JEGYZŐKÖNYV

Készült: 20…. ……………..…….hó ……………… napján a Budapesti Corvinus Egyetem …………………………………………………………………………………………….…….. cím alatt lévő helyiségében.

Jelen vannak: 	…………………………….……………………………………………. mint Átadó,
………………..………………..…………………………………..…., mint Átvevő (Leltárfelelős)

Tárgy: ………………… számú, ……………………………….……... elnevezésű leltárkörzet átadás-átvétele
……………………………………….……….. (név)  átadja, ……………………………………….…… (név) átveszi a …………………………………………….…………………szervezeti egységhez tartozó ………………. sz. leltárkörzethez tartozó leltárfelelősi feladatkört, a gépek, berendezések, egyéb tárgyi eszközök, immateriális javak egyeztető leltározás utáni bizonylatait a mellékletben szereplő, az eszközöket felsoroló táblázat szerint.

1. Átadásra került anyagok:
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
2. Az átadó megjegyzései, észrevételei:
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………..………………………………………………………….
3. Az átvevő megjegyzései, észrevételei:
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………..……………………………………………………………………………………………………………….

Átvevő leltárfelelős a BCE Leltározási és Leltárkészítési Szabályzata ismeretében vállalja a szabályzat 17. számú melléklete szerinti leltárfelelősi megbízás aláírását a leltárkörzet átvételével együtt.

Jegyzőkönyv lezárva:
Budapest, 20……  …………………………..…………….   ………….



……………………………………………………..		        ……………………………………………………
átadó						átvevő (leltárfelelős)



……………………………………………………..
Szervezeti egység vezető
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