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Leltározási ütemterv

Az Eszközök és Források Leltárkészítési és Leltározási Szabályzatában leírtaknak megfelelően az alábbi Leltározási ütemtervet adom ki a Budapesti Corvinus Egyetemnél  …………….… napjára, mint fordulónapra elrendelt leltározásának előkészítésére, végrehajtására és ellenőrzésére vonatkozóan.
……… sz. leltár egység 

A leltározás előkészítésének kezdési időpontja:    …….. év ……………. hó …………… nap.
A leltározás előkészítésének befejezési időpontja: …….. év ……………. hó …………… nap.

A leltár előkészítéséért felelős személyek neve:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
A leltárfelvétel kezdési időpontja:	……... év ……………. hó ……...…… nap.
A leltárfelvétel befejezési időpontja:	….….. év ……………. hó …………… nap.

Leltározók:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
A leltárellenőrzés kezdési időpontja:     …….. év ……………. hó …………… nap.
A leltárellenőrzés befejezési időpontja: …….. év ……………. hó …………… nap.


[bookmark: _GoBack]Leltárellenőrök:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

A leltározandó eszközök és források köre, a leltározás módszere:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

A leltárhiány esetén az igazoló jelentés beérkezési határideje:   ……. év …………… hó …….. nap.
A leltározás kiértékelésének és lezárásának határideje:  	          ..…... év ………….…hó …..… nap.
Az eltérések rendezésének könyvviteli rendezésének határideje:…… év …………… hó ….…. nap.

Kelt: …………….., …….. év ……………. hó …………… nap.

	………………………………………………..
	gazdasági igazgató

A fenti leltározási ütemtervet jóváhagyom:

	…………………………..……………………..
	kancellár
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