ELTÉRÉS A LELTÁRFELVÉTELNÉL
HIÁNYOK:
	Leltári szám
	Megnevezés
	Mennyiségi egység
	Mennyiség
	Megjegyzés

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



TÖBBLETEK:
	Azonosító
	Megnevezés
	Mennyiségi egység
	Mennyiség
	Megjegyzés

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




A leltárkörzet fenti leltáreltéréseit tudomásul veszem, és okait kivizsgáltatom. Erre vonatkozó írásos nyilatkozatomat 20…………………………….-ig a Budapesti Corvinus Egyetem gazdasági igazgatója részére a felelősök megjelölésével megküldöm.
Budapest, ……………………..………
	……………………………………………………
	szervezetiegység-vezető


Sorszám: L-2016/….
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L E L T Á R   K I É R T É K E L É S
Budapesti Corvinus Egyetem……..……… (körzetkód) ……………………………………..(körzetnév) leltározási körzetben …………………….…... napjain megtartott 2016…….-i fordulónapi leltározás során megállapított hiányokról.
Hiányok
	Sor-
szám
	Leltári szám
	
Azonosító
	
Megnevezés
	
Gyári szám
	Aktiválás dátuma
	Menny. egység
	Mennyiség
	Bruttó érték
	Halmozott ÉCS.
	
Nettó érték
	
Megjegyzés

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Összesen:
	
	
	
	
	



A leltárkörzet fenti leltáreltéréseit tudomásul veszem.
Kelt.: Budapest, 20 	

	
szervezetiegység-vezető	leltárfelelős (átvevő)	leltárfelelős (átadó)	leltárkészlet-adminisztrátor	leltárellenőr	leltározás felelőse



L E L T Á R   K I É R T É K E L É S
Budapesti Corvinus Egyetem……..……… (leltár kód) …………………………………(név) leltározási körzetben ……………………….………napjain megtartott 2016…….-i fordulónapi leltározás során megállapított többletekről.
Többletek
	Sor-
szám
	
Azonosító
	
Megnevezés
	
Gyári szám
	Menny. egység
	
Mennyiség
	
Megállapított piaci érték
	
Megjegyzés

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Összesen:
	
	



A leltárkörzet fenti leltáreltéréseit tudomásul veszem.
Kelt.: Budapest, 20 	

	
[bookmark: _GoBack]szervezetiegység-vezető	leltárfelelős (átvevő)	leltárfelelős (átadó)	leltárkészlet-adminisztrátor	leltárellenőr	leltározás felelőse


Sorszám: L-2016/….
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Az igazoló jelentés beérkezett: 20 	
1. Az igazoló jelentés alapján felelősségre vonást nem javaslok.
2. Az igazoló jelentés alapján felelősségre vonást javaslok.
3.           Egyéb: ……………………………………………………………………………………………………………..

Javaslat további intézkedésre a …………..  pont szerint.
A jegyzőkönyvben rögzített leltáreltéréseket (többlet / hiány) a Számviteli és Vagyongazdálkodási Iroda a megfelelő eszközszámlán felveszi, illetve kivezeti a nyilvántartásokból, a pénzügyi számvitelben rögzített szabályok szerint.

Budapest, 20 ….…………………………….
	……….………………..…………………………….....
gazdasági igazgató

1. Kártérítési felelősségre vonás nem szükséges.
2. Kártérítési eljárás lefolytatására továbbítandó a Jogi Irodára.
3. Egyéb:	

A javaslatot a(z) …………….sz. pont szerint fogadom el.

Budapest, 20 ….…………………………….
……………………………………………….
										kancellár

A hiányok és többletek könyvelésének megtörténtét igazolom.
A jegyzőkönyv a 2016. évi leltár dokumentumaként irattárba helyezendő.
Budapest, ….…………………………….
	                        ………..……………………………………….
	                                   Számviteli és Vagyongazdálkodási Iroda
						

A kártérítési eljárást lefolytattam. A(z) …………….… ikt. számú határozat szerint a kártérítés 
összege: …………………..Ft.
A kiküldött ügyirat 1 példányát a kártérítés előírása céljából ……………………..……………. részére megküldtem
Budapest, ….…………………………….
……………………………………………….
		jogász
