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1. A szakmai gyakorlat

»A szakmai gyakorlat kiilsé gyakorlohelyen vagy az Egyetem gyakorlohelyén teljesitendé részben 6nallé — az
Egyetem és a szakmai gyakorldhely altal k6zésen meghatarozott — hallgatéi tevékenység, amelyet a képzési és
kimeneti kdvetelményekben meghatarozottak szerint a szak tantervének megfeleléen terveznek, szerveznek és
értékelnek. [...]

Amennyiben a szakon szakmai gyakorlat elvégzése kotelez6, az abszolutérium megszerzéséhez a szakmai
gyakorlatot, mint tantervi kdvetelményt teljesiteni kell.” (TVSZ 58. § (1)-(2))

2. A szakmai gyakorlat celja

»A szakmai gyakorlat célja az Egyetemen megszerzett tudas és készségek valds gazdasagi kérnyezetben valo
elmélyitése és tovabbfejlesztése, a hallgatdk szakmai készségeinek fejlesztése és munkaeré-piaci vonzerejik
novelése. A szakmai gyakorlat soran a hallgaténak tovabb kell fejlesztenie, el kell mélyitenie az addigi tanulmanyai
alatt megszerzett készségeket és ismereteket [...].” (TVSZ 2. melléklet 1. § (1))

3. TeendoOk a szakmai gyakorlat
engedélyezésehez — roviden

1. Kapcsolatfelvétel a valasztott céggel.
2. Az E103-as Neptun kérvény' benytijtasa.
3. Egyéb dokumentumra nincsen sziikség csak abban az esetben, ha a cégnek sziiksége van ra.

4. A szakmai gyakorlat targy felvétele a Neptunban (legkésdbb a regisztracios idészak végeig).

4. A szakmai gyakorlat teljesitésenek altalanos
szabalyali

e Akotelezd szakmai gyakorlatot a hallgatonak a képzési programban/TVSZ-ben meghatarozott
félévben/félévet kovetden kell teljesiteni (képzésenkénti szabalyat Id. 5. pont).

e A szakmai gyakorlatnak egybefiiggének kell lennie, azaz nem lehet tébb révidebb id6szakra bontva
teljesiteni (betegallomany, szabadsag nem szamit megszakitasnak, de ezekkel egyitt az egyuttmikddési
megallapodasban meghatarozott gyakorlati id6tartamba bele kell férnie a kdtelez6en ledolgozott
o6raszamnak. Erre érdemes par napot szamolni, amikor a gyakorlat kezd® és befejezd datuma a céggel
k6zbsen meghatarozasra keril!).

1 E103: E103-6 hétnél rovidebb kdtelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény
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e A gyakorlat nem kezdédhet korabban és nem nyulhat tal a szakmai gyakorlat teljesitési idészakon (Id.
6. pont).

e Egy szakmai gyakorlohelyen kell teljesiteni.

¢ A Hallgaté maximum olyan heti 6raszamban dolgozhat, amit a jogi szabalyozas megenged; a
foglalkoztatas idétartama a heti 40 érat nem haladhatja meg, de a kételezd szakmai gyakorlatnak el kell
érni a tantervben elGirt dsszes munkadra mennyiséget.

e Szakmai gyakorlat passziv félévben, valamint passziv félévet koveté vagy megel6z8 nyari idészakban nem
teljesithetd.

e ESG tanacsadd M részismereti képzésben részt vevd hallgatdk esetében a 9. pontban leirtak szerint van
lehet6ség korabbi munkatapasztalat elfogadasara kotelez6 szakmai gyakorlatként.

e A szakmai gyakorlat engedélyezésére vonatkozé kérvényt a Neptunban kell benyujtani (lasd 7-9. pont). A
gyakorlat csak a kérelem elfogadasa utan kezdheté meg!

e A szakmai gyakorlat tantargyat az adott félév tantargyfelvételi idészakaban a hallgaténak fel kell
vennie. Amennyiben a tantargy nem kerdl felvételre, az adott félévben nem teljesitheté a szakmai gyakorlat.
Természetesen a tantargy felvétel mellett a gyakorlatra vonatkozé egyéb feltételeknek is teljesilnie kell. A
szakmai gyakorlat tantargy felvételére is vonatkozik a TVSZ 49. § (2) bekezdése, mely meghatarozza, hogy
egy hallgaténak az adott képzésen maximum hany alkalommal van lehetésége felvenni egy tantargyat.

e A hallgatonak a szakmai gyakorlat befejezését koveté 5 munkanapon beliil be kell nyujtania az ,,E201-
Szakmai gyakorlat lezarasa” kérelmet a Neptunban, a kérelemhez csatolva a szakmai beszamolét, az
elemzést és a munkahelyi vezet6i értékelést (TVSZ 2. melléklet 6. § (3)). A szakmai gyakorlat
befejezésének datuma a szakmai gyakorlat engedélyezésére benyujtott kérvényen is szerepel. A zaré
dokumentumok e datumnal korabbi benyujtasara nincsen lehetéség.

e Amennyiben a Hallgaté a szakmai gyakorlat félévében szeretné befejezni a tanulmanyait, legkésébb
20 munkanappal a zarévizsga-idészak els6 napja el6tt koteles benyujtani az ,,E201-Szakmai
gyakorlat lezarasa” kérelmet a Neptunban, a kérelemhez csatolva a szakmai beszamoloét és a
munkahelyi vezet6i értékelést (TVSZ 2. melléklet 6. § (3)).

5. A gyakorlat teljesitésenek oraszama ées helye
a képzes idotartama alatt

Részismereti képzés:

Részismereti képzés neve Egybefiiggd szakmai gyakorlat | Szakmai gyakorlat helye a
idétartama képzésben
ESG tanacsado M 1 honap (4x 40 ora) 1. félév

6. Hataridok

Az 8szi szemeszterben teljesitend6 szakmai gyakorlat esetén, az ,E103-Kotelezd szakmai gyakorlat engedélyezési
kérvény” el6bb benyujtasi hatarideje a Neptunban:

e a gyakorlat megkezdését megel6z6 15 nap



ﬁ L Kotelez6 szakmai gyakorlat tajekoztato
Z= EGYETEM 2026/2027. tanév
Kiadas datuma: 2026. marcius 31.

Utolsé médositas: 2026. augusztus 28.

Hallgatoi Ugyekért felelds rektorhelyettes

Verziészam: 01

Az 8szi szakmai gyakorlat teljesitési idészaka 2026/27/1

A szakmai gyakorlat A szakmai gyakorlat A gyakorlat A gyakorlat befejezése

teljesitési idé6szak teljesitési idoszak megkezdése el6tt utan benyujtando

kezdete* vége** benyujtandé Neptun dokumentumok
kérvény leadasi leadasi hatarideje
hatarideje

2026.08.31. 2026.12.11. legkésébb 15 nappal a a gyakorlat végét kovetd
gyakorlat kezdete el6tt 5 munkanapon belul***

*A gyakorlat kezdetének legkorabbi idépontja

**A gyakorlat befejezésének legkésébbi idépontja.

***Ha a hallgatd az adott félévben zardvizsgat kivan tenni, a hataridd: legkésébb 20 munkanappal a zarévizsga
id6szak els6 napja elétt.

7. Gyakorlohely valasztas lehetGsegei

A Hallgaté 6nmaga keres potencialis gyakorlohelyet.

A szakmai gyakorléhely és pozicio alkalmassagat a szakmai gyakorlatért felelés oktaté biralja el, ezért érdemes
elére tajékozddni a szakmai gyakorlatért felelés oktaténal, hogy a valasztott gyakorléhely és/vagy pozicio
illeszkedik-e a Hallgatoé képzéséhez.

8. A szakmai gyakorlat teljesitéeséhez
kapcsolodo dokumentumok

8.1. A gyakorlat megkezdése elott benyujtando
dokumentumok
(hatarid6k a 6. pontban)

E103-as Neptun kérvény (,,E103-6 hétnél rovidebb kotelezé6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény”)

A kérvény elfogadasaval a szakmai gyakorlatért felel6s oktaté engedélyezi a gyakorlati helyet és a poziciét. A
szakmai gyakorlat a kérvény elfogadasat kdvetéen kezdheté meg.

A jovahagyas nem automatikus — barmely kétség, vagy a kérvény elutasitasa esetén a képzés szakmai gyakorlatért
felel6s oktatojaval érdemes, szikséges egyeztetni.
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8.2. A gyakorlat lezarasat kovetden benyujtando
dokumentumok
(a gyakorlat zarasat kovet6 5 munkanapon belul)

e E201-es Neptun kérvény (,E201-Szakmai gyakorlat lezarasa”): a Neptun feliiletén keresztiil az E201-es
kérvény, és mellékleteként a lenti dokumentumok (max. 2048 kB dokumentum; tébb dokumentum is
feltdlthetd — pdf formatumban);

e Munkahelyi vezet6i értékelés: a Neptunbdl télthetd le (Ugyintézés / Altalanos nyomtatvanyok/Munkahelyi
vezetdi értékelés), a gyakorlohelyi kozvetlen felettes (mentor, munkahelyi vezetd) tolti ki és értékeli a
munkat, a dokumentumot sajat alairassal vagy elektronikus alairassal hitelesitheti.

e Szakmai beszamolé (minimum 1500 sz6 — vagy tébb, amennyiben a szakmai gyakorlatért felelds oktaté a
Szakmai gyakorlattal kapcsolatos elvarasok alapjan részletesebb beszamolé benyujtasat kéri)

e Kotelezé tartalma:

o A szakmai gyakorldhely bemutatasa

o Az érintett agazat, versenytarsak révid bemutatasa
o Akapott feladat leirasa

o A végzett munka és eredményei

o A szerzett tapasztalatok értékelése

e Elemzés

A szakmai gyakorlat lezarasaként a képzésben részt vevé azon, a polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX.
torvény szerinti gazdalkodé szervezet (a tovabbiakban: gazdalkodé szervezet) vonatkozasaban, ahol a szakmai
gyakorlatot toltotte, a kovetkezbket teljesiti:

a) kitolti

aa) az ESG torvény szerinti vallalkozasnak mindsulé gazdalkodé szervezet esetében az ESG beszamold mellékletét
képez6 kérdbivet, vagy

ab) az aa) alponttdl eltérd gazdalkodoé szervezet esetében a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdsaga
elndkének a vallalkozasok fenntarthatdsagi célu atvilagitasi kdtelezettségei teljesitésének részletszabalyairdl szol6
rendelete szerinti kdzvetlen szallitok részére kildendd azon kérdbivet, amely megfelel a gazdalkodd szervezet ESG
térvény szerinti 7. § 17., 19., 25. vagy 26. pontja szerinti min6ségének, tovabba

b) az a) pont szerinti kérddiv és a gazdalkodé szervezet adatainak felhasznaldsaval készit egy 1ényegességi
elemzést és egy eltérési-egyez6ségi elemzést (gap elemzést).

Ha a képzésben részt vevd a szakmai gyakorlatot tanacsaddnal végzi, akkor az a) pont szerinti kdtelezettséget a
tanacsadé valamely tgyfelére vonatkozéan teljesiti.

A szakmai gyakorlat min8sitésérél és elfogadasardl a Munkahelyi vezet8i értékelésben és a Szakmai beszamoldban
foglaltak figyelembevételével az illetékes szakmai gyakorlatért felels oktatd dént. Szakmai gyakorlat esetében a
szakmai gyakorléhely ad érdemjegyet a Munkahelyi vezetGi értékelésben, amelyet a szakmai gyakorlatért felel6s
oktatd elfogad, vagy a beszamolé alapjan feltlbiral. (TVSZ 2. melléklet 6. § (5)-(6))

Fontos:

A szakmai gyakorlat lezarasahoz sziikséges dokumentumok benyujtasanak elmulasztasa, hataridon tul, vagy
hianyosan torténd benyujtasa esetén a gyakorlat teljesitése nem fogadhaté el (ha ilyen probléma mertilne fel,
érdemes elbtte felvenni a kapcsolatot a szakmai gyakorlatért felelés oktatéval).
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Amennyiben a beszamol6 vagy az elemzés nem felel meg az el6irt feltételeknek, az E201 szakmai
gyakorlatot lezaré kérvény visszautasitasra keriil. A kérvényt a visszautasitast koveté 5 munkanapon beliil —
javitva — ujra be kell nydjtani. A masodik alkalommal elutasitott beszamolé vagy elemzés esetén a teljes
szakmai gyakorlatot meg kell ismételni.

9. Korabbi munkatapasztalat elfogadtatasa
kotelez6 gyakorlatkent

Az ESG tanacsadd M részismereti képzés esetén van lehet6ség munkatapasztalat elfogadasara.

Amennyiben a Hallgaté legalabb a képzésén elbirt idétartamui — a képzéshez illeszkedd — relevans
munkatapasztalattal rendelkezik, amit a Fenntarthatosagi Menedzsment és vallalkozas mesterképzése ideje
alatt szerzett, lehet6sége van a Neptun rendszer feliiletén keresztiil az ,,1301-Informalis tudas,
munkatapasztalat elismerése kérvényt” benyujtani a képzés részeként eléirt szakmai gyakorlat elfogadtatasa
érdekében.

Az ,1301-Informalis tudas munkatapasztalat elismerése kérvényhez” az alabbi dokumentumokat kell mellékelnie a
Neptunban:

e Munkahelyi vezetéi értékelés: formanyomtatvanya a Neptunbdl téltheté le (Ugyintézés / Altalanos
nyomtatvanyok/Munkahelyi vezetdi értékelés), a gyakorlohelyi kozvetlen felettes (mentor, munkahelyi
vezet) tolti ki és értékeli a munkat, a dokumentumot sajat alairassal vagy elektronikus alairassal
hitelesitheti.

e Szakmai beszamolé. Kotelezd tartalma: a szakmai gyakorlohely bemutatasa; az érintett agazat,
versenytarsak rovid bemutatasa; a kapott feladat leirasa; a végzett munka és eredményei; a szerzett
tapasztalatok értékelése. A beszamolé terjedelme: minimum 1 500 sz6.

e Elemzés: az ESG kérddiv kitdltése, valamint Iényegességi elemzés és eltérési-egyezdségi (gap) elemzés a
8.2. pontban részletezettek szerint.

e Munkaltatdi igazolas (munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazotti jogviszony sziikséges a kiéllitasahoz,
megbizasi jogviszony nem fogadhato el).

e Gyakorldhely altal alairt munkakoéri leiras (munkaszerz8dés nem helyettesitheti!).

A felsorolt dokumentumok kérvényhez val6 csatolasa a kérvény benyujtasanak feltétele. Hianyos vagy helytelen(l
kitoltott mellékletek esetén a benyujtott kérvényt els6 kérben a Szakmai Gyakorlat Iroda visszakiuldi, a javitasra
megadott hatarid8ig ki nem javitott kérvény nem fogadhato el.

A javitasra visszakuldott kérvényt a Neptunban a ,Javitasra visszakuldve” kérvények kozott lehet javitani, a kérvény
soranak végén talalhaté Részletek-re kattintva.

Fontos:

e Az 1301-es kérvény mellé csatolt dokumentumokat szkennelt formatumban vagy elektronikus
alairassal ellatva, pdf formatumban lehet benydjtani.

e A dokumentumokat nem kell papir formatumban benyujtani.
e A dokumentumokat nem fogadjuk el sem e-mailen, sem az Intézd online! fellletén bekildve.

e A munkaszerz6dés nem fogadhaté el a Munkaltatéi igazolas helyett. Munkaszerzédéssel foglalkoztatott
alkalmazotti jogviszony sziikséges a kiallitasahoz!
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Az ,1301-Informalis tudas, munkatapasztalat elismerése kérvény”:
o dijkoteles, dija a mindenkori minimalbér 4%-a,
e a Neptun rendszer fellletén az ,lgyintézés/kérvények/kérvény kitdltés” utvonalon érhetd el,

e Kérelem abban az esetben nyujthaté be, ha a hallgaté az adott képzésen az adott tantargyat még
nem teljesitette, valamint az adott félévre felvette (TVSZ 53.§ (2)); a kérvény benyuijtasi hataridejét
minden félévben a Kreditatviteli Bizottsag hatarozza meg ugy, hogy a hataridé legkésébb a szorgalmi
idészak utolsé napjat megel6zé harminc (30) nap lehet (TVSZ 56. § (2)). A pontos hataridérél a Neptun
rendszerben a kérvény érvényesseg adatainal lehet tajékozédni.

10. Szakmai gyakorlatért felelés oktatok

Képzés Szakmai gyakorlatért felelds oktatod
ESG tanacsadé részismereti képzés Dr. Marton Andras
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