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1. Az elso lepesek a A hallgatéi jogviszony létrejéttéhez az Hogyan valsz teljes jogu

felvétel utan, alabbi teenddket kell elvégezned: hallgatéva?

jogviszony létesitése

* Be kell nyujtanod az A301

adategyeztetd kérvényt és
csatolnod kell a szUkséges
személyazonositdo okmanyokat.

El kell végezned a hitelesitést
(DAP).

Vissza kell toltened a Neptunba a
Beiratkozasi lap és képzeési
szerz6deés nevi dokumentumot.

Meg kell ismerned és el kell
fogadnod a szukséges
nyilatkozatokat. Az alairasoddal
igazolod, hogy elolvastad és
elfogadtad a dokumentumok
tartalmat.

A hallgatdi jogviszony nem
automatikusan jon létre.

Minden félév elején:

* Be kell jelentkezned a Neptun
rendszerben.

» Be kell allitanod az aktiv vagy
passziv statuszodat®.

« Fel kell venned legalabb egy
tantargyat.

*Az elsé félévben kizardlag aktiv
statuszt valaszthatsz, mivel a
Corvinuson nem lehet passziv
félévvel kezdeni a tanulmanyokat.




2. A Neptun hasznalata és
jelentosége

A Neptun az egyetemi tanulmanyaid legfontosabb
rendszere.

Itt talalod:

» a személyes adataidat,

a felvett tantargyaidat,

a jegyeidet,

a vizsgaeredmenyeidet,

a hivatalos dokumentumaidat,

a hatarozataidat,

a hallgatoi jogviszonyodat érint6 hivatalos
bejegyzéseket.
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Miért ennyire fontos?

A Neptun az egyetem egyetlen hivatalos kommunikacios csatornaja.
Nem a Moodle, nem a Teams és nem az oktatoi e-mail.

Ezért igaz az a szabaly, hogy: ,Ami nincs a Neptunban, az nem
tortént meg.” Kulondsen igaz ez a jegyekre: hiaba mondja az oktato,
hogy sikeres a vizsga, amig a jegy nincs a Neptunban, az nem
létezik.

Hivatalos bejegyzések
(Neptun/Menu/Tanulmanyok/Elérehaladas/Torzslap/Hivatalos
bejegyzések)

RoOvid, szoveges megjegyzeések a torzslapon, amelyek a hallgatot
érintd hatarozatokat vagy mas meg6rzend6 informaciokat rogzitik.

TR dokumentumok (Felhasznalbi menu/Dokumentumtar/TR
dokumentumok)

Az egyetem altal kiallitott hivatalos dokumentumokat a
Dokumentumtar / TR dokumentumok menupontban talalod meg.

Jo tanacs: a Neptunt érdemes naponta ellenérizned, hogy ne maradi
le semmilyen fontos informaciorol, mert ez a digitalis index és a
hivatalos postafiok egyszerre. 4



3. A képzési program, tantargyak:

Minden szaknak megvan a sajat képzeési
programja, és ez (2026/27-os mintatanterv, a
felvétel féléve) lesz érvényes az egész képzés
soran.

Az abszolutérium megszerzéseéig a
mintatantervben eldirt kotelez6- és
kritériumtargyakat, tovabba a kotelez6en és
szabadon valaszthatdé modulbdl az elbirt
kreditértékben targyakat kell teljesiteni.
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Mit tartalmaz a képzési program??

a képzés céljat és kimeneti kovetelményeit (milyen tudassal és
kompetenciakkal kell rendelkezni a végén),

a szakon szerezhet6 szakképzettség megnevezését magyarul és
angolul,

a képzés idétartamat és a megszerzendd kreditek szamat,

a szakmai gyakorlat leirasat,

a nyelvi kovetelmeényeket,

az oklevél eredményének meghatarozasat (mi szamit bele az
atlagba),

valamint a sikeres zarovizsga feltételeit (pl. végbizonyitvany,
szakdolgozat benyujtasa, elégtelentdl kulonb6z6 értékelés).



3. A képzési program, tantargyak:

Mi az a mintatanterv?

Ebben Iehet megtalalni:

K

a tantargyak teljes listajat, félévekre bontva,

a targycsoportokat — megjeldlve, hogy melyik
csoportbdl hany kreditet kell teljesiteni,

a targyak kodjat és nevet. Ez kulonosen
fontos: a kotelezé és kotelez6en valaszthato
targyaknal csak akkor abszolvalhato a
hallgatd, ha a megfelel6 kdddal rendelkez6
targyat vette fel. Nem elég, ha a targy neve
megegyezik — mindig azt kell felvenni, ami a
sajat mintatantervben szerepel,
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a tantargyak kreditértékeét,

a targyak jellegét: kotelezd, kotelezben valaszthato, kritérium és
szabadon valaszthato targyak,

az értékelés maodjat: gyakorlati jegy, vizsgajegy, vagy megajanlott
jegy”.

a meghirdetés félévét — az egyetem ez alapjan ad ajanlast, mikor
erdemes felvenni a targyat,

a targyfelel6st és a targyat gondozo intézetet/tanszéket,

az el6kovetelményeket — vagyis mely targyakat kell el6bb
teljesiteni ahhoz, hogy a kovetkez6 felvehetd legyen,

és egy nagyon fontos informaciot: a mesterszakos tantervek
utolsé oszlopban talaljak a KTR-t (kedvezményes tanulmanyi
renddel teljesithet6-e a targy) a mesterszakosok (alapképzés és
szakiranyu tovabbképzési szakok tantargyainal a tantargyi
adatlapban lesz lathatd). Ez a késébbi félévekben lesz igazan
jelentds, példaul, ha kulféldon toltenek egy-két félévet.

*Megajanlott jegy: errél az elsé szeminariumon az oktato fog
részletesen tajékoztatast adni. Amire figyelni kell, hogy a megajanlott
jegyet a beirast kovetéen, a megadott hataridén belul el kell fogadni
a Neptunban. A jegy csak akkor lesz érvényes, ha a rendszerben
jévahagyod (kivéve a jeles eredmeényt).



3. A képzési program, tantargyak:

Osszefoglalva:
mlefpezelolly A képzeési program a zarovizsga eredmeny és az oklevéel mingsités
o , . _ kiszamitasanak modjat tartalmazza. Az egyes tantargyakra
mindig azokat a targyakat erdemes felvenni, vonatkozd részletes értékelésre és ellenérzésre vonatkozd
amelyeket a mintatanterv az adott félévre ajanl, informaciokat a tantargyi adatlap tartalmazza. A mintatanterv pedig a
mert igy épulnek logikusan egymasra a félévek. képzési program része, amely a kotelez8, kotelezben valaszthato és

szabadon valaszthato targyakbdl, tantervi egyseégekbdl, valamint

kritériumkovetelményekbdl épul fel. Ez hatarozza meg, milyen
targyakat kell teljesiteni ahhoz, hogy a tanulmanyaidat lezarhasd,
végbizonyitvanyt szerezhess és jelentkezhess zarovizsgara.
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4. Targyfelvétel

A targyfelvétel minden aktiv félév egyik legfontosabb feladata.

A folyamat:
1. Allitsd be a statuszodat (aktiv), valaszd ki a megfelel6 félévet (2026/27/1).

Valaszd ki a tantargyaidat. (honlapon a mintatanterv megtalalhato).
Vedd fel a megfelel6 kurzusokat.

Ellen6rizd az érarendedet.

o bk WM

Figyelj a kreditkeretedre.

Az aktiv hallgatoi jogviszony végleges feltétele, hogy legalabb egy tantargyat felvegyél
az adott félévben.
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4. Targyfelveteli hataridok:

Az egyetemen a hataridok kiemelten fontosak, erre a tanulmanyaid soran
végig nagyon figyel;.

Normal targyfelvételi id6szak: Ebben az id6szakban szabadon vehetsz fel és
adhatsz le tantargyakat: augusztus 31. — szeptember 11. 23:59

Kiegészit6 targyfelvételi idészak: Ekkor mar targyat nem lehet leadni:
szeptember 14-20. 23:59

Késedelmes targyleadas: Ha lekésed a normal hataridét, a targyleadas csak
kérvény és dijfizetés mellett lehetséges. Ehhez a B201 — Késedelmes
targyleadas kérvény hasznalhaté a Neptunban. Hatarid6: szeptember 20.
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Késedelmes targyfelvétel: Ez az utolso

mentbov a targyfelvételre. AB102 —
Késedelmes targyfelvétel kérvénnyel
kezdeményezheted a Neptunon keresztul,
de a jovahagyas nem automatikus.
|d6szak: szeptember 21-27. 23:59

Fontos tudni:

« attdl, hogy leadtad a kérvényt és
befizetted a dijat, nem garantalt a siker;

* mindig az adott Targyfelel6s dont arrdl,
hogy egy kurzus bévithet6-e;

« elutasitasra kerul a kérvény, ha ezzel
atléped a megengedett maximalis
kreditkeretet (42 kredit/félév).

Ha a targyat engedélyezik, akkor nem

neked kell felvenned azokat, hanem a

Tanulmanyi Ugyek munkatarsai megteszik

ezt.



4. Gyakori problémak
targyfelvételkor:

Nincs szabad hely a kurzuson

Keress masik megfelel6 kurzust, vagy vedd fel a
kapcsolatot a targyat gondozé tanszékkel vagy
targyfelel6ssel. A kurzuslétszam emelésérdl
kizarélag 6k donthetnek.

Pénzugyi tartozasod van

Amig fennall a tartozasod, nem tudsz targyakat
felvenni. El6sz0r rendezd a pénzugyeidet.
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Tullépnéd a kreditlimitet

Egy félévben legfeljebb 42 kredit vehets fel.

Oraiitkdzés

Bizonyos orautkdzéseket a rendszer engedélyezhet (elbadas—
el6adas, vagy el6adas—gyakorlat), de gyakorlat—gyakorlat Utkozést
nem. Nagyon konnyl észreveétlenul beleszaladni, igy ha a rendszer
azt irja ki, hogy utkdzés miatt nem veheté fel a targy, érdemes
ellenérizni az addig felvett kurzusokat és varialni rajtuk.

El6feltételek

Az elsé félevben ez még nem érint, de a késdbbi félévekben mindig
ellendrizd, hogy a valasztott targy rendelkezik-e el6feltétellel.

10



5. A két legfontosabb
szabalyzat
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Hallgatoként ezt a két szabalyzatot mindenképpen ismerned kell. Ezek az
egyetem honlapjan megtalalhatéak.

Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat
(TVSZ)

A tanulmanyokkal, a targyfelvétellel, a vizsgakkal és
az el6rehaladassal kapcsolatos szabalyokat
tartalmazza.

lllll

Juttatasi Szabalyzat
(HTJSZ)

Az 6sztondijakkal, befizetésekkel, dijakkal és
pénzugyi kotelezettségekkel kapcsolatos
szabalyokat tartalmazza.
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6. Mikor sziinhet meg a jogviszonyod?
A hallgatéi jogviszony tobb okbadl is megszinhet.

Sajat kerésedre: megszlunteted a tanulmanyaidat, vagy

masik intézmeénybe jelentkezel at.

Egyetemi dontés alapjan:
 Nem veszel fel egyetlen tantargyat sem;
* Nem teljesited a tantargyaidat

Tobbszori sikertelen teljesités esetén méltanyossagi engedélyre
lehet szlikség. Méltanyossaggal (dékani / rektori) 6sszesen két
alkalommal lehet élni a képzés soran, igy érdemes meggondolni,

mire és mikor hasznalod;
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» Kimerited a vizsgalehet6ségeidet

A vizsgazasi lehet6ségek szama korlatozott - egy targybdl egy
félévben legfeljebb 3 vizsgara lehet jelentkezni. Osszesen pedig
maximum 6 vizsgalehet6ség all rendelkezésre egy targy teljesitésere;

 Nem megfelel6 a tanulmanyi elérehaladasod, illetve nem

teljesited idbaranyosan a kreditkovetelményt
Alacsony kreditmennyiség vagy nem megfelel tanulmanyi atlag
esetén a jogviszony megszlinhet. Az elsé két aktiv félévében
kevesebb, mint 15 kreditet teljesitesz. A minimalis (halmozott)
sulyozott tanulmanyi atlagod — az elsé aktiv félév kivételével — nem éri
el a 2,5-0t;

» Tulléped a képzés maximalis idejét

Minden képzéshez tartozik maximalis teljesitési id6. Ennek tullépése a
jogviszony megszinésével jarhat.

Két félévet egymas utan passzivaltattal, és a harmadik félévben sem
jelentkezel be, és nem is veszel fel legalabb egy targyat abban a
félévben.

12



7. Miben tud neked

, - ;. Tanulmanyi Neptun és Hallgatoi Mobilitas Csoport
segiteni a Tanulmanyi Adminisztracios Pénziigyek
Ugyek? Csoport
Ide tartoznak |de fordulj, ha: Kulfoldi
peldaul: . részképzéssel vagy
: . a Neptunnal csereprogramokkal
a beiratkozasi kapcs_ola!tban kapcsolatos
ugyek, technikai vagy kérdésekkel

hozzaférési

., keresheted Oket.
problémad van,

az igazolasok,

a

. ez * befizetéssel
statuszvaltasok,

kapcsolatos
az altalanos kérdésed van,

tadnu!rnéntyi, - « dsztondijjal
aaminisztracio. kapCSOlatOS
ugyet intéznel.
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8. Ugyintézési lehetéségek

Online:
* |ntézd Online!

A legfontosabb digitalis Ugyintézési platform, ahol
kérvényeket nyujthatsz be és kovetheted az lgyeidet.
Talalhatsz ugynevezett tudasbazis cikkeket, amelyekbdl
sok hasznos informaciét megkapsz, és a rendszeren belul
tudsz kérdezni — ez egyenesen a te ugyintézédnél fog
landolni, 6 fogja megvalaszolni a kérdésedet (36 6ran
beliil). igy nincs email forgalom, a rendszeren beliil
mindent megtalalsz.

« MyCorvinus applikacio

Az alkalmazason keresztul is elérheted az Intézd Online!
felUletet.
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Személyes:

« Hallgatdi Ter - E épulet 1. emelet

Személyes ugyintézésre szolgalo helyszin. Heétf6tdl
csutortokig 9-16 kozott ott vannak a kollegak a
szorgalmi idészakban.

Pl. a diakigazolvanyt is itt tudod majd atvenni, miutan
kaptal Neptun Uzenetet errdl.

» Id6pontfoglalas
Ha olyan ugyben szeretnél egy tanulmanyis kollegaval
talalkozni, ami egyedi, bonyolult, vagy kicsit hosszabb

id6t vesz igénybe, akkor foglalj id6pontot személyes
ugyintézéshez az Intézd Online! rendszerén keresztul.
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» Hasznald az Intézd Online!
felUletet.

* Probléma esetén a megfelel6
szervezeti egységet keresd meg.

9. Hallgatoi
tulélékalauz —
néhany tanacs az
elso félévre

* Nézd meg a Neptunt
minden nap.

 Tartsd be a hatariddket.

* Figyelj a pénzugyeidre,
ne legyen tartozasod.

» Baratkozz a
szabalyzatokkal.

« Keérdezz idében.
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m Sok sikert kivanunk a félévkezdéshez!
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