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A Corvinus Tanulmanyi Ugyek, Hallgat6i Pénziigyek csoportja hallgatéi gyakornokot keres
irodai asszisztens pozici6jaban

heti 30 6raban, hatarozatlan idére.

A Tanulmanyi Ugyek szervezeti egység a hallgatoi iigyekért felels rektorhelyettes iranyitasa alatt 4llo, a
hallgato6i tanulmanyokhoz kapcsolddo tigyviteli, valamint tanacsadasi és szolgaltatasi feladatokat ellato,
funkcionalis egység, amely a tanulmanyi tigyekért felelGs vezets vezetésével végzi tevékenységét.

Munkakori leiras:

A Hallgat6i Pénziigyek csoport munkatarsainak tAmogatasa adminisztrativ feladataikban, valamint az
iroda napi szintli miikodésében val6 segitségnyujtas.

Feladatok:
Jogi és pénziigyi természetiiek
Osztondij és szerzédéskotési folyamatokban részvétel
Kifizetési listak el6készitése

Visszafizetési kotelezettségek elkészitése, jogorvoslati folyamatban részvétel

s

Hallgatoi kintléviségek el6készitésében torténd részvétel
Kovetelmények:

- Pontossag és precizitas

- Nyitottsag feladatok megoldéasara, onallé megoldasok keresésére

- Kival6 kommunikacios készség

- MS Excel funkcidinak ismerete
A munka helye és ideje:
Hibrid munkavégzés, feladattol fiiggden akar teljes home office, megbeszélés kérdése, valamint irodai
munkavégzés, az iroda az Egyetem F6épiiletében talalhat6. Az idGbeosztas az egyetemi tanulmanyokhoz
igazodik, minimum heti 20 6ra. Az Egyetem biztositja a sziikséges eszkozoket (pl. laptop).
Fizetés:
Brutt6 2.300 Ft/o6ra a Diakmania Diakszervezeten keresztiil.

Hogyan kell jelentkezni:

Kérjiik, kiildje el magyar nyelvii 6néletrajzat a tamas.pufnyak@uni-corvinus.hu cimre.
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