E410 – Kitöltési Segédlet / Application Guide

Az alábbiakban szeretnénk segítséget nyújtani az "E410 – Rövidtávú csoportos tanulmányi mobilitáson való részvétel és azt támogató ösztöndíj" kérvény leadásában.
1. Mobilitás kezdő- és záró dátuma: Fontos, hogy itt csak a szakmai program első és utolsó napját adjátok meg, az utazási napokat ne tüntessétek fel, ezek csak a pénzügyi szerződésbe kerülnek be!
2. Fogadó intézmény kódja és neve: Előfordulhat, hogy felsőoktatási intézménybe utaztok a mobilitás során, de az is, hogy egy céget, vállalatot látogattok meg. Ha utóbbi, akkor intézményi kódra nem lesz szükség. Kérlek válasszátok az ‘egyéb’ opciót a legördülő menüből; ha előbbi, akkor pedig a partnerlistánk "A" oszlopában tudjátok megkeresni a szükséges kódot!
3. Tárgyak kiválasztása: A kérvény egyik legfontosabb része – kérlek, azt a tárgyat adjátok meg, melynek részteljesítéséhez hozzájárul a mobilitás. A leggyakoribb mód, hogy egy-egy beadandót, tesztet vagy bármilyen órai feladatot vált ki a mobilitáson való részvétel; minden esetben egyeztessetek a szervező oktatóval, és keressétek meg a pontos tárgynevet és kódot!
(+1) Amikor arra kérünk, hogy javítsatok ki valamit: Előfordulhat, hogy nem megfelelő információkkal adjátok le a kérvényt és kaptok egy "Kérvény státusz változása" rendszerüzenetet Neptunban. Ezt mindenképpen nyissátok meg és a "javítás indoka" részt keressétek meg benne. Ott fogjátok látni, hogy milyen információt kell korrigálnotok.
A kérvényt, megfelelő leadását követően, a csoportot vezető oktató(k) véleményezik. Ezután a döntések bekerülnek Neptunba. Ha ez megtörténik, akkor tudjátok a rendszer által generált Learning Agreement-et letölteni a Dokumentumtár - TR dokumentumok menüpontból.
A kérvény leadásához, pályázáshoz sok sikert kívánunk!
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Below, we would like to help with submitting the "E410 – Participation in Short-Term Group Mobility" application.
1. Start and end date of mobility: It is important to provide only the first and last day of the academic/professional program. Travel days should not be included, as they will only appear in the financial agreement.
2. Host institution code and name: During the mobility, you may travel to a higher education institution or visit a company or corporation. If you are visiting a company, an institutional code is not required; therefore, please choose ‘egyéb/other’ from the dropdown menu. If you are going to a higher education institution, you can find the required code in column "A" of our partner list.
3. Course selection: This is one of the most important parts of the application. Please indicate the course for which the mobility contributes to partial completion. Most commonly, participation in mobility replaces an assignment, test, or other in-class activity. In all cases, contact the organizing professor and make sure to use the exact course name and code.
(+1) In case of correction requests: If you are asked to correct something, it may be because the application was submitted with incorrect information and you receive a system message titled "Change in application status" in Neptun. Be sure to open it and look for the "reason for correction" section, where you will see exactly which information needs to be amended.
After the application has been submitted properly, it is reviewed by the professor(s) leading the group. After that, the decisions are entered into Neptun. Once this has been done, you can download the system-generated Learning Agreement from the Document Repository → TR documents menu.
We wish you the best of luck with submitting your application and with your application process!
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