Hivatkozások ellenőrzése (Checklist)

A dokumentumban szereplő ellenőrző kérdésekkel magad is ellenőrizheted a leggyakoribb hivatkozási hibákat, a megadott példák alapján javítani is tudod. A példák az APA-hivatkozási stílusra épülnek, egyéb hivatkozási stílusokban nem mérvadóak.
A Hivatkozásjegyzék-ellenőrzés szolgáltatás igénybevételének feltétele a Checklist előzetes használata és feltöltése a szakdolgozattal együtt.
A kérdéseket úgy állítottuk össze, hogy abból az elvárt válaszra következtetni lehessen, zömében: igen az elvárt válasz. Ahol nem, ott a kiegészítő kérdések adnak iránymutatást.
Általános kérdések
	
	Igen
	Nem

	Végig egyfajta stílust használtam.
	☐	☐
	Csak arra hivatkoztam, aminek a teljes szövegét elolvastam.
	☐	☐
	Több a saját szövegem, mint a hivatkozott.
	☐	☐
	Egyértelmű, melyik szöveg származik tőlem, s melyik külső forrásból.
	☐	☐

Javítsd a dolgozatodban, ha bármelyikre nemmel válaszoltál.
Szövegközi hivatkozások
	Zárójeles hivatkozás (parafrázis esetén)
	Igen
	Nem

	1 szerző esetén így hivatkoztam: (Kornai, 2022)	
	☐	☐
	2 szerző esetén így hivatkoztam: (Tóth & Kiss, 2021)
	☐	☐
	2+ szerző esetén így hivatkoztam: (Szabó et al., 2019)
	☐	☐
	Testületi szerző esetén az első idézésnél így hivatkoztam (Központi Statisztikai Hivatal [KSH], 2025)
	☐	☐
	Testületi szerző esetén a további esetekben így hivatkoztam (KSH, 2025)
	
	



	Narratív hivatkozás (parafrázis esetén)
	Igen
	Nem

	1 szerző esetén így hivatkoztam: Kornai (2022)	
	☐	☐
	2 szerző esetén így hivatkoztam: Tóth és Kiss (2021)
	☐	☐
	2+ szerző esetén így hivatkoztam: Szabó és mtsai (2019)
	☐	☐
	Testületi szerző esetén az első idézésnél így hivatkoztam: Központi Statisztikai Hivatal (KSH, 2025)
	☐	☐
	Testületi szerző esetén a további esetekben így hivatkoztam: KSH (2025)
	☐	☐

Javítsd a dolgozatodban, ha bármelyikre nemmel válaszoltál.

	
	
	Igen
	Nem

	Egy helyen több műre is hivatkoztam
	
	☐	☐
	
	Ha igen, ábécében tüntettem fel a forrásokat, pl. így: (Kovács, 2021; Szabó, 2010)
	☐	☐
	Van olyan mondatom, ahol keveredik a narratív és a zárójeles hivatkozás.
	

	☐	☐
	
	Ha igen, módosítsd; vagy az egyik legyen a mondatban, vagy a másik.
	
	

	Hivatkoztam egy szerző több különböző művére egy helyen
	
	☐	☐
	
	Ha igen, évszám szerint tettem növekvő sorrendbe, így: (Kiss, 2019, 2021, 2023)
	☐	☐
	Hivatkoztam egy szerző különböző műveire, amelyek ugyanabban az évben jelentek meg.
	
	☐	☐
	
	Ha igen, így használtam: (Smith, 2021a, 2021b). 
	☐	☐


MI-eszközök, MI-vel generált hivatkozások
	
	
	Igen
	Nem

	Használtam MI-eszközöket
	
	☐	☐
	
	Ha igen, feltüntettem ezeket pl. az MI-policy végén megjelenő template használatával
	☐	☐
	Használtam olyan forrást, amit az MI-eszköz javasolt
	

	☐	☐
	
	Ha igen, ellenőriztem, hogy létezik a megadott forrás és helyesek az adatai
	☐	☐



Szó szerinti hivatkozás
	
	
	Igen
	Nem

	Hivatkoztam szó szerint
	
	☐	☐
	Ha igen:
	
	
	

	
	azért, mert definíciót, interjúrészletet, törvényszöveget, vagy egyéb olyan szöveget idéztem, ahol a szöveghűség elengedhetetlen
	☐	☐
	
	azért, mert frappáns, tömör, tartalmában és megfogalmazásában illett a szövegbe a hivatkozás
	☐	☐
	
	Idézőjelet kitettem
	☐	☐
	
	Az idézett mondat végére került az idézőjel, a hivatkozás végére a mondatzáró pont: „A szövegben öt-hat sornál rövidebb hivatkozásokat (citátumot) célszerű használni, hogy ne törjük meg a szöveg, illetve okfejtés folyamatosságát” (Szabó, 2001, p. 215).

	☐	☐
	
	Az oldalszámot az előbbi példának megfelelően tüntettem fel
	☐	☐
	
	40 szónál rövidebb a hivatkozásom
	☐	☐
	
	40 szónál hosszabb a hivatkozásom, de elkülönítve, ún. blokk-hivatkozással oldottam meg.
	☐	☐

Parafrázis
	
	
	
	Igen
	Nem

	Készítettem parafrázist
	
	
	☐	☐
	Ha igen:
	
	
	
	

	
	Szinonimákkal helyettesítettem az egyes szavakat és/vagy csak felcseréltem a mondatrészeket
	
	☐	☐
	
	
	Ha igen, ez nem felel meg. Foglald össze az eredeti forrást és fogalmazd meg saját szavaiddal.
	
	

	
	Összefoglaltam az eredeti művet saját szavaimmal.
	
	☐	☐




Egyéb szövegközi problémák
	
	
	Igen
	Nem

	Egy fejezetben több forrást is felhasználtam.
	
	☐	☐
	
	Ha nem, írd át, egy fejezetnél hivatkozz több forrásra.
	
	

	Van olyan fejezetem/bekezdésem, ami összeollózott, vagyis nincs benne önálló gondolat, hanem a mondatok többsége valahonnan átvett.
	
	☐	☐
	
	Ha igen, módosítsd.
	
	


Kereszthivatkozás
	
	
	
	Igen
	Nem

	Idéztem olyan művet, amit nem olvastam, de egy másik mű hivatkozott rá (kereszthivatkozás).
	
	
	☐	☐
	Ha igen:
	
	
	
	

	
	Mindkét művet feltüntettem a szövegközi hivatkozásban, pl. így: (Rabbitt, 1982, idézve Lyon et al., 2014)
	
	☐	☐
	
	A hivatkozásjegyzékben csak azt tüntettem fel, amelyiket olvastam.
	
	☐	☐
	
	
	Ha nem, akkor töröld azt, amelyiket nem olvastad.
	
	





Fordítás
	
	
	
	Igen
	Nem

	Készítettem saját fordítást
	
	
	☐	☐
	Ha igen:
	
	
	
	

	
	A szövegközi hivatkozásnál az eredeti művet adtam meg.
	
	☐	☐
	
	Az oldalszámot feltüntettem (Bár parafrázisnak minősül, de érdemes feltüntetni).
	
	☐	☐
	
	Feltüntettem magamat, mint fordító.
	
	☐	☐
	
	
	Ha igen, töröld, nem szükséges információ.
	
	

	
	A hivatkozásjegyzékben az eredeti művet tüntettem fel
	
	☐	☐
	Használtam nem latin betűvel írt forrást.
	
	
	☐	☐
	Ha igen:
	Alkalmaztam transzliterációt (nem latin betűs írás átültetése latin betűssé) a szövegközi hivatkozásban és a hivatkozásjegyzékben.
	
	☐	☐
	Ha nem:
	Írd át latin betűssé, pl .az alábbi táblázat segítségével.
	
	
	




Hivatkozásjegyzék
	
	
	Igen
	Nem

	Beszámoztam vagy pontokkal jelöltem az egyes forrásokat.
	
	☐	☐
	
	Ha igen, töröld, nem kell.
	
	

	A szerzők vezetéknevének ábécéjébe tettem a forrásokat.
	
	☐	☐
	Van olyan dokumentum, aminek nincs szerzője (pl. törvény).
	
	☐	☐
	
	Ha igen, a címe alapján soroltam ábécébe.
	☐	☐
	Minden szövegközi hivatkozás megjelenik a hivatkozásjegyzékben.
	
	☐	☐
	A hivatkozásjegyzék minden tételére hivatkoztam legalább egyszer szöveg közben.
	
	☐	☐
	Hivatkoztam többször ugyanarra a műre szöveg közben.
	
	☐	☐
	
	Ha igen, csak egyszer adtam meg a hivatkozásjegyzékben.
	☐	☐
	A szerzők keresztnevének csak a kezdőbetűjét írtam ki, pl. így: Kornai, J.
	
	☐	☐
	Két szerző esetén vesszőt és &-jelet tettem közéjük, pl. így: Szabó, J., & Kiss, T.
	
	☐	☐
	Több szerző esetén a szerzőket vesszővel választottam el, az utolsó elé &-jelet tettem, pl. így: Kiss, J., Szabó, T., & Horváth, M.
	
	☐	☐
	Feltüntettem egy mű összes szerzőjét (20 szerzőig).
	
	☐	☐
	Abban a sorrendben tüntettem fel a szerzőket, ahogy a dokumentumon szerepelnek.
	
	☐	☐
	Testületi szerző esetében kiírtam a teljes nevet, pl. Magyar Nemzeti Bank
	
	☐	☐
	Elektronikus dokumentumoknál feltüntettem a DOI-t vagy az URL.
	
	☐	☐
	Szerepel bármelyik hivatkozásban a letöltés/letöltve, hozzáférés/hozzáférés ideje kifejezések?
	
	☐	☐
	
	Ha igen, töröld, nem szükséges.
	
	

	Az évszámot a szerző(k) neve után tettem.
	
	☐	☐





A továbbiakban 3 dokumentumtípusnál jelezzük a tipikus hibákat. Ha ezen kívül más dokumentumtípust is használtál, akkor nézd meg az alábbi segédletet vagy az APA-oldalát.
Folyóiratcikkek
Általános forma: Szerző vezetékneve, keresztnevének kezdőbetűje. (Évszám). Cikk címe. Folyóirat címe, évfolyam(lapszám), tól-ig oldalszám. DOI vagy URL

	
	
	Igen
	Nem

	A folyóiratok címét dőlt betűvel írtam.
	
	☐	☐
	A kötetszámokat is dőlt betűvel írtam.
	
	☐	☐
	A lapszámot zárójelbe tettem.
	
	☐	☐
	Az oldalszám önmagában szerepel (nincs p., pp., vagy o.)
	
	☐	☐
	A folyóirat címét teljesen kiírtam.
	
	☐	☐

Javítsd a dolgozatodban, ha bármelyikre nemmel válaszoltál.
(E)-könyv
Általános forma: Szerző vezetékneve, keresztnevének kezdőbetűje. (Év).  Cím (Kiadás). Kiadó neve.
	
	
	Igen
	Nem

	(E)-Könyv címét dőlt betűvel szedtem
	
	☐	☐
	Kiadás helyét feltüntettem
	
	☐	☐
	
	Ha igen, töröld.
	
	

	E-könyv esetében feltüntettem a DOI-t vagy az URL-t.
	
	☐	☐


Könyvrészlet
Szerző vezetékneve, keresztnevének kezdőbetűje. (Év). A tanulmány címe. In Szerkesztő vezetékneve, keresztnevének kezdőbetűje. (Eds.), Cím (pp. tól-ig oldalszám). Kiadó neve.

	
	
	Igen
	Nem

	Olyan könyvfejezetre hivatkoztam, ahol a fejezet szerzője/szerzői mások, mint a könyv szerkesztője
	
	☐	☐
	
	Ha nem, javítsd! Ha a könyvet és a fejezeteket ugyanaz írta, akkor könyvként kell hivatkozni.
	
	

	A szerkesztő(k) nevét ilyen sorrendben tüntettem fel: vezetéknév, keresztnév kezdőbetűje, pl.: Mátyás, L.
	
	☐	☐
	Szerepel az (Ed./Eds.) rövidítés a szerkesztő(k) neve után
	
	☐	☐
	Az In után nem tettem írásjelet.
	
	☐	☐
	
	Ha tettél, töröld.
	
	

	Van a könyvfejezetnek oldalszáma.
	
	☐	☐
	
	Ha igen, így tüntettem fel (pp. 345–359).
	☐	☐


Ha még mindig bizonytalan vagy a hivatkozások helyességét illetően, s jelentkeznél Hivatkozásjegyzék-ellenőrzésre, ezt a dokumentumot is töltsd fel hozzá.
