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A Corvinus Tanulmanyi Ugyek Hallgat6i Mobilitis csoportja hallgatéi gyakornokot keres
irodai asszisztens pozicidjaban

heti 20 6raban, hatarozatlan idére.

A Tanulményi Ugyek szervezeti egység a hallgatoi iigyekért felel6s rektorhelyettes iranyitasa alatt allo, a
hallgatoi tanulm anyokhoz kapcsolodo ligyviteli, valamint tanacsadasi és szolgaltatasi feladatokat ellato,
funkcionéalis egység, amely a tanulmanyi tigye kért felel6s vezetd vezetésével végzi tevékenységét.
Munkakori leiras:

A Hallgat6i Mobilitas csoport munkatarsainak timogatasa adminisztrativ feladataikban, valamint az iroda
napi szintd mikodésében vald segitségnytjtas.

Feladatok:

- Adatszolgaltatasi és tarolasi feliiletek kezelése, szerkesztése, formazasa és frissitése
- Dokumentumok archivalasa, elkiildése az Egyetemi Irattar részére

- Segitségnyujtas a munkacsoport irodainak miikodtetésében, kozponti rendelésekben
Kovetelmények:

- Pontossag és rendszeretet

- Nyitottsag feladatok megoldasara, 6nallo megoldasok keresésére

- Kival6 kommunikacios készség

- MS Excel alapvet6 funkcidinak ismerete (adatszlir6k, rendezések, adatsorok egyesitése)

A munka helye és ideje:

Az iroda az Egyetem FGépiiletében talalhato, jelenléti munkavégzés sziikséges. Az idGbeosztas az egyetemi
tanulmanyokhoz igazodik, heti 20 6ra. Az Egyetem biztositja a sziikséges eszkozoket (pl. laptop).

Fizetés:
Brutté 2.300 Ft/6ra a Didkmania Diakszervezeten keresztiil.
Hogyan kell jelentkezni:

Kérjiik, kiildje el magyar nyelvii 6néletrajzat a lorand.papp@uni-corvinus.hu cimre.

Budapest, 2026 februar 5.



