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A SZABALYZAT HATALYA

1.§

(1) A Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) A hallgatéi jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott els6foku kérelmek és a jogorvoslati kérelmek elbiralasanak
rendjét (a tovabbiakban: HJR vagy Szabalyzat) kell a jelen paragrafus (8) bekezdésében
hivatkozott kuléndés szabalyokkal egydtt alkalmazni a hallgatéi  jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott alabbi kategéridkba tartozd elséfoku hallgatoi  kérelmek
elbiralasa és dontések meghozatala soran, valamint az Egyetem ezen els6 fokon hozott
dontésével, tett intézkedésével vagy intézkedési kotelezettségének elmulasztasaval
szemben benyujtott jogorvoslati kérelem elbiralasa és a masodfoku dontésének
meghozatala soran:

a) fels6oktatasi felvételi ligyek,

b) tanulmanyi és vizsgaugyek, ideértve a kulfoldi részképzéssel kapcsolatos Ugyeket
is,

c) hallgatdi téritési és juttatasi Ugyek,
d) fogyatékossaggal kapcsolatos Ugyek.
(2) A HJR hatalya nem terjed ki az (1) bekezdésben fel nem sorolt eljarasokra, kiiléndsen:
a) a hallgatok fegyelmi, kartéritési,
b) etikai és
c) esélyegyenldségi Ugyeire,
d) a kulfoldi oklevelek és bizonyitvanyok, tovabbtanulasi célu elismerésére vonatkozé
els6foku és masodfoku eljarasokra, tovabba

e) azon esetekre, ahol a hallgaté kérdést, kérést fogalmaz meg, észrevételt, panaszt
tesz, kivizsgalast kér, de az nem minésul a fenti Ugyekbe tartozé elséfoku vagy
jogorvoslati kérelemnek és déntésnek.

(3) A HJR hatalya nem terjed ki a felnéttképzésrdl szold 2013. évi LXXVII. térvény hatalya
ala tartozd felnbttképzés keretében folytatott képzésekben részt vevdk ugyeire
vonatkozo elséfoku és masodfoku eljarasokra.

(4) A HJR hatalya nem terjed ki azokra az esetekre, amikor az Egyetem és a hallgatd nem a
nemzeti felsGoktatasrél széld 2011. évi CCIV. térvény szerinti szolgaltatas nyujtasarol
allapodik meg. A megallapodasban foglaltak megszegése esetén a sérelmet szenvedd
fél a polgari jog szabdlyai szerint érvényesitheti jogait.

(5) A HJR személyi hatélya kiterjed mindazokra, akikre a Felvételi szabdlyzat és a
Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, valamint a Hallgatoi téritési és juttatasi szabalyzat,
Fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyi esélyegyenlfségét biztositdé szabalyzat,
Doktori szabalyzat és a Kulfoldi részképzési szabalyzat hatalya kiterjed.

(6) A HJR személyi hatalya kiterjed a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benyuijtott
kérelmek elbiralasaban és a jogorvoslati lgyekben eljar6 személyekre, szervezeti
egységekre és testlletekre, valamint minden oktatéra, tudomanyos kutatéra, éraado
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(7)

(8)

(1)

(2)

(1)

oktatéra, megbizasos kutatéra, tanarra, tovabba az oktatasban és az oktatasi
adminisztracioban részt vev6 tovabbi munkatarsra, aki az els6foku vagy a jogorvoslati
eljarasban barmely mindségben részt vesz.

Jelen Szabalyzat tertleti hatalya kiterjed minden olyan képzési helyre, ahol az Egyetem
képzést folytat.

A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott els6foki kérelmek elbiralasi
rendjének kilonds szabalyait a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Ill. kotet Hallgatoi
Kovetelményrendszerének részét képez6 szabalyzatok tartalmazzak, azzal, hogy ezen
szabalyzatok hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasara
vonatkozé rendelkezéseit a HJR-ben foglaltakkal egyutt kell alkalmazni. A hallgatéi
jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiradlasa rendjének Kkulonds
szabalyait kell alkalmazni, ha az a HJR-hez képest kildnds szabalyt tartalmaz.

KAPCSOLODO SZABALYOZO DOKUMENTUMOK
2.§

Jelen Szabalyzat megalkotasara felhatalmazé jogszabaly a nemzeti felsGoktatasrol
sz06l6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.).

Kapcsolddo jogszabalyok és belsd szabalyozé dokumentumok:
a) anemzeti felséoktatasrél szold 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),

b) a nemzeti fels6oktatasrol sz6ld 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szolé 87/2015. (1V. 9.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.),

c) az altalanos kbzigazgatasi rendtartasrél szélé 2016. évi CL. térvény (tovabbiakban:
Akr.),

d) akodzigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017. évi l. torvény,

e) Felvételi szabalyzat (a tovabbiakban: FSZ),

f)  Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ),

g) Hallgatéi téritési és juttatasi szabalyzat (a tovabbiakban: HTJSZ),

h) Fogyatékossaggal €16 hallgatdék tanulmanyi esélyegyenléségét biztositdé szabalyzat
(a tovabbiakban: FBSZ),

i) Doktori (PhD) szabalyzat,
j)  Kulfoldi részképzési szabalyzat,

k) hallgatoi Ugyekben eljaré elséfoku bizottsagok és a Hallgatéi Felllbiralati Bizottsag
ugyrendje.

FOGALMAK
3.§

A HJR alkalmazasaban:

a) hallgatoi jogviszonyra vonatkozé rendelkezés: a jogszabalyban, valamint a belsd
szabalyoz6é dokumentumokban — els8sorban a Hallgatéi Kévetelményrendszerben

-6-
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(1)

(2)

)

és annak végrehajtasara kiadott rektorhelyettesi rendelkezésekben — talalhato olyan
szabaly, amely a hallgatéra jogokat és kotelezettségeket allapit meg, igy kildéndsen:

,,,,,

b) Hallgatéi Kévetelményrendszer (a tovabbiakban: HKR): az Nftv. el6irasai szerint az
Egyetem Szervezeti és Mkodési Szabalyzatanak lll. koétete, amelynek részei a
kovetkezbk:

— Felvételi szabalyzat,

— jelen Szabalyzat, azaz A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott
elséfoku kérelmek és a jogorvoslati kérelmek elbiralasanak rendje,

— Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat,
— Hallgatdi téritési és juttatasi szabalyzat,

— Fogyatékossaggal él6 hallgaték tanulmanyi esélyegyenléségét biztositd
szabalyzat,

— Hallgatéi fegyelmi és kartéritési szabalyzat,
— Hallgatéi balesetmegel6zési szabalyzat,

— Doktori szabalyzat,

— KUlféldi részképzési szabalyzat.

I. FEJEZET

A HALLGATOI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS ELSOFOKU KERELMEK
ELBIRALASANAK RENDJE

ALAPVETO RENDELKEZESEK
ELJARO SZEMELYEK, TESTULETEK

HATASKOR, HATASKOR VIZSGALATA
4.§

A hallgatéi lgyekben elsd fokon eljaré személyek vagy testiletek (tovabbiakban:
hallgatoi Ugyben eljaré) hataskorét a hallgatoi jogviszonyra vonatkozé rendelkezések
(3.§ (1) bekezdés a) pont) hatarozzak meg.

A hallgatoi ugyekben eljaré a hataskorébe tartozo Ugyben koteles eljarni. Amennyiben
ezen kotelezettségének Ugyintézési hataridén belil nem tesz eleget, a hallgatd
jogorvoslati kérelmet nyujthat be az eljarasi kotelezettség teljesitésének elmaradasa
miatt.

A hallgatéi Ugyben eljar6 az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét és
illetékességét vizsgalni. Amennyiben hataskdrének hianyat megallapitja, haladéktalanul
koteles az Ugyet a hataskorrel rendelkez6hdz jelen Szabalyzat 18.§-a szerint attenni.
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(1)

(1)

(2)

3)

(4)

®)

(1)
(2)

3)

(4)
)
(6)

(1)

ELJARAS NYELVE
5.§

Az els6foku eljaras nyelve a magyar vagy az angol.
KIZARAS
6.§

Az Ugy elintézésébdl kizart az a személy, akinek jogat vagy jogos érdekét az ugy
kdzvetlendl érinti.

Az ugy elintézésében nem vehet részt tovabba az a személy, akitél nem varhato el az
Ugy targyilagos megitélése.

A kizarasi ok észlelését kovetéen be kell jelenteni kijelolének a kizarasi ok fennallasat. A
kizarasi okot az eljarassal érintett hallgaté is bejelentheti.

A kizaras targyaban a kijel6lé dont, sziikség esetén mas(ik) hallgatéi tgyben eljarot jeldl
ki, és arrdl is dont, hogy meg kell-e ismételni azokat az eljarasi cselekményeket,
amelyekben a kizart jart el.

Ha a kizarasi okot a hallgaté jelentette be, a kizarasrol hatarozatot kell hozni és azt a
hallgatéval is kdzdIni kell.

KEPVISELET
7.§

A hallgaté az Ggyintézés soran elsGsorban személyesen jar el.

A hallgatét az eljaras soran a polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. tdérvényben
meghatarozott teljes bizonyitd ereji maganokiratba vagy kozokiratba foglalt
meghatalmazassal rendelkezé képviselbje vagy térvényes képviselbje is képviselheti.

A hallgaté allandd vagy visszavonasig érvényes meghatalmazast is adhat, amely
alapjan a meghatalmazott a hallgatéi jogviszony fennallasa alatt a hallgatd helyett
barmely hallgatoi ligyintézés soran eljarhat.

A kiskoru hallgaté helyett toérvényes képviseld is eljarhat.
A meghatalmazashoz az Egyetem altal kiadott meghatalmazasmintat kell alkalmazni.

Amennyiben a hallgatd jogait képvisel6 utjan gyakorolja, a hallgatd az eljarasi
cselekményeknél jelen lehet, de a hallgatot — jelen Szabalyzat szerint megilleté jogokat
— a képvisel6 gyakorolhatja, tovabba a hallgato felé teljesitendé kotelezettségeket a
képvisel6 iranyaba kell teljesiteni. Ez nem akadalya annak, hogy a hallgatoi tgyben
eljaro a hallgatohoz kérdést intézzen, tovabba a hallgato szét kérjen.

ADATKEZELES
8.§

A hallgatéi Ggyben eljaré a hallgatd és az eljaras egyéb résztvevdje azonositasahoz
szukséges természetes személyazonositd adatokat és az Ugyfajtat szabalyozo
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(1)

(2)

3)

(1)

(2)

©)

(4)

)
(6)
(7)

(8)

szabalyzatban meghatarozott személyes adatokat, tovabba — ha térvény masként nem
rendelkezik — az eljaras eredmeényes lefolytatasahoz elengedhetetlenil sziikséges mas
személyes adatokat kezeli.

IRATKEZELES, ALKALMAZANDO FORMANYOMTATVANYOK
9.§

' A hallgatoi tigyekben alkalmazanddé kérelmekre rendszeresitett formanyomtatvanyokat
és hatarozatmintakat, egyéb iratmintakat a Tanulmanyi Ugyek kezdeményezésére a Jog
és Beszerzés késziti el. A kérelem tartalmi és formai elemeit, az adott Ugyben
alkalmazandé formanyomtatvanyt jogszabaly vagy palyazati felhivas is
meghatarozhatja.

Az iratkezelés szabalyait az Iratkezelési szabalyzat és amennyiben bizottsag a
dontéshozd, Ugyrendje tartalmazza.

A hitelesitett iratokat biztonsagos helyen kell tarolni oly médon, hogy ahhoz csak a
felsb6oktatasi intézmény szabalyzataban jogosultként megjelolt személyek férjenek
hozza. Ennek részletszabalyait az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

IRATBETEKINTES
10.§

A hallgaté az eljaras barmely szakaszaban és annak befejezését kdvetéen a hatarozat
véglegessé valasaig is betekinthet az eljaras soran keletkezett iratokba.

A tanu a vallomasat tartalmaz¢6 iratba, a szemletargy birtokosa a szemlérél készitett
iratba tekinthet be.

Harmadik személy akkor tekinthet be az iratba, ha igazolja, hogy az adat megismerése
joga érvényesitéséhez, és/vagy jogszabalyon, birdésagi vagy hatésagi hatarozaton
alapulo kotelezettsége teljesitéséhez szikseéges.

Nem lehet betekinteni az olyan iratba vagy az irat olyan részébe, amelybdl
kovetkeztetés vonhato le valamely védett adatra vagy olyan személyes adatra, amely
megismerésének térvényben meghatarozott feltételei nem &allnak fenn, kivéve, ha az
adat — ide nem értve a mindsitett adatot — megismerésének hianya megakadalyozna az
iratbetekintésre jogosultat a jelen Szabalyzatban vagy jogszabalyban biztositott jogai
gyakorlasaban.

Nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe.
Az iratbetekintést biztositani kell amennyiben annak feltételei fennallnak.

Az iratbetekintés soran az arra jogosult sajat koltségén masolatot, kivonatot készithet,
amelyet a hatésag kérelemre hitelesit.

Ha az iratbetekintést el kell utasitani, akkor arrdl hatarozatot kell hozni.

' Mddositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025.
szeptember 1-t6l.




K

BUDAPESTI ’ o
CORVINUS _ HALLGATOI Verzioszam: 02.
EGYETEM KOVETELMENYRENDSZER

! Iktatészam:
2. RESZ JB-S7/8/2025

A hallgatoéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott els6foku kérelmek és a

jogorvoslati kérelmek elbiralasanak rendje

BIZOTTSAGOK UGYRENDI SZABALYAI
11.§

(1) Amennyiben bizottsag jar el, mikodésének szabalyait ugyrendje hatarozza meg az
alabbiakra figyelemmel:

a)

b)

)

h)

i)

)

k)

A bizottsag akkor gyakorolhatja hataskorét, ha teljes létszammal megalakult és
elfogadta tgyrendjét.

A bizottsag ugyrendjének elkészitéséért az elndk felelés, amelyet jogi ellenérzést
kovetéen az oktatasi rektorhelyettes hagy jéva, és amelyet az Egyetem honlapjan
kozzé kell tenni.

A bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tdbbsége jelen van.
A bizottsag hatarozatait egyszeri sz6tébbséggel hozza.

Egyszerl megitélési Ugyekben a bizottsag a hataskorét gyrendjében a bizottsag
elndkére ruhazhatja.

A Dbizottsag a dontést személyes megjelenéssel, személyes megjelenést nem
igényl6, de egyideju jelenlétet biztosito online feluleten megvalosuld ulés keretében,
tovabba irasbeli szavazassal is hozhat.

A bizottsag ulései nem nyilvanosak, azon kizarélag a tagok, valamint az elndk altal
meghivottak vehetnek részt.

A dontéshozatal formajat (személyes, személyes megjelenést nem igényld, de
egyidejl jelenlétet biztositd online fellleten megvaldsuld vagy irasbeli) és az Glések
napirendjét az elndk hatarozza meg, tovabba az uléseket az elndk hivja 0ssze és
vezeti.

A tagok az Uulésen nem helyettesithet6k kivéve a hivatalbdli tagokat, akiket
munkakori leirdsuk szerinti helyetteslik helyettesithet. Amennyiben poéttagot
valasztottak, a pottag a tagsagrol lemondo vagy egyéb médon véglegesen kiesé tag
helyére lép. A péttag az elndk kérésére az adott ligyben Osszeférhetetlen vagy adott
Ugyben tavollevé tagot is pétolhatja az dsszeférhetetlenséggel érintett Ggyben vagy
a tavollét id6tartama alatt.

A Dbizottsag altal targyalandé el6terjesztéseket a bizottsag elndke altal
meghatarozott tartalommal kell elkésziteni.

Az elndk donthet ugy is, hogy a bizottsagi munkahoz kdézremikodé segitbket vesz
igénybe, akik nem jogosultak a bizottsdg hatéskorében eljarni, de a bizottsag
hataskorébe tartozo el6készitd, adminisztrativ, ellenérzési munkaban részt
vehetnek.

" Amennyiben bizottsdg a dontéshozd, a dontéseit hatarozatba foglalja, a
hatarozatban az Egyetemet a bizottsag elndke képviseli. A kiadmanyt a bizottsag
elndke altal kijeldlt tag vagy a Tanulmanyi Ugyek bizottsagi elndk altal kijeldlt
munkatarsa hitelesitheti. Amennyiben a bizottsagnak nem dontéshoz6, hanem

" Adminisztrativ hiba miatt javitva 2025. szeptember 24. napjan.
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(2)

(1)

(2)

(1)

(2)
©)

(4)

(®)

dontéselbkészitd, véleményezd jogkére van, véleményét, javaslatat jegyzékoényvben
vagy emlékeztet6ben rogziti.

m) A bizottsag Ugyrendben hatarozza meg az eljarasrendjét, beleértve az altala
véleményezési jogkorrel felkért hallgatok biralati folyamatba térténé bevonasanak
szabalyait.

n) A bizottsag uléseir6l emlékeztet6t vagy jegyzdkonyvet kell késziteni.

" A bizottsag elntke felelés a bizottsag honlapjaért és annak tartalmi frissitéséért.
Amennyiben a bizottsag nem rendelkezik sajat honlappal, a bizottsag jelen pont szerinti
adatait a Tanulmanyi Ugyek honlapjan kell megjeleniteni. A honlapon kdzzé kell tenni
legalabb a bizottsag elndkének, tagjainak és amennyiben van, titkaranak nevét, a
bizottsag feladatinak révid leirasat és a bizottsag tigyrendjét.

A KAPCSOLATTARTAS ALTALANOS SZABALYAI
12.§

Az Egyetem irasban, az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szold térvényben meghatarozott elektronikus uton (az Egyetem esetében
Hivatali Kapun és a hallgaté tgyfélkapujan keresztil) (a tovabbiakban egydtt: irasban),
tovabba személyesen vagy irasbelinek nem minésulé elektronikus uton (a tovabbiakban
egyutt: szdban) tart kapcsolatot a hallgatéval és az eljarasban résztvevikkel. Az
Egyetem és a hallgatd kozotti hivatalos Ugyintézési csatorna elsésorban a Neptun, ezért
amennyiben arra lehetéség van, a Neptunban térténd kapcsolattartast kell alkalmazni.

A fentiek nem zarjak ki, hogy az illetékes az egyeztetéseket, tajékoztatast széban vagy
irasbelinek nem mindsilé elektronikus formaban (pl. e-mail, Teams) folytassa le a
hallgatéval, amennyiben annak tartalma és id6pontja az eljaras soran bizonyithato.

HATARIDOK SZAMITASA
13.§
Hatarid6t jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat, tovabba palyazati
felhivas, ezek rendelkezésének hianyaban az els6 fokon eljard szerv allapithat meg.
A hataridéket naptari napokban, hénapokban vagy években kell szamitani.

A megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot add cselekmény
vagy korulmény bekovetkezésének, tovabba a kdzlésnek, a kézbesitésnek, valamint a
hirdetmény kifuggesztésének és levételének a napja.

A hoénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely
szamanal fogva megfelel a kezdénapnak, ha pedig ez a nap a lejarat hénapjaban
hianyzik, a hénap utolsé napjan.

Hatarid6 meghosszabbitasara jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat,
tovabba palyazati felhivas rendelkezése esetén van lehetdség.

" Adminisztrativ hiba miatt javitva 2025. szeptember 24. napjan.
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(6)

(7)

(1)
(2)

Ha a hataridd utols6 napja olyan nap, amelyen az Egyetemen a hivatali munka szlnetel,
a hatarid6é — az tgyintézési hatarid6 kivételével — a kdvetkezé munkanapon jar le.

A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

AZ ELJARAS MEGINDITASA
14.§

Hallgatai Gigyben az eljaras hivatalbdl vagy a hallgaté kérelmére indulhat.

Hivatalbdl indul az eljaras, ha arra az Egyetemet jogszabaly, HKR vagy egyéb egyetemi
szabalyzat kételezi vagy felhatalmazza, valamint akkor is, ha jogszabaly, HKR vagy
egyeb egyetemi szabalyzat alapjan az Egyetemnek valamennyi hallgatéval vagy a
hallgaték egy részével kdzolt felhivasara a hallgato jelentkezik.

(3) A hallgaté kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly, HKR vagy egyéb egyetemi

szabalyzat rendelkezése alapjan a hallgaté az eljaras meginditasara jogosult.

(4) Ha az eljarasban jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat, tovabba palyazati

felhivas a hallgatd részére téritési dij megfizetését irja el6, az eljaras meginditasanak
feltétele a dij megfizetése és ennek igazolasa.

UGYINTEZESI HATARIDO
15.§

(1) Ha jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat, tovabba palyazati felhivas

masként nem rendelkezik, az elséfoku dontést a (2) bekezdésben meghatarozott
idéponttdl szamitott harminc (30) napon bellil kell meghozni és gondoskodni a dontés
kdzlésérol.

(2) Az Ugyintézési hatarid6 a kérelemnek az eljarasra hataskorrel rendelkezé hallgatoi

ugyben eljaréhoz torténé megérkezését kdvetd napon, hivatalbdl inditott eljaras esetén
az els6 eljarasi cselekmény elvégzésének napjan kezdédik.

(3) Az Ugyintézési hataridébe nem szamit bele:

a) a hataskari, illetékességi kérdés rendezésének idétartama (azaz, amig a hallgatoi
ugyben eljaré vizsgalja, hogy hataskorébe tartozik-e az adott tgy),

b) a hianypdtlasra, a tényallas tisztazasahoz szikséges adatok kozlésére iranyuld
felhivastol az annak teljesitéséig terjedd idd,

Cc) a szakértdi vélemény elkészitésének id6tartama,
d) a szakhatésag, szakért6 eljarasanak idétartama,
e) az eljaras felfuggesztésének idétartama,

f) a hallgatéi ugyben eljar6 mikodését legalabb egy teljes napra ellehetetlenitd
Uzemzavar vagy mas elharithatatlan esemény (pl. Neptun leallas) idétartama,

g) az az idétartam, amely alatt az Ugyintézés egyetemi szinten szlinetel (azaz az
egyetemi leallas id6szaka),

h) az lUgyfél mulasztasanak vagy késedelmének idétartama.

-12-
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(4) A hallgatoi Ggyben eljaré az ugyintézési hataridét annak letelte el6tt indokolt esetben
egy (1) alkalommal, legfeljebb az Ulgyintézési hataridé mértékével meghosszabbithatja.
A hataridé6-hosszabbitasrél a hallgatét egyidejlleg tajékoztatni kell, és a hatarid6-
hosszabbitas indokait kifejezetten meg kell jeldini.

A KERELEM
16.§

(1) A hallgaté kérelmeit, beadvanyat az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon
nyujthatja be. Amennyiben az adott ligyben nincs kiadott formanyomtatvany, a hallgaté
kotetlen formatumban adhatja be kérelmét.

(2) A hallgatéi ugyben benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell legalabb:

a) a hallgaté nevét, hallgatéi azonositéjat (NEPTUN-kddjat), a képzés nevét, a képzés
kédjat, amelyen tanulmanyokat folytat és amelyhez kapcsolédéan a kérelmet
benyuijtja,

b) papiralapu kérelem esetén az a) pontban felsoroltakon kiviil a Neptunban megadott
ideiglenes lakcimét, annak hianyaban a lakdhelyének cimét,

c) annak a hallgatéi Ggyben eljaré6 személynek, testiilethek a megnevezését, amelyhez
kérelmét intézi,

d) a hallgatoi tgyben eljarohoz intézett hatarozott kérelmet,

e) lehet6ség szerint a kérelem alapjaul szolgal6 tényeket és az azok alapjaul szolgalo

esetleges bizonyitékokat (igy kulénésen a kérelem alapjaul szolgalé indokokat
megfeleléen alatdmasztdé dokumentumokat),

f) lehet6ség szerint annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy
szabalyzati rendelkezésen alapul,

g) a kérelem datumat, papir alapu kérelem esetén a hallgaté alairasat vagy legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, Neptunon vagy ugyfélkapun keresztl
benyujtott kérelem esetén a hallgaté nevét és s. k. megjeldlést,

h) meghatalmazott eljardsa esetén teljes bizonyitd erejli maganokiratba vagy
kdzokiratba foglalt meghatalmazast,

i) amennyiben a HTJSZ az eljaras meginditasat meghatarozott dijhoz kéti és a dij
medfizetésének ellenbrzése egyéb mdédon nem biztositott, a dij megfizetését igazold
dokumentumot.

(3) 2 A papiralapt kérelmeket — amennyiben a HKR és a hallgatoi igyrél rendelkezé egyéb
egyetemi szabalyzat ettdl eltéré rendelkezést nem tartaimaz — a Tanulmanyi Ugyek
szervezeti egységnél, de az ugyben eljar6 személynek vagy testuletnek cimezve kell
benyujtani.

2 Modositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025.
szeptember 1-t6l.
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(4)

®)

(6)

(7)

(8)

(1)

(1)

(2)

A kérelem benyujtasanak idépontja a kérelem Neptunban térténé benyujtasanak napja,
postai uton térténd benyujtas esetén a postara adas napja, személyes atvétel esetén a
tényleges atvétel napja.

A kérelmek benyujtasi hataridejére vonatkozéan a HKR-ben és a hallgatéi tgyrél
rendelkezd egyéb egyetemi szabalyzatban meghatarozott hatarid6ét kell iranyadonak
tekinteni.

A kérelmet a hallgatdi jogviszonnyal rendelkezék és volt hallgatdk esetében a Neptunon
keresztiil kell benyujtani. Ugyfélkapun, személyesen vagy postai Uton akkor van
lehetéség a kérelem benyujtasara, ha azt az adott kérdésrdl rendelkezé szabalyzat
kifejezetten lehetbvé teszi. Az Egyetemmel hallgatdi jogviszonnyal még nem rendelkezé
személyek a kérelmet lgyfélkapun, személyesen, vagy postai uton nyujthatjak be.

A hallgaté altal benyujtott kérelmet és beadvanyt:
a) Neptunban benyuijtott kérelem esetén a hallgaté alairasa nélkiil,

b) ugyfélkapun benyujtott kérelem esetén azonositasra visszavezetett
dokumentumhitelesités szolgaltatas (AVDH) igénybevételével,

Cc) személyesen vagy postai uton a hallgaté alairasaval ellatva
hitelesnek kell tekinteni.

Dijkoteles kérelem esetén az eljaras meginditasanak (a kérelem benyujtasanak), igy a
kérelem érdemi elbiralasanak feltétele a dij hataridében valé megfizetése.

INTEZKEDES A KERELEM ALAPJAN
17.§
A hallgatoi Ggyben eljar6 megvizsgalja a kérelmet, valamint az gy iratait, és nyolc (8)
napon — amely hatarid6be nem szamit bele a hianypétlas idétartama — beltil dont:
a) hataskdr hianyaban az Ugy attételérdl vagy
b) a kérelem érdemi vizsgalat nélkili visszautasitasardl és az eljaras megszintetésérdl

vagy

c) ha ezek feltételei nem allnak fel és a kérelem érdemben elbiralhatd, az eljaras
meginditasarol.

AZ UGY ATTETELE
18.§

Amennyiben az ugy attétele szukséges, ha a hallgatéi ugyben eljaré6 azt meg tudja
valositani, hivatalbol atteszi az Ugyet ugy, hogy a kérelmet tovabbitja a hataskorrel
rendelkezének, ezzel egyidejlleg az Ugyet lezarja azzal a feljegyzéssel (papir alapu
iraton pl. a kérelemre torténd rajegyzéssel, elektronikus irat esetén hivatalos
bejegyzéssel), hogy ,az gy attéve .............. hataskoérrel rendelkez6hdz”.

Amennyiben az Ugy attétele szikséges, de az (1) bekezdésben foglaltak szerinti
attételre nincs lehetdség, a kérelmet javitasra vissza kell adni a hallgaténak azzal, hogy
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(1)

(2)

3)

(4)

®)

(6)

(7)

(1)

(2)

3)

(4)

értesiteni kell arrél, hogy ki a hataskorrel rendelkez8, tovabba, hogy a kérelmet meddig
és hol tudja benyujtani a hataskorrel rendelkez6hoz.

HIANYPOTLAS
19.§

Amennyiben a hallgat6 nem nyujtott be minden dokumentumot az eljaras
meginditasdhoz és azt a HKR és/vagy a palyazati felhivdas megengedi, azt
hianypétlasban teljesitheti.

Hianypoétlasra akkor van lehetéség, ha a HKR, és/vagy a palyazati felhivas azt
kifejezetten megengedi.

Amennyiben hianypétlasnak van helye, a kérelem alatdmasztasara szolgalo
bizonyitékoknak, igazolasoknak a pétlasa a hallgato felel6ssége és kotelessége.

Amennyiben hianypétlasnak van helye és a kérelem nem felel meg a 16.§ -ban foglalt
kovetelményeknek, a hallgatéi Ugyben eljar6 a kérelem beérkezésétdl szamitott
legfeliebb 6t (5) munkanapon bellil — megfeleld, de legalabb négy (4) munkanapos —
hataridé megjeldlése és a mulasztas jogkdvetkezményeire tortend figyelmeztetés mellett
hianypétlasra hivja fel a hallgatot. Palyazati felhivas ennél rdvidebb hianypétlasi
hataridét kivételesen allapithat meg.

Hianypdtlasi felhivas akkor is kibocsathato, ha a kérelem megfelelt a 16.§ -ban foglalt
kovetelményeknek, de a tényallas tisztazasa soran felmerllt Uj adatra tekintettel az
szlkséges.

Amennyiben a hallgaté a hianypotlasi idészak alatt esetén nem pétolja a hianyt vagy a
hianypotlasi felhivasban meghatarozott hataridéig nem teljesiti a felhivasban foglaltakat,
kérelmét a hallgatdéi tgyben eljaré a rendelkezésre allé6 adatok alapjan fogja elbiralni
vagy az eljarast megszunteti. Neptun rendszerben leadott kérelem esetén a fenti
szabalyt ugy kell alkalmazni, hogyha a hallgaté a hianypoétlasra visszakuldott kérelmét a
hianypétlasi idészak lezarultaig ismét benyujtja (lezarja), kérelmét a hallgatéi Ggyben
eljaré a rendelkezésre allo adatok alapjan fogja elbiralni vagy az eljarast megszuntetni.
A hianypétlasi felhivast olyan formaban és médon kell kibocsatani, amilyen formaban a
hallgaté a kérelmet benyuijtotta.

IGAZOLASI KERELEM
20.§

Igazolasi kérelem benyujtasara akkor van lehet6ség, ha jogszabaly, a HKR vagy egyéb
egyetemi szabalyzat, és az el6z6ek alapjan a palyazati felhivas azt nem zarja ki.

Amennyiben az (1) bekezdés szerint igazolasnak van helye és a hallgaté valamely
hatarnapot, hataridét 6nhibajan kivil elmulasztott, igazolasi kérelmet terjeszthet eld.

Az igazolasi kérelemrdl az a hallgatéi tlgyben eljaré6 dont, amelynek eljarasa soran a
mulasztas tortént.

Ha a hallgatéi Ugyben eljar6 megtartotta a hallgatok értesitésére, tajékoztatasara, a
dontés kozlésére — a vonatkozd jogszabalyban, a HKR vagy egyéb egyetemi
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®)

(6)

(7)

(8)

9)

(1)
(2)

©)

(4)

szabalyzatban, tovabba palyazati felhivasban — el6irt hatarnapot/hataridét, annak
elmulasztasa esetén nincs helye igazolasi kérelemnek arra val6 hivatkozassal, hogy az
értesités, tajékoztatas, a dontés kozlése nem postai kézbesités utjan tortént, valamint,
hogy a hallgatéonak nem volt tudomasa a hataridérél.

Az igazolasi kérelmet a mulasztasrdl valdé tudomasszerzést vagy az akadaly
megszlnését kovetden, de legkésbébb az elmulasztott hatarnaptol vagy a hataridé utolso
napjatol szamitott, az igazolni kivant eljarasi cselekményre el8irt hataridével megegyezé
idétartamon, de legfeljebb negyvendt (45) napon belll lehet el6terjeszteni.

A hataridé elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlleg podtolni kell az
elmulasztott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

Ha hallgatoi dgyben eljaré az igazolasi kérelemnek helyt ad, az elmulasztott hatarnapot
vagy hataridét megtartottnak tekinti. Ennek érdekében a hallgatéi Ugyben eljaré a
dontését modositja vagy visszavonja, az eljarast megszinteté dontésének visszavonasa
esetén az eljarast folytatja és egyes eljarasi cselekményeket megismétel. A déntésnek
az igazolasi kérelem alapjan torténé mddositasara vagy visszavonasara nem iranyadok
a 29.§ (1)—(4) bekezdésében meghatarozott korlatozasok.

Nem mindésul a hataridé6 elmulasztasanak, ha arra kéztudomasu tény vagy mas
rendkivuli kéralmény adott okot.

Az igazolasi kérelem elGterjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi
cselekmény hataridejének elmulasztasa miatt nincs helye igazolasnak.

A KERELEM ELBIRALASA, A TENYALLAS TISZTAZASA
21.§

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni.

A hallgatéi ugyben eljaré koteles a dontéshozatalhoz szukséges tényallast tisztazni. Ha
ehhez nem elegend6ek a rendelkezésre allé adatok, bizonyitasi eljarast folytat le.

A hallgatoi Ggyben eljaro eljarasaban olyan bizonyiték hasznalhato fel, amely alkalmas a
tényallas tisztazasanak megkdnnyitésére. Bizonyiték kuldndsen: a kérelmezd (hallgatd)
nyilatkozata, az irat (okirat, levelezés stb.), a tanuvallomas, a szemlérdl készullt
jegyz6konyv, a szakért6i vélemény, ellen6rzésen készilt jegyzOkonyv és a targyi
bizonyiték. A hallgaté tanulmanyi el6bmenetelével és hallgatéi jogviszonyaval
kapcsolatos adatok bizonyitasara bizonyitékként hasznalhatdk fel kilénésen a Neptun
adatai, az Egyetem hivatalos szovegellen6rzé programja, a Moodle, valamint minden, az
Egyetem altal hivatalosan alkalmazott szoftver és az azok altal tarolt valamennyi adat
(pl. IP cim).

Amennyiben a tényallas tisztazasa azt szikségessé teszi, a hallgatéi Ggyben eljaré a
hallgatot széban is meghallgathatja. A hallgatd jogosult a nyilatkozattételt megtagadni,
irdsban vagy szoban nyilatkozatot tenni vagy irasban kérni az eljaras lefolytatasat
szobeli meghallgatasanak mell6zésével. Amennyiben a hallgatdé a meghallgatason
szabalyszer( értesités ellenére nem jelenik meg, és a meghallgatas idépontjaig irasban
sem kéri az eljaras tavollétében tortend lefolytatasat, ugy a hallgatoi tgyben eljaré az
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®)

(6)

(7)

(8)

9)

eljarast megszilntetheti vagy a rendelkezésére allé adatok alapjan dontést hozhat. A
hallgaté az egyetemi hivatalos e-mail cimérél kaldétt Gzenetben is jogosult kérni, hogy a
Bizottsag az eljarast meghallgatasanak mell6zésével folytassa le.

Hallgatéi Ugyben eljar6 a tényallas tisztazasa érdekében szervezeti egységet,
bizottsagot, egyetemi munkatarsat szakvélemény kérése érdekében megkereshet,
akik/amelyek helyett a megkeresett altal delegalt mas személy is eljarhat A megkeresett
a hallgatai Ugyben eljaré altal meghatarozott hataridén belll valaszol a megkeresésre.

A hallgatéi Ggyben eljaré tanuként barkit meghallgathat, amennyiben a hallgatéi igyben
eljar6 ezt szikségesnek itéli. Nem hallgathatd meg tanuként, akitél bizonyitékként
ertékelhetd vallomas nem varhato, igy kiléndsen, akinek elfogultsaga megallapithato.

A meghallgatas kezdetén meg kell allapitani a tanu személyazonossagat. A tanunak
nyilatkoznia kell arrél, hogy a hallgatéval milyen viszonyban van, nem elfogult-e. A tanu
esetleges elfogultsagat megalapozé tényt a nyilatkozat alapjan a jegyz6konyvben
rogziteni kell. A még meg nem hallgatott tanu nem lehet jelen a hallgatd, mas tanu és a
szakérté meghallgatasakor.

A meghallgatasokon, a tényallas tisztazasa érdekében folytatott egyéb bizonyitasi
eljarasokon a hallgaté jogosult jelen lenni, tovabba a meghallgatott személyeknek
kérdéseket feltenni, a bizonyitassal kapcsolatos észrevételeit k6zoIni, kivéve az olyan
személy meghallgatasat, akinek természetes személyazonosité adatainak és a
lakcimének zart kezelését rendelte el a hallgatéi Ggyben eljaro.

A hallgatoi ugyben eljaré altal hivatalosan ismert és a kdztudomasu tényeket nem kell
bizonyitani.

(10) A hallgatoi tugyben eljaré a bizonyitékokat egyenként és dsszességukben értékeli, és az

ezen alapulé meggydz6dése szerint allapitja meg a tényallast és hozza meg dontését.

(11)A HJR-ben meghatarozott hataridékre tekintettel hallgatoi Ugyben torténd bizottsagi

(1)

(testuleti) eljaras esetében az Ulések kdzott a bizottsag elndke donthet eljarasjogi
kérdésekben, igy az Ugy elutasitasa érdemi vizsgalat nélkdl (pl. hataridén tul benyujtott
kérelem, nem jogosulttél szarmazé kérelem), az Ugy attétele, hianypétlasra torténd
felhivas, igazolasi kérelem elfogadasa, valamint idézés, értesités, megkeresés
kibocsatasa, tovabba a kérelem elkésettség okan térténd, érdemi elbiralas nélkdli
elutasitas vagy ezen okbdl az eljaras megszintetése, valamint els6foku dontés elleni
jogorvoslati kérelem Hallgatoi Felllbiralati Bizottsag részére torténé tovabbitasa. Jelen
bekezdésben meghatarozott esetekben hozott déntéseirdl a bizottsag (testllet) elndke a
soron kdvetkezd bizottsagi Ulésen tajékoztatast ad a bizottsag (testilet) részére.

ERTESITES, MEGKERESES
22.§
Amennyiben a hallgatéi Ugyben eljaré a hallgatét az eljarasban személyesen kivanja

meghallgatni vagy azt a hallgato kéri, tovabba, ha mas személyt — kulonosen tanuként
vagy szakértéként — kivan az eljarasban személyesen meghallgatni, megkeresést kiild.
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(2)

3)

(4)

®)

(6)

Az értesitésben fel kell tlintetni a hallgatoi Ggyben eljaré megjeldlését, az ligyszamot, az
Ugy targyat, a meghallgatas idépontjat €s helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és
milyen mindségben kivanjak az értesitett személyt meghallgatni. Az értesitett,
megkeresett figyelmét fel kell hivni arra, hogy a személyazonossag igazolasara
alkalmas iratait hozza magaval.

Az értesités kézbesitésére a HJR 26.§ (2)—(5) bekezdésének rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy

a) az értesitést ugy kell kd6zdlni, hogy a cimzett azt legalabb 6t (5) nappal korabban
megkapija,

b) ajelenlévét szoban is lehet idézni, értesiteni, megkeresni.

Az értesitést a hallgaténak postai uton (ajanlott kildeményként és tértivevénnyel) vagy
amennyiben az elektronikus levélcime rendelkezésre all elektronikusan (e-mail, Neptun,
ugyfélkapu) kell értesiteni. Az egyéb személyeket irasban, postai vagy elektronikus uton
(e-mail, amennyiben az Egyetem alkalmazottja, hivatalos egyetemi e-mail-cimre) kell
értesiteni, meghivni.

A postai vagy személyes kézbesités utjan, tovabba az elektronikus uton kozolt értesités
kozlésérdl, valamint atvételérél, megtekintésérél szo6ld dokumentumot az Ugyiratok
kozott el kell helyezni. A szdbeli értesités, megkeresés megtorténtét az tgy irataiban fel
kell jegyezni és az érintettel ala kell iratni.

Hallgatéi Ugyben eljar6 a tényallas tisztazasa érdekében mas egyetemi szervezeti
egységet, bizottsagot, vezetdt, egyéb egyetemi munkatarsat allasfoglalas érdekében
megkereshet, akik/amelyek helyett a megkeresett altal delegalt mas személy is eljarhat.
A megkeresett kdteles a hallgatéi Ggyben eljard altal meghatarozott hataridén belll a
megkereseésre valaszolni.

A KERELEM ERDEMI VIZSGALAT NELKULI ELUTASITASA, AZ ELJARAS
MEGSZUNTETESE

23.§

(1) A hallgatéi udgyben eljar6 a kérelmet érdemi vizsgalat nélkul nyolc (8) napon beldl

elutasitja, ha:

a) nincs hataskoére vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye,

b) a kérelmez6 a kérelem téritési dijat az el6irt hataridén belll nem fizette meg,
c) a kérelem nyilvanvaldan lehetetlen célra iranyul,

d) akérelem idd elétti vagy elkésett,

e) a hallgatéi ugyben eljar6 a kérelmet érdemben mar elbiralta, és valtozatlan tényallas
€s jogi szabalyozas mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld Ujabb kérelmet
nyujtottak be vagy

f) a kérelem nyilvanvaléan nem az el6terjesztésére jogosulttol szarmazik.

(2) A hallgatéi tigyben eljaré az eljarast megszunteti, ha:
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3)

(4)

(1)

(2)

3)

(4)

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasanak lett volna helye, az elutasitasi ok
azonban az eljaras meginditasat kovetden jutott a tudomasara,

b) a kérelmez6 (hallgatdé) a kérelmét visszavonta, kivéve, ha az eljarasban tébb
kérelmezé (hallgatd) vesz részt, és nem mindegyikik vonta vissza kérelmét,

c) akérelmezd (hallgatd) halala kdvetkeztében az eljaras okafogyotta valt,
d) az eljaras folytatasara okot adé kértilmény mar nem all fenn,

e) a kérelmezd (hallgatd) az eljarasban a képvisel6 visszautasitasa esetén a hallgatéi
ugyben eljaré felhivasa ellenére nem gondoskodik a képviselet ellatasra alkalmas
szemeély meghatalmazasarol vagy nem jar el személyesen, kivéve, ha az eljarasban
tobb kérelmez6 (hallgatd) vesz részt, és 06k személyesen jarnak el vagy
képviseldjiket a hallgatéi igyben eljardé személy vagy testlilet nem utasitotta vissza,

f) jogszabalyvaltozas vagy egyetemi szabalyzat médositasa miatt az tgy elbiralasa a
tovabbiakban mar nem tartozik a hallgatéi tGgyben eljaré személy vagy testilet
hataskorébe, és a kérelem attételének nincs helye.

A hallgatéi lUgyben eljar6 az eljarast megszintetheti, ha a kérelmezé (hallgato)
hianypétlasra vagy a kérelemben foglaltak kijavitasra valé felhivasnak nem tett eleget
és/vagy a nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta a tényallas tisztazasat.

Ha a kérelmez6 (hallgatd) a kérelmét a dontés véglegessé valasat megel6zéen a jelen
szakasz (2) bekezdés b) pontja szerint visszavonja, a hallgatoéi tgyben eljaré a dontést
visszavonja.

AZ ELJARAS FELFUGGESZTESE, SZUNETELESE
24.§

Ha az ugy érdemi eldOntése olyan kérdés elb6zetes elbiralasatol fugg, amelyben az
eljaras mas szerv hataskorébe tartozik, vagy ugyanazon hallgatoi tigyben eljaré személy
vagy testllet az adott lGggyel szorosan &sszefliggd mas dontése nélkil az ugy
megalapozottan nem donthetd el, a hallgatéi Ggyben eljard jogosult, erre 6t megfelelé
hatarid6 kitGzése mellett fel kell hivni. Ha a hallgaté a felhivasnak nem tesz eleget, a
hallgatéi Ggyben eljaré az eljarast megsziinteti vagy a rendelkezésre allé adatok alapjan
dont.

Ha a kdzigazgatasi Ugyekben eljard birosag a hallgatoi ugyben eljard szervet Uj eljarasra
kotelezi és ezzel a birdsagi dontéssel szemben perujitasi vagy fellulvizsgalati kérelmet
terjesztettek eld, a hallgatoi Ugyben eljaré az eljarast felfliggeszti.

Az eljaras felfuggesztésekor minden hatarid6 megszakad, és az eljaras
felflggesztésének megszintetésekor az Ugyintézési hataridd kivételével ujra kezdddik.
A felfuggesztés id6tartama alatt megtett valamennyi eljarasi cselekmény hatalytalan,
kivéve azokat, amelyek a felfliggesztési ok megsziintetésére iranyulnak.

A hallgatéi tgyben eljar6 az eljaras felfliggesztése esetén is doénthet Ugy, hogy a
folyamatban 1évé eljarasi cselekményeket és az azok teljesitésére megallapitott
hataridéket az eljaras felfliggesztése nem érinti.
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(5) Az eljaras szunetel, ha azt — jogszabaly kizar6 rendelkezésének hianyaban — a
kérelmez6 kéri, tobb kérelmez6 esetén egyuttesen kérik. Az eljarast barmelyik
kérelmezd kérelmére folytatni kell. Hat (6) honapi szlinetelés utan a csak kérelemre
folytathaté eljaras megsziinik. A megsz(inés tényérél a hallgatoi Ggyben eljaré értesiti
azokat, akikkel a hatarozatot k6zélné.

AZ ELSOFOKU DONTES

A DONTES FORMAJA ES TARTALMA
25.§

(1) Az Egyetem a hallgatoval kapcsolatos dontéseit — az Nftv.-ben a Vhr-ben és a HKR-ben
meghatarozott esetben, valamint ha a hallgaté kéri — irasban, hatarozatba foglalva kozli
a hallgatéval. irasban kotelezd kdzolni a hallgatéval a déntést, ha az a hallgatéra
kotelezettséget keletkeztet.

(2) A dontések formaja elsésorban a hatarozat.
(3) irasbeli a kdzlés, ha azt papiralapu iratba vagy elektronikus iratba foglaljak.
(4) Amennyiben irasban kell kdzolni a hallgatoval a dontést:

a) papiralapu irat hitelesitése:

— " a dontéshozd/elndk nevének és a beosztasanak feltlintetése mellett és az elndk
alairasaval, valamint a bizottsdg vagy a Tanulmanyi Ugyek bélyegzéjének
lenyomataval, végll keltezéssel vagy

- 7 a dontéshozd/elnok nevének és beosztasanak feltiintetése mellett az s.k.
megjeldléssel, alatta a ,Kiadmany hiteléll:” kifejezés és a kiadmany hitelesit
nevének és beosztasanak (pl. titkar) feltintetése mellett és a hitelesit
alairasaval, valamint a bizottsag vagy a Tanulmanyi Ugyek bélyegzéjének
lenyomataval, végll keltezéssel térténik;

b) elektronikus irat hitelesitése:

— a dontéshozd/elndk nevének és a beosztasanak feltintetése mellett
idébélyegzbvel és az elndk elektronikus alairasaval, vagy elektronikus
bélyegzdvel valé ellatasaval vagy

— a dontéshozd/elndk nevének és beosztasanak (elndk) feltiintetése mellett az s.k.
megjeldléssel, alatta a ,Kiadmany hiteléll:” kifejezés és a kiadmany hitelesitd
nevének és beosztasanak (pl. titkar) feltintetése mellett és a hitelesitd
elektronikus alairasaval, vagy elektronikus bélyegzével valé ellatasaval

torténik.

(5) Amennyiben nem kotelez6 irasba foglalni a dontést, akkor azt Neptun
rendszerizenetben is elég megkildeni. Ez a Vhr. szerint nem mindsul irasbeli formanak.

" Adminisztrativ hiba miatt javitva 2025. szeptember 24. napjan.
" Adminisztrativ hiba miatt javitva 2025. szeptember 24. napjan.
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(6) A hallgatéi tgyben eljaré az ligy érdemében hatarozatot hoz, ha nincs helye a kérelem
attételének, érdemi vizsgalat nélkili elutasitasanak, az eljaras felfliggesztésének vagy
szunetelésnek.

(7) A hatarozatnak — ha jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat, tovabba
palyazati felhivas tovabbi kovetelményt nem allapit meg — legalabb tartalmaznia kell:

a) az eljar6é dontéshozd megnevezését, az Uigy szamat és Ugyintézdjenek nevét,
b) a hallgatd nevét, hallgatéi azonositéjat (Neptun-kédijat), allandé lakdhelyének cimét,
a képzés nevét, a képzés kddjanak megjeldlését,
Cc) azugy targyanak megjeldlését,
d) arendelkezd részben:
da) a dontéshoz6é dontését, tovabba tajékoztatast a jogorvoslat lehetéségérél,
benyujtasanak helyérdl és hataridejérdl,
db) a szakhatéosag vagy szakérté allasfoglalas érdekében megkeresett
szerv/ivéleményezd megnevezését és allasfoglalasa rendelkezd részét,
amennyiben szukséges
dc) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes
teljesités  elmaradasanak  jogkdvetkezményeit, ideértve a @ fizetési
kotelezettséget megallapité dontésben a koételezettség elmulasztasa
kovetkeztében bealld6 egyéb szabalyzatban, jogszabalyban meghatarozott
jogkovetkezmeényekrél szol6 tajékoztatast,
dd) a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyéb dij
mértékérél, megfizetésének, lerovasanak médjairdl szol6 tajékoztatast,
e) azindokolasban:
ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
eb) a hallgaté altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mellézés indokait,
ideértve az eredménytelen hianypoétlasra felhivas kortlményeit, valamint a
hatarid6-mulasztas jogkévetkezményeit is,
ec) a mérlegelési jogkdrben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,
ed) a szakhatosagi allasfoglalas, szakérté allasfoglalas érdekében megkeresett
szerv altal kiadott allasfoglalas indokolasat,
ef) azokat a jogszabalyhelyeket, valamint belsé szabalyzatok rendelkezéseit,
amelyek alapjan a dontéshozo a dontését meghozta,
eg) a dontéshozo hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra, egyetemi
szabalyzatra torténé utalast,
f) a dontéshozatal helyét és idejét,
g) tovabba a hatarozat (4) bekezdés szerinti kiadmanyozasat vagy kiadmany
hitelesitését.
(8) Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridét vagy hatarnapot kell
megallapitani.
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(9) Jogorvoslatrol vald tajékoztatast mell6z6, az indokolasban pedig csak az azt
megalapozé jogszabalyhelyek megjeldlését tartalmazo egyszerisitett dontés hozhatd,
ha a dontéshozé a kérelemnek telies egészében helyt ad, és az Ugyben nincs
ellenérdeki fél, vagy a dontés az ellenérdeki fél jogat vagy jogos érdekét nem érinti.

A DONTES KOZLESE
26.§
(1) A hallgatoi Ggyben eljaroé dontését:
a) ha azt nem kell irasba foglalni, Neptunban rendszeriizenetben,

b) ha irasba kell foglalni, elektronikus irat formajaban kiadott hatarozatba foglalt dontés
esetén Hivatali Kapun, Ugyfélkapun vagy a Neptunon keresztul torténd
megkuldéssel vagy

c) ha irasba kell foglalni, a papiralapu irat formajaban kiadott hatarozatba foglalt
dontés esetén hivatalos iratként valé postai uton megklldéssel vagy személyes
atvétel uton torténé megkuldéssel vagy kézbesitési meghatalmazott vagy
hirdetményi kézbesités utjan.

kell kézbesiteni a kérelmezének.

(2) A kézbesités soran figyelemmel kell lenni Magyarorszag és az adott orszag kozotti
nemzetkdzi egyezmeényekre.

(3) Ha a postai uton torténd kézbesités azért hiasul meg, mert a cimzett vagy
meghatalmazottja ugy nyilatkozik, hogy a kuldeményt nem veszi at (,az atvételt
megtagadta”), az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell
tekinteni.

(4) Ha a postai uton kézbesitett irat:

a) ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a postai kézbesités masodik (2.)
megkisérlésének napjat,

b) ,ismeretlen” vagy ,elkoltozott” jelzéssel érkezett vissza, az iratot a kézbesités
megkisérlésének napjat kovetd 6tddik (5.) munkanapon

kézbesitettnek kell tekinteni.

(5) Ha a cimzett tudomast szerez arrdl, hogy a neki kildétt iratot a hallgatéi Ggyben eljaroé
kézbesitettnek tekinti, a tudomasszerzéstél szamitott tizendét (15) napon beldl, de
legkésébb a kozléstdl szamitott negyvendt (45) napon belll kifogast terjeszthet el6. A
kifogasnak a hallgatoi tgyben eljar6 akkor ad helyt, ha a cimzett az iratot azért nem
vehette at, mert a kézbesités a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkoz6 jogszabalyok
megsértésével tortént, vagy mas okbol nem volt szabalyszer(i, vagy az iratot mas,
onhibajan kivlli okbdl nem volt modja atvenni. A kifogasban elé kell adni azokat a
tényeket, korulményeket, amelyek a kézbesités szabalytalansagat igazoljak vagy az
Onhiba hianyat val6szinisitik. Ha a kifogasnak a hallgatoi dgyben eljaré helyt ad, az
igazolasi kérelemre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. A kifogast az a hallgatéi
Ugyben eljaré biralja el, amelyik a kézbesités targyat képezd iratot kiadmanyozta.
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(6)

(7)

(8)

(1)

(1)

(2)

3)
(4)
(®)

(6)

Amennyiben a hallgatoval, valamint a hallgaté kérelmével/beadvanyaval kapcsolatos
dontés Neptun Uzenet (tObbek kozott tajékoztatas, értesités, felszolitas formajaban)
vagy Neptun hatarozatban a Neptunon vagy a hivatalos egyetemi e-mail cimen keresztil
kerul kikuldésre, az ily moédon megkildott Gzenet a megkildés napjat kéveté napon
kézbesitettnek mindsul. Elektronikus uton (Ggyfélkapun) valdé kézbesités esetére az
elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolé 2015.
évi CCXXII. torvény rendelkezései az iranyadok.

A dontés a jelen levd hallgatoval személyesen széban is kozoélhetd, de ebben az
esetben is az irasba foglalt dontést részére tiz (10) napon belll kézbesiteni kell. A
szobeli kozlés tényét az iratra fel kell jegyezni és a hallgatoval ala kell iratni.

A dontést személyes kézbesités utjan is lehet kdzolni. Ez esetben a személyes
kézbesitésrdl a hallgatot e-mailben (...@stud.uni-corvinus.hu cimen), telefonon vagy a
Neptunon keresztil megkuldétt elektronikus levélben tajékoztatja az eljardé személy vagy
testllet, és az atvételre hataridét allapit meg. Személyes kézbesités esetén a kozlés
tényét és idépontjat az iratra fel kell jegyezni, és azt az atvevé személlyel ala kell iratni.
Ha a hallgaté a dontést hataridén belll nem veszi at, azt haladéktalanul postai uton kell
részére kézbesiteni. Amennyiben a hallgatd meghatalmazott képviselével jar el, a
képvisel6 szamara a dontést postai uton kézbesiteni kell.

A DONTES VEGLEGESSE VALASA
27.§

Az els6foku dontés végleges, ha a hallgaté nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, a
kérelem benyujtasanak jogardl lemondott vagy a kérelmét visszavonja.

A DONTES KIJAVITASA ES KIEGESZITESE
28.§
Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, szamitasi hiba van, a hallgatéi ugyben
eljard szerv a hibat kijavitja, ha az nem hat ki az igy érdemére.
A kijavitast a hallgatéi Ggyben eljaré szerv

a) a dontés eredeti példanyara és — ha rendelkezésre allnak — kiadmanyaira torténd
feljegyzéssel,

b) a hibas déntés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy

c) kijavité déntés meghozatalaval

teljesiti.

A kijavitast kdzdlni kell azzal, akivel az eredeti dontést kozolték.

Nincs helye kijavitasnak, ha a hatarozat ellen jogorvoslati kérelmet nyujtottak be.

Kijavitas esetén a jogorvoslatra rendelkezésre allé hataridé a kijavitott hatarozat
kodzlésétdl indul.

A dontés kijavitassal érintett része ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az
eredeti dontés ellen volt.
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(7) Ha a dontésbdl jogszabaly, a HKR, a hallgatéi Ugyrél rendelkezd egyéb egyetemi
szabalyzat altal el6irt kotelezd tartalmi elem hianyzik, vagy az ugy érdeméhez tartozo
kérdésben nem sziletett dontés, a hallgatéi igyben eljard szerv a dontést kiegésziti.

(8) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha a dontés véglegessé valasatdl szamitott egy
(1) év mar eltelt.

(9) A kiegészitést a hallgatéi Ggyben eljard szerv egységes dontésbe foglalva, lehetdleg a
dontés kicserélésével kozli.

(10) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen
volt.

(11) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozolték.

A DONTES MODOSITASA, VISSZAVONASA, MEGSEMMISITESE
29.§

(1) Ha a jogorvoslati kérelem alapjan a hallgatdi Ggyben eljaré megallapitja, hogy dontése
jogszabalyt vagy egyetemi szabalyzatot sért, a dontését mddositja vagy visszavonja.

(2) A hallgatoi tgyben eljaré jogorvoslati kérelem esetén a nem jogszabalysértd, egyetemi
szabalyzatba nem (tk6z6 dontést akkor is visszavonhatja vagy a kérelemben
foglaltaknak megfeleléen modosithatja, ha a kérelemben (fellebbezésben) foglaltakkal
egyetért, feltéve, hogy az tgyben nincs ellenérdekl tgyfél.

(3) Az e szakaszban meghatarozottak szerinti dontést k6zoIni kell a hallgatoval, tovabba
azokkal, akikkel a megtamadott dontést kézoltek.

(4) A visszavonod, modositd dontés ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen
a visszavont vagy a médositott hatarozat ellen volt.

(5) Ha a hallgatéi Ggyben eljaré6 megallapitja, hogy a jogorvoslat (fellebbezés) elbiralasara
jogosult, vagy a birdésag altal el nem biralt dontése jogszabalyt vagy egyetemi
szabalyzatot sért, a dontését mddositja vagy visszavonja. A dontést k6zolni kell azzal,
akivel a modositott vagy visszavont dontést kozolték.

(6) Az (5) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara a hallgatoi Ggyben eljaré csak egy izben,
a dontés kozlésétél szamitott egy (1) éven belll jogosult.

(7) Toérvény vagy kormanyrendelet eltér6 rendelkezése hianyaban a dontést — a hatosagi
bizonyitvanyba és a hatdsagi igazolvanyba felvett téves bejegyzés kivételével — nem
lehet mddositani vagy visszavonni, ha az johiszemlen szerzett és gyakorolt jogot
sértene.

(8) A dontést meg kell semmisiteni vagy vissza kell vonni, és szlikség esetén Uj eljarast kell
lefolytatni, ha:

a) a dontés tartalmat blincselekmény befolyasolta, feltéve, hogy a blincselekmény
elkdvetését joger6s Ugydontdé hatarozat megallapitotta vagy ilyen hatarozat
meghozatalat nem a bizonyitottsag hianya zarja ki;

b) az Ugy nem tartozik a hallgatoi tgyben eljaré hataskorébe;
c) atartalma a kdzigazgatasi birésag adott iigyben hozott hatarozataval ellentétes.
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(9) A dontés semmisségi ok esetén sem semmisithetd meg, ha az az lgyfél j6hiszemien
szerzett és gyakorolt jogat sértené, és a ddntés véglegessé valasa 6ta harom (3) év
eltelt. Ettél eltéréen a (8) bekezdés a) pontjaban meghatarozott semmisségi ok esetében
a dontés id6korlatozas nélkil megsemmisithetd, ha az jéhiszemien szerzett és
gyakorolt jogot nem érint.

Il. FEJEZET

A HALLGATOI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS MASODFOKU KERELMEK
ELBIRALASANAK RENDJE

A JOGORVOSLAT JOGA
30.§

(1) A hallgaté az Egyetem valamennyi dontése (figgetlenul attél, hogy hatarozatba van-e
foglalva vagy sem, irasban vagy nem irasban kdzolték a hallgatoval) vagy intézkedése,
valamint intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyutt: dontés) ellen
jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést, tovabba,
ha azt jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat kizarja.

(2) A tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen csak abban az esetben
terjeszthetd el6 jogorvoslati kérelem, ha a dontés nem az Egyetem altal elfogadott
kovetelményekre épllt és/vagy a dontés ellentétes az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozé
rendelkezéseket.

(3) Eljarasi szabaly megsértésének kivételével nincs helye jogorvoslati kérelem
el6terjesztésének a méltanyossagi, tovabba a vis maior kordimény alapjan hozott
dontésekkel szemben, tovabba, ahol jogszabaly vagy a HKR azt kizarja.

(4) A hallgaté és az Egyetem a jogorvoslati eljarasban felmerult koltségeit, tovabba a
jogorvoslati eljarast megel6z6 eljarasokban felmerult kdltségeit maga viseli.

ALAPVETO RENDELKEZESEK
ELJARO SZEMELYEK, TESTULET

HATASKOR, HATASKOR VIZSGALATA
31.§
(1) A jogorvoslati eljarasban részt vevd személyek és testiletek:
a) hallgatoi Ggyben elsé fokon eljaro,

b) 2 Tanulmanyi Ugyek (tovabbiakban: TU), Nemzetkozi képzésekért felelés vezeto,
Programmenedzsment (tovabbiakban: PM) vagy Corvinus Doktori Iskolak,

8 Modositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamU hatarozata. Hatdlyos: 2025.
szeptember 1-t6l.

-25-



BUDAPESTI ’ o
CORVINUS HALLGATO!I Verzidészam: 02.

7% EGYETEM | KOVETELICEVRENDSZER Itatoszam:

JB-S7/8/2025

A hallgatoéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott els6foku kérelmek és a

jogorvoslati kérelmek elbiralasanak rendje

(1)

(2)

3)
(4)

®)

(6)

(7)

(8)

c) Hallgatéi Felulbiralati Bizottsag (a tovabbiakban: HFB vagy Bizottsag),
d) jegyz6kdnyvvezeté.

HALLGATOI FELULBIRALATI BIZOTTSAG
32.§

A Hallgatéi Felllbiralati Bizottsag a hallgatok jelen Szabalyzat szerinti jogorvoslati
Ugyeiben eljaré dontéshozé testilet.

A HFB, beleértve az elndkaét is, harom (3) tagbdl all. A HFB tagjai a rektor altal kijelolt két
(2) f6 munkavallalo, akik kézul az egyik munkavallalénak jogasz szakképzettséggel kell
rendelkeznie, aki egyben a Bizottsag elndke, valamint a Hallgatéi Onkormanyzat
(tovabbiakban: HOK) altal delegélt egy (1) hallgatd. Amennyiben a jogorvoslati eljarast
doktori képzésben részt vevd hallgaté kezdeményezi, a hallgaté (doktorandusz) tag a
Doktori Onkormanyzat (tovabbiakban: DOK) delegaltja.

A titkari feladatokat a Bizottsag elndke altal kijeldlt munkavallalo |atja el.

A Bizottsag elnokének, tagjainak megbizasa — a HOK vagy DOK altal delegélt tag
kivételével — a rektor altal meghatarozott, de legalabb haroméves hatarozott idétartamra
szol, és a munkajogviszony megszinésének, a lemondasnak, valamint a Kkijelold
személy altali visszahivas id6épontjaig tart. A HOK vagy a DOK Aaltal delegalt tag
megbizasanak modjat és a megbizas idétartamat a HOK vagy a DOK alapszabalya
hatarozza meg azzal, hogy a Bizottsagnak nem lehet tagja az a hallgatd, aki az adott
félévre nem jelentkezett be, vagy akivel szemben végleges hatarozatban fegyelmi
bintetést szabtak ki. Ezen korlilményekrél a hallgaté koteles tajékoztatni a Bizottsag
elndkét. Ez esetben az Uj tag delegalasardl a Bizottsag elndkének megkeresésére a
HOK vagy a DOK elndke koteles gondoskodni.

Az EIndk és a tagok részére a megbizolevelet a rektor adja ki. A hallgaté tag
személyérél a HOK vagy a DOK elndke irasban kiadott felkérélevél megkiildésével
értesiti a Bizottsag elndkét. A megbizas tdbbszér megismételhetd.

Amennyiben egy bizottsagi tag megbizatasa barmely okbdl megszlnik, U tag
valasztasat az elndk koteles kezdeményezni a tudomasra jutasatdl szamitott 6t (5)
munkanapon bellil. Az elndk megbizatasanak megsziinése esetén az Uj elndk
megvalasztasaig Ugyvezetd elndkként a Bizottsdg nem hallgaté tagja jar el. Az
ugyvezetd elndk jogkodre megegyezik az elndk jogkorevel.

A Bizottsag jar el az 1.§ (1) bekezdés szerinti témakdrdkben benyujtott hallgatoi
jogorvoslati tigyekben. A Bizottsag méltanyossagot nem gyakorolhat.

A Bizottsag az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét és illetékességét a
kérelem beérkezését kovet§ o6t (5) munkanapon belll megvizsgalni. Amennyiben
hataskorének és/vagy illetékességének hianyat megallapitja, haladéktalanul kételes az
ugyet a hataskorrel és/vagy illetékességgel rendelkez6hdz jelen Szabalyzat 46.§ -a
szerint attenni és errdl a hallgatot értesiteni.
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(1)

(1)
(2)

3)

(4)

)

(1)

(1)

(1)

ELJARAS NYELVE
33.§

A masodfoku eljarasra az 5.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.
KIZARAS
34.8
Az Ugy masodfoku elintézéseébdl kizart, aki az ugy elintézésében els6 fokon részt vett.
A jogorvoslati kérelem elbiralasaban, nem vehet részt:

a) aki a megtamadott dontést hozta vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) az a) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozéja (a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az o6rdokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az
orokbefogadd, a mostoha- és a nevel6szil6 és a testvér),

c) akitél az tgy targyilagos megitélése egyéb okbdl nem varhaté.

Osszeférhetetlenségének fennallasat az érintett bizottsagi tag koteles a HFB elndkének
haladéktalanul irasban bejelenteni.  Amennyiben a HFB elndke az
Osszeférhetetlenséggel érintett, ugy koételes — a rektor egyideji tajékoztatasa mellett —
az adott ligyben az eljaras lefolytatasaval a HFB egy tagjat megbizni, és az eljarasbdl
kimaradni. Az dsszeférhetetlenség fennallasarél a HFB elndke, az elndk érintetisége
esetén pedig a rektor dont, amelyet jegyz6kdonyvbe kell foglalni. Az elndk
Osszeférhetetlensége esetén az adott tigyben a HJR-ben meghatarozott elndki jogokat
az eljaras lefolytatasara a rektor altal megbizott bizottsagi tag gyakorolja.

A jogorvoslati kérelmet benyujtdé hallgaté vagy meghatalmazottja dsszeférhetetlenségi
inditvanyt tehet.

A kizarasra egyebekben a 6.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

KEPVISELET
35.§

A képviseletre a 7.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

ADATKEZELES
36.§

Az adatkezelésre a 8.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

IRATKEZELES
37.§

Az iratkezelésre a 9.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.
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(1)

(1)

(1)

(1)

(1)
(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

IRATBETEKINTES
38.§

Az iratbetekintésre a 10.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

BIZOTTSAG UGYRENDI SZABALYAI
39.§

A Bizottsag mikodésére a 11.§ rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a Bizottsag
Ugyrendjét a rektor hagyja jova.

A KAPCSOLATTARTAS SZABALYAI
40.§

Az Egyetem irasban, az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szolo térvényben meghatarozott elektronikus uton (az Egyetem esetében
Hivatali Kapun és a hallgaté tgyfélkapujan keresztil) (a tovabbiakban egyutt: irasban),
tovabba személyesen vagy irasbelinek nem mingsulé elektronikus uton (a tovabbiakban
egyutt: széban) tart kapcsolatot a hallgatdval és az eljarasban résztvevékkel.

A HATARIDOK SZAMITASA
41.§

A jogorvoslati eljarasban a hataridék szamitasara a 13.§ -ban és az Akr.-ben foglaltakat
kell alkalmazni.

AZ ELJARAS MEGINDITASA
42.§

A jogorvoslati eljaras a hallgato kérelmére indul.
A jogorvoslati eljaras téritésmentes.

UGYINTEZESI HATARIDO
43.§

A jogorvoslati eljarast a kérelem benyujtasatdl szamitott harminc (30) napon belul kell
befejezni.

Az ugyintézési hataridére a 15.§ (3)-15.§ (4) bekezdéséének rendelkezéseit is kell
alkalmazni.

A JOGORVOSLATI KERELEM
44.§

A hallgatdé a kérelmet az Egyetem éaltal kiadott formanyomtatvanyon, vagy — ahol azt
szabalyzat lehetévé teszi — kdtetlen formaban nyujthatja be.

A jogorvoslati kérelemnek tartalmaznia kell:
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a) a hallgatdé nevét és sziletési nevét, Neptun azonositojat, amennyiben relevans
képvisel6je nevét, lakcimét és elérhetségét,

b) papiralapu kérelem esetén az a) pontban felsoroltakon kivil a Neptunban megadott
értesitési cimét, annak hianyaban a tartézkodasi helyének cimét,

c) annak a képzésnek a megnevezését, amelyet a jogorvoslati kérelem érint, tovabba
a képzés munkarendjét és finanszirozasi formajat,

d) a hatarozott kérelmet,

e) az els6 fokon eljard szerv dontésének, intézkedésének iktatasi szamat vagy egyéb
iktatasi szam helyett alkalmazott azonositdé szamat, amellyel szemben a hallgaté a
jogorvoslati kérelmet benyuijtja,

f)  indokolast, a kérelem alapjaul szolgald tényeket és az azok alapjaul szolgalo
bizonyitékokat, vagy az elmulasztott intézkedés leirasat,

g) a feltételezett jogsértés vagy eljarasi hiba pontos megjeldlését, lényeges
korulményeit, valamint lehet6ség szerint annak a jogszabalynak, egyetemi
szabalynak a megjeldlését, amelyre hivatkozassal a hallgatd a jogorvoslati kérelmet
benyuijtja,

h) a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontéssel, intézkedéssel, mulasztassal
szembeni jogorvoslat esetén lehet8ség szerint annak az Egyetem altal elfogadott
kovetelménynek, vagy annak a HKR-be foglalt vagy a vizsga megszervezésére
vonatkozé rendelkezésnek a megjeldlését, amellyel a dontés, intézkedés, mulasztas
ellentétes,

i) a kérelem keltét, papiralapu kérelem esetén a hallgaté alairasat, Neptunban
benyuijtott kérelem esetén a hallgatd nevét s.k. megjeldléssel. Ugyfélkapun térténd
benyujtas esetén nem kell alairni a kérelmet.

(3) A kérelemhez csatolni kell az abban foglalt allitasokat alatamaszt6 okirati bizonyitékokat,
valamint, amennyiben ezek nem allnak a hallgaté rendelkezésére, ugy a kérelemben
foglalt allitasok bizonyitasi mdédjanak megjeldlését, tovabba meghatalmazott eljarasa
esetén a hallgaté altal alairt szabalyszer(i meghatalmazast.

(4) A kérelemben csak olyan Uj tényre lehet hivatkozni, amelyrdl a hallgatonak az els6foku
eljarasban nem volt tudomasa vagy arra 6nhibajan kivil esé okbdl nem hivatkozott. Nem
szlkséges igazolni az olyan tényeket, amelyek koézismertek vagy amelyekrél az
Egyetemnek hivatalosan tudomasa van.

(5) A kérelmet a Hallgatéi Fellulbiralati Bizottsagnak cimezve kell benyujtani.

(6) A jogorvoslati kérelmet a kozléstél, ennek hidnyaban a tudomasra jutastol szamitott
tizendt (15) napon belil lehet benyuijtani.

(7) “A jogosult a jogorvoslati kérelmét a Neptunon az erre rendszeresitett
formanyomtatvanyon, Ugyfélkapun keresztll, személyesen vagy postai uton nyujthatja

4 Modositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025.
szeptember 1-t6l.
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be. Személyes és postai uton a TU/Nemzetkoézi kapcsolatokért felelés vezeté/PM
részere kell benyujtani a kérelmet, doktori képzésben részt vevd hallgatd esetén a
Corvinus Doktori Iskolakhoz.

(8) A kérelem benyujtasanak napja a kérelem Neptunban t6rténd benyujtasanak napja, a
postai Uton térténd benyujtas esetén a kérelem benyujtasanak napja a kuildemény
postara adasanak napja, személyes atvétel esetén a tényleges atvétel napja.

(9) A kérelmet a tartalma szerint kell mindsiteni abban az esetben is, ha az nem egyezik a
hallgaté altal hasznalt elnevezéssel.

(10)5A jogorvoslati kérelmet a TU/Nemzetkoézi kapcsolatokért felelés vezeté/PM vagy a
Corvinus Doktori Iskolak — amennyiben nem altala hozott dontésre iranyul — harom (3)
napon belll tovabbitja a megtamadott dontést hozd, intézkedést végrehajtd, az adott
hallgatéi Ugyben elsé fokon eljarod részére.

(11)8Amennyiben a jogorvoslati kérelmet a HFB-hez nyujtottak be, a Bizottsag titkara azt
harom (3) napon beliil tovabbitja a TU/Nemzetkdzi képzésekért felelés vezeté/PM vagy
a Corvinus Doktori Iskolak részére a (12) bekezdésben foglaltak teljesitése érdekében.

(12)’A hallgatoi Ugyben els6 fokon eljaré a jogorvoslati kérelmet megvizsgalja. Amennyiben
a kérelemben foglaltakkal egyetért, ugy a kérelem beérkezésétél vagy a TU/Nemzetkdzi
képzésekért felelés vezet6é/PM vagy a Corvinus Doktori Iskolak altal torténé atadastol
szamitott nyolc (8) napon belul a felllvizsgalni kért hatarozatot visszavonja,
megvaltoztatja, kijavitja, kiegésziti, az elmulasztott dontést poétolja. A visszavono,
modositd dontés ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen a visszavont
vagy a modositott dontés ellen volt.

(13)8Egyet nem értése esetén a hallgatoi Ggyben elsé fokon eljaré a jogorvoslati kérelmet,
az ugy 0sszes rendelkezésre allo irataval, megjegyzéseivel, véleményével egyutt nyolc
(8) napon belll felterjeszti a HFB-hez oly médon, hogy az iratok elektronikusan, egy
helyen hozzaférhetévé valjanak, és a hozzaférhetéség tényérdl egyértelmil jelzést
kapjon a HFB.

(14) A hallgaté jogosult a jogorvoslati kérelmét a hatarozat meghozatalaig barmikor irasban —
vagy a Bizottsag meghallgatasan jegyzékényvbe mondva széban — visszavonni.

5 Moédositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025.
szeptember 1-t4l.
6 Modositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamU hatarozata. Hatdlyos: 2025.
szeptember 1-t4l.
7 Modositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025.
szeptember 1-t4l.
8 Modositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamU hatarozata. Hatdlyos: 2025.
szeptember 1-t6l.
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INTEZKEDES A KERELEM ALAPJAN
45.§
(1) A Bizottsag elnbke megvizsgalja a jogorvoslati kérelmet, valamint az gy iratait, és nyolc

(8) napon — amely hatarid6be nem szamit bele a 47.§ szerinti hianypétlas idétartama -
belll doént:

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkdli visszautasitasarél vagy az eljaras
megszintetésérél vagy

b) hataskdr hianyaban az lgy attételérdl vagy,
c) ha ezek feltételei nem allnak fel és a kérelem érdemben elbiralhatd, az eljaras
meginditasaral.
AZ UGY ATTETELE
46.§

(1) Amennyiben a Bizottsag elndke megallapitja, hogy a kérelem elbirdlasa mas testulet
vagy személy hataskorébe tartozik, az lgyet a 45.§ -ban meghatarozott hataridén beldl
atteszi a dontésre jogosulthoz.

(2) A Bizottsag az attételrél végzésben dont.

HIANYPOTLAS
47.§

(1) °*Amennyiben a kérelem megérkezik a Bizottsaghoz, de a kérelem nem felel meg a 44.§
paragrafusban foglalt kévetelményeknek, a hallgatoi tigyben elséfokon eljard a hallgatot
— megfeleld hatarid6 megjeldlése és a mulasztdas jogkdvetkezményeire torténé
figyelmeztetés mellett — hianypotlasra szdlitja fel.

(2) Nem bocsathatdé ki hianypotlasi felhivas olyan adat igazolasara vagy melléklet
csatolasara, amelyrél a Bizottsagnak hivatalbdl ismerete van, vagy amit a Bizottsagnak
kell beszereznie.

(3) Amennyiben a hallgaté a hianypdétlasi felhivasban meghatarozott hataridéig nem teljesiti
a felhivasban foglaltakat, kérelmét a Bizottsag a rendelkezésére all6 adatok alapjan
fogja elbiralni vagy az eljarast megszinteti. Erre a hallgatét figyelmeztetni kell.

IGAZOLASI KERELEM
48.§

(1) A jogorvoslati kérelem elbterjesztésére megallapitott hataridd elmulasztéasaval
kapcsolatos igazolasi kérelemrdl a HFB dont.

(2) Az igazolasi kérelemre egyébként az Akr. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

9 Médositotta: Szenatus SZ-38.b/2023/2024. (2024. VI. 11.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. junius
12-t6l.
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A KERELEM VISSZAUTASITASA ES AZ ELJARAS MEGSZUNTETESE
49.§

(1) A Bizottsag elndke a kérelmet érdemi vizsgalat nélkul visszautasitja, amennyiben
megallapitja, hogy:

a)
b)

c)
d)

g)

az elkésett,

a kérelem elbiralasara a Bizottsagnak nincs hataskoére és a kérelem attételének
nincs helye,

azt nem az arra jogosult terjesztette eld,

az olyan dontés ellen iranyul, amely ellen nincs helye jogorvoslatnak, vagy egyedi
mérlegeléssel hozott dontés ellen benyujtott jogorvoslati kérelemben nem hivatkozik
a hallgatd eljarasi hibara, tovabba tanulmanyi értékeléssel szemben benyujtott
jogorvoslati kérelem esetén a hallgatd nem hivatkozik a szabalyzatban
meghatarozott okokra,

nyilvanvaloan lehetetlen célra iranyul,

az ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld kérelmet a Bizottsag érdemben mar
elbiralta, és a kérelem tartalma, valamint az iranyadd jogi szabalyozas nem
valtozott,

a kérelem hianyos, és a HJR alapjan hianypétlasra nincs lehetéség.

(2) A Bizottsag elndke az eljarast nyolc (8) napon belll megszlinteti, amennyiben:

a)

b)

c)
d)

a kérelem visszautasitasanak lett volna helye, de annak oka csak az eljaras
meginditasat kdvetéen derlt ki,

a hallgaté jogorvoslati kérelmét irasban — vagy a Bizottsag meghallgatasan
jegyz6kdnyvbe mondva széban — visszavonja,

az eljaras id6kdzben okafogyotta valt,

a hallgatd a hianypétlasra val6 felhivasnak nem tett eleget és az erre megallapitott
hataridé meghosszabbitasat sem kérte és/vagy nyilatkozattételének elmaradasa
megakadalyozta a tényallas tisztazasat,

rrrrr

hataskorébe tartozik és a hallgatd a Bizottsag eljaras meginditasara vonatkozo
felhivasanak nem tesz eleget,

a hallgaté az eljaras felfiggesztését kérte és annak lejartaig nem kérte az eljaras
folytatasat.

AZ ELJARAS FELFUGGESZTESE ES SZUNETELESE
50.§

(1) Az eljaras felfUggesztésére és szlnetelésére jelen Szabalyzat 24.§ -ban foglaltakat kell

alka

Imazni.
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(1)

(2)
3)

(1)

(2)

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

ELJARASOK EGYESITESE
51.§

Tobb jogorvoslati kérelmet benyujté hallgaté esetében a Bizottsag dénthet az Ugyek
egyesitésérdl, ha a tényallas kdzvetlen és szoros dsszefliggése miatt az elkllonités nem
lehetséges.

A Bizottsag az egyesitésrél hatarozatot hoz.

Egyesités esetén valamennyi kérelmet benyuijté hallgaté jogosult az egyesitett eljaras
teljes Ggyiratat megismerni, az egyesitett eljards valamennyi eljarasi cselekményénél
jelen lenni ugyanolyan jogkorrel, mint az egyesités el6tti eljaras soran.

A TENYALLAS TISZTAZASA
52.§

A bizonyitasi eljaras soran a Bizottsag a jelen Szabalyzat 21. §-aban a tényallas
tisztazasara vonatkozéan megallapitott szabalyokat megfeleléen alkalmazza.

A tényallas tisztazasara egyebekben az Akr. rendelkezései az iranyadok.

ADATOK ZART KEZELESE
53.§

Erre iranyul6 indokolt kérelem esetén a Bizottsag elrendeli a tanu, szakeért6 természetes
személyazonositd adatainak zart kezelését, ha az adatok zart kezelése iranti kérelmet
el6terjeszté valoszinisiti, hogy 6t az eljarasban valé kézremikodése miatt sulyosan
hatranyos kovetkezmény érheti. A dontést kizarélag a kérelmet elbterjesztével kell
kdzolni.

A természetes szemeélyazonosité adatokat a Bizottsag az gy iratai k6zott elkulonitve,
zartan kezeli, valamint biztositja, hogy a zartan kezelt adatok az eljarasi cselekmények
soran ne valjanak megismerhetove.

A zartan kezelt adatok megismerésére csak a Bizottsag, a jegyz6kdnyvvezet6, a rektor,
az oktatasi rektorhelyettes, valamint a birdsagi felllvizsgalat soran eljaré birdsag
jogosult.

Az iratbetekintési jog biztositdsa érdekében a Bizottsdag — a jogszabalyban
meghatarozott tartalmi és formai kdvetelményeknek egyebekben megfeleld — kivonatot
készit az eljaras soran keletkezett iratrol akként, hogy abbdl az (1) bekezdésben
meghatarozott személy kilétére vonatkozdan kdvetkeztetés ne legyen levonhaté.

ERTESITES, MEGHIVAS TARGYALASRA
54.§

Amennyiben a Bizottsag a hallgatot az eljarasban személyesen kivanja meghallgatni
vagy azt a hallgaté kéri értesitést, vagy ha mas személyt — kaléndsen tanuként vagy
szakértbként — kivan az eljarasban személyesen meghallgatni értesitést, megkeresést
kald.
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(2)

3)

(1)
(2)

3)

(4)

®)

(1)

(2)

Az értesitésben fel kell tintetni a HFB megjeldlését, az Gigyszamot, az ugy targyat, a
meghallgatas idépontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen
min6éségben kivanja az értesitett személyt meghallgatni. Az értesitett figyelmét fel kell
hivni arra, hogy a személyazonossag igazolasara alkalmas iratait hozza magaval. Az
értesitésben a hallgatd figyelmét fel kell hivni arra, hogy észrevételeit irasban is
benyujthatja, kérve személyes meghallgatasanak mell6zését, valamint tajékoztatni kell
az 53.§-ban foglaltakrol.

Az értesitésre egyebekben jelen Szabalyzat 22.§ (3)—(6) bekezdésében foglaltak az
iranyadok.
A BIZOTTSAG ULESE
55.§

A Bizottsag a jogorvoslati kérelmet Glésén biralja el.

A Bizottsag dontéseit zart Ulésen, a jelenlévd tagok egyszer( tobbségének hatarozataval
hozza. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

A Bizottsag a jogorvoslati kérelem targyaban az alabbi dontéseket hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a déntés elmulasztéjat dontéshozatalra utasitja,

c) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot Uj eljaras lefolytatasara utasitja.

A masodfoku dontés a kozléssel véglegessé valik és végrehajthatd, kivéve, ha a
hallgaté a birdsagi felllvizsgalatat kérte.

Személyes részvétel nélkll, online megjelenéssel tartott Ulés esetében a rendes Glésnél
részletezett szabalyok (hataridék, hatarozatképesség, lebonyolitas, szavazas rendje)
érvényesek azzal az eltéréssel, hogy az Ulést a Microsoft Teams alkalmazas
hasznalataval kell lebonyolitani.

A MASODFOKU DONTES
56.§

A Bizottsag az Uugy érdemében hatarozatot hoz, az eljaras soran felmerult minden mas
kérdésben a végzést (tovabbiakban: dontés) bocsat ki.

irasbeli a kdzlés, ha azt papiralapu iratba vagy elektronikus iratba foglaljak. Egyebekben
a 25.§ rendelkezéseit kell alkalmazni. A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) a Bizottsag megnevezését, az ligy szamat,
b) a hallgaté nevét, lakcimét és — amennyiben rendelkezik vele — Neptun-kadjat,
c) azugy targyanak megjeldlését,

d) a rendelkez6 részben a Bizottsag dontését, tovabba a felllvizsgalat lehetéségérél,
benyujtasanak helyérdl és hataridejérél valo tajékoztatast,

e) azindokolasban
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3)

(1)

(2)

ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
eb) a hallgat6 altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mell6zés indokait,
ec) a dontés alapjaul szolgalé indokokat,

ed) azokat a jogszabalyhelyeket, egyetemi szabalyzatokat, amelyek alapjan a
bizottsag a hatarozatot hozta,

ee) a Bizottsag hataskorét és illetékességét megallapitoé jogszabalyra térténd
utalast,

f) a dontéshozatal helyét és idejét,

g) tovabba a hatarozat 1.§ (4) bekezdés szerinti kiadmanyozasat vagy kiadmany
hitelesitését.

Egyebekben a dontés (hatarozat vagy végzés) alakjara és tartaimara az Akr. szabalyai
az iranyadok, azzal, hogy az Akr.-ben a jogszabalyhelyek alatt egyetemi szabalyzatokat
és szabalyzati rendelkezéseket is érteni kell, tovabba az Akr.-ben meghatérozott
hatosag alatt a Bizottsagot kell érteni. E rendelkezéseket a végzés tartalmara is
megfeleléen alkalmazni kell.

A DONTES KOZLESE
57.§

A hatarozatot a targyalason jelenlévd hallgatoval (vagy képvisel6jével) kihirdetés utjan is
k6zoIni lehet, amelynek tényét a jegyz6kdnyvben rogziteni kell. E mellett a hatarozatot
jelen paragrafus szerint kézbesiteni is kell.

01 A Bizottsdg dontését papiralapu irat formajaban kiadott hatarozatba vagy
elektronikus irat formajaban kiadott hatarozatba kell foglaini és két (2) eredeti
példanyban kell elkésziteni. Masolati példany sziikség szerint készitendd. Egy eredeti
példanyt tértivevényes kuldeményként vagy személyes kézbesités utjan, elektronikus
irat esetén a Neptunon vagy az Uugyfélkapun keresztil kell a hallgaté részére
kézbesiteni. Egy eredeti példanyt a Bizottsag iktatasaban kell elhelyezni. Egy masolati
példanyat a TU/doktori képzésben részt vevé hallgato esetén a Corvinus Doktori Iskolak,
a Nemzetkdzi képzésekeért felelds vezeté/PM hataskdrébe tartozo hallgatoi tigyekben az
Nemzetk6zi képzésekért felelés vezet6/PM részére kell tovabbitani. Ezek a szervezeti
egységek gondoskodnak igény szerint a hatarozat els6foku dontéshozéval valod
kozlésérdl. Szintén ezen szervezeti egységek gondoskodnak arrdl, hogy mindazok a
szervezeti egységek/személyek megkapjak a hatarozatot, akiknek munkakéri feladatuk
van a hatarozatban foglaltakkal (pl. Ujra kell vizsgaztatni a hallgatot).

10 Moédositotta: Szenatus SZ-38.b/2023/2024. (2024. V1. 11.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. junius
12-t6l.

11

Médositotta: Szenatus SZ-42.b/2024/2025. (2025. VI. 24.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025.

szeptember 1-t6l.
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3)

(4)

®)
(6)

(1)

(1)

(2)

©)

(4)

(®)

(1)

A kézbesités soran figyelemmel kell lenni Magyarorszag és az adott orszag koézotti
nemzetkdzi egyezményekre.

A dontést azon a napon kell kdzodltnek tekinteni, amelyen azt a hallgaté, vagy
amennyiben a kildemény atvételére meghatalmazast adott, a meghatalmazott —
személyesen vagy postai Uton — atvette. Ugyfélkapun térténé kézbesitésre a 26.§ (6)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

Hirdetményi uton térténé kdzlésnek nincs helye.
A dontés kodzlésére egyebekben a 26.§ rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

A DONTES VEGLEGESSE VALASA
58.§

A masodfoku dontés a kozléssel valik véglegesseé.

JEGYZOKONYV ES HANGFELVETEL
59.§

A jogorvoslati targyalasrél a targyalas lényeges tartalmat rogzitd, személyes
meghallgatas esetén hangfelvétel alapjan készlilt papiralapu jegyz6konyvet tizenoét (15)
napon, idegen nyelvre vald forditas esetén harminc (30) napon belll kell elkésziteni.
Egyesitett targyalas esetén egy jegyzékonyv készul.

Az alairt jegyz6kdnyv elektronikus masolatat a targyalas napjat koveté tizenotodik (15.)
napig meg kell kuldeni a jogorvoslati kérelmet benyujté hallgatonak. Amennyiben a
hallgaté azt irdsban, e-mailben vagy a targyalason kéri, a jegyzékdnyvet postai uton is
meg kell kildeni részére.

A hallgaté a jegyz6konyv tartalmara — annak kézhezvételét kdveté6 8 napon belul —
annak kiegészitését, kijavitasat kérheti.

Amennyiben a hallgat6 a jegyz6konyv tartalmanak kijavitasa, kiegészitése érdekében —
irasban, e-mailben vagy a targyalason - kéri, a hangfelvételt a Bizottsagnal
személyesen meghallgathatja.

A jegyz6konyv kijavitasa, kiegészitése targyaban a Bizottsag a hangfelvétel alapjan
dont. A kijavitast annak bejelentésétél szamitott nyolc (8) napon belll kell teljesiteni. A
dontés ellen jogorvoslatnak nincs helye.

A DONTES KIJAVITASA ES KIEGESZITESE
60.§

A HFB a déntését a jelen Szabalyzat 28.§ -aban foglaltak és az Akr. szabalyai szerint
kijavithatja vagy kiegészitheti.
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A DONTES MODOSITASA ES VISSZAVONASA
61.§

(1) Amennyiben a Bizottsag megallapitja, hogy a birésag altal el nem biralt dontése
jogszabalyt sért, a dontését annak kozlésétél szamitott egy (1) éven belll, legfeljebb egy
(1) izben médositja vagy visszavonja.

(2) Ha a keresetlevél alapjan a Bizottsag megallapitja, hogy déntése jogszabalyt sért, azt
modositja vagy visszavonja. Ha a keresetlevélben foglaltakkal egyetért és az tugyben
nincs ellenérdekl Ugyfél, a Bizottsag a nem jogszabalysérté dontést is visszavonhatja,
vagy a keresetlevélben foglaltaknak megfeleléen modosithatja.

(3) A dontést visszavonni, modositani egy (1) izben lehet.

(4) Az (1)—(3) bekezdésben foglalt déntést kozolni kell azzal, akivel a mddositott vagy
visszavont dontést kozolték.

(5) Egyebekben az Akr.-nek a dontés modositasara és visszavonasara vonatkozo
rendelkezései az iranyaddk, amelyekben hatosag alatt a Bizottsagot kell érteni.

A DONTES VEGREHAJTASA
62.§

(1) * A hallgatéi Ggyben hozott végleges dontés — ideértve a jogerés birdsagi dontéssel
megvaltoztatott dontést és az ideiglenes intézkedést elrendel6 dontést is -
végrehaijtasardl az érintett szervezeti egység a Tanulmanyi Ugyekkel vagy Corvinus
Doktori Iskolaval egyutt gondoskodik.

KOZIGAZGATASI PER
63.§

(1) A hallgatd a jogorvoslati kérelem targyaban hozott eljarast befejez6 dontést
kbzigazgatasi perben tamadhatja meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszté hatalya
van. A keresetlevél a hallgatdi jogviszonyra vonatkoz6 rendelkezések megsértésére
hivatkozassal is benyujthaté.

(2) A jogosultnak a keresetlevelet az elsé fokon eljar6 személynél vagy testlletnél a
felUlvizsgalni kért hatarozat koézlésétél szamitott harminc (30) napon belll kell
benyujtania vagy ajanlott kildeményként postara adnia. Az els¢ fokon eljaré6 szerv a
keresetlevelet az Ugy irataival egyutt a benyujtastdl szamitott tizenét (15) napon belll
koteles felterjeszteni a Bizottsaghoz, amely azokat — a keresetlevélben foglaltakra
vonatkoz6 nyilatkozataval egyutt — a benyujtastél szamitott harminc (30) napon belll
tovabbitja a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 birésaghoz. Ha a keresetlevél
azonnali jogvédelem iranti kérelmet is tartalmaz, a keresetlevelet és az ugy iratait — a
benyujtastol szamitott harom (3) napon bellli felterjesztést kdvetéen — a Bizottsag nyolc
(8) napon beliil tovabbitja a birésaghoz.

" Adminisztrativ hiba miatt javitva 2025. szeptember 24. napjan.
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3)

(1)

(2)

(1)
(2)

3)
(4)

®)

Az els6 fokon eljaré személy vagy testilet, valamint a Bizottsag az elkésetten benyuijtott
keresetlevelet nem utasithatja el, hanem koteles azt a birésaghoz tovabbitani abban az
esetben is, ha a jogosult igazolasi kérelmet nem terjesztett eld.

Il FEJEZET

TOVABBI JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK
64.§

A hallgaté jogainak megsértése esetén a jogorvoslaton kivil az alabbiakhoz fordulhat
jogi segitségnyujtasért: a Hallgatéi Onkormanyzathoz vagy a doktori képzésben részt
vevé hallgaté a Doktori Onkormanyzathoz.

A hallgatd ezen tul az oktatasi jogok biztosanak az eljarasat kezdeményezheti, feltéve,
hogy a jogorvoslati jogat az Egyetemen — a birésagi eljaras kivételével — kimeritette.

ZARO RENDELKEZESEK
65.§

Jelen Szabalyzatot a Szenatus 2023. julius 11-i Glésén fogadta el.

Jelen Szabalyzat 2023. szeptember 1-én Iép hatalyba, ezzel egyidejlleg hatalyat veszti
a Szenatus SZ-36/2021/2022. (2022. VI. 21.) sz. hatarozataval elfogadott ,A hallgatoi
jogviszonnyal kapcsolatosan benyuijtott elséfoku kérelmek és a jogorvoslati kérelmek
elbiralasanak a rendje” cimi szabalyzat.

Jelen Szabalyzatot a hatalybalépést kovetéen kezd6d6 eljarasokra kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat hatalybalépésekor folyamatban 1évé ligyeket a (2) bekezdés szerinti
szabalyzat szerint kell lefolytatni.

Jelen Szabalyzat a Hallgatoi Kovetelményrendszer 2. részét képezi.
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