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Preambulum

A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: CORVINUS vagy Egyetem) az Egyetem
Szervezeti és Mikddési Szabalyzat |. kotete, a Szervezeti és Mikddési Rend 53. § (4)
bekezdése, valamint a muzeadlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kézmivel6désrél szold 1997. évi CXL. torveny, a koziratokrol, a koézlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. térvény és a nemzeti fels6oktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény, valamint 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet a koézlevéltarak és a
nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével dsszefiiggd szakmai kovetelményekrél alapjan az
Egyetemi Konyvtar és Levéltar (tovabbiakban: Konyvtar) szervezeti és mikddési rendjét
(tovabbiakban EKL SZMR) az alabbiak szerint allapitja meg.

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A Koényvtar elnevezése: Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Kdnyvtar és Levéltar
(2) A Koényvtar nemzetkdzi kapcsolatok soran hasznalt elnevezése:
Corvinus University of Budapest University Library and Archives

(3) A Konyvtar roviditett elnevezése: Corvinus Konyvtar és Levéltar / Corvinus Library and
Archives

(4) A Konyvtar székhelye: 1093 Budapest, Kdzraktar u. 4—6.
(5) A Levéltar székhelye: 1093 Budapest, Févam tér 8.

(6) A Konyvtar alapitas éve: 1948

(7) A Levéltar alapitasi éve: 1987

(8) A Konyvtar a 2011. évi CCIV., a nemzeti fels6oktatasrol szolo torvény 11. § (2) alapjan
mikodo alapitvanyi fenntartasu kdzhaszni magan fels6oktatasi intézmeényi kdnyvtar, amely
az Nftv. 11. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan biztositja konyvtari szolgaltatast olyan
modon, hogy ellatia az Nftv. 14. § (2) bekezdésében rogzitett feladatokat, amelyek
magukban foglaljak az 1997. évi CXL. tv. 55. §-ban részletezett nyilvanos kényvtari, valamint
ugyanezen tv. 63. §-ban részletezett, a tudomanyos és szakkdnyvtari ellatéas korébe tartozo
feladatokat is. A Koényvtar az 1997. évi CXL., a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kdzmuivelédésrdl szold torvénynek, valamint a 30/2014. (IV. 10.)
EMMI rendeletnek megfeleléen — tudomanyos és szakkOnyvtari, tovabba nyilvanos
Konyvtari feladatokat is ellat. A felsGoktatasi levéltari mikddést az Nftv. 14.§-a és az 1995.
évi LXVI. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
torvény, tovabba a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevéekenységével
0sszeflggd szakmai kdvetelményekrdl szolo 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet szabalyozza.
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(9) A Kényvtar az Orszagos Dokumentum ellatasi Rendszer (ODR) tagja.

(10)A Konyvtar az oktatast és tudomanyos kutatast kdzvetlenll, szolgaltatasaival tamogato
szervezeti egység, amely a Szenatus altal elfogadott EKL SZMR szerint mikddik.

(11)Az EKL SZMR a muzealis intézményekrél, a nyilvanos koényvtari ellatasrol és a
kdzmavel6désrél szold 1997. évi CXL. torvény 68. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
szervezeti és mikddési szabalyzatként szolgal.

(12) Az EKL SZMR személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
intézményére és munkavallaldjara, az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo
személyekre, doktoranduszokra, doktorjeldltekre, tovabba barmely természetes személyre,
aki a Konyvtar szolgaltatasait igénybe veszi.

(13) Az EKL SZMR targyi hatalya a Konyvtar altal folytatott valamennyi tevékenységre, eljarasra,
feladatra terjed ki.

A Konyvtar miikodtetése, feliigyelete

2.§

(1) A Konyvtar fenntartdja az Egyetem. A Konyvtar folyamatos és rendeltetésszeri
mikodéséhez, az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges feltételeket az Egyetem biztositja.

(2) A Konyvtar a kulturaért és innovaciéért felelés miniszter szakmai és torvényesséqi
fellgyelete ala tartozik.

(3) A Koényvtar az Egyetem szolgaltatd szervezeti egysége. Iranyitasat a kutatasi és akadémiai
ugyekert felelés rektorhelyettes latja el az Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendjében
meghatarozottak szerint.

(4) A Konyvtar fejlesztése az EKL Stratégiai Koncepcidoban meghatarozottak szerint torténik.

A Konyvtar kiildetésnyilatkozata

3.§

(1) A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtar és Levéltar az egész életen at tartd
tanulds egyik alapintézménye. A tudomanyos Okoszisztéma részeként a tudas
megszerzéseét, Uj tudas és készseégek létrehozasat, valamint azok disszeminaciojat segiti
infrastrukturalis  és  informaciokozvetité  szolgaltatasaival és  kdzdsségformald
tevékenységével.

Missziéja, hogy mindségi, ugyfélkdzpontu, nemzetkdzi trendekhez igazodo szolgaltatasaival
és tanulasi tereivel hozzajaruljon a Corvinus Egyetemen keletkezett élvonalbeli tudomanyos
eredmények létrejottéhez és hatasanak maximalizalasahoz, a jovd felelés, motivalt, széles
latokorl és kiemelkedd felkészlltségli szakembereinek, vezetSinek képzéséhez, az
Egyetem nemzetkozi elismertségéhez.
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A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Levéltar kildetése

1. Az intézménytorténet, valamint a kdézgazdasagtudomanyi felsoktatas a tudasvagyonanak
gyarapitasa, megérzése, kozzététele, népszerisitése révén

a) a kézgazdasagi képzés-torténeti kutatasanak elésegitése,

b) az kézgazdasagtudomanyi képzés tamogatasa,

c) a kbzgazdaképz6 intézmény és a szakma tarsadalmi elismertségének a ndvelése;

2. Klldetésének megvaldsitasa erdekében a BCE Levéltara egyuttmiikodik a kdnyvtarral és mas

intézményekkel. Aktivan részt vesz az orszagos levéltari programokban és egyéb
rendezvényeken.

Kapcsol6dé dokumentumok

4.8
(1) Az EKL SZMR-hez az alabbi jogszabalyok kapcsolédnak:

a) a 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felséoktatasrol (a tovabbiakban: Nftv.),

b) a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelédésrél szolo
1997. évi CXL. térvény;

c) 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM egylttes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérél
(leltarozasardl) és az allomanybdl térténd torlésrdl sz6lo6 szabalyzat kiadasardl,

d) 379/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl;
e) 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet. a kdnyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrél;
f) 14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfelligyeletrél;

g) 22/2005. (VII.18.) NKOM rendelet a muzealis kényvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokral;

h) 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl;

i) 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti kdnyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem kényvtaranak kiemelt
feladatairol;

j) 73/2003. (V.28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél.

k) a 1995. évi LXVI. térvény a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérél
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A Konyvtar feladata

5.§

(1) A Konyvtar az alabbi feladatokat latjia el az Egyetem SZMR-ében meghatarozott
feladatkdron tul:

a) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza, és rendelkezésre
bocsatja;

b) az egyetemi honlap keretében sajat honlapot Gzemeltet elektronikus szolgaltatasainak
elérése és az olvasok tajékoztatasa céljabdl;

¢) gondoskodik a kiilénb6zé képzési szinteken tanuld hallgatdk tanulmanyaihoz sziikséges
szakirodalom és informacids forrasok szolgaltatasardl;

d) tanulasi és kozdsségi terek mikodtetésével biztositia az egyéni és csoportos tanulas
feltételeit;

e) kozremUkodik a hallgatdk tanulasi készségeinek, kiemelten az informacios és digitalis
kompetenciainak fejlesztésében, egyetemi sikerességuik novelésében,;

f) biztositja a kutatasi tevékenyseéghez sziikséges szakirodalmi és adatforrasokat;

g) ellatja az egyetemi tartalomgazda feladatait; biztositja az oktaté és kutatdmunka soran
keletkezett tudasok megbrzését és kozreadasat, részt vesz a tudomanyos eredmények
disszeminacidjaban; tamogatja az Egyetem tarsadalmi és akadémiai impaktjanak
novelését;

h) tudomanymetriai mihelyt mikodtet, aminek keretében bibliometriai tandcsadassal segiti
a kutatokat, valamint Osszehangolja és végzi az oktatoi publikaciok hiteles
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

i) publikaciés adatszolgaltatd tevékenységével tamogatia az egyetemi kutatas- és
palyazatértékelési folyamatokat, és az adatalapu vezetdi dontéseket, az egyéni és
szervezeti egység szint( kutatasi sikerességet;

j) a kutatasi sikeresség ndvelése érdekében tajékoztatast nydjt a nemzetkdzi
tudomanyszervezési és kutatasértékelés gyakorlatokrdl és tudomanyos kommunikaciés
mintakrol;

k) kutatasi adatkezelési szolgaltatasokat nyuijt;

[) az Egyetem informatikai és mas szervezeti egységeivel egyuttmikddve koordindlja a
mesterséges intelligencia alkalmazasok eléfizetését, és tamogatja etikus egyetemi
hasznalatat

m)koordinalja az egyetem tudomanyos kiaddéi tevékenységét;
n) részt vesz a kdnyvtarak kdzotti dokumentum és informaciocserében;

0) a kdnyvtarhasznaldkat segiti az informaciés miveltség elsajatitasaban, az egész életen
at tart6 tanulas folyamataban;
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(1)

(2)

p) részt vesz a konyvtarosok képzésében, tovabbképzésében és a konyvtari és
informaciétudomanyi kutatasokban;

q) részt vesz a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerének mikodtetését és fejlesztését segitd
orszagos kodzponti szolgaltatasok megvalésitasaban;

r) kulturalis, k6zdsségi, kozmilvelddési rendezvényeket és egyéb programokat szervez;

s) edukacios tevékenységével és lokalis tarsadalmi, civil kapcsolati haldjaval tamogatja az
Egyetem tarsadalmi felel6sségvallalasat és fenntarthatésagi térekvéseit;

t) tudas-, informacio- és kulturakdzvetité tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez a kozosségi kulturalis értékek
megdrzésehez;

u) részt vesz hazai és nemzetkdzi konyvtari és digitalis kutatasi informacids
egyuttmikodésekben;

v) levéltari szolgaltatast nyujt, gyarapitja, kezeli, 6rzi és kutathatova teszi a gyUljtékorébe
tartozo koziratokat, valamint a maradandé értékl maganiratokat.

A Konyvtar szervezeti felépitése

6.§

A Koényvtar az oktatas, tanulas és kutatas folyamatosan valtozd igényei alapjan komplex
szolgaltatasokat biztositd, a projektmunkat tamogaté funkcionalis egységeket mikdodtet.

A tudasmegosztast, a rugalmassagot és a kiegyensulyozott munkaterhelést segitd dsszetett
munkakorokben a munkatarsak tevékenysége megoszlik az egyes funkcionalis teruletek
kozott. A funkcionalis terlletek mikodését vezet6 munkatarsak (csoportvezetdk)
koordinaljak.

A Konyvtar szervezetének felépitését jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete szerinti
Osszefoglald abra szemlélteti.

A Konyvtar feladatait az alabbi funkcionalis szervezeti egységek keretei k6zott végzi:
a) Kutatastamogatas és Tudomanymetriai Mihely,

b) Gyljteményszervezés és Olvasbéi Szolgaltatasok,

¢) Tanulastamogatas és képzés,

d) Levéltar,

e) Titkarsag.

A Kutatastamogatas és Tudomanymetriai Mihely feladata:

a) az egyetemi tartalomgazdai feladatok ellatasa;

b) az elektronikus kényvtari infrastruktira mikdodtetése;
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c) az egyetemi kutatadsi eredmények és egyetemtdrténeti jelentéséglii dokumentumok
megdrzését és disszeminacidjat szolgald elektronikus gylijtemények (repozitériumok)
mikodtetése és fejlesztése

d) az egyetemi elektronikus publikalas és elektronikus kiadoi tevékenység technikai és
modszertani tamogatasa;

e) tudomanymetriai muihely mikddtetése, ennek keretében az oktatoéi publikaciok
nyilvantartdsanak és az egységes nemzeti adatbazisba feltdltésének biztositasa,
valamint a fokozatszerzési és akkreditacidos eljarasok, palyazati tevékenység, az
egyetemi kutatasértékelési folyamatok bibliometriai tamogatasa;

f) a publikaciok nyilt hozzaférésl kdzzétételének tAmogatasa, tanacsadas a szerzdi jogok
és licencek, a publikacios csatornak kérdéseiben;

g) az Egyetem mas szervezeti egysegeivel egyuttimikddve koordindlja a mesterséges
intelligencia alkalmazasok eléfizetését, és tamogatja etikus egyetemi hasznalatat.

h) az Egyetem érdekkorében megsziletd tudomanyos kiadvanyok, tananyagok,
szakkdnyvek és folydiratok egységes, és magas szinvonall kiadasanak teljeskori
koordinalasa;

i) egyes kiadvanyok konyvkereskedelmi forgalomban vald értékesitésének szakmai
koordinalasa.

j) a kutatasi adatkezelési szolgaltatasok bevezetése és fejlesztése;
k) kutatasi adatkezelési politika és technikai ajanlasok kidolgozasa;
[) adatkezelési tanacsadas és gyakorlati tAmogatas kutatoknak és doktoranduszoknak.

(6) A Gylijteményszervezés és Olvasoi szolgaltatasok feladata:

a) a papiralapu és elektronikus, tulajdonolt és kozvetitett allomany tervszer(i és a mindenkori
egyetemi igényeknek megfelel§ gyarapitasa, formai és tartalmi feltarasa; a kereshetéség
és hasznalhatosag biztositasa;

b) az egyetemi igények dsszegyljtése és dsszehangolasa a rendelkezésre allé pénzigyi
keretekkel;

c) a nyomtatott allomany gondozasa, a megfeleld allomanyrészek tartés megérzése;
d) apasztasi, selejtezési tevékenység;

e) retrospektiv allomany-feldolgozas;

f) az elektronikus forrasok tartds hasznalatanak, megdrzésének eldsegitése;

g) az allomanygyarapitas pénzugyi forrasainak tervezése, gazdalkodas a keretekkel;

h) a nyomtatott és elektronikus informacios forrasok hasznalatanak, a raforditdsok
hasznosulasanak elemzése;

i) a tudomanyos Orokséget jelenté muzealis gyljtemény feltarasa, megbrzése és
szolgaltatasa;
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j) a Konyvtar digitalizalasi tevékenységének szervezése.

k) az Egyetemi oktatas-kutatas igényeihez igazodé szakirodalmi és olvasétermi technikai
tajékoztatas;

[) a konyvtari allomany hasznalatdhoz szikséges digitalis alkalmazasok és fellletek
mikodtetése;

m) kdlcsdnzési szolgaltatasok;

n) az olvaséi és kdzosségi terek mikddtetése; az egyéni és csoportos tanulas feltételeinek
biztositasa;

0) az olvaséi adatok kezelése az adatvédelmi eléirasoknak megfeleléen;

p) a szolgaltatasokkal kapcsolatos dijak beszedése Neptun tanulmanyi rendszeren
keresztul és bankkartyas fizetés formajaban,;

q) az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer keretében konyvtarkdzi szolgaltatasok
nyujtasa;

r) a felhasznaloi elégedettség és élmény figyelemmel kisérése. a tapasztalatok beépitése
a szolgaltatasokba;

s) kézdnségkapcsolatok apolasa, a Konyvtar szolgaltatasainak és forrasainak lathatéva
tétele.

(7) A Tanulastamogatas és képzés szervezeti egység feladata:

a) a hallgatok tanulasi készségeit fejleszté és egyetemi sikerességét noéveld
tanulastdmogato és informacios képzések nyujtasa;

b) az Egyetem belsd képzési rendszerébe illesztett kutatasi kivalésagot tamogato képzések
nyujtasa;

c) a szakmai kommunikacidos képzések és kurzusok tamogatasa tanoraba illeszthetd
tréningkinalat kialakitasaval az oktatokkal egyuttmkddve;

d) az egyetemi tehetségmenedzsment folyamatok és rendszerek tamogatasa;

e) digitalis és multimédias képzési anyagok, informacidhasznalati segédletek kidolgozasa
és kozreadasa;

f) a konyvtari képzések mddszertananak fejlesztése.

(8) Levéltar feladata

a) gydijti, rendszerezi és kutathatova teszi az Egyetem kézponti szerveinek, oktatasi-kutatasi
egyseégeinek, hivatalainak, intézményeinek — és ezek jogel6deinek — mikddése soran
keletkezett maradandd értékl iratanyagot. llletékességi kore kiterjed az egyetem és

jogelédei altal keletkeztetett koziratokra, gydjtékére az egyetemhez kapcsolddd
tudomany- és intézménytorténeti maganokiratokat foglalja magaba;
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b) az Egyetem maradando6 értékd iratainak, egyetemtorténeti jelentéségl beélyegzbinek
atvétele, valamint a gyljt6korébe tartozé, az Egyetemmel kapcsolatos egyéb
magandokumentumok gydijtése;

c) az Orizetében 1évd iratanyag biztonsagos meg6rzése, nyilvantartasa, szakszer(
kezelése, feltarasa;

d) dgyfélszolgalat (informacié- és masolatszolgaltatas, jogviszony-igazolasok elbkészitése,
készitése), illetve a kutatasi szabalyzatdban foglaltak alapjan kutatészolgalat
mikodtetése;

e) a Levéltari rendeletben és az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott médon az
Egyetem szervezeti egységeinek nyilvantartasa, iratkezelésik ellenérzése, az
iratselejtezés engedélyezése és a maradandd érteki iratanyagok atvétele;

f) az iratanyag hasznalatanak elGsegitésére és az informaciokhoz torténé gyorsabb
hozzaférés biztositasara segédletek, adatbazisok készitése;

g) a fenntarté intézmény tudomany- és intézménytorténeti feladataiban és kdzmuivel&dési
tevékenységében valo részvétel (tudomanyos kutatas végzése, a kutatasi eredmények,
valamint az Egyetem térténetére vonatkozé dokumentumok bemutatasa, kozzététele);

h) a levéltari anyaghoz tartozé targyi emlékek szakszerli 6rzésének, kezelésének,
nyilvantartdsanak és bemutatasra alkalmassa tételének biztositasa;

i) elemi kar esetén az Egyetem barmely terlletén az iratokkal és muzealis targyi anyaggal
kapcsolatos azonnali segitségnyuijtas;

j) kapcsolattartas a levéltari szakmai szervezetekkel;

k) kapcsolattartas az egyetemi feladatellatasa soran, valamint a Levéltar illetékességébe
tartozé valamennyi szervezeti egységgel, szervezettel;

) a fels6foku levéltaros képzésben résztvevd hallgatdk gyakorlatanak szervezése;
m) az iskolai k6z6sségi szolgalatot teljesitd didkok levéltari tevékenységeinek szervezése;

n) a levéltar szakmai kommunikaciéjanak végzése, a levéltari honlap és k6zdsségi oldalak
kezelése.

(9) A Titkarsag feladata az Egyetem mikdodtetésért felelés szervezeti egységeivel
egyuttmikddve a Kényvtar operativ mikoédésének biztositasa.

(10)A Konyvtarban dolgozok feladatait pozicid leirdsuk szabdlyozza. Munkajuk szakmai
iranyitasat a féigazgaté latja el.

(11)Az egyes szervezeti egységek feladatait, a munkafolyamatok szervezését, szabalyzatok,
ugyrendek, pozici6 leirasok és jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak.
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(12) A Konyvtar szolgaltatasait, hasznalatanak feltételeit és kedvezményeit az EKL SZMR 2. sz.

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(1)

(2)

3)

melléklete, a Konyvtarhasznalati szabalyzat, valamint a levéltari Kutatétermi szabalyzat
tartalmazza.

A Konyvtar vezetése

7.§

A Konyvtar élén féigazgato all. A féigazgatdi megbizasra vonatkozé szabalyokat az SZMR
és az Egyetem Foglalkoztatasi szabalyzata hatarozza meg.

A féigazgaté feladatait a vonatkozo6 jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok alkalmazasaval
latja el.

A féigazgatd akadalyoztatasa, tavolléte vagy a féigazgatdi tisztség atmeneti betodltetlensége
esetén helyettesitésére a Kutatastamogatas és Tudomanymetriai Mihely vezetdje jogosult.

Az egyes funkcionalis teriletek tevékenységét a csoportvezeték szervezik és koordinaljak.
Munkairanyitoként feladatot adnak az adott munkakérben dolgozé munkatarsaknak,
feligyelik és értékelik teljesitményliket. A csoportvezetdk feladatait és hataskorét egyedi
pozicio leirasok hatarozzak meg.

A Konyvtar gazdalkodasa

8.§

A Konyvtar és Levéltar fenntartasat az egyetemi kdltségvetés biztositja, gazdalkodasara az
egyetemi szabalyozok vonatkoznak.

A koényvtari és levéltari szolgaltatasok mindenkor érvényes dijtételeit a féigazgatd hatarozza
meg és a Konyvtarhasznalati szabalyzatban, valamint a levéltari Kutatétermi szabalyzatban
teszi kozzé.

Minéségbiztositas
9.§

A muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmivelbdésrél szold
1997. évi CXL. térvény a muzedlis 55. § (1) bekezdés k) pontja szerint a Konyvtar a
szolgaltatasait a kdnyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

A Konyvtar a tevékenységét alapvetéen meghataroz6 dokumentumait  (pl.
kildetésnyilatkozat, tervek, szabalyozasok) rendszeresen fellilvizsgalja, és ha sziikséges,
modositasukra javaslatot tesz, illetve médositja azokat.

A Konyvtar folyamatosan lehetéséget ad a kdnyvtarhasznaldknak a véleménynyilvanitasra.
Evente legalabb egyszer kérddives felmérést végez, emellett a felhasznaléi élmény
monitorozasaval vizsgalja a valds szolgaltatasi igényeket. A beérkezett észreveételeket és a
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(4)

(1)

(1)

(2)

kutatas soran kirajzolodo igényeket a vizsgalat végén Osszesiti, és a kapott eredményeket
felhasznalja a szolgaltatasai fejlesztésére.

A Konyvtar altal jelentett mindségi indikatorok, valamint a kényvtari minéségbiztositas hazai
és nemzetkozi sztenderdjei alkalmazasaval a Konyvtar és az Egyetem rendszeresen
nyomon koveti és értékeli a Konyvtar tevékenységét.

Adatkezelés

10. §

A Konyvtar koteles a beiratkozaskor, vagy barmely kdnyvtari szolgaltatas igénybevételekor
a GDPR 13. cikke szerinti Adatkezelési tajékoztatét akar online vagy papiralapon az
érintettek szamara hozzaférhetévé tenni mind a Kényvtar, mind a Levéltar esetében.

A Konyvtar és Levéltar koteles a szolgaltatasai nyujtasaval 6sszefliggésben megvaldsuld
személyes adatok kezelését az (1) bekezdés szerinti Adatkezelési tajékoztatd szerint
végezni. Barmely, akar a kezelt adatok korében, az adatkezelés céljaban vagy
idétartamaban az (1)bekezdés szerinti Adatkezelési tajékoztatohoz képest eltérd, azon
tulterjeszked6 adatkezelést megel6zéen a jogi és beszerzési vezetd és/vagy az adatvedelmi
tisztvisel6 allasfoglalasat kérni.

Zaro rendelkezések

1. §

Jelen szabalyzatot a Szenatus 2025. szeptember 16-i Ulésén fogadta el. Jelen szabalyzat
2025. oktdber 7. napjan lép hatdlyba és ezzel egyidejlleg hatalyat vesziti a Szenatus
SZ-31/2022/2023. (2023. 1. 7.) szamu hatarozataval elfogadott Egyetemi Koényvtar
Szervezeti és Mikodési Rendje.

Jelen szabalyzat mellékletei:

1. melléklet: Az Egyetemi Konyvtar szervezeti felépitése
2. melléklet: Kényvtarhasznalati szabalyzat

3. melléklet: Kdényvtari Gy(jtékori szabalyzat

4. melléklet: Kutatotermi szabalyzat

5. melléklet: Levéltari Gy(jtékori szabalyzat
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1. melléklet

Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar szervezeti felépitése

Konyvtar
foigazgato

—{ Titkarsag J

Kutatdstamogatés és Gylijteményszervezés 2 i
; 503 : % Tanulastamogatas és oo
Tudomanymetriai és Olvasai Ty Levéltar
= B képzés
Mihely szolgaltatasok
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