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Preambulum

A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: CORVINUS vagy Egyetem) az Egyetem
Szervezeti és Mikddési Szabalyzat |. kodtete, a Szervezeti és Mikddési Rend 53. § (4)
bekezdése, valamint a muzeadlis intézmeényekrél, a nyilvanos kdényvtari ellatasrél és a
kézmivel6désrél széldo 1997. évi CXL. térvény, a koziratokrdl, a koézlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény és a nemzeti fels6oktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény, valamint 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet a kdzlevéltarak és a
nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével 6sszefiiggd szakmai kdvetelményekrél alapjan az
Egyetemi Koényvtar és Levéltar (tovabbiakban: Kdényvtar) szervezeti és mikddési rendjét
(tovabbiakban EKL SZMR) az alabbiak szerint allapitja meg.

Altalanos rendelkezések
1.§
(1) A Konyvtar elnevezése: Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Kényvtar és Levéltar
(2) A Konyvtar nemzetkozi kapcsolatok soran hasznalt elnevezése:
Corvinus University of Budapest University Library and Archives

(3) A Konyvtar roviditett elnevezése: Corvinus Konyvtar és Levéltar / Corvinus Library and
Archives

A Konyvtar székhelye: 1093 Budapest, Kozraktar u. 4-6.
A Levéltar székhelye: 1093 Budapest, Févam tér 8.

)
)

(6) A Konyvtar alapitas éve: 1948
) A Levéltar alapitasi éve: 1987
)

A Konyvtar a 2011. évi CCIV., a nemzeti fels6oktatasrol szol6 térvény 11. § (2) alapjan
mikodé alapitvanyi fenntartasu kézhasznu magan felséoktatasi intézményi konyvtar, amely
az Nftv. 11. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan biztositja konyvtari szolgaltatast olyan
modon, hogy ellatia az Nftv. 14. § (2) bekezdésében rdgzitett feladatokat, amelyek
magukban foglaljak az 1997. évi CXL. tv. 55. §-ban részletezett nyilvanos kdnyvtari, valamint
ugyanezen tv. 63. §-ban részletezett, a tudomanyos és szakkonyvtari ellatas korébe tartozé
feladatokat is. A Konyvtar az 1997. évi CXL., a muzeadlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmilvelbdésrdl szolo torvénynek, valamint a 30/2014. (1V. 10.)
EMMI rendeletnek megfeleléen — tudomanyos és szakkonyvtari, tovabba nyilvanos
Kényvtari feladatokat is ellat. A fels6oktatasi levéltari mikodést az Nftv. 14.§-a és az 1995.
évi LXVI. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
torvény, tovabba a kozlevéltdrak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével
Osszefliggd szakmai kovetelményekrdl szol6 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet szabéalyozza.
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(9) A Konyvtar az Orszagos Dokumentum ellatasi Rendszer (ODR) tagja.

(10) A Konyvtar az oktatast és tudomanyos kutatast kozvetlenul, szolgaltatasaival tamogato
szervezeti egység, amely a Szenatus altal elfogadott EKL SZMR szerint miikédik.

(11)Az EKL SZMR a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmivel6désrél szold 1997. évi CXL. térvény 68. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
szervezeti és mikodési szabalyzatként szolgal.

(12) Az EKL SZMR személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
intézményére és munkavallaldjara, az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo
személyekre, doktoranduszokra, doktorjeldltekre, tovabba barmely természetes személyre,
aki a Konyvtar szolgaltatasait igénybe veszi.

(13) Az EKL SZMR targyi hatalya a Kényvtar altal folytatott valamennyi tevékenységre, eljarasra,
feladatra terjed ki.

A Konyvtar miikodtetése, felligyelete
2.§

(1) A Konyvtar fenntartdoja az Egyetem. A Konyvtar folyamatos és rendeltetésszeri
mikddéséhez, az alapfeladatok ellatasahoz szikséges feltételeket az Egyetem biztositja.

(2) A Konyvtar a kulturéért és innovacioért felelés miniszter szakmai és térvényességi
feligyelete ala tartozik.

(3) A Konyvtar az Egyetem szolgaltatd szervezeti egysége. Iranyitasat a kutatasi és akadémiai
Ugyekért felelés rektorhelyettes latja el az Egyetem Szervezeti és M{ikdédési Rendjében
meghatarozottak szerint.

(4) A Konyvtar fejlesztése az EKL Stratégiai Koncepcidban meghatarozottak szerint térténik.

A Konyvtar kiildetésnyilatkozata
3.8

(1) A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtar és Levéltar az egész életen at tartd
tanulas egyik alapintézménye. A tudomanyos oOkoszisztéma részeként a tudas
megszerzését, Uj tudas és készségek létrehozasat, valamint azok disszeminacidjat segiti
infrastrukturdlis  és  informaciokdzvetité  szolgaltatdsaival és  kdzdsségformald
tevékenységével.

Missziéja, hogy min6éségi, ugyfélkdzpontu, nemzetkdzi trendekhez igazodo szolgaltatasaival
és tanulasi tereivel hozzajaruljon a Corvinus Egyetemen keletkezett élvonalbeli tudomanyos
eredmények létrejottéhez és hatasanak maximalizalasahoz, a jovo felelés, motivalt, széles
latokor és kiemelkedd felkészlltségli szakembereinek, vezet6inek képzéséhez, az
Egyetem nemzetkdzi elismertségéhez.

4/28




BUDAPESTI A SZERVEZETI ES verzioszam: 00
CORVINUS MUKODESI RENDHEZ Itatoszam:
2~ EGYETEM | KAPCSOLODO SZABALYZAT | oo oios

AZ EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI RENDJE

A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Levéltar kildetése

1. Az intézménytorténet, valamint a kézgazdasagtudomanyi fels6oktatas a tudasvagyonanak
gyarapitasa, megérzése, kozzététele, népszerisitése révén

a) a kbzgazdasagi kepzés-torténeti kutatasanak elésegitése,

b) az kbzgazdasagtudomanyi képzés tamogatasa,

c) a kdzgazdaképzb intézmény és a szakma tarsadalmi elismertségének a ndvelése;

2. Klldetésének megvaldsitasa érdekében a BCE Levéltara egyitim{ikddik a kdnyvtarral és mas

intézményekkel. Aktivan részt vesz az orszagos levéltari programokban és egyéb
rendezvényeken.

Kapcsol6dé dokumentumok
4.8
(1) Az EKL SZMR-hez az alabbi jogszabalyok kapcsolédnak:

a) a 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti fels6oktatasrol (a tovabbiakban: Nftv.),

b) a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmivel6désrél szold
1997. évi CXL. torvény;

c) 3/1975. (VIII.17.) KM-PM egyuttes rendelet a kdényvtari allomany ellenérzésérél
(leltarozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrél szolé szabalyzat kiadasarol;

d) 379/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl;

e) 6/2001. (. 17.) Korm. rendelet. a konyvtarhasznalokat megilletd egyes
kedvezmeényekrél,

f) 14/2001. (V1. 5.) NKOM rendelet a kdnyvtari szakfelligyeletrdl;

g) 22/2005. (VI1.18.) NKOM rendelet a muzealis kdnyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrdl;

h) 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet a kbzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl,

i) 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatairdl;

j) 73/2003. (V.28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél.

k) a 1995. évi LXVI. térvény a kdziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmerdl
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A Konyvtar feladata
5.§
(1) A Konyvtar az alabbi feladatokat latia el az Egyetem SZMR-ében meghatarozott

feladatkoron tul:

a) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza, és rendelkezésre
bocsatja;

b) az egyetemi honlap keretében sajat honlapot Gzemeltet elektronikus szolgaltatasainak
elérése és az olvasok tajékoztatasa céljabdl;

¢) gondoskodik a kiilonb6z8 képzési szinteken tanulé hallgatok tanulmanyaihoz szikséges
szakirodalom és informacios forrasok szolgaltatasarol;

d) tanulasi és kozdsségi terek mikodtetésével biztositja az egyéni és csoportos tanulas
feltételeit;

e) kozremikodik a hallgatok tanulasi készségeinek, kiemelten az informacios és digitalis
kompetenciainak fejlesztésében, egyetemi sikerességik névelésében;

f) biztositja a kutatasi tevékenységhez sziikséges szakirodalmi és adatforrasokat;

g) ellatja az egyetemi tartalomgazda feladatait; biztositja az oktaté és kutatdmunka soran
keletkezett tudasok megdrzését és kbzreadasat, részt vesz a tudomanyos eredmények
disszeminaciojaban; tamogatja az Egyetem tarsadalmi és akadémiai impaktjanak
novelését;

h) tudomanymetriai mihelyt mikodtet, aminek keretében bibliometriai tanacsadassal segiti
a kutatokat, valamint 0&sszehangolja és végzi az oktatéi publikaciok hiteles
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

i) publikaciés adatszolgaltaté tevékenységével tamogatja az egyetemi kutatas- és
palyazatértékelési folyamatokat, és az adatalapu vezetdi dontéseket, az egyéni és
szervezeti egység szintl kutatasi sikerességet;

j) a kutatasi sikeresség novelése érdekében tajékoztatast nyujt a nemzetkdzi
tudomanyszervezési és kutatasértékelés gyakorlatokrdl és tudomanyos kommunikacios
mintakrol;

k) kutatasi adatkezelési szolgaltatasokat nyuijt;

l) az Egyetem informatikai és mas szervezeti egységeivel egyuttmikddve koordinalja a
mesterséges intelligencia alkalmazasok elbfizetését, és tamogatja etikus egyetemi
hasznalatat

m)koordinalja az egyetem tudomanyos kiadoi tevékenységét;
n) részt vesz a konyvtarak k6zoétti dokumentum és informaciocserében;

0) a kdnyvtarhasznaldkat segiti az informacios miiveltség elsajatitasaban, az egész életen
at tart6 tanulas folyamataban;
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p) részt vesz a koényvtarosok képzésében, tovabbképzésében és a koényvtari és
informacioétudomanyi kutatasokban;

q) részt vesz a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerének miikodtetését és fejlesztését segitdé
orszagos kozponti szolgaltatdsok megvalodsitasaban;

r) kulturalis, k6zdsségi, kozmivel8dési rendezvényeket és egyéb programokat szervez;

s) edukacios tevékenységével és lokalis tarsadalmi, civil kapcsolati haléjaval tAmogatja az
Egyetem tarsadalmi felel8sségvallalasat és fenntarthatésagi térekvéseit;

t) tudas-, informacio- és kulturakdzvetité tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez a kdzosségi kulturalis értékek
megdrzésehez;

u) részt vesz hazai és nemzetkdzi konyvtari és digitdlis kutatasi informacios
egyuttmikodésekben;

v) levéltari szolgaltatast nyujt, gyarapitja, kezeli,6rzi és kutathatéva teszi a gydjtékorébe
tartozo koziratokat, valamint a maradando érték( maganiratokat.

A Konyvtar szervezeti felépitése

6.§
(1) A Koényvtar az oktatas, tanulas és kutatas folyamatosan valtozo igényei alapjan komplex
szolgaltatasokat biztositd, a projektmunkat tdmogaté funkcionalis egységeket mikodtet.

(2) Atudasmegosztast, a rugalmassagot és a kiegyensulyozott munkaterhelést segit6 6sszetett
munkakérokben a munkatarsak tevékenysége megoszlik az egyes funkcionalis terlletek
kozott. A funkciondlis terlletek mikodését vezet6é munkatarsak (csoportvezeték)
koordinaljak.

(3) A Konyvtar szervezetének felépitését jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
Osszefoglalé abra szemlélteti.

(4) A Konyvtar feladatait az alabbi funkcionalis szervezeti egységek keretei k6zott végzi:
a) Kutatastdmogatas és Tudomanymetriai Mihely,

b) Gylijteményszervezés és Olvasoi Szolgaltatasok,

¢) Tanulastamogatas és képzés,

d) Levéltar,

e) Titkarsag.

(5) A Kutatastamogatas és Tudomanymetriai Mihely feladata:

a) az egyetemi tartalomgazdai feladatok ellatasa;

b) az elektronikus kényvtari infrastruktura mikodtetése;
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c) az egyetemi kutatasi eredmények és egyetemtdrténeti jelentésegli dokumentumok
megdrzését és disszeminaciojat szolgald elektronikus gyljtemények (repozitériumok)
mikodtetése és fejlesztése

d) az egyetemi elektronikus publikalas és elektronikus kiadoi tevékenység technikai és
modszertani tamogatasa;

e) tudomanymetriai mihely muikodtetése, ennek keretében az oktatdéi publikacidk
nyilvantartasanak és az egységes nemzeti adatbazisba feltoltésének biztositasa,
valamint a fokozatszerzési és akkreditacidos eljarasok, palyazati tevékenység, az
egyetemi kutatasértékelési folyamatok bibliometriai tAmogatasa;

f) a publikacidk nyilt hozzaférésl kézzétételének tAmogatasa, tanacsadas a szerz6éi jogok
és licencek, a publikaciés csatornak kérdéseiben;

g) az Egyetem mas szervezeti egységeivel egyutimiikddve koordinalja a mesterséges
intelligencia alkalmazasok eléfizetését, és tdmogatja etikus egyetemi hasznalatat.

h) az Egyetem érdekkdrében megszileté tudomanyos kiadvanyok, tananyagok,
szakkdnyvek és folydiratok egységes, és magas szinvonalu kiadasanak teljeskor(
koordinalasa;

i) egyes kiadvanyok konyvkereskedelmi forgalomban valo értékesitésének szakmai
koordinalasa.

j) a kutatasi adatkezelési szolgaltatasok bevezetése és fejlesztése;
k) kutatasi adatkezelési politika és technikai ajanlasok kidolgozasa;
) adatkezelési tanacsadas és gyakorlati tamogatas kutatoknak és doktoranduszoknak.

A Gyljteményszervezés és Olvasoi szolgaltatasok feladata:

a) a papiralapu és elektronikus, tulajdonolt és kdzvetitett allomany tervszer( és a mindenkori
egyetemi igényeknek megfeleld gyarapitasa, formai és tartalmi feltarasa; a kereshet6ség
és hasznalhatdsag biztositasa;

b) az egyetemi igények Osszegyljtése és dsszehangolasa a rendelkezésre allé pénzigyi
keretekkel;

c) a nyomtatott allomany gondozasa, a megfelel6 allomanyrészek tartos megérzése;
d) apasztasi, selejtezési tevékenység;

e) retrospektiv allomany-feldolgozas;

f) az elektronikus forrasok tartds hasznalatanak, megérzésének elésegitése;

g) az allomanygyarapitas pénzugyi forrasainak tervezése, gazdalkodas a keretekkel;

h) a nyomtatott és elektronikus informaciés forrasok hasznédlatanak, a raforditasok
hasznosulasanak elemzése;

i) a tudomanyos Orokséget jelentd muzedlis gyljtemény feltarasa, megbrzése és
szolgaltatasa;
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(7)

(8)

j) a Konyvtar digitalizalasi tevékenységének szervezése.

k) az Egyetemi oktatas-kutatas igényeihez igazod6 szakirodalmi és olvasétermi technikai
tajékoztatas;

[) a koényvtari allomany hasznalatahoz szikséges digitalis alkalmazasok és fellletek
mikodtetése;

m)kdlcsdnzési szolgaltatasok;

n) az olvasoi és kdzdsségi terek miikddtetése; az egyéni és csoportos tanulas feltételeinek
biztositasa;

0) az olvasoi adatok kezelése az adatvédelmi eléirasoknak megfeleléen;

p) a szolgaltatasokkal kapcsolatos dijak beszedése a Neptun tanulmanyi rendszeren
keresztil és bankkartyas fizetés formajaban,;

q) az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer keretében koényvtarkdzi szolgaltatasok
nyujtasa;

r) a felhasznaldi elégedettség és élmény figyelemmel kisérése. a tapasztalatok beépitése
a szolgaltatasokba;

s) kézdnségkapcsolatok apolasa, a Konyvtar szolgaltatasainak és forrasainak lathatéva
tétele.

A Tanulastamogatas és képzés szervezeti egység feladata:

a) a hallgatok tanulasi készségeit fejleszté és egyetemi sikerességét nodveld
tanulastamogato6 és informaciés képzések nyujtasa;

b) az Egyetem belsd képzési rendszerébe illesztett kutatasi kivaldsagot tdmogatod képzések
nyujtasa;

c) a szakmai kommunikacidos képzések és kurzusok tamogatasa tandraba illeszthetd
tréningkinalat kialakitdsaval az oktatdkkal egyuttmikodve;

d) az egyetemi tehetségmenedzsment folyamatok és rendszerek tamogatasa;

e) digitalis és multimédias képzési anyagok, informacidéhasznalati segédletek kidolgozasa
és kozreadasa;
f) a konyvtari képzések mdédszertananak fejlesztése.

Levéltar feladata

a) gydijti, rendszerezi és kutathatdva teszi az Egyetem kdzponti szerveinek, oktatasi-kutatasi
egységeinek, hivatalainak, intézményeinek — és ezek jogel6deinek — mikodése soran
keletkezett maradandd értékl iratanyagot. llletékességi kore kiterjed az egyetem és
jogelédei altal keletkeztetett koziratokra, gydjtbkore az egyetemhez kapcsolodo
tudomany- és intézménytérténeti maganokiratokat foglalja magaba;
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b) az Egyetem maradandd érték( iratainak, egyetemtorténeti jelentéségl bélyegzbinek
atvétele, valamint a gydljtékdrébe tartoz6, az Egyetemmel kapcsolatos egyéb
magandokumentumok gydjtése;

c) az Orizetében lév6 iratanyag biztonsagos megbrzése, nyilvantartasa, szakszeri
kezelése, feltarasa;

d) udgyfélszolgalat (informacié- és masolatszolgaltatas, jogviszony-igazolasok elbkészitése,
készitése), illetve a kutatasi szabalyzataban foglaltak alapjan kutatészolgalat
mikodtetése;

e) a Levéltari rendeletben és az lratkezelési Szabalyzatban meghatarozott médon az
Egyetem szervezeti egységeinek nyilvantartédsa, iratkezelésik ellen6érzése, az
iratselejtezés engedélyezése és a maradando értékl iratanyagok atvétele;

f) az iratanyag hasznalatanak elGsegitésére és az informaciokhoz torténdé gyorsabb
hozzaférés biztositasara segédletek, adatbazisok készitése;

g) a fenntarté intézmény tudomany- és intézménytorténeti feladataiban és kdzmiivel6dési
tevékenységében valé részvétel (tudomanyos kutatas végzése, a kutatasi eredmények,
valamint az Egyetem torténetére vonatkoz6 dokumentumok bemutatasa, kozzététele);

h) a levéltari anyaghoz tartozé targyi emlékek szakszerli 6rzésének, kezelésének,
nyilvantartasanak és bemutatasra alkalmassa tételének biztositasa;

i) elemi kar esetén az Egyetem barmely terlletén az iratokkal és muzealis targyi anyaggal
kapcsolatos azonnali segitségnyuijtas;

j) kapcsolattartas a levéltari szakmai szervezetekkel;

k) kapcsolattartas az egyetemi feladatellatédsa soran, valamint a Levéltar illetékességébe
tartozé valamennyi szervezeti egységgel, szervezettel,

I) afels6foku levéltaros képzésben résztvevd hallgatok gyakorlatanak szervezése;
m) az iskolai k6zOsségi szolgalatot teljesitd diakok levéltari tevékenységeinek szervezése;

n) a levéltar szakmai kommunikaciéjanak végzése, a levéltari honlap és k6zodsségi oldalak
kezelése.

(9) A Titkarsag feladata az Egyetem mikddtetésért felelés szervezeti egységeivel
egyuttmikddve a Kényvtar operativ mikodésének biztositasa.

(10)A Konyvtarban dolgozok feladatait pozicid leirasuk szabalyozza. Munkdjuk szakmai
iranyitasat a féigazgato latja el.

(11) Az egyes szervezeti egységek feladatait, a munkafolyamatok szervezését, szabalyzatok,
tgyrendek, pozicié leirasok és jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak.
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(12) A Konyvtar szolgaltatasait, hasznalatanak feltételeit és kedvezményeit az EKL SZMR

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

(1)

(2)

)

2. sz. melléklete, a Konyvtarhasznalati szabalyzat, valamint a levéltari Kutatotermi
szabalyzat tartalmazza.

A Konyvtar vezetése
7.8

A Konyvtar élén féigazgaté all. A féigazgatdi megbizasra vonatkozo szabalyokat az SZMR
és az Egyetem Foglalkoztatasi szabalyzata hatarozza meg.

A f6igazgaté feladatait a vonatkoz6 jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok alkalmazasaval
latja el.

A féigazgatd akadalyoztatasa, tavolléte vagy a féigazgatdi tisztség atmeneti betdltetlensége
esetén helyettesitésére a Kutatastdmogatas és Tudomanymetriai Mihely vezetéje jogosult.

Az egyes funkcionalis terlletek tevékenységét a csoportvezetdk szervezik és koordinaljak.
Munkairanyitoként feladatot adnak az adott munkakérben dolgozé munkatarsaknak,
felugyelik és értékelik teljesitményiket. A csoportvezeték feladatait és hataskorét egyedi
pozici6 leirasok hatarozzak meg.

A Konyvtar gazdalkodasa
8.§

A Konyvtar és Levéltar fenntartasat az egyetemi koltségvetés biztositja, gazdalkodasara az
egyetemi szabalyozdk vonatkoznak.

A konyvtari és levéltari szolgaltatasok mindenkor érvényes dijtételeit a féigazgato hatarozza
meg és a Konyvtarhasznalati szabalyzatban, valamint a levéltari Kutatétermi szabalyzatban
teszi kozzé.

Minéségbiztositas
9.§

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdézmuivel6désrdl szolo
1997. évi CXL. toérvény a muzealis 55. § (1) bekezdés k) pontja szerint a Kdnyvtar a
szolgaltatasait a kdnyvtari minéségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

A Konyvtar a tevékenységét alapvetéen meghatarozé dokumentumait (pl.
kuldetésnyilatkozat, tervek, szabalyozasok) rendszeresen felllvizsgalja, és ha szikséges,
modositasukra javaslatot tesz, illetve modositja azokat.

A Konyvtar folyamatosan lehetéséget ad a kdnyvtarhasznaloknak a véleménynyilvanitasra.

Evente legalabb egyszer kérddives felmérést végez, emellett a felhasznaldi élmény
monitorozasaval vizsgalja a valds szolgaltatasi igényeket. A beérkezett észrevételeket és a
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kutatas soran kirajzolodo igényeket a vizsgalat végén dsszesiti, és a kapott eredményeket
felhasznalja a szolgaltatasai fejlesztésére.

(4) A Konyvtar altal jelentett mindségi indikatorok, valamint a kdnyvtari minéségbiztositas hazai
és nemzetkozi sztenderdjei alkalmazasaval a Konyvtar és az Egyetem rendszeresen
nyomon kéveti és értékeli a Konyvtar tevékenységét.

Adatkezelés
10. §

(1) A Konyvtar koételes a beiratkozaskor, vagy barmely kdnyvtari szolgaltatas igénybevételekor
a GDPR 13. cikke szerinti Adatkezelési tajékoztatot akar online vagy papiralapon az
érintettek szamara hozzaférhetévé tenni mind a Kényvtar, mind a Levéltar esetében.

(2) A Konyvtar és Levéltar koteles a szolgaltatasai nyujtasaval 6sszefiggésben megvalosuld
személyes adatok kezelését az (1) bekezdés szerinti Adatkezelési tajekoztaté szerint
végezni. Barmely, akar a kezelt adatok koérében, az adatkezelés céljaban vagy
id6tartamaban az (1)bekezdés szerinti Adatkezelési tajékoztatéhoz képest eltérd, azon
tulterjeszked6 adatkezelést megelézben a jogi és beszerzeési vezetd és/vagy az adatvédelmi
tisztvisel6 allasfoglalasat kérni.

Zaro rendelkezések

11. §
(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus 2025. szeptember 16-i Ulésén fogadta el. Jelen szabalyzat
2025. oktdber 7. napjan lép hatalyba és ezzel egyidejlleg hatalyat vesziti a Szenatus

SZ-31/2022/2023. (2023. Il. 7.) szdmu hatarozataval elfogadott Egyetemi Konyvtar
Szervezeti és Mlkodési Rendje.

(2) Jelen szabalyzat mellékletei:

1. melléklet: Az Egyetemi Kdnyvtar szervezeti felépitése
2. melléklet: Koényvtarhasznalati szabalyzat

3. melléklet: Kdényvtari Gylijtékori szabalyzat

4. melléklet: Kutatétermi szabalyzat

5. melléklet: Levéltari Gy(ijtékori szabalyzat
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1. melléklet
Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar szervezeti felépitése

Konyvtar
foigazgato

—[ Titkéarsag }

Kutatastamogatas és Gyljtemeényszervezés e A1 1AL
; ) : % Tanuladstamogatas és grisos
Tudomanymetriai és Olvasdi kb Levéltar
B e képzes
Mihely szolgaltatasok
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2. melléklet
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Konyvtar hasznalatanak alapelvei

Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar (tovabbiakban: Konyvtar) alapitvanyi fenntartasu
kézhasznu magan felsGoktatasi intézményi kdnyvtar, amelynek alapvetd célja a Budapesti
Corvinus Egyetemen folyd oktatas, egyéni és csoportos tanulas és tudomanyos kutatas
tdmogatasa.

A Konyvtar az orszagos konyvtari ellatas rendszerének keretében nyilvanos konyvtar, a
fér6hely kapacitdas flggvényében minden 16. életévét betdltott kdnyvtarhasznald
latogathatja, aki a jelen szabalyzat rendelkezéseit elfogadja.

A Konyvtar hasznaléit a kovetkezd alapszolgaltatasok illetik meg téritésmentesen:
= a konyvtarlatogatas,
= a Konyvtar altal kijelolt gyljteményrész: a kolcsonzéi tér allomanyanak helyben
hasznalata,
= a katalogus hasznalata,
» informacio a Koényvtar és a magyar konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A Konyvtar jogosult az ingyenes alapszolgaltatasokat igénybe vevd latogatdk természetes
személyazonositd és lakcim adatait dijmentesen, statisztikai célbdl regisztralni. Minden
tovabbi szolgaltatas igénybevételéhez be kell iratkozni.

A Konyvtar tanulasi terei és dnkiszolgalé szolgaltatasai a teljes nyitvatartasi idében
hasznalhatok. A beiratkozas, dijfizetés és egyéb, koényvtaros részvételét igénylé
szolgaltatasok az Informacids és szolgaltatasi pont nyitvatartasi idejében érhetdk el.

A Konyvtar nyitvatartasi rendjérél honlapjan tajékoztatja a hasznalokat.

A Konyvtar a Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban Egyetem) miikddési feltételeinek
figyelembevételével a nyari és téli idészakban csokkentett nyitvatartdssal mikodhet, illetve
zarva tarthat. A Kényvtar féigazgatoja elrendelhet zarvatartast egyéb okok miatt is.

Beiratkozas
Budapesti Corvinus Egyetem hallgatoéi

Az Egyetem hallgatéinak konyvtari beiratkozasa az egyetemi beiratkozas részekeént torténik.
A konyvtari tagsagot igazolé konyvtari kartya a személyazonossag igazolasaval
személyesen és dijmentesen valthato ki a Kényvtarban.

Az Egyetem hallgatoinak kdnyvtari tagsaga a hallgatéi jogviszonyuk fennalldsaig érvényes.
A hallgatd jogosult kényvtarhaszndlatra passziv félév alatt is. A konyvtari tagsag a

szakdolgozatiras céljabol meghosszabbithatdé az abszolutérium megszerzését kozvetlendl
kovetd 2. félév végéig azon hallgatok esetében, akik még nem tették le a zarovizsgajukat.
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A konyvtari kartya elvesztése esetén a konyvtari kartya potlasaért kartyadijat kell fizetni.

Budapesti Corvinus Egyetem oktatoi és alkalmazottai

Az Egyetem alkalmazottai személyazonossaguk igazolasaval dijmentesen valthatjak ki a
konyvtari kartyajukat, amely az egyetemi munkaviszonyuk megszinéséig érvényes.

Az Egyetem nyugdijba vonul6 alkalmazottai tovabbra is téritésmentesen jogosultak a
konyvtar hasznalatara az aktiv alkalmazottakra vonatkozo feltételek szerint, kivéve a tavoli
hasznalatot.

Az Egyetem vendégoktatdi, -kutatdi a fogadd szervezeti egység igazolasa alapjan
hasznalhatjak a Konyvtarat.

Az Egyetemrdl kilépd munkavallaldk szamara — a szervezeti egység vezetdjének
jévahagyasa alapjan — a munkaviszony megszinésétél szamitott fél évig biztositja a
Konyvtar a konyvtari terek és IT-eszkdzok hasznalatat.

Kiils6 olvasdk

A Konyvtarba beiratkozhat minden 16. életévét betdltott, igazolt magyarorszagi lakcimmel
rendelkez6 szemeély. A Dbeiratkozas, online regisztraciot kovetéen személyesen,
adategyeztetéssel torténik.

Beiratkozaskor konyvtarhasznalati dijat kell fizetni. A kényvtarhasznalati dij megfizetése aldl
mentesulnek, és csak kartyadijat fizetnek:

— az Egyetem hatarozatlan ideji szerz6dési munkavallaléinak hazastarsa és 16. év
feletti gyermekei,

— 25. év alattiak,

— a nyugdijra jogosultak,

— a kozgyljtemények (kdnyvtarak, muzealis intézmények és levéltarak) dolgozéi és

— az egészségkarosodottak (vakok, gyengén latok, siketek, mozgaskorlatozottak),
jogosultsagukat a képvisel6 egyesiiletek tagsagi igazolvanyaval és/vagy MAK
igazolvannyal igazolva.

Beiratkozaskor 50% kedvezmény illeti meg:

—  Corvinus Alumni,

— mas fels6oktatasi intézmények érvényes diakigazolvannyal rendelkezd 25 év feletti
hallgatoit,

— a csecsemdgondozasi (CSED), gyermekgondozasi dijban (GYED), a
gyermekgondozasi segélyben (GYES) részesilbket,

— aregisztralt munkanélkulieket.

A beiratkozasi dij aldli mentességet, vagy a kedvezményekre vald jogosultsagot a
beiratkozaskor igazolni kell.

Beiratkozaskor valthato a beiratkozas napjara sz6l6, helyben hasznalatot biztosité napijegy
vagy a beiratkozas napjatol szamitott egy évig, illetve fél évig érvényes kodlcsdnzésre
jogositd kdényvtari kartya.
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A beiratkozashoz minden esetben szlkséges személyes adatok: név, sziletési név, anyja
leanykori neve, szlletési hely és id6, lakcim. A Koényvtar a beiratkozé hozzajarulasaval tartja
nyilvan és kezeli a beiratkozé e-mail cimeét, valamint a kedvezményre jogositdé személyi
adatokat.

Az Uj beiratkozé személyes adatait elézetesen, tavoli online regisztracioval is megadhatja a
Koényvtar honlapjan elérhetd Urlap kitdltésével.

A személyes beiratkozaskor, az adatok igazolasara kért okmanyok:

— A személyazonossag igazolasa eredeti, érvényes arcképes igazolvannyal: személyi
igazolvany, utlevél vagy vezet6i engedély bemutatasa.

— Magyarorszagi bejelentett lakcim igazolasa: lakcimkartya bemutatasa. Lakcimkartyaval
nem rendelkezd személy esetén, a lakcimet mas, hivatalos dokumentummal kell
igazolni, pl. a beiratkozd nevére sz6l6 albérleti, kollégiumi szerzédéssel.

— Az Eurépai Gazdasagi Térségen kivili orszagok allampolgarainak beiratkozasahoz a
fentieken felul magyar allampolgar készfizet6 kezes nyilatkozata és a készfizetd kezes
jovedelemigazolasa szikséges. Kezességi nyilatkozat nélkil az EGT-n Kivdli
allampolgar beiratkozo6 csak a Konyvtar helyben hasznalatara jogosult.

Beiratkozasi kedvezmény igénybevételéhez szikséges dokumentumok:

Corvinus Alumni Corvinus Alumni Iroda igazolasa
Ervényes diakigazolvany vagy
iskolalatogatasi igazolas

Mas fels6oktatasi intézmények hallgatoi

KdzgyUjtemények dolgozéi Munkaltatéi igazolas
CSED-, GYED-, GYES-en lévék Igazolas
. Nyugdij jogosultsagot igazold
Nyugdijasok dokumentum
Regisztralt munkanélkali Igazolas

. A Kdényvtar a beiratkozott olvasék adatait a hatalyos jogszabalyok elbirasai szerint, illetve a
Konyvtar honlapjan kdzzétett Adatkezelési tajekoztato iranyelvei szerint kezeli, és kizarélag
konyvtari szolgaltatas céljaira hasznalja. A beiratkozott olvasdk nyilvantartott adataikat
megtekinthetik a kdnyvtari katalogus személyes fellletére bejelentkezve. A Kdnyvtar a
beiratkozott olvasék és a készfizetd kezesek adatait a kdnyvtari tagsag lejartat kbvetden egy
évig 6rzi meg. A kolcsonzott dokumentummal vagy ki nem egyenlitett tartozassal bir6 olvaso
adatai nem torolhet6k a nyilvantartasbol, amig tartozasat nem rendezi.

A beiratkozott olvasok jogai és kotelességei

A felhasznaldk jogainak gyakorlasa soran az Egyetem Hazirendjét a jelen lll. pontban foglalt
kiegészitésekkel és eltérésekkel alkalmazni kell.
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10.

Az egyes felhasznal6i csoportokat eltéré jogosultsagok illethetik meg a konyvtari
szolgaltatasok igénybevételekor.

A konyvtari szolgaltatasok személyes igénybevételéhez az olvasonak a konyvtari kartyat
magaval kell hoznia. A Kényvtar alkalmazottja, illetve az Egyetem biztonsagi szolgalatanak
munkatarsa kérheti a konyvtari tagsag igazolasara kapott konyvtari kartya és a
személyazonossagot igazolé okmany bemutatasat.

Kdzlekedési eszkdz (roller, gorkorcsolya) és hazidllat behozatala a kdnyvtarba nem
megengedett, kivéve a vakvezetd vagy egyéb egészségugyi terapias kutyat. Nagymeretii
taskakat a kdnyvtarba behozni tilos, elhelyezhetdk a dijmentes taskatarban. Egy olvaso egy
uléhely igénybevételére jogosult.

A konyvtari kartya tulajdonosanak a személyi adataiban, e-mail cimében tortént valtozasokat
be kell jelentenie, a bejelentés elmulasztasabdl eredd karokért a Konyvtar nem vallal
felel6sséget.

A koényvtari kartya mas személyre at nem ruhazhaté. Az olvasé felelés a konyvtari
kartyajaval kikdlcsdnzétt minden dokumentumeért és az igénybe vett téritéses szolgaltatasok
megfizetéséért.

A visszaélések elkerulése érdekében a konyvtari kartya elvesztését azonnal be kell jelenteni.
A bejelentés utan a Konyvtar az elveszett kdnyvtari kartya hasznalatat a szamitogepes
rendszerben letiltja.

A Koényvtar mikodésével, szolgaltatasaival kapcsolatos olvasoi észrevételek, javaslatok
kozlésére lehetéség van a Kdnyvtar honlapjan, elektronikus levélben, illetve az 1. emeleti
szolgaltatasi ponton elhelyezett kivansagnapléban.

A Konyvtar dokumentumai, eszkozei, berendezési és hasznalati targyai épségének 6vasa
minden olvasonak kotelessége. Aki a kolcsonvett vagy a helyben hasznalatra kapott
konyvtari dokumentumot vagy a Konyvtar hasznalati targyait, eszkdzeit, berendezését
megrongalja, koteles a kart megtériteni.

A Konyvtarbdl tavozé olvasé a dokumentumvédelmi rendszer jelzésekor kdteles taskaja,
felsbruhazata tartalmat bemutatni a biztonsagi szolgalat munkatarsanak. Konyvtari
dokumentum és a Konyvtar tulajdonat képez6 eszkdzok szabalytalan kivitele esetén a
szolgalatvezet6 jegyz6konyvet vesz fel. A Konyvtar hasznalati szabalyait sulyosan megsértd
olvasét a Kényvtar féigazgatdja a jegyz6kdnyv alapjan kizarhatja a Kényvtar hasznalatabdl.

A konyvtari terek hasznalata

A Kdényvtar egyéni tanuldsra csendes zénakat, csoportos tanulas és feladatmegoldas céljara
konzultacios szobakat és kdzds-tanulasi tereket mikodtet. A kijeldlt kbzos tanulasi terekben
megengedett a beszélgetés, ugyanakkor elvart az egymas munkajat tiszteletben tartd
viselkedés, a k6zdsségi normak betartasa.

A konzultaciés szobak hasznalatara kizarolag az Egyetem hallgatoi és oktatoi jogosultak. A
szobakat el6zetesen online Grlap kitdltésével foglalhatjak le. Adott napon egy személy
maximum 2 éranyi idétartamra és minimum 3 fére kérhet helyiséget.
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VL.

Az olvasadi terekben ételt fogyasztani tilos. Ital fogyasztasa zart palackbdl, fedett poharbdl
megengedett. A kdnyvtari asztalokon, munkaallomasokon ételt, ételes dobozt, hulladékot
tarolni tilos.

A konyvtari Gl6helyet vagy berendezést az olvaso koteles tisztan és olyan allapotban hagyni
maga utan, hogy az a kdvetkez6 olvasé szamara a zavartalan hasznalatot biztositsa.

Tovabbi épllethasznalati kérdésekben az egyetemi Hazirend az iranyadé.
Elektronikus dokumentumok hasznalata, masolatok készitése

A konyvtar altal szolgaltatott elektronikus tartalmak nem hasznalhatok jogszabalyba Utk6zd
cselekményre. Az elektronikus formaban hozzéaférheté szerz6i miveket csak beiratkozott
olvasék tolthetik le a szerzdi jogi torvény elbirasainak és az adott licencszerzédés
feltételeinek megfeleléen, tudomanyos kutatas vagy egyeni tanulas céljabdl. A hasznalati
feltételekrél a konyvtar honlapjan tajékozédhat, illetve a konyvtarostol kérhet felvilagositast.

Onkiszolgald, téritésmentes szkenneléssel masolatok készitheték a szerz6i jogi torvény
eléirasainak megfeleléen, tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljabdél. A térvényi
el6irast figyelmen kivil hagyoé tobbszordzés kdvetkezményei az olvasét terhelik.

Kdlcsonzés
Kolcsdondzni személyesen, kizarélag sajat részre, érvényes konyvtari kartyaval lehet

Onkiszolgalé terminal hasznalataval. Egy olvasé egy dokumentum azonos kiadasabdl csak
egy példanyt kdlcsdndzhet.

2. Kolcsonzési feltételek:

— Az egyidejlleg kdlcsdndzhetd kotetek szama: maximum 8 kotet.

— A kolcsonzés id6tartam — a konyvtari kataldgusban, a példanyadatoknal talalhatd —
kolcsbnzési kategoria szerint:
4 hétre kolcsondzhetd, vagy
2 hétre kdlcsondzhetd.

— A koélcsdnzés idétartam 3 alkalommal meghosszabbithato.

A hosszabbitas feltétele, hogy ne varakozzon el6jegyz6 a kdlcsdnzott kotetre.

3. A Budapesti Corvinus Egyetem oktatéinak, munkatarsainak kdlcsonzési feltételei:

— Az egyidejlleg kdlcsdnozhetd kotetek szama: maximum 30 kotet.
— A koélcsbnzés idétartam 90 nap.
— A koélcsdnzés idétartama 2 alkalommal meghosszabbithato.
A hosszabbitas feltétele, hogy ne varakozzon el6jegyz6 a kdlcsdnzétt kotetre.

Az Egyetem oktatoi a kutatasi projekt keretében beszerzett koteteket a kutatasi ciklushoz
illeszked6 hataridével kdlcsonozhetik ki.
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10.

11.

VII.

Kizarolag helyben hasznalhatok a nyomtatott hirlapok, folydiratok, a kéziratok, pl. doktori és
kandidatusi disszertaciok, PhD. értekezések, TDK dolgozatok, valamint a muzealis értéki
dokumentumok.

Kdlcsonzési hataridé hosszabbitasa a szamitégépes kataldguson, dnkiszolgal6 terminalon
keresztil intézhetd, vagy e-mailben kérhetd, amennyiben az olvaso jogosult hosszabbitasra
€s nincs a mire eléjegyzés.

A kolcsbnzési hataridé betartasa az olvasé feleléssége, a hatarid6t tullépd olvasdnak
késedelmi dijat kell fizetnie, fliggetlendl attél, hogy a kotelezettségek teljesitésére a Konyvtar
felszdlitotta-e. Az Egyetem hallgatéinak késedelmi dija a Neptunban, a gyUjtészamlajukon
kerdl kiirasra.

A késedelmi dijnak a mindenkor érvényes arjegyzékben meghatarozott dsszegén tuli
tartozas rendezéséig ujabb dokumentumok nem kolcsondzhetbk, hosszabbitas sem
kérhetd.

A masok altal kikdlcsdnzott kdnyv elbjegyezhetd a szamitdgeépes kataldoguson keresztil. A
Konyvtar az el6jegyzett konyv beérkezésérdl értesiti az olvasot, és a konyvet az értesités
napjatél szamitott 3 napig szamara félreteszi.

A kolcsonzési hataridd lejarta utan a Kényvtar a késé olvasokat legfelijebb 3 alkalommal a
regisztralt e-mail cimukre kildott Gzenettel felszoélitja a dokumentum(ok) visszahozatalara.
A Konyvtar a hataridd lejartardl postai értesitést nem kild. Az e-mailben kuldott felszolitas
pusztan kényelmi szolgaltatds, az Uzenetek kézhez nem vétele az olvasét a
kévetkezmények alél nem mentesiti.

A kolcsonzési hataridd lejartat kovet6 60. nap utan, a Konyvtar a kdlcsonzott dokumentumot
elveszettnek nyilvanitja és a dokumentum kartéritési értékét a kdlcsonzd olvasora terheli.
Corvinus hallgatok esetében a kartéritési dij a Neptun gyUjtészamlajukra kerdl kiirasra.
Kllsé olvasdk esetében a tartozas dsszegérdl a Kdnyvtar postai uton fizetési felszolitast
kald.

Amennyiben a felszélitasok eredménytelenek maradnak, a Kényvtar kdvetelését jogi uton
érvényesitheti, fizetési meghagyasos, majd végrehajtasi eljarast kezdeményez a késé
olvaséval szemben. A késedelmi dijon felll, az eljarassal kapcsolatos egyéb jarulékos
koltségek, mint a kdzjegyz6i- €s a végrehaijtasi eljarasi dij a késedelmes olvasot terhelik. Az
Egyetem hallgatoi konyv- és késedelmi dij hatralékanak rendezésére a HTJSZ
rendelkezései iranyaddak. A dijtartozassal rendelkezd kilsé olvasé a koényvtar
hasznalatabdl kizarhato.

Koényvtarkdzi kdlcsénzés

Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer tagjaként a Koényvtar az allomanyaban nem
talalhaté dokumentumokat a kolcsonzéjeggyel rendelkezd olvasé szamara bekéri hazai
vagy kulféldi kdnyvtaraktdl eredetiben, vagy elektronikus masolatként.

A szolgaltatast a konyvtar honlapjan elérhetd elektronikus Grlapon kell megrendelni. A
Kdényvtar a hazai kdonyvtaraktol kért eredeti dokumentumokat dijmentesen szolgaltatja. A
kalfoldrél kért eredeti dokumentumok, valamint a masolatok és az elektronikus
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dokumentumok térités ellenében kérhetbk. Az egyetem munkatarsai esetében a téritési dijat
a Konyvtar magara vallalhatja.

3. Az atkért eredeti dokumentumok helyben hasznalhatok. A masolatban kért és kuldott
dokumentumot — a szamla kiegyenlitését kdvetéen — az olvaso a szerzdi jogok és a kildé
konyvtar feltételeinek tiszteletben tartasaval hasznalhatja fel.

4. A koényvtar mas hazai és kilfoldi konyvtarak hasznaldi igényeit is fogadja, és az
allomanyabadl kért dokumentumokat konyvtarkozi kdlcsonzéssel szolgaltatja a kdlcsonzési
besorolas szerinti idétartamra.

VIIl. A muzealis gyljtemény hasznalata

1. A muzeadlis gyljtemény az érvényes konyvtari kartyaval rendelkezd egyetemi polgarok és
mas intézmények kutatdi szamara elbzetes bejelentkezéssel, egyeztetett idépontban
hasznalhato.

2. A bejelentkezés maodjardl a Konyvtar honlapjan talalhaté Muzealis gylijtemény menipont
tajékoztat.

IX. Zard rendelkezés

A Konyvtar féigazgatoja allapitja meg a beiratkozasi, szolgaltatasi és egyéb téritési dijakat.
A dijakrdl a Konyvtar a honlapjan tajékoztat.

A Konyvtar mikodési feltételeiben bekdvetkezett valtozasok esetén a szolgaltatasok és a
hasznalat dijtételei mdédosulhatnak. Az Egyetem hallgatéinak dijtételei a Neptunban, a
gy(jtészamlajukon kerilnek kiirasra. A kllsé olvaséknak a konyvtari dijakat bankkartyaval kell
fizetnilk, a késedelmi és kartéritési dijakat egyeztetéssel atutalassal is rendezhetdk
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3. melléklet
KONYVTARI GYUJTOKORI SZABALYZAT

A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtar és Levéltar Koényvtara (tovabbiakban:
Konyvtar) — mint az egész életen at tarto tanulas egyik alapintézménye — kuldetésnyilatkozata
értelmében a tudas megszerzését és Uj tudas létrehozasat tamogatja oktatd, informacio-
kozvetitd, szolgaltatd és kozdsségformald tevékenységével.

A gyljteményépités terén alapfeladatai az Egyetem stratégiai céljait és a vonatkozo
jogszabalyokat figyelembe véve a kdvetkezbek:

1.

Egyetemi konyvtarként az egyetemen folyd oktatas, kutatas és tanulas tudomanyos
informacio-ellatasa valamennyi, az Egyetem szamara relevans diszciplina és képzési
szint tekintetében, valamint az Egyetem tudastermésének gondozasa, megdrzése és
kozzététele

Nyilvanos  tudomanyos  szakkonyvtarként a  kdzgazdasagi-, uzleti-  és
tarsadalomtudomanyok terlletén a kutatds magas szintl ellatasara képes allomany
épitése és szolgaltatasa, részvétel az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer
mikodtetésében.

A gyljtékori szabalyzat célja

A szabalyzat megfogalmazza azokat az alapelveket és eljarasokat, amelyek biztositjak, hogy

e agyljtemény tamogassa az egyetemen foly6 oktatast, kutatast és tanulast

o akoényvtar betdltse szerepét a gyljtemény, mint eréforras, és killdndésen az egyetem
szellemi termékeinek hosszu tavu meg6rzésében

e a gyljteményépitési dontések teljes mértékben az egyetem kuildetését és céljait
szolgaljak

A gyiljtemény szerkezete

A Kdényvtar gyljteménye az alabbi részekre oszlik

e nyomtatott térzsallomany — a mindenkori oktatas és kutatds szakirodalmi ellatasat
célzé tartos vagy ideiglenes meg6rzési konyvek, idészaki kiadvanyok, és egyéb
nyomtatott dokumentumok

e elektronikus gyljtemeény
o vasarolt vagy licencelt elektronikus konyvek

o adatbazisok - vasarolt, illetve intézményi szinten vagy konzonciumban eléfizetett
szakirodalmi és Uzleti, statisztikai adatforrasok

o egyetemi intézményi repozitériumok - az egyetemen keletkez6 szellemi
termékek, kutatasi eredmények, publikaciok, doktori és hallgatoi dolgozatok,
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illetve az egyetem kildetéséhez koéthetd digitalis dokumentumok tarolasat,
archivalasat és a szerz6i jogoknak megfelel6 szolgaltatasat veégzd digitalis
intézményi archivumok

e kulongyljtemények — az allomany azon részei, amelyeket kulonleges jellemz6&ik
(id6beliség, szarmazas, téma, egyedi és/vagy gyljteményi érték stb.) miatt a
Konyvtar elkulonulten kezel. Jelenlegi kulongyijtemények:

o muzealis gydjtemény - magaba foglalja a konyvtar allomanyabol a 22/2005. (VII.
18.) NKOM rendelet eléirasai altal muzealis kdnyvtari dokumentumnak mindsulé
dokumentumokat

o Corvinus Egyetemtdrténeti Digitalis GyUjtemény - az intézmény és jogelédeinek
torténetével kapcsolatos forrasokat, publikaciokat tartalmazé digitalis archivum

o Magyar Koézgazdasagtorténeti Digitalis Gydjtemény — jelentés magyar
kézgazdaszok miiveinek digitalis gyljteménye

o egyetemi plakat- és aprényomtatvanyok gyUjteménye

Allomanygyarapitas, gy(ijtékor

A Koényvtar az oktatas és kutatas igényeihez illeszkedéen, allomanyelemzés alapjan, részben
adatalapu tervszer( allomanygyarapitast folytat, amit egyre meghatarozébb médon egészit ki az
oktatoi-kutatoéi igényeken alapuld, a felhasznalé altal iranyitott beszerzés. A hatékony
allomanyépités érdekében tagja az EISZ nemzeti konzorciumnak, illetve a Kkiterjesztett
gyljtemény megvaldsitasa érdekében egyuttmikodik mas tudomanyos konyvtarakkal.

A konyvtar vasarlasai és elbfizetései a teljes egyetemi kdzdsséget szolgaljak. A kdnyvtar nem
szerez be olyan tartalmakat, amelyek hasznalata egyénekre korlatozddik. Ritka, kivételes
esetekben egy-egy elekironikus adatforras licenc feltételei korlatozhatjdk a hozzaférést az
egyetem egy szervezeti egységére, ha a szervezeti egység finanszirozza a beszerzést.

A gyljtokor eltérd teljességgel terjed ki az egyetemen oktatott és kutatott tudomanyteriletekre,
illetve egyéb ismérvek alapjan képezheté dokumentumtipusokra

A gyljtékor mélysége és szakteruleti szempontjai

A konyvtar:

e egyetemi tartalomgazdaként teljességre torekvéen gydijti
o az egyetem oktatdinak és kutatéinak publikalt tudomanyos munkait
o az egyetemen oktatott targyakhoz tananyagként megadott szakirodalmat
o azegyetem és a konyvtar kiadvanyait

o adiploma-, és fokozatszerzés feltételeként benyujtott dokumentumokat (doktori
disszertaciokat és szakdolgozatokat

o adijnyertes hallgatoi tudomanyos munkakat
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o az egyetem, illetve a koényvtar és jogelédei torténetére vonatkozo
dokumentumokat

e egyetemi konyvtarként és nyilvanos tudomanyos szakkonyvtarként valogatva gydijti
az oktatott és kutatott tudomanyteriletek valogatott hazai és élenjaré nemzetkdzi
szakirodalmat, ezen belll kiemelten a kézgazdasag- és Uzleti tudomanyok hazai
irodalmat

A gylijtés mélysége és szakteruleti szempontjai valamennyi dokumentumtipusra vonatkoznak.

Informaciéohordozdék

A gyUjtékor altal meghatarozott dokumentumokat a konyvtar az elérhetd informaciohordozo
tipusok barmelyikén gydijti. A hozzaférés javitasa érdekében kiemelt cél az elektronikus hordozoén
valé gyljteményfejlesztés. Az informacidhordozé kivalasztasa a tudomanyteriletek szokasai, a
hasznaloi igények és a koltséghatékonysag figyelembevételével torténik.

Idébeliség

A konyvtar gy(jtékore kurrens. Visszamendleges gyljteményfejlesztés az egyetem oktatasi és
kutatasi fokuszpontjainak valtozasahoz igazoddan, illetve a meglévé gyljtemény kiegészitése
eérdekében szikségesseé valhat.

Példanyszamok

Alapértelmezésben a Konyvtar csak indokolt esetben vasarol tobbes példanyokat. A
példanyszamok meghatarozasa az egyetemi oktatas-kutatas és a felhasznaldk aktualis igényein
alapulé egyedi szakmai dontéssel torténik.

A Koényvtarnak nem feladata a hallgaték teljeskord tankdnyvellatasa. Az oktatast és tanulast
segitve azonban minden koételezd és ajanlott irodalomként megjeldlt mivet hozzaférhetbvé tesz
gyljteményében.

Nyelvi szempontok

e a szaktertletileg gyUjtékdérébe tartozé dokumentumokat magyarul és a szakteriilet,
illetve az intézményben folyé idegen nyelvli képzések szempontjabdl relevans
vilagnyelveken,

o az Egyetem oktatoinak publikacioit barmely nyelven gydiijti a konyvtar.

Az allomanygyarapitas médja, forrasai

o Vétel — végleges tulajdonlas
o El&fizetés, licencelés — hozzaférés biztositasa meghatarozott idétartamra
e Ajandék
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o Kotelespéldany

o az Orszagos Széchenyi Konyvtar altal juttatott mivek a 717/2020. (XII. 30.)
Korm. rendelet szerint

o egyetemi kotelespéldanyok az egyetemen  kiadott mUlivekbdl és
nyomtatvanyokbdl

A kivalasztas szempontjai

e A konyvtar minden, az oktatasban hasznalt kotelez6 és ajanlott irodalomkeént
megjeldlt mivet beszerez. Az akadémiai kozosség feleléssége, hogy a kényvtart
tajékoztassa az oktatasban hasznalni kivant mivekrél, a konyvtar feleléssége azok
beszerzése és szolgaltatasa.

e A tudomanyos kutatasokhoz, a relevans diszciplinak fejl6désének nyomon
kovetéséhez sziikséges szakirodalom és informacids forrasok beszerzése az oktatoi
k6zbsség és a konyvtar egylttmikodésével torténik. A beszerzési koltségkeret
felhasznalasaban a végs6 dontés a konyvtar feleléssége

e A konyvtar beszerzi az egyetemhez, annak térténetéhez kétédo, vagy az aktualis
mikodéshez szikséges dokumentumokat.

o Beszerzési dontéseknél a koltségek, az el6relathatdé hasznalati gyakorisag, a
hasznalhatosag és funkcionalitas, az ar-érték arany egyarant figyelembe veendd
kivalasztasi szempontok.

Megorzés

e A konyvtar archivalja

o a 22/2005. (VIl. 18.) NKOM rendelet el6irasai altal muzealis konyvtari
dokumentumnak mindsulé dokumentumokat

o azegyetem és a konyvtar kiadvanyait
o az egyetem oktatoinak tulajdonolt tudomanyos publikacioit
o az egyetemen megvédett doktori disszertaciokat

o a kbzgazdasag- és uzleti tudomanyok magyar impresszumu, magas
tudomanyos szintet képviselé nyomtatott dokumentumait

o A konyvtar tartésan megdrzi az oktatas-kutatas szakirodalmi ellatasat szolgalo és a
relevans tudomanyteruletek fejlédését reprezentalé nyomtatott dokumentumokat.

e A konyvtar id6legesen 6rzi és szolgaltatja azokat a dokumentumokat, amelyek adott
id6szakban az olvasoi ellatds és szolgaltatdsok szempontjabdl szikségesek,
azonban hosszu tavu meg6rzésuk nem sziukséges és/vagy nem hatékony.

Elektronikus forrasok hasznalatdnak hatarozott idére sz6lé6 megvasarlasanal a
megdrzési/hozzaférési idét a szerzédési feltételek hatarozzak meg. A koényvtar célja az
eléfizetett dokumentumok tartés hasznalhatésaganak biztositasa.
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Allomanyapasztas

Az allomany apasztasa a kovetkez6 hatalyos jogszabalyok figyelembevételével torténik:

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egylttes rendelet a kdnyvtari allomany ellenérzésérél (leltarozasardl)
és az allomanybdl valé torlésrél sz6lo szabalyzat kiadasardl

22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzedlis kényvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

Allomanyapasztasra a kdvetkezd okokbdl keriilhet sor:

e tervszer( allomanyapasztas (elavult, oktatasi és kutatasi célokra tartalma alapjan
mar nem alkalmas, az egyetemhez nem kot6d6 dokumentumok kivonasa az
allomanybdl, a példanyszamcsokkentést is beleértve)

o természetes elhasznalédas
e egyéb ok (pl. behajthatatlan kdvetelés, megtéritett kovetelés)

Tervszer( allomanyapasztas esetén a konyvtar az archivalandé dokumentumok kérébe tartozo
muavekbél legalabb 1 példanyt megébriz gyljteményében.

Az apasztasba vont dokumentumokat a kényvtar a 1997. évi CXL. térvény 59. § (1) c¢) pontja
alapjan az orszagos koényvtari rendszer szamara felajanlja.

Feldolgozas, kozreadas, kereshetoévé tétel

A konyvtar a vonatkozé jogszabalyok és konyvtari szabvanyok szerint nyilvantartasba veszi,
feltarja és kdzreadja a gylijteményét képezd dokumentumokat.

A konyvtar a felfedezést segit6 szabvanyos, a nemzetkdzi szolgaltatdsokkal interoperabilis
alkalmazasokat (online katalogus, elektronikus keresd alkalmazasok) biztosit a felhasznaldk
szamara a gyUjtemeény hasznalatahoz.

A gyijtékorbe tartozd, korlatozas nélkal, tavolrdl elérhetd (pl. nyilt hozzaférésl) elektronikus
forrasokrol tajékoztatast ad a felfedezést segité konyvtari alkalmazasokon keresztul.

Nyilt hozzaférés

A konyvtar elkotelezett a tudomanyos tartalmak nyilt hozzaférési digitalis kozzététele mellett. A
gyljteményépitési munka keretében a kdnyvtarosok szisztematikusan értékelik, kivalasztjak és a
konyvtari alkalmazasokon keresztul is hozzaférhetévé teszik a gyljteményt gazdagité miveket,
fuggetlendl attél, hogy ezek a hagyomanyosan elérheté tartalmakat bévitik vagy alternativ
hasznalati modot kinalnak.

Adomanyok, hagyatékok befogadasa, gytijteménybe illesztése

A Koényvtar altalaban nem fogad kéretlen adomanyokat tarolasi kapacitasai sz(ikdssége és joqgi
megfontolasok alapjan. Egyedi esetekben, az oktatast-kutatast szolgald vagy kilénleges torténeti
értékl dokumentumok esetében a kdnyvtar megvizsgalja az adomanyt, és amennyiben elfogadja,
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sajat szakmai dontése alapjan hatarozza meg a valogatas, feldolgozas, megbrzés és szolgaltatas
jellemzéit.
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4. melléklet
KUTATOTERMI SZABALYZAT

Elkészitése folyamatban.
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5. melléklet
LEVELTARI GYUJTOKORI SZABALYZAT

A Levéltar gyljtékéréet a Budapesti Corvinus Egyetem mindenkor hatalyos iratkezelési
szabalyzata hatarozza meg.
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