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Preambulum

1.§

(1) A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban (a tovabbiakban: TVSZ) 2.§ (2) bekezdés c)
pontjaban foglaltak alapjan a 2025/2026. tanév |l. (tavaszi) félév oktatasanak inditasara
vonatkozdan az alabbi oktatasszervezési szabalyokat rendelem el.

Fogalmak

2.§

(1) Jelen rendelkezésben hasznalt fogalmakon a TVSZ-ben meghatarozott fogalmakat kell
érteni.

Nappali munkarendii alap-, valamint osztott és osztatlan mesterképzés

El6oadasok szervezése

3.§

(1) Az el6adasok fészabaly szerint tantermi el6adas formajaban tartandék meg, ahol a
hagyomanyos el6éadas-forma mellett a ,tikrozott el6adas” lehetéség is valaszthato.

(2) ,Tukrozott elbadas™ az elbadashoz kapcsoldédd videdanyagokat a hallgatdé egyénileg,
otthon dolgozza fel, majd az 6nallé feldolgozast az eléadas soran élében interaktiv
feladatokkal elmélyités, magyarazat, rendszerbe helyezés kdveti (az eléadd valtozatos
modszertani elemeket hasznal: vita, érvelés, esetleg virtualis szobak/forumok kialakitasa,
vezetése). Az elmélethez szorosan kapcsolddo, tovabbi kutatast igényld kutatasi kérdések
kiadasa a hallgatoknak, vagy a hallgatok egy-egy csoportjanak az eléadas keretében. Az
el6adas oraterhelésként torténd elszamolasahoz jelen pontban meghatarozott esetben a
normal éraszam 100%-at vesszik figyelembe.

(3) Az (1) pontban megadott eléadasformatdl eltérni csak oktatasi rektorhelyettesi engedéllyel
lehet egyes specialis programok és kurzusok esetében (pl. CEMS, HSUP,
Tehetségmenedzsment programokhoz kapcsolddé felkészité kurzusok).

A kérelmeket a Neptunban kell leadni. A kérvény neve: O-308 Kérelem online eléadasra
specialis programnal. Beadasi id6szak: 2025.10.01 — 2025.11.28

(4) Elbdadasok rogzitése a Neptunban. Az oérarendszerkesztéshez szikséges informaciok
megadasa:

a) Fészabaly szerint

A kurzus megjegyzés rovataban
rogzitendd
1. Személyes van idépont, van terem

Orarendi adat
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b) Oktatasi rektorhelyettesi engedéllyel egyes specidlis programok és kurzusok
esetében

A kurzus megjegyzés rovataban Orarendi adat

rogzitendd
1. Online - aszinkron nincs idépont, nincs terem
2. Online - aszinkron konzultacioval van idépont (elsésorban a 7. savba

helyezhetbek el), nincs terem

(5) Az elbadasok megjegyzeés mezbibe rogziteni kell a ,szemeélyes”, oktatasi rektorhelyettesi
engedéllyel egyes specialis programok és kurzusok esetében az ,online — aszinkron” és
az ,online — aszinkron konzultacioval” informaciokat.

Szeminariumok és egyéb gyakorlati foglalkozasok szervezése kotelezé és kotelezéen
valaszthato tantargyak esetében

4§

(1) A szeminariumokat és egyéb gyakorlati foglalkozasokat f6szabaly szerint tantermi 6ra
formajaban kell megtartani.

(2) A csoportok létszamat mind a magyar, mind az angol és német nyelvi tantargyak esetén
az alabbiak szerint kell kialakitani.

Szeminariumi és Targyat felvevd hallgatdk Kurzuslétszam kialakitasa
gyakorlati létszama alapképzesben alapkepzésben
csoportok szama (f6) elvart kurzuslétszam: 40 (f6)
1 45 féig max. 45 f6
2 46-90 f6 kozott 23-45 f6
3 90-135 f6 kdzott 23-45 16
4 136-180 6 kdzott 23-45 16
o Targyat felvevé hallgatok Kurzuslétszam kialakitasa
Szemmsruljml es létszama mesterképzésben és
csogg?toirsazgma mesterkéf)zé’sben és"osztatlan osztatlan képzésben
képzésben (f6) elvart kurzuslétszam: 30 (f6)
1 40 f6ig max. 40 f6
2 41-80 f6 kdzott 20-40 f6
3 81-120 6 kdzott 20-40 6
4 121-160 f6 kdzott 20-40 f6

3/26



BUDAPESTI OKTATASI
ﬁ CORVINUS | REKTORHELYETTESI 10/2025.
7 EGYETEM RENDELKEZES

— Verziészam: 00.

A 2025/2026. TANEV II. (TAVASZI) FELEV OKTATASANAK INDITASARA
VONATKOZOAN

3)

(4)

()

(7)

A (2) bekezdés szerinti tablazatban szereplé csoportlétszamoktdl eltérni kizardlag az
oktatasi rektorhelyettes engedélyével lehet. Az engedélyek az adott félévre vonatkozdan
hatalyosak. A (2) bekezdésben meghatarozott Iétszamok kialakitasa soran - amennyiben
a targyat felvevé hallgatdk varhaté Iétszama tébb szeminariumi csoport elinditasat kivanja
meg — javasolt a csoportok mindegyikében a maximalis létszamot a targyfelvétel
indulasakor alacsonyabb értékre beallitani (példaul 25-25 f8) és vagy varolistat beallitani,
vagy a targyfelvétel soran figyelve a kurzusra jelentkezék szamanak alakulasat, amikor
az eléri minden szeminariumi csoport vonatkozasaban az aktualisan megadott maximalis
ertéket, parhuzamosan és lépcsbzetesen emelni.

A maximalis csoportlétszamoktol vald eltérésre vonatkozd kéréseket az indokolassal
egyltt az intézeti adminisztrator az Orarendszerkesztési kérelmek a létszamtol vald
eltérés munkalapjan a kurzusinditasokkal egydtt folyamatosan, legkésébb 2025. 11. 03-
ig nyujtja be az oktatasi rektorhelyettes részére.

A minimalis csoportlétszamoktdl valo eltérésre vonatkozd kéréseket az indokolassal
egyitt az intézeti adminisztrator az Orarendszerkesztési kérelmek a létszamtél vald
eltérés munkalapjan a kurzusinditasokkal egytutt folyamatosan, legkésdbb 2026.02.16
12:00-ig nyujtja be az oktatasi rektorhelyettes részére.

Ha a hallgatonak a mintatantervben a koételez6en valaszthatd blokkbdl kell teljesiteni
meghatarozott kreditmennyiséget, akkor az adott blokk tantargyai kézil meghirdetésre és
nem meghirdetésre kerll6 tantargyakat az o6rarendi adatokért felel6s intézeti
adminisztrator egyezteti a szakfeleléssel és az informaciét atadja a PM
orarendszerkesztdnek.

A szakdolgozatkészitéshez kapcsoldédd tantargyak esetében (szakszeminarium,
szakdolgozat készités stb.) konzultacié tipusu kurzust kell nyitni. Az (1) bekezdéstél
eltéréen a szakdolgozati konzultaciok online formaban és személyesen is tarthatok. A
konzultaciokat az oktatoval el6re egyeztetni kell-
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Eléadasok, szeminariumok és egyéb gyakorlati foglalkozasok szervezése szabadon

valaszthaté és intenziv heti tantargyak esetében

5.§

Az egyes el6adasokat a 3.§, szeminariumokat és egyéb gyakorlati kurzusokat a 4.§(2)-(3)
bekezdésben meghatarozott kereteken bellli csoportlétszammal kell inditani.

Szabadon valaszthaté tantargyak esetén a minimalis kurzuslétszam 30 6.
Intenziv heti kurzus esetében a minimalis kurzuslétszama: 20 6.

A (2) és (3) bekezdésben szerepldé minimalis kurzuslétszamtdl eltérni kizarélag az oktatasi
rektorhelyettes engedélyével lehet. A minimalis kurzuslétszamra vonatkozé kéréseket
indokolassal egyiitt a tantargyfelelds intézet az Orarendszerkesztési kérelmek a
létszamtdl valo eltérés munkalapjan, a tantargyfelvételi I1étszamok alapjan 2026.02.16
12:00-ig nyujthatja be. A kérelmekrdl a dékanok elbézetes szakmai véleményezését és
jévahagyasat kovetben az oktatasi rektorhelyettes dont.

Amennyiben egy tantargy CEMS, illetve Erasmus program, DSG képzés, egyeéb kettds
vagy tobbes diploma, Study Abroad program esetleg mas csereprogram hallgatoi
szamara kerul meghirdetésre, és a tantargyra jelentkezék Iétszama nem éri el (2) vagy a
(3) bekezdésben meghatarozott minimalis értéket, annak kurzusa csak az adott
programért felelds vezetbvel torténd egyeztetés utan tordlheté.

Szakiranyu tovabbképzésekre, non-degree programokra, valamint részidés

munkarendben foly6 képzésre vonatkozé rendelkezések az eléadasok, szeminariumok

(1)

(@)

és egyéb gyakorlati foglalkozasok szervezésére

6.§

F&szabaly szerint:

a) a szakiranyu tovabbképzések esetében a foglalkozasok tantermi éra formajaban
tarthatok a tervezett draszervezésnek megfeleléen. Ettdl eltérni csak abban az
esetben lehet, ha ezt a tanterv mar tartalmazza, vagy az oktatasi rektorhelyettes
engedélyezi.

b) a non-degree (hallgatéi és nem hallgatéi jogviszony keretében megvaldsuld)
programok esetében a foglalkozasok tantermi és online formaban is tarthatok.

c) alap- és mesterképzéseken részidés munkarendben folyé képzések esetében a
foglalkozasok tantermi 6rak formajaban kerilnek megtartasra.

Az (1) bekezdés szerinti képzések esetében a szakfelel6s/programfelelés az
intézetvezetbvel egyeztetve dont a szikséges csoportok kialakitasardl a szaklétszam,
valamint a 4.§ (2) alapjan, és a tantargyak meghirdetését ennek megfeleléen az intézeti
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adminisztrator végzi el a Neptunban. A (1) bekezdés szerinti képzések esetén a
szakfelel6s eltérhet a 4.§ (2)-ben megadott elbirt Iétszamtdl.

(3) Az (1) bekezdés szerinti a) és a c) pontok esetében - a képzések meghirdetési
sajatossagai miatt - tantargyismétlé hallgaték szamara konzultacios tipusu kurzusok is
meghirdethetk a nem mintatantanterv szerinti félévben. A dékan a tantargyfelel6s
oktatoval, a szakfelel6ssel egyeztetve dont. Ebben az esetben a hallgatonak a B105-
Nyilatkozat kifutd targyak teljesitésérél nyomtatvanyt kell benyujtania, hogy vallalja az
egyéni felkészulést. Az oktatdi draterhelés a 7.§ (2) bekezdés szerint térténik.

(4) A (3) bekezdésben szerepld a részidds képzések lemarado hallgatéi szamara inditandé
konzultacio tipusu kurzusok vonatkozasaban a kérelmeket az indokolassal egyttt a
tantargyfelelés oktaté az Orarendszerkesztési kérelmek a Kifuté képzések konzultacioi
munkalapjan a kurzusinditasokkal egytitt folyamatosan, legkés6ébb 2026.02.16. 12:00-ig
adja meg az oktatasi rektorhelyettes részére.

A kifutdé képzésekre, kifuté tantargyakra vonatkozo, specialis rendelkezések

7.§
(1) Kifuto képzések:

a) azon képzések, melyek megszlntetésérdl dontdtt az egyetem — a lemarado
hallgaténak nincs hova csatlakozni,

b) szakfejlesztett szakok esetében a tantervek jelentésen eltérnek a szakfejlesztés elbtti
tantervektdl, ezért a régebbi (szakfejlesztés elbtti) képzések lemaradd hallgatdinak
nincs hova csatlakozni,

c) azon szakok, amelyek valamely jogszabalyi rendelkezés értelmében mar nem
indithatéak.

(2) A kifutd képzéseknél a mar lejart mintatantervi félévekhez tartozo tantargyak tekintetében
a lemarado hallgatok létszamatél fuggben:

a) Ahol van meghirdetett, szakmai tartalmaban 75%-ban megfeleltethetd tantargy, azt a
hallgatd értelemszeriien felveheti, tantargytsszekapcsolassal. (Két tantargynak
k6z6s kurzusa van)

b) Ahol nincs a) pont szerinti tantargy, de legalabb 25 hallgatét érint a probléma, a régi
tantargyat kell meghirdetni. A tantargyi adatlapon szereplé kurzusok (el6éadas,
gyakorlat) indithatdak szdmukra, és a létszamra vonatkozoan e rendelkezés 4.§ (2)
bekezdését kell alkalmazni.

c) Haaza)és b)pontok kdzil egyik megoldas sem elérhetd, akkor a régi tantargyat kell
meghirdetni és konzultacié tipusu kurzust kell inditani. Ebben az esetben a
hallgatbnak a B105-Nyilatkozat kifutd targyak teljesitésérdl nyomtatvanyt kell
benyujtania, hogy vallalja az egyéni felkészllést.
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(4)

d) A c¢) pontban megadott esetben a konzultacidk témbdsitve, az eredeti
kontaktéraszamtol eltér6 o6raszammal is megtarthatéak. A konzultaciokat a
hallgatokkal elére egyeztetni kell. A hallgatoknak a kurzusjelentkezéssel egyutt a
konzultacio elfogadd nyilatkozatot is ki kell tolteniuk.

e) A c) pontban megadott esetben az érak oraterhelésként térténd elszamolasahoz, a
hallgatoi létszambdl kiindulva, hallgatonként 0,2 szorzoval kell meghatarozni az
6raszamot, maximum az eredeti 6raszam erejéig.

Kifuté tantargyak: Az éves tantervfellilvizsgalat soran valamely tantargy megsziintetésre
kerll. Ebben az esetben a (2) pontban meghatarozottak szerint kell eljarni.

A (2) bekezdésben meghatarozott esetekre vonatkozé adatszolgaltatast az indokolassal
egyltt a szakfelelés/tantargyfelelés oktatd az Orarendszerkesztési kérelmek Kifuté
képzések  konzultaciéi  munkalapjan  legkésébb  2026.02.16. 12:00-ig ,a
tantargyésszekapcsolasi kérések munkalapjan legkés6bb 2026.02.20. 12:00-ig adja meg
az PM munkatarsai szamara.

A kurzusinditas tovabbi szabalyai

8.§

A mintatantervek 1. féléves targyait kivéve, minden mintatanterv szerinti tantargy
esetében a tervezett |1étszamot a kdvetkezOképpen kell meghatarozni: A képzés érintett
évfolyamara a tantargy meghirdetését megel6z6 félévben bejelentkezett hallgatok szama
+10%.

Az 1. félévre beiratkozé hallgatdk esetében a tantargy tervezett létszamat az alabbiak
szerint kell meghatérozni: felvételt nyert hallgatok szama -15%.

A tulfutd hallgatdknal, olyan tantargyak esetén, amelyek mar nem szerepelnek a tovabbi
(uj) tantervekben, a tantargyat nem teljesitett hallgatok szama alapjan kell a tantargy
tervezett Iétszamat meghatarozni és a 7.§ (2) bekezdése alapjan kell eljarni.

A létrehozott kurzusoknal, a létrehozott kurzusok szamatdl fuggden, a tablazatban
megadott létszamu kurzusokat a jelentkezeés letiltva és a lejelentkezés letiltva pipaval
egyitt kell ellatni. Ujabb kurzusok akkor nyithatok, illetve akkor allithatd at ,indul”
statuszba, ha a mar megnyitott kurzusok teljesen megteltek.

a jelentkezés letiltva pipat és a
a létrehozott kurzusok szama lejelentkezés letiltva pipat egyutt
betenni
1 1-3 kurzus esetén 0 kurzusnal
2 4-8 kurzus esetén 1 kurzusnal
3 9-19 kurzus esetén 2 kurzusnal
4 19 kurzus és ennél nagyobb létszam 3 kurzusnal
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()

(6)

(7)

(8)

A megnyitott eléadas és gyakorlat kurzusoknal javasoljuk a vardlista hasznalatat azzal,
hogy a varolistat a regisztracios idészak elsé hetének cstortdki napjan meg kell szintetni,
és a vardlistan lévé hallgatokat a tantargyrol levenni.

A kurzusinditaskor a csak szabadon valaszthatd tantargyként meghirdetett tantargyak
esetében, egy kurzus esetén a vérolistat 5 fével kell beéllitani. igy biztosithatd, hogy mar
betelt szabadon valaszthato tantargyak esetén se csdkkenjen le a létszam, ha a tantargyat
mégis leadja néhany hallgatd, de ebben az esetben is a vardlistat a regisztracios idészak
els6 hetének csutortdki napjan meg kell szlntetni, és a vardlistan 1évé hallgatokat a
tantargyral le kell venni.

A meginditott kurzusokhoz a melléklet (4) bekezdésben meghatarozott adatokat kell
rogziteni.

A kurzus létszamanak nappali alap és mesterképzések esetében a 4.§ (2) tablazatban
megadott a képzési szintnek megfelel6 elvart kurzuslétszamot kell beallitani. ORH
engedély esetén a PM a kurzuslétszamot az engedélyezett Iétszamra atallitja. Szakiranyu
és részidés képzések esetén az évfolyamlétszam allithaté be.

Oktatok kurzushoz rendelése:

a) Egy kurzushoz tobb oktaté is rendelhetd. A kurzusnal, a kurzus oktatok fellileten
az oktatohoz tartozo ératartasi szazalékot is be kell allitani, teljes 6sszhangban az
idéponthoz rogzitéssel meghatarozhat6 ératartasi arannyal.

b) Tobb oktatd esetén az oktatokat a kurzus 6rarendi id6pontjaihoz is rogziteni kell.
c) A kurzus egy adott iddpontjahoz csak egy oktato rogzithetd.
d) Az oktatok érarendi idéponthoz rendelését az 5. melléklet alapjan kell elvégezni.

e) Ettdl eltérni kizarolag az oktatasi rektorhelyettes engedélyével lehet. A kérelmeket
a Neptunban kell leadni. A kérvény neve: O309- Kérelem egy idéponthoz tébb
oktatd rogzitésére. Beadasi idészak: 2025.10.01- 2026.02.13.

(10) A kurzus oktatéjanak megvaltoztatasa:

a) a végleges tantargyfelvétel el6tt az intézetek a kurzus oktatojat a targyfelelssel
egyeztetve valtoztathatjak meg.

b) a végleges tantargyfelvétel utan az intézetek a kurzus oktatojat ORH engedéllyel
valtoztathatjak meg.

(11) Az oktatok kurzushoz, idéponthoz torténd rogzitését ugy kell elvégezni, hogy az oktatéd

Oraterhelése egyértelmiien megallapithaté legyen. (csak az idéponthoz rendelt oktatd
esetében szamit be az ératartasba az 6raszam)
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(12) ,Véarhaté oktaté” hasznalata:

(1)

(2)

a) Abban az esetben, amikor éraadora van szikség és még nincs meg a tényleges
oktatdé szemeélye, vagy még a szerz8déskotés folyamatban van.

aa) a Neptunban oktatoként kivalaszthaté a ,Varhaté oktaté” nevi oktatéd
(neptunkod: EGQGSE).

ab) a ,Varhato oktatd” nev( oktatot legkésdbb 2026.02.28-ig minden kurzusnal
meg kell sziintetni.

El6zetes tantargyfelvétel

9.§

Az el6zetes tantargyfelvétel indulasa utan az intézeteknek folyamatosan ellenérizni kell
az aktudlis jelentkezési létszamokat és ha minden hely betelt a mar megnyitott
kurzusokon, akkor egy uUjabb kurzust lehet inditani (a varhato |étszam alapjan).

Az elbzetes tantargyfelvétel lezarulta utan a csak szabadon valaszthaté tantargyak azon
kurzusai, amelyeken a jelentkez6k szama nem éri el alapképzésben a 20 fét,
mesterképzésben a 15 f6t, bezarasra kerlinek az 5.§ (5) bekezdés figyelembevételével.

Az elbzetes tantargyfelvétel utan a PM munkatarsai ellenérzik, hogy a kurzuslétszam
alapjan a kurzushoz megfelel6 teremkapacitasu terem van-e hozzarendelve. Amennyiben
a teremkapacitdas nem megfelel6, az intézetekkel egyeztetve kezdeményezik és
végrehaijtjak a teremcserét.

Végleges tantargyfelvétel
10.§

A végleges tantargyfelvétel alatt is az intézeteknek folyamatosan ellendrizni kell az
aktualis jelentkezési létszamokat és ha minden hely betelt a mar megnyitott kurzusokon,
akkor a varhat6 létszam fuggvényében koételezé tantargyak esetén vagy meg kell emelni
a kurzuslétszamot, vagy amennyiben a jelentkezék szama varhatdan lehetéve teszi a 4.§
(2) rendelkezését, ujabb kurzust lehet inditani.

A végleges tantargyfelvételkor a megmaradt szabadon valaszthaté tantargyakra lehet
jelentkezni.

A Kkurzuslétszamok ellenérzésére és a kurzusbezarasokra vonatkozéan az oktatasi
rektorhelyettes a végleges tantargyfelvétel megkezdése elbétt emailben kild ki
tajékoztatast.

A végleges tantargyfelvétel alatt a gyakorlati/szeminariumi és labortermek
teremkapacitasanal nagyobb kurzuslétszamot nem lehet beallitani. A kurzus létszamanak
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emelése csak abban az esetben lehetséges, ha elézetesen megfelelé nagysagu termet
igényelt és kapott az intézet.

(5) A Kkiegészitd targyfelvétel induldsa el6tt a PM Orarendszerkeszt6k kiveszik az
elérehaladast gatl6 fliggvényt.

Doktori képzésre vonatkozo szabalyok
11.§

(1) A doktori képzések orarendszerkesztésre is vonatkoznak az 1. és 2. mellékletben megadott
szabalyok.

Orarendszerkesztésre vonatkozoé rendelkezések
12.§
(1) Az drarendszerkesztést az Egyetemen az oktatasi rektorhelyettes iranyitja.

(2) Az orarendszerkesztési jogosultsagokat az oktatasi rektorhelyettes hagyja jova és a TU
Neptun csoport allitja be.

(3) A Kommunikacié munkatarsai szamara az altalanos teremkezelési jogosultsagokat a
kommunikéacios féigazgatd hagyja jova és a TU Neptun csoport allitja be.

(4) Az drarendszerkesztés megkezdését megel6zben, az oktatok az ,0311-Oktatoi érarendi
igénybejelentd” Neptun kérelmet leadva megjeldlhetik azt a legfeljebb 7 (egyenként 90
perces) iddsavot, amikor nem tudnak oktatni és/vagy jelezhetik egyéb specialis igényuket.
A kérelmeket az illetékes intézetvezeté hagyja jéva. A PM odrarendszerkeszték az
intézetvezetd altal jévahagyott 6érarendi igények figyelembevételével kezdik meg az
orarend Osszeallitasat. Az oktatoi kérelem beadasi id6szaka: 2025.10.01 10:00 -
2025.10.10 23:59, az intézetvezet6i jovahagyas id6szaka: 2025.10.11 - 2025.10.14. A
kérelmek Osszesitett adatait tartalmazo excel tablazatot a PM ellen6rzésre megkuldi az
oktatadsi és a kutatasi és akadémiai koézdsségért felelds rektorhelyettes szamara
2025.10.15.

(5) Az egyuttes oktatasi és a kutatasi és akadémiai k6zOsségért felelés rektorhelyettesi
jévahagyast kovetéen, az oktatok, a félév végéig barmikor beadhatjak az O303 kérelmet
a Neptunban az o6rarendi beosztas valtoztatasara vonatkozéan. Beadasi id6szak:
2025.10.16 10:00 - 2026.05.24 12:00

(6) Minden olyan foglalkozast, o6rat, vizsgat, konzultaciét stb., amely az oktatasi
tevékenységhez tartozik, e rendelkezés szabalyai alapjan, a Neptunban érarendi 6raként
rogziteni kell.

(7) Az érarend szerinti tandéra elmaradasa miatti, ugynevezett pétéra megtartasat altalanos
teremfoglalasként is lehet rogziteni a Neptunban, amennyiben a tanéra eredeti érarend
szerinti id6pontja a Neptunban megmarad.
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(6) Az drarendszerkesztés soran egy képzés mintatantervi évfolyamanak az adott félévére
vonatkoz6 mintatanterv szerinti 6rarendjében, a kotelez6 és kotelezben valaszthato
tantargyak esetében nem lehet éralitkdzés.

(7) A mintatantervben szerepld tantargyi és képzési strukturatdél eltérni nem lehet.

(8) Az orarend kialakitasanal térekedni kell ra, hogy egy oktatasi héten belll egy adott
tantargy elméleti elbadasa megelézze a gyakorlati szeminariumot.

(9) Egy idépontba, ugyanazon terembe csak egy kurzus helyezhet§ el.

(10) Az ¢6rak orarendbe helyezésénél az 1. mellékletben meghatarozott csengetési rendeket
lehet alkalmazni.

Teremfoglalasokra vonatkozo rendelkezések
13.8§

(1) Az executive képzések (executive MBA és FMBA) az alabbi termekbe kerulnek
elhelyezésre:
a) G-J501
b) G-J504
c) G-J505

(2) Teremfoglalasok vizsgara: A vizsgaid6szakra vonatkozé teremfoglalasi szabalyokat a
vizsgaidbészakra vonatkozé ORH rendelkezés tartalmazza.

(3) Nem oktatashoz (pl.: rendezvényekhez) kapcsoldédd teremfoglalasok rogzitése a
Neptunban.

a) Altalanos teremfoglalast oktatasi célu termekre az alabbiak szerint lehet rogziteni.

aa) Altalanos teremfoglalast az PM érarendszerkesztéje tehet a jovébeli nem
aktualis félévek szorgalmi és vizsgaidészakara vonatkozoéan.

ab) Altalanos teremfoglalast az aktualis félév szorgalmi idészakara vonatkozdan a
regisztracios id6szak lezarulta utan a nem foglalt id6pontokra a
rendezvényszervezés teremrdogzitési jogkdrrel rendelkezd munkatarsa is tehet.

Vegyes és zaro rendelkezések
14.§
(1) Az egyetemen alkalmazott altaldnos csengetési rendeket az 1. melléklet tartalmazza.

(2) Az érarendszerkesztéshez kapcsolddd érarendszerkesztési fogalmakat, szabalyokat a 2.
melléklet tartalmazza.
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(3) Az érarendszerkesztéshez kapcsoldédéd hataridéket a 3. melléklet tartalmazza.

(4) Jelen rendelkezés a kdzzététel napjan lép hatalyba és 2026. junius 28-ig hatalyos.
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1. melléklet

1) Altalanos csengetési rend, teljes munkaidés képzések esetén

hétfétdl csutortokig péntek szombat
1 18.00-9.30 118.00-9.30 1
2 19.50-11.20 2 19.50-11.20 2
Féepiilet 3 [11.40-13.10 3 111.40-13.10 3
4 113.40-15.10 4 (13.40-15.10 4
5 115.30-17.00 5 115.30-17.00 5
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6
7 119.10-20.40 7 119.10-20.40 7
hétfétdl csutortdkig péntek szombat
1 18.00-9.30 118.00-9.30 1/8.00-9.30
2 19.50-11.20 2 19.50-11.20 219.50-11.20
3 [11.40-13.10 3 111.40-13.10 3/11.40-13.10
C épiilet 4 113.40-15.10 4 (13.40-15.10 4113.40-15.10
5115.30-17.00 5 115.30-17.00 5115.30-17.00
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6|17.20-18.50
7 119.10-20.40 7| 19.10-20.40
hétfétdl csitortokig péntek
1 18.00-9.30 118.00-9.30
2 19.50-11.20 2 19.50-11.20
3 111.40-13.10 3 111.40-13.10
S6haz 4 113.40-15.10 4 113.40-15.10
5115.30-17.00 5 115.30-17.00
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50
7 119.10-20.40 19.10-20.40
7
hétfétél csutortdkig péntek szombat
118.00-9.30 118.00-9.30 1/8.00-9.30
219.50-11.20 2 19.50-11.20 219.50-11.20
Gellért Campus 3(11.40-13.10 3 111.40-13.10 3/11.40-13.10
Oktatasi és 4113.40-15.10 4 (13.40-15.10 4113.40-15.10
kozosségi terek 5115.30-17.00 5 115.30-17.00 5]15.30-17.00
6]17.20-18.50 6 | 17.20-18.50 6|17.20-18.50
7 119.10-20.40 19.10-20.40
7
Gellért Campus hétf6tél szombatig
Corvinus Sport 7.00-18.00
Center
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2) Csengetési rend részmunkaidés képzések esetén

hétf6tél-szombatig
1 9:00 10:30
Minden épiletben 2 10:40 12:10
az éptlet EBED| 12:10 13:00
nyitvatartasi 3 13:00 14:30
idejeben 4 14:40 16:10
5 16:20 17:50
6 18:00 19:30

3) Az esti és levelez8s képzések szakfelelfseinek a két csengetési rend kdzil egyet
kell valasztani, amely a szak minden tantargyanal alkalmazasra kerdl.

4) A

mintatantervben meghatarozott 6raszamokat a csengetési rendekben |évé

savok hasznalataval kell érarendbe helyezni, ugy, hogy tobb sav egymasutan
torténd alkalmazasanal a szuneteket minden esetben ki kell (szabadon kell)
hagyni.

5) A

kiils6, nem egyetemi helyszinek csengetési rendje a Corvinus csengetési

rendjétdl eltérhet.

2. melléklet

(1) Orarendszerkesztési fogalmak:

a.

d.

Tanodra (vagy tanulmanyi munkaédra): a tantervben meghatarozott tanulmanyi
kovetelmények teljesitéséhez az oktatdé személyes kdzremikodését, de nem
feltétlendl a hallgatd és az oktaté egy helyen és id6pontban torténé egyuttes
személyes jelenlétét igényl6 foglalkozas, amelynek idétartama negyvendt (45)
perc (TVSZ 3.8).

Idésav: 2 db egyben megtartott tandéra (90 perces idéegység a Corvinus
altalanos oktatasszervezési gyakorlata szerint).

Kurzus: az Nftv. értelmében a tantargy (tanegység) adott félévre szdlo,
meghatarozott ismeretatadasi formaval és tipussal rendelkezé meghirdetett
megvalosulasa, amelyhez a félévre vonatkozd — tdbbek kozott a kurzus
oktatdival, az 6rarendi id6pontokkal, a félévi szamonkéréssel kapcsolatos —
adatok kerllnek rogzitésre a tantargy adatain tul a tanulmanyi rendszerben
(TVSZ 3.9).

Normal kurzus: egy adott tantargy kurzusanak egy idésavban térténd oktatasa.
A mintatantervben meghatarozott heti 6raszam alapjan az adott targy
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heti/kétheti rendszerességli oktatasa, heti egy o6raszam esetén altalaban
kétheti rendszerességi oktatasa.

e. Tombositett kurzus: olyan kurzus, amikor a mintatantervben meghatarozott heti
oraszamtél eltéréen, tdbb idésav egyben, idében folytonosan kertl megtartasra
nem heti/kétheti rendszerességgel.

f. Gydjtékurzus: ideiglenesen, az adott félévhez a PM Aaltal el6szor létrehozott
azon kurzus(ok), amely(ek) megjegyzésrovataban a tantargyat varhatdéan
felvevd 6sszes hallgaté szerepel.

g. Orarendi teremfoglalds: A Neptunban régzitett kurzushoz rendelt érarendi
teremfoglalas, amely a Neptun 6rarendszerkesztési fellletén keril régzitésre.

h. Altalanos teremfoglalas: minden olyan teremfoglalas a Neptunban, ami nem a
Neptun érarendszerkesztési fellletén keril régzitésre.

i. Elézetes teremfoglalas: az 6rarendszerkesztés megkezdése elbtti altalanos
teremfoglalas  meghatarozott  célbol  (pl. részidés  képzésekhez,
konzultaciokhoz, nyelvorakhoz).

j. Sajat kezelésl termek: minden olyan tanterem, amit egy adott szervezeti
egység oOrarendszerkesztési jogosultsaggal kezel. A Neptunba az adott
szervezeti egység oOrarendszerkesztéssel megbizott munkatarsa rogziti az
Orakat.

k. Konzultacio tipusu kurzus az alabbi esetekben hasznalhaté:
i. szakdolgozati kurzusoknal az

ii. 7.§ (2)c) bekezdésben meghatarozott esetekben.

(2) Kurzus kodolasi szabalyok: kurzusinditaskor az alabbi szabaly alapjan kertlnek a
kurzuskodok kialakitasra.

a. Beallithatd kurzustipusok a TVSZ 46.§ alapjan:
i. Eléadas (E)
ii. Gyakorlat (G)
iii. Konzultacié (K)
iv. Vizsgakurzus (V)

b. Az a. pontban meghatarozott kurzustipustdl csak abban az esetben lehet
eltérni, ha a tantargytematika alapjan a gyakorlati kurzust meg kell osztani. (pl.:
tablas terem, szamitdgépes terembe is elhelyezésre kerllnek az 6rak) Ez
esetben a Labor (L) is hasznalhato.
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C.

Kurzuskod kialakitasok: A kurzustipus jele, sorszam két szamjeggyel megadva,
kotdjel és egyéb informaciok. Az egyéb informacio -P intenziv (projekt) heti
idépontot tartalmazé kurzus esetén, -Oktaté Neve szakszeminariumi kurzus
esetén. PI:

i. EO1, EO1-P

i. GO1, GO1-P, GO1-FinM2-Lec
iii. KO1 Oktatdé Neve

iv. VO1

(3) Gydjtékurzus nyitasa: A gyUjtékurzust a PM orarendszerkeszt6i hozzak létre, amely
a Neptunban rogzitett mintatantervekben megadott, 2025/2026/2 félévben, az
aktualis félévek tantargyainak a Neptunban talalhaté tantargyi adatlapon szerepld
kurzusai (el6adas, gyakorlat) koézll egy-egy kurzus inditasat jelenti a kalkulalt
létszammal.

a.

b.

A kurzusinditasnal a kurzushoz megadott informaciok:
i. tantargykdd és tantargy név
i. félév
iii. kurzus kod (EO1, GO1, KO1)
iv. kurzus tipus
v. kurzus elvart létszama e rendelkezés 4.§ (2) szerint

vi. Utk6zés engedélyezésénél a ,Nem Utkdézhet” vagy ,Feltételesen
Utkdzhet”

vii.kurzus oktatasi nyelve

Megjegyzés rovatba kerul: 1étszamkalkulalasrol informacié (pl: GINF-2-K:100;
GMEN-2-K:484; PSZV-2-KV:124;) (Pl.: GINF-2-K:100 jelentése: képzés:
gazdasaginformatikus, idészak: 2. félév, targyfelvétel tipusa: kotelezd, kalkulalt
létszam: 100 f6)

(4) Gydjtékurzus bontas, kurzusellendrzés: A PM altal meginditott kurzusokat az Intézet
munkatarsa szilikség esetén tovabb bontja, ellenérzi, és a megjegyzés rovatba az
alabbi adatokat kell beadllitania:

a
b.

C.

tovabbi kurzusok inditasa a tervezett létszamok alapjan
kurzuskdd, ha kell bévitménnyel kiegészitése

kurzus oktatasi nyelvének ellenérzése, beadllitasa, ha sziukséges
kurzus oktatoja, szazalékkal

kurzus maximalis Iétszamanak beallitdsa e rendelkezés 4.§(2)-ben megadott
elvart kurzuslétszamra
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f. Utkdzés engedélyezésénél a ,Nem Utkdzhet” vagy ,Feltételesen Utkdzhet”
beallitasa

g. a létszamnal még beallithatd adat: Amennyiben egy tantargy koételezé, vagy
kotelez6en valaszthatd, de az Intézet a szabadon valaszthaté targycsoportban
is meghirdeti, akkor beallithato, hogy hany hallgaté veheti fel a mintatantervbdl
és hany hallgato veheti fel az egyéb intézményi meghirdetésbdl.

h. A megjegyzés rovat atirasa az orarendszerkeszt6k szamara e rendelkezés 3.§
(3) szerint: ,személyes”, vagy oktatasi rektorhelyettesi engedéllyel egyes
specialis programok és kurzusok esetében ,Online-aszinkron”, ,Online-
aszinkron -konzultaciéval”.

(5) A testnevelési és az idegennyelvi 6rak érarendbe helyezését a tantargyakért felelés
szervezeti egyseg adminisztratora végzi el.

(6) Kurzusbezarasok esetén az
a. intézeti adminisztratorok feladata:
i. a kurzusnal a nem indul pipa rogzitése

ii. kurzusrol meég le nem jelentkezett hallgatok levétele a targyrél és a
kurzusrél is

iii. @ maximalis létszam 0-ra allitasa
b. az érarendszerkeszték feladata a nem indul pipa régzitése utan:
i. a kurzus érarendi idépontjanak torlése

ii. a kurzus terem-0sszerendelésének torlése
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3. melléklet

Orarendszerkesztési hataridék

sor feladat neve a feladatot végzi Gl ARLEUIEE
2025/26/2-re | 2025/26/2-re
PM altal készitett kifutd
képzések hallgatéira vonatkozé
1 |szlrés atadasa a PM 2025.10.01 2025.10.10
szakfelel6soknek, intézeteknek
és a TU-nek
Kifuté képzések, tantargyak
meghatarozasa a hallgatoi "
S . szakfelelds,
tgaljesnes alapjan. szakkoordinator
2 | Orarendszerkesztési kérelmek AR 2025.10.13 2025.11.21
Excel tabla kitdltése bejeldlve oktato, intézeti
. J adminisztrator
az ORH rendelkezés 7.§ (2) b)-
c) szerinti valtozatot.
Az adott félévben a hallgatdkkal
3 |rendelkezo kepzesek listajanak | PM | 20251001 | 2025.10.10
elkészitése, féléves bontassal, |o6rarendszerkeszt6k
létszamkalkulalassal
El6zetes altalanos
4 |teremfoglalasokhoz a kerések | PM | 20251001 | 2025.10.03
bekérése a szakfelel6stdl orarendszerkeszt6k
(Excel)
A szakfelel6s altal javasolt
orarend bekérése a
5 |SzakfelelGstol (Excel) levelezG | PM | 20251001 | 2025.10.03
esti képzések esetén, ahol orarendszerkesztok
készitenek el6zetesen orarend
tervezetet.
Oktatok orarendi igényeinek
6 | megadasa az O311 Neptun oktatok 2025.10.01 2025.10.10
k’érelemben.
7 | Qrarendi igények intézetvezetGi | i otvezetsk | 2025.10.11 | 2025.10.14
jévahagyasa.
Oktatoi érarendi igények
kerelmek osszesitett adatainak PM 2025.10.14 | 2025.10.15
8 | megkildése oktatasi és rarendszerkeszté
akadémiai rektorhelyettes
szamara
El6zetes altalanos szakfelelds,
teremfoglalasok szakkoordinator,
9 | drarendszerkesztéshez, oktato, intézeti 2025.10.06 2025.10.21
valamint szigorlatok és adminisztrator,
vizsgakurzusok hirdetésére oktaté
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sor

feladat neve

a feladatot végzi

kezdés

2025/26/2-re

Hatarido
2025/26/2-re

vonatkozo kérések megadasa
PM felé.

10

A szakfelel6s altal javasolt
6rarend atadasa (Excel) PM
orarendszerkeszt6k szamara a
levelezb esti képzések esetén,
ahol készitenek el6zetes
orarendet.

szakfelelds,
szakkoordinator,
oktato, intézeti
adminisztrator,
oktato

2025.10.06

2025.10.21

11

El6zetes altalanos
teremfoglalasok rogzitése a
részidés képzések
Orarendszerkesztéséhez.

PM
o6rarendszerkesztok

2025.10.06

2025.10.21

12

Kurzusinditas. Kurzusinditas
mintatantervek kotelezd és
kotelezden valaszthato, és
szabadon valaszthat6
tantargyainal. (Korszakos
kényvek, SPM EK, DD
mintatanterveinek,
Osszegyetemi valaszthat6
tantargycsoportok, SA,
cserehallgatok, CEMS
tantargyainal is). Minden
képzési szint, minden
munkarend és képzési nyelv
esetén. A 6. pontban megadott

kifuté képzések tantargyainal is.

PM
orarendszerkesztok

2025.10.01

13

Kurzusinditas kifutd képzések,
tantargyak hallgat6i szamara a
2. pontban megadottak alapjan.

PM
o6rarendszerkesztok

2025.10.13

2025.11.21

14

IOK nyelvi 6rak kurzusinditas
és a nyelvi 6rak oérarendbe
helyezés

IOK adminisztrator

2025.10.13

2025.11.28

15

TESK testnevelési 6rak
kurzusinditas és a testnevelési
orak orarendbe helyezés
(testnevelés nincs elézetes
targyfelvételben)

TESK
adminisztrator

2025.10.13

2025.01.30

16

Doktori képzések tantargyainak
kurzusinditasa és a doktori
képzésekre vonatkozo
orarendszerkesztési adatok
megkuldése.

EDI

2025.10.13

2025.11.21

17

Kurzusinditasok ellen6rzése,
hianyok jelzése a PM felé.

szakfelelds,
szakkoordinator,

2025.10.02

2025.10.15
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A kezdés Hatarid6
sor feladat neve a feladatot végzi 2025/26/2-re | 2025/26/2-re
oktato, intézeti
adminisztrator
Kurzusbontas és az oktatok
kurzushoz rendelése, kurzusok
beallitasainak ellen6rzése,
javitasa.
A cserehallgatok, SA, DD,
SPM, CEMS mintatanterveinek, intézeti
18 | az 6sszegyetemi valaszthatd . . 2025.10.02 2025.10.15
. adminisztrator
tantargycsoportok
tantargyainal, tovabba
Korszakos konyvek esetén is
Amennyiben mégsem indul a
kurzus, a ,nem indul” pipa
rogzitése.
A maximalis |étszamtdl valo
eltérésre vonatkozé kérések e taravfelelds
rendelkezés 4.§ (3) szerint. _largy L
Igények megadasa megadott Intezetigazgato,
19 i o intézeti 2025.10.02 2025.11.03
Excel tablazatban. A maximalis - X
AP e adminisztrator,
létszamtdl valo eltérés L
P L szakkoordinator
rogzitése: Orarendszerkesztési
kérelmek fellleten.
Dékani véleményezés a
20 | maximalis létszamtdl valo dékan 2025.11.03 2025.11.07
eltérés kérések, folyamatosan.
ARH és ORH egydttes
91 |engedély megadasaa ORH 2025.11.03 | 2025.11.07
maximalis létszamtél valo
eltérés kérésekre.
9o |Kurzusinditas szigorlatokra, PM | 20251021 | 2025.10.31
vizsgakurzusokra vonatkozoan. | 6rarendszerkeszt6k
Kulféldi és magyar
vendégoktatok specialis
igényeinek megadasa OM intézeti
23 | (6rarendszerkeszt6k) szamara L 2025.10.20 2025.10.31
o e r adminisztrator
(egyedi sajat oktatoi kérések
képzési hely k6zotti megosztas,
tudomanyos tevékenyseég stb.)
Orarend szerkesztése a
24 |Neptunban angol nyelv , PM | 2025.11.03 | 2025.11.21
nappali képzések, Orarendszerkesztok

egyeztetések.
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sor

feladat neve

a feladatot végzi

kezdés

2025/26/2-re

Hatarido
2025/26/2-re

25

Orarend szerkesztése a
Neptunban minden tovabbi
képzés, egyeztetések.

PM
orarendszerkesztok

2025.11.03

2025.12.12

26

Angol (nappali) nyelvii
képzések. Az elézetes
targyfelvétel el6tt kész orarend,
jelzés az ellenérzésre. Orarend
ellen6rzésre felhivas kikuldése.
(intézetigazgato, szakfelel8s,
kurzusoktato, targyfelelds)

PM
orarendszerkesztok

2025.11.24

2025.11.26

27

Angol (nappali) nyelvi
képzések. Elkészilt érarend
intézeti, szakfeleldsi
ellendrzése, hibalista elkildése
az PM szamara.

szakfelelds,
szakkoordinator,
oktato, intézeti
adminisztrator

2025.11.25

2025.11.28

28

Angol (nappali) nyelvii
képzések. Beérkezett javitasi
kérések végrehaijtasa.

PM
orarendszerkesztok

2025.11.25

2025.12.01

29

Angol (nappali) nyelvii
képzések. El6zetes
targyfelvételhez szikséges
Neptun paraméterek, idészakok
beallitasanak ellenérzése,
angol nyelv( képzések és SA,
Erasmus CEMS esetén.

TU Neptun csoport

2025.11.24

2025.11.28

30

Tavaszi féléves el6zetes
tantargyfelvétel
vendéghallgatok, SA képzés
és Free mover, CEMS
hallgaték szamara
2025/2026/2félévre 12:00

hallgaté

2025.12.03

2025.12.05

31

Tavaszi féléves el6zetes
tantargyfelvétel
vendéghallgatok (Erasmus,
cserehallgatdk stb.) szamara
2025/2026/2 félévre 10:00

hallgaté

2025.12.08

2025.12.10

32

El6zetes SA és Erasmus
targyfelvétel utani korrekciok
megadasa.

intézeti
adminisztrator

2025.12.12

2025.12.12

33

Minden tovabbi képzés. Az
el6zetes targyfelvétel el6tt kész
6rarend, jelzés az ellenbrzésre.
Orarend ellenérzésre felhivas
kiklldése. (intézetigazgato,

PM
orarendszerkesztok

2025.12.12

2025.12.12
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sor

feladat neve

a feladatot végzi

kezdés

2025/26/2-re

Hatarido
2025/26/2-re

szakfelel6és, kurzusoktato,
targyfelelés)

34

Minden tovabbi képzés.
Elkészult 6rarend intézeti
ellen6rzése, hibalista elkiildése
az orarendszerkeszt6knek.

intézeti
adminisztrator,
szakkoordinator

2025.12.12

2025.12.19

35

Minden tovabbi képzés.
Beérkezett javitasi kerések
végrehajtasa.

PM
o6rarendszerkesztok

2026.01.05

2026.01.09

36

El6zetes targyfelvételhez
szlkséges Neptun
paraméterek, id6szakok
beallitasainak ellenbérzése
minden tovabbi képzés
esetén. Nappali, levelez6, esti,
alap-, osztott és osztatlan
mesterképzések, szakiranyu
tovabbképzések és minden
egyeb tanterv.

TU Neptun csoport

2026.01.05

2026.01.09

37

Tavaszi féléves el6zetes
tantargyfelvétel minden
képzés hallgatéi szamara a
2025/2026/2 félévre.

hallgaté

2026.01.12

2026.01.16

38

El6zetes targyfelvétel utani
korrekciok megadasa: kurzus
szlntetés-nem indul pipa,
kurzus inditas- jelzés az
orarendszerkesztdk felé minden
képzés.

intézeti
adminisztrator

2026.01.19

2026.01.23

39

El6zetes targyfelvétel utani
korrekciok végrehajtasa.
Létszamvaltoztatasok,
teremcserék végrehajtasa.

PM
o6rarendszerkesztok

2026.01.19

2026.01.23

40

A minimalis létszamtdl vald
eltérésre vonatkozo kérések
benyujtasa e rendelkezés 6.§
szerint, a megadott Excel
tablazatban, az
Orarendszerkesztési kérelmek
fellileten.

targyfelelds,
intézetigazgaté

2026.01.20

2026.02.16

41

Dékani véleményezés a
minimalis létszamtdl vald
eltérés kérésekre.

dékan

2026.02.17

2026.02.18

42

ARH és ORH egyiittes
engedély megadasa a

ORH

2026.02.17

2026.02.18
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sor

feladat neve

a feladatot végzi

kezdés

2025/26/2-re

Hatarido
2025/26/2-re

minimalis létszamtdl vald
eltérés kérésekre.

43

Specializaciovalasztas, az
indulé specializacié neveinek
és tervezett |étszamainak
megadasa a PM felé.
(specializacié valasztasi
hataridék)

szakfelelds,
szakkoordinator

2026.01.09

2026.01.09

44

Specializaciovalasztas, az
indulé (de még hianyzo)
specializaciok kurzusainak
inditasa.

PM
o6rarendszerkesztok

2026.01.12

2026.01.15

45

Specializaciovalasztas, az
indulé (de még hianyzo)
specializacidk kurzusaihoz
oktato rendelése, kurzus
beallitasainak ellen6rzése,
javitasa.

intézeti
adminisztrator

2026.01.12

2026.01.16

46

Orarend szerkesztése a
Neptunban, az induld (de még

hianyzo) specializaciok esetén.

PM
orarendszerkesztok

2026.01.12

2026.01.16

47

A végleges targyfelvétel el6tt
kész orarend, jelzés az
ellendrzésre. Orarend

(intézetigazgato, szakfelelbs,
EDI vezet6, kurzusoktato,
targyfelelbs)

ellenérzésre felhivas kikuldése.

PM
o6rarendszerkesztok

2026.01.19

2026.01.19

48

Végleges targyfelvétel el6tti
ellendrzés elvégzése, javitasi
lista elkildése az
orarendszerkesztéknek.

intézeti
adminisztrator,
szakkoordinator

2026.01.19

2026.01.30

49

Végleges targyfelvétel elétti

korrekcidk javitasok elvégzése.

PM
orarendszerkesztok

2026.01.19

2026.02.06

50

Végleges targyfelvételhez
szlkséges Neptun
paraméterek, id6szakok
beallitasainak ellenbrzése.

TU Neptun csoport

2026.02.02

2026.02.06

51

Végleges targyfelvétel,
tantargy felvétel és -leadas
mindenkinek (konkrét
idépontok a tanév
idébeosztasa szerinti a TU
beosztasa alapjan)
2025/2026/2-re

hallgaté

2026.02.09

2026.02.15
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sor

feladat neve

a feladatot végzi

kezdés

2025/26/2-re

Hatarido
2025/26/2-re

52

Végleges targyfelvétel, tantargy
felvétel és -leadas doktori
képzések hallgaté szamara EDI
beosztasa alapjan.

hallgaté

2026.02.09

2026.02.15

53

Kurzuslétszamok
ellendrzése, kurzusbezarasok
meghatarozasa*

ORH, intézetek

2026.02.16

2026.02.18

54

Kurzus bezarasok
végrehajtasa

ORH, intézetek

2026.02.17

2026.02.18

55

Lejelentkezés letiltva pipa
rogzitése a kurzusoknal 13:00
14:00, elérehaladas gatlo
fuggveény kikapcsolasa
alapképzésnél

PM
o6rarendszerkesztok

2025.02.19

2025.02.19

57

Végleges targyfelvétel
indulasa, csak targyfelvétel
2025/2026/2-re

hallgato

2026.02.19

2026.02.22

58

Az 6rarenden kividli, nem
szlikséges teremfoglalasok
torlése, a
szukségesteremvaltoztatasi
korrekcidk elvégzése, Ujabb
igények teljesitése a 2. oktatasi
hét végéig.

PM
orarendszerkesztok

2025.02.23

2025.02.27

59

Egyéb, nem a tanév
idérendjéhez igazodd képzések
teremigényeinek megadasa.
(folyamatos, de legalabb 1
hénappal az indulas elétt)

PM
o6rarendszerkesztok

Folyamatosan

Folyamatosan
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4. melléklet

Oktatoi kérvények a félévkezdéshez kapcsolddoan:

Kérelem neve

Kinek lathato

Lathatésag

0303-PM-Kérvény érarendi beosztas

intézeti munkatars,

2025.10.16 10:00 -

valtoztatasra oktato 2026.05.24 12:00
0308-PM- Kérelem online el6adasra intézeti munkatars, 2025.10.01 10:00 -
specialis programoknal. oktato 2025.11.28 12:00

oktato rogzitésre.

0309-PM- Kérelem egy idéponthoz tobb | intézeti munkatars,

oktato

2025.10.01 10:00 -
2026.02.13 12:00

0311-PM- Oktatoi 6rarendi
igénybejelentd.

oktato, intézeti
munkatars

2025.10.01 10:00 -
2025.10.10 23:59

5. melléklet

Egy kurzus t6bb oktatéjanak hozzarendelése a konkrét idéponthoz

(720000) / Kurzus kivalasztasa /

gomb

Orarendhez rendelés fiil; Oktatok érarendi modositasa

Feladat Felelés
1. Gydjtékurzus létrehozasa PM
5 GydUjt6kurzus bontésa, kurzusokhoz oktatok és egyéb Intézetek
" | adatok hozzarendelése
3 Orarendszerkesztés. Kurzusok érarendbe helyezése, PM
" | konkrét id6pontok létrehozatala.
Tdbb oktaté esetén az oktatdk konkrét idéponthoz
rendelése:
4 Neptun / Targyak (706000) / Targy kurzusai Intézetek
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lurzuskotegek  Felajanlott kurzusok ~ Orarendhez rendelés

Jegyzetek Kiegészitd Adatok  Hallgatéi eredmeénylist3

[ 202s.
[] 202s.
[ 202s.
[ 202s.
[ 202s.
[ 202s.
[ 202s.
[ 202s.
[ 202s.
[] 202s.
[] 202s.
[] 202s.
[] 202s.

Oraidépont valds kezdete

02. 17. 8:00:00
02. 24. 8:00:00
03. 03. 8:00:00
03. 10. 8:00:00
03. 17. 8:00:00
03. 24. 8:00:00
03. 31. 8:00:00
04. 07. 8:00:00
04. 14. 8:00:00
04. 28. 8:00:00
05. 05. 8:00:00
05. 12. 8:00:00
05. 19. 8:00:00

Oraidépont valés vége
2025. 02. 17. 11:20:00
2025. 02. 24. 11:20:00
2025. 03. 03. 11:20:00
2025. 03. 10. 11:20:00
2025. 03.17. 11:20:00
2025. 03. 24. 11:20:00
2025. 03. 31. 11:20:00
2025. 04. 07. 11:20:00
2025. 04. 14. 11:20:00
2025. 04. 28. 11:20:00
2025. 05. 05. 11:20:00
2025. 05. 12. 11:20:00
2025. 05. 19. 11:20:00

A hét napja Termek
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfé
Hétfa
Hétfé

Dictatok

Teszt Hallgato (GGITWR)
Teszt Oktato (COF38Q)
Teszt Hallgaté (GGITWR)
Teszt Oktats (COF38Q)
Teszt Hallgato (GGITWR)
Teszt Oktato (COF38Q)
Teszt Hallgaté (GGITWR)
Teszt Oktato (COF38Q)
Teszt Hallgato (GGITWR)
Teszt Oktaté (COF38Q)
Teszt Hallgato (GGITWR)
Teszt Oktato (COF38Q)

By

(eszt Hallgato (GGITWR) /

RERRKRRRRHRRRRR S
1]

26/26



		2025-10-03T13:47:41+0200
	Erős Anikó




