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Preambulum

1.§

A Hallgatéi téritési és juttatasi szabalyzat (a tovabbiakban: HTJSZ) rendelkezései alapjan a
tanév 6szi (l.) és tavaszi (ll.) félévének kezdésével kapcsolatos pénzigyi feladatok
teljesitését a felelésok és a hataridbk meghatarozasaval az alabbiak szerint rendelem el.

Hataly
2.8

Jelen rendelkezés hatalya kiterjed valamennyi, tanulmanyait alapképzeési, osztott vagy
osztatlan mesterképzési szakon, szakiranyu tovabbképzési szakon, valamint doktori
képzésben folytatd, tovabba részképzésben és részismereti képzésben, valamint el6készit6
képzésben résztvevd hallgatora, tovabba az 6szi (1.) és tavaszi (11.) félévére felvételt, atvételt
nyert leend6 hallgatdkra (a tovabbiakban: hallgatok).

Az onkoltséges, a Corvinus 6sztondijjal, vagy egyéb intézményi 6sztondijjal
tamogatott onkoltséges és a magyar allami 6sztondijas hallgatok fizetési
kotelezettségeinek adminisztraciéja a Neptunban

3.§

Tételt kiirni a jelen paragrafusban foglaltak figyelembevételével a tanév 6szi (1.) félévére
majus 1. napjatdl, a tavaszi (Il.) félévére december 1. napjatdl lehet. A szolgaltatas
teljesitésének datuma a kiiras napja.

A fizetési tételek kiirasaért felelés valamennyi hallgaté esetében — a doktori képzésben részt
vevd hallgatok kivételével — a Tanulmanyi Ugyek. Doktori képzésben részt vevé hallgatdk
esetén a fizetési tételek kiirasaért a Corvinus Doktori Iskoldk a felelés (6sszefoglaloan:
kiirasért felelés szervezeti egységek).

Az alapképzésben, osztott és osztatlan mesterképzésben, a félév els6 hetében induld
szakiranyu tovabbképzésben, doktori képzésben részt vevd hallgatdk fizetési tételeit a
Neptun rendszerben a regisztracios idészak utols6 napjat kdvetéen, a tanév 6szi (1.) félévére
vonatkozdan oktéber 15-ig, a tavaszi (Il.) félévre vonatkozéan marcius 14-ig kell kiirni 8
napos fizetési hataridével.

Corvinus 6sztondijas, és egyéb intézményi 6sztdndijas hallgatok esetében a fizetési tételek
kiirdsanak hatarideje a tanév 6szi (1.) félévére vonatkozéan oktober 15., a tavaszi (l1.) félévre
vonatkozoan marcius 14., fizetési hataridé oktdber 30. és marcius 30.
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(7)

(9)

A kiirt tétel kiegyenlitése csak abban a devizanemben, és gy(jtészamlas fizetés esetén csak
arrél a devizanemda gyUjtészamlardl lehetséges, amelynek devizaneme megegyezik a kiiras
devizanemével.

Nem a félév els6 hetében induld szakiranyu tovabbképzések esetén a pénzlgyi tétel kiirasa
soran a fizetési hataridét ugy kell megallapitani, hogy a fizetési hataridé a beiratkozast
kovetd nyolc (8) nap.

A részképzésben, részismereti képzésben, el6készitd képzésben részt vevd hallgaték,
valamint intézményi felvételi eljaras keretében a tanév 6szi (l.) félévére felvételt nyert
hallgatok fizetési tételeit a Neptun rendszerben a tanév 8szi (l.) féléve vonatkozasaban
majus 1. napjat kdvetden (tekintettel arra, hogy a felvételi folyamat mar targyév februarban
elkezdédik), a tavaszi (ll.) félév vonatkozasaban november 1. napjat kdvetéen, de legkésdbb
a regisztracios id6szak végeéig kell kiirni, a tételkiirastdl szamitott 8 napos fizetési
hataridével. Amennyiben a vizum igényléséhez sziikséges, a tételek legkordabban marcius
14-t6l, illetve oktober 1-jétél kertlhetnek kiirasra.

A sajat intézményi felvételi eljarasban jelentkezé nemzetkozi hallgatok esetében a jelen
paragrafusban foglaltaktdl eltéréen a (3) bekezdésben meghatarozott hataridét megel6zéen,
barmely idépontban kiirhaté a Neptun Tanulmanyi rendszerben a fizetési kdtelezettség. A
szolgaltatas teljesitésének datuma a kiiras napja, fizetési hataridd a kiirast kdvetén legalabb
8 nap.

Szamlakérd leadasaval kapcsolatos informaciok:

a) A Neptunban minden, mar pénzigyileg teljesult 6nkoltség tételrdl automatikusan
legeneralddik a szamla a hallgaté nevére. A szamla a ,Pénzlgyi teljesitést nem igényel”
megjegyzést fogja tartalmazni, utalva arra, hogy a befizetés megtortént.

b) Szamlakéré benyujtasa kizarolag aktiv tételhez kapcsoldddan, a kiirt tétel fizetési
hataridejének lejarta el6tt lehetséges. Ebben az esetben a Bevételi és Kiadasi Pénzigy
kiallitia a szamlakérdn szerepl6 partner nevére a szamlat, melyben a fizetési hataridé a
szamla kiallitasatol szamitott 8 nap lesz. Ezzel egyiddben a Neptunban modositja a
fizetési hataridét.

c) A pénzugyileg mar rendezett tételekrdl kiallitott szamla utélag nem maodosithato.

(10) A (9) bekezdésben meghatarozott feladatokért a Bevételi és Kiadasi Pénzlgy felel.

(11) Diakhitellel torténd finanszirozds esetén a fizetési hataridét mdédositani kell a Neptunban.

Felelés: Tanulmanyi Ugyek, doktori képzésben résztvevd hallgatok esetében a Corvinus
Doktori Iskolak, hataridé: a szerz6désszam rogzitését kdveté harmadik (3.) munkanap. A
modositott fizetési hatarid6 a DHK altal megkulldétt és a hallgaté altal a tanév 6szi (1.) félév
oktober 14-ig, tavaszi (I1.) félév marcius 14-ig rogzitett szerz6désszamok esetén oktdber 30.,
illetve marcius 30. A DHK altal az el6z6ekben meghatarozott datumokat kdvetéen igazolt
szerz6désszamok esetén a fizetési hataridé a szerz6désszam rogzitését kovetd 16. nap.

(12) A hallgaté kérésére a tételkiiras a jelen paragrafusban foglalt hataridéktél korabban is

megtdrténhet, a tételkiirastdl szamitott legalabb 8 napos fizetési hataridével.

T Modositotta: pénziligyi vezetd, hatalyos: 2025. szeptember 16-t6l.
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(13) A fentiekben szerepl6 fizetési hataridoktdl torténd eltérés a partnerrel kotott szerzédés

esetén, az abban foglalt hatarid6kkel engedélyezett.

Részletfizetés

4.8

Részletfizetésre — a HTJSZ rendelkezéseinek figyelembevételével — ugy van lehetbéség,
hogy az elsé részletet 6szi (I.) félév oktdber 15-ei fizetési hataridével, a masodik részletet
oktéber 31-i; tavaszi (ll.) félévben marcius 14-i fizetési hataridével, a masodik részlet marcius
31-i fizetési hataridével kell teljesiteni.

A kiirasok ellenérzéséhez kapcsol6dé feladatok

5.§

A bevételek tervezhet6sége miatt a kiirasok 3.§-4.§-okban foglaltak szerinti megtorténtét,
valamint azok teljeskdriiségét ellenérizni szikséges.

Az ellenérzési feladat elvégzéséhez a lejart aktiv tételekrél a Bevételi és Kiadasi Pénzugy
megkuldi az analitikat a kiirasért feleld szervezeti egységek részére legkésdbb 8szi (1.) félév
oktéber 20-ig, tavaszi (ll.) félév marcius 20-ig

Az adattisztitast és az adatellen6rzést a kiirasért feleld szervezeti egységek legkésdbb 8szi
(I.) félév november 20-ig, tavaszi (l1.) félévben aprilis 20-ig elvégzik, majd a kikuldott analitika
Bevételi és Kiadasi Pénzlgyre térténd, megjegyzésekkel kiegészitett visszakuldésével
nyilatkoznak a feladat elvégzésérél.

Fontos, hogy valamely korabban mar kiirt tétel torlésekor a kiirasnal be kell irni ,torlés .....
miatt” megjegyzést (a torlés oka lehet pl. téves kiiras, bejelentkezés elmulasztasa).

A visszakuldott tablazatokat a Bevételi és Kiadasi Pénzugy koteles szuroprobaszerien
ellenérizni legkésébb az adott félév szorgalmi id6szakanak utolsé napjaig.

Jogszer(, de be nem fizetett lejart tartozas esetén a hallgatét a HTJSZ rendelkezéseiben
foglaltak szerint fel kell szdlitania a kiirasért feleld szervezeti egységeknek.

A fizetési hatarid6 elmulasztasa esetén:

a) 30.000 Ft 6sszeget meg nem halado tartozas esetén a kiirasért felelé szervezeti egység
a Neptunon keresztil kildott Gzenetben kétszer szdlitja fel a hallgatét arra, hogy lejart
fizetési kotelezettségének haladéktalanul, de legkésébb tizendt (15) napon belil tegyen
eleget vagy eddig a hatarid6ig igazolja szocialis helyzetét Eredménytelen eljaras esetén
a kiirasért felel6 szervezeti egységeknek kezdeményezniik kell a Bevételi és Kiadasi
Pénzlgy felé a Behajthatatlan kdvetelésként valé leirast, valamint ezzel egyidében a
Neptunban az érintett tételek extra mezéjében ki kell valasztani a “Behajthatatlan
kovetelés bejegyzést”. A tételeket a Neptunban tordIni tilos. A tételek torlését a
behajthatatlan kdvetelések leirasat kdvetéen a Bevételi és Kiadasi Pénzlgy végzi el a
Neptunban.

b) 30.000 Ft 6sszeget meghaladoé hallgatdi tartozas esetén a kdvetelésekkel kapcsolatos
behajtasi tevékenység folyamatardl szolo pénzigyi vezetdi rendelkezés szabalyai az
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iranyadodak. llyen esetben az érintett tételeknél a Bevételi és Kiadasi Pénzugy részére
megkuldoétt analitika megjegyzés oszlopaba a ,Behajtasra atadva a JB-re” megjegyzést
kell kiirni. A tételeket a Neptunban tordlini tilos.

Zaro és vegyes rendelkezések

6.§

(1) A Tanulmanyi Ugyek és a Corvinus Doktori Iskolak a Neptunon keresztiil tajékoztatja a
hallgatékat a hatariddkrol.

(2) Jelen pénzugyi vezetdi rendelkezés a kdzzététele napjan Iép hatalyba.
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