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Utmutaté a Kutatasi Adatkezelési Terv (RDMP) kitoltéséhez

A Corvinus Egyetemen minden kutatdnak Kutatdsi adatkezelési tervet kell készitenie kutatasanak
inditasakor?®. Az adatkezelési terv elkészitésére valdjadban mar a kutatas kezdeti szakaszaban, a
tervezéskor sziikség van, ez tartalmazza az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb informacidkat. A
terv rogziti az adatkezelés legfontosabb Iépéseit: az adatok gy(ijtését, tarolasat, etikai és jogi
megfelelését, megosztasat és hosszu tavi meglbrzését. Az egyetem ehhez sablont és részletes
Uutmutatoét biztosit, amelyek segitik a kutatdkat a dokumentum kitoltésében. A tervezéskor vegye
figyelembe a finanszirozé elvarasait is!

Ez az Utmutato segit a Kutatasi Adatkezelési Terv (RDMP) kitdltésében, kdvetése biztositja, hogy az
RDMP vildgos, atfogd és megfelel az intézményi és finanszirozéi kovetelményeknek. Tovabbi
segitséget nyUjt az Ajdnldsok a kutatdsi adatok kezeléséhez dokumentum.

A keletkezd adatok tipusa, becsiilt mennyisége, formatuma: irja le az 6sszegy(ijtott vagy generalt
adatokat, beleértve azok tipusat és becsilt mennyiségét (méretét), valamint, hogy az adatok hogyan
és milyen formatumban kerllnek generaldsra.

Példa: Interju-atiratok (kb. 100 6ra, mp3, .docx és .txt formatumban tarolva, 3GB), survey valaszok
(Excel, CSV, 30MB), statisztikai adatok (SPSS, STATA, 20MB).

A kezelt adatok tarolasa, védelme a kutatds soran: irja le, hogyan fogjak az adatokat a projekt sordn
biztonsagosan tarolni és rendszeresen biztonsagi masolatot késziteni réluk. Emlitsen meg intézményi
szervereket, felhGalapui megoldasokat vagy kilsé mereviemezeket (ha alkalmazhatd).

Példa: Az adatok a Corvinus Microsoft Sharepoint felhéjében biztonsdgos szerveren lesznek tarolva,
naponta biztonsagi masolatot készitenek réluk.

Az adatokhoz hozzaférhet: irja le, ki férhet hozzd4 az adatokhoz.
Példa: A hozzaférés a projektcsapatra korlatozddik.

A kezelt adatok taroldsa, védelme a kutatas lezardsa utan: Magyarazza el, hogyan fogjak az
adatokat biztonsagosan tarolni a kutatas lezaruldsa utan. irja le, mely adatokat, milyen formatumban
és mennyi ideig 6rzik meg. Amennyiben lehetséges, valasszon hosszutavon fenntarthaté
formatumokat (pl. CSV az Excel helyett).

Példa: A végleges anonimizalt adatokat, adatsorokat min. 10 évig 6rzik meg a Zenodo adattdraban,
CSV és PDF formatumban.

! Corvinus Egyetem, Kutatdsi rektorhelyettesi rendelkezés a kutatdsi adatkezelési rendrél 2/2024. Kdzzétéve és
hatalyos: 2024. szeptember 20. (Verziészam: 00.)


https://www.uni-corvinus.hu/downloads/99n6.1q7d3to/2024.07.25.ajanlas-a-kutatasi-adatok-kezelesehez-fin.pdf
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Tervezi-e az adatok megosztasat, adatrepozitériumban elhelyezését: Ha tervezi az adatok
megosztdsat, akkor irja le milyen mdédon, hogyan lesznek azok nyilvanosan hozzaférheték. Ha nem,
indokolja a korlatozasokat (pl. érzékeny adatok). Adja meg az adatrepozitérium nevét (pl. Zenodo,
OSF, GitHub).

Példa: Az aggregalt felmérési adatsorokat CC BY licenccel a Zenodo-ban taroljuk.

A kezelt személyes adatok taroldsa, védelme a kutatas soran: Hatdrozza meg a sziikséges etikai
jovahagyasokat és azt, hogyan fogja védeni, kezelni a személyes adatokat (GDPR, Adatkezelési
Tajékoztatod, Hozzajarulasi/tajékozott Beleegyezési Nyilatkozat, anonimizalas betartasa).

Példa: Az adatokat anonimizaljuk; Adatkezelési Tdjékoztatot készitlink, a Beleegyezési Nyilatkozatok
meghatarozzak a jov6beli adatfelhasznalast; a tarolas a GDPR-nak megfelelGen torténik.

A kutatassal érintett személyeknek sz616 Adatkezelési Tajékoztato és esetleges Hozzajarulasi
Nyilatkozat: Kérjik, csatolja ezeket a dokumentumokat, amennyiben relevansak!

Tovabbi kérdések esetén kérjiik forduljon bizalommal a Kutatdsi adatfelelGshoz:
Kurucz Erika: Egyetemi Konyvtar, Kutatasi adatfelel6s

Email: erika.kurucz@uni-corvinus.hu
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