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A rendelkezés célja

1.§

A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a panaszokrdl, a kézérdeki
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszeflggd szabalyokrol szold
2023. évi XXV. térvény alapjan bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikddtet.

Az Egyetem vezetése kinyilvanitia, hogy szamara a jogszeri magatartds, a
visszaélésmentes mikodés az egyetemi kultura része. A jogszerii magatartasra
vonatkozé kdzos értékek megdvasat az Egyetem valamennyi munkatarsatol és minden
mas egyetemi polgaratdl is elvarja.

A belsé visszaélés-bejelentés rendjérél szolé Vezetbi Bizottsagi rendelkezés
(tovabbiakban: Rendelkezés) megalkotasanak célja, hogy az Egyetem munkatarsai,
valamint szerz8déses partnerei batran adjanak hangot aggalyaiknak, ha valamely
jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett intézkedésre, cselekményre vagy mulasztasra
és/vagy egyéb visszaélésre vonatkozéan tudomast szereznek.

A Rendelkezés célja tovabba, hogy rogzitse az Egyetemen alkalmazott belsé visszaélés-
bejelentési rendszer mikodésének altalanos elveit, meghatdrozza annak szervezeti
kereteit, valamint a bejelentések megtételének, a bejelentéssel 6sszeflggd vizsgalatok
lefolytatasanak rendjét, a dokumentumkezelés és az adatkezelés szabalyait végul, hogy
megfeleljen a Panasztorvény elvarasainak.

Jelen Rendelkezést a Vezet6i Bizottsag a Szervezeti és Mikodési Rend (a tovabbiakban:
SZMR) 11.§ (3) bekezdés h) pontja alapjan alkotja.

A rendelkezés hatalya

2.§

Jelen Rendelkezés és annak valamennyi melléklete egy, az SZMR alapjan megalkotott
bels6 szabalyozé dokumentum, amely kotelez6erével bir.

Jelen Rendelkezés hatalya ala azok a bejelentések tartoznak, amelyek jogellenes vagy
jogellenesnek feltételezett intézkedésre, cselekményre vagy mulasztasra, és/vagy egyéb
visszaélésre vonatkoznak.

Abban az esetben, ha olyan szabalytalan vagy annak feltételezett magatartast jelentenek
be, amely nem valosit meg a Panasztdrvény szerinti jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett intézkedést, cselekményt vagy mulasztast és/vagy egyéb visszaélést, akkor
az nem tartozik jelen Rendelkezés hatalya ala, hanem azt az adott tipusu
szabalytalansagra vonatkozo belsd szabalyoz6 dokumentum alapjan kell vizsgalni.

Jelen Rendelkezés hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi, Alapité Okirata és/vagy
Szervezeti és Mlkddési Rendje szerint végzett tevékenységére.

Jelen Rendelkezés személyi hatalya kiterjed valamennyi munkavallaléra és egyéb
foglalkoztatottra, és minden olyan tovabbi személyre, akire az Egyetem bels6 szabalyozé
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dokumentumai vonatkoznak, vagy aki az Egyetemmel kotott szerz6dés alapjan kotelezett
a jelen Rendelkezésnek valdé megfelelésre.

Jelen Rendelkezés hatalya kiterjed az Egyetem székhelyére és valamennyi telephelyére.

Jelen Rendelkezéstdl eltérés kizardlag a Vezetdi Bizottsag elézetes engedélyével
lehetséges. Erre kivételes esetben, kuldondsen érintettség, tartdos akadalyoztatas esetén,
kizarolag a jogszabalyok sérelme nélkul és abbdl a célbdl kerulhet sor, hogy az eltérés
biztositsa vagy jobban el6segitse a partatlansag kovetelményének valé megfelelést. Az
eltérés okat indokolni kell, pontosan meg kell hatarozni, hogy a Rendelkezés mely
pontjatdl és milyen esetben/idétartamra van lehetéség eltérni, valamint, hogy ahelyett
milyen szabalyt kell alkalmazni. Az eltérést a Vezetbi Bizottsag hatarozataba kell foglalni.

Kapcsol6dé dokumentumok
3.8
Kapcsolddo jogszabalyok és belsé szabalyozé dokumentumok:

a) a panaszokrél, a kbzérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggd szabalyokrol szold 2023. évi XXV. torvény (tovabbiakban:
Panasztérvény),

b) a nemzeti fels6oktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),
c) Szervezeti és Mikodeési Rend,

d) Az adatkezelés rendjérél szold EIndki Testuleti rendelkezés,

e) lIratkezelési szabalyzat.

Fogalmak

4.8
Jelen Rendelkezés alkalmazasaban:

a) bejelentd (vagy mas néven Visszaélés-bejelentd): az, aki belsd visszaélés-bejelentési
rendszerben bejelentést tett,

b) bejelentésben érintett (vagy mas néven Visszaélés-bejelentésben érintett vagy
bepanaszolt): az, akinek jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett intézkedése,
cselekménye vagy mulasztasa, és/vagy egyeéb visszaélése a bejelentésre okot adott,
amely alapjan a bejelentd belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tett,

c) vizsgalatot végzok: bejelentévédelmi Ggyvéd és/vagy az esetlegesen altala bevont
tovabbi kills6 szakérté.

(2) A Rendelkezés fogalmai tekintetében egyebekben a Panasztérvény szabalyait kell

alkalmazni.
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A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése
5.§

(1) Az Egyetemen a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetését, valamint a belsé
visszaélés-bejelentések kivizsgalasat az Egyetem altal erre a feladatra megbizott kilsé
szervezet latja el (bejelentbvédelmi Gigyvéd és/vagy esetleges tovabbi kilsé szakért6(k),
a tovabbiakban egyuttesen: Panaszbejelentési szakért).

(2) A bejelentévédelmi ligyvéd neve és cime: dr. Czifra Péter (Czifra & Neményi Ugyvédi
Iroda, 1037 Budapest, Montevideo u. 3/A.)

(3) A bejelentévédelmi Ggyvéd jelen Rendelkezésben foglalt feladatai teljesitésébe mas kiilsé
szakért6(ke)t is bevonhat.

Alapelvek
6.§

(1) Az Egyetem kézdssége nem fogadja el, hogy miikddése soran csalas, korrupcioé és/vagy
egyéb jogellenes vagy annak feltételezett magatartasok és mulasztasok fordulhassanak
el6, tovabba, hogy egyéb visszaélések valésuljanak meg. Ez magaban foglalja azt is, hogy
minden jogszerl és szabalyszeri bejelentést ki kell vizsgalni, amely az el6bbiek szerinti
barmely helyzet megvaldsulasat felveti, tovabba annak elvarasat is, hogy az eset
kivizsgalasanak eredményeképpen a megfeleld kezelés és/vagy jogkdvetkezmény
alkalmazasa szukség esetén megtorténjen.

(2) Az Egyetem honlapjan — szukség esetén a Panaszbejelentési szakért
kézrem(ikddésével — vilagos és koénnyen hozzaférheté informaciot nyujt a belsé
visszaélés-bejelentési rendszer mikodésére, a bejelentéssel kapcsolatos eljarasra,
valamint a Panasztérvény szerinti visszaélés-bejelentési rendszerre és eljarasra
vonatkozoan.

(3) Az Egyetem elkdtelezett az irant, hogy a Panaszbejelentési szakérté kézremiikddésével
haladéktalanul, alaposan és teljeskorlien kivizsgaljon minden jogellenes vagy
feltételezetten jogellenes magatartast vagy mulasztast, egyéb visszaélést a kapcsolédéd
belsé kontrollokkal, azok hianyossagaival egyltt. A Panaszbejelentési szakérté koteles
feltarni a teljes tényallast, tisztazni a bejelentésben érintett személy(ek), felelés(Ok) korét,
és javaslatot tenni a megfelel6 intézkedés(ek)re. A vizsgalatot végz6k részére ezért a
hatélyos jogszabalyi rendelkezések keretei kozott teljes, szabad és korlatozéasmentes
lehet&séget kell biztositani a szlikséges feladatok ellatasahoz. E kérben biztositani kell
kGlonésen azt, hogy adatbazisokba, okiratokba betekinthessenek, tanukat
hallgathassanak meg, a szikséges szabalyozdé dokumentumokat megismerhessék.
Minden vezet6 felel6s azért, hogy 6 maga és/vagy munkatarsai a vizsgalatot végzdk altal
meghatarozott idBben és médon tamogassak a vizsgalatot. A Panaszbejelentési szakért6
koteles felhivni a megkeresett figyelmét arra, hogy a megkereséssel kapcsolatban éket
titoktartasi kotelezettség terheli, amely kiterjed a megkeresés tényére és annak minden
elemére. A titoktartdas nem terjed ki azokra az Egyetemen bellli vagy kivlli jogorvoslati
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és/vagy egyéb jogi eljarasokra, amikor az informaciot szolgaltatd személy sajat joga vagy
jogos érdeke védelmében lép fel. A személyes adatok kezelésére, valamint a személyhez
fiz6db jogok védelmére vonatkozo szabalyokat azonban ez esetben is be kell tartani.

A vizsgalatot végz6k partatlansagat és fuggetlenségét mindenkor meg kell 6rizni, amelyért
minden egyetemi vezetd szemeélyes felelésséggel tartozik a vezetése alatt allé szervezeti
egység vonatkozasaban is. A Vezetbi Bizottsag kiemelt feleléssége a vizsgalatot végzék
partatlan és fuggetlen mikodésének biztositadsa. Ugyanakkor a vizsgalatot végzok is
felel6ésséggel tartoznak sajat fuggetlenséguk és paratlansaguk megdérzése tekintetében.
A tényallas tisztazasa, a bejelentéssel érintett személy(ek), felel6s(6k) korének
meghatarozasa és a javasolt intézkedések megallapitasa soran senkitél nem fogadhatnak
el utasitast, befolyasolast.

A felllvizsgalatok soran a hatalyos jogszabalyok — ideértve példaul a személyes adatok
védelmére vonatkozo jogszabalyokat — és belsé rendelkezések, szabalyzatok elirasait
mindenkor be kell tartani. A relevans jogi kdvetelményeknek tukrozédnitk kell a bejelentés
kivizsgalasa és a szlkseges intézkedések megtétele soran is.

A johiszem, potencidlisan jogellenes magatartasokat és mulasztasokat, visszaéléseket
bejelentd személyeket tilos szankcionalni. Ezért a bejelenté munkaltatéja a felelés.

Fennall a lehetésége, hogy a bejelentésben megfogalmazott allitasok félreértés, téves
tényértelmezés eredmeényei, vagy rosszabb esetben szandékosan valdtlan vadakat
tartalmaznak. Ezen allitdsoknak negativ hatasa lehet a bepanaszolt j6 hirnevére vagy
karrierjére. Ebbdl kdvetkez6en az eljarast minden esetben az artatlansag vélelmének
szem el6tt tartasaval kell lefolytatni, és szigoruan be kell tartani a személyhez f(iz6d6
jogok védelmére, valamint a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokat és
belsé szabalyozé dokumentumokat.

A jelen Rendelkezésben foglalt jogokat johiszemien és a Panasztérvény
preambulumaban foglalt célokkal 6sszhangban kell gyakorolni. Amennyiben a
bejelentésrél megallapithatd, hogy az visszaélésszerl joggyakorlasnak mindstuil, a panasz
kivizsgalasa megtagadhatd. Erre kulondsen, de nem kizardlagosan abban az esetben
kerllhet sor, ha a visszaélésszerll joggyakorlas sérti vagy veszélyezteti az Egyetem
jéhirnevét és/vagy jogos gazdasagi érdekét, vagy az sérti vagy veszélyezteti az Egyetem
foglalkoztatottjainak és/vagy hallgatéinak személyhez f(iz6d6 jogait, jogos érdekeit. Ha az
eljards soran nyilvanvaléva valik, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, szandékos
megtévesztés céljabol valotlan informaciot kozolt, az munkaltatoéi dontés alapjan jogi
kovetkezményeket vonhat maga utan.

Minden vizsgalati Iépésnek ideértve az esetleges meghallgatasokat is a jogszabalyok (igy
kilénésen a Panasztérvény) meghatarozott id6keretei kozott kell megtérténnie.

(10)A bejelentés kivizsgalasa soran minden egyes lépést irasban szikséges rogziteni a

vizsgalat id6rendjében, annak érdekében, hogy lehetévé valjon a vizsgalat
végeredményének teljes korl igazolasa. A keletkez6 Ugyiratokat a készité nevével és
alairasaval kell ellatni és kdvethetd mddon kell irattarazni. Ez aldl kivétel az e-mailben
torténé kommunikacio, ahol az alairas el lehet hagyni, de az e-mailbél egyértelmdien ki
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kell dertlnie, hogy azt mikor, ki és milyen min6ségében kuldte, tovabba az e-mailes
ugyiratokat ugyanugy kell irattarazni mint a papiralapon keletkez8 tgyiratokat.

(11)A bejelentésrél és a vizsgalatrol annak lezarultat megel6z6en kizarélag azok kaphatnak
tajékoztatast, akik bevonasat a vizsgalatot végz6k a vizsgalat jelen Rendelkezés szerinti
lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartjak, és kizardlag a legsziikségesebb mértékben.

A bejelentés

A bejelentés tartalma

7.§

(1) Az Egyetem belsd visszaélés-bejelentési rendszerében jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett intézkedésre, cselekményre vagy mulasztasra, és/vagy egyéb visszaélésre
vonatkozé informaciot lehet bejelenteni.

(2)

3)

A bejelentések kiértékeléséhez, az eredmeényes és teljes kori vizsgalatok lefolytatasahoz
— lehet6ség szerint — az alabbi informaciék megadasa szikséges:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
)]

h)

)

a bejelentd egyes személyes adatai (név, lakcim, e-mail cim vagy telefonszam);

a megtoértént, a folyamatban 1évd vagy a varhatéan a jévében bekdvetkezd visszaélés
megjeldlése;

a bejelentésben érintett (bepanaszolt) természetes vagy jogi személy(ek) és/vagy
egyéb szervezet(ek) beazonositasahoz alapvetéen sziikséges adatok;

a bejelentett visszaélés minél konkrétabb, részletesebb, az 6sszes l1ényeges tény
megemlitésével térténd leirasa (pl. helyszin, idépont, cselekmény, a bejelentésben
érintett(ek), mi, milyen moédon, milyen célbdl tértént);

mely korulmény ad okot a visszaélés megtorténtének vagy veszélyének gyanujara;
a bejelenté milyen modon szerzett tudomast a visszaélésrél,

az eset bizonyitasara alkalmas, a bejelentd rendelkezésére allé dokumentumok,
informaciok, bizonyitékok és/vagy azok fellelhetéségére vonatkozé adatok;

azon személyek megjeldlése, akik tudomassal birhatnak kuldnésen a bejelentett
eseményrél, cselekményrél, annak korulményeirdl vagy tanusithatjak azt;

tajékoztatott-e a bejelentd mast is a bejelentett eseményrél, cselekményrél, és ha
igen, akkor kit és mikor;

amennyiben a bejelentett esemény, cselekmény kart okozott, vagy a karokozas
veszélye fennall, annak becsult mértéke.

A bejelentés tényét és rovid tartalmat a bejelentévédelmi Ggyvéd rdgziti, a bejelentésekrdl
— az adatvédelmi szabalyok betartasaval — nyilvantartast vezet. A nyilvantartasban a
bejelentd személyes adatait elkulonitetten, mas szamara nem megismerhetéen kell
nyilvantartani.
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A bejelent6k kore

8.§

(1) A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a)

b)

g)
h)

az Egyetem foglalkoztatottja, igy munkavallaléi, valamint a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban (pl. 6raadasra iranyuld6 megbizasi szerzdédéssel, egyéb
megbizasi szerz8déssel, hallgatéi munkaszerzédéssel) foglalkoztatott személyek (a
tovabbiakban egylttesen: foglalkoztatott);

az a foglalkoztatott is, akinek az Egyetemnél fennalld foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya megsz(int;

az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy
(Allaspélyazo), aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozé eljaras
megkezdddott, azaz az, aki az Egyetem altal kiirt palyazatra palyazatat benyujtotta,
palyazat hidnyaban az, akivel a HR vezet6 hivatalosan megkezdte a targyalast;

az egyeni vallalkozd, az egyéni cég, ha az Egyetemmel szerz6déses kapcsolatban
all;

az Egyetem tekintetében tulajdonosi jogokat gyakorlé személy, valamint az Egyetem

ugyviteli, vezetd, felligyel6 testlletéhez tartozd6 személy, azaz a Fenntartd
Kuratériuma, a Kuratérium tagjai, FellgyelSbizottsaga és vagyonfellgyeléje;

az Egyetemmel szerz6déses kapcsolat l1étesitésére vonatkozo eljarast megkezdett,
szerz6déses kapcsolatban allé vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkozo, beszallito, és/vagy megbizott felligyelete és iranyitasa alatt allé személy;

az Egyetemnél tevékenységet végz4d gyakornok és dnkéntes;

az Egyetemnél a d), e)vagy f) pont szerinti jogviszonyt vagy szerz8déses kapcsolatot
létesiteni kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses
kapcsolat létesitésére vonatkozé eljaras megkezdddott, és

az a személy, akinek a d), e) vagy f) pont szerinti jogviszonya vagy szerzédéses
kapcsolata az Egyetemmel megsziint.
A bejelentés kozlése

9.§

(1) Bejelentés benyujtasara irasban van lehetéség.

(2) A bejelenté irasban, valasztdsa szerint a belsé visszaélés-bejelentés fogadasara
létrehozott bejelentes.corvinus@abtlegal.hu e-mailcimre kuldott elektronikus levélben
vagy postai uton (dr. Czifra Péter, Czifra & Neményi Ugyvédi Iroda, 1037 Budapest,
Montevideo u. 3/A) tehet bejelentést. Az e-mailcimet ugy kell mikodtetni, hogy az
visszaigazolast kuldjon az elektronikus levél megérkezésérol

(3) Bejelentés anonim médon is tehet6, és ilyen esetekben a bejelentévédelmi Ggyvéd és az
Egyetem érintett szervezeti egységei mindent megtesznek annak biztositasa érdekében,
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(4)

(1)

(2)

)

hogy a bejelentd személyazonossaga ne legyen megallapithaté. Ugyanakkor anonim
bejelentés alkalmaval is célszer(i, hogy a bejelentévédelmi Ulgyvéd elétt legalabb a
bejelentd valamely, azonositasra nem alkalmas elérhet6sége (pl. személyes adatot nem
tartalmazo e-mail cime) ismert legyen a vizsgalat hatékony lefolytatasanak elésegitése, a
tovabbi informacié kérése és a visszacsatolas lehetéségének biztositasa céljabol. Az
elérhetéségi adat megszerzése céljabdl a bejelentévédelmi tgyvéd elsd kdrben kisérletet
tesz a bejelentdvel egyeztetni. Amennyiben ez sikertelen, a bejelentévédelmi tigyvéd az
Egyetemhez fordul annak érdekében, hogy barmilyen informaciéval tud-e szolgalni. A
megkeresések eredményére tekintettel a bejelentévédelmi Ggyvéd a 11. §(10)a) pontja
alapjan mérlegel, hogy a vizsgalat ilyen forman lefolytathaté-e.

Az Egyetem semmilyen modon nem tesz kisérletet a bejelentd beazonositasara,
ugyanakkor fontos tudni, hogy a nem anonim bejelentés soran megvalosuld kétoldalu
kommunikacié segiti a vizsgalat hatékony lefolytatasat, a bejelenté szamara pedig
lehetbvé teszi, hogy tovabbi informaciét adjon meg, valamint nyomon kdvesse az eljaras
folyamatat és eredményét. Anonim bejelentés esetén a bejelent6tdl torténd tovabbi
informacié kérés lehetetlensége megakadalyozhatja a bejelentés kivizsgalasat.

A bejelentés kézhezvétele, visszaigazolasa irasbeli panasz esetén, a bejelentés
regisztralasa

10. §

irasbeli bejelentés esetén a bejelentés kézhezvételének napja a belsé visszaélés-
bejelentés fogadasara létrehozott bejelentes.corvinus@abtlegal.hu e-mailcimre kildétt
elektronikus levélben torténd megkildés esetén a bejelentést tartalmazo elektronikus
levélnek (e-mail) a cimzetthez vald6 megérkezésérdl szold visszaigazolas bejelentd e-
mailcimére torténé megérkezésének napja. Amennyiben a visszaigazolas barmely okbdl
nem érkezik meg a feladéhoz, abban az esetben is vélelmezni kell a kézhezvételt. Ebben
az esetben a Panaszbejelentési szakértd koteles bizonyitani, hogy a kézhezvétel a
vélelem ellenére nem valosult meg.

Amennyiben a bejelentés elérhetéségi adatok megadasaval érkezik, a bejelentévédelmi
ugyvéd elsé korben értékeli, hogy az tartalmilag visszaélésre utald jelet (gyanut)
tartalmazé bejelentésnek  (tovabbiakban: Visszaélési-bejelentés) vagy egyéb
bejelentésnek (pl. panasz, folyamatoptimalizaciés javaslat) mindsitheté-e. Mindkét
esetben a bejelentévédelmi Ugyved az irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét
(7) napon belul a bejelentés megtételérél koteles a belsd visszaélés-bejelentés
fogadasara létrehozott fenti e-mail cimrél visszaigazolé e-mailt kildeni a bejelenté
szamara a Visszaélési-bejelentés befogadasardl, valamint tajékoztatast nyujtani részére
a rosszhiszem( Visszaélési-bejelentés kovetkezményeirdl, a Visszaélési-bejelentés
kivizsgaladsara iranyadd eljarasi szabalyokrdl, tovabba a személyazonossaganak
bizalmas kezelésérdl és az altalanos adatkezelési szabalyokrol.

Amennyiben a bejelentés nem elérhet6ségi adatok megadasaval érkezik, akkor a
bejelentévédelmi Ggyvéd a 9. §(3) bekezdés szerint jar el.
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3)

(4)

(®)

(6)

(7)

A kézhez vett bejelentést a bejelentévédelmi Ggyvéd jelen Rendelkezés szerint
nyilvantartasba veszi.

A Visszaélési-bejelentés kivizsgalasa

A kivizsgalas altalanos szabalyai
11. §

A Visszaélési-bejelentés kivizsgalasara a bejelentévédelmi Ugyvéd és/vagy az
esetlegesen altala bevont kilsé szakértd jogosult. A Visszaélési-bejelentés
kivizsgalasaba a bejelentévédelmi Ugyvéd dontése szerint von be hataskorrel rendelkezé
egyetemi vezetdket és/vagy tovabbi munkavallalokat.

A vizsgalatot a bejelentévédelmi lgyvéd a jelen Rendelkezésben lefektetett szabalyok
szerint hajtja végre.

A Visszaélési-bejelentésben foglaltakat haladéktalanul, de legfeliebb a Visszaélés-
bejelentés kézhezvételétdl szamitott harminc (30) napon belul ki kell vizsgalni. Kilénésen
indokolt esetben a Visszaélés-bejelentés kivizsgalasara nyitva allé hataridét, a bejelentd
egyidejl tajékoztatdsa mellett a bejelentévédelmi Ggyvéd meghosszabbithatja. Ez utdbbi
esetben a bejelentét a vizsgalat lezarasanak varhaté idépontjardl és a vizsgalat
meghosszabbitasa indokairdl a bejelentdévédelmi Ugyvéd koteles tajékoztatni. A
Visszaélési-bejelentés kivizsgalasa a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a
harom (3) honapot. Ezen idétartamon bellll a Panaszbejelentési szakértd a Visszaélési-
bejelentés vizsgalata soran értékeli a Visszaélési-bejelentésben foglalt koériimények
helytallésagat, feltdrja és irasban rogziti az esetleges tovabbi intézkedések
meghatarozasahoz szikséges tényallast.

A bejelent§ személye — jogszabaly ettél eltérd rendelkezése hianyaban — harmadik
személyek el6tt nem fedhetd fel sem a vizsgalat soran, sem pedig azt kovetden.

A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen biztositani kell, hogy a
bejelentésben érintett a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviselé utjan is
kifejtse, és azt bizonyitékokkal tamassza ala.

A Visszaélési-bejelentésben érintett(ek)et a vizsgalat megkezdésekor részletesen
tajékoztatni kell a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban &(ke)t
megilletd jogai(k)rél, valamint az adatai(k) kezelésére vonatkozé szabalyokrol. A
Visszaélési-bejelentésben megnevezett tanukat, valamint azokat, akik a bejelentésben
foglaltakrél érdemi informécidval rendelkezhetnek szintén irasban tajékoztatni szikséges
a bejelentésrél a vizsgalat altal indokolt, sziikséges mértékben, tovabba az adatvédelmi
jogszabalyok alapjan megilleté jogaikrdl, valamint az adataik kezelésére vonatkozé
szabalyokrol. A tajékoztatast a bejelentdvédelmi ugyvéd végzi.

A Visszaélési-bejelentésben érintett(ek) és tanuk tajékoztatasara kivételesen, indokolt
esetben késébb is sor kerilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghiusitana a bejelentés
kivizsgalasat és/vagy veszélyeztetné annak eredményes lefolytatasat.
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(8) A Visszaélési-bejelentésben érintett(ek)el és tanukkal nem kozdlhetd olyan informacio,
amely a bejelent§ személyére vonatkozik és/vagy amelyb8l a bejelenté kiléte
kovetkeztetés utjan megismerheté.

(9) A Visszaélési-bejelentés akkor minésil jogszeriinek, ha:

a) bejelentd a bejelentését a jelen Rendelkezés 9. § szerinti médok valamelyikén,
valamint jelen Rendelkezés és a Panasztorvényben meghatarozott szabalyok szerint
tette meg;

b) a bejelentd a bejelentéssel érintett kdriilményekre vonatkozoé, bejelentett informacioét
a munkavégzeéssel kapcsolatos tevékenységével 6sszefiiggésben szerezte, és

c) a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett kériiményekre
vonatkozo, bejelentett informacio a bejelentés idépontjaban valos volt.

(10) A Visszaélés-bejelentés kivizsgalasa akkor mellézhetd, ha:

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelenté tette meg, vagy azt anonim modon tették és
a Visszaélés-bejelentés nem tartalmaz elegendé informaciot annak kivizsgalasahoz;

b) a bejelentést nem a jelen Rendelkezés 8. §-aban erre jogosultként megjeldlt személy
tette;

c) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés;

d) a koézérdek vagy a nyomdos maganérdek sérelme a Visszaélés-bejelentésben
érintett(ek) jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl eredd korlatozasaval nem allna
aranyban;

(11)A bejelentés mell6zésérdl és a mell6zés indokardl a Panaszbejelentési szakért
haladéktalanul koteles irasban értesiteni a bejelent6t.

(12) Amennyiben a bejelentés nem anonim volt és a bejelentévédelmi tigyvéd ugy itéli meg,
hogy a bejelentés els6dleges értékeléséhez nem all rendelkezésre valamennyi szikséges
(ktléndsen a 7. §(2) bekezdésben) részletezett érdemi informacio, irasban felhivja a
bejelentét a bejelentés kiegészitésére. Ebben a felhivasban a bejelentévédelmi Ggyvéd
megjeldli, milyen tovabbi korulmények ismerete szikséges a bejelentés els6dleges
értékeléséhez.

A Visszaélési-bejelentés elsddleges értékelése és a vizsgalat lefolytatasa
12. §

(1) A bejelentévédelmi Ggyvéd minden bejelentés elsddleges értékelését elvégzi, abban az
esetben is, ha — a bejelentés kiegészitésére vonatkozd felhivas ellenére — nem all
rendelkezésre a bejelentés érdemi értékeléséhez szikséges valamennyi informacio.

(2) A bejelentévédelmi Ugyvéd az el6zd bekezdés szerinti els6dleges értékelése
eredmeényeérdl — a tovabbi eljarasra vonatkozo javaslataval egyutt — tajékoztatja a Jog és
Beszerzés szervezeti egységet (a tovabbiakban: JB), amely soran a bejelentésnek a
bejelentd azonositasat lehetévé tevd adatot nem tartalmazé kivonatat a Vezetdi Bizottsag
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(6)
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(9)

elé terjesztés érdekében megkuldi a JB-nek kivéve, ha a bejelentd el6zetesen, irasban
hozzajarult személyes adatai tovabbitasahoz.

Amennyiben a bejelentévédelmi Ugyvéd a elsddleges értékelés soran a bejelentést
Visszaélés-bejelentésnek mindsitette és kivizsgalasat javasolja, a Vezetdi Bizottsag
hatarozatban dont a vizsgalati eljaras meginditasarél. Amennyiben a bejelentévédelmi
ugyvéd els6dleges értékelése alapjan a bejelentés nem tartalmaz visszaélést, vagy a
Visszaélési-bejelentés nem tartalmazza az érdemi értékeléséhez szikséges valamennyi
informaciot, ugy a bejelentévédelmi Ugyvéd eziranyu javaslata alapjan a Vezetéi Bizottsag
lezarja az eljarast vagy egyéb folyamatba (pl. panaszkezelés, etikai eljaras) tereli a
bejelentést.

Az el6zb bekezdés szerinti dontés eredményérél a bejelentévédelmi Ggyvéd a
rendelkezésre allo elérhetéségek valamelyikén értesiti a bejelentét.

Ha a Visszaélés-bejelentés tartalmaz az Egyetem miikddésével 6sszefiiggé, visszaélésre
vonatkozd érdemi informaciét, és a bejelentévédelmi Ugyvéd kivizsgalasara vonatkozé
javaslatara a Vezet8i Bizottsag a vizsgalati eljaras elinditasarol dont, a bejelentévédelmi
ugyvéd lefolytatja a bejelentés érdemi vizsgalatat.

A vizsgalat és az intézkedések megtétele kizardlag a jogszabalyi kdtelezettségek és a
jelen Rendelkezésben foglaltak figyelembevételével folyhat.

A vizsgalat lefolytatasa soran a bejelentévédelmi Ggyvéd térekszik minden olyan tény,
adat, informacio beszerzésére, amely az objektiv és megalapozott dontést elbsegiti, és
ehhez mérten vonja be a vizsgalatba mindazon kulsé szakértéket, hataskorrel rendelkezé
egyetemi vezetdket, tovabbi munkavallalokat, akik szaktudasara a vizsgalat eredményes
lefolytatasa érdekében sziiksége van. Hidnyossag, szabalytalansag feltarasa és/vagy
kilénosen blincselekmény elkdvetésének gyanuja esetén kiemelt figyelmet kell forditani
arra, hogy a rogzitett adatok, megallapitasok alkalmasak legyenek a cselekmény
elbiralasara, mindsitésére, a felelésség és a felel6s(6k) meghatarozasara.

A Visszaélés-bejelentés kivizsgalasa soran a bejelentévédelmi Ugyvédnek értékelnie kell
a bejelentésben foglalt kériimények helytallésagat. Ennek érdekében a bejelentévédelmi
ugyvéd jogosult kapcsolatot tartani a bejelentével, és felkérheti a bejelentés
kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi informaciok
rendelkezésre bocsatasara. A kivizsgalas tAmogatasa érdekében a bejelentd koteles arra
torekedni, hogy a bejelentésre okot addé magatartas vagy mulasztas kordiményei
pontosan feltarhatdak legyenek.

A bejelentévédelmi Ggyvéd a Visszaélés-bejelentésben foglalt kdérlilmények
helytallésaganak ellenérzése, valamint a vizsgalatrol készilt jelentés elkészitése vagy
kiegészitése érdekében — 6. §(3) bekezdésében foglalt titoktartasi kdtelezettség mellett —
jogosult informacidadasra felkérni a bejelentéssel érintette(ke) (azaz az(oka)t a
személy(eke)t, aki(k)nek a magatartdsa vagy mulasztdsa a bejelentésre okot adott
és/vagy az(oka)t a személy(eke)t, aki(k) a bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval
rendelkezhet(nek). Az informacidkérés iranyulhat kilénésen tanuvallomasra,
nyilatkozattételre, szakértdi vélemény megfogalmazasara, okirati bizonyiték atadasara,
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egyéb adatszolgaltatasra (pl. foglalkoztatotti, hallgatéi adatbazisokban tarolt személyes
és nem személyes adatok). Az adatgydijtés ezekben az esetekben is csak és kizardlag az
iranyado jogszabalyok — igy kulondsen, de nem kizar6lagosan az adatvédelemre iranyadd
jogszabalyok — megtartasaval, jogszerlien beszerzett adatokra iranyulhat, igy példaul
hivatalos nyilvantartasok, adatbazisok.

(10)Az informaciokérés kortulményeirdl, valamint az adott személy altal rendelkezésre
bocsatott informaciokrol, valaszokrol a bejelentévédelmi tgyvéd koteles jegyzdkonyvet
felvenni.

(11)Ha a bejelentés visszaélésre utalé kdrilményt ugyan nem tartalmaz, de egyébként az
Egyetemmel vagy annak mikodésével kapcsolatos panasznak mindsul, akkor a
bejelentévédelmi ligyved tajékoztatja a JB-t. Abban az esetben, ha a bejelentés alapjan
bintetéeljaras kezdeményezése indokolt, ugy a bejelentévédelmi Ugyvéd eziranyu
javaslata alapjan a jogi és beszerzési vezetdnek meg kell tennie minden szikséges lépést
a feljelentés megtétele érdekében. Amennyiben az kerll megallapitasra, hogy a
bejelentés targya bar nem minésul visszaélésnek, de etikai ugynek igen, a
bejelentévédelmi Ugyved a bejelentést haladéktalanul tovabbitja a JB-nek az etikai eljaras
lefolytatasa céljabdl.

(12) A vizsgalatot egyebekben is az adat- és egyéb informacidtakarékossag elve mentén
szlkséges lefolytatni, azaz a vizsgalat soran csak a legsziikségesebb személyeket lehet
bevonni barmely minéségben, tovabba a bejelentésrdl kizardlag a legszukségesebb
informacidk adhatok at.

(13) A Visszaélés-bejelentés alapjan indult vizsgalatban a bejelentésben érintett nem vehet
részt. Amennyiben a Visszaélés-bejelentésben a bejelentévédelmi Ugyvéd altal a
vizsgalatba bevonas céljabol megkeresendd hataskorrel rendelkezé vezetd vagy tovabbi
munkavallalé érintett, a vizsgalati eljarasban helyette az operativ f6igazgaté vesz részt.
Az operativ féigazgatd érintettsége esetén az elndk, az elndk érintettsége esetén a
Fenntarto altal kijelOlt személy jar el.

A vizsgalat eredménye, vizsgalati jelentés, jogorvoslat
13. §

(1) A bejelentévédelmi tigyvéd a vizsgalat soran megallapitott tényekrdl, valamint a vizsgalat
eredményeérdl vizsgalati jelentést készit. A vizsgalati jelentésben 0Osszegzi a
megallapitasait és javaslatot fogalmaz meg az esetleges tovabbi intézkedésekre,
szankciokra (pl. munkajogi intézkedés, blntetbeljaras), és szikség esetén az ellenbrzési
folyamatba épitett tovabbi kontrollpontok kialakitdsara vonatkozéan. A vizsgalati jelentés
— annak szlkség szerinti mellékleteivel egyitt — rogziti az eljaras lefolytatasanak menetét,
részleteit és a feltart informaciokat olyan formaban, hogy az a tényallas bizonyitasara, a
megfogalmazott javaslat alatamasztasara alkalmas legyen.

(2) A vizsgalati jelentésrdl szolo — (3) bekezdés szerint megvaldsulé — dontéshozatal soran
allast kell foglalni a jelentésben javasolt intézkedés(ek)r6l, valamint az ezek
végrehajtasaért felelés személy(ek) kijelolésérél is.
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A bejelentévédelmi Ggyvéd a jelentéstervezetet — szlikség szerinti mellékleteivel egyutt —
annak elkésziltét kovetden haladéktalanul, de legkésébb két (2) munkanapon belill a
vizsgalat targya szerint hataskorrel rendelkez6 vezetd elé tarja véleményezésre, akivel
egyezteti azt. Amennyiben a jelentésrél sz6l6 ddéntés meghozataldahoz szikséges, be kell
vonni tovabbi hataskoérrel rendelkezé vezeté(ke)t, kiléndésen a HR vezetdt, jogi és
beszerzési vezetbt, amelyrél a vizsgalat targya szerint hataskorrel rendelkezé vezet6
dont. A vizsgalat targya szerint hataskorrel rendelkez6 vezet — amennyiben relevans, a
tovabbi, bevont hataskoérrel rendelkezé vezetdk véleményét is mérlegelve — egyetértése
esetén a bejelentévédelmi Ggyvéddel kbzdsen dont a vizsgalati jelentés elfogadasardl és
mindketten alairjak azt. Ha a vizsgalat targya szerint hataskorrel rendelkezd vezetének az
egyeztetés soran nem sikerul a bejelentévédelmi Ggyvéddel és az egyeztetésbe bevont
tovabbi hataskorrel rendelkezd vezetdkkel egybehangzd kdzds allaspontra jutni, a
jelentéstervezetet dontésre eszkalalni kell a Vezet6i Bizottsaghoz. A Vezetbi Bizottsag
egyetértés esetén a bejelentévédelmi Ggyvéddel kdozosen dont a vizsgalati jelentés
elfogadasardl. Ez esetben a bejelentévédelmi Ggyvéd és a Vezetdi Bizottsag elndke
alairja a vizsgalati jelentést. Egyet nem értés esetén a vizsgalati jelentésre vonatkozé
dontést a Vezetdi Bizottsag hozza meg.

A vizsgalat targya szerint hataskorrel rendelkezé vezetének a dontésben foglaltak szerint
és a vonatkozo belsé szabalyozok elbirasai mentén el kell végeznie a jelentésben foglalt
feladatokat, tovabba a bejelentett vagy az Ugy vizsgalata soran feltart, a szervezet
integritasat veszélyeztetd kockazatok elsbdleges értékelését, legalabb hatas és
valoszinliség szempontjabdl, és amennyiben indokolt, javaslatot kell tennie a kapcsol6do
kontrollok modositasara, tovabbfejlesztésére.

A jelentésrél a bepanaszoltat és munkaltatéi jogkor gyakorldjat a bejelentével egyidejlileg
tajékoztatni kell.

A Panaszbejelentési szakért a jelentésrdl, annak részeként a megtett vagy tervezett
intézkedésekrél a 11. §(3) bekezdésben régzitett hatarid6ben irasban tajékoztatja a
bejelentét a bejelentd altal megadott elérhetéségen. Az irasbeli tajékoztatas mellézhetd,
ha bejelent6t szoban tajékoztattak, aki a tajékoztatast tudomasul vette. Ez esetben errdl
szbbeli tajékoztatasrol irasbeli feljegyzést kell késziteni.

A bejelentévédelmi tgyvéd nem adhat tajékoztatast a tanuk vagy a bejelentésben
érintett(ek) személyazonossagardl, tanuvallomasuk vagy az Ugyben felhasznalt
dokumentumok konkrét tartalmardl, illetve arrol, hogy joghatrany alkalmazasara sor kerult-
e. A bejelentével annyi kdzdlhetd, hogy altalanossagban milyen intézkedések térténtek a
bejelentés kivizsgalasa érdekében, valamint, hogy visszaélés feltarasara sor kertilt-e.

A vizsgalati jelentésrél — amennyiben az jévahagyasra nem kertilt a Vezet6i Bizottsag elé
vagy a bejelentévédelmi Ggyvéd és/vagy a hataskorrel rendelkezé vezetd az gy sulyara
nézve szikségesnek tartja - tizenét (15) napon belll tajékoztatni kell a Vezetdi
Bizottsagot.

A Fenntarto tajékoztatasardl indokolt esetben a Vezet6i Bizottsag gondoskodik.

(10) A jelentés ellen az Egyetemen belll jogorvoslatnak nincs helye.
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A BELSO VISSZAELES-BEJELENTES RENDJEROL

A bejelentdk és a bejelentésben érintettek védelme
14. §

(1) Az Egyetem megtesz mindent annak érdekében, hogy a bejelenték a jogszeri
bejelentéssel 6sszefiiggésben megfeleld védelemben részesilljenek. A bejelentét a
jogszerl bejelentésére tekintettel hatranyos intézkedés — igy kilénbésen, de nem
kizarélagosan  felmondas, bércsokkentés, képzés  megtagadasa, negativ
teljesitményértékelés vagy munkareferencia, fegyelmi intézkedés, megrovas, pénzugyi
szankcio, kényszerités, megfélemlités, zaklatas, hatranyos megkuldonbdztetés, hatranyos
vagy tisztességtelen banasmod — nem érheti.

(2) Az Egyetem minden bejelentéssel érintett vonatkozasaban szigortan és kdvetkezetesen
érvenyesiti az artatlansag vélelmét és ezt elvarja az Egyetem valamennyi munkatarsatol
és minden mas egyetemi polgaratdl, ideértve mindazokat is, akik az vizsgalatban nem
vesznek részt. Ezzel Osszefliggésben az Egyetem védi a bejelentéssel érintettek
személyhez f(iz6d6 jogait és személyes adatait.

A belsé visszaélés-bejelentéssel 6sszefiiggd adatkezelés
15. §

(1) A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetése soran:
a) a bejelentdnek,
b) a bejelentéssel érintett(ek)nek, és

c) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informacidval
rendelkezhet,

a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenil sziikséges személyes adatai kizardlag a
bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasa vagy
megszuntetése céljabol kezelhetbk, és azokat csak a vizsgalatot végzok ismerhetik meg.

(2) A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok kozul haladéktalanul
térolni kell az (1) bekezdés hatalya ala nem tartoz6 személyes adatokat.

(3) Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilleté,
a személyes adatok védelmére vonatkozé el8irasok szerinti, a tajékoztatashoz és
hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a bejelent§ személyes adatai nem tehetdk
megismerhetbvé a tajékoztatast kéré személy szamara.

(4) A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei k6zott kezelt adatok harmadik orszagba
vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara kizarolag a tovabbitas cimzettje
altal tett, a bejelentésre vonatkozd, Panasztdrvényben foglalt szabéalyok betartasara
irdnyuld jogi kotelezettségvallalds esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozo
el6irasok figyelembevételével kertlhet sor.

(5) A bels6 visszaélés-bejelentéssel 6sszefiiggd személyes adatok kezelésére az Egyetem
honlapjan elérhet6 adatkezelési tajékoztatdja nyujt bévebb informaciot.
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A BELSO VISSZAELES-BEJELENTES RENDJEROL

A belso visszaélés-bejelentéssel 6sszefiiggo iratkezelés
16. §

(1) A bels6 visszaélés-bejelentéssel dsszefliggd iratok egyetemi kezelésére az iratkezelés
rendjérél szbl6 belsé szabalyozé dokumentum vonatkozik.

Zaro rendelkezések
17. §

(1) Jelen Rendelkezés a kbzzététel napjan Iép hatalyba.
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