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BUDAPESTI HSZB ugyrendie

CORVINUS
EGYETEM

Preambulum
1. §

A Budapesti Corvinus Egyetem (tovaibbiakban: Egyetem) a Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzat (a tovdbbiakban SZMSZ) III. kotet, a Hallgatéi Kovetelményrendszer (a

lllll

HTJSZ) 2.§ a) pontja alapjén létrejott Hallgatoi Szociélis Bizottsaga, a miikodési rendjét
(a tovabbiakban: Ugyrend) az alabbiakban 4llapitja meg.

Az Ugyrend hatalya
2. §
Az Ugyrend személyi hatélya a Hallgatéi Szoci4lis Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag)
valamennyi tagjéra és a Bizotts4g iiléseire meghivott személyekre egyarant kiterjed.

Az Ugyrend targyi hatilya a Bizottsag hat4skérébe tartozé barmely ligyben torténd
eljarasra kiterjed.

A Bizottsdg miik6désével kapesolatos mindazon kérdésben, amelyet jelen iigyrend nem
szabdlyoz, a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (SZMSZ) III kétet, Hallgatéi
Kovetelményrendszer (HKR) 2. rész A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyijtott
els6foka kérelmek és a jogorvoslati kérelmek elbirdlasanak rendje (HJR), a HKR 3. rész
Tanulmanyi és vizsgaszabdalyzat (TVSZ) és a HTJSZ vonatkozd rendelkezéseit kell
értelemszerfien alkalmazni.

Jelen ligyrend id6beli hatalya a kévetkezd érvényes iigyrend elfogadasig tart.

A Bizottsag hataskore, dsszetétele
3.8

(1) A Bizottsag hataskorét, 16tszamat, Osszetételét a HTJSZ hatarozza meg,

(2) FGszabély szerint a Bizottsig hatdskorét jelen Ugyrendben meghatarozott bizottsagi

dontéshozatali rendben gyakorolja.

(3) Amennyiben azonban az {igy megitélése egyszerti, abban meérlegelésnek nincs helye, a

Bizotts4g elndke (tovébbiakban: Elnck) egy adott iigycsoport tekintetében a déntési
jogkort magdhoz vonhatja. Ehhez a Bizotts4g tobbi tagjanak a hozzajarulasa sziikséges. Ez
esetben az Elndk a Bizottsagtol atruhézott hataskérben egyszemélyben dént a Bizottsag

- hataskorébe tartoz6 kérdésben. Ilyen iigycsoport lehet kiiléndsen, de nem kizarélagosan a

hatéskori kérdés eldontése, a formai okbél térténd elutasitas, valamint a hataridén til
benytijtott kérelmek elutasitdsa, ha hidnypétlasra nincs lehet6ség.
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(4) A Bizottsag tagjainak megbizasa irdsban torténik. A megbizottak irasban nyilatkoznak a
megbizés elfogadéasarél és a titoktartisrol. A megbizésrol és elfogadasarol, valamint a
titoktartasrél sz616 dokumentumot a Hallgat6i Szolgaltatasok irattarazza.

Az Elnok
4.8
(1) A Bizottsag Elnokének személyét a HTJSZ szabélyozza.

(2) A Bizottsagot az Elnok vezeti. Az Elnok felelds a Bizottsag dontéseinek jogszertiségéért
és szakszerfiségéért, a torvényes mitkodéséért, az adatkezelési eldirasok betartasaért.

(3) Az Elnok feladata- és hataskore kiilondsen:
a) a Bizottsag elé terjeszti az Ugyrendet, kiadményozza azt;
b) dsszehivja a Bizottsag lilését;
¢) dént a meghivottak személyérél és dont az Gsszeférhetetlenség kérdésében;

d) dont a targyalandé iigyekrdl, a dontéshozatal modjarél (iilés megtartisaval, irasbeli
dontéshozatallal);

e) vezeti a Bizottsag iiléseit;
f) elrendeli a szavazast és megallapitja annak eredményét;

g) kapcsolatot tart a Hallgat6i Szolgaltatdsokkal, az Oktatasmenedzsmenttel és az
Egyetem t0bbi szervezeti egységével;
h) kiadményozza a Bizottsag jegyz6konyvét;
i) valamint dont a 3.§ (3) bekezdés szerinti tigyekben.
(4) Az Elnék a palyazatok elGkészits, adminisztrativ feldolgozdsdnak timogatasara hallgatoi
segitéket vonhat be. A palyazatok feldolgozaséban részt vevlket a HOK Elnék irasban
bizza meg. A megbizottak frasban nyilatkoznak a megbizds elfogadésarol és a

titoktartasrél. A megbizésrol és elfogaddsardl, valamint a titoktartasrol szo6lo
dokumentumot a Hallgat6i Szolgaltatisok irattarazza.

(5) Az Elnok akadalyoztatasa esetén az iilés dsszehivasarol szol6 levélben a tagok koziil kijeloli
helyettesét. Amennyiben erre nincs lehet8ség, akkor a helyettes kijelolése a HOK elndk
hataskore. Az Elndk helyett igy eljar6 személy az Elnok jogait gyakorolja.

A titkar

5.8

(1) Atitkért a Bizottsag elsé iilésén a hallgatéi tagok koziil az Elnok jelsli ki. A titkar nem lehet
az Elnok.
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(2) A Bizottsag ligyviteli feladatait és szakmai el6készitését a titkar végzi. A titkar felelGs a
Bizottsdg miikddésének adminisztrativ feltételeiért, valamint az iigyek szakmai
elOkészitéséért és a hataridSk betartasaért.

(3) Atitkar feladat- és hataskore:

a)eldkésziti az Ugyrendet, karbantartja azt, egyezteti a Hallgatéi Szolgaltatasokkal a
valtoztatasokat;

b) el6késziti a tArgyaldsra keriil6 ligyeket és a dontéshozatalt;

c) ellitja a Bizottsdg teljes iigyviteli feladatait, e korben el6késziti az iiléseket
(gondoskodik az {ilések technikai feltételeirdl), kikiildi az iilések meghivojat és az
el8terjesztéseket, valamint Gsszegytijti a tagok esetleges irasbeli javaslatat, véleményét,
észrevételét, elkésziti az iilések jegyz6konyvét, az Iratkezelési szabalyzat szerint ellatja
az iilésekhez kapcsolodé ligyiratkezelési feladatokat (érkeztetés, iktatés, irattirazas
sth.).

A tagok jogai és kitelezetiségei, az 6sszeférhetetlenség szabalyai
6. §

(1) A Bizottsag tagjai kotelesek:
a) aziiléseken részt venni;
b) tévolmaradés esetén annak tényét és indokat frasban a titkérnak bejelenteni;
c) a dontéshozatalra felkésziilni, és konstruktiv munkaval hozzjarulni a Bizottsag
miikédéséhez;
d) javaslataikat, észrevételeiket, véleményiiket legjobb tud4suk szerint megfogalmazni és
idében megtenni;
e) a dontéshozatal és a szavazis rendjét megtartani, szavazni;
f) az esetleges 6sszeférhetetlenséget a titkarnak el6zetesen, irasban bejelenteni;
8) az Elnok altal meghatérozott feladatokat hataridére elvégezni.
(2) A Bizottsag tagjai jogosultak:
a) az lgyekben kérdést feltenni, személyek meghivisat kezdeményezni, tovabbi
informAcidkat kérni;
b) az emlékeztet( kiegészitését, kijavitasat kérni.

(3) Ha egy tag egymést kovet8 harom (3) alkalommal nem vesz részt az iilésen, az elndk a
tavolmaradast kételes bejelenteni a tdvolmaradé tag kozvetlen munkahelyi vezet6jének,
hallgat6 tag esetén a HOK elnékének, aki visszavonja a megbizasét és 4j tagot nevez ki
helyette.

(4) Osszeférhetetlenség: A ddntéshozatalban nem vehet részt, aki az adott ligyben érintett vagy
akit6l nem varhat6 el az iigy targyilagos megitélése. A Bizottsag tagja sajat kérvényének
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véleményezésében, elfogadasdban, esetleg elutasitisiban nem vehet részt. Az
bsszeférhetetlenség fennallasit a tag koteles jelezni a titkdrnak, azonban annak
figyelembevételére hivatalbél is sor keriilhet. Az Gsszeférhetetlenség kérdésében az Elnok,
az EInSkot érint§ dsszeférhetetlenség és a kizarasa esetén a HOK elnok dont és intézkedik

A Bizottsagi meghivottak, a meghivottak jogai és kotelezettségei
7.8
(1) Az Elnék a Bizottsag munkéjaval kapcsolatban egyéb résztvevdket hivhat meg a Bizottsag

iilésére. A meghivot a titkar kiildi ki, melynek elfogadésa vagy elutasitésa irdsban torténik.
A meghivottak az iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak jogosultak:
a) azon tigyek targyalasdban, amelyre meghivtik részt venni;
b) helyettest kijelolni;

¢) az adott iigyben az elngkhoz, titkarhoz, tagokhoz, meghivottakhoz kérdést intézni,
észrevételt, véleményt fogalmazni, javaslatot tenni.

Tavolmaradas a Bizottsagi iilésrdl
8.8
(1) A Bizottsagnak azon tagja, vagy azon meghivott személy, aki az iilésen nem tud részt venni,
tavolmaradésat a titkdrnal az iilés Osszehivasara vonatkozo el8zetes értesitést kovetden

haladéktalanul koteles bejelenteni. A tag az iilésen nem helyettesithet6, a meghivott
személy azonban az 4ltala kijel6lt személy altal helyettesithetd.

(2) Az Elndkét tavollétében a HOK elndk altal kijeldlt helyettes helyettesiti. Mindkettdjiik
akadalyoztatasa esetén az iilést el kell halasztani.

(3) A Bizottsag titkiranak tavollétében a helyettesitd személy kijel6lésérél az Elnok dont.

A Bizottsag eljarasa, hataskorének gyakorlasa
9.§
(1) A Bizottsag hataskorét elsGsorban iilésein gyakorolja. Az {ilések nem nyilvénosak.
(2) A Bizottsagi iilés lehet:

e szemdélyes megjelenéssel tartott rendes iilés: (az Egyetem épiileteiben fizikai
megjelenést igényl6 megbeszélés) - rendes iilés;
o online megjelenéssel megtartott iilés, indokolt esetben: (a Microsoft Teams

22

alkalmazas hasznélataval torténd megheszélés) - online iilés;
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e firasbeli: e-mailben tovabbitott dokumentacié {irasban (e-mailben) torténd
véleményezése, elfogadisa, amennyiben az tigy jellege egyszerii megitélésii,
egyeztetést nem igényel vagy mar elézetesen targyalt, de elhalasztott déntésekben

iilés megtartasa nélkiili frasbeli szavazassal - {résbelj dontéshozatal;

* személyes megjelenéssel vagy online feliileten valg megjelenéssel tartott siirgds
tilés - rendkiviili {ilés
(3) Az iilés formé4ja els@sorban rendes iilés.

(4) A Bizottsag a véleményezési, ellendrzési hataskérébe tartozéd osztondfjpalyazatok biralati
id8szakaban és a beérkezé kérvényektdl fiiggben iilésezik, egyébként sziikség szerint. A
bizottségi tiléseket hétkéznapokon, a munkavallalsi tag munkaidejében kell lebonyolitani.

(5) Az Elngk, illetve barmely tag kezdeményezésére az Elnok dontése alapjan - bizottségi iilést
kell tartani.

(6) Az Elndk mandatumanak béarmilyen okbél torténd megsziinése esetén a Bizottsag barmely
tagja kezdeményezheti az iilés 6sszehivisat.

(7) A rendes iilésre a tagok a Bizottsdg elnokének engedélyével — indokolt esetben— online is
bekapcsolédhatnak. Ebben az esetben az online bekapcsolédé tagok ugyanazokkal a
jogositvényokkal rendelkeznek, mint a személyesen jelen 1évs tagok, a hatarozatképesség
megéallapitdsanal ket is figyelembe kell venni.

(8) Rendkiviili iilés az Elnsk vagy barmely tag kezdeményezésére hivhaté Gssze siirgds esetben,
ha a dontéshozatal halaszthatatlan. A halaszthatatlansag kérdésében a Bizottsag elndke
dont.

(9) Amennyiben a Bizotts4g hataskorét jelen I"ngrend szerint az Eln6kére ruhazza, az elndk
eljdréséra a jelen Ugyrendet a 14.§-ban foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni.

Déntéshozatal iilés megtartasaval

Az iilések el8készitése, Gsszehivasa
10. §

(1) Az iilés el6készitése korében a Bizottsag tagjai elvégzik a beérkezett palyazatok, kérelmek
ellenrzését, véleményezését, déntésre vald elGkészitését.

(2) A Bizottsaghoz beérkezé pélyazatok eredményét a titkar ellendrzi, osszesiti.

(3) Az Elnék déntése alapjén az iilést a titkdr a meghivé és targyaland6 iigyekrdl sz616
Osszefoglalo kikiildésével hivia dssze. A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyét,
id6pontjat, jellegét (rendes, rendkiviili, online), varhaté idtartamat, a targyalandé tgyek
Osszefoglaldsat, a meghivottak nevét, beosztasat, a meghivé keltének helyét és idejét. A

meghivét az Elnok frja ala.
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(4) A meghivét elektronikus formaban a titkar hivatalos egyetemi e-mail cimérél kell a tagok
és meghivottak részére a hivatalos egyetemi e-mail cimiikre megkiildeni.

(5) A meghivot legkésdbb az iilés eltt 24 oraval ki kell kiildeni a tagok, illetve meghivottak
hivatalos egyetemi e-mail cimére. A hatérid6ktél rendkiviil indokolt esetben az Elnék
engedélyével el lehet térni.

(6) A meghivo kikiildés naptérbejegyzéssel is teljesithet6. Ez esetben a (4)-(6) bekezdést
értelemszerien kell alkalmazni és gondoskodni kell réla, hogy az ilés szabélyos
tsszehivasa igazolhaté legyen (pl. képerny6mentéssel, emlékeztetibe foglalassal).

Az iilés levezetése, hatarozatképesség
11. §

(1) Aziilést az EInok nyitja meg.
(2) Az iilés megnyitdsat kovetGen az eElndk megvizsgilja a hatarozatképességet.
(3) A hatérozatképességet kétség esetén minden hatarozathozatal elétt vizsgélni kell.

(4) Az (5) bekezdés kivételével a Bizottsag hatérozatképes, ha tagjainak egyszer(i tobbsége
(50%+1 16) jelen van.

(5) A Bizottsag iigyrendjének elfogadasara és modositasara vonatkozo hatarozathozatal soran
a tagok kétharmadénak jelenléte sziikséges.

(6) Hatarozatképesség esetén az elnok ismerteti a targyalando iigyeket, hatdrozatképtelenség
esetén az iilést elnapolja.

(7) Hatérozatképtelenség miatt jbol 6sszehivott iilés esetén a Bizottsag hatarozatképességere
a (4)-(5) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

(8) Az 1ij bizottsagi iilést legkés6bb a hatdrozatképtelenség miatt elnapolt iilést kovetd 15.
napig ismételten dssze kell hivni. Az igy dsszehivott iilés az altalanos szabélyok szerint
hatarozatképes.

Hatarozathozatal
12. §

(1) Minden tagot egy szavazat illet meg.

(2) A (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel a Bizottsdg hatérozatit egyszerii
szavazattobbséggel hozza. Szavazategyenl§ség esetén az elnok szavazata dont.

(3) A Bizottsag iigyrendjének elfogadaséhoz és modositasahoz a jelenlévs tagok egyhangt
szavazata sziikséges.

(4) A hatérozathozatal nyilvanos szavazassal torténik széban, az elndk utolsénak adja le
szavazatat.
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(5) Atagszavazata igen vagy nem lehet. A tartézkodasnak nincs helye.

(6) ABizotts4g, amennyiben {ilésezik, akkor arrél az iilés napjat kévetd 3 (harom) napon beliil
jegyz8kényvet készit. A jegyz8konyvben rogziteni kell, az {ilés mo6djat, helyét, kezdé és zard
idépontjét, a jelenlévsk személyét, valamint a Bizottsag véleményét, javaslatat, dontéseit
(Osztondfjat érintd iigyben az ellendrzétt, biralt pélyazatokra vonatkozd szakmai
véleményt és amennyiben relevans, a rangsort). A vélemény, dontés indoklasit a
jegyz8kényvhéz mellékletként is lehet csatolni. Az iktatdszammal ellatott jegyz6konyvet
az Elnok, az EInok tavolléte esetén az elnéki feladatokat ell4to tag frja ala és elektronikusan
tovabbitja azt a Hallgatéi Szolgaltatisok (HSZ) felé. Ez nem akadélya annak, hogy a
jegyz6konyvet az Elnck mellett barmely tag vagy tagok alairjak. A jegyz6konyvet a
Hallgatéi Szolgaltatasok (HSZ) felé a HSZB valamelyik tagja (altaldban, de nem
kizérélagosan az elndk vagy a titkar) tovabbitja.

(7) A Bizottsdg az Oszténdijjal, kérelmekkel kapcsolatos dontéseit a HSZ erre kijelolt
munkatérsa a Neptunban el64llitott elektronikus hatarozatba foglalja. A hatarozatot a
HTJSZ szabdlyai szerinti dontéshoz6 irja al4. A hatarozat tartalmara és alakjara a palyazati

dokumentaciéban és a HIR-ben foglaltak az irdnyadok.

(8) Amennyiben a Bizotts4g hat4skdrébe tartozé kérdésben atruhazott hataskorben az Elnok
dont, dontéseirsl a Bizottsagnak beszamolassal tartozik.

Irasbeli déntéshozatal
13. §

(1) Amennyiben az iigy jellege — egyszerti megitélésti, egyeztetést nem igényel — lehetvé teszi
és ahhoz a tagok 50%+1 {6 visszaigazol6 e-mailben hozzéjérulnak, iilés megtartisa nélkiili
irdsbeli szavazasra (irasbeli dontéshozatalra) van lehetGség. Ez esetben a
hatérozatképesség megallapithat6, mert a tagok jelen 1évének mindsiilnek.

(2) frasbeli dontéshozatal kezdeményezésére a rendes iilés 5sszehivisaval megegyezi mbdon
keriil sor az alabbi eltérésekkel:

a) Az elnok az {ilésre vonatkozé meghiv6 helyett irasbeli déntéshozatalt kezdeményez,
amelyre a meghivét a titkar kiildi ki,

b) A doéntéshozatal elrendelését és az elterjesztéseket a szavazatleadds lezarasa elétt
legalabb 12 6raval kell elkiildeni a tagok részére.

¢) A szavazatok leaddsira a dontéshozatal elrendelésétdl szamitva 24 ora all a tagok
rendelkezésére.

d) A szavazat leaddsa vagy a tag altal megkiild6tt e-mailben torténik, ahol a tag
egyértelmtien jelzi, hogy tdmogatja vagy nem tdmogatja a hallgatéi kérelmet
(igen/nem, tdmogatom/nem tdmogatom kifejezésekkel), vagy az 0365 Forms
alkalmaz4san keresztiil valésul meg. (A szavazatokat tartalmazé bejovs e-maileket nem
kell kiilén iktatni, hanem a Jjegyzbkonyvbe/emlékeztetébe
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e) kell foglalni a szavazés id6pontjat és annak tartalmat.)

f) frasbeli dontéshozatalnal nincs lehetSség kérdés, modositasi javaslat, kiegészités
megtételére. Amennyiben az irdsbeli dontéshozatal soran felmeriil az egyeztetés igénye,
tilést kell tartani.

g) Az irasbeli dontéshozatal elektronikus levelezés formé4jaban torténik a tagok hivatalos,
egyetemi levelezési cimérdl.

Elnoki hataskorben hozott dontések
14. §

(1) Amennyiben a Bizotts4g hatiskorébe tartozd kérdésben atruhazott (beleértve a HTJSZ
rendkivilli szocialis o6sztondijra vonatkozé rendelkezése szerinti felhatalmazast)
hat4skorben az Elnék dont, a 9-11.§ -okat nem kell alkalmazni.

Iratkezelés
15. 8§
(1) Az iigyiratok papir alapt vagy elektronikus iratként is kezelhetdk.

(2) A papir alapt irat kiadményozdsa az arra jogosult személy aldirdsaval és a HSZ
bélyegzdjének lenyomatéval, valamint keltezéssel, az elektronikus irat kiadmanyozasa
id6bélyegzével és az arra jogosult személy elektronikus alairasaval, vagy elektronikus
bélyegzével valo ellatasaval torténik. '

(3) A meghivét a Bizottsag iktatOkonyvében kell fdszamra iktatni (Poszeidon Irat és
Dokumentumkezel$ Rendszerben) és ott kell elhelyezni. Az emlékeztetdt/jegyz6konyvet a
Bizottsag iktatékoényvében kell alszdmra iktatni (Poszeidon Irat és Dokumentumkezeld
Rendszerben) és ott kell elhelyezni.

(4) A Bizottsag az egyéb hatarozatait a jegyz6konyvbe/emlékeztetSbe foglalva szovegezi meg,
igy azt kiilon dokumentumba nem foglalja és ennek megfeleléen nem is iktatja kiilon.

(5) A Bizottsag tigyiratai papir alapt példanyat (ha papir alapi iratként jon létre az eredeti irat)
(iigyrend, felkérSlevelek, meghivo, jegyzékonyv/ emlékeztetd, esetleges egyéb iratok) a
Bizottsag fizikai 4tmeneti irattdraban kell elhelyezni, a papir alapa példanyok elektronikus
masolatat, tovabb4 az iigyiratok elekironikus példanyét (ha elektronikus iratként jon létre
az eredeti irat) a HSZ koézos meghajtéjan, a Hallgatoéi Szocilis Bizottsidg mappéaban
iilésenként kell archivalni és a Poszeidon Irat és Dokumentumkezel§ Rendszerben kell
tarolni.

(6) A Bizottsag iigyiratait egyebekben az Iratkezelési szabalyzat szerint kell kezelni.
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BUDAPESTI HSZB tgyrendje

CORVINUS
% EGYETEM

Zard rendelkezések
16. §
(1) Az Egyetem honlapjéan teljeskort lathatésaggal kell szerepelnie a Bizottsag tagjai és titkara
nevének és a Bizottsig ligyrendjének, amelyért az Elnok felel.

(2) Jelen iigyrendet a Bizottsag HSZB/41/2023 (09.19.) szami hatarozataval elfogadta és
2023. 09. 19~én Iép hatalyba.

(8) Jelen Ugyrend hatalybalépésével a Bizottsadg 2-HSZB/2020. (1.) szamu hatarozataval
elfogadott Ugyrend hatalyat veszti.

-----------------------------------------------

Novak Déra
HSZB elnck

Jogilag megfeleld: Jovahagyom:

dr. Bir6 Barbara o Dr. Vas Réka Franciska
jogi vezetd oktatési rektorhelyettes

Késziilt egy eredeti példanyban (Hallgatéi Szocialis Bizotts4g irattira), masolatot kap Jog,
Igazgatas, Szabélyozas (JISZ szabdlyzatok meghaijto).
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