CORVINUS
UNIVERSITY

o Of BUDAPEST

Intézményiink Nemzetkozi Mobilitas csapata
Hallgaté6i Asszisztens

pozicioba 1j hallgat6i munkatarsat keres heti 20 6raban, hatarozatlan idére.

A Nemzetkozi Mobilitas szervezeti egység a Nemzetkozi Vezetd iranyitasa alatt felelGs az egyetem
nemzetkozi kapesolataiért és tagsagaiért, a hallgatéi 6sztondij programok intézményi
koordinacibjaért, a nemzetkozi toborzasért és az egyetemi akkreditacidkért.

A munkakor célja:

A Nemzetkozi Mobilitas szervezeti egység kollégainak adminisztrativ feladatokban vald
tamogatasa, és az iroda napi miikodésével kapcsolatos feladatok tamogatasa.

Feladatok:

e Rendezvények el6készitésében vald részvétel és azok tamogatasa.

¢ Kiilfoldi kollégak adminisztrativ timogatasa.

e Adatbazisok kezelése, szerkesztése, formazasa és naprakészen tartasa.

e Dokumentumok el6készitése, azok mas szervezeti egységekhez valo eljuttatasa.
¢ Kiilfoldi partnerek latogatasanak el6készitésében valo segédkezés.

Elvarasok:

e Magabiztos angol nyelvtudas szoban és irasban.

e Pontossag, precizitas.

e Kreativ gondolkodas és széleskort érdekl6dési kor.
¢ Kiemelked6 kommunikéacios képességek.

Munkavégzés helye és ideje:

Az egyetem f6épiiletében talalhato iroda, otthoni munkavégzés lehetésége megegyezés
szerint. Az egyetemi tanulmanyokhoz alkalmazkod6 beosztas, heti 20-22 6ra vallalasaval. Az
egyetem a munkavégzéshez az eszkozallomanyt (pl. laptop) biztositja.

Bérezés:

Brutté 2300 Ft / 6ra a Quantum Didkszovetkezeten keresztiil torténd foglalkoztatas keretein
beliil.

Jelentkezés médja:

Kérjiik angol nyelvii 6néletrajzat juttassa el a henrietta.novak@uni-corvinus.hu email cimre.



