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Az ACCOR HotelServices Magyarorszag Kft.

PENZUGYI ASSZISZTENS

ELVARASOK:

Folyamatban Iévé felsGoktatasi
tanulmanyok

Aktiv nappali tagozatos hallgatdi
jogviszony

Minimum kézépfoku, magabiztos
angol nyelvtudas széban és
irésban egyarant

Magabiztos magyar nyelvtudas,
szoban és irasban egyarant
Szamviteli, kényvelési, pénzlgyi
tanulmanyok, ismeretek
(szakiranyu kozépiskolai
végzettség el6ny)

MS Excel, Word és MS Outlook
haladd szintli hasznalata
Onallésag és proaktivitas,
pontossag és precizitas

Kivald 6nszervez6 készség,
hatarid6k betartasa

Nagyfoku megbizhatdsag
Nyitottsag Uj ismeretek
elsajatitasara

FELADATKOR:

Beérkez6 szamlak scannelése,
nyomtatasa, iktatasa,
leigazoltatasa, 6sszegylUjtése és
megkildése kils6 konyveld
részére

Beérkez6 szamlakkal kacsolatos
reklamaciok, javitasok intézése

KOLLEGAT KERES

Hivatalos utazasok és egyéb
koltségelszamolasok készitésében és
ellenérzésében vald kézremiikodés
Banki utalasi csomagok el6készitésében
és ellendrzésében vald aktiv részvétel
Vevii szamlak eldkészitésében és kiilsé
koényveld, illetve partnerek részére
torténd kikuldésében vald aktiv
kozrem(ikodés

Havi zarashoz kapcsolddo feladatok,
illetve kontroll pontok
dokumentalasaban vald aktiv részvétel
F6konyvi egyenlegek kitisztazasaban és
egyeztetésében vald részvétel
Riportok, kimutatasok készitése igény
szerint

Kapcsolattartas tarsosztalyokkal,
kapcsolt felekkel és kilsé partnerekkel
Adminisztracié tamogatasa:
dokumentumok szkennelése,
rendszerezése, postazas, egyéb
adatszolgaltatasok (pl. KSH jelentések
stb.)

Kényvvizsgalat és hatosagi
ellendrzések tdamogatasa

Egyéb kdnyvelési és pénzligyi tertlettel
Osszefliggl feladatok ellatasa

ACCOR

AMIT AJANLUNK:

» 16 hangulatd, dinamikus csapat,
multinacionalis kornyezet

»  Kotelez6 szakmai gyakorlat igazolasa
(igény szerint)

+  Pénzbeli javadalmazas

+ Szakmai mentoralds a gyakorlat ideje
alatt

» Vallalati rendezvényeken vald részvétel

+ Kellemes, modern munkakdrnyezet

»  Munkaidé: teljes (napi 8) vagy
részmunkaidében (napi 4/6), illetve az
orarendhez igazitva, egyéni
beosztéasban, megbeszélés szerint

+  Minimum vallalt heti 6raszam: 25

+  Minimum vallalt idétartam:6 hénap

+ Munkavégzés helye:
Budapest XII. kerulet, Alkotas utca 53.
+ home office lehetdség

JELENTKEZES MODJA:

Angol nyelv( 6néletrajz kiildésével,
az alabbi linken:

Jelentkezési hatarid6: 2025. 06. 09.


https://smrtr.io/r66J6

	White Slides
	Slide 1


