Legyél alumni gyakornok a Corvinuson!

Alumni Adatbazis/Adatkezeld gyakornokot kerestink (20 - 30 6ra/hét) a Budapesti
Corvinus Egyetem Kommunikacios szervezeti egység Alumni Relations teriiletére.

Az Alumni Relations mély elkotelezettséggel és lelkesedéssel dolgozik azon, hogy erds

és 0sszetartd magyar és nemzetkdozi alumni halézatot épitsen ki az egyetem és volt
didkjai kozott. Atfogd régidiak program kidolgozasa, fenntartasa, az Alumni Club

népszerlsitése és adatbazis bévitése, alumni események szervezése és kommunikacio

a kozosség felé.

Feladatok, amik rad varnak

Adatbazis kezelése, karbantartasa (miniCRM )

Adatelemzés, adatellenérzés, minéségbiztositas és riportok készitése

Alumni tagok tevékenységeinek és elérhetd8ségeinek nyomon kovetése, frissitése
Adatok pontos és preciz rogzitése, adattisztitas, adatmigracio

Alumni platformok és webes feluletek figyelése, kezelése

Alumni/diak és vallalati események operativ és kommunikaciés tamogatasa

Precizitas, pontossag, megbizhatdsag, proaktivitas, kivancsisag

Magabiztos angol nyelvtudas széban és irdsban

MS Office gyakorlatias szintl ismerete

Mersz és tudsz is irasban és széban kreativan kommunikalni

Heti 20-30 6ra munkamennyiségtél fliggben

Aktiv BCE-s hallgatdi jogviszony

Aktiv tagsag a Quantum Iskolaszovetkezetnél (munkaba lépéskor is elintézhetd)
Igény szerint kotelezd szakmai gyakorlat is teljesithet6 (elézetes egyeztetést
igényel)

Elényt jelent

Erdeklédés az informatikai fejlesztések irdnt
Rutin az adatbazisok és/vagy CRM rendszerek kezelésében
Tudod, hogy miaz a GDPR

Ha szeretnél csatlakozni a csapathoz, kuldd el dnéletrajzodat az alumni@uni-

corvinus.hu e-mail cimre


mailto:alumni@uni-corvinus.hu
mailto:alumni@uni-corvinus.hu

Become an Alumni Intern at Corvinus!

We are looking for an Alumni Database Intern (20-30 hours weekly) to join the Alumni
Relations team within the Communications unit at Corvinus University of Budapest.

Alumni Relations is dedicated to build a strong and engaged Hungarian and
international alumni network, fostering connections between the university and its
former students. Our goalis to develop and maintain a comprehensive alumni program,
by expanding and promoting the Alumni Club, organizing alumni events and ensuring
effective and continuous communication with the community.

Your Responsibilities

e Managing and maintaining the alumni database (miniCRM)

e Data analysis, verification, migration, quality assurance, and report generation

e Tracking and updating alumni activities and contact information

e Monitoring and managing alumni platforms and web interfaces

e Providing operational and communication support for alumni/student and
corporate events

About You

e Detail-oriented, precise, reliable, proactive, and curious

e Confident in spoken and written English

e Practical knowledge of MS Office

e Comfortable with creative communication, both in writing and speaking

e 20-30 hours per week depending on the workload

e Active student status at Corvinus University of Budapest is obligatory

e Active membership in Quantum School Cooperative (can be arranged)

e Option to complete mandatory internship requirements (requires prior
discussion)

Preferred Qualifications

e InterestinIT developments
e Experience with databases and/or CRM systems
e Basic familiarity with GDPR regulations

If you're interested in joining our team, send your CV to alumni@uni-corvinus.hu
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