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A SZABALYZAT HATALYA
1.§

(1) A Tanulméanyi és vizsgaszabdlyzat (a tovdbbiakban: TVSZ vagy Szabalyzat) személyi
hatalya kiterjed a Budapesti Corvinus Egyetemre (a tovabbiakban: Egyetem) felvételt
nyert, tovabba az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban 1év6 azon magyar és nem magyar
allampolgarsagna személyekre, akik:

a) az alapképzésben,
b) osztott vagy osztatlan mesterképzésben,
¢) szakiranyu tovabbképzésben, valamint

d) a felsGoktatasrol szoldé 1993. évi LXXX. torvény altal meghatarozott egyetemi és
féiskolai alapképzésben, kiegészit6 alapképzésben

kezdik meg tanulmanyaikat vagy tanulnak filiggetleniil attol, hogy tanulmanyaikat
nappali, levelez6 vagy esti munkarendben, magyar vagy idegen nyelven, mely képzési
helyen és finanszirozasi forméban folytatjak (a tovabbiakban: hallgatok).

(2) A TVSZ személyi hatalya kiterjed tovabba:
a) arészismereti képzésben részt vevs hallgatokra,
b) résztanulmanyokat folytaté vendéghallgatokra,
¢) kiilfoldi székhelyen kiviili képzésben részt vevé hallgatokra,

d) kozos képzésben (joint degree), kettGs- vagy tobbesdiploma-programban (double
degree, multiple degree) részt vevé hallgatokra, valamint

e) azel6készit6 képzésben részt veve hallgatokra.

(3) A TVSZ személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel, valamint jogel6d intézményeivel
korabban hallgato6i jogviszonyban all6 vagy adott képzésen hallgato6i jogviszonnyal nem
rendelkezd hallgatok szakdolgozat-, diplomamunka-, végbizonyitvany-, zardvizsga-
iigyeire, tovabba az oklevél mindsitésére, oklevél kiadasara, a tanulményaikra vonatkozo
dokumentumok kiallitdsara, valamint, ha azt a TVSZ kifejezetten el6irja.

(4) A TVSZ személyi hatalya kiterjed a tanulményi és vizsgaiigyekben eljar6 személyekre,
szervezeti egységekre és testiiletekre, valamint minden oktatora, oktatasi tevékenységben
részt vevé tudomanyos kutatéra, tanarra, valamint az o6raad6é oktatokra, oktatasi
tevékenységben részt vevé megbizott kutatéra és az oktatasban kozremiikodd tovabbi
személyekre (a tovabbiakban egyiitt: oktatd) azzal, hogy a munkavégzésre iranyuld
jogviszonyt létrehozo szerz6désben erre megfelel6en utalni kell.

(5) A TVSZ személyi hatalya kiterjed a tanulmanyi- és vizsgaligyekhez kapcsolodoé tligyviteli
feladatokban részt vevé munkatarsakra.

(6) A fogyatékossaggal él6 hallgatok vonatkozasaban a fogyatékossaggal él6 hallgatok
tanulmanyainak folytatdsahoz sziikséges esélyegyenl8séget biztositd feltételekrdl szold
szabalyzat alapjan és az ott meghatarozott keretek kozott a Fogyatékosiigyi Bizottsag a
TVSZ-16l eltérd, a hallgatok szamara kedvezdbb, a felkésziilésiiket, hallgatéi munkajuk
értékelését tamogato6 szabalyokat allapithat meg.
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(7) AKkett6s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben (joint degree), ahol a TVSZ kifejezetten megengedi,
a TVSZ-ben foglaltaktdl el lehet térni. Az eltéré szabalyokat a programra iranyulod
egyittmiikodési megallapodasban kell meghatarozni, és arrél a hallgatokat a TVSZ-szel
megegyezd modon, vagyis az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel tajékoztatni kell.

(8) Allamkézi vagy allami dsztondijprogramok keretében megvalésuld programok esetén a
TVSZ-ben foglaltaktol a jogszabalyok keretei kozott el lehet térni. Ezen programokra
vonatkozoan a tamogat6 altal meghatarozott miikodési rendek, ttmutatok keretei kozott
az oktatasi rektorhelyettes rendelkezésben eltérd szabalyokat allapithat meg.

(9) A doktorandusz hallgatokra vonatkozo el6irasokat a Doktori (PhD) szabalyzat tartalmazza
azzal, hogy az ott nem szabalyozott kérdésekben a TVSZ-t kell megfelel6en alkalmazni.

(10) A TVSZ hatalya nem terjed ki a feln6ttképzésrél sz6l6 2013. évi LXXVII. torvény hatélya
ala tartozo feln6ttképzés keretében folytatott képzésekre.

(11) A TVSZ targyi hatalya kiterjed a hallgatok valamennyi tanulmanyi és vizsgaiigyére azzal,
hogy az operativ szabalyokat oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés tartalmazhatja.

(12) Jelen Szabélyzat teriileti hatélya kiterjed minden olyan képzési helyre, ahol az Egyetem
képzést folytat.

KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK
2.8
(1) Kapcsolodo jogszabalyok és belsé szabalyozé dokumentumok:
a) a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.),
b) anemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.),

c¢) a nemzeti felsGoktatasrol szoldé 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz6lo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.),

d) afelsGoktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.),
e) afelsGoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: régi Ftv.),

f) az oktatasi nyilvantartasrol sz6lo 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Onytv.),

g) a felsGoktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti
kovetelményeirdl, valamint a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl és az egyes
tanarszakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl szolo 8/2013. (I. 30.) EMMI
rendelet mddositasarol szol6 18/2016. (VIIL. 5.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: régi
KKK),

h) az Nftv. 16/A. és 16/B.§-a szerinti — a fels6oktatasi szakképzések, az alap- és
mesterképzések képzési és kimeneti kovetelményeir6l sz6l6 — hivatalos miniszteri
kiadvany, tovabba az Nftv. 15.8 (1a) bekezdése és a Vhr. 21/F.§-a szerinti képzési és
kimeneti kovetelmények, valamint a szakiranya tovabbképzési szakok Vhr. 21/D.§ és
22.§ szerinti képzési és kimeneti kovetelmények (a tovabbiakban: KKK),
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(2

i)

j)

k)

D

m)

p)
0))
r)
s)
t)
u)

V)

a felsGoktatasi szakképzésrol és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai
gyakorlat egyes kérdéseir6l szol6 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Vhr2.),

az oktatési igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhrs.),

a tanarképzés rendszerérol, a szakosodas rendjérdl és a tanarszakok jegyzékérdl szolo
283/2012. (X.4.) sz. Korm. rendelet,

a tanari felkészités kozos kovetelményeir6l és az egyes tanarszakok képzési és
kimeneti kovetelményeirdl szol6 8/2013. (1. 30.) EMMI rendelet,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Akr),

Felvételi szabalyzat,

A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott els6fokt kérelmek és a
jogorvoslati kérelmek elbiralasdnak rendje (a tovabbiakban: HJR),

Hallgatoi térités és juttatési szabalyzat (a tovabbiakban: HTJSZ),

A fogyatékossaggal é16 hallgatok tanulmanyi esélyegyenlGségét biztosito szabalyzat,
Hallgato6i fegyelmi és kartéritési szabalyzat (a tovabbiakban: HFKSZ),

Etikai Kodex,

Plagiumszabalyzat,

Kiilfoldi részképzési szabalyzat,

Iratkezelési szabalyzat.

A TVSZ-hez kapcsol6dé rendelkezések és tajékoztatok kiilonosen:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)
i)

J)

Kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésének eljarasrendjérél szolé Elnoki
Testiileti rendelkezés,

Tanév id6beosztasa,
Félévkezdés eljarasrendjérol szol6 oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés,
Specializaciovalasztas eljarasrendjérol szolo oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés,

A szakdolgozat, diplomamunka benytjtasanak és értékelésének eljarasrendjérol sz6lo
oktatési rektorhelyettesi rendelkezés,

Félévzaras eljarasrendje, vizsgak és zarovizsgak megszervezésének rendjérdl szolo
oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés,

Egyedi azonosito képzésének modjarol szolo oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés,
Az online vizsgaztatas eljarasrendjérol szolo oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés,

v 2.7

A tantervek felmené és nem felmend rendszerben torténé modositasanak a rendjérél
sz0106 oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés,

Oklevél, oklevélmelléklet, valamint a mikrotantusitvany formai és tartalmi
kovetelményei, valamint az oklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvanyok
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kezelése, egyedi oklevélzaradékok igénylésének, méasodlatok készitésének
eljarasrendjérdl szol6 oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés,

k) Intézményi Tajékoztatd készitésének eljarasrendjérdl szolo oktatasi rektorhelyettesi
rendelkezés,

1) Digitalis oktatas kézikonyvérol szold oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés,

m) A szakmai gyakorlat, valamint a dudalis képzés megkezdéséhez, menetéhez,

n)

0)

p)

teljesitéséhez, elfogadasahoz kapcsoldédo eljaras szabalyairol szol6 HSZ tanulmanyi
tigyek vezetGje altal kiadott tajékoztato,

Beiratkozasi tajékoztatd, amelyet a HSZ tanulmanyi ligyek vezetSje ad ki a
beiratkozasi idGszakot megel6z6en legalabb tiz (10) munkanappal,

Nemzetkozi félév teljesitésének eljarasrendjérdl szoldé oktatasi rektorhelyettesi
rendelkezés,

Az illetékes Kreditatviteli Bizottsdgok hatarozatai a mesterképzésbe torténd
belépéshez  sziikséges  kreditek  meghatdrozasara  vonatkozé  elGzetes
kreditelismerésben befogadhat6 kreditekrdl.

(3) Kozos képzés esetén a kozremiikodo felsGoktatési intézmény szabalyzatai is érvényesek a
kozos képzésben részt veve hallgatora. Ezen szabalyzatokrol a kozremiikodd felsGoktatasi
intézmény értesiti a hallgatot.

FOGALMAK
3.8

(1) ATVSZ értelmében:

a)

b)

c)

d)

e)

aktiv félév: valamennyi, a hallgatéi jogviszony létrejottét (beiratkozast) koveto és a
hallgatoi jogviszony fennéllasa alatti félév, amelyben a hallgat6 hallgatoi jogviszonya
nem sziinetel és legalabb egy (1) tantargyat felvesz, vagy kozponti tantargyfelvétel
keretében felvesznek szamara;

beiratkozési eljaras: az az eljaras, amellyel a felvételt vagy atvételt nyert személy az
Egyetemen hallgatoi jogviszonyt létesit;

beiratkozési idészak: a tanév idébeosztasdban meghatarozottak szerinti, részben a
regisztracios idGszak részét képez6 azon idGszak, amely alatt a felvételt vagy atvételt
nyert jelentkez6 hallgatoi jogviszonyt 1étesithet;

bejelentkezési eljaras: az az eljaras, amelynek keretében a hallgato6 arrél dont, hogy az
adott képzési idGszakban folytat-e tanulményokat (aktivalja a félévét), vagy
sziinetelteti tanulméanyait (passzivalja a félévet);

bejelentkezési id6szak: a tanév id6beosztasdban meghatarozottak szerinti, részben a
regisztracios idészak részét képez6 azon idGszak, amely alatt az Egyetem hallgatoja az
els6 beiratkozast kovet6 tovabbi féléveiben bejelenti, hogy adott képzési idGszakban
folytat-e tanulmanyokat (aktivalja a félévét), vagy sziinetelteti tanulméanyait
(passzivalja a félévet);
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g)

h)

)

J)

k)

D

m)

0)

biztonsagos elektronikus kornyezet: olyan, a felsGoktatasi intézmény tanulményi
rendszerén vagy zart rendszert tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszerén (a
tovabbiakban egyiitt: képzési rendszerek) keresztiil egyéni autentikacioval elérhetd
digitalis oktatasi és tanulasi kornyezet, illetve az intézményben hasznélt elektronikus
tablak, interaktiv panelek, kivetit6k, amelyekhez torténé hozzaférés az oktatasi
intézmény oktatobira, tanaraira vagy segitGikre, tovabba a képzésében részt vevs —
tanul6i vagy hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 — tanulokra vagy hallgatokra
korlatozodik, fiiggetlentil attol, hogy az oktatasi és tanulasi tevékenység az intézmény
telephelyén vagy a tanulményi rendszer, vagy a zart rendszerd tavoktatasi
képzésmenedzsment-rendszeren keresztiili — egyéni autentikacidoval megvalosulo —
lehivassal, hozzaférhet&vé tétellel valosul meg

Corvinus 0sztondij: a 2019/2020. tanév tavaszi félévétél az Egyetem altal az
onkoltséges képzésbe felvételt nyert hallgatd szamara teljesitménye alapjan nyajtott
pénzbeli juttatas, amelynek részletes szabalyait a HTJSZ tartalmazza;

Corvinus 0Osztondijjal tamogatott tamogatasi id6: az az idészak, amely alatt az
onkoltséges képzésre felvételt nyert és Dbeiratkozott hallgaté Corvinus
(rész)osztondijasként folytathatja tanulmanyait;

egyéni tanterv: a mintatanterv alapulvételével, valamint az el6tanulmanyi rend és
egyéb, a képzés szerkezetére vonatkozo szabalyok figyelembevételével és az Egyetem
altal biztositott lehet6ségek keretei kozott — az Nftv.-ben rogzitett jog alapjan — a
hallgato6 altal sajat maga szamaéara Gsszeallitott egyéni tanulmanyi rend;

el6készitd képzés: a kiilfoldi allampolgarsagi — magat magyar nemzetiségiinek vallo,
magyarorszagi lakdhellyel nem rendelkezd — személyek felséfokd tanulmanyainak
megkezdése el6tt szervezett, legfeljebb két féléves hallgat6i jogviszony keretében
szervezett magyar nyelvii képzés, tovabba nem magyar allampolgarok felséfoka
tanulmanyainak megkezdése el6tt legfeljebb két féléven keresztiil hallgatoi jogviszony
keretében folytatott képzés;

el6kovetelmény: egy tantargy ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges masik
tantargyban, tantargycsoportban szerepl6 ismeretanyag, és/vagy valamely
kritériumtargy;

el6tanulmanyi rend: a képzés tantervében szerepl tantargyak el6kovetelményeinek
0sszessége;

elézetes hallgatoi jogviszony: az okleveles technikusképzésben az utolsé évében részt
veve tanul6 oOnkoltséges jogviszonya az Egyetemen. Az el6zetes hallgat6i
jogviszonyban all6 személy jogosult az Egyetemen valamely szak részét képezo
résztanulmanyokat és mas tanulmanyokat folytatni és a kozponti felvételi eljarason
kiviil az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyt 1étesiteni;

esszéjellegli vizsga: olyan vizsga, amelynél a szerezheté vizsgapontok legalabb 51%-a
esszébdl szerezhetd;
executive képzések: Master of Business Administration mesterképzési szak, valamint

az executive MBA szakkozgazdasz és executive MBA menedzser szakiranya
tovabbképzési szakok;

_10_
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p)
Q)

r)

s)

t)

V)

w)

aa)

félév: legteljebb ot (5) honapbol 4ll6 oktatasszervezési iddszak;

felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Gj vagy modositott
tanulmanyi és vizsgakovetelményt azoktol a hallgatoktol lehet megkovetelni, akik a
bevezetését kovetGen kezdték meg a tanulméanyaikat és/vagy — ha azt az Egyetem
szabalyzatai lehet6vé teszik — azoktdl, akik azt megel6z6en kezdték meg
tanulmanyaikat, de jovahagyott kérelmiik alapjan az j vagy modositott tanulméanyi
és vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel;

felzarkoztato hét: a képzés els6 félévének elején kijelolt azon idGszak, amikor a képzés
megkezdéséhez hidnyzé6 bemeneti kompetencidk elemeinek pétlasdhoz sziikséges
ismeretek és készségek megszerzésére van lehet6ség;

FelsGoktatasi Informaciés Rendszer (FIR): a felsGoktatassal kapcsolatos allami
hataskorok gyakorlasahoz, a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez, tovabba a
felsGoktatdsban résztvevék jogainak gyakorlasidhoz és kotelezettségeinek
teljesitéséhez sziikséges adatokat tartalmazo kozponti nyilvantartas. A FIR az
Egyetemtdl kizarolag a Neptunbdl fogadhat adatot és minden adatszolgaltatast
elsGsorban a Neptunban kell teljesitenie.

gyakorlati jegy: a tantargy tanulméanyi kovetelményeinek félévkozi, folyamatos
értékelésén alapuld, a hallgatd félévkozi teljesitményének kifejezésére szolgalo
érdemjegy, amely szorgalmi idészakban, tovabba a vizsgaidészak elsé hetében a
TVSZ-ben meghatarozott értékelési eljaras keretében szerezhetd;

hallgatoi képzési szerz6dés: az Egyetem és az onkoltséges képzésre felvételt nyert vagy
atvett személy, vagy a magyar allami (rész)osztondijas képzésr6l onkoltséges
finanszirozasi formara atsorolt hallgaté kozott az Nftv. 39. § (3) bekezdése szerint
létrejott szerz6dés;

intenziv hét: a szorgalmi iddszak részét képezd, specidlis modszertan szerint
szervezett tanulmanyi hét, amelynek keretében a hallgatok a képzési program részét
képez6 tanulmanyokat folytatnak;

Intézményi T4jékoztaté: az Egyetem komplex informéciés dokumentuma, amely
tartalmazza az Egyetemre vonatkoz altalanos tudnivaldkat és képzési id6szakonként
elkiilonitve a képzésenkénti tudnivaldkat;

ismétl javitovizsga: egy adott tantargybdl tett sikeres javitovizsga vagy sikertelen
javitdvizsga megismétlése;

javitovizsga: egy adott tantargybol tett sikeres vizsga javitasa vagy sikertelen vizsga
els6 alkalommal torténd javitasa;

képzés: a felsGoktatasban a tanulméanyok szakmai tartalmanak és koriilményeinek
(szak megnevezése, képzés helye, képzés nyelve, képzés munkarendje) az egységes
rendszerét alkot6 oktatasi folyamat, oktatasszervezési egység, amelynek teljesitése
valamely adott szakképzettség(ek) megszerzéséhez vezet;

képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak a jogszabalyban, miniszteri
kiadvanyban, Oktatdsi Hivatal nyilvantartdsaban rogzitett ismereteknek,

_11_
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jartassagoknak, készségeknek, képességeknek (kompetencia) az osszessége, és/vagy
az a tudas, amelynek megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato;

bb) képzési id6: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, a szakképzettség, szakképesités
megszerzéséhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott id§, amelyet a KKK
szakonként tartalmaz;

cc) képzésiiddszak: a félév részét képezo id6szak, amely szorgalmi id6szakbdl és a hozza
tartozo6 vizsgaidGszakbdl, valamint zarovizsga-id6szakbol all;

dd) képzés kapacitasszama: az a hallgatoi létszam, amennyi hallgaté az adott képzésen
tanulmanyokat folytathat, és amely létszamot a szakfelelGs javaslata alapjan az
illetékes dékan hatarozza meg;

ee) képzési program: az Egyetem komplex képzési dokumentuma, amely a) az alap-,
mester- és osztatlan képzési szak, a szakiranyu tovabbképzési szak részletes képzési
és tanulmanyi kovetelményeit, b) a doktori képzés tervét tartalmazza, a képzés
részletes szabalyaival, kiillonosen a tantervvel és/vagy az oktatasi programmal és a
tantargyi programokkal (targytematikakkal), valamint az értékelési és ellen6rzési
modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egytitt;

ff) képzési szint: fels6fokn végzettség szintjét meghatarozo kategoria;

gg) képzési teriilet: azoknak a szakoknak jogszabalyban meghatarozott Osszessége,
amelyek hasonl6 vagy részben megegyez6 képzési tartalommal rendelkeznek;

hh) kett6s oklevelet ad6 képzések, tobbes oklevelet ad6 képzések: (double degree, multiple
degree): olyan képzések, amelyekben az Egyetem és egy (vagy tobb) maésik
felsGoktatasi intézmény két (vagy tobb), tantervében hasonlo, ezért 6sszehangolhat6
képzést egyiittmiikodésben valosit meg, és amelynek sikeres teljesitése esetén a
programban részt veve hallgat6 egy (1) darab oklevelet szerez az Egyetemen és egy (1)
darab (tobbes oklevélprogram esetén tobb) oklevelet az egyiittm{ikodé felsGoktatasi
intézmény(ek)ben. Az egyiittmiikodés részleteit egylittmiikodési megallapodas
tartalmazza, amelyben meg kell hatarozni kiilonosen az 0sszehangolt tantervet, a
programba torténé belépés feltételeit (felvételi feltételek), a szakdolgozat készitésének
éa elbiralasanak rendjét, a zardvizsga megvaldsitasdnak modjat. A kettés oklevelet
ado képzésekben és a tobbes oklevelet add képzésekben valamennyi felsGoktatasi
intézmény maga felel a sajat képzése jogszertiségéért. A kett6s oklevelet ado
képzésekre és a tobbes oklevelet ad6 képzésekre iranyuld egyiittmi{ikodési
megallapodast az Oktatasi Hivatal nyilvantartasba veszi;

ii) kifuto képzések: Azon képzések, melyek megsziintetésér6l dontott az egyetem, vagy
ha szakfejlesztett szakok esetében a tantervek jelentésen eltérnek a szakfejlesztés
el6tti tantervekt6l, vagy azon szakok, amelyek valamely jogszabalyi rendelkezés
értelmében mar nem indithato6ak;

jj) kiskoru: az, aki a Ptk. vagy kiilf6ldi jelentkezd, hallgat6 esetén a Ptk. vagy személyes
joga szerint kiskoranak mindsiil;

kk) konzultacio: az oktato altal a hallgato részére biztositott személyes megbeszélés
lehetGsége;

_12_
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11) korlatozottan cselekvoképes kiskoru: az, aki a Ptk. vagy kiilfoldi jelentkezd, hallgato
esetén a Ptk. vagy személyes joga szerint korlatozottan cselekviképes kiskoruanak
mindsiil;
mm) kozponti tantargyfelvétel: a szakfelel6s dontése alapjan az elsG félévre

beiratkozo hallgatok kotelez6 tantargyait az egyetem munkatarsai veszik fel a hallgato
Szamara;

nn) kiilfoldi felsGoktatasi intézménnyel kozos oklevelet ad6 képzések: (joint degree):

00)

olyan képzések, amelyekben az Egyetem és egy (vagy tobb) masik felsGoktatasi
intézmény egy kozosen kialakitott és elfogadott tanterv alapjan m{ikodé képzést
egylttmiikodésben valdsit meg, és amelynek sikeres teljesitése esetén a programban
részt veve hallgatd egy (1) darab kozos oklevelet szerez, amelyet a programban részt
vev( valamennyi felsoktatasi intézmény kozosen allit ki. Az egytittmiikodés részleteit
egylttmiikodési megallapodas tartalmazza, amelyben meg kell hatarozni kiilonosen a
kozos tantervet, az onkoltség Osszegének a megosztasat, a képzéssel felmeriilé
koltségek viselésének megosztasat és modjat, a képzés adminisztracios feladatai
ellatdsanak modjat, a programba torténé belépés feltételeit (felvételi feltételek), a
szakdolgozat készitésének éa elbiralasinak rendjét, a zarovizsga megvalositasanak
modjat. A kozos oklevelet ad6 képzésekben valamennyi felsGoktatasi intézmény
kozosen felel a képzés jogszerliségéért. A kozos képzéseket az Oktatasi Hivatal
nyilvantartasba veszi. A képzés nyilvantartasba vehet6 az Nftv. 78. § (3) bekezdése
szerinti képzésen. Kiilfoldi felsGoktatasi intézménnyel egylittmi{ikodési megallapodas
alapjan kozos képzés inditasa Magyarorszagon nyilvantartasba vehet6 olyan képzésen
is, amelyen a szarmazasi orszag szerinti képzésinditasi jogosultsag szerint magyar és
kiilfoldi oklevél kiadasa torténik;

magyar felsGoktatasi intézménnyel kozos oklevelet add képzések: olyan képzések,
amelyekben az Egyetem és egy (vagy tobb) masik magyar felsGoktatasi intézmény egy
kozosen kialakitott és elfogadott tanterv alapjan miikodé képzést egyiittmiikodésben
valdsit meg, és amelynek sikeres teljesitése esetén a programban részt vevd hallgato
egy (1) darab kozos oklevelet szerez, amelyet a programban részt vevé valamennyi
felsGoktatasi intézmény kozosen allit ki. Az egyiittmiikodés részleteit egylittmiikodési
megéallapodas tartalmazza, amelynek legalabb a Vhr-ben foglaltakat kell tartalmaznia.
A kozos oklevelet adé képzésekben valamennyi felsGoktatasi intézmény kozosen felel
a képzés jogszertiségéért. A kozos képzések engedélyeztetésének és nyilvantartasba
vételének rendjét a Vhr. tartalmazza. A nyilvantartasba vételt az Oktatéasi Hivatal a
végzi;

pp) kredit: a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy és/vagy a

tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely a targyleiras alapjan
meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges.
Egy (1) kredit — az ECTS (European Credit Transfer System: eur6pai kreditatviteli
rendszer) elveire tekintettel — atlagosan harminc (30) tanulmanyi munkadrat jelent.
A kreditérték meghatarozasakor az 6sszes hallgat6i tanulméanyi munkadra a tanorakat
és az egyéni hallgat6i tanulméanyi munkadrakat is tartalmazza. A kredit értéke —
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qq)

IT)

ss)

tt)

uu)

vv)

feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attél, hogy a hallgat6 a
tudasara milyen értékelést kapott;

kritériumtargy: a tantervben, a képesitési kovetelményekben vagy a képzési és
kimeneti kovetelményekben szereplé olyan kotelezen teljesitendd kritérium
kovetelmény, amelyhez nem tartozik kredit, alairassal zarul és amely kizardlag aktiv
félévben teljesithetd. A kritériumtargy(ak)ra a TVSZ gyakorlati jegyre vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni a szamonkérése, tantargyfelvétele, teljesitése, javitasa
tekintetében, kivéve, ha a kritériumtargyra vonatkozéan a TVSZ kiilon szabalyt
tartalmaz;

kurzus: az Nftv. értelmében a tantargy (tanegység) adott félévre sz616, meghatarozott
ismeretatadasi formaval és tipussal rendelkez6 meghirdetett megvalosulasa,
amelyhez a félévre vonatkozd — tobbek kozott a kurzus oktatoéival, az érarendi
id6pontokkal, a félévi szamonkéréssel kapcsolatos — adatok keriilnek rogzitésre a
tantargy adatain tl a tanulmanyi rendszerben;

maximalis tanulményi idG: az az idGtartam, amely alatt a hallgat6 egy adott képzésen
tanulmanyokat folytathat;

s 7

meghatalmazott: a hallgato, az atvételét kéré személy vagy volt hallgato helyett a
hallgato6i iigyintézés soran eljaro, a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX.
torvényben meghatarozott teljes bizonyit6 erejli maganokiratba vagy kozokiratba
foglalt meghatalmazéassal rendelkez§ képvisel6je. A hallgatéo 4allandé vagy
visszavonasig érvényes meghatalmazast is adhat, amely alapjan a meghatalmazott a
hallgato6i jogviszony fennéllasa alatt a hallgaté helyett barmely hallgatoi ligyintézés
soran eljarhat;

mikrotantsitvany: targyleirast és kreditértéket is tartalmazo olyan igazolas, amely az
Egyetem valamely kurzusanak, moduljanak, részismereti vagy mikroképzésének
elvégzése révén megszerzett tanulasi eredményt igazol6 kozokirat;

modul: a Neptunban egyedi azonositéval rogzitett, meghatarozott tantargyak vagy
tanegységek Osszessége;

ww)Moodle rendszer: az Egyetem e-learning rendszere. Az itt megjelend tartalom a felvett

kurzusoktol fiigg. Tobbek kozott a hallgat6 itt éri el az oktatok altal feltoltott
anyagokat, prezentaciokat vagy a  hallgat6  altal felvett  kurzusok
kovetelményrendszerét. A tantargytol fiiggden a vizsga a Moodle rendszeren keresztiil
is torténhet.

Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer: az Egyetem éaltal alkalmazott, az Egyetem
rendeltetésszerti miikodéséhez, a képzéshez, a kutatashoz, a felsGoktatasi kutatas-
fejlesztési  vallalkozasi  tevékenységhez és ezek kiils6  kapcsolatainak
megszervezéséhez, az Egyetem iratkezelésének, tovabba pénziigyi, szamviteli, illetve
bér- és humaniigyviteli funkcidéinak biztositdsahoz, a tanulmanyi rendszer
lizemeltetGje, a miniszter, a hatésdg és a fenntart6 altali kozvetlen intézményi,
hallgat6i, oktaté6i kommunikaci6 biztositasdhoz, az oktatéi munka hallgato6i
véleményezésének személyazonositasra alkalmatlan moédon torténd biztositasahoz, a
munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az Egyetem altal foglalkoztatottak jogainak
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yy)

77)

gyakorlasahoz, kotelezettségeik teljesitéséhez és az ezekhez kapcsol6do igazolasok
kiallitdsahoz, a jogszabdlyban meghatarozott nyilvintartdsok vezetéséhez, a
jogszabalyban, illetve az Egyetem Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataban biztositott
kedvezményekre val6é jogosultsag megéallapitasdhoz, elbirdlasdhoz és igazolasahoz, a
végzettek palyakovetése céljabol adatvédelmi kovetelményekkel vald 6sszhangban
kezelt személyes és kiilonleges adatoknak a nyilvantartasihoz, az elektronikus
dokumentumok, a targyleirasok, a mintatantervek, a kreditatviteli bizottsag
dontéseinek hiteles nyilvantartasahoz és valtozas kovetéséhez, a zart rendszert
elektronikus tavolléti oktatas intézményi szint(i biztositasahoz, a SZEUSZ, illetve
KEUSZ  szolgaltatasok  eléréséhez, a  szakdolgozatok  (diplomamunka)
nyilvantartasdhoz és elektronikus megérzéséhez, az Nftv. 3. melléklete szerint
nyilvantartott adatok tarolasidhoz és megérzéséhez, valamint a felsGoktatasi
informacioés rendszerrel elektronikus aton valdé kapcsolattartashoz az Egyetem altal
hasznalt intézményi alaprendszer a moduljaival és a kapcsolddo6 rendszerekkel egyiitt,
amelyet Ggy sziikséges kialakitani, hogy az biztositsa az ahhoz val6 egyenl6 esélyti
hozzaférést, tovabba minden kliensének, felhasznaloi feliiletének és a megvaldsitott
funkcionalitasainak magyar nyelven is elérhetének kell lennie;

oktatési azonositd szadm: az Oktatasi Hivatal altal a hallgatoknak adott egyedi
azonosité szam, amely a hallgat6i jogviszonnyal Osszefiiggs jogok és kotelezettségek
érvényesiilésének figyelemmel kisérésére szolgal;

oktatési halozati egyiittmiikodések: felsGoktatasi intézmények kozott 1étrejott olyan
kolesonos egylittm{ikodés, melynek célja tartalmi fejlesztések, innovaciok
megvalositasa és alkalmazasa az oktatasban a hallgatok eredményesebb tanulasa
érdekében;

aaa)oktatasi, szemléltetési célu felhasznalas: az oktatasi tartalmak olyan felhasznalasa,

ahol a fels6oktatasi intézmény felelGsségi korében végzett oktatasi és tanulasi
tevékenység soran kizardlag a felsGoktatasi intézmény hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezé hallgatdi, illetve oktatéi vagy segit6ik férnek hozza az oktatési
tartalmakhoz biztonsagos elektronikus kornyezet — tanulmanyi rendszer vagy zart
rendszerd tavoktatisi képzésmenedzsment-rendszer, illetve elektronikus tablak,
interaktiv panelek, kivetit6k — hasznalataval;

bbb) 6nkoltséges képzés: a képzés finanszirozasanak olyan formé4ja, amelyben az Egyetem

altal a hallgaténak nyujtott képzési szolgéltatas dijat nem az allam, hanem a hallgato
onmaga vagy helyette mas természetes vagy jogi személy viseli;

ccc) passziv félév: valamennyi, a hallgatoi jogviszony létrejottét (beiratkozast) koveto és a

hallgato6i jogviszony fennallasa alatti félév, amelyben a hallgat6 hallgatoi jogviszonya
sziinetel;

ddd) projektfeladat: olyan, tantargyhoz vagy modulhoz tartozé tanulédsi és az

ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének — értékeléssel
egybekotott — ellendrzési forméja, amelynek a kozéppontjadban egy meghatarozott
téma all, célja az onallo feladatvégzéssel megvalosul6 kutatasi tevékenység, amelynek
végeredménye onall6 produktum létrehozasa, a probléma meghatarozasa, megoldasa,
és ahhoz az 0sszefliggések feltarasa;
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eee)regisztracios idGszak: a félév részét képezd, a tanév id6beosztasaban meghatarozottak
szerinti részben a beiratkozasi idészakot, részben a bejelentkezési idészakot, valamint
tantargyfelvételi idGszakot is magaba foglal6 adminisztrativ feladatok ellatasara
rendelkezésre 4ll6 id6szak, amely a szorgalmi idészakkal egybeeshet;

fff) részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés: az a képzési forma, amely
esetén az Egyetem a vele hallgatoi jogviszonyban nem all6 személlyel — kiilon felvételi
eljaras nélkiill — onkoltséges finanszirozasi formaban részismeretek megszerzése
érdekében hallgatdi jogviszonyt létesit (a tovabbiakban: részismereti képzés), vagy
onkoltséges részismereti képzés céljabol sajat hallgatdjaval is 1étesithet Gjabb képzési
jogviszonyt. Az Egyetem a részismereti képzés eredményes elvégzésérdl
mikrotantusitvanyt allit ki;

ggg)résztanulmanyok folytatasa (részképzés): azon tanulmanyok, amelyek alatt mas
felsGoktatasi intézmény hallgatdja az Egyetemen vendéghallgatoi jogviszony
keretében szerez kredite(ke)t;

hhh) rokon képzési teriilet: azoknak a képzési teriileteknek a miniszter rendeletében
meghatarozott 6sszessége, amelyek Osszevethet6 képzési tartalommal rendelkeznek;

iii) specializacio: az adott szak részét képezd onallo szakképzettséget nem eredményezo,
specialis szaktudast biztosit6 képzés;

jij) specialis szorgalmi id6szak: felzarkoztato hét, intenziv hét, kutatds-mddszertani hét,
évkozi szamonkérés hete stb.;

kkk) szak: a szak valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési
tartalom (ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés;

1) szakirany: az adott szak részét képez6 onall6 szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztosito képzés;

mmm) szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal és/vagy egyetemi vagy
féiskolai végzettséggel egyidejiileg, valamint a szakiranyt tovabbképzésben, és/vagy
a felsGoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak és a szakirany vagy specializacio
tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészit6 szaktudas oklevélben,
felsGfoka szakmai oklevélben torténd elismerése;

nnn) székhelyen Kkiviili képzés: az Egyetem miikodési helyén (székhely, telephely)
kiviili telepiilésen részben vagy egészben folyo felsGoktatéasi képzés;

000) szorgalmi id6szak: a képzési id6szaknak az a része, amely a hallgat6 tanulméanyi
kovetelményeinek teljesitésére szolgal, és amely a regisztraciés idészakkal részben
egybeeshet;

PPP) tamogatasi id6: az az id6szak, amely alatt az allami 0sztondijas felvételt nyert és
beiratkozott hallgatd6 allami (rész)osztondijasként/allamilag tamogatottként
folytathatja tanulmanyait;

qqq) tanév: legalabb tiz (10), legfeljebb tizenkét (12) honapbol all6 oktatasszervezési
id6szak, amely félévekre tagolodik;
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rrr) tanév  idGbeosztdsa: azon szabalyozé dokumentum, amelyben az Egyetem
meghatarozza az adott tanév belsé ilitemezését és amelyet az Oktatasi Bizottsag fogad
el és modosit;

sss) tanora (vagy tanulmanyi munkadra): a tantervben meghatarozott tanulményi
kovetelmények teljesitéséhez az oktato személyes kozremiikodését, de nem feltétleniil
a hallgat6 és az oktat6 egy helyen és id6pontban torténd egylittes személyes jelenlétét
igényl6 foglalkozas, és amelynek id6tartama negyvenot (45) perc;

ttt) tanegység (tantargy): egy (1) félév alatt teljesithetd, meghatarozott kreditértékkel
elismert teljesitési kovetelménnyel és targytematikaval rendelkezd tantargy. A
tantargy a szak tantervének alapegysége; a tantargy a tantervben betoltott szerepe
alapjan lehet

— Kkotelezd, amelynek felvétele és teljesitése,

27”7,

— kotelez6en valaszthatd, amely esetében a tantervben megadottak koziil el8irt
kreditnyi felvétele és teljesitése,

— szabadon valaszthat6, amelyet a tanterv tételesen nem hataroz meg, azonban el&irt
kreditnyi felvétele és teljesitése,

—  kritériumtargy, amelybdl meghatarozott szama teljesitése
a végzettség és/vagy szakképzettség megszerzésének feltétele.

Ugyanazon tantargy a fenti szerepek koziil tobbet is betolthet és tobb szak tantervében
is szerepelhet.

uuu) tantargyfelvétel: egy tantargy vagy tantargyi egység meghirdetett kurzusara,
kurzusaira vagy annak vizsgakurzusara valo jelentkezés, tovabba a kozponti
tantargyfelvétel;

vvv)tantargyfelvételi idGszak: A regisztracios idGszak része, ahol egy tantargy meghirdetett
kurzusara, kurzusaira vagy annak vizsgakurzusara valé jelentkezés torténik a
Neptunban;

www)  targytematika: atantargy adatainak, azonositéinak és specifikumainak tartalmi
Osszegzése, amely tobbek kozott meghatarozza a tantargy ismeretanyagat, a
teljesitéséhez sziikséges kovetelményeket; a targytematika lényeges valtozasa esetén
Uj verzioszammal keriil elmentésre, tovabba a tantargy meghirdetett kurzusadatainal
a meghirdetett targytematika verzidja is rogzitésre keriil. A targyakhoz és modulokhoz
tartozo6 — Neptunban tarolt — targytematikak formai kovetelményeit a miniszter
hatarozza meg. Valamennyi mintatantervben szerepl6 tantargyhoz tartozik
targytematika.

xxx)tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeinek megfelelGen osszeallitott
képzési terve, amelynek elemei: szakonkénti bontasban a tantargyak, a tantervi
egységek alapjan meghatarozott 6ra- és vizsgaterv, a kovetelmények teljesitésének
ellendrzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi
programja (targytematika). A tanterv kotelezd, kotelezen valaszthato és szabadon
valaszthaté tantargyakbdl, tantervi egységekbdl, tovabba kritériumtargyakbol épiil
fel. A tanterv oktatasi id6szakonkénti bontasban tartalmazza valamennyi tantargyat,
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tantervi egységet, azok meghirdetésének szabdlyait, a tantargyak heti (félévi vagy
negyedévi) éraszamat kurzus tipusonkénti bontasban, a hozzajuk rendelt krediteket,
a szamonkérést, a tantargy meghirdetésének féléveit, a kritériumtargyakat és azok
teljesitésének hataridejét, a specializacio féléveit, a specializacio-valasztas feltételeit
és szabdlyait, az el6tanulmanyi rendet, a szakdolgozat felvételére és teljesitésére
vonatkozo6 elGirasokat, a zarovizsgara bocsatas feltételeit, a zarovizsga tantargyait, az
adott tantargyak kedvezményes tanulményi rend keretében torténé teljesitésének
lehetGségét, valamint az adott tantargyak ekvivalencijjat. A tanterv tartalmazza
tovabba alapképzésben és osztatlan mesterképzésben a 2021/2022. tanév Gszi
félévében vagy azt kovet6en tanulmanyaikat megkezdett, valamint osztott
mesterképzésben a 2022/2023. tanév §szi félévében vagy azt kovetGen
tanulmanyaikat megkezdett hallgatok mintatanterve esetében, hogy az Egyetem az
adott szakon szerezhet6 szakképzettség gyakorlasdhoz sziikséges idegen szaknyelvi
ismeretek oktatisat, a tudasmérés lehetdségét milyen modon biztositja és értékel,
tovabba meghatarozza az idegen szaknyelvi ismeretként elfogadhat6 allamilag
elismert nyelvvizsgat vagy egyéb nyelvtudasmérést is, amelynek keretszabalyait a 6.
melléklet tartalmazza. A tantervben az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez
tanora és kreditérték van hozzarendelve. A tanterveket gy kell elkésziteni, hogy
kiilfoldi részképzés, kiilfoldi szakmai gyakorlat, szakdolgozat vagy diplomamunka
készitése céljabol nemzetkozi mobilitasra felhasznalhatd, tantervbe épitett mobilitési
idGszakot biztositsanak a hallgatok szamara. A tanterv az adott képzésen mintaul
szolgal a hallgatonak arra, hogy a végzettséghez és/vagy szakképzettséghez sziikséges
tantargyakat milyen id6beosztasban lehet a  képzési és  kimeneti
kovetelményekben/képesitési kovetelményekben rogzitett képzési id6 alatt teljesiteni
(a tovabbiakban: tanterv) azzal, hogy a tanterv a kettés- vagy tobbesdiploma-
programokra (double degree, multiple degree) vonatkozé megéllapodasban foglalt
véaltozatot is tartalmazza;

yyy)tanulmanyi és vizsgakovetelmény: a targytematikaban meghatarozott azon ismeretek,
készségek és képességek, valamint azon vizsgaelSirdsok Osszessége, amelyet a
hallgatonak teljesitenie kell ahhoz, hogy egy (1) tantargyat eredményesen befejezzen.
Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények bevezetésére felmend
rendszerben kertilhet sor;

zzz) tanulméanyi id6: az adott képzésen folytatott tanulmanyok ideje, amely a
kreditrendszerii képzés alapjan eltérhet a képzési id6t6l, tekintettel arra, hogy a
kreditrendszerli képzés keretében a hallgaté az oklevél megszerzéséhez sziikséges
krediteket a képzési id6nél rovidebb vagy hosszabb id§ alatt is megszerezheti;

aaaa) tovabbi (parhuzamos) hallgat6i jogviszony: az az eset, amikor a hallgat6 az
Egyetem mellett egyidejlileg méas felsGoktatasi intézményben is rendelkezik hallgatoi
jogviszonnyal,

bbbb)  tovabbi (parhuzamos) képzés: az az eset, amikor a hallgat6 az Egyetemen
egyidejiileg tobb képzésben is tanulmanyokat folytat;

ceec) tombositett 6ra: a heti vagy kétheti oratartas helyett — a tantargy éraszamatol
fliggben — egy vagy tobb alkalommal, tobb 6ra idStartamban megtartott 6ra;
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dddd) torvényes képvisel6: a Ptk. szerinti torvényes képvisel§, aki a TVSZ-ben
meghatarozott esetben a kiskoru vagy cselekvOképességében korlatozott nagykora
személy helyett eljarhat. Amennyiben a TVSZ masként nem rendelkezik, a TVSZ-ben
meghatarozott esetekben a korlatozottan cselekvéképes kiskord, valamint
cselekvOképességében részlegesen korlatozott személy torvényes képviselGjének
kozremiikodése nélkiil jarhat el;

eeee) vendéghallgatd: belfoldi vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézménnyel hallgatoi
jogviszonyban 4ll6, az Egyetemen résztanulmanyokat folytaté hallgat6 az alabbiak
szerint:
ttta) bilateralis vagy multilateralis megallapodas alapjan a Corvinuson
tanulményokat folytatoé vendéghallgatok (cserehallgatok):
(A) Erasmus+ programban részt vevé vendéghallgato,
(B) Kreditmobilitasi programban részt vevé vendéghallgato,
(C) specialis helyzetli vendéghallgatok (pl. angol vagy svajci egyetemekrdl érkezé
hallgatok),
(D) Makovecz Program keretében érkezé vendéghallgatok,
(E) CEEPUS vendéghallgatok,
akik f6szabaly szerint pénziigyi timogatisban részesiilnek, tovabba
(F) egyéb Dbilateralis vagy multilateralis egylittm{ikodés alapjan érkezé
vendéghallgatok, akik fGszabaly szerint pénziigyi tamogatdsban nem
részesiilnek (azonban a viszonossag elve alapjan f{@szabaly szerint
téritésmentesen vesznek részt a partneregyetem képzésében).
tttb) bilateralis megallapodas alapjan a Corvinuson tanulmanyokat folytatd
vendéghallgatok, akik térités ellenében vesznek részt a Corvinus képzésében:
(A) Study Abroad vendéghallgato.
tttc) a Corvinusra intézménykozi egyiittmiikodés nélkiil Corvinuson tanulmanyokat
folytato, téritést fizet6 vendéghallgatok (freemover hallgatok):
(A) freemover magyar vendéghallgatok,
(B) freemover nem magyar vendéghallgatok.
fftf) vizsgakurzus: az adott vizsgaval zaruldé tantargy masodszori vagy harmadszori
felvétele tandra nélkiil, vizsgateljesités céljabol;
gggg) végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben el8irt vizsgdk eredményes letételét
és — a szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas tanulményi
kovetelmények teljesitését, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben elSirt
kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkiil tanusitja,
hogy a hallgato6 a tantervben elGirt tanulmanyi és vizsgakovetelménynek mindenben
eleget tett;

hhhh)  zarovizsga: az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellenGrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrol is tantisagot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.
ALAPELVEK
4.8

(1) A TVSZ alkalmazasa soran az Egyetem biztositja, hogy az oktatok és a tanulméanyi és
vizsgaligyekhez kapcsolddo iigyvitelben részt vevé munkatarsak az egyenlé banasmod és
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(2)

3)

4)

(5)

(6)

7)

€))

9)

az egyenld esélyi hozzaférés kovetelményét megtartsak, valamint a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelGen, a hallgatokkal egyiittmitikodve jarjanak el.

A TVSZ-ben biztositott jogai gyakorlasa és kotelezettségei teljesitése soran a hallgato
koteles a johiszemtiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelGen, az oktatokkal és a
tanulmanyi és vizsgaiigyekhez kapcsolédo iigyvitelben részt vevd munkatarsakkal
egylittmtikodve eljarni. A hallgat6 tanulmanyai soran koteles az oktatok és a tanulmanyi
és vizsgaiigyekhez kapcsol6do tigyvitelben részt vevé munkatarsak altalanos személyiségi
jogait tiszteletben tartani, tartézkodni minden olyan magatartastdl, amely ezen jogokat
sérti vagy veszélyezteti.

A TVSZ-ben biztositott jogai gyakorlasa és kotelezettségei teljesitése soran az oktato és a
tanulmanyi és vizsgaiigyekhez kapcsolddo tigyvitelben részt vevé munkatars koteles a
jOhiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen, a hallgatokkal
egylittmtikodve eljarni.

A hallgatd, az oktat6 és a tanulmanyi és vizsgaiigyekhez kapcsolodoé tigyvitelben részt vevo
munkatars nem gyakorolhatja Ggy a TVSZ-ben biztositott jogait, hogy az a TVSZ
szabdalyainak megkeriilésére iranyuljon.

Amennyiben a hallgat6 a TVSZ-ben foglalt kotelezettségeit — ide érve a jelen §-ban foglalt
alapelveket is — megszegi vagy jogaival visszaél, a vonatkoz6 jogszabalyok, tovabba az
egyetemi szabalyozok, kiilonosen a Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabalyzatban vagy az
Etikai K6dexben foglaltak szerint felel¢sségre vonhato.

Amennyiben az oktat6 és a tanulmanyi és vizsgatligyekhez kapcsolodo tigyvitelben részt
vevé munkatarsak a TVSZ-ben foglalt kotelezettségeiket — ide érve a jelen §-ban foglalt
alapelveket is — megszegik vagy jogaikkal visszaélnek, az a vonatkozd jogszabalyok,
tovabba az egyetemi szabalyozok, kiilonosen a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben
vagy az Etikai Kodexben foglaltak szerint felel6sségre vonhatok.

Kiilfoldi részképzésben részt vevd hallgatok esetében a TVSZ vagy a Kiilfoldi részképzési
szabalyzat altal nem rendezett kérdésekben az ECTS (European Credit Transfer System)
elveinek megfelelGen kell eljarni.

Az Egyetem biztositja, hogy minden hallgaté szdmot adhasson tudasardl, és a sikeres vagy
sikertelen szamonkérést megismételhesse Ggy, hogy a megismételt szadmonkérés
elfogulatlan lebonyolitasa és értékelése biztositott legyen.

Az oktato vagy az oktatdé megbizasabol kozremiikodé munkatars az 6ran és a vizsgan
torténd részvétel idGtartamara vonatkozbéan a félév elején vagy a félév soran barmikor
kéréseket, elvarasokat fogalmazhat meg a hallgatok irdnyaba. Ezen kérések, elvarasok a
tanodra/vizsga rendjének, az oktatas/vizsga eredményes megvalositasanak érdekében és
azzal Osszefliggésben fogalmazhatok meg. Az oktat6 megtilthat olyan magatartisokat,
amely a tanoérat/vizsgat zavarjak, igy pl. hangoskodas, nem tanulasi folyamathoz
sziikséges eszkozok (telefon, fiilhallgato stb.) hasznalata vagy eszkozok nem tanulasi céllal
tortén6 hasznalata, bizonyos cselekvésektol tartozkodas. A tanéran/vizsgan kép- és/vagy
hangfelvételt késziteni kizarolag az oktat6 el6zetes engedélyével, kizarélag tanulményi
célbdl lehet, és ezen felvételek kizarolag sajat felhasznéalasra vehet6k igénybe, nem
terjeszthetdk.
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(10) A hallgat6 a tanéran és a vizsgan vald részvétele soran koteles betartani az oktaté vagy az
oktatd6 megbizasabol kozrem(ikod6 munkatars kéréseit, elvarasait. Ezen kéréseket,
elvarasokat megszegé hallgatot az oktatd felszolithatja a szabalyszegé magatartas
abbahagyéasara, ismételt sikertelen felszo6litast kovetGen Gjabb felszolitas nélkiil a hallgat6
a foglalkozasrol kikiildhetd. Ez esetben a tdvolmaradas hidnyzasnak mindsiil fiiggetleniil
attol, hogy mennyi id6t t6ltott benn a hallgat6 a foglalkozason. Stulyosabb esetben etikai
vagy fegyelmi eljaras kezdeményezhetd az oktatasi rektorhelyettesnél.

(11) Amennyiben a TVSZ rendelkezései vagy a hallgatok tanulmanyi és/vagy
vizsgakovetelményeit meghatarozd egyéb dokumentumok egymasnak ellentmondanak
vagy egy rendelkezés tobbféleképpen is értelmezhet6, amennyiben az nem iitkozik
jogszabalyba, a hallgatok szamara kedvezdébb értelmezést kell alkalmazni valamennyi
érintett hallgatéra vonatkozoban.

(12) Amennyiben a TVSZ-ben valamely dontés meghozatalara vonatkozéan nincs
meghatarozva a hataskorrel rendelkezd személy, az els6foka dontés meghozatalara az
illetékes dékan jogosult. A kiadméanyt a dékan altal kijelolt Hallgatoi Szolgaltatasok
munkatars hitelesitheti.

(13) Jelen Szabéalyzatban foglalt szabalyoktol a jogszabalyok keretei kozott vis maior esetén az
oktatasi rektorhelyettes eltér6 szabalyt alkothat, ami lehet rendszerszinti, de lehet adott
képzésre, tantargyra stb. vonatkoz6 is. A vis maior helyzetté nyilvanitas az Elnoki Testiilet
hataskore. Az oktatasi rektorhelyettes jelen bekezdésben biztositott jogkore nem terjed ki
az egyedi hallgatdi tigyekben hozott dontésre, azaz az oktatasi rektorhelyettes ez alapjan
egyedi hallgato6i tigyben nem térhet el a TVSZ szabéalyitél. Az oktatasi rektorhelyettes
egyedi hallgatoi ligyben a méltanyossagi szabalyok szerint jar el.

(14) Jelen Szabélyzat vonatkozasdban hallgatéi iligyintézés tekintetében a Hallgato6i
Szolgaltatasokon Study Abroad vendéghallgatbk és nem magyar freemover
vendéghallgatok esetében az Oktatdsmenedzsmentet, HSZ vezet6n/HSZ tanulményi
iigyek vezetbn a nemzetkozi képzéskért felel6s vezet6t, HSZ tanulmanyi
iigyintézG6/koorinatoron pedig az oktatasmenedzsment iigyintézGjét kell érteni. Ennek az
az oka, hogy ezen hallgatoi kor tekintetében a teljes tanulmanyi ligyintézési folyamatot az
Oktatasmenedzsment végzi.

AZ UGYINTEZES MODJA TANULMANYI ES VIZSGAUGYEKBEN
5.8

(1) A hallgatotol elvart, hogy tanulmanyi és vizsgaiigyeit elsGsorban személyesen intézze, de
amennyiben a TVSZ nem zarja ki, a hallgat6 helyett meghatalmazott képviseld is eljarhat.

(2) A hallgat6 helyett nem jarhat el a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
tanulmanyi kotelezettség teljesitése korében sem torvényes képvisel6, sem
meghatalmazott.

(3) Amennyiben a TVSZ tugy rendelkezik, a kiskora hallgat6 maga nem jarhat el onalldan,
helyette torvényes képviselGje jarhat el.
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(4) Hallgato6i szerzodést a hallgaté maga, kiskora hallgaté esetén a hallgato és torvényes
képviselGje egyiittesen kothet. A szerz6désben az Egyetem képviseletére a Hallgatoi
Szolgaltatasok tanulmanyi tigyek vezet6 onall6an jogosult.

(5) A hallgatoval szerz6dést kotni, amennyiben erre rendszeresitett mintaszerz6dés van, az
Egyetem 4&ltal kiadott mintaszerz6désen, egyéb esetben a jovahagyott szerz6déses
tartalommal lehet. A szerz6dést papiralapt vagy elektronikus okiratba kell foglalni. A
papiralapt szerz6dést a hallgatonak vagy torvényes képviselGjének sajat keztileg kell
alairnia és keltezéssel ellatnia, a Hallgat6i Szolgaltatasok tanulmanyi tligyek vezet6nek
sajat kezli alairassal és az Egyetem bélyegz6lenyomataval kell ellatnia. Az elektronikus
okiratba  foglalt  szerz6dést a  hallgatonak  azonositasra  visszavezetett
dokumentumbhitelesités szolgaltatds (AVDH) igénybevételével kell aldirnia és az
iigyfélkapun keresztiil az Egyetem részére megkiildenie, a Hallgatoi Szolgaltatasok
tanulmanyi ligyek vezetének elektronikus alairasaval kell ellatnia. A szerz6dést a
Neptunon vagy tigyfélkapun keresztiil kell a hallgaté szamara visszakiildeni.

(6) A TVSZ-ben foglalt ligyekben az Egyetem és a hallgat6 kozotti hivatalos tanulményi
ligyintézési csatorna els6sorban a Neptun. Amennyiben az iigyintézés a Neptunon
keresztiil nem megvalosithato, ligyintézési csatorna lehet az iigyfélkapu, végiil, ha a
hallgatoval egyéb moédon nem lehet kommunikalni vagy jogszabaly a papiralapu iratba
foglalast irja el§, papir alapa ligyintézés és személyes vagy postai titon torténd kézbesités,
végso esetben kézbesitési meghatalmazott vagy hirdetményi kézbesités is alkalmazhaté.

(7) A hallgatd6 kérelmeit, beadvanyat az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon
nyujthatja be. A kérelmet a Neptunon keresztiil — kérvényként — kell benyujtani.
Ugyfélkapun, személyesen vagy postai titon akkor van lehet6ség a kérelem benytjtaséra,
ha azt a TVSZ kifejezetten lehetGvé teszi. A hallgat6 altal benyujtott kérelmet és beadvanyt:

a) Neptunon keresztiil benytjtott kérelem esetén a hallgato alairasa nélkiil,

b) iigyfélkapun  benytujtott  kérelem  esetén  azonositasra  visszavezetett
dokumentumbhitelesités szolgaltatas (AVDH) igénybevételével,

c) személyesen vagy postai Gton a hallgat6 aldirasaval ellatva
hitelesnek kell tekinteni.

(8) Az Egyetem éaltal a hallgatonak kiildott értesitést és dontést irasba kell foglalni a TVSZ-ben
meghatarozott esetben, valamint, ha a hallgat6 azt kéri.

(9) Az Egyetem értesitéseit, dontéseit az alabbi formakban kozli a hallgatéval:
a) Neptun rendszeriizenet,
b) elektronikus irat forméjaban létrehozott értesités vagy hatarozat,
¢) papiralapu irat formajaban létrehozott értesités vagy hatarozat.

(10) Minden olyan esetben, ahol a jogszabaly megengedi, torekedni kell az elektronikus iratba
foglalasra és a Neptunon keresztiil torténé kézbesitésre. Papir alap iratba foglalas esetén
is szilikséges az iratot a Neptunba feltolteni és a hallgato szamara a (13) bekezdés szerint
elérhet6vé tenni. Az egyes iigycsoportok vonatkozasidban az irasba foglalds forméajarol
(papiralapu vagy elektronikus) — amennyiben arrél a TVSZ nem rendelkezik — a Hallgato6i
Szolgaltatasok tanulmanyi tigyek vezetd a jogi vezet6vel kozosen dont. A papiralapu irat
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hitelesitése a TVSZ-ben meghatarozott személy aldirasaval, az Egyetem bélyegzGjének
lenyomatéval, valamint keltezéssel, az elektronikus irat hitelesitése id6bélyegzdvel és a
TVSZ-ben meghatarozott személy elektronikus alairasaval valo ellatasaval torténik.

(11) A TVSZ hatalya ala tartozd iigyekben hozott dontések kiadményainak hitelesitésére a

Hallgat6i Szolgaltatasok tanulmanyi ligyek vezeté vagy az altala meghatalmazott HSZ
iigyintéz6/koordinator jogosult.

(12) Amennyiben a TVSZ masként nem rendelkezik, a TVSZ hatalya ala tartoz6 tligyekben a

dontést harminc (30) napon beliil kell meghozni.

(13) Ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik, a hallgaté szaméara biztositani kell, hogy az

(1

(2)

Egyetem altal a hallgato szamara kiallitott okiratokat, dokumentumokat elektronikusan,
hitelesitett forméaban is megkaphassa és ezeket tetszlleges szamban letolthesse a
Neptunbdl.

A TVSZ HATALYA ALA TARTOZO UGYEK DONTESHOZATALI RENDJE

A TVSZ szerint eljaro személyek és testiiletek
60§

A tanulmanyi és vizsgailigyek intézményi felel6se az SZMR szerinti megosztasban az
oktatési rektorhelyettes és a Hallgat6i Szolgaltatasok vezetdje.

A TVSZ rendelkezései szerint hataskorrel rendelkez6 személyek és testiiletek:

a) szabalyozasi jogkorrel a Szenatus, valamint az Elnoki Testiilet;

b) szabalyzatvéleményezési jogkorrel az Oktatasi Bizottsag;

c) szabalyozasi jogkorrel az oktatasi rektorhelyettes;

d) dontéshozo (kotelezettségvallalo), képviseleti és/vagy jovahagyd jogkorrel a rektor,

e) dontéshozd (kotelezettségvallald), képviseleti és/vagy jovahagyd jogkorrel az
altalanos rektorhelyettes,

f) dontéshozo (kotelezettségvallalo), képviseleti és/vagy jovahagyd jogkorrel az oktatési
rektorhelyettes,

g) dontéshozo (kotelezettségvallald), képviseleti és/vagy jovahagyo jogkorrel a dékanok,

h) dontéshozd (kotelezettségvallald), képviseleti és/vagy jovahagyd jogkorrel a
szakfelel6sok/specializacio felel6sok, targyfelel6sok,

i) dontéshozo és/vagy jovahagyo jogkorrel az intézetvezetok,

j)  dontéshozo és képviseleti jogkorrel az oktatok,

k) dontéshozd (kotelezettségvallalo), képviseleti jogkorrel a Hallgatéi Szolgaltatasok
vezetdje (a tovabbiakban: HSZ vezetd),dontéshozo (kotelezettségvallald), képviseleti

jogkorrel a Hallgatéi Szolgaltatasok tanulményi vezetGje (a tovabbiakban: HSZ
tanulmanyi iigyek vezeto),

1) dontéshozd (kotelezettségvallalo), képviseleti jogkorrel a nemzetkozi képzésekért
felelds vezetd (a tovabbiakban: nemzetkozi képzésekért felelGs vezetd),
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m) képviseleti jogkorrel a HSZ tanulmanyi iigyek vezet§ altal kijelolt HSZ
tigyintéz6/koordinator,

n) képviseleti jogkorrel a nemzetkozi képzésekért felelés vezet6 altal kijelolt
Oktatasmenedzsment iigyintézg,

0) dontéshozo (kotelezettségvallalo), képviseleti és/vagy jovahagyd jogkorrel a Jog,
Igazgatas, Szabalyozas vezet@je (a tovabbiakban: jogi vezetd).

(3) A TVSZrendelkezései szerint hataskorrel rendelkezé szervezeti egységek:
a) Hallgatoi Szolgaltatasok (a tovabbiakban: HSZ),
b) Oktatasmenedzsment (a tovabbiakban: OM),
c¢) Jog, Igazgatas, Szabalyozas (a tovabbiakban: JISZ),
d) intézetek.
(4) ATVSZ rendelkezései szerint hataskorrel rendelkezd tovabbi testiiletek:
a) adott képzési portfolio kreditatviteli bizottsaga (a tovabbiakban: illetékes KAB),
b) adott képzési portfolié tanulmanyi bizottsdga (a tovabbiakban: illetékes TB),
c¢) Etikai Bizottsag,
d) Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag,
e) Masodfoka Hallgatéi Fegyelmi Bizottsag,
f) Hallgatoi Feliilbiralati Bizottsag,
g) Fogyatékosiigyi Bizottsag.

Tanulméanyi bizottsagok

7.8
(1) Az Egyetemen az alabbi tanulményi bizottsdgok miikodnek:

a) alapképzési szakok — ideértve a részképzésben vagy részismereti képzésben
résztvevéket is — és elGkészit6 képzés vonatkozasaban hataskorrel rendelkezd
tanulmanyi bizottsag,

b) osztott és osztatlan mesterképzési szakok - ideértve a részképzésben vagy
részismereti képzésben részt vevéket is — vonatkozasaban hataskorrel rendelkez6
tanulmanyi bizottsag,

c) szakiranya tovabbképzési szakok és executive képzések — ideértve a részképzésben
vagy részismereti képzésben résztveviket is — vonatkozasaban hataskorrel rendelkezé
tanulmanyi bizottsag.

(2) A tanulmanyi bizottsagok (tovabbiakban: TB-k, kiilon-kiilon: illetékes TB) harom (3), két
(2) oktato és egy (1) hallgato6 tagbol allnak. Az oktato tagokat az illetékes dékan, a hallgato
tagot a Hallgatéi Onkorményzat delegilja. Az elndkot az illetékes dékan jeldli ki. Az
illetékes dékan maga is lehet az illetékes TB elnoke. A TB miikodésének részletes szabalyait
az illetékes TB tligyrendje tartalmazza.
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(3) A TB-k hataskore a kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése, valamint dontés a
Kilfoldi részképzési szabalyzat szerinti egyedi kiilfoldi részképzésen vald részvételre
vonatkozo6 kérelmekrol.

Kreditatviteli bizottsagok
8.8

(1) Az Egyetemen az alabbi kreditatviteli bizottsagok miikodnek:

a)

b)

c)

alapképzési szakok — ideértve a részképzésben vagy részismereti képzésben
résztveviket is — vonatkozasaban hataskorrel rendelkezd kreditatviteli bizottsag,

mesterképzési szakok — ideértve a részképzésben vagy részismereti képzésben
résztvevlket is — vonatkozasaban hataskorrel rendelkez6 kreditatviteli bizottsag,

szakiranyt tovabbképzési szakok és executive képzések — ideértve a részképzésben
vagy részismereti képzésben résztveviket is — vonatkozasaban hataskorrel rendelkezé
kreditatviteli bizottsag.

(2) A kreditatviteli bizottsag (tovabbiakban: KAB-ok, kiilon-kiilon: illetékes KAB) harom (3)
oktato tagbdl 4ll. A tagokat az illetékes dékan delegélja. Az elnokot az illetékes dékan jeloli
ki. Az illetékes dékan maga is lehet az illetékes KAB elnoke. A KAB miikodésének részletes
szabélyait az illetékes KAB iigyrendje tartalmazza.

(3) AKAB-ok személyes adatokat nem tartalmazo pozitiv dontéseit és azok érvényességi idejét
a Neptunon keresztiil minden hallgat6 és oktat6 szaAmara hozzaférhet6vé, tovabba a tobbi
felsGoktatési intézmény tanulmanyi rendszere szaméra letolthet6vé kell tenni.

(4) A KAB hataskore:

a)
b)

c)
d)
e)

g)

a kredit megallapitasanak alapjaul szolgéal6 tudas Osszevetése, vizsgalata;

el6zetesen megszerzett, nem formalis, informalis tanulassal elsajatitott
kompetencidk, korabbi munkatapasztalat tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként
vagy kredittel torténd elismerése, ideértve a szakmai gyakorlat korében elismerhet6
munkatapasztalatot is;

részképzés, részismereti képzés keretében elvégzett kurzus, modul elismerése;
mesterképzésre jelentkez6knek az el6zetes kreditelismerése;

atvételi eljarashoz kapcsoldéddéan annak megéllapitasa, hogy az atado kiilfoldi
fels6oktatasi intézményben folytatott tanulmanyok megfelelnek-e a bemeneti
kovetelményeknek, vagyis megéllapithat6-e, hogy az érintett képzés a magyar
jogszabalyok szerint azonos képzési teriilethez tartozonak mindsiil;

atvételi eljarashoz kapcsolodoé kreditelismerés;

kiilfoldi részképzés, ERASMUS program soran megszerzett kreditek elismerése.
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A tanulmanyi bizottsagok és a kreditatviteli bizottsagok els6foku eljarasainak
kozos szabalyai

9.§

(1) Az els6foka eljaras altalanos szabalyait, valamint a dontések alakjara és tartalméra
vonatkoz6 el6irasokat, tovabba a hatarozatok kérelemre vagy hivatalbdl torténé
kijavitasara, kiegészitésére, modositasara vagy visszavonasara, kézbesitésére vonatkozd
szabalyokat a HJR tartalmazza azzal, hogy ezekre a TVSZ specidlis elGirasokat
tartalmazhat. Ez esetben a TVSZ elGirasait kell alkalmazni és a HJR hattérszabalyként
alkalmazando.

Hallgatoi Feliilbiralati Bizottsag
10.8

(1) A TVSZ hatélya ala tartozo6 tigyekben masodfokon eljar6 jogorvoslati testiilet a Hallgatoi
Feliilbiralati Bizottsag (tovabbiakban: HFB).

(2) A HFB 0Osszetételét és miikodésének részletes szabalyait a HJR tartalmazza.

(3) A masodfoku eljaras altalanos szabalyait, valamint a dontések alakjara és tartalmara
vonatkoz6 el6irasokat, tovabba a hatarozatok kérelemre vagy hivatalb6l torténd
kijavitasara, kiegészitésére, modositasara vagy visszavonasara, kézbesitésére vonatkozd
szabalyokat a HJR tartalmazza.

Tovabbi, a hallgaték tanulméanyi tigyeit érint6 kérdésekben eljaré bizottsagok
11.8
(1) A hallgatok fogyatékosaggal kapcsolatos tligyeiben a Fogyatékostigyi Bizottsag jar el.

(2) A hallgatok fegyelmi iigyeiben els6fokon a Hallgatdi Fegyelmi Bizottsag, masodfokon a
Mésodfoka Hallgato6i Fegyelmi Bizottsag jar el.

(3) A hallgatok etikai iigyeiben els6fokon az Etikai Bizottsdg, mésodfokon az oktatasi
rektorhelyettes jar el.

(4) A bizottsagok Osszetételét és miikodésének részletes szabalyait az alabbi szabalyzatok
tartalmazzak:

a) Fogyatékosligyi Bizottsag: A fogyatékossaggal ¢él6 hallgatok tanulméanyi
esélyegyenlGséget biztositd szabalyzat,

b) Hallgato6i Fegyelmi Bizottsag, masodfokon a Masodfokt Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag:
HFKSZ;

c¢) Etikai Bizottsag: Etikai Kodex.

AZ EGYETEMEN FOLYO KEPZESEK RENDSZERE
12.8

(1) Az Egyetemen az alabbi fels6foku végzettségi szintet biztositd képzési ciklusokban folyhat
képzés:
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(2)

(3

4)

(5)

(6)

7)

(€©)]
(9)

a) alapképzés,

b) mesterképzés osztott vagy osztatlan képzés formijaban (a tovabbiakban egyiitt:
mesterképzés),

¢) doktori képzés.

Az Egyetemen az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul fels6foku végzettségi szintet nem
biztosité képzésként szakiranyu tovabbképzés, valamint részismereti képzés szervezhetd.

Az Egyetemen a képzés az alabbi munkarendekben folyhat:
a) nappali,

b) levelezd,

c) esti.

Az Egyetemen a képzés az alabbi nyelveken folyhat:

a) magyar,
b) angol,
¢) német.

Az Egyetemen a képzés az alabbi finanszirozasi formakban folyhat:
a) Kkifut6é rendszerben magyar allami (rész)osztondijas,

b) kifut6 rendszerben allamilag tamogatott,

c) Onkoltséges,

d) Kkifut6 rendszerben koltségtéritéses.

Az onkoltséges képzésben részt vevl hallgatok részére az Egyetem a HTJSZ szabalyai
szerint Corvinus (rész)osztondijat hirdet.

A magyar allami (rész)osztondijas és onkoltséges képzési forma kozotti atsorolasra
vonatkoz6 szabalyokat, valamint a Corvinus 6sztondij programba valé be- és kikeriilés
rendjét a HTJSZ tartalmazza.

Az Egyetem egyes képzéseit dualis képzési formaban is folytathatja.

Az Egyetem hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézményekkel egyiittmiikodésben kettds-
vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), kozos oklevél
kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree), valamint kiilonb6z6 oktatasi halozati
egylttmiikodésekben is részt vesz.

(10) Az Egyetemen részképzésben vendéghallgatoi jogviszony keretében is folyik oktatas.

(11) Az Egyetem a vele hallgatoi jogviszonyban nem 4ll6 és a vele hallgatéi jogviszonyban allo

személyek részére onkoltséges forméaban részismereti képzést is szervez.

(12) Az Egyetem el6készit6 képzést is folytathat.
(13) Az Egyetem képzéseit a FIR kozhiteles nyilvantartés tartalmazza.

(14) A képzéseken specializaciok indithatok. A specializaciés modulok a képzés tantervének

tobb tantargyat tartalmazo6 egymassal egyenértékii egységei.
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KEPZESI IDO, TANULMANYI IDO, TAMOGATASI IDO
13.8

(1) A képzési id6 az el6irt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges, jogszabalyban meghatarozott id6. Az egyes szakok képzési idejét az adott szak
képzési és kimeneti kovetelményei hatarozzak meg.

(2) A kreditrendszeri képzés alapjan a hallgat6 a képzési id6nél rovidebb és hosszabb
id6tartam alatt is megszerezheti a végbizonyitvanyt (abszolutérium), ezért a képzési id6 és
a hallgato tényleges tanulmanyi ideje eltérhet egymastol. Az egy képzésben a hallgato altal
tanulmanyokkal toltott félévek szdma, azaz a tanulményi id6 tartama azonban
maximalizalt.

(3) A tanulményi id6 az az id6tartam, amely alatt a hallgat6 a végbizonyitvanyt
(abszolutoriumot) megszerzi. A tanulményi id6be az aktiv és passziv félévek egyarant
beleszamitanak kivéve azon félévet, amelyben a hallgaté hallgatdi jogviszonya sziilés,
tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan, a hallgat6 onhibajan kiviili ok miatt sziinetel.

(4) Alapesetben a hallgat6 tanulmanyi ideje megegyezik a képzési id6vel.
(5) A maximaélis tanulmanyi id6 az alabbi:

a) 2féléves képzésiidejli képzés esetén legfeljebb 8 félév tigy, hogy az aktiv félévek szdma
nem haladhatja meg mindosszesen a 4 félévet;

b) 3 féléves képzési idejli képzés esetén legfeljebb 9 félév, Ggy, hogy az aktiv félévek
szama nem haladhatja meg mindosszesen a 6 félévet;

c) 4 féléves képzési idejli képzés esetén legfeljebb 12 félév, agy, hogy az aktiv félévek
szama nem haladhatja meg mindGsszesen a 8 félévet;

d) 6 féléves képzési idejli képzés esetén legfeljebb 14 félév, ugy, hogy az aktiv félévek
szama nem haladhatja meg minddsszesen a 10 félévet;

e) 7 és 8 féléves képzési ideji képzés esetén legfeljebb 16 félév, tigy, hogy az aktiv félévek
szama nem haladhatja meg minddsszesen a 12 félévet;

f) 10 féléves képzési idejli képzés esetén legfeljebb 18 félév, gy, hogy az aktiv félévek
szama nem haladhatja meg minddsszesen a 14 félévet

(a tovabbiakban: maximalis tanulméanyi id6).

(6) Abban az esetben, ha a hallgat6 tanulmanyi ideje meghaladja a maximalis tanulmanyi idé6t,
a hallgato hallgatoi jogviszonyat a TVSZ szerint meg kell sziintetni.

(7) Amennyiben a hallgat6 atvétel alapjan létesit hallgat6i jogviszonyt, vagy intézményen
beliil képzést valt az Egyetemen, a képzési id6t és a tanulmanyi id6t az alabbiak szerint kell
szamitani:

a) a képzési id6 megegyezik az adott szak képzési idejével, mert a képzési id6 az
atvétellel, valamint az intézményen beliili képzésvaltassal Gjrakezdddik,

b) amaximalis tanulmanyi idé megegyezik az adott szak maximalis tanulmanyi idejével,
mert a maximalis tanulmanyi id6 az atvétellel, valamint az intézményen beliili
képzésvaltassal Gjrakezdddik.
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(8) A tamogatasi id6 a tanulmanyi idének az a része, amely alatt a hallgat6 allami
(rész)osztondijas tanulméanyokat folytat. A tamogatasi id6 maximalizalt. Az allami
(rész)osztondijas képzések esetében a tdmogatasi idére vonatkoz6 szabalyokat az Nftv.
tartalmazza.

(9) A Corvinus 6sztondijjal tamogatott tAmogatasi id6 a tanulméanyi idének az a része, amely
alatt a hallgat6 Corvinus (rész)osztondijjal tamogatott tanulméanyokat folytat (tAmogatott
félévek szama). A tamogatasi id6 maximalizalt. Corvinus 0sztondijjal timogatott képzés
esetében a tAmogatasi és jogosultsagi id6re vonatkozé szabélyokat a HTJSZ tartalmazza.

(10) A hallgat6 altal igénybe vett tdmogatasi id6nek mindsiil minden olyan félév, amelyre a
hallgat6 allami (rész)osztondijasként bejelentkezett (aktiv félév). Szintén tdmogatasi
id6nek mindsiil az a félév, amelyre a hallgat6 bejelentkezett (aktiv félév), de utobb hallgato6i
jogviszony sziineteltetését kérte, feltéve, ha a kérelmét Gszi félév esetén oktober 15., tavaszi
félév esetén marcius 15. napja utan nytjtja be. Nem mindsiil timogatott félévnek az a félév,
amikor a hallgato Gszi félév esetén oktober 15. vagy tavaszi félév esetén marcius 15. napja
el6tt nyujtja be a szilinetelésre irdnyul6 kérelmét barmely okra hivatkozva, tovabb4a, ha
ezen id6pontok utan nyujt be kérelmet, feltéve, ha sziilés, tovabba baleset, betegség vagy
maés varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tudja befejezni a félévet.

(11) A vendéghallgat6i jogviszonyban folytatott tanulmanyok, valamint a részismereti képzés
keretében a képzési id6t a felvételi hatarozat tartalmazza.

(12) Allamkézi vagy allami 6sztondijprogram keretében megvaldsul6 képzésben a képzési idS
nem térhet el a programba bevont szak képzési idejétél, azonban a tanulmanyi idé a TVSZ-
ben foglaltaktol tobb és kevesebb is lehet. Errél a programra vonatkozo megallapodasban
kell rendelkezni.

(13) Az el6készit6 képzésben folytatott tanulményok képzési idejét a felvételrdl szol6 hatarozat
tartalmazza. Az el6készit6 képzésben a képzési id6 a 2 (két) félévet nem haladhatja meg.

(14) Jelen §-ban foglalt rendelkezéseket a 99.§ -ban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A TANEV IDOBEOSZTASA
14.8

(1) Az Egyetemen az oktatas tanéves, ezen beliil féléves rendszerben folyik. A tanév
megnevezése ,tanév kezdetének naptari éve/tanév befejezésének naptari éve”, a félév
megnevezése ,0szi félév”, tavaszi félév’. A félévek egymastol fiiggetlenek. A tanév
id6beosztasanak minden képzésre ki kell terjednie.

(2) A féléveken beliil a képzés sajatossagaira tekintettel kell meghatarozni a regisztracios
id6szakot és a képzési idGszakot.

(3) A félév els6 napja az adott félévhez tartozo regisztracios idészak els6 napja, a félév utolsod
napja az adott félévhez kapcsolodé zarovizsga-idészak utolso napja.

(4) A tanév és azon beliil a félévek konkrét id6beosztasat az alabbi elvek figyelembevételével
kell kialakitani:

a) a regisztraciés idGszak legalabb egy (1) és legfeljebb négy (4) hét azzal, hogy a
regisztracios id6szak masodik és tovabbi hetei a szorgalmi idészakra esnek,
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b)

a képzési id6szak maximum husz (20) hét, ebbdl:

ba) a szorgalmi idészak félévenként tizennégy-tizenkilenc (14—19) hét, ebbdl legalabb
tizenkét (12) hét oktatasi hét,

bb) a vizsgaidGszak félévenként négy (4) hét,

bce) szakiranyu tovabbképzésben a szorgalmi idészak és a vizsgaidGszak egybeeshet,

bd)a zarovizsga-idGszak a félév képzési idGszakanak részét képezi és két (2) hét,
amelybdl egy (1) hét a vizsgaidGszak utolso hete, egy (1) hét a vizsgaidGszakot kovet6
hét,

be) keresztféléves felvételi eljarashoz elérehozott zardvizsgat lehet szervezni, amely egy
(1) hét az Gszi félév szorgalmi idGszakaban,

bf) a sziinet képzési id6szakonként legfeljebb egy (1) hetes és a szorgalmi idészak részét
képezi,

bg) a speciélis szorgalmi idGszak legfeljebb két (2) hét, ami a regisztracios idészakba és
a szorgalmi idészakba vagy mindkett6be belenyulhat,

bh) mesterképzésben a félév képzési idGszaka ugy is kialakithato, hogy a félév
negyedéves blokkokra tagolodik. Ez esetben az adott félév képzési idGszaka két (2)
negyedre bonthat6. A szorgalmi idGszak negyedéves blokkonként hét-nyolc (7-8)
hét. A két (2) negyed kozott van a négy (4) vizsgahét elsé hete, a tovabbi vizsgahetek
a képzési idGszak masodik negyede utan keriilnek megszervezésre..

(5) Tanitasi sziinetek a képzési idGszakban a torvényes munkasziineti napok és — amennyiben

az

elfogadott tanév-idébeosztas tartalmazza — az Un. Gszi/tavaszi sziinet. Ezeken

tilmenden tanévenként az oktatasi rektorhelyettes tovabbi 6t (5) nap tanitasi sziinetet
engedélyezhet, amelyrdl a hallgatokat a Hallgatéi Szolgaltatdsok a Neptunon keresztiil
tajékoztatja a sziinet napjat megel6z6en 6t (5) munkanappal.

A HALLGATOI JOGVISZONY TIiPUSAI, LETESITESE
15.§

(1) Az Egyetemen az kezdheti meg a tanulmdanyait, aki hallgatéi vagy vendéghallgato6i
jogviszonyt létesit.

(2) Az Egyetemen:

a)

b)

c)

d)

e)

hallgat6i jogviszony felvételt vagy atvételt kovetGen, vendéghallgatbdi jogviszony
felvételt kovetGen,

mas fels6oktatasi intézményben fennall6 hallgat6éi jogviszony mellett tovabbi,
parhuzamos hallgatoi jogviszony felvételt kovetGen,

més felsGoktatdsi intézményben fennalld6 hallgatéi jogviszony mellett
résztanulmanyok folytatasa céljabol vendéghallgatoi jogviszony felvételt kovetden,

hallgato6i jogviszonyban nem all6 személyek esetében részismereti képzésre vonatkozo
hallgatoi jogviszony felvételt kovetSen,

az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban all6 személyek esetében részismereti képzésre
vonatkozoan képzési jogviszony felvételt kovetGen valamint
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3)

4)

(5)

(6)

7)

(1)
(2)

(1

(2)
3)

f) el6készit6 képzésben hallgatdi jogviszony felvételt kovetGen
létesithetd.

A hallgaté és az Egyetem tovabbi képzési jogviszonyt létesithet a kozponti felvételi
eljarason kiviil is mesterképzési szakkal parhuzamos képzésben felvett tanar szakra.

Kettds- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), valamint
allamkozi vagy allami 6sztondijprogram keretében megvalosul6d képzésbe felvételt nyert
hallgatéval az Egyetemen felvételt kovetGen hallgatoi jogviszonyt kell 1étesiteni.

Kiilfoldi felsSoktatési intézménnyel folytatott kozos képzésben az Egyetemen felvételt
kovetGen hallgatéi jogviszonyt kell 1étesiteni, hazai felsGoktatasi intézménnyel folytatott
kozos képzésben az Egyetemen felvételt kovetGen vendéghallgatdi jogviszonyt kell
létesiteni.

A hallgatoi jogviszony létesitésének alapja az Egyetem felvételrdl vagy atvételrdl szolo
pozitiv dontése, azaz felvételi hatarozat.

A hallgatéi jogviszony az Egyetemre torténd beiratkozéassal jon 1étre.

FELVETEL AZ EGYETEMRE
16.§
A felvétel szabalyait a Felvételi szabalyzat tartalmazza.

A felvételt nyert jelentkezd a felvételrdl sz6l6 dontés véglegessé valasat kovetGen abban a
félévben és azon a képzésen létesithet hallgatoi jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras
soran felvételt nyert az Egyetemre.

ATVETEL AZ EGYETEMRE MAS FELSOOKTATASI INTEZMENYBOL

Az atvétel feltételei
17.8§

Mas felsGoktatasi intézmény hallgatdja, amennyiben megkezdett tanulmanyait az
Egyetemen kivanja folytatni, atvételi kérelmet nyujthat be.

Atvétel csak azonos vagy rokon képzési teriilethez tartozé képzések kozott kérhetd.
Atvétel csak azonos szintii képzések kozott kérhetd, kivéve az alabbi eseteket:

a) atanarképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérol és a tanarszakok jegyzékérol szolo
283/2012. (X. 4.) Korm. rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,

c) alapképzésbol és/vagy osztatlan képzésbdl felsGoktatasi szakképzésbe torténd
atvételt.

(4) Atvétel kizarolag 6nkoltséges képzésre kérhetd.

(5)

Szakiranyu tovabbképzésre atvétel nem kérhetd.

(6) Dualis képzésre atvétel nem kérhetd.
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(7) Hazai vagy kiilfoldi fels6oktatdsi intézményekkel egyiittmiikodésben kettés- vagy
tobbesdiploma-programba (double degree, multiple degree), kozos oklevél killitdsdhoz
vezetd kozos képzésre (joint degree) atvétel nem kérhetd.

(8) Vendéghallgatoi jogviszonyba, részismereti képzésre, valamint el6készité képzésre atvétel
nem kérheto.

(9) Atvétel abban az esetben lehetséges, ha az 4tvételét kérd személy:

a) az Egyetemre torténd beiratkozasig folyamatos hallgatéi jogviszonnyal rendelkezik az
atado felsGoktatasi intézményben, és

b) alap- vagy osztatlan mesterképzésre torténd atvétel esetén az atadd felsGoktatési
intézményben mar teljesitett 60 kreditet, osztott mesterképzésben torténd atvétel
esetén 30 kreditet.

(10) Alapképzésre és osztatlan képzésre kozponti felvételi eljarasban felvételt nyert személy
ugyanezen képzésre torténé atjelentkezéskor az atado felsGoktatasi intézmény azonos
képzésébe torténd felvételi eljarasa keretében, olyan felvételi pontszamot szerzett, amely
eléri azon szak felvételi ponthatarat, ahova atvételét kéri. Az atadoé felsGoktatasi intézmény
az, ahol az atvétel kérelmezésének id6pontjaban a kérelmez6 tanulményokat folytat.

(11) Alapképzésre atvételét kér6 személynek — ha az dtadé intézménybe a kozpontitol eltéré
felvételi eljarasban nyert felvételt, - teljesitenie kell a Felvételi szabalyzatban azon képzés
azon tanévére vonatkozo valamennyi, a kozpontitol eltérd felvételi eljarasban jelentkezok
részére meghatarozott felvételi kovetelményt, amelyre atvételét kéri. Az atvételét kéro
személynek el kell érnie azt a ponthatart, amelyet az Egyetem az adott képzésre az adott
tanévre meghatarozott.

(12) Mesterképzésre atvételét kérd személynek teljesitenie kell a Felvételi szabalyzatban azon
képzés azon tanévére vonatkozo valamennyi felvételi kovetelményt, amelyre atvételét kéri.
Az atvételét kér6 személy ha az atado intézménybe kozpontitdl eltérd felvételi eljarasban
nyert felvételt, akkor a Felvételi szabalyzat kozpontit6l eltérd felvételi szabalyait, ha
kozponti felvételi eljarasban nyert felvételt, akkor a Felvételi szabalyzat kozponti felvételi
szabalyait kell teljesitenie. Az atvételét kér§ személynek el kell érnie azt a ponthatart,
amelyet az Egyetem az adott képzésre az adott tanévre meghatérozott.

(13) Valamennyi feltétel teljesitése esetén is megtagadhatja az Egyetem az atvételt, ha a képzés
kapacitasszdma azt nem teszi lehet6vé és/vagy az atvételi eljarasért a HTJSZ-ben
meghatarozott téritési dijat nem fizette meg.

Az atvételi kérelem
18.8

(1) Atvételi kérelmet barmely hallgaté benyujthat.

(2) Az atvételt az Egyetem A&ltal kiadott formanyomtatvanyon, papiralapu irat formajaban
készitett és postai Giton vagy személyesen benyujtott kérelemben, vagy a papiralapu
kérelem elektronikus masolatanak az Egyetem hivatalos online jelentkezési feliiletén vagy
ugyfélkapun torténé megkiildésével kell kezdeményezni.

(3) Akérelmet:

_32_



HALLGATOI Verziészam: 00.
CORVINUS KOVETELMENYRENDSZER

- Tktat6szam:
7o EGYETEM 3- RESZ JISZ-S7,/8/2024

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

4)

(5)

(6)

a) OGszi félévre vonatkozodan legkésébb julius 15-ig,
b) tavaszi félévre vonatkozban legkésébb januar 10-ig
lehet benytjtani.

Allamkézi vagy 4llami 6sztondijprogram keretében megvalésulé képzésben a kérelem
benytjtasanak hatarideje a (3) bekezdésben foglaltaktol eltérhet.

A kérelemhez csatolni kell eredeti elektronikus benyujtas esetén elektronikus masolati
példanyban:

a) afennall6 hallgatoi jogviszonyra vonatkozo6 igazolast,

b) akérelmez6 hallgat6 vagy az atado6 intézmény nyilatkozatat arrol, hogy a hallgaté nem
all elbocsatas vagy fegyelmi biintetésként kizaras alatt,

c¢) az atadd felsGoktatasi intézmény altal hitelesitett leckekonyvmasolatot vagy
torzslapki-vonatot, oklevélmellékletet vagy kreditigazolast,

d) az atado felsGoktatasi intézmény altal hitelesitett tantargyi tematika(ka)t,

e) ac) ésd) pontban foglaltak helyett az 4tado felsGoktatasi intézmény altal hitelesitett
mikrotantsitvanyt (amennyiben van),

f) kozosségi-, illetve szakmai tevékenység igazolasat (amennyiben van),

g) mesterképzésre torténd atvételi kérelem esetén az atado felsGoktatési intézmény altal
a felvételkor hozott kreditelismerési hatdrozat kiéllitd6 egyetem altal hitelesitett
maésolatat abban az esetben, ha az alapképzésben szerzett oklevél nem felel meg az
adott képzés képzési és kimeneti kovetelményeiben elGirt bemeneti
kovetelményeknek,

h) azon dokumentumokat, amelyek az atvételi dontést megalapozé pontszdmitashoz
sziikségesek (amelyekbdl a felvételi kovetelmények teljesitésének megallapitasat, a
pontszamitast el tudja végezni az Egyetem),

i) érettségi bizonyitvany, illetve oklevél &atad6 kozépfokt oktatasi/felsGoktatéasi
intézmény altal hitelesitett masolata,

j)  nyelvvizsga bizonyitvAny mésolata,

k) az eljarasi dij befizetésérdl sz6lo igazolas.

Kiilfoldi vagy Magyarorszagon miikodési engedéllyel rendelkezé kiilfoldi felsGoktatési

intézménybdl torténé atvétel esetén az (5) bekezdésben foglaltakon til a kérelemhez

csatolni kell alapképzésre torténd atvétel esetén a kozépiskolai tanulmanyokat igazolo

bizonyitvanyt, mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a fels6fokt végzettséget igazolod

oklevelet, valamint az atad6 felsGoktatasi intézmény altal kiallitott olyan dokumentum

atadé intézmény altal hitelesitett méasolatat, amelyb6l megismerhetd az adott képzés

képzési teriilete és képzési programja (tanterve) a Kiilfoldi oklevelek tovabbtanulasi céla

elismerésének eljarasrendjében meghatarozottak szerint.
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(1)

(2)

3)

(1)

(2)

(3)

4)

Kozépiskolai tanulmanyokat igazolé bizonyitvanyok, fels6foku végzettséget
igazolo oklevelek tovabbtanulasi célua elismerése

19.§

Amennyiben a kérelmez6 hallgaté a kozépiskolai tanulményokat igazol6 bizonyitvanyét,
fels6fokt végzettségét igazold oklevelét kiilfoldon vagy Magyarorszagon miikodési
engedéllyel rendelkezd kiilfoldi oktatdsi intézményben szerezte, a kozépiskolai
tanulmanyokat igazol6 bizonyitvany, fels6foka végzettségét igazol6 oklevél tekintetében
az Elismerési torvény szerinti tovabbtanulési céla elismerési eljarast le kell folytatni.

Az elismerési eljaras lefolytatasat az atvételt kéré hallgatonak kell kérelmeznie. Az
elismerési eljaras rendjét a Kiilfoldi bizonyitvinyok és oklevelek elismerésének
eljarasrendje tartalmazza.

Az elismerési eljaras targydban hozott dontés eredményér6l a Hallgatéi Szolgaltatasok
hivatalbol értesiti az illetékes dékant.

Az atvételhez kapcsol6do el6zetes kreditelismerési eljaras
20.8

Py

Mesterképzésre torténd atvételi kérelem esetén az atvételi eljarassal egy idGben el6zetes
kreditelismerési eljarast is le kell folytatni az alabbiak szerint:

a) magyar felsGoktatasi intézményboil mesterképzésre torténd atvételre iranyul6 kérelem
esetén abban az esetben, ha az alapképzésben szerzett oklevél nem felel meg az adott

7”7,

képzés képzési és kimeneti kovetelményeiben elGirt bemeneti kovetelményeknek;

b) kiilfoldi felsGoktatasi intézménybll vagy Magyarorszagon miikodési engedéllyel
rendelkezd kiilfoldi oktatasi intézménybdl mesterképzésre torténd atvételre iranyulo
eljaras esetén minden esetben annak vizsgélata céljabol, hogy a szerzett kiilfoldi
oklevél megfelel-e az atvételi kérelemben megjelolt mesterképzési szak bemeneti
feltételeinek;

¢) amennyiben az atvételt kérelmezg a tanulmanyai sordn még nem, vagy csak részben
teljesitette az atado felsGoktatasi intézmény kreditelismerési hatarozatdban el6irt
krediteket (tantargyakat) abbol a célbol, hogy — hataridé megjelolésével — az illetékes
kreditatviteli bizottsdg meghatarozza a bemeneti kovetelményeknek valo
megfeleléshez sziikséges kreditek (tantargyak) teljesitését a korabban teljesitett
tanulmanyok kreditelismerése céljabol.

Az el6zetes kreditelismerési eljarast az atvételi eljaras keretében kell lefolytatni, arra kiilon
kérelmet és dokumentumokat nem kell benytjtani, mert az eljarast a Hallgatoi
Szolgaltatasok hivatalbol kezdeményezi az illetékes kreditatviteli bizottsagnal.

Az elbzetes kreditelismerési eljarasért a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat kell
fizetni.

Kiilfoldi felsGoktatasi intézménybdl torténé atvételre a 18.§ -ban foglalt altalanos feltételek
teljesitése esetén is csak abban az esetben van lehet6ség, ha:
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(5)

(6)
7)
(€)]

(9)

(1)

(2)
3

4)

(5)

a) a kozépiskolai tanulmanyokat igazol6 bizonyitvany, alapfokozatot vagy
mesterfokozatot igazold oklevél magyar érettségi bizonyitvannyal, alapfokozatot vagy
mesterfokozatot tantsito oklevéllel egyenértékd, tovabba

b) az atado felsGoktatasi intézményben folytatott tanulméanyok megfelelnek a bemeneti
kovetelményeknek, vagyis megallapithatd, hogy az érintett képzések a magyar
jogszabalyok szerint azonos képzési teriilethez tartozonak minésithetok.

A korabbi tanulmanyokbdl — az el6rehaladéstol fiiggetleniil — az Egyetem:

a) 180 kredites alapképzés esetén maximum 60 kreditet,

b) 210 kredites alapképzés esetén maximum 70 kreditet,

¢) 240 kredites alapképzés esetén maximum 80 kreditet,

d) osztatlan képzés esetén maximum 100 kreditet,

e) 60 kredites mesterképzés esetén maximum 20 kreditet,

f) 120 kredites mesterképzés esetén maximum 40 kreditet

fogad be.

Az el6zetes kreditelismerési eljarasban az illetékes kreditatviteli bizottsag dont.
A dontést hatarozatba kell foglalni.

Az elbzetes kreditelismerési eljarasban hozott dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak, az
az atvételrdl sz6l6 hatarozat elleni jogorvoslati eljarasban timadhat6 meg.

Az elbzetes kreditelismerési eljarasban hozott hatirozat eredményérél a Hallgatoi
Szolgaltatasok hivatalbdl értesiti az illetékes dékant, igy a hallgatonak nem kell a
hatarozatot kiilon benytjtania az atvételi kérelmével.

Az atvételi dontés
21.§

Az atvételrdl a 18.§ -ban foglalt 4talanos feltételek mellett mesterképzési szakra torténé
atvételi kérelem esetén az el6zetes kreditelismerés, kiilfoldon vagy Magyarorszagon
miikodési engedéllyel rendelkezé kiilfoldi oktatasi intézményben szerzett kozépiskolai

4

tanulmanyokat igazol6 bizonyitvany, fels6foka végzettséget igazolo oklevéllel torténd
kérelmezés esetén az Elismerési torvény szerinti tovabbtanulasi céla elismerési eljaras
eredményeére is tekintettel kell dontést hozni.

Az atvételrdl az illetékes dékan dont.

A dontést:

a) az 6szi félévre vonatkozoan szeptember 1. munkanapjaig,
b) tavaszi félévre vonatkozban februar 1. munkanapjaig

kell meghozni.

Allamkozi vagy allami Osztondijprogram keretében megvalosuld képzésben a
dontéshozatal hatarideje a (3) bekezdésben foglaltaktdl eltérhet.

A dontést hatarozatba kell foglalni.
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(6)

7)

(8

(9)

(1)

(2)

(3)

4

(5)

(6)

A hatérozatban rendelkezni kell az atvétel tényérdl, feltételeirdl, arrdl, hogy a hallgato
melyik félévre nyert atvételt, a beiratkozas hataridejérdl, valamint az elismert kreditekr6l,
tovabba a képzés képzési idejérdl és a hallgaté rendelkezésére allo tanulmanyi id6rol.
Atvétel esetén a HSZ iigyintéz3/koordinator az atvett hallgaté beiratkozdsa utan az
atvételrol szolo hatarozatot és a beiratkozas datumaroél szol6 tajékoztatast megkiildi az
atado felsGoktatasi intézmény részére.

A hallgatonak az atvételi eljaras alatt, valamint az atvételi hatarozat meghozatalat
kovetSen a beiratkozasig folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezé esetben az
atvételrol szol6 hatarozatat az illetékes dékan hatarozatban visszavonja.

Az atvételt nyert hallgato jogosult a beiratkozasra.
BEIRATKOZAS

Felvételi hatarozat alapjan torténé beiratkozas
22.8§

A felvételt nyert jelentkez6 a beiratkozasi eljarast a beiratkozési lap kitoltésével és
alairasaval kezdeményezheti.

A beiratkozasi lapot a hallgatonak a Beiratkozasi tajékoztatoban meghatéarozottak szerint
kell alairnia és benyujtani a Hallgatoi Szolgaltatasok részére.

Beiratkozasra a beiratkozasi idészakban van lehet6ség. A beiratkozasi idGszakot az adott
tanév id6beosztasa hatarozza meg.

A HSZ tanulmanyi ligyek vezet6 vagy az altala kijelolt munkatars a beiratkozasi id6szak
el6tt a beiratkozas feltételeir6l, a kizar6 koriilményekrdl, valamint a beiratkozas
elmulasztasanak jogkovetkezményeir6l a Neptunon keresztiil altalanos tizenetben értesiti
a hallgatot.

A beiratkozasi lapon a hallgato6 koteles ellendrizni a személyes adatait, valamint a képzés
adatait. A beiratkozasi lapon minden adatot kotelez6 megadni azzal, hogy az onkéntes
adatszolgaltatasi korbe tartoz6 adatok megadasarol, valamint a veszélyhelyzet esetén
értesitendd személy megadésarol a felvételt nyert jelentkezé maga jogosult donteni.

A beiratkozas soran a felvételt nyert jelentkezd:

a) abeiratkozasi lapot megfelel6 forméaban, valamint tartalommal, e kérben valamennyi
kotelez6 adat megadasaval kitolti és alairva benytjtja

b) nyilatkozik arrol, hogy az els6 félévben hallgatoi jogviszonya aktiv vagy kérelmezi a
tanulmanyai sziineteltetését a TVSZ-ben foglaltak szerinti koriilmények fennallasara
hivatkozassal és arra vonatkozoan engedélyt kapott és

c) a targyfelvétel soran nyilatkozik arrdl, hogy az els6 félévre vonatkozoan milyen
tantargyakat vesz fel ide értve a kozponti targyfelvétel keretében az Egyetem Aaltal
részére felvett tantargyakat is és

d) amennyiben relevans, onkoltség és/vagy idegen nyelvi képzési hozzajarulas fizetési
kotelezettségének eleget tett vagy megfeleld fizetési kedvezményben részesiilt.
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(7) Afelvételt, atvételt nyert jelentkezének a HTJSZ-ben meghatarozott médon és az Egyetem
altal meghatarozott idépontig az onkoltséget meg kell fizetnie.

(8) Idegen nyelvii képzés esetén, amennyiben relevans, a felvételt nyert jelentkez6 a HTJSZ-
ben meghatarozott idegen nyelvi képzési hozzajarulast is a (7) bekezdés szerint koteles
megfizetni.

(9) Ha a hallgaténak parhuzamos vagy korabbi képzésére vonatkozo lejart tartozasa van az
Egyetemmel szemben, csak a tartozas megfizetését kovetden iratkozhat be az 4j képzésre.

(10) A HSZ tigyintéz6/koordinator a beiratkozasi lap kézhezvételét kovetd 6t (5) munkanapon
beliil ellendrzi és hitelesiti a beiratkozasi lapot, ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs
akadalya a jogviszony létesitésének. Ahol az onkoltség és/vagy idegen nyelvi képzési
hozzajarulas megfizetése a beiratkozas feltétele, ott a beiratkozasi lap hitelesitése el6tt
ennek megtorténtét is ellendrizni kell. A HSZ iigyintézG/koordinator a felvételi eljaras
soran a felvétel feltételeként benyujtott okirat(ok) masolatat beiratkozaskor osszeveti az
eredeti okirattal vagy elektronikusan hiteles eredeti okirattal és egyezés esetén a
masolatokat hitelesitéssel latja el.

(11) A beiratkozas és ezzel a hallgatoéi jogviszony — amennyiben a hallgatonak mar van az
Egyetemen hallgat6i jogviszonya, Ggy az 0j képzési jogviszony - létrejottének napja a
beiratkozasi lap hitelesitésének napja.

(12) Amennyiben a beiratkozas feltételeinek valamelyike nem teljesiil és a hidny a beiratkozasi
lap atadasakor azonnal nem poétolhatd, a felvételt nyert jelentkez6 nem iratkozhat be. A
HSZligyintéz6/koordinator a beiratkozas meghitsulasat kovetd 6t (5) napon beliil Neptun
lizenetben értesiti a felvételt nyert jelentkez6t a beiratkozasi lap hitelesitése
megtagadasanak okar6l, valamint a sziikséges intézkedésr6l és a mulasztas
jogkovetkezményeir6l. Az lizenetben tijékoztatast kell adni arrdl, hogy regisztracids
id6szakon tuli beiratkozasra kizarolag a 93.§ szerinti méltanyossagi kérelem alapjan
hozott méltd.nyossagi hatarozat alapjan van lehetfség a hatarozatban meghatarozott
id6pontig.

(13) Hianypotlas sziikségessége esetén a felvételt nyert jelentkezo6 koteles a hidnyokat potolni.
Amennyiben a hidnyossagokat nem poétolja, kizarolag a 93.§ szerinti méltanyossagi
kérelem alapjan hozott méltanyossagi hatarozat alapjan iratkozhat be a hatarozatban
meghatarozott id6pontig.

(14) Ha a HSZ iigyintéz6/koordinator a TVSZ-ben meghatarozott hatarid6ig nem hitelesiti a
beiratkozasi lapot, az nem eredményezi a beiratkozas létrejottét, de a felvételt nyert
jelentkezo az Egyetem mulasztasa ellen a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.

(15) Amennyiben a hallgaté az elsé félévre nem vesz fel tantargya(ka)t, tgy hallgatoi
jogviszonya a 39.§ (1)p) pontja alapjan megsziinik.
Beiratkozas elmulasztasa
23.§

(1) Ha a felvételt nyert jelentkez6 beiratkozasi kotelezettségének a beiratkozasi hataridén
vagy a 93.§ szerinti méltanyossagi engedély alapjan a megadott hataridén beliil nem tett
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(2)

(1

(2)
(3

(1

(1

(2)

(3)

4)

(5)

eleget, a HSZ tigyintéz§/koordinator ,torolt — beiratkozas hidnyaban” stituszra allitja a
felvételt nyert jelentkezot.

A torlés megtorténtérél a HSZ ligyintéz6/koordinator Neptun iizenetben értesiti a
hallgatét, valamint tijékoztatja, hogy hallgat6i jogviszonyt ismételt felvételi eljaras
keretében létesithet.

Beiratkozas érvénytelenitése
24.8

Amennyiben a beiratkozas jogszabalyba és/vagy a TVSZ szabalyaiba iitkozik, és ezt a HSZ
iigyintéz6/koordinator megallapitja, a hallgatd beiratkozisat a HSZ tanulményi tigyek
vezetd érvényteleniti.

A dontést hatarozatba kell foglalni.

A hatarozatban rendelkezni kell a befizetett onkoltség visszafizetésérdl, amennyiben
tortént befizetés.

Atvételi hatarozat alapjan torténé beiratkozasra vonatkozé kiilonleges
szabalyok

25.8

Az atvételi hatarozat alapjan torténd beiratkozasra a 22.§ —24.8 rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal, hogy a beiratkozasi hatarid6t az atvételi hatarozat tartalmazza.

Képzési szerz6dés
26.§

Az 6nkoltséges képzésre felvételt nyert jelentkezdvel vagy atvételt nyert hallgatoval a (3)
bekezdés kivételével a beiratkozassal egyidejiileg hallgatdi képzési szerz6dést kell kotni.

A képzési szerzédést a hallgatonak a Beiratkozasi tdjékoztatoban meghatarozottak szerint
kell alairnia. Az Egyetem jogosult a képzési szerz6dést Altalanos Szerz8dési Feltételként is
kialakitani.

Nem Kkell képzési szerz6dést kotni, ha a hallgaté vendéghallgatbi jogviszonyban vagy
részismereti képzésben folytat tanulmanyokat az Egyetemen és az Egyetem és a
partneregyetem kozott 1étrejott megallapodas alapjan a hallgaté nem fizet onkoltséget az
Egyetemen.

Képzési szerzodést kell kotni, ha a hallgat6 visszavonja az allami (rész)osztondijas képzés
feltételeinek vallalasarol szo6l6 nyilatkozatat. Ez esetben a képzési szerz6dést a visszavond
nyilatkozat beérkezését kovetd tizenot (15) napon beliil meg kell kétni. Amennyiben a
hallgat6 nem véllalja a képzési szerz6dés megkotését, a HSZ {igyintéz6/koordinator
felszolitja a hallgatét a hidnyossidg potlasdra. Amennyiben a hallgaté a szerzédést a
felszolitasra sem nem irja ala agy kell tekinteni, hogy nem vallalja az 6nkoltséges képzést
és hallgatoi jogviszonyat a vonatkozo szabalyok szerint meg kell sziintetni.

Az allami (rész)osztondijas képzésrol onkoltséges képzésre atsorolt hallgatoval f6szabaly
szerint a bejelentkezési id6szak végéig hallgatoi képzési szerzédést kell kétni. Amennyiben
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(6)

7)

(8

(9)

(1)

(2

(3)

4)

(5)

az atsorolasra a tanévenkénti éves atsorolason kiviil keriil sor, a képzési szerzodést az
atsorolasrol szold hatarozatban meghatarozott idépontig kell megkotni. Amennyiben a
hallgat6 nem vallalja a képzési szerz6dés megkotését, a HSZ {igyintéz6/koordinator
felszolitja a hallgatét a hidnyossag potlasdra. Amennyiben a hallgaté a szerzédést
felszolitasra sem irja ala, tgy kell tekinteni, hogy nem vallalja az onkoltséges képzést és
hallgatoi jogviszonyéat a vonatkoz szabalyok szerint meg kell sziintetni.

Intézményen beliili képzésvaltas esetén a képzési szerzddést az Gj képzésre torténd
bejelentkezési hatarid6 végéig megfeleléen modositani kell.

A képzési szerz6dést irasbeli szerz6déskotés esetén két (2) eredeti példanyban kell
késziteni, amelybdl egy (1) példany a hallgatot illeti, egy (1) példany a beiratkozasi lap
melléklete. Ha a képzési szerz6dés megkotésére/modositasara atsorolas vagy intézményen
beliili képzésvaltas miatt keriil sor, a képzési szerz6dést a torzslaphoz kell csatolni.

A hallgat6 helyett harmadik személy atvallalhatja az onkoltség és/vagy az idegen nyelven
foly6 képzés esetén — amennyiben az relevans — az idegen nyelvi képzési hozzajarulas
megfizetését. Az atvallalast a HTJSZ-ben meghatéarozottak szerint kell kezdeményezni. A
hallgatoval ez esetben is meg kell kotni a képzési szerz6dést.

Hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézményekkel egyiittmiikodésben kettGs- vagy
tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél killitasdhoz
vezetd kozos képzésben (joint degree) az Egyetem altal kiadott képzési szerz6désmintatol
eltérd szerzdés is kothetd a felek megallapodasa alapjan.

KEPZESVALTAS INTEZMENYEN BELUL

Az intézményen beliili képzésvaltas feltételei
27.§

Az Egyetemen beliil a kiilonb6z6 szakok, munkarendek, képzési nyelvek, képzési helyek
kozotti atvétel azonos végzettségi szintet ado és azonos képzési teriilethez tartozo képzések
kozott kérhetd azzal, hogy osztatlan mesterképzésrol alapképzésre at lehet jelentkezni.

Dualis képzésre atvétel fGszabaly szerint legkés6bb a képzés masodik félévére kérhetd
azzal, hogy ezen id6tartamot kovetGen is bekapcsolédhat a hallgaté a dudlis képzésbe
feltéve, hogy a hallgatd ebben az esetben is dudlis képzésben folytatja a képzési id6
féléveinek tobb mint felét.

Hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézményekkel egyiittmiikodésben kettés- vagy
tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), kozos oklevél kiallitasahoz
vezet6 kozos képzésben (joint degree) képzésvaltas nem kérhetd.

Vendéghallgatoi, valamint részismereti képzésben és el6készit6 képzésben az intézményen
beliili képzésvaltas nem értelmezhet6.

Mesterképzésben az intézményen beliili képzésvaltas soran — a képzési hely valtas
kivételével — a hallgaténak teljesitenie kell a Felvételi szabalyzatban azon képzés azon
tanévére vonatkoz6 valamennyi felvételi kovetelményt, amelyre az intézményi
képzésvaltasat kéri. A hallgatonak el kell érnie azt a ponthatart, amelyet az Egyetem az
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(6)

(1)

(2)

(3

4)

(5)

(6)

(7)

8

(9)

adott képzésre az adott tanévre meghatarozott. Jelen bekezdésben foglaltak nem
teljesitése mesterképzésben a szakvaltoztatas engedélyezésének kizar6 oka.

Egyebekben az intézményen beliili képzésvaltasra a 28.§ rendelkezéseit megfelelGen
alkalmazni kell.

A képzésvaltasi kérelem
28.§

Az intézményen beliili képzésvaltast csak a kérelem benyujtasanak félévét kovetd félévre
vonatkozoan lehet érvényesen kérelmezni és engedélyezni.

A kérelmet:

a) OGszi félévre vonatkozoan legkésébb junius 30-ig,

b) tavaszi félévre vonatkozoan legkésébb december 30-ig
lehet benytjtani.

Intézményen beliili képzésvaltas esetén, amennyiben a szakfelelGs sziikségesnek tartja, a
hallgatonak szdbeli elbeszélgetésen is részt kell vennie. Az eredményt és annak indokait a
kérelem benytjtasatdl szamitott 6t (5) munkanapon belill megkiildi a dékan részére.
Amennyiben a szakfelel6s nem tartja sziikségesnek és nem ir el a hallgatd szaméara
szobeli elbeszélgetést, az intézményen beliili képzésvaltasra vonatkoz6 kérelemre
vonatkozo6 véleményét ebben az esetben is 6t (5) munkanapon beliil kell megkiildenie a
dékan részére.

A dékan a szakfelel6s (3) bekezdés szerinti véleményének ismeretében 6t (5) munkanapon
beliil dont a képzésvaltasrol.

A (4) bekezdés szerinti dontést hatarozatba kell foglalni. A dontést Neptun hatarozatban
kell k6zolni a hallgatoval, tovabba tajékoztatni kell a szakfelelGst.

Az 6szi félévre vonatkozoan szeptember 1., tavaszi félévre vonatkozoan februar 10. utan
méltanyossagi kérelemre sem lehet képzésvaltast engedélyezni.

A képzésvaltashoz kapcsolédoan a finanszirozéssal Osszefiiggé kérdésekrél a HTJSZ
rendelkezik. Képzésvaltas esetén kiilonbozeti vizsgak letétele vagy egyes tantargyak
felvétele el6irhatd, amelyrél a hatarozatban kell rendelkezni. A hatarozatban kell
rendelkezni arrol is, hogy mely mintatanterv kovetelményei alapjan folytatja tovabb a
hallgato6 a tanulmanyait a képzésvaltast kovetGen.

Az a hallgat0, aki részére intézményen beliili képzésvaltast engedélyeztek, a beszamitando
tantargyak elfogadéasat az illetékes kreditatviteli bizottsdghoz benytjtott kérelemmel
kérheti. Az illetékes kreditatviteli bizottsag altalanos érvényti hatarozat is hozhat, amely
alapjan az illetékes kreditatviteli bizottsag titkara is meghozhatja az egyedi dontést.

A dontést hatarozatba kell foglalni.

(10) Intézményen beliili képzésvaltast kovetSen a hallgato6 koteles az Gj képzésre bejelentkezni,

tantargya(ka)t felvenni, valamint koteles a hatarozatban el6irt id6pontig az onkoltséget,
amennyiben relevans, az idegen nyelvi képzési hozzajarulast is befizetni.
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(11) A hallgatonak képzésvaltasi eljaras alatt, valamint az atvételi hatarozat meghozatalat

kovetéen az 1j képzésre torténé bejelentkezésig folyamatos jogviszonnyal Kkell
rendelkeznie, ellenkezé esetben a képzésvaltasrol szoldé hatarozatat az illetékes dékan
visszavonja.

(12) A hallgat6 az Gj képzésre torténd bejelentkezéssel tudoméasul veszi, hogy a képzésvaltast és

bejelentkezést kovet6en a tanulményai j képzésen torténé megkezdésekor érvényes
szabalyok vonatkoznak ra.

(13) Amennyiben a hallgato a (10) bekezdésben foglaltakat nem teljesiti

a) adékan az intézményi képzésvaltasrol sz0l6 hatarozatot visszavonja, és

b) az 4j képzésre vonatkozoéan nem jon létre a jogviszonya, hanem a jogviszonya az
eredeti képzésén 4ll fenn a tovabbiakban is azzal, hogy amennyiben a hallgatoi
jogviszony megsziintetésénekfeltételei nem allnak fenn, hallgatéi jogviszonya az adott
félévben sziinetel, vagy

c¢) amennyiben az eredeti képzésen hallgatdi jogviszonya jelen Szabalyzat szerint (igy
kiilonosen az egymast kovet6 passziv félévek lehetséges szama miatt) nem tarthat6
fenn, a hallgatoi jogviszonya a a 42.§ (2) bekezdés alapjan alapjan megsz{inik.

(14) A hallgatonak az intézményen beliili képzésvaltasért a HTJSZ-ben meghatarozott téritési

(1)

(2)

(3)

4)

(6))

(2)

dijat kell fizetni.

PARHUZAMOS KEPZES LETESITESE
20.§

Az Egyetem hallgatdja jogosult arra, hogy tovabbi oklevél vagy részismeretek megszerzése
céljabol parhuzamos képzésben folytassa tanulmanyait az Egyetemen vagy mas
felsGoktatési intézményben.

Az Egyetem sajat hallgat6janak mas felsGoktatasi intézményben torténd hallgatoi
jogviszonya létesitéséhez nincs sziikség az Egyetem hozzajarulasara.

Az Egyetemen parhuzamos képzés/részismereti képzés megkezdésének a feltétele az adott
szakonaz adott évi felsGoktatasi felvételi eljarasban meghatarozott felvételi kovetelmények
sikeres teljesitése.

Az Egyetemen a paArhuzamos képzésre torténé beiratkozasara, bejelentkezésre, valamint a
tanulmanyi és vizsgatigyekkel kapcsolatos ligyekre a TVSZ rendelkezéseit kell alkalmazni.

Bejelentkezés
30.8

A Dbeiratkozas félévét kovetd félévekben a hallgatbnak minden félév elején be kell
jelentenie, hogy az adott képzési idGszakban kivan-e tanulményokat folytatni vagy
tanulmanyait sziinetelteti. Az els6 esetben az aktiv félévre torténd bejelentkezéssel a
hallgato féléve aktiv, a masodik esetben passziv félévre torténé bejelentéssel passziv.

A hallgato6 a bejelentkezési id6szakban a Neptunban kezdeményezheti a bejelentkezést,
ezzel adott féléve aktivalasat.
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(3) Bejelentkezésre a bejelentkezési id6szakban van lehetdség.
(4) Abejelentkezési idGszakot az adott tanév id6beosztasa hatarozza meg.

(5) A HSZ tanulmanyi iigyek vezet§6 vagy az altala kijelolt HSZ tanulmanyi
iigyintéz6/koordinator a bejelentkezési id6szak el6tt a bejelentkezés feltételeirdl, a kizaro
koriilményekrdl, valamint a bejelentkezés elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl
altalanos lizenetben értesiti a hallgatot.

(6) Amennyiben a hallgaténal nem 4ll fenn kizaré ok, a hallgaté bejelentkezését az Egyetem
automatikus dontéssel elfogadja. A dontést Neptun rendszeriizenetben kell kozolni a
hallgatoval.

(7) Nem jelentkezhet be az a hallgat6:
a) akinek lejart tartozasa van vagy
b) aki adatszolgaltatasi kotelezettségének nem tett eleget.

(8) Amennyiben a lejart tartozassal rendelkezd hallgato tartozasat a bejelentkezési hataridGig
nem fizeti meg és emiatt nem jelentkezhet be, feltéve, hogy a hallgatéi jogviszony
megsziintetésének a feltételei nem allnak fenn, hallgato6i jogviszonya az adott félévben
sziinetel. A passziv félévre utasitasrol az Egyetem kiilon hatarozatot nem hoz, hanem a
dontést a HSZ tigyintéz6/koordinator Neptun rendszeriizenetben kozli a hallgatoval.

(9) A hallgat6 a bejelentkezést kovetGen koteles az adott félévre tantargya(ka)t felvenni. A
tantargyfelvétel teljesiilése a bejelentkezés érvényességének feltétele.

(10) A kiilfoldi részképzésben részt vevé hallgaténak jelen § rendelkezései szerinti hataridére
az adott félévre vonatkozoban be kell jelentkeznie (aktiv félév), a kiilfoldi részképzés teljes
ideje alatt aktiv hallgatéi jogviszonnyal kell rendelkeznie és a ,kiilfoldi félév” (vagy ennek
angol véltozata) nevli targyat kell felvennie figyelemmel a 47.8 (17)-47.8 (18)

bekezdéseiben foglaltakra is.

(11) A vendéghallgat6i jogviszonyban 1évG, valamint a részismereti képzésben 1év6 hallgatora
a jelen §-ban foglalt szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell azzal, hogy a hallgatéi
jogviszony szlineteltetésére nincs lehetdség.

(12) Az el6készitd képzésben 1évé hallgatéra a jelen §-ban foglalt szabalyokat megfelelGen
alkalmazni kell azzal, hogy a hallgatoi jogviszony sziineteltetésére nincs lehetéség.

Bejelentkezés érvénytelenitése
31.8

(1) Amennyiben a bejelentkezés jogszabalyba és/vagy a TVSZ szabalyaiba iitkozik, és ezt a
HSZ tigyintézé/koordinator megallapitja, a hallgatd bejelentkezését a HSZ tanulmanyi

7 2

iigyek vezeto érvényteleniti.
(2) A dontést hatarozatba kell foglalni.
(3) A hatarozatban rendelkezni kell a befizetett 6nkoltség visszafizetésérdl.

(4) Amennyiben a bejelentkezést érvényteleniteni kell, feltéve, hogy a hallgat6i jogviszony
megsziintetésének a feltételei nem allnak fenn, a hallgat6 hallgatoi jogviszonya az adott
félévben sziinetel.
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Diakigazolvany
32.8

(1) A beiratkozott vagy bejelentkezett hallgat6 kérelmére alland6 didkigazolvanyra jogosult.
(2) Azallando6 didkigazolvany érvényesitésének feltétele az aktiv félévre torténé bejelentkezés.
(3) Az alland6 diakigazolvanyt igényl6 hallgat6é az igazolvany megérkezéséig ideiglenes

didkigazolvanyra jogosult. Ideiglenes didkigazolvany adhat6 — alland6 didkigazolvany

igénylése nélkiil — annak a nem magyar allampolgar hallgatonak, aki 12 honapnal révidebb

id6tartamra sz6l6 6sztondijjal folytat tanulményokat az Egyetemen.

(4) A diakigazolvany-igénylés menetérdl és eljarasrendjérdl a HSZ tanulmanyi iigyek vezeto
tajékoztatja a hallgatokat.

A HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELESE

A sziinetelés és jogkovetkezményei
33.8

(1) A hallgat6 hallgatéi jogviszonya a TVSZ keretei kozotti korlatozasokkal a hallgatod
bejelentésére vagy kérelmére, tovabba az Egyetem dontése alapjan sziinetel.

(2) A sziinetelés id6szaka alatt a hallgat6 féléve passziv félév, hallgatoi jogviszonyabdl eredd
jogait gyakorolhatja azzal, hogy semmilyen tanulmanyi és vizsgakovetelmény teljesitésére
nem jogosult.

(3) A passziv félév tanulmanyi idébe torténé beszamitasanak szabalyait, valamint a
tAmogatési id6 szamitasara vonatkozo6 szabalyokat a 13.§ tartalmazza.

(4) Az onkoltség és/vagy az idegen nyelvi képzési hozzdjarulas passziv félévre esd fizetésére,
esetleges visszafizetésére vonatkozo szabalyokat a HTJSZ tartalmazza.

(5) Az egyes egyetemi és allami 0sztondijakra, egyéb juttatasokra vonatkozo, passziv félévet
érint6 szabalyokat a HTJSZ, az adott 0sztondij, juttatas felhivasa és/vagy a hallgatéoval
kotott 6sztondijszerz6dés tartalmazza.

(6) A passziv félév alatt a hallgat6é konyvtarhasznalatra jogosult.

A sziinetelés esetei
34.8
(1) A hallgato6i jogviszony sziinetel:

a) ha a hallgatdé bejelenti, hogy a kovetkez6 képzési iddszakban hallgatoi
kotelezettségének nem kivan eleget tenni (vagyis kezdeményezi az adott félév
sziineteltetését) kivéve, ha a hallgat6 hallgatoi jogviszonyat meg kell sziintetni;

2.7

b) ha a hallgat6 elmulasztja a soron Kkovetkezé félévre torténd bejelentkezési
kotelezettségét — beleértve azt is, hogy a végleges tantargyfelvételi idészakban
tantargyakat vegyen fel —, tovabbi vizsgalat és intézkedés nélkiil, kivéve, ha a hallgat6
hallgatoi jogviszonyat meg kell sziintetni;
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c)

d)

e)

g

h)

ha a hallgato lejart tartozasat nem egyenliti ki, adatszolgaltatasi kotelezettségének
nem tesz eleget, és a HSZ iigyintéz§/koordinator Neptun iizenet forméajaban kiildott
figyelmeztetése ellenére sem potolja, tovabbi vizsgélat és intézkedés nélkiil a hataridé
elmulasztasa alapjan, kivéve, ha a hallgat6 hallgatoi jogviszonyat meg kell sziintetni;

ha a hallgatd bejelentkezik az adott félévre, azonban tantargyfelvételi
kotelezettségének hataridére nem tesz eleget, tovabbi vizsgalat nélkiil a hatarid6
elmulasztésa alapjan, kivéve, ha a hallgato6 hallgatéi jogviszonyat meg kell sziintetni;

ha a hallgat6 visszavonja a bejelentkezését, a visszavonas alapjan;

ha a hallgat6ot fegyelmi biintetésként a Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag és/vagy a
Masodfoka Hallgatoi Fegyelmi Bizottsag vagy birdsag hatarozott idére eltiltja a
tanulmanyok folytatasatol, az eltiltast tartalmazo végleges fegyelmi hatarozat és/vagy
bir6sagi hatarozat alapjan az Nftv. értelmében;

ha a hallgat6 bejelenti, hogy 6nkéntes tartalékos katonai tényleges szolgélatteljesitést
végez, annak id6tartamara, amely idészakban a hallgatdé mentesiil a TVSZ-ben
meghatarozott kotelezettségek alol, a bejelentés alapjan az Nftv. értelmében;

ha a Felvételi szabalyzat vagy a dékan a képzési id6szakra valo bejelentkezéshez eseti
egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatot ir el6, és a hallgatd az eseti egészségiigyi
alkalmasségi vizsgalat alapjan egészségiigyi szempontbdl alkalmatlan a tanulményok
folytatdsara abban a félévben, amelyben az egészségiigyi alkalmatlansigot
megallapitottak.

(2) A 35.8 -ban foglalt kivétellel a hallgat6 azzal a feltétellel sziineteltetheti a jogviszonyat,
hogy:

a)

b)

c)

tanulmanyi ideje nem lépheti til (aktiv és passziv féléveinek szama egylittesen nem
haladhatja meg) a maximalis tanulméanyi idé6t;

a hallgatoi jogviszony egybefiigg6 sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint
két félév;

az elsd félév teljesitése el6tt nem lehet hallgatoi jogviszonyt sziineteltetni.

(3) A hallgat6 tobb alkalommal is élhet a hallgat6i jogviszonyanak sziineteltetésével a (2)
bekezdésben meghatarozott korlatozasokkal.

(4) Amennyiben a hallgatonal nem all fenn kizar6 ok, a HSZ

a)
b)

elfogadja a hallgato6 bejelentését vagy

szlinetelteti a hallgat6 hallgatoi jogviszonyat

ha annak feltételei fennallnak.

(5) A sziinetelésrol szo6l6 dontésrdl az Egyetem kiilon hatarozatot nem hoz, hanem a dontést
a HSZ ligyintéz6/koordinator Neptun rendszeriizenetben kozli a hallgatoval.

(6) Amennyiben az (1) bekezdés alapjan a hallgat6 hallgatoi jogviszonya sziinetel, az adott
képzési id6szakra vonatkozd korabbi bejelentkezését visszavontnak kell tekinteni azzal,
hogy a mar megkezdett, de a szilineteléssel érintett képzési idGszakra vonatkozdan a
bejelentkezés jogkovetkezményeit alkalmazni kell. Az onkoltség viselésére vonatkozo

szab

alyokat a HTJSZ tartalmazza.
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(7)

(1

(2)

(3)
4)
(5)
(6)
7

(1)

Hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézményekkel egyiittmiikodésben kettGs- vagy
tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél killitasdhoz
vezetd kozos képzésben (joint degree) az egylittmiikodési megallapodasban kikothetd,
hogy amennyiben a hallgat6 sziinetelteti hallgatoi jogviszonyat, akkor:

a) azt csak agy teheti, hogy mindkét egyetemen sziineteltet vagy
b) egy félévet onmagaban nem, csak két egybefiiggs félévet sziineteltethet;

c) a kettGs- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos
oklevél kiallitasdhoz vezetd kozos képzésben (joint degree) a tovabbiakban nem vehet
rész, hanem amennyiben az Egyetem tudja biztositani, a képzést az Egyetem azonos
vagy tartalmilag legkozelebb 4ll6 képzésén folytathatja.

A sziinetelés kiilonleges esetei
35.8
A hallgatéi jogviszony sziineteltetése a hallgat6 kérelemére engedélyezhetd:
a) Kkét egybefiiggs félévnél hosszabb id6tartamban vagy
b) az elsé félév teljesitése el6tt vagy

¢) hataridén tdl a mar megkezdett képzési idGszak végéig barmikor, az adott képzési
id6szakra vonatkozoan,

feltéve, hogy a hallgat6 a hallgatdi jogviszonybol eredé kotelezettségeinek sziilés, tovabba
baleset, betegség vagy més varatlan ok miatt, 6nhib4jan kiviil nem tud eleget tenni.

Allamkézi vagy 4llami 6sztondijprogram keretében megvalosulé képzésben részt vevés
hallgat6 méltanyossagi kérelem alapjan az els6 félév teljesitése el6tt is sziineteltetheti
hallgatoi jogviszonyét.

A sziineteltetés irant a hallgatonak kérelmet kell benytjtani.

A kérelemrodl az illetékes dékan dont.

A dontést a kérelem beérkezését6l szamitott nyolc (8) munkanapon beliil kell meghozni.
A dontést hatarozatba kell foglalni.

Amennyiben az (1) bekezdés alapjan a hallgatoi jogviszony sziinetelését az illetékes dékan
engedélyezi, az adott képzési idGszakra vonatkozd bejelentkezést visszavontnak Kkell
tekinteni azzal, hogy a mar megkezdett, de a sziineteléssel érintett képzési iddszakra
vonatkozoan a bejelentkezés jogkovetkezményei nem allapithatok meg, igy a hallgato
féléve passziv félévnek mindsiil. A befizetett onkoltség, valamint az idegen nyelvi képzési
hozzajarulas viselésére, visszafizetésére vonatkozo6 szabalyokat a HTJSZ tartalmazza.

A bejelentkezés visszavonasa (aktiv félév passzivva nyilvanitasa)
36.8
A hallgat6 az adott képzési idGszakra torténd bejelentkezést kovetGen utobb:
a) Gszi félévben legkésobb oktober 14-ig,

b) tavaszi félévben legkésébb marcius 14-ig
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(2)

3
4)

(5)

(1)

bejelentheti aktiv félévének passzivva nyilvanitisat.

Amennyiben a hallgatonal nem 4ll fenn kizaré ok és a HTJSZ-ben meghatarozott téritési
dijat befizette, a hallgat6 bejelentését a HSZ tanulméanyi ligyek vezetd elfogadja.

A dontést Neptun rendszeriizenetben kell k6zolni a hallgatoval.

Amennyiben az (1) bekezdés alapjan a hallgat6 hallgatoi jogviszonya sziinetel, az adott
képzési idGszakra vonatkozé korabbi bejelentkezést visszavontnak kell tekinteni azzal,
hogy a mar megkezdett, de a sziineteléssel érintett képzési idGszakra vonatkozdan a
bejelentkezés jogkovetkezményeit alkalmazni kell. Az 6nkoltség viselésére vonatkozo
szabalyokat a HTJSZ tartalmazza.

Ha a szabalyos bejelentkezést kovetden a hallgat6 az (1) bekezdésben megjelolt idpontig
nem vonja vissza a bejelentkezését és nem kéri tanulmanyainak sziinetelését vagy nem
sziinteti meg a jogviszonyat, az adott féléve aktiv félévnek mindsiil és a hallgatora nézve
jogszabalyban, HKR-ben, valamint képzési szerzédésben foglalt kotelezettségeket
keletkeztet a tanulmanyi kotelezettségei teljesitésére tekintet nélkiil.

Passziv félév aktivva nyilvanitasa
37.8

A hallgatdi jogviszony sziineteltetésének bejelentését kovetSen a regisztracids idészakon
tal nincs lehetGség a passziv félév aktivva nyilvanitasara. Passziv félév aktivva nyilvanitasa
méltanyossagi kérelem alapjan sem engedélyezhet6.

A HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE ES MEGSZUNTETESE

A hallgatéi jogviszony megsziinésének és megsziintetésének jogkovetkezményei

(1)

(2)

(3)

4)

(5)

38.8§

A hallgat6 hallgatdi jogviszonya a TVSZ-ben meghatarozott esetekben a hallgato
bejelentésére vagy egyéb Nftv.-ben meghatarozott okbo6l megsziinik, tovabba az Egyetem
az Nftv.-ben vagy a TVSZ-ben meghatarozott esetekben megsziinteti a hallgat6 hallgato6i
jogviszonyét.

A hallgatéi jogviszony megsziinése vagy megsziintetése esetén a megsziinés napjat koveto
naptol a hallgatoi jogok kizarolag a Hallgat6i Kovetelményrendszerben meghatéarozott
esetekben gyakorolhatok.

A hallgat6i jogviszony megsziinésének az egyes oOsztondijakra, egyéb juttatasokra
gyakorolt hatasat a HTJSZ és a hallgatoval kotott 6sztondijszerz6dés tartalmazza.

Hallgato6i jogviszony megsziinése esetén az adott félévre befizetett onkoltség és/vagy
idegen nyelvi képzési hozzajarulds visszafizetésére vonatkozd szabalyokat a HTJSZ
tartalmazza.

Amennyiben a hallgatéi jogviszony keretében a hallgatd az Egyetemen tobb képzésen
folytat tanulmanyokat, ezen szabalyt azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hallgatéi
jogviszony megsziinése helyett az adott képzésen val6é tanulmanyok nem folytathatok,
kivéve, ha a hallgato hallgatoi jogviszonya fegyelmi biintetés alapjan sziinik meg, mert ez
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(1)

esetben a hallgatoi jogviszony sziinik meg és a hallgat6 egy képzésen sem folytathatja a
tanulmanyait.

A hallgatéi jogviszony megsziinésének és megsziintetésének esetei
39.8
Megsziinik a hallgatdi jogviszony:

a) ha a hallgatét masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan (az atvétel
napja az atvevé intézménynél torténd beiratkozast megel6z6 nap);

b) ha a hallgat6 kérelemben bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatdi jogviszonyat, a
kérelem benyujtasdnak a napjan kivéve, ha a hallgatd a (2) bekezdés szerint
visszavonja a bejelentését;

c¢) ha a hallgat6 nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)osztondijas
képzésben, és onkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni és errdl a regisztracios
idGszak utols6 napjaig nem nyilatkozik (a hallgat6 arrol, hogy folytatja-e tanulmanyait
onkoltséges képzésben, a képzési szerzédés alairasaval nyilatkozik) a regisztracios
idGszak utolsé napjan;

d) azon félév utolsé napjan, amelyben a hallgat6 a végbizonyitvanyt (abszolutériumot)
megszerezte (a félév utols6 napjat a tanév idébeosztasa tartalmazza);

e) ha a hallgat6 hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektortol atruhazott
hataskorben az illetékes dékan a hallgat6 eredménytelen felszolitdsa és a hallgato
szocidlis helyzetének Hallgatoi Szocidlis Bizottsag altali vizsgélata és véleményezése
utan megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott hatarozat véglegessé valasanak
napjan;

f) a kizaras fegyelmi biintetést tartalmazé fegyelmi hatarozat véglegessé valdsanak
napjan;

g) a hallgatéi jogviszony létesitéséhez el6irt Nftv.-ben meghatarozott feltétel a
tovabbiakban mar nem 4ll fenn, az ennek targyaban hozott megsziintet6 hatarozat
véglegessé valasanak napjan;

h) ha a magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzésben részt vevd hallgato az
Nftv. 48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az
onkoltséges képzésben vald részvételt, a visszavonasrol szo6lé nyilatkozat
beérkezésének a napjan;

i) ha a hallgat6 hallgatéi jogviszonyat a TVSZ 42.§ -aban foglaltak szerint a dékan
egyoldalian megsziinteti, a hallgat6i jogviszonyt megsziintet6 hatarozat véglegessé
valasanak a napjan;

j) allamkozi vagy allami 6sztondijprogram keretében megvalosuldé képzésben, ha a
hallgat6 6sztondijas jogviszonya megsziinik és tanulmanyai onkoltségét maga nem
kivanja viselni (a hallgaté arrdl, hogy sajat maga viseli-e az onkoltséget, a képzési
szerz6dés modositasanak alairasaval nyilatkozik);

k) avendéghallgatoi jogviszony keretében a félév utolsé napjan;
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(2)

(3)

4

(5)

(6)

(6))

1) a részismeretek megszerzése érdekében folytatott tanulményok esetében a félév
utols6 napjan;

m) el6készitd képzés keretében folytatott tanulményok esetében egy féléves képzésben az
elsd, két féléves képzésben a masodik félév utolsd napjan;

n) a hallgat6 halalaval, amelynek napjat az illetékes dékan a halotti anyakonyvi kivonat
maésolata alapjan allapitja meg;

o) ha a hallgat6é hallgatoi jogviszonyat a dékan egyoldalt nyilatkozattal megsziinteti,
mert a dékdn a képzési idészakra vald bejelentkezéshez eseti egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatot ir elG, és a hallgat6 a vizsgalat szerint a tanulméanyok tovabbi
folytatasara és befejezésére egészségiigyi szempontbdl alkalmatlan. Ez a pont nem
alkalmazhaté magyar allampolgéar, a szabad mozgéas és tart6zkodas jogaval rendelkez6
vagy huzamos tart6zkodasi jogosultsaggal rendelkezd hallgat6 esetében,

p) amennyiben a hallgaté a beiratkozas soran a beiratkozasi id6szak végéig nem irja ala
a képzési szerzddést, a regisztracios idészak utols6 napjan,

q) amennyiben a hallgaté az intézményen beliili képzésvaltdsa miatt vagy mas okbol
képzési szerzodést kell modositani és a hallgaté a képzési szerz6dés modositasat a
regisztracios id6szak utolsé napjaig nem irja ala, a regisztracios idészak utolsé napjan.

Ha a hallgat6 bejelenti, hogy megsziinteti a hallgato6i jogviszonyat, a hallgaté bejelentését
nyolc (8) munkanapon beliil visszavonhatja.

Az (1) bekezdés a)—d), valamint j)—n) és p)-q) pontokban foglalt esetekben, ahol a hallgatoi
jogviszony a torvény erejénél fogva sziinik meg, a dékan a hallgatéi jogviszony
megsziinésérdl kiilon hatarozatot nem hoz, annak tényérol a HSZ tigyintéz6/koordinator
Neptun iizenetben értesiti a hallgatot, az n) pont esetében a megszi{inés tényét berogziti a
Neptunba. Az lizenetben tajékoztatast kell adni az 6nkoltség és/vagy idegen nyelvi képzési
hozzéjarulas viselésének szabalyairdl, valamint Corvinus 6sztondijjal torténé tamogatas
esetén a Corvinus 0sztondij visszafizetési kotelezettségérol.

Az (1) bekezdés e), g), h), i) és o) pontokban foglalt esetekben a hallgat6i jogviszony
megsziinésérol az illetékes dékan, az f) pontban foglalt esetben a Hallgat6i Fegyelmi
Bizottsag vagy Masodfoku Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag dont.

A hallgat6i jogviszony megsziintetésére vonatkozo hatarozatot papiralap irat formajaban
kell elkésziteni és postai Gton vagy személyesen kell kézbesiteni, vagy elektronikus irat
form4jaban kell elkésziteni és a Neptunon vagy tigyfélkapun keresztiil kell kézbesiteni a
hallgaténak.

A hatarozatban rendelkezni kell az 6nkoltség és/vagy az idegen nyelvi képzési hozzajarulas
viselésének szabalyairdl, valamint Corvinus 6sztondijjal torténé tadmogatas esetén a
Corvinus 0sztondij visszafizetési kotelezettségérdl.

A hallgatéi jogviszony megsziintetése fizetési hatralék miatt

40.8

A 39.8 (1) bekezdés e) pontjaban foglaltak tekintetében fizetési hatralékon a HTJSZ-ben
meghatarozott lejart fizetési kotelezettséget kell érteni.
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(2) Amennyiben a hallgat6 fizetési kotelezettségének hataridére nem tesz eleget, a HTJSZ
rendelkezései szerint kell eljarni, és ezen eljaras eredményétdl fiiggéen kell donteni a
hallgatoi jogviszony megsziintetésérdl vagy annak mell6zésérdl.

A hallgatéi jogviszony megsziintetése fegyelmi vétség miatt
41.8

(1) A fegyelmi eljaras szabalyait a Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabalyzat tartalmazza.

(1

A hallgatéi jogviszony egyoldalt megsziintetése
42.8

Meg kell sziintetni annak a hallgatonak a hallgat6i jogviszonyat, aki a TVSZ-ben rogzitett,
a tanulméanyokban val6 elérehaladassal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti azzal,

hogy:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

a 2021/2022-es tanévben vagy azt megel6z6en tanulményait els¢ évfolyamon
megkezdd hallgaté egy adott képzésben kimeriti egy adott tantargyra vonatkozoban a
haromszori — vagy méltinyossagi engedéllyel engedélyezett negyedszeri —
tantargyfelvétel lehetGségét;

a 2022/2023-as tanévben vagy azt kovetéen tanulmanyait els6 évfolyamon megkezdd
hallgat6 egy adott képzésben kimeriti egy adott tantargyra vonatkozoan a kétszeri —
vagy méltanyossagi engedéllyel engedélyezett haromszori — tantargyfelvétel
lehet&ségét;

a 2016/2017-es tanévben vagy azt kovetGen tanulmanyait els6 évfolyamon megkezdd
hallgat6 az adott szak képzési és kimeneti kovetelményeiben az oklevél
megszerzéséhez elbirt kreditmennyiség legalabb 50%-at az adott szak képzési
idejének megfeleld aktiv félévek alatt nem teljesiti;

a 2020/2021. tanévben vagy azt kovetden tanulméanyait els§ évfolyamon megkezdd
hallgat6 minimalis (halmozott) silyozott tanulmanyi atlaga — az els6 aktiv félév
kivételével — nem éri el a 2,5-0t;

a 2020/2021. tanévben vagy azt kovetGen tanulméanyait elsé évfolyamon megkezdd
hallgato6 az els6 két egymast kovetd aktiv félévben nem teljesit 6sszesen legalabb 15
kreditet, azzal, hogy ezt a szabalyt nem kell alkalmazni azon hallgat6 esetében, akinek
15 kreditnél kevesebbet kell teljesiteni és ezen okbol kifoly6lag nem tud 15 kreditet
meghalado kreditmennyiség(i tantargyat felvenni, tovabbé ha a hallgat6 azért nem tud
felvenni kell6 mennyiségili tanegységet (tantargyat), mert az Egyetem az adott
tanegységet (tantargyat) az adott félévben nem hirdeti meg;

a mesterképzési szakok felvételi eljarasa soran a kreditelismerésben el6irt kotelez6en
teljesitend6 hianyzo krediteket a mesterfokozat megszerzésére iranyul6 képzéssel
parhuzamosan az el6zetes kreditelismerésrdl sz6l6 hatarozatban meghatarozott idén
beliil nem teljesiti;

az adott képzésben az azonos tanegységbdl tett sikertelen vizsgak szdma elérte a hatot;
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h) az adott képzésben az adott szigorlat esetében tett sikertelen szigorlati vizsgak szdma
elérte a négyet;

i) azadott képzésben az adott specializaciot/ szakot lezard komplex vizsga esetében tett
sikerelen komplex vizsgak szdma elérte a harmat;

j)  abejelentkezést kovetGen tantargyfelvételi kotelezettségének nem tesz eleget és nincs
lehetGség a hallgato hallgatoi jogviszonyanak sziineteltetésére;

k) ha a hallgaté tallépi a tanulmanyai befejezésére rendelkezésre all6 maximalis
tanulmanyi idét.

Az Egyetem egyoldalti nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgato6i

jogviszonyat, aki

a) egymast kovetGen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkez6 tanulmanyi
félévre, kivéve a 35.§ (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetet;

b) a hallgatéi jogviszony sziinetelését kovet6en nem kezdi meg tanulmanyait és tovabbi
sziinetelés feltételei nem allnak fenn.

Abban az esetben, amikor még a hallgatoi jogviszony (1)-(2) bekezdésben foglalt indokok
miatti megsziintetésének elkeriilése lehetséges, a HSZ altal a regisztraciés idészakban
megkiildott Félévkezdési tajékoztatoban fel kell hivnia a hallgat6 figyelmét arra, hogy mit
kell tennie annak érdekében, hogy elkeriilje hallgat6i jogviszonya megsziintetését. A
hallgat6i jogviszony megsziintetése abban az esetben lehetséges, ha a HSZ legalabb
altalanos lizenetben el6zetesen felhivta a hallgato figyelmét arra, hogy kotelezettségének a
megadott hatariddig tegyen eleget és tijékoztatta a mulasztas jogkovetkezményeir6l. A
HSZ minden félév megkezdésekor, még a regisztraciés idGszakon beliil altalanos
iizenetben tdjékoztatja a hallgatot kotelezettségei teljesitésére és elmulasztisuk
jogkovetkezményére.

Uj felvételi eljarassal felvételt nyert, valamint atvett hallgatok esetén az (1) bekezdés c)

pont szerinti teljesiilés megéallapitasa soran az elézetes tanulmanyokkal megszerzett és az
illetékes kreditatviteli bizottsag altal elfogadott krediteket is figyelembe kell venni.

A hallgatoi jogviszony megsziintetésérdl az illetékes dékan dont. A dontést lehetGség

szerint legkésébb a nemteljesités félévét kovetd félév masodik hénapjanak 14. napjaig
(tavaszi félév esetén marcius 14., Gszi félév esetén oktober 14.) meg kell hozni.

A hallgatoi jogviszony megsziintetésére vonatkozo hatarozatot papiralapu irat formajaban
kell elkésziteni és postai Gton vagy személyesen kell kézbesiteni, vagy elektronikus irat
formé4jaban kell elkésziteni és a Neptunon vagy tigyfélkapun keresztiil kell kézbesiteni a
hallgaténak.

A hatarozatban rendelkezni kell az 6nkoltség és/vagy idegen nyelvi képzési hozzajarulas
viselésének szabalyairdl, valamint Corvinus 6sztondijjal torténé tadmogatas esetén a
Corvinus 0sztondij visszafizetési kotelezettségérdl.

Vendéghallgatéi jogviszony Kkeretében, el6készit6 képzés keretében, valamint
részismeretek megszerzése érdekében folytatott tanulményok esetén a hallgatoi
jogviszony megsziintetésére vonatkozo6 rendelkezéseket értelemszertien kell alkalmazni.
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A hallgatéi jogviszony megsziinéséhez kapcsolodé dokumentacio
43.8

(1) A hallgat6i jogviszony (amennyiben tobb képzése van, az adott képzésen a jogviszony)
megszlinését kovetGen egy (1) alkalommal a hallgatd kérelmére az illetékes HSZ
iigyintéz6/koordinator papiralapu hitelesitett torzslapkivonatot ad ki a hallgato6 részére. A
hitelesitett torzslapkivonatot a kérelem beérkezését kovetd nyole (8) napon beliil kell
kiadni.

(2) Azon megsziint jogviszonyu hallgato részére, akinek papiralapu leckekényve van, nem kell
hitelesitett torzslap-kivonatot kiadni.

(3) A torzslap-kivonatot a HSZ tanulmanyi tligyek vezet6 vagy az altala kijelolt munkatars
alairasaval hitelesiti.

(4) Amennyiben az (1) bekezdésben foglaltak teljesitését az Egyetem elmulasztja, a volt
hallgatd6 kérelemmel fordulhat a HSZ tanulményi {igyek vezet6 altal kijelolt
munkatarsahoz a hiany potlasat kérve. A kérelemre a HSZ tanulmanyi iigyek vezet6 vagy
az éaltala kijelolt munkatars nyole (8) napon beliil koteles intézkedést tenni. Ennek
elmulasztasa esetén a volt hallgat6 a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.

(5) A HSZ tanulméanyi iigyek vezets vagy az altala kijelolt munkatars a hallgatonak a FIR-ben
nyilvantartott személyes adataiban bekovetkezett valtozasat — ide értve a hallgatoi
jogviszony megsziinése miatti adatvaltozasokat is — a valtozast kovetd tizenot (15) napon
beliil bejelenti a FIR-be.

(6) A megszlint hallgat6i jogviszonyt személy Nftv. szerint kezelt adatait az Onytv. és az
Egyetem Adatvédelmi szabalyzata szerint kell kezelni.

A TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A képzési program, tanterv, targytematika
44.8

(1) A képzés az Egyetemen az elfogadott képzési program alapjan folyik. A képzési program
fogalmat a 3.§ hatarozza meg. A képzési programot az Egyetem honlapjan kozzé kell tenni.

(2) A tanterv az adott képzésen mintdul szolgal a hallgatonak arra, hogy a végzettséghez és
szakképzettséghez sziikséges tantargyakat milyen idébeosztasban lehet a képzési és
kimeneti kdvetelményekben rogzitett képzési id§ alatt teljesiteni. A tanterv rogziti, hogy
az egyes tantargyak felvételéhez milyen més tantargyak tartoznak el6kovetelményként
(el6tanulmanyi rend). A tantervet a Neptunban és az Egyetem honlapjan kozzé kell tenni.
Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények bevezetésére felmend rendszerben
keriilhet sor. Azt, hogy a tanterv mely részei modosithatok felmend és nem felmend
rendszerben, jogszabalyi és szabalyzati keretek kozott az oktatasi rektorhelyettes
rendelkezésben hatarozza meg azzal, hogy a tanulmanyi és vizsgakovetelmények érdemi
valtoztatdsa (Gj vagy modositott tanulményi és vizsgakdvetelmények bevezetése) nem
felmend rendszerben csak a jogszabalyi kornyezet valtozasabol adodo sziikségszertiség
esetén lehetséges.
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Egylittm{ikodésben foly6 kozos oklevél (joint degree), kettds vagy tobbes oklevél (double
degree, multiple degree) megszerzésére iranyuld egyiittmiikodések esetén az egyes
képzéseken folytatott tanulmanyok kolesonos elismerését tartalmazé mintatanterv a
vonatkozo jogszabdlyi el6irasok és/vagy a TVSZ rendelkezéseinek figyelembevételével az
egylittmi{ikodési megallapodas részét képezi.

Az Intézményi Tajékoztatonak a képzésekre vonatkozo tudnivaldkat tartalmazoé részét tgy
kell 6sszeallitani, hogy a hallgato a tantervéhez kapcsoldéddan az adott félévi targyfelvételt
megel6z6 szorgalmi idészak befejezése el6tt megismerhesse belSle az adott képzési
id6szakban hallgat6i jogviszonyt létesitett hallgatékra vonatkoz6 tantervet, amely
tartalmazza a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott ismeretkorok
tantargyi, tantervi egységek szerinti megvalositasait a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott képzési id6é bontdsdban, az elGtanulményi
kotelezettségeket, a tantargyak tantervi egységekhez rendelt kreditértékeit, a
kritériumtargyakat, a hallgato6i teljesitményértékelés modjait, a zardvizsgara bocsatas
feltételeit.

A tantargyak keretében elsajatitandd ismereteket, azok teljesitésének feltételeit a
targytematikak hatarozzak meg. A targytematikakat (6sszes kurzus, modul targyleirasat)
annak elfogadasat kovetéen a Neptunban kozzé kell tenni az adott regisztracios idészak
kezdetét megel6z6 hét elsé napjaig. A hallgatoi ismeretek és teljesitmények értékelésének
alapjat kizarolag az elfogadott és kozzétett targytematika képezheti.

Amennyiben az Egyetem barmely felelése megszegi a képzési program, tanterv,
targytematikak, tananyagok kozzétételére vonatkozoé (5) bekezdésben foglalt szabalyokat
és ebbdl adddoan a hallgatét sérelem éri, a hallgaté a HJR szerint jogorvoslati kérelmet
nyudjthat be.

Egyes szakok esetében a szakok képzési és kimeneti kovetelménye elGirja, hogy a képzés
kovetelménye — nemzetkozi jellegének erGsitése érdekében — legaldbb egy (1) félév
kiilfoldon szerzett tapasztalat vagy nemzetkozi kornyezetben megszerzett gyakorlat
(nemzetkozi félév), amely az adott szak szakteriilet szakma igényeinek megfelel§
szakteriileteken szerezhet§ specidlis ismeret. A kiilfoldi félév alatt elsajatitandd
ismereteket, azok teljesitésének feltételeit a targytematikak hatarozzak meg azzal, hogy a
nemzetkozi félév teljesitésének szabalyait a Nemzetkozi félév teljesitésének

eljarasrendjérolszolo oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés tartalmazza.

Jogsértés megallapitasa esetén a hallgato6 jogos érdekeinek orvoslasa targyaban a Hallgat6i
Feliilbiralati Bizottsag hatarozatat figyelembe véve az illetékes dékan dont.

A hallgaté egyéni tanterve, kreditrendszeri képzés, kreditgytijtés és kreditek

(6))

nyilvantartasa
45.8

A kreditrendszerti képzés keretei kozott a hallgaté az Egyetem altal a Neptunban kiadott
ajanlott tanterv alapulvételével alakitja ki sajat egyéni tanulmanyi rendjét, egyéni
tantervét.
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(2)
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(5)

(6)

(1)
(2)

(3)

4)

Az egyéni tantervet a hallgaté a TVSZ keretei kozott maga jogosult 6nalldéan osszeéallitani,
annak elfogadasara nincs sziikség.

Kredit az Egyetem A4ltal a tantervben meghatarozott tanulményi kovetelmények
teljesitésével és a TVSZ-ben meghatarozott modon szerezhet. Kredit csak olyan
tantargyhoz van hozzarendelve, amelynek minGsitése érdemjeggyel torténik. A kreditérték
meghatarozasakor az 6sszes hallgat6i tanulmanyi munkaéra a tanorakat és az egyéni
hallgato6i tanulméanyi munkadrakat is tartalmazza.

A részidGs képzésben egy adott képzéshez rendelt teljesitendd kreditek szama megegyezik
a teljes idejl képzéshez rendelt kreditek szamaval.

A teljes képzési id6re meghatarozott atlagos egyéni hallgat6i tanulméanyi munkaéra nem
haladhatja meg a tanorak szamanak teljes idejli képzésben a haromszorosat, részidGs
képzésben, esti képzési munkarendben a hétszeresét, levelez6 képzési munkarendben a
tizenkétszeresét.

A hallgat6 altal szerzett kreditek nyilvantartasa és karbantartdsa a Neptunban torténik,
amelyet a HSZ végez.

Tantargyak és kurzusok meghirdetése
46.8
A tantargy felvételi rendjét a képzés el6tanulmanyi rendje tartalmazza.

A tantargyak adott tanév id6beosztasa szerinti hataridében torténé meghirdetése az OM
és az intézetek feladata a félévkezdés eljarasrendjérél szolé oktatasi rektorhelyettesi
rendelkezésben meghatarozttak szerint. .

A tantargyakat a Neptunban kell meghirdetni. A targytematikaban rogzitett félévekben
kotelez6 a tantargyat meghirdetni. Amennyiben kifuté a képzésrél van szd, ugy a
vonatkoz6 oktatasi rektorhelyettesi rendelkezésben foglaltaknak megfeleléen kell
meghirdetni.

Az Intézményi Tajékoztatonak a képzésekre vonatkozo tudnivalokat tartalmazoé részét gy
kell 6sszeéllitani, hogy a hallgat6 a tantervéhez kapcsolédoan az adott félévre vonatkozo

77

(el6zetes) targyfelvételt megel6z6 szorgalmi idGszak befejezése el6tt megismerhesse bel6le
a tantargyak mindegyikére vonatkozoan:

a) atantargy megnevezését, tanoraszamat, kreditértékét, kodjat, ajanlott tanterv szerinti
félévszamot, meghirdetési gyakorisagat,

b) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,
¢) azel6tanulmanyi kdvetelményeket,

d) a tantargy kotelezd, kotelez&en valaszthaté vagy szabadon valaszthat6 tantargyként
val6 besorolasat,

e) atantargy orarendi beosztasat,
f) atantargy felelGsét és el6adojat,

g) atantargy szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,
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h) a tantargy olyan leirasat, amely lehet6vé teszi az Nftv. 49. § (5) bekezdése szerinti
dontéshozatalt, tartalmazza a megszerzend6 ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetencidk leirasat,

i) az évkozi tanulmanyi kvetelményeket,

j) amegszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetenciak értékelési
modjait, azok litemezését,

k) az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasdhoz rendelkezésre allo
tanulmanyi segédanyagokat és

1) az ajanlott irodalmat.

(5) A tantargyak elsajatitdsdhoz és a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények
teljesitéséhez a tanterv szerinti tandrakat kell teljesiteni.

(6) A tanterv rogziti, hogy egy adott tanévben az egyes tantargyak tanorai milyen oktatasi
forméban vagy azok mely kombinaci6jaban és milyen 6raszamban zajlanak.

(7) A tantargyak egy vagy tobbféle kurzus formajaban hirdethet6k. A kurzusokat azok
létszamhatéraval egyiitt a tantargyakkal egy id6ben kell meghirdetni.

(8) Az alkalmazott kurzustipusok az alabbiak lehetnek:

a) elGadas: az az oktatasi forma, ahol a meghirdetett tantargy egészét vagy annak egy
részét a tantargyat felvevs osszes hallgat6 tobbnyire egyszerre hallgatja. Az el6adas az
oktato6 személyes kozremiikodésével zajlik és az alabbi mddjai lehetnek:

aa) oktaté és hallgat6 térben és id6ben azonos helyen és idSintervallumban torténd
személyes részvételével megvalosulo el6adas,

ab) az oktat6 és a hallgat6 térben eltérd helyen, de id6ben azonos idGintervallumban
torténo személyes részvételével megvalosuld online szinkron el6adas, amely soran
az oktat6 az el6adast videokonferencia keretében, interaktiv médon tartja meg,

ac) online aszinkron el6adés, amely esetben a hallgatok felé az el6adas anyagat az
oktato felvételr6l megadott elérési atvonalrél, megadott id6pontban kozvetiti;

b) gyakorlat: az az oktatasi forma, ahol valamely tantargy rutinszert elemeinek
begyakorlasa vagy begyakoroltatdsa folyik. Egyes tantargyaknal az el6adas és a
gyakorlat kiegészitheti egymast. A gyakorlat az oktat6 kozremiikodésével zajlik és az
alabbi moédjai lehetnek:

ba) oktato és hallgat6 térben és idében azonos helyen és iddintervallumban torténé
személyes részvételével megvalosul6 gyakorlat,
bb) az oktat6 és a hallgat6 térben eltér6 helyen, de id6ben azonos idGintervallumban
torténé személyes részvételével megvaldésuld online szinkron gyakorlat, amely
soran az oktaté a gyakorlatot videokonferencia keretében, interaktiv modon tartja
meg,
be) online aszinkron gyakorlat, amely esetben a hallgatok felé a gyakorlat anyagat az
oktat6 felvételr6l megadott elérési atvonalrél, megadott id6pontban kozvetiti,
bd) specialis elvarasu gyakorlatok: szakmai gyakorlat, terepgyakorlat, projektgyakorlat,
dualis gyakorlat, blokkositott gyakorlat, tréning, szakmai (tanitasi) gyakorlat;
c¢) konzultaci6: az Egyetem oktatoja altal a hallgatd részére biztositott, a hallgatod
tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés lehetosége az Egyetem altal

_54_



HALLGATOI Verziészam: 00.
CORVINUS KOVETELMENYRENDSZER

- Tktat6szam:
7o EGYETEM 3- RESZ JISZ-S7,/8/2024

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

meghatarozott helyen és id6ben, ideértve az elektronikus tton torténd
kommunikaciot is;

d) vizsgakurzus: az adott vizsgaval zarul6 tantargy masodszori vagy harmadszori
felvétele tanodra nélkiil, vizsgateljesités céljabol.

(9) A (8) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti esetben az el6adas anyagat az elGadéast
kovetSen a Neptunhoz kapcsol6dd alrendszerben — a Moodle rendszerben — az adott
félévre vonatkozodan a hallgatok részére elérhet6vé kell tenni. A digitalis tananyagokat
kizardlag a Moodle rendszerben lehet kozzétenni a hallgatok szaméra.

(10) A tantervben és/vagy a vonatkoz6 rendelkezésben meghatarozott als6 létszamhatarnal
kevesebb jelentkezd esetén valaszthato tantargyat az adott tantargyat gondoz6 intézet az
oktatasi rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes kozos engedélyével indithat. Ett6l
a szakszeminariumi foglalkozas soran, valamint kett6s- vagy tobbesdiploma-programban
(double degree, multiple degree), k6zos oklevél kiallitasdhoz vezetd kozos képzéshez (joint
degree) kapcsolddo kurzusokban az oktatasi rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes
tajékoztatasa mellett el lehet térni. Amennyiben az adott kurzust az als6 1étszamkorlat el
nem érése miatt torolni kell, a Neptunban a kurzusrdl az arra mar korabban jelentkezett
hallgatokat a hallgatok értesitésével egyidejlileg a tantargyat gondozo intézet torli. Ha a
kurzus hallgatoi 1étszama a regisztracios idGszakot kovetSen csokken az alsé létszamkorlat
ala, ugy a kurzus mar nem torolhetd.

(11) Ha a TVSZ eltér6en nem rendelkezik, adott félévre meghirdetett kurzus idépontjat az
el6zetes targyfelvételt kovetGen csak oktatasi rektorhelyettesi engedéllyel lehet, a kurzus
helyszinét (ide nem értve a kampuszon beliili helyszinvaltoztatast), az oktatas modjat
(személyes, blended stb.) és oktatojat pedig csak indokolt esetben lehet modositani. A
modositasok szabalyait a Félévkezdés eljarasrendjérél szolo oktatési rektorhelyettesi
rendelkezés tartalmazza.

(12) A hallgat6 a tanulmanyaihoz tartozo tantargyakat az Egyetem masik képzésében, tovabba
mas felsGoktatasi intézményben, mint vendéghallgato is felveheti. Az igy felvett és
teljesitett tantargyak beszamitéasa a kreditelismerés szabalyai szerint torténik.

Tantargyfelvétel, tantargyleadas
47.8

(1) A hallgaténak az el6tanulmanyi rendre, valamint a foglalkozasokon val6 részvételre
vonatkoz6 szabalyok betartasaval meghirdetett tantargyak koziil azokat, amelyeket a félév
soran teljesiteni kivan el6zetes, valamint végleges targyfelvételi id6szakban van lehetdsége
felvenni és leadni.

(2) Az elGzetes és végleges tantargyfelvételi id6szakot a tanév idGbeosztésa tartalmazza azzal,
hogy a végleges tantargyfelvételi idGszakban tantargyat felvenni Gszi félév esetén a
regisztracios idGszak elsé és harmadik, tavaszi félév esetén a regisztracios idészak elso és
masodik hetében, tantargyat leadni a regisztracios idészak elsé hetében lehet. Ett6] eltérni
a Study Abroad vendéghallgatok és nem magyar freemover vendéghallgatok esetében
lehet - a nemzetkozi képzésekért felel0s vezetovel tortént egyeztetést kovetfen - a
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Félévkezdés eljarasrendjér6l szO0l6  oktatdsi rektorhelyettesi rendelkezésben
meghatarozottak szerint.

(3) Az elbzetes tantargyfelvétel idészakarél a HSZ tanulmanyi ligyek vezet6 vagy az altala

kijel6lt munkatars Neptun lizenetben tijékoztatja a hallgatokat.

(4) Az elGzetes targyfelvétel soran a hallgato felveszi a kovetkez6 félévben teljesiteni kivant

(5)

(6)

7)

8

9)

tantargyakat. A hallgat6 a felvett targyak listajat a végleges targyfelvételi idészakban
modosithatja.

A kotelezd tantargyakat a tantervben rogzitett félévben ajanlott felvenni. Az idében
valaszthat6 helyen felvehetd kotelezd tantargyak esetében a megadott lehet6ségek koziil a
hallgat6 dont a tantargyfelvétel félévérol.

A szabadon valaszthat6 tantargyak esetében a hallgatd az Egyetem altal meghirdetett
tantargyak koziil valaszthat és vehet fel tantargyat. A szabadon valaszthat6 tantargyakat
ugy kell meghirdetni, hogy a hallgatonak a tanulményai soran 0sszességében lehetGsége
legyen:

a) az oklevél megszerzéséhez elGirt 0sszes kredit legalabb 5%-4ig szabadon valaszthat6
tantargyakat felvenni,

b) az a) pont szerinti szabadon vélaszhat6 tantargyak helyett teljesithet6 onkéntes
tevékenységben részt venni,

c¢) az oklevél megszerzéséhez elGirt Osszes kreditet legalabb 20%-kal meghalad6
kreditértéki tantargy koziil valasztani.

7”7

A tantervi el6irasok figyelembevételével és a rendelkezésre all6 meghirdetett kereteken
beliil a hallgato joga a tantargyak, kurzusok, az oktatok megvalasztasa, a pArhuzamosan
meghirdetett tanorak kozotti valasztas. A tantargyfelvételi idészakban a tantargyfelvétel
rangsorolasos targyfelvétel keretében is torténhet , amely keretében a hallgat6 a
meghirdetett kurzusok kozott rangsort allit fel. A rangsorolas szabalyai és a rangsorolas
szempontrendszere a Félévkezdés eljarasrendjér6l sz6lo6 oktatasi rektorhelyettesi
rendelkezésben keriil meghatarozasra.

Egy tantargy a hallgatd6 szdmara csak akkor vehet§ fel, ha a hallgatd6 annak
el6kovetelményeként megjelolt tantargya(ka)t, kritériumtargya(ka)t az adott tantargy
felvételét megel6z6en mar teljesitette.

A hallgat6, adott szakon félévenként egy (1) id6savban felmentést kap a tantargyak
oraiitkozési korlatozasa alol, el6adas el6adassal és/vagy el6adas gyakorlattal torténd
iitkozése esetében. Levelezd és esti munkarendben adott szakon félévenként két idGsav
esetében ujra felvett tantargyakra vonatkozoan felmentést kap az oraiitkozés aldl, el6adas
el6adéssal és/vagy el6adas gyakorlattal torténd iitkozés esetében. A gyakorlat gyakorlattal
f6szabaly szerint nem {itkzhet. Amennyiben iitkozésre lehetGség van, azt a Neptunban
biztositani kell. Az 6raiitkozésb6l adddo lehetséges hatranyok a hallgatoét terhelik, arra a
hallgat6 kedvezmény, el6nyszerzés céljabdl vagy potlasi lehetGség biztositasa érdekében

nem hivatkozhat.

(10) Mesterképzési szakok felvételi eljarasa soran a hallgat6 az elézetes kreditelismerésben

eldirt kotelezden teljesitend6 hidnyzo krediteket a mesterfokozat megszerzésére iranyulo
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képzéssel paArhuzamosan a kreditelismerési hatdrozatban meghatarozott idépontig koteles
megszerezni. Ezen id6pontig a hallgat6 egyéni 6rarendjének osszeallitasakor prioritast kell
élveznie ezen tantargyak teljesitésének. Indokolt esetben a nappali munkarendl
képzésben részt vevd hallgatod esti vagy levelez6 munkarendii képzésen oktatott targy
felvételével is eleget tehet a kreditelismerésben el6irt hidnyz6 ismeretanyag
megszerzésének. Ezen kovetelmények nem teljesitése esetén a hallgatdé hallgato6i
jogviszonyat meg kell sziintetni.

(11) Amennyiben a hallgaté fennallé fizetési kotelezettségének hatiridére nem tesz eleget,
ezért hallgatdi jogviszonya megsziintetésre vagy sziineteltetésre keriil, vagy a hallgat6
lejart tartozas miatt nem tud bejelentkezni, az illetékes HSZ iigyintéz6/koordinator az
esetlegesen elGzetesen felvett tantargyait torli.

(12) Ha a hallgato a végleges tantargyfelvételi id6szakon beliil nem vett fel tantargyat, az
illetékes HSZ {igyintéz§/koordinator a Neptunon keresztiil megkiildott iizenetben a
mulasztds jogkovetkezményeinek ismertetésével felszolitja, hogy tantargyfelvételi
kotelezettségének késedelmes tantargyfelvétel keretében tegyen eleget. Amennyiben a
hallgat6 a felszolitas ellenére sem tesz eleget tantargyfelvételi kotelezettségének, hallgatoi
jogviszonya az adott félévben sziinetel, vagy amennyiben sziinetelésre mar nincs lehetdség
és ezért a hallgat6i jogviszony megsziintetésének a feltételei fennallnak, a hallgato

hallgatoi jogviszonyat meg kell sziintetni.

(13) Egy adott félévben a hallgaté — ide nem értve a részismereti és részképzésben részt vevé
hallgatét, amely esetekben a (14) bekezdés szerinti szabalyokat kell alkalmazni —
maximum negyvenkét (42) kreditet vehet fel. Ett6] az alabbi esetekben lehet csak eltérni:

a) kettds- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree),
b) kozos oklevél kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree),
c) kiilonboz6 oktatési halozati egyiittmiikodésekben résztvevik esetében,

d) aszakmai gyakorlat felvétele esetében, amennyiben alapképzésben, mesterképzésben
a hallgat6 a szakmai gyakorlatot a tantervt6l eltérd félévben nyaron kivanja teljesiteni
és nem Kkeriil a gyakorlat atfedésbe a nyari idGszakot kovetS Gszi félév szorgalmi
idGszakaval,

e) atantargybefogadas céljabol felvett tantargyak esetében, valamint

f) a 93.§ -94.§ szerinti méltanyossagi kérelem alapjan, amennyiben a kérelemben
foglaltak engedélyezésre keriilnek.

(14) Részképzésben, részismereti képzésben részt vevo hallgatok egy (1) félévre minimum 1
(egy) tantargyat vagy maximum 33 (harmincharom) kreditet vehetnek fel, amitdl
kizardlag az egylittm{ikodésben folyd részképzés/részismereti képzés esetében a
megallapodasban foglaltak szerint lehet eltérni.

(15) Nem szamit bele a felvehet6 tantargyak/kreditek szamaba a kreditelismerés céljabol
felvett tantargyak/kreditek szama.

(16) Kiilfoldi részképzésben részt vevé hallgatd esetén nem szamit bele a felveheto
tantargyak/kreditek szdméaba a kiilf6ldon szerzett kredit.
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(17) Kiilfoldi részképzésben részt vevs hallgatonak a végleges tantargyfelvételi id6szak alatt az
adott félévre vonatkozoan fel kell vennie a ,kiilfoldi félév” (idegen nyelvli képzés esetén
ennek angol nyelvli megfelel§je) nevii tantargyat. Az a hallgat6, aki a TB &ltal nem
engedélyezett kiilfoldi részképzésben vesz részt — vagyis nem egyiittmiikodési
megéallapodés alapjan, vagy nem az egyetem altal engedélyezett kiilfoldi részképzésben —
nem veheti fel a ,kiilfoldi félév” (idegen nyelvii képzés esetén ennek angol nyelvii
megfelelGje) nevii tantargyat, amennyiben a tantargy mégis felvételre keriil, azt a HSZ
iigyintéz6/koordinator a tantargyfelvételi idGszak lezarultaval torli a hallgato
leckekonyvébdl és err6l Neptun rendszeriizenetben tijékoztatja a hallgatot. Amennyiben
a Lkilfoldi félév” (idegen nyelvii képzés esetén ennek angol nyelvli megfelelGje) nevii
targyat a hallgaté hataridére nem veszi fel — és a 48.§ szerinti késedelmes
tantargyfelvétellel sem él - Ggy a hatarid6 elmulasztasara vonatkoz6 HTJSZ-ben
meghatarozott téritési dij megfizetése mellett a HSZ veszi fel a targyat a hallgato
leckekonyvébe.

(18) A 44.8 (77) bekezdése szerinti képzésben résztvevd hallgatd, amennyiben a nemzetkozi félév
teljesitését kiilfoldi részképzés keretében kivanja teljesiteni, Ggy a (17) bekezdés szerint
kell felvennie - a ,Nemzetkozi félév” (idegen nyelvili képzés esetén ennek angol nyelvii
megfelel6je) tantargyon tul - a ,kiilfoldi félév” (idegen nyelvii képzés esetén ennek angol
nyelvii megfelelGje) nevili targyat. Amennyiben a ,kiilfoldi félév” (idegen nyelvii képzés
esetén ennek angol nyelvli megfelelGje) nevii targyat nem veszi fel, tgy a HSZ a (17)
bekezdés szerint jar el. Amennyiben felveszi a , kiilfoldi félév” (idegen nyelvii képzés esetén
ennek angol nyelvli megfelelGje) nevii targyat, de a ,Nemzetkozi félév” (idegen nyelvii
képzés esetén ennek angol nyelvii megfelelje) tantargyat nem, gy a HSZ torli a , kiilfoldi
félév” (idegen nyelvii képzés esetén ennek angol nyelvli megfelelGje) nevii targyat a
hallgat6 leckekonyvébdl és — ha nincs mas tantargy felvéve arra a félévre — passzivalja a
hallgato félévét, amennyiben arra még van lehet6ség.

(19) A hallgat6 egyéni tanulmanyi rendjében az adott szakon az 6sszes el6irt kreditet legfeljebb
10%-kal meghalad6é kreditértékii tantargyat, tovdbba az Osszes el6irt kredit 10%-aig
terjedGen tanterven kiviili nem magyar nyelven oktatott targyat téritési dij fizetése nélkiil
vehet fel, ezen tilmenden a hallgatonak a HTJSZ-ben meghatarozott dijat kell megfizetnie.
Az 2014. szeptember el6tt 6nkoltséges képzésben tanulményaikat megkezdd hallgaténak
ezekért a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat kell fizetni.

(20)Tanterven Kkiviili targyfelvételre a hallgatonak Neptunon Kkeresztiil kérelmet Kkell
benytjtani. Egy félévben maximum két (2) tantargyat lehet mintatanterven kiviil felvenni.

(21) A (20) bekezdés szerinti kérelmet a szorgalmi idGszak masodik hetének végéig lehet
benytjtani.

(22)A dontést a tantargyfelel6s a rendelkezésre allo kapacités fiiggvényében hozza meg. A
dontést a kérelem benyujtasatol szamitott 6t (5) munkanapon beliill meg kell hozni.
Amennyiben a tantargyfelel6s 6t (5) munkanapon beliill nem dont, az el6feltételek
teljesiilése esetén és amennyiben van hely a kurzuson, a HSZ felveszi a tantargyat
kurzussal, ezzel a hallgatd kérelme elfogadottnak mindsiil. A dontést Neptun
rendszeriizenetben kell k6zo6lni a hallgatoval. A dontés ellen jogorvoslatnak nincs helye.
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(23)A Study Abroad és a nem magyar freemover vendéghallgatok esetében a (20)-(22)
bekezdésben foglalt mintatanterven kiviili tantargyfelvétel szabalyait azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy a résziikre kiajanlott tantagyak korén tul felvenni kivant tantargyak
felvételére vonatkozboan a nemzetkozi képzésekért felelés vezetGvel — elektronikus levélben
- torténé egyezetést kovetGen van lehet6ség. Amennyiben van hely a kurzuson, az OM
felveszi a tantargyat kurzussal. A tantargyfelvétel teljesiilésér6l a hallgatd Neptun
rendszeriizenetben értesitést kap.

(24)A hallgat6 az altala felvett és/vagy torolt targyakrol, valamint a kozponti tantargyfelvétellel
felvett tantargy felvételér6l a Neptunon keresztiil tajékozodhat, valamint a
tantargyfelvétel, -leadas, -torlés tényér6l a Neptunon keresztiil rendszeriizenetben
értesitést is kap.

(25) A hallgat6 egy félévben csak egy (1) testnevelés tantargyat vehet fel.

(26)A nyelvi tantargyak, tovadbba testnevelés tantargyak mintatantervi kovetelményeket
meghalado felvétele csak a HTJSZ-ben meghatarozott dij fizetése mellett lehetséges.

(27) Vendéghallgatoi jogviszony keretében, el6készit6 képzés keretében és/vagy részismeretek
megszerzése érdekében folytatott tanulmanyok esetén az oOraiitk6zés nem lehetséges.A
végleges tantargyfelvételi id6szak alatt le nem adott tantargyat a félév soran le kell zarni.

Késedelmes tantargyfelvétel, tantargyleadas
48.8

(1) A hallgat6 indokolt esetben kérheti valamely tantargy felvételét és leadasat a végleges
tantargyfelvételi id6szak lezarulta utén is.

(2) A késedelmes tantargyleadasra vonatkozo kérelmet 6szi félév esetén a szorgalmi idészak
2. hetének végéig, tavaszi félév esetén a szorgalmi idészak 1. hetének végéig lehet
benyujtani a Neptunon keresztiil.

(3) A késedelmes tantargyfelvételre vonatkozo kérelmet Gszi félév esetén a szorgalmi id6szak
3. hetében a 3. hét végéig a tavaszi félév esetén a szorgalmi idGszak 2. hetében a 2.hét
végéig lehet benytjtani a Neptunon keresztiil.

(4) A késedelmes targyfelvételért és a leadasért a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat kell
fizetni, ez alol kivételt képeznek a Study Abroad és a nem magyar freemover hallgatok,
akik nem fizetnek téritési dijat.

(5) A kérelem targyaban a kérelem benytjtasatol szamitott harom (3) munkanapon beliil a
tantargyfelel6s dont.

(6) A dontést hatarozatba kell foglalni.

(7) A késedelmes tantargyfelvételbdl és a leadasbol adddo lehetséges hatranyok a hallgatot
terhelik, arra a hallgat6 kedvezmény, elényszerzés céljabol (pl. onkoltségesokkentés) vagy
potlasi lehetGség biztositasa érdekében nem hivatkozhat.

(8) Abban az esetben, ha a tanév id6beosztasban az intenziv hét a szorgalmi idészak elsé
hetére esik intenziv heti tantargyak késedelmes felvételére és leadasara nincs lehetGség.
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Ismételt tantargyfelvétel
49.8

(1) Ha a hallgat6 a felvett tantargyat nem tudta teljesiteni az adott félévben, egy késébbi
félévben Gjra felveheti.

(2) Egy tantargyat a hallgatonak egy adott képzésen:

a) 2021/2022. tanév tavaszi félévében vagy azt megel6zGen tanulméanyaikat megkezdett
hallgatok esetében legfeljebb harom (3) alkalommal van lehetésége felvenni, azzal,
hogy a 93.8 és 94.§ szerinti méltanyossagi engedély alapjan 0sszesen még tovabbi egy
(1) alkalommal felveheti, amennyiben a rendelkezésre &ll6 vizsgalehetGségek
maximalis szAmat nem meritette ki. Amennyiben a targyat a hallgat6 harmadik —
méltanyossagi engedély esetén a negyedik — alkalommal sem tudja teljesiteni,
hallgato6i jogviszonyat meg kell sziintetni,

b) 2022/2023. tanév Gszi félévében vagy azt kovetGen tanulmanyaikat megkezdett
hallgatok esetében legfeljebb kett§ (2) alkalommal van lehet6sége felvenni, azzal,
hogy a 93.§ és 94.8§ szerinti méltanyossagi engedély alapjan osszesen még tovabbi egy
(1) alkalommal felveheti, amennyiben a rendelkezésre &ll6 vizsgalehet6ségek
maximalis szdmit nem meritette ki. Amennyiben a targyat a hallgat6 mésodik —
méltanyossagi engedély esetén a harmadik — alkalommal sem tudja teljesiteni,
hallgato6i jogviszonyat meg kell sziintetni.

(3) A nyelvi tantargyak, tovabba testnevelés tantargyak mintatantervi kovetelményeket
meghalado felvétele csak a HTJSZ-ben meghatarozott dij fizetése mellett lehetséges.

(4) A hallgat6 a megismétlendd tantargyat abban a félévben veheti fel, amely félévben azt az
Egyetem a tantervben meghirdeti.

Y4

(5) A hallgatok tanulményaiban torténé tovabbhaladast gatldé vagy el6tanulmanyi
kovetelményként meghatarozott tantargyak a tantervtdl eltérd félévben is elindithatok
kizardlag a tantargyat korabban elégtelennel vagy ,nem vizsgazott”, bejegyzéssel lezart
hallgatok részére. A tantargyat gondozo6 intézet azonban koteles meghirdetni a tantargyat
— akar keresztfélévben is — akkor, ha a megel6z6 félévben a hallgatok tobb mint 50%-a
nem ért el legaldbb elégséges (2-es) értékelést. A tantargy meghirdetésérdl az illetékes
dékidn megkeresésére a tantargyat gondoz6 intézet vezetGje dont. A vizsgaval zaruld
tantargy vizsgakurzus forméajaban is meghirdethet6.A vizsgakurzus oktatdsanak modja
nem egyezik meg a regularis félév oktatasi modjaval. A vizsgakurzus oktatasanak modjarol
az adott intézet vezetGje dont. Gyakorlati jeggyel zarul6 tantargy esetében vizsgakurzus
nem hirdetheté meg.

(6) A hallgato a sikeresen teljesitett targyat javitas céljabol Gjra felveheti.

(7) Sikeresen teljesitett tantargy felvétele az adott tantargybol teheté lehetséges
targyfelvételek szamat csokkenti.

(8) Jeles (5) érdemjeggyel teljesitett tantargy ujrafelvétele érvénytelen, az Gjra felvett
tantargyat ez esetben az illetékes HSZ tligyintéz6/koordinator torli. A dontésrdél a hallgatot
Neptun rendszeriizenetben kell értesiteni. A dontés ellen jogorvoslatnak nincs helye.
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(9) Abban az esetben, ha a hallgaté abszolutéoriumot (végbizonyitvanyt) szerzett, tekintettel
arra, hogy nem rendelkezik mar hallgatoi jogviszonnyal, a javitd céli tantargyfelvétel
lehet6ségével mar nem élhet.

Specializacié meghirdetése, felvétele, valtasa
50.8

(1) A hallgat6 joga és kotelessége a parhuzamosan meghirdetett specializaciok kozotti
valasztas a tantervben megadottak szerint.

(2) Arrdl, hogy az adott képzésen milyen specializaciok indulnak el, valamint a specializaciok
keretszamarol a szakfelelds javaslata alapjan a dékan dont.. Azt a specializaciot, amelyet
az Egyetem adott felvételi eljarasban (FelsGoktatasi Felvételi T4jékoztatoban/honlapjan a
Képzési programban) meghirdetett az adott képzéshez, azt a specializacidvalasztas
alkalméaval is kotelez6 meghirdetni. A dontést a specializaciovalasztas félévében, Gszi félév
megkezdése esetén oktober 15-ig, tavaszi félév megkezdése esetén marcius 15-ig kell
meghozni. A szakfelelGs feladata a dékan keretszdmokra és indulé specializiciokra
vonatkozo6 dontésének eljuttatasa a Hallgatoi Szolgaltatasok részére.

(3) Az egyes, specializaciok inditasahoz a minimalis hallgatéi 1étszam a specializaciot
masodikként vagy tovabbiként valaszt6 hallgatok nélkiil mesterképzési szakon 20 f6,
alapképzési szakon 30 6. Ettdl eltérni kizarolag indokolt esetben a szakfelelGs javaslatara
és azilletékes dékan engedélyével lehet a (2) bekezdésben foglalt rendelkezések figyelembe
vételével.

(4) A tantervben a szakfelel6snek meg kell hataroznia a keretszdmot meghaladd jelentkezés
esetére a rangsorolas szabélyait.

(5) A szakfelelsok a tantervben meghatarozhatnak olyan minimum kovetelményeket,
amelyeket a specializacio felvételéhez a hallgatonak teljesiteni kell.

(6) Adott szakhoz kapcsolodéan a tanterv két specializacié valasztasdnak lehetGségét
parhuzamosan - az 51.§ rendelkezéseinek figyelmen kiviil hagyasaval - is
meghatarozhatja.

(7) A specializaciovalasztast a Specializiciovalasztas eljarasrendjérél szold  oktatasi
rektorhelyettesi rendelkezés alapjan kell lebonyolitani. A rendelkezést évente az adott
tanév els6 félévéhez tartozo szorgalmi id6szakanak els6 napjaig kell kozzétenni, amely
alapjan a szakfelel6s a specializaciovalasztashoz kapcsoloddan tajékoztatot készit. A
tajékoztatot a specializaciévalasztas kezd6 idOpontjat megel6z6en harminc (30)
munkanappal kozzéteszi a hallgatok részére.

(8) A specializaciovalasztas kérelemre torténik. A kérelmet a specializacio félévét megel6z6
félévben kell benyujtani, a Specializaciovalasztas eljarasrendjérol szolo oktatasi
rektorhelyettesi rendelkezésben meghatarozott idészakban a megadott idépontig, amely
idészakot a tanév id6beosztasiban is rogziteni kell. Amennyiben a megadott hataridén
beliil nem valaszt specializaciét a hallgaté, gy a késedelemért a HTJSZ-ben
meghatarozott dijat kell fizetnie.

(9) A jelentkezések rangsorolasat a HSZ végzi.
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(10)A rangsorolast kovet6en, amennyiben a (2)-(3) bekezdésben meghatarozott
létszamkereten és az indul6 specializaciokon nem sziikséges valtoztatni, a jelentkezék
besorolasardl a szakfelel6s dont, amennyiben azonban a létszamkereten és/vagy az indulo
specializaciokon valtoztatni sziikséges a szakfelelGssel torténd egyeztetést kovetGen a
dékan dont a jelentkez6k besorolasardl.

(11) A dontést a vizsgaidGszak végét kovetd 10. munkanap végéig kell meghozni.

(12) A dontést automatikus Neptun rendszeriizenetben kell ko6zolni a hallgatoval, amelyrél a
HSZ gondoskodik.

(13) A méasodik vagy tovabbi specializici6 felvétele esetén, amennyiben az a HTJSZ szerinti
kredit tallépéssel jar, a hallgaté a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat koteles fizetni.

51.§

(1) A hallgat6 a specializaciovalasztas félévében az indithat6 specializaciok koziil masodik
vagy tovabbi specializaci6 felvételét kérheti, tovabba kérheti a felvett specializacio
megvaltoztatasat, a masodik vagy tovabbi specializaci6 leadisat.

(2) Specializaciovaltasra, masodik vagy tovabbi specializacié felvételére, tovabba leadasara
legkorabban a felvételt kovetd els6 aktiv félév szorgalmi idészakinak végét6l van
lehetGség.

(3) A kérelmet az 50.§ (8) bekezdésében foglalt id6szakban és idépontig lehet benyujtani.
Specializacio-valtasra, tovabba masodik vagy tovabbi specializacié felvételére a
rendelkezésre all6 helyek fliggvényében van lehetdség.

(4) A felvett specializaci6 megvaltoztatasiért, a masodik vagy tovabbi specializaci6 lead4saért
a HTJSZ-ben meghatarozott dijat kell fizetni.

(5) A specializaciovaltashoz sziikséges a befogad6 és az elbocsatd specializacid felel6sének
hozzajarulasa is, amelyet a Hallgato6i Szolgéltatasok hivatalbol kér be a Neptunon keresztiil
a specializaciofelel6stol.

(6) A specializaciovaltasra, masodik vagy tovabbi specializacio felvételére, tovabba leadasara
vonatkozo kérelem targyaban az illetékes szakfelel6s dont.

(7) A dontést Neptun hatarozat formajaban az 50.§ (11) bekezdésben meghatéarozott
id6pontig kell meghozni.

(8) A specializaciovaltas, masodik vagy tovabbi specializacié felvétele, tovabba leadasa
esetében a tanulmanyi el6rehaladasra gyakorolt kvetkezményeit és pénziigyi kihatasait a
hallgaté6 koteles viselni.

Részvétel a foglalkozasokon
52.8

(1) Az el6adasok latogatasa a tanulasi folyamat szerves része, a szamonkérés az el6adasokon
elhangzott ismeretanyagot is felolelheti. Az oktatonak joga van arra, hogy az el6adasokon
pozitiv katalogust vezessen. Az oktatd a pozitiv katalogus alapjan az érdemjegy
megszerzéséhez a megszerezhetd pontok felett tovabbi 10% értékben tobbletpontot adhat.
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(2)

3)

4)

(5)

(6)

(7)

8

(9)

A tantargyfelel6s dontése alapjan pozitiv katalégus mindenki szamara nyitott szakmai
eseményekre is vonatkozhat.

A gyakorlatok latogatasa a hallgatok szamara kotelezd. A hallgatonak azokon a kurzusokon
kell résztvennie, amelyeket a tantargyfelvétel soran felvett és/vagy kozponti
tantargyfelvétel keretében felvettek szdmara.

Részképzésben, részismereti képzésben és el6készit§ képzésben résztvevék szamara az
el6adasokon és gyakorlatokon val6 részvétel is kotelezd, ez esetben nem alkalmazhat6 az
(1) bekezdés szerinti pozitiv katalogus.

Adott targy keretei kozott a gyakorlati 6ran valo részvételhez feltételként szabhato, hogy a
hallgat6 az oktato altal el6zetesen el6irt elvarasokat teljesitse (pl. a gyakorlatot megel6z6
el6adas tananyaganak elsajatitasa). Az el6zetes ellendrzés beleszadmithat a hallgat6 féléves
értékelésébe, felhasznalhaté a gyakorlati kurzus o6rai munkéjanak szervezésére (pl.
csoportbeosztas, differencialas), valamint a gyakorlati 6ran valo részvétel megtagadasara.
Az ellenOrzés modjat és kovetkezményeit a targytematika tartalmazza. Az ellendrzés az
el6adasok id6pontjaban is megvalosithat6, ennek elézetes id6pontjat — oktatasi hét — a
targytematikdban rogziteni kell. A targytematikdban rogziteni kell a szakirodalmi
forrasokat.

A hallgatok kurzusokon val6é részvételének ellendrzését a tantargy oktatdja végzi. Az
ellen6rzés modjat az oktatdé maga donti el. Az oktat6 a jelenlét rogzitésére vagy a Moodle
beépitett funkciojat hasznalja, vagy a részvétel igazolasara szolgalé dokumentumokat,
amit az oktatonak az adott félév szorgalmi idészakanak utolsé napjaig kell a Moodle-ba
feltolteni. A részvétel igazolasara szolgild dokumentumokat az oktatonak az adott félév
utolsd napjaig meg kell 6riznie, ezt kovetSen selejtezhetd.

Az alairas, vizsgara bocsatas, gyakorlati jegy megallapitasa nem tagadhaté meg, ha a
hidnyzas mértéke az adott tantargy féléves oraszamanak 25%-at nem haladja meg és
amennyiben a targytematikdban foglaltakat a hallgat6 teljesiti.

Tavolmaradas esetén a hallgat6 egy adott tantargy esetében a foglalkozasok 25%-at
meghalado, de 50%-at meg nem halado6 igazolt hidnyzas mellett az illetékes targyfelel6s —
az oktatdval egyeztetve — potlasi lehet6séget adhat, amennyiben a hidnyzas oka sziilés,
baleset, korhazi kezelés, betegség, halaszthatatlan hatésagi ligy (rendérségi eljaras stb.),
allampolgari kotelezettség teljesitése (birosagi eljardsban tantkénti idézés stb.) és
kozvetleniil az ez(eke)t kovet6 els6 6ran az igazolast az oktatonak bemutatja.

A (7) bekezdés szerinti esetben az engedély megadasa és poétlas esetén a hallgatdo — a
tantargy jellegétdl fliggben — a szorgalmi vagy a vizsgaiddszakban megkisérelheti a
tantargy teljesitését.

A (7) bekezdés szerinti esetben az igazolas elfogadasarol, a potlas lehetségérdl az adott

tantargy felel6se az oktatoval tortént egyeztetést kovetGen dont. A dontést Neptun
rendszeriizenetben kell kozolni a hallgatoval. A dontés ellen jogorvoslatnak nincs helye.

(10) Amennyiben az oktato jelen Szabalyzat 4.§ (10) bekezdése szerint kikiildi a hallgatot a

foglalkozasrol, az hidnyzasnak mindsiil.
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(11) Online kurzusok esetén, amennyiben a hallgat6 az oktaté felszolitdsdra nem kapcsolja be

a kamer4jat és/vagy nem szol bele a mikrofonba, ezért a hallgat6 jelenlétét az oktat6 nem
tudja ellendrizni, jelenléte nem igazolhato, igy az hidnyzasnak mindsiil.

(12) A tantargyi kovetelmények teljesitése aldl a hidnyzas nem mentesiti a hallgatét. Hidnyzas

esetén a potlast a tantargyfelelds altal meghatarozott médon koteles a hallgato teljesiteni.
A hidnyzasok miatti tanulmanyi hatranyokért, valamint pétlasokért teljes mértékben a
hallgato felel6s.

(13) A Hallgatéi Onkormanyzat Alapszabalya szerinti tisztségvisel6k, amennyiben barmely

(1

(2

(3)

4)

(5)
(6)
7)

8

TVSZ szerinti foglalkozasrol — ide nem értve a szAmonkéréseket — Szenatus vagy Oktatési
Bizottsag iilésén valo részvétel miatt vannak tavol, a tavollét nem szamit hianyzasnak.
Sziikség esetén az erre vonatkozo igazolast a testiilet elnoke biztositja a hallgat6 szamara.

TANTARGYBEFOGADAS, KREDITELISMERES

Altalanos szabalyok
53.8

Nem kell teljesiteni a tantervben eldirt kovetelményeket, ha a hallgat6 azokat korabban
mar elsajatitotta, azt hitelt érdemlé modon igazolja, és annak kreditelismerési eljarasban
torténd elismerését kérelmezi, feltéve, hogy a kérelemnek az illetékes kreditatviteli
bizottsag helyt ad.

A hallgat6 csak abban az esetben adhat be kreditelismerésre vonatkozo6 kérelmet és kredit
csak abban az esetben ismerhet6 el szimara, ha az adott képzésen, az adott tantargyat még
nem teljesitette, valamint a tantargyat az adott félévre felvette.

A kiilfoldi részképzésben teljesitett tantargyak esetében az illetékes kreditatviteli bizottsag
a (2) bekezdésben foglaltaktol eltérden is rendelkezhet.

Az Egyetemen korabban tanulméanyokat folytatd és 1j felvételi eljarasban ismételten
jogviszonyt létesit6 hallgatd esetében, valamint ha a hallgat6 szabadon valaszthato
tantargyra vonatkozoan kivan kreditelismerést kérni a (2) bekezdést azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy kreditelismerésre vonatkoz6 kérelmet a befogadtatni kivant tantargyak
felvétele nélkiil is kezdeményezheti.

A tudés Osszevetése a kreditelismerési eljaras keretében zajlik.
Egy adott képzésen egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egyszer adhato kredit.

FGszabaly szerint az illetékes kreditatviteli bizottsag legfeljebb a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott megszerezhet6 kreditek maximum 1/3-at ismeri el, a
fennmarado krediteket — a képzés kreditértékének legalabb 2/3-at — a hallgaténak az
Egyetemen kell teljesitenie. Ez alol a szabaly aldl jelen § adhat kivételt.

s

A (77) bekezdéstdl eltéréen a hallgat6 a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzéséhez —
az Egyetemen folytatott korabbi tanulmanyok esetén, valamint mas felsGoktatasi
intézménnyel folytatott kozos oklevéllel zarodo képzés (joint degree) esetén, tovabba az
el6zetesen megszerzett tudas kreditértékként valo elismerése esetén is — legalabb a képzés
kreditértékének 1/3-at az Egyetem adott képzésén koteles teljesiteni.
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(9) A (7) bekezdésben foglalt — a képzés kreditértéke legalabb 2/3-anak az Egyetem adott
képzésén tortén6é megszerzésére vonatkozd — és a (8) bekezdésben foglalt — a képzés
kreditértéke legalabb 1/3-anak az Egyetem adott képzésén torténé megszerzésére
vonatkoz6 — elGirast nem kell alkalmazni:

a) az Eurdpai Unio, a Visegradi Alap és a Kozép-Europai Fels6oktatasi Csereprogram
altal finanszirozott programok keretében megvalosulé kozos képzés,

b) amennyiben egy felsGoktatasi intézmény megsziinése esetén a megsziing intézmény
jogutddjaként vesz at az Egyetem hallgatot, feltéve, ha ugyanazon vagy rokon képzési
teriilet szerinti szakra torténik az atvétel,

¢) ugyanazon szakra felvett korabbi hallgato,
d) menekiilt, oltalmazott, menedékes, befogadott hallgatd esetében.

(10)Az Nftv. szerint indult fels6fokti szakképzésben szerzett bizonyitvany alapjan a
krediteknek az azonos képzési teriilethez tartozo alapképzési szakba legalabb 30,
legfeljebb 60 kredit szamithat6 be az azonos képzési teriilethez tartozo alapképzésben. Az
illetékes kreditatviteli bizottsdg dont, hogy a kiadott bizonyitvanyokat az Nftv. alapjan
indul6é képzésben milyen feltételek mellett, hany kredittel szamitja be. Az Nftv. alapjan
indult felsGoktatasi szakképzésben szerzett krediteknek az azonos képzési teriilethez
tartoz6 alapképzési szakba a beszadmithatd kreditek szdma legalabb 30, legfeljebb 9o lehet.
A beszamithat6 kreditmennyiségrdl az illetékes kreditatviteli bizottsag dont.

(11) Az elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke megegyezik annak a tantervi
kovetelménynek a kreditértékével, amelyet teljesitettnek mindsitenek, a megszerzett
érdemjegy azonban a tantargy elismerésekor nem modosithaté.

(12) Amennyiben a hallgato6 altal teljesitett és elismerni kért tantargy értékelését nem a magyar
értékelés szerinti oOtfokozatti skalan értékelte a masik egyetem (ahol a tantargyat
teljesitette), a kiilfoldon szerzett érdemjegy atszamitasat a magyar osztalyozasi rendszerre
a TVSZ 4. mellékletében meghatarozottak alapjan kell elvégezni

(13) Amennyiben a hallgaté nem kérelmezi ekvivalencia megallapitdsat, és a tantargyat
szabadon valaszthat6 targyként kivanja befogadtatni, akkor az illetékes kreditatviteli
bizottsdgnak az adott tantargyat, amennyiben van ECTS kreditje, akkor azzal megegyez6
kredittel, mas esetben a tantargy tartalma alapjan kell értékelnie és a kreditet
meghataroznia. Tobb helyettesit6 tantargy esetén ezen targyak osztalyzatainak egyszert
szamtani atlaga alapjan — felfelé kerekitve — kell az osztalyzatot megéallapitani.

(14) Olyan teljesitett tantargy esetében, amihez kreditérték tartozik, de érdemjegy nem, csak
alairas, azt jeles (5) érdemjegyként kell elismerni.

(15) Amennyiben egy kreditértékkel rendelkezd tantargy haromfokozati mindsitéssel zarul,

azt megfelelt minGsités esetén kozepes (3), jol/kivaloan megfelelt mindgsités esetén jeles
(5) érdemjeggyel kell elismerni.

(16) A tantervben elGirt kotelez6 kreditértéken feliil teljesitett kotelez6en valaszthato
tantargyat a hallgat6 kérésére a szabadon valaszthat6 kreditérték terhére be kell fogadni.
Ebben az esetben a hallgat6 Neptunon keresztiil kérheti a tantargy elismerését addig az
id6pontig, amig nem szerez abszolutériumot.
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(17) A dontést Neptun rendszeriizenetben kell k6zolni a hallgatéval.

(6))

(2)

(3)

(1

(2)

(3)

4)

(5)

Korabbi tanulmanyok elismerése
54.8

A kreditelismerés — a tantargy tantargyleirasiban elGirt kimeneti kovetelményei, a
targytematika alapjan — kizarolag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgal6é tudas,
kompetenciak [ismeretek, alkalmazasi (rész)készségek és tovabbi (rész)kompetenciak]
Osszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az szabadon valaszthato targyra
vonatkozik vagy a tantargyleiridsok alapjan Osszevetett tudas legaldbb 75%-ban
megegyezik.

A korabbi képzésben szerzett krediteket — ha annak el6feltétele fennall — barmelyik
felsGoktatasi intézményben folytatott tanulményok alapjan el kell ismerni, fliggetleniil
attol, hogy a hallgaté melyik fels6oktatési intézményben, milyen képzési szinten folytatott
tanulmanyok soran szerezte azt.

Az ismeretek Osszevetését el kell végezni fiiggetleniil attél, hogy a hallgat6 a korabbi
oklevél megszerzéséért folytatott tanulményai soran kreditrendszert képzésben vagy nem
kreditrendszert képzésben vett részt.

Informalis tudas, munkatapasztalat elismerése
55.8

Gyakorlatigényes szak esetében a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
intézményen kiviili szakmai gyakorlat elismerése kizarolag levelez§ vagy esti
munkarendben folytatott képzés esetében kérelmezhet6. Amennyiben a hallgat6
tanulményai alatt egy gazdalkod6 szervezetnél Osszesen legalabb harom (3) hdnapig
alkalmazasban all(t), az ott végzett munka(tapasztalat) beszamithaté szakmai
gyakorlatként abban az esetben, ha a munkahely megfelel a szakmai gyakorlohellyel
szemben tamasztott kovetelményeknek. A szakmai gyakorlati beszamolot és/vagy a
teljesités egyéb formai elemeit azonban ebben az esetben is teljesiteni kell.

Nem gyakorlatigényes szak esetében a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott intézményen kiviili szakmai gyakorlat elismerése kérelmezhet6 azzal, hogy
az (1) bekezdés rendelkezéseit értelemszertien kell alkalmazni.

Az el6zetesen nem formalis, informalis tanulds soran megszerzett tudast,
munkatapasztalatot, tovabba a szakképesitést és szakképzettséget eredményezd tanulas
soran (példaul szakkollégiumok altal szervezett kurzusok eredményes teljesitése soran)
szerzett ismereteket is el lehet ismerni tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként.

Az illetékes kreditatviteli bizottsag eseti dontését kell alkalmazni 6t (5) évig az azonos
kreditelismerésre vonatkozo kérelemnél. Az azonos kreditelismerés fogalmat az illetékes
kreditatviteli bizottsag alakitja ki sajat gyakorlataban tobbek kozott arra tekintettel, hogy
valtozott-e az érintett képzések képzési és kimeneti kovetelménye.

Az el6zetesen megszerzett, nem formalis (iskolarendszeren kiviil, de szervezett formaban
folytatott képzésben szerzett), informalis (iskolarendszeren Kkiviili, tapasztalati Gton
torténd) tanulassal elsajatitott kompetencidk, munkavégzés soran szerzett tapasztalat

- 66 -



HALLGATOI Verziészam: 00.
CORVINUS KOVETELMENYRENDSZER

- Tktat6szam:
7o EGYETEM 3- RESZ JISZ-S7,/8/2024

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

(6)

7)

(1)
(2)

(3)

4

(5)

(6)

(7)
€©)]

elismerése lehet egy adott szakon valamely kompetencia (ismeret, teljesitmény, eredmény,
készség, tovabbi kompetenciak) kredittel torténé elismerése vagy kovetelmény teljesitése
aloli felmentés.

Az illetékes kreditatviteli bizottsag az elismerési eljarasban a hallgat6 dokumentumait
megvizsgalja, majd dont, hogy az elézetesen szerzett tudas elegendd-e a beszamitashoz.
Amennyiben az elért tudés vagy valamelyik része nem kellGen igazolt, a hallgat6 szdmara
tovabbi tudasvizsgalat irhato eld, amelynek sikeres teljesitésével az illetékes kreditatviteli
bizottsag elismeri az elért tanulasi eredményt.

A (4) bekezdés szerinti eljaras esetében megfeleld értékelési eljaras keretében — szobeli,
irasbeli vagy gyakorlati szdimonkérés forméjaban — az illetékes kreditatviteli bizottsagnak
meg kell bizonyosodnia a tudas meglétér6l. A szamonkérés formajat a tantargyfelelGs
javaslatara az illetékes kreditatviteli bizottsdg hatarozza meg. A szobeli szAmonkérésen a
kreditatviteli bizottsagon kiviil a tantargyfelelés is részt vesz. Irasbeli vagy gyakorlati
szamonkérés esetén a feladatsor Osszetételét a tantargyfelelGs hatirozza meg és kéri
szamon a kérelmezd hallgatétol. Amennyiben a hallgat6 a szdmonkérése(ke)n nem vesz
részt, kérelmét az illetékes kreditatviteli bizottsag elutasitja.

A kreditelismerési eljaras
56.8
A kreditelismerési eljaras a hallgat6 kérelmére indul.

A kérelem benyujtasanak hatarideje a tantargyfelvételi id6szak utols6 napja, amelyt6l
kiilfoldi felsGoktatasi intézménybdl beszamitando tantargyak esetében, valamint az 55.8
(1)-(2) bekezdés szerinti esetben az illetékes kreditatvitel bizottsag eltérhet gy, hogy a
hatarid6 legkésébb a szorgalmi idészak utols6 napjat megel6z6 harmince (30) nap lehet.

Mas fels6oktatési intézményben teljesitett tantargy(ak) esetében a kérelemhez csatolni
kell a korabban teljesitett tantargy kiadd intézmény altal hitelesitett programjat, tovabba
a tantargy teljesitését igazolo kiad6é intézmény altal hitelesitett leckekonyvmasolatot,
torzslap-kivonatot, oklevélmellékletet vagy kreditigazolast. Intézményen kiviili szakmai
gyakorlat elismerése esetén a munkaltato6i igazolast és a munkakori leirast kell csatolni.

Az egyes szakokon szerezhet( szakképzettség gyakorlasdhoz sziikséges idegen szaknyelvi
ismeretek elismerésére vonatkozbéan a kérelemhez a 6. mellékletben meghatarozott
dokumentumok csatol4sa sziikséges.

A kreditelismerési eljarasért a HTJSZ-ben meghatarozott dijat kell fizetni, ez alol kivétel a
kettGs- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) az erre vonatkozo egylittmiikodési
megallapodas alapjan a program keretében a partner felsGoktatasi intézményben
teljesitett tantargyak elismerésére vonatkozo kérelem.

A kérelemro6l az illetékes kreditatviteli bizottsag dont a kérelem benyujtasara vonatkozo
hataridé lejaratat kovet6 harom (3) héten beliil.

A kreditelismerési hatarozatban a kapott értékelést is rogziteni kell.
A dontést hatarozatba kell foglalni.
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(9) A hatarozat kozléséig a hallgat6 koteles tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni.

(10) Atvételt kérd hallgat6 esetében az atvételét kovetSen az illetékes kreditatviteli bizottsag
dontése nem vonhato vissza.

(11) A kreditatviteli bizottsag személyes adatokat nem tartalmazo6 pozitiv dontéseit és azok
érvényességi idejét — figyelemmel az adatvédelmi szabalyokra — a Neptunban minden
hallgat6 és oktatd szamara hozzaférhet6vé és a tobbi felsGoktatési intézmény tanulményi
rendszere szamara let6lthet6vé kell tenni.

(12) A kett6s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezet§ kozos képzésben (joint degree) az erre vonatkozo egyiittmiikodési
megallapodas alapjan a program keretében a partner felsGoktatasi intézményben
teljesitend6 tantargyakat, amennyiben a szerz6désben egyértelmtien rogzitett a tantargyak
megfeleltetése, a hallgato veszi fel, tovabba 6 maga vagy — amennyiben az egytittmiikodési
megallapodas igy rendelkezik, a partneregyetem benydjtja a transcriptet — és a
partneregyetemen szerzett érdemjegyeket a Neptunban kell rogziteni. Ilyen esetben az
illetékes kreditatviteli bizottsag kiilon kreditelismerési kérelem benytjtasa nélkiil
automatikusan meghozza a  kreditelismerési dontést. A dontést Neptun
rendszeriizenetben kell kozolni a hallgatéval. Amennyiben a tantargyak elismerésére az
egyiittmiikodési megallapodas nem tartalmaz rendelkezéseket, akkor a kreditelismerésrol
a KAB az 4ltalanos szabalyok szerint dont.

(13) A mesterképzésbe valo belépéshez az adott szakra vonatkozoan a sziikséges minimalis
kreditek szaméanak megallapitasira szolgalo el6zetes kreditelismerési eljarasra vonatkozé
szabéalyokat a Felvételi szabélyzat tartalmazza.

A kiilfoldi részképzésben teljesitett tantargyak beszamitasanak szabalyai és a
kiilfoldi vendéghallgatdk teljesitményének értékelése

57-8

(1) Az Egyetem altal szervezett kiilfoldi részképzési program (pl. Erasmus+, CEEPUS)
keretében a fogadé intézményben teljesitett targyakat a Tanulméinyi megallapodas
(Learning Agreement), annak kotelez6 melléklete és teljesités igazolas (transcript) alapjan
automatikusan el kell ismerni. Amennyiben erre barmely okbol nincs lehetdség, az
atszamitasrol az illetékes kreditatviteli bizottsag a (3)—(6) bekezdés szerint dont.

(2) Az illetékes kreditatviteli bizottsag a kiilfoldi részképzés megkezdése el6tt — amennyiben
a mobilitds megkezdését kovetSen valtozas kovetkezik be, a valtozast kovetGen — a
Learning Agreement (before mobility) vagy annak moédositasa (during mobility) alapjan
dont a kreditelismerésrél. A dontéstdl a teljesitést kovetGen nem lehet eltérni, az ott
szereplo tantargyak beszamitasa kotelezo.

(3) Kotelez6 vagy kotelezGen valaszthaté tantargyak keretére beszamithaté minden olyan
tantargy, amelynek képzési célja azonos vagy hasonlo. Valaszthat6 tantargyként minden
tovabbi olyan tantargy kreditje elismerhetd, amely tantargy az adott szak képzési és
kimeneti kovetelményeihez illeszkedik.

(4) Kiilfoldi részképzésben részt vevé hallgat6 kiilfoldi egyetemen csak olyan tantargyat
teljesithet, amelyet itthon még nem teljesitett.
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(5)

(6)

7)

)

(9)

(1)

(2

(3)

4)
(5)

A teljesitett kurzusok igazolasat annak kézhezvételét kovet6en haladéktalanul, de
legkésébb nyole (8) napon beliil be kell nytjtani.

Az automatikus elismerésrdl tizenot (15) napon beliil kell dontést hozni. A dontést Neptun
rendszeriizenetben kell kozolni a hallgatéval. Amennyiben az {ligyben az illetékes
kreditatviteli bizottsag jar el, a dontését Neptun hatarozatba foglalja, amelyet harminc
(30) napon beliil kell meghozni.

A beszamitast arra a félévre kell elvégezni, amelyik félévben a hallgat6é kiilfoldi
részképzésen vett részt.

Az Egyetem hallgatdja altal kiilfoldi részképzés keretében teljesitett és elismert targyat tgy
kell tekinteni, mintha azt/azokat a hallgat6 az Egyetemen teljesitette volna.

A kilfoldi részképzésben vizsgaval teljesitett tantargyat ugynevezett akkreditalt
tantargyként, a HSZ ligyintéz6/koordinator viszi fel a Neptunba az utolso6 kiilfoldi félévet
kovet6 félév vizsgaidGszakanak utolsé napjaig.

Szakmai gyakorlat
58.8

A szakmai gyakorlat az alapképzésben és mesterképzésben, kiils6 gyakorlohelyen vagy az
Egyetem gyakorlohelyén teljesitend6 részben 0nallé — az Egyetem és a szakmai
gyakorlohely altal kozosen meghatarozott — hallgatoi tevékenység, amelyet a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint a szak tantervének megfelel6en
terveznek, szerveznek és értékelnek. Gyakorlatigényes szaknak mindsiil a jogszabalyban
meghatarozott képzési és kimeneti kovetelményei alapjan legalabb hat (6) hétig tartd
szakmai gyakorlatot is tartalmaz6 szak. Szakmai gyakorlat nem csak gyakorlatigényes
szakon van, ezen szakokon a szakmai gyakorlat nem éri el a hat (6) hetet.

Amennyiben a szakon szakmai gyakorlat elvégzése kotelezd, az abszolutorium
megszerzéséhez a szakmai gyakorlatot mint tantervi kovetelményt teljesiteni kell.

Hat (6) hét vagy annal hosszabb szakmai gyakorlat esetén az Egyetem és a szakmai
gyakorlohely koteles egylittm{ikodési megéllapodast kotni. Az egyiittmiikodési
megallapodast, amennyiben erre rendszeresitett mintaszerz6dés van, az Egyetem altal
kiadott mintaszerz6désen, egyéb esetben a JISZ altal jovahagyott szerz6déses tartalommal
lehet. Az egyiittmi(ikodési megéllapodasban az Egyetem képviseletére a szakmai
gyakorlatért felel6s HSZ csoportvezet6 és a szakmai gyakorlatért felelés HSZ
iigyintéz6/koordinator jogosult. Hat (6) hetet el nem éré szakmai gyakorlat esetén az
Egyetem és a szakmai gyakorlohely a szakmai gyakorlatért felel6és HSZ csoportvezet6 és a
szakmai gyakorlatért felel6s HSZ iigyintézd/koordinator dontése alapjan egyiittmiikodési
megallapodast kothet az Egyetem hallgatéinak szakmai gyakorlata biztositasara.
Amennyiben az egyiittm{ikodési megallapodas megkotése kotelezs, érvényesen megkotott
egylttmiikodési megallapodas nélkiil a szakmai gyakorlat nem kezdhet6 meg.

A szakmai gyakorlohely kivalasztasa a hallgato6 feladata.

A szakmai gyakorlohellyel kapcsolatos kovetelményeket, a szakmai gyakorlat id6tartamat
és a szakmai gyakorlat szervezésének szabalyait a TVSZ 2. melléklete hatarozza meg.
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(6)

7)

(8

(1)

(2)

(3)

4)

A hallgaté hallgatéi munkaszerz6dés alapjan végezhet munkat a képzési program
keretében, illetve a képzés részeként megszervezett szakmai gyakorlat vagy gyakorlati
képzés soran az Egyetemen, az Egyetem altal alapitott gazdalkodo szervezetben vagy kiils6
vagy bels6 gyakorlohelyen. A munkaszerzédés a szakmai gyakorlohely és a hallgaté kozott
jon létre. Azon munkaltatéonal végzett szakmai gyakorlat esetén, amelynél a hallgato
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban all, a hallgat6i munkaszerz6dést nem sziikséges
megkotni. A hallgatéi munkaszerz6dés alapjan munkat végz6  hallgato
munkaszerz6désének megkotésére, foglalkoztatasara vonatkoz6 eléirasokat a Vhra.
tartalmazza.

A szakmai gyakorlat soran a szakmai gyakorlohelyen a gyakorlohely szabalyainak vagy az
Egyetem szabalyainak megsértésével megvalositott szabalytalansag gyandja esetén az
Egyetem Etikai Kodexe vagy Fegyelmi és kartéritési szabalyzata szerint kell eljarni.

A kett8s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasdhoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) a szakmai gyakorlatra vonatkozo
rendelkezésekt6l — amennyiben a jogszabaly azt megengedi — el lehet térni. Errél az
egylittm{ikodési megéllapodasban rendelkezni kell.

Dualis képzés
58/A.8§

Dudlis képzés: a képzés azon formija, amelyben a szak — képzési és kimeneti
kovetelményeknek megfelel6en meghatarozott, a képzési idGszakra, a képzés modszereire,
a tanodrara, a megszerzett tudas értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazo — tanterve
szerint a gyakorlati képzés a Dualis Képzési Tanacs altal meghatarozott keretek kozott,
mindsitett szervezetnél folyik.

A duélis képzésben részt vevo hallgatd a szorgalmi idészakot a szakon tanulmanyokat
folytato hallgatoval egyiitt, 6rarend szerint végzi az Egyetemen (intézményi szakasz). Ezt
kovetSen részt vesz a szakmai gyakorlohelyen torténd oktatasban és gyakorlati ismeretek
elsajatitasdban (vallalati szakasz). A vallalatnal kell teljesiteni a képzéshez kapcsolodd
szakmai gyakorlati id6szakot is.

A hallgatéi jogviszony fennéllasa alatt a dudlis képzésbe torténd ki- és belépést a hallgatod

a) a dualis képzést 6szi félévben elkezdeni vagy a dualis képzésbol 6szi félévtol kilépni
kivan6 a megel6z6 tavaszi félév vizsgaidGszakanak végéig,

b) a dualis képzést tavaszi félévben elkezdeni vagy a duélis képzésbdl tavaszi félévtdl
kilépni kivano a megel6z6 6szi félév vizsgaidoszakanak végéig

beadott kérelme alapjan kezdeményezheti.

A duélis képzésbe torténd kilépés tényét az Egyetem rogziti, amelyrél Neptun lizenetben

értesiti a hallgatot. A duéalis képzésbdl torténd kilépésre vonatkozd engedélyezé dontés

esetén a hallgatonak Kkotelessége a szakmai gyakorlohelyet megkeresni és a
munkaszerz6dését megsziintetni.
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(5)

A duélis képzésbe torténd belépés akkor lehetséges, ha a szakmai gyakorlohely a hallgato6t
kivalasztasi eljardsdban a dudlis képzésben valé részvételre kivalasztja. A szakmai
gyakorlohely dontése ellen nincs helye jogorvoslatnak.

(6) A dualis képzésbdl torténd belépésrol az illetékes dékan dont a szakmai gyakorlohely

7)

)

kapacitasszamanak fiiggvényében. A dontést elektronikus hatédrozatba kell foglalni. A
hatarozat akkor 1ép hatalyba, ha a hallgat6 a szakmai gyakorléhely kivalasztési folyamatat
eredményesen zarja és az erre vonatkozé pozitiv dontést megkapja. Az illetékes dékan
dontése ellen nincs helye jogorvoslatnak.

Duélis képzésben az Egyetem és a szakmai gyakorlohely egyiittmiikodési megallapodast
kot az Egyetem hallgatéinak dudlis képzése biztositasara. Az egyilittmiikodési
megallapodast, amennyiben erre rendszeresitett mintaszerz6dés van, az Egyetem altal
kiadott mintaszerz6désen, egyéb esetben a JISZ altal jovahagyott szerz6déses tartalommal
lehet megkotni. Az egylittmiikodési megallapodast az Egyetem részérol az illetékes dékan
és a HSZ tanulmanyi ligyek vezet6 irja ala.

Ervényesen megkotott egyiittmiikodési megallapodas nélkiil duélis képzés nem kezdhetd
meg.

(9) A hallgat6 hallgatéi munkaszerz6dés alapjan végezhet munkat a dualis képzés képzési

ideje alatt kiils6 vagy bels6 gyakorlohelyen. A munkaszerz6dés a szakmai gyakorlohely és
a hallgato kozott jon 1étre. Azon munkaltatonal végzett szakmai gyakorlat esetén, amelynél
a hallgat6 foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban 4all, a hallgat6i munkaszerzédést nem
sziikséges megkotni. A hallgatéi munkaszerz6dés alapjan munkat végzé hallgatd
munkaszerz6désének megkotésére, foglalkoztatasara vonatkoz6 eldirasokat a Vhra.
tartalmazza.

(10) Duaélis képzésben részt vevd hallgaté abban az esetben vehet részt kiilfoldi részképzésben,

ha a szakmai gyakorlohely ehhez hozzajarul. Ebben az esetben a hallgaté koteles a
munkaviszonyéat szlineteltetni, kivéve, ha a duélis képzésbe illeszked6 kiilfoldi részképzés
id6tartama alapjan a vallalati szakaszban toltendé napok szama teljesiil.

(11) A dualis képzés soran a szakmai gyakorlohelyen a gyakorlohely szabalyainak vagy az

Egyetem szabalyainak megsértésével megvalositott szabalytalansag gyandja esetén az
Egyetem Etikai K6dexe vagy Fegyelmi és kartéritési szabalyzata szerint kell eljarni.

A HALLGATOI TELJESITMENY ERTEKELESEVEL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK

A hallgatéi teljesitmény értékelésének altalanos szabalyai
59.8

(1) A képzés soran alkalmazando ismeret-ellenérzési formakat a tanterv hatarozza meg.

(2) A tantargyaknal a vizsgara bocsatas konkrét feltételeit, a vizsgakovetelményeket, a

hallgat6 teljesitményértékelésének modjat, a hallgatd tudésanak értékelését a
targytematika tartalmazza.
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(3) Ahallgat6 tudasanak értékelése tobbféle értékelési modszerrel is torténhet: diagnosztikus,
tamogato (formativ), 0sszegzé (szummativ) is lehet. Az értékelési moédok és alkalmak
egylittesen is alkalmazhatok.

(4) Ahallgato teljesitményértékelése a képzési idGszak teljes ideje alatt végezhetd. Az értékelés
torténhet folyamatosan vagy egyszeri alkalommal.

(5) A 61.8 (7) bekezdés szerinti esetekben és szabalyok alapjan a hallgato a vizsgara bocsatas
feltételeinek teljesitése utan a vizsgaiddszakon kiviil is vizsgazhat.

(6) Ahol a targytematika a vizsgara bocsatast feltételhez koti és ezt a hallgaté nem teljesiti, a
tantargyat csak tantargytjrafelvétel keretében teljesitheti. A tantargy ebben az esetben
vizsgakurzusként nem teljesitheto.

(7) Ahol atargytematika a vizsgara bocsatast feltételhez koti és ezt a hallgato teljesiti, azonban
a vizsgakovetelményeket nem teljesiti, akkor a targyat teljesitheti vizsgakurzus vagy
tantargytjrafelvétel keretében. Ha a targyat targyajrafelvétel keretében teljesiti, akkor a
vizsgara bocsatés feltételeit az adott félév kritériumainak megfelelGen tjra teljesitenie kell
(beleértve a vizsgara bocsatas feltételéiil elGirt alairas megszerzését is, amennyiben az el6
van irva mint vizsgara bocsatasi feltétel). Gyakorlati jeggyel zarulé téargynal
targyGjrafelvétel esetén mindenképpen dujra teljesiteni kell a gyakorlati jegy
megszerzésének feltételeit (beleértve az alairads megszerzését is, amennyiben az el§ van
irva).

(8) A tantargyak f6bb értékelési formai a kovetkezok:

a) Gyakorlati jegyet irhat el§ a tanterv, ha a tantargy elméleti anyaganak gyakorlati
alkalmazasa és az alkalmazisi készség értékelése a képzési cél szempontjabol
sziikséges és lehetséges. A tantargy tanulmanyi kovetelményeinek szorgalmi
idGszakban megvalosul6 folyamatos értékelésén alapul, megallapitasa a tanéran tett
irasbeli és/vagy szobeli szdmonkéréssel, irasbeli dolgozattal, otthoni munkéval
készitett feladat értékelésével vagy ezek kombinacigjaval torténik. A gyakorlati jeggyel
értékelendd tantargy kovetelményeit a hallgatonak a szorgalmi idGszakban és a
vizsgaid6szak els§é hetében kell teljesitenie. Ertékelése otfokozati mindsitéssel
torténik és van kreditértéke. A nem kritériumkovetelményii testnevelés tantargy

értékelése haromfokozatii mingsitéssel torténik és van kreditértéke.

b) Avizsgavalamely tantargy félévi anyaganak szamonkérése. Ennek keretében arrol kell
meggy6z6dni, hogy a hallgato milyen szinten sajatitotta el a tananyagot, tovabba arrdl,
hogy képes lesz-e az erre épiil6 tovabbi tananyag elsajatitasara. A vizsga a
targytematikdban meghatarozottan idében akar tobb elkiiloniil6 részbdl is allhat (pl.
negyedéves vizsgak formajaban), amely alkalmak vizsgaeredményeinek Osszértéke
egy vizsgajegyet ad eredményiil. A vizsga értékelése otfokozatti mindgsitéssel torténik
és van kreditértéke. A vizsgajegy a vizsgaidGszaki szobeli vagy irasbeli vizsga vagy ezek
kombinacibéjaval torténé szamonkérésen alapul. Vizsgajegyet kell adni abban az
esetben is, ha a tantargy szamonkérése a szorgalmi iddszaki folyamatos és a
vizsgaidOszaki egyszeri teljesitmény mérés kombinaciojaval, azaz a félévkozi
folyamatos értékelés és a vizsgaidGszaki irasbeli és/vagy szdbeli vizsga egyiittes
alkalmazasaval valosul meg.
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c)

d)

e)

Az alairas a kritériumkovetelmények teljesitésének igazoladsara szolgal és nincs
kreditértéke. Az  aldirds  megallapitdsa  kritériumtargy  esetében a
kritériumkovetelmény szorgalmi és/vagy vizsgaidGszakbeli irasbeli és/vagy szobeli
szamonkérésével és teljesitésével torténik a targytematikaban foglaltak szerint.

A szigorlat tobb tantargy integralt szAmonkérését jelenti. Letételére legkorabban a
szigorlat anyagat jelent6 tantargyak utolsé vizsgajanak teljesitését és/vagy gyakorlati
jegyének megszerzését kovetGen keriilhet sor. A szigorlat egy olyan specidlis
kritériumtargy, amelynek az értékelése vizsgajeggyel és oOtfokozatii minGsitéssel
torténik és nincs kreditértéke.

Az adott szak tantervétdl fiiggéen a specializaciot/szakot lezaré komplex vizsga a
végbizonyitvany megszerzése elGtt kozvetleniil teljesitendd vizsgatipus, ami nem
azonos az f) pontban emlitett zarovizsga részét képezd komplex vizsgaval.

A zarovizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl allhat (valamennyi
zarovizsgarész egyiittesen a tovabbiakban: zarovizsga): szakdolgozat megvédésébdl —
amely soran a hallgato a szakdolgozathoz kapcsolodo kérdésekre valaszol és reflektal
a kapott biralat(ok)ra —, portfélio-alapt szobeli feleletbdl, tovabba szobeli, irasbeli,
gyakorlati vizsgarészekbdl (komplex vizsga, ami nem egyenlé az e) pont szerinti
komplex vizsgaval, hanem a zarévizsga részét képezd teljesitményértékelési mod),
tanari mesterképzés esetén tanari portf6lio bemutatasabol. A zarovizsga célja, hogy az
oklevél megszerzéséhez sziikséges ismereteket, készségeket, képességeket ellendrizze,
értékelje és megbizonyosodjon arroél, hogy a hallgat6 a tanult ismereteket alkalmazni
tudja.

(9) Atantargyak lezarasa torténhet gyakorlati jeggyel, vizsgajeggyel vagy alairassal.

(10)A tantargyak f6bb értékelési forméi kozil (gyakorlati jegy, vizsgajegy, alairas) egy
tantargybol csak egyféle értékelési forma irhato el6.

(11) A hallgat6 teljesitményének értékelése:

a) oOtfokozatti mindsités esetén: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)
érdemjeggyel vagy

b) haromfokozati mindsités esetén: jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1)
mindsitéssel vagy

c) alairassal (alairva, alairas megtagadva)

torténik.

77

(12) A hallgat6 kotelezd szakmai gyakorlatat a tantervi el6irasoknak megfelelGen kell értékelni,
ahhoz a tanterv szerint kreditet kell rendelni.

(13) A hallgaté munkajanak — adott tantargyra vonatkozé szamonkérés esetén — mingsitésében
nem tehetd kiilonbség attél fliggéen, hogy milyen finanszirozasi formaban, milyen
munkarendben, milyen nyelven, melyik képzési helyen vagy vendéghallgatoként folytat-e
tanulmanyokat az Egyetemen. Amennyiben adott tantargyb6l ugyanazon oktatasi
id6szakban vizsgakurzus is meghirdetésre Kkeriil, annak oOralatogatasi és félévkozi
kovetelményei eltéréek lehetnek.
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(14) Amennyiben az adott félévben az adott tantargybol tobb kurzus keriil meghirdetésre, a

tantargyfelel6snek biztositania kell minden érintett hallgatdé szadmara az egységes
oralatogatasi és félévkozi értékelési kovetelményeket.

(15) A hallgat6 minden szerz6i jog hatalya alad tartoz6 munkajaban tartézkodnia kell a

(1

tudomanyos hivatkozds szabalyainak megsértését6l. A tudomdanyos hivatkozas
szabalyainak megsértése és/vagy plagium esetén a hallgat6 ellen a Plagiumszabalyzat és
az Etikai Kodex rendelkezéseinek megfeleléen az érintett oktaté etikai eljaras
kezdeményez. Amennyiben az Etikai Bizottsag megéallapitja az etikai vétség elkovetését, és
a cselekményt, magatartast, mulasztast mérlegelési jogkorében olyan stlydanak itéli, a
hallgaté ellen a Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabélyzat alapjan fegyelmi eljarast
kezdeményezhet.

Jegymegajanlas
60.§

Az oktat6 a hallgatd szorgalmi idészakban nyujtott teljesitménye alapjan vizsgaval zaruld
tantargy esetén vizsgajegyet ajanlhat meg.

(2) Ajegymegajanlas lehetGségét a targytematikaban fel kell tiintetni.

(3) A megajanlott vizsgajegyet az oktato féléves id6beosztas esetén a szorgalmi idészak

utolsdbmunkanapjaig.koteles rogziteni a Neptunban. Ezt kovetéen a vizsgajegy
visszavonasara nincs lehet6ség.

(4) A megajanlott vizsgajegyet a hallgatdb a Neptunban féléves idGbeosztas esetén a

(5)

vizsgaid6szak masodik hetének utolsé napjaig, negyedéves idGbeosztis esetén a
vizsgaid6szak elsé hetének utols6 napjaig fogadhatja el. Ezt kdvetéen az elfogadasra és
annak visszavonasara nincs lehetGség.

Megajanlott vizsgajegyet a jegymegajanlas félévében nem lehet javitani, azonban a
hallgat6 Gjabb tantargyfelvétel keretében javithatja a megajanlott jegyet.

(6) Amennyiben a hallgat6 nem nyilatkozik a megajanlott jegy elfogadasardl vagy

)

(6))

elutasitasarol, vagy a megajanlott jegyet nem fogadja el, az esetben a tantargyat
megajanlott jeggyel nem teljesitette és a tantargyat csak gyakorlati jeggyel vagy vizsgaval
teljesitheti.

Jegymegajanlas utjan szerzett vizsgajegyr6l vizsgalapot kell kiéllitani az &ltalanos
szabalyoknak megfelelGen.

A HALLGATOI TELJESITMENY ERTEKELESENEK RENDJE

A vizsgak szervezése
61.8

A tanév idGbeosztasa tartalmazza az adott szorgalmi id6szakhoz kapcsolodo vizsgaidGszak
kezd6- és zaronapjat.
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(2) A vizsganapok Kkijeloléséért, a vizsgara torténé jelentkezés idejének és modjanak

kozzétételéért, a vizsgaidépontok koordinalasaért a tantargyat gondozo intézet vezetGje
felel.

(3) Avizsgak szervezése szempontjabol a szombat munkanapnak mindsiil. Vizsga valamennyi

munkarend esetében szombati napra is hirdethetd.

(4) A specialis szorgalmi idészakos targybdl valamennyi el6irt foglalkozas teljesitése utan a

vizsgaid&szakon kiviili id6pontra is hirdethetd vizsga.

(5) A vizsgaidGszak tervezésekor a hallgatoi létszamra figyelemmel tgy kell a vizsgakat

meghirdetni, hogy egy targybol egy vizsgaid6szakban minden hallgat6 harom (3)
vizsgaalkalom koziil valaszthasson gy, hogy a vizsgazok létszamanak meghatarozasakor
a tantargyat felvett hallgatoi 1étszam legalabb 125%-anak megfelel6 helyet kell biztositani
az Osszvizsga alkalmak vonatkozasaban. A létszamtervezésénél a sikerteleniil vizsgazo
hallgatok létszaméaval is tervezni kell. Amennyiben egy adott targybdl harom (3)
vizsgaalkalmat hirdetnek, az egyes vizsgaalkalmak kozott legalabb 6t (5) munkanapnak el
kell telnie. Amennyiben egy adott targybodl tobb mint harom (3) vizsgaalkalmat hirdettek,
akkor legalabb harom (3) vizsgaidépont esetén kell az egyes vizsgaalkalmak kozott
legalabb 6t (5) munkanapot biztositani. Amennyiben a vizsgat az intézet nem szabalyosan
hirdette meg, jelen bekezdés szerint 4j vizsgaalkalmat kell meghirdetni. Jelen bekezdésben
meghatarozott vizsgak kozotti munkanapok szaméatol eltérni csak a zarévizsgazo hallgatok
szaméara meghirdetett vizsgaknal lehetséges azzal, hogy esetiikben az egyes vizsgaalkalmak
kozott legalabb harom (3) munkanapnak el kell telnie.

(6) A tantargyat gondozo intézet a Neptunban kozzéteszi:

a) az egyes vizsgak napjait,
b) avizsgaztatasban kozremiikodd oktatok nevét.

(7) Adott félévben az adott félév vizsgaidGszakan kiviil is lehet vizsgat tenni az alabbi

esetekben a Félévzaras eljarasrendje, vizsgak és zarovizsgak megszervezésének rendjérol
sz016 oktatési rektorhelyettesi rendelkezésben foglaltak szerint:

a) arészidGs képzések tantargyai,

b) aprojekttantargyak vizsgai, specialis szorgalmi id0szak tantargyainak vizsgaja,
¢) dualis képzésben teljesitendé tantargyak vizsgai,

d) aszakiranya tovabbképzésben,

e) kedvezményes tanulményi rend keretében a 92.§ (1) bekezdésében meghatarozottak
szerint,

f) kettGs- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), kozos
oklevél kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree),

g) kiilfoldi vendéghallgatok esetében,
h) idegen szaknyelvi kompetencia tantargy esetében,

i) kiilonbozeti vizsgak tantargyai,
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j) azilletékes dékan engedélyével, ha a hallgat6 sziilés, tovabb4 baleset, betegség vagy
més varatlan ok miatt, 6nhib4jan kiviil nem tud eleget tenni vizsgaiddszakban a
vizsgakotelezettségének,

k) szigorlati vizsga nem zaroévizsgaz6é (vagyis adott félév zarovizsgaiddszakara
bejelentkezett) hallgatoi kor esetén a zarovizsgaidészakban is letehetd.

(8) A (6) bekezdésben meghatarozott informacidkat a szorgalmi idészak vége el6tt legalabb
harom (3) héttel kozzé kell tenni azzal, hogy a (7) bekezdésben meghatarozott esetekben,
harom (3) munkanappal a vizsga el6tt kell kozzétenni.

(9) Gyakorlati jeggyel zarul6 hallgat6i teljesitményértékelés esetén a szamonkérések
id6pontjat az oktatdé az adott tantargy orajan kozli a hallgatokkal a szamonkérést
megel6zden legalabb harom (3) munkanappal. Ezt a szabalyt szakiranyt tovabbképzés és
executive képzések esetén nem kell alkalmazni.

(10)A vizsganapokat a tantargy felel6s oktat6ja vagy vizsgaztatéja adja meg. A
vizsgaid6pontokat gy kell megadni, hogy a hallgatok a vizsgakat megfelelGen elosztva
tehessék le, és legyen lehetdségiik a sikertelen vizsgdk megismétlésére. A
vizsgaid6pontokat tgy kell kijelolni, hogy a hallgatéonak legalabb harom (3) napos
felkésziilési ideje legyen a sikertelen vizsgat kovetd javitovizsgara valo felkésziiléshez.

2

(11) A Neptunban rogzitett vizsgaid6pont legkésébb a vizsga kezdési id6pontja el6tt 36 draval
halaszthaté az eredetileg kiirt id6pontnal kés6ébbi vizsgaid6pontra. Err6l a tantargyat
felvett hallgatokat értesiteni kell.

(12) Amennyiben tantargy vagy egyéb tantervi kovetelményt jelentd hallgatoi tevékenység
szervezésére és teljesitésére a tanéven kiviil keriil sor, azt a kozvetleniil utana kovetkez6
félévre kell beszamitani és tantargy esetén ebben a félévben kell azt a hallgatonak
felvennie. Ebben az esetben a tantargyat meg kell hirdetni akkor is, ha egyébként az adott
tantargyat az Egyetem a kovetkezd félévben nem hirdetné meg.

(13) A vizsgak, félévkozi értékelések lebonyolitisa a targyat gondozé intézet feladata.
Fogyatékossaggal é16 hallgato esetén a vizsga megszervezéséhez a Hallgato6i Szolgaltatasok
A fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulményi esélyegyenlGségét biztosité szabalyzata
szerint szakmai segitséget nyujt.

(14) Online vizsga esetén a vizsga rendjét az oktatasi rektorhelyettes rendelkezésben hatarozza
meg.

(15) A vizsgara valo jelentkezés idejét a tanév id6beosztasa tartalmazza.

A vizsgajelentkezés
62.§

(1) A hallgat6 a Neptunban megadott hataridére a Neptunon keresztiil koteles vizsgara
jelentkezni.

(2) A hallgaté akkor jelentkezhet vizsgara, ha az el6tanulményi feltételeket és a tantargy
szorgalmi idGszakra elGirt kovetelményeit maradéktalanul teljesitette, tovabba, ha nincs
az adott félévben oOnkoltség, idegen nyelvi képzési hozzijarulas és egyéb dijfizetési
hatraléka.
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3)

4)
(5)

(6)
7)

(8

(1)

(2)

(3

4)

(5)
(6)

Vizsgajelentkezését a hallgatd legkés6bb a vizsga napjat megel6z6 munkanapon 12.00
oOraig valtoztathatja meg.

A vizsgara jelentkezést a targyat gondoz6 intézet fogadja el.

A hallgaté az elfogadott vizsgaid6pontban és helyszinen, a vizsga méltdsagahoz ill6
allapotban és ruhazatban koteles a vizsgan megjelenni és azt teljesiteni, ellenkezd esetben
a vizsgaztatd megtagadhatja a hallgato vizsgaztatasat, amely igazolatlan tavollétnek
mindsiil.

Amennyiben a hallgaté nem jelenik meg a vizsgan, az igazolatlan tavollétnek mindsiil.

Az igazolatlan tavolmaradas hatranyos kovetkezményeit, igy kiilonosen a potlasi
lehetGségek csokkenését, a tovabbi vizsgaidépontok telitettségét, a feltételek esetleges
valtozasat a hallgatd koteles viselni. Igazolatlan tavollét esetén a HTJSZ-ben
meghatarozott dijat kell fizetni.

A vizsgarol torténd igazolatlan tavolmaradas esetén a foglalkozasrol torténé tavolmaradas
szabélyait kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a tdvolmaradast legkésébb a vizsga
napjat kovetd ot (5) munkanapon beliil kell igazolni, és elfogadas esetén az nem mindsiil
igazolatlan vizsgarol tavolmaradasnak.

A VIZSGAK LEBONYOLITASA

Altalanos szabalyok
63.8

Az FEgyetem a vizsgat fOszabaly szerint maga szervezi meg. Méas felsGoktatasi
intézményekkel egylittmiikodésben szervezett képzések esetén az Egyetem donthet agy,
hogy a vizsgédkat az egyiittm{ikodé felsGoktatési intézménnyel kozosen szervezi. Ez esetben
amennyiben az Egyetem és az egylittm{ikodé felsGoktatasi intézmény a jelen §-ban foglalt
szabalyoktol el kivan térni, akkor errél megallapodasban rendelkezik. Az eltérd
szabalyokat a hallgaté szdméara a vizsgik rendjének kozzétételére vonatkozd szabalyok
szerint kell kozzétenni.

Amennyiben a hallgaté mas fels6oktatasi intézményben is vizsgat kivan tenni, maganak
kell sajat vizsgarendjét megszerveznie, és esetleges litk6zés esetén a vizsgakra kijelolt
id6pontokon talmenden mas id6pontot az Egyetem kérelem esetén sem biztosit.

A vizsga lehet irasbeli vagy szobeli vizsga, amelyet f6szabaly szerint személyes megjelenést
igényl6 formaban kell megszervezni, az ett6l valé eltérést az oktatési rektorhelyettes
rendelkezésben adja ki. A vizsga modjat a targytematika hatarozza meg.

Az esetlegesen sziikséges informatikai feltételeket, a megjelenés pontos idépontjat és a
bejelentkezés modjat az intézet el6zetesen meghatarozza és tdjékoztatoban kozli a
hallgatoval. A meghatarozott id6pontban a hallgaté koteles rendelkezésre allni és a
meghatarozott modon és idében a vizsgara bejelentkezni.

A vizsgakon a személyazonossag ellenorzése kotelezd.

A vizsgat megel6zGen a hallgatd azonositasat el kell végezni. Amennyiben az azonositas
sikertelen, a hallgat6 a vizsgat nem kezdheti meg.
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(7) A személyazonossig ellen6rzését kovetGen ismertetni kell a vizsga szabdlyait, a
rendelkezésre all6 id6t, irasbeli vizsga esetén a vizsgadolgozatokba torténd betekintés
modjat, valamint a szabalyok megszegésének kovetkezményeit.

(8) A szobeli vizsgdk nem nyilvanosak, azokon hang- vagy képfelvétel csak az oktatd vagy
feliigyel6 hozzajaruldsaval és az adatvédelmi szabalyok betartisaval késziilhet. A vizsga
idGtartama alatt a vizsgazokon, oktaton vagy feliigyel6n kiviil mas nem tartézkodhat a
teremben, de amennyiben a biztonsagos lebonyolitas érdekében sziikséges, jelen lehet
olyan személy is, aki a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelGs. A vizsgak
zavartalansagaért, nyugodt légkoréért az oktato6 vagy a feliigyels a felelGs.

(9) Avizsgara — amennyiben a targytematika tartalmazza — a targytematika szerint megadott
id6 all a vizsgazo rendelkezésére. Amennyiben a targytematika nem tartalmazza a vizsgara
rendelkezésre all6 id6t, azt legkésébb a vizsga kiirasa soran kozolni kell a hallgatoval.

(10) A vizsgahoz sziikséges, a szabalyok szerint jelzett eszkozon kiviil mas eszkoz (igy példaul
konyv, papir, harmadlagos technikai eszkéz) nem lehet a kozvetlen vizsgakornyezetben.

(11) A vizsga folyaman a vizsgazo senkit6l nem kérhet segitséget, a vizsga ideje alatt — kivéve,
ha a vizsga rendje ezt igényli — mas személyekkel semmilyen m6édon nem kommunikéalhat,
a vizsga soran mas személyt nem helyettesithet vagy valaki mas 6t nem helyettesitheti.

(12) A vizsgafeladatlap, a vizsgafeladat és a vizsga megvalosulasanak hallgat6 altali rogzitése
és/vagy a rogzitett dokumentum tovabbitasa, eltarolasa tilos.

(13) Szabalytalansag esetén az oktato felszolitja a hallgatot a szabalytalansag abbahagyasara.
Amennyiben indokoltnak tartja, megszakithatja a hallgato vizsgajat és felszolithatja a
vizsgahelyszin, vizsgafeliilet elhagyasara, vagy fegyelmi vétség alapos gyanija esetén
megszakithatja a hallgatoé vizsgdjat és fegyelmi vétség szintjét elérd szabalytalansag
gyantja esetén fegyelmi eljarast kezdeményezhet. Amennyiben az oktaté6 megszakitja a
hallgato vizsgajat, a hallgat6 koteles a vizsgat abbahagyni, a vizsgahelyszint, vizsgafeliiletet
elhagyni. Amennyiben az oktat6 megszakitja a hallgato6 vizsgajat, de fegyelmi eljarast nem
kezdeményez, a vizsgat gy kell tekinteni, mintha a hallgaté a vizsgan igazolatlanul nem
jelent volna meg, a hallgat6 egy vizsgaalkalmat elveszit, de a hallgat6 szdméara érdemjegy
nem adhat6. Amennyiben az oktat6 megszakitja a hallgaté vizsgajat és fegyelmi eljarast
kezdeményez, a vizsgat gy kell tekinteni, mintha a hallgaté a vizsgan igazolatlanul nem
jelent volna meg, a hallgat6 egy vizsgaalkalmat elveszit, és a hallgat6 szamara a fegyelmi
eljaras végleges lezarultdig érdemjegy nem adhat6, viszont a fegyelmi bizottsag
dontésének megfelel6en a hatarozat véglegessé valasat kovetoen az abban foglaltak szerint
kell eljarni.

(14) A vizsga rendje ellen kifogés kizarolag az értékelésre vonatkoz6 dontés elleni jogorvoslati
kérelemben tidmadhat6 meg. A feliilbirdlati eljards végén a Feliilbiralati Bizottsag
dontésének megfelel6en a hatarozat véglegessé valasat kovetoen az abban foglaltak szerint
kell eljarni.

(15) Ha a vizsgat az Egyetem érdekkorében felmeriil§ barmilyen rendkiviili esemény (technikai
probléma, vis maior stb.) megzavarja, a vizsgat fel kell fiiggeszteni és a kiesett idGvel a
rendelkezésre allo id6t meg kell novelni vagy a vizsgat meg kell ismételni. Ha a vizsgat a

_78_



HALLGATOI Verzi6szam: 00.
§ CORVINUS |  kGVETELMENYRENDSZER e
7= EGYETEM 3. RESZ T

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

hallgat6 érdekkorében felmeriil6 barmilyen rendkiviili esemény (technikai probléma, vis
maior stb.) megzavarja, az Egyetem a vizsgat nem koteles megismételni.

(16) Jelen §-ban foglaltakat a gyakorlati jeggyel zarul6 hallgat6i teljesitményértékelésre,
valamint az (1)-(2) bekezdés kivételével a félévkozi részfeladatok szamonkérésére egyarant
alkalmazni kell.

A személyes megjelenést igénylo vizsgak szabalyai
64.8

(1) Személyes megjelenést igényl6 vizsga kizarolag a képzés helyszinén szervezhetd azzal,
hogy a képzés helyszinétdl eltéré képzési helyen tanulmanyokat folytat6 hallgat6 sajat
felelGsségére a méasik képzési helyen tartando vizsgara is bejelentkezhet.

(2) Személyes megjelenést igényl6 vizsga esetén a vizsgazonak a vizsga megkezdése el6tt
legalabb harminc (30) perccel a kijelolt helyszinen meg kell jelennie.

(3) Azon helyiséget, ahol a vizsgaz vizsgazik, csak rendkiviil indokolt esetben az oktaté vagy
a felligyel6 engedélyével hagyhatja el, azonban a rendelkezésre 4116 id6 a kies6 id6vel nem
hosszabbodik meg. A vizsga helyszinének sajat akaratbdl torténd elhagyidsa nem
eredményezi a rendelkezésre all6 id6 meghosszabbitisat.

(4) A vizsgahelyszin biztositasa az Egyetem feladata, amelyet a tantargyat gondozo intézet
szervez meg.

(5) A hallgato az oktatd vagy a feliigyel6 felszolitasara személyazonossagat személyazonosito
igazolvany, vezetGi engedély vagy atlevél bemutatasaval koteles igazolni.

(6) A vizsgat a tajékoztatoban megadott modon kell teljesiteni.
(7) Személyes megjelenést igényl6 irasbeli vizsgak (1)—(6) bekezdésen tili tovabbi szabalyai:
a) A szamitdgépes vizsga teljesitéséhez sziikséges helyszint a tantargyat gondoz6 intézet

szervezi meg, az informatikai feltételeket az Egyetem biztositja. A feladatsor
biztositasa a targyat gondozo6 intézet feladata.

b) A vizsga el6tt a hallgaté az arra kijelolt helyen koteles varakozni, és a terembe az
iilésrend kialakitdsa és a vizsga megkezdése céljabdl az oktatd vagy feliigyel6
felszolitasara léphet be.

¢) Az ilésrendet gy kell kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne segithessék és ne
zavarjak. Az lltetési rendet a targyat gondozd intézet hatarozza meg, amelyet a
hallgat6 koteles tudomasul venni.

d) A vizsgafeladatok megoldasat az oktatd vagy a feliigyel$ jelzésére lehet elkezdeni. A
vizsga megkezdésének idopontjat az oktato vagy a feliigyel6 rogziti a jelenléti iven. A
feladatok kidolgozasara rendelkezésre 4ll6 id6t ezen idGponttol kell szadmitani.

e) Az oktat6 vagy a feliigyel6 kikotheti, hogy az Egyetem altal kinyomtatott feladatlapon,
valamint az Egyetem bélyegzdjének lenyomatéval ellatott pétlapokon lehet dolgozni
vagy vazlatot, jegyzetet késziteni.

f) Az irasbeli munkat tollal kell elkésziteni. Piros tollal nem lehet dolgozni. Az
ir6eszkozokrol és a segédeszkozokrol a vizsgazok gondoskodnak, azokat egymaés
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kozott nem cserélhetik, egymasnak kizarolag az oktat6 vagy a feliigyel6 engedélyével
adhatjak at.

g) A vizsgan a vizsgazokat nem lehet feliigyelet nélkiil hagyni, valamint a hallgatonak a
vizsga alatt a helyiséget csak indokolt esetben lehet elhagynia, és azt is egyidejtileg
csak egy hallgatonak. A helyiséget elhagy6 hallgato a vizsgadolgozatat az oktatonak
vagy a felligyel6nek koteles leadni, aki a tavozas és a visszaérkezés pontos idejét
ravezeti a jelenléti ivre.

h) A vizsgan a vizsgalap megoldasara rendelkezésre all6 id§ leteltét az oktat6d vagy a
feliigyel jelzi, ekkor a munkét be kell fejezni.

i) A hallgato a vizsga végeztével az oktato6 vagy a felligyel6 részére atadja a dolgozatot.
j) Az oktato vagy a feliigyel6 alairja a jelenléti ivet.

k) A javitand6 vizsgadolgozatokat a tantargyat gondozdé intézet juttatja el a javito
oktatokhoz.

(8) Személyes megjelenést igényl6 szobeli vizsgak (1)—(6) bekezdésen tili tovabbi szabalyai:

a) Avizsga elGtt a vizsgaz6 az arra kijelolt helyen koteles varakozni, és a vizsgaterembe a
vizsga megkezdése céljabol az oktaté vagy a vizsgabizottsag elnoke felszolitasara
léphet be.

b) Szdbeli vizsga alkalméaval a hallgatonak a Neptunbol teljesitési lapot kell nyomtatnia,
amely a vizsgan szerzett érdemjegy utolagos igazolasara szolgal. A teljesitési lapot a
szobeli vizsga végén, az oktatd aldirasat kovetGen a hallgaté részére at kell adni.
Teljesitési lap hidnyaban a hallgat6 csak a kifejezett kérésére vizsgaztathato6 le, amely
esetben a hallgato visszavonhatatlanul lemond arrél a jogardl, hogy papiralapu egyedi
igazolast kaphasson az adott vizsgan szerzett mingsitésérdl.

(9) Jelen §-ban foglaltakat a gyakorlati jeggyel zarul6 hallgatéi teljesitményértékelésre,
valamint a (2) bekezdés kivételével a félévkozi részfeladatok szamonkérésére egyarant
alkalmazni kell.

Online vizsgak szabalyai
65.8

(1) Amennyiben a 63.§ szerint online vizsga is szervezhetd, igy az online vizsga kizarolag az
Egyetem 4&ltal hasznalt alkalmazis felhasznédldsaval az oktatési rektorhelyettes altal
kiadott specialis informatikai eszkozokkel ellenérzott vizsgak rendjére vonatkozo
rendelkezés alapjan és jelen §, valamint a 66.§ rendelkezéseinek megfelelGen
bonyolithato.

(2) Online vizsga a rendszer altal meghatarozott idépontban kezdheté meg.

(3) Fiilhallgato, fejhallgat6 a vizsga alatt nem hasznalhat6, aminek az ellenérzésére a vizsga
idGtartama alatt a vizsgaztat6 jogosult kivéve, ha azt a vizsgaztato kifejezetten kéri.

(4) A vizsgahoz sziikséges eszkozoket a vizsgak idotartama alatt letakarni, lenémitani nem
lehet.
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(5) A vizsga helyszinén a bejelentkezést6l a vizsgafolyamat lezarultaig mas személy nem
tartozkodhat (kijelentkezés vagy kijelentkeztetés).

(6) A vizsgahelyszint a vizsgaz6 nem hagyhatja el.

(7) Az online irasbeli vizsga (1)—(6) bekezdésen tuli tovabbi szabalyai:

a)

b)

c)

d)

A hallgat6 személyazonossaganak megallapitasa érdekében az Egyetem a Cusman kod
megadasat irja el§. A vizsga kizarolag a sikeres azonositast kovetGen kezdhetd meg.

A vizsga soran kizarolag az Egyetem altal hasznalt alkalmazason keresztiil biztositott
vizsgadolgozaton lehet dolgozni.

A vizsgadolgozatot a tijékoztatoban meghatarozottak szerinti helyre és modon kell
elmenteni, tovabbitani, vagy a vizsgat a vizsgadolgozat alkalmazison keresztiil
megvalosulo bekiildésével kell lezarni.

Amennyiben az adott vizsga szabalyai kép- és/vagy hangkozvetitést irnak eld, tgy a
vizsgafolyamat alatti barmely okbdl torténé megszakaddsa esetén, amennyiben a
vizsga megszakadésa tobb, mint hisz (20) masodpercig tart, azaz a hallgato tobb,
mint hdsz (20) masodpercre elvesziti az internetkapcsolatot, az oktatd vagy a
teremfeliigyeld a vizsgat felfliggeszti és a tovabbi vizsgaszakaszrdl a hallgatot kizarja.
Ez esetben a hallgat6 a vizsgat nem folytathatja és az oktatonak a vizsgadolgozat
értékelését az addig teljesitett és bizonyitottan dokumentalt munka alapjan kell
elvégezni.

(8) Az online szobeli vizsga (1)—(6) bekezdésen tili tovabbi szabalyai:

(9)

a)
b)

c)

d)

7”7

A vizsga kizarolag é16 videokép és hang egyidejii atvitelével valosithatd meg.

A vizsga megkezdése el6tt a hallgato személyazonossaganak az ellendrzése céljabol a
vizsgazo6 oly modon koteles felmutatni a kameraba a személyazonositasra alkalmas
arcképes, érvényes igazolvanyat, hogy az azonositasra alkalmas legyen. A vizsga
kizarélag az alkalmazisba torténd sikeres belépést, majd személyi azonositast
kovetGen kezdhet6 meg.

A vizsgaztato barmikor kérheti, hogy a vizsgaz6 az altala hasznalt eszkoz kamerajaval
pasztazza korbe kornyezetét vagy kozelr6l mutassa meg az ott talalhat6 targyakat. A
vizsgazo a kérésnek késedelem nélkiil koteles eleget tenni.

Amennyiben a vizsga barmely félnél felmeriilt technikai probléma miatt megszakad,
az oktat6 vagy a vizsgabizottsag egymas utan még legfeljebb két (2) alkalommal
koteles megkisérelni a hallgat6é Gjrahivasat. Ez esetben a vizsgaztato donti el, hogy a
hallgat6 folytatja a tételt vagy Gjrakezdi masik tétel hazasaval.

Jelen §-ban foglaltakat a gyakorlati jeggyel zarul6 hallgat6i teljesitményértékelésre,
valamint a félévkozi részfeladatok szamonkérésére egyarant alkalmazni kell.
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Specialis informatikai eszkozokkel ellen6rzott vizsga
66.§

(1) A 63.§ —66.8 -okban foglaltak mellett az online vizsgafeliigyelettel megval6sulo
szabalyozott kornyezetben (a tovabbiakban: speciélis informatikai eszk6zokkel ellen6rzott
vizsga) szervezett vizsgdkra a jelen § szabalyait kell alkalmazni.

(2) Amennyiben az oktatési rektorhelyettes igy rendelkezik, a vizsgakat specialis informatikai
eszkozokkel ellendrzott vizsga formajaban kell lebonyolitani.

(3) Specialis informatikai eszkozokkel ellenérzott vizsga alkalméaval kiemelt figyelmet kell
forditani az adatvédelmi rendelkezések szigoru betartasara, és a vizsga annak biztositasa
mellett szervezhetd és tarthat6 meg.

(4) A hallgatonak biztositani kell a vizsgarendszer altal meghatarozott technikai feltételeket.
Ennek hianyaban specialis informatikai eszkézokkel ellenérzott vizsganem tehetd.

7 _n

(5) A vizsgat megel6z6en a hallgatd azonositisat el kell végezni. Amennyiben a hallgato
azonositasa sikertelen, a hallgat6 a specialis informatikai eszkozokkel ellen6rzott vizsgat
nem kezdheti meg és a vizsgat — amennyiben az adott targybol hagyomanyos vizsga is
szervezett — hagyomanyos vizsga forméajaban kell letennie.

(6) A vizsgahelyszin korbemutatasa a vizsga megkezdésének feltéte.

(7) Aspecialis informatikai eszk6zokkel ellen6rzott vizsga alatt a teremfeliigyeld folyamatosan
figyeli a hallgatd munkavégzését, az eszkozokkel valdo kapcsolat megfelelGségét,
ellendrizheti a személyazonossagot az elGirtak szerint.

(8) A vizsgaszoftver nem futtathat6 virtualis gépbdl. A virtualis gépet a vizsgarendszer
érzékeli, és a vizsgabdl a vizsgazot kizarja. A virtualis gépbdl valé futtatas vizsgacsalasnak
mindsiil.

(9) A specialis informatikai eszkozokkel ellenGrzott vizsga részleteit az oktatasi
rektorhelyettes 4ltal kiadott rendelkezés tartalmazza.

(10)Jelen §-ban foglaltakat a gyakorlati jeggyel zarul6 hallgato6i teljesitményértékelésre,
valamint a félévkozi részfeladatok szamonkérésére egyarant alkalmazni kell.

Igazolas a vizsga elmulasztasa miatt
67.§

(1) Amennyiben a hallgat6 sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan, a hallgat6
onhibajan kiviili ok bekovetkezése miatt a vizsgan nem jelent meg, igazolassal élhet.

(2) Az igazolasi kérelmet a vizsga napjat kovetd ot (5) munkanapon beliil a Neptunban kell
benytjtani.

(3) Azigazolas targyaban a vizsgaztat6 oktat6 vagy vizsgabizottsag elnoke dont.

(4) A dontést harom (3) munkanapon beliil meg kell hozni.

(5) A dontést Neptun rendszeriizenetben kell k6zolni a hallgatoval.

(6) Azigazolasi kérelem elutasitasa ellen nincs helye jogorvoslatnak.
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(7)

(1)

(2)
3)

4)

(5)

(6)

Jelen §-ban foglaltakat a gyakorlati jeggyel zarul6 hallgato6i teljesitményértékelésre,
valamint a félévkozi részfeladatok szamonkérésére egyarant alkalmazni kell.

A hallgaté féléves teljesitményének értékelése
68.§

A vizsga megkezdését kovetSen a vizsga hallgatd akaratabol torténd felfiiggesztésére nines
lehet8ség. Miutan a hallgato a vizsgat megkezdte — szdbeli vizsga esetén a tételt kihtizta, a
kérdést megkapta, irasbeli vizsga esetén a jelenléti ivet alairta, vagy a vizsgafeladatot
megkapta (az id6ben els6ként bekovetkezd), a vizsgafeliiletre belépett —, a hallgatd
teljesitménye alapjan kotelez6en érdemjegyet szerez. Ez alol kivétel, ha az oktatd vagy a
felligyelG a vizsgat szabalytalansag miatt szakitja meg.

A vizsgaértékelést a Neptunban kell rogziteni.

A tantargyakra kapott érdemjegy értékelése a hallgato kérésére elégtelenre (nem megfelelt
mindsitésre) nem ronthato.

Vizsgakovetelményt tantargy esetén ha a hallgato6:

a) avizsgara bocsatés feltételeit nem teljesitette, a Neptunba a ,megtagadva” bejegyzést
kell tenni,

b) avizsgara bocsatas feltételeit teljesitette, a Neptunba a ,vizsgara jelentkezhet” jelolés
kertil,

c) avizsgara bocsatas feltételeit teljesitette és a vizsgara a Neptunban bejelentkezik, de
azon nem jelenik meg, vagy be sem jelentkezik a vizsgara, akkor a Neptunba ,,nem
vizsgazott” bejegyzés kertiil,

d) avizsgara bocsatas feltételeit teljesitette,a vizsgat megkezdte, a Neptunba érdemjegy
bejegyzés kertiil,

e) Dbejelentkezett a vizsgara (szigorlat és specializaciot/szakot lezar6 komplex vizsgara
vonatkozoan egyarant), de nem jelent meg, a Neptunba a ,nem jelent meg” (N.J.M.)
jelolést kell tenni. Igazolt tavollét esetén a Neptunban az ,igazoltan tavol” jelolést kell
szerepeltetni. A ,nem jelent meg” és az ,,igazoltan tavol” jelolések az adott tantargybol
tehet6 lehetséges vizsgaszamot nem csokkentik, de a TVSZ egyéb rendelkezései
érvényesek ra.

Gyakorlati jeggyel zarulo tantargy esetében, ha a félévkozi részfeladatok teljesitését a

hallgat6 megkisérelte (barmely feladatrész teljesitésére bejelentkezett, vagy amennyiben
jelentkezés nem sziikséges, azt megkezdte) a Neptunba érdemjegy bejegyzést kell tenni.

Kritériumtargy esetén a targytematika tartalmazza az aldirds megszerzésének feltételeit
azzal, hogy:

a) a kritériumtargy értékelése torténhet otfokozata értékeléssel és alairassal,

b) kritériumtargy esetében, amennyiben a hallgat6 a szorgalmi és/vagy
vizsgaidGszakbeli irasbeli és/vagy szobeli szamonkérés megkisérelte (barmely
feladatrész teljesitésére bejelentkezett, vagy amennyiben jelentkezés nem sziikséges,
azt megkezdte), a Neptunba érdemjegyet/alairast kell tenni.
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(7)

)

(9)

Fegyelmi vétség végleges megallapitasa esetén a vétséggel érintett vizsga eredményét
wertékelhetetlen” bejegyzéssel kell ellatni és a jelolésben rogziteni kell, hogy a mindsités
indoka végleges fegyelmi vétség. Az ,értékelhetetlen” bejegyzést a HSZ
iigyintéz6/koordindtor rogziti be a Neptunba. Fegyelmi vétség miatt nem lehet a
vizsgadolgozatot elégtelenre értékelni.

Valamennyi tantargy szamonkérése esetén ha a hallgatdo a félévkozi részfeladatok
teljesitését meg sem kisérelte vagy nem jelent meg egyetlen 6ran sem a Neptunba ,,nem
teljesitette” bejegyzét kell tenni.

Az firasbeli és szobeli vizsgakrol vizsga alkalmanként, a megajanlott jegyekrdl a
vizsgaidGszak elsé hetének utols6 munkanapjaig kell a vizsgalapot a Vhr. szerinti
tartalommal a Neptunbol kinyomtatni, amelyen a vizsgaztat6 oktat6 rogziti a vizsgajegyet,
gyakorlati jegyet. Ezt kovetGen az oktat6 alairasaval haladéktalanul érvényesiti a
vizsgalapot. Irasbeli vizsga esetén a jelenléti iv és a vizsgalap csak egyiitt érvényes, azok
egymasnak elvalaszthatatlan részeit képezik. A vizsgalap kiéllitadsanak részletes szabalyait
a Félévzaras eljarasrendje, vizsgadk és zarovizsgak megszervezésének rendjérol szolo
oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés tartalmazza.

(10) Az irasbeli vizsga eredményét legkés6bb a vizsgat kovet6 harmadik (3.) munkanapon

(11)

rogziteni kell a Neptunban. Esszéjellegli vizsga esetén a vizsga, valamint a gyakorlati
jeggyel zarulo6 hallgatoi teljesitményértékelések és félévkozi részfeladatok eredményét 6t
(5) munkanapon beliil kell rogziteni. A hallgaté a vizsgadolgozatot az eredményhirdetést
kovet6 két (2) munkanapon beliil a tantargyat gondozo intézet altal legkésGbb a vizsga
soran kihirdetett, el6re megjelolt id6pontban és helyen megtekintheti és ahhoz észrevételt
tehet. Személyes megtekintésre kizarolag az Egyetem épiiletében vagy az Egyetem altal
hasznalt épiiletben van lehetGség. Megtekintésre kizardlag a vizsgazé jogosult,
képviseletnek nincs helye. A hallgatd észrevételeit személyes megjelenéssel teljesitett
irasbeli vizsga esetében a megtekintés napjan, online és szamitogépes irasbeli vizsgak
esetében a vizsga kiirasakor meghatarozott idGszakon beliil kifogasbejelentd adatlapon
adhatja le a tantargyat gondoz6 intézet részére. A vizsgadolgozat harmadik személy részére
it nem adhat6, arrél masolat nem készithets. Eszrevétel kizarolag a nem egyértelmii
javitds esetén tehetl, tovabba az észlelt javitasi, pontszamitasi hiba kivizsgalasara
vonatkozhat. Az észrevételrdl a vizsgaztat6 oktaté annak beérkezését kovetd 2. munkanap
végéig dont. A vizsga végleges — az észrevételt is figyelembe vevé — eredményét a
hallgatoval gy kell kozolni, hogy a hallgat6 az esetleges javitovizsgara felkésziilhessen. A
dontésrol a tantargyat gondozo intézet Neptunon keresztiil értesiti a hallgatot. A dontést
a vizsgadolgozatra felvezeti a tantargyat gondozo intézet erre kijelolt munkatarsa. Az
észrevételre hozott dontés kiilon nem, kizarolag az érdemjegy ellen benyujtott jogorvoslati
kérelemben tdmadhaté meg. Az észrevételezésre rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztasa
esetén a vizsgazo igazolasi kérelmet nem nytjthat be. Jelen pontban meghatéarozott
hatarid6k megsértése esetén az érintett intézet koteles tjjabb vizsgaalkalmat biztositani.

frasbeli vizsga esetén, ha a Neptunban szerepl§ értékelés eltér a vizsgadolgozaton vagy a
vizsgalapon szerepl$ értékeléstdl, akkor a vizsgadolgozat értékelése az iranyado6. Ha a
vizsgalapon szerepl6 és a Neptunban rogzitett értékelés eltér egymastol, a vizsgalap
értékelését kell iranyadonak tekinteni.
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(12) A szdbeli vizsga eredményét legkés6bb a vizsgat kovet6 harmadik (3.) munkanapon
rogziteni kell a Neptunban. Ha a vizsgalapon szerepl6 és a Neptunban rogzitett értékelés
eltér egymastdl, a vizsgalap értékelését kell iranyadonak tekinteni. Ha a vizsgalapon és a
teljesitési lapon szerepl6 értékelés eltér egymastol, a teljesitési lapon szerepld értékelést
kell irdnyado6nak tekinteni.

(13) A gyakorlati jegyet féléves szervezés esetén legkés6bb a vizsgaidészak masodik hetének
els6 munkanapjaig, negyedéves szervezés esetén a vizsgaidészak elsG hetének utolsd
munkanapjaig rogziteni kell a Neptunban azzal, hogy amennyiben intenziv hét keretében
torténik a szdmonkérés az adott intenziv heti tantargybol, gy a gyakorlati jegyet az
intenziv hetet kovet6 hét utols6 munkanapjaig rogziteni kell a Neptunban. Ha a
vizsgalapon szereplé és a Neptunban rogzitett értékelés eltér egymastdl, a vizsgalap
értékelését kell iranyadonak tekinteni.

(14) A vizsgajegy, gyakorlati jegy beirdsanak elmulasztasa vagy hibas jegybeiras miatti kérelem
targyaban a vizsgaztat6 oktato két (2) munkanapon beliil dont.

(15) Az évkozi dolgozatok, szamonkérések esetében javitasra, megtekintésére is a (11)
bekezdésben foglaltakat kell értelemszertien alkalmazni.

Szigorlat, komplex vizsga
69.8

(1) Egyes szakok képzési programja elSirhatja szigorlat(ok) teljesitését. Azon szakok esetében,
ahol szigorlatot kell teljesiteni, a szigorlatot alkot6 tantargyak szdméat és nevét a tanterv
hatarozza meg.

(2) Az (1) bekezdés szerinti informacidkat a targytematikaban, Képzési programban és az
Intézményi Tajékoztatoban is kozzé kell tenni.

(3) A szigorlatok mingsitése 6tfokozata skalan, jelen Szabalyzat szerinti minGsitéssel torténik.

(4) Egyes szakok esetében a specializaciot/szakot lezar6 komplex vizsgat kell tenni a
hallgatoknak, amely az abszolutérium (végbizonyitvany) feltétele (tovabbiakban: a
specializiciot/szakot lezard komplex vizsga). Azon szakok esetében, ahol specializaciot/
szakot lezar6 komplex vizsgét kell tenni, a tanterv tartalmazza, hogy a komplex vizsga mely
tantargyakbol 4all. Ezt a targytematikdban, Képzési programban és az Intézményi
T4jékoztatoban is kozzé kell tenni. A specializiciot/szakot lezaré komplex vizsgak
mindsitése 6tfokozatt skalan, a jelen Szabalyzat szerinti minGsitéssel torténik. A sikertelen
specializaciot/szakot lezaré komplex vizsga a 70.§ rendelkezései szerint ismételhetd.

(5) Az egyes szakok esetében a komplex vizsga a zarovizsga részét képezi. A tanterv
tartalmazza, hogy melyik szakokon kell a zarévizsga részét képez6 komplex vizsgat tenni.
Ezt a targytematikaban és az Intézményi Tajékoztatoban is kozzé kell tenni. Azon szakok
esetében, ahol a komplex vizsga a zarévizsga részét képezi, a sikertelen komplex vizsga a
kovetkez6 zarovizsga-idoszakban ismételheté meg a 88.§ rendelkezései szerint.

(6) Aszigorlat és a specializaciot/szakot lezaré komplex vizsga a végbizonyitvany kiallitdsanak
feltétele, amely olyan kovetelménytipus, amit csak aktiv félévben lehet teljesiteni.
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A szigorlat és a specializaciot/szakot lezaré komplex vizsga esetében, ahol nincs jelen §-
ban eltér6 rendelkezés ott jelen Szabalyzat vizsgaztatasra vonatkozo rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A kettGs- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) a szigorlat és a komplex vizsga esetén
a TVSZ-ben foglaltaktdl el lehet térni. Az eltér6 szabalyokat a programra iranyuld
egylittmtikodési megallapodasban kell meghatarozni, és arrél a hallgatokat a TVSZ-szel
megegyezd modon, vagyis az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel tajékoztatni kell.

Sikertelen vizsga, gyakorlati jegy, szigorlat javitasa
70.8

Javitovizsga ugyanabbdl a tantargybol legfeljebb két (2) alkalommal (tovabbiakban:
javitovizsga és ismétld javitovizsga) tehetd az adott vizsgaiddszakban.

Az egyes vizsgak id6pontjainak meghatarozasa a 61.§ (5) bekezdésének szabalyai alapjan
torténik.

Kotelez6en valaszthaté tantargy, szabadon valaszthat6é tantargy sikertelen teljesitése
esetében a hallgat6 nem koteles kijavitani.

Az els6 javitovizsga (specializaciot/szakot lezaré komplex vizsga és szigorlat, valamint
kritériumtargy esetében is) dijmentes. Az ismétl§ javitovizsga (masodik vagy tovabbi
javitovizsgak) (specializaciot/szakot lezar6 komplex vizsga és szigorlat esetében is)
alkalméval a hallgatonak a HTJSZ-ben meghatarozott dijat kell fizetnie, fiiggetleniil attol,
hogy az els6 két alkalommal milyen bejegyzést kapott.

A hallgat6 egy tantargybol az adott félévben 6sszesen harom (3) alkalommal, az ismételt
targyfelvételekkel egyiitt pedig Osszesen hat (6) alkalommal tehet vizsgat, azonban egy
adott tantargy tantargyfelvételeinek a szama nem haladhatja meg

a) 2021/2022. tanévben vagy azt megel6zéen tanulméanyikat megkezdd hallgatok
esetében a harmat (3). A hallgat6 elfogadott méltanyossagi kérelem esetén negyedik
(4.) alkalommal is felveheti a tantargyat,

b) 2022/2023. tanévben vagy azt kovetGen tanulményaikat megkezdS hallgatok
esetében a kett6t (2). A hallgat6 elfogadott méltanyossagi kérelem esetén harmadik
(3.) alkalommal is felveheti a tantargyat.

Ha a hallgat6 a kotelezd szakmai gyakorlatot nem teljesitette vagy nem felelt meg
mindsitést vagy elégtelen érdemjegyet kapott, a szakmai gyakorlatot meg kell ismételnie.

Ha a tantargybol az adott vizsgaidGszakban a hallgaté nem kap érvényes érdemjegyet,
akkor az adott tantargybol csak ismételt tantargyfelvétel keretében szerezhet érvényes
érdemjegyet.

Ha egy adott tantargybdl a hallgaté két (2) alkalommal sem tett sikeres vizsgat, és a
vizsgan, valamint a javitovizsgan ugyanazon személy vizsgaztatott, a hallgat6 kérésére a
vizsgat szervezo intézet vezetGjének dontése alapjan az ismétl6 javitovizsgat masik oktato
vagy vizsgabizottsag el6tt kell letenni. Ez a jog akkor is megilleti a hallgatét, ha a vizsga
letételére j félévben keriil sor.
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(9) Szorgalmi idészakban a gyakorlati jegy sikertelen teljesitése esetén a potlas modjat és
idejét a targytematika hatarozza meg. A targytematika tigy is rendelkezhet, hogy gyakorlati
jegyet nem, vagy csak részlegesen lehet potolni.

(10) Sikertelen komplex vizsga specializacidt/szakot lezar6 komplex vizsga esetén az adott
vizsgaidészakban egy (1) alkalommal javithato.

(11) Specializaciot/szakot lezar6 komplex vizsga letételét a hallgatd6 Osszesen harom (3)
alkalommal kisérelheti meg. Amennyiben a harmadik (3.) alkalommal sem sikeriil a
komplex vizsgat teljesiteni, gy a hallgato hallgato6i jogviszonyat meg kell sziintetni.

(12) Azon szakok esetében, ahol a komplex vizsga a zardvizsga részét képezi, az a kovetkezo
zarovizsga-idGszakban ismételhetd a zarovizsgara vonatkozo rendelkezések szerint.

(13) Sikertelen szigorlat esetén harom (3) alkalommal lehet javitovizsgat tenni azzal, hogy az
adott vizsgaidGszakban egy (1) alkalommal javithat6 a szigorlat. Ha a negyedik (4.) vizsga
is sikertelen, agy a hallgat6 hallgatoi jogviszonyat meg kell sziintetni.

(14) Kritériumtargy sikertelen teljesitése esetén a hallgat6 az adott félévben Osszesen kett6 (2)
alkalommal, az ismételt targyfelvételekkel egyiitt pedig 6sszesen hat (6) alkalommal tehet
kisértetet a kritériumtargy teljesitésére tigy, hogy egy adott kritériumtargy felvételeinek
szamara vonatkozoban az (5) bekezdés a) vagy b) pontjaban foglaltakat is alkalmazni kell.
Amennyiben a testnevelés kritériumtargyként szerepel a hallgat6 tantervében, jelen
bekezdésben foglaltakat nem kell ra alkalmazni.

Sikeres vizsgak javitasa
71.§

(1) Ahallgatonak lehetGsége van, hogy az eredményes vizsgajat (amennyiben az értékelés nem
jeles (5) vagy jol megfelelt) javitovizsga keretében javithassa (tovabbiakban: sikeres vizsga
javitasa). A sikeres vizsga javitdsahoz nincs sziikség kérelemre, ezt a hallgaté a vizsgara
torténd jelentkezéssel jelezheti.

(2) Sikeres vizsga javitasa:

a) ingyenes, amennyiben az adott tantargybdl a hallgaténak a javitovizsga a masodik
vizsgaja (az Osszes tantargyfelvételt szamitva),

b) a HTJSZ-ben meghatirozott dij megfizetése mellett lehetséges, amennyiben a
javitovizsga a hallgatonak a harmadik (3.) vagy tovabbi vizsgaja (az Osszes
tantargyfelvételt szamitva).

(3) Sikeresen teljesitett szakmai gyakorlat, szakszeminarium és egyéb szakdolgozathoz
kapcsolodd tantargyak, valamint alairassal zarulod kritériumtargyak javitasara nincs

lehet6ség. Nincs javitasi lehetGség megkezdett szigorlat esetén a szigorlat eléfeltétel
tantargyara vonatkozoban.

(4) A specializaciot/szakot lezaro sikeres komplex vizsga javitasara nincs lehetGség.

(5) Sikeres szigorlat javithaté azzal, hogy a sikeres szigorlat javitasa az adott szigorlatbol
tehet6 70.§ (13) bekezdés szerinti lehetséges vizsgak szamat csokkenti.

_87_



HALLGATOI Verzi6szam: 00.
§ CORVINUS |  kGVETELMENYRENDSZER e
7= EGYETEM 3. RESZ T

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

(6) Azon szakok esetében, ahol a komplex vizsga a zarovizsga részét képezi, a komplex vizsga
nem javithato.

(7) Sikeres gyakorlati jegy kizarolag a tantargy ujrafelvétele keretében javithat6. Gyakorlati
jegy javitasara vonatkozoban jelen § rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

(8) Ha a hallgat6 sikeres vizsga javitasa céljabol a vizsgara bejelentkezik és azon megjelenik,
akkor az adott tantargybol, az ott megszerzett érdemjegy lesz a végs6 érdemjegye, vagyis a
tantargy teljesitéseként a javitovizsga eredménye mindsiil akkor is, ha a hallgaté szaméara
ez a hatranyosabb.

(9) Ha a hallgat6 sikeres vizsga javitasa céljabol a vizsgara bejelentkezik, de att6l tavol marad,
akkor az adott tantargybol a ,nem jelent meg” bejegyzés szerepel, majd a Neptunban a
tantargybol megszerzett utols6 érdemjegyet kell érvényesnek tekinteni.

(10) Ha a hallgato6 sikeres vizsga javitasa céljabol a vizsgara be sem jelentkezik, akkor az adott
tantargybdl ,nem vizsgizott” bejegyzés szerepel, majd a Neptunban a tantargybol
megszerzett utolsé érdemjegyet kell érvényesnek tekinteni.

(11) Sikeres vizsga/szigorlat javitisa az adott tantargybdl/szigorlatbol tehet§ lehetséges
vizsgak szamat csokkenti.

A tanulmanyi atlageredmény kiszamitasa, nyilvantartasa
72.8

(1) A hallgat6 tanulmanyi munkajanak mennyiségét az adott félévben megszerzett, valamint
a tanulmanyok kezdetét6l megszerzett kreditpontok szama mutatja.

(2) A hallgatd teljesitményének nyomon kovetésére az adott képzésben folytatott
tanulmanyok egy képzési idGszakara, valamint a tanulmanyok egészére szamitott
(halmozott) salyozott tanulmanyi atlag szolgal. A stlyozott tanulméanyi 4tlag szamitasanal
az adott idészakban teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzatabdl
képzett Osszeget a teljesitett targyak kreditjeinek 6sszegével kell osztani.

Kreditekkel stlyozott tanulméanyi atlag = ¥ (kreditpont x érdemjegy) / teljesitett kreditpont

(3) Egy félévben a hallgat6 adott képzésén a teljesitményének mennyiségi és mindségi
megitélésére a kreditindex, a korrigalt kreditindex és az 6sztondijindex alkalmas.

(4) A kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibol képzett 0sszeget — atlagos elérehaladas esetén — az egy félév
alatt teljesitend6 harminc (30) kredittel kell osztani.

Kreditindex = Y((kreditpont x érdemjegy) / 30)

(5) A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és az egyéni
tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelel6 szorzotényezdjével szamithat6. Az
osszesitett korrigalt kreditindex a hallgaté tobb féléven keresztiili teljesitményének
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mennyiségi és mindségi megitélésére szolgal. Az Osszesitett korrigalt kreditindex
szamitasa megegyezik a korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti
harminc (30) kreditet és a teljes idGszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe
venni.

Korrigalt kreditindex = Y ((kreditpont x érdemjegy) / 30) x (teljesitett kredit /
felvett kredit)

(6) Az osztondijatlag a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzata osztva a felvett kreditek szamaval. Az 6sztondijatlag szamitasa soran a kotelezd
és a kotelezben valaszthat6 tantargyakbodl elért érdemjegyeket és ezek kreditértékeit 1,2-es
sullyal kell figyelembe venni.

2 1,2 x kredit® x érdemjegy™ + 2 kredit" x érdemjegy"”
E 1,2 x kredit® + E kredit"

Osztondijatlag=

ahol K: a tanterv szerinti minden kotelez§, kotelez§en valaszthato és
specializcion kotelezd tantargy,
V: a tanterv szerinti felvett szabadon valaszthat6 tantargy.

(7) A Corvinus 6sztondijhoz az atlag szamitdsa a HTJSZ 1. melléklete szerint torténik.

(8) Az elégtelen érdemjeggyel vagy ,nem vizsgazott”, ,nem teljesitette” vagy ,
sertékelhetetlen” bejegyzéssel zaruld tantargyak az atlagok képletének szdmlalojaban
nulla érdemjeggyel szerepelnek, ez aldl kivételt képez, ha a hallgaté adott tantargy esetén
ugyanabban a félévben tett sikeres vizsga javitasa soran nem jelenik meg a vizsgan és ,nem
jelent meg” bejegyzést kap, ekkor ugyanis az utolso sikeres érdemjeggyel és kreditértékkel
szerepel a szamlaléban az adott tantargy.

(9) A korrigalt kreditindexet és a kreditekkel salyozott tanulményi atlagot félévenként és a
tanulményok teljes idejére vonatkozoan kell vezetni (Osszesitett korrigalt kreditindex,
kreditekkel salyozott, kumulalt tanulmanyi atlag). Az 6sztondijatlagot félévenként kell
nyilvantartani. Ezeket a mutatokat, valamint a felvett és a teljesitett kreditpontokat féléves
és kumulalt formiban a hallgatd félévének zaradsa soran keriil meghatarozasra. A
kiszamitott adatot - a hallgato féléves eredményeinél - a Neptun tartalmazza..

(10) A kreditekkel sulyozott tanulményi atlag és a kreditekkel stlyozott kumulalt tanulmanyi
atlag szamitasanal a mas felsGoktatasi intézményben tovabbi (parhuzamos) hallgatoi
jogviszonnyal, a bels6 parhuzamos képzés soran, valamint a korabbi tanulmanyok
beszamitasaval szerzett érdemjegyeket és kreditértéket nem kell figyelembe venni.

(11) A korrigélt kreditindex és az Osszesitett korrigalt kreditindex szamitdsanal a mas
fels6oktatasi intézményben tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonnyal, valamint a
bels6 parhuzamos képzés soran teljesitett tantargyak érdemjegyeit csak abban az esetben
kell figyelembe venni, ha a hallgaté azokat abban a félévben teljesitette, amely félévre a
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mutatok kiszamitisra keriilnek, és az illetékes kreditatviteli bizottsag is arra a félévre
akkreditalta azokat.

(12) Az osztondijatlagba a més felsGoktatéasi intézményben tovabbi (parhuzamos) hallgatoi
jogviszony keretében, a bels6 parhuzamos képzés soran, valamint a korabbi tanulméanyok
beszamitasaval szerzett érdemjegyek nem szamithatok bele.

(13) A vendéghallgatoi jogviszony keretében teljesitett tantargyakat — fiiggetleniil attol, hogy
azokat a hallgatdo belfoldi vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézménnyel létesitett
vendéghallgatoi jogviszony keretében teljesitette-e — Ggy kell tekinteni, mintha azokat a
hallgat6 az Egyetemen teljesitette volna és valamennyi fenti mutat6 (kreditekkel stlyozott
tanulméanyi atlag, kreditekkel silyozott kumulalt tanulméanyi atlag, korrigalt kreditindex,
Osszesitett korrigalt kreditindex, Osztondijatlag) értékébe be kell azok eredményét
szamitani az illetékes kreditatviteli bizottsag 4ltal elfogadott kreditekkel és
érdemjegyekkel.

(14) Nem szamitanak be a kreditekkel salyozott tanulmanyi atlagba, a kreditekkel silyozott
kumulélt tanulmanyi atlagba, a korrigalt kreditindexbe, az Osszesitett korrigalt
kreditindexbe és az 6sztondijatlagba az osztott mesterképzési szakos hallgatok részére — a
felsGoktatasi felvételi eljaras soran az elGzetes kreditelismerési eljaras keretében, a korabbi
tanulmanyok alatt teljesitett kreditek beszdmitasat kovet6en — a felvétel feltételeként
kotelezben elbirt, az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteken feliil, a mesterfokozat
megszerzésére iranyuld képzéssel parhuzamosan teljesitend6 tantargyak.

(15) Sikeres vizsga, gyakorlati jegy javitasa esetén a javitovizsgaval szerzett Gj érdemjegy
visszamendleg nem befolyasolja a mar megitélt 6sztondijat és egyéb egyetemi juttatasokat.

A TANULMANYOK BEFEJEZESERE, LEZARASARA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Az abszolutérium (végbizonyitvany)
73-8

(1) Az Egyetem annak a hallgatonak, aki a tantervben el6irt tanulményi és
vizsgakovetelményeket, valamint az el6irt szakmai gyakorlatot, dudlis képzés esetén a
szakmai gyakorlohelynél az el6irt munkakdételezettségeket — az alapképzésben
szakdolgozat, mesterképzésben és szakirdny tovabbképzésben diplomamunka
elkészitése kivételével — teljesitette és az elGirt krediteket megszerezte, a Vhr. szerinti
tartalommal végbizonyitvanyt allit ki.

(2) A végbizonyitvanyt a teljesités napjat kovet6 hasz (20) napon beliil a teljesités napjaval a
HSZ éallitja ki és az abszolvalas tényérdl a hallgatét a HSZ Neptun rendszeriizenetben
értesiti.

(3) A végbizonyitvany egyedi sorszammal ellatott, Neptunbdl kiallitott nyomtatvany, amelyet
hitelesitett iratként kell kiallitani. A végbizonyitvanyt az illetékes dékan kiadmanyozza, a
kiadmanyt a HSZ tanulményi ligyek vezet6 vagy az altala irasban kijelolt munkatars
hitelesitheti. A végbizonyitvanyok egyedi sorszamozasuak, melyek képzésének mbdjat az
oktatéasi rektorhelyettes rendelkezésben adja ki. A végbizonyitvany a torzslap melléklete.
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(4) A végbizonyitvanyokat a HSZ tartja nyilvin a Neptunban és szolgaltat rola kozhiteles
adatot.

(5) A végbizonyitvany kizardlag azt tanusitja, hogy a hallgat6 a tantervben meghatarozott
tanulmanyi és vizsgakotelezettségének eleget tett, oklevélhez kotott munkakor betoltésére
nem jogosit.

(6) Tobb szakon tanulmanyokat folytat6 hallgaté esetében minden szakon kiilon kell
végbizonyitvanyt kiadni.

(7) Amennyiben a hallgatdé az adott félévre vonatkozban a tanév id6beosztasaban
meghatarozottak szerint a félév utols6 napjaig teljesiti a végbizonyitvany feltételeit, akkor
az Egyetem:

a) a végbizonyitvany datumaként az utolso sikeres tantargyi teljesités napjat allapitja
meg,

b) ahallgatd képzésének végdatumaként az adott félév utols6 napjat allapitja meg. Ezen
hallgatok esetében — a parhuzamos képzésben résztvevik kivételével — a hallgato6i
jogviszony megsziinésének datuma a képzés végdatumaval megegyezik.

(8) Kettds- vagy tobbes oklevelet ad6 képzés (double degree, multiple degree), kozos oklevelet
ado képzés (joint degree) esetében ettdl a feltételtdl a kiilfoldi partnerintézménnyel kotott
egylittm(ikodési megallapodés eltér6en rendelkezhet azzal a megkdtéssel, hogy ezen
képzésekben részt vevo hallgatonak a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez az
Egyetemen beliil az adott szakon kell legalabb a kreditek 1/3-at teljesitenie.

(9) A hallgat6 kérésére a HSZ iligyintézd/koordindtor a végbizonyitvany (abszolutérium)
kiallitasarol igazolast allit ki a Vhr. szerinti tartalommal.

(10) Az Egyetemen mas felsGoktatasi intézmény hallgatéjaként vendéghallgatoi képzésben
tanulmanyokat folytato, valamint részképzésben, részismereti képzésben és el6készit§
képzésben a végbizonyitvany nem értelmezhetd.

A szakdolgozat, diplomamunka célja, jellemz6i, tipusai
74-8

(1) Az oklevél megszerzéséhez a hallgatoknak alapképzésben szakdolgozatot,
mesterképzésben diplomamunkat, szakirdnya tovabbképzésben szakdolgozatot vagy
diplomamunkat kell készitenie (a tovabbiakban egyiitt: szakdolgozat).

(2) A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgatd tudasat és szakértelmét
valamely altala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsolodd tudomanyos
adatgytjtésben, rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a téméul valasztott
jelenség vagy probléma targyalasaban, a hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban,
alternativ hipotézisek elemzésében, az érvelésben és az ellenérvek cafolataban,
gondolatainak, nézeteinek, allaspontjanak, mondanivaldjanak koherens, konzisztens,
nyelvhasznalati szempontbol gondozott irasbeli kifejtésében.

(3) Tanari mesterképzésben, osztatlan tanarképzésben a diplomamunka célja annak
bizonyitasa, hogy a hallgatd6 képes a képzés kiilonboz6 teriiletein elsajatitott tudast
integralni és tanari munkajaban alkalmazni. Képes a szakma szempontjabol 1ényeges
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4)

(5)

(6)

7)

©))

(9)

tudomanyos-szakirodalmi eredményeket Osszegytjteni, azok alapjan tanari munkajat
onallban megtervezni és a tanitas vagy pedagogiai feladat eredményességét értékelni.
Képes a tanulok teljesitményeirdl és fejlédésérdl, valamint a tanulasi-tanitasi folyamatrol
modszeresen gyakorlati tapasztalatokat gytijteni és a tényszeri adatokat elemezni,
kovetkeztetéseket megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat tanari munkajaban
alkalmazni.

A szakdolgozat az Egyetemen oktatott ismeretek korében a tanterv szerint meghatarozott
félévekben végzett, a valasztott témanak onall6 szakmai munkéan alapuld kidolgozésat
bemutato, jellemz&en irasbeli dolgozat, amely a hallgat6 alapos targyi ismereteirdl és ezek
alkalmazasaban szerzett jartassagarol tandskodik. Tikrozi a hallgatd tajékozodasat a
témara vonatkoz6 hazai és nemzetkozi szakirodalomban, valamint szakmai
itél6képességét az eredmények elemz6, kritikai és Osszegz6 attekintése soran. A
tényfeltaras és/vagy az értelmezés és/vagy alkotas teriiletén szakmailag értékelhetd aj
eredményt nyujt, és ilyen moédon dokumentalhatd, hogy a hallgatod elsajatitotta és
alkalmazni tudja a tudomanyteriilet fogalmi eszkozeit és modszereit.

A szakdolgozatok jellemzéen tudomanyos miinek mindsiilnek, melyre a tudomanyos
miivekre vonatkoz6 szabalyok érvényesek. A szakdolgozat elkészitésekor kiemelt
jelent6ségli a tudomanyos etika maradéktalan betartdsa. Ez vonatkozik mind a
szakdolgozatok készitése soran elvégzett kutatasokra (empirikus dolgozatok esetében csak
kutatasetikai engedély birtokdban kezdGdhet a kutatas), mind magara a szakdolgozatokra.

A (2) és (3) bekezdésben foglaltakat a hallgatonak a valasztott téma feldolgozasaval és
zarovizsgan torténd megvédése soran kell bizonyitania.

A szakdolgozat tipusai
a) kutatdsalapt szakdolgozat — research thesis, kutatasalapu dolgozat,

b) portfélio-tipust szakdolgozat — OTDK, tudomanyos cikk, reflexioval -ellatott
portfolio-feladatok rendszere,

¢) palyamftipusu szakdolgozat — artistic thesis (alkotas, palyami, megirt informatikai
program),

d) projekttipusi szakdolgozat — project thesis (esettanulmany-alapi).

Kutatasalapa szakdolgozat: a kutatasalapu szakdolgozat jellemzGen egy kutatasi kérdés
megvalaszolasat célzo, primer vagy szekunder adatgytjtésen alapuld, jellemzéen a
szakteriilet tudoméanyos miiveinek struktarajat kovet6 irott mi. Primer adatgytjtésen
alapulo dolgozat esetében jellemzden tartalmazza az adott téma szakirodalmanak
attekintését, a kutatdsmodszertan érvel6 tipusi bemutatasat, majd az eredmények
bemutatasat és értelmezését/kontextualizalasat.

Portfolié-tipust szakdolgozat: a portfolio-tipustl szakdolgozat esetén a képzés komplex
projektjeinek elemei keriilnek be rendszerezett modon a portfolioba és — onreflexioval
kiegésziilve — ez lesz az alapja a képzést lezard értékelésnek. A portfolio-osszeallitas
vezérfonala az adott szak programszint{i tanulasi eredményeinek a leirasa. A portfélio-
tipust szakdolgozat — ennek megfelel6en — jellemzGen egy bevezetobdl, a portfoliot alkoto
dolgozatokbol/elemekbdl, valamint az ezeket 6sszefoglalo reflexiobol all.

_92_



HALLGATOI Verziészam: 00.
CORVINUS KOVETELMENYRENDSZER

- Tktat6szam:
7o EGYETEM 3- RESZ JISZ-S7,/8/2024

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

(10) Palyamtitipust szakdolgozat (alkotas, palyamii, informatikai program): a palyamftipusa
szakdolgozat az adott alkotasbol, valamint az alkotési folyamat bemutatasabol tovabba —
az esetleges eredmények tiikrében — az erre adott kritikai reflexiobol all. Maga az alkotas
(film, program stb.) a dolgozat mellékletét képezi.

(11) Projekttipust szakdolgozat: a projekttipust szakdolgozat egy adott, jellemzGen iizleti vagy
gazdasagi probléma vagy gyakorlati jelenség, esettanulmany megold4sara adott tervbdl,
valamint annak kritikai elemzésébdl all. A projekttipusti szakdolgozat jellemzGen a
probléma és megoldasa szempontjabol relevans szakirodalom attekintésébdl, a probléma
elemz6 bemutatasdbol, a megoldasi javaslat elemz6 bemutatasdbol, valamint — az
esetleges eredmények tiikrében — az erre adott kritikai reflexiobol all.

(12) Az egyes szakokon elfogadott szakdolgozat-tipusokat a tanterv tartalmazza azzal, hogy ezt
a szabélyt visszamendleg nem kell érvényesiteni, azaz az Gjonnan késziil6 tantervek esetén
kell érvényesiteni.

(13) Az adott szakon a szakdolgozat-készitéshez kapcsoloddan a témavalasztassal egyidejiileg
a szakfelelGs a szakra vonatkozbdan szakdolgozati Gtmutatdt készit, amely tartalmazza a
szakdolgozat részletes tartalmi és formai kovetelményeit, figyelemmel a TVSZ 3.
mellékletében meghatarozottakra, valamint tartalmazza az adott szakra vonatkoz6
értékeldracsot. A szakdolgozati itmutatot az illetékes dékan hagyja jova és a Hallgatoi
Szolgaltatasok az Egyetem honlapjan kozzéteszi.

Témahirdetés, témavalasztas, szakdolgozat-konzultacio
75-§

(1) A szakdolgozat témajat a képzési és kimeneti kovetelmények keretein beliil kell
megvalasztani.

(2) A szakfelelGs, azon szakokon, ahol specializaci6 van, a specializiciofelelds feladata, hogy a
témajavaslatokat az altala meghatarozott idépontig a Neptunban kozzétegye.

(3) Ahallgatok a szakfelelSs, azon szakokon, ahol specializaci6 van, a specializaciofelelGs altal
megadott témak koziil valaszthatnak. A téma kivalasztasa a Neptunon keresztiil torténik a
szakfelel8s altal meghatéarozott id6pontig. A témavalasztast a szakfelelés, azon szakokon,
ahol specializaci6 van, a specializaciéfelelds hagyja jova. A szakfelel8s, azon szakokon, ahol
specializacio van, a specializaciofelelGs a kérelem beadasatol szamitott tizenot (15) napon
beliil dont, a dontést Neptun iizenet formajaban kozli a hallgatdval.

(4) A hallgatok hozott, egyéni témat is valaszthatnak a szakfelel6s, azon szakokon, ahol
specializacio van, a specializacitfelelés engedélyével.

(5) A szakdolgozat készitéséhez minden képzésben tantargy van rendelve. A szakdolgozat
készitéséhez rendelt tantargy gyakorlati jeggyel értékelt, kotelezo tantargy. Ezen tantargy
esetében az illetékes szakfelel6s hatarozza meg szakdolgozati atmutatéban és a
targytematikaban, hogy az értékelés milyen késziiltségi szinthez kothetd.

(6) Atantargyhoz rendelt érdemjegyet az (5) bekezdésben foglalt tantargykovetelmények és a
hallgat6 féléves munkaja alapjan a konzulens allapitja meg. Az érdemjegy megadasanak
nem feltétele a szakdolgozat félév végéig torténé elkészitése és beadasa.
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(7) A szakdolgozat nyelve a képzés nyelve azzal, hogy magyar nyelvli képzés esetén a

szakdolgozat angol nyelven is elkészithetd, tovabba magyar nyelvii, de angol vagy német
nyelvii specializacion folytatott tanulmanyok esetén a szakdolgozat nyelve a specializacio
nyelve is lehet.

(8) AKkettbs-vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél

(1

(2

(3)

4)
(5)

(6)
(7)

kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) jelen § rendelkezéseitdl el lehet térni.
Err6l az egylittmi{ikodési megallapodasban rendelkezni kell. Az eltérés tényérdl és
tartalmarol a hallgatokat, valamint a HSZ-t tajékoztatni kell.

A szakdolgozat nyilvanossaga, tarolasa
76.8

LehetGség van a szakdolgozatban megjelend egyes céges/szervezeti/intézményi
informéciok bizalmas kezelésére. Ennek megjelenési mddjai:

a) Amennyiben a hallgatonak és/vagy a vizsgalt szervezet vezetlinek csak egyes
gazdalkodasi mutatok széles korli hozzaférhet6ségével kapcsolatban vannak
fenntartasai, agy azt a szoban forgd adatok megvaltoztatasaval vagy kipontozasaval
(esetleg ,xxxx” jelsorozattal a nagysagrend sejtetésével) jelzi, feltéve, hogy ez a
szakdolgozat értelmezését nem veszélyezteti.

b) Amennyiben a hallgat6 vagy a szoban forgo szervezet vezetése ezt igényli, lehetSség
van a szakdolgozatban a szervezet nevének megvaltoztatasara vagy eltorzitasara.

A szakdolgozat titkositasara nincs lehetéség. A hallgat6 azonban kérheti a szakdolgozat
korlatozott hozzaférésii elérését. Ez esetben a szakdolgozat a konyvtari honlapon keresztiil
elérhet6 a Szakdolgozatok/TDK adatbazisban (a Neptun alrendszere a konyvtari
repozitorium). Amennyiben a hallgat6 nem kéri a korlatozott hozzaférést, akkor a
szakdolgozat konyvtari honlapon keresztiil elérhet6 a Szakdolgozatok/TDK adatbazisban
(a Neptun alrendszere a konyvtari repozitorium), tovabba a vilaghal6é barmely pontjardl
hozzaférhet6. A szakdolgozat teljes vagy korlatozott nyilvanossagarél a hallgaté a
szakdolgozat leadasaval egyidejtileg nyilatkozik.

Tanari mesterképzésben, szakiranyt tovabbképzésben, executive képzésben és részidds
képzésben kérelmezhets, hogy a szakdolgozat a leadastol szamitott harom (3) évig
kizarodlag a zarovizsgaban kozremiikodok részére legyen elérhetd, azzal, hogy az Egyetem
hivatalos plagiumellen6rz6 programjaba a plagiumellen6rzést ezen szakdolgozatok esetén
is el kell végezni. A harom (3) év letelte utan a szakdolgozat a (2) bekezdés szerint
korlatozott hozzaférésti lesz. A szakdolgozat ennek megfelel§ kezeléséért a Konyvtar a
felelGs.

Tanari mesterképzésben tanari portf6lié is késziil, amelyet nem adunk at a konyvtarnak.

A (3) bekezdés vonatkozasaban kérelmet a témavalasztassal egyidejiileg, de legkésébb a
Szakszeminarium 2. vagy azzal egyenértékd tantargy felvételének félévében kell
benytjtani.

A kérelemrodl a szakfelel6s dont.

A dontést a kérelem beadéasatol szamitott tizenot (15) napon beliil kell meghozni.
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(8) A dontést hatarozatba kell foglalni.

(9) A dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak.

Szakdolgozatiras
77-8
(1) A hallgatok a szakfelelGs/specializaciofelelGs altal jovahagyott téma esetén kezdhetik meg

annak kidolgozasat.

(2) A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit a 74.8 (13) bekezdés szerinti
szakdolgozati Gtmutat6 tartalmazza, figyelemmel TVSZ 3. mellékletében foglaltakra.

(3 A szakdolgozat készitését konzulens iranyitja. A konzulenst a
szakfelel6s/specializaciofelelés jeloli ki és teszi kozzé a témavalasztas jovahagyasaval
egyidejlileg a Neptunban. A szakfelel6s/specializacidfelelds felel6ssége, hogy olyan oktatot
kérjen fel konzulensnek, aki a hallgat6 altal valasztott szakteriiletet jol ismeri.

(4) A hallgato6i jogviszony fennallasa alatt a szakdolgozat benytjtasaig a konzulens feladata a
hallgatok szakmai, modszertani iranyitasa, Osztonzése és segitése a téma 06nallo
feldolgozasaban, tovabba a szakdolgozat aktualitisanak, az adatok és megéllapitasok
védhet6ségének megallapitasa. A szakdolgozat készitésének ilitemezését — a hallgatoval
egyeztetve — a konzulens hatarozza meg. A konzulensnek kotelessége biztositani a hallgato
szamara félévente minimum harom (3) konzultaciés alkalmat, amennyiben a hallgat6 a
félév soran felvette a Szakszeminarium 1., Szakszeminarium 2. vagy azzal egyenértékl
targyat. A hallgato koteles a konzultacios alkalmakon megjelenni. TAvolmaradas esetén az
egyéb foglalkozasokra vonatkoz6 szabalyok szerint kell eljarni. A hallgatéi jogviszony
fennalldsa alatt amennyiben a hallgaté teljesitette a Szakszeminarium 1.,
Szakszeminarium 2. vagy azzal egyenértéki targya(ka)t, de a szakdolgozatat nem adta le
és szakdolgozati témat valtoztatott, kotelez6 a szakdolgozat konzultacié (nem kell dijat
fizetni).

(5) Ahallgatoi jogviszony megsziinését kovetGen a végbizonyitvany megszerzést kovetd két (2)
éven beliill torténé szakdolgozatiras, szakdolgozat-aktualizalds, szakdolgozat-javitas
esetén a szakfelel6s dont arrol, hogy kotelez6-e a (4) bekezdés szerinti szakdolgozat-
konzultaci6. Amennyiben a szakfelel6s tgy dont, hogy kotelezd a szakdolgozat konzultécio,
ugy a konzulenst a hallgat6 kérelmére a szakfelel6s/specializaciofelelGs jeloli ki.

(6) A hallgatéi jogviszony megsziinését kovetéen a végbizonyitvany megszerzését kovet6 két
(2) éven tal torténd szakdolgozatiras, szakdolgozat-aktualizalas, szakdolgozat-javitas
esetén is kotelezs a (4) bekezdés szerinti szakdolgozat-konzultacié. A konzulenst a hallgat6
kérelmére a szakfelel6s/specializaciofelelbs jeloli ki.

(7) Az (5)-(6) bekezdés szerinti esetben a szakdolgozat-konzultacioért a hallgatonak a HTJSZ
5. mellékletében meghatarozott dijat kell fizetni.

(8) AXkett6s-vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasdhoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) lehetGség van kozos szakdolgozat
irdsara, a partneregyetemmel kozosen konzulens kijelolésére, valamint a (2) bekezdés
rendelkezéseitdl el lehet térni. Errdl az egyiittmiikodési megallapodéasban rendelkezni kell.
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(9) AKkettbs- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben (joint degree) kozos szakdolgozatiras esetén jelen §
rendelkezéseitdl el lehet térni. Errdl az egyiittmiikodési megallapodasban rendelkezni kell.

Szakdolgozati téma valtoztatasa
78.8

(1) A hallgaté kérheti a szakdolgozat témaéajanak és/vagy a konzulens személyének
modositasat.

(2) A kérelmet a hallgato legkés6bb a Szakszeminarium 2. vagy azzal egyenértéki tantargy
felvételének félévében, a regisztracios idészak utols6 munkanapjan 12.00 Oraig a
Neptunban nytjthatja be.

(3) Hallgatdi jogviszony megsziinését kovet6 témavaltoztatasra is jelen § (4)—(8) bekezdéseit
kell alkalmazni. A kérelmet a szakdolgozatleadas szerinti félév regisztracids id6szakanak
végéig a Neptunban lehet benyudjtani. Az 4j téma valtoztatdsanak engedélyezésével
egyidejlileg a konzulens személyérdl a szakfelels dont.

(4) A Kkérelemrdl a szakfelels dont az intézetvezetGvel egyeztetve.

(5) A dontést a kérelem beadéasatol szamitott tizen6t (15) napon beliil kell meghozni.

(6) A dontést hatarozatba kell foglalni.

(7) A kérelem benytjtasaért a hallgatonak a HTJSZ-ben meghatarozott dijat kell fizetni.
(8) A dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak.

Szakdolgozat véglegesitése, leadasa
79-§

(1) A hallgat6 a szakdolgozatat véglegesitésre a konzulens 4ltal meghatéarozott hataridgig, de
legkés6bb a leadasi hatarid6t megel6z6 tiz (10) munkanappal koteles bemutatni a
konzulensnek jovahagyas céljabol.

(2) A konzulens konzulensi nyilatkozattal hagyja jova a szakdolgozat leadasat. A jovahagyasi
folyamat a Neptunban torténik. A szakdolgozat kizarolag a konzulens jovahagyasaval
adhato le érvényesen.

(3) Aszakdolgozat leadasara G6szi félév esetében a féléves tanév idébeosztas szorgalmi id6szak
nyolcadik (8.) oktatasi hetén péntek 12.00 6raig van lehetGség, amennyiben a hallgato az
adott félévben elérehozott zarovizsgat tesz. Ha a hallgaté nem tesz el6rehozott zarovizsgat
az 6szi félévben, a szakdolgozat leadasanak hatarideje a féléves tanév idébeosztas
szorgalmi idGszak tizenkettedik (12.) oktatasi hetén péntek 12.00 o6ra. A szakdolgozat
leaddsara tavaszi félév esetében a féléves tanév idSbeosztas szorgalmi iddszak
tizenkettedik (12.) oktatasi hetén péntek 12.00 oOraig van lehetGség. A szakdolgozat
leadasara vonatkoz6 pontos hataridéket a tanév id6beosztasa tartalmazza.

(4) Tanari portfoli6 esetében a leadasi hataridé a szorgalmi idészak utolsé hetének elsé
munkanapja.
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(5) A szakdolgozatot egy (1) elektronikus példanyban az erre a célra létrehozott elektronikus
feliileten kell benytjtani, és ezzel egyidejiileg a hallgatonak nyilatkoznia kell arrol, hogy a
leadott szakdolgozat a sajat munkéjanak eredménye, valamint arrol, hogy a szakdolgozatot
lead6 az Egyetemen parhuzamosan kett§ vagy tobb képzésben tanulményokat folytatd
hallgat6 szakdolgozatai kozotti atfedés nem haladja meg a 10%-ot. 10%-nal nagyobb
egyezGség megallapitasa esetén a hallgat6 zarovizsgat nem tehet.

(6) A benyujtas egyben szovegegyezés-vizsgalattal 6sszekotott leadést jelent. A szakdolgozat
leadasanak részletes szabalyait oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés tartalmazza.

(7) A szakdolgozat leadasa nem jelenti a zarovizsgara valo jelentkezést is, err6l a hallgato a
Neptunban nyilatkozik.

(8) A leadott szakdolgozat a 80.§ (7) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve nem vonhato
vissza.

(9) A szakdolgozat legkésébb addig az idGtartamig nyajthato be, amig a hallgat6/volt hallgato
azt olyan idépontban tudja megtenni, hogy a zardvizsgat a TVSZ-ben meghatarozott
hatarid6ig szintén teljesiteni tudja.

(10) Amennyiben a hallgaté/volt hallgat6 szakdolgozatot szeretne leadni és a Szakszeminarium
2. vagy azzal egyenértékidi tantargyat méar sikeresen teljesitette — feltéve, hogy a (9)
bekezdésre figyelmemmel még leadhatja a szakdolgozatat — a szakdolgozat lead4st minden
esetben kérelmeznie kell. A kérelem benytjtasaért a volt hallgatonak a HTJSZ-ben
meghatarozott téritési dijat kell fizetni.

(11) Amennyiben a kérelmez6 még hallgat6i jogviszonnyal rendelkezik, a szakfelel6s nem
vizsgalja a szakdolgozat aktualitasat a (12) bekezdésben foglaltak szerint, hanem a kérelem
alapjan érdemben elindulhat a szakdolgozat leadasa, értékelése.

(12) Amennyiben a kérelmez6 mar nem rendelkezik hallgatéi jogviszonnyal, de a
végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kovets két (2) naptéari év még nem telt el,
a szakfelel6s, a konzulens véleményének meghallgatdsaval megvizsgélja a szakdolgozat
aktualitasat figyelemmel a kovetkezbkre:

a) a szakdolgozat a kérvényleadas idGpontjdban bemutatott formaban benytjtasra
keriilhet, vagy

b) akorabban megkezdett szakdolgozatot ki kell egésziteni, aktualizalni, javitani, vagy
¢) Uj témaval j szakdolgozatot kell késziteni,
és ezt kovetGen lehet az altalanos szabalyok szerint Gjra benytjtani.

(13) Amennyiben a kérelmez6 mar nem rendelkezik hallgatéi jogviszonnyal és a
végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kovetd két (2) naptari év mar eltelt, a
szakfelel6s, a konzulens véleményének meghallgatasaval megvizsgalja a szakdolgozat
aktualitasat figyelemmel a kovetkezSkre:

a) akorabban megkezdett szakdolgozatot ki kell egésziteni, aktualizalni, javitani, vagy
b) 1jtémaval Gj szakdolgozatot kell késziteni,

és ezt kovetGen lehet az altalanos szabalyok szerint ijra benytjtani.
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(14) A (10) bekezdés szerinti kérelmet a szakdolgozatleadas szerinti félév regisztracios
id6szakanak végéig lehet benyujtani. A kérelemrdl a szakfelel6s dont a konzulens
véleményének meghallgatasat kvetGen.

(15) A dontést a kérelem beadasatol szamitott tiz (10) munkanapon beliil kell meghozni. A (12)
bekezdés b)-c) pontok és a (13) bekezdés a)-b) pontok szerinti dontés esetén a korabbi
konzulens megerdsitésérol vagy az Gj konzulens kijelolésér6l a szakfelel6s dont az
intézetvezetGvel egyeztetve. A dontést hatarozatba kell foglalni. A dontésben a konzulens
személyének meghatarozasan tal rendelkezni kell a kotelez6 szakdolgozat konzultacio
elGirasarol, valamint a (12) bekezdés c¢) pont és a (13) bekezdés b) pont szerinti esetben az
4j témarol.

(16) A (12) bekezdés c¢) pont és a (13) bekezdés b) pont szerinti dontés esetén a hallgatonak a
78.8 (3) bekezdés szerint a témavéaltoztatasra vonatkozoan is kérelmet kell benyujtania.

(17) Amennyiben a volt hallgatonak a (12) bekezdés b)-c) és a (13) bekezdés a)-b) pontok
szerint feliil kell vizsgalnia/tjra kell irnia a szakdolgozatat, akkor a feliilvizsgalat/Gjrairas
megtorténtét kovetden a hallgaté ugyanazon kérvényleadas félévében a szakdolgozatat a
TVSZ-ben el6irtaknak megfeleléen wjabb kérvény nélkiil leadhatja, Amennyiben
ugyanazon kérvényleadas félévében a szakdolgozatat mégsem adja le, gy a (10) bekezdés

szerint Gjbol kérelmet kell benytjtania a szakdolgozat leadasara vonatkozoan.

(18) A kett6s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben (joint degree) kozos szakdolgozatiras esetén jelen §
rendelkezéseitdl el lehet térni. Errdl az egyiittmiikodési megallapodasban rendelkezni kell.

A szakdolgozat értékelése
80.8§

(1) A szakdolgozat értékelését a szakfelel6s — azon szakokon, ahol specializaci6 van, a
specializiciofelel6s — altal felkért két (2) biral6 végzi. Alapképzésben a szakdolgozatot egy
(1) birald is értékelheti. A birald lehet kiilsG szakember is, és két (2) biral6é esetében az
egyik lehet a hallgat6 konzulense.

7 7

(2) A szakdolgozatot 6tfokozati mindsitési rendszer szerint kell értékelni. A szakdolgozat
biralathoz hasznaland6 — a szakdolgozat értékelési szempontokat kifejt6 — szakdolgozat-
tipusonkénti értékeldracs elkészitése, elfogadasa és kozzététele a 74.§ (13) bekezdésében
meghatarozottak szerint torténik. Abban az esetben, amennyiben a szakdolgozat mérési
pontként is megjelenik az Egyetem minGségbiztositasi rendszerében, ugy a hallgatoi

teljesitmény értékeléséhez a mindségfejlesztés altal megadott értékeldracsot is alkalmazni
kell.

(3) A szakdolgozat értékelését és az érdemjegyet a hallgatoval a zarovizsga el6tt legkésGbb ot
(5) munkanappal a Neptunon keresztiil ismertetni kell.

(4) Amennyiben a szakdolgozatot két (2) birald biralta, az értékelés a kovetkezdk szerint
alakul:

a) Ha mindkét biralo elégtelenre értékelte, a jelolt zarovizsgara nem bocsathato, a
hallgat6 csak a tanév idébeosztasa szerinti kovetkez6 szakdolgozat-leadasi
id6szakaban adhat be Gjabb javitott szakdolgozatot.

_98_



HALLGATOI Verzi6szam: 00.
§ CORVINUS |  kGVETELMENYRENDSZER e
7= EGYETEM 3. RESZ T

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

b) Az egyik biralo elégtelenre értékelte, az illetékes szakfelel6s — azon szakokon, ahol
specializdci6 van, a specializaciofelel6és — harmadik biradlonak adja ki a
szakdolgozatot/diplomamunkat. Amennyiben:

ba) a harmadik biralo is elégtelenre értékelte a
szakdolgozatot/diplomamunkat, akkor a jelolt zardévizsgara nem
bocsathatd, a hallgatdé csak a tanév idSbeosztasa szerinti kovetkezd
szakdolgozat-leadasi  idGszakdban  adhat be  wGjabb  javitott
szakdolgozatot/diplomamunkat;

bb) a harmadik birdl6 nem elégtelenre értékelte a szakdolgozatot, akkor
szakdolgozatot elfogadottnak kell tekinteni és a két, elégtelentdl
kiillonb6z6 érdemjegyet tartalmaz6 birdlatnak az eredményét kell
figyelembe venni.

c) A két (2) biralo elbiralta és az altaluk adott érdemjegyek (amelyek egyike sem lehet
elégtelen) kozott harom (3) fokozatnyi kiilonbség van, az illetékes szakfelel6s — azon
szakokon, ahol specializaci6 van, a specializacitfelel6s — harmadik (3.) biralonak adja
ki azt. Ekkor a két egymashoz legkozelebb allo, elégtelentdl kiilonb6z6 érdemjegyet
tartalmazo biralatnak az eredményét kell figyelembe venni. Amennyiben a harmadik
biral6 elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, akkor a jelolt zarovizsgara nem
bocsathato, a hallgaté csak a tanév id6beosztasa szerinti kovetkez§ szakdolgozat
leadasi idGszakaban adhat be Gjabb javitott szakdolgozatot.

(5) Amennyiben alapképzésben a szakdolgozatot egy biralo biralja és

a) a biralo elégtelenre értékelte, az illetékes szakfelel6s — azon szakokon, ahol
specializaci6 van, a specializaciofelelés — masik két biralot kér fel az ismételt
értékelésre. Amennyiben

aa) a két (2) biralo koziil legalabb egy (1) birald elégtelenre értékeli a
szakdolgozatot, akkor a hallgat6 csak a tanév idGbeosztisa szerinti
kovetkezd szakdolgozat/diplomamunka-leadési idészakaban adhat be
ujabb javitott szakdolgozatot;

ab) a két (2) biralé nem elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, akkor a két
elégtelentd] kiilonb6z6 érdemjegyet tartalmazo biralatnak az eredményét
kell figyelembe venni.

(6) Amennyiben a biral6 a szakdolgozatot elégtelen érdemjegyre értékelte, akkor a hallgato

csak a tanév idGbeosztasa szerinti kovetkezé szakdolgozat leadési id6szakban a 79.§
szerint adhat be jabb javitott szakdolgozatot.

(7) Tudomanyos diakkori (tovabbiakban: TDK) dolgozat szakdolgozatként is benytjthato és
jeles (5) értékeléssel — két biraldo esetén mindkét biralat vonatkozasaban jeles (5)
értékeléssel — szakdolgozati védésnek mindsithet6 — a 83.§ alapjan kozos szakdolgozat
esetében mindkét hallgaté biralata(i) jeles (ek) (5) —, amennyiben az alabbi egyiittes
feltételek teljesiilnek:

a) amennyiben annak témajat a szakfelel6s a szakdolgozatkénti befogadasra iranyulo
kérelem alapjan befogadja;

b) aTDK dolgozatot a szekciojaban OTDK-n torténé bemutatésra javasoltak, tovabba

c) tobbszerzés TDK dolgozat esetén teljesiilnek a 83.§ -ban foglaltak.
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(8) A TDK-n dolgozataval a védés aldl mentességet szerzett hallgaté mentességét — kizarolag
egyszeri alkalommal — a megrendezett TDK-val azonos félévhez vagy kozvetleniil az azt
kovet6 két (2) félévhez tartozd zarovizsga alkalméaval érvényesitheti. Amennyiben a
szakdolgozat leadasi hatarideje megel6zi a TDK id6pontjat, a szakfelel6s a dékan
utmutatésa szerint jar el a mar leadott szakdolgozatok vonatkozasaban.

(9) A (7)bekezdés szerinti eljaras kérelemre indul. A kérelmet A szakdolgozat, diplomamunka
benytjtasanak és értékelésének eljarasrendjében meghatarozott id6pontig lehet
benytjtani azzal, hogy a kérelmet a hallgatd, amennyiben arra lehetdség van, a
szakdolgozat leadasdt megel6z6en nytjtja be, de amennyiben az OTDK-ra torténd
bemutatasra vonatkoz6 javaslat a szakdolgozat leadasat kovetGen jut a hallgato
tudomasara, a kérelem utobb is benyjthato. A kérelem leadasat pozitiv elbirdlas esetén
ugy kell tekinteni, hogy a hallgat6 a kérelemben a kordbban mar benyujtott
szakdolgozatanak visszavonasat is kérelmezi. A kérelem targyaban a szakfelel6s dont. A
dontést 6t (5) napon beliil meg kell hozni. A dontést Neptun iizenetben kell k6zdlni a
hallgatoval.

(10) A kérelem pozitiv elbirdlasa esetén a hallgat6 a TDK dolgozatat koteles a szakdolgozatra
vonatkoz6 szabalyok szerint — azzal, hogy a szakdolgozat terjedelmére vonatkozo
rendelkezéseket nem kell alkalmazni, a TDK dolgozat terjedelme elfogadhat6 — a
szakdolgozat, diplomamunka benyujtasanak és értékelésének eljarasrendjében megadott
hataridére leadni és ezzel a korabban esetlegesen leadott szakdolgozata visszavontnak
mindsil. Amennyiben a hallgaté a szakdolgozat, diplomamunka benyudjtasdnak és
értékelésének eljarasrendjében megadott hataridére a TDK dolgozatat nem adja le, ugy
kell tekinteni, hogy kérelmét visszavonta, ezért az elfogadas targyaban hozott dontést is
visszavontnak kell tekinteni.

(11) A Kkérelem porzitiv elbirdlasa esetén a hallgaté a zarovizsgarészek koziil kizarolag a
szakdolgozatvédés al6l mentesiil, de nem mentesiil a tovabbi vizsgarészek, igy tobbek
kozott a komplex vizsga teljesitése alol.

(12) Amennyiben a hallgat6 a szakdolgozat értékelését kovet6 els6 zarovizsgan nem vesz részt,
az értékelt szakdolgozatra kapott érdemjegy két (2) naptari éven beliil érvényes, azaz ezen
id6 alatt szamithato bele a zarovizsga érdemjegyébe.

(13) A kett6s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) kozos szakdolgozatiras esetén a jelen
§ rendelkezéseitdl el lehet térni. Errél az egyiittmiikodési megallapodasban rendelkezni
kell.

(14) A kett6s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) kozos szakdolgozat irasa esetén,
amennyiben a partnerintézményben a szakdolgozatvédésre az abszolutériumot
megel6zden is sor keriilhet, lehet6ség van az abszolutoriumot megelézé prébavédés
szakdolgozatvédésként torténdé mindGsitésére. Ez esetben az egylittmiikodési
megallapodéasban foglaltak szerint a kreditatvitel szabalyai szerint kell eljarni.
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Szakdolgozat javitasa
81.8

(1) A sikeres (elégtelentdl kiilonb6z6) szakdolgozat javitasara nincs lehetGség.

(2) A sikertelen (elégtelen) szakdolgozat javitasat a hallgat6 kétszer kisérelheti meg.

(3) A szakdolgozat javitasara iranyulé kérelem benytjtadsa esetén a HTJSZ 5. melléklete

szerinti dijat kell fizetni.

(4) A kérelmet a Neptunban kell benytjtani a regisztracios idészak els6 hetének a végéig. A
kérelemrdl a szakfelel6és Neptun rendszeriizenetben dont a kérelem beérkezésétol

szamitott 6t (5) munkanapon beliil.

(5) Pozitiv dontés esetén a szakdolgozat leadas a 79.§ szerint torténik.
(6) A sikertelen szakdolgozatokat a hallgat6 a 84.§8 (9)—(11) bekezdés szerinti hataridékon

beliil javithatja.

(7) AXkett6s-vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben (joint degree) kozos szakdolgozat irdsa esetén az (1)—
(4) bekezdésben foglaltaktol el lehet térni. Errél az egyilittmiikodési megallapodasban

rendelkezni kell.

Plagiumellenérzés
82.§

(1) A szakdolgozatot az egyetemi szovegegyezést vizsgalo szoftver alkalmazasaval ellenérizni
kell. SzovegegyezGség vizsgalata nélkiil a szakdolgozat nem értékelhet6 érdemjeggyel. A

szakdolgozat hallgat6i onellenérzésének rendjét a Plagiumszabalyzat tartalmazza.

(2) Plagium gyanuja esetén a konzulens vagy a biral6 vagy a szakfelelGs a hallgato6 ellen etikai
eljarast kezdeményez. Amennyiben a plagium igen enyhe silya a konzulens vagy a biralé
és a szakfelel6s egybehangzo allaspontja szerint és azt a hallgatoé is elismeri, a hallgato
kérheti az elégtelen érdemjeggyel torténd értékelést és egyuttal a harmadik birald

kijelolésének mellGzését.

(3) Amennyiben az ellenérzés eredményeként a hallgato6 ellen plagium gyanaja miatt etikai
eljaras indul, a szakdolgozatot az etikai eljaras lezarasaig atmenetileg értékelhetetlennek

o

kell mindsiteni, és ezt kell rogziteni a Neptunban.

(4) Az etikai eljaras lefolytatdsa az FEtikai Bizottsig hataskore. Az Etikai Bizottsag a
plagiumgyanut az Etikai Kodex és a Plagiumszabalyzat rendelkezései szerint biralja el
azzal, hogy amennyiben az esedékes zarovizsga miatt az indokolt, gyorsitott eljarast kell

lefolytatni.

(5) Amennyiben az Etikai Bizottsag megéallapitja az etikai vétséget, a szakdolgozatot a
hatarozataban értékelhetetlennek mindésiti és rendelkezik az egyéb jogkovetkezményekrdl

(pl. a szakdolgozat javitasarol, Gjrairasarol, Gj konzulens kijelolésérol).

(6) Amennyiben az etikai eljaras soran az Etikai Bizottsag megallapitja az etikai vétség
elkovetését, és a cselekményt, magatartast, mulasztast mérlegelési jogkorében olyan
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salytnak itéli, a hallgat6 ellen a Hallgat6i fegyelmi és kartéritési szabalyzat alapjan
fegyelmi eljarast kezdeményezhet.

(7) A plagiumra vonatkozo részletes szabalyozast a Plagiumszabalyzat tartalmazza.

(8) Amennyiben az Etikai Bizottsag megallapitja, hogy a hallgat6 a szakdolgozat irdsa soran
plagiumot kovetett el, és az alapjan hatarozataban kimondja az etikai vétség elkovetését,
akkor a hallgatd az etikai vétséggel érintett szakdolgozat alapjdan nem bocsathatd
zarovizsgara. A hallgatdé csak akkor bocsathatd zardvizsgara, ha az Etikai Bizottsag
hatarozataban foglaltak szerint kijavitja vagy Gjrairja és véglegesiti a szakdolgozatat, és azt
a konzulens a TVSZ szerint leadhatonak mindsiti (a konzulensi nyilatkozatot Gjbol ki kell
adni), valamint a szakdolgozat értékelése eredményesen lezajlik. A kijavitas vagy Gjrairas
legkorabban a kovetkezd szakdolgozat leadasi idGszakra eshet, azaz nem kell a hallgato
részére kiilon leadasi hataridéket biztositani.

Ko6zos szakdolgozat
83.8

(1) A szakfelel6s engedélyével lehetGség van kozos szakdolgozat irdsara, amely esetben a
formai és tartalmi kovetelményeket, valamint a témavaltoztatas, szakdolgozat javitasanak,
értékelésének rendjét a TVSZ-ben foglaltakra figyelemmel, annak értelmeszert
alkalmazasaval a szakfelelGs hatarozza meg.

Zarovizsga, a zarovizsgara bocsatas feltételei
84.8
(1) A zérdvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek
ellenGrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrol is tantisagot kell tennie, hogy
a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zarévizsga — a jogszabdlyi keretek kozott — a

tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl allhat. Az egyes zarévizsgarészek id6ben
eltérd napon és helyszinen is lebonyolithatok.

(2) AXkett6s-vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasahoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) kozos zarovizsga is szervezhetd.

(3) A hallgaté tanulméanyait alapképzésben, osztott és osztatlan mesterképzésben, valamint
szakiranyu tovabbképzésben zarovizsgaval fejezi be.

(4) Amennyiben a hallgato a szakdolgozatat leadja, azt a biralok eredményesre értékelik, de a
hallgat6 nem teljesiti az abszolutérium kovetelményeit, akkor zardvizsgara nem
bocsathato.

(5) A hallgat6 a zarévizsgat képzésenként kiilon teszi le.
(6) A zarovizsgara bocsatas egylittes feltételei:

a) végbizonyitvany megszerzése,

b) aszakdolgozat hataridére torténd benyujtasa,

c¢) a szakdolgozat hataridére torténd elégtelentSl kiilonb6zé érdemjeggyel torténd
értékelése,
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d) azarovizsgara hataridére torténd bejelentkezés,

e) az adott képzésen a hallgaténak nincs az Egyetemmel szemben fennallf lejart fizetési
kotelezettsége,

f) az Egyetem tulajdonat képezd eszkozokkel (kolesonzott konyvek, sporteszkozok stb.)
elszamolt.

(7) Nem bocsathat6 zarovizsgara az a hallgato, aki a (6) bekezdésben foglaltak valamelyikét
nem teljesitette. Ebben az esetben a HSZ {igyintéz6/koordinator — a hallgaté Neptun
rendszeriizenetben torténd tajékoztatasa mellett — a hallgaté zarovizsga jelentkezését torli

a Neptunbdl a zarovizsga megkezdése el6tt legkésGbb harom (3) munkanappal.
(8) Ahallgatonak a tanév id6beosztasa szerinti hataridgig kell zarovizsgara jelentkezni.

(9) A 2006/2007. tanévben vagy azt kovetéen a 2011/2012. tanévvel bezaroan
tanulmanyaikat els§ évfolyamon megkezdé hallgatok esetében a zar6vizsga a
végbizonyitvany (abszolutéorium) megszerzését kovet6 zarovizsga-idészakban a hallgatoi
jogviszony keretében, majd a hallgatéi jogviszony megsziinése utan, hataridé nélkiil,
barmelyik vizsgaidészakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehets. A
zarovizsga letételét a végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasatdl szamitott hetedik (7.)
év eltelte utan az Egyetem az egyes szakok esetében meghatarozottak szerinti feltételhez
koti. A zarovizsgara bocsatas feltételeir6l a szakfelel6s dont. Ebben az esetben a
hallgatonak kérelmet kell benyudjtania a (11) bekezdés alapjan. A dontést Neptun
hatarozatba kell foglalni. Két (2) éven tul leadott szakdolgozat esetén annak biralata
alapjan kapott érdemjegy a zarovizsga-eredménybe mar nem szdmithaté be. Ebben az
esetben a szakdolgozat aktualizalasa és Gjboli leadasa sziikséges, a 77.§ és 79.§ vonatkozo
rendelkezései alapjan.

(10) Azon hallgatok esetében, akik a 2012/2013. tanévben vagy azt kovetGen kezdték meg
tanulmanyaikat, a zarévizsga a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kovetd
zarovizsga-id6szakban a hallgatdi jogviszony keretében, majd a hallgatéi jogviszony
megszi{inése utan két (2) éven beliil, barmelyik vizsgaidGszakban, az érvényes képzési és
kimeneti kovetelmények szerint letehet6. A zardvizsga letételét a végbizonyitvany
(abszolutorium) kiallitasatol szamitott masodik (2.) év eltelte utan az Egyetem az egyes
szakok esetében meghatarozottak szerinti feltételhez koti. A zarovizsgara bocsatas
feltételeirol a szakfelels dont. Ebben az estben a hallgaténak kérelmet kell benytjtania a
(11) bekezdés alapjan. A dontést Neptun hatarozatba kell foglalni. Két (2) éven tul leadott
szakdolgozat esetén annak biralata alapjan kapott érdemjegy a zarovizsgaeredménybe mar
nem szamithat6 be. Ebben az esetben a szakdolgozat aktualizilasa és Gjboli leadasa
sziikséges a 77.8 és 79.§ vonatkozd rendelkezései alapjan. A hallgat6i jogviszony
megsziinését koveto otodik (5.) év eltelte utan zarévizsga nem teheto.

(11) A hallgato6 a (9) bekezdés szerinti esetben hét (77) év letelte utan, a (10) bekezdés szerinti
esetben két (2) év letelte utan kérelemre bocsathato zarovizsgara.

(12) Az (9)—(10) bekezdés szerinti esetekben a volt hallgat6 a zarovizsgazasi szandékat a tanév
id6beosztasaban szereplé szakdolgozat-leadasi hatarid6ig koteles jelezni és egyben
kérelmezni a zarovizsgara bocsatast. Ha a volt hallgato ezt a kotelezettségét elmulasztja,
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amennyiben még a jelen § szerinti hatarid6k nem jartak le, a kovetkez$ zardvizsga-
idészakra jelentkezhet.

(13) A kérelemrél a szakfelels dont.

(14) A dontést a kérelem beadasatol szamitott tizenot (15) munkanapon beliil kell meghozni.
(15) A dontést Neptun hatarozatba kell foglalni.

(16) A kérelemért a volt hallgatonak a HTJSZ-ben meghatéarozott téritési dijat kell fizetni.

Zarovizsgara jelentkezés visszavonasa
85.8
(1) A hallgat6 a zarévizsga jelentkezését visszavonhatja.

(2) Abenyujtott szakdolgozat azonban ebben az esetben sem vonhat6 vissza.

Y

(3) A kérelmet a zardvizsga megkezdése el6tt legkésébb harom (3) munkanappal kell
benytjtani.

(4) Amennyiben a hallgatondl nem 4ll fenn kizdr6é ok, a hallgaté kérelmét a HSZ
iigyintéz6/koordinator automatikus dontéssel elfogadja. Ez esetben nem kell alkalmazni a

zarovizsga megismétlésére vonatkozo rendelkezéseket. A dontést Neptun iizenetben kell
koz0Ini a hallgatoval.

(5) AkKkett6s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasdhoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) kozos zarovizsga esetén a jelen §-ban
foglaltaktol el lehet térni. Errdl az egyiittmiikodési megallapodasban rendelkezni kell.

A zarovizsga-bizottsag
86.§

(1) A zardvizsgat zarovizsga-bizottsag el6tt kell letenni, amelynek elnoke és legalabb még két
(2) tagja van.

(2) A zardvizsga-bizottsagot ugy kell Osszedllitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy
f6iskolai tanar vagy egyetemi vagy fGiskolai docens legyen, tovabba legaladbb egy tagja ne
alljon foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban az Egyetemmel vagy az Egyetem masik
szakjanak oktatoja legyen.

(3) A zarodvizsga-bizottsag munkajahoz kapcsolodo tigyviteli feladatokat az elnok altal kijelolt
tag mint jegyz6konyvvezeto latja el.

(4) Azarovizsga-bizottsag elnokét, tagjait, egyben a jegyz6konyvvezetd tagot is a szakfelel6s —
azon szakokon, ahol specializacid van, a specializaciofelel6s — elektronikus levélben kéri
fel legkés6bb a zarovizsga napjat megel6z6 két (2) héttel. Amennyiben a kijelolt elnok vagy
tag nem emel kifogast, azt gy kell tekinteni, hogy elfogadta a felkérést és véallalja a

vonatkozo szabalyok betartasat.

(5) A zarovizsga-bizottsagok Neptunban torténd rogzitésérol a szakfelel6s — azon szakokon,
ahol specializaci6 van, a specializaciofelelds — felkérésére az intézetvezet6 gondoskodik.
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(6) Amennyiben a zardvizsga-bizottsag tagja barmely ok folytdn nem tud részt venni a
zarovizsga-bizottsag munkajaban, a szakfelels — azon szakokon, ahol specializaci6 van, a
specializaciofelelds — jelol ki Gj tagot.

(7) A zarovizsga-bizottsag feladata, hogy értékelje a hallgato felkésziiltségét, majd dontson a
hallgat6 értékelésérdl.

(8) A zardvizsga-bizottsig elnokének feladatai:

a) a zardvizsga szabdlyos lebonyolitdsdnak biztositdsa (pl. Osszeférhetetlenség
megallapitasa, a zarovizsga felfiiggesztése rendkiviili helyzetben),

b) zart iilés elrendelése a zarovizsga befejezését kovetGen,
¢) azarovizsga-eredmények kihirdetése,
d) zarovizsga eredményének/mindsitésének megallapitasa,
e) azarovizsga-jegyz6konyv hitelesitése.

(9) A zarovizsga-bizottsag tagjainak feladatai:

a) a  hallgaté teljesitményének értékelése és javaslattétel a zarovizsga
eredményére/mindsitésére,

b) azarovizsga-jegyz6konyv hitelesitése.
(10) A jegyz6konyvvezetd feladata:
a) a bizottsag ligyviteli tamogatasa,
b) amennyiben relevans, zarovizsgatételek bekészitése,
¢) aminGségértékelési dokumentum kitoltetése és alairatasa a bizottsag elnokével,
d) amennyiben van, a leckekonyvek alairatasa az elnokkel,
e) zarovizsga-jegyzGkonyv vezetése, alairatasa a bizottsag elnokével, tagjaival,

f) a zardvizsga-jegyz6konyvek és a hozzajuk kapcsoloddé dokumentumok eljuttatasa a
HSZ részére.

(11) A kett6s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasdhoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) kozos zarovizsga esetén a (3)—(10)
bekezdésben foglaltaktol el lehet térni. Errél az egyiittmiikodési megallapodasban
rendelkezni kell.

A zardvizsga és a zarovizsga értékelése
87.8

(1) Az zarovizsga/zarovizsgarész az illetékes dékan dontése alapjan szervezhetd személyes
megjelenéssel vagy online vizsga forméjaban.

(2) Az online zardvizsgara, zarovizsgarészre az online vizsgakra vonatkoz6 szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a részletszabalyokat és az esetleges eltéréseket az
oktatéasi rektorhelyettes rendelkezésben adja ki.

(3) A zarovizsgaztatas a képzés nyelvén torténik.
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(4) A zarovizsga megszervezése a szakfelel6s — azon szakokon, ahol specializacié van, a
specializaciofelel6s — feladata, aki a zarovizsgat a felkért intézet és a Hallgatoi
Szolgaltatasok egyiittmiikodésével valositja meg. Az intézet feladata a zarovizsga-
bizottsagi tagok értesitése, valamint a hallgatdok értesitése és a zardvizsga helyszinének,
technikai feltételeir6l gondoskodas. Az iigyviteli feladatokat a HSZ végzi.

(5) A zarovizsgara bejelentkezett és zarovizsgara bocsathato hallgat6t a szakfelel6s — azon
szakokon, ahol specializacié van, a specializaciofelelGs — altal felkért intézet a Neptunon
keresztiil tajékoztatja, legkésébb két (2) héttel a zardvizsga/zardvizsgarész napjat
megel6zéen. A tijékoztatdsban meg kell irni a zarovizsga-bizottsidgi besorolast, a
zarovizsga/zarovizsgarész idépontjat és helyszinét.

(6) A zarbvizsgara bejelentkezett hallgatd a megadott id6pontban és helyen Kkoteles
megjelenni a zarovizsga/zarovizsgarész idépontjat megel6zéen fél oraval.

(7) Haavizsgazo sziilés, tovabba baleset, betegség vagy més varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil
nem tud megjelenni a zarévizsgan, igazolasi kérelmet nyujthat be. Az igazolasi kérelmet a
zarovizsgat/zarovizsgarészt kovetd 6t (5) munkanapon beliil kell benyajtani.

(8) A kérelemrdl a szakfelels dont.
(9) A dontést a kérelem beadasatol szamitott harom (3) napon beliil kell meghozni.
(10) A dontést hatarozatba kell foglalni.

(11) Igazolt tavolmaradés esetén a zardvizsga megismétlésére rendelkezésre allo zarovizsga-
alkalmak szdma nem csokken, és a megismételt zardvizsga kovetkezményeit nem kell
alkalmazni.

(12) Igazolatlan tavolmaradis esetén a zarovizsga megismétlésére rendelkezésre allo
zarovizsga-alkalmak szama eggyel csokken, valamint a megismételt zardvizsga
kovetkezményeit vonja maga utan.

(13)Ha a hallgat6 a zarévizsgan/zarovizsgarészen nem jelenik meg, teljesitménye nem
értékelhetd, az adott zarévizsgara vonatkozo tovabbi zardvizsgarészen nem vehet részt.

(14) A zarovizsga-bizottsagokba beosztott hallgatokat a hallgatéi névsor alapjan a
jegyz6konyvvezetd szolitja és hivja be a vizsgaterembe, hacsak indokolt esetben a
zarovizsga-bizottsag elnoke masként nem rendelkezik.

(15) A zarovizsgateremben a zarovizsga-bizottsag elnokén, tagjain, valamint a vizsgazo és a mar
behivott hallgatokon kiviill mas személy csak a zardvizsga-bizottsig elnokének
engedélyével tartozkodhat.

(16) A hallgatonak a zarovizsgan a jegyzékonyvvezet6 el6tt igazolnia kell személyazonossagat
személyazonosito igazolvany vagy ttlevél bemutatasaval.

(17) A zarovizsga-bizottsag elnokének, valamint barmely tagjanak joga van a vizsgazo
hallgatéhoz kérdést intézni.

(18) A zarovizsgan elkovetett szabalytalansag, személycsere vagy meg nem engedett
segédeszkoz, segitség hasznalata a vétkes hallgatd zarovizsgatdl eltiltasat és ellene
fegyelmi eljaras kezdeményezését vonja maga utan.
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(19) A zarodvizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni azzal, hogy a zardvizsga-jegyz6konyvon a
sikeres és sikertelen zarévizsgarészeket is szerepeltetni kell. A zarovizsga-jegyzokonyv a
Neptunban nyilvantartott alapadatokat tartalmaz6, Neptunbol elGallitott és kinyomtatott
okirat. A zardvizsga-jegyzokonyv tartalmat a Vhr. rendelkezései szerint kell meghatarozni.

(20)A zarovizsga-jegyzékonyvet az elnok és a tagok alairasa utan a jegyzokonyvvezet6 atadja a
HSZ-nek.

(21) A zarovizsgara kapott érdemjegy (zarovizsga-eredmény) megallapitasanak modjat a TVSZ
5. melléklete tartalmazza.

(22)A zarovizsga-bizottsag feladata, hogy értékelje a hallgat6 felkésziiltségét, majd zart tilésen
— vita esetén szavazassal — megallapitjak a zarovizsga eredményét.

(23)A zarovizsga szakonkénti kovetelményeit, valamint a zarovizsga-eredmények
megéallapitasdnak modjat, tovdbba a zardvizsga lebonyolitdsanak modjat a TVSZ s.
melléklete tartalmazza.

(24)Amennyiben a zaroévizsga barmely része elégtelen, az adott zarovizsga eredménye
elégtelen, figyelemmel a 88.§ (4) bekezdésében foglaltakra.

(25) A sikertelen zarovizsga a TVSZ 88.§ -a szerint ismételhet6.

A zarovizsga ismétlése
88.§

(1) A sikeres (elégtelentdl kiilonb6zG) zarévizsga, valamint az egyes sikeresen teljesitett
zarovizsgarészek javitasara nincs lehetdség.

(2) Sikertelen zarovizsga/zardvizsgarészek esetén ismételt zarovizsga/zarovizsgarész a
kovetkez6 zarovizsga-idszakban tehetd.

(3) Asikertelen zarovizsga/zarovizsgarész javitasa esetén a HTJSZ-ben meghatarozott téritési
dijat kell fizetni.

(4) Sikertelen zarbvizsga esetén, amennyiben a zarovizsga tobb részbdl allt — pl. szakdolgozat-
/diplomamunka-védés, portfolio-alapa szébeli felelet, komplex vizsga, szakhoz
kapcsolodd témakorokbol torténd felelet —, csak a sikertelen zarovizsgarészt kell
megismételni, valamint a sikeresen teljesitett zarovizsgarész eredménye legfeljebb két (2)
éven beliil az ismétl6 zardvizsga alkalmaval a zardvizsga eredményébe keriil beszamitasra.

(5) A zérdvizsga-bizottsag altal el nem fogadott szakdolgozat-/diplomamunka-védés (tanari
mesterképzésben tovabba a tanari portf6li6 bemutatasa) esetén a bizottsag dont arrdl,
hogy az ismételt =zarovizsga alkalmaval a  hallgat6 a mar beadott
szakdolgozatot/diplomamunkat (tanari mesterképzésben tovabba tanari portfoliot)
védheti meg ajbol, vagy 1j szakdolgozatot/diplomamunkat kell irnia (tanari
mesterképzésben tovabba tanari portfoliot kell készitenie), amely beadasanak feltételeirdl
és hataridejérdl a TVSZ rendelkezik.

(6) Sikeres szakdolgozatvédés (tanari mesterképzésben tovabba a tanari portfolio
bemutatésa) esetén, amennyiben a zarévizsga tobbi részét a hallgato sikerteleniil zarta, a
védésre (tanari mesterképzésben tovabba a tanari portf6li6 bemutatasara) kapott
érdemjegy a kovetkezo zarovizsga-eredménybe legfeljebb két (2) évig beszamit. A két (2)
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naptari év letelte utan a 79.§ és 80.§ vonatkozd rendelkezéseit kell megfelel6en
alkalmazni.

(7) Az (5) bekezdés szerinti esetben 1ij szakdolgozat (tanari mesterképzésben tovabba a tanari
portfolid) elkészitésére két (2) alkalommal van lehetGsége a hallgatonak.

(8) A sikertelen (elégtelen) zarovizsga vagy zardovizsgarész két (2) alkalommal ismételhetd.

(9) Tovabbi egy alkalommal van lehetGség a zarovizsga vagy zarovizsgarész rektori engedéllyel
(nem rektori méltanyossag alapon) torténd javitasdra. Amennyiben a rektori engedélyt
megkapta, azonban mégsem vesz részt a zarévizsgan/zarovizsgarészen, agy tovabbi
javitasra nincs lehetsége.

(10)A kérelem legkés6bb az adott tanév idGbeosztasaban feltiintetett szakdolgozat-
/diplomamunka-leadési id6szak végéig adhato be.

(11) A kérelemrdl a rektor dont.
(12) A dontést a kérelem beadasatol szamitott harom (3) munkanapon beliil kell meghozni.
(13) A dontést hatarozatba kell foglalni.

(14) A kérelem benytjtasaért a hallgat6 a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat koteles
megfizetni.

(15) A sikertelen (elégtelen) zarovizsgat/zarovizsgarészt a hallgatd a TVSZ szerinti hatarid6kon
beliil javithatja.

(16) Amennyiben a volt hallgatd a (15) bekezdésben megadott hataridén beliil nem tud
eredményesen zarovizsgat tenni, az adott képzésen oklevelet kizardlag 4j felvételi eljaras
alapjan létesitett Gj hallgatoi jogviszony keretében szerezhet.

(17) A kett6s- vagy tobbesdiploma-programban (double degree, multiple degree), k6zos oklevél
kiallitasdhoz vezet6 kozos képzésben (joint degree) kozos szakdolgozat/diplomamunka
irdsa esetén az (1)—(8) bekezdésben foglaltaktodl el lehet térni. Errdl az egylittmiikodési
megallapodasban rendelkezni kell.

OKLEVEL, OKLEVELMELLEKLET

Az oklevél kiallitasanak és kiadasanak feltételei
89.§
(1) A fels6foka tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak el6feltétele a sikeres
zarovizsga.
(2) Az oklevelet a sikeres zarovizsga napjatol szamitott harminc (30) napon beliil a Hallgato6i
Szolgaltatasok allitja ki és az Egyetem adja at a hallgato részére.

Az oklevél mindsitése

90.§

(1) Az oklevél eredményét két tizedesjegyre kerekitve kell meghatarozni. Az oklevél
eredményébe beszadmitasra keriil§ részeredményeket kerekiteni nem lehet.
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a) Kkitiintetéses, ha az oklevél eredménye 4,51-5,00 [a (3) vagy (4) bekezdésben
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén]

b) kivald, ha az oklevél eredménye 4,81-5,00
c) jeles, ha az oklevél eredménye 4,51—4,80
d) jo,ha az oklevél eredménye 3,51—4,50
e) Kkozepes, ha az oklevél eredménye 2,51-3,50
f) elégséges, ha az oklevél eredménye 2,00—2,50
kozott van.

7”7

(2) A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jét megel6z6en megkezdé volt hallgatok esetében,
valamint kiegészit6 alapképzésben részt vevd volt hallgatok esetében az oklevél
mindsitésének megallapitdsa az adott tanulmanyok megkezdésének idépontjdban
hatalyos vonatkoz6 szabalyzatban meghatirozott hatéarértékek figyelembevételével
torténik.

(3) A tanulmanyaikat 2013. szeptember el6tt megkezdett hallgatok esetében kitiintetéses
oklevelet kap az a hallgato, aki a zarovizsgan jeles (5) eredményt ért el, a kotelezo
szigorlatai és a specializacid(ka)t/szakirany(oka)t lezaré komplex vizsga(i) jeles(ek) (5), az
Osszes tobbi utols6 érvényes érdemjegye legalabb jo (4), és a leckekonyvben/torzslapon
szerepld valamennyi érdemjegye legalabb kozepes (3), valamint az oklevelének eredménye
az (1) bekezdés a) pontja szerinti. A Kkitiintetéses oklevélre valé jogosultsag
megallapitisakor az osztott mesterképzési szakos hallgatoknal nem Kkeriilnek

77

figyelembevételre a 120 kredit felett kotelezéen elbirt tantargyak érdemjegyei.

(4) Atanulményaikat 2013. szeptemberben vagy azt kovet6en megkezdett hallgatok esetében
kitiintetéses oklevelet kap az a hallgato, aki a zar6vizsgan jeles (5) eredményt ért el, a
kotelezd szigorlatai és a specializacio(ka)t lezaré komplex vizsga(i) jeles(ek) (5), az 6sszes
tobbi utols6 érvényes érdemjegye legalabb jo (4), az oklevél mindsitése kivald és a
leckekonyvben/torzslapon szereplé valamennyi érdemjegye legaldbb kozepes (3),
valamint az oklevelének eredménye az (1) bekezdés a) pontja szerinti. A hallgat6 nem
kaphat kitlintetéses oklevelet, amennyiben legalabb egy olyan tantargya van, amely ,,nem
vizsgazott”, ,nem teljesitette”, ,értékelhetetlen”, ,megtagadva” bejegyzéssel zarult le, ez
alol kivételt képez a testnevelés tantargy. A Kkitiintetéses oklevélre vald jogosultsag
megéallapitasakor az osztott mesterképzési szakos hallgatokndl nem keriilnek
figyelembevételre a 120 kredit felett kotelezGen el6irt tantargyak érdemjegyei.

(5) Az oklevél eredményébe, mindsitésébe beszamitasra keriil6 részeredmények Gsszetételét
és szamitasuk modjat a TVSZ 1. melléklete tartalmazza.

Az oklevél formai kovetelményei, oklevélmelléklet

91.§

(1) Az oklevél formanyomtatvany az Oktatasi Hivatal altal kibocsatott, Magyarorszag
cimerével és egyedi nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai aton eléallitott papiralapa
biztonsagi okmany, kdzokirat, amelynek tartalmat az Nftv. és a Vhr. hatarozza meg.
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(2) Az Egyetemen hasznalt oklevélnyomtatvany két (2) — az egyik a magyar nyelv(i, a méasik az
idegen nyelvli valtozat kiallitdsara szolgdlé — A4 méretd lapbdl 4all, amelyeken
Magyarorszag cimere nyomdailag szerepel.

(3) Azon hallgatok oklevelébe, akik dualis képzésben vettek részt és a Vhr. hatalybalépését
kovetSen jogosultak oklevélre, az oklevélben fel kell tiintetni a Vhr. 9. melléklet szerinti
zaradékot. A zaradék az oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.

(4) Az oklevelet magyar és angol nyelven, nem magyar nyelven foly6 képzés esetén magyar
nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni.

(5) Az oklevelet a torzslap alapjan az illetékes HSZ iligyintéz6/koordinator a Neptunbol
nyomtatja ki.

(6) Az oklevelet a kiallitaskor a Hallgatoi Szolgaltatasok egyedi sorszammal latja el és adatait
a Neptunban tartja nyilvan. Az oklevél-sorszamozas képzésének modjat az oktatasi
rektorhelyettes rendelkezésben adja ki.

(7) Az oklevelet az illetékes dékan, tartds akadalyoztatasa esetén az oktatasi rektorhelyettes
irja ala.
(8) Az oklevelet az Egyetem keménytablids dossziéban adja ki. Az atadas el6tt a HSZ

iigyintéz6/koordinator a kiallitott oklevélrdl hiteles méasolatot készit, amely a torzslap
melléklete, majd az oklevél atadasat a torzslapra ravezeti.

(9) 2003. julius 1-je el6tt oklevelet szerzett hallgatok részére az Egyetem nem allit ki
oklevélmellékletet.

(10)2003. julius 1-je utan, de 2006. marcius 1-je el6tt oklevelet szerzett hallgatok esetén a volt
hallgato kérésére téritésmentesen ki kell allitani, majd ki kell adni az Eurépai Bizottsag és
az Europa Tanécs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar nyelven. A volt hallgato
kérésére és koltségére az oklevélmellékletet angol nyelven is ki kell adni.

(11) A (10) bekezdés szerinti kérelem — amennyiben jogszabaly eltér6en nem rendelkezik —
id6korlatozas nélkiil adhato be.

(12) Amennyiben a volt hallgatonal nem 4ll fenn kizar6 ok, a hallgatdé kérelmét a HSZ
tanulmanyi {igyek vezet6 automatikus dontéssel elfogadja és intézkedik az
oklevélmelléklet harminc (30) napon beliili kiallitdsa ligyében.

(13) Amennyiben a volt hallgaténal nem allnak fenn az oklevélmelléklet kiadasanak jogszabalyi
feltételei, a HSZ tanulmanyi ligyek vezet6 elutasitja a kérelmet. Az elutasitdo dontést a
kérelem beadasatol szamitott tiz (10) munkanapon beliil meg kell hozni.

(14) A dontést hatarozatba kell foglalni.

(15) 2006. marcius 1-je utan alapképzésben, osztott és osztatlan mesterképzésben szerzett
oklevél mellé, az oklevéllel egyiitt ki kell adni az Europai Bizottsag és az Eurépa Tanacs
altal meghatérozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven. Az els6 oklevélmellékletet
ingyenesen.

(16) Szakiranyu tovabbképzésben 2023. szeptember 1-je utan szerzett oklevél mellé, a hallgato
Neptunban benytjtott kérelmére az oklevéllel egyiitt ki kell adni az Eur6pai Bizottsag és
az Eur6pa Tanécs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven. Az elsé
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oklevélmellékletet ingyenesen. Az oklevélmelléklet igénylésére vonatkozd kérelmet a
hallgat6 tanulményainak utols6 félévében a regisztracios iddszak kezdetétdl legkés6bb a
zarovizsga-idGszak els6 napjat megel6z6 hetedik (7.) munkanappal bezardéan Kkell
benyujtani. A kérelmet a kérelem beérkezésétdl szamitott harom (3) munkanapon beliil a
HSZ tgyintéz6/koordinator automatikus dontéssel fogadja el, amelyr6l Neptun
rendszeriizenetben tajékoztatja a hallgatét. Sikertelen zarovizsga esetében, az
oklevélmellékletet a hallgatonak a kovetkezd zardvizsga-idGszakra vonatkozon jelen
bekezdésben foglaltak szerint Gjra kérelmeznie kell.

(17) Az oklevélmelléklet formanyomtatvany egyedi sorszammal ellatott okirat, amelynek
mintajat az Oktatasi Hivatal bocsatja az Egyetem rendelkezésére, és amelynek tartalmét a
Vhr. hatarozza meg.

(18) Az oklevélmellékletet a HSZ iigyintéz6/koordinator nyomtatja ki a Neptunbdl.

(19) Az oklevélmellékletet a HSZ tanulmanyi ligyek vezetd hitelesiti, akadalyoztatasa esetén a
HSZ tanulmanyi iigyek vezet6 altal kijel61tHSZ tigyintéz6/koordinator.

(20)Az oklevélmelléklet atadasa el6tt a HSZ iigyintéz6/koordinator a kiallitott
oklevélmellékletrdl hiteles masolatot készit, amely a torzslap melléklete.

(21) Az oklevél és az oklevélmelléklet hitelesitéséhez az alairashoz kék szint tollat és a Hallgatoi
Szolgaltatasok szamara kiadott cimeres, sorszamozott, Budapesti Corvinus Egyetem
felirata korbélyegzot kell hasznalni azzal, hogy a magyar nyelvi{i korbélyegzével a magyar
nyelven, az angol nyelvii korbélyegz6vel az angol nyelven kiallitott
oklevelet/oklevélmellékletet kell hitelesiteni.

(22)Az oklevél és az oklevélmelléklet nyilvantartasara vonatkozé eljarasrendet Az oklevél,
oklevélmelléklet formanyomtatvanyok kezelése, egyedi oklevélzaradékok igénylése
oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés hatarozza meg.

(23)A kiadott oklevelekrdl az Egyetem kozhiteles adatot szolgéltat.

(24)A kiadott oklevélmellékletrél a Neptunban elektronikus masolatot kell tarolni, amelyet a
HSZ tanulmanyi ligyek vezet6 a jogszabalyban rogzitetteknek megfelel6 elektronikus
alairassal és id6bélyegzivel lat el.

EGYEDI ELBIRALAST IGENYLO ESETEK

Kedvezményes tanulmanyi rend
92.§

(1) A tanterv tartalmazza, hogy egy tantargy kedvezményes tanulmanyi rendben teljesithet6-
e vagy sem, tovabba a tanterv részeként a targytematika tartalmazza azt, hogy a feladatok
beadési hatarideje m6dosulhat-e, vizsgat a vizsgaid6szakon kiviil lehet-e tenni, azzal, hogy
Oszi féléves tantargy esetében legkésébb a tavaszi félév regisztracios hetének végéig,
tavaszi féléves tantargy esetében pedig legkésébb jinius 30-ig lehet vizsgat tenni, az
oktatasi idGszakot hamarabb le lehet-e zarni, vagy mas kedvezményben részesiilhet-e a
hallgaté.
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(2) Kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezhet6 a nappali munkarendben tanulmanyokat
folytato hallgat6 szamara, amennyiben a hallgato:

a) orszagos és/vagy nemzetkozi szinten elismert tudoméanyos munkat végez vagy
b) kiemelkedd orszagos és/vagy nemzetkozi szinti sportol6 vagy

c¢) kilfoldi részképzésre vagy oOsztondijra kapott meghivast, kiilfoldon szakmai
gyakorlatot folytat vagy

d) kiilon méltanylast igénylG szocialis és/vagy egészségiigyi indokkal rendelkezik vagy

e) parhuzamos képzés keretében az Egyetem masik szakan vagy mas hazai felsGoktatasi
intézményben is tanulmanyokat folytat nappali munkarendben.

(3) A kedvezményes tanulmanyi rend azon tantargy(ak)ra kérhetd, amelye(ke)t a hallgato6 az
adott félévre vonatkozoan a Neptunban felvett.

(4) Kedvezményes tanulmanyi rend a hallgatd6 kérelmére engedélyezhet6. A hallgatonak
kedvezményes tanulményi rendre vonatkozoan kérelmet az indokolast aldtdmasztd
dokumentumokkal egyiitt tantargyanként kell benytjtania.

(5) A kérelmet a tantargyfelvételi idoszak els6 hetének elsé napjatol az utolsé napjaig lehet
benytjtani.
(6) A kedvezményes tanulmanyi rend ligyében az illetékes tanulményi bizottsag dont.

(7) A Tanulmanyi Bizottsag a benyujtott kérelmet a targytematikdban rogzitett feltételektsl
eltéréen is elbiralhatja.

(8) A fel nem vett tantargyakra vonatkozoé kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmet a
Neptunon keresztiil kiildott {izenet forméajdban az illetékes tanulményi bizottsag
automatikusan elutasitja. Amennyiben a targytematikaban lehet6vé teszi a kedvezményes
tanulmanyi rend kérelmezését és a kérelem a TVSZ szerinti feltételeknek megfelel, a
hallgat6 kérelmét az illetékes tanulmanyi bizottsag elfogadja. Amennyiben a hallgato

kérelme nem teljesithetd, a kérelmet az illetékes tanulmanyi bizottsag elutasitja.
(9) A dontést a kérelem beadasatol szamitott hét (7) munkanapon beliil kell meghozni.
(10) A dontést hatarozatba kell foglalni.

(11) Az dontés alapjan a hallgat6 az illetékes tanulményi bizottsag altal a targytematika alapjan
megallapitott kedvezményben részesiilhet.

(12) Az engedélyezés utan az egyéni idGbeosztas szerinti menetben kell a feladatokat teljesiteni.
A hallgat6 nem mentesiilhet a kérelmezett id6szakra a tanterv altal elSirt tanulményi
kotelezettségek teljesitése alol.

(13) Az engedély adott id6szakra szol, a kérelmet félévenként a hallgatonak ismételten be kell
nyujtania.

(14) A kedvezményes tanulmanyi rend keretében egy adott félévben teljesitheté tantargyak
maximalis szdma nem lehet t6bb, mint hat (6) tantargy. Kiilfoldon folytatott részképzés
vagy Osztondij, valamint kiilf6ldon folytatott szakmai gyakorlat esetén ennek mértéke
félévente négy (4) tantargy, valamint a szakszeminarium-/szakdolgozat-konzultacio

2.7

kedvezményes tanulméanyi renddel torténd teljesitésének engedélyezése is lehetséges.
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(15) A kedvezményes tanulmanyi rend keretében tanulményokat folytaté hallgat6é vallalja,
hogy valamennyi tanulmanyi kotelezettségének teljesitésére egyénileg késziil fel, valamint
nem tart igényt arra, hogy az oktat6 a felkésziilést bArmely mddon segitse.

Dékani méltanyossag
93.§

(1) A  hallgatd kérelmére alapképzésben, osztott mesterképzésben és szakiranya
tovabbképzésben tanulmanyi idején beliil egy (1) alkalommal, osztatlan mesterképzésben
két (2) alkalommal, tovabba részképzésben, részismereti képzésben és el6készito
képzésben a képzés ideje alatt egy (1) alkalommal indokolt esetben az illetékes dékantol
méltanyossagi engedélyt kaphat a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével,
barmely TVSZ-szel osszefiiggs tigyben.

(2)

Nem nyujthat6 be dékani méltanyossagi kérelem

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g
h)

i)

J)

k)
D

0)
p)

<)

elutasitott atvételi kérelem esetében,

félév végi alairas megadasara,

a tanulmanyok értékelésének feliilbiralatara,

a képzési és kimeneti kovetelmények, tantervi kovetelmények aloli felmentésre,
etikai, fegyelmi biintetés kovetkezményeinek eltorlésére,

feliilbiralati hatarozatban foglaltak feliilbiralatara,

a maximalis tanulmanyi id6 meghosszabbitasara,

a hallgat6i jogviszonyt megsziintet$ hatarozat ellen,

amennyiben az igazolt hidnyzas mértéke meghaladja egy adott tantargy esetében a
foglalkozasok 50%-at, annak TVSZ-ben foglalt kovetkezményei aldl, valamint

sz

a megismétlendd tantargy Egyetem altali meghirdetés félévén kiviili félévben torténd
felvételére,
sikeres specializaciot/ szakot lezar6 komplex vizsga javitasara,

egy tantargybdl az adott félévben Osszesen harom (3) alkalommal, az ismételt

targyfelvételekkel egylitt pedig 0sszesen hat (6) alkalommal torténd vizsgalehetGség
aloli felmentés esetében,

passziv félév aktivva nyilvanitasara,

2021/2022. tanév tavaszi félévében vagy azt megel6z6en tanulmanyokat megkezddk
esetében az otodik (5), 2022/2023. tanév 0szi félévében vagy azt kovetGen
tanulmanyokat megkezddk esetében a negyedik (4) tantargyfelvétel engedélyezésére,

szakmai gyakorlati elfoglaltsag miatt felmentést az oralatogatasi kotelezettség alodl,

kedvezményes tanulmanyi rend megkérésére, kizarolag a kérelem hataridén tali
benyujtasara vonatkozdan lehet a méltanyossagi kérelmet benytjtani,

minden olyan esetben, ahol a TVSZ kifejezetten tiltja a méltanyossag
igénybevételének lehetGségét és/vagy ami jogszabalyellenes vagy jogszabaly tiltja.
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(3) Az éallami (rész)osztondijas képzésrol onkoltséges képzésre, valamint az onkoltséges
képzésrol allami (rész)osztondijas képzésre torténd atsorolas, valamint a fegyelmi és
kartéritési tigyek nem TVSZ-szel 0sszefiiggs iigyek.

(4) A kérelmet a hallgaté barmikor benytjthatja.

(5) Akérelem egy kérésre/tantargyra vonatkozhat. Ez aldl kivétel, ha a hallgaté kedvezményes
tanulmanyi rendet kér: ebben az esetben egy félévre vonatkoz6an barmennyi tantargyra
lehet méltanyossagi kérelmet benyujtani és az egy kérelemnek mindsiil, figyelemmel a (2)
bekezdés (2)p) pontjara.

(6) A kérelemnek tartalmaznia kell a méltanyossagra okot ad6 indoko(ka)t, és mellékelni kell
hozza az indoko(ka)t alatamaszt6 dokumentumo(ka)t is.

(7) A méltanyossagi kérelem pusztan tanulmanyi okra nem alapozhat6. A méltanyossagi
dontés mindig egyedi jellegli, annak eredménye nem képezhet hivatkozasi alapot mas
dontéseknél. A méltanyossag elbiralasa soran is biztositani kell az esélyegyenlGségi
szabalyokat.

(8) A kérelem benytjtasaért a hallgat6 a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat koteles
megfizetni.

(9) A kérelemrdl az illetékes dékan dont.
(10) A dontést a kérelem beadasatol szamitott tizenot (15) munkanapon beliil kell meghozni.

(11) A dontést hatarozatba kell foglalni. A méltanyossagi jogkorben hozott dontést nem kell
indokolni, és a dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak.

(12) Amennyiben a dékéan a hallgaté kérelmét elutasitotta, a hallgaté nem élt méltanyossagi
engedéllyel, azaz az elutasitott méltanyossagi kérelem nem csokkenti a rendelkezésre 4llo
méltanyossagi engedélyek szamat.

(13) A felvételt nyert jelentkez6 a hallgatdi jogviszonyanak létesitésével osszefiiggésben egy (1)
alkalommal élhet méltanyossagi kérelemmel kizardlag a 22.§ (13) szerinti esetben.

(14) A volt hallgat6 hallgat6i jogviszonyanak — tobb képzés esetén, az adott képzésen torténd
jogviszonyanak - megszlinését koveten két (2) alkalommal nydjthat be méltanyossagi
kérelmet kizarolag a szakdolgozataval és/vagy a zarovizsgaval kapcsolatban.

(15) A (13)-(14) bekezdés szerinti méltanyossagi kérelem esetében is jelen § szabalyait kell
értelemszertien alkalmazni.

Rektori méltanyossag
94.8§

(1) A  hallgatd kérelmére alapképzésben, osztott mesterképzésben és szakiranya
tovabbképzésben tanulmanyi idején beliil egy (1) alkalommal, osztatlan mesterképzésben
két (2) alkalommal, tovabba részképzésben, részismereti képzésben és el6készito
képzésben a képzés ideje alatt egy (1) alkalommal indokolt esetben a rektort6l
méltanyossagi engedélyt kaphat a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével,
barmely TVSZ-szel 6sszefliggd ligyben.

(2) Nem nyujthat6 be rektori méltanyossagi kérelem
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(3

4)

(1)

(2)

(3)

4)

(5)

(6)

a) azokban az ligyekben, amelyekben dékani méltanyossag nem gyakorolhato,

b) azon ligyekben, amelyekben az illetékes dékan korabban mar hozott méltanyossagi
dontést,

¢) amennyiben a hallgaté az adott szakon — a teljes tanulmanyi id6tartam alatt — még
nem nyujtott be dékani méltanyossagi kérelmet.

Egyebekben a rektori méltanyossagra a dékani méltanyossag szabélyait kell megfelelGen
alkalmazni azzal, hogy a 93.§ (12)-93.8 (13)-93.8 (14) bekezdés szerinti esetekben rektori
méltanyossag nem kérhetd.

A kérelemrdl a rektor altal atruhazott hataskorben az oktatasi rektorhelyettes dont.
A HALLGATOK TAJEKOZTATASA

Intézményi T4ajékoztat6, tanulmanyokkal kapcsolatos tajékoztatas
95.8

A hallgatok tantervi kovetelményekre vonatkozd tajékoztatdsa az Intézményi
Tajékoztatoval, valamint a képzési program, tantervek, targytematikidk kozzétételével
torténik, eredeti példanyai az Oktatdsmenedzsmentnél tekinthet6k meg.

Az Intézményi Tajékoztato, képzési program és tantervek tartalmi kovetelményeit az Nftv.
és a Vhr. szerint kell 6sszeallitani.

Az Intézményi T4jékoztatot az Egyetem honlapjan, a képzési programot, tanterveket,
targytematikakat a Neptunban kell k6zzétenni.

A hallgatok tanulmanyi és vizsgakovetelményekre vonatkozo tajékoztatasa az egyetemi
szabalyzatok, rendelkezések, tajékoztatok kozzétételével torténik, eredeti példanyai a
JISZ-nél tekinthet6k meg.

A szabéalyzatok, rendelkezések és tajékoztatok tartalmi kovetelményeit az Nftv. és a Vhr.
szerint kell 6sszeallitani.

A tantargy tantervi kovetelményeir6l és a szamonkérés formair6l, a tankonyvekrdl,
jegyzetekrdl a hallgatokat jelen Szabalyzat 44.8 és 47.§8 -aban foglaltak szerint kell
tajékoztatni.

HALLGATOI TANULMANYI ES VIZSGAUGYEKHEZ KAPCSOLODOAN KEZELT

(1)

IRATOK

Leckekonyv, torzslap, torzslap-kivonat
96.8
Az Egyetem a hallgato részére

a) a 2009/2010. tanévet megkezd6 hallgatok részére nyomdai uton el6allitott egyedi
sorszammal ellatott papiralapu leckekonyvet vezet, amely a lapjaiban sorszamozott,
szigoru szamadasu nyomtatvany, melynek tartalmat a Vhr. hatarozza meg,
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b) a 2009/2010. tanévben vagy azt kovetSen tanulményaikat megkezdd hallgatok
részére nem vezet leckekonyvet.

(2) Amely hallgatok részére az Egyetem hitelesitett torzslap-kivonatot ad ki, leckekonyvet
nem kell kiadni. Az (1) bekezdés (1)a) szerinti leckekonyvvel rendelkezé hallgatok szamara
az etikettre kinyomtatott adatokat az illetékes HSZ tigyintéz6/koordinator ragasztja be a
leckekonyvbe, melyet a HSZ tanulméanyi ligyek vezet$ vagy az 4ltala kijelolt munkatars
hitelesit.

(3) A leckekonyv kitoltésére, valamint a mar bekeriilt adatok torlésére, javitasara az illetékes
HSZ tigyintéz6/koordinator jogosult, melyet a HSZ tanulmanyi iigyek vezets vagy az altala
kijelolt HSZ iigyintéz6/koordinator hitelesit azzal, hogy a leckekonyv jogviszonyra és
oklevélre vonatkoz6 részeit az illetékes dékan, hagyoményos képzésben az oktatasi
rektorhelyettes hitelesiti.

(4) A Hallgatoi Szolgaltatasok a hallgat6i jogviszony fennallasa alatt az elveszett vagy
megsemmisiilt leckekonyv potlasara a torzslap alapjan 1j leckekonyvet allit ki, amelyet a
HSZ tanulmanyi iigyek vezet6 vagy az altala kijel6lt HSZ ligyintéz6/koordinator hitelesit.

(5) A hallgat6 részére hallgatoéi jogviszonyanak megsziinésekor a leckekonyvet at kell adni. A
leckekonyv atadasanak tényét, idejét a torzslapra ra kell vezetni. A leckekonyv atadasara a
98.8 (17)—98.8 (20) bekezdéseit kell alkalmazni.

(6) A hallgat6 jogosult ingyenesen kivonatot kérni a leckekonyvrél. A leckekonyvkivonatot az
illetékes HSZ {ligyintéz6/koordinator a Neptunbdl generélja, majd papir alapon vagy
elektronikusan hitelesiti.

(7) A torzslap a hallgat6 személyes és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara szolgil, a
torzslapon megjelolt hallgatoi jogviszonyhoz kapesoléddan. A torzslap tartalmat a Vhr.
hatarozza meg.

(8) Az Egyetemen ugyanarr6l a személyrdl a hallgat6i jogviszonyanak fennallasa alatt —
minden jogviszonytipus esetén — egy torzslapot kell vezetni. A hallgatéi jogviszony
megsziinése utan, Gjabb jogviszony létesitésekor 1j torzslapot kell nyitni.

(9) A torzslapok egyedi sorszdmozastiak, melyek képzésének modjat az oktatasi
rektorhelyettes rendelkezésben adja ki.

(10) A Neptunbdl papiralapon el6allitott és a HSZ tanulméanyi iligyek vezet6 vagy az altala
kijelolt HSZ iigyintéz6/koordinator 4&ltal alairt, keltezéssel és az Egyetem
bélyegzblenyomatéval hitelesitett hallgatdi torzslap a Neptunban nyilvantartott adatokbol
a Vhr. altal meghatarozott adatokat tartalmazza.

(11) A papiralapu torzslap minden lapjan fel kell tiintetni az Egyetem nevét és intézményi
azonositdjat, a hallgato nevét és oktatasi azonositd szamat, a torzslap sorszamat. A torzslap
mellékletei:

a) abeiratkozasi lap;
b) zaro6vizsga-jegyz6konyv;

c) doktori szigorlati jegyz6konyv, a komplexvizsga-jegyz6konyv és a doktori védés
jegyzbkonyve;
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d) végbizonyitvany;
e) az atadas elétt a kiallitott oklevélrél készitett hiteles mésolat;
f) az atadas el6tt a kiallitott oklevélmellékletrél készitett hiteles masolat;

g) oklevél-/oklevélmelléklet-masodlatrol, illetve a javitott oklevélr6l készitett hiteles
masolat.

(12) A HSZ tanulméanyi ligyek vezet6 vagy az altala kijelolt HSZ {igyintéz6/koordinator a
torzslapot a hallgatoi jogviszony megsziinését kveté harom (3) honapon beliil kell, hogy
hitelesitse.

(13) A torzslapot a hitelesitést kovet6en az Egyetem Kozponti Irattiraban, az Iratkezelési
szabalyzatban meghatérozott id6 letelte utdn az Egyetem Levéltaraban kell elhelyezni. Az
Egyetem Kozponti Irattaraban/Levéltardban elhelyezett dokumentumok esetén a
hozzaféréshez a levéltaros/irattaros munkatars jogosult, amelyet a Hallgatoi
Szolgaltatasok adatszolgaltatds vagy adatkezelés céljabol, a JISZ a volt hallgatok
dokumentumainak kiadasa céljabol az Iratkezelési szabalyzat rendelkezéseinek
megfelel6en kikolcsonozhet.

(14) A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni és Gjra kell hitelesiteni akkor, ha

a) a hallgatéi jogviszony megsziinését kovet6éen Kkeriil sor a szakdolgozat,
diplomamunka, a zarévizsga, a nyelvi kovetelmény teljesitésére, illetve az oklevél,
oklevélmelléklet kiallitasara,

b) a torzslapban nyilvantartott adatokban modositas sziikséges hiba javitisa vagy
adatvaltozas atvezetése miatt,

c) az oklevél és/vagy az oklevélmelléklet javitasara, masodlat kiadasara vagy az oklevél
és/vagy oklevélmelléklet érvénytelenitésére kertiil sor.

(15) A hitelesitett torzslap mellékleteit a Hallgatéi Szolgéltatasok a hallgatd személyi
anyagaban tarolja. A torzslapon a mellékletek fellelhet6ségét szerepeltetni kell.

(16) A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre all6 nyilvantartés,
valamint iratok és adatok alapjan — a Hallgat6i Szolgaltatasok pottorzslapot allit ki. A
pottorzslapot a HSZ tanulmanyi iigyek vezet6 vagy az altala kijelolt munkatars hitelesiti.

(17) Az adott félévre vonatkozo hitelesitett torzslap-kivonatot a hallgato kérésére a Hallgato6i
Szolgaltatasok ingyenesen adja ki félévente egy alkalommal a kérelem beérkezését kovetd
nyolc (8) munkanapon beliil. A tovabbi kivonatokért a HTJSZ-ben meghatarozott téritési
dijat kell fizetni.

(18) A torzslap-kivonat tartalmat a Vhr. hatirozza meg, a kiallitott dokumentumot a HSZ
tanulmanyi ligyek vezet vagy az altala kijelolt HSZ {igyintéz6&/koordinator hitelesiti.

(19) A torzslap-kivonat atadasat a torzslapra ra kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi
dokumentumon kell igazolni, amelynek tartalméat a Vhr. hatarozza meg.

(20)A torzslap-kivonatok egyedi sorszamozasaak, amelyek képzésének modjat az oktatasi
rektorhelyettes rendelkezésben adja ki.

(21) Amennyiben a (17) bekezdésben foglaltak teljesitését az Egyetem elmulasztja, a volt
hallgato6 kérelemmel fordulhat a HSZ tanulmanyi iigyek vezet6hoz a hiany potlasat kérve.
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A kérelemre a HSZ tanulmanyi iigyek vezet§ harmine (30) napon beliil koteles intézkedést
tenni. Ennek elmulasztasa esetén a volt hallgaté a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.

(22)A hallgatéi jogviszony megsziinése esetében a torzslap-kivonat kiallitdsdra vonatkozo6
szabalyokat jelen § (18), (19) és (20) bekezdése, valamint jelen Szabalyzat 43.§ -a
tartalmazza.

Oklevél-, oklevélmelléklet-masodlat, -javitas, -(hiteles) masolat
97.8

(1) Az oklevél-, oklevélmelléklet-masodlat, javitott oklevél, oklevélmelléklet kiallitasara és
nyilvantartasara vonatkozbéan a 91.§ szerinti rendelkezéseket kell alkalmazni az e §-ban
foglalt eltérésekkel.

(2) Az Nftv. és a Vhr. rendelkezései szerint az atadast kovetGen elveszett, ellopott,
megsemmisiilt oklevélr6l kérelemre oklevélmasodlatot allit ki.

(3) A masodlat tartalmat a Vhr. hatarozza meg.
(4) A masodlatot kérelemre allitja ki a Hallgato6i Szolgaltatasok.
(5) A masodlat kiallitasaért a HTJSZ 5. mellékletében meghatarozott téritési dijat kell fizetni.

(6) A hitelesitést kovetGen a 91.§ (22)-91.§ (24) bekezdésben meghatarozottak szerint kell
eljarni.

(7) A masodlatot a kérelem beérkezését6l szamitott harminc (30) munkanapon beliil kell
kiAllitani.

(8) Ugyanazon oklevélrdl tovabbi mésodlat kiallitadsakor ugy kell eljarni, mint az els6 méasodlat
kiadasakor.

(9) Az oklevélmasodlat nyilvantartasianak rendje megegyezik az oklevél nyilvantartasanak
rendjével.

(10)A 2015. augusztus 15-ét megel6zéen kiadott oklevélr6l masodlatot az eredeti oklevél
tartalmaval — 91.§ (8) bekezdés szerinti melléklet -megegyez6 tartalommal kell kiallitani,
tovabba tartalmazza a Vhr. 9. mellékletben meghatarozott mésodlati zaradékot és a
hitelesitést is azzal, hogy ha az oklevél eredetileg csak magyar nyelven allitottak ki, akkor
a masodlat kiallitasa esetén a 91.§ (1)—91.§ (2) bekezdés szerinti nyomtatvany idegen
nyelvi oldalat nem allitja ki az Egyetem .

(11) 2015. augusztus 16-at kovetGen kiadott oklevélr6l masodlatot a 91.§ (8) bekezdésében
meghatarozott melléklet alapjan kell kiallitani azzal, hogy a 91.§ (8) bekezdésében
meghatarozott melléklet hidnydban a masodlat tartalmat a torzslap adatai, valamint a
kiallitaskor hatalyos jogszabaly vagy formanyomtatvany formaszévege alapjan kell
elkésziteni.

(12) A HSZ hivatalbol vagy kérelemre a hibasan kiéllitott oklevelet bevonja és megsemmisiti, a
torzslapon a hiba javitasat atvezeti, és a lezart és hitelesitett torzslapot Gjra hitelesiti. A
javitott torzslap alapjan az oklevelet a Neptunbol harminc (30) napon beliil ismét kiallitja.
Az oklevél tartalmazza a Vhr. 9. mellékletben meghatéarozott javitasi zaradékot és a

-118 -



HALLGATOI Verzi6szam: 00.
§ CORVINUS |  kGVETELMENYRENDSZER e
7= EGYETEM 3. RESZ T

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

hitelesitést. A hitelesitést kovetéen a 91.§ (22)-91.§ (24) bekezdésben meghatarozottak
szerint kell eljarni.

(13) A 91.8 (8) bekezdésében meghatarozott melléklet hidnyaban a javitott oklevél tartalmat a
javitott torzslap adatai, valamint a killitdskor hatalyos jogszabaly vagy
formanyomtatvany formaszovege alapjan kell elkésziteni.

(14) Ha a Hallgatdi Szolgaltatasok a (12) bekezdésben foglaltak szerint 1j oklevelet allit ki, és a
valtozés érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor a Neptunbdl az oklevélmellékletet — a
korabbi oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése mellett — Gjra kiadja. A hitelesitést
kovetGen a 91.§ (22)-(24) bekezdésben meghatarozottak szerint kell eljarni.

(15) A Hallgato6i Szolgaltatasok az Egyetem altal vagy jogel6dje altal kiallitott oklevelet az
oklevél kiallitasatol szamitott 6t (5) éven beliil visszavonja, ha az oklevelet jogellenesen
szerezték meg. A visszavonasra egyebekben az Akr. rendelkezéseit kell megfelelGen
alkalmazni.

(16) A (15) bekezdésben foglalt rendelkezéstdl eltérden, ha az oklevél kiallitasat blincselekmény
befolyasolta, és a biincselekmény elkovetését a birdsig jogerds ligydontd hatéarozata
megallapitotta, vagy az ligyészség a biintetGeljarast azért sziintette meg, mert a feltételes
ligyészi felfliggesztés tartama eredményesen telt el, az Egyetem az oklevelet idGbeli
korlatozas nélkiil megsemmisiti, ha az johiszem{ien szerzett és gyakorolt jogot nem érint.
A megsemmisitésre egyebekben az Akr. rendelkezéseit kell megfelelGen alkalmazni.

(17) A jelen § rendelkezéseit megfelel6 modon az oklevélmellékletre is alkalmazni kell.

(18) A visszavont vagy megsemmisitett oklevél alapjaul szolgal6é tanulméanyokro6l a Hallgatoi
Szolgaltatdsok a 96.§ szerinti torzslap-kivonatot Aallit ki a visszavonasrol és/vagy
megsemmisitésrél rendelkezd hatarozat véglegessé valasaval.

(19) Az oklevélméasodlat hitelesitGje az illetékes dékan, akadalyoztatidsa esetén az oktatasi
rektorhelyettes.

(20)Javitott oklevél hitelesitGje az illetékes dékan, akadalyoztatdsa esetén az oktatasi
rektorhelyettes.

(21) Az oklevélmelléklet-masodlat és a javitott oklevélmelléklet hitelesit§je a HSZ tanulmanyi

iigyek vezet$, akadalyoztatasa esetén a HSZ tanulmanyi iigyek vezet6 altal kijelolt HSZ
iigyintézG/koordinator hitelesiti..

(22)Az oklevélre vonatkoz6 nyilvantartas alapjan a JISZ az oklevelet megszerzd kérelmére
hiteles masolatot allit ki. Az oklevelet megszerz6 személy kérésére a JISZ elektronikus
masolat forméjaban is kiéllitja, amelyet az Egyetem a jogszabalyban rogzitetteknek
megfeleld elektronikus alairassal és idébélyegzovel lat el. Az oklevélrdl késziilt hiteles
masolatot a JISZ vezet6 kiadmanyozza.

(23)Az oklevélmellékletre vonatkoz6 Neptunban meglévé nyilvantartas alapjan a kiallitott
oklevélmellékletrsl a HSZ az oklevélmellékletet megszerzé kérelmére masolatot allit ki,
amelyet az oklevélmellékletet megszerz6 személy kérésére a HSZ elektronikus masolat
forméjaban is kiad, és amelyet az Egyetem a jogszabalyban rogzitetteknek megfeleld
elektronikus alairassal és idGbélyegzdvel lat el. Az oklevélmellékletrSlrol késziilt méasolatot
a HSZ tanulmanyi tligyek vezet6 kiadméanyozza.
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Tanulméanyokkal kapcsolatos igazolasok, a dokumentumok atadasa

98.§

(1) Az Egyetem a hallgatd, valamint a volt hallgaté tanulmanyi {igyeihez kapcsoloddan

kérelemre vagy hivatalbol a Vhr. szerinti tartalommal és formaban az alabbi igazolasokat
allitja ki:

a) ajogviszony-igazolast,

b) akreditigazolast,

c) hiteles masolat és/vagy elektronikus mésolat végbizonyitvanyrol,

d) avégbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasarol szolo6 igazolast,

e) az oklevél kiallitasarol szol6 igazolast,

f) mikrotanusitvanyt.

(2) A hallgatd, valamint volt hallgat6é tanulméanyi iigyeihez kapcsolodoan kérelemre egyedileg
meghatéarozott tartalmi igazolas(oka)t is kérhet.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti igazolasokat/dokumentumokat kérésre:

a) hallgatéi kérelem esetén a kérelem beérkezését6l szamitott harminc (30)
munkanapon beliil a HSZ,

b) volt hallgatéi kérelem esetén a kérelem beérkezését6l szamitott harminc (30)
munkanapon beliil a JISZ

allitja ki.

(4) A (3) bekezdés a) pontban jelolt esetben az (1) bekezdés a)-f) pontja szerinti
igazolasokat/dokumentumokat a HSZ tanulményi iigyek vezet6 vagy a HSZ

gyl

ntéz6/koordinator, a (2) bekezdés szerinti igazolasokat a HSZ tanulmanyi iigyek

vezet6 vagy az ltala irasban kijelolt munkatars kiadmanyozza.

(5) Az (1) és (2) bekezdés szerinti igazolasokat a (3) bekezdés b) pont szerinti esetben a JISZ
vezetd vagy az altala irasban kijel6lt munkatarsa kiadmanyozza.

(6) A kérelmeket hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd hallgatok esetében a Neptunban,
hallgat6i jogviszonnyal mar nem rendelkezd volt hallgatok esetében e-mailben, postai
uton vagy az erre kialakitott online feliileten lehet benytjtani.

(7) Az (1) bekezdés a) pont szerinti jogviszony-igazolas:

a)

b)
c)

d)

kérelemre papiralapti példanyban A4llitja ki az Egyetem, ezen til a Neptunbol
letolthet6 elektronikus méasolatban,

tanusitja a hallgato/volt hallgato jogviszonyanak fennallasat vagy korabbi fennallasat,

az igazolast kiadaskor egyedi azonositoval kell ellatni és az alapjan kell a Neptunban
nyilvantartani. Az egyedi azonositd képzésének modjat oktatési rektorhelyettesi
rendelkezés tartalmazza,

esetében az igazolason az els6 félév esetén a szeptember 1. és januar 31. kozotti, a
masodik félév esetén a februar 1. és augusztus 31. kozotti idészakot kell feltiintetni,
azzal az eltéréssel, hogy
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e)

f)

da) ha a jogviszony késébbi id6pontban keletkezik, akkor azt kell feltiintetni,

illetve
db) ha a jogviszony félév kozben szlinik meg, akkor a megsz{inés datumat kell
feltiintetni,

a hallgato6i jogviszony — tobb képzés esetén az adott képzésen fennall6 jogviszony —
fennallasa alatt minden jogviszony-igazolas kiadasa ingyenes,

a volt hallgatok szdmara — tobb képzés esetén, amelyik képzésen mar nincs hallgatoi
jogviszony — dijkoteles, amelynek 6sszegét a HTJSZ 5. melléklete tartalmazza.

(8) Az (1) bekezdés b) pont szerinti kreditigazolas

a)
b)
c)

d)

e)

f)

tartalméat a Vhr. hatarozza meg,
kérelemre allitja ki az Egyetem,

kérelemre papiralapti példanyban A4llitja ki az Egyetem, ezen til a Neptunbol
letolthet6  elektronikus  masolatban;  kiallitdsara  irdnyul6  kérelemben
hallgatonak/volt hallgatonak meg kell jelolnie, hogy mely kovetelmények
teljesitésének igazolasat kéri,

tartalmazza a hallgato/volt hallgat6 altal teljesitett tantargy (tantervi kovetelmény)
tematikajanak olyan leirasat, amely lehet6vé teszi a kreditelismerési eljarasra
vonatkozo6 dontéshozatal érdekében annak a vizsgalatat és értékelését, hogy a hallgato
altal megszerzett és igazolt tudas és mas kompetencidk mennyiben felelnek meg a
helyettesitett tantargy (tantervi kovetelmény) meghatarozott kompetenciainak,

az igazolast kiadaskor egyedi azonositoval kell ellatni és az alapjan kell a Neptunban
nyilvantartani, az egyedi azonosit6 képzésének modjat oktatdsi rektorhelyettesi
rendelkezés tartalmazza,

a kreditigazolasért a hallgatdé nem fizet téritési dijat, a volt hallgat6 a HTJSZ 5.
mellékletében meghatarozott téritési dijat koteles megfizetni.

(9) Az (1) bekezdés c¢) pont szerinti végbizonyitvanyra vonatkoz6 hiteles masolatot és/vagy
elektronikus mésolatot a végbizonyitvanyra vonatkozé nyilvintartas alapjan kérelemre
allitja ki az Egyetem az alabbiak szerint:

a)

b)

c)

d)

A hiteles masolatot papiralapt példanyban és/vagy elektronikus méasolat forméajaban
is ki kell adni a végbizonyitvanyt szerzd személy kérésének megfelelGen.

Amennyiben a végbizonyitvanyt a végbizonyitvanyt szerz6 személy elektronikus
maésolat formajaban kéri, agy azt az Egyetem a jogszabalyban rogzitetteknek
megfeleld elektronikus alairassal és idébélyegzovel latja el.

A végbizonyitvanyra vonatkozo hiteles masolatért és/vagy elektronikus masolatért a
végbizonyitvanyt szerz6 személy nem fizet téritési dijat.

Jelen bekezdés szerint kiadott dokumentumokat egyedi azonositoval kell ellatni és az
alapjan kell a Neptunban nyilvantartani, az egyedi azonosit6 képzésének modjat
oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés tartalmazza.

(10) Az (1) bekezdés d) pont szerinti végbizonyitvany (abszolutérium) igazolas

a)

tartalmat a Vhr. hatarozza meg,
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b)
c)

d)

e)

kérelemre allitja ki az Egyetem,

kérelemre papiralapti példanyban A4llitja ki az Egyetem, ezen til a Neptunbol
letolthet§ elektronikus mésolatban,

az igazolast kiadaskor egyedi azonositoval kell ellatni és az alapjan kell a Neptunban
nyilvantartani, az egyedi azonositdé képzésének modjat oktatasi rektorhelyettesi
rendelkezés tartalmazza,

az igazolasért a hallgatdé nem fizet téritési dijat, a volt hallgat6 a HTJSZ 5.
mellékletében meghatarozott téritési dijat koteles megfizetni.

(11) Az (1) bekezdés e) pont szerinti oklevél kiallitasarol szol6 igazolas

a)
b)
c)

d)

e)

tartalméat a Vhr. hatarozza meg,
kérelemre allitja ki az Egyetem,

az oklevél kiallitasaig a volt hallgaté részére a JISZ az oklevél kiallitasarol szold
igazolast ad ki a zarovizsga-idészak utols6 napjat kovetd tizedik (10.) munkanaptol,

az igazolast kiadaskor egyedi azonositoval kell ellatni és az alapjan kell a Neptunban
nyilvantartani, az egyedi azonositd képzésének moddjat oktatasi rektorhelyettesi
rendelkezés tartalmazza,

az igazolasért a hallgatdé nem fizet téritési dijat, a volt hallgat6 a HTJSZ 5.
mellékletében meghatarozott téritési dijat koteles megfizetni.

(12) A végbizonyitvany kiallitasardl szolé igazolast, a zardvizsga sikeres teljesitésérdl szolo
igazolast és az oklevélre valo jogosultsagrol szol6 igazolast a torzslap alapjan kell kiallitani.

(13) Az (1) bekezdés f) pontja szerinti mikrotanusitvany

a)

b)

c)

d)

e)

g)

az Egyetem a részismereti képzésben (hallgat6i jogviszonyban) és részképzésben
(vendéghallgatoi jogviszonyban) folytatott tanulmanyi teljesitményrél a Neptunbol a
targyleirast (tematika) is tartalmazé mikrotanuasitvanyt allit ki.

Részképzésben (vendéghallgatbi jogviszonyban) folytatott tanulményok esetén a
mikrotantsitvanyt elektronikusan a Neptunon keresztiil atadja azon felsGoktatasi
intézmény tanulmanyi rendszerének, amellyel a vendéghallgaté hallgatoi
jogviszonyban all.

az Egyetem a hallgat6 A&ltal elért tanulasi eredményrél, a hallgatd kérésére,
mikrotantsitvanyt allit ki.

az Egyetem az elGzetes hallgatdi jogviszonyban 4ll6 részére képzésének eredményes
teljesitésérol mikrotanuasitvanyt allit ki.

A kiadott mikrotanusitvanyokrol az Egyetem a Neptunbol kozhiteles adatot szolgéaltat,
a mikrotanusitvanyokro6l a Neptunban nyilvantartast vezet.

A mikrotanusitvanyt kiadaskor egyedi azonositoval kell ellatni és az alapjan kell a
Neptunban nyilvantartani, az egyedi azonosit6 képzésének modjat oktatési
rektorhelyettesi rendelkezés tartalmazza.

A (3) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan az Egyetem a mikrotandsitvanyt
megszerz6 kérelmére hiteles maéasolatot allit ki és/vagy elektronikus masolat
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forméjaban is kiallitja. Az elektronikus masolat formajaban kiallitott dokumentumot
az Egyetem a jogszabalyban rogzitetteknek megfelel6 elektronikus alairéssal és
id6bélyegzével latja el.
h) A mikrotanusitvanyért a hallgatd/volt hallgaté nem fizet téritési dijat.
(14) A (2) bekezdés szerinti igazolas

a) tartalmat a kérelem targya alapjan a hallgatok esetében a HSZ tanulmanyi tligyek
vezetG, a volt hallgatok esetében az JISZ vezet6 hatarozza meg,

b) kiallitasdért a hallgat6 a HTJSZ 4. mellékletében, a volt hallgat6 a HTJSZ 5.
mellékletében meghatarozott téritési dijat koteles fizetni,

c) azigazolast iktatoszammal kell ellatni és az Iratkezelési szabalyzatban meghatarozott
rend szerint kell nyilvantartani.

(15) Az Egyetemen kiviili és hallgaton/volt hallgatéon kiviili harmadik személyt6l érkezd,
adatkozlésre, tanulmanyokkal kapcsolatos igazolasok kérésére iranyuldé megkeresés csak
akkor teljesithetd, ha a hallgat6/volt hallgat6 ehhez irasban hozz4jarul, kivéve az Nftv. 3.
melléklet IV. rész 3. pontjaban meghatarozott esetekben, valamint amennyiben a sziil6
jogosult hat6sagi eljards meginditasdra és ezen eljaras keretében kéri a hallgatoi
jogviszony kiallitisat. Ebben az esetben a kidllitott igazolast a kérelmen feltiintetett
elektronikus levelezési vagy postacimre kiildi meg az illetékes szervezeti egység.

(16) Az alabbi — Vhr.-ben meghatarozott — iratok atadasat atadéas-atvételi dokumentumon kell
igazolni:
a) torzslap-kivonat,
b) leckekonyv,
c) oklevél, javitott oklevél, oklevélmasodlat,
d) oklevélmelléklet, javitott oklevélmelléklet, oklevélmelléklet-masodlat.

(17) Az atadas-atvételt igazol6 dokumentum tartalmat a Vhr. tartalmazza.

(18) Ha az atvétel soran képvisels jar el, a képvisel6 képviseletre jogositod okiratat az dtadas-
atvételi dokumentumhoz kell csatolni.

(19) Az atadas-atvételi dokumentum tobb irat atadasat is tartalmazhatja. Ha az irat atadasa
nem személyesen torténik, akkor azt az arra jogosult részére — a Neptunban nyilvantartott
allando lakcimére, vagy amennyiben van, Ggy a levelezési cimére — postai tGton kell
megkiildeni.

(20)Az atadas-atvételi dokumentumot az Egyetem az Iratkezelési szabalyzat rendelkezéseinek
megfelel6en, az abban meghatarozott moédon 6rzi.

(21) Hitelesitett tantargyi tematikat a Neptunbol — amennyiben a Neptunban nem lelhet6 fel a
tantargyi tematika az intézet dtmeneti irattarabol/irattarbol/levéltarbol — az illetékes
intézet allitja ki. A tematikat az illetékes tanszékvezet6 vagy az intézetvezet6 hitelesiti.
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Atmeneti rendelkezések
99.§

(1) A (maximalis) tanulméanyi id6 szdmitasanak szabalyai 2020. szeptember 1-jén valtoztak a
2020. szeptember 1-je el6tti szabalyokhoz képest, ezért a 2020. szeptember 1-je el6tt
tanulmanyaikat megkezd6 hallgatokra mas szabalyok vonatkoznak mint a 2020.

szeptember 1-jén vagy azt kovetéen tanulményiakat megkezdd hallgatokra.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak miatt a (maximalis) tanulméanyi idé szamitasanal a

kovetkezGk szerint kell eljarni:

a) 2020 szeptember 1-je el6tt tanulmanyikat megkezd§ hallgatok esetében a két szabaly
(2020. szeptember 1-je el6tt hatalyos és 2020. szeptember 1-jét6] hatalyos) koziil azt

kell alkalmazni, amelyik szdméara kedvezdébb,

b) a 2020 szeptember 1-jén vagy azt kovetGen tanulményikat megkezd6 hallgatok

esetében a tanulmanyaik megkezdésekor hatalyos szabalyt kell alkalmazni.

(3) Képzésvaltd esetében az adott képzésen tanulményait megkezdd (az 10j képzésen
jogviszonyt létesit6) hallgatd esetén az Gj képzésen a tanulméanyai megkezdésekor

érvényes szabalyokat kell alkalmazni.

(4) A tanterveket a 3.§ (1) bekezdés 3.8 (1)xxx) pontjaban nevesitett mobilitasi idGszakkal

2024. szeptember 1-jéig ki kell egésziteni.

Adatkezelés
100.§

(1) Ahallgatoérol kotelezéen nyilvantartandé adatok korérél az Nftv. és az Onytv. rendelkezik.
Tovabbi személyes és kiilonleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval tarthato6 nyilvan.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok nyilvantartasara, kezelésére, tovabbitasara és védelmére
vonatkozo szabalyozast az Adatkezelési szabalyzat és a Hallgat6i adatkezelési tajékoztato

tartalmazza.

(3) Az Egyetemnek, mint adatkezel6nek a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo6 tevékenységek
keretében megvaldsuld adatkezelései részletes koriilményeit rogzit6, a GDPR 13. és 14.
cikkei szerinti adatkezelési tajékoztatdja a hallgatoi NEPTUN feliiletr6l érhet6 el. A
hallgat6 a beiratkozas lap vagy a beiratkozéasi lap-képzési szerz6dés alairasaval a

tajékoztatoban foglaltakat tudomasul veszi.

Zaro rendelkezések
101.§

(1) Jelen Szabalyzatot a Szenatus 2024. junius 11-i iilésén elfogadta.

(2) Jelen Szabalyzat 2024. szeptember 1. napjan lép hatalyba azzal, hogy a 46.§8 (4)
bekezdésében foglaltakat a 2024/2025. tanév 2. (tavaszi) félévére vonatkozoan kell el6szor
alkalmazni, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Szenatus 2023. julius 11-i iilésén
SZ-51.c/2022/2023. (2023. VII. 11.) szdmu hatéarozataval elfogadott Tanulméanyi és

vizsgaszabalyzat.
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(3) Jelen Szabélyzat a Hallgat6i Kovetelményrendszer 3. részét képezi.
(4) ATVSZ mellékletei:

1.

melléklet: Az oklevél eredményébe, mindsitésébe beszamitasra keriil6 részeredmények
Osszetétele és szamitasuk modja

melléklet: Szakmai gyakorlatra vonatkozo specialis rendelkezések
melléklet: A szakdolgozat-készités tartalmi és formai kovetelményei

melléklet: Az Egyetemen tanulmanyokat folytat6 kiilfoldi vendéghallgatok
teljesitményének értékelése, valamint a kiilf6ldon szerzett érdemjegy atszamitasa

melléklet: A zarovizsga kovetelményei, lebonyolitisanak rendje és eredményének
(érdemjegy) kiszamitasi modja szakonkénti bontasban

melléklet: Az egyes szakokon szerezhet6 szakképzettség gyakorlasdhoz sziikséges idegen
szaknyelvi ismeretek oktatasanak, tudasmérésének keretszabalyai
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1. melléklet
Az oklevél eredményébe, mindsitésébe beszamitandoé részeredmények
osszetétele és szamitasuk modja

Hataly
1.8

(1) Jelen mellékletet a 2021/2022. tanévben vagy azt LkovetGen adott képzésen
tanulmanyaikat megkezdé hallgatokra kell alkalmazni az 5.§ szerinti esetek kivételével.

Alapképzés
2.§

(1) Az oklevél eredménye az alapképzési szakok esetében az alabbi tételek szamtani atlagabol
tevodik Ossze, két tizedesjegyre kerekitve:

a) a tanterv altal elGirt kreditmennyiségben a kotelezd és a kotelezGen valaszthato
tantargyak (amennyiben a hallgat6 az el6irtnal tobb kotelez6en valaszthato tantargyat
vett fel, akkor valamennyi teljesitett tantargy) jegyeinek kreditekkel silyozott atlaga
és

b) (amennyiben a tanterv tartalmazza) a szigorlatok jegyeinek atlaga és

c) azarovizsga eredménye (érdemjegye).

Osztott és osztatlan mesterképzés
3.8

(1) Az oklevél eredménye a mesterképzési szakok (tanari mesterképzés kivételével) esetében
az alabbi tételek szamtani atlagabol tevédik 6ssze, két tizedesjegyre kerekitve:

a) a tanterv altal elGirt kreditmennyiségben a kotelezd és a kotelezGen valaszthato
tantargyak (amennyiben a hallgat6 az el6irtnal tobb kotelez6en valaszthat6 tantargyat
vett fel, akkor valamennyi teljesitett tantargy) jegyeinek kreditekkel sulyozott atlaga
és

b) azarbvizsga eredménye (érdemjegye).

Szakiranyua tovabbképzés
4.8

(1) Az oklevél eredménye a szakiranya tovabbképzési szakok esetében az alabbi tételek
szamtani atlagabol tevidik 0ssze, két tizedesjegyre kerekitve:

7”7,

a) a tanterv altal elGirt kreditmennyiségben a kotelezd és a kotelezGen valaszthato
tantargyak (amennyiben a hallgat6 az el6irtnal tobb kotelez6en valaszthato6 tantargyat
vett fel, akkor valamennyi teljesitett tantargy) jegyeinek kreditekkel stulyozott atlaga
vagy (amennyiben a tanterv tartalmazza) a szigorlatok jegyeinek atlaga és

b) azarbvizsga eredménye (érdemjegye).
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5.8

(1) Tanulméanyaikat adott képzésen 2023/2024. tanév &szi félévében vagy azt kovetSen
megkezdett hallgatok esetében az oklevél eredménye a szakiranya tovabbképzési szakok
esetében az alabbi tételek szdmtani atlagabol tevédik ossze, két tizedesjegyre kerekitve:

a) a tanterv 4ltal el6irt kreditmennyiségben a kotelezd és a kotelezéen vélaszthat6
tantargyak (amennyiben a hallgat6 az el6irtnal tobb kotelez6en valaszthat6 tantargyat
vett fel, akkor valamennyi teljesitett tantargy) jegyeinek kreditekkel silyozott atlaga

és

b) (amennyiben a tanterv tartalmazza) a szigorlatok jegyeinek atlaga és

¢) azarovizsga eredménye (érdemjegye).

Tanari mesterképzés
6 . §

(1) Az oklevél eredménye a tanari mesterképzési szakok esetében az alabbi tételek szamtani

atlagabol tevidik Gssze, két tizedesjegyre kerekitve:

a) a tanterv altal elGirt kreditmennyiségben a kotelezd és a kotelezGen valaszthato
tantargyak (amennyiben a hallgat6 az el6irtnal tobb kotelez6en valaszthato tantargyat
vett fel, akkor valamennyi teljesitett tantargy) jegyeinek kreditekkel sulyozott atlaga

es

b) azarbvizsga eredménye (érdemjegye).
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(1)

(1)

(1)

(2)

(3

2. melléklet
Szakmai gyakorlatra vonatkozo6 specialis rendelkezések

A szakmai gyakorlat célja
1.8

A szakmai gyakorlat célja az Egyetemen megszerzett tudas és készségek valos gazdasagi
kornyezetben valo elmélyitése és tovabbfejlesztése, az alap- és mesterképzési szakos
hallgatok szakmai készségeinek fejlesztése és munkaerd-piaci vonzerejiilk novelése. A
szakmai gyakorlat soran a hallgatonak tovabb kell fejlesztenie, el kell mélyitenie az addigi
tanulmanyai alatt megszerzett készségeket és ismereteket, igy szolgal a szakmai gyakorlat
a munkaerdpiacon elvart alabbi kompetenciak fejlesztésére:

a) az onall6 problémamegoldd képesség;

b) acsapatmunkaban val6 részvétel erésitése;

¢) az 6nall6 munkavégzés képességének fejlesztése;

d) akommunikacio fejlesztése, az idegen nyelv(ek) gyakorlasa;

e) adontés-el6készitése fejlesztése.

A szakmai gyakorlat idétartama
2.§

A képzési programok tartalmézzak, hogy a hallgatoknak mely szakokon kell a képzés
részeként — munkarendt6l fiiggetleniill — szakmai gyakorlatot teljesiteni, tovabba
tartalmazzak a szakmai gyakorlatok id6tartamat és helyét a képzésben.

A szakmai gyakorlat helyszinei
3.8

A szakmai gyakorlati befogado6hely (tovabbiakban: szakmai gyakorlohely) az a jogi személy
vagy a polgari perrendtartasrol szold torvény szerinti gazdalkod6 szervezet (hazai és
kiilfoldi vallalat, intézmény, nonprofit szervezet stb.), amelyet az Egyetem annak mindsit.

Szakmai gyakorlohellyé mindsithet6 az (1) bekezdés szerinti szervezet, ha megfelel az
alabbi feltételeknek:

a) a hallgat6t tanulmanyainak megfelel6 szakteriileten tudja foglalkoztatni;

b) biztositja a gyakorlat lebonyolitasahoz sziikséges helyet, eszkozoket, valamint a
sziikséges szakmai feliigyeletet, iranyitast;

¢) ahallgato részére foglalkoztatasa megkezdése el6tt munkavédelmi oktatast tart;

d) a foglalkoztatas id6tartama a heti 40 6rat nem haladja meg, de a kotelez6 szakmai
gyakorlat alatt eléri a tantervben elSirt munkadra-mennyiséget.

Az iskolaszovetkezet utjdn megszervezett szakmai gyakorlatot az iskolaszovetkezet
igazolja, feltéve, hogy az iskolaszovetkezettel szerz6déses jogviszonyban 4ll6 munkaltato
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4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

4

(5)
(6)

7

8

(9)

megfelel a szakmai gyakorlohellyel, a munkavégzés tartalma pedig a szakmai gyakorlattal
szemben tamasztott kovetelményeknek.

A hallgato nem lehet sajat maga munkaltatoja (sajat vallalkozas) és a szakmai gyakorlohely
nem allhat a hallgatd kozeli hozzatartozoja tobbségi tulajdonaban. A szakmai
gyakorlohelyen kijelolt gyakorlatvezet6 nem lehet a hallgatd6 — Ptk. szerinti — kozeli
hozzatartozoja, tovdbba olyan személy, akit6l a szakmai gyakorlat értékelésekor a
targyilagos megitélés nem varhato el.

Amennyiben a hallgaté szakmai gyakorlatat kiilfoldon teljesiti, a jogi feltételek
vonatkozasaban figyelembe vehet6k a szakmai gyakorlohely joghatésidga szerinti
jogszabalyi el6irasok. A szakmai gyakorlatnak azonban ezekben az esetekben is meg kell
felelnie a szakmai gyakorlattal, illetve gyakorlati hellyel szemben fennalld
kovetelményeknek.

A kiilfoldi szakmai gyakorlat teljesithet6 mobilitasi programok keretében is. A szakmai
gyakorlatnak azonban ezekben az esetekben is meg kell felelnie a szakmai gyakorlattal,
illetve gyakorlati hellyel szemben fennall6 kovetelményeknek.

Altalanos szabalyok
4.8

A szakmai gyakorlatért felel6s oktatd a szakfelelGs, azon szakokon, ahol specializacio van,
a specializacidfelelGs vagy az altala erre a feladatra felkért oktatd. Az intézetek kotelessége
kozzétenni az adott szak esetében a szakmai gyakorlatért felel6s oktat6d elektronikus
elérhetGségét, fogaddorajat.

A szakmai gyakorlat részletes elvarasait az adott szak szakmai gyakorlatért felelGs oktatoja
ismerteti a hallgatokkal.

A szakmai gyakorlatot kizarélag egy (1) szakmai gyakorlohelyen lehet teljesiteni azzal,
hogy a szervezet kiilonb6z6 egységeinél, illetve a vallalatcsoport kiilonb6z6 vallalatainal
elvégzett szakmai gyakorlat is egy (1) gyakorlohelyen teljesitett szakmai gyakorlatnak
tekintendd.

Mas felsGoktatasi intézményben folytatott képzés keretében, tovabba az Egyetem mas
képzésén teljesitett szakmai gyakorlatot nem lehet elfogadtatni.

Az egybefiiggd szakmai gyakorlatot nem lehet kettéosztani, megszakitani.

Amennyiben jelen Szabalyzat masképp nem rendelkezik szakmai gyakorlat alél felmentés
nem adhato.

A szakmai gyakorlaton val6 részvétel nem akadélyozhatja a hallgatdé tanulmanyi
kotelezettségeinek teljesitését, a szakmai gyakorlati elfoglaltsag nem jelenthet felmentést
az Oralatogatasi kotelezettség alol, tovabba egyéb felmentés vagy kedvezmény alapja sem
lehet. Ez al6l dékani, rektori méltanyossag keretében sem adhat6 felmentés.

Szakmai gyakorlatot passziv félévben és passziv félévet kovet6 nyari idészakban nem lehet
teljesiteni.

A szakmai gyakorlat szorgalmi idészakon Kkiviil, nyaron torténd teljesitése esetén, a
hallgat6 a szakmai gyakorlat befejezését kovet6 ot (5) munkanapon beliil nydjthatja be a
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beszamoldt és a munkahelyi vezetSi értékelést. A Neptunban a teljesitést kovetd Gszi
félévre kell felvennie a tantargyat, valamint aktiv félévre be kell jelentkeznie Ellenkezd
esetben értékelés nem adhato, illetve amennyiben mar az értékelést megkapta gy az
érvénytelen, tovabb4 a hallgatonak a szakmai gyakorlatot meg kell ismételnie.

A szakmai gyakorlat engedélyeztetési folyamata
5.8

(1) A szakfelel6s meghatarozza az adott szakon elfogadott, Egyetem altal minGsitett szakmai
gyakorlohelyek korét. A mindsitett szakmai gyakorlohelyek korét az adott tanévre
vonatkozoan a szakfelel@s nyilvantartja és a hallgatok szaAmara a Neptunban elérhet6vé
teszi.

(2) A kotelezd szakmai gyakorlat felvételének és elfogadtatasanak folyamata:

a)

b)

c)

A szakmai gyakorlat teljesitéséhez a hallgato keres gyakorlohelyet, amely lehet az
Egyetem altal kinalt partnerlistiban szereplé szervezet vagy a hallgatd altal
kivalasztott szervezet.

A hallgaté a Neptun rendszeren keresztiil hat (6) hetet el nem éré szakmai gyakorlat
esetén legkésébb a gyakorlat megkezdését megel6z6 harmine (30) nappal, hat (6)
hetet elér6 vagy meghalad6 szakmai gyakorlat esetén legkésébb a szakmai gyakorlat
teljesitését megel6z6 harminc (30) nappal, de nem késébb, mint a regisztracios
id6szak végéig benyujtja a kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezése iranti kérelmet,

amelyen:

7 7

ba) kivalasztja az el6re rogzitett mindsitett partneri korb6l a gyakorlohelyet, a
szakmai pozici6, munkakor megjelolésével. Megfelel6 kérelem esetén a kérelem
automatikusan elfogadottnak mindsiil, amelyrdl a hallgat6 Neptun iizenetben kap
értesitést,

bb) amennyiben a hallgat6 nem a mindsitett partneri korben szereplé szakmai
gyakorlohelyen tervezi tolteni a szakmai gyakorlatot, kezdeményezheti az altala
kivalasztott szervezet gyakorlati helyként torténé elismerését. A kérelemnek
tartalmaznia kell mind a munkaltatd, mind a munkakor részletes bemutatasat.
Ebben az esetben a kérelmet a szakmai gyakorlatért felel6s oktaté a kérelem
benytjtasat kovet6 6t (5) munkanapon beliil biralja el, amely dontésrél a hallgatot
Neptun iizenetben értesiti.

A szakmai gyakorlat megkezdése iranti engedély megadasat kovetSen:

ca) 6 hetes vagy 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén a szakmai gyakorlatra
vonatkozoan az Egyetem és a szakmai gyakorlohely az érvényes szerzédésminta
alkalmazasaval egyiittmiikodési megallapodast kot, kivéve, ha mar van hatalyos
(keret)megallapodas a felek kozott. A szakmai gyakorlatra vonatkoz6 megéllapodas
megkotését a hallgatd koteles kezdeményezni a szakmai gyakorlohelynél olyan
id6ben, hogy az egylittmiikodési megallapodas szakmai gyakorlohely altal alairt
példanyat a hallgatdé a szakmai gyakorlat megkezdését megel6zGen legkésGbb
tizenot (15) nappal eljuttathassa a Hallgatdi Szolgaltatasok részére.

cb) 6 hétnél rovidebb szakmai gyakorlat esetén egylittmiikodési megallapodas
megkotése nem Kkotelez, amennyiben azonban a szakmai gyakorlohely
kezdeményezi, lehet6ség van ra. Ebben az esetben a szerz6déskotésre a ca) pontban
irtak az iranyadok.
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3)

4)

(1)

(2)

(3)

4)

(5)

Amennyiben a szakmai gyakorlohely az egylittm{ikodési megallapodastol eltéré egyedi
egyittmiikodési megallapodast kivan alkalmazni, azt a hallgaté legkésébb a gyakorlat
megkezdése el6tt harminc (30) nappal, kiilfoldi szakmai gyakorlohely esetén hatvan (60)
nappal koteles jelezni a Hallgat6i Szolgaltatasok felé a megallapodas tervezetének
megkiildésével.

A hallgat6 a kotelez6 szakmai gyakorlatot érvényesen csak akkor kezdheti meg, ha az
egylittmtikodési megéllapodast a felek alairjak. A szakmai gyakorlat megkezdése nem
érvényes a felek altal alairt egytlittmiikodési megallapodas nélkiil.

A szakmai gyakorlat elfogadasa, értékelése
6-§

A szakmai gyakorlat teljesitését, a hallgatbnak a szakmai gyakorlaton tanusitott
hozzéaallasat, teljesitményét a szakmai gyakorlohelyen kijelolt gyakorlatvezeté (mentor, a
gyakorlatot kozvetleniil feltigyel6 vezetd) a ,Munkahelyi vezet6i értékelés" nyomtatvany
kitoltésével, alairasaval, tovabba a hallgat6 altal a szakmai gyakorlatrol készitett irasos

beszamol6 szignalasaval igazolja.

A hallgat6 altal készitett irdsos szakmai beszamolonak kotelezGen tartalmazni kell az
alabbiakat:

a) A szakmai gyakorlohely bemutatasa.

b) Az érintett 4gazat, és amennyiben relevans a versenytarsak rovid bemutatasa.
¢) AKkapott feladat leirasa.

d) A végzett munka és eredményei.

e) A szerzett tapasztalatok értékelése.

f) A beszamol6 terjedelme minimum 1500 sz6, kivéve ha a szakfelel6s a szakmai
gyakorlattal kapcsolatos elvarasok alapjan részletesebb beszamolo benytjtasat kéri.

A szakmai gyakorlati beszamol6 pontos tartalmi és formai kdvetelményeit a szakfelel6s a
szakmai gyakorlat megkezdése el6tti félévben a hallgatoknak kihirdeti, valamint megkiildi
a HSZ részére és a HSZ a honlapjan kozzéteszi.

A hallgat6 a szakmai gyakorlat befejezését kovet6 ot (5) munkanapon beliil, amennyiben
az utols6 félévben teljesiti a kotelez6 szakmai gyakorlatat, legkésébb husz (20)
munkanappal a zarovizsga-id&szak els6 napja el6tt koteles a ,,Szakmai gyakorlat lezarasa”
kérelem benyujtasaval egyidejiileg a szakmai beszadmol6t és a ,Munkahelyi vezet6i

értékelést” a Neptunba feltolteni.

77

Amennyiben a beszamol6 nem felel meg az el6irt feltételeknek, azt a hallgaté a
visszautasitast kovetd 6t (5) munkanapon beliil — javitva — koteles Gjra benyujtani. A
masodik alkalommal elutasitott beszdmolé esetén a szakmai gyakorlatot meg kell
ismételni.

A szakmai gyakorlat minGsitésérol és elfogadéasarol a ,Munkahelyi vezet6i értékelés”-ben
és a szakmai beszamol6ban foglaltak figyelembevételével az illetékes szakmai gyakorlatért
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(6)

7)

(1

(1
(2)

(3)

4)

felel6s oktatd dont, azok beérkezését koveto o6t (5 ) munkanapon beliil — a 4.§ (9) bekezdés
szerinti esetben a regisztracios idGszak végéig - és ezzel egyidejtiileg

a) elfogadas esetén a tantargy érdemjegyét rogziti a Neptunban,

b) amennyiben a szakmai gyakorlathoz a tanterv nem rendel kreditet, a szakmai
gyakorlatért felelGs oktaté dont az alairas megadasarol vagy megtagadasardl,

c) elutasitas esetén ennek tényérdl Neptun tlizenet formajaban tajékoztatja a hallgatot.

Kreditértékdi szakmai gyakorlat esetében a szakmai gyakorlohely ad érdemjegyet,a

~Munkahelyi vezet&i értékelés”-ben, amelyet a szakmai gyakorlatért felelés oktato elfogad,
vagy a beszamol6 alapjan feliilbiral.

Amennyiben a gyakorlat ellenérzésekor vagy a szakmai gyakorlati beszadmolobol
megallapithat6, hogy a hallgat6 nem teljesitette a szakmai gyakorlatat vagy nem az
eldirtaknak megfelelGen (pl. idGtartam vagy feladat), igy a szakmai gyakorlatat meg kell
ismételnie és a szakmai gyakorlat nem értékelhetd.

A hallgaté jogai és kotelezettségei
7.8
A hallgat6 jogai és kotelezettségei a szakmai gyakorlat vonatkozasaban:

a) ahallgatonak kotelezettsége legjobb tudasa és képességei szerint elvégeznie a rabizott
feladatokat; betartani a munkahelyi, illetve munka-, baleset- és titokvédelmi
elgirasokat;

b) a hallgatotol elvart, hogy az Egyetem szakmai szinvonaldnak, presztizsének és
hirnevének megfeleléen képviselje munkavégzésével és viselkedésével az Egyetemet,
oregbitve annak hirnevét;

c¢) a hallgatd6 — a jelen Szabalyzatban ismertetett kovetelményeknek megfeleléen —
koteles beszamolni a szakmai gyakorlata alatt nytjtott teljesitményérol.

Mindségbiztositas
8¢§
A szakmai gyakorlat minGségbiztositasa a szakfelelds feladata és felelGssége.

A minGségbiztositas részeként a szakfelelGs a szakmai gyakorlatra vonatkozo el6irasokat
folyamatosan igazitja a szak képzési és kimeneti kovetelményeiben megfogalmazott
kompetenciakovetelményekhez. Ennek alapjan sziikség esetén modositja a hallgatokkal és
a szakmai gyakorlati hellyel szembeni elvarasokat.

Az egylittmiikodési megallapodas alapjan az Egyetem jogosult ellendrizni, hogy valoban a
tantervnek megfelelGen zajlik-e a gyakorlat, biztositottak-e a képzési feltételek.

A hallgaték szakmai gyakorlati beszdmol6it, tovabba a szakmai gyakorlohelyek
értékeléseit Osszesiteni és értékelni kell, amelynek modjat és litemezését a szakfelelGs
hatarozza meg. Az Osszesitésben foglaltakat egy egyetemi, szakmai gyakorlohely és
hallgat6i képvisel6k altal alkotott, a szakfelelds altal felkért munkacsoport megvitatja és
értékeli.
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(5) A szakfelel6s a megallapitasok alapjan — sziikség esetén — modositasokat hajt végre a
szakmai gyakorlatok szervezésében és miikodtetésében.
Zaro6 rendelkezések
9.8

(1) A 2017/2018. tanév Gszi félévet megel6zGen tanulmanyaikat megkezdd hallgatok esetében
a 2020. augusztus 31-ig hatadlyban 1év6 Tanulményi és vizsgaszabalyzatban
meghatarozottak az irdnyadok.
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3. melléklet
A szakdolgozat-készités tartalmi és formai kovetelményei

A szakdolgozat tartalmi kovetelményei

1.8

(1) Kutatéasalapu szakdolgozat tartalmi kovetelményei

a)
b)

c)
d)
e)

f)

A szakdolgozat elvart, mellékletek nélkiil szamitott terjedelmét a szakdolgozat tipusatol
fiiggéen a szakfelel§sok szakonként egyedileg szabalyozzak.
A dolgozat cime:
ba) a dolgozat tartalmanak, mondanival6janak tomor kifejezése;
bb) amennyiben a cim nem egyértelmtien igazit el a tantargyat illetGen, akkor sziikséges
magyarazo alcim adasa;

bce) utal a dolgozat kézponti témakorére (témakoreire).

A szakdolgozat tipusatol fiigg6 kidolgozas.

Osszegzés, Osszefoglalas.

Hivatkozasjegyzék, a dolgozatban szerepld hivatkozasok visszakeresését elGsegit6
osszefoglalasa.

Mellékletek (nem kotelezd).

(2) Portfolio-tipust szakdolgozat tartalmi kvetelményei

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

A portfolio-tipust szakdolgozat elvart, mellékletek nélkiil szamitott terjedelmét a
szakfelel6sok szakonként egyedileg szabalyozzak.

A portfoli6 céljainak meghatarozasa.

A portfélibban bemutatott anyagok, részteriiletek 6sszekapcsolasa, szintetizalasa.

A portfolioban talalhaté dokumentumokkal kapcsolatos iranyitott onreflexio.
Osszegzés, Osszefoglalas.

Hivatkozésjegyzék, a dolgozatban szereplé hivatkozasok visszakeresését elGsegitd
osszefoglalasa.

Mellékletek (nem kotelez).

(3) Palyamfitipusu szakdolgozat tartalmi kovetelményei

a)
b)
c)
d)
e)

f)

A péalyamiitipust szakdolgozat elvart, mellékletek nélkiill szdmitott terjedelmét a
szakfelel6sok szakonként egyedileg szabalyozzak.

Az adott alkotas, illetve az alkotasi folyamat bemutatasa.

Az alkotasra adott kritikai reflexio.

A bemutatott anyagok Osszekapcsolasa, szintetizalasa, azok képzéshez igazodasanak
bemutatéasa.

Hivatkozasjegyzék, a dolgozatban szereplé hivatkozasok visszakeresését elGsegité
osszefoglalasa.

Maga az alkotés (film, program stb.) a dolgozat mellékletét kell képezze.

(4) Projekttipust szakdolgozat tartalmi kovetelményei

a)

b)
c)
d)
e)
f)

A projektmunka-tipust szakdolgozat elvart, mellékletek nélkiil szamitott terjedelmét a
szakfelel6sok szakonként egyedileg szabalyozzak.

Adott projekt és alkotasi folyamatanak bemutatasa.

Anyaggytijtés modszertani bemutatésa.

Elemzés, értékelés, vélemények bemutatasa.

A projektre adott kritikai reflexio.

A bemutatott anyagok Osszekapcsolasa, szintetizalasa, azok képzéshez igazodasanak
bemutatasa.
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g) Hivatkozésjegyzék, a dolgozatban szereplé hivatkozasok visszakeresését elGsegitd
osszefoglalasa.
h) Maga a projektmunka a dolgozat mellékletét kell képezze.

A szakdolgozat formai kévetelményei
2.§

(1) Kutatésalapt szakdolgozat formai kovetelményei
a) A szakdolgozati fajl elnevezése: NEV_NEPTUNKOD_ szakdolgozat_szak_év
példa: MINTA MARCELL_KLMN34_SZAKDOLGOZAT_MINTA SZAK_2021
b) Cimlap:
ba) Els6 cimlap: a ,szakdolgozat" megnevezésén, a szerz6 nevén és az évszamon kiviil
mast nem tartalmazhat.
bb) Masodik cimlap: szerepel rajta az Egyetem neve, a szerz6 neve, szakja és
specializacioja, a dolgozat cime, valamint a konzulens neve és az évszam.
c) A tartalomjegyzék a szakdolgozat méasodik cimlapjat koveti.
d) A szovegtorzzsel kapcsolatos formai kovetelmények:
da) A szakdolgozatot talpas (“serif”), 12 pontos betiitipussal, 1,5 soros sorkozzel (a
felsorolasok kivételével) sorkizartan, a strukturalis szintek konzisztens jelolésével
sziikséges benytjtani, folyamatos oldalszdmozassal és a fiiggelékek megfeleld
_ jelolésével.
e) Abrak és tablazatok:
ea) Az abrékat és a tablazatokat be kell szamozni.
eb) Ha sziikséges, abrajegyzéket is kell késziteni.
f) Hivatkozasok:
fa) A szakdolgozatok tudoményos miinek mindsiilnek, ezért arra a tudomanyos
miivekre vonatkozd szabalyokat alkalmazni kell. A legfontosabb a megfeleld
mindségl forrasok felhasznéalasa és a megfeleld hivatkozasi rend hasznalata (APA).
g) Hivatkozasjegyzék:
ga) A hivatkozasjegyzék azon szakirodalmi publikacidok és tanulmanyok részletes
specifikalasa, amelyekre a dolgozat szovegében — ide értve a szovegkozi abrakat és
tablazatokat, a kozolt statisztikai adatokat és becsléseket, illetve a mellékletek
tartalmét is — hivatkozas torténik.
(2) Portfolio-tipust szakdolgozat formai kovetelményei
a) A szakdolgozati fajl elnevezése: NEV_NEPTUNKOD_ szakdolgozat_szak_év, példa:
MINTA MARCELL_KLMN34_SZAKDOLGOZAT _MINTA SZAK_2021
b) A szakdolgozat két részbdl all:
ba) Kritikai reflexid, amelynek formai kovetelményei megegyeznek a kutatasalapa
szakdolgozat formai kovetelményeivel.
bb) Prezentaci6, amelynek formai kovetelményei:
bba) A prezentacio els6 oldala a szakdolgozat cimén, a szerz6 nevén és a beadas
évszaman, valamint az Egyetem hivatalos log6jan kivil mast nem
tartalmazhat.
bbb) A tartalomjegyzéket a prezentacié masodik oldala tartalmazza.
bbc) A prezentéci6 szamozott oldalakbdl all.
bbd) A portfolio-tipust szakdolgozatok tudoméanyos miinek mindsiilnek, ezért
arra a tudomanyos miivekre vonatkoz6 szabalyokat alkalmazni kell. A
legfontosabb a megfelel6 mindségl forrasok felhasznéalasa és a megfelel6
hivatkozasi rend hasznélata (APA).
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bbe) A hivatkozasjegyzék azon szakirodalmi publikaciok és tanulményok részletes
specifikalasa, amelyekre a dolgozat szovegében — ide értve a szovegkozi
abrakat és tablazatokat, a kozolt statisztikai adatokat és becsléseket, illetve a
mellékletek tartalmat is — hivatkozas torténik.
(3) Palyamtitipust szakdolgozat formai kovetelményei
a) A szakdolgozati fajl elnevezése: NEV_NEPTUNKOD_ szakdolgozat_szak_év
példa: MINTA MARCELL_KLMN34_SZAKDOLGOZAT_ MINTA SZAK_2021
b) A szakdolgozat két részbdl all:
ba) Vezet6i 0sszefoglald, amelynek formai kovetelményei megegyeznek a kutatasalapa
szakdolgozat formai kovetelményeivel.
bb) Maga az alkotéas, amelynek elvart formatumat a szakfelel6sok szakonként egyedileg
szabalyozzak.
(4) Projekttipust szakdolgozat tartalmi kovetelményei
a) A szakdolgozati fajl elnevezése: NEV_NEPTUNKC)D_szakdolgozat_szak_év példa:
MINTA MARCELL_KLMN34_SZAKDOLGOZAT _MINTA SZAK_2021
b) A szakdolgozat két részbdl all:
ba) Vezeté6i osszefoglald, amelynek formai kovetelményei megegyeznek a kutatasalapa
szakdolgozat formai kovetelményeivel.
bb) Prezentacid, amelynek formai kvetelményei:
bba) A prezentacio els6 oldala a szakdolgozat cimén, a szerz6 nevén és a beadas
évszaman, valamint az Egyetem hivatalos log6jan kivil mast nem
tartalmazhat.
bbb) A tartalomjegyzéket a prezenticié masodik oldala tartalmazza.
bbc) A prezentacié szamozott oldalakbol all.
bbd) A projekttipusa szakdolgozatok tudomanyos miinek mindsiilnek, ezért arra
a tudomanyos miivekre vonatkoz6 szabalyokat alkalmazni kell. A legfontosabb
a megfelel6 mingségli forrasok felhasznalasa és a megfelel6 hivatkozasi rend
hasznalata (APA).
bbe) A hivatkozasjegyzék azon szakirodalmi publikaciok és tanulmanyok részletes
specifikalasa, amelyekre a dolgozat szovegében — ide értve a szovegkozi
abrakat és tablazatokat, a kozolt statisztikai adatokat és becsléseket, illetve a
mellékletek tartalmat is — hivatkozas torténik.

_136_



HALLGATOI Verzi6szam: 00.
ﬁ CORVINUS |  kGVETELMENYRENDSZER e
7= EGYETEM 3. RESZ T

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

4. melléklet

Az Egyetemen tanulmanyokat folytaté kiilfoldi hallgaték, vendéghallgatok
teljesitményének értékelése, valamint a kiilfoldon szerzett érdemjegy
atszamitasa

Kiilfoldi hallgatok, vendéghallgatok teljesitményének értékelése
1.8

(1) A Tanulméanyi és vizsgaszabalyzat 53.§ (11) bekezdésének rendelkezései értelmében az
Egyetemen tanulmanyokat folytat6 kiilfoldi hallgatok, vendéghallgatok teljesitményének
értékelése jelen mellékletben foglaltak szerint torténik.

(2) A kiilfoldi hallgatok, vendéghallgatok esetében a konkrét érdemjegy-konverziorol a kiilldé
felsGoktatési intézmény dont.

(3) A study abroad képzés keretében a tengerentuli, els6sorban amerikai partneregyetemekkel
kotott cseremegallapodas alapjan érkezé hallgatok vonatkozasaban az aldbbi értékelési
rendszert kell alkalmazni:

Percentage achieved International grade
97—-100 A+
94—96 A
90-93 A-
87-89 B+
84-86 B
80-83 B-
7779 C+
74-76 C
70=73 C-
67—-69 D+
64-66 D
60-63 D-
0-59 F

Kiilfoldon szerzett érdemjegy atszamitasa
2.8

(1) A kilfoldon szerzett érdemjegyek atszamitasanak elveit a Tanulmanyi és
vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kozott az illetékes Kreditatviteli Bizottsag
maga alakitja ki Az egyedi hallgat6i ligyekben a dontéseket ezen elvek mentén kell
meghozni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti elvek alapjan a KAB dontését kovetSen az atszamitasra vonatkozo
tablazatot a Hallgatoi Szolgaltatasok a honlapon kozzéteszi.
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5. melléklet

A zarovizsga kovetelményei, lebonyolitasanak rendje és eredményének
(érdemjegy) kiszamitasi moédja szakonkénti bontasban

Alapképzés
1.8

(1) A zarovizsga kovetelményei valamennyi alapképzési szak esetében:

a) a hallgat6 a zarovizsga keretében zardovizsga-bizottsag el6tt megvédi a szakdolgozatot,
tovabba

b) ha a tanterv tartalmazza, portf6li6-alapu szobeli feleletet teljesit vagy

c¢) ha a tanterv tartalmazza, a zardvizsga részét képez6 komplex vizsgat tesz a szak
tantervében meghatarozott témakorokbdl.

(2) A zardvizsga eredménye, vagyis a zarovizsgara kapott érdemjegy az alabbiakbol tevédik
ossze:

a) a biralo(k) altal a szakdolgozatra adott — Otfokozatti mindsitéssel megéllapitott —
érdemjegy, tobb biral6 esetén a biralatok jegyének atlaga két tizedesjegyre kerekitve és

b) a szakdolgozatvédésre, a szakdolgozathoz kapcsolodo kérdésekre adott feleletre kapott
— otfokozati mindGsitéssel megallapitott — érdemjegy, valamint

¢) az (1) bekezdés b) pont szerinti esetben a portfolio-alapti szobeli feleletre kapott —
otfokozatti mingsitéssel megallapitott — érdemjegy és/vagy

d) az (1) bekezdés c) pont szerinti esetben a komplex vizsgara kapott — otfokozata
minGsitéssel megallapitott — érdemjegy (amennyiben irasbeli és szobeli részbdl all, a
két jegy atlaga két tizedesjegyre kerekitve) kétszeres stllyal.

(3) A zarovizsga-eredmény, vagyis a zarovizsgara kapott érdemjegy kiszamitasanak modja:

a) az (1) bekezdés a) pont szerinti esetben: a (2) bekezdés a) és b) pontjaban
meghatéarozott részekre kapott két jegy szamtani atlaga két tizedesjegyre kerekitve,

b) az (1) bekezdés a) pont és b) pont szerinti esetek egyiittes fennallasa esetén: a (2)
bekezdés a), b) és c) pontjaban meghatarozott részekre kapott harom jegy szdmtani
atlaga két tizedesjegyre kerekitve,

¢) az (1) bekezdés a) pont és c) pont szerinti esetek egyiittes fennallasa esetén: a (2)
bekezdés a), b) és d) pontjaban meghatarozott részekre kapott harom jegy stlyozott
szamtani atlaga két tizedesjegyre kerekitve,

d) az (1) bekezdés a), b) és c) pont szerinti esetek egylittes fennallasa esetén: a (2) bekezdés
a), b), ¢) és d) pontjaban meghatarozott részekre kapott négy jegy stlyozott szamtani
atlaga két tizedesjegyre kerekitve.

Osztott és osztatlan mesterképzés és szakiranya tovabbképzés
2.8

(1) A zarovizsga kovetelményei valamennyi osztott és osztatlan mesterképzési (kivéve tanari
mesterképzés) és szakiranyt tovabbképzési szak esetében:
a) a hallgat6 a zardvizsga keretében zarovizsga-bizottsag el6tt megvédi a szakdolgozatot,
tovabba
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b) ha a tanterv tartalmazza, portfoli6-alapu szobeli feleletet tesz vagy
¢) ha a tanterv tartalmazza, a zardvizsga részét képez6 komplex vizsgat tesz a szak
tantervében meghatarozott témakorokbdl.
(2) A zardvizsga eredménye, vagyis a zarovizsgara kapott érdemjegy az alabbiakbol tevédik
0ssze:
a) a biradlo(k) altal a szakdolgozatra adott — oOtfokozati mindsitéssel megallapitott —

érdemjegy, tobb biralo esetén a biralatok jegyének atlaga két tizedesjegyre kerekitve és

b) aszakdolgozat-védésre, a szakdolgozathoz kapcsolodo kérdésekre adott feleletre kapott
— otfokozatti minGsitéssel megallapitott — érdemjegy, valamint

¢) az (1) bekezdés b) pont szerinti esetben a portfélio-alapt szobeli feleletre kapott —
otfokozatti minGsitéssel megallapitott — érdemjegy és/vagy

d) az (1) bekezdés c) pont szerinti esetben a komplex vizsgara kapott — otfokozata
mindsitéssel megéllapitott — érdemjegy (amennyiben irasbeli és szdbeli részbdl 4ll, a
két jegy atlaga két tizedesjegyre kerekitve).

(3) A zarovizsga-eredmény, vagyis a zarovizsgara kapott érdemjegy kiszamitasanak modja:

a) az (1) bekezdés a) pont szerinti esetben: a (2) bekezdés a) és b) pontjaban
meghatarozott részekre kapott két jegy szamtani atlaga két tizedesjegyre kerekitve,

b) az (1) bekezdés a) pont és b) pont szerinti esetek egyiittes fennallasa esetén: a (2)
bekezdés a), b) és c) pontjaban meghatarozott részekre kapott harom jegy szadmtani
atlaga két tizedesjegyre kerekitve,

c¢) az (1) bekezdés a) pont és c) pont szerinti esetek egyiittes fennéllasa esetén: a (2)
bekezdés a), b) és d) pontjdban meghatarozott részekre kapott harom jegy szdmtani
atlaga két tizedesjegyre kerekitve,

d) az(1) bekezdés a), b) és c) pont szerinti esetek egyiittes fennallasa esetén: a (2) bekezdés
a), b), c¢) és d) pontjdban meghatarozott részekre kapott négy jegy szdmtani atlaga két
tizedesjegyre kerekitve.

Tanari mesterképzés
3.8
(1) A zarovizsga kovetelményei tanadri mesterképzési szakok esetében a tantervben
meghatarozottak szerint:
a) a hallgatd6 a zardvizsga keretében zardvizsga-bizottsag el6tt bemutatja tanari
portfoliojat és
b) a tanari szakhoz kapcsolodoé zarovizsga-témakorokbdl felel, tovabba
c) 4 féléves tanari mesterképzés esetén megvédi a szakdolgozatot is.
(2) A zarovizsga soran az (1) bekezdés szerinti zarévizsga-események:
a) 2 féléves tanari mesterképzés esetén az a) pont, majd a b) pont,

b) 4 féléves tanari mesterképzés esetén az a) pont, c) pont majd b) pont
szerinti sorrendben kovetik egymast.

(3) A zardvizsga eredménye, vagyis a zarovizsgara kapott érdemjegy az alabbiakbol tevodik
ossze:
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a)

b)
c)

d)

e)

biralo(k) altal a tanari portfdliora adott — otfokozatti minGsitéssel megallapitott —
érdemjegy (tobb biral6 esetén a biralatok jegyének atlaga két tizedesjegyre kerekitve)
és

a tanari portfoli6 bemutatéasara, a portféliohoz kapcsolodd kérdésekre adott feleletre
kapott — 6tfokozatit mindsitéssel megallapitott — érdemjegy és

a tanari szakhoz kapcsoldodd zarovizsga-témakorokbdl torténd feleletre kapott —
otfokozatti mindGsitéssel megallapitott — érdemjegy, tovabba

az (1) bekezdés c) pont szerinti esetben a 4 féléves tanari mesterképzésben a biralo(k)
altal a szakdolgozatra adott — 6tfokozati mindsitéssel megallapitott — érdemjegy (tobb
birald esetén a birdlatok jegyének atlaga két tizedesjegyre kerekitve) és

az (1) bekezdés c) pont szerinti esetben a 4 féléves tanari mesterképzésben a
szakdolgozat-védésre, a feleletre kapott — Otfokozati mindsitéssel megallapitott —
érdemjegy.

(4) A zarovizsga-eredmény, vagyis a zarovizsgara kapott érdemjegy kiszamitasanak modja:

a)

b)

2 féléves tanari mesterképzésben: a (3) bekezdés a), b) és ¢) pontjaban meghatarozott
részekre kapott harom jegy szamtani atlaga két tizedesjegyre kerekitve,

4 féléves tanari mesterképzésben: a (3) bekezdés a), b), ¢), d) és e) pontjaban
meghatarozott részekre kapott 6t jegy szamtani atlaga két tizedesjegyre kerekitve.

Koz0s képzés
4.8

(1) Kozos képzés esetén a jelen mellékletben foglaltaktdl el lehet térni. Az eltérést a kozos
képzésre iranyul6 megéllapodasban kell rogziteni és a kovetelményekrol a hallgatokat a
TVSZ kozzétételére vonatkozo szabalyok szerint kell tajékoztatni.

_140_



HALLGATOI Verziészam: 00.
CORVINUS KOVETELMENYRENDSZER

- Tktat6szam:
7o EGYETEM 3- RESZ JISZ-S7,/8/2024

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

6. melléklet

Az egyes szakokon szerezheto6 szakképzettség gyakorlasahoz sziikséges idegen

(1)

(2)

(3)

4)

(6))

(2)

(3

szaknyelvi ismeretek oktatasanak, tudasmérésének keretszabalyai

Altalanos szabalyok
1.8

A 2021/2022. tanév Gszi félévében vagy azt kovetGen tanulmanyaikat alapképzésben vagy
osztatlan mesterképzésben, valamint 2022/2023. tanév Gszi félévében vagy azt kovetGen
tanulmanyaikat osztott mesterképzésben megkezdé hallgatok esetében jelen mellékletben
meghatarozott keretszabalyok kozott a tanterv tartalmazza, hogy miként biztositja az adott
szakon szerezhetd szakképzettség gyakorlasdhoz sziikséges idegen szaknyelvi ismeretek
oktatisat (az idegen szaknyelvi ismeret megszerzéséhez biztositott foglalkozisokat),
tovabba milyen modon végzi az idegen szaknyelvi tudas felmérését az Egyetem. Szintén a
tanterv hatarozza meg, hogy az idegen szaknyelvi tudas meglétét igazol6 tudasfelmérés
sikeres teljesitése milyen nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértéki
végzettséggel /szakképzettséggel /vizsgaval valthato ki.

7”7

A 2021/2022. tanév 6szi félévét megel6z6en tanulmanyaikat alapképzésben vagy osztatlan
mesterképzésben, valamint a 2022/2023. tanév Gszi félévét megel6zden tanulmanyaikat
osztott mesterképzésben megkezdd hallgatok esetében az Egyetem nem ir el§ az adott
szakon szerezhet§ szakképzettség gyakorlasdhoz sziikséges idegen szaknyelvi ismereti
oktatast (az idegen szaknyelvi ismeret megszerzéséhez biztositott foglalkozasokat) és
idegen szaknyelvi tudasfelmérést sem végez. Ennek megfelel6en ezen hallgatéi kor
tantervét sem modositja.

Idegen nyelvli képzések esetén az idegen szaknyelvi ismereti oktatas és az idegen
szaknyelvi tudasfelmérés egy idegen szaknyelvi tudés elérése esetén nem relevans, igy
jelen mellékletben foglaltakat nem kell alkalmazni. Azon képzések esetében, ahol két
idegen szaknyelvi tudés elérése az elGiras, ugy kizarolag az egyik szaknyelv tekintetében
nem kell alkalmazni a jelen mellékletben foglaltakat.

Jelen bekezdés szerinti esetekben a képzés nyelvétdl fiigg az, hogy a sziikséges szaknyelvi
tudas melyik nyelvbdl teljesiil.

Az idegen szaknyelvi ismeretek oktatasa, tudasmérése
2.8

Vannak olyan szakok, amelyek képzési és kimeneti kovetelménye tartalmazza, hogy milyen
idegen szaknyelvi tudast kell elérnie az adott szakon, és vannak olyan szakok, amelyek
esetében az Egyetem hataskore annak meghatarozasa.

Azon szakok esetében, amelyeknél a képzési és kimeneti kovetelmény tartalmazza, hogy
milyen idegen szaknyelvi tudast kell elérni, az ott leirtaktol nem lehet eltérni. A tobbi szak
eseténben a tantervet az adott szak képzési és kimeneti kovetelményeivel 6sszhangban kell
meghatarozni.

Az idegen szaknyelvi tudas megszerzését a tantervben egy idegen szaknyelvi kovetelményt
szak esetében az ,idegen szaknyelvi kompetencia” o kreditértékd, alairassal zar6dod
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kontaktora nékiili kritériumtargy teljesitésével lehet abszolvalni, amely targyat a szak
tantervének utolsd el6tti féléve tartalmazza, de teljesitése/teljesitésiik a képzés soran
barmely félévben megkisérelhetd. Azt, hogy a kritériumtargy mely nyelvekbdl teljesithet6
a szak tanterve hatarozza meg.

(4) A (3) bekezdés szerinti kritériumtargy a tantargy targytematikijaban foglaltak szerint, az

ott meghatarozott idegen nyelvekbdl teljesithetd.

(5) A szakfelel6s donthet gy, hogy idegen szaknyelvi tudas megszerzésének igazolasaként a

(3) bekezdésben meghatarozott kritériumtargy teljesitése mellett a szak tantervében
legfeljebb 12 kredit értékdi tantargy teljesitését is el6irja, amely az adott szak
mintatantervének szakfelelds ltal a tantervben meghatarozott tantargy(ak)ra vonatkozik.
0 kredites tantargy nem irhat6 el6. Ilyen el6iras esetén az idegen szaknyelvi tudas
megszerésének igazolasdhoz mind a (3) bekezdésben meghatarozott kritériumtargy
teljesitése, mind a jelen bekezdés szerint el6irt tantargy teljesitése sziikséges.

(6) A kritériumtargy és amennyiben a tanterv ilyen el6irast tartalmaz, az (5) bekezdés szerinti

(1)

tantargy teljesitése — a TVSZ-ben meghatarozott egyéb kovetelmények mellett —az
abszolutoroum megszerzésének feltétele.

Az idegen szaknyelvi ismeretek elismerése
3.8

Jelen melléklet 21.§ (3) bekezdése szerinti kritériumtantargy jelen Szabalyzat 53.§ -56.8 -
aiban foglalt kreditelismerésre vonatkoz6 rendelkezések alapjan ismerhet6 el, legalabb az
alabbiak egyikének teljesitésével, tovabba a vonatkoz6 igazol6 dokumentumok
benytjtasaval és ezek elfogadasaval:

a) A képzési és kimeneti kovetelményekben és/vagy a tantervben meghatarozott
nyelv(ek)bdl, az ott rogzitett szinten megszerzett allamilag elismert nyelvvizsgaval
vagy ezzel egyenértékli érettségi vizsgaval és/vagy fels6foku végzettséggel. Ezek
igazolasaként benytjtando: nyelvvizsgabizonyitvany és/vagy érettségi bizonyitvany
és/vagy oklevél.

b) Kiilfoldi részképzésen az adott nyelven folytatott tanulmanyok teljesitésével, de
legalabb huszonegy (21) az adott nyelven teljesitett kredittel. Ezek igazolasanként
benytjtandé: a teljesitésre vonatkozo transcript vagy egyéb igazolas.

c) Legalabb négy (4) hetes kiilfoldi szakmai gyakorlattal, ahol a szakmai gyakorlat soran
az adott nyelvet hasznaltdk munkanyelvként. Ezek igazolasaként benyujtando6: a
teljesitésre vonatkozo igazolas.

d) A hallgat6 az adott képzésén legalabb harminc (30) kreditértékben teljesitett a
tantervben és/vagy a képzési és kimeneti kovetelményekben el6irt nyelven
tantargyakat, amely esetben az igazolas a Neptun adatai alapjan torténik.

e) A képzési és kimeneti kovetelményekben és/vagy tantervben elGirt nyelven irt TDK
dolgozat benyuajtasaval, amennyiben a hallgato bejutott a szébeli forduléba és szoban
is el6adta az eredményeit. Ezek igazoldsanként benyudjtandd: a versenyen valo
részvételre vonatkozo igazolas.
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f) A képzési és kimeneti kovetelményekben és/vagy tantervben eldirt nyelven zajlo
nemzetkozi tanulményi vagy szakmai versenyen vald részvétellel, amennyiben a
hallgat6 szoban és irasban is bemutatta tudasat. Ezek igazolasanként benyujtando: a
versenyen valo részvételre vonatkozo igazolas.
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