Elektronikusan alairta:

Erés Aniko

BUDAPESTI
§ CORVINUS
7= EGYETEM

ELNOKI TESTULETI 17/2023.

RENDELKEZES

Verzidészam: 00.

A FELNOTTKEPZES SZERVEZESENEK RENDJEROL

Bohl Patrick Robert

dékan

Vas Réka Franciska

oktatasi rektorhelyettes

Biro Barbara

jogi vezetd

Elnoki Testiilet
Erdés Aniko felsGoktatasi szakértd
Verziészam Ko?zetetel Hata;ybalepes Verziokovetés
datuma datuma
Kozzététel
00. 2023. 08. 22. 2023. 09. O1.

ET-99/2023. (VII. 20.) sz. hatarozat




BUDAPESTI . .
Q CORVINUS | ELNOKI TESTULETI 17/2023.

EGYETEM RENDELKEZES Verzibszam: 00.
A FELNOTTKEPZES SZERVEZESENEK RENDJEROL
Tartalomjegyzék
A TENAEIKEZES CALJA ....veeeiiieeiiieeieeete ettt sttt te s te e st e e s raeesaaeesbaeesasaeessnaeenns 4
A rendelkez€s NAtAlYa.......ccovviiiiiiiiiiiiecceee ettt e s e e aaeenas 4
Kapcsolodd dORUMENTUMOK ....cceuviiiiiiiniiiiiiieieitereiteseit st sste e sire s sae e s saeeesaaeessaeesaseesssseens 4
FOZAIMAK .....eiiiiiiiiieeeiecceee ettt te s te e st e e st e e s bt e e s b e e e s baeesaba e e abaeenaaaeennns 5
ALAPEIVER ..ttt sttt st e st e et s e be e st e e nteenneeeneeeanean 8
Az FKSZ hatalya ala tartozo iigyekben eljar6 személyek, szervezeti egységek, bizottsagok.....9
Képzések tervezése, dontéshozatal a képzések hirdetésérdl, a képzések meghirdetése......... 10

A Feln6ttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer kezelése, a felnGttképzési tevékenység

bejelentése, a felnGttképzés ligyviteli timogatasa, adminisztracioja.......cccceeeeveeeceeeecereennnen. 11
Feln6ttképzésnek minGsiilo belsd KEPZESEK.......oouiirieriiiiiiiiiieeeeee e 12
A feln6ttképzési jogviszonyra vonatkozo rendelkezések........cooviiiruiiinviiiiniieeniieeniieenieeneeenn. 12

Feln6ttképzés keretében meghirdetett képzésekre torténd jelentkezés, a részvételre

JOBOSUIESAG . ...veeeuiteeeiieeeiieeete et e st e et e et e e et e e st e e e be e s s taeseabaesssbaesssbeeessaessssaesssaeesssaeenssaeennes 12
KEPZEST IAG ..ottt e ettt e et e et e e e te e st e e e e ae e e st e e e ab e e e saeeeraeeeraeeenraaennaas 13
FelnOttképzEési JOgVISZONY 1ELESTIESE. ..ceiruurriieeeiieeeectieeeccte et rrae e e e sae e e s e eae e e e saens 14
El6zetes tudas mérésére, elismerésére vonatkozd szabalyok ...........cccceeveevieeinciiiieinciiiieeennns 14
A felnéttképzési jogviszony sziinetelése, megsziinése és megsziintetése .........ccceeeveeevureeenneenn. 15
A tanulményokra vonatkoz6 rendelkezések..........ocoiviiiiiiiiiniiiiiiiieee e 17
A képzési program, képzési tajékoztato, vizsgatajékoztato........coccueevueevuienienniiniieiieeeeeeee 17
A képzés tananyagegységekre bontott UtEmMEZESE........cocveevieerieriiiiniienierieeeeeeeee e 18
Részvétel a foglalkoOZASOKOMN ......eeiuiiiiiiiiiiieeee et 18
A teljesitmény ellendrzésével, értékelésével kapcsolatos rendelkezések..........coceeeieeeenneennee. 19
A teljesitmény ellendrzésének, értékelésének altalanos szabalyai..........cccceeeeuveeeicciieeenncnneenne. 19
A VIZSZAK 1€DONYOITLASA .....vveeeeiiieeeeeee et tre e e e re e e s e vae e e e aaa e e e e aaaaeeas 20
A képzést lezaro teljesitmény ellendrzése, elégedettsEéZmeres..........cooecuvveeeeccvieeeccieeeecccieeen. 21
A TANTSIEVAILY ... veeieeiieeeccee et e ettt e e e ete e e e e tte e e e s abaeesesssaeeeeesnsaeeeansssaeeaassssaesennssseesansssneeanns 21
A feln6ttképzésben résztvevik tAJER0ZIAtASA ......eevueeeeeeeieeiieiee et 22
A feln6ttképzésben kezelt iratok ........ooueeuieiieriiiinieee e 22
Tanusitvany hiteles mésolat, tanasitvAny Javitasa........ccceeevveerieriieriienieeeeeeeeeeeeeeeeee e 23
A feln6ttképzésben résztvevik altal fizetendd dijak ........c.oeceeeeieeiiiiiiniiiiiiieeeee 23

2|32



BUDAPESTI . .
Q CORVINUS | ELNOKI TESTULETI 17/2023.

EGYETEM RENDELKEZES Verziészam: 00.
A FELNOTTKEPZES SZERVEZESENEK RENDJEROL
Képzési dij, képzési dij befizetésének rendje ........coceeeeeeieiiiiniiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee 23

A fizetési kotelezettség teljesitéséhez tartozo kedvezmények biztositasanak feltételei és

SZADALYAL ...ttt ettt e et s n e s e e e st e s e e e neeeanean 24
Képzési dij befizetésének elmulasztasa.......ccoceeeeeeiieiieiiiiiieiieeeeeeeeeeeee e 24
A befizetett képzési dijak visszatéritésének szabalyai.........ccccceveeeviieeiiieniieeccieeeeeeceeeee, 24
PanaszKeZel€s TENAJE......cccuviieeiieieiieecieecte ettt et e et e e te e s s aae e s saae e s ssaeesbaeesssaeenssaeennees 26
AdALREZELES......eeeeeieiieeee ettt sttt ae bt n 26
ZATO TENAEIKEZESEK.....c.ueeeiieiiiiiieteiecte ettt ettt st et b et sae b st st e b e besneeas 26
1. melléklet A képzési program kotelezd tartalmi elemei ..........coeeeeeeeeeiieeiiiniinnienicencens 28

3]32



§ CORVINUS | ELNOKI TESTULETI 17/2023.
> EGYETEM RENDELKEZES Verziészam: 00.

A FELNOTTKEPZES SZERVEZESENEK RENDJEROL

A rendelkezés célja
1. §

(1) A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a feln&ttképzésrdl szolo
2013. évi LXXVII. torvény (tovabbiakban: Fktv.) alapjan bejelentéshez kotott
feln6ttképzési tevékenységet végez.

(2) A rendelkezés (a tovabbiakban: FKSZ vagy Rendelkezés) célja, hogy meghatarozza a
feln6ttképzési programok inditasanak rendjét, felelGsségi és hataskoroket, valamint a
feln6ttképzésben résztvevik jogait és kotelezettségeit, a dokumentumkezelés rendjét és az
adatkezelés szabélyait.

A rendelkezés hatalya
2.8

(1) A Rendelkezés hatalya kiterjed a Budapesti Corvinus Egyetemen valamennyi
felnGttképzési tevékenységére a (2) és (3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével.

(2) Az Egyetemen szervezett felnGttképzésnek minGsiil6 belsé képzések tekintetében a HR a
szervezd. Ezek vonatkozasaban jelen Rendelkezést csak és kizardlag a képzés mindsitése
(felnGttképzés vagy sem), a felnGttképzési tevékenységre vonatkozd hatdsagi
adatszolgaltatasra vonatkozoan kell alkalmazni.

(3) Amennyiben az Egyetem a felnGttképzési tevékenységet megbizas/megrendelés keretében
jogi személy megbizasara/megrendelésére végzi (pl. cégek munkavallaldinak képzése),
akkor jelen Rendelkezéstél a jogszabalyi keretek kozott a dékan dontése alapjan el lehet
térni azzal, hogy az Egyetemen beliili felel6sségi korok nem valtoztathatok.

(4) Az FKSZ hatéalya Kkiterjed az Egyetem felnGttképzési tevékenységére, valamint a
feln6ttképzéshez kapcsoldodod szolgaltatasi tevékenységre, tekintet nélkiil arra, hogy a
képzés az egyetem székhelyén, annak telephelyén, vagy mas helyszinen folyik-e.

(5) A Rendelkezés személyi hatalya kiterjed az Egyetem felnGttképzési jogviszony keretében
felnGttképzésben tanulmanyokat folytatd valamennyi résztvevgjére.

(6) Az FKSZ hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi, a feln6ttképzési tevékenység
megvalositasdban részt vevé munkatarsara, mas alkalmazottjara, fliggetleniil att6l, hogy
tevékenységiiket mely szervezeti egységben és milyen jogviszony keretében fejtik ki azzal,
hogy a munkavégzésre iranyul6d jogviszonyt létrehoz6 szerz6désben erre megfelelGen
utalni kell.

(7) Az FKSZ targyi hatalya kiterjed a felnGttképzésben résztvevék valamennyi felvételi,
tanulmanyi és vizsgaiigyére, valamint a képzési dij befizetésére.
Kapcsolod6 dokumentumok
3.8
(1) Kapcsolodo jogszabalyok és belsé szabalyozé dokumentumok:
a) afelnGttképzésrol szol6 2013. évi LXXVII. torvény (tovabbiakban: Fktv.),
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(1)

b)

a felnGttképzésrol szolo torvény végrehajtasarol sz016 11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Vhr.),

¢) aszakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX. torvény (tovabbiakban: Szktv.),

d) a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Vhr2.),

e) a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairol
sz016 2009. évi LXXVI. torvény,

f) az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold
2015. évi CCXXII. torvény,

g) anemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),

h) a nemzeti felsGoktatasrél szo6l6 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz6lo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhrs.),

i) az oktatasi nyilvantartasrol szol6 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Onytv.),

j) az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Akr),

k) Kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl sz616 rendelkezés,

1) Adatvédelmi szabalyzat,

m) Iratkezelési szabalyzat.

Fogalmak
4.8

Az FKSZ értelmében:

a) szerzbdéskotési eljaras: az az eljaras, amellyel a feln6ttképzésben részvételre jogosult
személy az Egyetemen feln6ttképzésben feln6ttképzési jogviszonyt 1étesit;

b) executive képzés: a felnGttképzési torvény alapjan bejelentéshez kotott képzés (a
tovabbiakban: executive képzés vagy képzés);

c) belsé képzés: olyan oktatas és képzés, amelyet a munkaltato

ca) nem lizletszerd gazdasagi tevékenység keretében,

cb) - ajogszabéaly alapjan szervezett oktatas, képzés kivételével — Gsszesen hat 6ra
id6tartamot meghaladé mértékben, vagy

cc) asajat, a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik tamogatasarol szol6 2004. évi
XXXIV. torvény 4. § (2)—(6) bekezdése szerinti partner- vagy kapcsolodd
vallalkozas, valamint a munkaltatd beszallit6janak, illetve a munkaltato altal
igénybe vett kozremiikod6 foglalkoztatottja (ideértve a kolcsonzott
munkavéllal6t is, ha a munkaerd-kolesonzésre kotott megallapodas tartalmazza
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d)

e)

g

h)

i)

J)

k)

D

az arra vonatkoz6 Kkitételt, hogy a kolcsonvevé vallalja a kolesonzott
munkavallalé oktatasat, képzését is) részére szervez.

nyilt képzés: olyan executive képzés, ami barki szdmara elérhet6, amennyiben
megfelel a jelentkezési feltételeknek;

zart képzés: zart executive képzés, amit egy megbizd/megrendelé (altalaban
munkaltatok sajat munkavallaloik szadmara) egyéni ajanlatkérés és ajanlat alapjan,
egyedileg egyeztetett id6pontban és helyszinén szervez az Egyetem, és amelyre csak a
megbizd/megrendel§ altal meghatarozott személyek iratkozhatnak be;

Felnéttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer (a tovabbiakban: FAR): tanulmanyi
rendszer, amelyen keresztiil az Egyetem a feln6ttképzési adatszolgaltatast végzi;

felnéGttképzési szerzédés: az Egyetem és a felnGttképzés adott képzésben részvételre
jogosult személy kozott az Fktv. szerint 1étrejott szerzddés;

Jjelentkezo: az, aki a jelentkezési trlapon megjelolt feln6ttképzés keretében
meghirdetett, adott képzésen részt kivan venni, és arro6l jelen Rendelkezés szerint

/////

kell tekinteni;

felnéttképzési tevékenységhez kapcsolodo szolgaltatas: olyan tevékenység, amely a
felnGttképzési tevékenység keretében szervezett oktatas, képzés egyénre szabott
kialakitasdnak elGsegitésére, a képzés hatékonysaganak javitasira vagy a
munkavallalas elGsegitésére iranyul;

jogszabaly alapjan szervezett oktatds és képzés: jogszabaly altal valamely
tevékenység folytatdsanak, munkakor betoltésének, illetve magasabb fizetési
besorolas alkalmazasanak feltételéiil meghatarozott olyan oktatas és képzés,
amelynek legalabb céljat, tartalmat és megszervezésének altalanos feltételeit, tovabba
az oktatas, képzés eredményes elvégzésének igazoldsi modjat vagy ahhoz
kapcsoloddan szervezett vizsga letételére vonatkozo kovetelményt jogszabaly vagy a
polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok vonatkozisaban kozjogi szervezetszabalyozo
eszkoz hatarozza meg, ide nem értve a kznevelési intézmény, a szakképzs intézmény,
illetve torvényben meghatarozott oktatasi és tehetséggondozé intézmény
alapfeladataba vagy a felsGoktatasi intézmény alaptevékenységébe tartozo, valamint a
szakképzettségre, szakképesitésre felkészit6 oktatast és képzést, képzés egyénre
szabott kialakitasanak el6segitésére;

képzés megkezdésének idbpontja: a képzés els6 kontaktorajanak iddpontja, a
folyamatban 1év6 képzésbe bekapcsolodd képzésben részt vevl személy esetében az
els6 kontaktora id6pontja, tavoktatas és zart rendszer( elektronikus tavoktatas esetén
a tananyagnak vagy résztananyagnak a képzésben részt vevé személy szamara torténd
megkiildésének vagy mas modon torténé rendelkezésre bocsatasanak idépontja;
képzés befejezésének idépontja: a képzés utols6 kontaktoérajanak idGpontja,
tavoktatas és zart rendszerd elektronikus tavoktatas esetén a tananyag vagy
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m)

0)

p)

Q)

r)

t)

résztananyag elsajatitasara megallapitott utols6 id6pont vagy ha a képzés elvégzése
meghatarozott kovetelményhez kotott, annak teljesitésének napja;

képzési program: az Egyetem felnGttképzésre készitett tartalmi terve, amely alapjan
az adott képzést megvalbsitia. A képzési program tartalmi és formai
kovetelményrendszerét az Oktatasi Bizottsag hatarozza meg. A képzési programot a
képzés felelGse és a dékan irja ala;

képzési tajékoztato: az Egyetem hivatalos dokumentuma, amely tartalmazza az adott
képzés rovid ismertetését és a képzés idGszakat;

kontaktéra: a képzésben résztvevs személyes jelenlétét vagy — az olyan tandra
kivételével, amely olyan kompetencia atadasara iranyul, amely kizarolag személyes
jelenlét mellett sajatithato el — interaktiv és tavolléti kapcsolattal vagy zart rendszert
tavoktatasi képzésmenedzsment rendszerrel megvalosulo jelenlétét igényl6 tanora;

konzultacié: az elsajatitando ismeret atadasat, megerdsitését elésegits, a képzésben
részt vevl személy és az oktato, tutor kozotti megbeszélés, amely elektronikus tton is
megvalosulhat;

kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerése: amennyiben a felnGttképzésben
résztvevlé a képzésben torténd felvétel feltételélil meghatarozott kiilfoldi érettségi
bizonyitvannyal vagy oklevéllel rendelkezik, annak tovabbtanulési céla elismerését
kell kérnie a Kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo6 rendelkezés
szerint;

meghatalmazott: a felnttképzésben részt vevs személy vagy volt felnGttképzésben
részt vevo személy helyett az ligyintézés soran eljaro a polgari perrendtartasrol szolo
2016. évi CXXX. torvényben meghatarozott teljes bizonyito erejli maganokiratba vagy
kozokiratba foglalt meghatalmazéassal rendelkezd képviselGje, vagy torvényes
képviselGje. A felnGttképzésben részt vevé személy allandé vagy visszavonasig
érvényes meghatalmazast is adhat, amely alapjan a meghatalmazott a feln6ttképzési
jogviszony fennéllasa alatt a felnGttképzésben részt vevl személy helyett barmely
felnGttképzési ligyintézés soran eljarhat. A kiskort felnGttképzésben rész tvevo
személy helyett torvényes képvisel§ is eljarhat;

Egyetemi felnéttképzési rendszer: (tovabbiakban: EFR) az Egyetem altal alkalmazott,
a feln6ttképzési jogviszonnyal (részvételi feltételek igazolasaval, téritésekkel, jogokkal
és kotelezettségekkel, azok teljesitésével vagy nemteljesitésével, tovabba tanulmanyi
tigyekkel stb.) Osszefliggé adatok nyilvantartasara szolgald hiteles adminisztracios
rendszer. A EFR jogszabalyi kovetelményeknek megfelel6 kialakitasanak, hianytalan
adattartalmu, teljeskorl és jogszerd lizemeltetésének felel6se a HSZ vezeto, aki a
felnGttképzési tevékenység teljes adatgazdija, és aki ezen feladatat a HSZ
felnGttképzési ligyekért felelGs csoportvezetGje kozremiikodésével végzi;

oktatasi azonositéo szam: az Egyetemnek mint feln6ttképzésben résztvevének
egyetlen oktatasi azonosit6 szama van, amelyet a felsGoktatasi tevékenységéhez
kapcsolododan kapott, és amely FI43814;
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(1

(2)

(3)

4)

(5)

(6)

u) székhelyen kiviili képzés: az Egyetem miikodési helyén (székhely, telephely) kiviili
telepiilésen részben vagy egészben foly6 feln6ttképzés;

v) tanulmdnyi kovetelmény: A képzési programban meghatirozott azon ismeretek,
készségek és képességek, valamint azon el6irasok Osszessége, amelyet a
felnGttképzésben résztvevinek teljesitenie kell ahhoz, hogy a képzést eredményesen
befejezze.

Alapelvek
5.8

Az FKSZ alkalmazasa soran az Egyetem biztositja, hogy az oktatok és a felnGttképzési
iigyekhez kapcsol6dé iigyvitelben részt vevé munkatarsak az egyenlé banasmod és az
egyenld esélyli hozzaférés kovetelményét megtartsak, valamint a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelGen, a felnGttképzésben részt vevé személyekkel
egylittmiikodve jarjanak el.

Az FKSZ-ben biztositott jogai gyakorlasa és kotelezettségei teljesitése soran a
felnGttképzésben részt vevl személy koteles a johiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelGen, az oktatokkal és a felnGttképzési iigyekhez kapcsolodo
iigyvitelben részt vevé munkatéarsakkal egylittmiikodve eljarni. Az FKSZ-ben biztositott
jogai gyakorlasa és kotelezettségei teljesitése soran az oktatod és a felnGttképzési ligyekhez
kapcsolodo iigyvitelben részt vevé munkatars koteles a johiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelGen, a feln6ttképzésben részt vevd személlyel egyiittmiikodve
eljarni. A feln6ttképzésben részt vevs személy, az oktatd és a felnGttképzési iigyekhez
kapcsolodo tigyvitelben részt vevé munkatars nem gyakorolhatja tgy FKSZ-ben biztositott
jogait, hogy az az FKSZ szabéalyainak megkeriilésére iranyuljon.

Amennyiben a feln6ttképzésben résztvevd a felndttképzési szerz6désben és/vagy a FKSZ-
ben foglalt kotelezettségeit megszegi vagy jogaival visszaél, a felnGttképzési szerzédés, a
vonatkozo6 jogszabalyok és/vagy egyetemi szabalyozokban foglaltak szerint felelGsségre
vonhato.

Amennyiben az oktaté és a feln6ttképzési ligyekhez kapcsol6dé iigyvitelben részt vevo
munkatars az FKSZ-ben foglalt kotelezettségeit megszegi vagy jogaival visszaél, az a
vonatkoz6 jogszabalyok, és/vagy egyetemi szabalyozokban, foglaltak szerint felelGsségre
vonhato.

Amennyiben az FKSZ-ben valamely dontés meghozatalara vagy intézkedés megtételére
vonatkozoan nincs meghatarozva a hataskorrel rendelkez6 személy, els6foka dontés
meghozatalara az executive képzésekért felel6s dékan jogosult. A kiadmanyt a dékan altal
kijelolt HSZ munkatars hitelesitheti.

Amennyiben az FKSZ rendelkezései egymasnak ellentmondanak, vagy egy rendelkezés
tobbféleképpen is értelmezhetd, a jogszabalyi keretek kozott a feln6ttképzésben részt vevo
személy szamara kedvez&bb értelmezést kell alkalmazni. Az FKSZ értelmezése az executive
képzésekért felel6s dékan hataskore, aki sziikség esetén kikéri a jogi vezetd véleményét.
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7)

(1

(2)

Annak felel6ssége, hogy a dékan és/vagy a HSZ felnéttképzési tigyvitelért felelGs
csoportvezetGje kikéri-e a jogi vezet6 véleményét, ezen személyek felelGssége. A dontés
meghozatala soran figyelemmel kell lenni az értelmezéssel érintett valamennyi
felnGttképzésben résztvevd jogviszonyara. A dékan az értelmezésrél dokumentaltan dont,
dontését az Iratkezelési szabalyzat szerint nyilvantartasba veszi. A dékan gondoskodik a
dontés valamennyi érintettel valdé kozlésérdl, tovabba a dontés alapjan sziikséges
intézkedésekrol, beleértve az adott személyen tdl valamennyi érintett felnGttképzésben
résztveve jogviszonyat érint6 intézkedéseket is.

Amennyiben adott iigyben — beleértve az (5) és (6) bekezdésben foglaltakat is — az
executive képzésekért felel6s dékan érintettség okan nem tud eljarni, akkor eljarasra az
oktatasi rektorhelyettes jar el. Amennyiben az ligyben az oktatasi rektorhelyettes is
érintett, akkor a rektor jar el. Rektori érintettség esetén az Egyetem elnoke jogosult és
koteles eljarni.

Az FKSZ hatalya ala tartozoé ligyekben eljaro személyek,
szervezeti egységek, bizottsagok

6.8
A felnGttképzési tevékenységért felel6s szakmai intézményi vezet6 az executive
képzésekért felel6s dékan.
Az FKSZ rendelkezései szerint hataskorrel rendelkez6 személyek:
a) ellendrzési jogkorrel a rektor,

b) szabalyozasi, véleményezési, dontéshozatali és feliigyeleti jogkorrel az oktatési
rektorhelyettes,

c) dontéshozatali jogkorrel, irdnyitasi jogkorrel az executive képzésekért felel6s dékan,

d) dontéshozatali jogkorrel az executive képzésekért felel6s dékan, érintettsége esetén
jelen Rendelkezés szerintiek,

e) javaslattételi és véleményezési jogkorrel az adott felnSttképzési programért felelGs
oktato,

f) a feln6ttképzésben résztvevGk felé utasitasi jogkorrel az adott felnGttképzési
programon oktatasi tevékenységet folytatd oktatdk,

g) a feln6ttképzési ligyviteli és adatszolgaltatasi ligyekben irdnyitasi és javaslattételi
jogkorrel a Hallgatoi Szolgaltatasok vezetdje (a tovabbiakban: HSZ vezetd),

h) képviseleti jogkorrel a Hallgatoi Szolgaltatasok tanulmanyi tigyek vezetdje,

i) véleményezési, javaslattételi és operativ iranyitasi jogkorrel a HSZ felnGttképzési
tigyvitelért felelGs csoportvezetdje,
j) kiilfoldi oklevelek/bizonyitvanyok tovabbtanulasi céld elismerése iigyében

dontéshozatali jogkorrel a Jog, Igazgatas, Szabalyozas vezetdje (a tovabbiakban: jogi
vezet().
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(3) Az FKSZ rendelkezései szerint hataskorrel rendelkez§ szervezetek:

a) afelnéttképzési program szervezése €s lebonyolitasa, ligyviteli feladatainak ellatasa és
nyilvantartasi, bejelentési iigyekben a Hallgat6i Szolgéltatasok (a tovabbiakban:
HSZ),

b) jogértelmezési, okiratszerkesztési és szerzédéskészitési iigyekben és egyéb jogi
kérdésekben a Jog, Igazgatas, Szabalyozas (a tovabbiakban: JISZ).

(4) Az FKSZ rendelkezései szerint hataskorrel rendelkez§ testiiletek:
a) szabalyalkotéasi jogkorrel az Elnoki Testiilet,

b) véleményezésijogkorrel az SZMR-ben foglaltak szerint az Oktatasi Bizottsag.

Képzések tervezése, dontéshozatal a képzések hirdetésérol,
a képzések meghirdetése

7. §

(1) Az executive képzések korének kialakitasaért az executive képzésekért felel6s dékan (a
tovabbiakban: dékan) a felelds.

(2) A hirdetni kivant képzésekre, azok tartalmara, a részvételi feltételekre, tanulmanyi és
vizsgakovetelményekre, a minimalis 1étszamra, tovabba a képzési dij 6sszegére a dékan
tesz javaslatot az oktatasi rektorhelyettesnek.

(3) Amennyiben valamely szervezeti egység executive képzésre tesz javaslatot, azt a dékannal
teszi meg. A javaslattétel formajat és eljarasrendjét a dékan alakitja ki és ad rola
tajékoztatast. Szintén a dékan hatarozza meg a jogszabalyi keretek kozott a képzési
programok (lasd fogalmak) formai és tartalmi kovetelményeit.

(4) A dékan fentiek szerint kialakitott javaslatar6l az oktatési rektorhelyettes dont miutan
kikérte az Oktatasi Bizottsag véleményét.

(5) A dontésrol a dékan tajékoztatja a HSZ-t és a Kommunikaciot.

(6) Aképzésre vonatkozo tajékoztatok, kommunikacios anyagok szakmai tartalmat a a képzési
program felelds allitja 6ssze és a dékan hagyja jova, dont azok kozzétételének modjarol és

s 7

helyérél, majd gondoskodik ezen informéaciok Kommunikaciéhoz torténd eljuttatasarol.

(7) A felnGttképzésre jelentkezd és felnGttképzésben résztvevlk felé nydjtandd céliranyos
tajékoztatast a dékan ttmutatéasa alapjan a HSZ végzi.

(8) A képzéseket hirdetni kizardlag a jelen paragrafusban el6irtak szerinti dontés
meghozatalat kovetGen lehet.

(9) Az oktatasi rektorhelyettes és a dékan sziikség esetén, de legalabb félévente tajékoztatast
nyujt az EInoki Testiiletnek a hirdetett képzésekrol és azok eredményességérol.

cs27

kizarblagosan a képzési programot, a dontéshozatalt kovetSen az Iratkezelési szabalyzat
szerint kell kiadmanyozni (azaz a dontéshozonak ala kell irnia és papiralapt dokumentum
esetén a dontéshozd bélyegzolenyomataval kell ellatnia) és irattarazni. A képzési
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programot a felnGttképzésben résztvevék részére az Egyetem felnGttképzési
iigyfélszolgalatan elérhetévé kell tenni. Arra iranyul6 igény esetén a dékan ad a képzési
programrol és egyéb a képzéshez kapcsol6ddé dokumentumokrol hiteles masolatot.

A Felnéttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer kezelése, a feln6ttképzési

tevékenység bejelentése, a feln6ttképzés iigyviteli tAimogatasa, adminisztracidja

(6))
(2)

(3

4)

(5)

(6)

(7)

©))

9)

8.8

Az Egyetem bejelentéshez kotott felnottképzési tevékenység folytatasara jogosult.

Engedélyhez kotott felnSttképzési tevékenység kizardlag akkor folytathato, ha arra
vonatkozoan az Egyetem a sziikséges engedélyt megszerezte.

Az Egyetem, mint bejelentéshez kotott feln6ttképzések szervezésére jogosult felnGttképzo,
feln6ttképzési nyilvantartasi szammal rendelkezik.

A FAR-ban az Egyetem képviselGje a rektor. Ezt azt jelenti, hogy a FAR felé az Egyetem
torvényes képviselGjeként a rektort kell bejelenteni.

cr 27

Rend szerint a HSZ latja el. A HSZ vezet6 koteles kijelolni a felnGttképzési tigyvitelért
felel6s csoportvezet6t, tovabba a feln6ttképzési iigyviteli feladatokat ellato
munkatarsa(ka)t.

Az tligyvitelt ellatdb munkatars(ak) a FAR-ban {igyintéz6i szerepkort kap(nak), amelyre a
dékan ad megbizast és amelyet a dékan a HSZ vezet$ egyetértésével vonhat vissza. A
felnGttképzési tligyintézdi szerepkorrel megbizott munkatars(ak) a FAR-ban az Egyetem
képviselGjeként jar(nak) el.

A dékan altal a feln6ttképzési ligyintéz6i szerepkorre kijelolt személy(ek), a feladat
elfogadasaval — vagyis a FAR rendszerbe torténd személyes regisztraciéval — tudomaéasul
veszi(k), hogy a rendszerhez Ugyfélkapun keresztiil torténik a regisztracio, hozzaférés, ami
a személyes adataik megadéasat is jelenti.

Az Egyetem oktatasi azonosit6 szamat és feln6ttképzési nyilvantartasi szamat valamennyi
képzési dokumentacion (pl. jelentkezési lap, felnGttképzési szerzddés, jelenléti ivek,
haladési naplo, tandsitvany), valamint a képzéssel kapcsolatos iizleti dokumentumokon
(szerzédések, szamlak stb.) szerepeltetni kell, ezzel az oktatasi azonosit6 szamrdl és a
feln6ttképzési nyilvantartasi szamrol a képzésben résztvevéket, tligyfeleket tajékoztatni
sziikséges. Az Egyetemnek a nyilvantartasi szdmot a feln6ttképzési tevékenységérdl
kiadott/kozreadott irasos/elektronikus tajékoztatokban, programfiizetekben is fel kell
tiintetnie. A nyilvanossag biztositasa érdekében a nyilvantartasi szamot kozzé kell tenni az
Egyetem honlapjan, tovabba a felnGttképzés iigyfélfogadasra szolgald irodajaban jol
lathato helyen el kell helyezni. Ezek megvaldsitasaért a felnGttképzési tigyintézo6i
szerepkorrel megbizott munkatars felel6s.

A felnéttképzési tigyvitelért felel6s csoportvezetd felelos azért, hogy a képzések az Fktv.
szerint jogszertien be legyenek jelentve a FAR-ba.
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Felnéttképzésnek mindsiil6 bels6 képzések
9.§

(1) Az Egyetemen szervezett bels6 képzéseket a HR jelenti a HSZ feln6ttképzési tigyvitelért
felelés munkatarsa részére, aki megallapitja, hogy az feln6ttképzésnek mindsiil-e, és
amennyiben igen, azokat bejelenti a FAR-ba.

A felné6ttképzési jogviszonyra vonatkozoé rendelkezések

Felno6ttképzés keretében meghirdetett képzésekre torténo jelentkezés,
a részvételre jogosultsag

10. §

(1) A felnéttképzés keretében meghirdetett képzésekre jelentkezni elektronikus dton az
egyetem honlapjan — a HSZ A&ltal meghatarozott jelentkezési feliileten — elérhet6
jelentkezési tirlap, vagy papiralapt jelentkezési lap kitoltésével és benyujtasaval lehet. A
képzésre torténd felvételi kovetelmények igazolasara szolgalo, a jelentkezéshez csatolando
dokumentumok korét, valamint a jelentkezés benytGjtasinak modjat az illetékes dékan
szakmai feliigyeletével a HSZ vezet$ hatarozza meg és teszi ko6zzé nyilt képzés esetén a
honlapjan. Zart rendszerl képzés esetén a HSZ felnGttképzési tigyvitelért felelGs
csoportvezetGje tajékoztatja err6l a potencialis jelentkezdket. Bels6 képzések esetén a

tajékoztatast a HR végzi.

(2) A képzésekre torténd jelentkezési hataridét a dékan hatarozza meg. A feln6ttképzésre
jelentkezés soran a jelentkezéshez sziikséges okiratok, igazolasok a feln&ttképzési
szerz6dés megkotéséig barmikor hianypodtolhatdk. A jelentkezési hataridGket az Egyetem
nyilt képzés esetén a honlapjan teszi kozzé. Zart rendszerd képzés esetén a HSZ
felnGttképzési ligyvitelért felel6s csoportvezetGje tajékoztatja err6l a potencialis
jelentkezGket. Bels6 képzések esetén a tajékoztatast a HR végzi.

(3) A jelentkezési kérelmek és mellékletei a HSZ feln6ttképzési tigyvitelért felelGs
csoportvezetGjéhez érkeznek be, aki ellendrzi, sziikség esetén a jelentkezdt a jelentkezés
soran megadott elektronikus levelezési cimén keresztiil felszolitja hianypdtlasra.

(4) Ahianypétlasra a feln6ttképzési szerzo6dés megkotéséig van lehetség.

(5) Az Egyetemen feln6ttképzésben az vehet részt, aki
a) megfelel az Egyetem altal meghatarozott és el8irt kovetelményeknek, és
b) ajelentkezését és annak mellékleteit hidnytalanul és hataridére bekiildte,

¢) amennyiben relevans, a képzésben torténé bemenethez sziikséges kiilfoldi érettségi
bizonyitvannyal vagy oklevéllel rendelkezik, és azt a JISZ a Kiilfoldi bizonyitvanyok és
oklevelek elismerésérol szol6 rendelkezés szerint tovabbtanulasi céllal elismerte.

(6) A HSZ feln6ttképzési iigyvitelért felelGs csoportvezetGje altal végzett el6készités alapjan,
amennyiben a képzésbe torténé felvétel feltételhez kotott, a képzési programban
meghatarozott, dokumentumokkal igazolt bemeneti feltételek meglétét a HSZ
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megfelelGségét, amennyiben sziikséges (pl. munkaltatoi igazolds, onéletrajz, motivacios
levél, egyéb beadand6 dokumentum), a képzésért felel6s oktato a jelentkezési hatariddig
folyamatosan értékeli. A szobeli felvételi elbeszélgetést a képzésért felelGs oktato szervezi
és értékeli. A képzés meghirdetése és a jelentkezési hataridé kozott a jelentkezések
elbiralasa folyamatos, a képzésre torténd felvétel az indulasrol sz6l6 dontést kévetGen, a
jelentkezés sorrendjében torténik.

(7) A felnGttképzésben részvételre jogosultakat a HSZ elektronikus levelezési cimére kiildott
iizenetben értesiti ki.

(8) Tuljelentkezés esetén az a megfelelt jelentkezd, aki mar a létszamkorlat miatt nem tud
részt venni a képzésben, vardlistara Kkeriil, és a visszavont jelentkezések alapjan
megiiresedett helyre bekeriilhet. Err6l a HSZ a jelentkez6t elektronikus levelezési cimére
kiildott iizenetben tajékoztatja.

(9) Abban az esetben, ha a feln6ttképzés keretében meghirdetett adott képzésen a jelentkez6k
szama az inditashoz sziikséges, dékan altal meghatarozott minimum létszamot nem éri el,
err6l a HSZ a jelentkez6t elektronikus levelezési cimére kiildott tizenetben tdjékoztatja.

(10) Amennyiben a képzések iitemezése engedi, nincs akadéilya annak, hogy a jelentkezd
parhuzamosan maésik feln6ttképzésben meghirdetett képzésre is felvételt nyerjen.

(11) A feln6ttképzési jogviszony a felnGttképzési szerz6dés alairasaval jon l1étre.

(12) Amennyiben a jelentkezés feltétele valamely végzettség, szakképzettség vagy egyéb,
okirattal igazolt kovetelmény teljesitése, és a benyujtott egyszerti masolati dokumentumok
valodisaga vonatkozasdban kétség meriil fel, a jelentkezd felszolithatd az eredeti
dokumentum bemutatdsara. Amennyiben a dokumentum vizsgilata soran
megallapithatd, hogy a részvételi jogosultsag megallapitasat befolyasolé valotlan
adatszolgaltatas tortént, az Egyetem nem kot felnGttképzési szerz6dést a jelentkezGvel,
amelynek tényérdl tajékoztatja a jelentkez6t.

(13) A részvétel visszautasitdsara vonatkozo dontés ellen a jelentkezd a jelen Rendelkezés
szerint panasszal élhet.

Képzési ido
11. §

(1) A képzési id6 az a képzési tdjékoztatoban, illetve a feln6ttképzési szerz6désben
meghatarozott idGtartam, amely id&szak alatt az adott képzés elvégezhetd, és amennyiben
relevans, amelynek meghatarozéasa soran az el6zetes tudéas beszamitasanak eredményét is
figyelembe kell venni.

(2) A képzésiid6 a képzés megkezdésének idGpontjaval kezdGdik.

(3) A képzésiidb vége a képzés befejezésének idGpontja.
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Felno6ttképzési jogviszony létesitése
12. §

(1) Az Egyetemen felnGttképzésben egy adott képzésen az kezdheti meg a tanulményait, aki
felnGttképzési jogviszonyt létesit.

(2) A felnGttképzési jogviszony a feln6ttképzési szerzédés aldirasaval jon létre. A
felnGttképzési szerzédést az Egyetem részérdl a HSZ felnGttképzési tigyvitelért felelGs
csoportvezetdje irja ala.

(3) Ha a feln6ttképzésben részt vevs személy el6zetes tudéas beszamitidsa miatt nem vesz részt
a foglalkozasok egy részén, ennek tényét a felnGttképzési szerz6désben rogziteni kell, és a
képzés dijat is annak megfelelGen kell meghatarozni a felnSttképzési szerz6désben.

(4) A feln6ttképzési szerzGdést legkés6bb a képzés kezdési id6pontjaig ala kell irni a
felnGttképzésben résztvevének. Amennyiben ezt a hataridét a feln6ttképzésben résztvevd
elmulasztja, az Egyetem megtagadhatja a képzésen val6 részvételt. A megtagadas el6tt a
feln6ttképzésre jelentkezd figyelmét fel kell hivni a kovetkezményekre.

(5) A felnéttképzésben résztvevs helyett harmadik személy is atvallalhatja a képzési dij
megfizetését azzal, hogy a fizetési hatarid6 a harmadik személyre is alkalmazando.

(6) Ha a feln6ttképzésben résztvevének parhuzamos vagy korabbi feln6ttképzési jogviszonyon
alapuld képzése soran lejart tartozdsa van az Egyetemmel szemben, csak a tartozas
megfizetését kovetGen vehet részt (j képzésben.

(7) Amennyiben a képzésben vald részvétel jogszabalyba, és/vagy az FKSZ szabalyaiba
iitkozik, és ezt az HSZ megallapitja, az a feln6ttképzési szerz6désben foglaltak be nem
tartasanak mindsiil, és azt a felek szerzédésszegésként értelmezik.

(8) Szerz6désszegés esetén mindkét fél részérdl egyszeri, irasban is rogzitett felszolitasnak van
helye. Amennyiben a felszolitott fél a figyelmeztetés utdn sem teljesit, a masik fél a
szerz&dést azonnal felbonthatja. A szerz6dés felbontasarodl az dont, aki az Egyetem részérol
a felnGttképzési szerz6dést alairta. Ezen tilmentéen a HSZ intézkedik az esetleges lejart
tartozasok megfizetésére vonatkozo felszolitasrol.

(9) A feln6ttképzési szerzédést két (2) eredeti példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy (1)
példany a felnGttképzésben résztvevét, egy (1) példany pedig az Egyetemet illeti. A
feln6ttképzési szerzédést a HSZ archivalja.

El6zetes tudas mérésére, elismerésére vonatkozé szabalyok
13. 8§

(1) Az Oktatasi Bizottsag a képzésrol sz6l6 dontés soran dont arrol is, hogy az adott képzésen
nydjt-e olyan szolgaltatast, hogy a képzésre jelentkez6 korabbi tanulmanyait vagy
megszerzett gyakorlati tapasztalatait méri, értékeli és figyelembe veszi.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak kétféle modon igazolhatok: dokumentumokkal vagy
dokumentumokkal nem igazolhato tudas vagy megszerzett gyakorlati tapasztalat esetén
méréssel, értékeléssel.
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(3) Amennyiben ezt a szolgéltatast az Egyetem az adott képzésnél felkinalja és a jelentkezd ezt
kéri, a feln6ttképzésre jelentkezd dokumentumokkal nem igazolt tanulményai vagy
megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan fel kell mérni, hogy képes-e a képzés soran
elsajatitand6 tananyagegység kovetelményeinek teljesitésére. A kvetelmények megfelelé
szintli teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitasara iranyuld képzési rész aldl a
képzésre jelentkez6t fel kell menteni, és a képzési dijat szamara ennek megfelelGen
aranyositva kell meghatarozni.

(4) A felmérés feltételeit, folyamatat és értékelési szempontjait a képzésfelelGs vagy az éltala
kijelolt oktat6(k) hatarozza(k) meg, errél a mérést kérd jelentkez6t a HSZ a kérelem
benytjtasat kovetGen e-mailben tajékoztatja. A mérést és értékelést a képzésfelelGs vagy
az altala kijelolt oktato(k)/munkatars(ak) végzi(k).

(5) Amennyiben ezt a szolgéltatast az Egyetem az adott képzésnél felkinalja és a jelentkezé ezt
kéri, a jelentkez6 dokumentummal igazolt tanulméanyai vagy megszerzett gyakorlati
tapasztalatai alapjan a HSZ ellenérzi a dokumentumokat, amelynek eredményeként a
tananyagegység elsajatitasara iranyuld képzési rész alol a képzésre jelentkezét fel kell
menteni és a képzési dijat szamara ennek megfelel6en aranyositva kell meghatarozni.

(6) Az el6zetesen megszerzett tudas beszamitasat a jelentkezési {irlapon kell kérelmezni —
amennyiben relevans, a sziikséges dokumentumok csatolasaval — még a feln6ttképzési
szerz6dés megkotése el6tt olyan idében, hogy az Egyetem donteni tudjon azok
elfogadasarol, hiszen az el6zetesen megszerzett tudas beszamitasanak tényét rogziteni kell
a feln6ttképzési szerz6désben.

(7) A kérelemr6l a dékan a felnGttképzési szerzédés alairasat megel6z6en dont. A
felnGttképzési szerz6dést ennek megfelelGen kell megkotni.

(8) Elbzetesen megszerzett tudas kizardlag tananyagegységre szamithaté be, annak egy
részére nem. A fennmaraddé tananyagegységeket a feln6ttképzésben résztvevének az
Egyetemen az adott képzésben kell teljesitenie.

(9) Amennyiben a képzési program a képzés egészére, vagy arra a moduljara vonatkozo
teljesitmény ellenérzést ir el6, amelynek tananyagegységére a résztvevd felmentést kapott,
ezen ellen6rzés alol felmentés nem adhato.

(10)Az elGzetes tudas elismerésével a képzési id6, valamint a képzési dij mértéke jelen
Rendelkezés szerint modosul.

A felnéttképzési jogviszony sziinetelése, megsziinése és megsziintetése
14. §

(1) A feln6ttképzési jogviszony az Egyetem és a feln6ttképzésben résztvevd erre vonatkozo
megallapodasa alapjan sziinetel. A sziinetelés alatt egyik felet sem illetik, és/vagy terhelik
a felnGttképzési jogviszonybol fakado jogok és kotelezettségek.

(2) Amennyiben a sziinetelést a résztvevo kéri, a dékan dontése alapjan a feln6ttképzési
jogviszony adott képzésen sziineteltethet§ azzal, hogy a résztvevé az altala megkezdett
képzésbe annak kovetkez6 indulasakor becsatlakozhat, korabbi 6rakon val6 jelenlétét,
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(3

valamint befizetett képzési dijat az Egyetem beszamitja. Amennyiben a résztvevé ezzel
nem él, az ennek lemondasarél szoldé e-mailben megkiildott nyilatkozata alapjan
felnGttképzési jogviszonya automatikusan megsziinik (a képzés tovabbi meghirdetéseinél
a becsatlakozas mar nem fogadhato el).

A feln6ttképzési jogviszony az Fktv-ben meghatarozott okbol a jogszabaly alapjan
megszlinik.

(4) A felnGttképzési szerz6dést a felnSttképzésben részt vevd személy felmondhatja. A

(5)

felmondas joganak korlatozasa vagy kizarasa semmis. Ha a felnGttképzésben résztvevo az
Egyetemnek megadott e-mailcimén keresztiil bejelenti, hogy felmondja a felnGttképzési
szerzOdést, ezzel megsziinteti felnGttképzési jogviszonyat, a felnGttképzési jogviszony a
bejelentés benytjtasanak napjan sziinik meg.

Megsziinik a feln6ttképzési jogviszony:

a) a képzés befejezésének idGpontjdban, vagyis a képzés utols6 kontaktorajanak
id6pontjaban, tavoktatas és zart rendszer( elektronikus tavoktatas esetén a tananyag
vagy résztananyag elsajatitisara megéallapitott utols6 id6pontban vagy ha a képzés
elvégzése meghatarozott kovetelményhez kotott, annak teljesitésének napjan,

b) a képzés befejezésének idGpontjaban, vagyis, ha a képzés elvégzése meghatarozott
kovetelményhez kotott és a képzésben résztvevd azt nem teljesiti, a teljesitésre tett
kisérlet utols6 napjan,

c) a felné6ttképzésben résztvevd halalaval, amelynek napjat a HSZ a halotti anyakonyvi
kivonat méasolata alapjan allapitja meg.

(6) Az Egyetem azonnali hatéllyal felmondhatja a felnGttképzési szerzddést, ezzel megsziinteti

a feln6ttképzésben résztvevo felnéttképzési jogviszonyéat, ha a képzésben résztvevo:

a) a képzésben valo részvételre egészségileg alkalmatlanna valt, és ezt az Egyetemnek
megadott e-mailcimén keresztiil bejelenti vagy azt az Egyetem hivatalbdl megéallapitja
a bejelentés benyujtasanak vagy a hivatalbdl megallapitasnak a napjan,

b) a kontaktoérakrol a képzési programban meghatarozott id6nél tébbet mulasztott, és
annak potlasara a képzési program nem ad lehet&séget, vagy azt legkésGbb a képzés
befejezéséig nem teljesiti, a dékan dontése alapjan,

c¢) az Egyetemnek megadott e-mailcimén keresztiil kétszeri eredménytelen felszolitasa
ellenére sem teljesiti fizetési hatralékat,

d) azEgyetem hazirendjét, tlizvédelmi szabalyait megszegi, vagy a felnttképzésben részt
vevo tarsai, oktatok vagy az Egyetem barmely mas munkavallal6janak egészségét, testi
épségét sérti vagy veszélyezteti, tovabba, ha a képzést zavarja és amiatt a képzés
eredményesen nem folytathato.

(7) A feln6ttképzési jogviszony (4) bekezdés szerinti megszilinésér6l a HSZ feln6ttképzési

ugyvitelért felel6s csoportvezet6é vagy az altala kijelolt munkatars, amennyiben az
relevans, résztvevl az Egyetemnek megadott e-mailcimén keresztiil kiildott tizenetben
értesiti a feln6ttképzésben résztvevot.
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(8) Az (5) bekezdés szerinti esetekben a feln6ttképzési jogviszony megsziinésérdl a dontést a
dékan hozza meg, ezzel felmondja a feln6ttképzési szerzédést.

(9) A felmondast a felnGttképzésben részt vevé személy részére hivatalos tértivevényes
kiildeményként kell kézbesiteni.

(10)Az (5)c) pontban foglaltak tekintetében fizetési hatralékon a jelen Rendelkezésben
meghatarozott lejart fizetési kotelezettséget kell érteni.

(11) A feln6ttképzési jogviszony megszlinése vagy megsziintetése esetén a megsziinés napjat
kovetd naptol a felnGttképzési jogviszonybol szarmazd jogok kizardlag jelen
Rendelkezésben meghatarozott esetekben gyakorolhatok.

(12) A felnGttképzési jogviszony megsziinése esetén a képzési dij visszafizetésére vonatkozo
szabalyokat jelen Rendelkezés 27. §-a tartalmazza.

(13) Amennyiben a felnGttképzésben résztvevd felnGttképzési jogviszony Kkeretében az
Egyetemen tobb képzésen folytat tanulmanyokat, ezen szabalyt azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy a felnGttképzési jogviszony az adott képzésen szlinik meg, az adott
képzésen valo tanulmanyok nem folytathatok.

A tanulmanyokra vonatkozoé rendelkezések

A képzési program, képzési tajékoztato, vizsgatajékoztato
15. §
(1) Feln6ttképzés az Egyetemen az elfogadott képzési program alapjan folyik.

(2) A képzési program kotelezd tartalmi elemeit jelen Rendelkezés 1. melléklete hatarozza
meg.

(3) A képzési programot és modositasait a dékan el6terjesztésére, az Oktatasi Bizottsag
véleményezését kovetGen az oktatasi rektorhelyettes fogadja el.

(4) A képzési programot a felnGttképzési szerzédést mar alairok jelszoval hozzaférhetGen
ismerhetik meg azzal, hogyha a feln6ttképzésre jelentkezs a szerz6déskotés el6tt kivanja
megismerni a képzési programot, azt az Egyetem feln6ttképzési iigyfélszolgalatan
megteheti, de arrél mésolatot, fényképet nem készithet, online képzés esetén felvételt nem
készithet.

(5) A képzési tajékoztatot a képzésfelelGs késziti el a képzési program alapjan a képzés
meghirdetése el6tt. A képzési tajékoztatot a jelentkez6k szaméra a HSZ a jelentkezési tirlap
mellékleteként teszi elérhetévé.

(6) Amennyiben a képzési program a képzés végén (a képzési idén beliil) vizsgat ir el6, az errol
sz0lo vizsgatajékoztatot a képzésfelelos allitja Ossze, és juttatja el a résztvevék részére
személyesen (oktaton keresztiil), e-mailben, vagy a résztvevékkel megosztott elektronikus
feliileten.

(7) Amennyiben az Egyetem barmely felel6se megszegi a képzési programban foglaltakra,
valamint a képzési program és annak részeinek kozzétételére vonatkozo szabalyokat és
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(6))

(2)

(3)

4)

(5)

(1)

(2)

(3

ebbdl adddoan a felnSttképzésben résztvevit sérelem éri, a felnGttképzésben résztvevd
jelen Rendelkezés szerint panasszal élhet.

A képzés tananyagegységekre bontott iitemezése
16. §

Az adott feln6ttképzés keretében megvalosuld képzés haladasanak tananyagegységekre
bontott iitemezését a képzési program tartalmazza, amely alapjan a felnGttképzésben
résztveve a képzéssel megszerezheté kompetencidkat el tudja sajatitani a megadott képzési
id6 alatt.

A képzési programhoz az érintett felnSttképzésben résztvevék a HSZ felnGttképzési
iigyfélszolgalatan férhetnek hozza legkés6bb a program kezdd napjaig és a képzés ideje
alatt folyamatosan. A hozzaférhetévé tételért a HSZ felnéttképzési iigyvitelért felelGs
csoportvezetGje felel. Az érvényben 1év6 képzési program HSZ részére torténé eljuttatasa
a dékan felel6ssége.

A képzési tajékoztatot az érintett felnGttképzésben résztvevék a jelentkezéskor a
jelentkezési tirlap mellékleteként kapjak kézhez. A képzési tajékoztato felnSttképzésben
résztvev6k részére torténd atadasaért a HSZ felnéttképzési ligyvitelért felels
csoportvezetdje felel. Az érvényben 1év6 képzési tajékoztatdé HSZ részére torténd
eljuttatasa a képzésfelelGs felelGssége.

A vizsgatajékoztatot az érintett felnSttképzésben résztvevék személyesen (oktatéon
keresztiil) és/vagy e-mailben és/vagy a résztvevGkkel megosztott elektronikus feliileten
férhetnek hozza legkésébb a program kezdd napjaig és a képzés ideje alatt folyamatosan.
A hozzaférhet6vé tételért a HSZ feln6ttképzési ligyvitelért felelGs csoportvezetGje felel. Az
érvényben 1év6 képzési program HSZ részére torténG eljuttatisa a képzésfelelGs
felelGssége.

A felnéttképzésben résztvevok ismereteik és teljesitményeik értékelésének alapjat
kizarolag az elfogadott és kozzétett képzési program képezheti.

Részvétel a foglalkozasokon
17. 8§

A tananyagegységek el6adasokbdl, konzultaciokbol és gyakorlati foglalkozasokbol
allhatnak. A felné6ttképzésben résztvevék szadmara a foglalkozdsokon valo részvétel
kotelezb.

A feln6ttképzésben részt vevo személyek foglalkozasokon val6 részvételének ellendrzését
az oktato végzi. Az ellendrzés modjat és gyakorisagat a képzési program tartalmazza.

A részvétel igazolasara szolgdldé dokumentumokat, vagyis a képzésben részt vevo
személyek altal alairt, vagy online 6ra esetén az online jelenléti ivet elektronikusan
kitoltott jelenléti ivet az oktatonak az adott 6rat kovet6 két (2) munkanapon beliil at kell
adni a HSZ részére, aki a képzés végéig megdrzi azt.
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4)

(5)

(6)
7)

(1

(2)

(3)

4)

(5)

(6)

(7)

8

Adott képzésre vonatkozoan a maximalisan megengedett hidnyzas mértékét a képzésért
felel6s hatarozza meg ugy, hogy a maximalisan megengedett hidnyzas mértéke nem lehet
tobb, mint a képzés Osszoraszamanak 30%-a. A megengedett hidnyzas mértékét a képzési
program tartalmazza.

Abban az esetben, ha a felnGttképzésben résztvevd, aki a megengedett hianyzas mértékét
meghaladéan van tavol (barmely okbol) a foglalkozasokrol, kizarhaté6 a képzési
folyamatbol. A dontést a dékan hozza meg. Kizaras esetén a feln6ttképzésben résztvevo
tantsitvanyt nem kaphat, a feln6ttképzési szerz6dést pedig felbontja vele az Egyetem.

A tavolmaradas nem mentesiti a résztvevot a képzési dij ezen részének megfizetése alol.

A képzés soran nyujtott teljesitmény ellenérzése aldl a hidnyzas nem mentesiti a
résztvevét. A hidnyzasok miatti hatranyokért, illetve pdétlasokért teljes mértékben a
feln6ttképzésben részt vevs személy a felelGs.

A teljesitmény ellendrzésével, értékelésével kapcsolatos rendelkezések

A teljesitmény ellenOrzésének, értékelésének altalanos szabalyai
18. §

Az Egyetemen felnGttképzés keretében szervezett képzés esetében a teljesitmény
ellenérzése a képzés soran a képzési program alapjan torténik.

A teljesitmény-ellendrzés modjat, a kovetelményeket a képzési programban vagy a képzési
tajékoztatoban rogziteni kell.

A feln6ttképzésben résztvevd tudisanak értékelése tobbféle értékelési modszerrel is
torténhet: diagnosztikus, tamogat6é (formativ), Osszegz6 (szummativ) is lehet. Az
értékelési moédok és alkalmak egyiittesen is alkalmazhatok.

A vizsga az egyes tananyagegységek, modulok anyaganak befejezését kovetGen, vagy a
képzés végén az Osszes tananyagegység anyaganak egyiittesen torténd szdmonkérése.
Ennek keretében arr6l kell meggy6z6dni, hogy a feln6ttképzésben résztvevé milyen
szinten sajatitotta el a tananyagot. Vizsgat akkor kell tenni, ha azt a képzési program vagy
a képzési tajékoztato eldirja.

A felné6ttképzésben résztvevd egy végso értékelést kap a képzés végén, ha azt a képzési
program vagy a képzési tajékoztato eldirja.

Ha a képzésben az egyes tananyagrészeket kovet6en tudasellen6rzés valosul meg, és arra
a felnGttképzésben résztvevé részeredményeket kap, a képzés végén az Osszesitett
értékelések alapjan kell a minGsitést megallapitani, ha azt a képzési program vagy a
képzési tajékoztato elbirja.

A feln6ttképzésben résztvevo teljesitményének értékelése ugy torténik, ahogy azt a képzési

27”7

program vagy a képzési tajékoztato elbirja.
A vizsgatajékoztato tartalmazza:

a) egyes vizsgak napjait,
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b) avizsgaztatasban kozremiikodo oktatok nevét,

¢) online vizsga esetén a vizsga teljesitéséhez sziikséges informatikai feltételeket,
d) avizsgaeredmények kozzétételének napjat, helyét és idejét, valamint

e) avizsgaismétlés lehetfségét.

(9) A vizsgak lebonyolitasa, valamint az oktatasban részt vevé oktatok koordinalasa a képzés
felel6sének feladata. Az ligyviteli és adminisztrativ tAmogatést a HSZ biztositja.

(10) Az elmulasztott vizsga potlasanak lehet6ségérol és modjarol a dékan dont.

(11) Amennyiben a feln6ttképzésben résztvevé nem vesz részt a vizsgan a potlasara megadott
id6pontban és helyszinen, agy teljesitménye nem értékelhetd, a képzés végén tanudsitvanyt
nem kaphat.

A vizsgak lebonyolitasa
19. §

(1) Személyes megjelenést igénylS vizsga esetén a vizsgazoknak a vizsga megkezdése elott
legalabb 15 perccel a kijelolt helyszinen meg kell jelennie. Online vizsga esetén a
megjelenés id6pontjat az oktatd hatdrozza meg, amelyrdl tajékoztatja a felnéttképzésben
résztvevet.

(2) Avizsgakon a személyazonossag ellendrzése kotelezo.

(3) A személyazonossag ellenérzését kovetGen ismertetni kell a vizsga szabalyait, a
megengedetten hasznalt és a meg nem engedett eszkozoket, irasbeli vizsga esetén a

vizsgadolgozatokba torténd betekintés modjat, tovabba panasztételre vonatkozo
lehetGséget, valamint a szabalyok megszegésének kovetkezményeit.

(4) Azon helyiséget, ahol a vizsgaz6 vizsgazik, csak rendkiviil indokolt esetben hagyhatja el.
Amennyiben a vizsgazo a helyiség elhagyasara engedélyt kap, a vizsgara rendelkezésre 4116
id6 a kies6 id6vel nem hosszabbodik meg. Online vizsga esetén a vizsgahelyszin elhagyasa
azt eredményezi, hogy a vizsga eredménytelennek mindsiil.

(5) Haavizsgat az Egyetem érdekkorében felmeriil§ barmilyen rendkiviili esemény (technikai
probléma, vis maior stb.) megzavarja, a vizsgat fel kell fiiggeszteni és a kiesett idGvel a
rendelkezésre all6 id6t meg kell novelni, vagy a vizsgat meg kell ismételni. Ha a vizsgat a
felnGttképzésben résztvevd érdekkorében felmeriild barmilyen rendkiviili esemény
(technikai probléma, vis maior stb.) megzavarja, az Egyetem a vizsgat nem Kkoteles
megismételni vagy a rendelkezésre 4ll6 id6tartamot megnovelni.

(6) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkoréért az oktatd vagy altala feliigyeletre kijelolt
személy a felelGs.

(7) Amennyiben az oktat6 vagy az altala feliigyeletre kijelolt személy a vizsga soran kisebb
szabalytalansagot észlel, felszolitja a felnGttképzésben résztvevét a szabalytalansag
abbahagyasara. Sulyosabb vagy ismételt szabalytalansag esetén megszakitja a vizsgat.
Amennyiben a vizsgat szabalytalansag miatt meg kell szakitani, a feln6ttképzésben
résztvevo koteles a vizsgat abbahagyni, a vizsgahelyszint elhagyni, és a vizsgat ugy kell
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tekinteni, mintha a résztvevé a vizsgan nem jelent volna meg, értékelés nem adhato, a
vizsga sikertelennek mindsiil.

(8) A szabélytalansdg miatt megszakitott vizsga miatt a feln6ttképzésben résztvevd jelen
Rendelkezés alapjan panasszal élhet.

A képzést lezaro teljesitmény ellendrzése, elégedettségmérés
20. §

(1) A képzés lezarasara vonatkozoan a teljesitményértékelésre a 17. § rendelkezéseit kell
értelemszertien alkalmazni.

(2) Amennyiben a képzés szamonkéréssel zarul, a képzés sikeres lezarasa akkor lehetséges, ha
a részvizsgak és/vagy a képzésvégi vizsga, vagy amennyiben a teljesitményértékelés
kizarolag a képzésvégi vizsgaval zarul, az elGirt vizsgak mindegyike sikeres.

(3) A képzés lezarultat kovet6en a résztvevOk szadmara biztositott a képzésre vonatkozo
elégedettségmérés, legkés6bb a képzés befejezésének idGpontjat kovetd 30. napig. Az
elégedettségmérés kitoltése nem kotelezd. Az elégedettségmérés a FAR rendszer ttjan
torténik, személyazonositasra alkalmatlan médon.

A tanusitvany
21. §

(1) A felnéttképzésben szervezett képzés sikeres lezarasat kovetGen az Egyetem a
felnGttképzésben részt vevd személy felnSttképzési szerz6désben rogzitett kérésére a
képzés elvégzésének igazolasara a FAR rendszerben tanuasitvanyt allit ki a részére.

(2) A tanasitvany tartalmat a Vhr. hatarozza meg.

(3) A HSZ a képzés sikeres lezarasat koveté 60 napon beliil a tantsitvanyt a FAR rendszerben
legeneralhat6 formaban kiallitja és atadja a feln6ttképzésben résztvevének. A tandsitvanyt
az Egyetem els6sorban személyes atvétel utjan juttatja el a feln6ttképzésben résztvevének,
de indokolt esetben az postai titon is megkiildhetd.

(4) Atanasitvany alair6ja a dékan, akadalyoztatisa esetén az oktatasi rektorhelyettes.

(5) A tanusitvany hitelesitéséhez, az alairashoz kék szinii tollat és a HSZ szamara kiadott
sorszamozott korbélyegzot kell hasznalni, vagy azt az Egyetem altal el6irt elektronikus
alairassal és id6bélyegzivel kell ellatni.

(6) A tanusitvanyt sorszammal kell ellatni, amit a FAR rendszer automatikusan general.
(7) A tanusitvanyt magyar nyelven kell kiallitani.

(8) A tantsitvanyok nyilvantartdsa a FAR rendszerben torténik azzal, hogy a kiallitott
példanyt elektronikusan az HSZ az EFR is feltolti.
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A felnéttképzésben résztvevok tajékoztatasa
22, §

(1) A feln6ttképzéshez kapesolodo tigyviteli kérdésekben a feln6ttképzésre jelentkezd és a
feln6ttképzésben részt vevs személyek teljeskord tajékoztatasa a HSZ feladata. Szakmai
kérdésekben a tajékoztatas a programfelelds és a dékan feladata.

(2) A felnéttképzéshez kapcsoldodo informaciokat a képzési program, a képzési tajékoztatd és
vizsgatajékoztato tartalmazza, amelyet a HSZ jelen Rendelkezés szerint tesz elérhet6vé az
érdekl6dbknek, jelentkez6knek, felnGttképzésben résztvevoknek.

(3) A képzési programokat és tajékoztatokat az Iratkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint kell irattarazni és archivalni.

A felnéttképzésben kezelt iratok
23. §

(1) A HSZ az alabbi dokumentumokat — amennyiben az az adott képzésen relevans — vezeti,
nyilvantartja és annak keletkezését6l szamitott nyolcadik év utolsé napjaig megérzi,
tovabba kezeli a feln6ttképzésben részt vevé személy Fktv. alapjan kezelt személyes
adatait. Az adatokat az Egyetem az EFR-ben és az Fktv. elGirasai szerint papiralapt
okiratokban foglalt adatok esetén a HSZ irattaraban &rzi. A teljes adatkorért a HSZ
feln6ttképzési ligyvitelért felel6s csoportvezetdje felel, az adatgazda a HSZ vezetd.

(2) Minden, a képzés megvaldsitasaval osszefiiggésben vezetett és kidllitott dokumentumnak
tartalmaznia kell az Egyetem nevét, intézményi azonositojat, feln6ttképzési nyilvantartasi
szamat.

(3) A képzés lezarasat és a tanuasitvanyok kiallitasat kovetGen a képzési dokumentaciot az
Egyetem az Iratkezelési szabalyzat rendelkezéseinek megfelelGen, az abban meghatérozott
modon Orzi.

(4) A képzés végéig kell 6rizni:

a) a kontaktérakon vezetett, a képzésben részt vevé személy altal alairt jelenléti iveket,
valamint a képzésben résztvevivel elektronikus tton folytatott szakmai felkészitést,
ellendrzést igazol6 dokumentumokat,

b) a képzés megkezdéséhez és az abban valé részvételhez sziikséges feltételeket igazolod
eredeti dokumentumokat vagy azoknak az Egyetem &ltal hitelesitett masolatait,
tovabba a bemeneti kompetenciamérést és az elGzetes tudasmérést igazolod
dokumentumokat,

c) feln6ttképzési szerzédést, a képzési programot, a képzésnek a képzési program
szerinti megvaldsitasat igazol6 dokumentumokat,

d) aképzés megvalositasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasat szolgalo
szerz6dések eredeti példanyat,

e) az oktatok foglalkoztatasaval Osszefiiggé dokumentumokat.
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Tanusitvany hiteles masolat, tanasitvany javitasa
24. §
(1) A kiallitott tanuasitvanyok javitasara vonatkozoan a tanusitvany kiallitasara vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni az e §-ban foglalt eltérésekkel.

(2) A HSZ hivatalbdl vagy kérelemre a hibasan kiallitott tantsitvanyt 30 munkanapon beliil
bevonja és megsemmisiti, az EFR-ben a hiba javitasat atvezeti, majd a tandsitvanyt a FAR
rendszerbdl ismét kidllitja az észrevételt vagy a kérelem beérkezését kovetéen. A FAR
rendszer a sorszamot bévitménnyel latja el.

(3) Avisszavonasrol, megsemmisitésr6l a HSZ jegyzokonyvet vesz fel és err6l adatot szolgaltat
a FAR rendszerbe.
(4) A tanusitvany javitasaért az Egyetem nem kér téritési dijat.

(5) A HSZ kérelemre az elveszett, ellopott, megsemmisiilt tantsitvanyrél 60 munkanapon
beliil a nala fellelhetd példany alapjan hiteles mésolatot allit ki. A hiteles masolatot a HSZ
vezet( vagy az altala kijelolt személy hitelesitteti.

(6) A kérelmez6 a hiteles masolat kiallitisaért a jelen Rendelkezésben meghatarozottak
szerint szolgaltatasi téritési dijat koteles fizetni.

(7) A tanusitvanyrol késziilt hiteles masolatot iktatoszammal kell ellatni és az Iratkezelési
szabalyzatban meghatarozott rend szerint kell nyilvantartani.

A felnéttképzésben résztvevok altal fizetendo dijak

Képzési dij, képzési dij befizetésének rendje
25. §

(1) A feln6ttképzésben résztvevd, koltségviselGje vagy egyéb harmadik személy (pl. szponzor)
a képzés ellenértékeként az Egyetem szdméara a felnGttképzési szerzédésben
meghatarozott dijat fizet, az abban megadott hataridével, a képzés megvalositasa
teljesitésével aranyban all6 litemezés szerint.

(2) A felnéttképzési jogviszony fennallasa alatt a felnGttképzési szerz6désben foglalt képzési
dijon feliil az Egyetem nem allapit meg egyéb jogcimen dijat, kivéve, ha a képzéshez
jogszabalyban meghatéarozottak szerint vizsga kapcsolodik, és a vizsga megszervezésére az
Egyetem jogosult, a vizsgadij és az esetlegesen sziikséges javito- és potlovizsga dijat.

(3) A feln6ttképzésben részt vevé személy sajat koltségére hasznilhatja az Egyetem
létesitményeit (konyvtar, laboratorium, szamitastechnikai), eszkozeit.

(4) A felné6ttképzésben résztvevo a képzési programban meghatarozott dijat a feln6ttképzési
szerz6désben megallapitott litemezésben és hatariddig fizeti meg.

(5) A képzési dij befizetésének modjat és iitemezését a képzési tajékoztato tartalmazza.
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(6))

(2)

(1

(2)

(3)

4

(1)

A fizetési kotelezettség teljesitéséhez tartozo kedvezmények biztositasanak
feltételei és szabalyai

26. §

Amennyiben a feln6ttképzésben résztvevs igénybe veszi a részletfizetés lehet6ségét,
részére az adott képzés adott tételére vonatkozoan tovabbi részletfizetés nem adhaté.

Amennyiben a felnGttképzésben résztvevé a fizetési halasztisra engedélyt kap, a
részletfizetés lehetGségével nem élhet.

Képzési dij befizetésének elmulasztasa
27. §

Az a felnGttképzésben résztvevd, aki — amennyiben a felnGttképzésben résztvevének tobb
képzése van, ugy az adott képzésére vonatkozdéan — az esedékes felnGttképzési
szerz6désben meghatarozott képzési dij fizetési kotelezettségének a felnGttképzési
szerz6désben, jelen Rendelkezésben és/vagy a felnGttképzési szerzédésben és/vagy a
képzés tajékoztatdiban és/vagy az Egyetem altal megkiildott e-mailben megallapitott
hataridére nem tesz eleget és a befizetésre a befizetési hataridé el6tt benyuajtott kérelmére
fizetési haladékot nem kapott, a felnGSttképzési szerzédés az abban foglaltak szerint
felmondhato.

A feln6ttképzésben résztvevs fizetési kotelezettségi hataridejének elmulasztasa esetén az
alabbiak szerint kell eljarni:

a) fizetési hatralékon érteni kell minden, az Egyetemmel szemben fennall6 lejart
pénzbeli tartozast, fiiggetleniil annak jogcimétol,

b) a pénziigyi tételt kiir6 szervezeti egység munkatarsa a résztvevé altal az Egyetemnek
megadott e-mailcimén keresztiil kiildott iizenetben kétszer szoélitja fel a
feln6ttképzésben résztvev6t arra, hogy héatralékos fizetési kotelezettségének
haladéktalanul, de legkés6bb tizenét (15) napon beliil tegyen eleget. Amennyiben a
felnGttképzésben résztvevos a felszolitast kovetd 15 napon beliil nem tesz eleget fizetési
kotelezettségének, akkor felnGttképzési jogviszonyat a jelen Rendelkezés vonatkozo
rendelkezési alapjan meg kell sziintetni.

A feln6ttképzésben résztvevé nem adhat le fizetési kedvezményre irdnyul6 kérelmet, ha az
Egyetemmel szemben barmely tekintetben lejart fizetési kotelezettsége van.

A megszlint feln6ttképzési jogviszonyt, hatralékkal rendelkezd volt felnGttképzésben
résztvevo esetében — a HSZ altal készitett kimutatas alapjan — a kintlévéségek kezelése a
rendelkezésben rogzitett eljarasrend alapjan torténik.

A befizetett képzési dijak visszatéritésének szabalyai
28. §

A felné6ttképzési jogviszony megsziinése esetén:
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(2)

(3

4)

(5)

(6)

(7)
(€©)]

(9)

a) ateljes képzési dijat a felnSttképzésben részt vevo személy részére vissza kell fizetni,
amennyiben az adott képzés els6 napjat megel6z6 napon,

b) a képzési dij id6aranyos részét a felnttképzésben részt vevd személy részére vissza
kell fizetni, amennyiben az adott képzés esetében legkés6bb a képzés
osszoraszamanak félidejéig

bejelenti felnGttképzési jogviszonyanak megsziintetését/a felnGttképzési szerzodés

felmondasat.

Amennyiben az adott képzés esetében legkés6bb a képzés Osszoraszamanak félidejéig a
feln6ttképzésben résztvevd felnGttképzési jogviszonyanak megsziintetését, ezzel a
feln6ttképzési szerz6dés felmondasat kéri, valamint a felnGttképzési jogviszonyat az
Egyetem egyoldaliian megsziinteti, ezzel a feln6ttképzési szerz6dést felmondja, a képzési
dij id6aranyos részét a felnGttképzésben részt vevo személy részére vissza kell fizetni.

Az idGaranyos rész szamitasanal idGszakként a képzés elsé és utolso oraja kozotti idészakot
kell tekinteni Ggy, hogy a befizetett képzési dij Osszegét elosztjuk a képzés oOrainak
szaméval és a kapott 0sszeget megszorozzuk a bejelentés id6pontjaban a képzés még meg
nem kezdett 6rainak szdméaval.

A feln6ttképzésben résztveve a képzési dij visszafizetését kezdeményezheti téves befizetés
esetén is.

Téves képzési dij miatt a felnGttképzésben résztvevé — a dijfizetési kotelezettség
megéallapitasatol szamitott 15 napon beliill — észrevételt tehet a HSZ-nél és kérheti a
befizetett Osszeg visszautalasat a felnGttképzési jogviszony fennéllasa alatt a EFR-ben
rogzitett adatok alapjan, a feln6ttképzési jogviszony megsziinését kovetSen.

Az észrevételt a HSZ munkatarsa 8 munkanapon beliil kivizsgalja, és amennyiben
megalapozottnak talalja a felnGttképzésben résztvevd kérését, gy haladéktalanul
intézkedik a tévesen befizetett Osszeg visszafizetésérol.

A képzési dij téves megallapitisa esetén panasz tehetd jelen Rendelkezés szerint.

Jelen §-ban meghatarozott eseteken kiviili a képzési dij visszaigénylésére az adott képzés
megkezdését kovetden nincs mod.

A feln6ttképzési allamigazgatési szerv a felnGttképzési tevékenység megtiltasat, illetve a
felnGttképzési tevékenységtol eltiltast elrendeld hatarozata véglegessé valasat kovetd
harminc (30) napon beliil az Egyetem koteles a jogellenes tevékenység idGszaka alatt
beszedett képzési dij, valamint a képzés kapcsan felmeriilt igazolt koltség jegybanki
alapkamat masfélszeresével novelt osszegének a dijat és koltséget megfizet6 részére
torténd visszafizetésére.
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Panaszkezelés rendje
29. §

(1) A feln6ttképzés keretében folyd képzésekkel oOsszefiiggé tligyekben a felnGttképzésre
jelentkez6, valamint a felnGttképzésben résztvevd jelen § szerint élhet észrevétellel,
kifogassal, panasszal (tovabbiakban: panasz).

(2) Panasznak mindsiil minden, az Egyetem feln6ttképzési tevékenységével, szolgaltatasaval,
termékével szemben felmeriil6 olyan egyedi kérelem vagy reklamécio, amelyben a
panaszos az Egyetem feln6tképzéssel kapcsolatos eljarasat kifogasolja, és az adott iigy
kapcsan konkrét és egyértelm igényét fogalmazza meg.

(3) Amennyiben a feln6ttképzésre jelentkezs, vagy a felnGttképzésben résztvevd az
Egyetemtdl altalanos tajékoztatast, véleményt vagy allasfoglalast kér, vagy fogalmaz meg,
az nem mindsiil panasznak.

(4) A felnGttképzésre torténG jelentkezéshez, felvételi dontéshez kapcsolddd panaszt a
jelentkez6 vagy a felnGttképzésben résztvevd a képzés soran felmeriil§ panaszait a
kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomaséra jutasatdl szamitott 15 napon beliil teheti meg.

(5) A panaszt az ligyfélszolgalaton kell megtenni személyesen, e-mailben vagy postan
panaszkezelési tirlap kitoltésével és benyuajtasaval. A panaszokat a dékan kivizsgalja.

(6) A panaszok kivizsgéalasat kovet6en az eredményrdl és/vagy az intézkedésekrdl a HSZ
felnottképzések tigyviteléért felelGs csoportvezetGje e-mailen keresztiil tajékoztatja a
panasztevl személyt a panasz beérkezését kovet§ 30 napon beliil.

(7) Torvényességi panasz esetén a mindenkori jogszabaly szerint kell eljarni azzal, hogy
ezekben az esetekben a dékan a jogi vezet6 kozremiikodését kéri a probléma feltarasaban,
kivizsgalasaban.

(8) A panaszkezeléshez kapcsol6do informaciokat a Kommunikacié az Egyetem honlapjan
teszi kozzé.

Adatkezelés
30.8

(1) A felnGttképzésben részt vevs személyrdl kotelezGen nyilvantartand6 adatok korérdl az
Fktv. és az Onytv. rendelkezik. Tovabbi személyes és kiilonleges adat az érintett irasbeli
hozzajarulasaval (tajékoztatdé és hozzajarulasi nyilatkozat kitoltésével és aldirasaval)
tarthato nyilvan.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok nyilvantartasara, kezelésére, tovabbitasara és védelmére
vonatkoz6 szabalyozast az Adatkezelési szabalyzat tartalmazza.
Zaro rendelkezések
31. 8

(1) Jelen Rendelkezés 2023. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.
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1. melléklet

A képzési program kotelezo tartalmi elemei

BUDAPESTI CORVINUS EGYETEM
Nyilvantartasi szam: B/2020/006792

FELNOTTKEPZES - KEPZESI PROGRAM

1. A képzés alapadatai

Képzés megnevezése

Képzésfelelés neve

Oktato

Piaci partner

Képzés nyelve

Képzés formaja’

Tervezett képzési id6?

Kredit egyenérték (opcionalis)

A képzés célcsoportja®

Kinek szol*

Képzés tartalmi jellege®

Képzés célja
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A képzés tartalma

(Modul vagy Tananyagegység

szerinti bontasban)

A képzésben megszerezhetd
kompetenciak
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A programba valo felvétel feltételei
(végzettség, szakmai gyak., eqgyéb
elbfeltétel)

A programban valo részvétel
feltételei

(pl. megengedett hianyzas, feladat
teljesitése, kitbltése nem kbtelezd)

Minimalis/maximalis csoport Iétszam
(fé) (opcionalis)

A képzés soran nyujtott teljesitmény
ellenérzésének modja (pl. a képzés
végeén irasbeli teszt irdsa)

A képzésben résztvevd
teljesitményének értékelése,
mindsitése (pl. Az irasbeli teszt
értékelese a max. elérheté
pontszam %-aban térténik,
mindsitése: Megfelelt 61 - 100%,
Nem megfelelt O - 60%)

Képzés tervezett kezdd idépontja

2. A képzési dij

A képzési dij (brutto) — figyelembe véve az el6zetesen megszerzett tudas beszamitasat,
valamint a képzési dij megfizetésének a képzés megvaldsitasa teljesitésével aranyban allé

utemezését —

mértéke egy 6sszegben - Ft + Afa
online dij

lehetséges kedvezményes mértéke %
vizsgadij - Ft
javito- vagy potvizsga dija - Ft

fizetésének madja

[0 atutalas [ készpénz [ egyéb
A résztvevol koltségviseldje fizeti a
teljesitménnyel aranyos Utemezésben.

A képzéshez 0sztondij kapcsolddik®

J nem

[ igen, a képzés keretében nyujtott
Osztondij
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folyositasanak feltételei:

mértéke: Ft
3. A képzés haladasanak tananyagegységekre bontott litemezése’
Képzés tarjanyagegysege ' Képzési )
Megnevezés, Oraszam alkalom Utemezés
elsajatitando Munkaforma szama
ismeretek

A felnéttképzési programra torténd jelentkezés madja: elektronikusan, az Egyetem
honlapjan, az adott képzés felvételi tajékoztatdjanak fellletén elérhetd jelentkezési Grlap
kitoltésével és beklldésével.

4. Piaci felmérés

Képzés Ujszerlisége®

Képzés ujdonsagtartalma
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USP-k

1 Kontaktdra, Online, Hibrid, Egyéb

2 A tablazat bGvithetd, egy 6ra = 45 perc, az 6rak 6sszevonhatdak, szét nem bonthatdak

3 ,Szenior menedzsment” vagy ,,Nem szenior menedzsment”

4 ,Horizontalis tudasbdvités” vagy ,Egy teriiletre fokuszal”

5 Alap, Halado, K6zéphaladd

6 Kitdltendd abban az esetben, ha a képzéshez intézményileg jévahagyott tdmogatdi 6sztondij kapcsolddik.
7 Zart rendszer( elektronikus tdvoktatas esetén nem relevans.

8 ,Novum, nincs hasonld” vagy ,,Mashol létez6 képzés”
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