
  

 Felhívás 

Kutatásmenedzsment gyakornoki lehetőség 

 

A Budapesti Corvinus Egyetemen a Kutatási Rektorhelyettes felügyelete alatt működő nemzetközi pályázati 

irodába (European Research Grant Office) Kutatásmenedzsment gyakornok munkatársat keresünk 

határozott időre, egy éves időtartamra, heti 16 órára. 

Június 16-ig várjuk a jelentkezéseket rövid bemutatkozással és magyar, valamint angol 

nyelvű önéletrajzzal a horizon@uni-corvinus.hu e-mail címre. 

Várható feladatok:  

• Meglévő intézményi kutatási és pályázati tapasztalatok feltérképezése: részvétel a Corvinus kutatási 

tudástérképének kidolgozásában, összeállításában. 

• A kutatási tudástérkép adatbázisának kezelése, egységesítése, topic-modelling 

• Kutatócsoportok bemutatkozó anyagainak előkészítése. 

• Kapcsolattartás a Könyvtárral, az Intézetekkel, a kutatókkal és az Egyetem más szervezeti 

egységeivel. 

• A Kutatásmenedzsment és a nemzetközi pályázati iroda weboldalai számára tartalomgyártás, 

pályázati lehetőségek megjelentetése a honlapon, Intraneten, belső hírlevélben, valamint azok célzott 

továbbítása kutatók részére.  

• Riportok, prezentációk, infografikák készítése.   

• A nemzetközi akadémiai pályázati tevékenységek támogatása:  

• A nemzetközi pályázati tevékenységbe történő bekapcsolódás segítése 

• A nemzetközi kutatási és oktatási pályázatok figyelése  

• Projektmenedzsment folyamatok adminisztratív támogatása (beszerzések, kimutatások, 

teljesítésigazolások készítése) 

• Adatbázisok karbantartása, riportok készítése (CORDIS, stb.) 

• Rendezvények figyelése és meghirdetése (hírlevél, honlap), tájékoztató rendezvényekről 

összefoglaló írása 

Amit elvárunk:  

• Folyamatban lévő egyetemi (MA) vagy doktori tanulmányok  

• Az angol nyelv felsőfokú ismerete írásban és szóban 

• Felhasználói szintű számítógépes ismeretek (Office 365) 

• Magabiztos Excel ismeret  

• Precizitás, megbízhatóság, alaposság 

• Problémamegoldó hozzáállás, proaktív személyiség 

• Önálló és csapatban történő munkavégzési képesség 

Előnyt jelent:  

• Qualtrics ismerete   

• Gazdaságinformatikai, kommunikációs vagy nemzetközi kapcsolatok végzettség  

Amit kínálunk: 

• Dinamikus, proaktív csapat 

• Részvétel az Egyetem fejlesztésében a Kutatásmenedzsmenttel és más szervezeti egységekkel közösen 
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