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Kutatasmenedzsment gyakornoki lehet6ség

A Budapesti Corvinus Egyetemen a Kutatasi Rektorhelyettes feliigyelete alatt m{ikodé nemzetkozi palyazati
irodaba (European Research Grant Office) Kutatasmenedzsment gyakornok munkatarsat keresiink
hatarozott id6re, egy éves id6tartamra, heti 16 orara.

Jimnius 16-ig varjuk a jelentkezéseket rovid bemutatkozassal és magyar, valamint angol
nyelvii onéletrajzzal a horizon @uni-corvinus.hu e-mail cimre.

Varhaté feladatok:

Meglévs intézményi kutatési és palyazati tapasztalatok feltérképezése: részvétel a Corvinus kutatési

tudastérképének kidolgozasaban, 6sszeallitasaban.

A kutatasi tudastérkép adatbazisanak kezelése, egységesitése, topic-modelling

Kutatécsoportok bemutatkoz6 anyagainak el6készitése.

Kapcsolattartis a Konyvtarral, az Intézetekkel, a kutatokkal és az Egyetem maés szervezeti

egységeivel.

A Kutatasmenedzsment és a nemzetkozi palyazati iroda weboldalai szamara tartalomgyartas,

palyazati lehetGségek megjelentetése a honlapon, Intraneten, bels6 hirlevélben, valamint azok célzott

tovabbitasa kutatok részére.

Riportok, prezenticiok, infografikak készitése.

A nemzetkozi akadémiai palyazati tevékenységek tamogatasa:

e A nemzetkozi palyazati tevékenységbe torténd bekapcsolodas segitése

e A nemzetkozi kutatési és oktatasi palyazatok figyelése

e Projektmenedzsment folyamatok adminisztrativ timogatasa (beszerzések, kimutatasok,
teljesitésigazolasok készitése)

e Adatbazisok karbantartésa, riportok készitése (CORDIS, stb.)

e Rendezvények figyelése és meghirdetése (hirlevél, honlap), tajékoztatd rendezvényekrdl
osszefoglald irasa

Amit elvarunk:

Folyamatban 1év6 egyetemi (MA) vagy doktori tanulmanyok
Az angol nyelv fels6foki ismerete irasban és szoban
Felhasznal6i szint{ szamit6gépes ismeretek (Office 365)
Magabiztos Excel ismeret

Precizitas, megbizhat6sag, alapossag

Problémamegold6 hozzaallas, proaktiv személyiség

OnAll6 és csapatban térténé munkavégzési képesség

Elényt jelent:

Qualtrics ismerete
Gazdaséaginformatikai, kommunikaci6s vagy nemzetkozi kapcsolatok végzettség

Amit kinalunk:

Dinamikus, proaktiv csapat
Részvétel az Egyetem fejlesztésében a Kutatismenedzsmenttel és mas szervezeti egységekkel kozosen
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