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Preambulum
1. §

(1) A Budapesti Corvinus Egyetem (tovdbbiakban: Egyetem) a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat (a tovabbiakban SZMSZ) III. kotet, a Hallgatéi Kovetelményrendszer (a
tovabbiakban: HKR) 4. részének, a Hallgatoi téritési és juttatasi szabalyzat (tovabbiakban:
HTJSZ) 5.8 (2) bekezdés b) pontja alapjan 1étrejott Doktorandusz Szocidlis Bizottsaga, a
miikodési rendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az aldbbiakban 4llapitja meg.

Az Ugyrend hatalya
2. §

(1) Az Ugyrend személyi hatdlya a Doktorandusz Szocidlis Bizottsidg (a tovabbiakban:
Bizottsag) valamennyi tagjara és a Bizottsag iiléseire meghivott személyekre egyarant
kiterjed.

(2) Az Ugyrend targyi hatdlya a Bizottsdg hatdskorébe tartozd barmely iigyben torténd
eljarasra kiterjed.

(3) A Bizottsag miikodésével kapesolatos mindazon kérdésben, amelyet jelen iigyrend nem
szabélyoz, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ) III. kotet, Hallgatdi
Kovetelményrendszer (HKR) 2. rész A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benytjtott
elséfoki kérelmek és a jogorvoslati kérelmek elbiralasanak rendje (HJR), a HKR 3. rész
Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (TVSZ), a HKR 8. rész Doktori (PhD) Szabalyzat és a
HTJSZ vonatkozo rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

2”7 z

(4) Jelen tigyrend iddbeli hatélya a kovetkezs érvényes ligyrend elfogadasig tart.

A Bizottsag hataskore, osszetétele
3.8

(1) A Bizottsag hataskorét, 1étszamat, dsszetételét a HTJSZ hatdrozza meg.

(2) Fészabély szerint a Bizottsdg hatiskorét jelen Ugyrendben meghatérozott bizottsagi
dontéshozatali rendben gyakorolja.

(3) Amennyiben azonban az ligy megitélése egyszerti, abban mérlegelésnek nincs helye, a
Bizotts4g elnoke (tovabbiakban: Elndk) egy adott iigycsoport tekintetében a déntési
jogkort magahoz vonhatja. Ehhez a Bizottsag t6bbi tagjanak a hozzajarulasa sziikséges. Ez
esetben az Elnok a Bizottsagtol atruhizott hataskorben egyszemélyben dont a Bizottsag
hatéaskorébe tartozo kérdésben. Ilyen tigycsoport lehet kiilonosen, de nem kizarélagosan a
hataskori kérdés eldontése, a formai okbol torténd elutasitas, valamint a hataridén til
benytjtott kérelmek elutasitasa, ha hianypotlasra nincs lehetdség.
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(4) A Bizotts4g tagjainak megbizasa frasban torténik. A megbizottak frasban nyilatkoznak a
megbizés elfogadasardl és a titoktartdsrdl. A megbizasrél és elfogadsarol, valamint a
titoktartasrol sz6l6 dokumentumot az Egyetemi Doktori Iroda irattarazza.

Az Elnok
4. 8§
(1) A Bizotts4g Elnckének személyét a HTJSZ szabalyozza.

(2) A Bizottségot az EInok vezeti. Az Elnok felelds a Bizottsdg dontéseinek jogszertiségéért

2L

és szakszer(iségéért, a torvényes miikodéséért, az adatkezelési elGirdsok betartasaért.
(3) Az Elnok feladata- és hataskore kiilénosen:
a) a Bizottsag elé terjeszti az Ugyrendet, kiadmanyozza azt;
b) osszehivja a Bizottsag iilését;
c) dont a meghivottak személyérél és dont az osszeférhetetlenség kérdésében;
d) dont a targyalandé tigyekrsl, a dontéshozatal médjardl (iilés megtartasaval, irasbeli
dontéshozatallal);
e) vezeti a Bizottsag iiléseit;
f) elrendeli a szavazést és megallapitja annak eredményét;

g) kapcsolatot tart a kutatasirektorhelyettessel, Corvinus Doktori Iskolak (tovébbiakban:
CDI) dékannal és az Egyetem tObbi szervezeti egységével;
h) kiadmanyozza a Bizottsag jegyzkonyvét;
i) valamint dont a 3.§ (3) bekezdés szerinti tigyekben.
(4) Az Elnok a palyazatok el6készitd, adminisztrativ feldolgozasanak tdmogatséara hallgatéi
segit6ket vonhat be. A palyazatok feldolgoz4séban részt veviket a DOK Elnok irasban
bizza meg. A megbizottak irdsban nyilatkoznak a megbizas elfogadasardl és a

titoktartasrol. A megbizasrdl és elfogadasardl, valamint a titoktartasrél szold
dokumentumot az Egyetemi Doktori Iroda irattarazza.

(5) Az Elnok akadélyoztatisa esetén az iilés osszehivasarol szol6 levélben a tagok koziil kijelli
helyettesét. Amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a helyettes kijelolése a DOK elnok
hatiskére. Az Elndk helyett igy eljard személy az Elndk jogait gyakorolja.

A titkar
5.8

(1) Atitkéart a Bizottsag elsé {ilésén a hallgatoi tagok koziil az EInok jeloli ki. A titkar nem lehet
az Elnok.
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(2) A Bizottsag ligyviteli feladatait és szakmai el6készitését a titkar végzi. A titkar felelos a
Bizottsdg miikodésének adminisztrativ feltételeiért, valamint az iigyek szakmai

]

el6készitéséért és a hatarid6k betartasaért.
(3) A titkar feladat- és hataskore:

a) elgkésziti az Ugyrendet, karbantartja azt, egyezteti a kutatasi rektorhelyettessel, a CDI
dékannal a valtoztatisokat;

b) el6késziti a targyalasra keriils ligyeket és a dontéshozatalt;

c) ellatja a Bizottsdg teljes ligyviteli feladatait, e korben elSkésziti az iiléseket
(gondoskodik az iilések technikai feltételeirdl), kikiildi az iilések meghivojat és az
elSterjesztéseket, valamint Gsszegytijti a tagok esetleges frasbeli javaslatat, vélemeényét,
észrevételét, elkésziti az tilések jegyz6konyvét, az Iratkezelési szabalyzat szerint ellatja
az iilésekhez kapcsolodd tigyiratkezelési feladatokat (érkeztetés, iktatas, irattarazas
stb.).

A tagok jogai és kotelezetiségei, az 6sszeférhetetlenség szabalyai
60 §

(1) A Bizottsag tagjai kotelesek:
a) az tléseken részt venni;
b) tavolmaradés esetén annak tényét és indokét frasban a titkarnak bejelenteni;
c) a dontéshozatalra felkésziilni, és konstruktiv munkaval hozzajarulni a Bizottsag
miikdéséhez;
d) javaslataikat, észrevételeiket, véleménytiket legjobb tudasuk szerint megfogalmazni és
idében megtenni;
e) a dontéshozatal és a szavazas rendjét megtartani, szavazni;
f) az esetleges Osszeférhetetlenséget a titkarnak elézetesen, irasban bejelenteni;
g) az Elnok altal meghatarozott feladatokat hatariddre elvégezni.
(2) A Bizottsag tagjai jogosultak:
a) az tugyekben kérdést feltenni, személyek meghivasat kezdeményezni, tovabbi
informéciokat kérni;
b) azemlékeztetd kiegészitését, kijavitasat kérni.
(3) Ha egy tag egymaést kovet§ hiarom (3) alkalommal nem vesz részt az iilésen, az elndk a
tavolmaradést koteles bejelenteni a tavolmaradd tag kozvetlen munkahelyi vezetGjének,

hallgaté tag esetén a DOK elndkének, aki visszavonja a megbizasat és 0ij tagot nevez ki
helyette.

(4) Osszeférhetetlenség: A dontéshozatalban nem vehet részt, aki az adott {igyben érintett vagy
akit6]l nem varhato el az ligy targyilagos megitélése. A Bizottsig tagja sajat kérvényének
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véleményezésében, elfogadasaban, esetleg elutasitisiban nem vehet részt. Az
Osszeférhetetlenség fenndlldsit a tag koteles jelezni a titkadrnak, azonban annak
figyelembevételére hivatalbdl is sor keriilhet. Az 6sszeférhetetlenség kérdésében az Elnok,
az Elnokot érinté osszeférhetetlenség és a kizarasa esetén a DOK elnok dont és intézkedik.

A Bizottsagi meghivottak, a meghivottak jogai és kotelezettségei
7. 8§

(1) Az Elnok a Bizottsdg munkéjaval kapcesolatban egyéb résztvevéket hivhat meg a Bizottsig
iilésére. A meghivét a titkar kiildi ki, melynek elfogadasa vagy elutasitisa irasban torténik.
A meghivottak az tilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak jogosultak:
a) azon ligyek targyalasaban, amelyre meghivtak részt venni;
b) helyettest kijelolni;

c) az adott ligyben az elndkhoz, titkarhoz, tagokhoz, meghivottakhoz kérdést intézni,
észrevételt, véleményt fogalmazni, javaslatot tenni.

Tavolmaradas a Bizottsagi iilésrol
8.§
(1) ABizottsagnak azon tagja, vagy azon meghivott személy, aki az iilésen nem tud részt venni,
tavolmaradasat a titkarnal az iilés osszehivisara vonatkozo elGzetes értesitést kovetGen

haladéktalanul koteles bejelenteni. A tag az {ilésen nem helyettesithetd, a meghivott
személy azonban az altala kijelolt személy 4ltal helyettesithetd.

(2) Az Elnokét tavollétében a DOK elngk 4ltal kijelolt helyettes helyettesiti. Mindkett&jiik
akadalyoztatasa esetén az {ilést el kell halasztani.

(3) A Bizottsag titkaranak tavollétében a helyettesitd személy kijel6lésérdl az Elnok dont.

A Bizottsag eljarasa, hataskorének gyakorlasa
9.§
(1) A Bizottsag hataskorét elsésorban iilésein gyakorolja. Az iilések nem nyilvanosak.

(2) A Bizottsagi iilés lehet:

e személyes megjelenéssel tartott rendes iilés: (az Egyetem épiileteiben fizikai
megjelenést igényl6 megbeszélés) - rendes iilés;
e online megjelenéssel megtartott iilés, indokolt esetben: (a Microsoft Teams

Pl

alkalmazas hasznélataval torténd megheszélés) - online tilés;
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o {rasbeli: e-mailben tovabbitott dokumentacié irdsban (e-mailben) torténd
véleményezése, elfogaddsa, amennyiben az iigy jellege egyszerti megitélést,
egyeztetést nem igényel vagy mar elézetesen targyalt, de elhalasztott dontésekben

{ilés megtartasa nélkiili irasbeli szavazassal - irasbeli dontéshozatal;

o személyes megjelenéssel vagy online felilleten valé megjelenéssel tartott siirgds
iilés - rendkiviili {ilés
(3) Az iilés formaja elsésorban rendes iilés.
(4) A Bizottsag a véleményezési, ellendrzési hataskorébe tartozé 6sztondijpalyazatok biralati

idészakaban és a beérkezd kérvényektol fiiggden iilésezik, egyébként sziikség szerint. A
bizottsagi iiléseket hétkoznapokon, a munkavallaléi tag munkaidejében kell lebonyolitani.

(5) Az EIndk, illetve bArmely tag kezdeményezésére az Elnok dontése alapjan - bizottsagi iilést
kell tartani.

(6) Az Elnok mandatumanak barmilyen okbol torténé megsziinése esetén a Bizottsag barmely
tagja kezdeményezheti az {ilés dsszehivasat.

(7) A rendes iilésre a tagok a Bizottsag elnokének engedélyével — indokolt esetben— online is
bekapesolodhatnak. Ebben az esetben az online bekapesol6dd tagok ugyanazokkal a

jogositvanyokkal rendelkeznek, mint a személyesen jelen 1évé tagok, a hatdrozatképesség
megallapitasanal ket is figyelembe kell venni.

(8) Rendkiviili iilés az Elnok vagy barmely tag kezdeményezésére hivhat6 0ssze siirgés esetben,
ha a déntéshozatal halaszthatatlan. A halaszthatatlansig kérdésében a Bizottsag elnoke
dont.

(9) Amennyiben a Bizottsag hataskérét jelen Ugyrend szerint az Elndkére ruhazza, az elnok
eljarasara a jelen Ugyrendet a 14.§-ban foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni.

Dontéshozatal iilés megtartasaval

Az iilések elGkészitése, 6sszehivasa
10. §

(1) Az iilés el6készitése korében a Bizottsag tagjai elvégzik a beérkezett palyazatok, kérelmek
ellendrzését, véleményezését, dontésre vald elGkészitését.

(2) A Bizottsaghoz beérkezd péalyazatok eredményét a titkar ellendrzi, osszesiti.

(3) Az Elnok dontése alapjan az iilést a titkar a meghivd és targyalandd iigyekrél szolo
osszefoglald kikiildésével hivja 6ssze. A meghivonak tartalmaznia kell az {ilés helyét,
idépontjat, jellegét (rendes, rendkiviili, online), varhat6 id6tartamaét, a targyaland6 tigyek
osszefoglaldsit, a meghivottak nevét, beosztisat, a meghivo keltének helyét és idejét. A
meghivot az Elnok irja ala.
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(4) A meghivoét elektronikus formaban a titkéar hivatalos egyetemi e-mail cimérél kell a tagok
és meghivottak részére a hivatalos egyetemi e-mail cimiikre megkiildeni.

e

(5) A meghivot legkésébb az iilés el6tt 24 6réaval ki kell kiildeni a tagok, illetve meghivottak
hivatalos egyetemi e-mail cimére. A hatarid6ktdl rendkiviil indokolt esetben az Elndk
engedélyével el lehet térni.

(6) A meghivd kikiildés naptarbejegyzéssel is teljesithets. Ez esetben a (4)-(6) bekezdést
értelemszertien kell alkalmazni és gondoskodni kell réla, hogy az iilés szabélyos
osszehivisa igazolhat6 legyen (pl. képernydmentéssel, emlékeztetébe foglalassal).

Az iilés levezetése, hatarozatképesség

11. §

(1) Aziilést az EIndk nyitja meg,
(2) Aziilés megnyitasat kivetSen az Elnok megvizsgalja a hatarozatképességet.
(3) Ahatéarozatképességet kétség esetén minden hatarozathozatal el6tt vizsgélni kell.

(4) Az (5) bekezdés kivételével a Bizottsag hatirozatképes, ha tagjainak egyszerti tobbsége
(50%+1 f6) jelen van,

(5) A Bizottsag iigyrendjének elfogadasara és modositédsara vonatkozo hatarozathozatal soran
a tagok kétharmadéanak jelenléte sziikséges.

(6) Hatarozatképesség esetén az elndk ismerteti a tdrgyalando tigyeket, hatarozatképtelenség
esetén az iilést elnapolja.

(7) Hatérozatképtelenség miatt ajbol osszehivott ilés esetén a Bizottsag hatarozatképességére
a (4)-(5) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

(8) Az 1j bizottsagi iilést legkésSbb a hatdrozatképtelenség miatt elnapolt iilést kovetd 15.
napig ismételten Ossze kell hivni. Az igy Osszehivott iilés az 4ltaldnos szabalyok szerint
hatirozatképes.

Hatarozathozatal
12. §

(1) Minden tagot egy szavazat illet meg,.

(2) A (3) bekezdésben meghatdrozott kivétellel a Bizottsig hatarozatat egyszerd
szavazattobbséggel hozza. Szavazategyenl@ség esetén az elnok szavazata dont.

(3) A Bizottsdg iigyrendjének elfogaddsahoz és modositasdhoz a jelenlévs tagok egyhangi
szavazata szlikséges.

(4) A hatérozathozatal nyilvinos szavazissal torténik széban, az elnok utolsénak adja le
szavazatéat.
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(5) A tag szavazata igen vagy nem lehet. A tartézkodasnak nincs helye.

(6) A Bizotts4g, amennyiben iilésezik, akkor arrdl az iilés napjat kovetd 3 (hdrom) napon beliil
jegyz6konyvet készit. A jegyz6konyvben rogziteni kell, az iilés modjat, helyét, kezdd és zard
id6pontjét, a jelenlévék személyét, valamint a Bizottsag véleményét, javaslatat, dontéseit
(6sztondfjat érint6 tigyben az ellendrzott, biralt palyazatokra vonatkozd szakmai
véleményt és amennyiben relevans, a rangsort). A vélemény, dontés indoklasat a
jegyz6konyvhoz mellékletként is lehet csatolni. Az iktatészammal ellatott jegyzdkonyvet
az EInok, az Elnok tavolléte esetén az elnoki feladatokat ellatd tag irja ala és elektronikusan
tovabbitja azt az Egyetemi Doktori Iroda felé. Ez nem akadalya annak, hogy a
jegyz6konyvet az Elnok mellett barmely tag vagy tagok alairjak. A jegyzGkonyvet az
Egyetemi Doktori Iroda felé a DSZB valamelyik tagja (altalaban, de nem kizarélagosan az
elnok vagy a titkar) tovabbitja.

(7) A Bizottsag az osztondijjal, kérelmekkel kapcesolatos déntéseit az Egyetemi Doktori Iroda
erre kijelolt munkatérsa a Neptunban el6allitott elektronikus hatarozatba foglalja. A
hatarozatot a HTJSZ szabalyai szerinti dontéshoz6 irja ald. A hatarozat tartalméra és
alakjdra a palyazati dokumentaciéban és a HIR-ben foglaltak az iranyadok.

(8) Amennyiben a Bizotts4g hataskorébe tartozd kérdésben atruhazott hataskorben az Elnok
dont, dontéseirdl a Bizottsdgnak beszamolassal tartozik.

Irasbeli dontéshozatal
13. §

(1) Amennyiben az ligy jellege — egyszerti megitélési, egyeztetést nem igényel — lehet6vé teszi
és ahhoz a tagok 50%+1 f6 visszaigazold e-mailben hozzjarulnak, iilés megtartasa nélkiili
frasbeli szavazasra (irasbeli dontéshozatalra) van lehet6ség. Ez esetben a
hatarozatképesség megallapithatd, mert a tagok jelen lévének mindsiilnek.

(2) Irasbeli dontéshozatal kezdeményezésére a rendes iilés Gsszehivasaval megegyez6 modon
keriil sor az alabbi eltérésekkel:

a) Az elndk az iilésre vonatkozd meghivo helyett irasbeli dontéshozatalt kezdeményez,
amelyre a meghivot a titkar kiildi ki.

b) A dontéshozatal elrendelését és az elGterjesztéseket a szavazatleadas lezarasa elétt
legalabb 12 draval kell elkiildeni a tagok részére.

¢) A szavazatok leaddsdra a dontéshozatal elrendelését6l szamitva 24 éra 4ll a tagok
rendelkezésére.

d) A szavazat lead4sa vagy a tag altal megkiildott e-mailben torténik, ahol a tag
egyértelmfien jelzi, hogy tdmogatja vagy nem tdmogatja a hallgatdi kérelmet
(igen/nem, tamogatom/nem tamogatom kifejezésekkel), vagy az 0365 Forms
alkalmazasan keresztiil valosul meg. (A szavazatokat tartalmazo6 bejove e-maileket nem
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kell kiilon iktatni, hanem a jegyz6konyvbe/emlékeztetébe kell foglalni a szavazas
id6pontjat és annak tartalmét.)

e) Irasbeli dontéshozatalnal nincs lehetGség kérdés, modositasi javaslat, kiegészités
megtételére. Amennyiben az frasbeli dontéshozatal soran felmeriil az egyeztetés igénye,
tilést kell tartani.

f) Az irasbeli dontéshozatal elektronikus levelezés formajaban torténik a tagok hivatalos,
egyetemi levelezési cimérél.

Elnoki hataskorben hozott dontések
14. §

(1) Amennyiben a Bizottsig hataskorébe tartozd kérdésben atruhazott (beleértve a HTJSZ
rendkiviili szocidlis 0Osztondijra vonatkozd rendelkezése szerinti felhatalmazast)
hataskorben az Elndk dont, a 9-11.§ -okat nem kell alkalmazni.

Iratkezelés
15. §

(1) Az ligyiratok papir alapti vagy elektronikus iratként is kezelhetdk.

(2) A papir alapt irat kiadméanyozasa az arra jogosult személy al4frasival és az Egyetemi
Doktori Iroda bélyegzdjének lenyomatéval, valamint keltezéssel, az elektronikus irat
kiadmanyozésa id6bélyegzével és az arra jogosult személy elektronikus alafrasaval, vagy
elektronikus bélyegzivel valo ellatasaval torténik.

(3) A meghivét a Bizottsidg iktatokonyvében kell f&szdmra iktatni (Poszeidon Irat és
Dokumentumkezel6 Rendszerben) és ott kell elhelyezni. Az emlékeztetdt/jegyz6konyvet a
Bizottsag iktatokényvében kell alszdmra iktatni (Poszeidon Irat és Dokumentumkezeld
Rendszerben) és ott kell elhelyezni.

(4) A Bizottsag az egyéb hatérozatait a jegyz6konyvbe/emlékeztetbe foglalva szévegezi meg,
fgy azt kiilon dokumentumba nem foglalja és ennek megfelelden nem is iktatja kiilon.

(5) A Bizottsag iigyiratai papir alapt példanyat (ha papir alapt iratként jon létre az eredeti irat)
(ligyrend, felkérdlevelek, meghivo, jegyz6konyv/emlékeztetd, esetleges egyéb iratok) a
Bizottsag fizikai &tmeneti irattdraban kell elhelyezni, a papir alapt példanyok elektronikus
mésolatat, tovdbb4 az iigyiratok elektronikus példanyat (ha elektronikus iratként jon létre
az eredeti irat) az Egyetemi Doktori Iroda kozos meghajt6jan, a Doktorandusz Szocialis
Bizottsag mappaban tilésenként kell archivélni és a Poszeidon Irat és Dokumentumkezel§
Rendszerben kell tarolni.

(6) A Bizottsag tigyiratait egyebekben az Iratkezelési szabalyzat szerint kell kezelni.
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Zaro rendelkezések
16. §

(1) Az Egyetem honlapjan teljeskorti lathat6saggal kell szerepelnie a Bizottsag tagjai és titkara
nevének és a Bizottsag iigyrendjének, amelyért az Elnok felel.

(2) Jelen iigyrendet a Bizottsig DSZB/2023/1 szdmt hatarozatival elfogadta és 2023.
december 01-én 1ép hatalyba.

:A \
o LA .

elnok
Jogilag megfeleld: e Jovahagyom:
2023. w‘“)m N 2023/&/0(! '
PO o, Bt ) 0 m B AA o /NI
dr. Bir6 Barbara Dr. zeszey Tamara
jogi vezetd h kutatasi rektorhelyettes

Késziilt egy eredeti példanyban (Doktorandusz Szociélis Bizottsag irattira), masolatot kap Jog,
Igazgatas, Szabélyozas (JISZ szabalyzatok meghajto).
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Hatarozat

A Doktorandusz Szocidlis Bizottsdga a DSZB/2023/1 szami
hatarozataval elfogadja a jelen dokumentum mellékleteként
csatolt Doktorandusz Szocialis Bizottsag ligyrendjét.

A Bizottsig kijelenti és véllalja, hogy a bizottsagi munkat az
tigyrendben foglalt pontok szerint teljesitik.

A hatarozat 2023. december 01 napjatdl visszavonasig érvényes.
A hatarozat hatélybalépés ddtuma 2023. december 01.

Budapest, 2023.12.01.

/ﬁf\w M

Tenczer Adam s.k.
elnok
Doktorandusz Szociélis Bizottsag






