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CORVI N Us Hallgatéi tajékoztaté a szakdolgozat- leadasroél
EGYETEM 2023/2024/1. félév

Tajékoztaté a Nemzetkozi Kapcsolatok Tanszék Hallgatéi szamara

. A tajékoztatd célja, hogy a szakdolgozatra vonatkozd feladatokat és hataridSket a

2023/2024.tanév id6beosztasa és a vonatkozo szabalyzatok alapjan meghatarozza.

A szakdolgozat vagy a diplomamunka (a tovabbiakban egyiitt: szakdolgozat) irasara, le-
adasara vonatkozo — jelen tajékoztatoban nem szerepl6 tovabbi — szabalyok a Tanulma-
nyi és vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban TVSZ) 74—83. §-aban talalhatok.

Hataridon tali szakdolgozat-leadasra a TVSZ alapjan mar nincs lehetdség.
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. Valtozas az el6z6 félévekhez képest: A szakdolgozat leadasi id6szak utolso

napja 2023.12.08. péntek 12:00.

A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei itt talalhatok.

6.1.

6.2.

6.3.

. Szakdolgozatleadas

A szakdolgozatleadas minden hallgat6 szamara a Neptun Egységes Tanulmanyi
Rendszerben (tovabbiakban: Neptun) torténik.

Ha a hallgato, volt hallgat6 korabban mar leadta a szakdolgozatat a Moodle
rendszerben vagy a Neptunban, akkor a szakdolgozat biralata két évig érvényes
és a hallgatonak ez tigyben nincs teenddje (a 2021/2022/1. félévben vagy utana
leadott szakdolgozat esetén).

Felhivjuk figyelmét, hogy a zarovizsgara ettdl fliggetleniil jelentkezni kell Nep-
tunban.

7. Kik tolthetik fel a szakdolgozatukat a 2023/2024.tanév 6szi félévében?

7.1. Hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6k esetén:

7.1.1. Azon hallgatok, akik a szakszeminarium II. vagy ezzel egyenértéki tan-
targyat a 2023/2024.tanév Gszi félévében teljesitik (akar elsd, akar ma-
sodik alkalommal vették fel a tantargyat).

7.1.2. Azon hallgatok, akik a szakszeminarium II. vagy ezzel egyenértékl
tantargyat mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), viszont nem sze-
rezték meg a végbizonyitvanyt és nem adtak le a szakdolgozatukat, de a
,Kérelem szakdolgozat leadasra I.” kérelmet az egyetem altal megadott
hatariddig benytjtottak és a kérelmet jovahagytak.

7.2. Hallgat6i jogviszonnyal nem rendelkezd, volt hallgatok esetén, akik a
2012/2013. tanévt6l kezd6dden elsé évfolyamon kezdték meg tanulméanya-
ikat:

7.2.1. Azon volt hallgatdk, akik a szakszeminarium 2. vagy ezzel egyenér-
tékd tantargyat mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), a szakdolgo-
zatukat még nem adtak le, de a végbizonyitvanyt megszerezték és a
végbizonyitvany kiallitastol még nem telt el két év, valamint ,, Kérelem
szakdolgozat leadasra I1.” kérelmet az egyetem altal megadott hatar-
idGig benytjtottak és a kérelmet jovahagytak.

7.2.2. Azon volt hallgatok, akik a szakszeminarium 2. vagy ezzel egyenér-
tékil tantargyat mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), a szakdolgo-
zatukat még nem adtak le, de a végbizonyitvanyt megszerezték és a
végbizonyitvany kiallitastol mar eltelt két év, de nem telt el 6t év,
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valamint ,,Kérelem szakdolgozat leadasra II1.” kérelmet az egyetem al-
tal megadott hatarid6ig benytjtottak és a kérelmet jovahagytak.

7.2.3. Azon volt hallgatok, akik a szakdolgozatukat leadtak és a biralatt6l
mar eltelt két év, de a végbizonyitvany kiallitastol nem telt el 6t év, va-
lamint a , Kérelem szakdolgozat leadasra II1.” kérelmet az egyetem al-
tal megadott hatarid6ig benytjtottak és a kérelmet jovahagytak.

7.3. Hallgat6i jogviszonnyal nem rendelkezd, volt hallgatok esetén, akik a
2006/2007. tanévben vagy ezutan 2011/2012. tanévet bezarban kezdték
meg tanulményaikat:

7.3.1. Azon volt hallgatok, akik a szakszeminarium 2. vagy ezzel egyenér-
tékd tantargyat mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), a szakdolgo-
zatukat még nem adték le, de a végbizonyitvanyt megszerezték és a vég-
bizonyitvany kiallitastol mar eltelt két év, valamint ,Kérelem
szakdolgozat leadasra III.” kérelmet az egyetem altal megadott hatar-
idGig benytjtottak és a kérelmet jovahagytak.

7.3.2. Azon volt hallgatok, akik a szakdolgozatukat leadtak és a biralatt6l
mar eltelt két év a ,Kérelem szakdolgozat leadasra III.” kérelmet az
egyetem altal megadott hataridGig benyujtottak és a kérelmet jovahagy-
tak.

8. Elégtelen szakdolgozat:

8.1. Azon hallgatok, akiknek a szakdolgozatat a biralok elégtelenre értékelték
egy korabban leadott szakdolgozat esetében és azt a hallgatok nem védhet-
ték meg, az atdolgozott szakdolgozatuk leadasat a ,,Kérelem sikertelen szak-
dolgozat javitasara és szakdolgozat leadasra I. kérvény kitoltésével kezde-
ményezhetik az egyetem altal megadott hataridgig.

8.2. Azon volt hallgatok, akiknek a szakdolgozatat a biralok elégtelenre értékel-
ték egy korabban leadott szakdolgozat esetében és azt a hallgatok nem véd-
hették meg, a szakdolgozatuk leadasat a ,,Kérelem sikertelen szakdolgozat
javitasara és szakdolgozat leadasra I1. kérvény kitoltésével kezdeményezhe-
tik az egyetem 4ltal megadott hatarid6ig amennyiben a végbizonyitvany ki-
allitastdl nem telt 6t év. (Amennyiben a 2018/2019. tanév Gszi félév végén
vagy ezt kovetGen szereztek végbizonyitvanyt.)
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9. TDK dolgozat befogadasa szakdolgozatként:

9.1. TDK dolgozat szakdolgozatként valo elfogadasat kezdeményezhetik azok a
hallgatok, akik a 2023. majusi TDK-n vettek részt és a TVSZ 80.§ (7)-(10)
alapjan jogosultak a kérelmet leadni. A kérelem neve: ,Kérelem a 2023.
majusi Tudoményos didkkori dolgozat befogadasa szakdolgozatként
2023/24/1 félévi zarovizsgahoz.”

10.Szakdolgozat préobafeltoltés a Moodle rendszerben:

10.1. A szakdolgozat végleges leadasa el6tt probafeltoltésre a szovegegye-
zés vizsgéalathoz a Moodle-ban lesz lehetGség. A probafeltoltésre a hallgatok
szamara egy Moodle kurzus keriil 1étrehozasra. Neve: Szakdolgozat pro-
bafeltoltés 2023/2024/1.

10.2.A szakdolgozat prébafeltoltésére tobbszor is lehetdség van a ,,Szakdolgozat
feltoltés (proba)” meniipontban.

10.3. A kapott Urkund jelentést az oktat6 kérésére az oktatonak meg kell kiil-
deni.

11. Végleges szakdolgozat-feltoltés a Neptun rendszerben, nyilatkozatok:
11.1. A hallgat6 a szakdolgozatat véglegesitésre a konzulens altal meghatarozott

hatariddig, de legkés6bb a leadasi hatarid6t megel6z6 tiz (10) mun-
kanappal (azaz legkés6bb 2023.11.24-ig) koteles bemutatni a
konzulensnek jovahagyas céljabol (lasd a hataridGket tartalmazo tabla-

zatot lent).

11.2. A hallgat6 a ,Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” olda-
lon a ,,Szakdolgozat befogadasi kérés” gomb megnyomasaval kezdeményez-
heti a szakdolgozat leadasat.

11.3. A témavezetG/konzulens a Neptunban a hallgat6 altal inditott szakdolgo-
zat-befogadasi kérést a ,Végleges szakdolgozat beadis tdmogatis” mez6
»Tamogatva” értékiire torténd beallitasaval fogadhatja el. A ,Tamogatva”
gomb megnyomasaval a konzulens nyilatkozik a szakdolgozat leadhat6sa-
garol.

11.4. A témavezet6i/konzulensi ,,Tamogatva” beallitast kovet6en a hallgat6 sza-
mara a ,,Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniipon-
ton a hallgat6 szakdolgozat soraban aktivva valik a ,,Szakdolgozat feltoltése”
gomb, egészen a szakdolgozat sorhoz kapcsol6do ,,Szakdolgozat feltoltése
hatarid6” mezében megadott id6pontig.

11.5. A hallgato szakdolgozat-feltoltése, nyilatkozata a sajat munkarol, a parhu-
zamos képzésben irt szakdolgozatrol és a szakdolgozat nyilvanossagarol:

11.5.1. A ,Szakdolgozat feltoltése” gomb megnyomaésa utan a hallgaténak a
szakdolgozat végleges cimét ki kell tolteni, majd nyilatkozni kell a
sajat munkarol és a parhuzamos képzésben készitett szakdolgozat-
rol, elfogadassal. Ezutan jelenik meg a dokumentumfeltoltési ablak.

11.5.2. A szakdolgozat tipust dokumentum felt6ltésénél kell a hallgatonak
kivalasztassal nyilatkozni a szakdolgozat teljes vagy korlatozott nyil-
vanossagarol.

12. Nyilatkozatok szovege, amelyet a Neptunban el kell fogadni (ezt a szoveget latja a
Neptunban):
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12.1. Nyilatkozat sajat munkarol: ,Felel6sségem teljes tudatdban kijelentem,
hogy a nevezett szakdolgozatban szerepl6 minden szovegrész, dbra és tab-
lazat — az elGirt szabalyoknak megfelelGen hivatkozott részek kivételével —
eredeti és kizarolag a sajat munkam eredménye, mas dokumentumra vagy
kozremiikodére nem tamaszkodik.”

12.2. Nyilatkozat parhuzamos képzésben késziilt szakdolgozatrol: , FelelGssé-
gem teljes tudataban kijelentem, hogy a jelen szakdolgozatom és a parhu-
zamos képzésemen leadott szakdolgozatom kozotti atfedés nem haladja
meg a 10%-ot. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a szakfelelGsok (vagy
az altaluk megjelolt személyek) 10%-nal nagyobb egyez&séget allapitanak

meg, akkor a tanulméanyi kotelezettségeimet nem teljesitettem, zarovizsgat
nem tehetek.”

13. Ellendorzések a szakdolgozat-leadashoz, zarovizsgara jelentkezéshez:

13.1. A Neptun-hozzaférés birtokdban minden hallgaténak a tervezett leadas
el6tt legalabb 5 munkanappal ellendriznie kell, hogy hozzafér-e a szakdol-
gozat leadasahoz sziikséges meniiponthoz és ott a témavezet6 oktatoja he-
lyesen szerepel-e, illetve aktiv-e a Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgo-
zat jelentkezés oldalon a ,,Szakdolgozat befogadasi kérés” gomb.
Amennyiben ezzel kapcsolatos probléméaja meriil fel, a szakfelelés — illetve
azokon a szakokon, ahol van specializacio, ott a specializaciofelel6s — sze-
rinti intézeti titkarsagot kell keresni.

13.2. Amennyiben a hallgaténak Cusman belépési probléméja van, az IThelp-
desk@uni-corvinus.hu cimen jelentse be a Név és Neptun-kdd megadasa-
val.

13.3. Amennyiben a hallgatonak egyéb, szakdolgozattal (nem belépéssel) kap-
csolatos Neptun szakdolgozati technikai problémaja mertiil fel, példaul
nem aktiv a Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés oldalon
a ,Szakdolgozat befogadasi kérés” gomb, az Intézd Online feliileten tud se-
gitséget kérni.

13.4. A hallgatonak a probafeltoltés el6tt ellendriznie kell, hogy a Moodle-feliile-
ten megjelenik-e a probafeltoltési kurzus. Amennyiben nem, ezt a mood-
lehelpdesk@uni-corvinus.hu cimen jelentse be a Név és Neptun-kod
megadasaval.

13.5. Kérjiik a hallgatokat, vegyék figyelembe, hogy a fenti elérhet6ségeken els6-
sorban munkanapon, munkaidében tudnak segiteni a kollégak.
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14. Hatarid6s tablazat januari zarévizsgahoz

Hallgatoi tajékoztato a szakdolgozat- leadasrol

2023/2024/1. félév

Felhivjuk a hallgatok figyelmét, hogy a szakdolgozat-lead4s harom 1épésbdl all. A hallgato-
nak a ,Szakdolgozat befogadasi kérés" elinditasara 2023.12.05. 23:59 kedd éj-
félig van lehetésége. Ezt kovetGen 2023.12.07 23:59 csiitortok éjfélig az oktatodi azoktato
véleményezi a kérést. A hallgatoknak a szakdolgozatokat 2023.12.08 (péntek) 12:00-ig
lehet feltolteni. Amennyiben a 2023.12.05 23:59-ig nem kezdeményezi a feltoltést

a szakdolgozatat nem tudja feltolteni.

Moodle-jogosultsag ellenérzése, Moodle proba-
feltoltéshez a kurzus lathatosaganak ellendrzése.

Moodle

Tevékenység Hely FelelGs

hallgat6

Kezdés

2023.11.06

Befejezés
2023.11.20

Neptun-jogosultsag ellendrzése, Neptun webes feliile-
ten szakdolgozati sor lathatosaganak, Neptun szak-
dolgozati sor adatainak, kiemelten a konzu-
lens nevének ellenérzése.

Neptun

hallgat6

2023.11.06

2023.11.23

Szakdolgozat prébafeltoltés a Moodle-ba.

Moodle

hallgato

2023.11.06

2023.12.07

A hallgat6 a szakdolgozatat véglegesitésre a konzulens
altal meghatarozott hataridgig, de legkésébb a leadési
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hatarid6t megel6z6 tiz (10) munkanappal kote-
les bemutatni a konzulensnek jovahagyas cél-
jabol.

Neptun

hallgat6

2023.10.30

2023.11.24

"Szakdolgozat befogadasi kérés" elinditasa a
Neptunban a hallgat6 altal.

Neptun

hallgat6

2023.11.27

2023.12.05

"Szakdolgozat befogadasi kérés" elfogadasa az
oktatoé altal a Neptunban. Az oktat6 jovahagyja a
szakdolgozat-feltoltést. A szakdolgozat-befogadas "Téa-
mogatva” beallitassal torténik, ez egyben az oktat6i
nyilatkozat a szakdolgozat leadhatdsagarol.

Neptun

konzulens

2023.11.27

2023.12.07

Szakdolgozat-leadas. A szakdolgozat leadasanak ha-
tarideje a szorgalmi idGszak tizenkettedik (12.) okta-
tasi hetén péntek 12.00 6ra. Szakdolgozat feltol-
tése, nyilatkozatok (parhuzamos képzésrél,
szakdolgozat nyilvanossagarol).

Neptun

hallgat6

2023.11.27

2023.12.08




