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PREAMBULUM
1.§

(1) Mi, a Budapesti Corvinus Egyetem hallgatdi a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény

(@ tovabbiakban: Nftv.) 60. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazasunk alapjan ezen
Alapszabalyban hatarozzuk meg a Budapesti Corvinus Egyetem Hallgatéi Onkormanyzatanak (a
tovabbiakban: BCE HOK) hataskorét, szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, valamint az
Nftv-ben biztositott jogok gyakorlasanak és az egyetemi testiletekben delegélas rendjét.

l. FEJEZET: Altalanos rendelkezések

Kapcsolodé dokumentumok
2.§

(1) A kapcsolddd jogszabalyok, szabalyzatok:

1)

)

1)

a) anemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény;

b) Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferencidjanak Alapszabalya:
c) aBCE Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Az Alapszabaly hatalya

3.8

Az Alapszabaly targyi hatalya kiterjed a BCE HOK valamennyi tevékenységére, fiiggetlenil a
tevékenység végzésének helyétdl. Az Alapszabaly hatalya kiterjed a Szenatus, valamint az Egyetem
bizottsagai, testlletei hallgatoi tagjainak delegalaséra.

Az Alapszabaly személyi hatélya kiterjed a doktorandusz hallgatokat kivéve az Egyetem valamennyi
hallgatéjara — ide értve azon hallgatét is, akinek hallgatéi jogviszonya szlinetel — fuggetlendl attdl,
hogy tanulmanyait felséoktatasi képzésben, vagy felséfokl végzettségi szintet nem biztositd
képzésben, milyen képzési ciklusban, szakon, munkarendben (teljes ideji képzés, részidds képzés),
koltségviselési formaban végzi (a tovabbiakban: hallgato).

Fogalmak
4.§
Jelen Alapszabaly alkalmazasaban:

a) Ugyirat: Minden olyan irat, amely a BCE"H(")K miikddése soran keletkezik, és amely a BCE
HOK iratkezelési rendje szerint a BCE HOK iktatokonyvében iktatasra és atmeneti irattaraban
elhelyezésre kertilt;

b) egyszerii tobbséggel hozott hatarozat: a jelenlévé szavazati jogu tagok tobb mint felének
tamogataséaval hozott hatarozat;

C) abszolut tébbséggel hozott hatérozat: az 6sszes megvalasztott szavazati jogu tag tdbb mint
felének tdmogatasaval hozott hatarozat;
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d) mindsitett tbbbséggel hozott hatarozat: az dsszes megvalasztott szavazati jogu tag legalabb
kétharmadanak tamogatasaval hozott hatarozat;

(2) Ajelen Alapszabalyban nem meghatarozott fogalmak tekinteteben ebben a sorrendben az Egyetem
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, illetve a Hallgatdi Onkormanyzatok Orszagos
Konferenciajanak Alapszabalya rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Alapszabaly felépitése, elfogadasa, a megalkotasaért felelés személy
meghatarozasa

5.§

(1) Az Alapszabaly elfogadasara és modositasara a Kiildottgydilés jogosult.

(2) Az Alapszabaly modositasat a Kuildottgydlés barmely szavazati jogu tagja vagy barmely
tisztségviseld kezdeményezheti az EInokségnél. Az EInokség az Alapszabaly modositasaval
kapcsolatban el6zetesen kikéri a Fellgyelé Bizottsag véleményét. A médositasi javaslatot annak
beérkezését kovetd 6t (5) munkanapon belll el kell kildeni véleményezésre a Feliigyeld
Bizottsaghoz.

(3) AFelligyel6 Bizottsag véleményét a mddositasi javaslat Felligyelé Bizottsaghoz torténé beérkezését
kévetd 6t (5) munkanapon belll kdteles megadni.

(4) Az EInokség a kezdeményezett mddositast a Felligyelé Bizottsag véleményével egyutt kdteles a
feligyelébizottsagi vélemény Elndkséghez érkezését kovetd elsd Ulésén, majd az ezt kdvetd elsd
Kildottgydlésen napirendre tizni. Az Alapszabalyt a Fellgyeld Bizottsdg és az Elndkség
véleményenek ismertetésével kell el6terjeszteni. Amennyiben az EIndkség nem intézkedik a
napirendre tizésrél, az Alapszabaly napirendre vetetése és elbterjesztése a Felligyelé Bizottsag
elnokének a joga es kotelessége.

(5) Az Alapszabaly elfogadasahoz, médositasahoz a Kiildéttgydilés szavazati jogu tagjainak mindsitett
tobbségl tdmogatd szavazata szilkséges.

(6) Kildottgydilés altal elfogadott Alapszabalyt annak elfogadasat kdvetd 15 napon belil a BCE HOK
elndke terjeszti a Szenatus elé.

(7) Az Alapszabaly a Szenatus jovahagyasaval ép hatalyba.

(8) Az Alapszabaly elfogadasara egyebekben a Kiildottgyllés hatarozathozatalarél vonatkozo6
szabalyokat kell alkalmazni.

(9) Az Alapszabaly f6 sz6vegbdl és mellékletekbél all.

(10)A & szévegben kell meghatarozni minden a BCE HOK szervezetére és miikddésére vonatkozo
kérdést, igy kilonosen a tisztségviselbket és testlleteket, azok feladat és hataskorét, hallgatoi
onkormanyzati valasztasok szabdlyait, a szenatusi, illetve egyetemi szintli testlletekbe torténd
hallgatéi delegalas rendjét, valamint a BCE HOK gazdalkodasanak és iigyiratkezelésének
szabalyait.

(11) Mellékletben lehet szabalyozni a f6 szévegben nem szabalyozott kérdéseket. A mellékletek nem
lehetnek ellentétesek a f6 szoveggel. A mellékletek az Alapszabaly részét képezik, azok
elfogadasara az Alapszabaly elfogadasara vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. Mellékletben kell
szabalyozni féként az alabbiakat:
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a) a hallgatéi szervezetek akkreditacios rendjét és a miikodésiikre vonatkoz6 szabalyokat,
b) akommunikaciot érinté kérdéseket.
(12) A testuletek miikodésének szabalyait az tgyrendek tartalmazzak.

(13)A testlletek miikddésének szabalyait a testulet elndke elbterjesztésére a testilet maga az
ugyrendben hatarozza meg sajat hataskorben, az EInokség jovahagyasaval. Az Ugyrendet
legkésdbb a testiileti elnok megbizatas megkezdése el6tti 30. napon kell kdzzétenni és az elndki
megbizatas betoltésének napjaval hatalyos. Az ugyrend korlatlanul médosithatdé azzal, hogy a
madositas legkorabban a kdzzétételt kivetd 15. napon Iép hatalyba. Ugyvivé elnék mandatumanak
megkezdése esetén a mandatum kezdetekor hatalyos Ugyrend marad hatélyban amig a
megvalasztott kovetkez6 elndk kdzzé nem teszi az altala meghatarozott tigyrendet, és az hatalyba
nem lép.

(14)Az Ugyrend nem mondhat ellent jelen Alapszabalynak. Az Ugyrend jelen Alapszabalynak valo
megfelelését a Felligyeld Bizottsag koteles megvizsgalni a kdzzétételtdl szamitott 10 napon belil. A
kdzzétett Ugyrend jelen Alapszabalynak valo meg nem felelése esetén az nem Iéphet hatélyba. E
korlimény fennforgasa esetén a hatalyos Ggyrend marad hatalyban, amig a testilet elndke a
kdzzétett Ugyrenden végre nem hajtja a Fellgyel6 Bizottsag altal a jelen Alapszabalynak val6
megfelelés érdekében javasolt modositasokat.

(15)A Felligyelé Bizottsag kizarélag tgyrend az Nftv-nek, BCE szabalyzatainak, valamint, jelen
Alapszabalynak valé megfelelését vizsgalhatja.

(16) Az igyrend nem része jelen Alapszabalynak.

(17) Amennyiben az Nftv-nek, BCE szabalyzatanak valo megfelelés tekintetében a felek kozott vita van,
ez esetben a Felligyeld Bizottsag vagy a testiilet elndke — Alapszabaly esetén a BCE HOK elndke —
a BCE torvényességi ellenérzését kérheti az adott Ugyrend vonatkozasaban. A torvényességi
ellendrzés Alapszabalyra, ugyrendre vonatkozd megallapitasai kotelezd érvénylek, azok ellen a
BCE-n beldl tovabbi jogorvoslatnak nincs helye. A torvényességi ellenérzés megaéllapitasai ellen a
BCE HOK az Nftv. szerint élhet jogorvoslattal.

(18) Amennyiben a BCE HOK elndke a jelen Alapszabaly 53. § (2) bekezdésben foglalt gazdalkodasi
feladatok ellatasara nem hoz létre szervezeti alegységet, az 53. § (2) bekezdésben foglalt
gazdalkodasi feladatok ellatasaért az EIndkség felel.

(19) Az Alapszabaly megalkotasaért és karbantartasaért a BCE HOK elndke, az ligyrendért a testiilet
elndke felelds.

Il. FEJEZET: A BCE HOK szervezete és miikodése

A BCE HOK feladatai
6.§

(1) A BCE HOK tevékenysége az Egyetem hallgatéit érinté valamennyi kérdésre kiterjed, azok kapcsan
véleményt nyilvanithat, kérdést intézhet az Egyetem vezetése iranyaba és javaslatot tehet. Ennek
keretében a BCE HOK:

a) megalkotja a jelen Alapszabalyt,
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b)

c)
d)

€)
f)

9)

h)

megvalasztja tisztségvisel6it, meghatarozza tisztsegviselbinek feladatatt,
megvalasztja az egyetemi testuletek hallgatdi képviselbit,

ellétja az Egyetem hallgatdinak érdekképviseletét,

kdzrem(kodik a hallgatok részére biztositott forrasok (tamogatésok) felosztasaban,

kozremiikodik az Egyetem hallgatéinak szakmai, tudomanyos, sport és kulturalis
tevékenységének szervezéseében,

dont a jogszabalyok, valamint Egyetem szabalyzatai altal hataskorébe utalt kérdésekben,
gyakorolja jogszabalyokban és egyetemi szabalyzatokban a hallgatéi 6nkormanyzat részére
meghatarozott jogositvanyokat,

egyetértési jogot gyakorol az Egyetem Szervezeti és Mlikddési Szabalyzataban meghatarozott
ugyekben,

targyal az Egyetem vezetésével a hallgatokat és a hallgatoi szervezeteket érinté kérdésekrél,
kdzremUikodik az oktatas és az oktatdk oktatdi tevékenységének hallgatoi véleményezésében,
észreveteleket és javaslatokat tehet az Egyetem miikodésével kapcsolatban,

egységes allaspontot alakit ki az Egyetem Szenatusa hatarkorébe tartoz6 kérdésekben,

kapcsolatot tart a Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferenciajaval és mas hazai és
kGlfoldi hallgatoi szervezetekkel, testtiletekkel.

A BCE HOK szervezete
7.§

(1) ABCE HOK testiiletei:

a)
b)
c)
d)
e)

szabalyalkoté testuletként a Klldottgydlés,

legfébb végrehajto testlletként az EIndkség,

elékészitd, véleményezd testiletként a Klldottgy(lés Elkészité Tanacs,
operativ végrehajtd testiletként a Kabinet,

torvényességi és gazdasagossagi ellendrzé testiletként Fellgyeld Bizottsag,

(2) A BCE HOK kiilonleges testillete a Kdzgazdasz Szerkesztéség (a tovabbiakban: K6Sz). A K6Sz
munkajaért az élére valasztott fészerkeszto felel.

(3) A Kabinet szervezeti alegységei a Diviziok. A Diviziok szamat és hataskorét a Kabinet Ugyrend
tartalmazza azzal, hogy a Divizidk szama legaldbb harom. A Kabinet munkajaért a kabinetvezet6
alelndk, a Diviziok munkajaért az éllikre valasztott divizidvezetdk felelnek.

(4) A BCE HOK elndke az eseti, projekt jellegii feladatok ellatasara munkacsoportokat hozhat létre. A
munkacsoport |étszamat, 5sszetételét &s hataskorét a BCE HOK elndke hatarozza meg, amelyré| a
kovetkezd Ulésen tajékoztatja az Elnokséget és a Kuldottgydlést. A munkacsoportot az élikre
kinevezett klldnleges elndki megbizott vezeti.

(5) ABCE HOK tisztségviseldje fiiggetleniil a betdltés modjatol, a megbizas jellegétdl és idtartamatdl:

a)

a BCE HOK elnoke,
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(6) A BCE HOK képviselsi fiiggetleniil a betdltés madjatol, a megbizas jellegétdl és iddtartamatdl az
alabbi feladatokat ellatd személyek:

a) aBCE HOK 4ltalanos alelndke,

b) aBCE HOK kabinetvezeté alelndke.

c) aKildottgydilés elndke és tagjai,

d) Feliligyeld Bizottsag elndke, elndkhelyettese és tagjai,
e) a szenatorok,

f) aKdSZ fészerkesztdje és szerkesztéségének tagjai,

g) a BCE HOK Divizidinak diviziovezetdi és tagjai, filggetleniil attdl, hogy szavazati joggal
rendelkeznek vagy sem,

h) a BCE HOK munkacsoportjait vezetd kiildnleges elndki megbizottak és a munkacsoportok
tagjai,

i) aBCE HOK tisztségviseléi.

8.§

(1) Az Egyetem hallgatoi kozossegének szervezését, az Egyetem hallgatoinak képviseletet az Egyetem
szervezetének valamennyi szintjén és testuletében kizarolagos joggal a BCE HOK latja el.

(2) ABCE HOK miikdése soran az Egyetem valamennyi hallgatojanak érdekeit szem elétt tartva latja
el az Nftv. altal megfogalmazott feladatait.

(3) A BCE HOK politikailag fiiggetlen szervezet.

(4) A BCE HOK f6 célja az egyetemi hallgatok érdekeinek képviselete, a hallgatéi kozosségi élet
szervezése és szinvonalanak emelése. A BCE HOK érdekképviseleti tevékenységet lat el és
hallgatéi szolgaltatasokat nyujt. E kdrben kizarolagosan gyakorolja az Nftv. szerint a hallgatéi
onkormanyzatot megilletd jogokat.

(5) A BCE HOK a jogszabalyokban és egyetemi szabalyzatokban foglaltak szerint a miikddéséhez
biztositott forrasokkal onalléan gazdalkodik, azonban nem 6nallé jogi személy, igy a BCE HOK
harmadik személyek iranyaba kotelezettségvallalasra nem jogosult. A BCE HOK
kotelezettségvallalasainak rendjét az Egyetem Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata és a vonatkozo
egyetemi utasitasok hatarozzak meg.

(6) A BCE HOK az (5) bekezdésre figyelemmel feladatait 6nalléan, a jelen Alapszabalyban
meghatarozottak szerint |atja el. Feladatainak teljesitése és jogkdrének gyakorlasaban korlatozni
nem lehet.

(7) A BCE HOK munkanyelve magyar.
(8) A BCE HOK székhelye az Egyetem mindenkori székhelye.
(9) A BCE HOK angol megnevezése: Students’ Council of Corvinus University of Budapest

(10)A BCE H@K hivatalos bélyegz6jén Magyarorszag cimere és a ,Budapesti Corvinus Egyetem
Hallgatoi Onkormanyzata” korirat szerepel.
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Valasztasi szabalyok
A Kiildattgyiilés rendes és rendkivili megvalasztasa

Altalanos rendelkezések
9.§

(1) Jelen valasztasi szabalyok targyi hatélya kiterjed a Kuldottgydilés rendes és rendkivili valasztasara
(a tovabbiakban: Valasztasok). Jelen Alapszabaly valasztasi szabalyok személyi hatélya kiterjed a
Vélasztasokon barmely jogcimen részt vevokre, kilondsen a valasztasi eljaras lebonyolitasaban
kozrem(ikodo hallgatdkra, testlletekre.

(2) Jelen valasztasi szabalyokban foglalt rendelkezések az Nftv., jelen Alapszabaly, valamint a Hallgatoi
Onkormanyzatok Orszagos Konferencija Alapszabalyanak 4. szamu mellékletével (tovabbiakban:
HOOK Valasztasi Kodex) 8sszhangban értelmezenddk, ellentmondas esetén az Nftv., az
Alapszabaly, tovabbad a HOOK Valasztasi Kodex rendelkezéseit kell ebben a sorrendben
érvényesnek tekinteni.

(3) Jelen valasztasi szabalyok célja a Valasztasok attekinthetd szabalyozottsaganak biztositasa.

(4) A Valasztasok soran valasztd és valaszthatd, vagyis valasztojoggal rendelkezik (a tovabbiakban:
valaszt6jog) minden hallgato.

(5) Nem rendelkezik valasztdjoggal a vendéghallgatoi jogviszonnyal rendelkez6, valamint a részismereti
képzésben vagy elokészitd képzésben részt vevo hallgato.

(6) Minden valasztéjoggal rendelkez6 hallgatd egyenld tartalmi valasztéjoggal rendelkezik, amely
alapjan mindenki jogosult barmennyi jeloltet allitani és a valasztasi listara felkerdlt jeloltekre, a
valasztasi szabalyok alapjan szavazni.

(7) Minden valasztd Valasztasonként egyszer élhet valasztdjogaval.

(8) A Kdzgaz Campuson tanulmanyokat folytaté minden valasztd Valasztasonként két (2) szavazatot
adhat le, egyéni jelGltre és egyetemi listara szavazhat a kdvetkezé rendszerben:

a) egy (1) darab szavazatot adhat le arra az egyéni jeldltre, aki a megegyez6 karon és a megegyez6
évfolyamon folytat tanulmanyokat, mint amelyen a valaszt6 (a tovabbiakban: egyéni szavazat);
b) egy (1) darab szavazatot adhat le képviselécsoport egyetemi listajara (a tovabbiakban: listas
szavazat).
(9) A Székesfehérvari Campuson tanulmanyokat folytatd minden valasztd Valasztasonként két (2)
szavazatot adhat le, egyéni jeldltre és egyetemi listara szavazhat a kovetkezd rendszerben:

a) egy (1) darab szavazatot adhat le arra az egyéni jeldlre, aki a Székesfehérvari Campuson folytat
tanulmanyokat, fiiggetlen(il a jeldlt karjatdl vagy évfolyamatdl;

b) egy (1) darab szavazatot adhat le képviseldcsoport egyetemi listajara.

(10) A valasztok és a jeloltek évfolyamat Ugy kell megallapitani, hogy az alapképzés megkezdésének
tanévében elsd, a mesterképzés megkezdésének tanévében negyedik évfolyamos hallgatonak kell
6ket tekinteni. Ezt kdvetden minden két lezart egyetemi félévet kdvetbéen eggyel magasabb
évfolyamba I1épnek, ugy, hogy alapképzés esetén a harmadik, mesterképzés esetén az 6tddik
évfolyam a legmagasabb. Osztatlan képzés esetében az alapképzésre vonatkozo szabalyozast kell
alkalmazni azzal, hogy az 6tddik évfolyam a legmagasabb.

(11) A vélasztojog altalanos, titkos és kdzvetlen. A valasztdjog csak személyesen gyakorolhatd.
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(12) Az Egyetem tobb karan, 6nallo szakon tanulmanyokat folytato, parhuzamos képzésben részt vevé

1)

()

(3)
(4)
(5)

(6)

1)

(2)

©)

(4)

()

hallgaté minden karon rendelkezik kulon valasztojoggal az egyéni szavazatok tekintetében, amelyen
tanulmanyokat folytat. A valasztasi eljards soran Osszeférhetetlen az, ha valaki sajat vagy
hozzatartozdja palyazatat birélja vagy véleményezi, vagy a szavazatszamlalas soran eljar.

Valasztasi idoszak
10. §

A valasztasi id6szak az alabbi részekbdl all: jelolési idészak, amely legalabb tizennégy (14) napbdl
all, jelolésre vonatkozd jogorvoslati id6szak, amely legaldbb hét (7) napbdl all, szavazasi idészak,
amely legalabb hét (7) napbdl all, szavazasra vonatkozo jogorvoslati idészak, amely legalabb hét (7)
napbdl all. A Valasztasok kezdd napja a jelolési id6szak elsd napja.

A Valasztasokat a BCE HOK elndke altal kiirt iddpontban és jelen Alapszabaly 4ltal meghatarozott
keretek kozott az EIndkség hatarozza meg. A Valasztasokat a Valasztasi Felhivasban, a BCE HOK
honlapjan, a hallgatoknak kuldott Neptun tzenetben, tovabba a Corvinus Hirekben kbzzé kell tenni.

A Valasztasokat évente, a tavaszi félév szorgalmi id0szakanak 3-4. hetében kell kiirni.

A Valasztdsok elektronikusan, vagy irasban (papir alapu vélasztasi dokumentumok
felhasznalasaval) rendezhetdk meg. A Valasztasok megszervezésének modjarél az EIndkség dont.

Az elektronikus valasztasokat az Egyetem hivatalos elektronikus rendszerén keresztul kell
lebonyolitani.

irasban lebonyolitott szavazas esetén a valasztok a névjegyzék alairasa, valamint diak- vagy
személyi igazolvanyuk bemutatasa utén, a Valasztasi Bizottsagatol vehetik at szavazolapjukat. A
szavazolapon az egyeni jelolteket véletlenszerl sorrendben kell feltintetni. A sorrendet a Vélasztési
Bizottsag sorsolja ki nyilt Ulés soran, a Fellgyeld Bizottsag jelenlétében. A szavazdlapon a
képviseldcsoportok egyetemi listait szintén véletlenszeri sorrendben kell feltiintetni. Ezt a sorrendet
is a Valasztasi Bizottsag sorsolja ki nyilt Glés soran, a Fellgyeld Bizottsag jelenlétében. A
szavazblapon a képvisel6csoportok egyetemi listai mellett a képviselbcsoport alapitasat igazolo
dokumentum altal meghatérozott sorrendben fel kell tlintetni a listan induld jeloltek nevét, karjat,
szakjat és évfolyamat.

Valasztasi Bizottsag létrehozasa
11.§

A Vélasztasok tisztasaganak biztositdsa érdekében a Valasztasokat Valasztasi Bizottsag (a
tovabbiakban: VB) felligyeli.

A VB létszama o6t (5) f6, amelynek tagja lehet az Egyetem barmely aktiv hallgatéi jogviszonnyal
rendelkez6 hallgatdja, aki nem tisztségviseld, nem vesz részt jeloltként a Kildottgylilés valasztasan,
nem tagja a Kuldottgydlésnek és nem tagja a Felugyeld Bizottsagnak.

A VB-be vald jelentkezésrél sz616 felhivast a BCE HOK elndke irja ki a valasztasi felhivassal azonos
maodon, legaldbb hét (7) nappal a Valasztasok kezdé idépontjat megelézéen.

Otnél (5) tobb jelentkezd esetén az Elndkség a Feliigyeld Bizottsag jelenlétében a jelentkezok kozil
sorsolja ki a Valasztasi Bizottsag tagjait. A sorsolasrol jegyz6konyv keszdl. A jegyz6konyv tartalmat
és kezelésének rendjét a jelen Alapszabaly V. fejezete tartalmazza.

Amennyiben a kisorsolt tagok barmelyike visszalép, helyére 6t (5) napon bellil a kordbbi jel6ltek
kozul Uj tagot kell sorsolni.
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1)

()
(3)

(4)
()

(6)
(")

(8)

(9)

1)

)

A Valasztasi Bizottsag feladata, miikodésére vonatkozé szabalyok
12.§

A kisorsolt tagokat az EIn6kség haladéktalanul, de legkésobb két (2) napon beldl értesiti a tagsag
megszerzéesérdl és kezdeményezi a Valasztasi Bizottsag alakuldulésének dsszehivasat.

A kisorsolt tagok kotelesek a Valasztasi Bizottsag Ulésein részt venni.

A Vélasztasi Bizottsag, a valasztasok alatt legalabb négyszer Ulésezik az alabbiak szerint:
a) az alakulé Ulés megvaldsitasa érdekében,

b) jeldlési idészak utols6 napjat kovetd napon,

c) ajeldlésiidészakra vonatkozé fellebbezési idészak utolsd napjat kdvetd napon,

d) aszavazas napjat kdvetd napon,

e) illetve abban az esetben, ha a Véalasztasi Bizottsaghoz a valasztasi kampany megsértésével
kapcsolatos bejelentés érkezik.

A Valasztasi Bizottsag alakul6 Ulésén tagjai kozil egyszer( tobbséggel elndkot valaszt.

Az elndk megvalasztasat kovetéen gondoskodik a Valasztasi Bizottsag Uléseinek 6sszehivasarol,
levezetésérdl és jelen Alapszabalyban foglalt feladatainak végrehajtasarol.

A Vélasztasi Bizottsag dontéseit egyszer( tobbséggel hozza.

A Vélasztasi Bizottsag az alabbiakban jogosult dontést hozni:

a) a palyazatok érvényességének megallapitasarol,

b) aképviselécsoportok alapitasanak jovahagyasarol,

C) aszavazas eredményességének, vagy eredménytelenségének megallapitasardl,
d) aszabalyszegés megallapitasardl.

A Valasztasi Bizottsag Uléseirdl jegyzékonyv készll, amelyet a Valasztési Bizottsag minden tagja
koteles alairasaval hitelesiteni. A jegyzékonyv tartalmat és kezelésének rendjét a jelen Alapszabaly
V. fejezete tartalmazza azzal, hogy a Valasztasok eredményességének vagy
eredménytelenségének megallapitasat kovetden, az arrdl készllt jegyzOkonyvet a Valasztasi
Bizottsag haladéktalanul, de legfeljebb két (2) napon beliil megkiildi a BCE HOK elndkének, aki errdl
tajékoztatja az EIndkséget.

A Valasztasi Bizottsag feloszlik a Valasztasok eredményességének kihirdetését kdvetden.

Valasztasi Felhivas
13.§

A Vélasztasokat az EIn6kség abszolut tobbséggel hozott hatarozataval irja ki a Valasztasok kezd6
napjat megelézéen legalabb hét (7) nappal.

A Vélasztasi Felhivasnak (tovabbiakban: Felhivas) az alébbiakat kell tartalmaznia:
a) a valasztasi idbészakokat:

b) ajelolési idoszakot,
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(3)

(1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

C) ajelolésiidészakra vonatkozoé fellebbezeési idészakot,
d) aszavazasiiddszakot, valamint a szavazasi id6szakra vonatkozé jogorvoslati idészakot;

e) a valasztassal kapcsolatos altalanos informacidkat, kiemelten, a valasztasi tudnivalokhoz és a
jeloltallitashoz kapcsolddé informéciokat;

f) aValasztasok megszervezésének madjat (elektronikus vagy irasbeli);
g) avalasztéjoggal rendelkez6k szamat;

h) a hatélyos valasztasi szabalyok online elérhetéségét;

i) azérvényes palyazas feltételeit.

A Felhivasnak a (2) bekezdésen fellil, tartalmaznia kell a palyazasra vonatkozo feltételeket.

Az elektronikus valasztasi rendszerre vonatkozo rendelkezések
14.§

Az Elektronikus Valasztasi Rendszer (a tovabbiakban: EVR) a Vélasztasok lebonyolitasara kijeldlt
elektronikus felilet.

Az EVR kezelésére elsédlegesen az Elndkség altal megvalasztott személy (a tovabbiakban:
Féadminisztrator) jogosult. A Féadminisztratort a szavazasi idészak el6tt legalabb 6t (5) nappal meg
kell valasztani.

A Fdadminisztrator feladatai kozé tartozik az EVR (zemeltetése, karbantartasa, technikai
segitségnyujtas a Valasztasi Bizottsdg részére, valamint kapcsolattartas az egyetem illetékes
szervezeti egységének munkatarsaival.

Az EVR-ben a Valasztasi Bizottsag tagjainak megvalasztasat kovetéen, de legkésébb a Szavazas
idépontja elétt egy (1) nappal hozzaférést kell biztositani a részvételi aranyokat mutaté felilethez.
Az EVR-ben a jogosultsagokat ugy kell beallitani, hogy a jogosultsaggal rendelkezd személyek a
részeredményeket ne lassak a valasztasok vegeig.

! A vélasztasi rendszerben kulon figyelmet kell forditani a részvételi adatok heti szintli naplozaséara.
Azokat hetente jegyzOkonyvezi a Valasztasi Bizottsag, valamint a valasztasok lezarultakor a
végleges részvételi adatokrol kilon jegyzékonyvet készit.

Az EVR adataihoz hozzafér6 személyek titoktartasra kotelezettek, annak adatait jelen
Alapszabalyban foglalt eseteken kivil harmadik félnek nem adhatjak ki. A nyilatkozatot jelen
Alapszabaly melléklete tartalmazza.

A Kbzgaz Campus valasztéi részére az EVR felliletén az adott valaszté karjahoz és évfolyamahoz
tartoz6 egyéni jelolteket véletlenszer(i sorrendben kell feltiintetni. A sorrendet a Vélasztési Bizottsag
sorsolja ki nyilt Glés soran, a Felligyel6 Bizottsag jelenlétében.

A Székesfehérvari Campus vélasztéi részére az EVR feliiletén a Székesfehérvari Campuson
tanulmanyokat folytatd egyéni jelolteket véletlenszeri sorrendben kell feltlintetni. A sorrendet a
Valasztasi Bizottsag sorsolja ki nyilt tlés soran, a Felugyel6 Bizottsag jelenlétében.

" Médositotta: Szendtus SZ-59/2018/2019. (2019. 1Il. 26.) szamu hatéarozat. Hatélyos: 2019. marcius 26-tl.
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(9) Az EVR fellletén a képviselécsoportok egyetemi listait véletlenszer( sorrendben kell feltintetni. A
sorrendet a Valasztasi Bizottsag sorsolja ki nyilt tlés soran, a Felugyel0 Bizottsag jelenlétében. Az
EVR felliletén a képviselécsoportok egyetemi listai mellett a képviseldcsoport alapitasat igazold
dokumentum altal meghatarozott sorrendben fel kell tlintetni a listan induld jeloltek neveét, karjat,
szakjat és évfolyamat.

(10) Amennyiben a Féadminisztrator, vagy a Valasztasi Bizottsag barmely tagja megszegi jelen
Alapszabalyban foglalt, titoktartasra vonatkozd kotelezettségeit, mandatumukat a Fellgyel6
Bizottsag haladéktalanul felfiiggeszti.

(11)Amennyiben az EVR-rel vagy a Vélasztasi Bizottsdg altal szolgaltatott adatokkal a
Féadminisztratornak vagy a Valasztasi Bizottsag barmely tagjanak felrohatd okokbdl olyan sulyos
probléma adddik, mely veszélyezteti a valasztasok rendjét vagy eredményességeét, mandatumukat
a Feliigyelé Bizottsag haladéktalanul felfiiggeszti. Ezt kovetden a BCE HOK elndke hivatalbdl
mérlegeli a fegyelmi eljaras inditasanak lehetdségét az érintett személyekkel szemben az Egyetem
rektoranal.

Jeloltallitasra vonatkozd szabalyok
15.§

(1)A Klldéttgydlés valasztasan az a hallgaté indulhat el jeloltként (tovabbiakban: jeldlt), aki érvényes
palyazatot nyuijt be a jeloltallitasi idészakban.

(2)Nem indulhat jel6ltként az, aki a Valasztasi Bizottsag tagja vagy a Feliigyeld Bizottsag tagja.
(3)Az a hallgaté ad le magara érvényes jeldlést, aki személyesen, vagy maganokirati formaban
hitelesitett meghatalmazassal rendelkez6 képviseld utjan palyazatot ad le magara a jelélési idészak

alatt a BCE HOK Irod4janak hivatalos nyitvatartasi idejében. A palyazat leadasardl a jeldltek
igazolast kapnak.

(4)Az érvényes palyazashoz a jel6ltnek az aldbbi dokumentumokat kell benyuijtania:

a)  egy nyomtatott példanyban leadja a nevét, évfolyamat, szakjat, bemutatkozéjat, valamint
fényképét tartalmazd A4-es méretii valasztasi plakatjat eljuttatja a Valasztasi Felhivasban jelolt
email cimre,

b) leadja az aktiv (nem szineteld) hallgatéi jogviszonyat hivatalosan igazold
dokumentumot,

c) irasbeli nyilatkozatot tesz arra vonatkozélag, hogy ismeri és elfogadja a BCE HOK hivatalos
honlapjan kozzétett Valasztasi Szabalyzataban foglaltakat,

d) irasban nyilatkozik arrdl, kivan-e egyéni jeloltkent indulni, és amennyiben tobb karon
vagy tobb évfolyamon tanulmanyokat folytat, irasbeli nyilatkozatot tesz arrol, mely kar mely
évfolyaman indul.

(5)Egyéni jeloltként egyetlen kar egyetlen évfolyaman van lehetéség az indulasra.
(6)Az indulasra egyéni jeldltként és egyetemi listan induld jeloltként a lehetdség egyarant biztositott.

(7)A Vélasztasokon induld jelolteknek lehetsege van képviseldcsoportban indulniuk. Amennyiben
egy jelolt képviselécsoportban indul, akkor azt a jeldltnek a valasztasi plakatjan jeleznie kell. A
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képviseldcsoportnak tagjai lehetnek az egyeéni jeloltként indulo és kizarolag az egyetemi listan induld
jeloltek is.

(8)Azok a jeldltek indulhatnak képviselécsoportban, akik képesek egyetemi listat allitani. Az
egyetemi listaallitas egyuttes feltételei a kovetkezok:

a) az egyetemi listan legalébb tizendt (15), legfeljebb harmincegy (31) hallgatonak

képviseltetnie kell magat;

b) az egyetemi listan legalabb két (2) kar és nyolc (8) szak hallgatéinak szerepelnitik kell;

c) azegyetemi listan az azonos karrol induld hallgatok aranya nem lehet magasabb 60%-

nal; és

d) az egyetemi listaallitast az egyetemi hallgatok legaldbb 2%-anak ajanlasukkal

tamogatniuk kell.
(9)Képviseldcsoportot barmely, az Egyetemen aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd jelolt
alapithat. A képvisel6csoportot alapitd személy automatikusan a képvisel6csoport vezetbje. A
képviseldcsoportot alapitd személyt meg kell nevezni a képvisel6csoport alapitasat igazold
dokumentumban. A képvisel6csoport alapitasat igazold dokumentumot a hallgaték legalabb 2%-
anak egyetemi listaallitasi ajanlasat bizonyito ivekkel egyiitt a BCE HOK Titkarsagon kell leadni a
jeloltallitasi idészak alatt a Valasztasi Felhivasban meghatarozottak alapjan.

(10) A képviseléesoportok alapitasat a Valasztasi Bizottsag hagyjak jova.
(11) Eqy jellt csak egy képviseldcsoportnak lehet tagja.

(12) A képviseléesoport alapitasat igazoldo dokumentumot a képvisel6csoport minden tagja
alairasaval hitelesiti. A dokumentumnak tartalmaznia kell a képvisel6csoport hivatalos nevét, a
képviselbcsoport vezetdjének nevét, a képviseldcsoportban induld hallgatdk neveét és azok NEPTUN
kodjat. Amennyiben a képvisel6csoport listas mandatumokat szerez, azok tagjai kozétt olyan
sorrendben kerUinek kiosztasra, amilyen sorrendben a jeloltek a képviselécsoport alapitasat igazold
dokumentumon szerepelnek.

a) A jelolt a képviselécsoport alapitasat igazold dokumentum alairaséaval kijelenti, hogy a
dokumentumban a képvisel6csoport vezetéjeként megnevezett személyt elfogadja a
képviselécsoport vezetdjének.

b) A képvisel6csoport alapitasat igazolé dokumentumon a jelGlteket mandatumszerzési
sorrendben kell feltlintetni.

c) A mandatumszerzési sorrendet a képvisel6csoport vezetdje hatarozza meg.

d) Ajeldlt a képviseldcsoport alapitasat igazold dokumentum alairasaval kijelenti, hogy elfogadja
a képviseldcsoport vezetdje altal meghatarozott mandatumszerzési sorrendet.

(13) Két képviseldcsoportnak nem lehet hasonld a neve. Az idében el6bb alapitott
képviseldécsoport nevéhez nem hasonlithatnak a késébb alapitott képviselécsoportok. A
képviseldcsoportok ellendrzését a Valasztasi Bizottsag vegzik.

(14) _A kepviselGesoportok neve nem tartalmazhat a Budapesti Corvinus Egyetemre vagy a
Hallgat6i Onkormanyzatra utalé kifejezést vagy roviditést.

(15) A jeldltnek tovabba teljesitenie kell a Vélasztasi Felhivdsban foglalt tovabbi
kotelezettségeket.

(16) A beérkezett palyazatokat, a Valasztasi Bizottsag a jelolési id6szak lezarultat kovetden,
de legfeliebb harom (3) napon belll megvizsgélja, hogy megfelelnek-e jelen Alapszabalyban és a
Vélasztasi Felhivasban foglaltaknak.
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(17) A jelolteket, a palyazatok megvizsgalasat kovetden a Valasztasi Bizottsag ket (2) napon
belUl tajékoztatja azok eredményeérdl.

A mandatumkiosztas rendje
16.§

(1) A Klldéttgydlés 31 tagbdl all. A Valasztasokon tizenhat (16) egyéniben szerzett mandatum és
tizenot (15) egyetemi listan szerzett mandatum oszthato ki.

(2) Az egyéni jeldltek mandatumait a kdvetkezé rendszerben kell kiosztani:

A) A Kozgaz Campuson induld jeloltek kozott tizenot (15) darab mandatum oszthato ki az
alabbiak szerint:

a) Ot (5) darab mandatum oszthatd ki a Gazdalkodastudomanyi Karon tanulméanyokat
folytatd jelGltek kozott. Mandatumot szerez minden évfolyam esetében a legtobb
szavazatot szerzett egyéni jelolt.

b) Ot (5) darab mandatum oszthaté ki a Kézgazdasagtudomanyi Karon tanulmanyokat
folytatd jeloltek kozott. Mandatumot szerez minden évfolyam esetében a legtobb
szavazatot szerzett egyeéni jelolt.

c) Ot (5) darab mandatum oszthato ki a Tarsadalomtudomanyi és Nemzetkdzi Kapcsolatok
Karon tanulmanyokat folytaté jel6ltek kdzott. Mandatumot szerez minden évfolyam
esetében a legtobb szavazatot szerzett egyéni jelolt.

B) A Székesfehérvari Campuson indul6 egyéni jeldltek kozott egy (1) darab mandatum oszthatd
ki. Mandatumot szerez a legtobb szavazatot szerzett, a Székesfehérvari Campuson
tanulmanyokat folytaté egyéni jeldlt.

C) Amennyiben jelolt indulasanak hianyaban vagy visszalépése miatt adott kar adott
évfolyamardl, vagy a Székesfehérvari Campusrdl nem keletkezik egyéni mandatum, a
Kildottgydlés koteles sajat tagjat alakuld Ulésén az Elndkség jelolésére a Valasztasokon
indulé, mandatumot nem szerzett jeldltek kozil adott kar adott évfolyama, vagy a
Székesfehérvari Campus szamara fenntartott egyéni mandatumra abszolit tébbséggel
megvalasztani. Az ily médon, kooptalassal valasztott jeldlt mandatuma az alakul6 Ulés
berekesztésével keletkezik.

(3) Az egyetemi listan induld jeloltek mandatumait a kdvetkez6 rendszerben kell kiosztani:

A) Adott egyetemi listardl nem szerezhetdé mandatum, amennyiben a valasztason érvényesen
szavazok legalabb 25%-a nem tamogatja szavazataval a széban forgd egyetemi listat.

B) Amennyiben egyetlen egyetemi listat tiamogat a valasztason érvényesen szavazdk legalabb
25%-a, errdl a listarol tizendt (15) darab listas mandatum oszthaté ki.

C) Amennyiben a Vélasztdsokon egyetlen egyetemi lista sem szerzi meg a listas szavazatok
abszolut tobbségét és 0sszesen két egyetemi listat tdmogat a valasztason érvényesen
szavazok legalabb 25%-a, a legtobb szavazatot megszerz6 egyetemi listarol nyolc (8) darab
listdas mandatum, a masodik legtdbb szavazatot megszerz6 egyetemi listarél hét (7) darab
listds mandatum oszthato ki.

D) Amennyiben a Valasztasokon egyetlen egyetemi lista sem szerzi meg a listas szavazatok
abszolut tobbségét és Osszesen ketténél tobb egyetemi listdt tamogat a valasztason
érvényesen szavazok legalabb 25%-a, a listas szavazatok relativ tobbségét megszerzé
egyetemi listarol oszthatdé ki nyolc (8) darab listds mandatum. A masodik két legtdbb
szavazatot megszerz( egyetemi listardl a listan szerzett szavazatok minden 6,33%-a utan
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1)

()

3)

(4)
(5)

(6)

1)

(2)

(3)

szerezhet6 egy (1) darab listas mandatum. Amennyiben tovabbi kioszthaté mandatumok
maradnak, azokat a masodik legtobb listas szavazatot megszerzé egyetemi lista szerzi.

E) Amennyiben a Valasztasokon egy egyetemi lista megszerzi a listas szavazatok abszolut
tobbségét, errdl a listarol tiz (10) darab listas mandatum oszthato ki. A masodik legtobb
szavazatot megszerzd egyetemi listarol 6t (5) darab mandatum oszthatd ki.

F) Amennyiben a Vélasztasokon egy egyetemi lista megszerzi a listds szavazatok minésitett
tobbségét, errdl a listarol tizenot (15) darab listds mandatum oszthatd ki.

G) A listdés mandatumokat minden egyetemi lista mandatumszerzése esetében a
képviseldcsoport  alapitasat igazold dokumentum szerinti sorrendben kell kiosztani.
Amennyiben a képviseldcsoport alapitasat igazolé dokumentumon a sorrendben olyan jel6lt
neve szerepel, aki egyéni jeloltként a Valasztasokon mandatumot szerzett, a listas
mandatumot a kovetkezd, a listan szerepld egyéni jeldltként nem indult vagy mandatumot
nem szerzett jelolt szerzi.

Szavazas
17.§

A szavazast az EInokség dontése alapjan vagy papiron, vagy az EVR-en keresztil kell
megvaldsitani.

Az érvényes szavazat leadasahoz a valasztasra jogosultak kotelesek legalébb egy egyéni jeloltjiket
megjelolni. A vélasztasra jogosultak 0sszesen egy egyéni jeloltet és egy egyetemi listat
tamogathatnak.

Amennyiben a jel6ltek képviselécsoportban indulnak, ugy papiron vagy az EVR-ben frakcioban lévé
jeloltek neve mogott zardjelben fel kell tiintetni a frakcié nevét.

A szavazasi id0szakot a szavazasi id0szak utols6 napjan 17.00 érakor le kell zarni.

Abban az esetben, ha az egyetem teljes idejli (nappali) munkarendli képzésen részt vevo
hallgat6inak kevesebb, mint 25%-a adja le szavazatat a szavazasi id6szak végéig, Ugy a szavazast
a Vélasztasi Bizottsag dontése szerinti idétartammal meg kell hosszabbitani.

A Kuldottgydles tagjai mandatumanak kiosztasa a 16. § alapjan tortenik azzal, hogy a megbizast a
BCE HOK elndke adja ki, a megbizas egy példanyat pedig a Kildottgydlés elnokének meg kell
kdldeni.

A tajékoztatas rendje, valasztasi adatok kezelése
18.§

A Valasztasokon szavazati joggal rendelkezé hallgatok valasztasokkal kapcsolatos tajékoztatasardl
az Elndkség a Vélasztasi Felhivasban koteles gondoskodni a Neptunon, a Corvinus Hirekben,
valamint a BCE HOK hivatalos honlapjain keresztiil. A Valasztasi Felhivasban szerepelnie kell a
jelen Alapszabaly altal meghatarozott tajékoztatoknak.

A Vélasztési Felhivasnak a jelolési idbszak kezdete elétt minimum 48 draval meg kell jelennie. A
Vélasztasi Felhivast a jel6lési idészak kezdete elbtti legalabb 12, de legfeljebb 24 érén beldl
ismételten k6zzé kell tenni.

A Valasztasi Bizottsag tagjainak nevét és elndkének elérhetdségét a BCE HOK hivatalos honlapjan
és a Corvinus Hirekben kdzzé kell tenni.
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(4)

()

(6)

(")

(8)

(9)

1)

A Vélasztasi Bizottsag gondoskodik arrdl, hogy a hallgatok a valasztasi tudnivalokrol, a szavazas
maodjarél altalanos tajékoztatast a Corvinus Hireken keresztll, kérdéseikre felvilagositast a
Valasztasi Bizottsag hivatalos e-mail cime utjan kapjanak.

2 A\ szavazas ideje alatt a VValasztasi Bizottsag hetente a BCE HOK hivatalos honlapjan tajékoztatast
ad a részveteli aranyrol.

3 A Szavazas lezarultaval a Valasztasi Bizottsagnak 6t (5) napon belll nyilvanossagra kell hoznia a
valasztasi eredményeket a BCE HOK hivatalos honlapjan, valamint a Corvinus Hirekben az
alabbiakra kiterjedéen:

a) valasztasra jogosultak szama,

b) leadott szavazatok szama,

C) érvénytelen szavazatok szama,

d) egyes jeloltek szavazatszamai,

e) azegyes egyetemi listak szavazatszamai,
f) mandatumot szerzett jeloltek listaja,

g) jogorvoslatrél szdlé tajékoztatas.

A Valasztasi Bizottsag az alairt jegyz6konyv egy példanyat, valamint a Valasztasok teljes iratanyagat
a jogorvoslati idészak lezarultat kdvetd elsé (1.) napon atadja a Fellgyeld Bizottsagnak, amely azt
a jegyz6konyv esetén 6t (5) évig koteles megbrizni, majd azt kdvetden selejtezni, egyéb iratok esetén
két (2) honapig megbrizni, majd azt kovetben selejtezni. Az alairt jegyz6konyvek masodik eredeti
példanyat a Szenatusnak kell megkildeni legkésébb az alairast kovetd két (2) napon belll. A
masodik példany nem selejtezhetd, azt az adminisztrativ igazgatdo az Egyetem lIratkezelési
szabdlyzata szerint kezeli.

A Valasztasi Bizottsag miikddése és tevékenysége, valamint a Valasztasi Bizottsag rendelkezésére
allé adatok nyilvanosak azzal a feltétellel, hogy a nyilvanossag nem sértheti a szavazas titkossagat
és a személyhez, valamint a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogokat.

A Valasztasi Bizottsag rendelkezésére all6 adatokat a teljes valasztasi id6szak alatt, illetve a
valasztas eredményeinek kdzzétételétdl szamitott tizendt (15) napon belll az Egyetem barmely
hallgatéja, valamint a rektor és a kancellar igényelheti, a kért adatokat a Valasztasi Bizottsag két (2)
napon beldl koteles az igénylé személyhez eljuttatni.

A valasztasi kampanyra vonatkoz6 rendelkezések
19.§

Jelen rendelkezések kiemelt célja a valasztas tisztasdganak megoévésa és a valasztasi csalas
megakadalyozasa.

2 Médositotta: Szenatus SZ-59/2018/2019. (2019. lll. 26.) sz&mu hatarozat. Hatalyos: 2019. mércius 26-tdl.
3 Mddositotta: Szenatus SZ-59/2018/2019. (2019. I1l. 26.) szdmu hatarozat. Hatalyos: 2019. mércius 26-tdl.
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(2) Jelen rendelkezések tovabbi céljai, hogy a szavazati joggal rendelkezOk, a jeldltek, valamint a
Valasztasi Bizottsag egységes, attekinthetdé és egyszer(i eljarasi szabalyok alapjan, torvényes
keretek kozott gyakorolhassak a valasztasokkal kapcsolatos jogaikat.

(3) A vélasztasi kampany a jeloltallitasi id6szak megkezdésétdl a szavazas lezarasaig tart.

(4) A valasztasi kampany végéig a jeldltek, sajat koltségen engedélyezés nélkil készithetnek
plakatokat, amelyet jelen Alapszabalyban meghatarozott korlatozasok figyelembevételével
helyezhetnek ki.

(5) A valasztasi kampanyt szolgalé 6nallé hirdetd berendezés elhelyezésére az Egyetem vonatkozo
szabalyzatait kell alkalmazni.

(6) A plakatot ugy kell elhelyezni, hogy az ne fedje mas jelolt plakatjat, és karokozas nélkul eltavolithato
legyen. A plakatot az, aki elhelyezte, vagy akinek érdekében elhelyezték, a szavazast koveto tizenot
(15) napon bell kételes eltavolitani.

(7) Ahatalyos torvényekbe Utkdzd plakat vagy szérdanyag készitése, kihelyezése vagy terjesztése tilos.

(8) Jeloltek egymas plakatjat a kampanyidészak alatt nem tavolithatjak el, takarhatjak el vagy
rongalhatjak meg.

(9) A kampany részeként a kampanyiddszak alatt a Kdzgazdasz Szerkesztdség (tovabbiakban: K6Sz)
kiadhatja valasztasi kulonszdmat. A Kozgazdasz valasztasi kilonszamaban vélasztas esetén
valamennyi jeloltnek, kérdésben donté szavazas esetén mindkét vélemény ismertetésének azonos
teret kell adni.

(10)A jeloltek nyilvanos vitakat tarthatnak az Egyetem teriletén belll. A vitdkon vald részvételt
lehet6ségét minden jeldlt szamara biztositani kell. A vita idépontjardl és helyérdl minden jeloltet 6t
(5) nappal korabban értesiteni kell. Az ehhez szlikséges termet az Egyetem biztositja.

(11)A kampény alatt a BCE HOK altal kezelt kdzosségi oldalakon (pl. Facebook, Twitter csoportok,
oldalak stb.), valamint a hatalyos Kabinet Ugyrend altal az illetékes Divizidhoz rendelt online
felileteken és kdzosségi oldalakon a Vélasztasi Bizottsag altal meghatarozott idépontban és
szdveggel, kotelezd legalabb egy — nem fizetett — tajékoztatd posztot kitenni a Valasztasokon indul6
osszes jeloltrél. Minden jel6ltrl egyenl6 tajékoztatast kell nydjtani.

(12) A kommunikéacios feltletekkel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat kell alkalmazni:

a) a Valasztasi Bizottsag részere a jeloltek kihirdetését kovetd masodik (2.) napon elektronikus
uton meg kell kiildeni a BCE HOK kezelésében allé kommunikéacios fellletek linkjét;

b) a zart kozOsségi fellletekre a valasztasok lezarasaig a Valasztasi Bizottsag altal kijellt
bizottsagi tagnak hozzaférést kell biztositani, jelen Alapszabalyban foglaltak ellenérzésének
érdekében.

(13)A Valasztasi Felhivas kozzétételet kovetoen nem lehet a BCE HOK sajat kdltségvetésébél a BCE
HOK-6t, illetve annak tagjait, képviseldit népszerlsitd rendezvényt tartani, megszervezni.

(14) A BCE HOK sajat kdltségvetésébdl nem finanszirozhat semmilyen kampanytevékenységet.

(15)A jelen paragrafusban megfogalmazott rendelkezéseket a Valasztasi Bizottsédg koteles minden
induld jelolttel szemben azonos mértékben érvényre juttatni.
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(16) Amennyiben egy jelolt megsérti a jelen Alapszabalyban foglaltakat, a Valasztasi Bizottsag a jelolt
altal megadott email cimen figyelmezteti errél a jeldltet. A figyelmeztetést a BCE HOK hivatalos
honlapjan is kozzé kell tenni.

(17)Az els6 figyelmeztetést kdvetben, amennyiben egy jeldlt Ujbdl megsérti jelen Alapszabalyt, a
Vélasztasi Bizottsag tajekoztatia az ismételt szabalysértésrél a Felligyeld Bizottsagot, amely
mindsitett tobbséggel, hatarozat utjan dont. A Felugyel6 Bizottsag lehetésége van megroni, vagy
kizarni a valasztasbol az adott jeloltet. A Fellgyelé Bizottsagnak hét (7) napon belll dontést kell
hozni.

(18) Amennyiben egy jelolt sulyosan megsérti jelen Alapszabaly kampanyra vonatkoz6 szabalyait, a
FelUgyel0 Bizottsag kizérja a jeloltet a Valasztasokbdl.

(19) A vélasztasi eljarasbol torténd kizaras ellen jogorvoslatnak nincs helye.

Jogorvoslat
20.§

(1) A Vélasztasi Bizottsag dontése ellen annak kozlésétdl szamitott kettd (2) napon belill a Felligyel6
Bizottsaghoz lehet jogorvoslattal fordulni. A hataridd elmulasztasa jogveszté.

(2) 4 A Felugyeld Bizottsag a jogorvoslat kérdésében 6t (5) napon belll kdteles donteni.
(3) AFelugyeld Bizottsag hatarozata ellen tovabbi jogorvoslatnak nincs helye.

(4) Amennyiben a Fellgyel6 Bizottsag dontése jogszabalyt vagy szabalyzatot sért, az, akire a dontés
sérelmes torvényességi ellendrzést kezdeményezhet.

A tisztségvisel és a vezet6 képviselok megvalasztasa

A BCE HOK elndok megvalasztasa
21.§
(1) A BCE HOK elnéki rendes palyazati eljaras iitemezése:
a) palyazatokat évente, a tavaszi félév szorgalmi id6szakanak 8-9. hetében kell kiirni;
b) a palyazatok benyuijtasara legalabb tizendt (15) napot kell biztositani;
C) a palyazatok ellenérzésére legalabb tiz (10) napot kell biztositani;
d) a Kildottgydlésnek legkéstbb a szorgalmi iddszak utolsé napjaig meg kell valasztani a BCE
HOK elnokot;

e) arégiés az 4j BCE HOK elndk kdzotti atadas-atvételt legkésdbb a megvalasztast kovets 60
napon beldl le kell bonyolitani;

4 Médositotta: Szenatus SZ-59/2018/2019. (2019. Ill. 26.) sz&mU hatérozat. Hatalyos: 2019. marcius 26-t6l.
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)

©)

(4)

(5)

(6)

(")

f)  5aBCE HOK elndki megbizast targyév augusztus 1-jétél két éves hatarozott idétartamra szl.

A BCE HOK elndki tisztségére, minden olyan aktiv (nem sziinetel statuszban Iévé) hallgato
valaszthato, aki a Kuldottgydlés tagja, jelentkezési hataridon belul érvényes palyazatot nyujtott be,
feltéve, hogy a hallgatoi onkormanyzati tisztségvisel6i megbizatasainak 0sszeszamitott idtartama
alapjan az Nftv. figyelembe vételével jogszerlien lehet még tisztségviseld. A palyazd koteles
nyilatkozni, hogy vele szemben Osszeférhetetienségi ok nem all fenn, vagy a fennalld
osszeféerhetetlenségi okot megbizasaig megszinteti.

A BCE HOK elndkére vonatkozo valasztasok jelen Alapszabaly szerinti kiirasaért az Elndkség, a
valasztasok lebonyolitasaért, e korben az idOutemezés kialakitasaért, az alkalmazando
formanyomtatvanyok meghatarozasaért, a valasztas dokumentéléasaért az EIndkség mint palyazatot
véleményezé bizottsag, torvényességének ellendrzéséért a Feliigyeld Bizottsag a felelds.

A pélyazatnak tartalmaznia kell:

a) jelentkezésilapot, amelyen a jel6lt személyi igazolvany szerinti teljes neve szerepel

b) 15 napnal nem régebbi hallgatoi jogviszony igazolast,

c) Onéletrajzot,

d) motivacios levelet,

e) valasztasi programtervet,

f) hallgatéi Iétszam legalabb 2%-anak ajanlasat tartalmazé hivatalos ajanléivet,
g) ajeldlt nyilatkozatat, hogy vele szemben dsszeférhetetlenségi ok nem all fenn,
h) adatkezelésre vonatkozé nyilatkozatot,

i) apalyazonak a palyazata minden lapjat alairasaval kell hitelesitenie.

A palyazati kiirdasban meghatarozott feltételek barmelyikének nem teljesitése a palyazat hianypétias
nélklli elutasitasat vonja maga utan. Hatéridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye, amelyet
az EInokség mint palyazatot véleményez6 bizottsag biral el. Az Elndkség mint palyazatot
véleményezé bizottség hatarozata ellen a Felligyel6 Bizottsaghoz lehet jogorvoslatért fordulni. Az
igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarid6 utols6 napjatdl szamitott 6t (5) napos jogveszté hataridén
belll lehet benyujtani.

A beérkezd palyazatokat az EIndkség mint palyazatot véleményezd bizottsag ellenérzi, amely
hatérozatban dont a palyazat megfeleldségérdl vagy elutasitasarol. Az EIndkség mint palyazatot
véleményezé bizottsag hatarozata ellen a Feliigyelé Bizottsaghoz lehet jogorvoslatért fordulni. A
fellebbezésikérelmet az elmulasztott hataridé utolsé napjatél szamitott 6t (5) napos jogvesztd
hatéridén belil lehet benyuijtani.

A megfelelé palyazatokat az Elndkség mint pélyazatot véleményezd bizottsdg terjeszti a
Kuldottgydlés elé.

5 Mddositotta: Szenatus SZ-59/2018/2019. (2019. I1l. 26.) szdmu hatarozat. Hatalyos: 2019. mércius 26-tdl.
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(8)

(9)

(10)

A BCE HOK elndkét a Kiildéttgytilés valasztja. Ez esetben Elnokvalaszto Kuldottgydlést kell tartani,
amelyet a hivatalban 1évé BCE HOK elndk hiv dssze. Az Elndkvalaszté Kildottgydlésre a
Kuldottgydlésre vonatkozo6 szabalyok az iranyadok.

A szavazolapon fel kell tintetni:

a) ,Szavazolap” feliratot,

b) aszavazas targyat,

c) ajeloltek személyi igazolvany szerinti teljes nevét abc rendben,
d) ajeloltek neve melletti Ures négyzetet,

e) aBCE HOK hivatalos bélyegzélenyomatat.

(11) Amennyiben az elndk valasztasanal egyik jelolt sem kapja meg az abszolut tobbséget, a valasztasok

utan nyolc (8) napon beliil masodik valasztasi forduldt kell tartani, amelyen az elsé forduloban
legtébb szavazatot kapott két jeldltre lehet szavazni. A masodik valasztasi forduldra vonatkozd
egyéb rendelkezések megegyeznek az elsé forduléra vonatkozékéval.

(12) Amennyiben a megismételt valasztas sem volt érvényes, vagy nem jar eredménnyel, az a

Kildottgydlés nyolc (8) napon belll Uj valasztasokat ir ki, egyuttal — amennyiben az elndk
mandatuma mar lejart — megvalasztia az Ugyvivd elndkot. Ugyvivé elndkké valaszthatd a
Kiildottgydlés barmely tagja, beleértve a lekdszond elndkot is. Az iigyvivé elndk a BCE HOK elndk
jelen Alapszabaly szerinti jogkorét gyakorolja, ugy azonban, hogy elsdleges feladata a valasztasok
lebonyolitdsa és az érdekképviseleti tevekenység ellatasa, egyéb jogkor csak kilondsen indokolt
esetben gyakorolhatd. A vélasztast az Uj valasztas kiirasatol a lehetd legrovidebb idén belll, de
legkésébb harminc (30) napon beliil le kell folytatni. Az tgyvivé elndk megbizatasa az Uj elndk
megvalasztasaig tart.

(13) Amennyiben a jelen paragrafus (11)-(12) bekezdésében foglaltak miatt vagy egyéb okbdl (pl.

lemondas) rendkiviili palyazati eljarast kell lebonyolitani, a jelen paragrafus (1) bekezdésében
meghatarozott hataridéket értelemszerlien mddositani kell azzal azonban, hogy az egyes
cselekmeényekre rendelkezésre all6 idétartamokat biztositani kell.

A Felligyel6 Bizottsag megvalasztasa
22.§

(1)A Felligyel6 Bizottsag rendes palyazati eljaras utemezése:
a) palyazatokat évente, oktober 30-aig kell kiirni;
b) apalyazatok benyujtasara legalabb tizendt (15) napot kell biztositani;
c) apalyazatok ellenérzésére legalabb tiz (10) napot kell biztositani;

d) a Kildéttgydlésnek legkésébb december 15-éig meg kell valasztania a Fellgyel6
Bizottsagot;

e) a régi és az uj Felugyel Bizottsag kozotti atadas-atvételt amennyiben lehetséges
legkés6bb a megvalasztast kovetd 30 napon bellil le kell bonyolitani;

f)  aFelligyel6 Bizottsdg megbizasa targyév januar 1-jétél egy éves hatarozott idétartamra
sz0l.
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(2)A Felugyel6 Bizottsag tagjanak, minden olyan aktiv (nem szlneteld statuszban lévo) hallgatd
valaszthat6, aki a jelentkezési hatariddn belil érvényes palyazatot nyuijtott be, feltéve, hogy a
hallgatéi 6nkormanyzati tisztségvisel6i megbizatasainak dsszeszamitott idétartama alapjan az Nftv.
figyelembe vételével jogszeriien lehet még tisztségvisels. A palyazé koteles nyilatkozni, hogy vele
szemben 0Osszeférhetetlenségi ok nem all fenn, vagy a fennallo dsszeférhetetlenségi okot
megbizasaig megsznteti.

(3)A Fellgyel6 Bizottsag tagjaira vonatkozo valasztasok jelen Alapszabaly szerinti kiirasaért a BCE
HOK elndk elbterjesztésére az Elndkség, a valasztasok lebonyolitasaért, e kdrben az iditemezés
kialakitasaért, az alkalmazanddé formanyomtatvanyok meghatarozasaért, a valasztas
dokumentalasaért az EIndkség mint palyazatot véleményezd bizottsag, torvényességének
ellenérzéséért a Felligyel6 Bizottsag a felelds.

(4)Eredménytelenség esetén a Klldottgydlés tgyvivé Feliligyeld Bizottsagot jeldl ki.

(5)A BCE HOK elndk mandatumanak megsziinése nem eredményezi a Feliigyelé Bizottsag
megbizatasanak megsziinését.

(6)Egyebekben a Felligyelé Bizottsag megvalasztasara az 21. § rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni.

Az altalanos alelnok és a kabinetvezet6 alelnok megvalasztasa
23.§

(1)A BCE HOK elndk megvalasztasat kovetden kerill sor az altalanos alelndk, valamint a
kabinetvezeté alelnok megvalasztaséara.

(2)A BCE HOK 4ltalanos alelndki és kabinetvezets alelndki megbizasra a BCE HOK elndk kér fel a
palyazati feltételeknek megfeleld hallgatét az alabbi Gtemezésben:

a) afelkérést targyév augusztus 1-jéig meg kell tenni;

b)  aKiildsttgyiilésnek legkésdbb targyév augusztus 30-aig meg kell valasztani a BCE HOK
altalanos alelnokot és a kabinetvezetd alelnokot;

c) arégi és az Uj BCE HOK altalanos alelndk és kabinetvezetd alelnok kozotti atadas-
atvételt amennyiben lehetséges legkésobb a megvalasztast kovetd 30 napon belul le kell
bonyolitani;

d) aBCE HOK altalanos alelndki és kabinetvezetd alelndki megbizast targyév szeptember
1-jétdl egy éves hatarozott idétartamra szél.

(3)8 A BCE HOK altalanos alelnéki tisztségére minden olyan aktiv hallgatd valaszthato, aki a
Klldottgydilés tagja, a jelentkezési hataridn belll érvényes palyazatot nyujtott be, feltéve, hogy a
hallgatéi 6nkormanyzati tisztségvisel6i megbizatasainak dsszeszamitott idétartama alapjan az Nftv.
figyelembe vételével jogszeriien lehet még tisztségviseld. A palyazo koteles nyilatkozni, hogy vele
szemben Osszeférhetetlenségi ok nem all fennyvagy a fennalld dsszeférhetetlenségi okot
megbizasaig megszlinteti.

(3/A) 7 A BCE HOK kabinetvezeté alelndki tisztségére, minden olyan hallgatd valaszthato, aki a
jelentkezési hatériddn belil érvényes palyazatot nyujtott be, feltéve, hogy a hallgatéi 6nkormanyzati

6 Mddositotta: Szenatus SZ-59/2018/2019. (2019. lll. 26.) szdmu hatarozat. Hatalyos: 2019. mércius 26-t6l.
7 Beiktatta: Szendtus SZ-59/2018/2019. (2019. IIl. 26.) szamu hatarozat. Hatélyos: 2019. marcius 26-t4l.
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tisztségvisel6i megbizatasainak Osszeszamitott idétartama alapjan az Nftv. figyelembe vételével
jogszerlien lehet még tisztségviseld. A palyazd koteles nyilatkozni, hogy vele szemben
osszeférhetetlenségi ok nem all fenn, vagy a fennalld dsszeférhetetlenségi okot megbizasaig
megszlnteti.

(4)A BCE HOK 4ltalanos alelndki, kabinetvezetd alelndki tisztségére vonatkozo valasztasok jelen
Alapszabaly szerinti kiirasaért a BCE HOK elndk elSterjesztésére az Elndkség, a valasztasok
lebonyolitasaért, e korben az id6ltemezés kialakitaséért, az alkalmazandé formanyomtatvanyok
meghatarozasaért, a valasztas dokumentalasaért az Elnokség mint palyazatot véleményezd
bizottsag, torvényességének ellendrzéséeért a Feligyeld Bizottsag a felel6s.

(5)A 21.§ (11)-(12) bekezdésében meghatarozott eredmenytelenseg esetén az Ugyvivo altalanos
alelndkot, illetve kabinetvezetd alelndkét a BCE HOK elndk jeldli ki. Az Ugyvive altalanos alelndk és
kabinetvezeté alelnok a Kildottgydlésben szavazati joggal rendelkezik.

(6)A BCE HOK elndk mandatumanak megsziinése nem eredményezi a BCE HOK altalanos alelndk
és kabinetvezetd alelnok megbizatasanak megsziinését.

(7)A szavazasra a 21.§ (7)-(13) bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

A BCE HOK Testiileteire és egyéb egyetemi testiiletekbe torténd
delegalasra vonatkoz6 szabalyok

A Kuldattgytilés

A Kuldattgyiilés tagjai
24.§

(1)A Kuldéttgydlés dsszesen 31 szavazati jogu taggal rendelkezik. Minden szavazati jogu tagot egy
szavazat illet.

(2)A Kildottgydlés tagjainak megvalasztasardl jelen Alapszabaly 9-20. §-a rendelkezik.

(3)A Klildattgydilés tagjainak mandatuma a kovetkezd Kildottgyllés megalakulasaig, de legfeljebb
masfél évre szol.

(4)A Kuldottgydlés tagjai a Kuldottgydlés elso Ulése elott megbizolevelet kapnak, amelyet a BCE
HOK elndke ir ala, és amely megbizas egy példanyat a Kldottgyllés elndke részére meg kell
kdldeni.

(5)A Kiildottgytilés elnokét a Killdottgytilés elsd iilésén valasztia meg a BCE HOK elndke jelolésére
egyszer(i tobbséggel, sajat tagjai koziil. A Kiildsttgyilés elndke nem lehet a BCE HOK elndke, a
BCE HOK altalanos alelndke, vagy a kabinetvezetd alelndk. Amennyiben a szavazas
eredménytelen, azt a Kuldottgydlés kovetkezo ulésén meg kell ismételni. Az eredményes valasztasig
a BCE HOK elndke iigyvivé Kuldottgyiles elnokot jelol ki a testulet tagjai kozul. Ugyvivé
Kiildsttgyilés elndk nem lehet a BCE HOK elndke, a BCE HOK &ltalanos alelndke, vagy a
kabinetvezeté alelnok. A Kuldottgyilés elndkének mandatuma a kovetkezé Kuldottgydlés
megalakulasaig tart.

(6)Az ujonnan megvalasztott testiletet a valasztast kovetd 15 napon belll dssze kell hivni.
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(7)A Kuldottgydlés tagjanak joga és kotelessége, hogy részt vegyen a Kuldottgyllés munkajaban,
javaslataival, véleményével, dontésével elésegitse annak eredményes miikodéseét.

(8)A tagok kotelesek:

a) a Kuldottgydlés lésein részt venni, akadalyoztatas esetén tavolmaradasukat el6re
bejelenteni a Kuldottgyiilés elnokének;

b) az elbterjesztéseket megismerni, azt tmogatni, illetve ahhoz véleményt, észrevételt
fogalmazni;

c) mikodéslk soran a jogszabalyokat a szabalyzatokat betartani, az allami, szolgalati és
hivatali titkot megérizni;

d) vélasztoik érdekeit széles korben képviselni, a Kuldottgyilés tevékenységérdl
valasztoiknak rendszeresen beszamolni;

e) aKildottgydlés altal meghatarozott feladatot elvégezni.
(9)A tagok jogosultak:

a) a Kildsttgyilés Ulésén az elndkhdz, a BCE HOK elndkéhez, a tagokhoz, az
eléterjesztékhdz, valamint a meghivottakhoz kérdést intézni, az elGterjesztésekhez
kiegészitést, magyarazatot kémi, arra valaszolni és viszontvalaszt kérni;

b) a Kuildéttgy(lés Ulésein annak hataskorébe tartozd barmely kérdésben intézkedést
kezdeményezni;

c) minden olyan felvildgositast, informaciét megkapni, minden olyan Ugyiratba betekinteni,
amely a testlleti tagsagukbol fakadd feladataik elldtasahoz sziikséges;

d) jelen Alapszabaly szerint ilés dsszehivasat kezdeményezni.

(10) A tagok felelések az altaluk meghozott dontésekért, megfogalmazott véleményekeért. A
kisebbségben marado tag jogosult ellenvéleményét megfogalmazni, illetve jegyzékdnyvbe foglalasat
kérni.

(11) A tagokat megbizatasuk teljesitése és az ezzel 6sszefliggd tevékenységik miatt hatrany
nem érheti.

(12) A Kuldottgy(les szavazati jogu valasztott tagjai a tanacskozasban és a szavazasban nem

helyettesithetsk. A BCE HOK elndkét a BCE HOK altalanos alelndke helyettesitheti a
Kldéttgydlésben. A Kildéttgydlés elndkét a BCE HOK elndke helyettesitheti a Kiildottgydlésben.

(13) A Kuldottgydlés tagjainak mandatuma az alabbiak szerint sz(inhet meg:
a) a hatarozott idd lejartaval,
b) lemondassal a lemondas napjan,
(14) A lemondast a tag a Kuldottgy(ilés elnokének cimzett elektronikus levelében jelenti be.

(15) Amennyiben a Kuldottgydlés egy tagjanak mandatuma megsziinik, a Kuldottgydlés a
kdvetkezd Kuldottgylilés megalakuldsaig az adott 1étszammal miikodik tovabb.

(16) A Kildéttgydilés allandd meghivottja a Feliigyeld Bizottsag tagjai.
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A Kiildottgyiilés hataskore
25.§

(1)A BCE HOK Kiildottgyiilése a szervezet szabalyalkoto testilete. A BCE HOK Kiildottgyilése
ellenérzi az Elnékséget mint a BCE HOK legfébb végrehaijto testlletét.

(2)A Kiilddttgydlés hataskore:
a) meghatarozza a BCE HOK szervezeti és miikodési rendjét, e kdrben elfogadja jelen
Alapszabalyt, annak modositasait;
b) megvalasztia a BCE HOK elndkét;

c) aBCE HOK elndkének elbterjesztésére megvalasztja a BCE HOK 4ltalanos alelnokét és
kabinetvezetd alelnokét;

d) az EIndkség elbterjesztésére megvalasztja a hallgatoi szenatorokat;
e) az EIndkség elbterjesztésére megvalasztja a Kari Tanacsok hallgatdi tagjait;

f) a BCE HOK elndkének eldterjesztésére elfogadja a BCE HOK rendes és rendkiviili
koltségvetéset;

g) a BCE HOK elndkének eldterjesztésére elfogadia a BCE HOK koltségvetési
beszamoldjat;
h)  meghallgatja és elfogadja a BCE HOK elndkének féléves beszamoléjat;

i)  dont a BCE HOK elndkének, a BCE HOK altalanos alelndkének, és a kabinetvezets
alelnoknek a visszahivasarol;

j)  véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a BCE HOK hataskérébe tartozo, valamint az
Egyetem hallgatdkat érintd miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben;

k) dont mind azokban a jelen Alapszabalyban nem szabalyozott tigyekben, amelyeket
jogszabaly a hataskorébe utal.

(3)A Kildottgyilés atruhazhatd hataskoreit jelen Alapszabélyban meghatarozott esetben és
korlatokkal az EInokseg gyakorolja.

A Kiuldottgytilés miikodése
26. §

(1A Kildottgyilés jogait fészabaly szerint Ulésén, irasbeli el6terjesztések alapjan hozott
hatarozatok Utjan gyakorolja.

(2)A Kuldottgydlés elndkérdl a 24. § (5) bekezdése rendelkezik.

(3)A Kiildottgydlést legalabb félévente két alkalommal a BCE HOK elndke hivja 6ssze és a
Kuldottgydlés elnoke vezeti le jelen Alapszabaly szerint.

(4)A Klldottgydlés Ulése lehet rendes és rendkivuli dlés.

(5)A Kuldottgydlés ulése nyilvanos, azon az Egyetem barmely hallgatdja részt vehet. A nyilvanossag
nem sértheti a személyiségi jogokat.
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(6)Az BCE HOK elndke vagy a Kiildéttgyilés elndke hivatalbol, illetve barmely killdottgytilési tag
elbterjesztésére zart Ulést rendel el, ha valamely tgy nyilvanos targyalasa:

a) aszemélyiségijogok sérelmével jarna,
b)  ha Uzleti titok sérelmével jarna,
c) Kuldéttgydlés barmely tagja kezdeményezi és az inditvanyt a Klldottgy(lés tamogatja.

(7)A zart Ulést az Ulés el6tt, az Ulés megnyitasat kdvetden a napirendek elfogadasat megelézéen,
vagy az egyes napirendek el6tt lehet kezdeményezni. Zart Ulés részben, egyes napirendi pontnal
vagy pontoknal is kezdeményezhetd. Vita esetén a zart Ulés elrendelése targyaban a Kuldottgydles
egyszer( szotobbséggel dont.

(8)A zart Ulésen csak a szavazati jogu tagok és az allandd meghivottak vehetnek részt. Ebben az
esetben a jegyzékonyvbe, illetve jegyzOkonyv részbe kizardlag a jelenlévok tekinthetnek be, és
annak jelen Alapszabaly szerinti kozzétételére vonatkozo szabalyokat nem kell alkalmazni.

(9)A Kildéttgytilést a BCE HOK elndke, akadalyoztatasa eseten a BCE HOK altalanos alelndke,
annak akadélyoztatdsa esetén a BCE HOK kabinetvezetd alelndke, mindharom tisztségviseld
akadalyoztatasa esetén a Kuldottgydlés elndke hivja dssze.

(10) A Kiildottgydlést a Kuldottgydles elnoke, akadalyoztatasa esetén a BCE HOK elndke,
annak akadalyoztatasa esetén a BCE HOK altalanos aleinoke, mindharom tisztsegviseld
akadalyoztatasa esetén a BCE HOK kabinetvezet6 alelndke vezeti le.

(11) Amennyiben annak idébeli feltételei fennallnak, rendes Ulést kell 6sszehivni.

(12) Rendes Ulés esetén az ulésrl annak helyét, idépontjat, a napirendeket és az
eléterjesztéket tartalmazé meghivé megkuldésével az lés el6tt legalabb hét (7) nappal elektronikus
(e-mail, internetes tartalom), vagy irasos formaban (levél) értesiteni kell a Kiildottgy(lés tagjait és
allandé meghivottakat. A meghivéval egyitt lehetéség szerint ki kell kildeni az egyes napirendi
pontokhoz tartozo irasos eldterjesztéseket. A meghivot a BCE HOK hivatalos honlapjan kézzé kell
tenni.

(13) A tanév adott felévében megtartani kivant rendes Ulések idépontjainak tervezetét a félév
szorgalmi idészakanak elsd Kiildottgy(lését megel6zd tlésén fogadja el az EIndkség.

(14) Rendkivlli Ulés akkor hivhatd 0ssze, ha a rendes Ulési idébeli korlatok miatt jelen
Alapszabaly szerint nem hivhaté 6ssze. Rendkivilli Glést kell 6sszehivni, ha a BCE HOK elndke, az
Elnokség tagjainak tobb mint fele, a Felligyel6 Bizottsag vagy a Kildottgy(ilés tagjainak legalabb
1/3-a az elndknél ezt irdsban inditvanyozza.

(15) Rendkivdli Glés esetén a meghivét az (lés idépontja el6tt legaldbb 24 oraval meg kell
kUldeni a tagoknak. A meghivo tartalmara és kozzétételére egyebekben a rendes Ulés szabalyai
vonatkoznak.

(16) Az (lés napirendi pontjaira barmely hallgato, vagy az Egyetem barmely vezetGje
javaslatot tehet a BCE HOK elndkének. A napirendre tlizésrél az EIndkség dont azzal, hogy U
napirend felvételére a Kuldottgydlésen barki javaslatot tehet. A végsé napirend elfogadasarél a
Klldottgydilés egyszer( tdbbséggel dont.

17) Az Ulést annak megnyitasaval, majd a hatarozatképesség megaéllapitasaval kell kezdeni.

(18) Hatarozatképes az Ulés, ha azon a szavazati jogu tagok tobb mint fele jelen van.
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(19) Amennyiben az Ulés hatarozatképtelen, nyolc (8) napon belll megismételten meg kell
tartani. A megismételt lés hatarozatképes, ha a szavazati jogu tagok legalédbb 20%-a jelen van.

(20) A BCE HOK koltségvetését, a BCE HOK kéltségvetési beszamoléjat és a BCE HOK
elndkeének féléves beszamolojat csak olyan tlésen lehet targyalni, ahol a szavazati jogu tagok tobb
mint fele jelen van.

(21) A Kuldottgyalés hatarozatképességét és hatarozatainak érvényességét minden esetben
a jelenlévo tagok szdma alapjan kell megallapitani.

(22) Ezt kovetben a Kuldottgydlés elndke javaslatot tesz a jegyzOkonyvhitelesitd személyére,
valamint ha szlikséges szavazatszamlald bizottsagra, amelyekrl a Kuldottgyilés egyszeri
sz6tobbséggel dont.

(23) Személyi Ugyekben torténé szavazasnal vagy titkos szavazasnal a Kiildottgylilés
elndkének javaslatéra a Kildottgydlés egy legalabb harom fébél llé szavazatszamlald bizottségot
valaszt egyszerl szotobbséggel. A Kuldottgyllés valamennyi tagja koteles a szavazatszamlald
bizottsag tagjai tekintetében - amennyiben tudomésa van rola - az esetleges dsszeférhetetlenség
fennallasardl nyilatkozni.

(24) A Kiildottgyiilés munkajat az Ulésen elfogadott napirend szerint végzi, amelyre az (ilés
megnyitdsa utan a Kuldéttgyilés elndke tesz javaslatot, és amelyrél a Kildottgydlés egyszer(
szotobbséggel dont. Az Ulésen tortént napirendre vétel esetén az elbterjesztéseket az Ulésen az
eléterjeszt6 osztja ki.

(25) Az Ulést a Kuldottgydlés elndke vezeti le, e kdorben Ugyel a Klldottgydlés rendjére.
Szlikség esetén barmely jelenlévét rendre utasithatja, illetve ismételt rendbontas esetén
felszolithatja a helyiség elhagyasara. Az Glésen a Kuldottgyilés elnoke adja meg a sz6t, illetve vonja
vissza. A hatarozatképességet minden napirend targyalasa el6tt ellendrizni kell.

A hatarozathozatal rendje
27.§

(1)A hatérozathozatal szavazds Utjan torténik. Minden szavazati jogu tag egy szavazattal
rendelkezik. Szavazategyenl6ség esetén a Kiildottgy(lés elndke a napirendi pontot Ujfent vitara
bocsétja. Ezt kdvetden a szavazast meg kell ismételni. Ujabb szavazategyenldség esetén a
napirendi pontot nyolc (8) napon belll kell ujra targyalni.

(2)A Kildottgydlés fészabaly szerint nyilt szavazast alkalmaz, amely soran a tag kézfeltartassal jelzi
dontését.

(3)A jegyzbkonyvvezetd és a szavazatszamlalo bizottsdg megvalasztasan kivil, titkos szavazast
kell elrendelni személyi Ugyekben, illetve barmely kérdésben, amennyiben a titkos szavazas
elrendelését a Kuldottgydilés elndke vagy a Kuldottgydlés barmely tagja kéri és azzal a Kuldottgydlés
egyszer( tobbségll szavazataval egyetért.

(4)Kuldéttgyilése hatarozatait:
a) egyszer( tobbséggel vagy
b) abszolut tébbséggel vagy

c) mindsitett tdbbséggel hozza.
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(5)Abszolut tobbség szukséges minden személyi Ugy elfogadasahoz, tovabba az éves koltségvetés
és az éves koltségvetési beszamold elfogadasahoz, valamint, ha azt jelen Alapszabaly eldirja.

(6)Minésitett tobbség szlkséges jelen Alapszabaly elfogadasahoz, tovabba a Kiildottgydlés altal
megvalasztott személyek visszahivasahoz, valamint, ha azt jelen Alapszabaly eléirja.

(7)Minden mas kérdésben egyszer( tobbséggel hataroz a Kildottgydilés.
(8)A Kiilddttgy(ilés hatarozatait hét (7) napon beliil kozzé kell tenni a BCE HOK hivatalos honlapjan.
A Kiildottgyilés dokumentalasa
28.§
(1)A Kuldottgydlésrdl jegyzékonyv, illetve sziikseg esetén jegyzékonyvi kivonat készul.
(2)A jegyzokonyvet a BCE HOK hivatalos honlapjan kizzé kell tenni.
(3)Zart Ulés esetén a jegyzOkonyvbe azok tekinthetnek be, akik az tlésen részt vehettek.

(4)A jegyzdkonyv tartalmat, elkészitésének hataridejét, kdzzétételének és kezelésének rendjét a
jelen Alapszabaly V. fejezete tartalmazza.

Az elektronikus dontéshozatal rendje
29.§

(1)A Kiildottgydlés elndke vagy a BCE HOK elndke elektronikus Uton torténd szavazast és
hatérozathozatalt kezdeményezhet.

(2)Nem lehet elektronikus dontéshozatalt alkalmazni az alabbi témakban:
a)  személyi kérdés,

b) amennyiben olyan kérdés, észrevétel, mddositasi vagy kiegészitési javaslat meril fel,
amelyet az el6terjesztés egyszeri kiegészitésével, modositasaval, vagy a felmerilt kérdés
megvalaszolasaval nem lehet kezelni.

(3)Az elézd bekezdés b) pontja esetében nem kizart az elektronikus uton torténd szavazas és
hatarozathozatal, ha mar korabban elfogadott el6terjesztésben eliras, vagy szamitasi hiba szerepel,
és a kijavitas nem valtoztatja meg jelentésen az elbterjesztés tartalmat.

(4)Az elektronikus dontéshozatal alkalmazasat a Kiildottgy(ilés elndke vagy a BCE HOK elndke
kezdeményezheti.

(5)Elektronikus dontéshozatal alkalmazasa esetén az Ulés 0Osszehivdsa a rendes (lés
0sszehivasara vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy a meghivét és az eléterjesztéseket
legalabb harom (3) nappal, rendkiviili (ilés esetén legalabb 24 oraval a szavazas kezd6 idépontja
elétt el kell juttatni a tagoknak, allandé meghivottaknak. A meghivé tartalmara és kozzétételére
egyebekben a rendes Ulés szabalyai vonatkoznak.

(6)A meghivé kikiildését kovetden a Kiildottgydilés elndke részére minden tag hivatalos (elézetesen,
az alakuld Kuldottgydlésen irdsban megadott) e-mailcimérél a Kildottgydilés elndke altal
meghatarozott e-mail cimre és hataridore:

a)  koteles visszajelezni, hogy a hatarozathozatalban részt tud-e venni, tovabba,

b)  hogy elfogadja-e az elektronikus dontéshozatal alkalmazasat, valamint
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C) jogosult kérdéseit, kiegészitési, mddositasi javaslatait megtenni.
(7)Elektronikus dontéshozatal akkor tarthato, ha:

a) atagok tobb mint fele részt tud venni a szavazason tovabba,

b) sem atagok, sem az alland6 meghivottak nem javasoltak ulés megtartasat.

(8)A visszajelzések alapjan a Kuldottgydlés elndke megallapitja a hatarozatképességet, amelynek
eredményérél a tagokat és az allandd meghivottakat e-mail formajaban értesiteni kell. A
hatarozatképesség tényet, a szavazasban részt vevok személyének megjel6lésével irasban
dokumentalni kell.

(9)Amennyiben az elbterjesztések valamelyikéhez kérdés, kiegészitési vagy mddositasi javaslat
érkezik, annak megvalaszolasara a Kuldottgyilés elnoke felkéri az elGterjesztt.

(10) A szavazasra legalabb 48 oréat kell biztositani.

(11) Ha az el6terjesztés alapjan kérdés, kiegészités, modositasi javaslat merul fel, a hatarid6t
a kérdes megvalaszolasatol, mddositas, kiegészites megtételétdl kell szamitani.

(12) A technikai feltételeik megteremtésérél a Kildottgyilés elndke gondoskodik. A
Kildottgydlés elndke gondoskodik tovabba a szavazdlapok elektronikus megkuldésérél, valamint a
szavazatszamlald bizottsag megalakitasardl, amelyrél a meghivd megkuldésével egyidejlileg
tajékoztatja a Kuldottgydlés tagjait.

(13) A szavazatot elektronikusan a hivatalos e-mailcimrél kell leadni. A szavazolapot az azon
meghatarozottak szerint értelemszerGien, altaldban ,igen”, ,nem’, tartdzkodom” szavak
hasznalataval kell kitolteni.

(14) Ervénytelen az a szavazat, amelyrél nem allapithatd meg egyértelmiien, hogy mi volt a
szavazd szandéka, kulonosen, ha egy lehetséges valasz esetén a szavazo tobb valaszt jelolt meg,
vagy egy valaszt sem jeldlt meg. Szintén érvénytelen a szavazat, ha nem a hivatalos e-mailcimrél
érkezik.

(15) Elektronikus dontéshozatal esetén minden tag kiemelt felel6ssége a szavazas rendjének
betartasa, kulonos tekintettel arra, hogy szavazni kizarélag szemelyesen lehet.

(16) A beérkez0 szavazatokat a szavazatszamlaléo bizottsag a szavazatok leadasara
rendelkezésre allo hatéridé leteltét kovetd 24 éran belll nyilvantartdsba veszi, megszamolja és a
szavazatszamlalas eredményerdl tajékoztatja a Kuldottgydles elnoket.

17) A hatarozatképességre és a szavazati aranyokra az altalanos szabalyokat kell
alkalmazni.

(18) A szavazatszadmlalasrol jegyzékonyv készll.

(19) A jegyz6konyv tartalmat a jelen Alapszabaly V. fejezete tartalmazza azzal, hogy az ott

meghatarozottakon tul a jegyzékonyvnek tartalmaznia kell:
a) a meghivd kiklldésének id6pontjat, a szavazatok leadasanak helyét (e-mailcim) és
hataridejét;
b) aszavazatszamlald bizottsag tagjainak nevet,

C) aszavazasban részt vevék felsorolasat;

d) aszavazatszamlalo bizottsag tagjainak alairasat.
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(20) A jegyz6kényvet meg kell kiildeni a Kiildottgyiilés elndkének és a BCE HOK elndkének.
(21) A jegyz6konyvet a BCE HOK hivatalos honlapjan kézzé kell tenni.

(22) A jegyz6konyv elkészitésének hataridejét, kozzétételének és kezelésének rendjét a jelen
Alapszabaly V. fejezete tartalmazza.

Hallgat6i szenatorok
30. §

(1)A hallgatok szenatusi kepviseletének jogaval az Nftv. alapjan - az egyetemi szervezeti es
mUikodési szabalyzatban rogzitett Iétszammal — a BCE HOK rendelkezik.

(2)A BCE HOK szenatusi képviselécsoportjat a hivatalbol tagokat kivéve az Elndkség jelolésére a
Klldottgyllés valasztja meg sajat tagjai kozul, amennyiben megvalasztasukra a rendes tisztujitas
Utjan kerilt sor, gy a megvalasztasuk évének december 31-ig tart. A megbizélevelet a BCE HOK
elndke adja ki. A megbizolevél egy masolati példanyat el kell kiildeni a Szenatusnak és egy masolati
példanyat pedig a Kuldottgydlés elndke részére.

(3)Hivatalbdl tagja a Szenatusnak:
a) aBCE HOK elndke,
b) aBCE HOK 4ltalanos alelndke,
c) aBCE HOK kabinetvezetd alelndke.

(4)A hallgatéi szenétor feladata, hogy elézetesen véleményezze a Szenatus hataskorébe tartozd
egyetemi szabalyzatokat, és mindazon kérdéseket, amelyek a Szenéatus napirendjére keriilnek. A
hallgatoi szenatorok kotelesek el6zetesen egyeztetni az Elnokséggel, azonban az EInokséeg
alldspontja a szenatorokat nem koti.

(5)A hallgatéi szenatorok képvisel6ként jogaikat valamennyi hallgaté érdekeit szem elétt tartva
kotelesek gyakorolni, képviseleti joguk gyakorlasardl, valamint a Szenatuson tortént eseményekrél
a soron kovetkez6 Kuldottgydlésen kotelesek beszamolni.

(6)Amennyiben a BCE HOK valasztason az egyetem telies idejii (nappali) képzésben részt vevé
hallgatoinak kevesebb, mint 25 szazaléka vett részt, a valasztasok eredményes lezarultaig és a
hallgatéi szenatorok megvalasztasaig a BCE HOK Niftv. szerint biztositott szenatusi részvétel
jogaval nem élhet, azonban a jelen Alapszabaly szerint a BCE HOK elndke képviseli a hallgatokat a
Szenatusban.

(7)Amennyiben a hallgatéi szenator a Szenatus két egymast kovetd Glésén nem jelenik meg,
tavolmaradasat koteles a Kildottgy(lés kdvetkezd tlésén indokolni.

Kildottgytilés El6készitdé Tanacs

A Kiuldottgytilés El6készité Tanacs tagjai
31.§

(1)A Kuldottgyulés Elkészité Tanacs (a tovabbiakban: KET) tagjai:
a) aBCE HOK elnoke,
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b) aBCE HOK 4ltalanos alelndke,
c) aBCE HOK kabinetvezetd alelndke.

(2)A tagok megbizatasa tisztségvisel6i vagy vezetd képviseldi megbizatasukig tart. Minden tagot
egy szavazat illet meg.

(3)A KET elndke a BCE HOK elndke.
(4)A KET alland6é meghivottjai:

a) aKildottgydlés elndke,

b) aFeligyeld Bizottsag tagjai.

(5)A KET tagjanak joga és kotelessége, hogy részt vegyen a KET munkajaban, javaslataival,
véleményével, dontésével eldsegitse annak eredményes mikodését.

(6)A (4) bekezdésben foglaltakon tiimenden a KET-re az elndk barkit meghivhat, tovabba meghivas
kezdeményezésére az EInOkség barmely tagja javaslatot tehet az elnok részére.

(7)A tagok kotelesek:

a) aKET Ulésein részt venni, akadalyoztatas esetén tavolmaradasukat elére bejelenteni a
KET elnokének;

b) az el6terjesztéseket megismerni, azt tdmogatni, illetve ahhoz véleményt, észrevételt
fogalmazni;

c) mikodéslk soran a jogszabalyokat a szabalyzatokat betartani, az allami, szolgalati és
hivatali titkot megérizni;

d) aKET altal meghatérozott feladatot elvégezni.
(8)A tagok jogosultak:

a) a KET Ulésén az elndkhdz, tagokhoz, eléterjesztékhdz, valamint a meghivottakhoz
kérdest intézni, az elbterjesztésekhez kiegészitést, magyarazatot kérni, arra valaszolni és
viszontvalaszt kérni;

b) a KET {(lésein annak hataskorébe tartozé barmely kérdésben intézkedést
kezdeményezni;

c) minden olyan felvildgositast, informaciét megkapni, minden olyan Ugyiratba betekinteni,
amely a testlleti tagsagukbol fakadé feladataik ellatasahoz sziikséges;

d) azelnoknél llés 0sszehivasat kezdeményezni.

(9)A tagok felelések az altaluk meghozott dontésekért, megfogalmazott véleményekért. A
kisebbségben marado tag jogosult ellenvéleményét megfogalmazni, illetve emlékeztetébe foglalasat

kérni.

(20) A tagokat megbizatasuk teljesitése és az ezzel 6sszefliggd tevékenységiik miatt hatrany
nem érheti.

(11) A KET tagjat a jelen Alapszabaly szerinti altaldnos helyettese teljes jogkorrel — ide értve

a szavazas jogat is — helyettesitheti a KET-en.
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A Kuldattgyiilés El6készité Tanacs hataskore
32.§

(1)A KET a Kuldottgylést elbkészitd, véleményezd testilet.
(2)A KET hatéskére:

a) el6késziti a Kuldottgydlés uléseit, e korben elbzetesen véleményezi a Kildottgylés elé
terjesztend6 anyagokat;

b) véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet a Kuldottgy(lés hataskérébe utalt barmely
kérdésben.

(3)A KET ulését a Kuldottgydlés uléseihez igazodoan az elndk hivja dssze és vezeti le.
(4)A KET miikddésének rendjét maga hatédrozza meg Ugyrendjében az alabbiakra tekintettel:

a) az Ugyrendet a megalakulast kovetd harminc (30) napon belil el kell késziteni, illetve
fellil kell vizsgalni;

b) azlgyrendeta KET fogadja el és a KET elnoke irja ala, amelyet a BCE HOK irattaraban
a BCE HOK Titkarsagéan el kell helyezni és az iratkezelési szabalyoknak megfelelen kell
kezelni;

c) Ulés dsszehivasa az elndk feladata;

d) az llést az annak helyét, idejét és a napirendeket tartalmazé meghivé kikildésével kell
dsszehivni ugy, hogy a meghivot lehetéség szerint az Ulés napjat megel6zéen harom (3)
nappal, de legalabb 24 éraval ki kell kiildeni és a meghivét a BCE HOK hivatalos honlapjan
kozzé kell tenni;

e) a KET hatérozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van, dontéseit abszolut
tobbséggel hozza;

f) az Ulésérdl emlékeztetd készil, annak tartalmat és kezelésének rendjét a jelen
Alapszabaly V. fejezete tartalmazza.

EInokség

Az EInokség tagjai
33.§

(1)Az EIndkség tagjai:
a) aBCE HOK elndke,
b) aBCE HOK 4ltalanos alelndke,
c) aBCE HOK kabinetvezetd alelndke.

(2)A tagok megbizatasa tisztségviseldi vagy vezetd képviselbi megbizatasukig tart. Minden tagot
egy szavazat illet meg.

(3)Az Elndkség elndke a BCE HOK elnoke.

(4)Az EInokség tagjanak joga és kotelessége, hogy részt vegyen az Elnokség munkajaban,
javaslataival, véleményével, dontésével elésegitse annak eredményes miikodését.
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(5)Az Elnokségre az elndk barkit meghivhat, tovabba meghivas kezdeményezésére barki javaslatot
tehet az elnok részére.

(6)A tagok kotelesek:

a) az EIndkség Ulésein részt venni, akadalyoztatds esetén tavolmaradasukat elGre
bejelenteni az elndknek;

b) az elterjesztéseket megismerni, azt tdmogatni vagy ellenezni, illetve ahhoz véleményt,
észrevételt fogalmazni;

c) mikddéslk soran a jogszabalyokat és az intézményi szabalyzatokat betartani, az allami,
szolgalati és hivatali titkot megérizni;

d) aBCE HOK elndk altal meghatarozott feladatot elvégezni.
(7)A tagok jogosultak:

a) az EInokség Ulésén az elnokhoz, tagokhoz, elbterjesztokhoz, valamint a meghivottakhoz
kérdest intézni, az elbterjesztésekhez kiegészitést, magyarazatot kérni, arra valaszolni és
viszontvalaszt kérni;

b) az EIndkség Ulésein annak hataskorébe tartozd barmely kérdésben intézkedést
kezdeményezni;

c) minden olyan felvildgositast, informaciét megkapni, minden olyan tgyiratba betekinteni,
amely a testlleti tagsagukbol fakadd feladataik ellatasahoz sziikséges;

d) azelndknél Ulés dsszehivasat kezdeményezni.

(8)A tagok felelések az altaluk meghozott dontésekért, megfogalmazott véleményekért. A
kisebbségben marado tag ellenvéleményét jogosult megfogalmazni, illetve emlékeztetébe foglalasat
kérni.
(9)A tagokat megbizatasuk teljesitése és az ezzel 6sszefliggd tevékenységlk miatt hatrany nem
érheti.

(10) Az EInokség tagjai jogaikat kizardlag személyesen gyakorolhatjak, helyettesitésnek
nincs helye.

Az EInokség hataskore
34.§

(1) Az EIndkség a legfébb végrehaitd, iranyito testilet.
(2)Az EInokség hataskore:
a)  végrehajtja a Kuldottgydlés hatarozatait;

b) a BCE HOK elndkének eldterjesztésére abszolut tobbséggel megvalasztja, mindsitett
tobbséggel visszahivja az egyes divizidvezetOket és az egyes referenseket;

c) abszolit tobbséggel javaslatot terjeszt a Kuildotigydlés elé a Szenatus hallgaté
szenatorait illetéleg;

d) abszolut tobbséggel javaslatot terjeszt a Kuldottgyilés elé a Kari Tanacsok egyes
hallgatéi tagjait illetéleg;
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e) donta Kabinet operativ mikodésérdl;
f)  mddositja a koltségvetés fécsoportjait
g) aBCE HOK elndk eléterjesztésére javaslatot tesz a Konzisztorium tagjeléltjére;

h) elvégzi a Felugyeld Bizottsag tagjaival kapcsolatban felmerlld Osszeférhetetlenségi
inditvanyok vizsgalatat;

i)  a szenatorok megkeresésére el6zetesen véleményt nyilvanit a Szenatus hataskorébe
tartozd egyetemi szabalyzatok vonatkozésaban, és mindazon kérdésekben, amelyek a
Szenatus napirendjére kerlinek;

j) osszehangolia és nyomon koveti a BCE HOK szervezetének, képviseldinek,
testlleteinek és més szervezeti egységeinek mikodését;

k) eljar és dont minden olyan kérdésben, amelyet az Alapszabaly kifejezetten mas
testilethez vagy tisztségvisel6hoz nem rendel.

)  abszolit tobbséggel elfogadja a BCE HOK hivatalos kommunikaciés feliileteit és a BCE
HOK arculatat;

m) dont a Klldéttgy(lés rendes és rendkivili valasztasanak kiirasarol;

n) dontaBCE HOK elndki palyazatok kiirasarol, a kiiras idépontjanak meghatarozasaval;

0) dont a BCE HOK altalanos alelndki és kabinetvezetd alelnoki palyazatok kiirasardl, a
kiiras idépontjanak meghatarozasaval;

p) donta Feliigyeld Bizottsag tagjaira vonatkozo palyazatok kiirasarol, a kiiras idépontjanak
meghatarozasaval;

q) elldt minden olyan feladatot, amelyet az Alapszabaly a hataskorébe utal.

(3)A két Kuldottgydlés kozott az Ugyvitel folyamatossagardl az EIndkség gondoskodik. E kdrben
amennyiben a Kuldottgy(lés 6sszehivasa vagy az elektronikus dontéshozatal eredménytelen, vagy
arra a jelen Alapszabaly szerinti id6 hianya miatt nincs lehet6ség, az Elndkség véleményt
nyilvanithat, javaslattal élhet a BCE HOK hataskérébe tartozo, valamint az Egyetem hallgatokat
érinté mikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

(4)Az Elndkség ulését szlikség szerint, de legalabb kéthetente egyszer az elndk hivja 6ssze és
vezetile.

d)

a) az Ugyrendet a megalakulast kdvetd harminc (30) napon bellil el kell késziteni, illetve
fellil kell vizsgalni;

b)  azlgyrendet az EInokség fogadja el és az elndk irja ala, amelyet a BCE HOK honlapjan
kdzzé kell tenni és egy eredeti példanyat az irattarban a BCE HOK Titkarsagan el kell helyezni
és az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kell kezelni;

c) Ulés dsszehivasa az elndk feladata;
az Ulést az annak helyét, idejét és a napirendeket tartalmazd meghivéd kikildésével kell

0sszehivni ugy, hogy a meghivot lehetdség szerint az Ulés napjat megel6zéen harom (3)
nappal, de legalabb 24 éraval ki kell kiildeni;
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1)

()
(3)
(4)

(5)

(6)

1)
(2)

e) az Elndkség hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele jelen van, dontéseit — jelen §-ban
meghatarozott kivételekkel — egyszerii tobbséggel hozza;

f) azllésérdl emlékeztetd készil, annak tartalmat és kezelésének rendjét a jelen Alapszabaly V.
fejezete tartalmazza.

Kabinet

A Kabinet tagjai
35.§

A Kabinet tagjai:

a) BCE HOK elndke,

b) BCE HOK altalanos alelndke,

c) BCE HOK kabinetvezetd alelndke,

d) adiviziovezetok,

e) aBCE HOK diakjoléti referense,

f) aBCE HOK kollégiumi referense,

g) aKoSZ fészerkesztéje.

A tagok megbizatasa tisztségviseléi vagy képviseldi megbizatasukig tart.
A Kabinet elndke a kabinetvezet6 alelnok.

A Kabinet a kabinetvezetd alelndk utasitisait hajtia végre azzal, hogy a Kabinet operativ
miikodésérél az Elndkség dont.

A Kabinet Uléseinek allandé meghivottjai:
a) adiviziovezet6-helyettesek,

b) areferenshelyettesek,

c) akilonleges elndki megbizottak,

d) aFellgyel6 Bizottsag tagjai.

A Kabinet tagjanak jogaira, kotelezettségeire, feleldsségére és helyettesitési rendjére a KET-re
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy a divizidvezet6ket barmely illetékes divizibvezetd-
helyettes a divizibvezetd irasos meghatalmazasaval, a referenseket barmely illetékes
referenshelyettes a referens irdsos meghatalmazésaval helyettesitheti.

A Kabinet hataskore
36. §

A Kabinet operativ végrehaité testilet.

A Kabinet hataskorében koordinélja a tobb operativ végrehajté testilet hataskorét érintd, komplex
problémakezelést igénylé iigyeket, a BCE HOK feladatkdrébe tartozo, elsdsorban egyetemi szinten
is bizottsdgokban ellatandd szakmai munkat. E korben f6 feladata a kabinetvezetd alelnok
utasitasara az Elndkség altal kijeldlt irdnyok végrehajtasa.
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©)
(4)

(1)

)

3)

(4)

1)

A Kabinet legalabb havonta ulésezik. Az Uléseket a kabinetvezet6 alelndk hivja 6ssze és vezeti le.

A Kabinet miikddésének a Kabinet Ugyrendben kell meghatérozni a kovetkezé rendelkezések
betartasaval:

a) az ligyrendet a BCE HOK elndke irja ala, amelyet a BCE HOK honlapjan kézzé kell tenni és
egy eredeti példanyat az irattarban a BCE HOK Titkarsagan el kell helyezni és az iratkezelési
szabalyoknak megfeleléen kell kezelni;

b) az lgyrend hatalyos, ha azt az 5. § (13) alapjan a kabinetvezet alelndk elbterjesztette és az
Einokseg jovahagyta, azzal egyutt, hogy azt a Felugyeld Bizottsag az 5. § (14) alapjan
megvizsgalta és jovahagyta, illetve a BCE HOK elnoke ezt kdvetben alairta;

c) Ulés dsszehivasa a kabinetvezeté alelnok feladata;

d) az llést az annak helyét, idejét és a napirendeket tartalmazd meghivo kikildésével kell
dsszehivni Ugy, hogy a meghivot lehetdség szerint az (ilés napjat megel6zéen hét (7) nappal,
de legalabb 72 6raval ki kell klldeni;

e) a Kabinetnek dontéshozatali joga nincsen, a kabinetvezetd alelnk utasitasait hajtja végre
azzal, hogy a Kabinet operativ mikodésérdl az EInokseg dont;

f) aKabinet barmely, a BCE HOK operativ végrehaijto kérdésében véleményt nyilvanithat;

g) azllésérdl emlékeztetd késziil, annak tartalmat és kezelésének rendjét a jelen Alapszabaly V.
fejezete tartalmazza.

A Felligyel6 Bizottsag

A Feliigyel6 Bizottsag tagjai
37.§

A Felligyelé Bizottsag (a tovabbiakban: FB) 6t (5) taghdl &ll6 testllet, amelyet a Klldottgy(ilés valaszt
meg.

A tagok megbizatasa tisztségvisel6i megbizatasukig tart. Minden tagot egy szavazat illet meg. A
tanacskozasi és a szavazati jog kizarélag személyesen gyakorolhato, helyettesitésnek nincs helye.

Az FB tagjanak jogaira, kotelezettségeire, felelésségére a KET-re vonatkozd szabélyokat kell
alkalmazni.

Az FB tagsag megszlnésére a Kuldottgydlés tagjai mandatumanak megsziinésére vonatkoz6
szabéalyokat kell alkalmazni azzal, hogy megsziinik a tagsag abban az esetben is, ha az
osszeférhetetlenséget a tag a Kiildottgydlés altal meghatarozott hataridére nem sziinteti meg.

A Felugyel6 Bizottsag hataskore
38.§

Az FB a BCE HOK torvényességi és gazdasagossagi ellenérzo, valasztasokhoz kapcsolodd
jogorvoslati igyekben dontéshozo testilet. Az FB hataskore:

a) ellendrzi, hogy a BCE HOK testiileteinek, tisztségviseldinek tevékenysége dsszhangban van-
e jelen Alapszaballyal, az Egyetem szabalyzataival, a vonatkoz6 jogszabalyokkal;

b) ellenérzi a BCE HOK elndke altal kdzzétett Kabinet Ugyrend jelen Alapszabalynak valé
megfelelését;

-38 -



BCE HOK Alapszabaly 2019. marcius 26.

c)

d)

9)

h)

)
k)

)

félévenként szabalyossagi ellendrzés keretében megvizsgalia a BCE HOK miikddéseét,
amelynek eredményérél a vizsgalatot kovetben legfeliebb 30 napon belil beszamol a
Kuldottgydlésnek;

kiemelten ellen6rzi a Kuldottgydlés és egyéb valasztasok szabalyszerliségét, e korben jelenti
az EInokségnek a visszaélés vagy mulasztas gyanujat;

masodfokon, jogorvoslati forumként eljar a Kildéttgydlés rendes és rendkiviili valasztasai
soran hozott valasztasi bizottsagi hatarozatok ellen benyuijtott fellebbezési ligyekben;

elvégzi a vezetd tisztségviseldkkel kapcsolatban felmerlilé dsszeférhetetlenségi inditvanyok
vizsgalatat;

megéllapitia a valasztasokra, illetve tisztségviselék megvalasztédsara vonatkozo
eredményességet;

megallapitja a valasztasokra, illetve tisztségviselok megvéalasztasara vonatkozo jelen
Alapszabaly szerinti eredménytelenségét;
javaslatot tesz a tisztségviselok visszahivasaval kapcsolatban, illetve véleményezi az

eléterjesztett visszahivasi inditvanyokat;

javaslattal élhet és eljarhat minden olyan kérdésben, amelyet jelen Alapszabaly a BCE HOK
elnok, az EInokség vagy a Kuldottgyllés hataskorébe utal;

sajat tagjai kozul abszolut tobbséggel megvalasztja alakulo Ulésén elndkét, valamint az elnok
jelolésére az elndkhelyettesét;

mindsitett tobbséggel visszahivja elndkét vagy elndkhelyettesét.

(2) Az FB legalabb havonta Ulésezik. Az léseket az elndk hivja dssze és vezeti le.

(3) Az FB miikddésének rendjét igyrendjében maga hatarozza meg az alabbiakra tekintettel:

a)

b)

c)
d)

f)

az Ugyrendet a megalakulast koveté harminc (30) napon belil el kell késziteni, illetve felll kell
vizsgalni;

az Uigyrendet az FB fogadja el és az FB elndke irja ala, a BCE HOK honlapjan kdzzé kell tenni
és egy eredeti példanyat az irattarban a BCE HOK Titkarsagan el kell helyezni és az
iratkezelési szabalyoknak megfelelen kell kezelni;

Ulés dsszehivasa az elndk feladata;

az Ulést az annak helyét, idejét és a napirendeket tartalmazd meghivéd kikildésével kell
osszehivni ugy, hogy a meghivot lehetéség szerint az (lés napjat megel6zéen harom (3)
nappal, de legalabb 24 éraval ki kell kiildeni;

az FB hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele jelen van, dontéseit egyszeri szétobbséggel
hozza;

az ulésérdl jegyzokonyv készll; a jegyzokonyv tartalmat, elkészitésének hataridejét,
kozzétetelének es kezelesenek rendjét a jelen Alapszabaly V. fejezete tartaimazza azzal, hogy
az FB jegyz6konyveit nem kell kozzétenni a BCE HOK hivatalos honlapjan.

(4) Az FB dontése ellen jogorvoslatnak nincs helye.
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A Kari Tanacsok

A Kari Tanacsok tagjai
39.§

(1) Amennyiben a Kuldottgydiles adott évi rendes valasztasan a jogosultak kevesebb mint 25
szazaléka vett részt, a BCE HOK a kdvetkezé évre 1 tagot, a BCE HOK elndkét delegalja
tanacskozasi joggal az egyes Kari Tanacsokba. 8

(2) Amennyiben a Kuldottgydlés adott évi rendes vélasztasan a jogosultak legalabb 25 szazaléka
vett részt, a BCE HOK a kdvetkezé évre a BCE HOK elndkén kivill - a Karok szervezeti és
mUikodési szabalyzataban rogzitett mértékben — tovabbi tagokat delegal a Kar hallgatéi kozdl,
Ugy, hogy a Kildéttgy(ilés az Elndkség jeldlésére a BCE HOK Valasztasokon valasztojoggal
rendelkez6 hallgatok kozll abszolut tobbséggel valaszt.

(3) A hivatalbdl delegalt tag mandatuma az Elndkségben betoltott mandatuma lejartaval sziinik
meg.

(4) Az ElnGkség jelolésére, a Kiildottgyilés altal valasztott tagok mandatuma a kdvetkezd
Klldottgydlés megalakulasaig tart. Megbizasuk rendkivili esetben lemondasukkal, hallgatoi
jogviszonyuk elvesztésével vagy szineteltetésével, illetve a Kuldottgyilés erre iranyuld
hatarozataval idd elétt is megsziinik. Ezen esetekben a Kuldéttgyilés kovetkezd tlésén, de
gondoskodik Uj tag delegalasardl. A hallgatdi jogviszony megszlinését vagy szunetelését az
érintett delegalt koteles — lehet0ség szerint — eldre, de legkésdbb a bekdvetkezést kdvetd 3
napon beldl a Kaldottgydlés elnokének irasban jelezni.

(5) A kari tanacsi hallgatoi tag feladata, hogy elézetesen véleményezze a Kari Tanacs hataskorébe
tartoz6 egyetemi szabalyzatokat, és mindazon kérdéseket, amelyek a Kari Tanacs napirendjére
kerllnek. A Kari Tanacs hallgatoi tagjai kotelesek elézetesen egyeztetni az Elnokséggel,
azonban az EIndkség allaspontja a kari tanécsi hallgatéi tagokat nem koti.

(6) A kari tanacsi hallgatoi tagok képvisel6ként jogaikat valamennyi hallgatd érdekeit szem el6tt
tartva kotelesek gyakorolni, képviseleti joguk gyakorlasardl, valamint a Kari Tanacson tortént
eseményekrdl a soron kdvetkez6 Kuldottgyllésen kotelesek beszamolni.

Kozgazdasz Szerkesztdség

40. §

(1) Az egyetem hallgatéi médiaszolgaltatasaért a BCE HOK kiilénleges szakmai testiileteként miikdds,
a Kommunikacios lgazgatosag altal szakmailag feliigyelt Kézgazdasz Szerkesztéség (a
tovabbiakban: K6SZ) felel.

A Szerkeszt6bizottsag
(2)A Szerkesztébizottsag 6sszetétele:

a) aKommunikacios Igazgatdsag vezetdjébdl, vagy delegaltjabdl;

8 Médositotta: SZ-32.b/2018/2019. (2018. XII. 18.) szamu hatérozat. Hatalyos: 2018. december 18-t6l.
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b) a Rektor delegéltjabol, és
c) aBCE HOK elndke altal delegalt KGSZ szerkesztségi tagbol és tovabbi egy f6bél all.

(3)A Szerkesztbbizottsag feladatai:

a) AKOSZstratégiajat a SzerkesztGbizottsag dolgozza ki és felugyeli annak megvalositasat.
Ennek keretében:

Dont a K6SZ altal lizemeltetett médiumokrol és a K6SZ altal nyuijtott szolgaltatasokrol,
A K6SZ miikodéséhez sziikséges gazdasagi kérdésekben véleményezési jogkore van,
Egyszer(i tobbséggel megvalasztja elnokeét,
Elfogadja a KOSZ éves koltségvetését,

Elfogadja a KOSZ hirdetési stratégiajat,
A f6szerkeszté megbizasa tekintetében elézetes véleményezési jogkore, a fészerkesztd
felmentése tekintetében pedig egyetértési jogkdre van,
Ellatja a KOSZ miikddésének kozvetlen felligyeletét.

(4)A Szerkeszt6bizottsag mikodésének rendjét maga hatarozza meg Ugyrendjében az alabbiakra
tekintettel:

a) az Ugyrendet a megalakulast kovetd harminc (30) napon belill el kell késziteni, illetve
felll kell vizsgalni;

b) aziigyrendet a Szerkesztdbizottsag fogadja el és a BCE HOK elndke irja ala, amelyet a
BCE HOK honlapjan kdzzé kell tenni és egy eredeti példanyat az irattarban a BCE HOK
Titkarsagan el kell helyezni és az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kell kezelni Ulés
0sszehivasa az elnok feladata;

c) azUlést az annak helyét, idejét és a napirendeket tartalmazé meghivé kikildésével kell
osszehivni ugy, hogy a meghivot lehetbség szerint az Ulés napjat megelézéen harom (3)
nappal, de legalabb 24 6raval ki kell kuldeni;

d) a Szerkesztébizottsag Ulése hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van,
dontéseit egyszer( tobbséggel hozza;

e) az ulésrdl emlékeztetd készul, annak tartalmat és kezelésének rendjét a jelen
Alapszabaly V. fejezete tartalmazza.

(5)A KoSZ fészerkesztéje:

a) AKOSZ vezetdje a fészerkesztd, aki szervezi és iranyitja annak munkajat, ellatja a K6SZ
képviseletét és kapcsolatot tart a K6SZ Szerkesztbbizottsagaval, a BCE Kommunikacids
Igazgatosagaval, a BCE HOK vezetésével, illetve az illetékes Divizio divizidvezetsjével;

b) A fészerkesztd megvélasztdsara a divizibvezetbkre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni, azzal, hogy a Szerkesztébizottsagnak, illetve a Szerkesztéség tagjainak elbzetes
véleményezési jogkore, a fészerkesztd felmentése tekintetében pedig egyetértési jogkore van;

c) Az egyes médiumok szakmai koordinalasat a fészerkeszté kdzvetlen iranyitasa alatt
tevékenykedd felelGs szerkesztok végzik. A felelGs szerkesztok szemelyérdl, kinevezéserdl és
visszahivasarol a fészerkeszt0 javaslatara a BCE HOK elndke dont.

(6)A KOSZ szerkesztOsége:

a) A szerkeszt6ség biztositia a K6SZ-hoz tartozd online és offline médiumok tartalmi és
formai elékészitését, illetve szervezi azok gyartasat és terjesztéset. A KOSZ hirdetési
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stratégiajanak megfeleléen szervezi a médiumok fellletein megjelend hirdetési tartalmakat,
kapcsolatot tart a hirdetOkkel és szervezi a bevételek koruli adminisztrativ teenddket;

b) A szerkesztéség tagjainak pontos feladatairél a K6SZ ligyrendije rendelkezik;

c) A szerkesztdség tagjait a foszerkesztd eléterjesztésére a BCE HOK elndk bizza meg.
Ezen tagok szamat a feladatok mennyisége alapjan a fészerkeszté hatarozza meg;

d) A szerkeszt6ségnek az altala szerkesztett médiatermékek tartalmi kérdéseiben
autondmiaja van.

Titkarsag
#1.§
(1)A BCE HOK Titkarsagat a BCE HOK titkara vezeti.
(2)A BCE HOK ligyiratkezeléséeért a titkar felel. E kdrben:
a) kezelia BCE HOK teljes iratanyagat;

b) felel az ugyiratok megfeleld beérkeztetéséért, iktatasaéert, atmeneti irattarba
helyezéséért, szabalyszer(i kiadmanyozasaért, kozponti irattarba adasaért, selejtezéséért;

c) aBCE HOK bélyegzdinek nyilvantartasaeért.
Tisztségviselokre vonatkozé szabalyok

Altalanos rendelkezések

Osszeférhetetlenség
42.§

(DA tisztséguiseld és vezetd kepviseld egyszerre egy fisztsegviseldi vagy vezetd képviseldi
feladatot lathat el, kivéve a helyettesités esetét, azzal, hogy a BCE HOK altalanos alelndke, tovabba
a kabinetvezet alelnok egyszerre ellathat divizibvezetbi és referensi feladatokat is.

(2)Az (1) bekezdésen tulmenden az EIn6kség tagjaival szembeni tovabbi 6sszeférhetetlenségi okok.
Az EInOkség tagja:

a) nem folytathat olyan haszonszerzesre iranyulo, illetSleg azt eredmenyez6
tevékenységet, amelyben a BCE HOK akar kozvetlendl, akér kozvetett mddon érintett;

b) nem lehet az FB tagja;

c) nem tolthet be olyan intézményi tarsasagban vezetd tisztségviselbi feladatokat, nem
lehet tagja a feliigyel8bizottsagnak, nem lathat el kdnyvvizsgaloi feladatot, amelyet az Egyetem
hozott létre, vagy amelyben részesedéssel rendelkezik.

d) nem lehet tagja a Doktorandusz Onkormanyzatnak vagy masik felséoktatasi intézmény
hallgat6i/doktorandusz dnkormanyzatanak.

(3)Az (1) bekezdésen tilmenden az FB tagjaival szembeni tovabbi dsszeférhetetlenségi okok. Az
FB tagja:
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a) nem lehet tagja a Kuldottgydlésnek;

b) nem lehet diviziovezetd vagy diviziovezet6-helyettes,

c) nem lehet referens vagy referenshelyettes
(4)A hallgatoi szenator nem lehet a Felligyel6 Bizottsag tagja.
(5)A Valasztasi Bizottsag tagja nem lehet:

a) avalasztasi eljarasban jeloltként induld hallgato;

b)  Kuldottgydlés tagja, tisztségviseld vagy képviselo,

c) azFBtagja.

(6)A BCE HOK elndke, altalanos alelndke vagy kabinetvezetd alelndke nem lehet a Kiildttgy(ilés
elndke.

(7)A valasztasok soran jelen Alapszabaly szerinti hataskérében az FB hivatalbdl vizsgalja az
osszeférhetetlenség fennéllasat.

(8)Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az Elndkség - nem FB tagjaval szemben fennallo
Osszeférhetetlenség esetén az FB elbterjesztésére - kimondja az oOsszeférhetetlenséget, és
felszdlitja az érintettet annak megszintetésére. A megszlntetésre legfeljebb tizendt (15) napot lehet
biztositani. Az atmeneti id0szakban az érintett a megbizasabdl, mandatumabdl eredd
jogositvanyokat kizérdlag az EIndkség ellenjegyzése mellett gyakorolhatja.

(9)Az elbterjesztést a Kildottgydlés elndke kotelezd jelleggel felveszi a kovetkezd Ulés napirendjei
kozé. Az elGterjesztésrdl a Kuldottgylilés hataroz egyszeri tobbséggel.

(10) Amennyiben az érintett az 0sszeférhetetlenséget hataridére nem sziinteti meg, az
osszeférhetetlenséggel érintett megbizasa jelen Alapszabaly erejénél fogva megsziinik. Szikség
esetén a megurlt tisztség betoltésére U] valasztast kell kiirni, vagy Uj jeloltet kell allitani.

(11) Nem biralhat vagy véleményezhet tisztségvisel6i vagy képvisel6i palyazatot olyan érintett
személy, aki maga, vagy akinek a hozzatartozoja is ugyanarra a tisztségre, ugyanabban a palyazati
idészakban palyazatot adott le.

(12) Amennyiben a palyazat biralatdt vagy véleményezését jelen Alapszabély olyan
testulethez utalja, melynek érintett személy is tagja, a Fellgyeld Bizottsag koteles sajat tagjai kozl
az érintett személy helyére poéttagot delegaini.

(13) Amennyiben a Feliigyeld Bizottsdg barmely pélyazat birdlata vagy véleményezése
esetén fellebbviteli forumként jar el, a fellebbviteli testiilet munkajaban nem vehet részt olyan
Fellgyeld Bizottsag tag, aki a palyazat biralataban vagy véleményezésében elséfokon részt vett.
llyen esetben a Feliigyelé Bizottsag a fellebbvitel soran az elséfokon eljard tagjaival csokkentett
osszetételben Ulésezik.

Atadas-atvétel
43.§

(1)A tisztségviseld vagy kepviseld — kivéve a Kuldottgydlés tagjai, valamint a hallgatéi szenatorok,
- mandatuménak megsz(linése, valamint mas mandatumra torténd atkerllése esetén feladatkorét
jegyzékonyv felvétele mellett kdteles atadni a utddjanak, ennek hianyaban a BCE HOK elnok altal
megjelolt személynek.
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(2)Az atadas-atvételrdl készitett jegyzOkonyvet harom peéldanyban kell elkésziteni, és abban
rogziteni kell:

a) az atadas-atvétel idépontjat, az abban részt vevd személyeket;
b) az atadasra kerild mandatumok, feladatkdrt, ha van a vonatkozé feladatleirast;

c) afolyamatban |évé fontosabb feladatok felsorolasat, az azok végrehajtasahoz sziikséges
adatokat, az elért eredményeket, a mutatkozo hianyossagokat;

d) a feladat és hataskorbe tartozd dokumentumok, esetleg szabalyzatok meglétérdl és
allapotarol sz6l6 nyilatkozatot;

e) ellenérzések és feladattervek helyzetére vonatkozé nyilatkozatot;
f)  az atadas targyat képezé dokumentumok, munkaeszkdzok felsorolasat;

g) az anyagi felelésséggel jard feladatkor atadasakor csatolni kell a leltarrél készitett
jegyz6konyvet;

h) az esetleges hianylistat;
1)  valamint az atvevé anyagi felel6ssége tudoméasulvételérdl szo6lo nyilatkozatot;
J)  azétado, illetve atvevo esetleges észrevételeit és alairasat.

(3)Az atadas-atvételi jegyzGkonyv egy-egy példanyat az atado és az atvevd, egy példanyt a BCE
HOK elndk kapja, egy példanyat pedig a BCE HOK irattaraban a BCE HOK Titkarsagan el kell
helyezni és az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kell kezelni.

A BCE HOK képviselete
44.§

(1)A BCE HOK Egyetemen kiviili képviseletere a BCE HOK elndk jogosult, mind irasban, mind
szbban. Ez aldl kizarélag a BCE HOK elndk eseti, meghatarozott feladatellatasra kiadott, irasbeli
meghatalmazasa alapjan lehet kivételt tenni.

(2)A BCE HOK Egyetemen belilli képviseletére a BCE HOK elnék jogosult, mind irasban, mind
szbdban kivéve az alabbi eseteket:

a) aSzenatusban a BCE HOK képviseletére a hallgatoi szenatorok a jogosultak;

b) az Egyetem tovabbi testlleteiben a jelen Alapszabaly szerint irasban delegalt
tisztségviseld vagy egyéb hallgato jogosult;

c) az Egyetem vezetésége elétt a BCE HOK képviseletére a BCE HOK elndk jogosult,
kivéve, ha a BCE HOK elndk eseti vagy allandd, meghatarozott feladatellatasra vagy
ligycsoportra, a BCE HOK képvisel8je részére irasbeli meghatalmazast ad. A meghatalmazas
szblhat meghatarozott egyetemi vezet6vel torténd allandé kapcsolattartasra is.

BCE HOK Elnok
45. §

(1)A BCE HOK elndk szervezi és iranyitia a BCE HOK munkajat. Ennek soran dsszehivia a
Kuldottgydlés, osszehivja, elokésziti és levezeti a KET, az EInGkség uléseit, javaslatot tesz azok
napirendjére, valamint iranyitja a dontéshozd és dontés-elékészitd tevékenységét.
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(2)A BCE HOK elndke megvalasztasakor szavazati jogu tagja a Kiildottgytilésnek. Amennyiben a
Kuldottgyilésben mandatuma a tisztsége alatt lejar, azt egyéb modon elveszti, vagy arrél lemond, a
Kuldottgyilésben nem szavazhat, de tanacskozasi joggal részt vehet az Gléseken.

(3)A BCE HOK elnk hivatalbél tagja:
a) a Szenatusnak,
b) a Szenatusi El6készitd Testuletnek,
c) aKuldottgydlésnek,
d) aKET-nek,
e) az EIndkségnek,
f)  aKabinetnek.
(4)A BCE HOK elnok iranyitia a BCE HOK irodai bazisanak mitkddését és munkajat.

(5)A BCE HOK elndk iranyitia és szervezi a BCE HOK gazdalkodasat, felelés a BCE HOK
rendelkezésére bocsatott forrasok jogszerii és szabalyszer( felhasznalasaért.

(6)A BCE HOK elndk a tevékenységéeért - a vonatkozo jogszabalyok és egyetemi szabalyok szerint
- felel6sséggel tartozik.

(7)A BCE HOK elndk jelen Alapszabalyban meghatérozott feladatai ellatasa soran, tovabba a
Kuldottgydlés altal hataskorébe utalt Ggyekben onélldan is eljarhat. E korben altalanos utasitasi joga
van a BCE HOK képvisel8i vonatkozasaban, azonban nem utasithatja a Kiildottgyilést, a Feliigyeld
Bizottsagot, a Valasztasi Bizottsagot, valamint a KET-et. Az utasitas az érintettekre nézve kotelezd
erejd.

(8)a BCE HOK elndke jogosult:
a) jelen Alapszabalyt el6terjeszteni;

b) javaslatot tenni a BCE HOK altalanos alelndk, valamint a kabinetvezeté alelndk
személyére;

c) javaslatot tenni a divizibvezetdk és a referensek személyére;

d) tanacskozasi joggal részt venni a diviziok és a munkacsoportok, valamint a BCE HOK
egyeéb testlleteinek Ulésein;

e) egyetértési jogot gyakorolni, el6zetesen véleményt nyilvanitani mindazon tovabbi
ugyekben, amelyeket jelen Alapszabaly mas képviselohoz vagy testilethez nem rendel,
azonban az Nftv. szerint, illetve a rektor vagy a kancellar megkeresésére a hallgatoi
onkormanyzatot dontési, véleményezési, javaslattételi jog illeti meg;

f)  észrevétellel vagy jelzéssel élni az Egyetem barmely dontési jogkorrel felruhazott
foruman, hallgaték vagy hallgatoi szervezetek érdekeit érintd, sértd vagy veszélyeztetd
mUikodéssel vagy dontéssel kapcsolatban;

g) javaslatot tenni a Klldottgy(ilés vagy az EIndkség altal hozott hatarozatok torvényességi
fellilvizsgalatara, ha az jogszaballyal, egyetemi szabalyzattal ellentétes;
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h) a BCE HOK nevében a BCE HOK rendelkezésére bocsatott pénziigyi keret erejéig, a
szerz6déskotés, valamint a kotelezettségvallalasok rendjérél szolé szabalyok szerint
szerzbdéseket és megallapodasokat kezdeményezni;

i) a BCE HOK nevében sajtonyilatkozatot tenni; a BCE HOK kéltségvetésére és
gazdalkodasi alapelveire elGterjesztést tenni;

j) a feladat- és jogkdrébe tartozd lgyekben segitd személyt vagy személyeket felkérni,
megbizni;

k) aKonzisztérium tagjeloltjére tett javaslatot eléterjeszteni;

I)  tovabbiszemélyijavaslatot tenni a Kuldottgylés, valamint az EInokség hataskoréebe utalt
egyéb szemelyi tigyekben;

m)  kiadni a hallgatéi szenatorok, Kari Tanacs hallgatoi tagok, Kildéttgydlés tagok és az
egyetemi bizottsagok hallgatéi tagjainak megbizoleveleket;

n) egyetemi bizottsagokba hallgatéi tagot delegaini;
0) beszadmolni a Klldéttgyilésnek a diviziok és munkacsoportok tigyrendjérél.
(9)a BCE HOK elndk helyettesitése:

a) aBCE HOK elndk tavolléte, akadalyoztatasa vagy érintettsége esetén a BCE HOK elndk
helyettesitésére a BCE HOK altalanos alelndke jogosult;

b) a BCE HOK elndk és a BCE HOK altalanos alelndk tavolléte, akadalyoztatasa vagy
érintettsége esetén a BCE HOK elndk helyettesitésére a kabinetvezet6 alelnok jogosult.

(10) A BCE HOK elndk eléz6 bekezdés szerinti helyettese a BCE HOK elnék akadalyoztatésa,
érintettsége, vagy a BCE HOK elndki tisztség atmeneti betdltetlensége és az ligyvivd elndk kijeldlése
kozotti idészakban a BCE HOK elndk jogkdrét gyakorolja, ide értve a testiileti elndkeként a BCE
HOK elnékot megilletd jogkdroket is.

BCE HOK altalanos alelnok
46. §

(1) A BCE HOK 4ltalanos alelndk a BCE HOK elndk helyett jelen Alapszabaly szerint teljes jogkérrel
jar el. Ez esetben a tevekenységeert — a vonatkozo jogszabalyok és egyetemi szabalyok szerint
— mint a BCE HOK elndke tartozik felelésséggel.

(2) A BCE HOK altalanos alelndke megvalasztasakor szavazati jogu tagja a Kiildottgydlésnek.
Amennyiben a Kuldottgyllésben mandatuma a tisztsége alatt lejar, azt egyéb mddon elveszti,
vagy arrél lemond, a Kuldottgy(lésben nem szavazhat, a Kiildottgyllésben nem szavazhat, de
tanacskozasi joggal részt vehet az liléseken A BCE HOK 4ltalanos alelndke hivatalbol tagja:

a) a Kuldottgydlésnek,
b) aKET-nek,
c) az EInokségnek,

d) a Szenatusnak,
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1)

@)

(3)

e) a Kabinetnek.

(3) A BCE HOK 4ltalanos alelndke a fentieken til jogosult:
a) tanacskozasi joggal részt venni a diviziok és munkacsoportok, valamint a BCE HOK egyéb
testlileteinek Ulésein;
b) ellatni a Kuldottgyiilés és az EInokség altal hataskorébe utalt Ggyeket.

Kabinetvezeto alelnok
47.§

(1)A BCE HOK kabinetvezetd alelnok a BCE HOK elndk helyett jelen Alapszabaly szerint teljes
jogkérrel jar el, amennyiben a BCE HOK altalanos alelndk eljarasanak jelen Alapszabaly szerint
akadalya van. Ez esetben a tevekenységeert — a vonatkozd jogszabalyok és egyetemi szabalyok
szerint — mint a BCE HOK elndke tartozik felelésséggel.

(2)A BCE HOK kabinetvezets alelndke megvalasztasakor szavazati jogu tagja a Kiildéttgy(lésnek.
Amennyiben a Klldottgyllésben mandatuma a tisztsége alatt lejar, azt egyéb modon elveszti, vagy
arrél lemond, a Klldéttgyilésben nem szavazhat, de tanacskozasi joggal részt vehet az Uléseken,
a Kildottgyllésben nem szavazhat, de annak allandé meghivottként tanacskozasi jogu tagja marad.

(3)A BCE HOK kabinetvezeté alelndke hivatalbol tagja:

a)
b)
c)
d)
e)

a Kuldottgydlésnek,
a KET-nek,

az EInokségnek,

a Szenétusnak,

a Kabinetnek.

(4)A BCE HOK kabinetvezeté alelndke a fentieken tul jogosult;

a)

tanacskozasi joggal részt venni a diviziok és munkacsoportok, valamint a BCE HOK

egyeéb testlleteinek Ulésein;

b)

ellatni a Kuldottgydlés és az EIndkség altal hataskorébe utalt igyeket.

Kiildottgylés elndk
48.§

A Kiildottgyilés elndke vezeti a Kiildsttgyiilés munkajat. A Kiildsttgyiilés a BCE HOK elndk 4ltali
o0sszehivasat kovetden el6késziti és levezeti annak munkajat.

A Kuldottgydilés elndke megvalasztasakor szavazati jogu tagja a Kildottgydlésnek. Amennyiben
a Klldéttgyllésben mandatuma a tisztsége alatt lejar, azt egyéb modon elveszti, vagy arrol
lemond, a Kildottgydilés elndki tisztsége automatikusan megsz(inik.

A Klildéttgy(lés elndke szavazati jogu tagja a Kildottgydlésnek, allandd meghivottként részt vesz
a KET-en.

-47 -



BCE HOK Alapszabaly 2019. marcius 26.

(4)  AKuldottgydlés elnoke a fentieken tul jogosult:

a) Jelen Alapszabaly szerint a BCE HOK elnokét, altalanos alelndkét és a kabinetvezet
alelndkot helyettesiteni;

b) ellatni a Kuldottgydlés altal hataskorébe utalt tigyeket.

A konstruktiv bizalmatlansagi inditvany
49.§

(1) Az ElnGkség tagjai egylttesen, a Kildottgydlés altal minésitett tobbséggel -elfogadott
bizalmatlansagi inditvany keretében hivhatok vissza.

a) A konstruktiv bizalmatlansagi inditvany a Kildottgydilés tagjainak legalabb abszolut tobbsége
altal egyuttesen, irasban, az EInokség hivatalban |évé tagjai ellen indoklassal kezdeményezett
inditvany.

b) A konstruktiv bizalmatlansagi inditvanyban meg kell nevezni azokat a személyeket, akiket a
Kiildottgy(lés az inditvany elfogadasa esetén sajat tagjai kozill automatikusan a BCE HOK
elnokéve, altalanos alelnokévé és kabinetvezetd alelnokéveé valaszt.

c) A konstruktiv bizalmatlansagi inditvany elfogadasaval nem valaszthat6 automatikusan a BCE
HOK elndkévé, altalanos alelndkévé vagy kabinetvezetd alelndkévé olyan személy, aki az
inditvany benyujtasakor az Elndkség tagja, vagy az azt megel6z6 szaznyolcvan (180) napban
barmikor az EInokség tagja volt.

d) Akonstruktiv bizalmatlansagi inditvany elfogadaséval automatikusan megvalasztott BCE HOK
elnok, altalanos alelndk és kabinetvezetd alelnok mandatuma a konstruktiv bizalmatlansagi
inditvannyal visszahivott BCE HOK elndk, altalanos alelndk, illetve kabinetvezetd alelndk
eredeti mandatuméanak fennmarado id6szakara keletkezik.

e) A konstruktiv bizalmatlansagi inditvany elfogadasaval az Elndkség visszahivott tagjai —
amennyiben a testlilet szavazati jogu tagjai — mandatumukat a Klldéttgytlésben nem vesztik
el.

Eljarasi rend nem megfelelé miikodés vagy miikodésképtelenség esetén
50. §

(1)A BCE HOK szabalyszer(ien miikodik, ha a BCE HOK Valasztasokon az egyetem teljes idejii
nappali képzésben részt vevd hallgatéinak legalabb huszonét (25) szazaléka igazoltan részt vett,
tisztségvisellit, vezetd képviseldit, diviziovezetbit, referenseit megvélasztotta, Alapszabalyat
megalkotta és azt a Szenatus jovahagyta. A divizivezetdi és a referensi pozicié atmeneti, legfeljebb
két (2) hénapos betdltetlensége nem eredményez miikddésképtelenséget.

(2)Amennyiben a BCE HOK Valasztason az egyetem teljes idejii nappali képzésben részt vevé
hallgatéinak kevesebb, mint huszondt (25) szazaléka vett részt, az eredménytelenség FB altali
megallapitasarol sz6l6 hatarozatban rendelkezni kell a hivatalban 1évé, ennek hianyaban az utolsd
hivatalban Iév Kildéttgy(ilés mandatumanak a valasztas eredményes lezarultaig, legfeliebb harom
(3) hénapig torténd meghosszabbitasardl.

(3)Amennyiben a Kldéttgy(lés jelen Alapszabaly szerinti megvalasztasa eredménytelendl zarul, az
eredménytelenség FB altali megallapitasarol sz616 hatarozatban rendelkezni kell a hivatalban lévé,
ennek hianyaban az utolsé hivatalban lévé Kildottgy(lés mandatumanak a valasztas eredményes
lezarultaig, legfeljebb harom (3) honapig torténd meghosszabbitasardl.
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(4)Amennyiben a Kiildottgy(ilés eredményesen megalakul, de a BCE HOK elnék megvalasztasa,
valamint az gyviv0 elnok megvalasztasa eredmeénytelendl zarul, az eredménytelenség FB altali
megallapitasarél sz6l6 hatarozatban rendelkezni kell a hivatalban 1évé BCE HOK elndke, ennek
hianyaban az utolsé hivatalban 1évé BCE HOK elndk mandatumanak a vélasztas eredményes
lezarultaig, legfeliebb harom (3) hdnapig torténd meghosszabbitasarél. A meghosszabbitas
legfeljebb két alkalommal, alkalmanként harom-harom (3-3) honappal megismételheté az FB
egyhangu (valamennyi tag tdmogaté) dontésével, mely dontést a hatarozatban indokolni kell

(5)Amennyiben a BCE HOK valasztasok eredményesen lezarultak és a BCE HOK elndk
megvalasztasa eredményes volt, vagy Ugyvivé elnokot eredményesen valasztottak, azonban
valamely tisztségvisel6, vezetd képviselé vagy divizibvezetd vagy referens megvélasztasa
eredményteleniil zarult, a BCE HOK elndke a valasztas eredményes lezarultaig, legfeliebb harom
hdnapra Ugyvive tisztségviseldt, divizibvezett vagy referenst jeldl.

(6)Amennyiben a jelen paragrafus (1)-(3) bekezdésében meghatarozott hataridon (ide értve az
ismételt meghosszabbitasokat is) belil sem valosul meg az eredményes vélasztas, a hivatalban
lév, vagy ennek hianyaban utolsé hivatalban 1évé BCE HOK elnk megkeresi az Egyetem rektorat
a torvényes miikddés helyreallitisa érdekében. A megkeresés keretében kezdeményezni kell
ideiglenes hallgatoi képviseldcsoport megalakitasat, annak vezetésere tgyivé elnok kijelolését, aki
intézkedik a BCE HOK valasztas lebonyolitasarol és az Alapszabaly sziikséges feliilvizsgalatrol. Ez
esetben az Egyetem rektoranal kezdeményezni kell egy felelés egyetemi vezetd és egy hallgaté
megbizasat a BCE HOK torvényes miikddése helyreallitasanak feliigyeletére.

(7)Amennyiben az Uj vagy modositott Alapszabalyt a Kuldottgydlés nem fogadta el, illetve azt a
Szenatus nem hagyta jova, a BCE HOK korabban hatalyos Alapszabaly szerint koteles tovabb
miikodni.

lll. FEJEZET: A BCE HOK gazdalkodasa

A gazdalkodas altalanos szabalyai

51.§

A Budapesti Corvinus Egyetem Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban BCE HOK) a Szenatus altal
elfogadott koltségvetési kereteken belll onélld, egységes gazdalkodast folytat. A BCE HOK
egyetlen oszthatatlan gazdalkodasi és elszamolasi egységet képez:

- a BCE HOK kézponti szervezete

(2) A BCE HOK a hatalyos felsdoktatasi torvényben és mas vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott normativ tdmogatasbol és a miikodésével kapcsolatosan keletkez sajat
forrasokbdl a vonatkozo jogszabalyok, az alapszabéaly és az Egyetem gazdasagi szabalyzatai
alapjan gazdalkodik.

(3) A BCE HOK gazdalkodasi és elszamolasi egységeinek gazdalkodasa 6nallé pénziigyi
kdzpontokon folyik.

(4) BCE HOK 6nallo pénziigyi kdzpontjainak szerkezete:
a) BCE HOK
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b) BCE HOK: Kultura tamogatasa
c) BCE HOK: AFA-s téma
(5) A BCE HOK 4ltal finanszirozott teriiletek:
. BCE HOK miikddési koltségek
Il. Személyi jellegii kifizetések
Il Diakszervezeti es dologi palyazat
V. BCE HOK Diviziok projektfinanszirozas
A gazdalkodas rendje

52.§

(1)Kotelezettségvallalasra, teljesités igazoladsra és utalvanyozasra az Egyetem Rektora és
Kancellarja, vagy az altaluk megjelolt kozalkalmazott jogosult.

(2)A BCE HOK elndke és a Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelés szervezeti
alegységként meghatarozott szervezeti alegységet vezetd személy a pénziigyi keretek felett
kotelezettségvallalasi és teljesités igazolasi joggal rendelkezd kdzalkalmazott mellett jogosult a
kételezettségvallald altal elézetesen megrendelt beszerzés fizikai atvételére és annak igazolasara.

(3)A teljesités igazolasért minden esetben a kotelezettségvallalé felel.

53.§
(1)BCE HOK Elnék feladatai és hataskore:

a)  Utdlagos irasbeli beszamolok utjan felligyeli, hogy a rendelkezésre bocsatott forrasokat
a jogszabalyok, valamint egyetemi belsé szabalyzatoknak megfeleléen hasznaljak fel.

b)  Eléterjeszti a BCE HOK testiileteiben (BCE HOK Elndkség, BCE HOK Kiildottgyiilés)
illetve a Szenatus El6készitd Testiiletben és a Szenatuson a BCE HOK éves kéltségvetését,
féléves és éves beszamoldjat, valamint megkuldi a negyedéves és haromnegyed éves
beszamoldt a Kancellar részére.

(2)A Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelds szervezeti alegységként
meghatarozott szervezeti alegységet vezetd személy (diviziovezeto) — ilyen szervezeti alegyseg
hianyaban a BCE HOK elndke - feladatai:

a) ABCE HOK pénziigyi kdzpontjai kéltségvetésének elkészitése, esetleges modositasa a
BCE HOK elndk bevonasaval.
b) Az BCE HOK kdzponti gazdasagi beszamoldjanak idészakos elkészitése.

c) Egyeztetes és kapcsolattartas a BCE gazdasagi felsbvezetésével, a Hallgatoi
Onkormanyzat pénziigyi vonzatl tevékenységeinek fellgyeletét ellatdé kozalkalmazottal,
valamint a Kancellaria adminisztrativ munkatarsaival.

d)  ABCE HOK kdzponti szint(i tevékenységek, projektek dokumentacidjanak elkészitése a
titkarsag kozrem(ikodésevel.

e)  Ellenérzi, hogy a beérkezett szamlék és az azokhoz csatolt teljesitésigazolasok
megfelelnek-e a kdltségvetésnek.

f)  Folyamatosan tajékoztatia a BCE HOK Elndkét, illetve havi rendszerességgel az 57.§
eléirasainak megfelelé nyilvantartasos beszamoldban, szdveges leirattal az Elndkséget, a
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kiadasok és bevételek alakuldsarol, illetve utobbiak tovabbi felhasznélési lehetbségeirdl,
valamint az ezeket érinté szabalyok, szabalyzatok valtozasardl.

g) ABCE HOK beszamolokat dsszesitve, rendszerezve iktatja a titkarral egyiittmikddve.

3) BCE HOK titkarsagi munkatars feladatai:
a)  Kapcsolattartas az egyetem més szervezeti egységeivel, kiemelt figyelemmel a
Kancellaria egyes irodaira, az Adminisztrativ lgazgatdsagra, a Rektori Titkarsagra, a
Kommunikacios lgazgatosaggal, és a Campus Igazgatosaggal.

b)  Kapcsolattartas a HOK kiilsé partnereivel, a BCE HOK elndkével és tisztségviselGivel,

c)  Segitségnyljtas a Hallgaté Onkormanyzat gazdasagi adminisztraciés feladatainak
ellatasban, a kotelezettségvallalassal és a kifizetésekkel kapcsolatos dokumentumok (elézetes
fedezetvizsgalati lapok, teljesitési igazolasok, szerz6dések és egyéb kapcsolddo
dokumentumok) elkészitése, kezelése, tovabbitasa, aldiratésa, iktatasa.

(4)  ABCE HOK pénziigyi kdzpontok kotelezettségvallaléjanak feleldssége:

A kotelezettségvallalo - akinek személyét az aktudlis rektori-kancellari utasitas tartalmazza -
személyében felel:
a)  avonatkozd jogszabalyok és az egyetem belsé rendelkezéseinek betartasaért;

b)  akodtelezettségvallalas tartalmaért;
C)  ahataskorébe utalt kdltségvetési elbiranyzatok betartasaért;
d)  annak feltlntetéséért, hogy targyévi vagy targyéven tuli fizetési kotelezettségrél van szo;

e) azért, hogy a feladat megkezdése, a beszerzés elinditdsa a pénzlgyi ellenjegyzés
hianyaban, azt megel6zéen nem torténhet meg, biztositva ezzel, hogy csak olyan korben
vallaljon kotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy e belsé szabalyzat feljogositotta.

A BCE HOK koltségvetés tervezésének folyamata

54, §

(1)A BCE HOK éves miikddésének biztositasara részletes koltségvetést készit, mely része az
egyetem éves koltségvetésének.

(2)A BCE HOK koltségvetését a jogszabalyoknak, egyetemi szabalyzatoknak megfeleléen, valamint
a Szenatus altal elfogadott kdltségvetési iranyelvek, koncepcié alapjan koteles elkésziteni.

(3)A BCE HOK koltségvetésének két részbl kell felépilnie:

a) szamszaki rész, melyet az 51§. 4-5. pontban meghatarozott formatumban Kkell
elkésziteni,

b)  szdveges rész, melynek tartalmaznia kell részletesen a HOK adott évre tervezett
tevékenységéenek bemutatasat.

(4)A BCE HOK koltségvetésének elkészitési folyamata a kovetkezé:

a) A Kuldottgydlés, a KET és az Elnokség Utmutatasai alapjan, a Kabinet Ugyrendben a
BCE HOK gazdalkodasaert felelos szervezeti alegységkent meghatarozott szervezeti
alegységet vezetd személy — ilyen alegység hianyaban a BCE HOK elndke - elkésziti a BCE
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1)

)

sy

Elnokségnek.

b) Az Elndkség a benyujtott elézetes koltségvetési kalkulaciot a Felligyelé Bizottsag
véleményének kikerésével véleményezi és megkuldi a Kuldottgydlésnek.

c) A Kuldottgyliles az EInokség altal vélemenyezett elozetes koltségvetési kalkulaciorol
dontést hoz. Az igy elfogadott elézetes kalkulaciét a BCE HOK elndke megkiildi a Gazdasagi
Igazgatdnak, ami alapjan az elkésziti a koltségvetés sarokszamait.

d) A Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelds szervezeti alegységként
meghatarozott szervezeti alegység - ilyen alegység hianyaban az Elndkség —, az elfogadott
elézetes koltségvetési kalkulacié alapjan a Gazdasagi Igazgatdésag Kontrolling Irodajatdl kapott
sarokszamok alkalmazasaval, részletes koltségvetési tervet készit. A koltségvetési terv
elkészitésének hatarideje a Kontrolling Irodatél kapott adatok kézhezvételétdl szamitott 14 nap.

e) A BCE HOK koltségvetési tervének elfogadasardl az eldzetes koltségvetési
kalkulaciéhoz hasonldéan az Elndkség és a Fellgyeld Bizottsag el6zetes véleményezése
alapjan a Kuldottgy(lés hoz dontést.

f)  Jelen pontban meghatarozott folyamatnak meg kell felelnie az aktualis koltségvetési
tervezésre vonatkozo, Kancellar altal meghatarozott itemezésnek.

(5)A HOK 4ltal elfogadott, az Egyetem Gazdasagi Igazgatéjaval elézetesen egyeztetett részletes
koltségvetést a BCE HOK elndke terjeszti az Egyetem Szenatusa elé, amely dont annak
jovahagyasarol. A BCE HOK kéltségvetését az egyetemi koltségvetéssel egy ilésen kell targyalni.
A koltségvetés az Egyetem Szenatusanak jovahagyasaval lép hatalyba.

Allokaciés mechanizmus a HOK-6n beliil

55. §

(1)A Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat (tovabbiakban: HTJSZ) értelmében a hallgatoi
normativa 2 (kettd) szazaléka a HOK mikddési koltségeinek fedezetéll szolgal.

(2)A BCE HOK pénziigyi kdzpontra vonatkozd részletes koltségvetés tervezésekor kételezé az adott
évre tervezett kiadasok 5 szazalékat szabad tartalékként elkuloniteni, mely az adott gazdasagi évben
esetlegesen felmerild, nem vart kiadasok fedezetéll szolgalhat.

(3)Amennyiben egy pénzugyi kdzponton tulkoltekezés torténik, melynek rendezése mas pénzigyi
kdzpont(ok) terhére valdsul meg, Ugy a kdvetkezd pénzugyi idészak(ok)ban a korabban tulkdltekez6
pénziigyi kdzpontrol at kell sorolni az azt kisegité pénzligyi kdzpont(ok)nak a megfeleld dsszeget,
az érintett tisztségvisel0k dontésének megfelelden.

A beszamolas rendje

56. §

A BCE HOK a gazdalkodasarol félévente szoveges és szamszaki adatokat is tartalmazé beszamolét
kételes késziteni, melyet elézetesen a Gazdasagi Igazgatéval egyeztet, majd koteles a Szenatus elé
terjeszteni.

A BCE HOK a gazdalkodasarol negyedévente szamszaki beszamolot készit, amelyet kételes a
Kancellar részére megkuldeni.
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(3) A beszamoloban részletesen ki kell térni az 51§. (4)-(5). bekezdésében felsorolt finanszirozasi
teriletek terv és tény adatainak Osszevetésére, azok eltérésének indoklasara. Ezen kivll a
beszamold szdveges részének tartalmaznia kell az egyes finanszirozasi terlletekbe sorolt konkrét
feladatok részletes megvalositasat.

(4) A Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelds szervezeti alegységként meghatarozott
szervezeti alegységet vezetd személy (divizidvezetd) — ilyen szervezeti alegység hianyaban a BCE
HOK elndke - feladata a beszamold elkészitése és megkiildése az EIndkségnek, a Kiilddttgy(ilésnek
és a Felligyel6 Bizottsagnak. A beszamoldt gazdalkodasi és elszamolasi egységenként, az. 518§. (5)
bekezdésében meghatarozott fécsoportok szerinti bontasban a kéltségvetés idéaranyos
teljestilésének bemutatasaval kell elkésziteni a Gazdasagi lgazgatosaggal egyeztetett formatumban.

(5) A Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelés szervezeti alegységként meghatarozott
szervezeti alegységet vezetd személy (divizidvezetd) — ilyen szervezeti alegység hianyaban a BCE
HOK elndke — a szilkséges adatokat a legkésdbb beszamolasi periddus lezartat kdvetd 7 napon
beliil igényelni kdteles a Gazdasagi Igazgatosagtol. Legkésbébb az adatok megérkezésétdl szamitott
7 napon belill a Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodéasaért felelés szervezeti alegységként
meghatarozott szervezeti alegységet vezetd személy (divizidvezetd) — ilyen szervezeti alegység
hianyaban a BCE HOK elndke - eljuttatia az egységes beszamolot a megfeleld HOK-6s
dontéshozasi szervnek.

(6) A HOK nyilvantartasa alapjan &sszeallitott beszamolénak az Egyetem Vezetdi Informacios
Rendszerebdl kinyerhetd gazdasagi riporttal (VIR riport minta) egyezoséget kell mutatnia ahhoz,
hogy a HOK beszamoldja elfogadhato legyen. Eltérés esetén egyeztetés sziikséges.

(7) Beszamolok megkiildésének hatérideje, a beszamolo elfogadésara illetékes HOK szervezet:

Beszamolo ) Megkiildési | Egyetemi
llletékes HOK szervezet | 9 0€ COYEteMl o gkiildési hataridd
hatarido dontéshozé
negyedéves BCE HOK | Aprilis 30. Kancellar Majus 5.
Kiildottgydilés
féléves BCE HOK Julius 31. Szenatus . .
ot geiy s soron kovetkez6
Kildottgy(ilés .
Szenatus
Elékészitd
Testilet
HOK | Oktdber 31. Kancellar November 5.
haromnegyed éves BCE
9y Kildattgytilés
éves BCE HOK Marcius 31. Szenatus ) ,
IR soron kovetkezd
Kiildottgy(ilés .
Szenatus
El6készitd
Testilet
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(8)

1)

)

(3)

(4)

(1)
()
3)

(4)

Az elkeszitett beszamolot —az illetekes donteshozo testiilet arrol sz0l6 dontését is ismertetve —a BCE
HOK Elndke terjeszti elé az egyetemi testiileti Gléseken. A féléves és éves beszamolo elfogadasarol
a Szenatus dont, a negyedéves és haromnegyed éves beszamold elfogadasardl pedig a Kancellar.

A HOK altal vezetett nyilvantartas

57.§

A HOK-nek olyan folyamatos nyilvantartast kell vezetnie, ami a részére juttatott timogatés és a
beszedett bevétel felhasznalasat attekinthetd, ellenérizheté mddon, a valésagnak megfeleléen
mutatja be, és amely az intézményi ellenérzést is lehetéve teszi.

A nyilvantartasnak penziigyi kozpontonkent, azon belul az 51.§ (5) bekezdéseben feltlntetett
csoportonként, bevételi és kiadasi jogcimenként tartalmaznia kell a HOK valamennyi bevételét és
kiadasat, részletezve annak cél szerinti felhasznalasat is.

A HOK a nyilvantartasaban egyedi azonositéval koteles ellatni az egyes bevételi és kiadasi
jogcimekhez kapcsolodd tételeket, melyet az adott gazdasagi eseményhez kapcsolodo
bizonylatokon  (megrendelén, szerz6désen, teljesités igazolason, stb) az utdlagos
beazonosithatdsag érdekében koteles feltlintetni.

A beszamolot aldtamaszto nyilvantartast a beszamold elkészitését megel6zéen koteles a Gazdaségi
Igazgatonak megkuldeni.
A BCE HOK sajat forrasai
58.§

A BCE HOK a normativ alapti tamogatasokon til sajat bevételekkel is rendelkezik.
A BCE HOK miikddése soran sajat bevételeket realizalhat eseti jelleggel.

A BCE HOK koltségvetésének ezen sajat bevételek is részét képezik, azok terhére kiadasok
tervezhetdk és teljestlésik esetében teljesithetdk.

A tervezettnél nagyobb mértékil sajat bevételek teljestlése esetén a tulteljesilt bevétel terhére
kotelezettseg vallalhato.

A kotelezettségvallalasok, teljesités igazolas, utalvanyozas folyamata

59. §

(1)A BCE HOK titkarsagi munkatérsa a Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felels
szervezeti alegységként meghatarozott szervezeti alegységet vezeté személlyel (divizibvezetbvel)
— ilyen szervezeti alegység hianyaban a BCE HOK elndkével — kozosen elékésziti a
kdtelezettségvallalasi nyomtatvanyt (megrendelst, szerzédést), melyet a BCE HOK titkarsagi
munkatarsa iktat.

(2)A dokumentumot a titkarsag kdzremiikddésével munkatarsa a Kabinet Ugyrendben a BCE HOK
gazdalkodasaért felelos szervezeti alegységkent meghatarozott szervezeti alegységet vezeto
személy (divizibvezetd) — ilyen szervezeti alegység hianyaban a BCE HOK elnokének alairasaval
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ellatva a HOK altal vezetett nyilvantartasba felvezetik, majd a nyilvantartasi rendszerben, a
visszakeresésre alkalmas azonositot feltiintetik a dokumentumon.

(3)Az iktatast kovetden az adott dokumentumokat a titkarsag kiildi meg alairasra a BCE HOK
koltségvetési kerete felett kotelezettségvallalasi joggal rendelkez6 személynek.

(4)Az alairt, nyilvantartasba vett dokumentumokat a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatban
meghatarozottak szerint megkuldi az illetékes szervezeti egység részére (megrendeld esetén a
Gazdasagi lgazgatdsag — tovabbiakban Gl - részére fedezetvizsgalatra, szerzédés esetén a Jogi és
Kbzbeszerzési lgazgatosagra, majd a Gl részére fedezetvizsgalatra), valamint pénzlgyi
ellenjegyzés céljabol. A fedezetvizsgélat eredményének ismertté valasaig a megrendelés, szerzédés
nem |ép érvénybe.

(5)Amennyiben a kotelezettségvallalasra nincs a megadott pénzigyi kdzponton fedezet, akkor a
HOK koteles masik pénziigyi kdzpont megadaséra, vagy belsd atcsoportositassal a fedezet
athelyezésére mas pénzigyi kozpont terhére, vagy a kotelezettség vallalas érvénytelenitéseére.
Esetleges atcsoportositasrol vagy athelyezésrél az érintett tisztségviselék dontenek.

(6)Amennyiben a pénzlgyi kozpontra tervezett kiadasi jogcimet meghaladé kotelezettségvallalasok
lekdtését kéri a HOK, akkor A Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelds szervezeti
alegységként meghatarozott szervezeti alegységet vezetd személy (divizibvezetd) — ilyen szervezeti
alegység hianyaban a BCE HOK elndke — koteles a Gl Kontrolling Irodaja felé megkiildeni a kiadasi
jogcimek (el6iranyzatok) kdzotti atcsoportositasi kérelmet a kotelezettségvallalasra jogosult személy
jovahagyasaval. Az atcsoportositasrol az Egyetem Gazdasagi Szabéalyzataban megfogalmazottak
alapjan a Kancellar dont.

(7)A Gl illetékes kollégaja tajékoztatja a Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelds
szervezeti alegységként meghatarozott szervezeti alegységet vezeté személyt (divizibvezetét) —
ilyen szervezeti alegység hianyaban a BCE HOK elndkét — és a BCE HOK titkarat a nyilvantartasba
vetel, valamint a pénzugyi ellenjegyzés megtorténtérdl.

(8)A pénziigyileg ellenjegyzett megrendelék/szerzédések alapjan beérkezé szamlakat a BCE HOK
titkarsaga kezeli, majd a kotelezGen csatolando teljesitési igazolasokkal egyutt iktatasra benydjtja
azokat a BCE HOK titkarsagi munkatarsa részére.

(9)A Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelds szervezeti alegységként
meghatarozott szervezeti alegységet vezetd személy (divizibvezetd) — ilyen szervezeti alegység
hianyaban a BCE HOK elndke — vagy a BCE HOK titkara kételes a teljesités igazolasi dokumentumra
feltintetni az elézetes fedezetvizsgalat (gyviteli rendszer altal adott, valamint a sajat
nyilvantartasaban szerepld azonositdjat a beazonositas érdekében.

(10) A BCE HOK elndke, illetve a Kabinet Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodasaért felelés
szervezeti alegységként meghatarozott szervezeti alegységet vezetd személy (diviziovezetd) —ilyen
szervezeti alegység hianyaban a BCE HOK elndke — kdtelesek ellendrizni, hogy a beérkezett
szamlak és az azokhoz csatolt teljesitésigazolas megfelelnek-e a koltségvetésnek, valamint a
jogszabalyoknak és egyetemi szabalyzatoknak. A szamlahoz csatolt teljesitési igazolast alairjak,
mint a termék és/vagy szolgaltatas atvevéje.

(11) Az iktatést kovetben az adott sz&mlat és a csatolt dokumentumokat a Kabinet
Ugyrendben a BCE HOK gazdalkodaséért felels szervezeti alegységként meghatarozott szervezeti
alegységet vezetd személy (divizibvezetd) - ilyen szervezeti alegység hianyaban a BCE HOK elndke
— jovahagyasa utan a titkarsag kiildi meg alairasra a BCE HOK koltségvetési kerete felett
kételezettségvallalasi joggal rendelkezb személynek.
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(12) A kotelezettségvallalo alairasa utan a BCE HOK titkarsag a szamlat és a hozza
kapcsolddd dokumentumokat eljuttatja a Gl részére tovabbi igyintézés céljabdl.

IV. FEJEZET: A BCE HOK helyiség- és eszkdzhasznalatara vonatkozo
szabalyok

Hasznalatra atengedett helyiségek
60. §

(1)Az Egyetem az Niftv. altal megfogalmazottak szerint biztositja a feltételeket a BCE HOK
mlkodéséhez és feladatai ellatasdhoz. Ennek keretében az Egyetem a vagyonkezelésében lévé
meghatarozott helyiségeket a BCE HOK téritésmentes hasznalataba (a tovabbiakban: allandd
hasznalatban lévé helyiségek) ad.

(2)Az Egyetem az (1) bekezdésben foglaltakon til a BCE HOK részére az Egyetem
helyiséggazdalkodasi rendje szerint biztositja az Egyetem tovabbi helyiségeinek hasznalati jogat is.

(3)Az Egyetem a BCE"HC'JK altal akkreditalt diakszervezetek tamogatasanak celjabdl tovabbi
helyiségeket is a BCE HOK hasznalataba ad, amelyeket a BCE HOK jelen Alapszabaly szerint oszt
meg az Egyetemen akkreditalt hallgatdi szervezetekkel (a tovabbiakban: hallgatdi szervezetek).

(4)Jelen fejezet hatalya nem terjed ki a szakkollégiumok részére biztositott helyiségek hasznalatara.

Dontés az allandé hasznalatban Iévé helyiségek hasznalatarol
61.§

(1)Az Egyetem altal biztositott allandd hasznélatl helyiségeket, ide értve a diakszervezetek
hasznalatdba adott helyiségeket is, és felhasznalasuk céljat a BCE HOK Egyetemmel kotott
megallapodasa tartalmazza. a BCE HOK és a hallgatoi szervezetek csak ezen megallapodasban
foglalt egyetemi helyiségeket hasznalhatjak, jelen Alapszabaly keretei kdzott. A megallapodasban
meg kell hatérozni az Egyetem részérdl kapcsolattartdsra jogosult vezetbket. A hasznélatba
atengedett helyiségek listajat a BCE HOK elndke évente feliilvizsgalja, és sziikség esetén
kezdeményezi a megallapodas mddositasat.

(2)A BCE HOK hasznalataba adott helyiségeket a BCE HOK Elndksége altal meghatéarozottak
szerint kell felosztani a testliletek és tisztségvisel6k kozott. A felosztas rendjérél az Elndkség
hatarozatban dont.

(3)A felosztas eredményeként a helyiségeket az alabbi kategériakba kell sorolni:
a) testiletnek, tisztségviseldnek hasznalatra atadhatd helyiség,
b)  kdzds hasznalatban maradé, a BCE HOK Elndksége altal kezelt helyiség,
c) hallgatoi szervezet részére hasznélatra atadhat6 helyiség.

(4)Az el6z6 bekezdés szerinti felosztasrél a BCE HOK Titkarsag vezet6je naprakész nyilvantartast
vezet.
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(5)Az Elndkség hatarozatainak végrehajtasaért a BCE HOK Titkarsag vezetdje felel. E korben
gondoskodik:

a) a testiletnek, tisztségviseldnek hasznalatba adhatd helyiségek atadasardl; e korben
kijeloli az atadas-atvétel id6pontjat, valamint az atad6 személyet;

b) a koz0s hasznalatban [évd, EIndkség altal kezelt helyiségek leltarfelelésének
kijelolésérdl;
c) a hallgatdi szervezetek részére hasznélatba adhaté helyiségek hasznélatba adasahoz
szlkséges irodahasznalati palyazati eljaras lebonyolitasarol.
A BCE HOK testiiletnek, tisztségvisel6nek hasznalatba adhaté helyiségek
62.§
(1) Az atadas-atvétel a kabinetvezetd alelndk altal meghatérozottak szerint torténik.
(2) A kabinetvezet6 alelnok kijeloli az ataddt.

(3) Az atvevd a helyiséget hasznéld testllet elnGke vagy a helyiséget hasznald tisztségviseld.
Amennyiben tobben hasznalnak egy helyiséget, akkor maguk kozott donti el, hogy ki mindsul
atvevonek.

(4) Az atadas-atvételrél jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvben régziteni kell a helyiség adatait
(épilet nevét, emelet, szoba szamat, a helyiség méretét, allapotat, berendezéseit, azok allapotat, az
esetleges hibakat, az atadd nevét, beosztasat, valamint az atvevé nevét, végul az atadas idépontjat.
A jegyz6konyv egy példanyat meg kell kiildeni a BCE HOK elndkének.

(5) Az atadas atvétel keretében az atvevének at kell adni a helyiség kulcsat. A kulcsrol méasolatot
késziteni kizarolag a kabinetvezet6 alelnok irasos engedélyével lehet. Az atvevd mindsul a helyiség
leletarfelel6sének.

A BCE HOK koz6s hasznalataban lévé, Elndkség altal kezelt helyiségek
63.§

(1)a BCE HOK kdzos hasznalataban 1&vé, EIndkség altal kezelt helyiséget csak eseti, legfeljebb 7
napos hasznalatra lehet atengedni.

(2)Ez esetben az atadd a kozOs hasznélatban 1évé helyiségek leltarfelelése, az atvevd az eseti
hasznalatot kérd hallgato.

(3)Ez esetben csak akkor kell jegyz6konyvet felvenni, ha az atvevd az atvétel soran karosodast,
hianyt vagy egyéb rendellenességet észlel, vagy barmilyen egyéb kortlményt kivan rogziteni.

A hallgatdi szervezetek részére hasznalatha adhaté helyiségek
64.§

(1) A hallgatéi szervezetek részére torténé hasznélatba adas jelen fejezetben meghatarozott
irodahasznalati palyazat alapjan az ott meghatarozottak szerint torténik.
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Az allandé hasznalatban lévé helyiségek hasznalati rendje
65. §

(1) A helyiséghasznalat rendjének kialakitasa, valamint a hasznélat felligyelete, a vonatkozd szabalyok
betartasanak ellenérzése a BCE HOK hasznalataba adott helyiségek és eszkdzok vonatkozasaban
a kabinetvezetd alelndk, a hallgatoi szervezetek hasznalataban allé helyiségek vonatkozasaban az
Elndkség feladata. A BCE HOK hasznalataba adott helyiségek és eszkdzok vonatkozasaban az
Egyetem irdnyaba a leltarfelelés kabinetvezeté alelndk, aki az Egyetem illetékes vezetdjének
felkérésére beszamol a helyiséghasznalat rendjérdl.

A leltarfelelos
66. §

(1)Barmely kategériaba tartozé helyiség vonatkozasaban leltarfeleldst kell kijeldlni.
(2)A leltarfeleldsok személyérdl a BCE HOK Titkarsagvezetdje naprakész nyilvantartast vezet.

(3)Az Uj leltarfelelés az Egyetem Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzatanak vonatkozd
melléklete szerint leltarfelelésségi megallapodast kot.

(4)A leltarfelelds a leltarfelelésség szabalyai szerint felel a helyiség jelen Alapszabaly és az Egyetem
vonatkozo szabalyzatai szerinti hasznalat rendjéért.

(5)A leltarfelel6s feladata ellatasahoz leltaradminisztratort jelolhet ki, amely azonban nem érinti a
leltarfelel6s felelésségét.

a) Aleltarfelelés személyében beallt valtozas esetében a kivetkezOk szerint kell eljarni:

b)  Alek6szond leltarfelelds jelzi a valtozas tényét a kabinetvezetd alelndk felé, aki elrendeli
az atadasatvételi eljaras lefolytatasat, e korben a Kancellariatdl kikéri a vonatkozd helyiség
leltarlistajat.

c) Alekdszonb és az Uj leltarfelelds elvégzi a leltar ellenérzését az Egyetem Leltarozasi és

Leltarkészitési Szabalyzatanak alapjan. Az ellenérzés eredményét jegyzékonyvben rogzitik. A
jegyzdékonyvet el kell kildeni a kabinetvezetd alelnoknek.

d) Az j leltarfelelés az Egyetem Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzatanak vonatkozé
melléklete szerint leltarfelelésségi megéllapodast kot.

A kulcsfelvételi rend
67.§

(1)A 61.§ (3) bekezdés a) vagy c) pontjaba tartozd helyiségek vonatkozasaban a helyiséget
hasznalo testllet vezetdje vagy a helyiséget hasznal6 tisztségviseld, 66. § (3) bekezdés b) pontjaba
tartozo helyiségek vonatkozasaban a kabinetvezeté alelndk hatarozza meg a kulcsfelvétel rendjét.
Végrehajtasaért a leltarfelelds felel.

(2)A kulcsfelvételi rend része a kulcsfelvételre jogosult személyek listajanak és a kulcsfelvétellel jaro
kételezettségeknek a meghatarozasa, utobbi szamonkérhetdségének biztositasa. A kulcsfelvételre
jogosult személy csak BCE HOK képviseld lehet, aki irasban nyilatkozik arrél, hogy ismeri és betartja
a helyiség hasznélatara vonatkoz6 szabalyokat.
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(3)A kulcsfelvételre jogosult személyek listajat, alairassal, pecséttel, keltezéssel és érvényességi
idészakkal ellatva tovabbitani kell a Kézgaz Campus Koordinacios Irodanak.

(4)A BCE HOK a jelen paragrafus szerint llandé hasznalataba adott helyiségeket kizarolag Nftv-
ben és jelen Alapszabalyban meghatérozott feladatai ellatdshoz, az Egyetem Leltérozési és
Leltarkészitési Szabalyzata, valamint a tliz-, vagyonvédelemre és a helyiséghasznalatra, kilonosen
az Egyetem K6zgaz Campus Hazirendjére vonatkozd egyéb szabalyai szerint jogosult hasznaini.

Szabalytalan helyiség- és eszk6zhasznalat
68. §

(1)A jelen fejezetben megjelolt egyetemi szabalyzatok, valamint jelen Alapszabaly barmely
pontjanak megseértése esetén, az arrdl tudomast szerzd hallgatoi képviseld koteles haladéktalanul
értesiteni a kabinetvezet6 alelnokét. A kabinetvezeté alelndk a bejelentést megvizsgalja és sziikség
esetén vizsgalatot rendel el, illetve jelenti az a kancellarnak.

(2)A vizsgalat lefolytatasara a kabinetvezeto alelnk felkerheti a Felligyeld Bizottsagot, vagy ad-hoc
bizottsag felallitasara is javaslatot tehet a BCE HOK elndknek.

(3)A vizsgalatrél a jelentés késziil, amelyet a BCE HOK Elndksége megvizsgal és dont a hasznalati
jog visszavonasarol vagy a tovabbi hasznalat engedélyezésérdl, tovabba szikség esetén etikai,
fegyelmi vagy egyéb eljarast kezdeményez az Egyetem vonatkozé szabalyzatai szerint. a BCE HOK
Elnokségének dontése ellen az Elndkség dontéseinek felllvizsgalatara vonatkozd altalanos
szabalyok szerint lehet jogorvoslatért fordulni.

(4)A hasznalati jog visszavonasardl sz6lé elndkségi hatérozat (igyében a Kancellaria egyetértési
jogot gyakorol.

(5)A BCE HOK Elndkség dontése alapjan a helyiséget hasznalod koteles haladéktalanul a
leltarfelel6sségre vonatkozd szabalyok szerint atadni a helyiséget a kabinetvezet alelndk altal
kijelolt személynek.

Akkreditalt hallgat6i szervezetek eszk6z- és helyiséghasznalata

Irodapalyazat
69. §

(1)a BCE HOK Elndkség a helyiségek hasznalati jogat irodapalyazat keretében adhatja at a hallgatoi
szervezeteknek.

(2)Az irodapalyazatban a helyiségek megpalyazhato id6tartama legfeljebb két (2) év.

(3)Az irodapalyazat célja azon hallgatoi szervezetek egyetemi irodai infrastrukturaval vald
tamogatasa, akik a tarsadalom, az Egyetem, illetve az egyetemi kbzdsség szamara egyedi,
kilonleges, vagy kimagaslo értéket teremtenek, és/vagy tevékenységlikhdz sziikséges az
Egyetemen biztositott kiilon, szervezeti munkavégzésre szolgal6 helyiség.
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A palyazat elbiralasa 70. §

(1) 9 A palyazatokat a jelen Alapszabaly 4. mellékletében nevesitett Akkreditacids Bizottsag és a kancellar
altal delegalt kozalkalmazott tagbdl allé Birald Bizottsag biralja el. A Birald Bizottsag |étrehozasa
céljabol az alakuld ilés tervezett idépontjat megeldzoen legalabb 30 nappal a BCE HOK elndke
keresi meg a kancellart.

A palyazok kore 71. §

(1) Irodapalyazatot a BCE HOK altal akkreditalt A, B, vagy C kategorias hallgatoi szervezetek adhatnak
le.
A palyazat folyamata 72. §

(1) A palyazati felhivast, e korben a benyujtandé dokumentumok korét jelen Alapszabaly keretei kozott
a Birald Bizottsag késziti el6. A palyazati felhivast a BCE HOK Elndksége és a kancellar altal kijeldlt
egyetem vezetd hagyja jova.

(2) Azirodapalyazatot a Biral6 Bizottsag legalabb kétévente irja ki. A palyazat kiirasanak hataridejét az
Elnokség hatarozza meg.

(3) A palyazati felhivast a BCE HOK hivatalos honlapjan kdzzé kell tenni.
(4) A palyazatok benyujtasara legalabb tizen6t (15) napos hatéaridét kell biztositani.

(5) A Biralo Bizottsag a hataridére, és formailag helyes palyazatokat érdemi vizsgalatra bocsatja, a
hataridén tal benyuijtott, illetve formailag hibas, hidnyos palyazatokat érdemi vizsgéalat nélkul
elutasitja. A hatéridé elmulasztasa esetén, illetve a hianyos, formailag hibas palyazat esetén a
hataridé elmulasztasatol szamitott nyolc (8) napon bellil igazolasnak van helye, amelyet a Biralo
Bizottsag biral el.

(6) A formailag hibatlan, hianytalan és hataridre benyujtott palyazatokat a Biréld Bizottsag ulésén
érdemben vizsgalja, majd hatarozatban dont a helyiséghasznalati jogok atadasardl.

(7) A Biralo Bizottsag hatarozata ellen a hatarozat kozlésétdl szamitott tizenGt (15) napon bell
jogorvoslatnak van helye, amelyet a BCE HOK EIndksége biral el.

(8) a BCE HOK Elndkségének dontése ellen jogorvoslatnak helye nincs.

(9) Elényben részeslinek a B, majd a C kategdrids hallgatoi szervezetek, valamint azok a hallgatoi
szervezetek, amelyek szamara nincs biztositva egyéb egyetemi infrastruktura.

(10) Elényben részeslinek tovabba azon hallgatdi szervezet, amely a palyazatot megel6z4 ciklusban
helyiséghasznalati joggal rendelkeztek, és a helyiség addigi hasznélata soran szabalyszer(ien jart
el, valamint a helyiség lathatoan hozzaadott értéket képvisel a hallgatoi szervezet munkajanak
szinvonalaban, és/vagy megtartotta addig képviselt szinvonalét.

(11)A palyazatbdl kizérhaté az a hallgatéi szervezet, amely a palyazatot megel6z6 ciklusban
helyiséghasznalati jogat nem szabalyszeriien gyakorolta, kilonosen, ha a helyiség vonatkozasaban
leltarhianyt allapitottak meg, vagy karokozas kovetkezett be a helyiségben.

(12)A nyertes palyazok részére a helyiseget a hatarozathozatalt kovetoen harminc (30) napon belll
jegyz6konyv szerint kell atadni. Az atadé a Kabinet Ugyrendben a BCE HOK altal akkreditalt

9 Mddositotta: Szenatus SZ-59/2018/2019. (2019. I1l. 26.) szdmu hatarozat. Hatalyos: 2019. mércius 26-tdl.
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didkszervezetekért felelds szervezeti alegységként meghatarozott szervezeti alegységet vezet6
személy (diviziovezetd) — ilyen szervezeti alegység hianyaban a BCE HOK altalanos alelndke —,
vagy az 4ltala kijeldlt BCE HOK képviseld. A jegyzokonyvben rogziteni kell az atvevd hallgatéi
szervezet nevét, akkreditacios szamat, vezet6jének nevét, helyiség adatait (épulet nevét, emelet,
szoba szamat, a helyiség méretét, allapotat, berendezéseit, azok allapotat, az esetleges hibakat, az
atado nevét, beosztasat, valamint az atvevd nevet, végil az atadas idépontjat. A jegyz6konyv egy
példanyat meg kel kiildeni a BCE HOK elndkének.

(13)Az Elnbkség jogosult a szabalytalanul miikédé hallgatéi szervezet helyiséghasznalati jogat
visszavonni. A helyiséghasznélati jog visszavondsanak Ugyében a Kancelldria egyetértési jogot
gyakorol.

Kizaras a helyiséghasznalatbol 73. §

(1)Az irodapalyazaton elnyert helyiségek hasznalati joga visszavonhatd, és a hallgatoi szervezet a
helyiség elhagyasara felszdlithatd, ha a hallgatéi szervezet:

a) elvesziti A, B vagy C kategorias szervezeti akkreditaciojat, illetve

b) az akkreditaciés palyazatban vallalt, az Egyetem teriiletén végezett tevékenységek
tényleges megvaldsitasat nem kezdi meg vagy azzal felhagy;

C) megszegi az altalanos rendelkezésekben meghatérozott szabalyzatokat.

(2)Az el6zb bekezdés a) és b) pontjaban foglalt feltételek bekdvetkezését az Akkreditacios
Bizottsag, a ¢) pontban foglaltak teljesiilését a Kabinet Ugyrendben a BCE HOK altal akkreditalt
didkszervezetekért felelés szervezeti alegységként meghatarozott szervezeti alegységet vezet
személy (divizivezetd) — ilyen szervezeti alegység hianyaban a BCE HOK 4ltalanos alelndke —
felgyeli.

(3)Egyebekben a jelen paragrafusban foglalt helyiséghasznélatra az altaldnos szabalyokat kell
alkalmazni.

V. FEJEZET: A BCE HOK iratkezelésésére vonatkozé szabalyok
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Jegyz6konyvvezetés rendje
74.§

(1) Amennyiben jelen Alapszabaly testuleti Ulés esetén jegyzOkonyv készitését irja eld, jelen

()

©)

(4)
(5)

(6)

(")

(8)

1)

)

paragrafusban foglaltak szerint kell eljarni.

Az (lésen a jegyzOkonyv készitése céljabol hangfelvétel készll. A hangfelvételt a jegyzékonyv
elkészitését kovetden 30 napon belil meg kell semmisiteni.

A jegyzbkonyv tartalmazza:

a) az Ulés helyét, idépontjat, a jelenléviket melleklelt jelenléti iv szerint;

b) napirend el6tti bejelentéseket;

c) anapirend elfogadasara vonatkozé dontést;

d) a hatarozatképesség megallapitasat;

e) anapirendi pontokat és azok eléterjesztéjét, az eléterjesztés rovid dsszefoglalasat;

f) napirendi pont vitajaban hozzaszolokat, ha szOvegszerii modositd javaslatot tesznek, a
javaslatukat vagy annak lényegét;

g) a leadott és az érvényes szavazatok szamat, a szavazas eredményét, eredményesség,
eredménytelenség megallapitasat, hatarozathozatal aranyat, ha a testllet igy dont, akkor nyilt
szavazas esetén a tagok szavazatait név szerint;

h) a hatdrozatok felsorolasat, a meghozott hatarozatok szévegét;
1) az Ulés berekesztésének tényét;
J)  mellékletben jelenléti ivet és az elbterjesztéseket.
A jegyzékonyvet az elndk, a jegyzékonyvvezet6 és egy az elnok altal felkért hitelesité tag hitelesiti.

A jegyzbkonyvet az ulés napjat kovetd tizenot (15) napon belul el kell készteni, és amennyiben jelen
Alapszabaly ugy rendelkezik, kozzé kell tenni.

A jegyzOkonyv egy masolati peldanyat az tlés napjat kovetd tizenot (15) napon bellil el kel kdildeni
a BCE HOK Titkarsagara.

A jegyzbkényvbe az Egyetem barmely hallgatja a BCE HOK elnék altal meghatarozott
idépontokban betekinthet.

A jegyz6konyvet az ilés meghivéjanak alszamara be kell iktatni, a BCE HOK irattaraban a BCE HOK
Titkarsagan el kell helyezni és jelen fejezetben meghatarozottaknak megfeleléen kell kezelni.

Emlékezteto
75.§

Amennyiben jelen Alapszabaly testileti Ulés esetén emlékeztetd készitését irja eld, jelen
paragrafusban foglaltak szerint kell eljarni.

Az emlékeztet tartalmazza:

a) az Ulés helyét, idépontjat, a jelenléviket melléklelt jelenléti iv szerint;
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(3)

(4)
(5)

(6)

(")

(1)

)

(3)

(4)

()

b) napirend el6tti bejelentéseket;

c) anapirend elfogadaséara vonatkozd dontést;

d) a hatarozatképesseég megallapitasat;

e) anapirendi pontokat és azok eléterjesztojét;

f) aleadott és az érvényes szavazatok szdmat, a szavazas eredményét;
g) a hatarozatok felsorolasat, a meghozott hatarozatok szovegét;

h) az ulés berekesztésének tényeét;

1) mellékletben jelenléti ivet &és amennyiben vannak az elGterjesztéseket.

Az emlékeztett az elndk/diviziovezetd, a jegyzokdnyvvezetd és egy az elnok/divizibvezetd altal
felkért hitelesité tag hitelesiti.

Az emlékeztet6t az (lés napjat kdvetd nyolc (8) napon beliil el kell készteni.

Az emlékezteté egy masolati példanyat az Ulés napjat kovetd tizendt (15) napon belll el kell kldeni
a BCE HOK Titkarsagara.

Az emlékeztetbe az Egyetem barmely hallgatdja a BCE HOK elndk &ltal meghatarozott
idépontokban betekinthet.

Az emlékeztetdt az Glés meghivéjanak alszamara be kell iktatni, a BCE HOK irattaraban a BCE HOK
Titkarsagan el kell helyezni és jelen fejezetben meghatarozottaknak megfeleléen kell kezelni.

Az iratkezelés feleldsségi rendszere, szervezete, hatalya
76.§

A BCE HOK-h6z harmadik személyekt, valamint az Egyetemtd| érkezé kiildeményeket — ide értve
az elektronikus kiildeményeket is —, valamint a BCE HOK miikddése soran keletkezett kiadmanyokat
(a tovabbiakban: Ugyiratok) az Egyetem altal alkalmazott Poszeidon irat- és dokumentumkezel6
rendszerben (a tovabbiakban: Poszeidon) koteles kezelni.

Az Ugyiratok kezelése soran jelen fejezetben meghatarozottakra figyelemmel az Egyetem
Iratkezelési szabéalyzata szerint kell eljarni.

A BCE HOK-ben az (gyiratkezelés szervezeti és miikodési rendjének kialakitasaért, a személyi
feltételek és iratkezelés targyi feltételeinek biztositasaért a BCE HOK elndke a felelds.

A BCE HOK iigyiratkezelését a kabinetvezeté alelndk iranyitja, aki:
a) felel a jelen fejezet szerinti iratkezelés rendjéért;

b) kezdeményezi az adminisztrativ igazgatonal a szlikséges hozzaférési jogosultsagokat a BCE
HOK részére;

c) naprakész nyilvantartast vezet a hozzaférési jogosultsagokrél, az egyedi azonositokrél, a
helyettesitési jogokral.

A BCE HOK az alabbi iktatokdnyvvel rendelkezik:
a) BCE HOK Titkarsag, amelyben iktatni kell:
i aKuldottgydlés
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(6)

1)

()
(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

i aKET

iii  az EIndkség

ivaBCE HOK elndk

v valamint a BCE HOK diviziinak tigyiratait.

b) Felligyeld Bizottsag.

A BCE HOK Titkarsag Ugyiratainak kezelSje a titkarsagvezet, az FB ligyiratainak kezel6je az elndk
altal kijelolt tag.

A kiildemények bontasa

77.§

A killdeményeket a BCE HOK Titkarsagra kell tovabbitani, ahol a titkarsagvezetd bontja fel a
klldeményeket. Felbontas nélkil tovabbitia az FB nevére érkezé kildeményeket. Ezeket az FB
ugyiratkezelGje bontja.

A bontatlan kildeményeket papir alapu atadokényvben kell atadni.
Felbontas nélkul a cimzetthez kell tovabbitani:

a) anévre szo6l6 és megallapithatban maganjelleg(,

b) s.k. felbontasra sz616, valamint

c) azon kiildeményeket, amelyeknél ezt a BCE HOK elndke elrendelte.

A kiildemény felbontasaval ellenérizni kell, hogy a boritékon jelzett iratok, illetéleg az iratokon jelzett
mellékletek megérkeztek-e. Ha hianyt allapitanak meg, azt az iratra ra kell vezetni. A mellékletek
hianya nem akadalyozhatja a tovabbi folyamatos kezelést.

A kuldemény boritékjat véglegesen az ugyirathoz kell csatolni, ha:

a) az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkovetkezmény flizédik (palyazat; fizetési,
fellebbezési hataridd stb.)
b) abekildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol lehet megéllapitani

c) aklldemény hianyosan érkezett
d) blncselekmény vagy szabalysértés gyanuja meril fel.

Ha a felbontas alkalmaval kitiinik, hogy a kildemény pénzt vagy egyéb értéket (bélyeg) tartalmaz, a
felbontd az Osszeget, illetbleg mas értéket koteles az iraton —keltezve és alairva- feltlintetni, és
elismervény ellenében az ligyintézének atadni. A pénz, illetéleg mas érték tovabbi sorsardl érdemi
ugyintézés soran kell rendelkezni.

A kiildemények téves felbontasakor a boritékot Ujbdl le kell ragasztani, és ra kell vezetni a felbont6
nevét, majd a kildeményt a cimzetthez kell eljuttatni.

Azokat a kildeményeket, amelyek cimzése tévesnek bizonyult, kézbesitékonyvvel egyitt kell az
illetékeshez eljuttatni.
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1)
)

1)

()

(3)

(4)

(5)

(6)
(7)

Erkeztetés
78.§

A bontott ligyiratokat beérkezés napjan kell érkeztetni és iktatni.

Az érkeztetés osztottan, a 79.§ bekezdesben meghatarozott strukturaban, azonban folyamatos
sorszamozassal torténik, ugy, hogy egyértelmlien megallapithat6 legyen a BCE HOK-h6z az adott
évben beérkez0 kildemények szdma. Az érkeztetést az tgyiratkezel6k végzik.

Iktatas, szignalas
79.§

Az iratokat lehetbleg a beérkezés napjan, de legkésdbb az azt koveté munkanapon be kell iktatni.
Az iktatasnak az iratok beérkezési sorrendjében kell torténnie.

Az ugyiratkezeld az érkeztetett, elGiratokkal felszerelt Ugyiratot legkésobb a beerkezest koveto
napon atadja a BCE HOK elndknek vagy az elndk dontése alapjan el6szignalas jegyzék szerint
kiszignalja azokat az illetékes Ugyintézére. Az FB esetén a felbontott kildeményt az FB eln6kének
kell atadni.

A szignalassal egyidejlleg utasitast kell adni az elintézési hataridére és az elintézés mddjara
(tajékoztatasul, elintézésre stb.).

Az iratok iktatasa az iktatobélyegzének az iratra nyomasabdl, az annak lenyomatén szereplé rovatok
kitoltésébdl és az Ugy Iényeges adatainak az iktatoprogramba vald bevitelébdl all. E munkat az
ugyiratkezelOk végzik.

Az iktatobélyegz0 hasznalata kotelez6. A bélyegz6 lenyomatanak tartalmaznia kell az intézmeny és
a kdvetkez6 kitoltend6 rovatokat:

a) ha érkeztetve volt, érkeztetészam;

b) ha érkeztetve volt érkezés idépontja;

c) iktatdszam;

d) iktatas idépontja;

e) Ugyintéz6 neve, beosztasa;

f) amellékletek szama;

g) Ugyintéz6 neve;

h) azon személyek neve, akik az iratot masolatban kapjak;
1) irattari tételszam,;

J) szignald neve, szignalas idépontja, szignald alairasa.
Az iktatobélyegzd lenyomatan a mellékletek mennyiségét szam szerint kell feltlintetni.

Az iraton elhelyezett iktatdbélyegzd lenyomatanak kitoltésével egy idében, azzal megegyezden kell
bejegyezni a Poszeidonba:

a) az iktatbszamot,
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b) iktatas idpontjat,
c) azirat kuld6jének azonositd adatait (név, intézmény),
d) akuldé iktatoszamat,
e) azirattargyat,
f) azesetleges el6- és utdirat azonositd (iktatd) szamat,
g) azlgyintéz6 nevet,
h) az elintézés hataridejét,
1) azelintézés mddjat, idejét,
J) azesetleges cimzettet, cimzetteket
k) akezelésifeljegyzéseket (csatolas, hataridd, visszaérkezés stb.)
I) azirattéri tételszamot és az irattarba helyezés keltét
m) aziratnak és mellékletének szamat.

(8) Egy ugyiratot csak egyszer szabad beiktatni.

(9) Alszédmos iktatasi rendszert kell alkalmazni. Ez azt jelenti, hogy az egy iktatokonyvbe iktatando
ugyiratokat meg kell vizsgalni, hogy van-e el6zmény irata és minden Ugyiratot az el6zmény irat
alszamara kell iktatni, mindaddig, amig az tigy nem zérul le.

(10)Ha az ugyben tobb éven &t keletkeznek iratok, az Uj évben mindig Uj sorszdmon kell kezdeni az
iratok nyilvantartasat. Ebben az esetben mindig utalni kell az el6zd évi iktatdszamra.

(11) Az iktatasban az Ugyintéz0 segiti az ligyiratkezel6t.

(12)Ha az ligyben iktattak mar iratot, azt csatolni kell az utdbb beérkezett irathoz. A csatolas tényét az
iraton fel kell jegyezni, az iratokat 6ssze kell szerelni és a f6szamon kell irattarba helyezni. Az
iratszerelést Ugy kell elvégezni, hogy egy-egy lggyel kapcsolatos valamennyi irat idérendben
kdvetkezzék egymas utan. Célszer( az iratokat boritdlapban, eléadéi ivben elhelyezni és kezelni.

(13)Az iraton jol lathatdé médon kulon kell feltintetni az Ggyre vonatkoz6 tételszamot. Az irattari
tételszamot a hatalyos irattari terv alapjan az Ugyirat targyanak ismeretében az tgyintéz6 hatarozza
meg és az Ugyiratkezeld rogziti.

(14)Nem kell iktatni, de a jogszabalyban meghatarozott esetekben nyilvantartani kell:

a) olyan Ugyek iratait, amelyekrdl  kilon  nyilvantartast  kell ~ vezetni  (pl.
http://kozgaz.bcehok.hu/hok_valaszol webes fellletre érkezé és onnan kiildétt iratokat, a BCE
HOK hivatalos Facebook oldalara érkezé és onnan kiildott iratokat, felvételi jelentkezések):

b) aBCE HOK bels levelezéseit, ha ahhoz jogkdvetkezmény nem fiizédhet, kiiléndsen, az egyes
ugyek elékészitése soran keletkezett e-maileket;

c) aBCE HOK mikodéséhez kéthetd, de az Egyetem valamely szervezeti egységei altal kezelt
dokumentumokat, igy pl. a HTJSZ-ben rogzitett osztndijak palyazati és biralati anyagai, a
BCE HOK gazdalkodasérdl sz6l6 dokumentacio.

d) sajtotermékek (napilapok, folyoiratok, kdzlonyok, hivatalos lapok);

e) konyvek, hivatalos kiadvanyok (tarifa- és arjegyzékek, katalégusok, menetrendek stb.);
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f) rekldm- és propagandaanyagok (prospektusok, szordlapok, termékismertetdk stb.);
g) jogkovetkezménnyel nem jar6 tdmeges értesitések és kisérdlevél nélkili meghivok;

h) egyes személyeknek tarsadalmi szervezetben vagy bizottsagban betoltott tisztséggel
kapcsolatos levelezést, ha az nem vonatkozik kozvetlenil az Egyetem Ugykori
tevékenységere.

(15) A nem papir alapu, elektronikus adathordozdn érkezett iratok (pl.: DVD, pendrive, CD ROM) mellé
kisérélapot kell csatolni és ezeket egyitt kell kezelni. A kisérdlapon fel kell tlintetni az adathordozd
iktatoszamat, az adathordozd tartalmi paramétereit, a felvételek targyat, a készité és a
nyilvantartasba vevl alairasat. Az iktatdszamot magara az adathordozora (a tokjara) maradandd
modon kell ré vezetni. Egy elektronikus adathordozon szigortian egy témahoz tartozo iratok adhatdk
at. Amennyiben ez nem teljesll a kildeményt vissza kell utasitani.

(16) Az ugyiratot az szignal6 vezetd atmeneti irattaraba kell elhelyezni.

Kiadmanyozas, irattarba helyezés
80. §

(1)Amennyiben valaszirat keletkezik, azt az ligyintéz0 késziti el6 a jelen Alapszabaly szerinti vezetd
részére kiadmanyozasra. A kiadmanyozasra el6készitett iratot az tgyintézd kézjegyével jegyzi,
amely igazolja, hogy az Ugyet 6 készitette el6 a kiadmanyozd vezetd részére.

(2)Kiadmanyozni kell kiilondsen:
a)  megbizoleveleket, felkérd leveleket,

b) aBCE HOK-nél keletkezett, harmadik személyek, valamint az Egyetem vezetése részére
klldendé iratokat, valamint

c) atestileti Glésekrdl készlilt jegyz6konyveket, emlékeztetdket.
(3)A kiadmanyozas torténhet:
a) azelintézett Ugyirat eredeti példanyainak alairasaval,

b) hagyomanyos uton tovabbitott, nem eredeti névalairassal kiadott ugyiratokon, ekkor a
kiadmanyozo6 neve utan "s.k.” jelzést kell tenni és a kiadvanyt az ugyintézének ,A kiadmany
hiteles” zaradékkal kell ellatnia és alairdsaval hitelesitenie.

(4)A kiadmény a kiadmanyozd bélyegzélenyomatéval kell ellatni.

(5)Az irattérba csak olyan (gyiratot szabad elhelyezni, amely elintézést nyert, kiadmanyait mar
tovabbitottak és az esetleges elkuldés utani lattamozas is megtortént, vagy amelynek érdemi
ugyintézés nélklli irattdrba helyezését rendelték el. A halézaton tovabbitott iratokat - miutan
kinyomtatasra kertltek - a tobbi irathoz hasonléan kell kezelni.

(6)Az ugyiratkezeld koteles az Ugyiratot irattarba helyezeés el6tt abbdl a szempontbdl megvizsgalni,
hogy a kezeléi utasitasok végrehajtasa megtortént-e. Az esetleges hianyt potolni kell.

(7)Az atmeneti irattarat olyan széraz, tiszta; tiztdl, kartevoktdl és erbszakos behatolastol védett
helyen kell tartani, ahol az irattar rendeltetésszer( hasznalata biztosithato.

(8)Az atmeneti irattarban elhelyezett iratokat az irattar tgyiratkezelGje csak elismervény ellenében
adhatja ki. Az elismervényt az irat helyén kell tartani. Mas szervezeti egység dolgozéjanak csak az
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illetékes vezetd utasitaséra lehet iratot kiadni. Az Ugyben nem érdekelt személy részére
felvildgositas vagy masolat barmely Ugyiratrdl csak az illetékes vezetd engedélyével adhato.

Az iratok tovabbitasa
81.§

(1)Az ugyiratkezel6nek ellendriznie kell, hogy az alairt, illetéleg hitelesitett és bélyegzélenyomattal
ellatott kiadmanyokhoz az eldirt mellékleteket csatoltak-e, tovabba végre kell hajtania minden
kiadmanyozoi utasitast. E feladatok elvégzése utan a szervezeti egység irattaraban maradé masolati
példanyokon ,exp” vagy ,elkuldve” jelzéssel fel kell jegyezni a tovabbitas keltét, illetve modjat (pl.
halozat).

(2)A kildeményeket a tovabbitas modja szerint kell csoportositani (posta, kézbesitd, halézat). A
postazd a kildeményeket még aznap postan, kézbesitéssel -ez esetben kézbesitdkonyvvel - a
cimzetthez tovabbitja. A kézbesitékonyvben fel kell tiintetni az Ugyirat iktatoszamat és a kézbesités
napjét.

(3)A héldzati levelezést a kildé archivalja. Halézaton elkildott levél - a hitelességet biztositd
eszkozokkel kapcsolatos részletes jogi szabalyozas hatalyba |épéséig- csak akkor tekinthetd
hitelesnek, ha az eredetije nyomtatott formaban is rendelkezésre all.

Kozponti irattarba adas, selejtezés
82.§

(1)A nyilvantartasba vett iratok allomanyat évenként fellil kell vizsgaini a selejtezés szempontjabal.
Azokat az iratokat, melyen nem mindsulnek maradando értékiinek és 6rzési idejuk lejart, ki kell
selejtezni.

(2)Az ligyiratok 3 évig maradhatnak a BCE HOK atmeneti irattaraiban. Ezt kdvetéen azokat az
Egyetem Iratkezelési szabalyzata alapjan az Egyetem kozponti irattaraba, levéltaraba kell adni,
illetve selejtezni kell. A selejtezést a BCE HOK Titkarsaga szervezi meg és bonyolitia le az
Adminisztrativ Igazgatdésag tamogatasaval az Iratkezelési szabalyzat szerint.
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VI. FEJEZET: Vegyes, atmeneti és zaré rendelkezések

Atmeneti és zar6 rendelkezések
83.§

(1)Jelen Alapszabalyt a Kildottgytlés 2018. oktéber 18-ai lésén elfogadta. A Kilddttgydlés altal
elfogadott Alapszabalyt a Kuldottgyiles 2018. 12. 10-én irasban modositotta. Az Alapszabaly a
Szenatus altal torténd jovahagyassal valik érvényessé. A Szenatus az Alapszabalyt 2018. december
18. napjan jovahagyta.

(2)Az Alapszabaly hatalyba lépésével egyidejileg a BCE HOK és a részonkormanyzatok
valamennyi korabbi szabélyzata hatalyat veszti.

(3)Az Alapszabaly hatalyba |épésének napjan a részonkormanyzatok megszinnek. A
részonkormanyzatokat korabbi szabalyok alapjan megilletd jogok és terheld kotelezettségek —
figyelemmel jelen Alapszabalyban foglalt rendelkezésekre — a megsziinés napjat kdvetd naptol a
BCE HOK-ot illetik, illetve terhelik, azaz a részénkormanyzatok jogutodja a BCE HOK.

(4)Az Alapszabaly hatalyba Iépesével a megsz(int részonkormanyzatok korabbi elnokeinek jogait
jelen Alapszabalyban foglalt rendelkezésekre figyelemmel a BCE HOK elndke gyakorolja.

(5)Az Alapszabaly hatalyba |épésété| szamitott 5 napon beliil a BCE HOK kéltségvetését az 51. §-
nak megfeleléen kell atalakitani.

(6)Az Alapszabaly hatalyba 1épése nem érinti a korabbi BCE HOK elndkhelyettes tisztség és
kabinetféndk megbizasét, azonban a BCE HOK elndkhelyettes elnevezése BCE HOK altalanos
alelndkre, a korabbi kabinetfénok tisztség elnevezése kabinetvezet6 alelnékre mddosul. A tisztséget
viseld személyek tisztségik elnevezésének megvaltozasaval hivatalban maradnak megkezdett
mandatumuk a korabbi megbizas szerint érvényes.

(7)Az Alapszabaly hatalyba lépésével a Kiildottgylilés tagjainak mandatuma a jelen Alapszabaly
szerinti Utemezés szerint és eljarasrendben meghatarozottak szerint megvélasztott Kildottgydilés
megalakulasaig tartd atmeneti idészakban iigyvivé kiildéttgy(ilésként a BCE HOK korabban hatalyos
alapszabalya szerinti Iétszamban és 0sszetétellel mikodik tovabb.

(8)Az Ugyvivé Kuldottgydlés barmely tagjanak a mandatumanak a megiresedése esetén a
Kuldottgyilés a meguresedett mandatumra a megszint kari részonkormanyzatok korabbi tagjai
kézul péttagot valaszt, ugy, hogy azon személyek valaszthatok, akik a megsziinéstk napjan barmely
kari valasztmany valasztmanyi jogu tagjai voltak.

(9)Az Alapszabaly hatalyba |épése nem érinti a hivatalban lévé hallgatoi szenatorok mandatumat.
A hallgatéi szenatorok mandatuma a korabbi megbizas szerint érvényben marad.

(10) Az Alapszabaly hatélyba Iépése nem érinti a hivatalban 1év0 Kari Tanécs hallgatdi tagok
mandatumat. A Kari Tanacs tagok mandatuma a korabbi megbizas szerint érvényben marad.

(12) A Kuldottgydlés elnokét az elsd ulésen kell megvalasztani.

(12) Az Alapszabaly hatalyba lépésével egyidejileg a BCE HOK bizottsagai és
munkacsoportjai megsziinnek. A BCE HOK operativ végrehajto testilleteit (diviziok) az Alapszabaly
hatalyba lépésétdl szamitott 15 napon bellil fel kell allitani. A kéztes idészakban az operativ
végrehajté munka folytonossagéért az Elndkség felel.

-69 -



BCE HOK Alapszabaly 2019. marcius 26.

(13) A Kabinet Ugyrendet az Alapszabaly hatalyba 1épése napjan ki kel hirdetni. A Kabinet
Ugyrend jelen Alapszabalynak vald megfelelését a Felligyeld Bizottsag a kihirdetéstél szamitott 24
oran belll koteles ellendrizni.

(14) A Kildottgydlés soron kovetkez0 rendes valasztdsat a jelen Alapszabalyban
meghatarozott Utemezés szerint és eljarasban kell lebonyolitani. A Kuldottgydlés soron kdvetkezd
rendes valasztasat legkésébb 2019-ben, a tavaszi félév 3-4. hetében kell kiirni.

(15) 2019-ben a BCE HOK elnok, altalanos alelndk és kabinetvezetd alelndk valasztasat a
jelen Alapszabalyban meghatarozott temezés szerint és eljarasrendben kell lebonyolitani.

(16) 10 Jelen Alapszabaly modositasat a Szenatus 2019. marcius 26-i (ilésén jovahagyta, a
modositasok a jovahagyas napjan Iépnek hatalyba.

Szabados Levente
BCE HOK elnok

Lanczi Andras
Rektor

10 Beiktatta: Szendtus SZ-59/2018/2019. (2019. 1Il. 26.) szamu hatéarozat. Hatélyos: 2019. marcius 26-tl.
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Mellékletek

l. sz. melléklet: A Hallgatdi szervezetek akkreditacids rendje és a
miikodésiikre vonatkozé6 szabalyok

. fejezet

Preambulum

1.§

(1) Az egyetem hallgatdi kOzosségi életének szervezését, hallgatoinak Ontevékeny
szervezédéseit az BCE HOK koordinalja. E jogkérében a BCE HOK — a szakkollégiumokat kivéve -
kizarélagosan jogosult az Egyetemen Ontevékeny szervezddések (a tovabbiakban: hallgatoi
szervezetek) mikodését engedélyezni, szlneteltetni, az engedélyt visszavonni, valamint
tevékenységiiket hallgatoi oldalrél feliigyelni. A BCE HOK a jelen szabalyzatban rogzitett feladatokat
a Budapesti Corvinus Egyetem Hallgatéi Onkormanyzatanak Diékszervezeti Divizidja
(tovabbiakban: Divizié) — ennek hianyaban a BCE HOK Elndksége -, a Budapesti Corvinus Egyetem
Hallgatéi Onkormanyzatanak Akkreditacios Bizottsaga (a tovabbiakban: Akkreditacios Bizottsag) és
a Budapesti Corvinus Egyetem Hallgatéi Onkormanyzatanak Didkszervezeti Tanacsa (a
tovabbiakban: Diakszervezeti Tanacs) segitségével latja el.

(2) A BCE HOK jogkorét az Alapszabaly jelen mellékletének II. fejezetében foglaltak szerint
gyakorolja.

Eljaré személyek és testiiletek

A Didkszervezeti Divizio

2.§

(1) A Divizi6 tagjainak megvalasztasara az Alapszabaly, a BCE HOK operativ végrehajté
testiletei cimi fejezetet kell alkalmazni

2) A Divizi6 miikddésének rendjét Ggyrendjében maga hatarozza meg azzal, hogy a BCE
HOK Fellgyeld Bizottsaganak tgyrendjére vonatkoz6 szabalyokat a Divizid esetében is alkalmazni
kell.

(3) A Divizié feladatai ellatasahoz javaslatot tehet pénziigyi keret megallapitasara, amelyet
a Kuldottgyllés beépithet a koltségvetésbe.

4) A Divizié munkéjat az EIndkség felugyeli.

(5) A Divizié Uléseit a diviziovezeto hivja dssze minimum havi rendszerességgel.

Diakszervezeti diviziovezet6
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3.§

(1) A Diékszervezeti Tanacsot és a Diviziot a didkszervezeti diviziovezeto (tovabbiakban: diviziovezetd)
iranyitja. Megvélasztasa és megbizatasa az Alapszabalyban foglaltak szerint torténik.

Akkreditacios Bizottsag

4.§

(1) A diakszervezeti akkreditacids folyamatot lebonyolito, elbirald testilet az Akkreditacios
Bizottsag. Az Akkreditacios Bizottsag feladatkdre tovabba az eszkdz- és helyiséghasznalati jogok
kiosztasa és ellendrzése is az Alapszabaly vonatkozo részeinek megfelelGen.

(2) Az Akkreditacios Bizottsag tagsagara és mikddésére az Alapszabaly, a BCE HOK
operativ végrehajté testlletei cimi fejezetét az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:

a) tagkenta diakszervezeti diviziovezetd ker fel a Diakszervezeti Divizié tagjai kozll harom
fét a BCE HOK ElInGkség egyetértésével;

b) aBCE HOK Elndkség harom fét delegal;

c) az Akkreditacios Bizottsagnak a didkszervezeti divizidvezetd hivatalbdl tagja.

A Didkszervezeti Tanacs

5.§

(1) A BCE HOK Diakszervezeti Tanacsa (a tovabbiakban: Diakszervezeti Tanécs) az
egyetemen akkreditalt didkszervezetek tanacskozo testilete. Feladata a BCE HOK és a
didkszervezetek egymés kozotti kommunikacidjanak elésegitése, az Egyetem hallgatoit és
kozOsségeit érinté legfontosabb kérdésekben vald véleménynyilvanitas.

(2) A Diakszervezeti Tanacsnak az egyetemen akkreditalt valamennyi didkszervezet tagja.

(3) A Diakszervezeti Tanacs onallo dontéshozéi jogkorrel nem rendelkezik, de szlkség
esetén, egyszer(i tobbséggel barmely hallgatoi kérdésben véleményt nyilvanithat.

4) Véleménynyilvanitas esetén a Diadkszervezeti Tanacs tagjai egységesen egy (1)
szavazattal rendelkeznek. A szavazati jogot a didkszervezet vezetbje, akadalyoztatidsa esetén a
didkszervezet valamely, a vezetd altal meghatalmazott, az egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allé
tagja gyakorolhatja.

(5) A Diékszervezeti Tanécs Ulését szlikség esetén — de legalabb negyedévente — a BCE
HOK diakszervezeti divizidvezetdje hivja dssze az iilés helyét, idejét és a napirendeket tartalmazo
meghivé kikildésével ugy, hogy a meghivot lehetdség szerint az Ulés napjat megel6zéen hét (7)
nappal, de legalabb 24 éraval ki kell killdeni és a meghivot a BCE HOK hivatalos honlapjan kozzé
kell tenni.

(6) A BCE HOK Diakszervezeti Tanacs Uléseir6l emlekeztetd keszul, annak tartalmat és
kezelésének rendjét a BCE HOK Alapszabalyanak V. fejezete tartalmazza.

1. fejezet
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Hallgatéi szervezetek a Budapesti Corvinus Egyetemen

6. §

(1) Az Egyetem, illetve azon belil a BCE HOK a kovetkezé 6t kategériaba sorolja az
Egyetemen mikodo hallgatdi szervezeteket:

a) Szakkollégiumok (,A” kategbria),

b) Kiemelt hallgatéi szervezetek (,B” kategoria): ~ kiemelt szakmai szervezetek (,B/1”
kategéria)  kiemelt hallgatoi szervezetek (,B/2” kategéria)

c) hallgatoi szervezetek (,C” kategdria)

d) diakkorok (,D” kategoria)

e) egyéb, a BCE HOK altal elismert killsd szervezet (,E” kategéria)

(2) Alapvetd kulonbség a B, a C és a D kategdrids szervezetek kozott a tevékenység
mindségeben, a szervezett programok szamaban, a szervezet szakmai minéségében, az egyetem
kozéletére gyakorolt hatasaban van.

Szakkollégiumok (,,A” kategoéria)

7.§

(1) A szakkollégium a hallgaté tehetségének kibontakoztatasat elésegité intézmény. Célja,
hogy sajat szakmai program kidolgozésaval magas szintli, min6ségi szakmai képzést nyuijtson,
segitve a kiemelkedd képessegi hallgatok tehetséggondozasat, kozéleti szerepvallalasat, az
értelmiségi feladatokra torténd felkészilés targyi és személyi feltételeinek megteremtését, a
tarsadalmi problémakra érzékeny, szakmailag igényes értelmiség nevelését.

(2) A szakkollégium az onkormanyzatisag elvére és a szakkollégistak ontevekenységere
épul, ennek megfeleléen a szakkollégium tagsaga dont kiiléndsen a kollégiumi tagsagi jogviszony
keletkezésérél vagy megszlnésérél, az onalld szakkollégium szervezeti és mikodési
szabalyzatanak elfogadasarol, a szakkollégium szakmai programjarél és az ahhoz két6dé szakmai
teljesitményekre vonatkozd kvetelményekrél is.

(3) A szakkollégium kollégium és didkotthon részeként is mikodhet, valamint keretei kdzott
tudomanyos tevékenység is folyhat.

4) A szakkollégium szolgaltatasait igénybe veheti az a hallgaté is, aki nem rendelkezik
kollégiumi tagsagi viszonnyal.

(5) A szakkollégium alapitdsara és mikodésére vonatkoz6 szabalyokat az Egyetem
szabalyzatai tartalmazzak.

Kiemelt szervezetek (,,B” kategoria)
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8.§

(1) Egyetemi hallgatokbol allo szervezet, amely szervezeti alapszabély alapjan mikodik.
Zart, aktiv tagsaggal rendelkezik, mikodésével kiemelkedd szakmai vagy kozéleti értéket képvisel
a teljes egyetemi hallgatésag szamara.

(2) A kiemelt szervezetek tovabbi két alkategoriaba sorolhatoak:
a) B/1 Kiemelt szakmai szervezetek,
b) B/2 Kiemelt hallgatoi szervezetek.
(3) Kritériumok
a) B/1 alkategdria esetén legalabb 30 f6s, aktiv tagsag;
az aktiv tagsagban a BCE hallgatok aranya legalabb
2/3; a felsé vezetéséget kizarélag a BCE hallgatoi
képezik;

a fels6vezetdk szama 40 f6s taglétszamig maximum 6 f6, felette maximum 8 f6,
a kdzépvezetdk szama 40 fos taglétszamig maximum 10 f6, felette maximum 15 6,
allando, stabil szinvonali szakmai munka;

autonom, alulrol szervez6do
onkormanyzatisag;
stabil szakmai belsé képzési rendszer (melyet az Akkreditaciés Bizottsag a palyazat soran
legalabb a megadhaté szakmai pontok 75%-ara értékel)
b) B/2 alkategédria esetén legalabb 80 f8s, aktiv tagsag;
az aktiv tagsagban a BCE hallgatdk aranya legalabb
2/3;  afelsévezetéség csak BCE hallgatokbdl all;

a fels6vezeték szama maximum 8 6,
a kdzépvezetdk szama maximum 15 16,
folyamatos, heti szint(i tevékenység végzése.
4) Jogok

a) azegyetemi infrastruktira hasznalata, terembérlet;

b) a diakszervezetek népszer(sitése, standolassal, illetve plakatok téritésmentes
kihelyezéseével;

c) irodak igénylése és hasznalata (amennyiben az e célbdl leadott palyazat pozitiv
elbiralasban részestil);

d) aBCE HOK altal kiirt palyazatokon valé részvétel;

e) kozéleti pontok igénylése dsztondijakhoz, Erasmushoz és mas kozéleti pontokat igénylé
oktatasi programokhoz;

f)  tagjeloltet allithat a BCE HOK Diakszervezeti Diviziojaba.

-74 -



BCE HOK Alapszabaly 2019. marcius 26.

Hallgatoi szervezetek (,,C” kategoria)

9. §

(1) Egyetemi hallgatokbdl all6 szervezet, amely Szervezeti Alapszabaly alapjan mikodik.
Zart, aktiv tagsaggal rendelkezik, miikodésével szakmai vagy kozéleti értéket képvisel az egyetemi
hallgatosag egy jol korulhatarolhaté rétege szamara.

(2) Kritériumok:
a) legalabb 20 fés, aktiv tagséag;
b) az aktiv tagsagban a BCE hallgatok aranya legalabb 2/3;
c) afels6vezetdséget kizardlag a BCE hallgatdi képzik;
d) afelsévezetbk szama maximum 2 f6;
e) akozépvezetdbk szama maximum 5 6.
3) Jogok
a) azegyetemi infrastruktira hasznalata, terembérlet;

b) a diakszervezetek népszer(sitése, standolassal, illetve plakatok téritésmentes
kihelyezéseével;

c) kozéleti pontok igénylése 6sztdndijakhoz, Erasmushoz és mas kozéleti pontokat igénylé
oktatasi programokhoz;

d) iroddk igénylése és hasznalata (amennyiben az e célbél leadott palyazat pozitiv
elbiralasban részesiil);

e) kozéleti pontok igénylése 6sztdndijakhoz és kiildnbdzd oktatasi programokhoz;

f)  tagjeldltet allithat a BCE HOK Diakszervezeti Divizidjaba.

Diakkorok (,,D” kategoria)

10. §
(1) Egyetemi hallgatokbol allé szervezet, amelynek tevékenysége jellemzben egy szakmai
teriletre 6sszpontosul.
(2) Kritériumok:

a) legaldbb 10 fés, aktiv tagsag;
b) tagsagaban legalabb 5 f6 a BCE hallgatoja;
c) felsbvezet6sége egy személy, aki a BCE hallgatoja;
d) kozépvezetbinek szama maximum 2 f6,
e) folyamatos, aktiv tevékenység heti szinten.
(3) Jogok:
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a) korlatozott terembérleti lehetéség a BCE HOK -6n keresztil;
b) aszervezet hirdetheti magét standolassal, illetve plakatok kihelyezésével;

c) kozéleti pontok igénylése dsztondijakhoz, Erasmushoz és mas kozéleti pontokat igénylé
oktatasi programokhoz;

d) tagjeldltet allithat a BCE HOK Diakszervezeti Diviziojaba

Egyéb, Budapesti Corvinus Egyetem altal elismert kiils6 szervezetek (,,E” kategoria)

11.§
(1) Hazai viszonylatban is jelent6s szakkollégium vagy egyéb szervezet, melyben jelentds
szamban tevékenykednek BCE hallgatok.

(2) Kritériumok:
a) tagsagaban legalabb 5 f6 a BCE hallgato;

b) a BCE HOK Diakszervezeti Divizibjanak jovahagyasa a Diakszervezeti Tanacs
véleményezése alapjan.

(3) Jogok:
a) aszervezet korlatozott mértékben hirdetheti magat plakatok kihelyezésével;

b) kozéleti pontok igénylése dsztondijakhoz, Erasmushoz és mas kdzéleti pontokat igénylé
oktatasi programokhoz.

lIl. fejezet

Akkreditacio

12.§

(1) Az akkreditacios eljaras (a tovabbiakban: akkreditacio) egy szervezet bejegyzése az
akkreditalt szervezetek listajaba, ami altal a BCE HOK és a Budapesti Corvinus Egyetem elismeri
Oket, mint az egyetemen m(ikodd szervezetet. Az akkreditacié soran torténik a szervezetek
akkreditacidjanak felllvizsgalata, illetve a szervezetek kategériak kozotti atsorolasa.

(2) Akkreditaciora tanévenként kétszer kerdl sor.
a) " Az {szi félév akkreditacios eljarasa minden hallgatéi szervezet szémara kotelezd
b) 12 A tavaszi félév akkreditacios eljarasaban a hallgatdi szervezetek részvétele opcionalis

(3) Az akkreditacié lebonyolitdsa az Akkreditacios Bizottsag feladatkore.

4) Az akkreditacios idbszak az Akkreditacids Felhivas kihirdetésétdl az akkreditacio
lezarultaig tart.

" Médositotta: Szenatus SZ-59/2018/2019. (2019. lIl. 26.) szamu hatarozat. Hatélyos: 2019. mércius 26-t4l.
12 Médositotta: Szendtus SZ-59/2018/2019. (2019. lIl. 26.) szamu hatarozat. Hatélyos: 2019. marcius 26-t4l.
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(5) Az akkreditacionak az alabbi tipusait kilonboztetjuk meg:
a) Ujszervezetek akkreditacioja;

b)  Akkreditacié felllbiralasa és az inaktiv szervezetek kisziirése.

Uj szervezetek akkreditacioja

13.§

(1) Uj szervezetek akkreditacidjara az 6szi, valamint a tavaszi szemeszterben (a
meghirdetett idépontnak megfeleléen adott esetben nyaron) van lehetdség. A divizibvezetd minden
szemeszter elején az Akkreditacios Felhivasban kihirdeti a pontos idépontokat, mely felhivas a BCE
HOK honlapjan is megtalalhato.

(2) Uj szervezetek akkreditacioja soran mind irasbeli forduléra (megadott dokumentumok
beadasa), mind pedig szébeli meghallgatasra is sor kertil.

(3) Az érvényes palyazas feltétele az Akkreditaciés Felhivasban meghatérozott
dokumentumok hataridére torténd benyujtasa. Ezeket a dokumentumokat egyfelél e-mailben az
Akkreditacids Bizottsag cimére, masrészt pedig hiteles, sajat kezl alairasokkal és pecsétekkel
ellatott formaban nyomtatva a palyazé leadni koteles a BCE HOK Titkarsagan.

4) Kategoriankent az akkreditacios feltételek, illetve a benyujtandé dokumentumok listaja
valtozhat. Az eljaras soran indokolt esetben a jelen Szabalyzatban meghatarozott dokumentumokon
tul, sziikség esetén tovabbi dokumentumok bekérésére is sor kerulhet.

(5) Az Akkreditaciés Bizottsag hianypétiast kérhet, vagy konzultaciot kezdeményezhet a
szervezet vezetbivel a dokumentumok vizsgalata utdn az informaciok pontositasa végett. A
konzultacié idépontjat a szervezet vezetje és az Akkreditacios Bizottsag el6re egyezteti a masik
féllel.

(6) A besorolads az akkreditacioval egy idében megtorténik, de a kategdriak kozott
atsorolasra a késébbiekben is van lehetdség.

(7) Az atsorolds az Akkreditacio felllirasa és az inaktiv szervezetek kiszlrése eljaras
keretében torténik.

Probaidd
14.§
(1) Az Ujonnan alakul6 szervezetek akkreditacidjanak eldfeltétele a kdvetkezd akkreditacios
id6szakig sz0l6 probaido.
(2) A prébaidd alatt a szervezetet a BCE HOK feltételesen elismeri. A probaidd az inaktiv

szervezetek akkreditalasanak megakadalyozaséara szolgal.

3) A prébaidé alatt a szervezet minden kommunikacidja az egyetemi szervekkel a BCE
HOK-0n keresztiil torténik (teremfoglalas, palyazatok, standolas, plakatozas), illetve a szervezet
minden tevékenységérdl koteles értesiteni az a Diakszervezeti Divizion keresztiil BCE HOK-6t.
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(4) Indokolt esetben és bizonyos feltételek mellett az Akkreditaciés Bizottsag eltekinthet a
probaidf kitoltésétdl, illetve leroviditheti azt. A probaidd lejartaval a kovetkezb akkreditacios idészaki
palyazata (amennyiben a probaidés szervezet adott le ilyet) alapjan véleményezi a szervezet
mukodéseét, majd dont az akkreditaciojarol.

Akkreditacio folyamata

15. §
(1) Az akkreditacié folyamata a megfeleld kérvények Akkreditaciés Bizottsag részére vald
benyujtasaval kezdédik.

(2) Ezt kovetGen az Akkreditacios Bizottsag dont arrol, hogy a kérelmezé lehetdséget kap-e

a probaidds mikodésre. Errdl a dontésrél a didkszervezeti divizidvezet6 koteles irasban tajékoztatni
a szervezet vezetdjét. A dontés az alabbi lehet:

a) probaidé biztositasa,
b) prdbaidé biztositasa nélkilli elutasitas.

(3) Prébaidd biztositasa nélkili elutasitasra akkor kerdl sor, amennyiben a kérelmez6
jogszabalyban vagy egyetemi szabéalyzatban (itk6z6 tevékenységet folytat, vagy ilyen célra alakul,
illetve a szervezet tevékenysége sérti vagy veszélyezteti az Egyetem johirnevét, vagy az Egyetem
céljaival 6sszeegyeztethetetlen.

4) Az akkreditacios folyamat elsé 1épésének lezarultaval az Uj szervezetek egy évre
prébaiddre kerll, amely probaid6 letelte utan a prébaidére akkreditalt szervezet beszamolas
tevékenységeérdl.

(5) A prdbaid6 letelte utdn az Akkreditacids Bizottsag dont a szervezet akkreditacidjardl.
(6) Az Akkreditacids Bizottsag dontése lehet:

a) aprobaidd lezarasa és a szervezet akkreditalasa;

b) aprobaidé meghosszabbitasa;

C) aprobaidd lezarasa és a szervezet akkreditacidjanak visszautasitasa.

(7) Tamogato dontés esetén az akkreditaciorol sz616 tanusitvanyt a divizidvezet6 alairdsaval
és az BCE HOK pecséttel hitelesiti, amit késdbb a szervezet elndke a BCE HOK Titkarsagan vehet
at. A tanusitvannyal a szervezet tudja igazolni, hogy az akkreditacios kdvetelményeknek megfelelt
és az akkreditacios folyamat els6 |épése lezarult.

(8) A sikeres akkreditaciordl az Akkreditacios Bizottsag értesiti az illetékes egyetemi
szerveket.
(9) Az U] szervezet elndke jogosult a Diakszervezeti Tanacsba képviselét jeloini, illetve

bemutatni az ujonnan akkreditalt szervezetet a tobbi képviselének. A Didkszervezeti Tanacsban vald
képviselet lehetbsegerdl irasban lemondhat, a diakszervezeti levelezd listara azonban
automatikusan felkerdl.

(20) Sikeres akkreditaciot kdvetden a szervezet koteles kapcsolatot tartani a BCE HOK-kel,
adatlapjat frissiteni tisztujitas, az alapszabaly vagy a taglétszam Iényegi és jelentés véltozasanak
esetén.
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(11) Sikertelen akkreditacio esetén, a diakszervezet nem minésiil a BCE HOK altal akkreditalt
egyetemi didkszervezetnek. Azonban az akkreditaciojat a kovetkezd idészakban Ujra
kezdeményezheti.

(12) Az Akkreditacios Bizottsag dontése ellen a BCE HOK Elndkségéhez lehet fellebbezéssel
fordulni.

(13) A BCE HOK EIndkségének dontése ellen tovabbi fellebbezés nem nyuijthaté be.
(14) Az akkreditacié az akkreditalt szervezetek frissitett listajanak kihirdetésével zarul.

Akkreditacio fellilvizsgalasa és az inaktiv szervezetek kisz(irése

16. §

(1) Az tavaszi szemeszter akkreditacios idészaka alatt kerll sor az Akkreditacié fellilbiralasa
és az inaktiv szervezetek kisziirése eljarasra is. Az eljaras keretében torténik meg a mar korabban
akkreditalt, de inaktiv szervezetek kisziirése, valamint a B, a C, és a D kategérias szervezetek

e

(2) Az eljaras folyamata megegyezik jelen Szabalyzat 16. §-&ban szabalyozott Uj
szervezetek akkreditacioja eljaras folyamataval, az Akkreditacios Felhivasban megjelolt kitételekkel.

Az akkreditacioé szabalyozasanak megsértése

17.§
(1) Amennyiben az akkreditacios folyamatban részt vevo szervezetrdl bebizonyosodik, hogy
jelen Szabalyzatot szandékosan megszegi, illetve a BCE HOK szamara megtévesztd, vagy a

valésagnak

nem megfelelé adatokat szolgaltat, ugy a szervezet akkreditacios folyamata felfiiggesztésre kerdl,
és a szervezet nem mindsul az Egyetem didkszervezetének. A szervezet tovabbi két évig nem
kezdeményezheti az ujbdli akkreditalasat, és a vezeték sem alapithatnak Uj szervezetet az
Egyetemen.

(2) Az akkreditacié szabalyozasanak sulyos megsértésének mindsul kulonosen:

a) adiakszervezeti adatlap szandékos hibas, illetve félrevezetd kitdltése (pl.: taglétszam);
b) ajanlolevél vagy mas dokumentacié meghamisitasa.

(3) Specidlis esetben az Akkreditacios Bizottsag az eltiltas id6tartamat csdkkentheti, illetve
elengedheti.

Akkreditacio soran bekérheté dokumentumok

Akkreditacios kérvény (szandéknyilatkozat és programterv)
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18.§

(1) Az akkreditacids kervényt a diakszervezet vezetdje fogalmazza meg, az akkreditacios
idépontig, mind irasban, mind elektronikusan eljuttatja az Akkreditacios Bizottsaghoz.

(2) Tartalmaznia kell a diakszervezet altalanos céljait, a tervezett programokat az adott
tanévben, és az okot, amiért a diakszervezetnek sziiksége van az akkreditaciora.

Diakszervezeti adatlap

19. §

(1) A diakszervezeti adatlapot a szervezet az akkreditacios idépontig koteles eljuttatni az
Akkreditacids Bizottsaghoz, mind elektronikus, mind irasos formaban.

(2) Az adatlap a szervezet fontosabb adatait, elérhet6ségeit tartalmazza, a szervezet az
adatlap leadasaval kerilhet fel a diakszervezeti levelezdlistara, valamint ennek leadasaval keril be
a BCE HOK adatbazisaba.

(3) A szervezet az akkreditacios id6szak utan is koteles a jelentésebb valtozasokat
feltlntetni az adatlapon, és a frissitett adatlapot legalabb évente kétszer a Didkszervezeti Divizidnak
eljuttatni.

4) Az adatlap sablonjat a BCE HOK hivatalos honlapjarél lehet letdlteni.

Szervezeti alapszabaly

20. §

(1) A szervezeti alapszabalyt a szervezet az akkreditacios idépontig koteles eljuttatni az
Akkreditacios Bizottsaghoz elektronikus formaban.

(2) Az alapszabéalynak demokratikus alapelvekre kell épiilnie, meg kell felelnie a hatélyos
jogszabalyi elGirasoknak és dsszhangban kell lennie az szabalyzatai kereteivel. Az alapszabalynak
tartalmaznia kell a kovetkezdket:

a) A szervezet céljait és tevékenységeit;

b) a szervezeti felépitést;

c) avezetdség tagjait, illetve a vezetdség jogait és kotelességeit;

d) aszervezet egyes tagjainak jogait, kotelességeit;

e) atagok felvételének, illetve a tagsag megsziinésének kortiiményeit;

f)  aszervezet gazdalkodasat.

Ajanlélevél
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21.§
(1) Az ajanldlevelet a szervezet az akkreditacids idépontig koteles eljuttatni az Akkreditacios
Bizottsaghoz irasos formaban.
(2) Az ajanldlevelet az Egyetem valamely oktatdja, kutatdja allitja ki, aki igazolja, hogy a

szervezetet szakmailag megalapozott munkat végez.

Diakszervezeti nyilatkozat

22.§
(1) A diakszervezeti nyilatkozatot a szervezet az akkreditacios idopontig koteles eljuttatni az
Akkreditacids Bizottsaghoz irasos formaban.
(2) Ebben a nyilatkozatban a szervezet felel6sségei, illetve kotelességei fogalmazddnak
meg.
(3) Amennyiben a nyilatkozatban foglaltakkal a szervezet elnoke nem ért egyet, Ugy a
szervezet akkreditaciés folyamata lezarul, és a szervezet nem minésul akkreditalt szervezetnek az
Egyetemen.
(4) Az atvételi elismervényt a BCE HOK titkara irja ala. Ezzel késébb a szervezet igazolni

tudja, hogy a megfelelé6 dokumentumokat leadta.

(5) A nyilatkozat sablonjat a BCE HOK hivatalos honlapjardl lehet letdlteni.

Tevékenységet bemutaté dokumentum

23.§

(1) A tevékenyéget bemutatdé dokumentumot a szervezet az akkreditacios idopontig koteles
eljuttatni az Akkreditacios Bizottsdghoz elektronikus formaban.

(2) A dokumentum tartalmazza a kulonféle szervezeti tevékenységek megnevezését,
idépontjait, részvételi szamadatokat, valamint a szervezett programok rovid ismertetését. Tovabba
tartalmazza a szervezet profiljanak dsszefoglalésat.

(3) A tevékenységet bemutatd dokumentum sablonjat a BCE HOK hivatalos honlapjarél
lehet letdlteni.

Tagsagi lista

24.§
(1) A tagségi listat a szervezet az akkreditacios idépontig koteles eljuttatni az Akkreditacios

Bizottsdghoz, mind elektronikus, mind irdsos formaban.

(2) A tagségi lista tartalmazza a tagok nevét, beosztasat, elérhetéségét, valamint a hallgatok
szakjait (és az egyetemet, amennyiben nem BCE hallgatérdl van szd). Az irdsos taglista tartalmazza
a tagok alairasat is, ez az elektronikusnal nem feltétel.
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(1)

)

®3)

(4)

()

Kiegészit6 rendelkezések

Taborszervezési etikai kodex

25.§

Azon szervezetek, amelyek olyan tabort szerveznek, amelyen a részvétel a szervezet aktiv
tagsagan, valamint az egykori aktiv tagsagan kivul kils6s tagok szamara is nyitott, etikai kodexet
kotelesek kiadni, valamint ezen kddexet szabalyzatukba beépiteni, magukra kotelezd érvényiiek
tekinteni. Tabornak minéstl minden egy napot meghaladd program, amelyben a szervezbk a
résztvevok elszallasolasaval is foglalkoznak.

Az etikai kodexnek tartalmaznia kell, hogy mi modon valdsulnak meg az alapvetd emberi jogok,
valamint a résztvevok biztonsaga a tabor ideje alatt. A szervezéknek mind a program
megszervezésenél, mind pedig a lebonyolitasanal torekednie kell az erkdlcsos, mindenki szamara
elfogadhatd értékrend biztositasara, ezaltal semmilyen, egyesek szamara megaldzo tartalmu vagy
kozerkolcsot sertd, szervezett kotelezd programra nem kerUlhet sor.

A tabor szervezdi kotelesek biztositani, hogy a résztvevéknek semmilyen mddon ne sérljon a
lelkiismereti- és vallds szabadsaga, valamint a tovabbi alapvetd emberi szabadsagjogai. Sem
részvételi kritériumként, sem latens moédon nem tehetnek kotelezévé semmilyen programot a
résztvevok szdmara, ha az az adott résztvevé valamely szabadsagjogat sérti.

Az etikai kodexben foglaltak barmilyen médon valé megsértése esetén kizarélagos felelésséggel
tartozik a szervezet vezetd tisztségviseldje, és/vagy az adott szervezet SzMSz-ében megnevezett
tisztségviseld(i), vagy a tabor fészervezd(i).

A szervezet vezetd tisztségviseldje koteles a BCE HOK Diakszervezeti Diviziojat a tabor
megszervezéserdl legalabb a tabor kezdete elétt 5 munkanappal értesiteni.

-82-



