Szakszeminariumi eljarasrend
Nemzetkozi tanulmanyok BA szak
2023/2024. tanev

Mirdl szol ez a tajékoztato?

A tajékoztato a kovetkezo témakat tartalmazza:
= Altalanos informaciokat
= A szakdolgozat elkészitésének menetrendjét
= Tovabbi informaciokat (kérdéseinkkel kihez lehet fordulni, hasznos linkek, stb.)
= A szakdolgozat-biralati lapot, amely tartalmazza az értékelési szempontokat
= Ellen6rz6 listdkat, amelyek megkonnyitik a teenddk és hataridok attekintését

Altalanos informaciok

A hallgato a III. évfolyam els6 és masodik félévében szakszeminariumon vesz részt, amelynek
keretében a szakszeminarium-vezetd irdnyitasaval elkésziti, majd 2024. méjus 6. 10:00 és
2024. majus 17. 12:00 kozott leadja szakdolgozatat. (Lasd a Budapesti Corvinus Egyetem
,,LTanév idobeosztasa” ¢. dokumentumat.)

Menetrend / A szakdolgozat elkészitése 1épésrol 1épésre

Az eljaras f0bb 1épései a kovetkezok.

Jelentkezés a szakdolgozati témakra. A témak Kiosztasa
A szakszeminariumra jelentkezés menete a kovetkezd: a masodik év tavaszi félévében a
hallgatok a Neptunon keresztiil jelentkeznek a tanszek altal elére megadott szakdolgozat-
témakra. A témak kiosztasara az adott félév végéig sor kertil.

Jelentkezés a Szakszeminarium I. és II: kurzusokra Neptunban
A hallgatoknak mindkét félévben jelentkezniiik kell a Szakszeminarium kurzusokra
Neptunban: a harmadik tanév 6szi félévében a Szakszeminarium I. cimii kurzust, a tavaszi
félévben a Szakszeminarium I1. kurzust kell felvenni.
A Szakszeminarium II. kurzus csak az veheti fel, aki teljesitette a Szakszeminarium I.
tantargyat.
A Szakszeminarium I. és II. egyazon félévben nem vehetd fel.

Témavaltas
Ha témat szeretne valtoztatni, javasoljuk, hogy elébb egyeztessen jelenlegi
témavezetdjével kisebb témamaddositas, kiigazitas lehetdségérol.
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https://www.uni-corvinus.hu/contents/uploads/2023/07/2023-2024_HU%20%C3%A1ltal%C3%A1nos%20tan%C3%A9vid%C5%91beoszt%C3%A1s%2020230713.860.pdf

Amennyiben tovabbra is mas témat szeretne, konzultaljon leendé témavezet6jével, hogy
elfogadja-e Ont és az On altal javasolt témat. Amennyiben igen, akkor az 8szi félév 6tddik
hetéig a Neptunon keresztiil kérvényezze a témavaltast. Felhivjuk figyelmét, hogy a
kérelem dijkoteles, 1asd az alabbi linken.

A dontést a szakfelelos hozza meg, a tanszékvezetdvel konzultdlva. A dontés a kérelem
benyujtasatol szamitott 15 napon beliil sziiletik meg. A hallgatét a Neptunon keresztiil
értesitik a dontésrol.

Felhivjuk figyelmét, hogy a témavaltas csak rendkiviil indokolt esetben lehetséges.

Modszertani eléadas (kozos eléadas minden hallgato szamara)
A kutatds eldsegitése érdekében 2023. szeptemberében vagy oktoberében a
szakszeminariumon részt vevo Osszes hallgatd szamara k6zos modszertani eldadésra kertil
sor. A hallgatokat a pontos iddpontrol Neptun-iizenetben értesitjiik. Az eléadason valod
részvétel kotelezO; amennyiben a hallgaté nem vesz részt rajta, ugy nem jelentkezhet a
Szakszeminarium II. kurzusra.
Igazolt hidnyzés (pl. Erasmus 0sztondij, betegség) esetén a masodik félév elején potodrat
tartunk.
Amennyiben a hallgatd a fent emlitett okok valamelyike miatt nem tud részt venni az
eldadason, a hidnyzast igazolé dokumentumokat (betegség esetén az orvosi igazolas eredeti
példanyat) be kell nydjtani a Tanszéki Titkarsagra.

Kutatas és konzultaciok
A hallgatéknak mindkét félévben legalabb harom alkalommal (a témavezetdvel egyeztetett
modon, személyesen, online formaban vagy e-mailen keresztiil) konzultalniuk kell a
témavezetdvel a kutatasuk eldrehaladasarol, azaz harom alkalommal a Szakszeminarium I.
¢s harom alkalommal a Szakszeminarium II. kurzus soran.
Tovabbi konzultacidkra is sor keriilhet, amennyiben a témavezetd ezt sziikségesnek tartja,
vagy a hallgato6 ezt kéri.

Szakdolgozat-elérehaladas / Szakszeminarium 1.
Az els6 félévben (Szakszeminarium I.) a hallgatoknak két jelentést kell benyujtaniuk a
Moodle-on keresztiil, hogy bizonyitsak az elérehaladasukat.

Elso elorehaladdasi jelentés
e Benyujtasi hatarid6: 2023. november 14., 12:00 6ra
e Tartalom: a szakdolgozat (tervezett) szerkezetének részletes leirdsa (vazlat, 2-3
oldal) és irodalomjegyzék.

Masodik elorehaladasi jelentés
e Benyujtasi hataridd: 2023. december 12., 12:00 6ra
e Tartalom: a szakdolgozat egy fejezete (legalabb 10 oldal), a vazlat, az irodalom-
jegyzék és egy szakirodalmi dsszefoglald, amelyet a témavezet6 konkrét utmutatasa
alapjan kell elkésziteni.

Kutatas / Szakszeminarium II.
A Szakszeminarium Il. Kurzus soran nem kell szigoru értelemben vett el6rehaladasi
jelentéseket benyujtani. A legfontosabb hataridé a szakdolgozat végleges valtozatanak a
Neptunon keresztiil torténd benyujtasanak datuma (2024. majus 17., 12:00 6ra).
Ez a kutatasi modszer nagyobb szabadsagot biztosit a dolgozat megirasahoz, ugyanakkor
nagyobb egyéni felel6sséggel is jar a munka tervezésében és titemezésében. A témavezetdk
utmutatast nytjtanak, de a hallgatoktol elvarjak, hogy a lehetd legénallobban dolgozzanak.


https://www.uni-corvinus.hu/contents/uploads/2023/08/Szakgolgozati%20k%C3%A9relmek%202023%202024%201%20f%C3%A9l%C3%A9v%20hallgat%C3%B3%20HU.6fb.pdf

Epp ezért nagyon fontos, hogy a félév soran rendszeres kapcsolatot tartsanak fenn a
témavezetovel, kovessék utasitdsait és utmutatasait, és kérés szerint nyujtsanak be
tervezeteket.

Kérjiik, vegyék figyelembe a TVSZ 79. § (1) bekezdését, melynek értelmében: ,,A hallgatod
a szakdolgozatat véglegesitésre a konzulens altal meghatarozott hataridoig, de legkésobb a
leadasi hataridét megel6z6 tiz (10) munkanappal koteles bemutatni a konzulensnek
jovahagyas céljabol.”

A témavezetd megtagadhatja az elfogadasi nyilatkozatot, amennyiben a hallgaté nem tett
eleget a konzultacids kotelezettségének, vagy a dolgozata nem felel meg egy BA
szakdolgozat kovetelményeinek. Ebben az esetben a hallgato a témavezeto beleegyezésével
a kovetkezo félévben nyujthatja be a szakdolgozatat.

Szakszeminarium I. és II. kurzusok értékelés
A hallgatok a félév végén a szakdolgozat témavezet6jiiktdl a teljesitményiik €és a kurzus
kritériumainak valé megfelelésiik alapjan kapnak érdemjegyet. A Szakszeminarium II.
jegye tehat nem a szakdolgozat jegye.
A Szakszemindrium I. teljesitéséhez a hallgatoknak félévenként legalabb harom
alkalommal konzultalniuk kell a témavezetovel, részt kell venniiik a modszertani
eldadason, és elektronikusan be kell nytjtaniuk a két elérehaladési jelentést.
A Szakszeminarium 1. teljesitéséhez a hallgatoknak ¢lévenként legalabb harom
konzultacion kell részt venniiik, haladniuk kell a kutatasukkal és vazlatokat kell benytjtani
a konzulens altal meghatarozott modon.
Ezen feltételek teljesitésének elmulasztasa esetén a tantargy nem fogadhato el.
A témavezet0 a szakdolgozat benyujtasakor a Neptun rendszeren keresztiil elektronikus
uton igazolja a fenti kovetelmények teljesitését.

Ugyanezek a szabalyok vonatkoznak a kiilfoldi részképzésen résztvevo hallgatokra is.

A szakdolgozat benyujtasa
A szakdolgozat-leadasi iddszak 2024. majus 06., 10:00 6ratol 2024. majus 17., 12:00 6raig
tart. Kérjiik, sziveskedjenek figyelembe venni a TVSZ mar idézett rendelkezését (79. § (1)
bekezdés), amelynek értelmében: ,,A hallgato a szakdolgozatat véglegesitésre a konzulens
altal meghatdrozott hatariddig, de legkésObb a leadasi hataridét megelézd tiz (10)
munkanappal koteles bemutatni a konzulensnek jovahagyas céljabol.”



Tovabbi informaciok

Adminisztrativ jellegii kérdések (hataridok; benyujtassal,
ﬂ Neptunnal vagy Moodle-lal kapcsolatos kérdések, sth.)

Nemzetkozi Kapcesolatok Tanszék Titkarsaga

.& Bertalan Gabriella

Titkarsagvezetd
= gabriella.bertalan@uni-corvinus.hu

Hatar Zsofia
Intézeti referens
< zsofia.hatar@uni-corvinus.hu

Témavalasztassal, témavezetovel kapcsolatos és egyéb tartalmi
jellegii kérdések

Komanovics Adrienne

Szakszeminarium felel6s

= adrienne.komanovics@uni-corvinus.hu

Hasznos informaciok
A BCE Egyetemi Konyvtaranak oldala
Szakdolgozatirok - Budapesti Corvinus Egyetem (uni-

corvinus.hu)

http://www.diplomacia.hu/

Segédletek

e Hivatkozasok: Kérdezz-felelek

e Zotero hasznalati itmutatd

e Zotero haladoknak.694.pdf (uni-corvinus.hu)

e Plagiumellenérzés a Corvinuson

o Szakdolgozatiras, forrasok

o Hivatkozz, keriild el a plagiumot! (prezentacio)
hivatkozas 2023 jav.265.pdf (uni-corvinus.hu)

o Segédlet az Eurostat adatbazis hasznalatahoz ( eurostat -
YouTube)

o Segédlet a KSH adatbazis hasznalatahoz ( ksh - YouTube )

o Hivatkozasi checklist

o Hivatkozasok dokumentumtipusonként
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Netikett — az elektronikus levelezés altalanos szabalyai

® Ellendrizze a tematikat vagy a honlapot; lehetséges, hogy a
keresett informacio megtalalhatd a tantargyleirasban vagy a
kiilonféle hivatalos tajékoztatokban.

® Az egyszeri gyakorlati kérdésekben hasznos lehet az
¢vfolyamtarsakkal valo informacidcsere.

® Ha kérdése hosszll vagy bonyolult, keresse az oktatot
személyesen a fogado orajaban.

® Hasznalja a hivatalos egyetemi e-mail cimét.
= Levelében azonositsa magat program ¢€s kurzus szerint.

® Az elektronikus levél targy rovatat a lehetd leginformativabb
modon toltse ki.

® Ne hasznaljon csupa nagybetiit — ez egyenértéki a kiabalassal.

® Az e-mailekben megfelelden szolitsa meg az oktatot,
fogalmazzon megfeleld stilusban, a nyelvtani és kozpontozasi
szabalyokat betartva irjon.

= Ne irjon e-mailben olyant az oktatonak, amit személyesen
nem mondana.

Szakdolgozat-biralati lap

Elfogadasi kritérium

Ertékelési szempont Megfelelt (igen/nem)
A szakdolgozatban nem taldlhat6 olyan szovegrész, amely egy
adott (magyar vagy idegen nyelvii) mi alapjan késziilt és az
eredeti forrast — a hivatkozas rendjének megfeleléen — ne
jelolné a hallgatd.

A szakdolgozatban nem jellemzd a tombszertli hivatkozas,
azaz, hogy a szoveg tobb oldal terjedelemben egyetlen idegen
(magyar vagy idegen nyelvill) miire épitkezik. (Ezt akkor is
kertilni kell, ha a megfeleld szovegrésznél és az
irodalomjegyzékben a dolgozat irdja feltiinteti a forrast!)

A hivatkozéasok pontosak, azok helyes, korrekt hasznalata
jellemzd a szakdolgozatban.

Ha a fenti szempontok barmelyikénél a Biral6 ,,Nem felelt meg” értékelést adott, akkor a
dolgozat elfogadhatatlan.



A biralat szempontjai

1. Témavalasztas és bevezetés (6sszesen 11 pont)

A bevezetésben koriilirt témakdr dsszhangban all a dolgozat cimében megjelolt
témaval. (0—2 pont)

A bevezet6 részben a Szerz viladgosan megjeloli a dolgozat céljat és a
vizsgalandd probléma kézponti kérdésfelvetését. (0—-3 pont)

A bevezetd részben a Szerzo kitér a témaval kapcsolatos legfontosabb forrasokra
(elsédleges vagy masodlagos, illetve idegen vagy magyar nyelvii forrasokat
hasznalt-e, esetleg kitér a téma kiemelked6 kutatoira/kutatohelyeire). (0—2 pont)
A Szerz6 felvazolja a szakdolgozat szerkezetének logikai ivét. (0—2 pont)

A bevezetésben megtorténnek a sziikséges lehatarolasok, ¢s megjelenik az
elemzés modszertani kereteinek meghatarozasa is. (0—2 pont)

2. Médszertan (6sszesen 10 pont)

Az alkalmazott médszer(ek) megfeleléen megvalasztottak, relevansak. (0—4 pont)
A Szerz6 megfeleléen részletezte a valasztott modszer(eke)t. (0—3 pont)

A Szerz6 konzisztensen alkalmazta a valasztott modszer(eke)t a dolgozat
megirasa soran. (0—3 pont)

3. A témafeldolgozas szinvonala (6sszesen 12 pont)

A dolgozat okfejtése kovethetd, felépitése logikus, a Szerz6 torekedett arra, hogy
sajat véleményét megfogalmazza. (0—4 pont)

A dolgozat szerzdje jol elemezte a valasztott témat, elérte a bevezetésben kitlizott
célt. (0-3 pont)

A dolgozat szakmailag pontos, nem tartalmaz tényanyagbeli hibakat. (0-5 pont)

4. A dolgozat témajahoz tartozo hazai és kiilfoldi szakirodalom ismertetése, felhasznalasa
(6sszesen 10 pont)
A dolgozat szerzdje a legfontosabb relevans hazai és kiilfoldi szakirodalmat
feltarta és feldolgozta. (0—5 pont)
A dolgozat szerzdje a szakirodalmat megfelelGen értékeli, jOl elemzi. (0-5 pont)

5. A dolgozat 6sszképe (0sszesen 11 pont)

A munka felépitése, gondolatmenete, a résztémak kifejtésének mélysége, az
egyes fejezetek stlya, ardnya a dolgozat kozponti témdjahoz képest megfeleld.
(0-5 pont)

A dolgozat kohézioja, dsszefogottsaga, egységes szinvonala az elvarasoknak
megfeleld. (0-3 pont)

A dolgozat teljesiti a kitlizott célt, helyes kovetkeztetéseket von le a Szerzd,
hangot ad sajat véleményének. (0—3 pont)




6. A dolgozat formai, nyelvi szempontjai, a hivatkozasok hasznalata (6sszesen 6 pont)

A dolgozat stilusa, tudomanyos, szakmai nyelvezete, a terminusok hasznalata, a
megfogalmazas szakszeriisége megfeleld, a dolgozat olvasmanyos, kozértheto.
(0-3 pont)

A hivatkozésok pontosak, azok helyes, korrekt hasznalata jellemzd a
szakdolgozatban. (1-3 pont)

Osszesen adott pontok:

Erdemjegy:
Ponthatarok:
54 — 60 pont: Jeles (5)
47 — 53 pont: J6 (4)
38 — 56 pont: Kozepes (3)
30 — 37 pont: Elégséges (2)
0 — 29 pont: Elégtelen (1)

A dolgozat mindsitését indoklo osszegzés

A zarovizsgara javasolt kérdések (minimum két kérdés):
1.
2.




Ellenorzolistak

Ellen6rz6

ista: Szakszeminarium I. (8szi fé

)

2023. aug. 28.

és szept.17.
kozott

Jelentkezés a
Szakszemind-
rium I. tan-
targyra a
Neptunon

Az Gszi félév
otodik hetéig

Témavaltas (csak
indokolt esetben!)

2023. okt.
szept./okt.

Médszertani
el6adas,
kotelez6 a
részvétel
(pontos idGpont
Neptun
tzenetben)

Folyamatos 2023. nov. 14. 2023. dec. 12.
Konzultaciok ElsG elGre - Masodik el6re -
(min. 3): haladasi haladasi
személyesen, jelentés jelentés (egy
online médon (vazlat, iroda- fejezet, vazlat,
vagy e-mailben lomjegyzék), szakirodalmi

(a témavezetdvel feltoltés a Osszefoglald),
valé Moodle-ra feltoltés a
megallapodds Moodle-ra
alapjan)

Ellenérzélista: Szakszeminarium Il. (tavaszi félév)

Atavaszi félév soran

folyamatosan

A kutatas folytatdsa a
témavezetd javaslatai és

Utmutatasa alapjan

A leadasi hatarid6t

megel6z6 tizedik
munkanap (2024. mdj. 6.)

A szakdolgozat bemutatasa
a konzulensnek jovahagyés

céliabol

2024. maj. 6., 10:00 6ra
és 2024. maj. 17., 12:00
k6zott

A szakdolgozat
benyujtasa a Neptunon



