CORVINUS
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|1.3. KOzbeszerzési Szabalyzat

A Szenatus 2018. junius 19-i lésén SZ-86/2017/2018. (2018. VI. 19.)
szamu hatarozataval elfogadta a Kdzbeszerzési Szabalyzatot.

Ezzel egyidejlileg a targyban kiadott korabbi szabalyozas hatalyat
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l. BEVEZETES

A Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban: BCE vagy Ajanlatkér8) Szenatusa a Kbt. 27. § (1) bekezdése, a
nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény 11. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas, valamint
az BCE Szervezeti és Miikddési Rend Ill. 4.1.3. 63. § (6) bekezdése alapjan, figyelemmel kiilénésen a

- 2015. évi CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrol (tovabbiakban: Kbt.)

- 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol,

- 320/2015 (X. 30.) Korm. rendelet a kdzbeszerzések kozponti ellenérzésérél és engedélyezésérdl

- 321/2015 (X.30.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro okok
igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak maédjardl

- 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezi és mérndki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl

- 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti
beszerz§ szervezet feladat- és hataskorérdl

- 247/2014. (X.1) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikécios Hivatalrol és a kormanyzati kommunikécids
beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl

- 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai 6sszegezésrél

- 14/2016 (V.25.) MvM rendelet a felel@s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél

- 14/2012. (V1. 8.) NFM utasitas az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozo allami normativakrol

- a2011.évi CCIV. torvény (Nftv)) a nemzeti fels6oktatasrol
- a2011. évi CXCV. térvény (Aht.) az allamhaztartasrol,
- a2007. évi CLII. tdrvény (Vnytv.) a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségrdl,

- a370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl,

sz0l6 jogszabalyok eléirasaira az Egyetemen a kozbeszerzés hatalya ala tartozd beszerzéseire — az alabbi
kdzbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) fogadja el.
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Il. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a BCE meghatarozza a kdzbeszerzési eljarasok (elékészitésének, lefolytatasanak,
belsd ellenérzésének) felelésségi rendjét, az eljard, a dontésekért felelés személyt, személyeket, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi kérét és a kdzbeszerzési eljdrasok dokumentalasi
rendjét, dsszhangban a Kbt. vonatkozd szabalyaival.

2. § A Szabalyzat hatalya

A kozbeszerzési eljarasnak a Kbt.-ben meghatarozott szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben azt a
Kbt. kifejezetten megengedi A Szabalyzatban szereplé minden meghatéarozés és fogalom a Kbt.-ben alkalmazott
és értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfeleléen értendd..

(1) A Szabalyzat alanyi hatalya:

a) kiterjed a BCE valamennyi szervezeti és miikddési egységére, valamint minden foglalkoztatasi vagy
hallgatdi jogviszonyban alléra, aki BCE (2) bekezdésben meghatarozott pénziigyi eszkdzeinek
felhasznalasaban dont, abban kdzrem(kodik,

b) kiterjed a BCE nevében eljard és kdzbeszerzési eljarasaiba bevont szervezetekre, személyekre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya
a) Kiterjed minden nemzeti illetve eurdpai uniés forrasbol megvalésulo, a Kbt. alapjan kozbeszerzési
eljéras lefolytatdsanak kotelezettségével terhelt visszterhes arubeszerzésre, szolgéltatas
megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora, tovabba épitési beruhdzasra és épitési koncessziora,
valamint tervpalyazatra, amelynek becsllt értéke a kdzbeszerzés vagy tervpalyazat megkezdésekor —
figyelembe véve az egybeszamitasi kotelezettséget — eléri vagy meghaladja az adott évre
megallapitott kozbeszerzési értékhatart.

b)  Akivételi kor:

ba) a Kbt. 9. §-aban foglalt esetek,
bb) uni6s értékhatarokat el nem éré kdzbeszerzések tekintetében a Kbt. 111. §-aban foglalt esetek.

c) ABCE akozpontositott kdzbeszerzési rendszerhez torténd csatlakozasra kotelezett, ezért a
kézpontositott kdzbeszerzés kdrébe tartoz6 termékek versenyujranyitas keretében térténd
beszerzéseket (tovabbiakban: kdzpontositott kozbeszerzés) a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet szerint
lefolytatott eljarasok keretében kell megvalésitani.

d) A Nemzeti Kommunikécids Hivatalrdl és a korményzati kommunikacios beszerzések kozpontositott
kbzbeszerzési rendszerérdl sz6l6 247/2014. (X.1) Korm. rendeletben maghatarozott esetek.

. AKOZBESZERZESI ELJARASOK ALTALANOS RENDJE

1.§ Kozbeszerzések tervezése

(1) ABCE aKbt. 42. § alapjan éves 0sszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) allit
0ssze és tesz kozzé.

(2) Akozbeszerzési terv el6készitéséhez a Beszerzési és Logisztikai Iroda (tovabbiakban: BLI) a beszerzési
igényekre vonatkozd igényfelmérd adatlapokat kiild a BCE szervezeti egységei részére. A szervezeti
egység vezetdi, valamint a benyujtasra keriil6 palyazatok esetén a palyazatot gondoz6 szervezeti
egység vezetdje kotelesek a beszerzések targyat, mennyiségét, becsiilt értékét és a beszerzések
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(1)

varhato igényelt idépontjat tartalmazo adatlapokat targyév januar 31. napjaig megkiildeni a BLI
részére.

Az adatlapok BLI altal t6rténd Gsszesitése utan a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatdsag (tovabbiakban: JKI)
elkésziti a BCE egészére vonatkozd kozbeszerzési tervet. A kozbeszerzési tervben meghatarozasra kerl —
a részekre bontasi tilalom figyelembe vételével — az egyes kdzbeszerzések targya, tervezett idépontja és
eljarasi rendje.

A kozbeszerzési tervet minden évben legkés6bb marcius 31. napjaig kell elfogadni és kozzétenni a
Kbt. altal meghatérozott helyen és egyidejileg a BCE honlapjén. A kdzbeszerzési tervnek a targyévet
kovetd évre vonatkozo kbzbeszerzési terv honlapon térténé kdzzétételéig kell elérhetének lennie az
egyetemi honlapon. A kdzbeszerzési tervet 6t évig kell megdrizni. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.
Elkészitéséért és megkuldéséért a JKI felel.

A kdézbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésekre vonatkozo eljarasok
lefolytatasénak kotelezettségét.

Amennyiben a BCE altal elére nem lathaté okbdl olyan kdzbeszerzési igény meriil fel, amely a mar kdzzétett
kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a kdzbeszerzési tervhez képest médosul, a JKI a kozbeszerzési
tervet modositja, majd a médositott tervet kdzzéteszi az elébbiekben megjeldlt fellileteken. Ezt kdvetéen a
BCE az eljarast lefolytathatja.

2.§ Eves statisztikai 6sszegezés

A BCE koteles az éves kozbeszerzéseirdl — a Kbt. 43. § (1) bekezdés g) pontja, 44/2015. (X1.2.) MvM
rendelet alapjan — éves statisztikai dsszegezést késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet koveté év
majus 31. napjaig kell kézzétennie a Kozbeszerzési Hatosag altal izemeltetett elektronikus fellleten
illetve a BCE sajat, online fellletén. Az éves statisztikai dsszegezés elkészitéséért és megkildéséért a JKI
felel.

3. § Osszeférhetetlenség és titoktartasi szabalyok

A Kbt. 25. § alapjan Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkerllje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasét.

a) Osszeférhetetlenség: dsszeférhetetien és nem vehet részt a kdzbeszerzési eljaras elkészitésében
és lefolytatasaban az Ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan
és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kulonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az
eljarasban részt vevé gazdasagi szerepldvel fennallé mas kdzds érdek miatt nem képes.

b) Titoktartas: Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaiban részt vevd személyek — flggetlendl attdl, hogy az
eljarasba az Ajanlatkér6 altal kozvetlenul delegaltak vagy polgari jogi szerz8dés alapjan fejtik ki
tevékenységuket — kotelesek munkajuk soran a tudomésukra jutott valamennyi informaciét, tényt és
korliményt megérizni, azt csak a jogszabalyban eléirt esetekben és modon adhat at informéaciét.

c) AkoOzbeszerzési eljarasban résztvevé személyek a kdzbeszerzési eljaras meginditasa elétt kotelesek
irasban nyilatkozni arrél, hogy velilk szemben fennall-e a Kbt. 25. §-aban meghatérozott
o0sszeférhetetlenség, valamint kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni (az 6sszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozat minta jelen Szabélyzat 2. sz. melléklete). A nyilatkozatok bekérése és
archivélésa a kdzbeszerzési eljarasban részt vevé kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy
(tovabbiakban: kdzbeszerzd) feladata.
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IV. AKOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEBONYOLITASA,
BELSO ELLENORZES

1. § A kdzbeszerzési eljarasban részt vevo személyek feladatai és felel6ssége

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyeket a Dontéshozd felkéréssel jeldli ki, jelen Szabélyzat 3. sz.
mellékletét képezd Megbizélevél alkalmazasaval. A Megbizdleveleket a JKI kdzbeszerzbje késziti el, juttatja el az
eljarasban részt vevé személyekhez, valamint a Dontéshozohoz, majd alairasukat kdvetden az eljaras egyéb
dokumentumaihoz fiizi.

2. § Felelésségi rend

(1) Dontéshozo:

A BCE altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok Dontéshozoja altalanos jelleggel a BCE mindenkori Kancellarja,
aki

a) jovahagyja a JKI igazgatdja altal benyuijtott éves kdzbeszerzési tervet,

b) Megbizolevél aldirasaval engedélyezi a kdzbeszerzési eljaras meginditasat, jdvahagyja az eljarasba
delegalt személyek részvételét,

c) azeljaras bonyolitasa soran az eljaré kdzbeszerzé altal benyujtott dokumentumok alapjan dont az
eljaras eredményességérdlieredménytelenségeérdl illetve az eljaras nyertesérél, adott esetben a
nyertest kdveté masodik helyezett megjel6lésérél,

d) szerz6déskotés esetén képviseli a BCE-t.

(2) Az eljarast kezdeményezo szervezeti egység

Az eljarast kezdeményezé szervezeti egység - a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat alapjan vagy sajat maga vagy
a BLI kézrem(ikodésével - jar el és felels az alabbiak szerint:

a) felelés a kdzbeszerzési igény legteljesebb meghatarozasaért, valamint az
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasahoz sziikséges
adatok, informéacidk rendelkezésre bocsatasaért és kijeldli a szakmai referenst,

b) koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentélni. Az eljarast kezdeményezé szervezeti egység a becslilt érték meghatarozasahoz az
indikativ ajanlatok bekérésének mddszerét is alkalmazhatja, amely soran a legmagasabb arat veszi
alapul,

€) gazdasagossagi és koltséghatékonysagi szempontok figyelembe vételével meghatarozza a
kbzbeszerzési eljaras becsiilt értékét, és amennyiben jogosult, nyilatkozatot tesz a rendelkezésre allé
fedezet mértékeérdl,

d) kézremikadik a mlszaki-szakmai alkalmassagi kbvetelmények, értékelési szempontok kialakitasaban,
a vonatkozd hatalyos jogszabalyok alapjan elkésziti (vagy szlikség esetén szakérték bevonasaval
elkészitteti) az eljaras alapjaul szolgald miiszaki leirast, valamint jovahagyja az
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok szakmai, mliszaki részét,

e) mindenkori vezetdje javaslatot tesz az eljaras biralobizottsagi munkajaban résztvevé, kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag személyére, aki dontési kompetenciaval
részt vesz a szakmai feltételekrdl torténé targyalasokon (adott esetben),

(3) Kotelezettségvallalo

A kézbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a kotelezettségvallalasi jogot a BCE mindenkori Kancellarja vagy
az altala delegélt személy gyakorolja, aki
a) akdzbeszerzési eljaras kezdeményezésekor a becsiilt érték alapjan a pénziigyi ellenjegyzé
javaslatara dont a kotelezettségvallalas teljesithetéségeérdl,

-5-
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(4)

(5)

(6)

b) a Megbizélevél alairasaval jovahagyja az eljaras inditasat,
c) akozbeszerzési szerz0dés alairasaval kotelezettséget vallal az abban foglaltak pénzigyi teljesitésre.

Pénziigyi ellenjegyzé
a) megvizsgalja a tervezett kdzbeszerzés pénzlgyi fedezetbiztositasat,

b) gondoskodik a hirdetmények kbzzétételi dijanak atutalasardl,

c) adott esetben gondoskodik az ajanlati biztositék visszafizetésérél,

d) pénzigyi ellenjegyzését kdvetden valik a kotelezettségvallalas szabalyszeriivé és érvényessé.
JKI lgazgatodja

a) azeljaras soran jogi ellenjegyzéként ellenérzi a kozbeszerzési eljaras soran keletkezé dokumentumok
jogszer(iségét, kilonds tekintettel a kdzbeszerzési szerzédéstervezetre, valamint az eljarast kdvetd
végleges kdzbeszerzési szerzédésre. Jovahagyja az emlitett dokumentumok mddositasat, valamint
javaslatot tesz az eljaras soran felmerild jogi kérdések, ellentmondésok feloldaséra,

b) a Dontéshozo jovahagyasa el6tt szakmailag jovahagyja az adott kéltségvetési évre vonatkozd
kozbeszerzési tervet,

c) joévahagyja a szabalyszer(ien elkészitett éves statisztikai 6sszegezést,

d) déntaz eljarasok kiilsd szakérté altali lebonyolitasardl, kilsé szakérté bevonasaral,

e) azeljaro kdzbeszerzd altal el6készitett iratok, valamint jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezb
Kbzbeszerzési eljaras kezdeményezd lap alapjan megvizsgalja az egyes beszerzésekre vonatkozo
kbzbeszerzési eljaras(ok) lefolytatasanak szlikségességét,

f)  kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén dont a Biralobizottsag jogi, kozbeszerzési és pénzlgyi
szakértelemmel rendelkezé tagjainak személyérdl,

g) jovahagyja az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
dsszedllitasat, szlikség esetén mddositasat,

h) a kdzbeszerzési eljarashan a Biralobizottsag javaslata alapjan Koztes Dontéshozéként kiztes
dontést hoz,

i) vezet6i dontést igényld kérdésekben a Dontéshozo felé elbterjesztést készit,

j) feligyeli a kdzbeszerzési eljaras szabalyossagat, jogszerliségét,

k) fellgyeli a szerz6déskotést,

[) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeldli a BCE képviseldjét.

Szakmai referens

a) akozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zden az eljarast kezdeményezd szervezeti egység
vezetGje jeldli ki az eljarasban valo részvételre,

b) felelésséget vallal a kdzbeszerzési eljaras szakmai, miiszaki szakszerliségért és a vonatkoz6
jogszabalyoknak valé megfelelésségéért,

c) felelésséget vallal a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkbtendd szerzddés teljesitésre
vonatkozd rendelkezéseinek elirasaiért.

3. § A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése

A kozbeszerzési eljarasok jogszabalyoknak, valamint a jelen Szabalyzatnak megfeleld el6készitését a JKI
Végzi.

A kdzbeszerzési eljarasok elokészitése, az eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése soran az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egytttesen megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kzbeszerzési, jogi és
pénzlgyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Palyazatokbol megvalosuld kozbeszerzés esetén a projekt vezetdje a tamogatasi szerz6dés alairasat
kévetden haladéktalanul koteles tajékoztatast adni a JKI szamara, illetve a felelés akkreditalt
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kbzbeszerzési tanacsaddnak a tervezett kdzbeszerzésekrél és a tamogatasi szerzédésben szereplé
hataridokrél. A palyazat szakmai vezetdje a kozbeszerzés targyanak megfelel§ szakértelemmel
rendelkezd személyként vesz részt a kdzbeszerzési eljaras elékészitésében.
A kbézbeszerzési eljarasok elékészitési munkaiban a kozbeszerzés targyanak megfelelé szakértelemmel
rendelkez0 birélobizottsagi tag is koteles részt venni, tovabba koteles elkésziteni a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezd miiszaki dokumentaciét (amely magaban foglalja az adott kézbeszerzés
targyara tekintettel a feladatleirast, a mlszaki leirast és a tervdokumentaciot valamint az arazott
koltségvetést).
Az eljarast kezdeményezé szervezeti egység a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat a Kdzbeszerzési eljaras
kezdeményezd lap kitoltésével és annak JKI felé torténé benyuijtasaval kezdeményezi. A JKI elvégzi a
becsilt érték alapjan az egybeszamitasi vizsgalatot, majd a JKI Igazgatdja dont a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasardl, annak fajtajaral.
A kbdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi tag (tovabbiakban: eljaro kdzbeszerzd) a
kbzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység altal elkészitett és rendelkezésre bocsajtott miiszaki
leiras és arazott koltségvetés alapjan dsszedllitja az eljaras elékészitd iratait (ajanlati dokumentécio,
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas (tovabbiakban: egyttesen felhivas), megbizélevél,
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok, fedezetigazolas, becsiilt értékrél szdl6 igazolas).
Epitési beruhéazas, épitési koncesszié valamint az ezekhez kapcsolodd tervezéi és mémoki szolgaltatasok
megrendelése targyu kdzbeszerzési eljarasok el6készitését a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
figyelembevételével kell elkésziteni.
Az eljaras abban az esetben indithaté meg, ha:
a) az eljaras bonyolitasaért felels kozbeszerzési referens altal elkészitett fedezetigazolast a
kételezettségvallalé alairasa utan a pénziigyi ellenjegyz6 nyilvantartasba veszi és ellenjegyzi,
b) a JKllgazgatoja az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivast és kozbeszerzési dokumentumokat
jévahagyija, és
c) aDoOntéshozo a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol dont.

4. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kbézbeszerzési eljaras lebonyolitasat a JKI végzi.

a) A JKl a kozbeszerzési eljaras, a koncesszids beszerzési eljaras, a tervpalyazati eljaras, valamint a Kbt.
117. §-a szerinti kdzbeszerzési eljaras tekintetében minden eljarasi cselekményt az elektronikus
kdzbeszerzési rendszeren (tovabbiakban: EKR) keresztiil végez el.

b) Az a) pontban felsoroltaktél eltérd kdzbeszerzési eljarasok esetén (pl. Kdzpontositott Kézbeszerzési
Portalon versenyujranyitas és megrendelés, az EKR kételez6 alkalmazasat megel6z6en kotott
keretmegallapodashoz kapcsolddo versenyujranyitas) a JKI minden eljarési cselekményt papir alapon
végez el.

4.A. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa papir alapon

Az eljaré kdzbeszerzd az elékészitett és a JKI Igazgatdja altal jovahagyott, 320/2015 (X. 30.) Korm.
rendeletben meghatérozott dokumentumokat kbzbeszerzési ellendrzési tanusitvany kiadasa irant
megkuldi a Minisztereln6kséghez (tovabbiakban ME).

A ME eljaras meginditasara vonatkoz6 tamogato tartalmu tanusitvanya kiadasat kovetéen a - a
kbzbeszerzési eljaras eljarasrendjének megfeleléen - gondoskodik az eljarast megindité dokumentumok
kbzzétételérdl, megkiildésérél. A ME feltételesen tamogaté tartalmui tandsitvanya kiadasat kdvetéen az
eljard kozbeszerzd a feltétel teljesitése vagy esetleges elutasitasa tekintetében egyeztet a biralobizottsagi
tagokkal, valamint a JKI Igazgatéjaval, sziikség eseten a Dontéshozoval. A feltétel teljesitése esetén
gondoskodik az eljarast meginditd dokumentumok kdzzétételérél, megkuldésérdl. A feltétel elutasitasa
esetén gondoskodik az eljaras visszavonasardl. A ME nem tamogaté tartalmu tanusitvanya kiadasat
kovetden gondoskodik az eljaras visszavonasardl, igény esetén ujrainditasarol.
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(3)

Az eljar6 kdzbeszerz a felhivas megkiildését/feladasat kivetden a BCE hivatalos honlapjan torténd
kozzététellel biztositja Ajanlattevok/Részvételre jelentkezOk részére a kozbeszerzési dokumentacio
beszerzésének lehetdségét. Az eljard kdzbeszerzé megvalaszolja a beérkez6 jogi-kozbeszerzési
kérdéseket, a szakmai kérdéseket eljuttatja az eljarasban részt vevé szakmai szakértelemmel rendelkezd
biralobizottsagi taghoz, akinek valaszairdl tajékoztatja Ajanlattevoket/Részvételre jelentkezbket. A kiiras
feltételrendszerével kapcsolatos ajanlattevéi kifogas esetén tajékoztatja a Kdztes Dontéshozét, szikség
esetén belsd egyeztetés megtartasat kezdeményezi.

Az eljaré kdzbeszerzé atveszi a beérkez6 Ajanlatokat/Részvételi jelentkezéseket, és az ajanlattételi
hataridd lejartanak idépontjaban lebonyolitja a bontasi eljarast, amelynek soran elkésziti a bontasi
jegyz6kdnyvet és megkilld az Ajanlattevék/Részvételre jelentkez6k szamara.

Az Ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkul induld targyalasos kozbeszerzési eljarast a Kbt.-ben
meghatarozott feltételek fennallasa esetén indithat. Targyalasos kozbeszerzési eljaras inditasa esetén
térekednie kell az Ajanlattevék lehetd legszélesebb korének bevonasara.

A targyalasok tobb Ajanlattevd esetén egyittesen vagy kilén-kiilon is lefolytathatok, és tobb targyalasi
nap is tarthatd, ugyanakkor tekintettel kell lenni az esélyegyenléségre.

Targyalasos kozbeszerzési eljarasban Ajanlatkérét a JKI Igazgatoja altal kijelolt személy képviseli, aki
vezeti a targyalast. A kdzbeszerzés targyara tekintettel Ajanlatkérd részérdl a lehetd legszélesebb korben
biztositani kell az érintett szakterilletek képviselbinek jelenlétét.

A Biraldbizottsag kételes megvizsgalni, hogy a benyuijtott Ajanlatok/Részvételi jelentkezések megfelelnek-
e az eljaras meginditd felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek, valamint kételes ellenérizni az Ajanlattevéknek/Részvételre jelentkezék a
szerzGdés teljesitésére vonatkozo6 pénziigyi, gazdasagi, szakmai és mliszaki alkalmassagat, majd a
felhivasban meghatérozott értékelési szempontok szerint értékeli a benyujtott Ajénlatokat/Részvételi
jelentkezéseket.

A Biraldbizottsag az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések biralatarol jegyzékonyvet, irasbeli szakvéleményt
és dontési javaslatot készit a Ddntéshozd, adott esetben a Kdztes Déntéshozd részére.

Az Biralobizottsag javaslatara a kdztes dontést a Kéztes Dontéshoz6 hozza meg, amelyrél az eljaré
kdzbeszerz6 az Ajanlatteviket/Részvételre jelentkezOket egyidejlileg, irasban értesiti. A Biralobizottsag
javaslatara a dontést a Dontéshozd hozza meg, amelynek tervezetét az eljar6 kozbeszerz0 — az
Osszegezés-tervezettel egyidejlileg — megkiildi a ME Kbzbeszerzési Ellendrzési Féosztalyahoz. A ME
tamogat6 tartalmu tanUsitvanya kiadasat kovetéen, feltétellel tdmogatd tartalmi tandsitvany esetén a
feltétel teljesitése mellett az eljard kozbeszerzé az dsszegezés egyidejl, irasbeli megkildésével
tajekoztatja Ajanlattevéknek/Részvételre jelentkezOknek az eljaras eredményérél.

4.B. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa az EKR rendszeren keresztiil

Az EKR —a 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet 1.§ (2) bekezdése értelmében — a Miniszterelndkség altal
uzemeltetett kozponti nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogato
informatikai rendszer.

Az EKR-ben térténd regisztraciora jogosult

- aBCE mindenkori kancellarja,

- a JKI mindenkori igazgatoja,

- aBCE alkalmazasaban allo, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd és a kdzbeszerzési
eljarasok bonyolitasaban eljaré kozbeszerzék, valamint jogi szakértelemmel rendelkezd
birélébizottsagi tagok.

Az EKR alkalmazéséra vonatkozd jogosultsagok gyakorléja, a JKI mindenkori igazgatdja felhatalmazasa
alapjan, a BCE alkalmazasaban allo, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 és a kdzbeszerzési
eljarasok bonyolitdsaban eljard kdzbeszerzék, valamint jogi szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi
tagok.

Az eljar6 kdzbeszerz6 az elékészitett és a JKI Igazgatdja altal jovahagyott, 320/2015 (X. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott dokumentumokat kozbeszerzési ellendrzési tanusitvany kiadasa irant
megkuldi az ME részére ME.
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(%)

(1)

A ME eljaras meginditasara vonatkoz6 tamogato tartalmu tandsitvanya kiadasat kovetéen a - a
kbzbeszerzési eljaras eljarasrendjének megfeleléen - gondoskodik az eljarast megindité dokumentumok
kbzzétételérdl, megkildésérél. A ME feltételesen tamogaté tartalmui tandsitvanya kiadasat kdvetéen az
eljaré kdzbeszerzd a feltétel teljesitése vagy esetleges elutasitasa tekintetében egyeztet a biralobizottsagi
tagokkal, valamint a JKI Igazgatojaval, szilkség eseten a Dontéshozoval. A feltétel teljesitése esetén
gondoskodik az eljarast meginditd dokumentumok kdzzétételérdl, megkuldésérdl. A feltétel elutasitasa
esetén gondoskodik az eljaras visszavonasardl. A ME nem tamogaté tartaimu tanisitvanya kiadast
kévetéen gondoskodik az eljaras visszavonasarol, igény esetén Ujrainditasarol.

Az eljaré kdzbeszerzé a felhivas valamint a kdzbeszerzési dokumentum EKR-be torténé feltdltéssel
valamint minden Ajanlattevé/Részvételre jelentkezd, rendszeren keresztlli egyidejlileg értesitésével
biztositja Ajanlattevok/Részvételre jelentkezOk részére a kozbeszerzési dokumentaciohoz valé hozzaférés
lehet6ségét. Az eljard kdzbeszerzd megvalaszolja a beérkezd jogi-kozbeszerzési kérdéseket, a szakmai
kérdéseket eljuttatja az eljarasban részt vevé szakmai szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi taghoz,
akinek vélaszairdl tajékoztatja Ajanlatteviket/Részvételre jelentkezOket. A kiiras feltételrendszerével
kapcsolatos ajanlattevéi kifogas esetén tajékoztatja a Kdztes Dontéshozdt, sziikség esetén belsd
egyeztetés megtartasat kezdeményezi.

Az EKR a beérkez6 Ajanlatokat/Részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi
hataridd lejartat kdvetden, kettd draval késébb kezdi meg. A benyujtott Ajanlatok/Részvételi jelentkezések
adatai szerint, a bontast kdvetéen, az EKR automatikusan bontasi jegyz6kdnyvet general, melyet
Ajanlattevik/Részvételre jelentkezék szamara elérhetévé tesz.

Az Ajanlatkéré hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkil induld targyalasos kdzbeszerzési eljarast a Kbt.-ben
meghatarozott feltételek fennéllasa esetén indithat. Targyaldsos kdzbeszerzési eljaras inditasa esetén
térekednie kell az Ajanlattevék lehetd legszélesebb kérének bevonaséra.

A targyalasok tobb Ajanlattevd esetén egyiittesen vagy kiilon-kiilon is lefolytathatok, és tobb targyalasi
nap is tarthatd, ugyanakkor tekintettel kell lenni az esélyegyenléségre.

Targyalasos kdzbeszerzési eljgrasban Ajanlatkérét a JKI Igazgatoja altal kijeldlt személy képviseli, aki
vezeti a targyalast. A kdzbeszerzés targyara tekintettel Ajanlatkéré részérél a lehetd legszélesebb kérben
biztositani kell az érintett szakteriletek képvisel6inek jelenlétét.

A Biralobizottsag koteles megvizsgalni, hogy a benyujtott Ajanlatok/Részvételi jelentkezések megfelelnek-
e az eljaras megindito felhivasban, a kdzbeszerzési dokumentumban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek, valamint koteles ellenérizni az Ajanlattevoknek/Részvételre jelentkezOk a
szerzGdés teljesitésére vonatkozo pénziigyi, gazdasagi, szakmai és miszaki alkalmassagat, majd a
felhivasban meghatarozott értékelési szempontok szerint értékeli a benyuijtott Ajanlatokat/Részvételi
jelentkezéseket.

A Biréldbizottsag az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések biralatarél jegyzékonyvet, irasbeli szakvéleményt
és dontési javaslatot készit a Dontéshozo, adott esetben a Kdztes Dontéshozd részére. A kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 biraldbizottsagi tag, az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések biralatarol sz616
jegyz6kdnyvet, irasbeli szakvéleményt, dontést, illetve az értékelés soran keletkezd dokumentumokat
vagy azok egyszer( elektronikus méasolatat feltélti az EKR-be az eljaras dokumentumai kozé.

Az Birélobizottsag javaslatara a koztes dontést a Koztes Dontéshozo hozza meg, amelyet a
kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag feltélt az EKR-be az eljaras dokumentumai
kézé, és a kdztes dontés meghozatalarél a feltdltést kdvetden, a rendszeren keresztiil, egyidejlileg értesit
minden Ajanlattev6t/Részvételre jelentkez6t. A Birdldbizottsag javaslatéra a dontést a Dontéshozd hozza
meg, amelynek tervezetét az eljaro kozbeszerz0 — az 0sszegezés-tervezettel egyidejlileg — megkuldi a ME
Kozbeszerzési Ellenbrzési Féosztalyahoz. A ME tdmogato tartalmu tanusitvanya kiadasat kovetéen,
feltétellel tdmogatd tartalmi tanusitvany esetén a feltétel teljesitése mellett az eljar6 kdzbeszerzd, az
eljaras eredményérdl sz616 dsszegezést feltdlti az EKR-be az eljaras dokumentumai k6zé, ezt kvetéen a
rendszeren keresztll, egyidejlileg értesit minden Ajanlattevit/Részvételre jelentkez6t. Az dsszegezés a
KBA-ba is feltoltésre kerll.

5. § Biralobizottsag
A Biralébizottsag tagjainak feleléssége:
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(2)

a)

)

Ajanlatkérd a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legalabb haromtagu Biralobizottsagot koteles létrehozni
az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések — szlikség esetén a hianypdtlas, felvildgositas vagy indokolas
megadasat kovetd — elbiralasara és értékelésére, amelynek tagjait a JKI Igazgatdja jeloli ki.

A Biraldbiztossag munkajarél jegyzékonyvet készit, amelynek — adott esetben — a tagok indokolassal
ellatott birélati lapjai is a részét képezik.

A Biraldbizottsag 6nallo dontési jogkdrrel nem rendelkezik, dontési javaslatot és irasbeli
szakvéleményt készit az eljarasba bevont Dontéshozd illetve Koztes Dontéshozo szamara.

A Biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezé tagjai koziil legalabb 3 6 jelen
van.

A Biraldbizottsag egyszerii szotébbséggel hataroz. (Szavazategyenldség esetén a donté szavazat a
Biralobizottsag EInokéé.)

A Biraldbizottsag tagjai irasban kételesek nyilatkozni arrél, hogy vellik szemben nem all fenn a Kbt.
25.§ altal meghatarozott 6sszeférhetetlenség, tovabba hogy a kdzbeszerzési eljaras soran
tudomasukra jutott titkot megérzik (jelen Szabélyzat 3. sz. melléklete). Az dsszeférhetetlenségi okot a
biralobizottsagi tag kdteles haladéktalanul bejelenteni, és az eljarasban valo részvételét azonnal
megszlintetni.

A Biralobizottsag szavazati joggal rendelkezé tagjai: a Dontéshoz6 altal megbizott, a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, k6zbeszerzési, jogi és pénzlgyi szakértelemmel rendelkez6 személyek (adott
esetben a felelds akkreditalt kozbeszerzési tanacsado).

A Biraldbizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a 2007. évi CLII. torvény az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl értelmében vagyonnyilatkozattal rendelkezik, amelyet a
megbizast kdvetbéen 3 munkanapon belll, majd minden év junius 30. napjaig benyujt a BCE-hez.

A Ddntéshozd nem lehet a Biralobizottsag tagja.

A kozheszerzési szakértelemmel rendelkezé, eljaré kozbeszerz6 feladatai, papir alapon
bonyolitandé kdzbeszerzési eljarasok soran:

A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasardl fészabaly szerint a JKI Igazgatéja altal kijeldlt, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd munkatars, eljar6 kézbeszerz6 gondoskodik, ddnthet ugy, hogy a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiilsé kozbeszerzési tanacsadot kér fel.

Az eljaré kdzbeszerzé a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés személy feladatai és feleléssége:

a)

b)

az igényld szervezeti egység altal megadott becsilt érték alapjan javaslatot tesz az alkalmazandd
eljarasrendre és az eljaras fajtéra,

a felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok dsszedllitasa és szakmai egyeztetése a biralébizottsagi
tagokkal, valamint a JKI igazgatojaval. A Biraldbizottsag javaslata, véleménye alapjan a felhivas és a
kbzbeszerzési dokumentum véglegesitése, esetleges mddositdsanak és helyesbitésének elkészitése,
valamint jovahagyasra torténd felterjesztése a JKI Igazgatdjahoz,

gondoskodik a megbizélevél, a kdzbeszerzési eljarasban az Ajanlatkéré nevében eljard személyek
oOsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatainak el6készitésérél, alairatasarol, szikség esetén a
kancellari engedély megkérésérd|,

gondoskodik az eljaras soran keletkez6 iratok eljarasban résztvevé személyekkel térténé alairatasardl,
ellatja a lebonyolitas soran felmerild szervezési és adminisztracios feladatokat,

el6terjesztést, dsszefoglald tajékoztatot készit,

a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi taggal egyeztetve
meghatarozza az eljaras soran alkalmazando értékelési szempontokat, azok sulyszamat, az értékelés
soran adhatd pontszamok also és felsé hatarat valamint az értékelési részszempontok szerinti
értekelési szamitasi modszert,

gondoskodik az eljaras iratainak a ME Kozbeszerzési Ellendrzési Fosztélya felé torténd
megkuldésérdl elézetes ellenérzés céliabdl. A felmeriilé hianypdtlasok esetén gondoskodik azok
teljesitéseérdl,

adott esetben gondoskodik a felhivasnak az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési
Ertesitdben torténd kozzétételérdl, valamint a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
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Ajanlattevik/Részvételre jelentkez6k részére torténd megkildésérdl, gondoskodik arrél, hogy a
kdzbeszerzési dokumentumok az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felnivasban megjeldlt helyen
(elektronikus feliileten, honlapon) és id6ben rendelkezésre alljanak,

i) levezeti a helyszini bejarast, konzultaciét valamint ezek megtorténtérdl jegyzOkdnyvet készit,

j) aKbt. 56. § alapjan fogadja a kiegészitd tajékoztatas iranti kérelmeket, és gondoskodik azok (szukség
esetén szakeértok bevonasaval torténd) megvalaszolasarol,

k) atadas-atvételi elismervénnyel atveszi a beérkez6 Ajanlatokat/Részvételi jelentkezéseket, és
sértetlenll meg6rzi azokat a bontasi eljaras kezdetéig, gondoskodik az Ajanlatok/Részvételi
jelentkezések bontasarol, elkésziti a bontasi jegyz6konyvet, és gondoskodik annak megkuldésérdl,

) aBiralobizottsag tagjaival egylttmikodésben — a Kbt. 71-72. § alapjan — szikség esetén elkésziti a
hianypotlasi felhivast, indokolaskérést, felvilagositas kérést, illetve a szamitasi hiba javitasardl sz6lo
tajékoztatot, valamint gondoskodik azok megkiildésérdl,

m) megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, elkésziti a targyalasi
jegyzOkonyvet, és gondoskodik annak megkiildésérél,

n) résztvesz a Birdlobizottsag munkéjaban, el6késziti a biralobizottsagi Uléseket, elkésziti a
jegyzékonyvet és egyéb dokumentumokat,

0) a Biralobizottsag tagjaival egylttm(ikddésben elvégzi az érvényes Ajanlatok/Részvételi jelentkezések
biralatat,

p) aKbt., valamint a 321/2015 (X.30.) Korm. rendelet alapjan ellendrzi, hogy Ajanlattevé/Részvételre
jelentkez6 nem tartozik-e a kizard okok hatalya ala,

q) Osszedllitia a dontési javaslatot (koztes dontési javaslatot) és jovahagyasra elbterjeszti a Dontéshozd
(Kbztes Dontéshozo) felé, a dontést kbvetben haladéktalanul, de legkésdbb a déntés jovahagyasat
kévetd munkanapon a dontéstervezet és az ennek alapjan elékészitett dsszegezés tervezet
megkiildésével kezdeményezi az altala lefolytatott kdzbeszerzési eljarasban a részvételi szakasz vagy
az eljaras eredményére vonatkozd zard tanusitvany ME részérdl torténé kiallitasat,

r)  gondoskodik az dsszegezés Ajanlattevék/Részvételre jelentkezék szamara torténd megkuldésérdl és a
Kozbeszerzési Adatbazisban torténé kozzétételérdl,

s) kozremikodik a kdzbeszerzési szerz8dés elkészitésben, a Kételezettségvallald és Pénzligyi
ellenjegyz0 elé terjesztésében és gondoskodik alairasuk koordinalasarol,

t) elkésziti az eljaras eredményérél szdlé tajékoztatd feladasahoz sziikséges elézetes fedezetvizsgalatot,
majd benyuijtja a Gazdasagi lgazgatdsag felé pénzlgyi ellenjegyzés, valamint az dsszeg elutalésa
céljabdl és feladja a Kozbeszerzési Hatdsag hivatalos online felliletén az eljaras eredményérdl sz616
tajékoztatot, szikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés médositasardl sz616 tajékoztatot a
Kdzbeszerzési Hatdsag hivatalos online feliiletén,

u) nyilvantartia, megérzi és irattarban elhelyezi a kdzbeszerzési eljarasok dokumentumait a Kbt.-ben
el6irt hatarid6ig s gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztositd adatok, informéaciok Szabalyzat
szerint torténd kozzétételérdl és hozzaférhetéseégérdl a BCE hivatalon online felliletén,

v) az ellendrzésre feljogositott szervezet felé teljesiti a kdzbeszerzésre vonatkozd adatszolgaltatast,

w) elézetes vitarendezési kérelem esetén elékésziti a BCE allaspontjanak kialakitdsahoz szilkséges
dokumentumokat, és a jogorvoslati eljaras meginditasa esetén tételes iratiegyzékkel 6sszeéllitja az
eljaras dokumentumait és hatéridére megkuldi (&tadja) a Kozbeszerzési Dontébizottsag szdmara.

(2.a.) A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd, eljaré kozbeszerzé feladatai, EKR-en keresztiil
bonyolitandé kdzbeszerzési eljarasok soran:

A kdzbeszerzési eljarés lebonyolitasardl fészabaly szerint a JKI Igazgatoja altal kijelolt, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 munkatars, eljaré kozbeszerzd gondoskodik, dénthet ugy, hogy a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara kils kdzbeszerzési tanacsadot kér fel.
Az eljaré kdzbeszerzd a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés személy feladatai és feleléssége:
a) azigényld szervezeti egység altal megadott becsdlt érték alapjan javaslatot tesz az alkalmazandé
eljarasrendre és az eljaras fajtara,
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b)

a felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok dsszeéllitasa és szakmai egyeztetése a biralobizottsagi
tagokkal, valamint a JKI igazgatojaval. A Biralobizottsag javaslata, véleménye alapjan a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentum véglegesitése, esetleges mddositasanak és helyesbitésének elkészitése,
valamint j6vahagyasra torténd felterjesztése a JKI Igazgatéjahoz,

gondoskodik a megbizdlevél, a kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd nevében eljard személyek
dsszeférhetetienségi és titoktartasi nyilatkozatainak elkészitésérdl, alairatasarol, szilkség esetén a
kancellari engedély megkérésérdl,

gondoskodik az eljaras soran keletkez6 iratok eljarasban résztvevd személyekkel t6rténé alairatasardl,
ellatja a lebonyolitas soran felmeriilé szervezési és adminisztracios feladatokat,

eléterjesztést, dsszefoglal tajékoztatét készit,

a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd birélobizottsagi taggal egyeztetve
meghatarozza az eljaras soran alkalmazandé értékelési szempontokat, azok sllyszamat, az értékelés
soran adhatd pontszamok als6 és fels6 hatarat valamint az értékelési részszempontok szerinti
értékelési szamitasi modszert,

gondoskodik az eljaras iratainak a ME Kozbeszerzési Ellendrzési Féosztalya felé torténd
megkiildésérdl elézetes ellenérzés céljiabdl. A felmeriil6 hianypétlasok esetén gondoskodik azok
teljesitésérdl,

adott esetben gondoskodik az ajanlattételi felhivas Eurdpai Uni6é Hivatalos Lapjaban vagy a
Kézbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételérsl, valamint a felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok EKR-be térténd feltoltésérdl, valamint az Ajanlattevok/Részvételre jelentkezOk
rendszeren keresztlli értesitésérdl. Gondoskodik arrdl, hogy adott esetben a kozbeszerzési
dokumentumok az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban megjeldlt helyen (elektronikus fellleten,
honlapon) és id6ben rendelkezésre alljanak,

levezeti a helyszini bejarast, konzultaciot valamint ezek megtorténtérdl jegyzékonyvet készit,
gondoskodik a jegyz6konyv EKR-be torténé feltoltésérdl, valamint az Ajanlattevok/Részvételre
jelentkezbk rendszeren keresztiili értesitésérél,

a Kbt. 56. § alapjan fogadja a kiegészit6 tajékoztatas iranti kérelmeket, és gondoskodik azok (szlkség
esetén szakeérték bevonasaval torténd) megvalaszolasarol,

a Biralobizottsag tagjaival egylttmiikodésben — a Kbt. 71-72. § alapjan — szlkség esetén elkésziti a
hianypétlasi felhivast, indokolaskérést, felvilagositas kérést, illetve a szdmitasi hiba javitasarol sz6l6
tajékoztatot, valamint gondoskodik azok EKR-be térténd feltoltésérdl valamint az
Ajanlattevik/Részvételre jelentkezék rendszeren keresztiili értesitésérdl.

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, elkésziti a targyalasi
jegyzOkdnyvet, és gondoskodik annak EKR-be térténd feltbltésérél, valamint az
Ajanlattevék/Részvételre jelentkezdk rendszeren keresztiili értesitésérél,

részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, el0késziti a biralobizottsagi Uléseket, elkésziti a
jegyzOkonyvet és egyéb dokumentumokat,

a Biralobizottsag tagjaival egylttmlikodésben elvégzi az érvényes Ajanlatok/Részvételi jelentkezések
biralatat,

a Kbt., valamint a 321/2015 (X.30.) Korm. rendelet alapjan ellenérzi, hogy Ajanlattev/Részvételre
jelentkez6 nem tartozik-e a kizaro okok hatalya ala,

dsszedllitjia a déntési javaslatot (kdztes dontési javaslatot) és jdvahagyasra elbterjeszti a Dontéshozo
(Kbztes Dontéshozd) felé. A dontést kovetden haladéktalanul, de legkésébb a dontés jovahagyasat
kovetd munkanapon, a dontéstervezet és az ennek alapjan elkészitett 0sszegezés tervezet ME
részére torténd megkuldésével kezdeményezi az altala lefolytatott kdzbeszerzési eljarasban a
részvételi szakasz vagy az eljaras eredményére vonatkoz6 zaré tanusitvany ME részérdl torténd
kiallitasat,

gondoskodik az 6sszegezés EKR-be torténd feltoltésérdl, valamint az Ajanlattevék/Részvételre
jelentkez6k rendszeren keresztiili értesitésérél, tovabba a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételérdl,
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r)  kozremiikddik a kozbeszerzési szerz6dés elékészitésben, a Kotelezettségvallalo és Pénzigyi
ellenjegyz0 elé terjesztésében és gondoskodik alairdsuk koordinélasarol,

s) elkésziti az eljaras eredményérdl szdlé tajékoztatd feladasahoz szlikséges elézetes fedezetvizsgalatot,
majd benyuijtja a Gazdasagi lgazgatosag felé pénzigyi ellenjegyzés, valamint az 6sszeg elutalasa
céljabol és feladja a Kdzbeszerzési Hatdsag hivatalos online felliletén az eljaras eredményérdl sz6l6
tajékoztatot, szikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol sz616 tajékoztatot a
Kdzbeszerzési Hatdsag hivatalos online feliiletén,

t) nyilvantartia, megdrzi és irattarban elhelyezi a kozbeszerzési eljarasok dokumentumait a Kbt.-ben
eléirt hataridéig és gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztosité adatok, informéaciok Szabalyzat
szerint torténd kdzzétételérdl és hozzaférhetdségérdl a BCE hivatalon online felliletén,

u) azellenérzésre feljogositott szervezet felé teljesiti a kdzbeszerzésre vonatkozé adatszolgéltatast,

v) elézetes vitarendezési kérelem esetén elékésziti a BCE allaspontjanak kialakitasahoz sziikséges
dokumentumokat, és a jogorvoslati eljaras meginditasa esetén tételes iratjegyzékkel dsszeallitja az
eljarés dokumentumait és hataridére megkiildi (atadja) a Kézbeszerzési Dontbbizottsag szamara,

w) anem EKR-en keresztil lefolytatott kozbeszerzési eljarasok teljes iratanyagat utolag rogziti az EKR-
ben az erre szolgalé fellileten.

(3) Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé biralébizottsagi tag feladatai:

a) szikség esetén kozremikodik a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasaban,

b) javaslatot tesz a pénzligyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre,

C) pénzigyi szakértelemmel részt vesz a Biraldbizottsag munkéajaban, amelynek keretében pénziigyi
szempontbol értékeli az Ajanlatokat/Részvételi jelentkezéseket, sziikség esetén nyilatkozik a fedezet
rendelkezésre allasardl, intézkedik a fedezet megemelésérdl vagy jelzi a fedezet hianyat,

d) felelésséget vallal a kdzbeszerzési eljaras pénzligyi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleléségéért.

(4)  Jogi szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag feladatai:

a) gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz8déstervezet el6készitésérdl,

b) jogi kérdésekben, ellentmondasok esetén allast foglal,

c) elvégzi az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések jogi értékelését,

d) jogi szakértelemmel részt vesz a Biraldbizottsag munkajaban,

e) szikség esetén megvizsgalja a szerz6désmadositas lehetdségét és elkésziti a szlikséges
dokumentumokat,

f) felelésséget vallal a kdzbeszerzési eljras jogi szakszerliségéért és a vonatkozd jogszabalyoknak valo
megfeleléségéért.

(5) Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé biraldbizottsagi tag feladatai:

a) meghatarozza a kdzbeszerzés becsilt értékét,

b) aKbt. 113. § és 115. § szerinti eljarasok esetében javaslatot tesz az ajanlattételre felhivandd
gazdasagi szerepldkre, amelyek kivalasztasakor tekintettel kell lenni az egyenl banasmdd elvére,
valamint lehetéség szerint a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni,

c) elkésziti a kozbeszerzési dokumentumok részét képezé miiszaki dokumentéciot (amely magéban
foglalja az adott kozbeszerzés targyara tekintettel a feladatleirast, a miiszaki leirast és a
tervdokumentaciot valamint az arazott kdltségvetést), javaslatot a teljesités litemezésére, hataridejére.

d) javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre,

e) jovahagyja az ajanlatiirészvételi/ajanlattételi felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok miszaki
tartalmat,

f)  részt vesz a helyszini bejérason, konzultacion (szlikség esetén),

g) résztvesz a kdzbeszerzési targyalasokon,

h) kiegészitd tajékoztatas kérés esetén megvalaszolja az agazat-szakmai kérdéseket,
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(6)

(7)

i) ellendrzi az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések elbirt szakmai alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését, a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét valamint azok tartalmat,
javaslatot tesz az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések szakmai elbiralasara (pl. érvényesség,
hianypdtlas, nem egyértelm(i tartalmanak tisztazas) vonatkozoan a Biralobizottsag szamara,

j)  szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az Ajanlatokrol/Részvételi jelentkezésekrdl (pl.:
szakmai jelleg biralati szempont),

k) részt vesz a Biralobizottsdg munkajaban,

) felelésséget vallal a kdzbeszerzési eljaras szakmai / szakagi / miiszaki szakszerliségéért és a
vonatkozd jogszabalyoknak valé megfeleléségéért.

Lebonyolitoként eljaré kiilsé megbizott kozbeszerzési szakértd feladatai és feleléssége:

Szlikség esetén a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsaba a BCE flggetlen kiils6 kbzbeszerzési tanacsadét
von be megbizasi szerz6dés alapjan. A fiiggetlen killsé kdzbeszerzési tanacsado csak olyan természetes,
vagy jogi személy lehet, aki rendelkezik megfelelé mértéki felelésségbiztositassal.

A kOzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 kiils6
kbzbeszerzési szakértl feladatai és felel6ssége:

a) feladatait a BCE és a kdzte |étrejott, hatalyos megbizasi szerzédés szerint latja el,

b) igénybevétele esetén a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez0 biréldbizottsagi tag (2) pontban
felsorolt feladatai a lebonyolitoként eljard kilsé kozbeszerzési szakértével kotott szerz6dés szerint
moddosulhatnak,

c) tevékenysége soran ellenjegyzéssel koteles ellatni az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivast és a
kdzbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyzékonyve(ke)t és az dsszegezés(eke)t,

d) az altala nyujtott szolgaltatasok tekintetében — feltételezve az eljarasban kbzremiikoddk altal képviselt
kozbeszerzés targya szerinti (agazat-szakmai / szakagi / miszaki) szakértelmet, a pénziigyi
szakterlleteken ellatott tevékenységek szakszerliségét és a vonatkozo jogszabalyoknak valo
megfelelést, a birdlébizottsagi tagok szakmai allasfoglalasi alapjan — felelésséget véllal az eljaras
szakszer(iségéért és a kdzbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak valé megfeleléségéért.

Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 — papir alapon bonyolitandé kézbeszerzési
eljarasok soran:

Részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbdl megvaldsuld, valamint &rubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az dtszazmillié forintot elérd
értéki kdzbeszerzési eljarasok esetén az eljdrasha a kdzbeszerzési szakértelem biztositdsa érdekében
kételezéen, egyéb beszerzéseknél dnkéntesen bevonasra kerilé személy.
Felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoként olyan személy bizhaté meg, aki a Kézbeszerzések
Tanécsa altal vezetett felelés akkreditélt kdzbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékében szerepel.
Tevékenységét 14/2016 (V.25.) MvM rendelet alapjan latja el és a meghatarozott felelésségbiztositassal
rendelkezik, kivéve a nem fliggetlen felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt, aki tevékenységét
kizarolag az Ajanlatkér6 részére, kozalkalmazotti jogviszonyban latja el.
Azon felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét, aki nem a BCE alkalmazottja, az adott eljaras
elékészitésének megkezdését megelézéen a BCE megbizasi szerz6dés keretében bizza meg.
A felels akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsado feladatai és feleléssége (amennyiben nem a BCE
alkalmazottja):
a) folyamatos konzultacio és tandcsadas a JKI munkatarsa(i), a szakmai elékészitd és a Dontéshozd
részére,
b) 0Osszedllitja a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét, és véleményezésre megkuldi a
JKI Igazgatoja, valamint a biralobizottsagi tagok részére,
c) el6zetesen ellenérzi a felkérendd gazdasagi szereplék alkalmassagi feltételeit,
d) gondoskodik az eljaras iratainak ME felé torténd megkuldésérd!,
e) minden eljarasi cselekményrdl elézetesen tajékoztatja a JKI-t, a keletkezé dokumentumokat
elektronikusan megkuldi a JKI Igazgatéja, valamint a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
biralobizottsagi tag részére,
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f) gondoskodik az eljaras meginditasardl a felhivas kozvetlen megkuldésével, illetve adott esetben az
errél sz616 hirdetmény kdzzétételérdl,

g) aKbt. eléirasainak megfeleléen lebonyolitja és dokumentalja a helyszini bejarast, gondoskodik az errdl
késziilt jegyzOkdnyv megkiildésérdl,

h) nyilvantartast vezet az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések érkeztetésérdl,

i) levezeti a bontasi eljarast, gondoskodik a bontasi jegyz6kdnyv egyideji megkuldésérd!,

i) megkdildi a biraldbizottsagi tagok részére az Ajanlatokat/Részvételi jelentkezéseket értékelésre,

k) gondoskodik a hianypétlasi felhivas, felvilagositas kérés, aranytalanul alacsony ar-indoklas kérés
valamint a szamitasi hibat tartaimazd Ajanlat/Részvételi jelentkezés kijavitasarol sz6lo tajékoztatd
elkészitésérdl és megkuldésérdl,

) elkésziti a biralobizottsagi ulés jegyz6konyveit, amelyben részletes indoklassal tamasztja ala a dontési
javaslatot,

m) Osszeallitia az eljarast lezaré Dontés-tervezet dokumentumait és felterjeszti Dontéshozo felé,

n) elkésziti az Osszegzés-tervezetet, és az eljaras tovabbi dokumentumaival ellenérzésre megkiildi a ME
felé,

0) gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérdl az Osszegezés Ajanlattevéknek/Részvételre
jelentkezOknek torténd megkildésével,

p) elbkésziti a megkotésre kerlild kdzbeszerzési szerzddést az eljaras soran esetlegesen sziikségessé
valé modosulasok figyelembevételével,

q) sziikség esetén elkésziti az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérél szélé tajékoztatot és
megjelenteti az errdl sz4l6 hirdetményt a Kozbeszerzési Hatdsag Elektronikus Hirdetménykezeld
rendszerében,

r) amennyiben az eljaras soran valamely gazdasagi szerepl6 elézetes vitarendezést kezdeményez,
kozrem(ikddik az ezzel kapcsolatos dokumentumok dsszeallitasaban,

s) az eljarast érintd jogorvoslati kérelem benyujtasardl tajékoztatja a JKI Igazgatojat,

t) adott esetben elékésziti a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett ajanlatkéréi dontés utan az eljaras
tovabbi vitelére vonatkozé dontési javaslatot,

u) adott esetben elkésziti és kézbesiti a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazasardl sz6lo
tajékoztatdt,

v) adott esetben elkésziti a targyalasos eljaras jegyz6kdnyvét,

w) az eljaras soran keletkezett dokumentumokat alairaséval és az elézetes regisztracié soran kapott
lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi,

X) elvégzi az eljaras(ok) Kbt. szerinti dokumentalasat, és a teljes iratanyagot az eljaras lezarasat
kévetben atadja a JKI szdmara.

A BCE-vel kozalkalmazotti jogviszonyban 4&ll6 nem fiiggetlen felelés akkreditalt kdzbeszerzési

szaktanacsadd a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozésaban a

kdzbeszerzési szakértelem biztositasaért felel, és koteles az eljaras soran keletkezett dokumentumokat

alairésaval és az elbzetes regisztracié soran kapott lajstromszamat feltlintetd pecséttel ellenjegyezni.

(7.a.) Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd - EKR-en keresztiil bonyolitandé kozbeszerzési
eljarasok soran:

Részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint &rubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az otszazmillié forintot eléré
értékii kdzbeszerzési eljarasok esetén az eljarasba a kdzbeszerzési szakértelem biztositdsa érdekében
kotelezden, egyéb beszerzéseknél dnkéntesen bevonasra kerllé személy.

Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoként olyan személy bizhaté meg, aki a Kozbeszerzések
Tanacsa altal vezetett felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadok néviegyzékében szerepel.
Tevékenységét 14/2016 (V.25.) MvM rendelet alapjan latja el és a meghatarozott feleldsségbiztositassal
rendelkezik, kivéve a nem fliggetlen felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot, aki tevékenységét
kizarolag az Ajanlatkér6 részére, kozalkalmazotti jogviszonyban latja el.
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Azon felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot, aki nem a BCE alkalmazottja, az adott eljaras
elékészitésének megkezdését megeléz6en a BCE megbizasi szerz8dés keretében bizza meg.

A felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado feladatai és feleléssége (amennyiben nem a BCE
alkalmazottja):

folyamatos konzultacié és tanacsadas a JKI munkatarsa(i), a szakmai el6készitd és a Dontéshozo
részére,

osszeallitja a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok tervezetét, és véleményezésre megkuldi a
JKI Igazgatoja, valamint a birélobizottsagi tagok részére,

elézetesen ellenérzi a felkérendd gazdasagi szereplék alkalmassagi feltételeit,

gondoskodik az eljaras iratainak ME felé torténé megkuildésérdl,

minden eljarasi cselekményrdl elézetesen tajékoztatja a JKI-t, a keletkezé dokumentumokat
elektronikusan megkuldi a JKI Igazgatdja, valamint a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
biralobizottsagi tag részére, adott esetben az EKR-be torténé feltéltésérdl, valamint azok,
Ajanlattevék/Részvételre jelentkezdk, rendszeren keresztiil torténd értesitésérdl.

gondoskodik az eljaras meginditasardl a felhivas, kozbeszerzési dokumentum valamint az eljaras
meginditasahoz szilkséges egyéb dokumentumok EKR-be torténd feltdltésérdl, valamint azok,
Ajanlattevék/Részvételre jelentkezdk, rendszeren keresztiil torténd értesitésérdl.

a Kbt. el6irasainak megfelel6en lebonyolitja és dokumentalja a helyszini bejarast, gondoskodik az errél
készilt jegyzOkdnyv EKR-be torténd feltdltésérél, valamint azok, Ajanlattevok/Részvételre jelentkezék,
rendszeren keresztul torténd értesitésérdl

nyilvantartast vezet az Ajanlatok/Részvételi jelentkezések érkeztetésérdl,

megkiildi a biralobizottsagi tagok részére az Ajanlatokat/Részvételi jelentkezéseket értékelésre,
gondoskodik a hianypétlasi felhivas, felvilagositas kérés, aranytalanul alacsony ar-indoklas kérés
valamint a szdmitasi hibat tartalmazé Ajanlat/Részvételi jelentkezés kijavitasarol szdl6 tajékoztatd
elkészitésérdl és megkuldésérdl,

elkésziti a biraldbizottsagi ilés jegyzékonyveit, amelyben részletes indoklassal tamasztja ala a dontési
javaslatot,

dsszedllitja az eljarast lezard Dontés-tervezet dokumentumait és felterjeszti Dontéshozé felé,

elkésziti az Osszegzés-tervezetet, és az eljaras tovabbi dokumentumaival ellendrzésre megkiildi a ME
felé,

gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérsl az Osszegezés EKR-be torténd feltdltésérdl,
valamint azok, Ajanlattevék/Részvételre jelentkezék, rendszeren keresztiil torténd értesitésérdl.
elékésziti a megkotésre kerild kozbeszerzési szerz6dést az eljaras soran esetlegesen sziikségessé
valo mddosulasok figyelembevételével,

szikség esetén elkésziti az eljaras eredményérél, eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot és
gondoskodik annak az EKR-be torténd feltdltésérdl, valamint azok, Ajanlattevék/Részvételre
jelentkezbk, rendszeren keresztll torténd értesitésérdl.

amennyiben az eljaras soran valamely gazdasagi szerepl6 el6zetes vitarendezést kezdeményez,
kozrem(ikddik az ezzel kapcsolatos dokumentumok dsszeallitasaban,

az eljarast érintd jogorvoslati kérelem benyuijtasarél tajékoztatja a JKI Igazgatojat,

adott esetben elékésziti a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett ajanlatkérdi déntés utan az eljaras
tovabbi vitelére vonatkoz6 dontési javaslatot,

adott esetben elkésziti és kézbesiti a hirdetmény nélkuli trgyalasos eljaras alkalmazasarol sz610
tajékoztatot,

adott esetben elkésziti a targyalasos eljaras jegyz6kdnyvét,

az eljaras soran keletkezett dokumentumokat alairasaval és az el6zetes regisztracio soran kapott
lajstromszamét feltiintetd pecséttel ellenjegyzi,

elvégzi az eljaras(ok) Kbt. szerinti dokumentalasat, és a teljes iratanyagot az eljaras lezarasat kovetéen
atadja a JKI szamara.

BCE-vel kézalkalmazotti jogviszonyban allo nem figgetlen felelés akkreditalt kbzbeszerzési

Szaktanacsado a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozéséban a
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kbzbeszerzési szakértelem biztositasaért felel, és koteles az eljaras soran keletkezett dokumentumokat
alairasaval és az elézetes regisztracio soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyezni.

6. § Kozheszerzési szerz6dés megkotése

(1) Ajogi szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi tag elékésziti a nyertes Ajanlattevével/Részvételre
jelentkezével kdtendd szerz6dést, a kiirdsban megadott szerzédéstervezet és a nyertes
Ajanlattev6/Részvételre jelentkezd Ajanlata/Részvételi jelentkezése szerinti tartalommal kiegészitve.

(2) Az eljaro kdzbeszerzd az elbkészitett szerzédést elektronikus Uton, pdf. formatumban megkiildi a nyertes
Ajanlattev6/Részvételre jelentkez6 (adott esetben kzds Ajanlattevok képviseldje) szamara
adategyeztetés és attekintés céljabdl.

(3)  Aszerzddés eredeti példanyait és mellékleteit, valamint a szerzédéskisérd lapot megkildi a
szerzGdéskisérd lapon szerepld személyek szamara. Amennyiben a szerzédést alairasra megfelelének
talaljak, ezt a szerzédéskisérd lapon torténd alairassal igazoljak. Ha a megkildott szerzédésben
hianyossagot tapasztalnak, azt javitasra visszakuldik a JKI részére.

(4) Az kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzdésnek a BCE részérél minden esetben az
alabbi személyek alairasait tartalmaznia kell:

- kotelezettségvallal6 vagy kancellar vagy kancellarhelyettes,
- pénziigyi ellenjegyzé.

(5)  ABCE altal alairt Szerzédést az eljard kdzbeszerzé postai Uton megkiildi a nyertes
Ajanlattev6/Részvételre jelentkez6 (adott esetben kozds Ajanlattevék képviseldje) szamara alairasra, vagy
személyes alairas esetén alairatja Ajanlattevé/Részvételre jelentkez6 képviselbjével.

(6)  Palyazati forrasbol megvalésulé kozbeszerzések esetén a palyazat projektvezetbje vagy a kijeldlt
projektfeleldsok kotelesek tajékoztatast adni a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez biraldbizottsagi
tag szamara, ha a palyazati rend a szerz6dés tovabbi személyek altali aldirasat koveteli meg.

(7) A szerzédésekbdl legalabb négy eredeti példany készil. Az alairasokat kdvetden az eljard kdzbeszerzd a
szerz8désekbél egy példanyt megkiild/atad a nyertes Ajanlattevének/Részvételre jelentkezbnek, egy
példanyt elérhetévé tesz a Gazdasagi lgazgatosag részére, egy példanyt megkild a beszerzést
kezdeményez{ szervezeti egyseég szamara és tovabbi egy példanyt archival a kozbeszerzési eljaras
dokumentumai koz6tt.

(8)  Azeljaro kdzbeszerzd a mindkét fél altal alairt szerzédést az alairast kdvetd legrévidebb idén belll a BCE
elektronikus honlapjan, valamint a CORE rendszerben nyilvanosan elérhet6vé teszi.

(9)  Azeljaré kizbeszerzé a szerz6dés mindegyik fél altal torténd teljesitését kdveté harminc (30) napon bellil
kdzzéteszi a Kdzbeszerzési Adatbazisban a szerz6dés teljesitésére vonatkozd, a Kbt. 43. § (1) bekezdés
f) pontjaban meghatarozott adatokat.

7. § Belsé ellendrzés

(1) AKbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az Ajanlatkérd az altala lebonyolitott kdzbeszerzési eljarasok
ellendrzését a 2015. november 2-atdl hatalyos BelsO Ellendrzési Kézikonyv alapjan végzi.

V. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI KORBE TARTOZO BESZERZESEK

(1) Kiemelt termékek altalanos beszerzési szabalyai

a) AKbt. alapjan a BCE a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet targyi hatalya ala tartozd beszerzéseiket —
értéktdl és volumentdl fliggetleniil — a kdzpontositott kdzbeszerzés keretein beliil kdtelesek
megvalositani.
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b) A kdzpontositott kézbeszerzési rendszerbe tartozo termékkorok figyelemmel kisérése és
kapcsolattartas az érintett Ajanlattevékkel a BLI feladatkdrébe tartozik

c) A14/2012. (V1. 8.) NFM utasitas alapjan az orszagosan kiemelt termékkorbe tartozo eszkozok:
irodabator, irészer, irodaszer, irodai papiraru, mobiltelefon, illetve minden informatikai jellegti
eszkozigény — fliggetlendl attol, hogy milyen forrasbdl finanszirozzék — csak a kdzpontositott
kdzbeszerzési portalon szerezhetd be a BLI-n keresztil.

d) Akozpontositott kozbeszerzések keretében a versenyjranyitassal torténé megrendelések
lebonyolitasa a JKI feladata. A JKI gondoskodik a kdzpontositott beszerzési rendszerekben eldirt
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezettel valo
kapcsolattartasral.

e) ABLI, valamint a JKI szakemberei figyelemmel kisérik a KEF partnereivel kotott, aktualis
keretmegallapodasok lejarati idejét. Amennyiben a keretmegallapodasok lejarta el6tt a kdzponti
beszerzé szerv nem ir ki Uj eljarast az adott termékkdr/szolgaltatas beszerzésére, tajékoztataskérés
sziikséges, hogy varhaté-e a keretmegallapodas meghosszabbitdsa. Ha elérelathatoan (Uj eljaras és
hosszabbitas hidnyaban) idészakosan nem lesz hatalyos keretmegallapodas, és a BCE az adott
beszerzési targyban sajat hataskorben lebonyolitott kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6déssel sem rendelkezik, ugy az ismert igényld szervezeti egységeket tajékoztatni kell arrdl,
hogy beszerzési igényeket a keretmegallapodasok lejarta elétt kildjek meg a JKI részére.

f) A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerben a beszerzés megvalésithatd:

e averseny Ujranyitasa nélkul,
e averseny Ujranyitasaval.

g) Amennyiben a hatalyos jogszabalyok a kozpontositott kdzbeszerzés keretében lehetévé teszik a
beszerzésnek a verseny Ujranyitdsaval vagy Ujranyitasa nélkili megvalésitasat is, a JKI Igazgatdja a
BLI vezet6jével torténd egyeztetést kovetben dont arrél, hogy mely beszerzési modot alkalmazza.
Figyelemmel kell lenni a beszerzési targy értéke, a beszerzés slrgdsségére, a verseny Ujranyitasanak
adminisztrativ terheire és id6igényére.

VI. AKOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatos valamennyi adminisztracios kotelezettség JKI-t terheli.
A kozbeszerzési eljaras sorén keletkezd dokumentumokat a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek megfeleld
tartalommal kell elkésziteni, és az eljarasi cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell
irasban rogziteni.

Az eljaras soran keletkez6 dokumentumok kozzétételi kotelezettségének az eljaro kozbeszerzs tesz
eleget.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol (Kbt. 37. § (2) bekezdés), tovabba a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos 0sszes iratot a szerzodeés teljesitésétdl szamitott ot évig kell megdrizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdségi fellilvizsgélat esetén a feltlvizsgalat —
joger6s befejezéséig, de legalabb &t évig kell megérizni.

VI. VITARENDEZES, JOGORVOSLATOK

Amennyiben a BCE altal inditott kozbeszerzési eljaras barmely eljarasi cselekményével vagy a
kdzbeszerzési eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatban valamely
Ajanlattevé/Részvételre jelentkezd vitarendezést vagy jogorvoslatot kezdeményez, errél az eljaré
kozbeszerz0 haladéktalanul tajékoztatja a JKI Igazgatojat. Amennyiben az egységes vitarendezési
kérelem vagy a jogorvoslati kérelem jogi-kdzbeszerzési kérdést érint, ugy az eljard kdzbeszerzd az eljaras
jogi szakértelemmel rendelkez biralobizottsagi tagjaval egylttesen el6késziti a kifogasokkal kapcsolatos
valaszt. Az Ajanlatkérd végleges valaszat, illetve ellenkérelmét az eljaré kozbeszerz0 allitjia 6ssze,
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amelyet a JKI Igazgatoja hagy jova. Amennyiben az JKI Igazgatdjanak jovahagyasa annak
akadalyoztatadsa miatt a jogszabély altal a valasz-adasra el@irt hataridén belil nem szerezheté be, az
eljaré kdzbeszerzé tajékoztatasa alapjan a kancellar-helyettes dont.

VIIl. AZ ELJARASREND ALKALMAZASA ES BETARTATASA, ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat az elfogadasat kdvet6é napon, 2018. junius 20. napjan lép hatalyba.
Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat vesziti az Egyetem Szenatusa altal SZ-25/2017/2018.

(2017. XII. 19.) sz&mon kiadott Ill. Gazdasagi Szabalyzatok I11.3. Kdzbeszerzési Szabéalyzat cimmel elfogadott
korabbi szabélyzata.

Dr. Lanczi Andras Dr. Pavlik Livia
rektor kancellar

A kiadmany hiteledl:

Dr. Sarkozi-Kerezsi Marica
a Szenatus titkara
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