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l. Altalanos rész
1. § A Gazdalkodasi Szabalyzat célja

(1) A Gazdalkodasi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célia a Budapesti Corvinus Egyetem
(tovabbiakban: BCE vagy Egyetem) miikodésével, és kormanyzati funkciok (tovabbiakban: COFOG)
szerint besorolt alap- és vallalkozasi tevékenységével kapcsolatos gazdalkodasi feladatok szabalyozasa.

(2) A koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenysége
a) a koltségvetési tervezés, az elbiranyzatok mddositdsanak, atcsoportositasanak és
felnasznalasénak vegrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszdmolasi és a
pénzugyi, szamviteli rend betartasa, és
b) a koltségvetési szerv mikodtetése, a hasznalataban Iévé vagyon hasznalata, védelme
tertletére terjed ki.

(3) A felsoktatasi intézmény gazdasagi tevékenysége korében minden olyan dontést meghozhat,
intézkedést megtehet, amely hozzajarul az alapitd okiratdban meghatarozott feladatainak
végrehajtasahoz, feltéve, hogy ezzel nem veszélyezteti az alapfeladatainak végrehajtasat, a kdzpénzek
és a kozvagyon hatékony felhasznalasat, igy kulondsen: szerzédést kéthet, tarsulhat, gazdalkodd
szervezetet alapithat, a rendelkezésére bocsatott vagyont (a tovabbiakban: felsGoktatasi intézmény
rendelkezésére bocsatott vagyon) hasznélhatia és a vagyonkezelési szerz6désében foglaltaknak
megfeleléen hasznosithatja.’

(4) A felsOoktatasi intézmény kotelezettsége a rendelkezésére &l forrasok rendeltetésszerd,
gazdasagos felhasznélasa, a szellemi és egyéb vagyon védelme.2

2. § A Szabalyzat jogszabalyi hattere

(1) A BCE a 2011. évi CCIV. nemzeti felséoktatasrdl sz6l6 torvény (tovabbiakban: Nftv.), mint dgazati
torvény, és a kapcsolédd kormanyrendeletek, valamint a koltségvetési szervek gazdalkodasanak
feltételeit és a miikodés kereteit befolyasolo egyéb jogszabalyok alapjan alkotja meg a gazdalkodasanak
rendjét.

(2) A koltségvetési gazdalkodas alapvetd jogszabalyai a kovetkezok:

a) Az éllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.),

b) Az allamhaztartasrdl szdlé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.),

c) Az dllamhaztartas szamvitelerdl szolo 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban:
Ahsz.),

d) A nemzetgazdasagi miniszter 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelete az allamhaztartasban
felmer(lé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi modjarol,

e) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz6lo 370/2011.
(XI. 31.) Korm. rendelet,

f) A nemzetgazdasagi miniszter 68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelete a korményzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérd|,

g) AKkincstari korbe tartozok koltségvetési elbiranyzatai évkozi megvaltoztatasaval kapcsolatos
nyilvantartasok vezetésenek rendjérél sz6l6, a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott

 Nftv. 86.§(1)
2 Nftv. 86.§ (2)




és a Kincstar honlapjan kozzétett Mddszertani Utmutatd (www.allamkincstar.gov.hu /
Kozponti intézmények/ Koltségvetési gazdalkodas/ Modszertani Utmutato a jogcimkadokral),

h) A Kincstar honlapjan koézzétett kincstari szabalyzatok (www.allamkincstar.gov.hu /
Jogszabalyok, szabalyzatok/ A Kincstar szabalyzatai),

i) Az allamhaztartas egyedi azonositd szam alkalmazaséardl sz616 3/1997. (Il. 7.) PM rendelet
(tovabbiakban: PM rendelet),

j) 2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol,

k) 2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrol

) 1992. évi XXXIII. tdrvény a kdzalkalmazottak jogallasardl (tovabbiakban: KJT),

m) A nemzeti felséoktatasrol sz616 2011 évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.).

(3) A szabalyzat személyi hatélya kiterjed:

a) az Egyetem SZMSZ-ében nevesitett és e szabdlyzatban részletezett szervezeti
egysegeire,

b) az Egyetemmel kdzalkalmazotti, vagy munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban 1évé
személyekre,

c) az Egyetem doktorjeldltjeire,

d) az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban allokra,

e) az Egyetemmel polgari jogviszonyban allé jogi és nem jogi személyekre.

(4) A szabalyzat targyi hatdlya kiteried az alapitd okiratban meghatarozott alap és vallalkozasi
tevékenysége keretében ellatott feladatokra.

3. § Az Egyetem azonosito adatai

(1) Az Egyetem 0nalldan miikod6 és gazdalkodd, kozfeladatot ellatd kozponti koltségvetési szerv.

(2) Az Egyetem alapitdja a Magyar Koztarsasag Orszaggylilése.

(3)3 A felligyeletet ellatd szerv az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI).

(4)* Az Egyetem kincstari korbe tartozo koltsegvetesi szerv. Koltségvetése végrehajtasanak pénziigyi
lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) latja el.

(5) Az Egyetem azonositd adatai:

a)
b

~— — — ~—
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OM azonosité: F143814

Addbigazgatasi szam: 15329743-2-43

K0zosségi adoszam: HU-15329743

Egységes statisztikai szamjel: 15329743 8542 31201
Szakéagazati besorolas: 854200

Allamhaztartasi azonosito: 230199

PIR térzsszam: 329749

Bankszamlaszédm: 10032000-00282857-00000000
MNV Zrt. azonosito: 390031

3 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szdmu hatérozat. Hatélyos: 2017. 4prilis 26-tl.
4+ Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatérozat. Hatélyos: 2017. &prilis 26-t6l.




4. § Az Egyetem tevékenységi kore

(1) A kdltségvetési szerv tevékenysége az Aht. szerint lehet5
a) alaptevékenység, amely a létrehozaséardl rendelkezé jogszabélyban, alapitd okirataban a
szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat elésegit6
mas, nem haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység,
b) vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabdl, allamhaztartason kivili forrasbol,
nem kotelezben végzett termel6-, szolgaltato-, értékesitd tevekenység.

(2) Az Egyetem altal végzett szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkciok (COFOG) szerinti
besorolasat az Alapitd okirat tartalmazza.

(3) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(4) Az Egyetem alaptevékenysége az oktatas, kutatds és az akadémiai szféraba tartozd egyéb
alkotétevékenység, de a felséoktatasi intézmények autonémiajuk és gazdalkodasuk sajatossagaibdl
addddan ettdl eltérd tevekenységet is végezhetnek.

4/A. § Kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység

(1) A felsboktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység: allamhaztartason kivilrél szarmazéd
bevételb6l, megrendelés alapjan vagy egylttmiikodés keretében az allami felsGoktatasi intézmény
alaptevékenységként végzett, a tudomanyos kutatasrdl, fejlesztésrél és innovaciordl sz6l6 torvény 3. § 6.
pontjaban meghatarozott innovacios és 11. pontjaban meghatarozott kutatas-fejlesztési tevékenységek,
tovabba ezek résztevékenységei.b

(2) Az allami fels6oktatasi intézmény felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységéhez az
allamhéztartas alrendszereibdl szarmazé bevétel nem hasznalhato fel.”

(3) Az allami felséoktatasi intézmény a felsoktatasi kutatés-fejlesztési vallalkozési tevékenysége
keretében tobbéves kutatasi és egyéb szerz6déseket, egyuttmiikodesi megallapodasokat kothet, és ezek
teljesitése érdekében az allamhaztartasrol sz4lé torvényben foglaltak szerint éven tuli kotelezettségeket
vallalhat.8

(4) A fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység bevételeivel az allami felsGoktatasi
intézmény elkulonult fizetési szamlan 6nalléan gazdalkodik.®

(5)10 Az &llami felsGoktatési intézmény, az elemi koltségvetéséhez és az éves koltségvetési
beszamoldjahoz kapcsoldddan a fejezetet iranyitd szerv sajat hataskorében elrendelt olyan kiegészitd
{rlapot is alkalmaz, amelyben a felséoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos
koltségek, raforditasok és eredményszemiéletii bevételek, valamint azok kiadasi eléiranyzatai, bevételi
eléiranyzatai és teljesitései elkilonitetten jelennek meg. !t

5 Aht. 7. § (2) bekezdés

® Nftv. 108.§ 4a.pont

7 Nftv. 100.§ (1)

8 Nftv. 100.§ (2)

9 Nftv. 100.§ (3)

10 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatérozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t4l.
11 Nftv. 100.§ (4)




(6)12 Az allami felséoktatasi intézmény a felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységébdl
szarmazd, az Nftv. 88. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak szerint meghatarozott el6iranyzat-
maradvanyanak az e tevékenysége érdekében felmerilt kiadasok teljesitését kovetben fennmaradt
részét az Nftv. 2. § (1) bekezdése szerinti oktatasi, tudomanyos kutatasi és miivészeti alkototevékenység
alaptevékenységének fejlesztésére fordithatja.'3

5. § Az Egyetem tevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa’4

(1) Az Egyetem kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit a 68/2013. (XI.29.) NGM rendelet
értelmében kormanyzati funkciokba — funkciészammal és megnevezéssel — koteles besorolni és a
rendeletben meghatarozott kivételekkel az alapité okirataban feltlintetni.

(2) Az Egyetem az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti kéltségvetési szamvitel keretében a bevételeit és a
kiadasait a 68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelet 1. mellékletében meghatarozott azon kormanyzati
funkciokon koteles elszdmolni, amelyek érdekében azok felmeriltek. A kormanyzati funkciok szerint
elszamolt kiadasokhoz a 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 2. mellékletében eldirtak szerint mutatdkat kell
rendelni.

Il. A gazdalkodas altalanos szabalyai
6. § A gazdalkodas alapelvei

(1) Az Egyetem éves koltségvetés alapjan, a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott kdvetelmények
és feltételek érvényesitésével miikodik és gazdalkodik. A gazdalkodas soran az alabbi kdvetelmények
érvényre jutasat kell elésegiteni:

a) gazdasagossag: a tevekenységek elldtasdhoz felhasznalt erdforrasok  koltségeinek
optimalizalasa az adott piaci és jogszabalyi korliimények kozott elérhetd és elvarhaté mindség
biztositasa mellett;

b) hatékonysag: a nyuijtott szolgaltatasok lehetd legkisebb réaforditassal, vagy az adott raforditassal
a lehet legjobb eredmény elérése;

c) 20 eredményesség: a kitlizott célok megvaldsuljanak, a tevékenység tervezett és tényleges
hatédsa kozotti kilonbség a leheté legkisebb mértékl legyen, vagy a tényleges hatas legyen
kedvezbbb a tervezettnél;

12 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatérozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t6l.
13 Nftv. 100.§ (5)

14 Mddositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t0l.
15 Mddositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
16 Torolte: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatérozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-tdl.

17 Térdlte: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mu hatarozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t6l.

18 Tordlte: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mu hatarozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t6l.

19 Torolte: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t4l.

2 Mddositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t4l.




d) atlathatésag - transzparencia: a gazdalkodas iranyitdsa és mikddtetése tekintetében
valamennyi informéacio hozzaférhet legyen az érdekhordozok szamara;

e) Ovatossag elvének érvényesitése: oly mddon jelenik meg az intézményi gazdalkodasban, hogy
barmilyen kotelezettség véllalasa csak biztos, realizalt bevétel terhére kezdeményezheto;

7. § Az Egyetem gazdalkodasanak altalanos jellemzéi

(1) Az Egyetemnek, mint 6nalléan miikddé és gazdalkodd koézponti kéltségvetési szervnek, a
rendelkezésre allo immaterialis és anyagi javakkal a fels6oktatasi torvényben meghatarozott autondmia,
és a koltségvetési gazdalkodasra vonatkoz6 jogszabalyok keretei kozott kell teljesitenie gazdalkodasi
feladatait.

(2) Az Egyetemnek minden pénzmozgasrol el kell szdmolnia. A koltségvetési gazdalkodas a bevételi
eléiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elbiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat
foglalja magaban.

(3) A kdltségvetés végrehajtasa soran a targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eléiranyzatok
mértékéig — a mikodési és felhalmozési bevételek teljestlési Utemére figyelemmel — vallalhatd, és
kifizetések is ezen dsszeghatarig rendelheték el.

(4) Az Egyetem immaterialis és anyagi infrastrukturajat magancélra igénybe vevd szamara téritést kell
eléimi a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmertilt kdzvetlen és kdzvetett koltségek
figyelembevételével.

(4/A)21 A felsGoktatasi intézményben magasabb vezeti és vezetdi megbizassal rendelkezd személy és
e személy hozzétartozoja intézményi tarsasdgnak nem lehet vezetd tisztségviselbje, kdnyvvizsgaldja és
feligyelébizottsaganak a tagja.22

(5) Az Egyetem, mint gazdalkodd szervezet részben centralizalt, részben decentralizalt
keretgazdalkodast folytatva latja el feladatait.

8. § A keretgazdalkodas

(1)22 Az Egyetem és szervezeti egységei gazdalkodasuk soran kotelesek a Szenatus altal elfogadott
Intézményi koltségvetésben meghatérozott kereteiket betartani, azaz a bevételi el6iranyzataikat
teljesiteni és ennek fliggvényében jogosultak a kiadasi elGiranyzataik felhasznélasara.

(2)* A gazdalkodasi rendszerben a koltségvetési kereteket szervezeti egységekhez rendelten és azon
belil a ttmaszamokon, pénzlgyi kdzpontokon (a tovabbiakban: pénziigyi kdzpontok) kell nyilvantartani,
amelyeket az alabbi elvarasok szerint kell kialakitani:

a) 2 aszervezeti egységekhez dnéllé szervezeti kddokat kell rendelni, funkciotertlet,

b) 26 a pénzligyi kdzpontoknak azonositaniuk kell a keret jellegét, igy kiléndsen:

21 Beiktatta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatérozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
22 Nftv. 88. § (8)

23 Modositotta: S2-109/2016/2017.
24 Modositotta: S2-109/2016/2017.
25 Modositotta: SZ-109/2016/2017.
% Modositotta: SZ-109/2016/2017.

2017.1V. 25.
2017.1V. 25.
2017.1V. 25.
2017.1V. 25.

szamU hatérozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
szamU hatérozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
szamu hatéarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-tol.
szamu hatéarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-tol.
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i. 27 szervezeti egységek miikodési kerete,
i.  képzések kerete,
ii. 28 kutatasok kerete,
iv. 29 palyazatok kerete,
v. 0 kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységek kerete
vi. 3 (zemeltetési keretek,
vii.  32egyéb altalanos koltségek kerete,
viii. 33 kollégiumok kerete,
iX. 3 hallgatoi el6iranyzatok kerete,
X.  35egyéb keretek.

(3)36 A pénziigyi kdzpontokat és a funkciotertiletet kddokkal kell azonositani és dsszekapcsolni.

a) a pénzlgyi kdzpontok azonositdsara 10 szamjegybél all6 logikusan felépitett kodrendszer
szolgal.

b) a funkcioterlletek azonositasara 6 szamjegybdl all6 logikusan felépitett kddrendszer szolgal.

c) apénzugyi kozpont és a funkcidtertilet 6sszetartozasat a két kod dsszekapcsolasa biztositja
(pénzlgyi kozpont kodja (10 szamjegy)_funkcidtertilet kddja (6 szamjegy).

d) minden pénzlgyi kozponthoz tartozhat tobb funkcioterulet, valamint minden funkciotertleten
létrehozhatd tobb pénzigyi kozpont, amely dsszerendelések az alabbi célokat valositjak
meg:

i.  adott funkcioterlleten (szervezeti egységen belil) kilonbdzd pénzigyi kdzpontok
kialakitasaval a kiilénbozé jellegl pénziigyi kereteket lehet elkiloniteni (pl. személyi
kiadasok keretei, dologi kiadasok keretei stb.)

ii. adott penzlgyi kozponthoz tobb szervezeti egység hozzarendelése biztositja a
projektjellegl elszamolast, amikor adott projekt megvaldsitdsaban tobb szervezeti
egység (funkcioterllet) vesz részt.

(4)°7 A keretek az Intézmenyi koltsegvetes elfogadasa utan a gazdalkodasi rendszerben a megfelel6
pénzlgyi kdzpontokon megnyitasra kerlinek (Eves eredeti intézményi koltségvetési keret) .

(5)38 Amennyiben az Intézményi koltségvetés év kdzben mddositasra kerll, akkor a Szenatus altali
elfogadast kovetGen a keretek korrigalasra kertilnek a gazdalkodasi rendszerben a modositassal érintett
pénzlgyi kdzpontokon (Eves aktualis intézményi koltségvetési keret).

(5/A)% A pénzlgyi kdzpontokon a keret jellegétdl fliggéen negyedéves, féléves, éves pénzlgyi keretek
kerlinek megnyitasra (Id6szakos pénzlgyi keret).

27 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
28 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
29 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
30 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szdmU hatarozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
31 Beiktatta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.

32 Beiktatta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.

33 Beiktatta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatérozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t4l.

3 Médositotta;: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-tl.
35 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-tdl.
36 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szdmU hatarozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
37 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
38 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t4l.
39 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t4l.




(6)%0 A szervezeti egységek sajat hataskorilkben az Idészakos pénzligyi keretek erejéig, adott kiemelt
kiadasi elGiranyzaton belul kotelezettséget vallalhatnak, a pénzigyi kozpontjaik —kozott
keretatcsoportositast kérhetnek.

(7)*! A gazdasagi igazgaté engedélye sziikséges, amennyiben a pénzlgyi kdzpont kotelezettségvallaldja
altal kezdeményezett keret-atcsoportositas pénzugyi kozponton belll, vagy pénzigyi kozpontok kozott
egyben kiemelt el6iranyzatok kozotti atcsoportositast is jelent, és mértéke meghaladja a jovairni vagy
megterhelni tervezett pénzugyi kozpont adott, kiemelt elGiranyzatara jovahagyott kiadas 6sszegét tobb
mint 10%-kal.

(8)42 Valamely uj szerzédés alapjan, év kdzben létrehozott pénzlgyi kdzpontok esetében sziikséges az
év hatralévd részére készitett bevételi és kiadasi terviap megkuldése a Gazdaségi Igazgatosagra az uj
pénzlgyi kdzpont igénylésére szolgalé nyomtatvannyal egy idében —, ami a gazdalkodasi rendszerben
Id6szakos pénzugyi keretként jelenik meg .

9.§ Az el6iranyzat-gazdalkodas
(1) A koltségvetési szervek elGiranyzatokkal gazdalkodnak.

(2) A koltségvetési bevételi elGiranyzatok és a finanszirozasi bevételi eldiranyzatok (a tovabbiakban
egyutt: bevételi elGiranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének kotelezettségét és a
finanszirozasi bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési kiadasi elbiranyzatok és a
finanszirozasi kiadasi el6iranyzatok (a tovabbiakban egyitt: kiadasi eléirdnyzatok) az azok
felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.43

(3) A koltségvetési kiadasok - a kdzponti koltségvetés elbiranyzat-mddositasi kotelezettség nélkul
tulteljesitheté koltségvetési kiadasai kivételével - a koltségvetésben megallapitott (a tovabbiakban:
eredeti eléiranyzat) vagy az év kdzben modositott (a tovabbiakban: mddositott elbiranyzat) koltségvetési
kiadasi eldirdnyzatok mértékéig teljesithetok. A koltségvetési bevételek a koltségvetési bevételi
eléiranyzatokon felill is teljesithetok.44

(4) 45 Az Egyetem eredeti elSiranyzatait a fenntarté az un. tématabléban hatarozza meg, melyet az
Egyetem az elemi koltségvetésében részletez. Az elemi kdltségvetés készitésének részleteit a 33. §
tartalmazza.

(5) 46 Az Egyetem az eliranyzatai keretéig vallalhat kdtelezettségeket, azaz a kiadasainak, valamint
végleges és el0zetes kotelezettségeinek egylttes 6sszege nem haladhatja meg a kiadasi eléiranyzatait.

(6) A koltségvetési szerv bevételi eléiranyzatai és kiadasi eldiranyzatai jogszabalyi keretek kdzott
maodosithatdk.

(7) A modositas torténhet Kormany, Orszaggydilési, iranyitd szervi, illetve sajat hataskorben.

40 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
41 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
42 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
43 Aht. 5.§ (3)

44 Ant. 5.§ (4)

45 Modositotta: S2-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatarozat. Hatalyos: 2017. prilis 26-t4l.
46 Modositotta: S2-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatarozat. Hatalyos: 2017. prilis 26-t4l.




(8) A bevételi el6iranyzatok és a kiadasi elGiranyzatok modositasa, atcsoportositasa lehet csak az
adott koltségvetési évben érvényesulé (a tovabbiakban: egyszeri) vagy a koltségvetési éven tul tartosan
érvényeslld (a tovabbiakban: tartés).4”

9) A koltségvetési bevételi eléiranyzatok - Kormany rendeletében és az Aht. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott kivetelekkel - kizarolag azok tulteljesitése esetén novelhetdk, és a koltségvetési bevételek
tervezettél torténd elmaradasa esetén azokat csdkkenteni kell.48

(10) 49 A koltségvetési szerv kdzhatalmi bevételek, miikodési bevételek és felnalmozasi bevételek
koltségvetési bevételi eldiranyzatok eredeti vagy - ha a bevételek tervezettdl torténd elmaradasa miatt
csokkentették - modositott el6iranyzatan fellil teljesitett kdltségvetési bevétel (tdbbletbevétel) az iranyitd
szerv el6zetes engedeélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfelelé dsszegl, az iranyitd
szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-moédositas utan hasznalhat fel.50

(11)  Ha az iranyité szerv a tobbletbevétel felnasznélasat nem engedélyezi, az iranyito szerv errél az
érintetteket értesiti.5!

(12)  Afelhasznalasra nem engedélyezett tobbletbevételt a dontés kozlésétdl szamitott ot napon beldil
a kdzponti kdltségvetésbe be kell fizetni.52

(13) Az iranyito szerv dontéséig a tobbletbevétellel a koltségvetési szerv bevételi eliranyzatait nem
lehet mddositani. Az iranyitd szerv a befizetési kotelezettségrél torténd tajékoztatasaval egyidejlileg
kezdeményezi a szilkséges elbiranyzat-modositast.3

(13/A)** Az allami felséoktatasi intézmény tobbletbevétele — ide nem értve az Nftv. 100.§ (3)
bekezdésében meghatarozott kutatasi-fejlesztési vallalkozasi tevékenység bevételét — a fejezetet iranyitd
szerv engedélyével, az iranyitd szerv hataskorében végrehajtott elbirdnyzat médositast kovetben
hasznéalhat fel.

(14) 5 Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv sajat hataskorben a
koltségvetési kiadasi eldiranyzatokat az Avr. 34/A. § és a 34/B. § szerinti, a koltségvetési bevételi
eléiranyzatok novelésével egyidejlleg, tovabba a B813. Maradvany igénybevétele rovaton elszdmolt
maradvany altal fedezett modon, annak dsszegéig megemelheti.6

(15) Az allami fenntartasu felséoktatasi intézmény vezetbje a kiemelt eléirdnyzatok kozétt év kdzben,
sajat hataskorben a feladatellatashoz szlikséges mértékben - a kincstar és a fenntartd egyidejl értesitése
mellett - atcsoportositast hajthat végre.57

47 Aht. 30.§ (1)

48 Aht. 30.§ (3)

49 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
50 Avr. 35.§ (1)

51 Avr. 35.§ (7)

52 Avr. 35.§ (8)

53 Avr. 35.§ (9)

54 Beiktatta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.

55 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szdmU hatarozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
5 Avr. 36.§ (1)

57 Nftv. 115.§ (9) a)




(16) Az allami fenntartasu felséoktatasi intézmény a kéltségvetési év végén keletkezett elbiranyzat-
maradvanyat - a jogosultsagi elszamolast kovetben - kotelezettségvallalassal terhelt el6iranyzat-
maradvanynak kell tekinteni, amelyet a kovetkezé években az intézményi feladatok ellatasara hasznalhat
fel;s8

(17) Az egyes el6iranyzatokra vonatkozo tovabbi eléirasokat az V. fejezet érintett §-ai tartalmazzak.

10. § A gazdalkodas feleléssége

(1) Az Egyetem els6 szamu felelés vezetbje és képviseldje a rektor, aki eljar és dont mindazokban az
ugyekben, amelyeket jogszabaly, az SZMSZ, a kollektiv szerz6dés nem utal mas személy vagy testulet
hataskorébe. Az Nftv. 13/A.§ (2) bekezdés a)-f) pontjaban meghatérozott feladatai tekintetében
a kancellar a felsGoktatasi intézmény vezetéjeként és képviselbjeként jar el.

(2) A rektor az Egyetem alaptevékenységnek megfelelé miikodéséért felelés, ennek keretében gyakorolja
az oktatdi, kutatdi, illetve tanari munkakdrben foglalkoztatottak felett a munkaltatéi jogokat, valamint az
Nftv. 25. § (3) bekezdése szerinti megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizét megillet6
jogosultsagokat. Az oktatdi, kutatoi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatottak, a megbizasi
jogviszonyban allok tekintetében illetmény, illetve egyéb jogviszonyra tekintettel torténd juttatas
megallapitasara a rektor a kancellar egyetértésével jogosult.

(3) Az Egyetem mikodtetését a kancellar végzi. Az Egyetem gazdaséagos, hatékony, valamint
eredményes és szabalyszer(i miikddéséért a Kancellar tartozik felelésséggel, akinek kotelezettsége az
intézményben folyd oktatoi, kutatoi és egyéb tevékenység tamogatasa a rendelkezésre allé6 gazdasagi
feltételek harmonizéci6janak megteremtésével és fenntartdsaval, a gazdalkodasi lehet6ségek és
kotelezettségvallalasok 6sszhangjanak folyamatos biztositasaval.

11. § A kotelezettségvallalas, egyetértés, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités rendje

(1) Az Avr. 52. § (1) bekezdés értelmében a kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv nevében a
kotelezettseget vallalo szerv vezetéje jogosult.

(2) Az Nftv. vonatkozo paragrafusai értelmében? a jogokat a rektor és a kancellar megosztva gyakorolja.

(3)60 A rendeltetésszer( joggyakorlas feltételeinek kialakitasa érdekében a rektor és a kancellar egyuttes
utasitasban, valamint szabélyzat keretében rendelkezik a kotelezettségvallalds, egyetértés, pénzigyi
ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités rendjérél.

12. § Belsé kontrollrendszerek, belsé ellenérzés, kockazatelemzés és -kezelés

A kancellar felelésségi korébe tartozik a gazdasagi-pénzlgyi folyamatok belsé kontrollrendszerének
kidolgozasa. Ennek keretében
a) megszervezi, mikodteti és fejleszti a folyamatba épitett elézetes, utblagos és vezetdi ellendrzés
rendszerét (FEUVE, Ellendrzési nyomvonal; Aht. 69.§ (1) (2) bekezdés);

5 Nftv. 115.§ (9) b)
59 Nftv. 13.§ és 13/A. §
8 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. V. 25.) szam hatarozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t0].




b) iranyitja az egyetem belsd ellenbrzését, biztositja annak hatékony miikddését, gondoskodik a
belsé ellendrzés megallapitasainak, javaslatainak hasznositasarsl (Aht. 70.§ (1), 370/2011. (XI.
31.) Korm. rendelet);

c) szabalyozza az Egyetem kockazatelemzési tevékenységét és kockazatkezelési rendszer
mukodtetésével kockazatelemzést végez.

d) amennyiben a rektor kezdeményezi, akkor a kancellar kdteles belsé ellenérzést elrendelni.

lll. A gazdasagi szervezet
13. § A kancellar®!

(1) Felel az Egyetem gazdasagi, pénzlgyi, kontrolling, belsé ellenérzési, szamviteli, munkatgyi, jogi,
igazgatasi, informatikai tevékenységéért, az intézmény vagyongazdalkodasaert, ideértve a miiszaki,
létesitményhasznositasi, Uzemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kdzbeszerzési lgyeket is,
iranyitja e tertleten a mikodést.

(2) Felel a szilkséges gazdalkodasi, valamint az (1) bekezdésben meghatarozott teriiletek tekintetében a
szlkséges intézkedések és javaslatok el6készitéséért, ennek keretében — a nem a konzisztorium
hataskorébe tartozo kérdésekben - egyetértési jogot gyakorol a Szenatusnak és a rektornak az intézmény
gazdalkodasat, szervezetét, miikodését érinté gazdasagi kovetkezménnyel jaro dontései és intézkedései
tekintetében. Az egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatalyba lépésének feltétele.

(3) A felsGoktatasi intézmény rendelkezésére all6 forrasok felhasznalasaval gondoskodik annak
feltételeir6l, hogy a felséoktatasi inttzmény gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat biztositsa.

(4) Gyakorolia az Egyetem részvételével m(ikddé gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodé
szervezetekben a tulajdonosi jogokat.

(5) Az oktatdi, kutatdi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatottak, valamint oktatasi tevékenységre
vonatkozd megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizét megilletd jogosultsag kivételével munkaltatoi
jogot gyakorol az Egyetemen foglalkoztatott alkalmazottak felett, gondoskodik a jogszabalyoknak
megfelelé pénzligyi-szakmai kompetencia biztositasarol.

(6) Gondoskodik a gazdasagi vezet6i feladatok ellatasarol, megbizza a gazdasagi vezetét, visszavonja
a gazdasagi vezetd megbizasat.

(7) Feladatai elldtasa soran a rektor tekintetében fennallo egylttmikodési, tajékoztatasi
kételezettségének koteles eleget tenni.

14. § A gazdasagi szervezet
(1) Az Egyetem az Aht. szerinti gazdaségi szervezettel rendelkezik.
(2) A gazdasagi szervezet az Egyetem miikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az eléiranyzatok
mbdositasanak, atcsoportositdsanak és felhasznélasanak (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodas)

végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével
osszefiiggb feladatok teljesitéséért, a pénzligyi, szamviteli rend betartasaért felelés szervezeti egység.
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(3) A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tobb szervezeti egység is ellathatja, azonban az
egyes szervezeti egysegek altal ellatott tevékenységek kozott parhuzamossag nem lehet. llyen esetben
a szervezeti egysegek osszességét kell gazdasagi szervezetnek tekinteni.

(4) A gazdaségi szervezet feladat- és hataskorét az SZMSZ szabalyozza.
15. § A gazdasagi szervezet vezetéje — gazdasagi igazgatod

(1) A gazdaségi szervezetet a kancellar altal megbizott gazdasagi vezet6 iranyitja, aki az Egyetemen ezt
a feladatat gazdasagi igazgatokent latja el.

(2) A gazdasagi igazgatd gyakorolja az Aht. szerinti pénziigyi ellenjegyzési jogot, amelyet jogosult a
jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé egyetemi kozalkalmazottra delegalni, aki ezt a jogot tovabb nem
adhatja. A gazdasagi igazgatd ezt a jogot megbizassal delegalja. A pénzigyi ellenjegyzéssel rendelkez6
személyekrdl kancellari korlevélben kell tajékoztatast adni az egyetemi polgarok szamara.

(3) A gazdasagi igazgatd az Egyetem miikodésével Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok
tekintetében a kancellar helyettese®?, feladatait a kancellar kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett
latja el. Gazdasagi és pénzlgyi kérdésekben altalanos utasitasi és ellenérzési jogkérrel rendelkezik.

(4) A gazdaséagi igazgato irdnyitasaval a gazdasagi szervezet kotelessége a tervezés, az elGiranyzat-
felhasznalas, a hataskorébe tartozé elbiranyzat-modositas, az lizemeltetés, a fenntartas, miikodtetés,
beruhazads, a vagyon hasznélata, hasznositdsa, a munkaer6-gazdalkodas, a készpénzkezelés, a
konyvvezetés és a beszamolas, valamint a gazdalkodassal kapcsolatos folyamatba épitett, elézetes és
utolagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) ellatdsa, az adatszolgaltatassal kapcsolatos egyetemi szintii
feladatok végrehajtasa.

(5) A gazdasagi igazgatd az Egyetem gazdaséagi vezetbjeként a kancellar altal az Nftv. alapjan delegalt
alabbi feladatokat latja el:
a) 83 vezeti és ellendrzi a Gazdasagi Igazgatosagot,
b) felelés a Gazdasagi Igazgatosag szamara meghatérozott feladatok ellatasaért, és
c) az Egyetem mas szervezeti egységéhez beosztott, a tervezéssel, gazdalkodassal,
finanszirozassal, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés
alkalmazottaknak iranymutatast ad.

(6) A gazdasagi igazgat6 a kancellar kozvetlen iranyitasa mellett:

a) szervezi és iranyitia az Egyetem koltségvetési gazdalkodasat, a Gazdasagi Igazgatdsag
szakiranyu és Ugyviteli tevékenységét;

b) elékésziti az Egyetem koltségvetési javaslatat és felligyeli annak végrehajtasat;

c) gondoskodik az egyetemi statusz- és bérgazdalkodas pénziigyi lebonyolitasarol;

d) gondoskodik az Egyetem gazdasagi-pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérdl, koveteléseinek
érvényesitésérdl;

e) szervezi és ellendrzi a gazdalkodast, a szamvitelt, és az ezek alapjaul szolgald bizonylati
rendszert, valamint az ezzel kapcsolatos ugyvitelt;

f) kialakitia az utalvanyozas rendjét, biztositia a gazdalkodasi és pénziigyi jogszabalyok
végrehajtasat, megtartasat;
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g) felelés az Egyetem gazdalkodasarél sz6lé — havi, negyedéves, éves — beszamolasi kotelezettség
teljesitéseert;

h) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket szaméra jogszabaly, szabalyzat, szenatusi hatarozat,
illetéleg a kancellar meghataroz.

16. § A Campus gazdasagi irodas4

(1)85 A Campus igazgatésag és a campushoz tartozé karok és mas szervezeti egységek teljes kori
pénzlgyi, szakmai tamogatasat a gazdasagi iroda végzi.

(2)%6 A gazdaséagi iroda részt vesz a tervezésben, az elbiranyzatok felhasznalasanak adminisztrativ
tamogatasaban, a kilonbozd adatszolgéaltatasok elkészitésében, valamint a pénziigyi és szamviteli rend
betartadsaban és betartatdsaban.

(3) A gazdasagi iroda feladat- és hataskorét az SZMR szabalyozza.
17. § A gazdasagi iroda vezetdjes’

(1)88 A gazdasagi irodat a gazdasagi irodavezetd iranyitia a gazdasagi igazgaté kozvetlen
munkairanyitasa mellett.

(2)6° A gazdasagi irodavezetének eleget kell tenni az Avr. 55. § (3) bekezdésben a pénziigyi
ellenjegyzbvel szemben tdmasztott kovetelményeknek.

IV. A gazdalkodas szerepl6i — a szervezeti egységek rendszerezése a gazdalkodasi
sajatossagaik alapjan
18. § Az egyetemi karok

(1) Az Egyetem kiemelt gazdalkodasi alapegységei a karok, melyek jogosultak a feladatellatas
végrehajtasat szervezeti egységekre delegalni, feladatellatasukhoz Egyetemen belllrél és kivalrdl
szolgaltatast igénybe venni. A gazdalkodasi tevékenységuk soran elért bevétel éves Intézmenyi
koltségvetésben meghatarozott hanyada a karokat illeti, melybdl fedezik a tevékenységiikkel
kapcsolatban felmertlt kdzvetlen és kozvetett kiadésaikat, valamint maradvanyt képezhetnek késébbi
céljaik megvalositasa érdekében.

(2) Az Egyetem karai:
- Gazdalkodastudomanyi Kar,
- Kézgazdasagtudomanyi Kar,
- Tarsadalomtudomanyi és Nemzetk6zi Kapcsolatok Kar.
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19. § Kozponti funkcionalis egységek

(1) Kozponti funkcionalis egység a rektor vagy kancellar altal feligyelt azon szervezeti egység vagy
feladat, mely az Egyetem egészének képviseletét és érdekeinek érvényre juttatasat biztositja, és/vagy az
Egyetem egészének nyujt kozpontositott szolgaltatast.

(2) Kézponti funkcionalis egységek:
a) Rektoratus,
b) Kancellaria — kivéve Informatikai Szolgéaltaté Kdzpont, amely kdzponti szolgaltatd egységként
definialt,
c) 7' Oktatast-kutatast tdmogato szervezeti egységek korébdl — Adminisztrativ Igazgatdsag, Kiilsé
Kapcsolatok Igazgatdsag, Kozponti Tanulmanyi lgazgatosag, Kutatésfejlesztési lgazgatosag,
Kommunikacios lgazgatosag.

(3)72 A kdzponti funkcionalis egységek az éves Intézményi koltségvetésben elfogadott kiadasi kereteiken
belul onallé gazdalkodasi jogkorrel rendelkeznek, arra a kotelezettségvallalas rendjérdl sz6lo
szabalyzatban rogzitettek szerint kotelezettséget vallalhatnak.

20. § Kozponti szolgaltatoé egységek

(1) A kdzponti szolgéltatd egységek koltségei allando (fix) és a szolgaltatasi szint figgvényében valtoz6
koltségekbdl tevbdnek dssze.

(2) Az Egyetem kdzponti szolgaltatd egységei feladatukat elsésorban az Egyetem alapfeladatai
elldtasénak hatékony és célszer(i tdmogatédsa érdekében végzik, mésodsorban szolgaltatasaikat
értékesithetik a rendelkezésukre allé kapacitasok hatékonyabb kihasznalasa, és ezen keresztll az
értékesitett szolgaltatas valtozd koltségeinek megtértlésén tul a meglévd fix koltségek tovabbi fedezetét
biztositva.

(3)7® A szolgaltatasok koltségeit a karok a szolgaltatas igénybevételének aranyaban viselik, az éves
Intézményi koltségvetésrél szol6 eléterjesztésben elfogadott felosztasi elvek alapjan.

(4) Kézponti szolgaltato egységek:
a) Informatikai Szolgaltatd K6zpont — a Miiszaki és Informatikai Igazgatésagon belil megjelend
szervezeti egység,
b) Egyetemi Konyvtar.”

(5)7° A kdzponti szolgaltaté egységek az éves Intézményi koltségvetésben elfogadott kiadasi kereteiken
belil 6nalld gazdalkodasi jogkorrel rendelkeznek, arra a kételezettségvallalas rendjérdl sz6ld
szabalyzatban rogzitettek szerint kotelezettséget vallalhatnak.

71 Médositotta;: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-tl.
2 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szdmU hatarozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
73 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t4l.
74 Modositotta: SZ-148/2015/2016. (2016. V. 18.) sz&mu hatérozat.

75 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t4l.




21. § Campus szintii szolgaltaté egységek

(1) Az Egyetem Campus szintii szolgaltatd egységeinek koltségei allando (fix) és a szolgéltatasi szint
flggvényében valtozd koltségekbdl tevbdnek Ossze.

(2) A feladatukat elsésorban az Egyetem campusai feladatellatdsanak hatékony és célszer(i tdmogatasa
érdekében végzik, masodsorban szolgaltatasaikat értékesithetik a rendelkezésikre alldé kapacitasok
hatékonyabb kihasznélasa, és ezen keresztlil az értékesitett szolgaltatds valtozo koltségeinek
megtérilésén tal a meglévo fix koltségek tovabbi fedezetét biztositva.

(3)76 A Campus szintli koltségeket a karok a szolgaltatas igénybevételének aranyaban viselik, az éves
Intézményi koltségvetésrél szdld elbterjesztésben elfogadott elvek alapjan.

(4) Campus szint(i szolgaltaté egységek:
a) Kozgaz Campus lgazgatdsag,
b) Székesfehérvari Campus Igazgatdsag.

(5)7 A campus szintli szolgaltatd egységek az éves Intézményi koltségvetésben elfogadott kiadasi
kereteiken belll 6nallé gazdalkodasi jogkorrel rendelkeznek, arra a kotelezettségvallalas rendjérdl sz61d
szabalyzatban rogzitettek szerint kotelezettséget vallalhatnak.

(6)’® A Campusok szintjén nyujtott kiemelt szolgaltatasok: Uzemeltetési szolgaltatasok, gazdaséagi
ugyintézést tdmogatd funkciok, nyomdai és rendezvényszervezési szolgaltatasok, testnevelés oktatasi
feladat.

(7) A kollégiumok Campusokhoz rendelt szervezeti egységek, amelyek dnalld, elkilonilt gazdalkodasi
egységet képeznek.

22. § Egyéb szervezetek, feladatok

(1)7° Az Egyéb szervezetek, feladatok kdzé sorolt szervezetek, feladatok onallo kéltségvetési keretekkel
rendelkeznek, melynek részét képezik az dket megilleté bevetelek, a kiadasi kereteik, valamint
esetenként az Egyetem szervezeti egységei altal atadott finanszirozas.

(2) Egyeb szervezetek: )
a) Hallgat6i Onkormanyzatok (tovabbiakban: HOK),
b) Tanarképzd és Digitalis Tanulasi Kézpont,
c) Egyetemi Doktori Tanacs,
d) 80 AKkari szervezeten bellil a Doktori Iskolak.

(3) Egyéb feladatok
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a) 8! Egyéb altaldnos kiadasok keretei — igy kilondsen kdzponti informatikai alkalmazasok
(tanulményi rendszer, gazdalkodasi rendszer) kiadasi keretei, bankkoltsegek, biztositasi dijak,
egyetemi rendezvények, egyetemi nemzetkozi tagdijak, segélyezési keretek stb.

b) Egyéb kozponti kezelésl témak — igy kuldndsen a kdzponti alapok stb.

c) 8 Beruhazasi-Fejlesztési céll feladatok

d) 83 E-learning szolgaltatas.

V. A gazdalkodas fébb teriiletei
23. § Gazdalkodas a Finanszirozasi bevételekkel, kiillonos tekintettel a Kozponti, iranyité szervi
tamogatasra (B8)

(1) Az allami fenntartasu felsGoktatasi intézményeknél a Finanszirozasi bevételek korébe tartozd
bevételek kdzul a belfdldi finanszirozasi bevételek, ezen bellil a kozponti, iranyitd szervi tamogatas és
a maradvany igénybevétele miatti — részletes szabalyait a 27.§ tartalmazza — bevételek emelendéek
ki.

(2) Az Egyetem alaptevékenységének miikddtetésére a fenntartd kdzponti, iranyitd szervi tamogatast
biztosit, valamint engedélyezi a maradvany alaptevékenység érdekében torténd felhasznalasat.

(3) A tdmogatés intézményen bellli felosztasat az éves Intézményi koltségvetés tartalmazza.
(4)85 A kdzponti, iranyitd szervi tamogatas éves dsszegét a fenntartd az un. tématablén hatarozza meg.

(5) A kdzponti, iranyito szervi tdamogatas folydsitasanak rendje:

- januar elsé banki napja: a Kincstari koltségvetésben meghatarozott kdzponti, iranyitd szervi
tamogatas 1/12-ed része csokkentve a személyi jellegli kiadasok 1/12-ed részének 40%-val,
valamint a jarulékok 1/12-ed részének Gsszegével;

- januar 20-t6l minden ho 20. napjan, az utols6 részlet november 20-an: a Kincstéri
kéltségvetésben meghatérozott kdzponti, iranyitd szervi tamogatas 1/12-ed része 11 egyenl6
részletben;

- december 20: a januér elsd banki napjan visszatartott személyi jellegii kiadasok 1/12-ed részének
40%-a, valamint a jarulékok 1/12-ed részének dsszege.

(6)%6 Az egyetemi Intézményi koltségvetésben elfogadott, szervezeti egységekre allokalt tamogatasi
0sszeg havonta, minden honap 1-jén kerll konyvelésre az adott szervezeti egység meghatarozott
pénzlgyi kdzpontjain a gazdalkodasi rendszerben.

(7) A fenntarté év kdzben jogosult tovabbi modositasokat végezni a tdmogatési elbiranyzaton —
megemelheti vagy lecsokkentheti az Egyetem adott évi tamogatasat.

(8) A modositas lehet:
a) egyszeri jellegl, azaz az eldiranyzat-modositast kdvetbéen a Kincstar atutalja az Egyetem
szamlajara a tobblettdmogatas 0sszegét, vagy kéri az egyosszegl visszautalast,
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b) az év hatralévé idészakaban havi részletekben meghatarozott, amikor a Kincstar az eléiranyzat-
maodositast kovetd honaptdl kezdédéen az év hatralévd hdnapjaiban idéaranyosan utalja at vagy
vonja vissza a tamogatas 0sszegét.

(9)87 A kdzponti, iranyitd szervi tdmogatasban bekdvetkezett valtozasok az érintett honapokban
konyvelésre kerilnek a gazdalkodasi rendszerben az érintett pénzugyi kozpontokon.

(10)88 Az éves kdzponti, iranyitod szervi tdmogatassal a fenntartd felé kildendd éves beszamoldban kell
elszamolni. Az elszamolas eredményeképpen kialakult tébbletforras igényre, illetve a tulfinanszirozas
miatti 0sszeg visszafizetésére a beszdmolo elfogadasa utan jogosult, illetve kotelezett az Egyetem.

(11)89 Az éves elszamolast kdvetden jard vagy visszafizetendd tdmogatési dsszeg az elszamolassal
érintett év elfogadott koltségvetési elbterjesztésében rogzitett elvek szerint visszaosztasra kerll a
szervezeti egységek javara vagy terhére a tényleges pénzmozgast kovetden. Ettél eltérni csak a kancellar
dontése alapjan lehet.

24. § Gazdalkodas a Miikodési és a Felhalmozasi sajat bevétellel (B4 és B5)

(1)%0 Miikodési bevételnek tekintheté minden olyan bevétel, amelyre valamely készlet vagy szolgaltatas
értékesitésének eredményeképpen jogosult az Egyetem az allamhaztartason kivilrél, és nem tartozik a
kdzhatalmi bevételek (B3), a felhalmozasi bevételek (BS), a finanszirozasi bevételek (B8), és a miikddési
és felhalmozasi célu tdmogatasok (B1, B2), valamint az atvett pénzeszkdzok korébe (B6, B7). Jellemzben
ide sorolando:

a) 91 azellenérték fejében nyujtott szolgaltatasok bevétele,

b) a kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke,

c) atulajdonosi bevételek (kilondsen a targyi eszkozok ellenérték fejében torténd
vagyonkezelésbe, haszonbérbe, hasznalatba, lizemeltetésbe adasabol szarmazo beveételek, a
részesedések utan kapott osztalékok),

d) az ellatasi dijak (kilondsen azok a bevételek, amelyek az alaptevékenység keretében az
ellatottak részére nyujtott szolgaltatasok eladasi arabdl, igy kilénésen a hallgatok altal fizetett
onkoltségi és egyéb dijakbol szarmazoé bevételek).

(2)%2 Felhalmozasi bevételnek tekinthetéek kiilonosen
a) azimmaterialis javak értékesitésébdl,
b) 9
C) azegyéb targyi eszkdzok értékesitésébdl, valamint a
d) arészesedések értékesitésébdl, és a megsziinésikbdl szarmazd
bevételek.

(3)% A mikodési és a felhalmozasi bevétellel — az egyetemi, illetve szervezeti egységek altal képzett
alapok megfinanszirozasa utdn az adott évi Intézményi koltségvetésben elfogadott elvek szerint az a
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szervezeti egység rendelkezik, amely a bevétel megszerzése érdekében az értékesitést, illetve a
szolgéltatasnyujtast megvalositotta.

(4) E bevételek jellemzben az Egyetemen:
a) képzeési és képzéshez kapcsolddd mikodési bevételek,

b) a kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység bevételei

c) vagyonhasznositasi bevételek,

d) 9 piaci szerepl6k szamara nyujtott kutatasi célu szolgaltatasok bevételei

e) a fentieckben nem nevesitett egyéb bevételek, mint pl. rendezvényszervezés, nyomdai

szolgéltatas stb. bevételei.

(5) A miikodési és felhalmozasi bevételt eredményezd tevékenységek bevételei fedezni kotelesek a
tevékenység valamennyi kozvetlen koltségét, és kotelesek hozzajarulni az Egyetem mikodése soran
felmerllé mindennem( altalanos koltséghez, mint pl. az Uzemeltetés, gazdasagi-igazgatasi-jogi-
informatikai szolgéltatasok stb. koltségei.

(6) A képzési és képzésekhez kapcsolodo bevételeket — az elézd bekezdésben felmeriilt kdltségeket is a
képzéshez tartozénak értelmezve — a szervezeti egységek kotelesek kozvetlenll a képzésekkel
kapcsolatosan felhasznalni.

(7) A vagyonhasznositasi bevételeket az izemeltetési kiadasok finanszirozésara kell felhasznalni. Ennek
részletes feltételeit a vagyongazdalkodasrél szolo fejezet tartalmazza.

(8)% Az onallo, szerz6dés alapjan végzett tevékenységeket és egyéb projekteket az elkilonitett
nyilvantartas kovetelménye miatt kilon pénzigyi kozponton kell nyilvantartani. Az uj pénzugyi kozpont
létrehozasat a kotelezettségvallald kezdeményezi a Gazdasagi Igazgatésag Kontrolling Irodéjanal.

25. § Gazdalkodas a Miikodési és Felhalmozasi céli tamogatasokkal (B1, B2) és atvett
pénzeszkozokkel (BS, B6)7

(1)% Ebbe a korbe tartoznak azon eseti bevételek, amelyek meghatarozott céllal és tdbbségében
elszamolasi kotelezettséggel érkeznek az Egyetemre az é&llamhaztartas valamely alrendszerébdl
(tdmogatasok) vagy az allamhaztartason kivili szervezetektdl (atvett pénzeszkdzok).

(2)% A pénzeszkozoket elkllonitetten, egyedileg pénzugyi kdzpontokon, elszamolasra alkalmas mdodon
kell nyilvantartani.

(3) A pénzeszkdzok tdmogatasi célnak megfeleld felhasznélasaért és az elszamolasi kotelezettség
teljesitéséért, a pénzeszk6zok beszedéséért és felnasznélésaért a palyazat kotelezettségvallaldjat terheli
a felelésség, amelynek részletes szabalyait a Palyazatkezelés eljarasi rendjérél szolo szabalyzat
tartalmazza.

(4) E bevételek jellemzéen

95 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
9% Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
97 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t6l.
9 Mddositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t4l.
99 Mddositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. aprilis 26-t4l.




a) 100 palyazati célu tamogatasok és atvett pénzeszkozok,

b) allamhaztartason kivili szervezetektdl, személyektél miikodési vagy felhalmozasi célbol,
ellenérték nélkil kapott beveételek, és

c) egyéb eseti tamogatasok.

26. § Gazdalkodas a palyazatok és egyéb elszamolaskoteles bevételekkel'0!

(1) A pélyazatok bevételei érkezhetnek allamhaztartason bellilrél,, valamint atvett pénzeszkdozként
allamhaztartason kivilrél. E bevételeket a fenntartotl, belfdldi és kilfoldi intézményektdl, vallalatoktal,
pénzalapoktol palyazat keretében konkrét feladatra, elszamolasi kotelezettséggel elnyert pénzeszkdzok
képezik.

(1/A)102 Elszamolaskoteles bevétel keletkezhet nem palyazati keretek kozott létrejott egyittmikdodési
megallapodasok, és tdmogatasi szerzédések alapjan.

(2)103 A pénzeszkozoket elkilonitetten, 6nallo pénzlgyi kdzpontokon, elszamolasra alkalmas modon kell
nyilvantartani.

(3)104 A pénzeszkozok célnak megfeleld felhasznalasaért és az elszamolasi kotelezettség teljesitésért

a) altalanos felelésség terheli az Egyetemet, illetve a nevében eljard egyetemi vezetoket,

b) 105 konkrét felelésség terheli a palyazét, szakmai vezet6t, kotelezettségvallalét a sajat
hataskorében, mely felelésséget indokolt esetben az Egyetem érvényesiti vele szemben. (PI. a
palyazati elszamolasi kotelezettség elmulasztasa miatt keletkezett visszafizetési kotelezettség, a
nem a palyazati célnak megfelelé pénzeszkdz-felhasznalas, nem a hatalyos jogszabalyok, illetve
palyazati kiirasok feltételei szerinti eljarasok.)

(4)106 Az elszamolaskoteles bevételek kapcsan jelentkezd esetleges jogvitak, pénzeszkoz visszautalasok
tekintetében az Egyetem jogi személy, mely a vonatkozd jogszabalyok és belsé szabalyzatok szerint
jogosult érdekeit érvényesiteni a kdzalkalmazottai felé.

(5)197 Amennyiben a szerzédés Onrész biztositasat irja el6, abban az esetben a kotelezettségvallald
koteles gondoskodni, s a szerzOdés alairasa el6tt benydjtani az Onrészre vonatkozo
kotelezettsegvallalasat, vagy jogkor hianyaban a szervezeti egyseg vezetdjének kotelezettségvallalasat.

(6)108 A palyazati bevételek kotelesek — a palyazati tevékenységgel kapcsolatosan felmertild egyetemi
adminisztracios, jogi, gazdasagi tevékenységek koltségeinek megtéritésén til - az Egyetem
infrastruktiraja hasznalatabdl adodo koltségekhez hozzajarulni, valamint azt az eszmei értéket
megfinanszirozni, amelyet a palyazati forras megszerzése soran a Budapesti Corvinus Egyetem jelent. A
palyazatokkal szemben elvart hozzajarulasok mértékét az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztés,
illetve rektori-kancellari egylttes utasitas szabalyozza.
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(7) A palyazatok kezelésének tigyviteli rendjét, valamint a palyazatok pénziigyi elszamolasanak elbirasait
belsd szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak.

27. § Gazdalkodas az el6z6 évi maradvannyal

(1)199 Az Egyetem el6z6 évi maradvanya a pénziigyi kdzpontokon fellelheté kotelezettségvallalassal
terhelt egyenleg.

(2) Az allami fenntartasu felséoktatasi intézmény koltségvetési év végén keletkezett eléiranyzat-
maradvanyat - a jogosultsagi elszamolast kovetben - kotelezettségvallalassal terhelt el6iranyzat-
maradvanynak kell tekinteni, amelyet az a kdvetkezd években az intézményi feladatok ellatasara
hasznalhat fel.110

(3) Az Egyetem el6z6 évi maradvanyanak megallapitdsakor kimutatast készit a koltségvetési
gazdalkodas rendje szerint.

(4) Az Egyetem maradvanyai megallapitasakor vezet6i informacié meghozatalara alkalmas kimutatast is
készit a koltségvetési javaslat részeként, mely a hataridére benyuijtott megeléz0 évi teljesitésre vonatkozé
kiadasi kotelezettségek mellett a hasonloan keletkezett bevételi kotelezettségeket is bemutatja.

(5)111 A pénzlgyi kdzpont maradvanya a pénzgyi kozpont (bevételi és kiadasi) kotelezettségvallalassal
korrigalt egyenlege. A pénzlgyi kdzpont maradvany felhasznalasarol szolo dontést a Szenatus altal
elfogadott adott évi Intézményi koltségvetés tartalmazza.

(6)12 A karok vezet6i jogosultak a hataskoriikbe tartozd pénziigyi kdzpontok maradvanyait

atcsoportositani mas hataskorukbe tartozé pénzlgyi kdzpontok terhére illetve javara, amennyiben azok
nem onalldan elszamolas-koteles pénzugyi keretek.

28. § Gazdalkodas a személyi eléiranyzatokkal és kapcsolodo jarulékokkal (K1, K2)113
28/A. § Munkaltatéi jogkor gyakorlasa

(1)"4 A munkaltat6i jogkor delegalasa soran elkilonitjik a kinevezési jogkdr gyakorlojanak és a kdzvetlen
munkahelyi vezetének a munkaltatdi részjogkoreit.

(2)"15 A rektor és a kancellér e jogkorét részben vagy egészben, az Egyetemmel kdzalkalmazotti
jogviszonyban &ll6 vezet6i megbizéssal rendelkez6k szdmara tovabbadhatja a hatalyos jogszabélyok
szerinti esetekben és mértékben, melynek szabalyait rektori-kancellari egyuttes utasitas tartalmazza.
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28/B. § Gazdalkodas a személyi juttatasokkal (bértomeg gazdalkodas)

(1) A személyi juttatasokkal valé gazdalkodas az éallashelyekhez kapcsolédd rendszeres és nem
rendszeres illetmények, juttatasok, és az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban nem allok részére
megfizetendd juttatasok tervezését, kifizetését és a vellk kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitését és
benyuijtasat jelenti.

(2) A bértdmeg gazdalkodas jogi alapja a hatalyos jogszabalyokban rogzitett, illetve ezen felul iratban,
egyéb dokumentumban rogzitett személyi juttatas.

(3) A bértomeg gazdalkodas gazdasagi alapja a rendelkezésre all6 forras.

(4) A bértomeg gazdalkodas szakmai alapja a munkakori leiras, jogszabaly, elrendelés, megbizés alapjan
elvégzett, mennyiségileg és minéségileg értékelt munka.

(5) A kotelezettsegvallalasokat tervezni kell bértomegében (kiemelt elbiranyzat) és részleteiben
(eléiranyzat) is. E tekintetben az Egyetem koltségvetése kotelezettségvallalasnak minésl, azaz a benne
foglalt személyi juttatasok el6iranyzaton szerepld tételeiben részletezett jogcimii kifizetések teljesitheték
a tervben szereplé mértékig. A személyi juttatasok tervezésekor figyelemmel kell lenni a kinevezési
dokumentumban rogzitett illetményen fellili juttatasok (kereset-kiegészités, jutalom, megbizasi dijak stb.)
tervezésére is.

(6) A személyi juttatasok kiemelt elGiranyzatot a foglalkoztattak jogviszonyaira és a személyi juttatasok
kiemelt eléirdnyzaton elszdmoland6 egyéb juttatdsokra vonatkoz6 szabalyok alapjan kell megallapitani.
A személyi juttatasok kiemelt eléiranyzata a megfeleld osszegli munkaadokat terheld jarulékok és
szocialis hozzajarulasi add kiemelt eléiranyzat néelkul nem tervezhetd és hagyhato jova.

(7) Az Egyetem foglalkoztatasra iranyulé jogviszony létesitéséhez, a munkavégzésre iranyulé mas
jogviszony létesitéséhez kapcsoloddan legfeljebb a (6) bekezdés szerint szamitott személyi juttatdsok
kiemelt eliranyzat mértékéig vallalhatd kotelezettséget.

(8) Az Egyetem személyi juttatasok koltségvetési kiadasi elGiranyzatai

a) az Avr. 35.§ szerint jsvahagyott tdbbletbevétellel,

b) a kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvany személyi juttatasokbdl szarmazé
részével,

C) az egységes rovatrend K33. Szolgaltatasi kiadasok rovatai kiadasi elGiranyzatai terhére, ha
annak célja, hogy a korabban szolgaltatds vasarlassal ellatott feladatokat a koltségvetési
szerv az allomanyaba tartozd személyekkel lassa el, tovabba barmely rovat terhére, ha a
személyi juttatasok koltségvetesi kiadasi elGiranyzatok ndvelése az azok jdvahagyasakor még
nem ismert jogszabalyvaltozas miatt szikséges,

d) az Egyetemnél eredeti bevételi eldiranyzatként nem megtervezett, év kzben rendelkezésre
bocsatott, felnasznalasi célja szerint személyi jellegli kifizetést tartalmazd bevételbdl
novelhetok.

(9) A (8) bekezdés d) pontja szerinti forras illetmény- vagy munkabéremelésre, a meglévé Iétszam
hatarozatlan id6re sz6l6 foglalkoztatassal torténé ndvelésére abban az esetben hasznélhato fel, és a (8)
bekezdés a) pontja szerinti tbbletbevétel ilyen célu felhasznalasara is csak abban az esetben adhato
engedély, ha a forras tartos és a kdvetkezé évben az Egyetem koltségvetésében eredeti eléirdnyzatként
megtervezik.




(10) Az Egyetem koltségvetésében a szervezeti egységek altal nem tervezett személyi kifizetések nem
teljesithetdk. Ettol eltérni az Egyetem szamara rendelkezésre allo személyi eléiranyzat erejéig — tekintettel
a 8. §-ban foglaltakra — csak az alabbi esetekben lehet:
a) tervet meghaladd mértéki bevétellel (tobbletbevétellel) vagy terven fellli palyazatokkal
kapcsolatban felmeriilt bevétellel szemben, illetve
b) reprezentacios kiadasok esetében 500 eFt erejéig, amennyiben a kiadast a dologi
kiadasok kozott tervezték meg.

(11) Amennyiben a szervezeti egység a (10) pontban felsoroltaktol eltérd okbol kéri személyi
eléiranyzatainak emelését, ahhoz kancellari engedély szikséges.

(12)116 Az illetmények kifizetése az Egyetem el6iranyzatfelhasznalési szamlajarol havonta utdlag,
legkésdbb a targyhot kovetd honap hatodik munkanapjaig a megadott bankszamlara valé utalassal
teljesithetd. A megjeldlt hitelintézetbe atutalt és beérkezett jaranddsagért az Egyetem semmilyen tovabbi
felelésséget nem vallal. Amennyiben az alkalmazott vagy megbizassal foglalkoztatott nem ad meg
bankszamlat, az Egyetem postai utalassal fizeti ki a jarandésagot.

(13) A kdzalkalmazottakkal kapcsolatos nem rendszeres személyi juttatasok kozill

- a jutalmak,

- az egyszeri kereset-kiegészitések,

- az egyéb eseti juttatasok kifizetésének idépontja
az Egyetem mindenkori fizet6képességének a fliggvénye. Ez a szabaly a fenti juttatasokrol sz6lé egyedi
dokumentumokban megjeldlt hataridéket halaszthatja.

(14) Az allamhaztartasban a személyi juttatasok kiemelt el6iranyzaton elszamolandd kiadasokkal
kapcsolatos szamfejtési, és az ehhez kapcsolddd kifizetdhelyi feladatok ellatdsa és a torvényben
meghatarozott, az allami adéhatdsag felé teljesitendd bevallasi és befizetési kdtelezettségek teljesitése
kdzpontositottan, a Kincstar altal miikddtetett kozpontositott illetményszamfejtés utjan torténik.

(15) Az allami addhatdsag felé teljesitendé bevallasi és befizetési kotelezettségek kdzpontositott
teljesitésére a targyhdnapot koveté honap 20. napjaig kerul sor.

(16) A létszammal és a személyi juttatasokkal kapcsolatos eljarasi rendet, alkalmazandé dokumentaciot
kancellari, illetve rektori-kancellari egylttes utasitasok tartalmazzak.

29. § Gazdalkodas a dologi kiadasokkal (K3)"""

(1)118A dologi kiadasok Osszegét a Szenatus altal elfogadott éves Intézményi koltségvetés tartalmazza
szervezeti egységenkent, mellyel a decentralizalt gazdalkodas értelmében a szervezeti egységek az
elfogadott kiadasi kereteiken belll onalloan rendelkeznek a kotelezettségvallaléds rendjérdl sz6ld
szabalyzatban rogzitettek szerint.

(2) A dologi kiadasok kozé tartoznak az alabbi beszerzések, megrendelések:
a) készletbeszerzés,
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kommunikacids szolgaltatasok,

szolgaltatasi kiadasok,

kikuldetések, reklam- és propagandakiadasok,

kulonféle befizetések (pl. add jellegl befizetési kotelezettségek a NAV felé) és egyéb dologi
kiadasok.
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(3)119

(4) A Kdzbeszerzési Torvény hatalya ala tartozo beszerzésekhez kapcsolddd egyetemi belsé rendet az
Egyetem Kozbeszerzési Szabalyzata tartalmazza.

(5)120 Az Egyetem éves Intézményi koltségvetésében a szervezeti egységek altal nem tervezett dologi
kiadasok nem teljesithetdk. Ettl eltérni az Egyetem szamara rendelkezésre allo dologi elGiranyzat erejéig
csak tervet meghaladé mértékii bevétellel (tobbletbevétellel) vagy terven felili palyazatokkal
kapcsolatban felmerlt bevétel rendelkezésre allasa esetén van lehetdség.

(6) Amennyiben a szervezeti egység a (5) pontban felsoroltaktél eltérd okbol kéri dologi elbiranyzatainak
emelését, ahhoz kancellari engedély szlikséges.

(7) A dologi elGiranyzat felnasznalasa soran a gazdalkodd egység koteles az Egyetem szamara
legkedvezdbb ajanlatot valasztani.

(8) A beszerzésekre vonatkozo részletes szabalyokat az Egyetem Kotelezettségvallalasi szabalyzata
tartalmazza.

30. § Gazdalkodas a vagyonnal
30/A. § Altalanos vagyongazdalkodasi szabalyok

(1) Az Egyetem tevékenysége soran nemzeti vagyont hasznosit. A rendelkezésére bocsatott ingé —
ideértve szellemi terméket és mas vagyoni értéki jogot is — és ingatlan vagyont az alapitd okiratban
meghatarozott feladatainak ellatasahoz hasznalhatja.12!

(2) Az Egyetem koteles a kezelt vagyon értékét megdrizni, azt rendeltetésszerlien hasznalni, viselni a
vagyonkezelt eszkdzzel 6sszefliggd kozterheket, biztositani annak miikddtetését, fenntartasat, elvégezni
az ehhez szukséges allagmegdvasi, karbantartasi és felujitasi feladatokat. A vagyont rendeltetésének, a
szerzbdésnek, tovabbd a gazdalkodas szabalyainak megfeleléen, a kozvagyont hasznalé személytél
elvarhat6 gondossaggal birtokolhatja, hasznalhatja és szedheti annak hasznat.

(3) Az allami felséoktatasi intézmény vagyongazdalkoddsara a nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas
elveit és feltételrendszerét meghatarozd jogszabalyok az irdanyaddk.122
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(4) Ha az allami felsoktatasi intézmény barmilyen jogcimen vagyont szerez, annak tulajdonjoga — az
intézményi tarsasagot ide nem értve — az allamot illeti meg, azonban arra a felsdoktatasi intézménnyel
hatarozatlan id6re szdl6 vagyonkezeldi szerzédést kell kotni. 123

(5) Az allami és kozfeladatok teljesitéséhez sziikséges, a Magyar Allam tulajdonaban év és az Egyetem,
mint Vagyonkezeld kezelésébe kerult ingd és ingatlanvagyonnal valé gazdalkodasra a mindenkori — az
arra jogosult vagyonkezelésbe add szervezettel kotott — Vagyonkezelési szerzGdésben vagy
szerzGdésekben foglaltak az iranyadok.

(6) A kancellar felel a felsGoktatasi intézmény vagyongazdalkodasaért, ideértve a mliszaki, létesitmény-
hasznositasi, Uzemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kdzbeszerzési ugyeket is, iranyitja e
terileten a miikodést.

(7) Az Egyetem vagyonkezeléssel kapcsolatos tevékenységének rendjét, a vagyonkezelés,
vagyonmeg0rzés, bvilés, csokkenés és hasznositas részletes szabalyait a Vagyonkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

(8) A fejlesztéssel, a fenntartd altal a felsGoktatasi intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon
hasznositasaval, megdvasaval, elidegenitésével kapcsolatos elképzeléseket, a varhatd beveételeket és
kiadasokat intézmenyfejlesztési tervben kell meghatarozni.

(9) A vagyon meglétéért, allagaért, torvényes hasznositasaért elsésorban az Egyetem kancellarja felel,
illetve tovabbadott hataskdrben a szervezeti egységvezetok és a leltarfeleldsok.

(10) Az ingatlanok hasznalatanak és hasznositasanak a joga, valamint az azzal kapcsolatos feladatok
elldtasa a Miszaki és Informatikai Igazgatosag hataskorébe tartozik azzal, hogy az eseti célu hasznositas
a Campusok feladatkorébe utalt a Miszaki és Informatikai Igazgatosag szakmai felligyeletének
fenntartasa mellett.

(11) A hasznositasi tevékenység soran a Campusok kotelesek a jogszabalyok és a Vagyonkezelési
Szabélyzat elirasai szerint eljarni.

(12) Az ingatlanok hasznositasanal kiemelt szempont az Egyetem érdekeinek képviselete. Olyan
hasznositas, mely az Egyetemi ingatlanok és ingdsagok allagat veszélyezteti, rontja, illetve az Egyetem
j6 hirét veszelyezteti, nem engedélyezhetd. Az ingatlanok hasznositdsanal a ténylegesen beszedett
bevétel mellett kiemelt szempont az Egyetem statuszahoz mélto kdrnyezet kialakitasa, illetve viselkedés.

(13) Az ingatlanok eseti és rendszeres hasznositasi bevételeit a vellik szemben fennalld kiadasok
levonasa utan teljes egészében az lizemeltetés koltségeinek fedezetére kell forditani.

(14) Az eseti ingatlanhasznositas, teremhasznélat &ltalanos, jelen szabalyzatban valamint a
Vagyonkezelési Szabalyzatban rogzitett eldirasain tul a kancellar utasitdsban tovabbi szabélyozast irhat
eld.

(15) A vagyonelemek miikodtetési helyei az Egyetem telephelyei. Ettél eltérni csak irasbeli engedély
(kiviteli engedély) birtokaban lehet. Engedélyt téritésmentesen csak egyetemi érdekbdl, azaz egyetemi
feladatellatas érdekében lehet megadni indokolt esetben. Minden ettél eltérd esetben igénybevevé téritési
dijat koteles fizetni. Az engedélyt a munkahelyi vezetd és a kancellar egylttesen és irdsban adja meg.
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(16) Idegen eszkdzt behozni csak irasbeli engedély birtokaban (behozatali engedély) és kelld indoklas
alapjan lehet. A behozott eszkdzok allapotaért, meglétéért az Egyetem felelésséget nem vallal.

(17) A vagyon allapotanak és mennyiségének ellenérzése leltér Utjan torténik. A részletes szabalyokat a
Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza.

(18) Az Egyetem anyagi infrastruktrajat nem egyetemi feladatokkal dsszefliggésben — fliggetlendl attdl,
hogy egyetemi kozalkalmazottrél, annak vallalkozasarol, vagy barmely jogi €és nem jogi személyrdl van
sz6 — a mindenkori piaci aron, de legalébb az 6nkdltség figyelembe vételével lehet hasznositani.

(19) Kovetelések és részesedések értékesitése csak indokolt esetben, a Szenatus hozzajarulasa utan
kezdeményezhetd. Indokolt eset lehet a befektetés varhatd értékvesztése, a hatékonyabb és kedvezébb
értéki felhasznalasi lehetdség, valamint a kdvetelésnek mas, nagyobb Osszegii realizalast biztositd
megoldasanak hianya.

(20) Az értékesitési javaslat el6terjesztésére a kancellar jogosult. Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell az
értékesitési szandék indokat, modjat és a jogszabalyi hatteret, a szilkséges engedélyeket.

30/B. § A vagyon allomanyvaltozasaval kapcsolatos sajatos szabalyok

(1) Az allami felséoktatasi intézmény intézményfejlesztési tervében koteles rogziteni a nemzeti vagyon
fejlesztésére vonatkozo elképzeléseit, tovabba vagyongazdalkodasi tervet kell készitenie a
vagyonkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint, amely az éves Intézményi koltsegvetési terv
részét képezi.

(2) Az Egyetem a nemzeti vagyon fejlesztésére, bdvitésére, allagmegévasara az Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.), valamint a fenntarté'?* elGzetes hozzajarulésaval
beruhdzast indithat, és részt vehet beruhdzas koz6s megvaldsitasaban.

(3)125 Az Egyetem Intézményi koltségvetésének elkészitésekor az ingatlanokhoz kapcsolddd beruhdzasi-
felujitasi kiadasokat kozpontilag a Miszaki és Informatikai lgazgatosag tervezi meg a Campus
Igazgatosagokkal szlkséges egyeztetéseket elvégezve.

(4) A szervezeti egységek sajat koltségvetési kereteik terhére is tervezhetnek beruhazasi-felujitasi
kiadasokat ingatlanhoz kapcsolodoan, de azt elézetesen egyeztetni kell a Mlszaki és Informatikai
Igazgatdsaggal.

(5) A szervezeti egységek a Szenatus altal jovahagyott koltségvetési kereteik terhére eszk6zokhdz
kapcsolodd beruhazési-felujitési kiadasokat tervezhetnek és valodsithatnak meg az érvényben 1évo
jogszabalyokban, utasitasokban leirtaknak megfelel6en.

(6)126 Az Egyetem éves Intézményi koltségvetésében a szervezeti egységek altal nem tervezett
beruhazasi-feldjitasi kiadasok nem teljesithetdk. Ettdl eltérni az Egyetem szdmara rendelkezésre allo
beruhazasi-felUjitasi el6iranyzat erejéig csak tervet meghalado mértéki bevétellel (tobbletbevétellel) vagy
terven fellli palyazatokhoz kapcsolodo realizalt bevétellel szemben lehet.

124124 Nftv. 12.§ (3) g.; Ezen passzus esetében fenntartdként a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium értendd.
125 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mu hatérozat. Hatélyos: 2017. &prilis 26-t6l.
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(7) Amennyiben a szervezeti egység a (6) pontban felsoroltaktdl eltérd okbol kéri beruhazasi-felujitasi
eléiranyzatainak emelését, ahhoz kancellari engedély szikséges.

(8) Az allami felsboktatasi intézmény a vagyonkezelésében 1év6 nemzeti vagyon tulajdonjogat sajat
hataskorben, a magyar allam nevében eljarva atruhazhatja a jogszabalyokban és a Vagyonkezelési
Szabalyzatban meghatarozott eljarasrend szerint.

(9)127 Az allami felsoktatasi intézmények kezelésében Iévé nemzeti vagyonba tartozé ingatlanok
atruhazasabol szarmaz6 bevételnek az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kovetden fennmaradd
részét az Nftv. 89. § (3) bekezdés szerinti jovahagyassal a felsfoktatasi intézmény az
intézményfejlesztési tervében meghatérozott célra hasznélhatja fel.128

(10) Ha az intézményfejlesztési tervben megjeldlt cél a nemzeti vagyon felligyeletéért felelés miniszter
jovahagyasaban megjelolt idépontig nem valdsul meg, akkor a fenntartd szerv az értékesités ellenértékét
a felséoktatasi intézménytél elvonja, vagy ha ez akadalyba Utkdzik, megteszi a szlikséges intézkedéseket
annak érdekében, hogy a bevétel harminc napon bellil az allam részére megfizetésre keriiljon. 129

(11) Az oktato, illetve kutaté foglalkoztatasi jogviszonya keretében létrehozott szellemi alkotasra a
munkaviszonyban vagy mas hasonlo jogviszonyban létrehozott szellemi alkotds munkaltatd részére
torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.'30

30/C. § Intézményi tarsasag alapitasanak szabalyai’3!

(1) Az allami fenntartast felséoktatasi intézmény kincstarnal vezetett kilon fizetési szamlajanak
egyenlege, valamint az Nftv. 88. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatérozott maradvany, illetve az e
torvenyben meghatarozott gazdasagi tarsasagtol kapott osztalék terhére tulajdonosi joggyakorld
szervezet engedélyéhez, jovahagyasahoz nem kotott dontésével zartkoriien miikodd részvénytarsasagot
vagy korlatolt felelésségl tarsasagot (a tovabbiakban egydtt: intézményi tarsaséag) alapithat, illetve
ezekben szerezhet részesedést.132

(2) Az intézményi tarsasag alapitasara, a részesedésszerzésére, a mikodésére, a gazdalkodasara és a
vezetd tisztségviselbjének felelésségére az allami tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagokra vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni, azzal, hogy az intézményi tarsasag felligyelGbizottsagaba egy tagot az allami
vagyon felligyeletéért felelés miniszter delegal.133

(3) A felsGoktatasi intézmény kizarélag olyan intézményi tarsaség létrehozasara jogosult, vagy olyan
miikodd intézményi tarsasagban szerezhet részesedést, amely nem sérti a felséoktatasi intézmény
érdekeit.134

(4) Az Uzemeltetéssel, szervezéssel Osszefiiggd tevékenységet és az Nftv. 88. § (6) bekezdésben
foglaltakat ide nem értve nem hozhat létre intézményi tarsasag a felséoktatési intézmény az Nftv. 2. §
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(1) bekezdésében meghatarozott alaptevékenységének ellatasara. Az intézményi tarsasdg - a
tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciorol szold 2014. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: a
tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciérdl szol6 térvény) 30-35. §-aban foglalt kivétellel -
kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységet nem végezhet.'35

(5) Nemzetkdzi palyazati feltételeknek valé megfelelés érdekében, illetve mas nemzetkozi
egyuttmikodési vagy szerzédéses kotelezettség teljesitése céljabdl az Nftv. 88.§ (5) bekezdeéstdl, illetve
az Nftv. 117/C. §-t6l eltéréen a felsGoktatasi intézmény a Kormany hozzajarulasaval az Nftv. 2. § (1)
bekezdés szerinti - oktatasi, tudomanyos kutatasi, mlvészeti alkoto - alaptevékenység korébe tartozo
tevékenység ellatasara intézmenyi tarsasagot létrehozhat, fenntarthat, vagy ilyen intézményi tarsasagban
részesedést szerezhet.'36

(6) Ha a felsfoktatasi intézmény szellemi alkotas jogosultja, azt nem pénzbeli hozzajarulasként
intézményi tarsasag tulajdonaba adhatja, a szellemi alkotas Uzleti célu hasznositasa céljabdl hasznosito
vallalkozést hozhat létre. A szellemi alkotés hasznositasara létrehozott, illetve miikddtetett intézmeényi
tarsasagra egyebekben a tudomanyos kutatasrdl, fejlesztésrél és innovaciorol szdlo torvényt kell
alkalmazni.137

31. § Gazdalkodas a hallgatéi el6iranyzatokkal

(1) A hallgatdi eléiranyzatok jogcimeit, valamint azok felhasznalasi lehetGségeit a hatalyos jogszabalyok,

,,,,,

(2) A hallgatéi elGiranyzatok éves dsszegét a fenntartd hatarozza meg a funkcionalis koltségvetésben.
(3) A hallgatéi elGiranyzatokkal a fenntarténak kildendd éves beszamold keretében kell elszamolni.

(4) A hallgatoi elgiranyzatokbol a Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: HOK) mikddésére fordithaté
keretek tervezesére, a kotelezettségvallalasok rendjere eés a beszamolas modjara, Utemezésere
vonatkozé szabalyokat a HOK Alapszabalyanak részét képez6é HOK gazdalkodasi szabalyok rogzitik.

(5) A HOK Alapszabalyban rogzitett gazdalkodasi szabalyoknak meg kell felelnie jelen szabalyzat
eléirasainak, azzal szinkronban kell lennie és mind a tervezés, mind a beszamolas rendszere és
Utemezése illeszkedni koteles az Egyetem koltségvetés tervezési és beszamolasi rendjéhez.

V1. A koltségvetési tervezés
32. § A tervezés célja és alapelvei

(1) A koltségvetési szervek gazdalkodésanak alapeleme az éves koltségvetés. Ebben fogalmazodnak
meg azok az irdnyelvek, keretszamok, elosztasi szabalyok, melyek mentén folyik az éves gazdalkodas.
A tervezés elsdleges célja az intézményi szint(i éves fizetdképesség fenntartdsa, azaz annak tervezése,
hogy a felmertld kiadasokat a realizélhato bevételek milyen modon tudjék fedezni. A tervezés intézményi
szint(i koltségvetési hianyt nem mutathat, mivel a koltségvetési szervek a bevételeiket meghaladd
kiadasok fedezetére hitelt, kdlcsont nem vehetnek fel és hitelviszonyt megtestesité értékpapirt nem
bocsathatnak ki.
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(1/A)138 A koltségvetés pénzforgalmi szemléletet tikroz, azaz a pénzlgyileg rendezett kiadasok és
bevételek jelennek meg benne.

(2)139 A koltségvetés tervezéssel szemben tamasztott tovabbi kdvetelmény az Egyetem egyes szervezeti
egységei koltségvetési keretszamainak meghatérozasa, amelynek soran a bels6é finanszirozasi
egyensuly megteremtése és megtartdsa a cél. Mindennek érdekében — amennyiben indokolt —
szikséges meghatarozni az egyetemi célokkal 6sszhangban allo keresztfinanszirozasi igényt, amely
mellett a belsé miikddési egyensuly fenntarthato.

(3) Az Egyetem koltségvetesi tervezése az (1) és (2) bekezdésben meghatérozott célok mentén két
egymastol részben elkulonilé szakaszra oszthato:
a) a hatalyos jogszabéalyok alapjan és a Nemzetgazdasagi Minisztérium tajékoztatéja szerint a
fenntart6 részére benyujtandé Elemi koltségvetés elkészitése (Elemi koltségvetés)
b) az Egyetem belsd kéltségvetésének elkészitése (Intézményi koltségvetés).

(3) A két koltségvetés viszonya egymashoz:

a) %0 Az Elemi koltségvetés a fenntartd altal elére meghatarozott kiadasi és bevételi
eléirdnyzatok felosztasat tartalmazza kotott szabalyok szerint. Az elére meghatérozott
eléiranyzatok nagysaga a koltségvetési évet minimum fél évvel megel6z6 bevételi
terveken alapul, amely kiegészil a Magyar Allam koltségvetésének tervezési
folyamataban az EMMI fejezeti kezelési tamogatasi 6sszegébdl a fenntartd altal a
felsGoktatas finanszirozasardl szdldé kormanyrendelet alapjan az Egyetem szémara
meghatarozott kdzponti, irdnyitd szervi timogatas osszegével. Ezen targyévi bevételi
eléiranyzatok egyuttes 0sszegével azonos kiadasi eléiranyzatok jelennek meg az Elemi
koltségvetésben, vagyis a bevéetelek és a kiadasok kilonbozete az Elemi
koltségvetésben mindig nulla.

b) 141 Az Egyetem Elemi kdltségvetését a kancellar és a gazdasagi vezetd egyittes alairasa
utdn a kancellar terjeszti elé a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld testlletek és a
fenntart felé.

c) Az Egyetem Intézményi koltségvetése a koltségvetési év kezdetekor rendelkezésre alld
frissebb informéacidkon alapuld varhatd bevételeket és kiadasokat tartalmazza. Az
Intézményi koltseégvetés tovabba tartalmazza az el6z6 évi maradvany 0sszeget, valamint
az athuzodo kiadasi kotelezettségeket és eléz6 évrél varhatd bevételeket is. A tervezett
bevételi eléiranyzatok meghaladhatjak a kiadasi el6iranyzatok tervezett 6sszegét, azaz
az Intézményi koltségvetés egyenlege nullanal nagyobb pozitiv pénzforgalmi egyenleget
is mutathat.

d) Az Egyetem Intézményi kdltségvetési javaslatat a kancellér terjeszti a Szenatus elé.
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33. § Kozponti koltségvetési tervezés folyamata

33/A. § Kozéptavu tervezés'2

(1)43 A fenntarto a koltségvetési évet koveté harom évre vonatkozo tervszamok megallapitasahoz adatot
szolgaltat. A koltségvetési évet megelézd év szeptember 30-aig megkuldi az dllamhaztartasért felelés miniszternek
a koltségvetési évet kovetd harom évre vonatkoz6 szakmai és koltségvetési tervét, amely tartalmazza kulonosen
a kozfeladatokban tervezett valtozasokat, az ehhez szikséges tdrvénymddositasokat, és mindezzel
dsszefliggésben a tervezett bevételi és kiadasi fédsszeget. Ennek megallapitdsahoz az Egyetemnek adatot kell
szolgaltatnia, melynek hataridejét, valamint a kitoltendd tablazatokat a fenntart6 hatarozza meg.

(2) A Kormany december 31-ig egyedi hatérozatban megéllapitia a kozponti koltségvetés — a kdzponti
koltségvetésrél szdlé torvényben megallapitott fejezetek szerinti bontdsi — koltségvetési bevételeinek és
kéltségvetési kiadasainak, valamint kéltségvetési egyenlegének a kdltségvetési évet kdvetd harom évre tervezett
Osszegét.1*

33/B. § Az Elemi koltségvetés tervezése'ss

(1) Az allamhaztartaseért felelés miniszter junius 30-aig kidolgozza és az éaltala vezetett minisztérium
honlapjan koOzzéteszi a kozponti koltsegvetési tervezés részletes Utemtervét, kereteit, tartalmi
kovetelményeit, igy kulonosen a tervezés soran érvényesitendd szamszer(i és szabalyozasi
kdvetelményeket, a tervezéshez hasznalt dokumentumokat, modszertani elveket, feltevéseket és
paramétereket, tovabba az elirt adatszolgaltatasok teljesitésének mddjat. 146

(2)147 Az EMMI az el6z6 bekezdés szerint kdzzétett tajékoztatdban meghatarozottak alapjan — a
fejezetre nézve megallapitott tervezett kiadasi f60sszeg megtartasaval — megtervezi és egyezteti az
allamhaztartasért felelés miniszterrel az altala iranyitott fejezetbe sorolt kéltségvetési szerv, kdzponti
kezelésl elbiranyzat és fejezeti kezelés(i elbiranyzat, valamint az elkilonitett allami pénzalap és a
tarsadalombiztositas pénzlgyi alapjai tervezett bevételeit és kiadasait.148

(3)A kozponti koltségvetési tervezésnek a legvaldszinlibb makrogazdasagi és koltségvetési
forgatokonyvon vagy egy annél dvatosabb forgatokonyvon kell alapulnia. A kozponti koltségvetés
fejezeteinek Aht. 13. § (2) bekezdése szerint tervezett kiadasait az Aht. 29. § (1) bekezdése alapjan az
adott fejezetre megallapitott 6sszes kiadas szerkezeti valtozasokkal és a szintre hozasokkal modositott
osszegeként kell megéllapitani. 49

(4) Szerkezeti valtozasként kell szerepeltetni
a) atervévet megel6zé évben tartds jelleggel atcsoportositott eldiranyzatok dsszegét,
b) a kiadasi el6iranyzatoknak a kdzfeladatok megsz(inésébdl, intézmény atszervezésbél, belsé
szerkezeti korszer(sitésbél, vagy mas hasonlé okbdl adédd médositasait, és
c) abevételi eléiranyzatok tartds valtozasait.10
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(6) Szintre hozasként kell szamitasba venni a koltségvetési évet megel6z6 évben nem teljes éven &t
ellatott, szerkezeti valtozasként beépllt kdzfeladatok egész évi bevételi és kiadasi elbiranyzatanak
megfeleld 6sszegl kiegészitését. 15

(6) A fenntartd az Aht. 13. § (2) bekezdése szerinti tervezett bevételek és kiadasok megallapitasahoz
meghatarozza

a) az Aaltalanos és kotelezéen érvényesitendd tervezési kovetelményeket, eléfeltételeket,
modszertant, eléirasokat,

b) 152 a fejezetbe sorolt koltségvetési szervek, kdzponti kezelésii eliranyzatok, fejezeti kezelésl
el6iranyzatok tervezett bevételi és kiadasi elSiranyzatainak értékeit az Avr. 33/B. § alapjan
lebontott tervszamok az Avr. 15. § szerinti szerkezeti valtozasokkal és a szintre hozasokkal
maodositott dsszegeként,

c) a b) pontban megjeldlt adatokhoz igazoddan a kdzfeladatok ellatdsa korében a szakmai,
mlkodtetési, alkalmazési, dijazasi kovetelményekben, feltételekben érvényesitendd
valtozasokat, és

d) 153 atervezés eljarasi teenddit, ideértve a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
és a hozzé rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv tervezésben valé
egyuttmikodésének, munkamegosztasanak feladatait,

és arrol tajékoztatja az Avr. 17. § (1) bekezdése alapjan a tervezett bevételek és kiadasok kidolgozasaért
felel6soket. 154

(7) A tervezett bevételek és kiadasok kozott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket és kiadasokat,
amelyek

a) az ellatott kdzfeladatokkal kapcsolatosak,

b) a tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak vagy eseti jelleggel vérhatdak,

c) jogszabalyon, maganjogi kételmen alapulnak, vagy

d) az eszkozok hasznositasaval fliggenek dssze. 55

(8) Az Egyetem a tervezett bevételeket és kiadasokat, tovabba az azokat befolyasold jogszabalyok,
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok, szerzGdések vagy mas kotelezettségek modositasara vonatkozo
javaslatokat a fenntartonak kiildi meg.

(9) A Kormany oktéber 15-€ig — az orszaggyulési képvisel6k altalanos vélasztasanak évében oktdber 31-
éig — benyuijtja az Orszaggy(lésnek a kdzponti koltségvetésrdl szdlé tdrvényjavaslatot. 156

(10) Az Egyetem a kozponti koltségvetésrél szolo torvényben megéllapitott bevételi és kiadasi
eléiranyzatai egységes rovatrend szerinti részletezésérél a Kormany rendeletében foglaltak szerint Elemi
koltségvetést koteles késziteni. A Kormany rendelete elrendelheti az Elemi koltségvetésben egyéb, a
gazdalkodassal dsszefliggd tervadatok szerepeltetését is.

(11) A kdzponti koltségvetésrdl szol6 torvénynek és az Elemi koltségvetésnek a koltségvetési kiadasok
és bevetelek el6iranyzata szinten meg kell egyeznie.
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(12) Az Elemi koltségvetés tartalmazza az eredeti eléiranyzatokat, valamint a személyi juttatasok és a
foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselk dsszetételérdl szolé adatokat.

(13) Az Egyetem az Elemi koltségvetést a fenntartonak kildi meg az altala meghatarozott idépontig. A
fenntart6 a fellilvizsgalt és jovahagyott Elemi kéltségvetésekrél a koltségvetési évet megeléz6 november
30-ig adatot szolgaltat a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

(14) Ha a kdzponti kéltségvetésrdl szdld torvény a koltségvetési évet megel6zd év november 20-aig nem
kerul az Orszéggydlés altal elfogadasra és kihirdetésre, az el6zetes elemi koltségvetést az Orszaggyilés
szamara benyujtott szovege alapjan kell elkésziteni. llyen esetben az elemi koltségvetést a kozponti
koltségvetésrol szolo torvény kihirdetésétdl szamitott 30 napon belll mddositani, véglegesiteni kell.

(15)157 Az Egyetem Elemi koltségvetését a kancellar és a gazdasagi vezetd egyiittes alairdsa utan a
kancellar terjeszti a vonatkoz6 jogszabalyok szerinti testlletek elé és nyuijtja be a fenntartonak.

34. § Egyetemi Intézményi koltségvetés tervezési folyamata

(1)1%8 A tervezés alapveté folyamatai:
a

vy

)

b) a mikodési és felhalmozasi célu bevételek,

c) amikddési és felhalmozasi célu tamogatasok és atvett pénzeszkdzok tervezése,
d) aszervezeti egységek, képzések, projektek kiadasainak tervezése,

e) a karok egymasnak nyuijtott oktatasi szolgaltatdsanak (atoktatas) tervezése,

f) a kdzponti funkcionalis egységek kiadasainak, valamint a Campus szintii és a kdzponti szolgaltatd
egysegek kiadasainak és a bevételeinek tervezése és ezen szervezeti egységek finanszirozasi
elveinek meghatarozasa.

(2)159 Az éves tervezés a koltségvetési évet megel6zd év utolsé negyedévében kezdddik, az éves
tervezési Utemterv alapjan. Az Utemterv részletesen tartalmazza a tervezés Iépéseit, azok feleléseit és
az egyes feladatok elvégzésének konkrét hatariddit. A tervezés parhuzamosan folyik az (1) bekezdésben
leirt Iépésekkel, amelyek részben Gsszekapcsolodnak, részben pedig fliggetlenek egymastdl. Ennek
megfeleléen a tervezés folyamatos koordinaciot, egyeztetést, visszacsatolast igényel az Intézményi
koltségvetés elkészitése érdekében.

(3)160 A koltségvetési terv megalapozasa érdekében a kancellar koltségvetési koncepciot terjeszt a
Szenétus elé, amely:
a) ismerteti a tervezés jogszabalyi, valamint belsé szabalyozasi hatterét,
b) tajékoztatast ad a koltségvetési évet megelézd és a koltségvetési évet érintd kilsé és belsd
determinaciokrol,
c) bemutatja az Intézményi kdltségvetési terv illeszkedését az Intézményfejlesztési Terv stratégiai
célkitlizéseihez,
d) rogziti a tervezési alapelveket, a bevételek és a kiadasok allokacidjanak alapelveit,
e) bemutatja a tervezés soran az altalanos koltségek (kiadasok) esetében alkalmazott felosztasi
elveket,
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f)  bemutatja a tervezés szempontjabol fontos egyéb szempontokat,
g) meghatarozza az Intézményi koltségvetési elterjesztés elkészitéséhez szlikséges dontést
igényl6 kérdéseket a javasolt megoldasokkal egytt.

h)

(4) A kancellar a Szenatus éltal elfogadott koncepcioé alapjan késziti, illetve készitteti el a koltségvetési
elbterjesztést.

(5)161 A koltségvetés tervezése és egyben végrehajtasa is pénzlgyi kozpont mélységben torténik,
amelynek soran minden pénzugyi kozpontot szervezeti egységhez kell rendelni, amit a pénzlgyi
kézpontokhoz kapcsolt szervezeti kdd valosit meg. Ez biztositja, hogy a pénzigyi kdzpont szint(i tervezés
eredmeényeképpen a szervezeti egységek 0sszesitett koltségvetési kerete is 6sszeallithatd legyen.

(6)162 Az Intézményi koltségvetési elbterjesztést a Szenatusnak kell jovahagynia.

(7)163 A HOK miikddési koltségvetésének tervezése érdekében a HOK pénziigyi kdzpont mélységéig
kételes tervezési adatokat szolgaltatni az egyetemi Intézményi koltségvetéshez.

(8)164 A HOK a Szenatus altal jovahagyott keretek alapjan kesziti el sajat belsd koltségvetési kereteit,
amely tervezési folyamatnak a részletes szabalyait a HOK Alapszabalynak részét képez6 HOK
gazdalkodasi szabalyok hatarozzak meg.

(9) A HOK belsé koltségvetésének jovahagyasa a Szenatus hataskdrébe tartozik.

(10)165Az Intézményi koltségvetés az Egyetem gazdalkodasanak kereteit jeldli ki, mely meghatarozza a
vallalhat kotelezettségek nagysagat és idébeli felmerilését is a fizetOképesség fenntartasanak
érdekében. A terv alapjat képezi a meghozandd intézkedéseknek, igy a terv megalapozottsaga kiemelt
jelentéségii és vizsgalandd feladat.

(11)166 A szervezeti egységek koltsegvetési kereteinek a teljesitéséért a szervezeti egység vezetok, az
Egyetem Intézményi koltségvetésének teljestiléséért a kancellar a felelds.

(12) Az egyetemi Intézményi koltségvetés megtervezésének folyamatédt az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

35. § Bevételek tervezésének iranyelvei
35/A. § A fenntarté altal jovahagyott kzponti, iranyité szervi taimogatas (B8)?67

(1) A fenntarté altal jovahagyott kdzponti, iranyitd szervi tamogatasok az alabbi jogcimeken érkeznek az
Egyetemre:
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a) 68 alaptamogatas,
b) 169 specialis timogatasok,
c) hallgatdi eléiranyzatok.

(2)170 Az alaptdmogatas szamitasi alapjaul a hatalyos korményrendeletben meghatérozott elvek és
modszertan szolgal. A tamogatas meghatarozasanak alapjaul szolgaldé hallgatdi létszamadatok a
koltségvetési évet megelézd év oktdber 15-i statisztikéja alapjan kerlinek megallapitasra.

(3)71 Az alaptdmogatas allokalasa kdzvetlenll a képzésekre/oktatasi programokra torténik, és ennek
kovetkeztében az adott képzést/oktatasi programot gondozo kar koltségvetési bevételeinek részét képezi.

e

koltségvetési elterjesztés keretében a Szenatus fogadja el.

(5)173A specialis programokra kapott tamogatasokat (pl. lektorok tamogatésa, kilhoni képzések
tamogatasa), valamint a PPP tdmogatasokat a fenntartétol kapott éves koltségvetési szamok alapjan
hatarozzuk meg. Ezen tételek kdzvetlenll a feladathoz rendelve, az adott szervezeti egység pénziigyi
kdzpontjain jelennek meg.

(6) A hallgatéi juttatdsok atfutd kiadasoknak tekinthetOk, hiszen vagy a hallgatéknak kozvetlendl
valamilyen 06sztondij jogcimen, vagy meghatarozott dologi kiadasokra koltheték. A HTJSZ-ben
szabalyozottak szerint torténik a tdamogatasok felosztasa.

(7) A hallgatéi juttatasok normativajanak szétosztasanal figyelembe kell venni, hogy a Hallgatoi
Onkormanyzatok miikodéséhez jaré tamogatasnak a HTJSZ-ben meghatarozott aranya az Egyetemi
Hallgatéi Onkormanyzatot illeti meg.

(8) A hallgatéi tanacsadd szervezetek mikodésére (Didktandcsadd Kozpont) a hallgatoi juttatasok
normativajanak a HTJSZ-ben meghatérozott aranyat kell elkiloniteni.

35/B. § A miikodési és felhalmozasi bevételek (B4, B5), a miikodési és felhalmozasi

célu tamogatasok (B1, B2) és az atvett pénzeszkozok (BS, B7) tervezésének
iranyelvei’’4

(1)75 A miikodési és felhalmozasi cél bevételek 6sszegét a szervezeti egységek feladata — és egyben
feleldssége — megtervezni.

(2)176

(3)177
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(4) A képzési programokhoz kapcsolddd bevételek tervezése soran a hallgatoi statisztikékat, a képzések
meghirdetett dijait és a varhatéan végz6 hallgatdk, valamint a felvételi eljarasban varhatdéan belépd
hallgatok adatait szikséges figyelembe venni.

(5)178 A képzési programokhoz nem kapcsolodd miikodési és felhalmozasi bevételek és a miikddési és
felhalmozasi célu tamogatasok, valamint atvett pénzeszkozok tervezése soran a jogszabalyokat, az
elmult id6szak tapasztalatait, azaz a bazis adatokat, valamint az adott évre varhat6 valtozasok hatasait,
a folyamatban 1év0 projektek ismert szerzédéses feltételeit és egyéb, a tervezés soran rendelkezésre allo
informéaciokat szem el6tt tartva egy dvatos, de realis becslést kell alkalmazni.

(6)17° A miikodési és felnalmozasi célu tAmogatasok, valamint az atvett pénzeszkdzok tervezésében a
Kutatasfejlesztési Igazgatosag, valamint a Palyazati Pénziigyi Iroda koordinécios és egyeztetési, valamint
onall6 tervezési feladatokat is ellat.

(7) A tervezést a Kancellaria egy online feliileten kialakitott rendszer lizemeltetésével, a tervezést
tamogatd tervlapokkal segiti.

(8) A gazdasagi szervezet feladata a beérkezd tervadatok feldolgozasa és egységes szerkezetbe
foglalasa.

35/C. § Képzendé alapok

(1)180 A kdzponti alapok - melyeknek neve és felhasznalasi célnak megfeleld tartalma és elnevezése az
éves Intézményi koltségvetési elbterjesztésben kerll elfogadasra - az adott évi kdzponti, iranyitd szervi
tamogatas, valamint a miikodési és felnalmozasi célu bevételek bizonyos kére utan képzett forras.

(2)181 Az alébbi bevételekbdl nem torténik hozzajérulas a kdzponti alap javéra:

a) a kozponti, iranyité szervi tamogatasokon belil a hallgatéi eléiranyzatok, a célzott
tamogatasok, valamint az adott évi kdltségvetési eléterjesztésben meghatarozott tovabbi
allami forrasok terhére;

b) az atvett pénzeszkdzokbdl (pl. palyazatokat),

c) a tovabbszdmlazott szolgaltatasok bevételeibdl (pl. telefon flotta keretében
telefonkoltségek tovabbszamlazott bevételei, talar bérbeadashbol szarmazo bevétel)

(3)182 A palyazati bevételek adott évi kdltségvetési eléterjesztésben meghatarozott aranyabél Palyazati
Alapot kell Iétrehozni. A Palyazati Aapbdl szlikséges finanszirozni a palyazati tevékenység adminisztrativ
elékészitd, pénzugyi elszdmolasokkal egydtt jard, a szlikséges jogi tdmogatast biztosité tevékenységek

::::::

(4) A felmerUlé koltségek levonasa utdn megmaradd dsszeg a Palyazati Alapban marad, és a palyazatok
kapcsan felmer(ilé kockazati kitettség esetleges kdvetkezményeinek pénzlgyi fedezetéll szolgalhat,
tovabba a palyazatok eléfinanszirozasi igényének likviditas menedzselésében jatszik szerepet.
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(5)18 Az Egyetemen képzendd tovabbi alapok sziikségességérdl és minden alap bevételt terheld
meértékérél az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztésben kell donteni.
36. § Kiadasok tervezésének iranyelvei
36/A.§ Rendszeres bérek és jarulékai

(1) A rendszeres személyi kiadasokat és azok jarulékvonzatait a Humanerdforras Iroda tervezi meg,
figyelembe véve a minimalbér, a garantalt bér és a kozalkalmazotti tabla szerinti ugrasokbol adodo
hatasokat, valamint az egyéb jogszabalyi eléirasoknak megfeleld tételeket, mint pl. jubileumi jutalmak.

(2) A rendszeres bérek kdzvetlenll annél a szervezeti egységnél jelennek meg kiadasként, amelyhez a
munkavallald a munkaudgyi nyilvantartas alapjan tartozik. Ez aldl kivételt képeznek a vezetéi és a
magasabb vezetdi kinevezéshez kapcsolodo juttatasok, mert ezek a vezetli megbizéassal érintett
szervezeti egységeknél jelennek meg kiadasként.

(3) A bértervet a szervezeti egységekkel elézetesen egyeztetni kell. A szervezeti egységek altal
kezdeményezett modositasok abban az esetben kerllhetnek elfogadasra, ha azok illeszkednek a
jogszabalyokhoz, a létszam- és bérgazdalkodashoz, valamint a kari és az egyetemi koltségvetési
keretekhez.

(4)184

36/B. § Teljesitményértékelésen alapulé juttatasok, egyéb hatarozott ideji
kifizetések, valamint az eseti bérek tervezése’8

(1)18 A szervezeti egységek feladata és egyben feleléssége
a) az elvégzett teljesitményértékelés alapjan a teljesitményértékelésen alapulé differencialt bér
tervezése a Foglalkoztatasi szabalyzatban foglaltak figyelembe vételével, valamint
b) az egyéb hatarozott ideji kifizetések, valamint az eseti jellegli bérek bizonyos korének (pl.
kereset-kiegészitések, hallgatéi munkadijak, megbizasi dijak) megtervezése.

(2)187 Az (1) bekezdésben megjelend tételeket pénzlgyi kdzppont mélységben sziikséges megtervezni
részben a beérterv, részben a tervezéshez kialakitott online terviapok segitségével.

36/C. § Dologi kiadasok tervezése88

A szervezeti egységek feladata és egyben feleléssége pénzlgyi kdzpontok mélységében a dologi
kiadasok tervezése, amelyet az online terviapok tamogatnak.

37. § A fedezeti 6sszeg tervezése
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(1)189

(2)190 A 35. § és 36. § szerint — szervezeti egység szintjén megjelend — tervezett bevételek és kiadasok
kllonbdzete a karok egymas szaméra nyujtott oktatasi szolgaltatasbdl szarmazé tételeivel kiegészitve
(novelve vagy csokkentve, az eléjelének megfelelden) a szervezeti egység szintjén képz6dd tervezett
fedezeti dsszeget hatarozza meg.

(3)191 A (2) bekezdés szerinti fedezeti dsszeget terhelik az adott szervezeti egységre a 38-43. §-ban
foglaltak szerint felosztott kozvetett kdltségek 6sszegei.

38. § A kozvetett kiadasok felosztasanak tervezése!92

(1)198 A tervezés soran ugyanazon felosztasi elveket szikséges kdvetni, mint amely elvek mentén a
tényleges kiadasok felosztasa év végén megvalosul.

(2) A felosztas soran alkalmazott médszerek és vetitési alapok megvalasztasa soran az alabbi elveket
szlkséges kovetni:

a) 19 a felosztand6 kiadas és a felosztas alapjaul valasztott vetitési alap kozott érvényesiljon az
ok-okozati elv, azaz a felosztashoz megvalasztott vetitési alap és a kiadas alakulasa kozott
legyen kolcsonhatas;

b) a felosztas alapjaul valasztott vetitési alap mérhet6 legyen, és az Egyetem rendelkezzen a
méréséhez és a nyilvantartasahoz szilkséges human, targyi, informatikai stb. hattérrel;

c) 9% a kiadasfelosztas soran érvényesuljon a koltség-haszon elv, azaz a kiadasfelosztas
kivitelezése, beleértve a felosztashoz szlikséges vetitési alapok mérésének és nyilvantartasanak
a koltségeit is, alljion aranyban azzal az informéaci6tobblettel, amelyet a kiadasok felosztasa
eredményeképpen a vezetdi informacios rendszerben a szolgaltatott informacié a dontéshozdk
szamara elényként nyuit.

39. § Campus szintli szervezeti egységek finanszirozasanak iranyelvei
39/A.§ Uzemeltetési kiadasok?96

(1)197 Az Uzemeltetési kiadadsok a Kozgadz Campus és Székesfehérvari Campus éplleteire készitett
uzemeltetési terv alapjan keriilnek beépitésre az éves Intézménxi koltségvetési tervbe (felelése: Miiszaki
és Informatikai lgazgatésag). Az lizemeltetési kiadasok a Campusok szintjén — a Campusok ala rendelt
pénzugyi kdzpontokon elkilonitve — kerilnek megtervezésre.

(2)1% A Kozgaz Campus esetében a Kozgdz Campus Uzemeltetési kiadasaibol a Campuson
elhelyezkedd kozponti szervezeti egységek és szolgaltatd egységek is részesednek, az éves Intézmenyi
kéltségvetési elbterjesztésben elfogadott elvek alapjan. Ennek megfeleléen ezen kdzponti szervezeti

189 Torolte: SZ-109/2016/2017. (2017. 1V. 25.) szamu hatérozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t6l.

190 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatérozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t6l.
191 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatérozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t6l.
192 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mu hatérozat. Hatélyos: 2017. &prilis 26-t6l.
193 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mu hatérozat. Hatélyos: 2017. &prilis 26-t6l.
194 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mU hatérozat. Hatélyos: 2017. &prilis 26-t6l.
195 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatérozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t6l.
196 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) szamU hatérozat. Hatalyos: 2017. &prilis 26-t6l.
197 Médositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mu hatérozat. Hatélyos: 2017. aprilis 26-t6l.
198 Modositotta: SZ-109/2016/2017. (2017. IV. 25.) sz&mu hatérozat. Hatélyos: 2017. &prilis 26-t6l.

Py
NN NN NN




egységek felosztandé6 kiadasai — a kozvetlen személyi, dologi és egyéb kiadasaik mellett — tartalmazzak
az altaluk hasznalt infrastruktira Gzemeltetési kiadasait is.

(3)19° A PPP kiadasokkal érintett épiletek pénzligyi kzpontjainak a kiadasi és a tartds bérbeadashoz
kapcsolodd bevételi oldalat az érvényes szerzédések alapjan a Miiszaki és Informatikai |gazgatdsag,
valamint a Campusok egyeztetve tervezik.

(4)200 Az oktatasi PPP-hez kapcsolddé allami tamogatas dsszege, valamint a (3) bekezdés szerinti tartos
bérbeadasbdl szarmazo bevétel csdkkenti a PPP kiadasok szervezeti egységekre felosztando dsszegét.

(5)201 A Campusokhoz rendelt Gzemeltetési kiadasok felosztdsa az éves Intézményi koltségvetési
eléterjesztésben elfogadott elvek szerint torténik.

(6)202 Az (izemeltetési kiadas felosztasa soran az el6zd évrél athiz6do, maradvannyal fedezett/nem
fedezett tételeket a targyidészak kiadasfelosztédsa soran el6jelhelyesen szikséges figyelembe venni.
Azaz a targyid0szakra tervezett Uzemeltetési kiadasok karokra terhelt dsszegét korrigalja a korabbi év
uzemeltetési terlleten képz6dé megtakaritasa, illetve kiadastullépése.

39/B. § A Campusokon megjelené egyéb (nem lizemeltetési) altalanos kiadasok

(1)203 A campusokon az Uzemeltetési kiadasokon tulmenéen megjelend személyi, dologi és egyéb
kiadasokat az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztésben elfogadott elvek alapjan viselik. Ebbe a
korbe tartoznak a campusok koordinécios irodainak, gazdasagi irodainak, egyéb szervezeti egységeinek
a szemelyi és dologi kiadasai.

(2)204 A Kdzgaz Campuson a Rendezvényszervezési Iroda esetében a felmerlé, adott rendezvényhez
kapcsolddd kiadasokat a rendezvények esetében egyedileg viselik a rendezvényszervezési szolgaltatast
igénybevevd szervezeti egységek (tanszék, intézet, kar, egyetem). A rendezvényhez kozvetlendl
kapcsolédd kiadasok fedezetének atterhelése a Rendezvényszervezési Iroda éltal készitett és a
megrendeld altal elfogadott ajanlat alapjan a rendezvény lebonyolitasat kdvetéen Megrendelé-atterheld
alapjan torténik a szervezeti egység és a Rendezvényszervezési Iroda megfeleld pénzlgyi kézpontja
kozott.

(3)205 A Kdzgaz Campus Nyomda esetében a finanszirozas a tervezett kiadasok szintjén a Koézgaz
Campus karai kozott az éves koltségvetési el6terjesztésben elfogadott elvek alapjan torténik. A Kdzgaz
Campus karain kivll a tobbi egyetemi szervezeti egység esetében a konkrét nyomdai megrendelés
alapjan, a Nyomda altal készitett és a megrendel6 altal elfogadott ajanlatnak megfeleléen a termék
atvételét kdvetden Megrendelé-atterheld formajaban torténik a pénzligyi rendezés.

(4)26 A Campusokhoz rendelt — az (1)-(3) bekezdésben ki nem emelt — egyéb (nem Uzemeltetési)
kiadasok felosztasa az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztésben elfogadott elvek szerint torténik.
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(5)207 A Campus szintli szervezeti egységek elézd évben keletkezd szabad maradvanyanak kévetkezd
évi felhasznalasarél az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztés rendelkezik.

39/C. § A Campusokhoz tartozé kollégiumok koltségvetési kereteinek tervezése?%8

(1) 209 A Campusokhoz tartozd kollégiumok koltségvetési keretei elkildniinek a Campus minden mas
szervezeti egységenek koltségvetési kereteitél. Az Uzemeltetés soran felmerulé kiadasokat a hallgatoi
juttatdsokbdl a kollégium Uzemeltetésére és felljitasara fordithatd Gsszegbél, valamint a hallgatoi
kollégiumi dijakbdl szlikséges finanszirozni.

39/D. § A A testnevelési szolgaltatasok koltségvetési kereteinek tervezése?10

(1)211 A Testnevelési és Sportkdzpont kiadasait a Kézgaz Campus karok viselik az éves Intézményi
koltségvetési el6terjesztésben elfogadott elvek alapjan. A hallgatéi eléiranyzatbol kapott dsszeg, valamint
az elérheté mikodeési és felhalmozasi bevételek hozzajarulnak a karok altal viselendd kiadasterhek
csokkentéséhez, vagyis a bevételekkel csokkentett kiadasok jelentik a felosztandd terheket.

(2) 212 A székesfehérvari képzések esetében az (1) bekezdésben foglaltaknal szikséges figyelembe
venni a Testnevelési és Sportkozpont oktatasban vallalt feladatainak korét és mértékét. Ennek
koltsegvetési vonatkozasairdl az adott év éves Intézményi koltségvetési elterjesztése rendelkezik.

(3) 213 A székesfehérvari képzések esetében a hallgatok sportolasi lehetéségeinek biztositasa érdekében
helyileg kdzvetlendl felmertlé, egyéb médon meg nem téruld kiadasokat a Székesfehérvaron induld
képzések viselik az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztésben elfogadott elvek alapjan.

40. § Az oktatast, kutatast tamogato kozponti szervezeti egységek finanszirozasanak alapelvei
40/A. § Adminisztrativ Igazgatosag, Kiilsé Kapcsolatok Igazgatésag, Kézponti
Tanulmanyi Igazgatdésag, Kutatasfejlesztési Ilgazgatésag, Kommunikacios
Igazgatésag?'4

(1)25 Mivel ezen szervezeti egységek koltségkdzpontként viselkednek, ezért elsddleges lépésként meg
kell hatarozni az éves koltségvetési keretiiket. A jovahagyottndl magasabb 6sszeget csak indokolt
esetben, valamint sajat forras terhére lehet felhasznalni. Ezen szervezeti egységek kiadasainak a
felosztasa az éves Intézményi koltségvetési eléterjesztésben elfogadott elvek szerint torténik.

(2)216  Ezen szervezeti egységek el6z0 évben keletkezé szabad maradvanyanak kévetkezd évi
felnasznalaséardl az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztés rendelkezik.
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40/B. § Egyetemi Konyvtar?!?

(1)218 A konyvtar kiadasait a Kdzgaz Campus karok — beleértve a Székesfehérvaron meginditott
képzéseket — viselik az éves Intézményi koltségvetési eldterjesztésben elfogadott elvek szerint.

(2)219 Az allomanygyarapitas tervezett dsszegét a mikddési kiadasoktol elkilonitve szikséges
megtervezni, amelyek esetében a kiadasviselés a konyvtar miikodesi kiadasainak a felosztasi elvei
alapjan torténik a megfeleld karok kozott.

(3)220 A kdnyvtar szolgaltatd részlegként miikodik, tehat az elérheté miikddési és felnalmozasi bevételek
nagyban hozza tudnak jarulni a karok altal viselendé kiadasi terhek csokkentéséhez, vagyis a mikodési
és felhalmozasi bevételekkel csokkentett kiadasok jelentik a felosztando terheket.

(4)221 A kdnyvtari elektronikus tartalmak kiadasainak viselésére a konyvtar féigazgatdja tesz javaslatot,
amely az éves Intézményi koltségvetési elterjesztés részét képezi.

(5)222 A székesfehérvari képzések esetében a hallgatdk kdnyvtari szolgaltatasanak helyi biztositasa
érdekében kozvetlendl felmerild, egyéb mddon meg nem térlld kiadasokat a Székesfehérvaron induld
képzések viselik az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztésben elfogadott elvek alapjan.

(6)223 Ezen szervezeti egységek eléz6 évben keletkez0 szabad maradvanyanak kovetkezd évi
felhasznalasardl az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztés rendelkezik.

41. § A Rektoratus és a Kancellaria22*

(1)225 Mivel ezen szervezeti egységek — a Miszaki és Informatikai Igazgatosagon belul az Informatikai
Kozpont kivételével — koltsegkozpontként viselkednek, ezért elsddleges Iépeskent meg kell hatarozni az
éves koltségvetési keretliket. A jdvahagyottnal magasabb dsszeget csak indokolt esetben, valamint sajat
forras terhére lehet felhasznalini. Ezen szervezeti egységek kkiadasainak a felosztasa az éves Intézményi
koltségvetési eléterjesztésben elfogadott elvek szerint torténik.

(2)226 Az eléz6ektdl eltérben kerll sor a Miiszaki és Informatikai Igazgatésagon bellil az Informatikai
Szolgaltatd Kdzpont kiadasainak a felosztasara. Mivel az ISZK szolgaltato részlegként funkcional, ezért
elvart, hogy szabad kapacitasainak hasznositasaval miikodési és felhalmozési bevételekre tegyen szert.
Az Egyetem szervezeti egységeinek az ISZK miikddési és felhalmozasi kiadasaibol a kiilsd szolgaltatasai
soran elért bevételeivel csokkentett részt kell viselnilik, ezért kiemelt szerepet jatszik az 1SZK
bevételszerzd tevékenysége, hiszen ezen keresztll tudja az Egyetem szervezeti egységeire haruld
kiadasterheket csokkenteni. Ezen szervezeti egység kiadasainak a felosztasa az éves Intézményi
koltségvetési elbterjesztésben elfogadott elvek szerint torténik.
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(3) Az Informatikai Szolgaltatd Kozpont altal beszerzett szamitastechnikai eszkdzok finanszirozasa az
alébbiak szerint torténhet:

a) 227 Abban az esetben, ha a szamitastechnikai eszk6zok beszerzése, vagy az azokhoz
kapcsolddd, ISZK altal nyujtott szolgaltatas olyan gépteremhez kapcsolddik, amely kdzos
hasznalatban van, akkor a kiadasok az ISZK éves tervében jelennek meg, azaz
felosztandd kiadasainak részét képezik, és a szervezeti egységek az éves Intézményi
koltségvetésben meghatarozott elvek szerint kozosen viselik.

b) Abban az esetben, ha a szamitastechnikai eszkdzok beszerzése, vagy az azokhoz
kapcsolodd, ISZK altal nyujtott szolgaltatas olyan gépteremhez kapcsolodik, amely
valamely kar kizarolagos hasznalataban van, akkor a kiadasok teljes egészében az adott
kart terhelik. Beszerzéslik el6re egyeztetett formaban kozvetleniil a gépterem javara és
az azt kizérolagosan hasznélni jogosult kar koltségvetése terhére valosul meg, azaz a
tervezésben is ennek megfeleléen sziikséges eljarni.

c) Abban az esetben, ha a szdmitastechnikai eszk6zok beszerzése valamely szervezeti
egység kozvetlen igényét szolgalja ki, akkor annak finanszirozasat megrendel6-atterhel6
utjan az adott szervezeti egységnek kell viselnie, vagyis ezen eszkozok varhato
beszerzési értéke nem képezi az ISZK adott évi kdltségvetési tervének a részét, ezek
varhaté fedezetét a szervezeti egységek tervezik meg sajat koltségvetésikben, és a
beszerzési igénylk szerint belsé megrendelé-atterhelé alapjan finanszirozzak
kdzvetlendl.

(4)228  Ezen szervezeti egységek eléz0 évben keletkez6 szabad maradvanyanak kovetkezd évi
felhasznalaséardl az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztés rendelkezik.

42. § Egyéb altalanos kiadasok?2®

(1)230 A BCE Egyéb altalanos kiadasok esetében el6szor az éves koltségvetési keretiiket szlikséges
megadni, amelyet a karok kozott osztunk fel az éves Intézményi koltségvetési elbterjesztésben foglalt
elvek alapjan.

43. § E-learning szolgaltatas?3!

(1)2%2 Az e-learning szolgaltatas esetében eldszor az éves koltségvetési keretet kell meghatarozni. Az
igy kialakult kiadasait az éves Intézményi koltségvetési eléterjesztésben elfogadott elvek alapjan
szikséges felosztani a karok kozott.

43. § A karok egymasnak nyuijtott oktatasi szolgaltatasanak elszamolasa
(1) A bels6 oktatasi teljesitmények elszamolasardl sz6l6 szabalyzat (&toktatasi szabalyzat) alapul

vételével, az el6zd évi oktatasi teljesitményeket és a varhato kdvetkezd évi valtozasokat figyelembe véve
kell megtervezni a varhato belsé — atoktatédsbol szarmazo6 — elszdmolésok dsszegét.
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_ VIl Beszamolas
44, § Eves koltségvetési beszamol6

(1) Az Ant. 87.§-a értelmében a vagyonrdl és a kéltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok
szerinti éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

(2) E beszamold tekintetében a fenntartd
a) meghatarozza a beszamolok bekiildésének hataridejét, kitlizi a felllvizsgalat idépontjat,
b) eldirja az éves beszamold szdveges indoklasanak részletes — a szakmai feladatok és a
koltségvetés teljesitésére vonatkozo — tartalmi és formai kdvetelményeit,
c) megklldi a beszamol6 kdzpontilag elSirt nyomtatvanygarniturajat.

(3) A kozpontilag el6irt nyomtatvanygarnitira kitoltése, azaz a szamszaki beszamold elkészitése a
Kancellaria feladata. Az ezzel kapcsolatos feladatokat, hataridéket és felelésoket az Egyetem Szamviteli
Politikaja, valamint az e témaban kiadott kancellri utasitasok rogzitik. Az éves beszamold széveges
indoklasanak elkészitésérdl a kancellar rendelkezik.

(4) A koltségvetési beszamolot a kancellar és a gazdasagi vezetd, a szoveges indoklast a rektor és a
kancellar egy(ttes alairasa utan a kancellar terjeszti el6 a fenntartd felé.

45, § Egyetemi Intézményi koltségvetési beszamold

(1) A kancellar terjeszti a Szenatus elé az Egyetem koltségvetésének teljesitésérdl szolo éves és féléves
Intézményi koltségvetési beszamolot.

(2) Az éves Intézményi beszdmold elbterjesztésének hatérideje a kovetkezé év aprilis 15. napja. A féléves
Intézményi beszamol6 eléterjesztésének hatarideje az 6szi félév elsé Szenatusi Glésének napja.

(3)233 A szervezeti egységek vezetdi a tervek teljesilésének veszélyeztetettsége esetén a kancellér
azonnali elrendelésére beszamolot kotelesek késziteni a sajat szervezeti egységuk tervteljesuléseérdl.

(4) A beszamolo-készités célja, hogy a vezetdk informéaciot kapjanak az Egyetem, valamint azon bellil az
egyes szervezeti egysegek mikodéesérdl, a tervezetthez képest eltérd teljesitésukrdl. Ennek érdekében
havi, illetve eseti jelleggel kimutatasok, beszamolok készlinek a vezetdk részére az (1)-(3) bekezdéseken
meghatarozott beszamolokon kivdl.

VIII. Informacios rendszerek
46. § Vezet6i Informacios Rendszer

(1) Az Egyetem Vezetdi Informaciés Rendszert (VIR) mikodtet, melyben biztositani kell az adatok
valddisagat, megbizhatdsagat, naprakészségét.

(2) A VIR-t ugy kell kialakitani, hogy az Egyetem vezetésének dontés-el6készitési és utélagos monitoring
tevékenységenek aktiv eszkoze legyen.

(3) A VIR-nek biztositania kell, hogy a rendszerb8l az adatok kozvetlendl kinyerhet6k és az allandd
riportok esetében egységes szerkezetliek legyenek.
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(4)24 A VIR célja, hogy elsésorban az egyetemi vezetés szamara rendszeres riportokat, ad hoc
lekérdezési lehetGséget, elemzési és modellezési lehetdséget biztositson az Egyetem teljes
tevekenységerdl az alabbi témakban:

- gazdalkodas,

- dolgozdi létszam,

- hallgatoi létszam,

- Uzemeltetés,

- oktatasi tevékenység,

- kutatasi tevékenység,

- pélyazati tevékenység.

(5) A VIR-bdl kinyerheté rendszeres riportokat havi rendszerességgel, a targyhot kovetd honap 25.
napjaig aktualizaljak a tartalmi rendszergazdak, ezek utan érheték el a riportok a rendszerben.

(6)2% A VIR az alabbi kiemelt alaprendszerekbél szarmazé extraktumokat dolgozza fel:
- Gazdalkodési rendszer,
- HRrendszer,
- Tanulmanyi rendszer
- Publikacios adatbazis,
- Hallgatéi véleményezés adatbazis,
- Palyazati adatbazis,
- Felvételi eljaras (Gdlya rendszer).

47. § A gazdalkodasi rendszer

(1) A vonatkozo jogszabalyoknak megfelelen kialakitott Ugyviteli rendszer, amely
a) a koltségvetési szamvitel elbirasainak megfeleléen tartalmazza az elGiranyzatok,
keretek, kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasat, a bevételek és kiadasok
elszdmolasat és a COFOG szerinti rendezettségét, és mindezek kiilonbozd szintii
lekérdezesi lehetGségét;
b) 236 a pénzlgyi szamvitel eléirasainak megfeleléen tartalmazza a vagyon nyilvantartasat,
a koltségek, a raforditasok és az eredményszemiéletii bevételek elszamolasat.

(2)37 Az Egységes Intézményiranyitasi Rendszer (tovabbiakban: ElIR) részei, azaz az SAP alapu
gazdalkodasi rendszer, az SAP alapu HR rendszer, a Posseidon iratkezelési rendszer, és a Neptun
tanulmanyi rendszer integréltsédgat a repository modul, és a rendszerek kozti azonnali adatatadast
biztosit6 interfészek tamogatjak.

(3)2%8 Az EIIR rendszert és azon beliil a SAP gazdalkodasi és HR rendszert gy kell kialakitani, hogy a
feldolgozott adatok alapjan automatikusan biztositsa:
c) a fenntartd, a hatdsagok részére készitendd beszdmoldkhoz, bevallasokhoz,
jelentésekhez szilkséges adatokat;
d) a vezet6i informacidkat az Egyetem vezetése, a gazdasagi vezetés, a gazdalkodd és a
szervezeti egységek vezetése szamara.
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(4)2° A naprakész adatfeldolgozas, illetve adatszolgaltatas lehetdségét a pénziigyi kdzpontok, a
szervezetkddok (funkcioterilet), illetve a feladatok, a tevékenységek, a projektek egyértelmdi
megkulonboztetéset szolgald azonositok biztositjak.

(5240 A SAP gazdalkodasi rendszerben a szervezetek, a szervezeti egységek azonositasara a szervezeti
kod (funkciotertlet) szolgal.

(6)241 A gazdalkodd szervezeti egységek kiilonbdzd tevékenységével (oktatas, kutatas, palyazat stb.)
kapcsolatos pénzeszkdzeinek elkilonitett kezelését a pénziigyi kozpontok teszik lehetové.

(7242 Uj tpénziigyi kdzpont a ,Témaigénylé lap” nyomtatvany kitltésével kérhetd a Kancellariatol. A
tpénzlgyi kdzpontok benyitdsa a Kontrolling Iroda feladata.

(8)243 A gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezOk kiadasaikrél, bevételeikrdl, aktualis kereteikrdl,
keretmaradvanyaikrol jogosultsagi szintjiknek megfeleléen a Neptun tanulmanyi rendszeren keresztil
publikalva pénzligyi kdzpontonként aggregalt és részletes kimutatast kapnak (Keretgazdai riportok)..

IX. Adatszolgaltatasi kotelezettség
48. § A kotelezéen kozzéteend6 adatok kore

(1) Az Aht 107.§-a értelmében a koltségvetési szervek az Aht-ban, valamint az Avr-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesitenek. Az Egyetem rendszeres bejelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségeit
az Avr. 5. melléklete tartalmazza.

(2) Az Ant.-ban és az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatasok soran kozélt adatokkal kapcsolatban a
Kincstar és az adatok statisztikai feldolgozasat végzd szervezet adategyeztetést végezhet, az
adatszolgaltatohoz mddszertani, elszdmolési kérdéseket intézhet, a helyes szamviteli szabalyok
alkalmazasara, betartasara figyelmeztethet. Szobeli kérdésre széban, irasbeli kérdésre irasban kell
valaszolni. Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, az adatszolgaltatonak a valaszadast, illetve hibas
adatkozlés esetén a megismételt adatszolgaltatast a megkeresést kovetéen haladéktalanul, de legkésdbb
nyolc napon bellil kell teljesitenie. 244

(3)245 Az Aht.108. §-a értelmében az Egyetem
a) az Elemi koltségvetésrdl és az Eves koltségvetési beszamolorol az allamhaztartas
informacids rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit,
b) a koltségvetési év soran a Korméany rendeletében meghatéarozott gyakorisaggal Idékozi
koltségvetési jelentést és Idokozi mérlegjelentést készit a Kincstar szamara.

(4) Ha az adatszolgaltatas kotelezettje
a) adatszolgaltatasa az adatszolgaltatds targyaval kapcsolatos lényegesnek mindsild
informaciét nem tartalmaz vagy tévesen mutat be, vagy
b) adatszolgaltatasi kdtelezettségét neki felréhatd okbol nem vagy késedelmesen teljesit,
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az Avr-ben meghatarozott mértékii birsagot fizet, amelyet a Kincstar hatarozatban szab ki.

(5) A (4) bekezdés a) pontjanak alkalmazasaban Iényegesnek minésll az adatszolgaltatas szempontjabdl
minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — kozvetlenul és hatranyosan —
befolyasolja az adatszolgaltatasban kdzolt adatokat felnasznalok dontéseit.

(6)246 Az Egyetem |d8kozi koltségvetési jelentést készit. Az [d6kozi kdltségvetési jelentés az Ahsz. 8. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti kdltségvetési jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon
kovetéséhez szlikséges egyes kiegészité informaciokat tartalmaz.

(7)47 Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv 1d6kdzi koltségvetési
jelentése a Kincstari koltségvetési jelentésen alapul. Az allamhéaztartas kozponti alrendszerébe tartoz6
koltségvetési szerv a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben a Kincstéri
koltségvetési jelentést kiegésziti a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
adataival, és az Avr. 156. § (4) bekezdése szerinti esetleges egyeztetések, javitasok lefolytatasat
kovetben, a Kincstar altali kozzétételt kovetden a targyhdnapot kovetd honap 25. napjaig — a december
hdénapra készitett 1d6kozi koltségvetési jelentés esetén a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig — a
Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltolti . A feltoltott Idokozi koltségvetési
jelentéseket a Kincstar a feltoltést kdvetd 10 munkanapon bellil fellilvizsgalja és szlikség esetén annak
javitasat, kiegészitését rendeli el. 248

(8) Az eszkdzok és forrasok alakulasara vonatkozoan az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv [d6kozi mérlegjelentést készit.

(9)24° Az 1d6kdzi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésében meghatarozott kivétellel - a
targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd februar 5-€ig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak
hatéridejével megegyezéen kell a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe
feltélteni. 250

(10) Az ld6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozdan a
koltsegvetési évet kovetd év julius 15-€ig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozoan a koltségvetési
évet kovetd év november 15-€ig a részesedések és a részesedesek utani osztalékok alakulasara
vonatkoz6 adatszolgaltatast toltenek ki a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerben. 251

(11)252 Az Aht. 108. § (3) bekezdése szerinti birsag mértéke — elmulasztott adatszolgaltatasonként —
legalabb dtvenezer, legfeljebb kétmillié forint. A birsag dsszegének megallapitasakor — az Avr. 171. §-
aban foglaltak figyelembevételével — a Kincstar a kotelezettségszegés sulyat és ismétlédé jellegét
mérlegeli. 253
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(12)254

(13)2%5 A (11) bekezdés szerinti birsag az adatszolgaltatasi késedelem harmincadik napjat kbvetéen, majd
ezt kovetéen minden ujabb eltelt harminc napot kdvetéen ismételten kiszabasra keril azzal, hogy a
késedelem hatvanadik napjatol ismételten kiszabott birsag Osszege az (11) bekezdés szerint
megallapitott 6sszeg kétszerese. 256

(13/A) A birsag kotelezettje a birsag mérséklése vagy részletekben torténé megfizetése tekintetében a
hatarozat kézhezvételét kovetd nyolc napon belll kérelmet terjeszthet eld. 257

(14) A Kincstar jogosult az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv fizetési

szaml&jat a birsag 6sszegével megterhelni.

A hatalyos Aht. és Avr. szerint az alabbi adatszolgaltatasokat kell az Egyetemnek teljesitenie: 258

Kotelezett Tartalom Cimzett Hataridé Megjegyzés
havonta a
targyhd
a koltségvetesi Kincstar és utolso napi
allamhaztartas kozponti szerv . allapotanak
. . T a fejezetet )
alrendszerébe tartozo tartozasallomany irANVito megfelelen,
koltségvetési szerv ara vonatkoz6 y a targyhot
szerv L
adatok kovetd
hénap 5.
napja
az adatszolgaltatas
elmulasztasa esetén
sllamhéztartas kozponti a szemelyl annak teljesitéseig a
, , juttatasokat, Kincstar az
alrendszerébe tartoz6 . . .y
e - valamint egyéb eléiranyzat-
koltsegvetési szerv, kivéve a o s e
honve . P kifizetéseket havonta, a |felhasznalasi keret
onvédelemért felelés miniszter AN — . "
. P terheld, tovabba | Kincstar | honap 16- | megnyitast
altal vezetett minisztérium és az " s .
. o e azokkal aig felfliggeszti, a
altala iranyitott koltségvetési " . s r "

. . osszefliggésben koltségvetési szerv
szervek, valamint a polgari telmeriild fizetési szAMIA
nemzetbiztonsagi szolgalatok eimeruio 'Zet?S' szamiaja

kdzterhek terhére benyujtott

fizetési megbizasokat
nem teljesiti

allamhaztartas kozponti a fizetési szamlak 1000-4000

alrendszerébe tartozo terhére a Kincstar millié forint

koltségvetési szerv, fejezeti altal vezetett kozotti

kezelésU elGiranyzat kezeld fizetési Kincstar | dsszegnél a

szerve, elkilonitett allami szamlakon kivdli terhelés

pénzalap kezeld szerve, fizetési idépontjat

tarsadalombiztositas pénzigyi | szamlékra megel6z6
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alapjai kezel0 szerve, kincstari | iranyulo tervezett harom
koron kivili szamlatulajdonos nagyosszeg munkanap,
(1000 millié e felett ot
forintot elérd) munkanap
atutalasok
A hatélyos Aht. és Avr. szerint az alabbi adatokat kell az Egyetemnek kételezéen kdzzétennie:
Kotelezett Tartalom Cimzett Hataridé Megjegyzés
A kOzbeszerzési eljaras
eredményeként az allamhaztartas a) Az
kdzponti alrendszerébe tartozd ajanlatkéré
koltsegvetési szerv, tovabba a a) Az honlapja, -
fejezeli kezelésd eldiranyzat, | oy | enek  JAKifizetest ) o6 6 slanot nem
elkilonitett allami pénzalap vagy b) iranytd hianyaban |koveté 8 6r6lhet
terhére megkotott, nettd 100 millié S76IVe b) az napon beldl. '
forint teljesitési értéket meghaladd iranyitd
szerzbdések alapjan teljesitett szerv
kifizetés 0sszege, kdzvetlen honlapja
jogosultja és a kifizetés id6pontja
Az eurdpai unios
tarsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a nettd 100 Az A kifizetést Az elész6 dllapot nem
millié forintot meghaladé, teljesitett | Az adatfelelés | adatkozlé | kovetd 8 rélhetd
e ) .. | torolheto.
kifizetés 6sszege, honlapja | napon belll.
kedvezményezettje, és a kifizetés
idépontja

X. Zard és hatalyba Iéptet6 rendelkezések
49.§

(1) A Gazdalkodasi Szabalyzat folyamatos aktualizalasaért a kancellar a felelds.

(2) Jelen szabalyzatot az Szenatus 2015. junius 15-i Glésén fogadta el, ezzel egyidejlleg a targyban
kiadott I1.1. BCE Gazdalkodéasi szabalyzata, valamint a 11.20. BCE Kontrolling szabalyzata és mellékletei

hatalyukat veszitik.

(3) Jelen szabélyzat az elfogadast kdveté napon 1ép hatalyba.

(4) Jelen Szabélyzatot a Szenatus 2017. aprilis 25-i Ulésén mddositotta. A modositasok az Ulést kdvetd

naptol lépnek hatélyba.

Dr. Lanczi Andras
rektor

Dr. Pavlik Livia
kancellar

A kiadmany hitelédl:

Dr. Sarkozi-Kerezsi Marica
a Szenatus titkara




1. szamU melléklet: Az intézményi koltségvetés tervezésének folyamata

‘ Koltségvetés tervezésének folyamata ‘

v v 4
. o Atoktatas
Bevételek Kiadasok Y
5 . elszémolasénak
tervezése tervezése .
tervezése
i - < o . Kozvetlen Kézvetett
Allami tamogatds Sajat bevételek o o
5 5 kiadasok kiaddsok
tervezése tervezése . .
tervezése tervezése
EMMI altal Kancellaria Ko%pontl..es slzolgalltaFo
megk.ﬁ”dét.t Kontrolling egysegekItollts'egvetesenek
funkcionalis Irodéja az online elkészitese
kéltségvetés tervezési v A v
ja o Rendszeres Eseti belsG és kiilsé 4 5
3|3P13"_3 feliileten P R Dologi és egyéb
Kontrolling elérhetévé teszi a személyi kiadasok személyi kiadasok és Kiadasok
Kancellaria Kitéltendd és jarulékainak jarulékainak megtervezése Rendszeres személyi Eseti belsd és kiilsé személyi
Irodéja elkésziti a tervlapokat a megtervezése megtervezése kiadasok és kiaddsok és jarulékai, a
javasolt felosztast szervezeti jarulékainak dologi és egyéb kiadasok
a szer\liekzeti egységek részére I megtervezése tervezése
egységek kozott pn -
BYseB Humanerdforras Iroda Kancelldria Kontrolling
. elkésziti a bértervet, Irodéja az online Humanerdforras Iroda Kancellaria Kontrolling
Egyeztetés a Szervezeti maid kikiildi a tervezési feliileten elkésziti a bértervet, Irodéja az online tervezési
szervezeti egységek feltoltik szervezeti egységek elérhet6vé teszia maijd kikiildi a feliileten elérhetévé teszi a
egységekkel a azonline részére kitoltendd tervlapokat a szervezeti egységek kitoltendd tervlapokat a
felosztés elveirdl, tervezési szervezeti egységek részére szervezeti egységek részére y
valamint az alap-, felileten a részére Tervadatok
és tartalékképzés tervlapokat . . . Bérterv atdolgozasr: megéllapitasa az
srtékérd Bérterv atdolgozasra erteﬂvatdo gozasra Szervezeti egységek feltoltik 626 évi
mértékérdl . X keriil a szervezeti el6z6 évi
keriil a szervezeti Szervezeti egységek . N NP az online tervezési felileten tényadatok és
‘ " soek Vi ielzései o N egységek visszajelzései Vs
Alap és egysegek visszajelzesei feltoltik az online alapjén a tervlapokat egyéb
Végleges felosztas tartalexke alapién tervezési fellileten a informéciok
Iederitd bedllitasa tervlapokat alapjan

Kozponti és szolgaltatd egységek
koltségvetésének egyeztetése a
karok vezetGivel

Alap és

tartalékképzés
bellitdsa

Sziikség esetén a
koltségvetések atdolgozdsa

Kézponti és szolgaltato
egységek
koltségvetéseinek
véglegesitése

Koézvetett koltségek
felosztdsa a szervezeti
egységek kozott

A

Kancelldria Kontrolling Irodaja bedolgozza

arészletes adatokat a szervezeti egységek
témaszamos koltségvetésébe

Kancelldria Kontrolling Iroddja
elkésziti a szervezeti egységek
Osszesit6 koltségvetési tablait

Kancellaria Kontrolling Irodaja
elkésziti az egyetemi koltségvetési
téblakat

v

Amennyiben az egyetemi koltségvetés
egyenlege nulla vagy pozitiv

Amennyiben az egyetemi
koltségvetés egyenlege negativ
Szervezeti egységek
koltségvetéseinek attekintése

Bevételek
novelése

Minuszos szervezeti egységek
koltségvetésének rendezése
keresztfinanszirozassal a tartalékalap
terhére

Kiadasok
ken

Szervezeti egységek
visszajelzéseinek bedolgozasa a
koltségvetésbe

2
‘ Koltségvetés véglegesitése ‘

Koltségvetés Szenatus altali
elfogadasa




