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A SZABALYZAT HATALYA

1§

A Szabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) személyi hatélya kiterjed a Budapesti Corvinus Egyetemre
(a tovabbiakban: Egyetem) felvételt nyert, tovabba az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban [évé
azon magyar €s nem magyar allampolgarsagu személyekre, akik:

a) az alapképzésben,

b) osztott vagy osztatlan mesterképzésben,

c) szakiranyu tovabbképzésben, valamint

d) a felsGoktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény altal meghatarozott egyetemi és fGiskolai

alapképzésben, kiegészit6 alapképzésben

kezdik meg tanulmanyaikat vagy tanulnak figgetlendl attol, hogy tanulmanyaikat nappali, levelezé
vagy esti munkarendben, magyar vagy idegen nyelven, mely képzési helyen és finanszirozési
formaban folytatjak (a tovabbiakban: hallgatok).
A TVSZ személyi hatalya kiterjed tovabba:

a) arészismereti képzésben részt vevd hallgatokra,

b) résztanulmanyokat folytaté vendéghallgatékra,

c) kulfoldi székhelyen kivili képzésben részt vevé hallgatokra,

d) kozos képzésben, kettés vagy tdbbes diplomaprogramban részt vev hallgatokra,

e) a  Stipendium  Hungaricum  04sztondijprogramban,  Diaszpéra  felsGoktatasi

osztondijprogramban vagy mas allamkézi vagy allami 6sztondijprogram keretében
megvalosuld képzésben részt vevo hallgatdkra, valamint
f) azelOkészitd képzésben részt vevé hallgatokra.

A TVSZ személyi hatalya kiterjed az egyetemmel, valamint jogel6di intézményeivel korabban
hallgatoi jogviszonyban all6 vagy adott képzésen hallgatdi jogviszonnyal nem rendelkez6 hallgatok
szakdolgozat, diplomamunka, végbizonyitvany, zarovizsga Ugyeire, tovabba az oklevél
mindsitésére, oklevel kiadasara, végul a tanulmanyaikra vonatkoz6 dokumentumok kiallitasara.
A TVSZ személyi hatélya kiterjed a tanulmanyi- és vizsgaugyekben eljaré személyekre, szervezeti
egységekre és testlletekre, valamint minden oktatora, oktatasi tevékenységben részt vevd
tudomanyos kutatora, tanarra, valamint az 6raadd oktatokra, oktatasi tevékenységben részt vevé
megbizott kutatora és az oktatasban kdézrem(kodok tovabbi személyekre azzal, hogy a
munkavégzésre iranyuld jogviszonyt létrehozd szerzédésben erre megfeleléen utalni kell (a
tovabbiakban egyiitt: oktatd).
A TVSZ személyi hatalya kiterjed a tanulmanyi- és vizsgaugyekhez kapcsolodo Ugyvitelben részt
vevd munkatarsakra.
A fogyatékossaggal él6 hallgatok vonatkozédsaban a fogyatékossaggal ¢€l6 hallgatok
tanulmanyainak folytatdsahoz szilkséges esélyegyenl0séget biztositd feltételekrdl szdl6
szabalyzat alapjan és az ott meghatérozott keretek kozott a Fogyatékosuigyi Bizottsag a TVSZ-t6l
eltérd, a hallgatok szamara kedvezébb, a felkészUléstiket, hallgatéi munkajuk értékelését tamogato
szabalyokat allapithat meg.
A kettés vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), kdzds oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben, ahol a TVSZ kifejezetten megengedi, a TVSZ-ben
foglaltaktél el lehet témi. Az eltér6 szabalyokat a programra iranyuld egylttmikodési
megallapodasban kell meghatarozni, és arrdl a hallgatokat a TVSZ-szel megegyezé modon, vagyis
az Egyetem honlapjan torténd kdzzététellel tajékoztatni kell.
A Stipendium Hungaricum programban, Diaszpora programban vagy mas allamkézi vagy allami
osztondijprogram keretében megvalosuld programok esetén a TVSZ-ben foglaltaktol el lehet térni.
Ezen programokra vonatkozéan a tdmogaté altal meghatarozott mikodési rendek, utmutatok
keretei kozott az oktatasi rektorhelyettes rendelkezésben eltérd szabalyokat allapithat meg.
A doktorandusz hallgatdkra vonatkozo elGirasokat a Doktori szabélyzat tartalmazza azzal, hogy az
ott nem szabalyozott kérdésekben a TVSZ-t kell megfelelen alkalmazni.
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(10) A TVSZ targyi hatalya kiterjed a hallgatok valamennyi tanulményi- és vizsgaugyére.
(11) A TVSZ teriileti hatalya kiterjed az Egyetem székhelyén, telephelyén vagy az Egyetem altal egyéb
helyen folytatott képzéshez kapcsolddé hallgatoi tanulmanyi- és vizsgaugyekre.

KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK
2§

(1) Kapcsolodo jogszabalyok és belsd szabalyozé dokumentumok:

a) anemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Nftv.),

b) a nemzeti felsboktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolé 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.),

c) a felsGoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.),

d) a felséoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: régi Ftv.),

e) az oktatasi nyilvantartasrdl sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.),

f) a felsGoktatdsi szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti
kévetelményeirél, valamint a tanari felkészités kdozds kovetelményeirdl és az egyes
tanarszakok képzési és kimeneti kdvetelményeirdl széld 8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet
modositasarol sz616 18/2016. (VIII. 5.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: KKK),

g) a fels6oktatasi szakképzésrdl és a felséoktatasi képzéshez kapcsolddé szakmai gyakorlat
egyes kérdéseirdl sz616 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr3.),

h) az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr4.),

i) a tanarképzés rendszerérél, a szakosodas rendjérél és a tanarszakok jegyzékérdl szolo
283/2012. (X.4.) sz. Korm. rendelet,

j) a tanari felkészités kdzos kovetelményeirdl és az egyes tanarszakok képzési és kimeneti
kévetelményeirél szo6l6 8/2013. (1. 30.) EMMI rendelet,

k) az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szl6 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.).

) Felvételi szabalyzat

m) A hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benyuijtott elséfoku kérelmek és a jogorvoslati
kérelmek elbiralasanak rendje (a tovabbiakban: HJR)

n) Hallgatdi térités és juttatasi szabalyzat (a tovabbiakban: HTJSZ)

o) A fogyatékkal él6 hallgatok tanulmanyainak folytatdsahoz sziikséges esélyegyenléséget
biztositd feltételekrdl szdl6 szabalyzat

p) Hallgatdi fegyelmi és kartéritési szabalyzat (a tovabbiakban: HFKSZ)

q) Etikai szabalyzat

r) Plagium szabalyzat

s) Képzési szabalyzat

t)  Kulféldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl sz616 szabalyzat

u) Kilfoldi részképzési szabalyzat

v) Diakigazolvany szabalyzat

w) Iratkezelési Szabalyzat

(2) A TVSZ-hez kapcsolddd rendelkezések:

a) Tanév id6beosztasa

b) A szakmai gyakorlat, valamint a dualis képzés megkezdéséhez, menetéhez, teljesitéséhez,
elfogadasahoz kapcsolodo eljaras szabalyai

c) A szakdolgozat, diplomamunka leadasanak részletes szabalyai

d) Zarbvizsga megszervezésének szabalyai

e) Oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyok kezelése, egyedi oklevélzaradékok igénylése

f) Intézményi Tajékoztat6 készitésének eljarasrendje

g) Digitalis oktatas kézikonyve




Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 2020. december 1.

FOGALMAK
3.8

(1) A TVSZ értelmében:

aktiv félév: valamennyi, a hallgatéi jogviszony létrejottét (beiratkozast) kovetd és a
hallgatoi jogviszony fennallésa alatti félév, amelyben a hallgaté hallgatoi jogviszonya nem
szlinetel és legalabb egy tantargyat felvesz;

beiratkozasi eljaras: az az eljaras, amellyel a felvételt nyert személy az Egyetemen
hallgatoi jogviszonyt |étesit;

beiratkozasi id6szak: a tanév idébeosztasaban meghatarozottak szerinti, a
regisztracios idoszak részét képezd azon idészak, amely alatt a felvételt vagy atvételt
nyert jelentkezd hallgatoi jogviszonyt létesithet;

bejelentkezési eljaras: az az eljaras, amelynek keretében a hallgaté arrél dént, hogy az
adott képzési id6szakban folytat-e tanulmanyokat (aktivalja a félévét), vagy szlinetelteti
tanulmanyait (passzivalja a félévet);

bejelentkezési idészak: a tanév idébeosztdsaban meghatarozottak szerinti, a
regisztracios idszak részet képez6 azon idészak, amely alatt az Egyetem hallgatoja az
els6 beiratkozast kovetd tovabbi féléveiben bejelenti, hogy adott képzési idészakban
folytat-e tanulményokat (aktivalja a féléveét), vagy szlnetelteti tanulmanyait (passzivélja
a félévet);

Corvinus osztondij: a 2019/2020. tanév tavaszi félévétél az Egyetem altal az
onkoltséges képzésbe felvételt nyert hallgaté szdmara teljesitménye alapjan nyujtott
pénzbeli juttatas, és amelynek részletes szabalyait a HTJSZ tartalmazza;

Corvinus osztondijjal tamogatott tamogatasi idé: az az idészak, amely alatt az
onkoltséges  képzésre felvételt nyert és beiratkozott hallgatd  Corvinus
(rész)0sztondijasként folytathatja tanulmanyait;

egyeéni tanterv: a mintanterv alapulvételével, valamint az elétanulmanyi rend és egyéb,
a képzés szerkezetére vonatkozd szabalyok figyelembevételével, és az Egyetem altal
biztositott lehetéségek keretei kozott - az Nftv-ben rogzitett jog alapjan — a hallgaté altal
sajat maga szamara dsszeallitott egyéni tanulmanyi rend;

elokeészitd képzés: a kilfdldi allampolgarsagu — magat magyar nemzetiséglinek vallo,
magyarorszagi lakéhellyel nem rendelkez6 - személyek felséfoki tanulmanyainak
megkezdése elbtt szervezett, legfeliebb két féléves hallgatdi jogviszony keretében
szervezett magyar nyelvli képzés, tovabba nem magyar allampolgarok felséfok
tanulmanyainak megkezdése elétt legfeljebb két féléven keresztll hallgatoi jogviszony
keretében folytatott képzés;

elokovetelmény egy tantargy ismeretanyaganak megértéséhez szilkséges masik
tantargyban,  tantargycsoportban  szerepld ismeretanyag, illetve  valamely
kritériumkdvetelmény;

elétanulmanyi rend a képzés tantervében szerepl6 tantargyak el6kdvetelményeinek
0sszessége;

esszé jellegli vizsga: olyan vizsga, amelynél a szerezheté vizsgapontok legalabb 51%-
a esszébdl szerezhetd;

executive képzések: Master of Business Administration mesterképzési szak, valamint
az executive MBA szakkOzgazdasz és executive MBA menedzser szakiranyu
tovabbképzési szakok;

évfolyam: A hallgatdk képzési finanszirozasi formak kozétti atsorolasoknal hasznalt
csoportositas. Az évfolyamot a beiratkozastol kell szamitani. Az egyszerre beiratkozott
hallgatokat tanulmanyaik soran egy csoportnak kell tekinteni és egymashoz hasonlitani.
A 6 féléves képzés esetén a KKK szerint meghatéarozott félévek utan mindenki a
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bb)
cC)

dd)

ee)

tanulmanyai végéig Ill. évesként, a 7 és 8 féléves képzés esetén IV. évesként a 10
féléves képzés esetén V. évesként van meghatarozva. A 4 féléves képzés esetén a KKK
szerint meghatarozott félévek utan mindenki a tanulményai végéig Il. évesként van
meghatarozva.

félév: ot hdnapbdl allo oktatasszervezési iddszak;

felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj vagy modositott
tanulmanyi- és vizsgakovetelményt azoktdl a hallgatoktol lehet megkovetelni, akik a
bevezetését kovetben kezdték meg a tanulmanyaikat, illetve - ha azt az Egyetem
szabalyzatai lehetévé teszik, - azoktdl, akik azt megel6zben kezdtek meg
tanulmanyaikat, de jovahagyott kérelmik alapjan az uj vagy médositott tanulmanyi és
vizsgakovetelmények alapjan készilnek fel;

felzarkoztatohét: a kepzés elsd félévének elején kijeldlt azon idészak, amikor a képzés
megkezdésehez hianyzd bemeneti kompetenciak eleminek potlasahoz szlkséges
ismeretek és készségek megszerzésére van lehetdség;

gyakorlati jegy: a tantargy tanulmanyi kdévetelményeinek félévkdzi, folyamatos
értékelésén alapuld, a hallgatd félévkozi teljesitményének kifejezésére szolgald
érdemjegy, amely szorgalmi idészakban, tovabba a vizsgaidszak elsé hetében a TVSZ-
ben meghatarozott értékelési eljaras keretében szerezheto;

hallgatoi képzési szerzédés. az Egyetem és az onkoltséges képzésre felvételt nyert
vagy atvett személy, vagy a magyar allami (rész)6sztondijas képzésrél dnkoltséges
finanszirozasi formara atsorolt hallgaté kozott az Nftv. 39. § (3) bekezdése szerint
|étrejott szerz6dés;

Intézményi Tajékoztatdé: az Egyetem komplex informaciés dokumentuma, amely
tartalmazza az Egyetemre vonatkozé altalanos tudnivaldkat, és kepzési idészakonként
elkilonitve a képzésenkénti tudnivalokat;

ismétlo javito vizsga: egy adott tantargybol tett sikertelen javitd vizsga megismétiése;
javité vizsga: egy adott tantargybdl tett sikertelen vizsga els0 alkalommal torténd
javitasa;

képzés: a fels6oktatasban a tanulmanyok szakmai tartalmanak és korilményeinek (szak
megnevezése, képzés helye, képzés nyelve, képzés munkarendje) az egységes
rendszerét alkotd oktatasi folyamat, oktatasszervezési egység, amelynek teljesitése
valamely adott szakképzettség(ek) megszerzéséhez vezet;

képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak a jogszabalyban rogzitett ismereteknek,
jartassagoknak, készségeknek, képességeknek (kompetencia) az dsszessége, illetve az
a tudas, amelynek megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato;

képzési id6: az elirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités
megszerzéséhez szikséges, jogszabalyban meghatarozott idd;

képzési idészak: a félév részét képezb idbszak, amely szorgalmi idészakbdl és a hozza
tartozd vizsgaiddszakbol, valamint zaré vizsgaidészakbdl all;

képzési program: az Egyetem komplex képzési dokumentuma, amely az alap-, mester-
és osztatlan szak, a szakiranyu tovabbképzési szak részletes képzési és tanulmanyi
kdvetelményeit, b) a doktori képzés tervét tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival,
khlonGsen a tantervvel, illetve az oktatasi programmal és a tantargyi programokkal,
valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyutt;
képzési szint: felséfoku végzettség szintjét meghatarozé kategoria;

képzési teriilet: azoknak a szakoknak jogszabalyban meghatarozott dsszessége,
amelyek hasonlo vagy részben megegyez6 képzési tartalommal rendelkeznek;
konzultacié: az oktatd altal a hallgatd részére biztositott személyes megbeszélés
lehetésége;

kredit: A hallgatoi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsilt id6t, amely meghatarozott ismeretek

-7-



Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 2020. december 1.

)

99)

hh)

kk)

mm)

nn)

00)

pp)

qq)

elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitésehez szikséges. Egy kredit — az ECTS
(European Credit Transfer System: eurépai kreditatviteli rendszer) elveire tekintettel —
atlagosan harminc tanulmanyi munkadrat jelent. A kreditérték meghatarozasakor az
0sszes hallgatoi tanulmanyi munkadra a tanorékat és az egyéni hallgatoi tanulmanyi
munkaérakat is tartalmazza. A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgat6 teljesitményét
elfogadtak — nem fligg attdl, hogy a hallgaté a tudasara milyen értékelést kapott.
kritériumkovetelmény a képesitési kovetelményekben vagy a képzési és kimeneti
kovetelményekben szerepld olyan kotelezben teljesitendd kovetelmény, amelyhez nem
tartozik kredit és amely kizarolag aktiv félévben teljesithets;

kurzus: az adott tantargy egy félévre térténé meghirdetése az adott targy meghirdetési
paramétereit tartalmazé feltételekkel, kulondsen, az oktatas tipusa, az oktato,
amennyiben relevans orarendi hely, id6pont és az oktatas nyelvének megjelolésével;
maximalis tanulmanyi id6: az az idétartam, amely alatt a hallgatd egy adott képzésen
tanulmanyokat folytathat;

meghatalmazott: A hallgatd vagy volt hallgatd helyett a hallgatoi Ugyintézés soran eljard
a polgari perrendtartasrél szoldo 2016. évi CXXX. torvényben meghatarozott teljes
bizonyitd erejli maganokiratba vagy koézokiratba foglalt meghatalmazassal rendelkezd
képviselbje, vagy torvényes képviselbje. A hallgatd allando vagy visszavonasig érvényes
meghatalmazast is adhat, amely alapjan a meghatalmazott a hallgatéi jogviszony
fennallasa alatt a hallgaté helyett barmely hallgatéi tgyintézés soran eljarhat. A kiskoru
hallgato helyett torvényes képviseld is eljarhat.

Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer: az Egyetem altal alkalmazott, a hallgatok
hallgatéi jogviszonnyal, juttatasok, kedvezmeények, jogok és kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével, tovabba tanulmanyi és vizsgatigyekkel 6sszefliggd
adatainak, tovabba az oktatok felsboktatési informacids rendszer felé jelentendd
adatainak nyilvantartasara szolgald hiteles felsGoktatasi tanulmanyi adminisztracios
rendszer;

oktatasi azonositdé szam: az Oktatasi Hivatal altal a hallgatéknak adott egyedi
azonositd szam, amely a hallgatéi jogviszonnyal dsszefiiggd jogok és kotelezettségek
érvényesulésének figyelemmel kisérésére szolgal;

passziv félév: valamennyi, a hallgatoi jogviszony létrejottét (beiratkozast) kovetd és a
hallgatéi jogviszony fennallasa alatti félév, amelyben a hallgatd a hallgatoi jogviszonya
szlinetel;

projekthét: a szorgalmi id6szak részét képezd, specialis mddszertan szerint szervezett
tanulmanyi hét, amelynek keretében a hallgatok a képzési program részét képezé
tanulmanyokat folytatnak;

regisztracios idészak: a félév részét képez, a tanév idBbeosztasaban
meghatarozottak szerinti beiratkozasi id6szakot, bejelentkezési idészakot, valamint
tantargyfelvételi idészakot és tantargyleadasi idészakot magaba foglalé adminisztrativ
feladatok ellatasara rendelkezésre allo idészak, amely a szorgalmi id6szakkal
egybeeshet;

részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés: az a képzési forma, amely
esetén az Egyetem a vele hallgatéi jogviszonyban nem allé felséfoku végzettségii
személlyel — kulon felvételi eljards nélkil — onkoltséges finanszirozasi forméban
részismeretek megszerzése érdekében hallgatoi jogviszonyt létesit(a tovabbiakban:
részismereti képzés);

résztanulmanyok folytatasa: azon tanulmanyok, amelyek alatt mas felsGoktatasi
intézmény hallgatoja az Egyetemen vendéghallgatéi jogviszony keretében szerez
kredite(ke)t;

specializacié: az adott szak részét képez6 o6néallo szakképzettséget nem eredményez6,
specialis szaktudast biztosito képzeés;
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Ir)
ss)

t)

uu)

W)
WW)
XX)

yy)

zz)

aaa)
bbb)

cce)

ddd)

szak: a szak valamely szakképzettség megszerzéséhez szilkséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés;
szakirany: az adott szak részét képezd 6nallo szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztositd képzés;

szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal, illetve egyetemi vagy féiskolai
végzettséggel egyidejlleg, valamint a szakiranyu tovabbképzésben, illetve a
felséoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak és a szakirany vagy specializacid
tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészité szaktudas oklevélben,
felséfoku szakmai oklevélben torténd elismerése;

székhelyen kiviili képzés: az Egyetem miikddési helyén (székhely, telephely) kivilli
teleptlésen részben vagy egészben folyo felsboktatasi képzés;

szorgalmi idészak: a képzési id6szaknak az a része, amelyben a hallgat6 tanulmanyi
kovetelményeinek teljesitésére szolgal, és amely a regisztracios idoszakkal részben
egybeeshet;

tamogatasi id6: az az idészak, amely alatt az allami dsztondijas felvételt nyert és
beiratkozott hallgaté allami (rész)osztondijasként/allamilag tdmogatottként folytathatja
tanulményait;

tanév: tiz hdnapbdl allo oktatasszervezési idészak, amely félévekre tagolddik;

tanév iddbeosztasa: azon szabalyoz6 dokumentum, amelyben az Egyetem
meghatérozza az adott tanév bels6 Utemezését;

tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kvetelmények teljesitéséhez az oktatd
személyes kdzremU(kodését, de nem feltétlendl a hallgatd és az oktatd egy helyen és
idépontban torténé egylttes személyes jelenlétet igényld foglalkozas, és amelynek
idétartama negyvendt perc;

tantargy : a tantargy a szak tantervének alapegysége;

tantargyfelvétel: egy tantargy vagy tantargyi egység meghirdetett kurzusara, kurzusaira
vagy annak vizsgakurzusara valo jelentkezés;

tanterv: Egy szak képzési és kimeneti kovetelményeinek megfelelden 6sszeallitott
képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi
egységek alapjan meghatarozott éra- és vizsgaterv a kovetelmények teljesitésének
ellenOrzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi
programja. A tanterv kotelez0, kotelezben valaszthatd és szabadon valaszthatd
tantargyakbdl, tantervi egységekbdl, tovabba kritériumkdvetelményekbdl épil fel. A
tanterv tartalmaz oktatasi idészakonkénti bontasban valamennyi tantargyat, tantervi
egységet, azok meghirdetésének szabalyait, a tantargyak heti (vagy félévi) 6raszamat, a
kurzusonkénti bontasban és a hozzajuk rendelt krediteket, a szamonkérést, a tantargy
meghirdetésének féléveit, a kritériumkovetelményeket és azok teljesitésének hataridejét,
a szakirany, specializacié féléveit, a szakiranyvalasztds, specializacio-valasztas
feltételeit és szabalyait, az elétanulmanyi rendet, a szakdolgozat felvételére és
teljesitésére vonatkoz6 eléirasokat, a zarovizsgara bocsatas feltételeit, a zarovizsga
tantérgyait. A tantervben az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez tanodra és
kreditérték van hozzarendelve. A tanterv az adott képzésen mintaul szolgal a hallgaténak
arra, hogy a végzettséghez, illetve szakképzettseghez szikséges tantargyakat milyen
id0beosztasban lehet a képzési és kimeneti kdvetelményekben/képesitési
kdvetelményekben rogzitett képzési idd alatt teljesiteni (a tovabbiakban: tanterv).
tanulmanyi- és vizsgakovetelmény: A tantargyi programban meghatarozott azon
ismeretek, készségek és képességek, valamint azon vizsgael6irasok Osszessége,
amelyet a hallgatonak teljesitenie kell ahhoz, hogy egy tantargyat eredményesen
befejezzen. Uj vagy maédositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények bevezetésére
felmend rendszerben kerllhet sor. A Képzési szabalyzat hatarozza meg azt, hogy a
tanterv mely részei modosithatok nem felmend rendszerben.
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(1)

eee) tanulmanyiidé: az adott képzésen folytatott tanulmanyok ideje, amely a kreditrendszeri
képzés alapjan eltérhet a képzési id6tdl tekintettel arra, hogy a kreditrendszerl képzés
keretében a hallgatd az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési idénél
rovidebb vagy hosszabb id6 alatt is megszerezheti;

fffy  tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony: az az eset, amikor a hallgaté a Corvinus
mellett egyidejlleg mas felsGoktatdsi intézményben is rendelkezik hallgatoi
jogviszonnyal;

ggg) tovabbi (parhuzamos) képzés: az az eset, amikor a hallgaté a Corvinuson egyidejlileg
tobb képzésben is tanulmanyokat folytat;

hhh) tombositett 6ra: a heti dratartas helyett — a tantargy 6raszamatol fliggéen- egy illetve
tobb alkalommal, tobb 6ra id6tartamban megtartott ora.

i)  vendéghallgaté: Dbelfoldi vagy kulfoldi felsGoktatasi intézménnyel hallgatoi
jogviszonyban allé, az Egyetemen résztanulmanyokat folytaté hallgat;

jiii  vizsgakurzus: az adott vizsgaval zarul6 tantargy masodszori vagy harmadszori felvétele
tandra nélkul, vizsgateljesités céljabdl;

kkk) zardvizsga: a zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek
és képességek ellendrzése és értékelése, amelynek soran a hallgaténak arrdl is
tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

ALAPELVEK
48

A TVSZ alkalmazésa sordn az Egyetem biztositja, hogy az oktatok és a tanulményi- és
vizsgaugyekhez kapcsolddd ugyvitelben részt vevd munkatarsak az egyenldé banasmod és az
egyenld esélyli hozzaférés kovetelményét megtartsak, valamint a johiszem(iség és a tisztesség
kovetelményeinek megfeleléen, a hallgatokkal egyuttmikodve jarjanak el.

A TVSZ-ben biztositott jogai gyakorlasa és kotelezettségei teljesitése soran a hallgato koteles a
j6hiszeml(iség és a tisztesség kdvetelményeinek megfeleléen, az oktatokkal és a tanulmanyi- és
vizsgalgyekhez kapcsolodo Ugyvitelben részt vevé munkatarsakkal egyuttmiikodve eljarni. A TVSZ-
ben biztositott jogai gyakorlasa és kotelezettségei teljesitése soran az oktato és a tanulmanyi- s
vizsgaligyekhez kapcsoldédd Ugyvitelben részt vevd munkatérs koteles a johiszemiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfeleléen, a hallgatdkkal egyittmiikddve eljarni. A hallgaté, az
oktatd és a tanulmanyi- és vizsgaugyekhez kapcsolddd Ugyvitelben részt vevd munkatars nem
gyakorolhatja ugy TVSZ-ben biztositott jogait, hogy az a TVSZ szabalyainak megkertlésére
iranyuljon.

Amennyiben a hallgaté a TVSZ-ben foglalt kotelezettségeit megszegi vagy jogaival visszaél, a
vonatkoz0 jogszabalyok, illetve egyetemi szabalyozok, kilondsen a Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési
Szabalyzatban vagy az Etikai Szabalyzatban foglaltak szerint felelésségre vonhato.

Amennyiben az oktatd és a tanulmanyi- és vizsgalgyekhez kapcsolédd Ugyvitelben részt vevd
munkatarsak a TVSZ-ben foglalt kételezettségeit megszegi vagy jogaival visszaél, az a vonatkozé
jogszabalyok, illetve egyetemi szabalyozok, kiléndsen a Foglalkoztatasi Szabalyzatban vagy az
Etikai Szabalyzatban foglaltak szerint felelésségre vonhato.

Kiilfoldi részképzésen résztvevd hallgatok esetében a TVSZ vagy a Kiilfoldi részképzési szabalyzat
altal nem rendezett kérdésekben az ECTS (European Credit Transfer System) elveinek megfeleléen
kell eljarni.

Az Egyetem biztositja, hogy minden hallgatdé szamot adhasson tudasardl, és a sikeres vagy
sikertelen szamonkérést megismételhesse Ugy, hogy a megismételt szamonkérés elfogulatian
lebonyolitdsa és értékelése biztositott legyen.

Amennyiben a TVSZ rendelkezései egymasnak ellentmondanak, vagy egy rendelkezés
tobbféleképpen is értelmezhetd, a hallgaté szaméara kedvezébb értelmezést kell alkalmazni.
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(8) Amennyiben a TVSZ-ben valamely dontés meghozatalara vonatkozoan nincs meghatarozva a
hataskorrel rendelkezd személy, elséfoku dontés meghozatalara az illetékes dékan jogosult. A
kiadmanyt a dékan altal kijelolt Hallgatoi Szolgéltatasok munkatars hitelesitheti.

A TVSZ HATALYA ALA TARTOZO UGYEKBEN TORTENO DONTESHOZATAL RENDJE

A TVSZ SZERINT ELJARO SZEMELYEK ES TESTULETEK
5.§

(1) Atanulmanyi- és vizsgaugyek intézményi felelGse az oktatas rektorhelyettes.
(2)  ATVSZ rendelkezései szerint hataskorrel rendelkez6 személyek:
a) rektor,
b) oktatasi rektorhelyettes,
akadémai mihelyekért felelés rektorhelyettes,
dékanok,
szakfelel6sok,
intézetvezetok,
oktatok,
Hallgat6i Szolgaltatasok vezetéje (a tovabbiakban: HSZ vezetd),
Hallgat6i Szolgaltatasok tanulmanyi vezetbje (a tovabbiakban: HSZ hallgatdi tigyek
vezeto),
j) HSZ ligyintézé/koordinator,
k) Felsboktatasi Jogi Szolgaltatasok vezetdje (a tovabbiakban: FJSZ vezetd).
(3) A TVSZ rendelkezései szerint hataskorrel rendelkez6 szervezetek:
a) Hallgatoi Szolgaltatasok (a tovabbiakban: HSZ),
b) Programmenedzsment (a tovabbiakban: PM),
c) Fels6oktatasi Jogi Szolgaltatasok (a tovabbiakban: FJSZ),
d)

- —n
Seoeceg

=

= —

intézetek.
(4) A TVSZ rendelkezései szerint hataskorrel rendelkezd testiletek:

a) adott képzési portfélio kreditatviteli bizottsaga (a tovabbiakban: illetékes KAB),
b) adott képzési portfolid tanulmanyi bizottsaga (a tovabbiakban: illetékes TB),
c) Etikai Bizottsag,

d) Hallgatoi Fegyelmi Bizottsag,

e) Masodfoku Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag,

f) Felllbiralati Bizottsag,
g) Fogyatékosiigyi Bizottsag.
(5) A tanulmanyi és vizsgalgyekre vonatkozoan hataskori jegyzéket kell késziteni, amelynek
Osszedllitasa és karbantartasa a Programmenedzsment feladata és feleléssége.

TANULMANYI BIZOTTSAG
6.§

(1) Az Egyetemen az alabbi tanulmanyi bizottsdgok miikddnek:

a) alapképzési szakok — ide értve a részképzésben vagy részismereti képzésben részt
vevoket is - és elbkeszitd képzés vonatkozasaban hataskorrel rendelkezé tanulmanyi
bizottsag,

b) osziott és osztatlan mesterképzési szakok - ide értve a részképzésben vagy
részismereti képzésben részt vevdket is - vonatkozasaban hataskorrel rendelkezé
tanulmanyi bizottsag,
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c) szakiranyu tovabbképzési szakok és executive képzések - ide értve a részképzésben
vagy részismereti képzésben részt veviket is - vonatkozasaban hataskaorrel rendelkezd
tanulmanyi bizottsag.

A tanulmanyi bizottsagok (tovabbiakban: TB-k, kulon-kulon: illetékes TB) harom (3), két (2) oktatd
és egy (1) hallgaté tagbdl alinak. Az oktato tagokat az illetékes dékan, a hallgaté tagot a Hallgatéi
Onkormanyzat delegalja. Az elndkot az illetékes dékan jeldli ki. Az illetékes dékan maga is lehet
az illetékes TB elnoke. i

Az TB-k oktaté tagjai részére az illetékes dékan, hallgaté tagjai részére a Hallgatdi Onkormanyzat
elndke megbizolevelet ad ki. A TB-k tgyviteli feladatait a titkar latja el, akit az elnok jelol ki. A TB-
k szamara ugyviteli Ugyekben Hallgatéi Szolgaltatasok ad szakmai tdmogatast. A tagsag
nyilvantartasat a Hallgatoi Szolgéltatasok végzi.

A TB-k hataskore:

a) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése;

b) kedvezményes tanulmanyi rend 0sszes kreditszaméat 10%-kal meghalado kreditérték
tantargy vagy az 6sszes el6irt kredit 10%-an tulmenéen nem magyar nyelven oktatott
targyat felvételének engedélyezése kilfoldi részképzésben résztvevé hallgatdk részére;

c) tanterven kivili tantargyfelvétel engedélyezése.

KREDITATVITELI BIZOTTSAG
&

Az Egyetemen az alabbi kreditatviteli bizottsagok mikodnek:

a) alapképzési szakok — ide értve a részképzésben vagy részismereti képzésben részt
vevoket is - vonatkozasaban hataskorrel rendelkezé kreditatviteli bizottsag,

b) mesterképzési szakok — ide értve a részképzésben vagy részismereti képzésben részt
vevdket is - vonatkozasaban hataskorrel rendelkezd kreditatviteli bizottsag,

c) szakiranyu tovabbképzési szakok és executive képzések — ide értve a részképzésben
vagy részismereti képzésben részt vevoket is - vonatkozasaban hataskorrel rendelkez6
kreditatviteli bizottsag.

A kreditatviteli bizottsag (tovabbiakban: KAB-ok, kiilon-kiilén: illetékes KAB) harom (3) oktatd
tagbdl all. A tagokat az illetékes dékan delegélja. Az elndkot az illetékes dékan jeldli ki. Az illetékes
dékan maga is lehet az illetékes KAB elndke.

A KAB-ok oktatd tagjai részére az illetékes dékan megbizolevelet ad ki. A KAB-ok Ugyviteli
feladatait a titkar latja el, akit az elndk jeldl ki. A KAB-okba egy-egy tanacskozasi jogu tagot delegal
a HOK. A KAB-ok szamara tigyviteli iigyekben Hallgatéi Szolgaltatasok ad szakmai tamogatast. A
tagsag nyilvantartasat a Hallgatéi Szolgéaltatasok végzi.

A KAB hataskore:

a) a kredit megallapitasanak alapjaul szolgald tudas dsszevetése, vizsgalata;

b) elézetesen megszerzett, nem formalis, informalis tanulassal elsajatitott kompetenciak,
korabbi munkatapasztalat tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként, vagy kredittel tortén
elismerése, ide értve a szakmai gyakorlat korében elismerheté munkatapasztalatot is;

c) részismereti képzés keretében elvégzett kurzus, modul elismerése;

d) mesterképzésre jelentkezbknek az el6zetes kreditelismerése;

e) atvételi eljardshoz kapcsolédéan annak megéllapitasa, hogy az atadd Kkulfoldi
felsboktatési intézményben folytatott tanulmanyok megfelelnek-e a bemeneti
kovetelményeknek, vagyis megallapithaté-e, hogy az érintett képzés a magyar
jogszabalyok szerint azonos képzési tertlethez tartozonak mindsill;

f) atvételi eljarashoz kapcsolddd kreditelismerés;

g) kulfoldi részképzés, ERASMUS program soran megszerzett kreditek elismerése.
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A TANULMANYI BIZOTTSAGOK ES KREDITATVITELI BIZOTTSAGOK ELSGFOKU
ELJARASAINAK KOZOS SZABALYAI

8.§

Az els6foku eljaras altalanos szabalyait, valamint a dontések alakjéra és tartalmara vonatkozé
eldirasokat, tovabba a hatarozatok kérelemre vagy hivatalbdl torténd kijavitasara, kiegészitésére,
maodositasara vagy visszavonasara, kézbesitésére vonatkozd szabéalyokat a HJR tartalmazza.

Az elséfoku eljarasra, valamint a dontések alakjara és tartalmara vonatkozd el6irasokat, tovabba
a hatarozatok kérelemre vagy hivatalbol torténé kijavitasara, kiegészitésére, modositasara vagy
visszavonasara, kézbesitésére a TVSZ specialis elbirasokat tartalmazhat. Ez esetben a TVSZ
eléirasait kell alkalmazni és a HJR hattérszabalyként alkalmazandé.

HALLGATOI FELULBIRALATI BIZOTTSAG
9§

A TVSZ hatalya ald tartozd Ugyekben masodfokon eljaré jogorvoslati testllet a Hallgatoi
Felllbiralati Bizottsag (tovabbiakban: HFB).
A HFB 0sszetételét és milkodésének részletes szabalyait a HJR tartalmazza.

TOVABBI, A HALLGATOK TANULMANY! UGYEIT ERINTO KERDESEKBEN ELJARO
BIZOTTSAGOK

10.§

A hallgatok fogyatékosaggal kapcsolatos ligyeiben a Fogyatékosuigyi Bizottsag jar el.
A hallgatok fegyelmi tigyeiben elséfokon a Hallgatoi Fegyelmi Bizottsag, mésodfokon a M&sodfoku
Hallgatdi Fegyelmi Bizottsag jar el.
A hallgatok etikai ligyeiben els6fokon az Etikai Bizottsag, masodfokon a rektor jar el.
A bizottsdgok Osszetételét és mikodésének részletes szabalyait az alabbi szabélyzatok
tartalmazzak:
a) Fogyatékosigyi Bizottsag: A fogyatékkal él6 hallgatok tanulményainak folytatdsahoz
szilkséges esélyegyenléséget biztositd feltételekrél sz6l6 szabalyzat,
b) Hallgatéi Fegyelmi Bizottsag, masodfokon a Masodfoku Hallgatéi Fegyelmi Bizottsag:
HFKSZ;
c) Etikai Bizottsag: Etikai Szabalyzat.

AZ EGYETEMEN FOLYO KEPZESEK RENDSZERE
11.§

Az Egyetemen az alabbi felséfoku végzettségi szintet biztositd képzési ciklusokban folyik képzés:
a) alapképzés,
b) osztott és osztatlan mesterképzés (a tovabbiakban egyitt: mesterképzés),
c) doktori képzés.
Az Egyetemen az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul felséfoku végzettségi szintet nem
biztositd képzéskent szakiranyu tovabbképzés szervezheto.
Az Egyetemen a képzés az aldbbi munkarendekben folyik:
a) nappali,
b) levelezo,
c) esti.
Az Egyetemen a képzés az alabbi nyelveken folyik:
a) magyar,
b) angol,
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(5)

C) német.
Az Egyetemen a képzés az alabbi finanszirozasi formakban folyik:

a) magyar allami (rész)6sztondijas kifuté rendszerben allamilag tamogatott,

b) onkoltséges, kifutd rendszerben koltségtéritéses.
Az 6nkoltséges képzés Stipendium Hungaricum programban, Diaszpéra programban vagy mas
allamkozi vagy allami dsztondijprogram keretében is megvaldsulhat.
Az dnkoltséges képzésben részt vevd hallgatdk részére az Egyetem a HTJSZ szabalyai szerint
Corvinus (rész)6sztondijat hirdet.
A magyar allami (rész)osztondijas és onkoltséges képzési forma kozotti atsorolasra vonatkozé
szabalyokat, valamint a Corvinus &sztondij programba valo be és kikerilés rendjét a HTJSZ
tartalmazza.
Az Egyetem egyes képzéseit dualis képzés forméjaban is folytatja.
Az Egyetem hazai vagy kilfoldi felsGoktatasi intézményekkel egylttmiikddésben kettds vagy
tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél kiallitasahoz vezet6
k0z0s képzésben is részt vesz.
Az Egyetemen vendéghallgatoi jogviszony keretében is folyik oktatas, valamint az Egyetem a vele
hallgatéi jogviszonyban nem &llé fels6foku végzettségl személyek részére dnkoltséges formaban
részismereti képzést is szervez.
Az Egyetem el6készitd képzeést is folytat.
Az Egyetem képzéseit a Képzési jegyzék foglalja dssze.
A képzéseken szakiranyok, specializaciok indithatok. A szakiranyos, specializacios modulok a
képzés tantervének tobb tantargyat tartalmazd egymassal egyenértéki egységei.

KEPZESI IDG, TANULMANYI IDO, TAMOGATASI IDO
12.§

A kreditrendszer(i képzés alapjan a hallgatd a kepzési idénél rovidebb és hosszabb idétartam alatt
is megszerezheti a végbizonyitvanyt (abszolutérium), ezért a képzési id6 és a tanulmanyi idé
eltérhet egymastdl. A képzési idé és az egy képzésben tanulmanyokkal toltott félévek szama, azaz
a tanulmanyi id6 tartama azonban maximalizalt.
A képzési id6 az elbirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez szikséges,
jogszabalyban meghatarozott id6. Az egyes szakok képzési idejét az adott szak képzési és
kimeneti kovetelményei hatarozzak meg.
A tanulmanyi id6 az az idGtartam, amely alatt a hallgaté a végbizonyitvanyt (abszolutériumot)
megszerzi. A tanulmanyi idébe az aktiv és passziv félévek egyarant beleszamitanak, kivéve azon
félévet, amelyben a hallgatd hallgatéi jogviszonya szllés, tovabba baleset, betegség vagy mas
varatlan, a hallgaté 6nhibajan kivili ok miatt szlinetel.
A tanulmanyi id6 onkoltséges hallgato esetében az alabbi:
a) 2 féléves képzés esetén legfeliebb 8 félév Ugy, hogy az aktiv félévek szama nem
haladhatja meg minddsszesen a 4 félévet;
b) 4 féléves képzés esetén legfeliebb 12 félév, ugy, hogy az aktiv félévek szama nem
haladhatja meg mindosszesen a 8 félévet;
c) 6 féléves képzés esetén legfeliebb 14 félév, ugy, hogy az aktiv félévek szama nem
haladhatja meg mindésszesen a 10 félévet;
d) 7 és 8 féléves képzés esetén legfeljebb 16 félév, ugy, hogy az aktiv félévek szama nem
haladhatja meg minddsszesen a 12 félévet
(a tovabbiakban: maximalis tanulmanyi idd).
Abban az esetben, ha a hallgaté tanulményi ideje meghaladja a maximalis tanulmanyi idét, a
hallgaté hallgatdi jogviszonyat a TVSZ szerint meg kell szlintetni.
Amennyiben a hallgaté atvétel alapjan |étesit hallgatéi jogviszonyt az Egyetemen a képzési id6t és
a tanulmanyi idét az alabbiak szerint kell szamitani:
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a) képzeésiidd megegyezik az adott szak képzési idejével, mert a képzési id6 az atvétellel
Ujrakezdédik,
b) maximalis tanulmanyi id6 megegyezik az adott szak maximalis tanulméanyi idejével, mert
a maximalis tanulmanyi id6 az atvétellel ujrakezdddik.

A tamogatasi idé a tanulmanyi idének az a része, amely alatt a hallgatd allami (rész)dsztondijas
tanulmanyokat folytat. A tamogatasi id6 maximalizalt. Az allami (rész)osztondijas képzések
esetében a tamogatasi idére vonatkozo szabalyokat az Nftv. tartalmazza.
A Corvinus 6sztondijjal tdmogatott tamogatasi id6 a tanulmanyi idének az a része, amely alatt a
hallgaté Corvinus (rész)osztondijjal tamogatott tanulmanyokat folytat. A tamogatasi id6
maximalizalt. Corvinus 6sztondijjal tamogatott képzés esetében a tdmogatasi és jogosultsagi idére
vonatkozé szabalyokat a HTJSZ tartalmazza.
A hallgato altal igénybe vett tamogatési idonek mindstl minden olyan félév, amelyre a hallgaté
allami (rész)6sztondijasként bejelentkezett (aktiv félév). Szintén tdmogatasi idének mindsiil az a
félév, amelyre a hallgato bejelentkezett (aktiv félév), de utdbb hallgatéi jogviszony szlneteltetését
kérte feltéve, ha a kérelmét &szi félév esetén oktober 15., tavaszi félév esetén marcius 15. napja
utan nyujtja be. Nem mindsll tamogatott félévnek az a félév, amikor a hallgaté 6szi félév esetén
oktdber 15., vagy tavaszi félév esetén marcius 15. napja elétt nyujtja be a szlnetelésre iranyuld
kérelmét barmely okra hivatkozva, tovabba, ha ezen idépontok utan nyujt be kérelmet, feltéve, ha
szillés, tovabba baleset, betegség vagy mas vératlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tudja befejezni
a félévet.
A vendéghallgatéi jogviszonyban folytatott tanulmanyok, valamint a részismereti képzés keretében
a képzési id6t a felvételi hatarozat tartalmazza.
Kozds képzésben, kettds vagy tobbes képzésben, valamint a Stipendium Hungaricum
osztondijprogramban, Diaszpora Felséoktatasi 0sztondijprogramban, tovabba mas allamkozi vagy
allami 6sztondijprogram keretében megvalosuld képzésben a képzési id6 nem térhet el a
programba bevont szak képzési idejétdl, azonban a tanulmanyi id6 a TVSZ-ben foglaltaktdl tobb
és kevesebb is lehet. Errél a programra vonatkozé megallapodasban kell rendelkezni.
Az elbkészitd képzésben folytatott tanulményok képzési idejét a felvételrdl szdld hatérozat
tartalmazza. Az el6készité képzésben a képzési idd a két félévet nem haladhatja meg.

A TANEV IDOBEOSZTASA
13.§

Az Egyetemen az oktatés tanéves, ezen belul féléves rendszerben folyik. A tanév megnevezése
"tanév kezdetének naptari éve/tanév befejezésének naptari éve", a félév megnevezése ,6szi félév",
illetve "tavaszi félév". A félévek egymastol figgetlenek. A tanév idébeosztasanak minden képzésre
ki kell terjednie azzal, hogy:
a) szakiranyu tovabbképzésben;
b) kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), kdzos oklevél
kiallitasahoz vezetd k6zos képzésben;
c) Stipendium Hungaricum programban, Diaszpora programban vagy mas allamkézi vagy
allami 6sztondijprogram keretében megvaldsuld programokban;
d) elékészitd képzésben
a tanév idébeosztasatdl el lehet térni azzal, hogy eltérés esetén ezen képzésekre kulon
tanévi id6beosztast kell késziteni.
A féléveken bellil a képzés sajatossagaira tekintettel kell meghatarozni a regisztracios idészakot
és a képzési iddszakot.
A félév elsd napja az adott félévhez tartozo regisztracios idészak elsé napja, a félév utolsd napja
az adott félévhez kapcsolodo vizsgaiddszak utolsé napja.
Az tanév és azon belll a félévek konkrét idébeosztasat az alabbi elvek figyelembe vételével kell
kialakitani:
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(5)

a)

b)

aregisztracios idészak 2 hét, a regisztracios idészak masodik hete a szorgalmi id6szakra
esik,

specidlis szorgalmi id0szak (pl. felzarkoztatohét, projekthét, kutatasmodszertani hét)
szervezhetd, amely legfeljebb 2 hét és ami a regisztracids idészakba és szorgalmi
idészakba, vagy mindkettébe belenyulhat,

a szorgalmi id6szak félévenként 14-16 hét (bele kell sz&molni b) pontban jeldlt idészakot
is, valamint szakiranyu tovabbképzésben a szorgalmi id6szak és a vizsgaidGszak
egybeeshet),

a vizsgaiddszak félévenként 4 hét és a szunet legfeljebb 1 hetes;

a zarovizsga idészak a félév részét képezi és 2 hét, amelybél 1 hét a vizsgaidészak
utolso hete 1 hét a vizsgaid6szakot kovetd hét, azzal, hogy a keresztféléves felvételi
eljarashoz el6rehozott zarovizsgat lehet szervezni, amely 1 hét.

A tanév idébeosztasa ugy is kialakithatd, hogy a félév negyedéves blokkokra tagolodik. Ez

esetben:
elsé félév

aregisztracios id0szak 2 hét, a regisztracids idészak masodik hete a szorgalmi id6szakra
esik,

specialis szorgalmi idészak (pl. felzarkoztatdhét, projekthét, kutatasmodszertani hét)
szervezhetd, amely legfeljebb 2 hét és ami a regisztracids idészakba és szorgalmi
idészakba, vagy mindkettébe belenyulhat,

els6 negyedéves szorgalmi idészak 8-9 hét (bele kell szamolni b) pontban jel6lt idészakot
is),

els6 negyedéves vizsgaidészak 1 hét,

masodik negyedéves szorgalmi idészak 6-7 hét szorgalmi idészak,

méasodik negyedéves vizsgaidészak 1 hét vizsgaidészak, plusz 2 hét potvizsga idészak

masodik félév

f)

J— [ S —
= R =
~—
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aregisztracios idészak 2 hét, a regisztracids idészak masodik hete a szorgalmi idészakra
esik,

specialis szorgalmi idészak (pl. felzarkoztatdhét, projekthét, kutatasmodszertani hét)
szervezhetd, amely legfeljebb 2 hét és ami a regisztracids idészakba és szorgalmi
idészakba, vagy mindkettébe belenyulhat,

harmadik negyedéves szorgalmi id6szak 8-9 hét szorgalmi id6szak (bele kell szamolni
g) pontban jelolt idészakot is),

harmadik negyedéves vizsgaiddszak 1 het,

legfeljebb 1 hetes tavaszi szinet,

negyedik negyedéves szorgalmi idészak 6-7 hét,

negyedik negyedéves vizsgaiddszak 1 hét vizsgaidészak, plusz 2 hét potvizsga idbszak
a zérdvizsga idészak a félév részét képezi és 2 hét, amelybél 1 hét a vizsgaidészak
utols6 hete 1 hét a vizsgaidészakot kdvetd hét, azzal, hogy a keresztféléves felvételi
eljarashoz el6rehozott zarévizsgat lehet szervezni, amely 1 hét.

Tanitasi szlinetek a képzési idészakban a torvényes munkaszineti napok és — amennyiben az
elfogadott tanév id6beosztasa tartalmazza — az Un. tavaszi szlinet. Ezeken tulmenéen tanévenként
az oktatasi rektorhelyettes tovabbi 5 nap tanitasi sziinetet engedélyezhet.

A HALLGATOI JOGVISZONY TiPUSAI, LETESITESE
14.§

Az Egyetemen az kezdheti meg a tanulmanyait, aki hallgatdi jogviszonyt létesit.
Az Egyetemen:

a)

hallgatoi jogviszony felvételt vagy atvételt kdvetden,
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b) mas felsGoktatasi intézményben fennalldo hallgatéi jogviszony mellett tovabbi,
parhuzamos hallgatdi jogviszony felvételt kbvetéen;
c) mas felsdoktatasi intézményben fennallo hallgatoi jogviszony mellett résztanulmanyok
folytatasa céljabol vendéghallgatoi jogviszony felvételt kovetben,
d) hallgatéi jogviszonyban nem all6 fels6fokli végzettségli személyek esetében
részismereti képzésre vonatkozd hallgatoi jogviszony felvételt kovetden, valamint
e) elbkészitd képzésben hallgatoi jogviszony felvételt kdvetden
létesitheto.
Kettds vagy tobbes képzésben, valamint a Stipendium Hungaricum 06sztondijprogramban,
Diaszpdra fels6oktatasi 6sztondijprogramban vagy mas allamkdzi vagy allami észtondijprogram
keretében megvalosulo képzéshen részt vevivel az Egyetemen felvételt kovetGen hallgatoi
jogviszonyt kell létesiteni.
Kiilfoldi felséoktatasi intézménnyel kdzdsen folytatott kozos képzésben az Egyetemen felvételt
kdvetden hallgatoi jogviszonyt kell 1étesiteni, hazai felsGoktatési intézménnyel folytatott k6zos
képzésben az Egyetemen felvételt kdvetéen vendéghallgatoi jogviszonyt kell Iétesiteni.
A hallgatdi jogviszony létesitésének alapja az Egyetem felvételrél sz6ld pozitiv dontése, azaz
felvételi hatarozat.
Az (5) bekezdéstdl eltéréen, ha a hallgatd vendéghallgatéi jogviszonyban dsztondijjal tamogatott
részképzésben vesz részt az Egyetemen, akkor nem kell felvételi hatarozatot hozni, mert a
vendéghallgatdi jogviszony |étesitésének alapja a learning agreement.
A hallgatdi jogviszony az Egyetemre torténd beiratkozassal jon létre.

FELVETEL AZ EGYETEMRE
15.§

A felvétel szabalyait a Felvételi Szabéalyzat tartalmazza.
A felvételt nyert jelentkezé a felvételrél sz6lé dontés véglegessé valasat kovetben abban a félévben
létesithet hallgatdi jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras soran felvételt nyert az Egyetemre.

ATVETEL AZ EGYETEMRE MAS FELSOOKTATASI INTEZMENYBOL

Az atvétel feltételei
16.§

Més felsGoktatasi intézmény hallgatdja, amennyiben megkezdett tanulmanyait az Egyetemen
kivanja folytatni, atvételi kérelmet nyujthat be.
A kérelem akkor nyujthatd be, ha a hallgaté:
a) az Egyetemre torténd beiratkozasig folyamatos hallgatdi jogviszonnyal rendelkezik az
atado felséoktatasi intézményben, tovabba
b) alap- vagy osztatlan mesterképzésre torténé atvétel esetén az atadd felséoktatasi
intézményben mar teljesitett 60 kreditet, osztott mesterképzésben torténé atvétel esetén
30 kreditet, tovabba
c) az atadd felséoktatasi intézmény azon képzésébe torténd felvételi eljaras keretében,
ahol az atvétel kérelmezésének idépontjdban tanulmanyokat folytat olyan felvételi
pontszamot szerzett, amely eléri azon szak felvételi ponthataranak legalabb 90%-at,
ahova atvételét kéri, tovabba
d) idegen nyelvii képzésre torténd atjelentkezés esetén az adott szakra vonatkozo felvételi
eljarés sordn meghatarozott felvételi kdvetelményeknek és nyelvvizsga kritériumnak is
megfelel feltéve, ha
e) az adott képzésen rendelkezésre all feltdlthetd kapacitas.
Atvétel csak azonos képzési teriilethez tartozé képzések kdzott kérhetd.
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Atvétel csak azonos szint(i képzések kozott kérhetd, kivéve az alabbi eseteket:

a) atanarképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérél és a tanarszakok jegyzékérdl sz6l6

283/2012. (X. 4.) Korm. rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzéshbdl alapképzésbe torténd,

c) alapképzéshdl, illetve osztatlan képzéshdl felsGoktatasi szakképzésbe torténd atvételt.
Atvétel kizarolag onkoltséges képzésre kérhets.
Szakiranyu tovabbképzésre atvétel nem kérhetd.
Dualis képzésre atvétel nem kérhetd.
Hazai vagy kulfoldi felsGoktatasi intézményekkel egyuttmiikodésben kettés vagy tobbes diploma
programban (double degree, multiple degree), kdzds oklevél kiallitasahoz vezetd kozds képzésre
atvétel nem kérheto.
Vendéghallgatoi jogviszonyba, részismereti képzésre, valamint elékészitd képzésre atvétel nem
kérheto.

Az atvételi kérelem
17.§

Az atvételi kérelmet barmely hallgaté benyuijthat.
Az atvételi kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon, papir alapu irat formajaban
készitett és postai uton vagy személyesen benyujtott, vagy az Egyetem hivatalos online
jelentkezési fellletén vagy Ugyfélkapun keresztll benyuijtott elektronikus kérelemben kell
benyujtani a HSZ tigyintézéhdz/koordintarhoz.
A kérelmet:

a) Oszi félévre vonatkozdan legkésébb julius 15-ig,

b) tavaszi félévre vonatkozdan legkésébb januar 10-ig
lehet benyujtani.
A Stipendium Hungaricum 6sztondijprogramban, Diaszpéra felsGoktatasi 6sztdndijprogramban
vagy mas allamkdzi vagy allami dsztondijprogram keretében megvaldsuld képzésben a kérelem
benyujtasanak hatarideje a (3) bekezdésben foglaltaktdl eltérhet.
A kérelemhez csatolni kell:

a) afennallo hallgatéi jogviszonyra vonatkoz6 igazolast,

b) a kérelmezd hallgaté vagy az atadd intézmény nyilatkozatat arrdl, hogy a hallgaté nem
all elbocsatas vagy fegyelmi biintetésként kizaras alatt,

c) az atadé felsboktatdsi intézmény Aaltal hitelesitett leckekonyvmasolatot vagy
torzslapkivonatot vagy kreditigazolast,

d) az atadd felsGoktatasi intézmény altal hitelesitett tantargyi tematikakat,

e) mesterképzésre torténd atvételi kérelem esetén az atado felsboktatési intézmény altal a
felvételkor hozott kreditelismerési hatarozat kiallité egyetem altal hitelesitett masolatat
abban az esetben, ha az alapképzésben szerzett oklevél nem felel meg az adott képzés
képzési és kimeneti kovetelményeiben el6irt bemeneti kovetelményeknek.

Kilfoldi vagy Magyarorszagon mikddési engedéllyel rendelkezd kilfoldi felséoktatasi
intézménybdl torténd atvétel esetén az (5) bekezdésben foglaltakon tul a kérelemhez csatolni kell
alapkepzésre torténd atvétel esetén a kozépiskolai tanulmanyokat igazold bizonyitvanyt,
mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a felséfoku végzettségét igazold oklevelet, valamint az
atado felsGoktatasi intézmény altal kiallitott olyan dokumentum atado intézmény altal hitelesitett
masolatat, amelybél megismerhetd az adott képzés képzési terllete és képzési programja
(tanterve).

Kozépiskolai tanulméanyokat igazolé bizonyitvanyok/oklevelek tovabbtanulasi célu elismerése

18.§
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Amennyiben a kérelmezé hallgato a kozépiskolai tanulmanyokat igazold bizonyitvanyat/felséfoku
végzettségét igazolo oklevelét kilféldon vagy Magyarorszagon miikodési engedéllyel rendelkez6
khlfoldi oktatasi intézményben szerezte, a kozépiskolai tanulmanyokat igazolé bizonyitvany/
felséfoku végzettségét igazold oklevel tovabbtanulasi célu elismerése (a tovabbiakban: elismerési
eljaras) iranti kérelmet is be kell nyUjtani, mert ez esetben az Elismerési torvény szerint elismerési
eljarast is le kell folytatni. Az elismerési eljaras nem része az atvételi eljarasnak, azonban
elismerési eljaras lefolytatasa és pozitiv elismerési hatarozat nélkil nem lehet senkit felvenni az
Egyetemre.

Az elismerési eljarasra iranyulo kérelmet az atvételt kéré hallgatonak kell benyuijtania. A kérelem
benyujtasanak szabalyait és az elismerési eljaras rendjét a Kilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek
elismeréseérdl szo0l6 szabalyzat tartalmazza.

Az elismerési eljaras targyaban hozott hatarozat eredményérdl a Hallgatéi Szolgaltatasok
hivatalbol értesiti a dekant, igy a hallgatdnak nem kell a hatarozatot kilon benyuijtania az atvételi
kérelmével.

Az atvételhez kapcsolodo el6zetes kreditelismerési eljaras
19.§

Mesterképzésre torténd atvételi kérelem esetén az atveteli eljarassal egyidben elbzetes
kreditelismerési eljarast is le kell folytatni az alabbiak szerint:

a) magyar felsboktatasi intézménybdl mesterképzésre torténé atvételre iranyuld kérelem
esetén, abban az esetben, ha az alapképzésben szerzett oklevél nem felel meg az adott
képzés képzési és kimeneti kdvetelményeiben elbirt bemeneti kovetelményeknek;

b) Kkilfoldi felsboktatasi intézménybdl vagy Magyarorszagon mikodési engedéllyel
rendelkez6 kulfoldi oktatasi intézménybdl mesterképzésre torténd atvételre iranyuld
eljaras esetén minden esetben annak vizsgalata céljabdl, hogy a szerzett kilfoldi oklevél
megfelel-e az atvételi kérelemben megjeldlt mesterképzési szak bemeneti feltételeinek;

c) amennyiben az atvételt kérelmezé a tanulmanyai sordn még nem, vagy csak részben
teljesitette az atadd felsboktatasi intézmény kreditelismerési hatarozataban eléirt
krediteket (tantargyakat) abbdl a célbdl, hogy — hataridé megjeldlésével — az illetékes
kreditatviteli bizottsdg meghatarozza a bemeneti kovetelményeknek valé megfeleléshez
szilkséges kreditek (tantargyak) teljesitését a korabban teljesitett tanulmanyok
kreditelismerése céljabdl.

Az elbzetes kreditelismerési eljarast az atvételi eljaras keretében kell lefolytatni, arra kil6n
kérelmet és dokumentumokat nem kell benyujtani, mert az eljarast a Hallgatdi Szolgaltatasok
hivatalb6l kezdeményezi az illetékes kreditatviteli bizottsagnal.

Az elbzetes kreditelismerési eljarasért a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat kell fizetni.
Kiilfoldi felsGoktatasi intézménybdl torténd atvételre a 16.§-ban foglalt altalanos feltételek
teljesitése esetén is csak abban az esetben van lehetéség, ha:

a) a kozépiskolai tanulmanyokat igazolé bizonyitvany/ alapfokozatot vagy mesterfokozatot
igazol6é oklevél magyar érettségi bizonyitvannyal/alapfokozatot vagy mesterfokozatot
tanusito oklevéllel egyenértékd, és errdl Kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek
elismeréserdl szol6 szabalyzat szerint hatarozatot hoztak, tovabba

b) az atadod felséoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok megfelelnek a bemeneti
kdvetelményeknek, vagyis megallapithatd, hogy az érintett képzések a magyar
jogszabalyok szerint azonos képzési terllethez tartozonak mindsithetok.

A korabbi tanulmanyokbol — az elérehaladastdl fuggetlendil — az Egyetem:

a) 180 kredites alapképzés esetén maximum 60 kreditet,

b) 210 kredites alapképzés esetén maximum 70 kreditet,

c) osztatlan képzés esetén maximum 100 kreditet,

d) mesterképzés esetén maximum 40 kreditet
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fogad be.

Az elOzetes kreditelismerési eljarasban az illetékes kreditatviteli bizottsag dont.

A dontést egyéb elektronikus irat formajaban kiadott hatérozatba kell foglalni.

Az elbzetes kreditelismerési eljarasban hozott dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak, az az
atvételrél szol6 hatarozat elleni jogorvoslati eljarasban tamadhat6 meg.

Az elGzetes kreditelismerési eljarasban hozott hatarozat eredményerdl a Hallgatéi Szolgaltatasok
hivatalbol értesiti a dékant, igy a hallgatdnak nem kell a hatarozatot kilon benyujtania az atvételi
kérelmével.

Az atvételi dontés
20.§

Az atvételr6l a 16.§-ban foglalt atalanos feltételek mellett mesterképzési szakra torténé atvételi
kérelem esetén az elézetes kreditelismerés, kiilfoldon vagy Magyarorszagon miikddési engedéllyel
rendelkez6 kulfoldi oktatasi intézményben szerzett kozépiskolai tanulmanyokat igazolo
bizonyitvany/ felséfoku végzettségét igazold oklevéllel torténd kérelmezés esetén az elismerési
eljaras eredményére is tekintettel kell dontést hozni.
Az atvételrdl az illetékes dékan dont.
A dontést:

a) az 6szi félévre vonatkozdan szeptember 1. munkanapjaig,

b) tavaszi félévre vonatkozéan februar 1. munkanapjaig
kell meghozni.
A Stipendium Hungaricum 6sztondijprogramban, Diaszpéra felséoktatasi 6sztondijprogramban
vagy mas allamkozi vagy allami 0sztondijprogram keretében megvalosuld képzésben a
dontéshozatal hatarideje a (3) bekezdésben foglaltaktol eltérhet.
A dontést egyéb elektronikus irat formajaban kiadott hatérozatba kell foglalni. A kiadmanyt a HSZ
hallgatoi Ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars hitelesitheti.
A hatéarozatban rendelkezni kell az atvétel tényeérdl, feltételeirdl, arrdl, hogy a hallgatd melyik félévre
nyert atvételt, a beiratkozés hatéridejérdl, valamint az elismert kreditekrdl, tovabba a képzés
képzési idejerdl és a hallgatd rendelkezéseére allo tanulmanyi id6rél.
Az atvételre vonatkozd hatarozat ellen a kérelmezd a HJR alapjén jogorvoslattal élhet.
Atvétel esetén a HSZ iigyintézé/koordinator az atvett hallgaté beiratkozasa utan az atvételrsl sz616
hatarozatot és a beiratkozas datumat e-mailben megkiildi az atado felsGoktatasi intézmény
részére.
A hallgatonak az atvételi eljaras alatt, valamint az atvételi hatarozat meghozatalat kovetéen a
beiratkozasig folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkez6 esetben az atvételrdl sz616
hatérozatat az illetékes dékan hatarozatban visszavonja.
Az atvételt nyert hallgato jogosult a beiratkozasra.

BEIRATKOZAS

Felvételi hatarozat alapjan torténd beiratkozas
21§

A felvételt nyert jelentkezé a beiratkozasi eljarast a beiratkozasi lap kitdltésével és alairasaval
kezdeményezheti. A felvett jelentkezd helyett meghatalmazott is eljarhat.

A beiratkozasi lap az Egyetem altal Neptunban létrehozott irat, amelyet papir alapon kell benyujtani
a Hallgatoi Szolgéaltatasok részére.!

1 A 2020/2021. keresztféléves eljaras soran az Egyetem a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 38.§ (2) bekezdés b) pontjaban
foglalt felhatalmazas alapjan a beiratkozasi lapot Neptunban nyilvantartott adatokbdl el6allitott elektronikus irat formajaban
vezeti be.
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Beiratkozasra a beiratkozasi id6szakban van lehetdség. A beiratkozasi id6szakot az adott tanév
idébeosztasa hatarozza meg.

A Stipendium Hungaricum 0sztondijprogramban, Diaszpéra felséoktatasi 6sztondijprogramban
vagy mas allamkozi vagy allami 6sztondijprogram keretében megvaldsuld képzésben, valamint a
kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), kozds oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben a beiratkozasi id6szak eltérhet.

A HSZ hallgatéi tgyek vezetd vagy az altala kijeldlt munkatars a beiratkozasi idészak elétt a
beiratkozas feltételeirdl, a kizard korilményekrél, valamint a beiratkozas elmulasztadsanak
jogkdvetkezmenyeirdl Neptunon keresztll megkuldott altalanos tzenetben értesiti a hallgatét.

A HSZ lgyintézé/koordinator altal kinyomtatott beiratkozasi lapon a hallgato kételes ellenérizni
személyes adatait, valamint a képzés adatait. A beiratkozasi lapon minden adatot kotelez6
megadni azzal, hogy az 6nkéntes adatszolgaltatasi korbe tartozé adatok megadésarol a felvételt
nyert jelentkez6 maga jogosult donteni.

A hallgaté beiratkozasi lap ellendrzése mellett a tantargyfelvételi idészakban koteles az adott
félévre tantargya(ka)t felvenni. A tantargyfelvétel a beiratkozas érvényességének feltétele.
Amennyiben a hallgaté a tantargyfelvételi idészakban nem vesz fel tantargyakat, a beiratkozast
érvényteleniteni kell.

Ahhoz, hogy a felvételt nyert jelentkezd beiratkozasi lapjat a HSZ Ugyintézé/koordinator
hitelesithesse az 6nkoltséges képzésre felvételt nyert jelentkezOnek a HTJSZ-ben meghatarozott
maodon és az Egyetem altal meghatarozott idépontig az dnkoltséget meg kell fizetnie.

A (8) bekezdés aldl kivételt képeznek az alabbi esetek:

a) ha a felvételt nyert jelentkez6 a HTJSZ szabalyai szerint részletfizetési kedvezményt
vagy fizetési haladékot kapott, tovabba, ha mentességben részesiilt, aki az dnkoltséget
vagy annak egy részét esetlegesen a beiratkozast kovetéen, de a fizetési
kedvezményben meghatarozottak szerint koteles megfizetni, tovabba

b) szakiranyu tovabbképzési szakra, valamint executive képzésre felvételt nyert jelentkezd,
aki az onkoltséget a beiratkozast kdvetéen, de az Egyetem altal meghatérozott idépontig
koteles megfizetni.

Idegen nyelvii képzés esetén a felvételt nyert jelentkezd a HTJSZ-ben meghatarozott idegen nyelvi
képzési hozzajarulast is a (8)-(9) bekezdés szerint koteles megfizetni.

Amennyiben a felvételt nyert jelentkez6 az el6irt dnkoltséget, valamint amennyiben relevans, az
idegen nyelvi képzési hozzajarulast nem fizette meg és a fizetésre kedvezményt nem kapott, nem
iratkozhat be, azaz a beiratkozasi lapjat a HSZ ugyintézé/koordindtor nem hitelesitheti.

Ha a hallgatonak parhuzamos, vagy korabbi képzése soran lejart tartozasa van az Egyetemmel
szemben, csak a tartozas megfizetését kdvetden iratkozhat be az uj képzésre.

Az dnkoltséges képzésben részt vevd hallgatéval a beiratkozasi lap hitelesitése elétt képzési
szerzbdést kell kotni.

A HSZ Ugyintézé/koordintator a beiratkozasi lap atadasat kovetd 5 munkanapon bellil ellenérzi,
hogy a felvételt nyert személy a beiratkozas valamennyi feltételét teljesitette-e, vagyis:

a) a beiratkozasi lapot megfeleld formaban, valamint tartalommal, e kdrben valamennyi
kételezd adat kitoltésével és alairva benyuijtotta, tovabba

b) az els6 félévre vonatkozoan tantargyakat vett fel, valamint

c) amennyiben relevans, onkoltség, illetve idegen nyelvi képzési hozzajarulas fizetési
kotelezettségének eleget tett, vagy megfelelé fizetési kedvezményben részesiilt, végul

d) aképzési szerz6dést alairta.

A HSZ ugyintézé/koordintator a felvételi eljaras soréan a felvétel feltételeként benyuijtott okirat(ok)
masolatat beiratkozaskor dsszeveti az eredeti okirattal és egyezés esetén a masolatokat
hitelesitéssel latja el.

Amennyiben a beiratkozas minden feltétele teljesll, a HSZ Ugyintézb/koordintator hitelesiti a
beiratkozasi lapot. A beiratkozas és ezzel a hallgatdi jogviszony létrejottének napja, a beiratkozasi
lap hitelesitésének napja.
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(17)

Amennyiben a beiratkozas feltételeinek valamelyike nem teljesul, és a hiany a beiratkozasi lap
atadasakor azonnal nem pétolhatd, a felvételt nyert személy nem iratkozhat be. A HSZ hallgatoi
ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars a beiratkozas meghitsulasat kovetd o6t (5) napon
belil Neptunban Uzenetben értesiti a felvételt nyert jelentkezét a beiratkozas megtagadasanak
okardl, valamint a szukséges intézkedésrél és a mulasztas jogkovetkezményeirdl. Az Uzenetben
tajekoztatast kell adni arrdl, hogy hatéridon tuli beiratkozasra kizérélag méltanyossagi hatarozat
alapjan van lehetdség.

A beiratkozasi lap hitelesitésének elutasitasa ellen a kérelmezd a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.
Hianypotlas szikségessége esetén a felvételt nyert jelentkez6 koteles a hianyokat pdétolni.
Amennyiben a hianyossagokat nem pétolja, kizarélag méltanyossagi hatarozat alapjan iratkozhat
be.

Ha a HSZ ugyintéz6/koordintator a TVSZ-ben meghatérozott hataridéig nem hitelesiti a
beiratkozasi lapot, az nem eredményezi a beiratkozas létrejottét. Ez esetben a felvételt nyert
jelentkezé az Egyetem mulasztésa ellen a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.

Vendéghallgatoi jogviszonyban, valamint részismereti képzésben a beiratkozasi idészakrél a HSZ
hallgatéi ligyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars a felvételi hatarozatban, illetve a Neptunon
keresztul értesiti a felvételt nyert jelentkez6t.

El6készité képzésben a beiratkozasi idészakrdl a HSZ hallgatoi ligyek vezetd vagy az altala kijeldlt
munkatars a felvételi hatarozatban a Neptunon keresztil értesiti a felvételt nyert személyt.

Beiratkozas elmulasztasa
22§

Ha a felvételt nyert jelentkezé beiratkozasi kotelezettségének a beiratkozasi hataridén belil nem
tett eleget a HSZ (igyintézd/koordintator torli a jelentkezét a Neptunbdl, ezzel a felvételt nyert
jelentkezé torolt statuszba kerul. A torlés megtorténtérdl a HSZ tgyintézé/koordintator Neptunban
uzenetben értesiti a hallgatét, valamint tajékozatja, hogy hallgatdi jogviszonyt ismételt felvételi
eljaras keretében létesithet.

A dontés ellen a kérelmezd a HJR alapjén jogorvoslattal élhet.

Beiratkozas érvénytelenitése
238

Amennyiben a beiratkozas jogszabalyba, illetve a TVSZ szabalyaiba (tkozik, és ezt az HSZ
ugyintézé/koordindtor megallapitja, a beiratkozast a dékan érvényteleniti.

Amennyiben a hallgaté a beiratkozast kdvetéen nem vesz fel tantargyat, és ezt az HSZ
ugyintézd/koordinator megallapitja, a hallgatd beiratkozasat a dékan érvényteleniti.

Az illetékes dékan a beiratkozas érvénytelenitésérdl papir alapu irat formajaban kiadott
hatarozatban dont. A hatarozatban rendelkezni kell a befizetett 6nkoltség visszafizetésérél. A
kiadmanyt a HSZ hallgatoi igyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatérs hitesitheti.

Az érvénytelenitésrél sz6l6 dontés ellen a kerelmez6 a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.

Atvételi hatarozat alapjan torténé beiratkozasra vonatkozo kiilonleges szabalyok
24§
Az atvételi hatarozat alapjan torténd beiratkozasra a 21-23. § rendelkezéseit kell alkalmazni azzal,
hogy a beiratkozasi hatarid6t az atvételi hatarozat tartalmazza.
Képzési szerzédés
25.§
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(10)

(2)
(3)

Az Onkoltséges képzésre felvetelt nyert jelenkezbvel vagy atvételt nyert hallgatéval (3) bekezdés
kivételével hallgatdi képzési szerzodést kell kotni.

A képzési szerzédés a Neptunban nyilvantartott adatokbdl el6allitott, Neptunbdl kinyomtathaté
papir alapu szerz6dés2. Az Egyetem jogosult a képzési szerzédés Altalanos Szerzédési
Feltételkent is kialakitani.

Nem kell képzési szerzddést kotni, ha a hallgaté vendéghallgatoi jogviszonyban vagy részismereti
képzésben folytat tanulményokat az Egyetemen és az Egyetem és a partneregyetem kozott
|étrejott megallapodas alapjan a hallgatd nem fizet dnkoltséget az Egyetemen.

Képzési szerzbdést kell kotni akkor is, ha a hallgato visszavonja az allami (rész)6sztondijas képzés
feltételeinek vallalasardl szdld nyilatkozatat. Ez esetben a képzési szerz6dést a visszavon6
nyilatkozat beérkezését kovetd 15 napon belll meg kell kotni.

Az allami (rész)0sztondijas képzésrdl onkoltseges képzésre atsorolt hallgatoval fészabaly szerint
a bejelentkezési id6szak végéig hallgatdi képzesi szerzbdést kell kotni. Amennyiben az atsorolasra
a tanévenkénti éves atsorolason kivll kerll sor, a képzési szerz6dést az atsorolasrol szol6
hatarozatban meghatarozott idépontig kell megkotni. Amennyiben a hallgaté nem vallalja a képzési
szerz0dés megkotését a HSZ tgyintézé/koordintator felszélitja a hallgatot a hianyossag pétlasara.
Amennyiben a hallgaté a felszolitdsra sem koti meg a képzési szerz6dést, a hallgatd nem
jelentkezhet be, amennyiben mar bejelentkezett, és a hallgatoi jogviszony megszuntetésének a
feltételei nem allnak fenn a HSZ tgyintézé/koordinator passzivalja az aktualis félévét.
Intézményen bellli képzésvaltds esetén a képzési szerzbdést az Uj képzésre torténd
bejelentkezési hataridd végeéig megfeleléen modositani kell.

A hallgatoi képzési szerzédés megkotése sordn az Egyetem képviselGjeként az illetékes dékan,
valamint a HSZ hallgatoi iigyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatars jar el.

A képzési szerzOdést két (2) eredeti példanyban kell késziteni, amelybél egy (1) példany a felvételt
nyert személyt illeti, egy (1) példany pedig a beiratkozasi lap melléklete. Ha a képzési szerzédés
megkotésére/modositasara atsorolas vagy intézményen bellili képzésvaltas miatt kerll sor, a
képzési szerzédést a torzslaphoz kell csatolni.

A hallgato helyett harmadik személy atvéllalhatja az onkoltség megfizetését. Az atvéllalast a
HTJSZ-ben meghatarozottak szerint kell kezdeményezni. A hallgatéval ez esetben is meg kell kdtni
a képzési szerzédést.

Hazai vagy klfoldi felséoktatasi intézményekkel egylttmiikddésben kettés vagy tébbes diploma
programban (double degree, multiple degree), kdzos oklevél kiallitasahoz vezetd kdzos képzésben
az Egyetem altal kiadott képzési szerzOdésmintatol eltéré szerz6dés is kotheté a felek
megallapodasa alapjan.

KEPZESVALTAS INTEZMENYEN BELUL

Az intézményen beliili képzésvaltas feltételei
26.§

Az Egyetemen belul a kilonboz6 szakok, munkarendek, képzési nyelvek, képzési helyek kozotti
atvétel azonos végzettségi szintet add és azonos képzési terllethez tartozd képzések kozott
kérhetd azzal, hogy osztatlan mesterképzesrdl alapképzésre at lehet jelentkezni. Alapképzés és
osztatlan mesterképzés esetében csak akkor kérhetd atvétel, ha a hallgatd legalabb 30 kreditet
ténylegesen megszerzett a korabbi képzésben.

Munkarend, képzési nyelv, képzési hely -valtas a beiratkozast kovetd elsd félévben is kérhetd.
Dualis képzésre atvétel csak a képzés masodik félévére kérhetd.

2 Amennyiben az Egyetem a 2020/2021. keresztféléves eljaras soran bevezeti a Neptunban nyilvantartott adatokbol eléallitott
elektronikus irat formajaban kiadott beiratkozasi lapot, akkor a bekezdést megfeleléen mddositani kell.
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Hazai vagy kulfoldi felsGoktatasi intézményekkel egyuttmiikddésben kettés vagy tobbes diploma
programban (double degree, multiple degree), kdzos oklevél kiallitasahoz vezetd kdzos képzésben
képzésvaltas nem kérhet6.

Vendéghallgatoi, valamint, részismereti képzésben és el6készitd képzésben az intézményen belli
képzésvaltas nem értelmezhetd.

Egyebekben az intézményen bellli képzésvaltasra a 27. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni
kell.

A képzésvaltasi kérelem
27§

Az intézményen beluli képzésvaltasi kérelmet az Egyetem éltal kiadott formanyomtatvanyon a
Neptunon keresztll kell benyujtani.
A kérelmet:

a) 0Oszifélévre vonatkozoan legkésébb julius 31-ig,

b) tavaszi félévre vonatkozdan legkésébb december 31-ig
lehet benydjtani.
A kérelemben a hallgatonak indokolnia kell, hogy miért szeretne az adott képzésre atjelentkezni.
Az intézményen beliili képzésvaltasrdl az illetékes dékan a befogado szak feleldsének véleményét
meghallgatva dont.
A dontést:

a) az 6szi félévre vonatkozdan szeptember 10-ig,

b) tavaszi félévre vonatkozéan februar 10-ig

kell meghozni.
A dontést a Neptunban eléallitott elektronikus irat formajaban kiadott hatarozatba kell foglalni. A
kiadmanyt a HSZ hallgatoi igyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatérs hitelesitheti.
A hatarozatban rendelkezni kell a képzes onkoltségének, illetve az idegen nyelvi képzési
hozzajarulasnak az 6sszegérél, valamint a fizetési hataridérél. Képzésvaltas esetén kilonbozeti
vizsgak letétele vagy egyes tantargyak felvétele eldirhatd, amelyrél a hatarozatban rendelkezni
kell.
Az a hallgatd, aki részére intézményen bellli képzésvaltast engedélyeztek, a beszadmitandd
tantargyak elfogadasat az illetékes kreditatviteli bizottsaghoz benyujtott kérelemmel kérheti.
A kepzésvaltasra vonatkozé hatarozat ellen a kérelmezd a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.
Az 0Onkoltséges hallgatoval az Uj képzésre vonatkozoan a képzési szerzédést megfelelben
maodositani kell.
Intézményen belili képzésvaltast kovetben a hallgatd koteles bejelentkezni, tantargya(ka)t
felvenni, valamint koteles a hatarozatban eldirt idépontig az 6nkoltséget, idegen nyelvii képzés
esetében az idegen nyelvi képzési hozzajarulast is befizetni.
A hallgatonak képzésvaltasi eljaras alatt, valamint az atvételi hatarozat meghozatalét kvetéen a
bejelentkezésig folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezd esetben a képzésvaltasrol
sz0l6 hatarozatat az illetékes dékan visszavonja.
Amennyiben a hallgato a (11) bekezdésekben foglaltakat nem teljesiti és a hallgatéi jogviszony
megsziintetésének a feltételei nem allnak fenn, hallgatoi jogviszonya az adott félévben szlinetel.

PARHUZAMOS KEPZES LETESITESE
28.§

Az Egyetem hallgatoja jogosult arra, hogy tovabbi oklevél megszerzése céljiabdl parhuzamos
képzésben folytassa tanulmanyait az Egyetemen vagy mas felséoktatasi intézményben.

Az Egyetem sajat hallgatojanak mas felséoktatasi intézményben torténd hallgatoi jogviszonya
létesitéséhez nincs szlikség az Egyetem hozzajarulasara.
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(10)

(13)

(14)

Az Egyetemen parhuzamos képzés megkezdésének a feltétele az adott szakon, az adott évi
felsGoktatasi felvételi eljarasban meghatarozott felvételi kdvetelmények sikeres teljesitése.

Az Egyetemen a parhuzamos képzésre torténd bejelentkezésre, valamint a tanulmanyi és
vizsgaugyekkel kapcsolatos Ugyekre a TVSZ rendelkezéseit kell alkalmazni.

Bejelentkezés
29.§

A beiratkozast kovetden a hallgatoknak minden félév elején be kell jelentenie, hogy az adott
képzési idészakban kivan-e tanulményokat folytatni vagy tanulmanyait szlnetelteti. Az elsé
esetben a hallgato féléve aktiv, a masodik esetben passziv.
A hallgaté a bejelentkezési id6szakban a Neptunban kezdeményezheti a bejelentkezést, ezzel
adott féléve aktivalasat.
Bejelentkezésre a bejelentkezési idészakban van lehetség.
A bejelentkezési id6szakot az adott tanév id6beosztasa hatarozza meg.
A HSZ hallgatéi tgyek vezetd vagy az altala kijelélt munkatars a beiratkozasi idészak elétt a
beiratkozas feltételeirdl, a kizard korilményekrél, valamint a beiratkozas elmulasztasanak
jogkdvetkezményeirdl Neptunon keresztll megkuldott altalanos lizenetben értesiti a hallgatét.
A Stipendium Hungaricum 6sztdndijprogramban, Diaszpéra felsGoktatasi 6sztdndijprogramban
vagy mas allamkozi vagy allami dsztondijprogram keretében megvaldsuld képzésben, valamint a
kettés vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6z0s oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben a bejelentkezési idészak eltérhet.
Amennyiben a hallgatonal nem all fenn kizaré ok, a hallgatd bejelentkezését az Egyetem
automatikus dontéssel elfogadja, err6l kilon hatarozatot nem hoz, hanem Neptun
rendszertzenetben értesiti a hallgatot.
Nem jelentkezhet be az a hallgato:

a) akinek lejart tartozasa van, vagy

b) aki adatszolgaltatasi kotelezettségének nem tett eleget.
Amennyiben a lejart tartozassal rendelkezé hallgatd tartozasat a bejelentkezési hataridig nem
fizeti meg és emiatt nem jelentkezhet be, feltéve, hogy a hallgatdi jogviszony megsziintetésének a
feltételei nem alinak fenn, hallgatoi jogviszonya az adott félévben szlnetel. A passziv félévre
utasitasrol az Egyetem kulon hatérozatot nem hoz, hanem Neptun rendszerizenetben értesiti a
hallgatot.
A hallgatd a bejelentkezést kovetden koteles az adott félévre tantargya(ka)t felvenni. A
tantargyfelvétel a bejelentkezés érvényességének feltétele. Amennyiben a hallgatd a
tantargyfelvételi idészakban nem vesz fel tantargyakat, a bejelentkezést érvényteleniteni kell.
Ebben az esetben feltéve, hogy a hallgatdi jogviszony megsziintetésének a feltételei nem allnak
fenn, a hallgaté hallgatdi jogviszonya az adott félévben szlinetel. A passziv félévre utasitasrél az
Egyetem kulon hatarozatot nem hoz, hanem Neptun rendszeriizeneben értesiti a hallgatot.
A passziv félévre utasitas ellen a kérelmez6 a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.
A kulfoldi részképzésben részt vevd hallgatonak jelen § rendelkezései szerinti hataridére az adott
félévre vonatkozdan be kell jelentkeznie (aktiv félév), a kilfoldi részképzés teljes ideje alatt aktiv
hallgatoi jogviszonnyal kell rendelkeznie és kiilfoldi targyat kell felvennie.
A vendéghallgatdi jogviszonyban lévé, valamint a részismereti képzésben 1év hallgatéra a jelen
paragrafusban foglalt szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy a hallgatoi jogviszony
szuneteltetésére nincs lehetéség.
Az elbkészitd képzésben lévd hallgatéra a jelen paragrafusban foglalt szabalyokat megfeleléen
alkalmazni kell azzal, hogy a hallgatoi jogviszony szlineteltetésére nincs lehetéség.

Bejelentkezés érvénytelenitése
30.§
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(1) Amennyiben a bejelentkezés jogszabalyba, illetve a TVSZ szabélyaiba Utkozik, és ezt a HSZ

ugyintézé/koordintator megallapitja, a bejelentkezést a dékan érvényteleniti.

(2) Amennyiben a hallgaté a bejelentkezést kovetéen nem vesz fel tantérgyat, és ezt a HSZ

ugyintézé/koordintator megallapitja, a hallgato bejelentkezését a dékan érvényteleniti.

(3) Az illetékes dékan a beiratkozas érvénytelenitésérdl Neptunban elballitott elektronikus irat

formajaban kiadott hatérozatban dont. A hatarozatban rendelkezni kell a befizetett onkoltség
visszafizetésérél. A kiadmanyt a HSZ hallgatéi Gigyek vezeté vagy az altala kijeldlt munkatars
hitesitheti.

(4) Az érvénytelenitésrél sz616 dontés ellen a kérelmezd a HIR alapjan jogorvoslattal élhet.

Diakigazolvany
31.8

A beiratkozott hallgato kérelemre allando didkigazolvanyra jogosult.

Az allando diakigazolvany érvényesitésének feltétele az aktiv félévre torténd bejelentkezés.

Az erre vonatkozd igényt a hallgatonak a Neptunon keresztul kell elinditania.

Az allandé diakigazolvanyt igényld hallgatd az igazolvany megérkezéseig ideiglenes
diékigazolvanyra jogosult. Ideiglenes diékigazolvany adhato — allandd didkigazolvany igénylése
nélkul — annak a nem magyar allampolgar hallgatonak, aki 12 hénapnal rovidebb id6tartamra sz616
osztondijjal folytat tanulmanyokat az Egyetemen.

A hallgatoi jogviszonyét szlneteltetd hallgatd diakigazolvanyra valé jogosultsaganak szabélyait a
Diakigazolvany Szabalyzat tartalmazza.

A diakigazolvany igénylés menetének és eljarasrendjének részletes szabalyait a Diakigazolvany
Szabalyzat tartalmazza.

A HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELESE

A sziinetelés és jogkovetkezményei
32§

A hallgaté hallgatéi jogviszonya a TVSZ keretei kozotti korlatozasokkal a hallgaté bejelentésére
vagy kérelmére, tovabba az Egyetem dontése alapjan szlnetel.

A sziinetelés id6szaka alatt a hallgaté féléve passziv félév, hallgatoi jogviszonyabdl eredd jogait
gyakorolhatja azzal, hogy semmilyen tanulmanyi- €s vizsgakovetelmény teljesitésére nem jogosult.
A passziv félév tanulmanyi idébe torténd beszamitasanak szabélyait, valamint a tdmogatéasi id6
szamitasara vonatkoz6 szabalyokat a 12.§ tartalmazza.

Az 0Onkoltség, illetve az idegen nyelvi képzési hozzajarulas passziv félévre esé fizetésére,
esetleges visszafizetésére vonatkozd szabalyokat HTJSZ tartalmazza.

Az egyes egyetemi és allami dsztondijakra, egyéb juttatasokra vonatkozo, passziv félévet érintd
szabalyokat a HTJSZ, az adott &sztondij, juttatds felhivasa és a hallgatéval kotott
o0sztondijszerzdés tartalmazza.

A passziv félév alatt a hallgaté kdnyvtarhasznélatra jogosult.

A sziinetelés esetei
33.8

(1) A hallgatéi jogviszony sziinetel:

a) haahallgat6 bejelenti, hogy a kovetkez0 képzésiiddszakban hallgatoi kotelezettségének
nem kivan eleget tenni (vagyis kezdeményezi az adott félév szlineteltetését), tovabbi
vizsgalat és intézkedés nélkll a Neptunon keresztll torténd bejelentés alapjan kivéve,
ha a hallgato hallgatoi jogviszonyat meg kell szlintetni;
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(2)

(8)

b) ha a hallgato elmulasztia a soron kovetkezd félévre torténd bejelentkezeési
kotelezettseégét, tovabbi vizsgalat és intézkedés nélkul kivéeve, ha a hallgaté hallgatoi
jogviszonyat meg kell szlintetni;

c) ha a hallgaté elmulasztja a soron kovetkezd félévre vonatkozo onkoltség, illetve idegen
nyelvi képzési hozzajarulas befizetési kotelezettségét, lejart tartozasat nem egyenliti ki,
lletve adatszolgéltatasi  kolezettségének nem tesz eleget, és a HSZ
ugyintézé/koordintator Neptun (zenet formajaban kildétt figyelmeztetése ellenére sem
poétolja, tovabbi vizsgélat és intézkedés nélkul a hataridé elmulasztasa alapjan kivéve,
ha a hallgato hallgatoi jogviszonyat meg kell szlintetni;

d) ha a hallgaté bejelentkezik az adott félévre azonban tantargyfelvételi kotelezettségének
hataridére nem tesz eleget, tovabbi vizsgalat nélkul a hataridd elmulasztasa alapjan
kivéve, ha a hallgaté hallgatoi jogviszonyat meg kell szlintetni;

e) ha a hallgaté Neptunon keresztlil (izenet formajaban visszavonja a bejelentkezését a
visszavonas alapjan;

f) ha ahallgatét fegyelmi blntetésként a Hallgatéi Fegyelmi Bizottsag, illetve a Masodfoku
Hallgatéi Fegyelmi Bizottsag vagy birdésag hatarozott idére eltiltia a tanulmanyok
folytatdsatdl, az eltiltast tartalmazd végleges fegyelmi hatarozat, illetve birosagi
hatarozat alapjan az Nfv. értelmében;

g) ha a hallgatéi bejelenti, hogy dnkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesitést
végez annak id6tartamara, amely idészakban a hallgaté mentesil a TVSZ-ben
meghatarozott kotelezettségek alol, a bejelentés alapjan az Nftv. értelmében.

A 34.§-ban foglalt kivétellel a hallgatd azzal a feltétellel szlineteltetheti a jogviszonyat, hogy:

a) tanulmanyi ideje nem lépheti tul (aktiv és passziv féléveinek szdma egyiittesen nem
haladhatja meg) a maximalis tanulmanyi idét;

b) a hallgatdi jogviszony egybefiiggb sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két
félév;

c) azelso félév teljesitése el6tt nem lehet hallgatdi jogviszonyt szlneteltetni.

A hallgato tobb alkalommal is élhet a hallgatéi jogviszonyanak szlineteltetésével a (2) bekezdésben
meghatarozott korlatozasokkal.

Amennyiben a hallgaténal nem all fenn kizaro ok, a hallgatd bejelentését az Egyetem automatikus
dontéssel elfogadja, errél kiilon hatarozatot nem hoz. A sziinetelésrél a HSZ ligyintézé/koordintator
a Neptunon keresztul kikuldott Gzenetben értesiti a hallgatot.

A dontés ellen a kérelmezd a HIR alapjén jogorvoslattal élhet.

Amennyiben az (1) bekezdés alapjan a hallgatoi jogviszonya szlinetel az adott képzési idészakra
vonatkozé korabbi bejelentkezését visszavontnak kell tekinteni, azzal, hogy a mar megkezdett, de
a szuneteléssel érintett képzési id6szakra vonatkozoan a bejelentkezés jogkdvetkezményeit
alkalmazni kell. Az dnkdltség viselésére vonatkozé szabalyokat a HTJSZ tartalmazza.

A Stipendium Hungaricum 6sztondijprogramban, Diaszpéra felséoktatasi 6sztondijprogramban
vagy mas allamkozi vagy allami 0sztondijprogram keretében megvaldsuld képzésben részt vevé
hallgaté méltanyolhaté esetben az elsé félév teljesitése elbtt is sziineteltetheti hallgatoi
jogviszonyat.

Hazai vagy klfoldi felséoktatasi intézményekkel egylttmiikddésben kettés vagy tébbes diploma
programban (double degree, multiple degree), kdzds oklevél kiallitasahoz vezetd kdzos képzésben
kikthetd, hogy amennyiben a hallgaté szinetelteti hallgatoi jogviszonyat, akkor:

a) azt csak ugy teheti, hogy mindkét egyetemen szlineteltet, vagy

b) egy félévet dnmagaban nem, csak két egybefliggd félévet szlineteltethet;

C) a kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), kdzos
oklevél kiallitasahoz vezeté k6zos képzésben a tovabbiakban nem vehet rész, hanem
amennyiben az Egyetem tudja biztositani, a képzést az Egyetem azonos vagy tartalmilag
legkozelebb all6 képzésén folytathatja.
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A sziinetelés kiilonleges esetei
34.8

A hallgatdi jogviszony sziineteltetése a hallgatd kérelemére engedélyezhet6:

a) két egybefiiggé félévnél hosszabb idétartamban, vagy

b) az elso félév teljesitése elétt, vagy

c) hataridén tul a mar megkezdett képzési idészak végeéig barmikor, az adott képzési

id6szakra vonatkozoan

feltéve, hogy a hallgato a hallgatdi jogviszonybol ered6 kotelezettségeinek szllés, tovabbé baleset,
betegség vagy mas varatlan ok miatt, onhibajan kivul nem tud eleget tenni.
Az (1) bekezdés szerinti sziineteltetés iranti kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon
a Neptunon keresztll kell benyujtani.
A kérelemrdl az illetékes dékan dont.
A dontést a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc (8) napon belil kell meghozni.
A dontést a Neptunban eléallitott elektronikus hatarozatba kell foglalni. A hatarozatot a HSZ
hallgatoi Ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars hitelesitheti.
Amennyiben az (1) bekezdés alapjan a hallgatoi jogviszony szinetelését az illetékes dékan
engedélyezi, az adott képzési idészakra vonatkozo bejelentkezest visszavontnak kell tekinteni,
azzal, hogy a mar megkezdett, de a szlneteléssel érintett képzési idészakra vonatkozdan a
bejelentkezés jogkdvetkezményei nem allapithatok meg, igy a hallgatéd féléve passziv félévnek
mindsul. A befizetett onkoltség, illetve idegen nyelvi képzési hozzajarulas viselésére,
visszafizetésére vonatkozé szabalyokat a HTJSZ tartalmazza.

A bejelentkezés visszavonasa (aktiv félév passzivva nyilvanitasa)
35.§

A hallgatd az adott képzési id6szakra torténd bejelentkezést kovetben utobb:

a) 0szi félévben legkésdbb oktober 14-ig,

b) tavaszi félévben legkésébb marcius 14-ig,

bejelentheti aktiv félévének passzivva nyilvanitasat.
Amennyiben a hallgaténal nem all fenn kizaro ok, a hallgatd bejelentését az Egyetem automatikus
dontéssel elfogadija, errdl kiilon hatarozatot nem hoz. A sziinetelésrdl Neptun rendszeriizenetben
kell értesiteni a hallgatot.
A dontés ellen a kérelmezd a HIR alapjén jogorvoslattal élhet.
Amennyiben az (1) bekezdés alapjan a hallgatdi jogviszonya sziinetel az adott képzési idészakra
vonatkozé korabbi bejelentkezést visszavontnak kell tekinteni, azzal, hogy a mar megkezdett, de
a szuneteléssel érintett képzési id6szakra vonatkozoan a bejelentkezés jogkdvetkezményeit
alkalmazni kell. Az dnkdltség viselésére vonatkozé szabalyokat a HTJSZ tartalmazza.
Ha a bejelentkezést kdvetden a hallgaté az (1) bekezdésben megjeldlt idépontig nem vonja vissza
a bejelentkezését és nem kéri tanulmanyainak sziinetelését, illetve nem szinteti meg a
jogviszonyat, az adott féléve aktiv félévnek mindsil és a hallgatora nézve jogszabalyban, HKR-
ben, valamint képzési szerz6désben foglalt kotelezettségeket keletkeztet a tanulmanyi
kotelezettsegei teljesitésére tekintet nélkul.

Passziv félév aktivva nyilvanitasa

36.§

A hallgatd a hallgatoi jogviszony szlneteltetésének bejelentését kvetben kizarolag méltanyossagi
kérelemben kérheti passziv félévének aktivva nyilvanitasat. Ez esetben a hallgaténak az aktivva
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nyilvanitasi kérelemben kérnie kell a késedelmes targyfelvétel biztositasat is, tovabba meg kell
fizetnie a HTJSZ szerinti dijakat.

Amennyiben a hallgatd a bejelentkezési idészakon tul kérvényezi passziv félévének aktivva
nyilvanitasat, akkor a pénziigyi juttatasaira csak a bejelentkezést koveté honaptdl jogosult és az
esetleges (pl. a bejelentkezése elétt megkezdddott oktatasi idészakban szervezett tanorak,
beszamolok, szamonkeresek elmulasztasabol fakado) hatranyos kovetkezmenyeket viselnie kell.
Onkoltség fizetési kotelezettség esetén a teljes félévi 6nkoltség és egyéb dijakat is ki kell fizetnie
a HTJSZ szerint.

A HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE ES MEGSZUNTETESE

A hallgatéi jogviszony megsziinésének és megsziintetésének jogkovetkezményei
37.8

A hallgato hallgatoéi jogviszonya a TVSZ-ben meghatérozott esetekben a hallgatéd bejelentésére
vagy egyéb Nftv-ben meghatarozott okbdl megsziinik, tovabba az Egyetem az Nftv-ben vagy a
TVSZ-ben meghatarozott esetekben megsziinteti a hallgato hallgatéi jogviszonyat.

A hallgatdi jogviszony megsziinése vagy megszintetése esetén a megsziinés napjat kovetd naptol
a hallgatoi jogok kizardlag a Hallgatéi Kovetelményrendszerben meghatarozott esetekben
gyakorolhatok.

A hallgat6i jogviszony megsziinésének az egyes Osztdndijakra, egyéb juttatasokra gyakorolt
hatasat a HTJSZ és a hallgatoval kétott 6sztondijszerz6dés tartalmazza.

Hallgatoi jogviszony megsziinése esetén az adott félévre befizetett onkoltség, illetve idegen nyelvi
képzési hozzajarulas visszafizetésére vonatkoz6 szabalyokat a HTJSZ tartalmazza.

A diakigazolvanyra valo jogosultsag szabalyait a Diakigazolvany Szabalyzat tartalmazza.
Amennyiben a hallgatéi jogviszony keretében a hallgatd az Egyetemen tobb képzésen folytat
tanulmanyokat, ezen szabalyt azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hallgatdi jogviszony
megsziinése helyett az adott képzésen valo tanulményok nem folytathatok.

A hallgatéi jogviszony megsziinésének és megsziintetésének esetei
38.§

Megsz(inik a hallgatoi jogviszony:

a) ha a hallgatét masik felséoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan (az atvétel napja
az atvevo intézménynél torténd beiratkozast megelézd nap),

b) ha a hallgaté a Neptunon keresztill bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatoi jogviszonyat,
a kérelem benyujtasanak a napjan,

c) haa hallgaté nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)6sztondijas képzésben,
és Onkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni (a hallgaté arrél, hogy folytatja-e
tanulmanyait 6nkoltséges képzésben, a képzési szerz6dés alairasaval nyilatkozik);

d) azon félév utolsd napjan, amelyben a hallgaté a végbizonyitvanyt (abszolutoriumot)
megszerezte (a félév utols6 napjat a tanév idébeosztasa tartalmazza);

e) ha a hallgatd hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektortdl atruhazott
hataskorben az illetékes dékan a hallgatd eredménytelen felszdlitasa és a hallgaté
szocialis helyzetének Hallgatoi Szocialis Bizottsag altali vizsgalata és véleményezése
utdn megszlnteti, a megsziintetés targyaban hozott hatarozat véglegessé valasanak
napjan;

f) akizéras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan;

g) ahallgatdi jogviszony létesitéséhez elirt Nftv-ben meghatérozott feltétel a tovabbiakban
mar nem all fenn, az ennek targyaban hozott megsziintetd hatarozat véglegessé
valasanak napjan;
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(1)

h) ha a magyar allami (rész)osztondijjal timogatott képzésben részt vevé hallgato az Nftv.
48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az 6nkdltséges
képzésben vald részvételt, visszavonasrol szolo nyilatkozat beérkezésének a napjan;

i) ha a hallgato tanulményaiban nem halad el6re a TVSZ 41. §-baban foglaltak szerint;

j) a Stipendium Hungaricum  6sztondijprogramban, Diaszpéra felséoktatasi
osztondijprogramban vagy mas allamkozi vagy allami osztondijprogram keretében
megvalosuld képzésben ha a hallgatd 0sztondijas jogviszonya megsziinik és
tanulmanyai 6nkoéltségét maga nem kivanja viseli (a hallgato arrél, hogy viseli- e sajat
maga az onkoltséget, a képzési szerzdés alairasaval nyilatkozik)

k) a vendéghallgatoi jogviszony keretében a félév utolsé napjan;

) arészismeretek megszerzése érdekében folytatott tanulmanyok esetében a félév utolso
napjan;

m) elékészitd képzés keretében folytatott tanulmanyok esetében a félév utolsd napjan;

n) a hallgato haléléval, amelynek napjat az illetékes dékan a halotti anyakényvi kivonat
masolata alapjan allapitja meg.

Az (1) bekezdés a)-d), j)-I) pontokban foglalt esetekben, ahol a hallgatéi jogviszony a tdrvény
erejénél fogva sziinik meg, a hallgatéi jogviszony megsz(inésérél kilon hatarozatot nem kell hozni,
annak tényérdl a HSZ hallgatoi ligyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatars a Neptunon keresztiil
klldott Gzenetben értesiti a hallgatot.

Az (1) bekezdés e), g), h) és i) pontokban foglalt esetekben a hallgatdi jogviszony megszlinésérdl
a dontést az illetékes dékan, az f) pontban foglalt esetben a Hallgatéi Fegyelmi Bizottsag vagy
Mésodfoku Hallgatoi Fegyelmi Bizottsag dont.

Az illetékes dékan a hallgatoi jogviszony megszintetésérdl papir alapu irat formajaban kiadott
hatarozatban dont. A hatarozatban rendelkezni kell az onkoltségrél viselésének szabalyairdl. A
hatarozatot az f) pont kivételével a HSZ hallgatoi ligyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars
hitelesitheti.

A hatérozatot a hallgato részére hivatalos tértivevényes kuldeményként kell kézbesiteni.

A dontés ellen a kérelmezd a HIR alapjén jogorvoslattal élhet.

A hallgatéi jogviszony megsziintetése fizetési hatralék miatt
39.§

A 38. § (1) bekezdés e) pontjaban foglaltak tekintetében fizetési hatralékon a HTJSZ-ben
meghatarozott lejart fizetési kotelezettséget kell érteni.
Amennyiben a hallgatd fizetési kotelezettségének hataridére nem tesz eleget, a HTJSZ
rendelkezései szerint kell eljari, és ezen eljaras eredményétdl fliggben kell donteni a hallgatoi
jogviszony megszlntetésérdl vagy annak mell6zésérdl.

A hallgatéi jogviszony megsziintetése fegyelmi vétség miatt
40.§
A fegyelmi eljaras szabalyait a Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat tartalmazza.

A hallgatéi jogviszony megsziintetése a tanulmanyokban torténé elérehaladas elmulasztasa

(1)

miatt
41§

Meg kell szintetni annak a hallgatonak a hallgatéi jogviszonyat, aki a TVSZ-ben rogzitett, a
tanulmanyokban valé elérehaladassal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti azzal, hogy:
a) egy adott képzésben kimeriti egy adott tantargyra vonatkozéan a haromszori
tantargyfelvétel lehetGségét;
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b) a 2016/2017-es tanévben vagy azt kdvetben tanulményait elsé évfolyamon megkezdé
hallgatd az adott szak képzési és kimeneti kOvetelményeiben az oklevél
megszerzéséhez elbirt kreditmennyiség legalabb 50%-at az adott szak képzési idejének
megfelel6 aktiv félévek alatt nem teljesiti;

c) 2020/2021. tanévben vagy azt kdvetben tanulmanyait elsé évfolyamon megkezdd
hallgaté minimalis (halmozott) sulyozott tanulméanyi atlaga - az elsé aktiv félév kivételével
— félévente nem éri el a 2,5-6t ;

d) 2020/2021. tanévben vagy azt kdvetben tanulmanyait elsé évfolyamon megkezdd
hallgato az els6 két egymast kovet6 aktiv félévben nem teljesit 15 kreditet, azzal, hogy
azon hallgaté esetén, akinek 15 kreditnél kevesebb van, tovabba ha a hallgatd azért nem
tud felvenni kelld mennyiségli tanegységet (tantargyat), mert az Egyetem az adott
tanegységet (tantargyat) az adott félévben nem hirdet, ezt a szabalyt nem kell
alkalmazni;

e) a mesterképzési szakok felvételi eljarasa soran a kreditelismerésben eldirt kotelezéen
teljesitendd hianyzo krediteket a mesterfokozat megszerzésére iranyuld képzéssel
parhuzamosan a képzésre tortént felvételtél szamitottan két aktiv féléven belll nem
teljesiti;

f) a sikertelen javito szigorlati vizsgak szama elérte a kett6t;

g) az adott képzésben kimeriti a specializacidt/szakiranyt/szakot lezard komplex vizsga
haromszori letételének lehet6ségét;

h) a bejelentkezést kovetden tantargyfelvételi kdtelezettségének nem tesz eleget és nincs
lehetdség a hallgatd hallgatdi jogviszonyanak szuneteltetésére;

i) haa hallgato tullépi a tanulmanyi befejezésére rendelkezésre allé maximalis tanulmanyi
idét,

j) egymast kovetden harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkezd tanulmanyi
félévre;

k) a hallgatéi jogviszony szunetelését kovetben nem kezdi meg tanulmanyait és tovabbi
sziinetelés feltételei nem allnak fenn.

Abban az esetben amikor még a hallgatoi jogviszony (1) bekezdésben foglalt indokok miatti
megszlntetésének elkerllése lehetséges, a HSZ lgyintézének/koordintatornak fel kell hivnia a
hallgato figyelmét arra, hogy mit kell tennie annak érdekében, hogy elkerlilje hallgatdi jogviszonya
megszlntetését. A hallgatdi jogviszony megsziintetése abban az esetben lehetséges, ha a HSZ
ugyintézé/koordintator a Neptunon keresztil kildott Gzenetben elézetesen felhivta a hallgato
figyelmét arra, hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget és tajékoztatta a
mulasztés jogkdvetkezményeirdl. A HSZ (gyintézé/koordintator minden félév megkezdésekor,
még a regisztracios idészakon belll tajékoztatja a hallgatot kotelezettségei teljesitésére, illetve
elmulasztasuk jogkovetkezményere.

Uj felvételi eljarassal felvételt nyert, illetve atvett hallgatok esetén az (1) bekezdés b) pont szerinti
teljestlés megallapitdsa soran az elézetes tanulmanyok soran megszerzett és az illetékes
kreditatviteli bizottsag altal elfogadott krediteket is figyelembe kell venni.

Az illetékes dékan a hallgatéi jogviszony megsziintetésérdl papir alapu hatarozatban dont. A
hatarozatban rendelkezni kell az dnkoltség viselésének szabalyairol. A hatarozatot a HSZ hallgatoi
ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars hitelesitheti.

A dontés ellen a kérelmezd a HIR alapjén jogorvoslattal élhet.

A hatarozatot a hallgato részére hivatalos tértivevényes kuldemeénykeént kell kézbesiteni.
Vendéghallgatoi jogviszony keretében, elbkészité képzés keretében, illetve részismeretek
megszerzése érdekében folytatott tanulmanyok esetén a hallgatéi jogviszony megsziintetésére
vonatkozo rendelkezéseket értelemszerien kell alkalmazni.
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A hallgatéi jogviszony megsziinéséhez kapcsolod6 dokumentacio
42.§

(1) Az illetékes HSZ ugyintéz6/koordintator papir alapu hitelesitett torzslap-kivonatot ad ki a hallgatd
részére:

a) hivatalbol, amennyiben a hallgatd jogviszonya végbizonyitvany (abszolutérium)
megszerzése nélkil sziint meg és legalabb egy aktiv félévet teljesitett;

b) kérelemre, amennyiben a hallgatdé hallgatdi jogviszonya végbizonyitvany
megszerzésével, de oklevél kiallitds nélkul sziinik meg;

c) kérelemre, amennyiben a hallgato szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett.

(2) Azon megsziint jogviszonyu hallgatd részére, akinek papir alapu leckekonyve van, nem kell
hitelesitett torzslap kivonatot kiadni, a hallgatd a lezért, hitelesitett leckekdnyvét a hallgatoi
jogviszony megsz(inését kovetd harom honapon belil kapja meg.

(3) A torzslap-kivonat iranti kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon
keresztul kell benyujtani.

(4) Hivatalboli kiadas esetén a tdrzslap-kivonatot hallgatdi jogviszony megsziinését kovetdé harom (3)
hénapon belll kell kiadni. Kérelemre torténé kiadas esetén nyolc (8) napon belil. A torzslap-
kivonatot a HSZ hallgatoi ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatérs alairasaval hitelesit.

(5) Amennyiben az (1)-(2) bekezdésben foglaltak teljesitését az Egyetem elmulasztja, a volt hallgatd
kérelemmel fordulhat a HSZ hallgatoi Ugyek vezetd altal kijelolt munkatarsahoz a hiany poétlasat
kérve. A kérelemre a HSZ hallgatoi ligyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars nyolc (8) napon
belul koteles intézkedést tenni. Ennek elmulasztasa esetén a volt hallgaté a HJR alapjan
jogorvoslattal élhet.

(6) A hallgatoi jogviszony megsz(inésének adatait a HSZ hallgatoi ligyek vezetd vagy az altala kijeldlt
munkatars a megsz(inést kovetd tizenot napon belul bejelenti a FIR-be.

(7) A megsz(int hallgatoi jogviszonyu személy Nftv. szerint kezelt adatait az Onytv. és az Egyetem
Adatvédelmi szabalyzata szerint kell kezelni.

A TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A képzési program
43.8

(1) Aképzés az Egyetemen az elfogadott képzési program alapjan folyik.

(2)  Aképzési program tartalméat a 3.§ hatarozza meg.

(3) A képzési program elfogadasnak és médositasanak rendjét az SZMR és a Képzési szabalyzat
tartalmazza.

(4) A képzési programot az Egyetem honlapjan k6zzé kell tenni. A kozzétételért a
Programmenedzsment felelés.

(5)  Amennyiben az Egyetem barmely felelése megszegi a tantargyi programok, tananyagok
kozzétételére vonatkozo6 szabalyokat €s ebbdl adoddan a hallgatot sérelem éri, a hallgatdé a HIR
szerint jogorvoslati kérelmet nyujthat be.

(6) Jogsértés megallapitdsa esetén a hallgatd jogos érdekeinek orvoslésa targyaban a Hallgatoi
Felilbiralati Bizottsag hatarozatat figyelembe véve az illetékes dékan dont.

A tanterv

44.§

(1) A tanterv az adott képzésen mintaul szolgal a hallgatonak arra, hogy a végzettséghez és
szakképzettséghez szilkséges tantargyakat milyen idébeosztashan lehet a képzési és kimeneti
kovetelményekben/képesitési kovetelményekben rogzitett képzési id6 alatt teljesiteni.
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(2)  Atanterv tartalmat a 3.§ hatarozza meg.

(3)  Atanterv elfogadasanak és modositasanak rendjét az SZMR és a Képzési szabalyzat tartalmazza.

(4) A tantervet a Neptunban és az Egyetem honlapjan kozzé kell tenni. A kozzétételért a
Programmenedzsment felelés.

(5) Az Intézményi Tajékoztatonak a képzésekre vonatkozd tudnivalokat tartalmazé részét Ugy kell
osszedllitani, hogy a hallgato a tantervéhez kapcsolodoan az adott félévi targyfelvételt megel6z6
szorgalmi id6szak befejezése el6tt megismerhesse beléle az adott képzési idészakban hallgatoi
jogviszonyt létesitett hallgatokra vonatkozd tantervet.

(6) A tanterv rogziti, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen mas tantargyak tartoznak
elékovetelményként. Egy tantargy a hallgaté szamara csak akkor vehet6 fel, ha a hallgatd az annak
elékovetelményeként megjelolt tantargya(ka)t, kritériumkovetelmény(eke)t az adott tantargy
felvételét megel6zden mar teljesitette.

(7)  Egy adott tantargyhoz legfeliebb 3 masik tantargy vagy tematikailag, illetve a szak képzési céljat
illetéen tobb tantargyat magaba foglald legfeljebb egy 15 kreditnél nem nagyobb kreditértéki
tantargycsoport (modul) rendelhetd el6kovetelményként. A tantervben meghatarozott egyes
tantargyakhoz mas tantargyaknak egyideji felvétele is meghatarozhato elékbvetelménykeént.

(8) A tantervben a szakiranyu tovabbképzés, valamint az osztatlan tanarképzésben az dsszefliggd
egyéni iskolai gyakorlat kivételével, az egyes félévek kreditértéke - figyelembe véve az Egyetem
altal meghatarozott képzési idészakot - legfeljebb harom kredittel térhet el a harminc kredittél.

(9)  Egyuttmiikodésben folyd kozos-, kettds vagy tobbes oklevél megszerzésére iranyuloképzés
esetén a tantervet — a vonatkozo jogszabalyi elbirasok, illetve a TVSZ rendelkezéseinek
figyelembe vételével — az egylttmikodési megallapodas tartalmazza.

(10) Amennyiben az Egyetem barmely felelése megszegi a tantargyi programok, tananyagok
kozzétételére vonatkozo6 szabalyokat €s ebbdl adoddan a hallgatot sérelem éri, a hallgaté a HIR
szerint jogorvoslati kérelmet nyujthat be.

(11) Jogsértés megallapitasa esetén a hallgatd jogos érdekeinek orvoslasa targyaban a Hallgatdi
Felulbiralati Bizottsag hatarozatat figyelembe véve az illetékes dékan dont.

A hallgaté egyéni tanterve, kreditrendszerii képzés, kreditgydijtés és kreditek nyilvantartasa
45.§

(1) Akreditrendszer(i képzés keretei kdzott a hallgaté a tanterv alapul vételével alakitja ki sajat egyéni
tanulmanyi rendjét, egyéni tantervét.

(2) Az egyéni tanterv fogalmét a 3.§ hatarozza meg.

(3) Az egyéni tantervet a hallgatd a TVSZ keretei kozott maga jogosult 6nalléan dsszeallitani, annak
elfogadéséra nincs szukség.

(4)  Kredit az Egyetem altal a tantervben meghatérozott tanulmanyi kdvetelmények teljesitésével és a
TVSZ-ben meghatarozott médon szerezhetd.

(6)  Kredit csak olyan tantargyhoz van hozzarendelve, amelynek minésitése érdemjeggyel torténik. A
kreditérték meghatarozasakor az 6sszes hallgatéi tanulmanyi munkaéra a tanérakat és az egyéni
hallgat6i tanulmanyi munkaorakat is tartalmazza.

(6) A részidds képzésben egy adott képzéshez rendelt teljesitendé kreditek szdma megegyezik a
teljes idejli képzéshez rendelt kreditek szamaval.

(7)  Ateljes képzési idére meghatarozott atlagos egyéni hallgatéi tanulmanyi munkadéra nem haladhatja
meg a tandrék szamanak teljes idejii képzésben a haromszorosat, részidés képzésben, esti
képzési munkarendben a hétszeresét, levelezd képzési munkarendben a tizenkétszereseét.

(8) A hallgaté altal szerzett kreditek nyilvantartasa és karbantartasa a Neptunban torténik, amelyet a
Hallgat6i Szolgéaltatasok végez. A nyilvantartasban szerepld hiteles és naprakész adatokért a HSZ
vezetje felel.
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Tantargy, tantargyi program
46.§

A tantargyak keretében elsajatitando ismereteket, teljesitésének feltételeit a tantargyi programok
hatarozzak meg.

A tantargyi programok elfogadasanak és médositasanak rendjét az SZMR és a Képzési szabalyzat
tartalmazza.

A tantargyi programokat a honlapon kdzzé kell tenni az els6 regisztracios idoszak kezdetét
megeldz6 hét elsd napjaig. A kdzzétételért a tantargyfelelds felel.3

A tantargy oktatoja felel a tantargyi programban megjel6lt irdsos tananyag valamennyi érintett
hallgatd részére torténd hozzaférhetévé tételéért. A tananyagot a vizsgaidészak megkezdése,
vagy a szorgalmi idészakra kiirt hallgatéi teljesitmény értékelés napja el6tt legalabb 4 héttel a
tantargyi programban meghatarozottak szerint elérhetévé kell tenni a hallgatok szaméra.

A hallgatoi ismeretek és teljesitmények értékelésének alapjat kizardlag az elfogadott és kdzzétett
tantargyi program képezheti.

Amennyiben az Egyetem barmely felelése megszegi a tantargyi programok, tananyagok
kozzétételére vonatkozo szabalyokat és ebbdl adodoan a hallgatot sérelem éri, a hallgaté a HIR
szerint jogorvoslati kérelmet nyujthat be.

Jogsertés megaéllapitasa esetén a hallgatd jogos érdekeinek orvoslasa targyaban a Hallgatoi
Felulbiralati Bizottsag hatarozatéat figyelembe véve az illetékes dékan dont.

Tantargyak meghirdetése
47.8

A tantargy felvételi rendjét a képzés el6tanulmanyi rendje tartalmazza.

A tantargyak adott tanév rendje szerinti hataridében torténé meghirdetéséért és a hallgatok
tajékoztatasdért a tantargyat gondozé intézet vezetdje felel. A tantargyakat a Neptunban kell
meghirdetni és a tajekoztatast is a Neptunon keresztl kell megkuldeni.

Az Intézményi Tajékoztatbnak a képzésekre vonatkozo tudnivaldkat tartalmazé részét ugy kell
osszeallitani, hogy a hallgaté a tantervéhez kapcsoldéddan az adott félévi targyfelvételt megelézd
szorgalmi idészak befejezése el6tt megismerhesse beldle:

a) atantargyak mindegyikére vonatkozéan

b) a tantargy megnevezését, tandra szamat, kreditértékét, kddjat, ajanlott tanterv szerinti
félévszamot, meghirdetési gyakorisagat,

) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,

d) az elétanulmanyi kdvetelményeket,

e) a tantargy kotelezd, kotelezden valaszthaté vagy szabadon vélaszthatd tantargyként
val6 besorolasét,

f) atantargy érarendi beosztasat,

g) atantargy feleldsét és eléadojat,

h) a tantargy szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,

i) a tantargy olyan leirasat, amely lehetévé teszi az Nftv. 49. § (5) bekezdése szerinti
dontéshozatalt, tartalmazza a megszerzendé ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasat,

j) az évkdzi tanulmanyi kdvetelményeket,

k) a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetenciak értékelési
maodjait, azok Utemezését,

) azismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasdhoz rendelkezésre allé tanulmanyi
segédanyagokat, és

32021 szeptemberétdl a Neptunban is.
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m) az ajanlott irodalmat.
A tantargyak elsajatitisahoz és a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények
teljesitéséhez a tanterv szerinti tanorakat kell teljesiteni.
A tanterv rogziti, hogy egy adott tanévben az egyes tantargyak tanérai milyen oktatasi formaban,
vagy azok mely kombinacidjaban és milyen éraszamban zajlanak.
A meghirdetett tantargyak egy vagy tobbféle kurzus forméjaban hirdethetok. A kurzusokat azok
létszamhataraval egyutt a tantargyakkal egyidében kell meghirdetni.
Az alkalmazott kurzus tipusok az alabbiak lehetnek:

a) eléadas: Az az oktatasi forma, ahol a meghirdetett tantargy egészét vagy annak egy részét
a tantargyat felvev dsszes hallgat6 — ez jellemzden teljes évfolyam vagy annak egy része
— tobbnyire egyszerre hallgatja. Az eléadas az oktatd személyes kdzremikodéset igényld
oktatasi forma, amely az alabbi jellegli tanulméanyi foglalkozas lehet:

— oktatd és hallgato térben és idében azonos helyen és idéintervallumban torténd
személyes részvételével megvaldsuld eléadas,

— azoktato és a hallgato térben eltérd helyen, de idében azonos idéintervallumban
torténé személyes részvételével megvaldsul online szinkron eléadas, amely
soran az oktato az el6adast videokonferencia keretében, interaktiv modon tartja
meg,

— online aszinkron el6adas, amely esetben a hallgatdk felé az eléadas anyagat az
oktato felvételr6l megadott elérési utvonalrdl, megadott idépontban kozvetiti.

c) gyakorlat: Az az oktatasi forma, ahol valamely tantargy rutinszer(i elemeinek begyakorlasa
vagy begyakoroltatasa folyik. Egyes tantargyaknal az el6adas és a gyakorlat kiegészitheti
egymast. A gyakorlat formai: tantermi-, tanlizemi-, laboratériumi-, mihely-, terep- és
szakmai (tanitasi) gyakorlat. A gyakorlat lehet:

— oktato és hallgato térben és idében azonos helyen és idGintervallumban torténé
személyes részvételével megvalosuléd gyakorlat,

— azoktato és a hallgato6 térben eltérd helyen, de idében azonos idéintervallumban
torténd személyes részvételével megvalosul online szinkron gyakorlat, amely
soran az oktat6 a gyakorlatot videokonferencia keretében, interaktiv mddon tartja
meg,

— online aszinkron gyakorlat, amely esetben a hallgatok felé a gyakorlat anyagat
az oktato felvételrdl megadott elérési Utvonalrél, megadott idépontban kozvetit,

— specidlis elvardsu gyakorlatok: szakmai gyakorlat, terepgyakorlat, projekt
gyakorlat, dualis gyakorlat, blokkositott gyakorlat, tréning.

d) konzultacio: Az Egyetem oktatdja altal, a hallgatd részére biztositott, a hallgatd
tanulményaival kapcsolatos személyes megbeszélés lehetésége az Egyetem altal
meghatarozott helyen és idében, ide értve az elektronikus uton torténd kommunikaciot is.

e) vizsgakurzus: Az adott vizsgaval zarul6 tantargy masodszori vagy harmadszori felvétele
tanéra nélkul, vizsgateljesités céljabdl.

A tantervben, illetve a vonatkozd rendelkezésben meghatarozott alsé Iétszamhatarnal kevesebb
jelentkezé esetén valaszthato tantargyat az a tantargyat gondozd intézet az akadémai mihelyekért
felelés rektorhelyettes engedélyével indithat. Ez aldl kivétel a szakszeminariumi foglalkozas.
Amennyiben az adott kurzust az also létszamkorlat el nem érése miatt torolni kell, a Neptunban a
kurzusrél az arra mar korabban jelentkezett hallgatékat a hallgatok értesitésével egyidejileg a
tantargyat gondozoé intézet torli. Ha a kurzus hallgatoi létszama a regisztraciés idészakot koveten
csokken az alsé létszamkorlat ala, ugy a kurzus méar nem tordlhetd.

Ha a TVSZ eltéréen nem rendelkezik adott félévre meghirdetett kurzus idépontjat a regisztracios
id6szakban vagy azt kovetden nem lehet, a kurzus helyszinét és oktatojat pedig csak indokolt
esetben lehet modositani.
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(10)

A hallgat6 a tanulményaihoz tartoz6 tantargyakat az Egyetem masik képzésében, tovabba mas
felsGoktatasi intézményben, mint vendéghallgatd is felveheti. Az igy felvett és teljesitett tantargyak
beszamitasat kreditelismerés szabalyai szerint torténik.

Tantargyfelvétel, tantargyleadas
48.§

A hallgaténak — az el6tanulmanyi rendre, valamint a foglalkozasokon valé részvételre vonatkozé
szabalyok betartdsaval meghirdetett tantargyak kozil azokat, amelyeket a félév soran teljesiteni
kivan elézetes, illetve végleges targyfelvételi idészakban van lehetésége felvenni és leadni.

Az elbzetes és végleges tantargyfelvételi idészakot a tanév idébeosztasa tartalmazza.

Az elézetes tantéargyfelvétel idGszakarol a HSZ hallgatéi tgyek vezetd vagy az éltala kijelolt
munkatars a Neptunon keresztlil tajékoztatja a hallgatokat.

Az elézetes targyfelvétel soran a hallgaté a Neptunban felveszi a kovetkezd félévben teljesiteni
kivant tantargyakat. A hallgatd a felvett targyak listajat a végleges targyfelvétel idészakban
modosithatja.

A kotelezd tantargyakat a tantervben rogzitett félévben ajanlott felvenni. Az idében valaszthaté
helyen felvehet kotelezé tantargyak esetében a megadott lehetdségek kozil a hallgatd dont a
tantargyfelvétel féléveérdl.

A szabadon valaszthat6 tantargyak esetében a hallgaté az Egyetem altal meghirdetett tantargyak
kozul valaszthat és vehet fel tantargyat. A szabadon valaszthaté tantargyakat tgy kell meghirdetni,
hogy a hallgatonak a tanulmanyai soran 6sszességeében lehetsége legyen:

a) az oklevél megszerzéséhez eldirt dsszes kredit legalabb 5%-aig szabadon valaszthatd
tantargyakat felvenni,

b) az a) pont szerinti szabadon valaszhaté tantargyak helyett teljesithetd Onkéntes
tevékenységben részt venni Ugy, hogy az Egyetem erre vonatkozoan kilon modulokat
hirdet meg a hallgatok részére,

c) az oklevél megszerzéséhez elbirt 0sszes kredit 20%-anak megfeleld kreditértéki
tantargy kozul valasztani.

A tantervi el6irasok figyelembevételével a hallgatd joga a tantargyak, kurzusok, az oktatok
megvalasztasa, a parhuzamosan meghirdetett tanorak kozotti vélasztas.

A hallgaté adott idésavban csak egy tantargyat vehet fel, azaz a hallgatd azonos o6rarendi
idépontban tartott kurzusokra nem jelentkezhet. Nappali munkarendben adott szakon félévenként
két idésav esetében felmentést kap az draltkozés aldl, eldéadas elbéadassal, illetve eldadas
gyakorlattal torténd (tkdzés esetében. A gyakorlat gyakorlattal - f6szabaly szerint nem Utkdzhet.
Amennyiben Utkzésre lehetdség van, azt a Neptunban biztositani kell.

Mesterképzési szakok felvételi eljarasa soran a kreditelismerésben eléirt kotelezéen teljesitendd
hianyzd krediteket a mesterfokozat megszerzésére iranyuld képzéssel parhuzamosan a képzésre
tortént felvételtdl szamitottan 2 aktiv féléven belll koteles megszerezni. A mesterképzés elsé két
aktiv félévében a hallgaté egyéni 6rarendjének Osszeallitasakor prioritast kell élveznie ezen
kritérium kovetelmények teljesitésének. Ezen kovetelmények nem teljesitése esetén a hallgatd
hallgatéi jogviszonyat a 41.§ (1) bekezdés e) pontja szerint meg kell sziintetni.

Amennyiben a hallgaté fennall¢ fizetési kdtelezettségének nem tett eleget, mivel nem iratkozhat
be, nem jelentkezhet be, igy tantargyat sem vehet fel/adhat le. Amennyiben a hallgato lejart
tartozas miatt nem tud beiratkozni vagy bejelentkezni, az illetékes HSZ ligyintézé/koordinator az
esetlegesen elézetesen felvett tantargyait torli.

Ha a hallgaté a végleges tantargyfelvételi idészakon belll nem vett fel tantargyat, és a késedelmes
tantargyfelvétel lehetéségével sem élt, az illetékes HSZ (igyintézé/koordinator a Neptunon
keresztul megkuldott Uzenetben a mulasztés jogkovetkezményeinek ismertetésével felszolitja,
hogy tantargyfelvételi kotelezettségének késedelmes tantargyfelvétel keretében tegyen eleget.
Amennyiben a hallgat6 a felszdlitas ellenére sem tesz eleget tantargyfelvételi kotelezettségének
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hallgatoi jogviszonya az adott félévben szlinetel vagy amennyiben sziinetelésre mar nincs
lehetbség és ezért a hallgatdi jogviszony megszintetésének a feltételei fennélinak, a hallgato
hallgatéi jogviszonyat meg kell szlntetni.

A hallgaté a képzési idon belll, egy félévben a tantervben adott félévre vonatkozé tantargyakon
kivll tovabbi tantargya(ka)t vehet fel. Amennyiben azonban kapacitashiany miatt nincs lehetéség
a hallgato altal valasztott tantargy felvételére, a targyfelvételt a HSZ hallgatoi tgyek vezeté vagy
az altala kijelolt munkatars elutasitja. A dontésrél a hallgatét Neptun Uzenet formajaban kell
értesiteni. A dontés ellen jogorvoslatnak nincs helye.

Egy adott félévben a hallgato maximum 50 kreditet vehet fel. Ettdl kettGs vagy tobbes diploma
programban (double degree, multiple degree), kdzos oklevél kiallitasahoz vezetd kdzos képzésben
el lehet térni. Ez alol kivételt képez tovabba a szakmai gyakorlat felvétele, amennyiben a hallgato
a szakmai gyakorlatot a tantervtél eltérd félévben, a 6. lezart félévet kovetd nyaron kivanja
teljesiteni és nem keriil atfedésbe a nyari idészakot kdvetd Gszi félév szorgalmi idészakaval.

Nem szamit bele a felvehetd tantargyak/kreditek szaméba a kreditelismerés céljabdl felvett
tantargyak/kreditek szama.

Kiilfoldi részképzésben részt vevo hallgatd esetén nem szamit bele a felvehetd tantargyak/kreditek
szaméba a kulfoldon szerzett kredit.

Kiilfoldi részképzésben részt vevd hallgatdnak a végleges tantargyfelvételi idészak alatt az adott
félévre vonatkozdan fel kell vennie a kUlfoldi részképzés” kurzust.

A hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében az 6sszes el6irt kreditet legfeljebb 10%-kal meghaladé
kreditértéki tantargyat, vagy az dsszes eléirt kredit 10%-aig terjeden tanterven kiviili nem magyar
nyelven oktatott targyat vehet fel:

a) allami (rész)osztondijas képzésben tanulmanyokat folytatd hallgato, illetve a 2014
szeptemberben vagy azt kdvetGen Onkoltséges képzésben tanulméanyait megkezdd
téritési dij fizetése nélkl,

b) 2014 szeptember el6tt dnkoltséges képzésben tanulmanyaikat megkezdé a HTJSZ-ben
meghatarozott téritési dij megfizetése ellenében.

A hallgat6 az altala felvett, illetve torolt targyakrdl a Neptunon keresztll tajékozodhat, valamint a
tantargy felvétel, illetve leadas, torlés tényérdl a Neptunon keresztll rendszerlizenetben értesitést
is kap.

Vendéghallgatoi jogviszony keretében, el6készitd képzés keretében, illetve részismeretek
megszerzése érdekében folytatott tanulmanyok esetén az oralitkdzés nem lehetséges.

A végleges tantargyfelvételi idészak alatt le nem adott tantargyat a félév sorén le kell zamni.

Késedelmes tantargyfelvétel
49.§

A hallgaté indokolt esetben kérheti valamely tantargy felvételét a végleges tantargyfelvételi iddszak
lezérulta utan.

A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztil kell benyujtani.

A kérelmet nappali munkarendi hallgatok esetén a szorgalmi idészak 2. hetének végeig, részidés
(levelezd, esti) munkarendi hallgatok esetén a szorgalmi id6szak 3. hetének végéig lehet
benyujtani.

A késedelmes targyfelvételért a HTJSZ szerinti téritési dijat kell fizetni.

A kérelem targyaban a targyfelelés az illetékes dékan jovahagyasaval dont.

A dontést Neptunban eléallitott elektronikus irat formajaban kiadott hatarozatba kell foglalni.

A hatérozat ellen a kérelmez6 a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.

A késedelmes tantargyfelvételbdl adddé hatranyokat a hallgatd viseli, azért az Egyetemmel
szemben semmilyen kovetelést nem tamaszthat, onkoltség-csokkentést, egyéb kedvezményre
nem tarthat igényt.
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Ismételt tantargyfelvétel
50.§

Ha a hallgaté a felvett tantargyat nem tudta teljesiteni az adott félévben, egy késébbi félévben Ujra
felveheti.

Egy tantargyat a hallgatnak legfeljebb harom alkalommal van lehetésége felvenni. Amennyiben a
targyat a hallgaté harmadik alkalommal sem tudja teljesiteni, hallgatoi jogviszonyéat a 41. § (1)
bekezdés a) pontja szerint meg kell sziintetni.

A targy Ujrafelvételéért a HTJSZ szerinti téritési dijat kell fizetni.

A nyelvi tantargyak, illetve testnevelés tantervei kovetelményeket meghalado felvétele, tovabba
megismétlése, tovabba tantervben ajanlott félévtdl eltéré félévben torténd felvétele csak a HTJSZ-
ben meghatarozott dij fizetése mellett lehetséges.

A hallgaté a megismétlendd tantargyat abban a félévben veheti fel, amely félévben azt az Egyetem
a tantervben meghirdeti. Ez aldl kivételt méltanyossag alapjan sem lehet tenni.

A hallgaték tanulméanyaiban torténd tovabbhaladast gatlé vagy elétanulmanyi kdvetelményként
meghatarozott tantargyak a tantervt6l eltéré félévben is elindithatok kizarélag a tantargyat
korabban elégtelennel, ,nem vizsgazott’, ,nem jelent meg”, ,nem teljesitette” bejegyzéssel lezart
hallgatok részére. Az ilyen tantargy vizsgakurzus forméjaban is meghirdethetd. A tantargyat
gondozo6 intézet azonban kételes meghirdetni a tantargyat — akar keresztfélévben is — akkor, ha a
megel6z6 félévben a vizsgan megjelent hallgatok tobb mint 50%-a nem ért el legalébb elégséges
(2-es) értékelést. A vizsgakurzus meghirdetésérdl az illetékes dékan megkeresésére a tantargyat
gondozdé intézet vezetdje dont. A vizsgakurzus oktatasanak mddja nem egyezik meg a reguléris
félév oktatadsi modjaval. A vizsgakurzus oktatasanak modjarol az adott intézet vezet6je dont.
Gyakorlati jeggyel zaruld tantargy esetében vizsgakurzus nem hirdetheté meg.

A hallgaté a sikeresen teljesitett targyat javitas céljabél ujra felveheti.

A sikeresen teljesitett targy Ujrafelvételéért a HTJSZ szerinti téritési dijat kell fizetni.

Szakirany, specializacié meghirdetése, felvétele, valtasa
51.§

A hallgato joga és kotelessége a parhuzamosan meghirdetett szakiranyok, specializaciok kozotti
valasztas.

Az egyes szakiranyok, specializacidk inditasat, illetve ennek keretszamat - a szakfelelds
javaslatara - a szorgalmi id6szak utolsé munkanapjaig az illetekes dékan hatarozza meg.

Az egyes szakiranyok, specializacidk inditasahoz a minimélis hallgatoi létszdm a szakirany,
specializaciot masodikként, vagy tovabbiként valasztd hallgatdk nélkil mesterképzési szakon 15
f6, alapképzési szakon 20 f6. Ettdl eltérni kizarolag indokolt esetben a szakfelelds javaslatara és
dékani engedéllyel lehet.

A hallgaté kérelmet nyujt be a szakirany-, specializaciovalasztashoz.

A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell benyujtani.

A kérelmet a szakirany, specializacio félévét megel6z6 félév szorgalmi idészakanak utolsé napjaig
kell benyujtania.

Keretszdmot meg nem haladé jelentkezés esetén minden hallgaté jogosult az altala valasztott
szakiranyon, specializacion részt venni. A keretszamot meghaladd jelentkezésnél a tanterv
hatarozza meg a rangsorolas szabalyait. A rangsorolast a Hallgat6i Szolgaltatasok végzi el.

A dontést a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 munkanapon belll kell meghozni.

A hallgaté kérelmét az Egyetem automatikus dontéssel birélja el, kilon hatérozatot nem hoz. A
dontésrél a HSZ Ugyintéz6/koordintator Neptunon lizenetben értesiti a hallgatot.

A dontés ellen a kérelmezd a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.

52.§
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A hallgat6 a szakiranyspecializacio valasztas félévében az indithatd szakiranyok, specializaciok
kézil masodik, vagy tovabbi szakirany, specializaci6 felvételét kérheti, tovabba kérheti a felvett
szakirany, specializacié megvaltoztatasat, a masodik vagy tovabbi szakirany, specializacio
leadasat.
Szakiranyvaltasra, specializacidvaltasra legkésébb a felvételt kovetd elsé aktiv félév szorgalmi
id6szakanak vegeétél kerilhet sor.
A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell benyujtani.
A kérelmet az adott félév szorgalmi idészakanak végétd!:

a) 0Oszifélévi megkezdése esetén augusztus 31-ig,

b) tavaszi félévi megkezdése esetén januar 31-ig

lehet benyujtani.
A felvett szakirany, specializaci6 megvaltoztatasaért, a masodik vagy tovabbi
szakirany/specializacié leadasaért a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat kell fizetni.
A szakiranyvaltashoz, specializacidvaltdshoz szikséges a befogadd és az elbocsatd szakirany,
specializacio felelésének hozzajarulasa is, amelyet a Hallgat6i Szolgaltatasok hivatalbél kér be a
Neptunon keresztill a szakirany, specializacio feleldstél.
A kérelem targyaban az illetékes szakfelelés dont.
A dontést szeptember 15-ig, tavaszi félévre vonatkozé kérelmek esetén februar 15-ig kell
meghozni.
A dontést Neptunban eldallitott elektronikus irat formajaban kiadott hatérozatba kell foglalni. A
hatarozatot a HSZ hallgatoi iigyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatars hitelesitheti.
A hatarozatban rendelkezni kell az esetleges kulonbozeti vizsgak teljesitésének modjarol és
hataridejérél.
A szakiranyvaltasbol, specializacidvaltasbol adodo kiudnbozeti vizsga(ka)t a hallgatd koételes a
szakirany, specializacio felelésével egyeztetett modon és idében letenni.
A hatarozat ellen a kérelmez6 a HJR alapjan jogorvoslattal €lhet.

Részvétel a foglalkozasokon
53.§

Az eléadasok latogatédsa a tanuldsi folyamat szerves része, a szdmonkérés az el6adasokon
elhangzott ismeretanyagot is feldlelheti. Az oktaténak lehetésége van arra, hogy az eléadasokon
ugynevezett pozitiv katalogust vezessen. Az oktatd a pozitiv kataldgus alapjan az érdemjegy
megszerzéséhez a megszerezhetd pontok felett tovabbi 10% értékben tobbletpontot adhat. A
tantargyfelelés dontése alapjan pozitiv katalégus mindenki szamara nyitott szakmai eseményekre
is vonatkozhat.

A gyakorlatok latogatasa a hallgatok szamara kotelez6.

Adott targy keretei kdzott a gyakorlati 6ran vald részvételhez feltételként szabhatd, hogy a hallgaté
az oktato altal el6zetesen eldirt elvarasokat teljesiti (példaul a gyakorlatot megeléz6 eléadas
tananyaganak elsajatitasa). Az elézetes ellenéndérzés beleszamithat a hallgatd féléves
értékelésébe, felhasznalhatdé a gyakorlati kurzus 6rai munkdjanak szervezésére (pl.
csoporbeosztas, differenciélds), valamint a gyakorlati éran vald részvétel megtagadaséra. Az
ellenérzés modjat és kovetkezményeit a tantargyi program tartalmazza. A tantargyi programban
rogziteni kell heti bontasban a szakirodalmi forrasokat és azok érintett szakaszait.

A hallgatdk kurzusokon vald részvételének ellendrzését a tantargy oktatoja végzi. Az ellenérzés
modjat s gyakorisagat az oktatd maga donti el. A részvétel igazolasara szolgalé dokumentumokat
az oktatonak az adott félévi vizsgaidészak végéig meg kell ériznie.

Az alairas nem tagadhatd meg, ha a hianyzads mértéke az adott tantargy féléves draszamanak
25%-at nem haladja meg.

Tavolmaradas esetén a hallgaté méltanyolhatdé és igazolt indoka alapjan egy adott tantéargy
esetében a foglalkozasok 25%-at meghaladod, de 50%-at meg nem haladd igazolt hianyzas mellett
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az illetékes oktatd potlasi lehetéseget adhat. Az engedély megadasa és a pétlas esetén a hallgato
- a tantargy jellegétdl fliggden - a szorgalmi vagy a vizsgaidészakban megkisérelheti a tantargy
teljesitését.

Amennyiben az igazolt hianyzas mértéke meghaladja egy adott tantargy esetében a foglalkozasok
50%-at, a tantargy teljesitése csak a tantargy Ujrafelvételével lehetséges. Ez aldl méltanyossag
alapjan sem adhato felmentés.

Amennyiben az igazolatlan hidnyzas mértéke meghaladja a foglalkozasok 25%-at, a tantargy
teljesitése gyakorlati jeggyel zaruld tantargy esetén csak ismétld javito vizsgaval vagy a tantargy
ujrafelvételével teljesithetd, egyéb esetben a tantargyi programban kell meghatarozni a hianyzas
kovetkezmeényeit.

Amennyiben az igazolt és igazolatlan hianyzasok egytttes mértéke meghaladja egy adott tantargy
esetében a foglalkozasok 50%-at, a tantargy teljesitése csak a tantargy Ujrafelvételével lehetséges.
A részidds képzésben résztvevl hallgatok esetében az igazolt, illetve igazolatlan hianyzas mértéke
nem haladhatja meg az adott tantargy féléves déraszdmanak 50%-at ellenkezd esetben a tantargy
teljesitése csak a tantargy Ujrafelvételével lehetséges.

A hallgaténak a kurzusrol torténd tavolmaradasat igazolnia kell. A megfeleld igazolast a Neptunban
kell benyujtani a hianyzas utani — betegség esetén a felgyogyulast koveté — elsé orén, de
legkésdbb az azt kovetd 7. munkanapon.

Az igazolas targyaban a tantargy oktatéja dont.

A dontést Neptun tizenetben kell koz6Ini a hallgatéval.

A dontés ellen jogorvoslatnak nincs helye.

A tantargyi kdvetelmények teljesitése aldl sem az igazolt, sem pedig az igazolatlan hianyzas nem
mentesiti a hallgatot. Hianyzas esetén a potlast a TVSZ-ben és a tantargyi programban
megallapitott modon koteles a hallgatd teljesiteni. A hianyzasok miatti tanulméanyi hatranyokert,
illetve potlasokeért teljes mértékben a hallgato felelds.

Tantargybefogadas, kreditelismerés
Altalanos szabalyok

54.§

Nem kell teljesiteni a tantervben elGirt kovetelményeket, ha a hallgatdo azokat kordbban mér
elsajatitotta, azt hitelt érdemlé modon igazolja, és annak kreditelismerési eljarasban torténé
elismerését kérelmezi, feltéve, hogy a kérelemnek az illetékes kreditatviteli bizottsag hely ad.
A hallgaté csak abban az esetben adhat be kreditelismerésre vonatkozo kérelmet és kredit csak
abban az esetben ismerhet6 el szamara, ha:

a) az adott képzésen, az adott tantargyat még nem teljesitette, illetve nem kisérelte meg

teljesiteni, valamint a tantargyat az adott félévre felvette,
b) mas felséoktatasi intézményben teljesitett tantargy esetében az adott tantargyat a
hallgaté az Egyetemen elsé alkalommal vette fel.

A kulféldi részképzésben teljesitett tantargyak esetében az illetékes kreditatviteli bizottsag a (2)
bekezdésben foglaltaktol eltéréen is rendelkezhet.
A tudas Osszevetése a kreditelismerési eljaras keretében zajlik.
Egy adott képzésen egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egyszer adhaté kredit.
Fészabaly szerint az illetékes kreditatviteli bizottsag legfeliebb a képzési és kimeneti
kdvetelményekben meghatérozott megszerezhetd kreditek maximum 1/3-at ismeri el, a
fennmarad¢ krediteket a hallgatonak az Egyetemen kell teljesitenie. Ez alél a szabaly alol jelen §
adhat kivételt.
A hallgat6 a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez — az Egyetemen folytatott korabbi
tanulmanyok esetén, valamint mas felsdoktatasi intézménnyel folytatott k6z0s oklevéllel zarddo
képzés esetén - legalabb a képzés kreditértékének 1/3-at az Egyetem adott képzésén koteles
teljesiteni.

40 -



Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 2020. december 1.

(8)

(12)

A (7) bekezdésben foglalt el6irast nem kell alkalmazni:

a) az Erasmus+ és utddprogramjai keretében megvaldsuld kdzos képzés,

b) amennyiben egy felsGoktatasi intézmény megsziinése esetén a megsz(ing intézmény
jogutddjaként vesz at az Egyetem hallgatot, feltéve, ha ugyanazon képzési terilet
szerinti szakra torténik az atvétel,

c) ugyanazon szakra felvett korabbi hallgatd,

esetében.

Az Ftv. szerint indult felséfoku szakképzésben szerzett bizonyitvany alapjan a krediteknek az
azonos képzési terllethez tartoz6 alapképzési szakba legalabb 30, legfeljebb 60 kredit szamithato
be az azonos képzési terllethez tartozé alapképzésbe. Az illetékes kreditatviteli bizottsag dont,
hogy a kiadott bizonyitvanyokat az Nftv. alapjan indul6 képzésben milyen feltételek mellett, hany
kredittel szamitja be. Az Nftv. alapjan indult felséoktatéasi szakképzésben szerzett krediteknek az
azonos képzési terllethez tartozo alapképzési szakba a beszamithato kreditek szama legalabb 30,
legfeljebb 90 lehet. A beszamithatd kreditmennyiségrél az illetékes kreditatviteli bizottsag dont.
Az elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke megegyezik annak a tantervi kovetelménynek a
kreditértékevel, amelyet teljesitettnek mindsitenek, a megszerzett érdemjegy azonban a tantargy
elismerésekor nem modosithato.

Amennyiben az osztalyzat nem a magyar értékelés szerinti 6tfokozatu skalan van kifejezve, az
osztalyzat megallapitasa, illetve a kilfoldon szerzett érdemjegy atszamitasa a magyar osztalyozasi
rendszerre a TVSZ. 4. sz. melléklete alapjan torténik. Amennyiben a TVSZ 4. sz. melléklete erre
vonatkozdan nem tartalmaz rendelkezést, az atszamitarol az illetékes kreditatviteli bizottsag dont.
Az elsd esetben kilon dontést nem kell hozni, a masodik esetben az 58.§ alapjan kell eljarni.
Amennyiben a hallgaté nem kérelmezi ekvivalencia megallapitasat, és a tantargyat (szabadon)
valaszthat6 targyként kivanja befogadtatni, akkor az illetékes kreditatviteli bizottsagnak az adott
tantargyat, amennyiben van ECTS kreditje akkor azzal megegyezd kredittel, més esetben a
tantargy tartalma alapjan kell értékelnie és a kreditet meghataroznia. Tobb helyettesitd tantargy
esetén ezen targyak osztalyzatainak sima szdmtani atlaga alapjan - felfelé kerekive - kell az
osztalyzatot megallapitani.

Olyan teljesitett tantargy esetében, amihez kreditérték tartozik, de érdemjegy nem, csak alairas,
azt (5) jeles érdemjegyként kell elismerni.

Amennyiben egy kreditértékkel rendelkezd tantargy haromfokozatl mindsitéssel zarul, azt
megfelelt mindsités esetén (3) kdzepes, jol/kivaloan megfelelet mindsités esetén (5) jeles
érdemjeggyel kell elismerni.

Korabbi tanulmanyok elismerése
55.§

A kreditelismerés - a tantargy el6irt kimeneti kovetelményei, a tantargyi program alapjan - kizarélag
a kredit megéllapitdsanak alapjaul szolgald tudas, kompetencidk (ismeretek, alkalmazasi
(rész)készségek és tovabbi (rész)kompetenciak) 6sszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet,
ha az Osszevetett tudas legalabb 75%-ban megegyezik. A szabadon valaszhato tantargyak
keretére beszamitandd tantargyak esetében nem kell vizsgalni az ismeretanyagok kozti
egyezOséget.

A korabbi képzésben szerzett krediteket - ha annak el6feltétele fennall - barmelyik felséoktatasi
intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell ismerni, figgetlenll attol, hogy a hallgato
melyik fels6oktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok sorén szerezte
azt.

Az ismeretek 0sszevetését el kell végezni fliggetlendl attdl, hogy a hallgaté a korabbi oklevél
megszerzéséért folytatott tanulmanyai soran kreditrendszerl képzésben vagy nem kreditrendszer(
képzésben vett részt.
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Informalis tudas, munkatapasztalat elismerése
56.§

(1)  Gyakorlatigényes szak esetében a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
intézményen kivili szakmai gyakorlat elismerése kizarolag levelezd vagy esti munkarendben
folytatott képzés esetében kérelmezhetd.

(2)  Nem gyakorlatigényes szak eseténben a képzési és kimeneti kvetelményekben meghatarozott
intézményen Kkivuli szakmai gyakorlat elismerése kérelmezhetd.

(3)  Azelbzetesen nem formalis, informalis tanulas soran megszerzett tudast, munkatapasztalatot is el
lehet ismerni tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként.

(4)  Azelbzetesen megszerzett, nem formalis (iskolarendszeren kivil, de szervezett formaban folytatott
képzésben szerzett), informalis (iskolarendszeren kivdli, tapasztalati uton torténd), tanulassal
elsajatitott kompetenciak, munkavégzés soran szerzett tapasztalat elismerése lehet egy adott
szakon valamely kompetencia (ismeret, teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi kompetenciék)
kredittel torténd elismerése vagy kévetelmény teljesitése aldli felmentés.

(5) Az illetékes kreditatviteli bizottsag az elismerési eljarasban a hallgatd dokumentumait
megvizsgalja, majd dont, hogy az elézetesen szerzett tudas elegendé-e a beszamitashoz.
Amennyiben az elért tudas, vagy valamelyik része nem kelléen igazolt, a hallgatdé szamara tovabbi
feladat, irhatd eld, amelynek sikeres teljesitésével az illetékes kreditatviteli bizottsag elismeri az
elért tanulasi eredmeényt.

(6) A (3) bekezdés szerinti eljaras esetében megfeleld értékelési eljaras keretében - szébeli, irasbeli
vagy gyakorlati szdmonkérés formajaban az illetékes kreditatviteli bizottsagnak meg kell
bizonyosodnia a tudas meglétérél. A szamonkérés formajat a tantargyfelelés javaslatara a
kreditatviteli bizottsag hatarozza meg. A szdmonkérés soran a kreditatviteli bizottsagon kivul a
tantargyfelel6s is részt vesz.

(7)  Akreditelismerési hatarozatban a kapott értékelést is rogziteni kell.

(8)  Azilyen modon beszamithat6 kreditek szama legfeljebb harminc lehet.

A kreditelismerési eljaras
57.§

(1) Akreditelismerési eljaras a hallgato kérelmére indul.

(2)  Akérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell benyuijtani.

(3)  Akérelem benyujtasanak hatérideje:

a) 0Oszifélév esetén szeptember 20.,
b) tavaszi félév esetén februar 20.

(4) Mas felsboktatasi intézményben teljesitett tantargy(ak) esetében a kérelemhez csatolni kell a
korabban teljesitett tantargy kiadd intézmény altal hitelesitett programjat, tovabba a tantargy
teljesitését igazold kiadd intézmény altal hitelesitett leckekdnyv-mésolatot, tdrzslapkivonatot,
oklevélmellékletet vagy kreditigazolast. Intézményen kivuli szakmai gyakorlat elismerése esetén a
munkaltatoi igazolast és munkakori leirast kell csatolni.

) Akreditelismerési eljarasért a HTJSZ-ben meghatarozott dijat kell fizetni.

) Akérelemrdl az illetékes kreditatviteli bizottsadg dont.

) A dontést Neptunban eléallitott elektronikus irat formajaban kiadott hatarozatba kell foglalni.

) Ahatarozat kozléséig a hallgaté koteles tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni.

) Ahallgato atvételét kovetden az illetékes kreditatviteli bizottsdg dontése nem vonhatd vissza.

0) A hatarozat ellen a kérelmezé a HJR alapjan jogorvoslattal élhet.
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A kiilfoldi részképzésben teljesitett tantargyak beszamitasanak szabalyai és a kiilfoldi
vendéghallgatok teljesitményének értékelése

58.§

Az a hallgato, aki az Egyetem altal szervezett részképzési programban (pl. Erasmus+, CEEPUS,
egyéb kétoldalu megallapodason alapulé hallgatoi csere) vesz részt, a fogadd egyetemen folytatott
tanulmanyait az Egyetemen elismertetheti.

A részképzési program keretében a fogadd intézményben teljesitett targyakat a Learning
Agreement alapjan automatikusan el kell ismerni. Amennyiben erre barmely okbdl nincs lehetdség,
az atszamitasrol az illetékes kreditatviteli bizottsag a (3)-(7) bekezdés szerint dont.

Az illetékes kreditatviteli bizottsag a részképzeés teljesitése utan dont a kreditelismerésrdl, és
dontésével a Learning Agreementtdl nem térhet el, az ott szereplé tantargyak beszamitasa
kotelez6.

Kotelezd vagy kotelezben valaszthatd tantargyak keretére beszamithatdé minden olyan tantargy,
amelynek képzési célja azonos vagy hasonld. Valaszthato tantargyként minden tovabbi olyan
tantargy kreditje elismerhetd, amely tantargy az adott szak képzési és kimeneti kovetelményeihez
illeszkedik.

Klfoldi részképzésben részt vevé hallgatd kilfoldi egyetemen csak olyan tantargyat teljesithet,
amelyet itthon még nem teljesitett a hallgato, illetve amelybdl még nem volt eredménytelen
kisérlete.

A teljesitett kurzusok igazolasat annak kézhezveételét kovetden haladéktalanul, de legkésobb 8
napon belll a Neptunon keresztil be kell nyujtani. Az automatikus elismerést 15, az illetékes
kreditatviteli bizottsag hatarozatat 30 napon belil meg kell hozni.

A beszamitast arra a félévre kell elvégezni, amelyik félévben a hallgaté kiilfoldi részképzésen vett
részt.

Az Egyetem hallgatoja altal kulfoldi részképzés keretében teljesitett és elismert targyat ugy kell
tekinteni, mintha azt/azokat a hallgaté az Egyetemen teljesitette volna.

A kulfoldi részképzésben vizsgaval teljesitett és tantargyat ugynevezett akkreditalt tantargyként, a
HSZ tgyintézé/koordinator viszi fel a Neptunba.

Szakmai gyakorlat, dualis képzés
59.§

A szakmai gyakorlat az alapképzésben és mesterképzésben, kils0 gyakorldhelyen vagy az
Egyetem gyakorldhelyén teljesitendd részben 6nallo - az Egyetem és a szakmai gyakorlhely altal
k6zdsen meghatarozott - hallgatdi tevékenyséeg, amelyet a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozottak szerint a szak tantervének megfelel6en terveznek, szerveznek és értékelnek.
Gyakorlatigényes szaknak mindsil a jogszabalyban meghatéarozott képzési és kimeneti
kovetelményei alapjan legalabb hat hétig tartd szakmai gyakorlatot is tartalmazo6 szak. Szakmai
gyakorlat nem csak gyakorlatigényes szakon van, ezen szakokon a szakmai gyakorlat nem éri el
el a hat hetet. A szakmai gyakorlat id6tartamat a tanterv hatarozza meg.

Alapképzésben vagy a mesterképzésben szervezett dualis képzési formaban a szakmai
gyakorlatot a hallgaté a fogadd gazdasagi szervezetnél (tovabbiakban: szakmai gyakorléhely)
teljesiti.

A dudlis képzés miszaki, informatika, agrar, természettudomany, egészségtudomany vagy
gazdasagtudomanyok képzési terlleten inditott gyakorlatigényes alapképzési szakon, szocialis
munka alapképzeési szakon, illetve a felsorolt képzeési terllethez tartozd mesterképzési szakon
folytatott képzés azon forméja, amelyben a szak - képzési és kimeneti kdvetelményeknek
megfeleléen meghatarozott, teljes idejl, a képzési idészakra, a képzés mddszereire, a tanérara, a
megszerzett tudas értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazo - tanterve szerint a gyakorlati
képzés a Dualis Képzési Tanacs altal meghatarozott keretek kozott, mindsitett szervezetnél folyik.
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(9)

(15)

Dualis képzésben részt vevd hallgatd abban az esetben vehet részt kilfoldi részképzésben, ha a
szakmai gyakorlohely ehhez hozzajarul. Ebben az esetben a hallgaté koteles a munkaviszonyat
szineteltetni.
A dualis képzésben részt vevé hallgatoé a szorgalmi idészakot a ,normal” szakon tanulmanyokat
folytaté hallgatdval egyiitt, ,normal” érarend szerint végzi az Egyetemen (intézményi szakasz). Ezt
kovetben részt vesz a szakmai gyakorlohelyen a véllalati szakaszban torténé oktatasban és
gyakorlati ismeretek elsajatitasaban. Dualis képzésben a hallgaté altal a szakmai gyakorlohelyen
eltoltott ido6 el kell, hogy érje a szorgalmi id6szak tanéves id6beosztasban meghatarozott napjainak
legalabb 80%-at. Ezt az aranyt a teljes képzési idészakra vonatkozoan kell teljesiteni, azzal a
megkotéssel, hogy minden — indokolt esetben kettd — elméleti szakaszt egy gyakorlati szakasznak
kell kdvetnie.
A véllalatnal kell teljesiteni a képzéshez kapcsolodo szakmai gyakorlati id6szakot is.
A hallgatéi jogviszony fennallasa alatt a dudlis képzésbe torténd ki- és belépést a hallgatd

a) adualis képzést 6szi félévben elkezdeni, illetve a dualis képzésbdl Gszi félévtdl kilépni

kivanok a megeléz0 tavaszi félév vizsgaidészakanak végéig,
b) a dualis képzést tavaszi félévben elkezdeni, illetve a dualis képzésbdl tavaszi félévtél
kilépni kivanok a megel6z0 6szi félév vizsgaidészakanak végeig

Neptunban beadott kérelme alapjan kezdeményezheti, amelyet az illetékes dékan engedeélyezhet
a szakmai gyakorlohely kapacitas szamanak fliggvényében.
A dudlis képzésre torténd belépés az illetékes dékan engedélye mellett abban az esetben
lehetséges, ha a hallgat6 a szakmai gyakorl6hely kivalasztasi folyamatat eredményesen zérja és
az erre vonatkoz6 pozitiv dontést megkapja. Amennyiben a szakmai gyakorléhely a hallgatét a
kivalasztas soran elutasitja, ugy a dékan dualis képzésbe belépésrél sz616 hatarozata érvénytelen.
A szakmai gyakorlohely dontése ellen nincs helye jogorvoslatnak.
A dudlis képzéshdl torténd kilépésre vonatkozd engedélyezd dontés esetén a hallgatonak
kotelessége a szakmai gyakorld helyet megkeresni €s a munkaszerzddését megsziintetni.
A hallgaté hallgatéi munkaszerz6dés alapjan végezhet munkat a dualis képzés képzési ideje alatt
kils6 gyakorlohelyen, a képzési program keretében, illetve a képzés részeként megszervezett
szakmai gyakorlat vagy gyakorlati képzés soran az Egyetemen, az Egyetem altal alapitott
gazdalkodd szervezetben vagy kuls6 gyakorléhelyen. A munkaszerzddés a szakmai gyakorldhely
és a hallgatd kozott jon Iétre. Azon munkaltatdnal végzett szakmai gyakorlat esetén, amelynél a
hallgaté foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban all, a hallgatéi munkaszerzédést nem sziikséges
megkotni.
A hallgat6i munkaszerzédés alapjan munkat végz0 hallgaté munkaszerzédésének megkotesére,
foglalkoztatasara vonatkozo el6irasokat a Vhr3. tartalmazza.
A hallgatét a hallgatéi munkaszerzédésben részletezett modon a (11) bekezdés szerinti esetben
dijazas illetheti, a 6 hét idétartamot elérd egybefliggd gyakorlat ideje alatt, valamint a dualis képzés
képzési ideje alatt dijazas illeti amelynek a Vhr3. hatdrozza meg. A dijazast a szakmai
gyakorldhely fizeti.
A képzési program keretében, illetve a képzés részeként — a (12) bekezdés szerint - megszervezett
szakmai gyakorlatra — ide nem értve a duadlis képzést - koltségvetési szervnél hallgatoi
munkaszerz6dés és dijazas nélkul is sor kerilhet. A hallgatét ez esetben is megilletik mindazon
jogok, amelyeket a Munka Torvénykonyve biztosit a munkavallalok részére. A gyakorlati
képzésben részt vevé hallgatdval e tevékenységére tekintettel a Kormany altal meghatarozott
feltételekkel megallapodast kell kotni.
Az Egyetem és a szakmai gyakorldhely egyittm(ikodési megallapodast kéthet az Egyetem
hallgatéinak szakmai gyakorlata biztositasara. Az egylttmikodési megéallapodast meg kell kotni,
ha a szak, képzési és kimeneti kovetelményei 6 hét vagy annél hosszabb szakmai gyakorlatot
hataroznak meg. Az egylttm(ikddési megallapodast az Egyetem részérél az illetékes dékan és az
altala kijelolt HSZ tgyintézé/koordinator irja ala.
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(16)

(17)

(18)

(19)

A Vhr3-nak megfeleléen megkotott, érvényes egylttmikodési megallapodés, hallgaté
munkaszerzédés nélkul a szakmai gyakorlat, valamint a dualis képzésben vald részvétel nem
kezdhetd meg.

Az abszolutorium megszerzéséhez a szakmai gyakorlatot - a tanterv részeként, mint tantervi
kovetelmény - kotelezo teljesiteni.

A szakmai gyakorlat sordn a szakmai gyakorldhelyen a gyakorldhely szabalyainak vagy az
Egyetem szabalyainak megsértésével megvaldsitott szabalytalansag gyanuja esetén az Egyetem
Etikai Szabalyzata vagy Fegyelmi és Kartéritési szabalyzata szerint kell eljarni.

A szakmai gyakorlat, valamint a dudlis képzés megkezdéséhez, menetéhez, teljesitéséhez,
elfogadasahoz kapcsolddo eljaras szabalyait rendelkezés tartalmazza.

A HALLGATOI TELJESITMENY ERTEKELESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A hallgatéi teljesitmény értékelésének altalanos szabalyai
60.§

A képzés soran alkalmazandé ismeretellendrzési formakat a tanterv hatarozza meg.

Az egyes tantargyak esetén a félév elismerését és a vizsgara bocsatés konkrét feltételeit, a
vizsgakovetelményeket a hallgatdi teljesitmény értékelesének modjat, a hallgatd tudasanak
értékelését a tantargyi program tartalmazza.

A hallgaté tudasanak értékelése tobbféle értékelési modszerrel is torténhet: diagnosztikus,
tamogat6 (formativ), 6sszegzd (szummativ) is lehet. Az értékelési mddok és alkalmak egyuttesen
is alkalmazhatok.

A hallgato teljesitmény értékelése a képzeési iddszak teljes ideje alatt végezhetd. Az értékelés
torténhet folyamatosan vagy egyszeri alkalommal.

A félév kezdetén kozolni kell azt is, hogy melyek azok a tantargyak, amelyekbdl a hallgaté a
kovetelmények teljesitése utan a szorgalmi idészak folyaman vizsgazhat. Ennek idépontjat a
tantargyfelelés a tantérgyi programban hatarozza meg és a tantargyat gondozé intézet a
Neptunban teszi kozzé.

Vizsga a szorgalmi idGszakra el6irt tantargyi kovetelmények teljesitése esetén, valamint a csak
vizsgara felvett tantargy(ak) (vizsgakurzus) esetén a szorgalmi idészakban is torténhet az adott
félév 6. hetének elsé munkanapjatol.

Ahol azt a tantargyi program eléirja, a vizsgara bocsatas feltétele lehet alairas. Amennyiben a
hallgaté az alairast nem szerzi meg, a tantargyat csak tantargyujrafelvétel keretében teljesitheti.
Amennyiben a hallgatd az alairast megszerzi, de a vizsgat, gyakorlati jegyet nem szerzi meg a
tantargy vizsgakurzussal teljesithetd.

A tantargyak fobb értékelési formai a kdvetkezok:

a) Gyakorlati jegyet irhat el6 a tanterv, ha a tantargy elméleti anyaganak gyakorlati
alkalmazasa és az alkalmazasi készség értékelése a képzési cél szempontjabol szilkséges
és lehetséges. A gyakorlati jeggyel értékelendd tantargy kovetelmenyeit a hallgaténak az
szorgalmi idészakban és a vizsgaiddszak elsé hetében kell teljesitenie. Ertékelése
otfokozatl mingsitéssel torténik és van kreditértéke.

b) A vizsga valamely tantargy félévi anyaganak szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell
meggy6zbdni, hogy a hallgatd milyen szinten sajatitotta el a tananyagot, illet6leg, arrdl, hogy
képes lesz-e az erre épuld tovabbi tananyag elsajatitasara. A vizsga a tantargyi programban
meghatarozottan idében akar tobb elkilonld részbdl is allhat (példaul negyedéves vizsgak
forméjaban), amely alkalmak vizsgaeredményeinek Osszértéke egy vizsgajegyet ad
eredményiil. A vizsga értékelése dtfokozatl mindsitéssel torténik és van kreditértéke.

c) Az alairas a kritrium kovetelmények teljesitésének igazolasara szolgal és nincs
kreditértéke.
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(9)
(10)

(11)

(14)

(15)

(16)

d) A szigorlat tobb tantargy integralt szamonkérését jelenti. Letételére legkorabban a szigorlat
anyagat jelentd tantargyak utolsd vizsgajanak teljesitését, illetve gyakorlati jegyének
megszerzését kovetGen kerllhet sor. A szigorlat értékelése oOtfokozatu mindsitéssel
torténik, de kreditértéke nincs.

e) A komplex vizsga a végbizonyitvany megszerzése elétt kdzvetlendl teljesitendd, az adott
szak mintantervetdl figgben a szakot vagy a specializaciot/szakiranyt lezaro vizsga.

f) A zarbvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl — szakdolgozat
megvédésébdl, tovabba szobeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbél (komplex vizsga, ami
nem egyenld az e) pont szerinti komplex vizsgaval, hanem a zarovizsga részét képez6
teliesitményértékelési mod) — allhat. A zarévizsga célja, hogy az oklevél megszerzéséhez
szikséges ismereteket, készségeket, képességeket ellendrizze, értékelje, illetve
megbizonyosodjon arrél, hogy a hallgaté a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A tantargyak fébb értékelési formai kozil egy tantargybél csak egyféle értékelési forma irhato el.
A tantargyak lezarasa torténhet gyakorlati jeggyel vagy vizsgajeggyel:

a) gyakorlati jegy a tantargy tanulmanyi kovetelményeinek félévkozi, folyamatos
értékelésén alapul, megallapitasa a szorgalmi idészakban, valamint a vizsgaidészak elsé
hetében a tandrén tett irasbeli, illetve szdbeli szamonkéréssel, irasbeli dolgozattal,
otthoni munkaval készitett feladat értékelésével vagy ezek kombinaciéjaval torténik,

b) a vizsgajegy megallapitasa a szobeli vagy irasbeli vizsga vagy ezek kombinéciojaval
torténik, tovabba vizsgajegyet kell adni abban az esetben is, ha a tantargy értékelése az
a) és a b) pontban foglaltak kombinacidjaval valdsul meg, azaz a félévkdzi folyamatos
értékelés és az félév vegi irasbeli, illetve szobeli vizsga egyuttes alkalmazasaval valosul
meg.

A hallgato teljesitmenyének értékelése:

a) Otfokozatu mindsités esetén: jeles (5), j6 (4), kdzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)
érdemjeggyel, vagy

b) haromfokozatl minésités esetén: joI megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1)
mindsitéssel, vagy

c) alairassal

torténik.

A hallgat6 kotelez6 szakmai gyakorlatat a tantervi eléirasoknak megfeleléen kell értékelni, ahhoz
a tanterv szerint kreditet kell rendelni.

A hallgatd munkéajanak - adott tantargyra vonatkozd szdmonkérés esetén - mindsitésében nem
tehetd kllonbség attdl fuggben, hogy milyen finanszirozasi formaban, milyen munkarendben,
milyen nyelven, melyik képzési helyen vagy vendéghallgatoként folytat e az Egyetemen
tanulmanyokat.

Amennyiben az adott félévben az adott tantargybdl tobb kurzus kerll meghirdetésre, ugy a
tantargyfelelésnek biztositania kell minden érintett hallgaté szdmara az egységes oralatogatasi és
félévkozi értékelési kdvetelményeket.

A hallgaté minden szerzbi jog hatélya ala tartozé munkajaban tartézkodnia kell a tudomanyos
hivatkozas szabalyainak megsértésétdl. A tudomanyos hivatkozas szabalyainak megsértése,
illetve plagium esetén a hallgaté ellen a Plagium Szabalyzat és az Etka Szabalyzat
rendelkezéseinek megfelelden etikai eljaras kezdeményezhetd. Amennyiben az Etikai Bizottsag
megallapitja az etikai vétség elkovetését, és a cselekményt, magatartast, mulasztast mérlegelési
jogkdrében olyan sulyunak itéli, a hallgaté ellen a Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat
alapjan fegyelmi eljarast kezdeményezhet.

A 61-71.§-0k vonatkozasaban vizsgan a gyakorlati jeggyel és vizsgajegyel zarulé hallgatoi
teliesimenyértékelési modokat egyarant érteni kell.
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Jegymegajanlas
61.§

Az oktatd a hallgatd szorgalmi idészakban nyujtott teljesitménye alapjan gyakorlati jegyet vagy
vizsgajegyet ajanlhat meg.

A jegymegajanlas lehetéségét a tantargyi programban fel kell tiintetni.

A megajanlott gyakorlati jegyet vagy vizsgajegyet az oktaté a vizsgaidészak masodik hetének elsé
munkanapjaig koteles rogziteni a Neptunban. Ezt kdvetéen az gyakorlati jegy vagy vizsgajegy
visszavonasara nincs lehetfség.

A megajanlott gyakorlati jegyet vagy vizsgajegyet a hallgaté a Neptunban a vizsgaidészak mésodik
hetének utolsé napjaig fogadhatja el. Ezt kdvetden az elfogadasra és annak visszavonasara nincs
lehetdség.

Megajénlott gyakorlati jegyet vagy vizsgajegyet a jegymegajanlas évében nem lehet javitani,
azonban a hallgaté Ujabb tantargyfelvétel keretében javithatja a megajanlott jegyet.

Amennyiben a hallgaté nem nyilatkozik a megajanlott jegy elfogadasardl vagy elutasitasardl, vagy
a megajanlott jegyet nem fogadja el, az esetben a tantargyat megajanlott jeggyel nem teljesitette
és a tantargyat csak gyakorlati jeggyel vagy vizsgaval teljesitheti.

Jegymegajanlas utjan szerzett gyakorlati jegyrdl vagy vizsgajegyrdl vizsgalapot kell kiallitani az
altalanos szabalyoknak megfeleléen.

A hallgatéi teljesitmény értékelésének rendje

A vizsgak szervezése
62.§

A tanév id6beosztasa tartalmazza az adott szorgalmi idészakhoz kapcsol6do vizsgaid6szak kezd6-
és zarénapjat.
A vizsganapok kijeloléséeért, a vizsgara torténd jelentkezés idejének és modjanak kozzétételéert, a
vizsgaidépontok koordinalasaért a tantargyat gondozd intézet vezetdje felel.
A vizsgak szervezése szempontjabdl a szombat munkanapnak minésul. Vizsga szombati napra is
hirdetheto.
A specialis szorgalmi idészakos targybdl valamennyi el6irt foglalkozas teljesitése utan a
vizsgaiddszakon kivuli id6pontra is hirdethetd vizsga.
Amennyiben egy adott targybol 3 vizsgaalkalmat hirdetnek, az egyes vizsgaalkalmak kozott
legalabb 5 munkanapnak el kell telnie. Amennyiben egy adott targybdl tobb mint 3 vizsgalkalmat
hirdettek, akkor legalabb 3 vizsgaidépont esetén kell az egyes vizsgaalkalmak kozott legalabb 5
munkanapot biztositani.
A tantargyat gondozo intézet a Neptunban kdzzéteszi:
a) azegyes vizsgak napjait,
b) a vizsgaztatasban kdzremiikodd oktatdk nevét,
a jelentkezés idejét €és modjat,
online vizsga esetén a vizsga teljesitéséhez szilkséges informatikai feltételeket,
a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, helyét és idejét, valamint
a vizsgaismétlés lehet0ségét.
Adott félév vizsgaidészakan kivil lehet vizsgat tenni az alabbi esetekben:
a) a blokkositott tantargyak vizsgai és a részidds képzések tantargyai,
b) a projekttantargyak vizsgai,
c) dualis képzésben teljesitendd tantargyak vizsgai,
d) a szakiranyu tovabbképzésben,
) kedvezményes tanulmanyi rend keretében engedélyezett vizsgaiddszakon kivuli vizsga,
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f) kettbs vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), kdzos oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzesben,

g) az illetékes tanulmanyi bizottsdg engedélyével, ha a hallgatd szllés, tovabba baleset,
betegség vagy mas vératlan ok miatt, Onhibajan kivil nem tud eleget tenni
vizsgaid6szakban a vizsgakotelezettségének.

(8) A (3) bekezdésben meghatarozott informacidkat a szorgalmi idészak vége el6tt legalabb 3 héttel
k6zzé kell tenni. Ez a szabaly a (4) bekezdésben meghatarozott esetre nem vonatkozik.

(9)  Anhallgatdi létszam 125%-anak megfelel szamu, de legalabb hdrom vizsganapot a tantéargy felelés
oktatdja, illetve vizsgaztatdja adja meg. A vizsgaidépontokat ugy kell megadni, hogy a hallgatok a
vizsgakat megfeleléen elosztva tehessék le, és legyen lehetdségiik a sikertelen vizsgak
megismétlésére. A vizsgaiddpontokat Ugy kell kijel6Ini, hogy a hallgatonak kell, de legalabb harom
napos felkészulési id6t biztositani kell a sikertelen vizsgat koveté javitdvizsgara valo
felkésziiléshez.

(10) Ha a specializaciot/szakiranyt/szakot lezaré komplex vizsga a végbizonyitvany (abszolutorium)
kiallitasanak feltétele, a hallgatéi létszamnak megfeleld, valamint tovabbi egy javitdvizsga
idépontot kell megadni.

(11) A Neptunban rogzitett vizsgaidépont legkésébb a vizsga kezdési idépontja elétt 36 oraval
maodosithatd, a tantargyat felvett hallgatok a Neptunon keresztiil torténd értesitése mellett.

(12)  Amennyiben a tanéven kivul kertl tantervi kdvetelményt jelent hallgatd tevékenység szervezésére
és teljesitésére, azt a kdzvetlendl utana 1évo félévre kell beszamitani és tantargy esetén ebben a
félévben kell azt a hallgatonak felvennie.

(13) A vizsgak, félévkozi értékelések lebonyolitasa a térgyat gondozd intézet feladata.
Fogyatékossaggal €l6 hallgatdé esetén a vizsga megszervezéséhez a Hallgat6i Szolgaltatasok
Hallgatéi Tanacsadas szervezeti egysége A fogyatékkal él6 hallgatok tanulmanyainak
folytatdsahoz szlkséges esélyegyenléséget biztositd feltételekrdl szblé szabalyzata szerint
szakmai segitséget nyujt.

A vizsgajelentkezés
63.§

(1) A hallgaté a Neptunban megadott hataridére a Neptunon keresztl kdteles vizsgara jelentkezni.

(2) A hallgatd akkor jelentkezhet vizsgara, ha az el6tanulmanyi feltételeket és a tantargy szorgalmi
idészakra eldirt kovetelményeit maradéktalanul teljesitette.

(3) A hallgaté akkor jelentkezhet vizsgara, ha nincs az adott félévben Onkodltség és egyéb téritési
dijfizetési hatraléka.

(4) A vizsgajelentkezését a hallgatd legkésébb 24 o6raval a vizsga megkezdését megel6zben
valtoztathatja meg. Kivételt képez ez aldl a hétféi vizsganap, amikor legkésébb 72 éraval a vizsga
megkezdését megelézéen lehet megvaltoztatni a vizsgaidépontot. Gyakorlati jeggyel zaruld
hallgatoi teljesitményértékelés esetén a szdmonkérések idépontjat az oktatdé az adott tantargy
orajan kozli a hallgatokkal a szamonkérést megel6zéen legaldbb 3 munkanappal. Ez a szabalyt
szakiranyu tovabbképzés és executive képzések esetén nem kell alkalmazni.

(5) A hallgatd az intézet altal meghatérozott jelentkezési rendben elfogadott vizsgaidépontban és
helyszinen, a vizsga méltosaganak megfeleld allapotban és ruhazatban koteles a vizsgan
megjelenni és azt teljesiteni, ellenkezd esetben a vizsgaztatd megtagadhatia a hallgato
vizsgaztatasat és az igazolatlan tavollétnek mindsuil.

(6) Amennyiben a hallgaté nem jelenik meg a vizsgan, akkor annak minden hatranyos kdvetkezményét,
igy kuldéndsen a potlasi lehetdségek csokkenését, a tovabbi vizsgaidépontok telitettségét, a
feltételek esetleges valtozasat viselnie kell.
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A vizsgak lebonyolitasa

Altalanos szabalyok
64.§

Az Egyetem a vizsgat fészabaly szerint maga szervezi meg. Més felsGoktatasi intézményekkel
egyuttmikodésben szervezett képzések esetén az Egyetem donthet Ugy, hogy a vizsgakat az
egylttmikodd felséoktatasi intézménnyel kdzbsen szervezi. Ez esetben amennyiben az Egyetem
és az egylttmiikodd felsGoktatasi intézmény a jelen paragrafusban foglalt szabalyoktol el kivan
térni, akkor errél megallapodasban rendelkezik. Az eltérd szabalyokat a hallgaté szamara a vizsgak
rendjének kozzétételére vonatkozd szabalyok szerint kell kzzétenni.

Amennyiben a hallgaté mas felsGoktatasi intézményben is vizsgat kivan tenni, maganak kell sajat
vizsgarendjét megszerveznie, és esetleges utkozés esetén a vizsgakra kijelolt idépontokon
tulmenden més idépontot az Egyetem kérelem esetén sem biztosit.

A vizsga lehet irasbeli vagy szobeli vizsga, amely szervezhetd személyes megjelenést igénylé
vagy online formaban egyarant. A vizsga médjat a tantargyi program hatarozza meg.

A személyes megjelenést igényl6 vizsga kizarélag a képzés helyszinén szervezhet6. Az online
vizsga kizarélag az Egyetem altal hasznalt alkalmazas felhasznalasaval bonyolithatd.

Személyes megjelenést igényld vizsga esetén a vizsgazoknak a vizsga megkezdése elétt legalabb
30 perccel a kijelolt helyszinen meg kell jelenni. Online vizsga esetén a megjelenés idépontjat a
tajékoztato tartalmazza.

A vizsgakon a személyazonossag ellenérzése kotelezo.

A személyazonossag ellendrzését koveten ismertetni kell a vizsga szabalyait, irasbeli vizsga
esetén a vizsgadolgozatokba torténd betekintés mddjat, tovabba a jogorvoslati lehetdsegeét,
valamint a szabalyok megszegésének kovetkezményeit. Fegyelmi vétség szintjét el nem ér6
kisebb szabalytalansag esetén az oktatd felszolithatia a hallgatét a szabalytalansag
abbahagyasara vagy megszakithatja a vizsgat. Amennyiben az oktatdo megszakitja a vizsgét, a
hallgaté koteles a vizsgat abbahagyni, a vizsgahelyszint elhagyni, és a vizsgat gy kell tekinteni,
mintha a hallgaté a vizsgan nem jelent volna meg. A hallgaté ez esetben egy vizsgaalkalmat
elveszit, de a hallgatd szdmara érdemjegy nem adhaté. Fegyelmi vétség gyanuja esetén az oktatd
fegyelmi eljaras inditasat kezdeményezheti.

A vizsga rendje ellen kifogas kizardlag az értékelésre vonatkozod dontés elleni jogorvoslati
kérelemben tamadhatd meg.

A vizsgara a tantargyi program szerint megadott id6 all a vizsgazo rendelkezésére.

A vizsga ideje alatt az asztalon kizérélag olyan eszkdzok tarolhatok, amelyet az oktatd vagy a
feligyeld engedélyezett.

A vizsga folyaman a vizsgazok senkitdl nem kérhetnek segitséget, a vizsga ideje alatt mas
személyekkel semmilyen mddon nem kommunikalhatnak, a vizsga sordn mas személyt nem
helyettesithetnek, vagy valaki mas ket nem helyettesitheti, meg nem engedett segédeszkozoket
nem hasznalhatnak.

Azon helyiséget, ahol a vizsgazd vizsgazik csak rendkivil indokolt esetben hagyhatja el, azonban
a rendelkezésre all6 id6 a kies idével nem hosszabbodik meg.

A vizsga helyszinének sajat akaratbdl torténd elhagyasa nem eredményezi a rendelkezésre allo
id6 meghosszabbitasét.

Ha a vizsgat az Egyetem érdekkorében felmerllé barmilyen rendkivili esemény (technikai
probléma, vis maior stb.) megzavarja, a vizsgat fel kell fuggeszteni és a kiesett id0vel a
rendelkezésre allé id6t meg kell névelni vagy a vizsgat meg kell ismételni. Ha a vizsgat a hallgato
érdekkorében felmertld barmilyen rendkivuli esemény (technikai probléma, vis maior stb.)
megzavarja, az Egyetem a vizsgat nem koteles megismételni.

A vizsgak zavartalansagéért, nyugodt légkoréért az oktatd vagy a fellgyeld a felel6s.
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irasbeli vizsga szabalyai
65.§

(1)  Személyes megjelenést igényl6 irasbeli vizsgak esetében a vizsgahelyszin biztositdsa az
Egyetem feladata, amelyet a tantargyat gondozé intézet szervez meg.

(2) A személyes megjelenést igényld szamitdgépes vizsga teljesitéséhez szikséges helyszint és
informatikai feltételeket a tantargyat gondozo intézet szervezi meg. A feladatsor biztositasa a
targyat gondozo intézet feladata.

(3)  Online irasbeli vizsga esetén a vizsga teljesitéséhez szikséges informatikai feltételeket az
Egyetem el6zetesen meghatarozza és kozli a hallgatoval. A sziikéges személyi tdmogatast a
TDTK biztositja.

(4)  Atechnikai feltételekrdl a jelentkezé sajat felelésségre és koltségre koteles gondoskodni.

(5) A személyes megjelenést igényl6 vizsga esetén a vizsga elétt a hallgatod az arra kijelolt helyen
koteles varakozni, és a terembe az Ulésrend kialakitdsa és a vizsga megkezdése céljabdl az
oktato vagy feliigyeld felszélitasara léphet be.

(6) A személyes megjelenést igénylé vizsga esetén az Ulésrendet ugy kell kialakitani, hogy a
vizsgazok egymast ne segithessék, és ne zavarjak. Az Ultetési rendet a targyat gondozo intézet
hatarozza meg, amelyet a hallgaté koteles tudomésul venni.

(7)  Online irdsbeli vizsga esetén a targyat gondozd intézet altal meghatarozott idépontban a hallgato
koteles rendelkezésre allni és az Egyetem altal meghatarozott médon és idében a vizsgara
bejelentkezni.

(8)  Aszemélyes megjelenéstigényl6 vizsga esetén a hallgaté az oktatd vagy felligyeld felszdlitasara
személyazonossagat személyi azonositd igazolvany, vezet6i engedély vagy utlevél
bemutatasaval koteles igazolni.

(9) Az Egyetem a személyazonossag megallapitasa érdekében az online vizsga megkezdéséhez a
cusman kod megadasat irja eld. A vizsga kizardlag a sikeres azonositast kovetéen kezdhetd
meg.

(10) A személyes megjelenést igényl6 irasbeli vizsgak esetében a feladatlapok kiosztasakor, valamint
vizsga idétartama alatt a vizsgazdkon, oktatén vagy feligyel6n kivil mas nem tartézkodhat a
teremben. Amennyiben a biztonsagos lebonyolitas érdekében szlkséges, jelen lehet olyan
személy is, aki a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds.

(11) Online vizsga esetén a vizsgazon kivil mas személy nem tartozkodhat abban a helyiségben,
ahol a vizsgazo a vizsgat irja.

(12) A személyes megjelenést igényl6 vizsga esetén a vizsgafeladatok megoldasat az oktatd vagy
feligyeld jelzésére lehet elkezdeni. A vizsga megkezdésének idépontjat az oktatd vagy felligyeld
rogziti a jelenléti iven. A feladatok kidolgozasara rendelkezésre allé id6t ezen id6ponttol kell
szamitani. Online vizsga esetén a rendszer altal meghatéarozott idépontban kezdheté meg a
vizsga.

(13) A személyes megjelenést igényld irasbeli vizsgan oktatd vagy fellgyelé kikétheti, hogy az
Egyetem éltal kinyomtatott - feladatlapon, valamint az Egyetem bélyegzéjének lenyomataval
ellatott pétlapokon lehet dolgozni, vagy vazlatot, jegyzetet csak ezeken a lapokon lehet késziteni.
A személyes megjelenést igénylé szamitdgépes vizsga eseten a tajékoztatoban megadott mdédon
kell a vizsgat teljesiteni.

(14) Az online vizsga soran kizérélag az Egyetem altal hasznalt alkalmazason keresztiil biztositott
vizsgadolgozaton lehet dolgozni.

(15) A vizsgafeladatlap, vizsgafeladat hallgatd altali rogzitése, illetve a rogzitett dokumentum
tovabbitasa, eltarolasa tilos.

(16) A személyes megjelenést igényld irasbeli vizsgan irasbeli munkat tollal kell elkésziteni. Piros
tollal nem lehet dolgozni. Az ir6eszkdzokrél és a segédeszkdzokrél a vizsgazok gondoskodnak,

-50 -



Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 2020. december 1.

azokat egymas kozott nem cserélhetik, egymasnak kizérblag az oktatd vagy fellgyel6
engedélyével adhatjak at.

(17) A személyes megjelenést igénylé vizsgan a vizsgazokat nem lehet fellgyelet nélkul hagyni,
valamint a hallgatonak a vizsga alatt a helyiséget csak indokolt esetben lehet elhagyni, s azt is
egyidejlleg csak egy hallgatonak. A helyiséget elhagyd hallgatd vizsgadolgozatat az oktatonak
vagy fellgyelének koteles leadni, aki a tavozas és a visszaérkezés pontos idejét ravezeti a
jelenléti ivre.

(18) A személyes megjelenést igényld vizsgan a vizsgalap megoldasara rendelkezésre alld id6 leteltét
az oktato vagy feligyeld jelzi, ekkor a munkat be kell fejezni.

(19) A személyes megjelenést igényld irasbeli vizsgan a hallgatd a vizsga végeztével az oktatd vagy
feligyeld részére atadja a dolgozatot.

(20) Személyes megjelenést igényld szamitogépes vizsga esetén a tajékoztatbban meghatarozottak
szerinti helyre és modon kell elmenteni, tovabbitani.

(21) Online vizsga esetén a vizsgat a vizsgadolgozat alkalmazason keresztil megvaldsuld
bekuldésével kell lezarni.

(22) A személyes megjelenést igényld irasbeli vizsga esetén az oktatd vagy felligyel6 alairja a jelenléti
ivet.

(23) Személyes megjelenést igényld irasbeli vizsga esetén a javitandd vizsgadolgozatokat a
tantargyat gondozé intézet juttatja el a javito oktatokhoz.

A szobeli vizsga
66.§

(1)  Személyes megjelenést igénylé szdbeli vizsgak esetében a vizsgahelyszin biztositasa az
Egyetem feladata, amelyet a tantargyat gondozo intézet szervez meg.

(2)  Online szdbeli vizsga esetén a vizsga teljesitéséhez sziikséges informatikai feltételeket az
Egyetem elézetesen meghatarozza és kozli a hallgatdval. A szikéges személyi tamogatast a
TDTK biztositja.

(3)  Atechnikai feltételekrdl a jelentkezd sajat feleldsségre és koltségre koteles gondoskodni.

(4)  Avizsgak megkezdése elétt a Hallgatdi Szolgaltatasok altal kiadott, a vizsga rendjére vonatkozo
nyilatkozatot a hallgatonak el kell fogadnia.

(5) A személyes megjelenést igényld szbbeli vizsga esetén a vizsga elétt a vizsgazd az arra kijelolt
helyen koteles varakozni, és a vizsgaterembe a vizsga megkezdése céljabdl az oktatd vagy
vizsgabizottsag elnoke felszolitdsara Iéphet be.

(6) A személyes megjelenést igényld vizsga esetén a hallgaté az oktatd vagy feliigyeld
felszélitaséra személyazonossagat személyi azonosité igazolvany, vezet6i engedély vagy
utlevél bemutatasaval koteles igazolni.

(7) Az online szbbeli vizsga megkezdése el6tt a hallgatd személyi azonossaganak az ellendrzése
céljabol a vizsgazd oly modon koteles felmutatni a kameraba a személyazonositasra alkalmas
arcképes, érvényes igazolvanyat, hogy az azonositasra alkalmas legyen. A vizsga kizarélag az
alkalmazasba torteno sikeres belépést, majd személyi azonositast kovetéen kezdheté meg.

(8) Az online szobeli vizsga esetén a vizsgaztatd barmikor kérheti, hogy a vizsgaz6 az éltala
hasznalt eszkdz kamerajaval pasztazza korbe kornyezetét vagy kozelrdl mutassa meg az ott
talalhaté targyakat. A vizsgazd a kérésnek késedelem nélkil koteles eleget tenni.

(9)  Személyes megjelenést igénylé szobeli vizsgak esetében az oktatd vagy vizsgabizottsag a
kijelolt teremben egyesével hallgatja meg a hallgatokat.

(10) Az online szdbeli vizsga barmely féInél felmer(lt technikai probléma miatt megszakad, az oktato
vagy a vizsgabizottsag egymas utan még legfeliebb két alkalommal koteles megkisérelni a
hallgat ujrahivasat.

(11) A szbbeli vizsgak nem nyilvanosak, azokon hang- vagy képfelvétel csak a résztvevék
hozzajarulasaval keszllhet.
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(12)

Szobeli vizsga alkalméval a hallgatonak a Neptunbdl teljesitési lapot kell nyomtatnia, amely a
vizsgan szerzett érdemjegy utdlagos igazolasara szolgal. A teljesitési lap tartalmat a Vhr.
hatarozza meg. A teljesitési lapot a szobeli vizsga végén, az oktatd alairasat kovetden a hallgatd
részére at kell adni. Teljesitési lap hianyaban a hallgato csak kifejezett kérésére vizsgaztathaté
le, amely esetben a hallgaté visszavonhatatlanul lemond arrol a jogarol, hogy papir alapu egyedi
igazolast kaphasson az adott vizsgan szerzett mindsitésérdl.

Igazolas a vizsga elmulasztasa miatt
67.§

Amennyiben a hallgato szulés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan, a hallgaté 6nhibajan
kivlli ok bekdvetkezése miatt a vizsgan nem jelent meg, igazolassal élhet.

Az igazolast és a kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztil kell
benyuijtani.

A kérelmet a vizsga napjat kdvetd 5 munkanapon belll kell benyuijtani.

Az igazolas targyaban az vizsgaztatd oktato vagy vizsgabizottsag dont.

A dontést 3 munkanapon belll meg kell hozni.

A dontést a Neptunban el6allitott elektronikus irat forméjaban kiadott hatarozatba kell foglalni.

Az igazolasi kérelem elutasitasa ellen nincs helye jogorvoslatnak.

A hallgaté féléves teljesitményének értékelése
68.§

A vizsga megkezdése utan a hallgaté kotelezben érdemjegyet szerez. A vizsgaértékelést a
Neptunban kell régziteni. Ez aldl kivétel, ha az oktatd vagy felligyelé a vizsgat szabalytalansag
miatt szakitja meg. Ez esetben a 64.§ (7) bekezdése szerint kell eljarni.

A vizsgajegy a hallgato kérésére elégtelenre nem ronthato.

Azon tantargybol, amelybél a hallgatd egyaltalan nem kisérelte meg a vizsgat, a Neptunba a ,nem
vizsgazott” bejegyzést kell tenni.

Azon tantargybdl, amelybdl a hallgato bejelentkezett vizsgéra, de nem jelent meg, a Neptunba a
,nem jelent meg” bejegyzést kell tenni. Igazolt tavollét esetén a Neptunban ,igazoltan nem jelent
meg” jel6lést kell szerepeltetni. A ,nem jelent meg” és az ,igazoltan nem jelent meg” bejegyzések
az adott tantargybdl tehetd lehetséges vizsgaszamot nem csokkentik, de a a TVSZ egyéb
rendelkezései érvényesek ra.

Gyakorlati jeggyel zarulé tantargy esetében — amennyiben az alairds nem feltétele a vizsgara
bocsatasnak — ,nem vizsgazott” bejegyzés csak abban az esetben keriilhet be, ha a félévkozi
részfeladatok teljesitését a hallgaté meg sem kisérelte.

Ha az alairas a vizsgara bocsatas feltétele, de a hallgatd nem teljesitette az elirt kdvetelményeket,
az ,alairas megtagadva” bejegyzés mellett a ,nem vizsgazott® bejegyzésnek is szerepelnie kell.
Amennyiben a hallgaté gyakorlati jeggyel zaruld tantargy esetén nem teljesitette az elGirt
kovetelményeket, a ,nem teljesitette” bejegyzest” kell a Neptunba bejegyezni.

Ha tantargyi program szerint a félévkozi és a vizsgaidészakbeli szamonkérés kombinacidjat kell
alkalmazni — amennyiben az alairas nem feltétele a vizsgara bocsatasnak — ,nem teljesitette”
bejegyzés csak abban az esetben kertilhet a hallgaté leckekonyvébe és a Neptunba, ha a félévkozi
részfeladatok teljesitését a hallgatd meg sem kisérelte.

Ha tantargyi program szerint a félévkozi és a vizsgaidészakbeli szamonkérés kombinacidjat kell
alkalmazni, — amennyiben az alairds nem feltétele a vizsgara bocsatasnak — és a hallgat6 a
félévkozi részfeladatok részbeni vagy teljes teljesitését kdvetden a vizsgaidészakbeli vizsgara a
Neptunban bejelentkezik, de azon nem jelenik meg, és tavolmaradasat nem tudja megfelelé modon
igazolni, vagy be sem jelentkezik a vizsgara, akkor az adott tantargyat elégtelen bejegyzéssel
zarja.
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Fegyelmi vétség megéllapitdsa esetén a vétséggel érintett vizsga eredményét ,értékelhetetlen”
bejegyzéssel kell ellatni és a jeldlésben régziteni kell, hogy a minésités indoka végleges fegyelmi
vétség. Fegyelmi vétség miatt nem lehet a vizsgadolgozatot elégtelenre értékelni.

Az irasbeli és szdbeli vizsgakrol vizsgaalkalmanként, és a megajanlott jegyekrél a vizsgaidészak
els6 hetének utols6 munkanapjaig kell a vizsgalapot a Neptunbdl kinyomtatni, amelyen a
vizsgaztatd oktato rogziti a vizsgajegyet, gyakorlati jegyet. Ezt kovet6en az oktato alairasaval
haladéktalanul érvényesiti vizsgalapot. A vizsgalap tartalmarél a Vhr. rendelkezik. irasbeli vizsga
esetén a jelenléti iv és a vizsgalap csak egyutt érvényes, azok egymasnak elvalaszthatatlan részeit
képezik.

Az irasbeli vizsga eredményét legkésébb a vizsgat kovetd 3. munkanapon rogziteni kell a
Neptunban. Esszé jellegii vizsga esetén a vizsga eredményét 5 munkanapon belll kell rogziteni.
A hallgaté a vizsgadolgozatot az eredményhirdetést kdvetd 2 munkanapon belll a tantargyat
gondozé intézet altal legkésbbb a vizsga soran kihirdetett, elére megjelolt iddpontban és helyen
megtekintheti, és ahhoz észrevételt tehet. Megtekintésre kizarélag az Egyetem épuletében, vagy
az Egyetem altal hasznalt éplletben van lehetGség. Megtekintésre kizarolag a vizsgazoé jogosult,
képviseletnek ez esetben nincs helye. A hallgatd észrevételeit a megtekintést kovetd elsd
munkanap munkaidé végéig adhatja le a tantargyat gondozé intézet részére. A vizsgadolgozat
harmadik személy részére at nem adhatd, arrl masolat nem készithetd, jegyzetet a hallgaté a
vizsgadolgozat megtekintése alkalmaval készithet. Eszrevétel kizarélag a nem egyértelmi javitas
vagy javitasi-ertékelési Utmutatdtol eltérd értékelés esetén tehetd, tovabba az észlelt javitasi,
pontszamitasi hiba kivizsgalasara vonatkozhat. Az észrevételr6l a vizsgaztatd oktatd annak
beérkezését kovetd 2. munkanap végeig dont. A vizsga végleges — az észrevetelt is figyelembe
vev0 — eredmeényét a hallgatoval ugy kell k6zoIni, hogy a hallgaté az esetleges javitdvizsgara
felkészllhessen. A dontésrél a tantargyat gondozé intézet elektronikus Uton értesiti a hallgatét. A
dontést a a vizsgadolgozatra felvezeti a tantargyat gondozo intézet erre kijelolt munkatarsa. Az
észrevételre hozott dontés kulon nem, kizarolag az érdemjegy ellen benyujtott jogorvoslati
kérelemben megtamadhat6. Az észrevételezésre rendelkezésre allo hataridd elmulasztasa esetén
a vizsgazd igazolasi kérelmet nem nyuijthat be. Jelen pontban meghatarozott hataridék megsértése
esetén az érintett intézet koteles Ujabb vizsgaalkalmat biztositani.

Online irasbeli vizsga, valamint személyes megjelentést igénylé szamitégépes vizsga esetére a
vizsgaztatd oktatdé hatarozza meg a (11) bekezdés szerinti észrevételezés rendjét, amelyet
legkésdbb a vizsga soran kozol a hallgatokkal.

irasbeli vizsga esetén, ha a Neptunban szerepld értékelés eltér a vizsgadolgozaton vagy a
vizsgalapon szerepl6 értékeléstdl, akkor a vizsgadolgozat értékelése az iranyadd. Ha a
vizsgalapon szerepld és a Neptunban rogzitett értékelés eltér egymastol, a vizsgalap értékelését
kell iranyaddnak tekinteni.

A szbbeli vizsga eredményét legkés6bb a vizsgat kovetd 3. munkanapon rogziteni kell a
Neptunban. Ha a vizsgalapon szerepld és a Neptunban rogzitett értékelés eltér egymastol, a
vizsgalap értékeléset kell iranyaddnak tekinteni. Ha a vizsgalapon és a teljesitési lapon szereplé
értékeles eltér egymastol, a teljesitési lapon szereplé ertékelést kell iranyaddnak tekinteni.

A gyakorlati jegyet legkésébb a vizsgaidészak masodik hetének elsé munkanapjaig rogziteni kell
a Neptunban. Ha a vizsgalapon szereplé és a Neptunban rogzitett értékelés eltér egymastol, a
vizsgalap értekeléseét kell iranyadonak tekinteni.

Szigorlat, komplex vizsga

69.§

A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezetd kozOs képzésben a szigorlat és komplex vizsga esetén a TVSZ-ben
foglaltaktél el lehet témi. Az eltér szabalyokat a programra iranyuld egylttmikodési
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megallapodasban kell meghatarozni, és arrdl a hallgatokat a TVSZ-szel megegyezé modon, vagyis
az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel tajékoztatni kell.

Sikertelen vizsga, félévkozi jegy javitasa
70.§

Javitévizsga ugyanabbol a tantargybdl legfeljebb két alkalommal (tovabbiakban: javitovizsga és
ismétld javitovizsga) tehetd az adott vizsgaidészakban.

A javitd vizsgak id6épontjait ugy kell meghatarozni, hogy két vizsgaidépont kozott legalabb 3
munkanapnak el kell telni.

KotelezOen valaszthatd tantargy, szabadon valaszthat6 tantargy ,elégtelen” vagy "nem felelt meg"
mindsitéseét a hallgatd nem koteles kijavitani.

Az elsd javitovizsga dijmentes. Az ismétlé javitovizsga (méasodik vagy tovabbi javitovizsgak)
alkalmaval a hallgaténak a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat kell fizetnie, fliggetlenil attdl,
hogy az elsd két alkalommal milyen bejegyzést kapott.

A hallgaté egy tantargybél az adott félévben dsszesen 3 alkalommal, az ismételt targyfelvételekkel
egyutt pedig Osszesen 6 alkalommal tehet vizsgat, azonban egy adott tantargy
tantargyfelvételeinek a szama nem haladhatja meg a harmat. Ez al6l méltanyossag alapjan sem
adhaté felmentés.

Ha a hallgato a kotelezd szakmai gyakorlatot dnhibajabdl nem teljesitette, vagy nem felelt meg
mindsitést kapott, a szakmai gyakorlatot meg kell ismételni.

Ha a tantargybol az adott vizsgaidszakban a hallgaté nem kap érvényes érdemjegyet, akkor az
adott tantargybdl csak ismételt tantargyfelvétel keretében szerezhet érvényes érdemjegyet.

Ha egy adott tantargybol a hallgatd két alkalommal sem tett sikeres vizsgat, és a vizsgan, valamint
a javitd vizsgan ugyanazon személy vizsgaztatott, a hallgaté kérésére a vizsgat szervez0 intézet
vezetbjének biztositani kell, hogy az ismétl6 javité vizsgat masik oktatd vagy vizsgabizottsag el6tt
tehesse le. Ez a jog akkor is megilleti a hallgatot, ha a vizsga letételére uj félévben keriil sor.
Szorgalmi id6szakban a gyakorlati jegy sikertelen teljesitése esetén a pétlasanak modjat és idejét
a tantargyi program hatarozza meg. A tantargyi program ugy is rendelkezhet, hogy gyakorlati jegyet
nem vagy csak részlegesen lehet potolni.

Sikertelen komplex vizsga azokon a szakokon, amelyeknél a specializaciot/szakiranyt/szakot
lezard komplex vizsga a végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasanak feltétele, az adott
vizsgaiddszakban egy alkalommal javithat.

A specializaciot/szakiranyt/szakot lezard komplex vizsga letételét a hallgaté Gsszesen harom
alkalommal kisérelheti meg. Amennyiben a 3. alkalommal sem sikeril a komplex vizsgat teljesiteni,
ugy a hallgaté hallgatoi jogviszonyat meg kell szlntetni.

Azon szakok esetében, ahol a komplex vizsga a zardvizsga részét képezi, a kdvetkez6 zarovizsga
idészakban ismételhetd a zardvizsgara vonatkozd rendelkezések szerint.

54 -



Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 2020. december 1.

Sikeres vizsgak javitasa
71.8

A hallgaténak lehetésége van, hogy az eredményes vizsgajat javitovizsga keretében javithassa
(tovabbiakban: sikeres vizsga javitasa). A sikeres vizsga javitasahoz nincs sziikség kérelemre, ezt
a hallgato a vizsgéra tortén0 jelentkezéssel jelezheti.

Sikeres vizsga javitasa:

a) ingyenes, amennyiben az adott tantargybdl a hallgaténak a javitd vizsga a masodik
vizsgéja (az 0sszes tantargyfelvételt szamitva),

b) a HTJSZ-ben meghatérozott téritési dij megfizetése mellett lehetséges, amennyiben a
javitd vizsga a hallgatonak a harmadik, vagy tovabbi vizsgéja (az 0sszes tantargyfelvételt
szamitva).

Sikeres szigorlat javitasara nincs lehet6ség.

A specializaciot/szakiranyt/szakot lezaro sikeres komplex vizsga javitasara nincs lehet6ség.

Azon szakok esetében, ahol a komplex vizsga a zarévizsga részet képezi, a komplex vizsga nem
javithato.

Sikeres gyakorlati jegy javitasara nincs lehetéség.

Amennyiben a hallgato egy tantargycsoportot szigorlattal zar le, a szigorlathoz tartozo tantargyak
javitasara a szigorlatot kovetéen nincs lehet6ség.

Ha a hallgaté a vizsgara bejelentkezik, és azon megjelenik, akkor az adott tantargybol, az ott
megszerzett érdemjegy lesz a végsé erdemjegye, vagyis a tantargy teljesitéseként a javitd vizsga
eredménye mindsul akkor is, ha a hallgaté szamara ez a hatranyosabb.

Ha a hallgat6 a vizsgara bejelentkezik, de attol tavol marad, akkor az adott tantargybol a ,nem
jelent meg” bejegyzés szerepel majd a Neptunban a tantargybol megszerzett utolsé érdemjegyet
kell érvényesnek tekinteni.

Sikeres vizsga javitasa az adott tantargybol tehetd lehetséges vizsgak szamat csokkenti.

A tanulmanyi atlageredmény kiszamitasa, nyilvantartasa
72.§

A hallgatd tanulményi munkajanak mennyiségét az adott félévben megszerzett, illetve a
tanulmanyok kezdetetél megszerzett kreditpontok szama mutatja.

A hallgaté teljesitményének nyomon kdvetésére az adott képzésben folytatott tanulmanyok egy
képzési idbszakara, illetve a tanulmanyok egészére szamitott (halmozott) sulyozott tanulmanyi
atlag szolgal. A sulyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott id0szakban teljesitett tantargyak
kreditértékének és érdemjegyének szorzatabdl képzett dsszeget a teljesitett targyak kreditjeinek
osszegével kell osztani.

Kreditekkel sulyozott tanulményi atlag = > (kreditpont x érdemjegy) / teljesitett kreditpont

Egy félévben a hallgato adott képzésén a teljesitményének mennyiségi és minéségi megitélésére
a kreditindex a korrigalt kreditindex és az dsztondijindex alkalmas.

A kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzataibdl képezett dsszeget - atlagos el6rehaladas esetén - az egy félév alatt teljesitendd
harminc kredittel kell osztani.

Kreditindex =  ((kreditpont x érdemjegy) / 30)
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Osztondij-atlag=

A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett s az egyéni tanrendben vallalt
kreditek aranyanak megfeleld szorzétényezdjével szamithatd. Az dsszesitett korrigalt kreditindex
a hallgato tobb féléven keresztili teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésére szolgal.
Az Gsszesitett korrigélt kreditindex szamitdsa megegyezik a korrigalt kreditindex szamitasaval,
azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes idészak alatt felvett és teljesitett krediteket kell
figyelembe venni.

Korrigélt kreditindex = ) ((kreditpont x érdemjegy) / 30) x (teljesitett kredit / felvett kredit)

Az Osztondij-altag a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzata
osztva a felvett kreditek szamaval. Az dsztondij-atlag szdmitasa soran a kotelezd, és a kotelezéen
valaszthat6 tantargyakbdl elért érdemjegyeket és ezek kreditértékeit 1,2-es sullyal kell figyelembe
venni.

2 1,2 x kredit® x érdemjegy” + 2 kredit" x érdemjegy"
2 1,2 x kredit® + 2 kredit "

ahol K: a tanterv szerinti minden kotelez6, kotelezéen valaszthato és
specializacion/szakiranyon kotelez0 tantargy
V: a tanterv szerinti felvett szabadon valaszthato tantargy
Az elégtelen érdemjeggyel vagy ,nem vizsgazott’, ,nem teljesitette’, illetve ,nem jelent meg”
.ertékelhetetlen” bejegyzéssel zaruld tantérgyak az atlagok képletének szamlaléjaban nulla
érdemjeggyel szerepelnek, ez aldl kivételt képez, ha a hallgatd adott tantargy esetén a sikeres
vizsga javitasa soran nem jelenik meg a vizsgan és ,nem jelent meg” bejegyzést kap, ekkor ugyanis
az utolso sikeres eérdemjeggyel és kreditértékkel szerepel a szamlaléban az adott tantargy.
A korrigalt kreditindexet és a kreditekkel sulyozott tanulmanyi atlagot félévenként és a tanulmanyok
telies idejére vonatkozoan kell vezetni (6sszesitett korrigalt kreditindex, kreditekkel sulyozott,
kumulalt tanulmanyi atlag). Az dsztondij-atlagot félévenként kell nyilvantartani. Ezeket a mutatdkat,
valamint a felvett és a teljesitett kreditpontokat féléves és kumulalt formaban a HSZ
ugyintézd/koordinator rogziti a hallgaté féléves eredményeihez a Neptun-ba.
A kreditekkel sulyozott tanulmanyi atlag és a kreditekkel sulyozott kumulélt tanulmanyi atlag
szamitasanél a mas felséoktatasi intézményben tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonnyal, a
bels§ parhuzamos képzés soran, illetve a korabbi tanulméanyok beszamitdsaval szerzett
érdemjegyeket nem kell figyelembe venni.
A korrigélt kreditindex és az dsszesitett korrigélt kreditindex szamitasanal a mas felsGoktatasi
intézményben tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonnyal, valamint a belsé parhuzamos képzés
soran teljesitett tantargyak érdemjegyeit csak abban az esetben kell figyelembe venni, ha a
hallgaté azokat abban a félévben teljesitette, amely félévre a mutatok kiszamitasra keriilnek, és az
illetékes kreditatviteli bizottsag is arra a félévre akkreditalta azokat.
Az dsztondij-atlagba a mas felséoktatasi intézményben tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony
keretében, a belsd parhuzamos képzés soran, illetve a korabbi tanulmanyok beszamitasaval
szerzett érdemjegyek nem szamithatok bele.
A vendéghallgatdi jogviszony keretében teljesitett tantargyakat — fliggetlendl attél, hogy azokat a
hallgaté belfdldi vagy kilfoldi felsGoktatasi intézménnyel |étesitett vendéghallgatdi jogviszony
keretében teljesitette-e — ugy kell tekinteni, mintha azokat a hallgatd az Egyetemen teljesitette
volna és valamennyi fenti mutato (kreditekkel stlyozott tanulmanyi atlag, kreditekkel stlyozott
kumulalt tanulmanyi atlag, korrigalt kreditindex, osszesitett korrigalt kreditindex, dsztondij-atlag)
értékébe be kell azok eredményét szamitani a Kreditatviteli Bizottsag altal elfogadott kreditekkel
és érdemjegyekkel.
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Nem szamitanak be a kreditekkel sulyozott tanulmanyi atlagba, a kreditekkel sulyozott kumulalt
tanulmanyi atlagba, a korrigalt kreditindexbe, az dsszesitett korrigalt kreditindexbe és az 6sztondij-
atlagba az osztott mesterképzési szakos hallgatok részére — a felsGoktatasi felvételi eljarés soran
az elGzetes kreditelismerési eljaras keretében, a korabbi tanulmanyok alatt teljesitett kreditek
beszamitasat kovetéen — a felvétel feltételeként kotelezéen elbirt, az oklevél megszerzéséhez
szikséges krediteken felll, a mesterfokozat megszerzésére iranyuld képzéssel parhuzamosan
teljesitendé tantargyak.

Sikeres vizsga, gyakorlati jegy javitdsa esetén a javitdvizsgaval szerzett Uj érdemjegy
visszamendleg nem befolyasolja a mar megitélt 6sztondijat és egyéb egyetemi juttatasokat.

A TANULMANYOK BEFEJEZESERE, LEZARASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az abszolutérium (végbizonyitvany)
73.§

Az Egyetem annak a hallgatonak, aki a tantervben el6irt tanulmanyi és vizsgakovetelmenyeket,
valamint az el6irt szakmai gyakorlatot, dualis képzés esetén a szakmai gyakorlohelynél az el6irt
munkakotelezettségeket - a nyelwizsga letétele, az alapképzésben szakdolgozat,
mesterképzésben és szakiranyu tovabbképzésben diplomamunka elkészitése kivételével -
teljesitette, és az eldirt krediteket megszerezte, végbizonyitvanyt allit ki.
A végbizonyitvanyt a Vhr. szerinti tartalommal a teljesités napjat koveté 20 napon belil a teljesités
napjaval a Hallgat6i Szolgaltatasok allitia ki és ennek tényérél a hallgatét a Neptunon keresztil
khldott Gzenet forméjaban értesiti.
A végbizonyitvany egyedi sorszammal ellatott a Neptunbdl kiéllitott nyomtatvany, amely hitelesitett
iratként kell kiallitani. A végbizonyitvanyt az illetékes dékan irja ala, a kiadmanyt a HSZ hallgatéi
ugyek vezetd vagy az éltala kijelolt munkatérs hitelesitheti. A végbizonyitvanyok egyedi
sorszamozasanak képzését az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza. A végbizonyitvany a torzslap
melléklete.
A végbizonyitvany kizarélag azt tanusitja, hogy a hallgaté a tantervben meghatarozott tanulmanyi-
és vizsgakotelezettségének eleget tett, oklevélhez kotott munkakor betdltésére nem jogosit.
Tobb szakon tanulmanyokat folytato hallgato esetében minden szakon kulon kell végbizonyitvanyt
kiadni.
Amennyiben a hallgaté az adott félévre vonatkozéan a tanév idébeosztasaban meghatarozottak
szerint a félév utolsé napjaig teljesiti a végbizonyitvany feltételeit akkor az Egyetem:
a) aveégbizonyitvany datumaként az utolso sikeres tantargyi teljesités napjat allapitja meg,
b) a hallgaté képzésének végdatumaként az adott félév utolsd napjat allapitia meg. Ezen
hallgatok esetében - a parhuzamos képzésben résztvevék kivételével - a képzés
végdatumaval a 38. § (1) bekezdés d) pontja szerinti hallgatéi jogviszony
megsziinésének datuma megegyezik.
Kettds oklevelet add képzés, kdzos oklevelet ado képzés esetében ettdl a feltételtdl a klfoldi
partnerintézménnyel kotott egyuttmiikodési megallapodas eltéréen rendelkezhet azzal a
megkotéssel, hogy ezen képzésekben részt vevd hallgatdnak a végbizonyitvany (abszolutdrium)
megszerzeéséhez az Egyetemen belll az adott szakon legalabb 30 kreditet kell teljesitenie.
A hallgato kérésére a HSZ Ugyintézé/koordinator a végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasarol
igazolast allit ki.
AZ Egyetemen mas felséoktatasi intézmény hallgatojaként vendéghallgatéi képzésben
tanulmanyokat folytato, valamint részképzésben, részismereti képzésben és elékészitd képzésben
a végbizonyitvany nem értelmezheté.

A szakdolgozat, diplomamunka célja
74.8
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(1)

Az oklevél megszerzéséhez a hallgatoknak alapképzésben a szakdolgozatot, mesterképzésben a
diplomamunkat, a szakiranyu tovabbképzésben szakdolgozatot vagy diplomamunkat kell
készitenie (a tovabbiakban egyutt: szakdolgozat)

A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgatd tudasat és szakértelmét valamely
altala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsolodd tudomanyos adatgydijtésben,
rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a téméaul vélasztott jelenség vagy probléma
targyalasaban, a hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek
elemzésében, az érvelésben és az ellenérvek céafolataban, gondolatainak, nézeteinek,
allaspontjanak, mondanivaldjanak koherens, konzisztens, nyelvhasznalati szempontbél gondozott
irasbeli kifejtésében.

Tanari mesterképzésben, osztatlan tanarképzésben a diplomamunka célja annak bizonyitasa,
hogy a hallgatd képes a képzés kulonbozé teriletein elsajatitott tudast integrélni és tanari
munkajaban alkalmazni. Képes a szakma szempontjabdl Iényeges tudomanyos-szakirodalmi
eredményeket dsszegydjteni, azok alapjan tanari munkajat onalléan megtervezni és a tanitas vagy
pedagdgiai feladat eredményességét értékelni. Képes a tanuldk teljesitményeirdl és fejlddésérél,
valamint a tanulasi-tanitasi folyamatrél mddszeresen gyakorlati tapasztalatokat gydjteni és a
tényszer(i adatokat elemezni, kovetkeztetéseket megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat
tanari munkajaban alkalmazni.

A (2) és (3) bekezdésben foglaltakat a hallgatonak a valasztott téma feldolgozasa és zardvizsgan
torténé megveédése soran kell bizonyitania.

Témahirdetés, témavalasztas, szakdolgozatkonzultacié
75.8

A szakdolgozat témajat a képzési és kimeneti kovetelmények keretein belll kell megvalasztani.

A szakfelelés, azon szakokon ahol specializacié van, specializaciéfelelés feladata, hogy a
témajavaslatokat az altala meghatarozott idépontig a Neptunban kozzétegye.

A hallgaték a szakfelelds, azon szakokon, ahol specializacié van, specializaciofelelés altal
megadott témak kozul vélaszthatnak. A téma kivalasztasa a Neptunon keresztll torténik a
szakfelelés altal meghatarozott idépontig. A témavalasztast a szakfelelés, azon szakokon, ahol
specializacié van, specializaciofelelés hagyja jova. A szakfelelds, azon szakokon, ahol
specializacié van, specializaciofelelés a kérelem beadasatél szamitott 15 napon belll dont, majd
a dontest a Neptunban kozli a hallgatéval.

A hallgatok hozott, egyéni témat is valaszthatnak a szakfelelds, azon szakokon ahol specializacid
van, specializaciofelelés engedélyével.

A szakdolgozat készitéséhez minden képzésben tantargy van rendelve. A szakdolgozat
készitéséhez rendelt tantargy félévkozi érdemjeggyel értékelt, kdtelezéen valaszthatd tantargy. A
tantargyhoz rendelt érdemjegyet a hallgaté féléves munkaja alapjan a tantargykdvetelmények
alapjan a konzulens allapitja meg. Az érdemjegy megadasanak nem feltétele a szakdolgozat félév
végeéig torténd elkészitése és beadasa.

A szakdolgozat nyelve a képzés nyelve azzal a kivétellel, hogy ha a szakdolgozat nyelve magyar,
az idegen nyelven is elkészithetd.

A kérelemrdl a szakfelelés dont.

A dontést kérelem beadasatol szamitott 15 napon belil kell meghozni.

A dontésrél Neptun Uzenet formajaban kell értesiteni a hallgatét.

A kérelem benyujtasaért a hallgaté a HTJSZ szerinti téritési dijat koteles megfizetni.

A dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak.

A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
killitasahoz vezetd kozos képzésben a (6) bekezdés rendelkezéseitdl el lehet térni. Errél az
egyuttmikodési megallapodasban rendelkezni kell.
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Szakdolgozat nyilvanossaga
76.§

Lehetdség van a szakdolgozatban megjelend egyes céginforméaciok bizalmas kezelésére. Ennek
megjelenési modjai:

a) Amennyiben a hallgatonak, illetve a vizsgélt szervezet vezetbinek csak egyes
gazdalkodasi mutatdk széleskorli hozzaférhetéségével kapcsolatban  vannak
fenntartasai, ugy azt a széban forgd adatok megvaltoztatdsaval vagy kipontozasaval
(esetleg xxxx” jelsorozattal a nagysagrend sejtetésével) jelzi, feltéve, hogy ez a
szakdolgozat értelmezését nem veszélyezteti.

b) Amennyiben a hallgato vagy a szoban forgd szervezet vezetése ezt igényli lehetGség
van a szakdolgozatban a szervezet nevének megvaltoztatasara vagy eltorzitasara.

A 2019/2020. tanévben vagy azt megelézéen lehetdség volt titkositasi kérelem benyujtasara akkor,
ha a fenti mddszer nem volt elégséges a céginformaciok bizalmas kezelésére. Ez esetben a
titkositasi kérelemmel benyujtott szakdolgozatok vonatkozasaban a biralok és a zardvizsga-
bizottsag tagjainak kivalasztasanal alapkovetelmény a maximalis diszkrécio biztositasa és
mindenfajta Uzleti érdekeltség kizarasa, valamint a biralokat és a zarévizsga-bizottsag tagjait
titoktartasi kotelezettség terheli.

A 2019/2020. tanévet kdvetden nincs lehetbség a szakdolgozat titkositasara. A hallgaté azonban
kérheti a szakdolgozat korlatozott hozzaférési elérését. Ez esetben a szakdolgozat a konyvtari
honlapon keresztll elérhet6 a Szakdolgozatok/TDK adatbazisban, tovabba kizarélag az Egyetem
konyvtarabdl és internethal6zatarol hozzaférhetd. Amennyiben a hallgatdo nem kéri a korlatozott
hozzaférést, akkor a szakdolgozat kényvtari honlapon keresztl elérheté a Szakdolgozatok/TDK
adatbazisban, tovabba a vilaghalo barmely pontjarél hozzaférhetd.

Szakiranyu tovabbképzésben, executive képzésben és részidds képzésben kérelmezhetd, hogy a
szakdolgozat a leadastdl szamitott 3 évig kizarolag a zarévizsgaban kozremikodok részeére legyen
elérhetd, azzal, hogy az Egyetem hivatalos plagiumellen6rzé programjaba a plagiumellenérzést
ezen szakdolgozatok esetén is el kell végezni. A 3 év letelte utdn a szakdolgozat a (3) bekezdés
szerint korlatozott hozzaférés( lesz.

A (4) bekezdés vonatkozasaban kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a
Neptunon keresztill a témavalasztassal egyidejlileg a szakfelelésnek kell benyuijtani.

A kérelemrdl a szakfelelés dont.

A dontést kérelem beadasatol szamitott 15 napon belul kell meghozni.

A dontésrél Neptun (izenet formajaban kell értesiteni a hallgatét.

A dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak.

Szakdolgozatiras
77§

A hallgatok a szakfelel@s/specializaciofelelés altal jovahagyott téma esetén kezdhetik meg annak
kidolgozasat.

A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit a TVSZ 3. sz. melléklete tartalmazza.

A szakdolgozat készitését konzulens iranyitja. A konzulenst a szakfelelés/specializaciofelelds jeldli
ki és teszi kOzzé a teémavalasztas jovahagyasaval egyidejileg a Neptunban. A
szakfelelés/specializaciofelelés feleléssége, hogy olyan oktatét kérjen fel konzulensnek, aki a
hallgato altal vélasztott szakteruletet jol ismeri.

A hallgatdi jogviszony fennallasa alatt a szakdolgozat benyujtdsaig a konzulens feladata a
hallgatok szakmai, médszertani iranyitasa, dsztdnzése és segitése a téma 6nallé feldolgozasaban,
illetve a szakdolgozat aktualitasénak, az adatok és megallapitasok védhetGségének
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megallapitdsa. A szakdolgozat készitésének Utemezését — a hallgatoval egyeztetve - a konzulens
hatarozza meg.

A hallgatoi jogviszony megszlnését torténd szakdolgozatiras, szakdolgozat aktualizalas,
szakdolgozatjavitas esetén is kotelez6 az altalanos szabalyok szerinti szakdolgozat-konzultacio. A
szakdolgozat konzultaciéért azonban a hallgaténak a HTJSZ szerinti dijat kell fizetni.

A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezetd kdzos képzésben lehetdség van kdz6s szakdolgozat/diplomamunka iraséara,
valamint a partneregyetemmel kdzOsen konzulens kijelolésére, valamint a (2) bekezdés
rendelkezéseitdl el lehet térni. Err6l az egylttmiikodési megallapodasban rendelkezni kell.

Szakdolgozati téma valtoztatasa
78.§

A hallgato kérheti a szakdolgozat témajanak, illetve a konzulens személyének mddositasat.

A kérelmet legkésébb a Szakszeminarium 2. vagy azzal egyenértéki tantargy felvételének
félévében, a félév 6todik hetének végéig kérelmezheti.

A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell benyujtani.

A kérelemrdl a szakfelels dont.

A dontést kérelem beadasatdl szamitott 15 napon belul kell meghozni.

A dontést Neptun tzenet forméjaban hozza meg.

A kérelem benyujtasaért a hallgatdé a HTJSZ szerinti téritési dijat koteles megfizetni.

A dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak.

Szakdolgozat véglegesitése, leadasa
79.§

A hallgatd a szakdolgozatat véglegesitésre a konzulens altal meghatarozott hatarid6ig, de
legkésdbb leadasi hataridét megel6z6 10 munkanappal koteles bemutatni a konzulensnek
jovahagyas céljabdl.

A konzulens azzal hagyja jova a szakdolgozat leadasat, hogy aléirja a konzulensi nyilatkozatot. A
jovahagyasi folyamat a Neptunban torténik.

A szakdolgozat adott félévben torténé leadasara a tanév idébeosztasdban meghatarozott
hataridén belul van lehetdség.

A szakdolgozatot 1 elektronikus példanyban az erre a célra létrehozott elektronikus felileten kell
benyujtani. A benyujtds egyben szdvegegyezés vizsgalattal Osszekotott leadast jelent. A
szakdolgozat leadasanak részletes szabalyait rendelkezeés tartalmazza.

A szakdolgozat leadasa nem jelenti a zardvizsgara valé jelentkezést is.

A szakdolgozat a konzulens jovahagyasaval adhato le érvényesen.

A hallgatonak lehetésége van a szakdolgozat hataridon tuli benyujtasasra.

A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell benyujtani.

A kérelmet a leadasi hataridét kovetd 5 munkanapon belil nydjthatja be a hallgat.

A kérelem benyujtasaért a hallgaté a HTJSZ szerinti téritési dijat koteles megfizetni.

A kérelemrdl a szakfelels dont.

A dontést kérelem beadasatol szamitott 2 munkanapon belul kell meghozni.

A dontésrél Neptun Uzenetben értesiti a hallgatot.

A dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak.

A benyujtasra rendelkezésre allo pothataridon tul a szakdolgozat leadasara csak a kovetkezd
(fél)évben meghirdetett szakdolgozat leadasi idészakaban kerllhet sor.

A leadott szakdolgozat nem vonhatd vissza.
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(17)

A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezetd k6zos képzésben kdzos szakdolgozat iras esetén az (1) és (3)-(4) bekezdés
rendelkezéseitdl el lehet térni. Err6l az egylttmikodési megallapodasban rendelkezni kell.

Szakdolgozat értékelése
80.§

A szakdolgozat értékelését a szakfelelés - azon szakokon ahol specializaci6 van,
specializaciofelelds - altal felkért két birald végzi. Alapképzésben a szakdolgozatot egy biral6 is
értékelheti. A biralo lehet kilsé szakember is, és két biralo esetében az egyik lehet a hallgato
konzulense.

A szakdolgozatot otfokozatl minésitési rendszer szerint kell értékelni.

A szakdolgozat értékelését és az érdemjegyet a hallgatoval a zardvizsga elétt legkésébb 5
munkanappal a Neptunon keresztll ismertetni kell.

Amennyiben a birélé a szakdolgozatot elégtelen érdemjegyre értékelte, akkor a hallgaté csak a
tanév idébeosztasa szerinti kovetkez6 szakdolgozat leadasi idészakaban adhat be Ujabb javitott
szakdolgozatot.

Amennyiben a szakdolgozatot két biréld birélta az értékelés a kovetkezdk szerint alakul:

a) Ha mindkét biralo elégtelenre értékelte, a jeldlt zarévizsgara nem bocsathato, a hallgato
csak a tanév id6beosztasa szerinti kovetkez6 szakdolgozat leadési id6szakaban adhat be
Ujabb javitott szakdolgozatot.

b) Az egyik birald elégtelenre értékelte, az illetékes szakfelelés - azon szakokon, ahol
specializacié  van, specializaciofelelés - harmadik birdlonak adja ki a
szakdolgozatot/diplomamunkat. Amennyiben:

ba) a harmadik biral6 is elégtelenre értékelte a szakdolgozatot/diplomamunkat, akkor
a jelolt zarévizsgara nem bocséathatd, a hallgaté csak a tanév idébeosztasa szerinti
kovetkez6 szakdolgozat leadasi id6szakaban adhat be Ujabb javitott
szakdolgozatot/diplomamunkat;

bb) a harmadik birald nem elégtelenre értékelte a szakdolgozatot, akkor szakdolgozatot
elfogadottnak kell tekinteni és a két, elégtelentdl kuilénbdz0 érdemjegyet
tartalmazo birélatnak az eredményét kell figyelembe venni.

c) Akétbiral6 elbiralta és az altaluk adott érdemjegyek (amelyek egyike sem lehet elégtelen)
kozott harom fokozatnyi kildnbség van, az illetékes szakfelelés - azon szakokon, ahol
specializacié van, specializacidfelelés - hamadik birdlénak adja ki azt. Ekkor a két
egymashoz legkozelebb alld, elégtelentdl kilonbozd érdemjegyet tartalmazo biralatnak az
eredményét kell figyelembe venni. Amennyiben a harmadik birélé elégtelenre értékeli a
szakdolgozatot, akkor a jelolt zarovizsgara nem bocsathatd, a hallgaté csak a tanév
id6beosztasa szerinti kovetkezd szakdolgozat leadasi id6szakaban adhat be Ujabb javitott
szakdolgozatot.

Amennyiben alapképzésben a szakdolgozatot egy biralo biralja és

a) a biralo elégtelenre értékelte, az illetékes szakfelelés - azon szakokon, ahol specializacié
van, specializaciofelelds - masik két biraldt kér fel az ismételt értékelésre. Amennyiben
a)a)a két biral6 kozll legalabb egy biralé elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, akkor a

hallgaté csak a tanév id6beosztasa szerinti kdvetkezé szakdolgozat/diplomamunka
leadasi id6szakaban adhat be Ujabb javitott szakdolgozatot;
a)b)a két birdld nem elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, akkor a két elégtelentdl
kllénbdz6 érdemjegyet tartalmazo biralatnak az eredményét kell figyelembe venni.
Tudomanyos diakkori (tovabbiakban: TDK) dolgozat, amennyiben annak témajat a szakfelelés
befogadja, szakdolgozatként is benyujthatd és szakdolgozati - jeles (5) értékeléssel - védésnek
mindsitheté amennyiben az alabbi egyiittes feltételek teljestilnek:
a) aszakdolgozat megfelel a TVSZ. 3. sz. melléklet szerinti formai kovetelményeknek,
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b) a TDK dolgozatot biral6 bizottsag mind az irdsbeli munkat, mind a szobeli védést jelesre
(5) értékelte,

c) a TDK dolgozatot a bizottsag OTDK-n torténé bemutatasra javasolja.
A TDK-n dolgozataval a védés alol mentességet szerzett hallgato mentességét — kizardlag
egyszeri alkalommal — a megrendezett TDK-val azonos félévhez vagy az azt kdvetd félévhez
tartozo zardvizsga alkalmaval érvényesitheti.
Amennyiben a hallgaté a szakdolgozat értékelését kovetd elsd zarovizsgan nem vesz részt, az
értékelt szakdolgozatra kapott érdemjegy 2 naptari éven belll érvényes, azaz ezen id6 alatt
szamithato bele a zardvizsga érdemjegyébe.
A szakdolgozat addig az id6tartamig nyujthato be, hogy a volt hallgaté a zarévizsgat a TVSZ 83.§-
ban meghatérozott hataridéig teljesiteni tudja. A szakdolgozat 2 naptéri év letelte utan benyujthato
szakdolgozat esetén a konzulens dontése alapjan Uj szakdolgozatot kell késziteni, vagy a meglévét
aktualizalni és az altalanos szabalyok szerint Ujra benyujtani.
Ez esetben a hallgatonak kérelmet kell benyuijtania a szakdolgozati téma aktualizélédsara vagy Uj
téma valasztasara vonatkozoan.
A kérelmet az Egyetem altal létrehozott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell benyutjtani.
A kérelmet a szakdolgozat leadas szerinti félév regisztracios idészakanak végeéig lehet benyujani.
A kérelemrél a szakfelelés dont.
A dontest kérelem beadaséatol szamitott 15 munkanapon belll kell meghozni. A korabbi konzulens
megerdsitésérél vagy az uj konzulens kijelolésérél hatérozatban a szakfelelés dont és arrdl a
hatarozatban rendelkezni kell. A szakfelelés rendelkezik arrdl is, hogy a volt hallgat6 a zarovizsgat
milyen el6zetes tanulmanyi feltételek, kovetelmények teljesitése utan teheti le.
A dontést a Neptunban eléallitott elektronikus hatarozatba kell foglalni. A hatarozatot a HSZ
hallgatoi Ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars hitelesitheti.
Amennyiben a volt hallgatd nem nydjtja be olyan idétartamig a szakdolgozatéat, hogy a zardvizsgat
a TVSZ 83.§-ban meghatarozott hatariddig teljesiteni tudja, ezt kdvetbéen a szakdolgozat
aktualizalasa sem lehetséges.
Amennyiben a volt hallgatdé a TVSZ szerint megadott hataridén belil nem aktualizélja a
szakdolgozatat vagy nem irja azt Ujra, az adott képzésen oklevelet kizarélag uj felvételi eljaras
alapjan létesitett uj hallgatéi jogviszony keretében szerezhet.
A kérelem benyujtasaért a hallgaté a HTJSZ szerinti téritési dijat koteles megfizetni.
A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezetd kdzos képzésben lehetdség kozos szakdolgozat iras esetén a (3) (5)-(6),
valamint a (12)-(17) bekezdésben foglaltak kivételével jelen § rendelkezéseitdl el lehet térni. Errdl
az egyuttmikodési megallapodasban rendelkezni kell.
A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezetd kozOs képzésben kozOs szakdolgozat irasa esetén amennyiben a
partnerintézményben a szakdolgozatvédésre az abszolutériumot megel6zben is sor kerllhet,
lehet6ség van az abszolutoriumot megel6zé probavédés szakdolgozatvédésként torténd
mindsitésére. Ez esetben a kreditatvitel szabalyai szerint kell eljarni.

Szakdolgozat javitasa
81.§

A sikeres (elégtelentdl kiilonbdzd) szakdolgozat javitasara nincs lehetdség.

A sikertelen (elégtelen) szakdolgozat javitasat a hallgato kétszer kisérelheti meg.

A szakdolgozat javitasa esetén a HTJSZ szerinti dijat kell fizetni.

A sikertelen szakdolgozatokat a hallgaté a 83.§ (9)-(11) bekezdés szerinti hataridékén bell
javithatja.
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A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezeté kdzos képzésben kozds szakdolgozat irasa esetén az (1)-(3) bekezdésben
foglaltaktdl el lehet térni. Errdl az egyuttmiikodési megéallapodasban rendelkezni kell.

Plagiumellenérzés
82.§

A szakdolgozatot az egyetemi szdvegegyezést vizsgald szoftver alkalmazasaval ellenérizni kell.
SzOvegegyez0ség vizsgalata nélkul a szakdolgozat nem értékelhetd érdemjeggyel. A
szakdolgozat hallgatoi onellendrzésének rendjét a Plagiumszabalyzat tartalmazza.

Amennyiben az ellendrzés eredményeként a hallgaté ellen plagium gyanuja miatt etikai eljaras
indul, a szakdolgozatot az etikai eljaras lezarasaig atmenetileg értékelhetetlennek kell minésiteni,
és ezt kell rogziteni a Neptunban.

Az etikai eljaras lefolytatasa az Etikai Bizottsag hataskore. Az Etikai Bizottsag a plagiumgyanut az
Etikai Szabalyzat és a Plagiumszabalyzat rendelkezései szerint birélja el.

Amennyiben az Etikai Bizottsag megallapitja az etikai vétséget, a szakdolgozatot hatarozataban
értékelhetetlennek mindsiti és rendelkezik az egyéb jogkovetkezményekrdl (pl. a szakdolgozat
javitasarol, Ujrairasarol, Uj konzulens kijelolésérdl).

Amennyiben az etikai eljaras soran az Etikai Bizottsag megallapitja az etikai vétség elkovetését,
és a cselekmeényt, magatartast, mulasztast mérlegelési jogkorében olyan sulyunak itéli, a hallgato
ellen a Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat alapjan fegyelmi eljarast kezdeményezhet.

A plagiumra vonatkozd részletes szabalyozast a Plagiumszabalyzat tartalmazza.

Amennyiben az Etikai Bizottsdg megallapitja, hogy a hallgaté a szakdolgozat irasa soran plagiumot
kOvetett el, és az alapjan hatarozataban kimondja az etikai vétség elkdvetését, akkor a hallgat6 az
etikai vétséggel érintett szakdolgozat alapjan nem bocsathat6 zarovizsgara. A hallgato csak akkor
bocsathaté zarévizsgéra, ha az Etikai Bizottsag hatarozataban foglaltak szerint kijavitja vagy
Ujrairja és véglegesiti a szakdolgozatat, és azt a konzulens a TVSZ szerint leadhaténak mindsiti (a
konzulensi nyilatkozatot Ujbdl ki kell adni), valamint szakdolgozat értékelése eredményesen
lezajlik.

Zardvizsga, a zarévizsgara bocsatas feltételei
83.§

A zérbvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek
ellenérzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is tanusagot kell tennie, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb
részbdl — szakdolgozat megvédésébdl, tovabbi szdbeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbdl - allhat.
A kettés vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), kdzds oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben k0zos zarovizsga is szervezheto.

A hallgatd tanulmanyait alapképzésben, osztott és osztatlan mesterképzésben, valamint
szakiranyU tovabbképzésben zardvizsgaval fejezi be.

Amennyiben a hallgat6 a szakdolgozatat leadja, azt a biralok eredményesre értékelik, de a hallgaté
nem teljesiti az abszolutorium kvetelményeit, akkor zarévizsgara nem bocsathato.

A hallgaté a zarovizsgat képzésenkent kulon teszi le.

A zérdvizsgara bocsatas egyittes feltételei:

a) végbizonyitvany megszerzése,

b) a szakdolgozat hataridére torténd benyujtasa és annak TVSZ szerinti elégtelentdl
kilonbdz6 érdemjeggyel torténd értékelése, ami egyben a zarbvizsgara torténd
jelentkezést is magaban foglalja,

c) az adott képzésen a hallgatonak nincs az Egyetemmel szemben fennalld fizetési
kételezettsége,
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d) az Egyetem tulajdonat képezd eszkozokkel (kolcsonzott konyvek, sporteszkozok stb.)
elszamolt.

Nem bocsathatd zarévizsgara az a hallgato, aki a (6) bekezdésben foglaltak valamelyikét nem
teljesitette.
A hallgatonak a tanév id0beosztasa szerinti hataridéig kell zarovizsgara jelentkezni. A zardvizsgara
jelentkezés a Neptunon keresztil torténik.
A 2006/2007. tanévben vagy azt kdvetden a 2011/2012. tanévvel bezardan tanulmanyaikat elsé
évfolyamon megkezdd hallgatok esetében a zardvizsga a végbizonyitvany (abszolutérium)
megszerzését kovetd zarovizsga-idészakban a hallgatdi jogviszony keretében, majd a hallgatoi
jogviszony megsziinése utan, hataridé nélkul, barmelyik vizsgaiddszakban, az érvényes képzeési
kovetelmények szerint letehetd. A zardvizsga letételét a végbizonyitvany (abszolutorium)
kiallitasatol szamitott 7. év eltelte utan az Egyetem az egyes szakok esetében meghatarozottak
szerinti feltételnez kéti. A zardvizsgara bocsatas feltételeirdl a szakfelelés dont. Amennyiben a
hallgatd mar leadta szakdolgozatat, akkor a szakfelelés a zardvizsgara bocsatas feltételeire
vonatkozé dontését a Neptunban eldallitott elektronikus hatarozatba foglalja. A hatarozatot a HSZ
hallgatoi Ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars hitelesitheti.
Azon hallgatok esetében, akik a 2012/2013. tanévben vagy azt kdvetben kezdték meg
tanulmanyaikat a zardvizsga a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kévetd zarovizsga-
id6szakban a hallgatoi jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszony megsz(inése utan, 2 éven
belil, barmelyik vizsgaid6szakban, az érvényes képzési és kimeneti kdvetelmények szerint
letehetd. A zarovizsga letételét a végbizonyitvany (abszolutdrium) kiallitasatdl szamitott 2. év
eltelte utdn az Egyetem az egyes szakok esetében meghatarozottak szerinti feltételhez koti. A
zarbvizsgara bocsatas feltételeir6l a szakfelelés dont. Amennyiben a hallgatd mar leadta
szakdolgozatat, akkor a szakfelelés a zardvizsgara bocsatas feltételeire vonatkozd dontését a
Neptunban elballitott elektronikus hatarozatba foglalja. A hatarozatot a HSZ hallgatoi tigyek vezetd
vagy az altala kijelolt munkatars hitelesitheti.
A hallgaté a (9) bekezdés szerinti esetben 7 év letelte utén, a (10) bekezdés szerinti esetben 2 év
letelte utan kérelemre bocsathatd zarovizsgara.
Az (9)-(10) bekezdés szerinti esetekben a volt hallgatd a vizsgazasi szandékat a Hallgatoi
Szolgéltatasoknak a tanév idébeosztasaban szerepld szakdolgozat leadasi hataridejéig irasban
koteles jelezni és egyben kérelmezni a zarOvizsgara bocsatast. Ha a volt hallgatd ezt a
kotelezettségét elmulasztja, - amennyiben még a jelen § szerinti hataridék nem jartak le, a
kdvetkez0 zardvizsgaidészakra jelentkezhet.
A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell benyujtani.
A kérelemrdl a szakfelels dont.
A dontést kérelem beadésatol szamitott 15 munkanapon belll kell meghozni.
A dontésrél a Neptunban tzenetben kell értesiteni a hallgatét.

Zarovizsgara jelentkezés visszavonasa
84.§

A hallgaté a zarévizsga jelentkezését visszavonhatja.

A benyuijtott szakdolgozat azonban ebben az esetben sem vonhato vissza.

A kérelemet a zarovizsga megkezdése el6tt legkésbébb 3 nappal kell benyuijtani.

A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztil kell benyujtani.
Amennyiben a hallgatonal nem all fenn kizard ok, a hallgaté kérelmét az Egyetem automatikus
dontéssel elfogadia, errdl kiilon hatérozatot vagy egyéb formaban dontést nem hoz. Ez esetben a
nem kell alkalmazni a zarovizsga megismétlésére vonatkozo rendelkezéseket.
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A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezetd kdzos képzésben kdzds zarovizsga esetén a jelen §-ban foglaltaktdl el lehet
térni. Err6l az egylttmikodési megallapodasban rendelkezni kell.

A zarévizsga bizottsag
85.§

A zarbvizsgat zarovizsga-bizottsag el6tt kell letenni, amelynek elnoke és még két tagja van.
A zérdvizsga-bizottsagot gy kell 6sszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy féiskolai
tanar, illetve egyetemi vagy féiskolai docens legyen, tovabba legalabb egy tagja ne élljon
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban az Egyetemmel vagy az Egyetem masik szakjanak
oktatdja legyen.
A zérdvizsga-bizottsdg munkajahoz kapcsolddo tgyviteli feladatokat az elndk altal kijeldlt tag, mint
jegyzékonyvvezeto latja el.
A zérdvizsga-bizottsdg tagjait a szakfelelés - azon szakokon, ahol specializacio van,
specializaciofelelés - irasban kéri legkésébb a zarovizsga napjat megeléz0 két héttel. A
szakfelelés/specializaciofelelés jeldli ki az elndkot, az elndk pedig a jegyzOkdnyvvezetd tagot
A felkérést a Neptunban kell megtenni a zardvizsga-bizottsdgok rogzitésével, amelyrdl a
szakfelelés - azon szakokon, ahol specializacio van, specializaciofelelés - felkérésére az
intézetvezetd gondoskodik. Amennyiben a kijel6lt elnok vagy tag nem emel kifogast, azt ugy kell
tekinteni, hogy elfogadta a felkérést és véllalja a vonatkozo6 szabalyok betartasat.
Amennyiben a zarovizsga-bizottsag tagja barmely ok folytan nem tud részt venni a zarovizsga-
bizottsag munkéjaban, a szakfelelds - azon szakokon, ahol specializacio van, specializaciofelelés
- jeldl ki uj tagot.
A zardvizsga-bizottsag feladata, hogy értékelje a hallgatd felkésziiltségét, majd dontson a hallgaté
értékelésérdl.
A zarovizsga-bizottsag elndkének feladatai:
a) a zarOvizsga szabédlyos lebonyolitasdnak biztositasa (pl. ©Osszeférhetetlenség
megallapitasa, a zarovizsga felfliggesztése rendkivili helyzetben),
b) zart (ilés elrendelése a zarovizsga befejezését kdvetden,
c) azeredmények kihirdetése,
d) zardvizsga eredményének/mindsitésének megallapitasa, a kitiintetéses oklevélre vald
jogosultsag megallapitasa,
e) azarbvizsga jegyzOkonyv hitelesitése.
A zardvizsga-bizottsag tagjainak feladatai
a) a hallgatd teljesitményének értékelése és javaslattétel a  zarbvizsga
eredményére/mindsitésére,
b) a zarbvizsga-jegyz6konyv hitelesitése.
A jegyzékonyvvezet6 feladata
a) a bizottsag Ugyviteli tamogatasa,
b) amennyiben relevans, zarovizsga tételek bekészitése,
a mingségértékelési dokumentum kitoltetése és alairatésa a bizottsag elndkével,
amennyiben van, a leckekonyvek alairatasa az elnokkel,
zardvizsga jegyzO6konyv vezetése, alairatasa a bizottsag elndkével, tagjaival,
a zarbvizsga végén a szakdolgozatok/diplomamunkak atadasa a hallgatok részére,
) a zarbvizsga jegyzékonyvek és a hozzajuk kapcsolodd dokumentumok eljuttatasa a
Hallgat6i Szolgaltatasok részére.
A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezetd kdzos képzésben kdzos zardvizsga esetén a (3)-(10) bekezdésben foglaltaktol
el lehet térni. Errél az egylttmikodési megallapodasban rendelkezni kell.
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A zarévizsga és a zarévizsga értékelése
86.§

Az zarbvizsga a dékan dontése alapjan szervezhetd személyes megjelenéssel vagy online vizsga
formajaban.

Az online zardvizsgéra az online vizsgakra vonatkozo6 szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

A zarbvizsgaztatas a képzés nyelvén torténik.

A zarbvizsga megszervezése a szakfelelés - azon szakokon, ahol specializacié van,
specializacidfelelés - feladata, aki a zarévizsgat a felkért intézet és a Hallgatoi Szolgéaltatasok
egyuttmikodésével valositia meg. Az intézet feladata a zarévizsga-bizottsagi tagok értesitése,
valamint a hallgatok értesitésitése és a zardvizsga helyszinének, technikai feltételeirdl
gondoskodés. Az ugyviteli feladatokat a Hallgatoi Szolgaltatasok végzi.

A zérdvizsgara bejelentkezett és zardvizsgara bocsathato hallgatét a szakfelels - azon szakokon,
ahol specializacio van, specializacidfelelds - altal felkért intézet a Neptunon keresztll tajékoztatja,
legkésdbb két héttel a zardvizsga napjat megel6zden. A tajekoztatasban meg kell irni a zarovizsga-
bizottsagi besorolast, a zarovizsga idépontjat és helyszinét.

A zardvizsgéra bejelentkezett hallgaté a megadott idépontban és helyen koteles megjelenni a
zarbvizsga idépontjat megelézben fél draval.

Ha a vizsgazo6 szilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, dnhibajan kivl
nem tud megjelenni a zardvizsgan igazolasi kérelmet nyujthat be. Az igazolasi kérelmet a
zardvizsgat kovetd 5 napon beldl kell benyuijtani.

Az igazolasi kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztul kell
benyuijtani.

A kérelemrdl a szakfelelés dont.

A dontést kérelem beadéasatol szamitott 3 napon beldl kell meghozni.

Igazolt tavolmaradas esetén a zarovizsga megismeétiésére rendelkezésre allé zardvizsga alkalmak
szama nem csokken, és a megismételt zardvizsga kovetkezményeit nem kell alkalmazni.

A dontést a Neptunban eldallitott elektronikus hatarozatba kell foglalni. A hatarozatot a HSZ
hallgatoi Ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars hitelesitheti.

Igazolatlan tavolmaradés esetén a zardvizsga megismétiésére rendelkezésre allo zardvizsga
alkalmak szama eggyel csokken, valamint a megismételt zardvizsga kovetkezményeit vonja maga
utan. Ha a hallgato a zarévizsgan nem jelenik meg, teljesitménye nem értékelheto.

A zarovizsga-bizottsagokba beosztott hallgatokat a hallgatoi névsor alapjan a jegyzékonyvvezetd
szdlitja és hivja be a vizsga terembe. Elséként a névsorban az elsé 6t hallgatdt, majd folyamatosan
a zardvizsgat befejezdék helyett dj hallgatét hiv be a terembe.

A zarbvizsga teremben a zardvizsga-bizottsag elndkén, tagjain, valamint a vizsgazé és a mar
behivott hallgatokon kivil mas személy csak az illetékes dékan engedélyével tartozkodhat,
valamint az utols6 vizsgazd hallgaté esetében az utolsé elétti hallgatd is a teremben vérakozik,
amig az utolso hallgatd le nem vizsgazott.

A hallgatonak a zarévizsgan a jegyzOkonyvvezetd elétt igazolnia kell személyazonossagat
személyazonositd igazolvany vagy utlevél bemutatasaval.

A zardvizsga-bizottsag elnokének; illetve barmely tagjanak joga van a vizsgazo hallgatéhoz kerdést
intézni.

A zarbvizsgan elkdvetett szabalytalansag, személycsere, vagy meg nem engedett segédeszkoz,
segitség hasznalata a vétkes hallgatd zarévizsgatdl eltiltasat és ellene fegyelmi eljaras
kezdeményezését vonhatja maga utan.

A zarbvizsgardl jegyzOkonyvet kell vezetni, amely a Neptunban nyilvantartott alapadatokat
tartalmazo, Neptunbdl el6allitott és kinyomtatott nyomtatvany. A zardvizsga jegyzékonyv
tartalmarél a Vhr. rendelkezik. A jegyz6kdnyvsablont a Hallgatoi Szolgaltatasok biztositja az
intézetek szamara.
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A zérdvizsga jegyz6konyvet az elndk és a tagok alairdasa utan a jegyzékonyvvezetd atadja a
Hallgat6i Szolgaltatasoknak.

A 2020/2021. tanév 6szi félévében vagy azt kdvetben tanulmanyaikat megkezdd hallgatok
esetében a zardvizsgara kapott érdemjegy a birélati érdemjegy vagy érdemjegyek és a szobeli
védésre kapott érdemjegy szamtani atlaga, két tizedes jegyig szamolva a kerekités szabalyainak
megfelelen.

A zarbvizsga-bizottsag feladata, hogy értékelje a hallgaté felkészUltségét, majd zart Glésen — vita
esetén szavazassal — megallapitjak a zarovizsga eredmenyét.

A zérdvizsga szakonkénti kdvetelményeit, valamint a zardvizsga eredmények megallapitasanak
maodjat, tovabba a zardvizsga lebonyolitdsa a TVSZ 5. sz. melléklete tartalmazza.

Amennyiben a zarovizsga barmely része elégtelen, a zardvizsga eredménye elégtelen.

A sikertelen zardvizsga ismétiésérdl a TVSZ 87. §-a rendelkezik.

A zarévizsga ismétlése
87.§

A sikeres (elégtelentdl kiilonb6z06) zarévizsga javitasara nincs lehetdség.

Sikertelen zardvizsga esetén, ismételt zardvizsga a kdvetkezb zardvizsga idészakban tehetd.

A zérovizsga javitasa esetén a HTJSZ szerinti dijat kell fizetni.

Sikertelen  zardvizsga esetén, amennyiben a zardvizsga tobb részbdl allt -
szakdolgozat/diplomamunka védés, komplex vizsga — csak a sikertelen zarovizsgarészt kell
megismételni.

A zérdvizsga bizottsag altal el nem fogadott szakdolgozat/diplomamunka védés esetén a bizottsag
dont arrdl, hogy az ismételt zarovizsga alkalmaval a hallgatd a mar beadott
szakdolgozatot/diplomamunkat védheti meg ujbdl, vagy Uj szakdolgozatot/diplomamunkat kell
iria, amely beadasanak feltételeirél és hataridejérdl a TVSZ rendelkezik.

Sikeres szakdolgozat védés esetén, amennyiben a zarévizsga tobbi részét a hallgato sikertelentil
zarta a védésre kapott érdemjegy a kovetkezd zarovizsga eredménybe legfeliebb két évig
beszamit. A két naptari év letelte utan a 80.§ (9)-(10) bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni.

Az (5) bekezdés szerinti esetben uj szakdolgozat elkészitésére 2 alkalommal van lehetGsége a
hallgatonak.

A sikertelen (elégtelen) zardvizsga 2 alkalommal ismételhetd.

Tovabbi egy alkalommal van lehetéség a zarévizsga rektori engedéllyel (nem rektori
méltanyossag) alapon torténd javitasara.

A kérelem legkésébb az adott tanév idébeosztasaban feltlintetett szakdolgozat/diplomamunka
leadasi idészak végeéig adhatd be. A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a
Neptunon keresztil kell benyuijtani.

A kérelemrdl a rektor dont.

A dontést kérelem beadasatol szamitott 3 munkanapon belul kell meghozni.

A dontést a Neptunban eldallitott elektronikus hatarozatba kell foglalni. A hatarozatot a HSZ
hallgatéi Ugyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatars hitelesitheti.

A kérelem benyujtasaért a hallgaté a HTJSZ szerinti téritési dijat koteles megfizetni.

A sikertelen (elégtelen) zarévizsga javitasat a hallgatd a TVSZ szerinti hataridékén belil javithatja.
Amennyiben a volt hallgaté a (15) bekezdésben megadott hataridén belll nem tud eredményesen
zarovizsgat tenni, az adott képzésen oklevelet kizarblag uj felvételi eljaras alapjan létesitett ]
hallgatéi jogviszony keretében szerezhet.

A kettds vagy tobbes diploma programban (double degree, multiple degree), k6zds oklevél
kiallitasahoz vezetd kozos képzésben kozos szakdolgozat/diplomamunka irasa esetén az (1)-(8)
bekezdésben foglaltaktdl el lehet témi. Errdl az egylittmikodési megallapodasban rendelkezni kell.
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Oklevél, oklevélmelléklet
Az oklevél kiallitasanak és kiadasanak feltételei

88.§

A felséfoku tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak eléfeltétele a sikeres zardvizsga,
tovabba a képzési és kimeneti kovetelmények altal az eldirt nyelvvizsga letétele és az erre
vonatkozd nyelvvizsga bizonyitvany illetékes HSZ (gyintézé/koordinator részére torténd
bemutatasa.

Aki 2020. augusztus 31-ig sikeres zardvizsgat tett, mentesul az oklevél kiadasanak eléfeltételédl
eldirt nyelvvizsga letételének kotelezettsége aldl. Amennyiben a hallgaté 2020. augusztus 31-éig
sikeres zarovizsgat tesz, de nem rendelkezik a képzési és kimeneti kdvetelményekben elGirt
nyelvvizsga bizonyitvannyal, vagy nem az elirt nyelvvizsgaval rendelkezik részére az oklevél
kiadhato.

Az (1) bekezdés szerinti nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aloli - A fogyatékkal él6
hallgatok tanulmanyainak folytatasahoz sziikséges esélyegyenléséget biztosito feltételekrdl szo6lo
szabalyzatban foglaltak szerint - mentesités illeti meg azt a fogyatékossaggal é16 volt hallgatét, aki
zar6vizsgat tett és hallgatoi jogviszonya megsziint, de a képzési és kimeneti kovetelményekben
eldirt nyelvvizsga bizonyitvannyal nem rendelkezik.

Ha a hallgaté a zardvizsga idépontjaban méar bemutatta a képzési és kimeneti kovetelmények altal
el6irt nyelvvizsgat igazold okiratot, az oklevelet a sikeres zardvizsga napjatdl szdmitott harminc
napon belil a Hallgatéi Szolgaltatasok kiallitia és kiadja szamara. Ez esetben nem kell kiilon
kérelmet benyujtani, a Hallgatoi Szolgéltatasok az oklevél kiallitdsat a nyelvvizsga bizonyitvany
bemutatasat kovet6en hivatalbol megkezdi.

Ha a hallgatd a zarovizsga idOpontjaban még nem tudja bemutatni a képzési és kimeneti
kovetelmények altal el6irt nyelvvizsgat igazold okiratot, az oklevelet a képzési és kimeneti
kovetelmények altal az eldirt nyelvvizsgat igazolo okirat bemutatasatol szamitott harminc napon
belil a Hallgat6i Szolgaltatasok kiallitjia és kiadja annak, aki sikeres zarovizsgat tett. Ez esetben a
volt hallgatonak be kell jelentenie, hogy oklevelét at kivanja venni.

A bejelentés — amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - id6korlatozas nélkul adhato be.
A kérelmet lehetdség szerint az Egyetem altal kiadott bejelent6lapon a Neptunon keresztil kell
benyuijtani.

Amennyiben a volt hallgatonal nem all fenn kizaré ok, a hallgatd bejelentését az Egyetem
automatikus dontéssel elfogadja, errdl kilon hatarozatot vagy egyéb formaban dontést nem hoz.
Amennyiben a volt hallgatonal nem alinak fenn az oklevél kiallitasanak jogszabalyi feltételei, a
dékan a kérelmet elutasitja.

Az elutasito dontést kérelem beadasatdl szamitott 10 munkanapon belll kell meghozni.

A dontest a Neptunban el6allitott elektronikus hatarozatba vagy egyeb elektronikus hatarozatba
kell foglalni. A hatarozatot a HSZ hallgatéi Ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatars
hitelesitheti.

A dontés ellen a kerelmezd a HJR alapjén jogorvoslattal élhet.

Az oklevél mindsitése

89.§

Az oklevél eredményét két tizedesjegyre kerekitve kell meghatarozni. Az oklevél eredménybe
beszamitasra kerUl6 részeredményeket kerekiteni nem lehet.

a) kivalé, ha az oklevél eredmény 4,81-5,00
b) jeles, ha az oklevél eredmény 4,51-4,80
c) jo, haazoklevél eredmény 3,51-4,50
d) kdzepes, ha az oklevél eredmény 2,51-3,50
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e) elégséges, ha az oklevél eredmény 2,00-2,50 kozott van.
A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jét megel6z6en megkezdd volt hallgatdk esetében, valamint
kiegészitd alapképzésben részt vevo volt hallgatok esetében az oklevéel mindsités megéllapitasa
a TVSZ 6. sz. mellékletben meghatarozott hatarértékeket figyelembe vételével torténik.
A tanulmanyaikat 2013. szeptember el6tt megkezdett hallgatok esetében kitiintetéses oklevelet
kap az a hallgatd, aki a zarovizsgan jeles eredményt ért el, a kotelez0 szigorlatai és a
specializacid(ka)t/szakirany(oka)t lezaré komplex vizsga(i) jeles(ek), az Osszes tobbi utolsd
érvényes érdemjegye legalabb jo (4), és a leckekdnyvben/tdrzslapon szerepld valamennyi
érdemjegye legalabb kdzepes (3). A kitlntetéses oklevélre val6 jogosultsag megallapitdsakor az
osztott mesterképzési szakos hallgatoknal nem keriilnek figyelembe vételre a 120 kredit felett
kotelezéen elGirt tantargyak érdemjegyei.
A tanulményaikat 2013. szeptemberben vagy azt kovetéen megkezdett hallgatok esetében
kitintetéses oklevelet kap az a hallgatd, aki a zarovizsgan jeles eredményt ért el, a kotelezd
szigorlatai és a szakirany(oka)t lezard komplex vizsgé(i) jeles(ek), az 6sszes tobbi utolsd érvényes
érdemjegye legalabb jo (4), az oklevél mindsitése kivald és a leckekdnyvben/tdrzslapon szerepld
valamennyi érdemjegye legalabb kozepes (3). A hallgatd nem kaphat kitlintetéses oklevelet
amennyiben legalabb egy olyan tantargya van, amely ,nem vizsgazott’, ,nem teljesitette”
bejegyzéssel zarult le, ez aldl kivételt képez a testnevelés tantargy. A kitlintetéses oklevélre vald
jogosultsdg megallapitasakor az osztott mesterképzési szakos hallgatoknal nem kerilnek
figyelembe vételre a 120 kredit felett kdtelezéen eldirt tantargyak érdemjegyei.
A kitintetéses oklevellé mindsités az oklevélen egyedi zaradékban jelenik meg.
Az oklevél eredménybe, mindsitéshe beszamitasra keruld részeredmények Osszetételét és
szamitasuk modjat a TVSZ 6. sz. melléklete tartalmazza.

Az oklevél formai koveteIményei, oklevéimelléklet
90.§

Az oklevél formanyomtatvany az Oktatasi Hivatal altal kibocsatott, Magyarorszag cimerével és
egyedi nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai uton eléallitott papir alapu biztonsagi okmany,
kdzokirat, amelynek tartalmat az Nftv. és a Vhr. hatarozza meg.

Az Egyetemen hasznalt oklevél nyomtatvany két - az egyik a magyar nyelv(i, a masik az idegen
nyelvli valtozat kiallitasara szolgalo - A4 méretil lapbdl all, amelyeken Magyarorszag cimere
nyomdailag szerepel.

Az oklevelet a Vhr. 9. mellékletében meghatarozottak szerint kell ellatni zaradékkal. Ha olyan
zaradék valik szlikségessé, amelyet a Vhr. 9. melléklete nem tartalmaz, akkor az Egyetem — az
Oktatasi Hivatal elézetes egyetértésével - egyedi zaradékkal is ellathatja az oklevelet. Az egyedi
zaradék szOvegének egyeztetése Programmenedzsment feladata.

Azon hallgatok oklevelébe, akik dualis képzésben vettek részt, és a Vhr. hatalybalépését kovetden
jogosultak oklevélre, az oklevélben fel kell tiintetni a Vhr. 9. melléklet 6. pont 6.6. alpontja szerinti
zaradékot. A zaradek az oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.

Az oklevelet magyar és angol nyelven, nem magyar nyelven folyé képzés esetén magyar nyelven
és a képzés nyelvén kell kiadni.

A kulfoldi felsGoktatasi intézménnyel k6zds képzés lezarasat kovetben kiadandd kdzds oklevél
szOvegét, a zaradékot — a Vhr-ben maghatarozott kotelezé tartalom figyelembevételével - a
Programmenedzsent az Oktatasi Hivatal részére megkuldi jovahagyasra.

Az oklevelet a torzslap alapjan az illetékes HSZ (igyintézé/koordinator a Neptunbdl nyomtatja ki.
Az oklevelet a kiallitaskor a Hallgatéi Szolgaltatasok egyedi sorszammal latja el és adatait a
Neptunban tartja nyilvan. Az oklevél sorszamozasanak képzését az Iratkezelési Szabalyzat
tartalmazza.
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©)

(12)

Az oklevelet az illetékes dékan, tartds akadalyoztatasa esetén az oktatasi rektorhelyettes irja ala
azzal, hogy hagyomanyos féiskolai vagy egyetemi képzésben oklevelet szerz6k esetén az
oklevelet az oktatasi rektorhelyettes irja ala.

Az oklevelet az Egyetem keménytabléas dossziéban adja ki.

2003. julius 1-je el6tt oklevelet szerzett hallgatok részére az Egyetem nem allit ki
oklevélmellékletet.

2003. julius 1-je utan de 2006. marcius 1-je el6tt oklevelet szerzett hallgatok esetén a volt hallgaté
kérésére téritésmentesen ki kell allitani majd ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpa Tanacs
altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar nyelven. A volt hallgatd kérésére és koltségére az
oklevélmellékletet angol nyelven is ki kell adni. A kérelem — amennyiben jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - idbkorlatozas nélkil adhatd be. A kérelmet az Egyetem altal kiadott
formanyomtatvanyon az illetékes szervezeti egység részeére elektronikus uton vagy, a Neptunon
keresztil kell benyujtani. Amennyiben a volt hallgatonal nem all fenn kizard ok, a hallgato
bejelentését az Egyetem automatikus dontéssel elfogadja, errdl kilon hatarozatot vagy egyéb
formaban dontést nem hoz. Amennyiben a volt hallgatonal nem allnak fenn az oklevélmelléklet
kiadasanak jogszabalyi feltételei, oktatasi rektorhelyettes elutasitja a kérelmet. Az elutasitd dontést
kérelem beadasatol szamitott 10 munkanapon belll kell meghozni.

A dontest a Neptunban el6allitott elektronikus hatarozatba vagy egyéb elektronikus hatarozatba
kell foglalni. Az hatarozatot az FJSZ vezet0 hitelesitheti. A dontés ellen a kérelmez6 a HJR alapjan
jogorvoslattal élhet.

2006. marcius 1-je utan alapképzésben, osztott és osztatlan mesterképzésben szerzett oklevel
mellé, az oklevéllel egyutt ki kell adni az Eurdpai Bizottsdg és az Eurépa Tanacs éltal
meghatarozott oklevelmellékletet magyar és angol nyelven. Az elsé oklevelmellékletet ingyenesen.
Az oklevélmelléklet kozokirat.

Az oklevélmelléklet formanyomtatvany az Oktatasi Hivatal altal kibocsatott és egyedi
nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai uton elGallitott papir alapu biztonsagi okmany, amely
A/4 méretli, mindkét oldalon nyomtathato lapokbdl és egységes leflizésre alkalmas dossziébdl all,
amelynek tartalméat a Vhr. hatérozza meg.

Az oklevélmellékletet a HSZ Ugyintéz6/koordinator nyomtatja ki a Neptunbdl.

Az oklevélmellékletet HSZ hallgatoéi Ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatérs hitelesiti.

Az okleveél és az oklevélmelléklet hitelesitéséhez az alairashoz kék szini tollat és a Hallgatoi
Szolgaltatasok szamara kiadott cimeres, sorszamozott, Budapesti Corvinus Egyetem feliratu
korbélyegzét kell hasznélni, azzal, hogy a magyar nyelvi korbélyegzGvel a magyar nyelven, az
angol nyelvii kdrbélyegzével az angol nyelven kiallitott oklevelet/oklevélmellékletet kell hitelesiteni.
Az oklevél és az oklevéimelléklet nyilvantartasara vonatkozd eljarasrendet Az oklevél,
oklevélmelléklet formanyomtatvanyok kezelése, egyedi oklevélzaradékok igénylése belsd
rendelkezés hatarozza meg.

EGYEDI ELBIRALAST IGENYLO ESETEK

Kedvezményes tanulmanyi rend
91.§

A tantargyi adatlap tartalmazza, hogy egy tantargy kedvezmeényes tanulmanyi rendben teljesithet6
vagy sem. A tantéargyi adatlap tartalmazza tovabba, hogy a részvétel aldl teljes vagy részleges
felmentés adhaté-e, a feladatok beadasi hatarideje médosulhat-e, vizsgat a vizsgaidészakon kivil
lehet-e tenni, azzal, hogy 6szi féléves tantargy esetében legkésébb a tavaszi félév regisztracios
hetének végéig, tavaszi féléves tantargy esetében pedig legkésébb junius 30-ig lehet vizsgat tenni,
az oktatasi id6szakot hamarabb le lehet-e zarni, vagy méas kedvezményben részesllhet-e a
hallgaté. A Tanulmanyi Bizottsag a benyujtott kérelmet a tantargyfelelds egyetértésével a tantargyi
adatlapban rogzitett feltételektdl eltéréen is elbiralhatja.
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(2)

Kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezhetd a nappali munkarendben tanulmanyokat folytatd
hallgaté szamara amennyiben a hallgato
a) orszagos, illetve nemzetkdzi szinten elismert tudomanyos munkat végez, vagy
b) kiemelkedd orszagos, illetve nemzetkozi szintli sportold, vagy
c) kulfoldi részképzésre vagy 6sztondijra kapott meghivast, kiilféldon szakmai gyakorlatot
folytat vagy
d) kiléon méltanylast igényld szocidlis, illetve egészséguigyi indokkal rendelkezik, vagy
e) orszaggyllési illetve helyi Gnkormanyzati képviseld, vezeto koztisztviseld, az Egyetem
Hallgatéi Onkormanyzatanak vezetGségi tagja és a HOOK vezetéségi tagja, vagy
f) parhuzamos képzés keretében az Egyetem masik szakan, vagy mas felsfoktatasi
intézményben is tanulmanyokat folytat.
A kedvezményes tanulmanyi rend azon tantargy(ak)ra kérhetd, amelye(ke)t a hallgaté az adott
félévre vonatkozoan a Neptunban felvett.
A hallgatonak kedvezményes tanulmanyi rendre vonatkozdan kérelmet, az indokolast alatamasztd
dokumentumokkal egyutt tantargyanként kell benyuijtania.
A kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell benyujtani.
A kérelmet a targyfelvételi id6szak elsé napjatol a szorgalmi idészak elsé hetének utolsd napjaig
lehet benydjtani.
A fel nem vett tantargyakra vonatkozd kedvezményes tanulményi rend iranti kérelmet a Neptunon
keresztul kuldott Gzenet formajaban az illetékes tanulmanyi bizottsdg automatikusan elutasitja.
Amennyiben a tantargyi program lehet6vé teszi a kedvezményes tanulmanyi rend kérelmezését és
a kérelem a TVSZ szerinti feltételeknek megfelel, a hallgatd kérelmét az illetékes tanulmanyi
bizottsag elfogadja, amennyiben a hallgatd kérelme nem teljesithetd, a kérelmet az illetékes
tanulmanyi bizottsag elutasitja.
A dontést a kérelem beadasatdl szamitott 10 munkanapon beltl kell meghozni.
A dontést a Neptunban el6allitott elektronikus hatarozatba kell foglalni.
A dontés ellen a kérelmezd a HIR alapjén jogorvoslattal élhet.
Az dontés alapjan a hallgat6 az illetékes tanulményi bizottsag altal a tantargyi progam alapjan
megallapitott kedvezményben részesulhet.
Az engedélyezés utan az egyéni idébeosztas szerinti menetben kell a feladatokat teljesiteni. A
hallgaté nem mentesulhet a kérelmezett idbszakra a tanterv altal eldirt tanulmanyi kotelezettségek
teljesitése aldl.
Az engedély adott id6szakra szol, a kérelmet félévenként a hallgatonak ismételten be kell nyujtania.
A kedvezményes tanulmanyi rend keretében egy adott félévben teljesithetd tantargyak maximalis
szdma nem lehet tobb, mint 6 tantagy. Kilféldon folytatott részképzés vagy dsztondij, illetve
kulféldon folytatott szakmai gyakorlat esetén ennek mértéke félévente 2 tantargy, valamint a
szakszeminarium/szakdolgozat konzultaci6 kedvezményes tanulmanyi renddel térténd
teljesitésének engedélyezése is lehetséges.
A kedvezményes tanulmanyi rend keretében tanulmanyokat folytatd hallgatdé vallalja, hogy
valamennyi tanulmanyi kotelezettségének teljesitésére egyénileg készil fel, valamint nem tart
igényt arra, hogy az oktato a felkészllést barmely modon segitse.

Dékani méltanyossag
92.§

A hallgaté kérelmére alapképzésben, osztott mesterképzésben és szakiranyu tovabbképzésben a
maximalis tanulmanyi idén belil egyetlen alkalommal, osztatlan mesterképzésben az 1-6. félévben
és a 7-10. félévben egy-egy alkalommal indokolt esetben az illetékes dékantol méltanyossagi
engedélyt kaphat a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivetelével, barmely TVSZ-szel
osszefiiggb Ugyben.

Nem nyujthato be dékani méltanyossagi kérelem
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elutasitott atvételi kérelem esetében,
félév végi alairds megadasara,
a tanulmanyok értékelésének feltlbiralatara,
a képzesi és kimeneti kdvetelmények, tantervi kdvetelmények aldli felmentésre,
etikai, fegyelmi biintetés kdvetkezményeinek eltorlésére,
f) felllbiralati hatarozatban foglaltak felllbiralatara,
g) ha a hallgaté sajat felrbhaté magatartasa vagy mulasztasa miatt kapott kedvezétlen
egyetemi donteést,
h) a maximélis tanulmanyi idé6 meghosszabbitasara,
i) a hallgatéi jogviszonyt megsziintetd hatarozat ellen,
j) amennyiben az igazolt hianyzads mértéke meghaladja egy adott tantargy esetében a
foglalkozasok 50%-at, annak TVSZ-ben foglalt kovetkezményei aldl, valamint
k) minden olyan esetben, ahol a TVSZ kifejezetten tiltja a méltanyossag igénybevételének
lehetdségét.
Az allami (rész)0sztondijas képzésrdl 6nkoltséges képzésre torténd atsorolas nem TVSZ-szel
osszefliggd Ugy.
A kérelem barmikor benyuijthato.
A méltanyossagi kérelmet az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon a Neptunon keresztiil kell
benyuijtani.
A kérelem egy kérésre/tantargyra vonatkozhat. A kérelemnek tartalmaznia kell a méltanyosségra
okot ado indoko(ka)t, és mellékelni kell hozza az indoko(ka)t alatamaszté dokumentumo(ka)t.
A kérelem benyujtasaért a hallgatdé a HTJSZ szerinti téritési dijat koteles megfizetni.
A kérelemrdl a dékan dont.
A dontést kérelem beadasatdl szamitott 15 munkanapon belul kell meghozni.
A méltanyossagi kérelem pusztan tanulmanyi okra nem alapozhatd. A méltanyossagi dontés
mindig egyedi jellegl, annak eredménye nem képezhet hivatkozasi alapot mas dontéseknél.
A dontést a Neptunban el6allitott elektronikus hatarozatba kell foglaini. A méltanyossagi jogkorben
hozott dontést nem kell indokolni, és a dontés ellen nincs helye jogorvoslatnak.

DO O O T QO
—_— — — — —

Rektori méltanyossag
93.§

A hallgaté kérelmére alapképzésben, osztott mesterképzésben és szakiranyu tovabbképzésben a
maximalis tanulményi idén belul egyetlen alkalommal, osztatlan képzésben az 1-6. félévben és a
7-10. félévben egy-egy alkalommal indokolt esetben a rektortdl méltanyossagi engedélyt kaphat a
(2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével, barmely TVSZ-szel 6sszefliggd tgyben.
Nem nyujthato be rektori méltanyossagi kérelem

a) azokban az ligyekben, amelyekben dékani méltanyossag nem gyakorolhato,

b) azon Ugyekben, amelyekben a dékan korabban mar hozott méltanyossagi dontést,

c) amennyiben a hallgaté az adott szakon - a teljes tanulmanyi idétartam alatt — még nem

nyujtott be dékani méltanyossagi kérelmet.

Egyebekben a rektori méltanyossagra a dékani méltanyossag szabélyait kell megfeleléen
alkalmazni.

A HALLGATOK TAJEKOZTATASA

Intézményi Tajékoztatd, tanulmanyokkal kapcsolatos tajékoztatas
94.§

Az Intézményi Tajékoztatot (jelen §-ban a tovabbiakban: tajékoztatd) magyar és angol nyelven kell
osszedllitani.
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(2)

(10)

(1)

A tajékoztatdt a Vhr. szerinti tartalommal kell elkésziteni Ugy, hogy

a) a képzési id6szak megkezdése elbtt (regisztraciés idészakban) megismerhet6k
legyenek az Egyetemre vonatkoz6 altalanos tudnivalok,

b) a hallgaté az ajanlott tantervéhez kapcsoloddan az adott félévi targyfelvételt megeléz6
szorgalmi id6szak befejezése el6tt megismerhesse beldle a képzésekre vonatkozé
tudnivaldkat.

A tajékoztato (2) bekezdés a) pont szerinti részének elkészitéséért a Programmenedzsment, a b)
pont szerinti rész elkészitéséért — a tantargyfelelés oktatok altal elkészitett és a képzési idészak
els6 napjat megel6z6 egy honappal megkuldétt tantargyi programok alapjan - a szakot gondozo
dékan a felelbs.

A tajékoztatd (2) bekezdés b) pont szerint elkészitett részeit az illetékes dékan legkésobb az adott
képzési idészak els6 napjat megel6z6 két héttel koteles a Programmenedzsment részére
megkuldeni.

A Programmenedzsment gondoskodik arrdl, hogy az oktatok és a hallgatok szamara elektronikus
formaban hozzaférhetd legyen olyan tajékoztatd, amely az Egyetemen foly6 képzések operativ
tantervének megfeleld informacioit kozli, valamint lehetévé teszi, hogy a hallgatok
hozzajuthassanak a tantargyvalasztdshoz, parhuzamos kurzusok, foglalkozasok kozotti
valasztashoz szlikséges informéaciokhoz.

A tajékoztatdt évente aktualizalni kell, melynek koordinalasa a Programmenedzsment feladata.

A kUlfoldi vendéghallgatok szamara kulon tajékoztatd készithetd.

Az Igazgatasi és Szabalyozasi Szolgaltatasok gondoskodik arrdl, hogy a szorgalmi idészak
kezdetéig az oktatok és a hallgatdk hozzajuthassanak az adott félévre vonatkozd Osszes
szabalyzathoz, utasitashoz, rendelkezéshez és korlevélhez, melye(ke)t az Egyetem honlapjan
kozzé kell tenni. A kdzzétételért az Igazgatasi és Szabalyozasi Szolgaltatasok vezetdje a felelds.
A tantérgy tantervi kdvetelményeir6l és a szamonkérés formairol, a tankonyvekrél, jegyzetekrél a
hallgatokat jelen Szabalyzat 44.§ (5) bekezdés és 47. §-aban foglaltak szerint kell tajékoztatni.

A Hallgatéi Szolgaltatasok a szigorlatok, komplex vizsgak, zarévizsgak tartalmi és adminisztrativ
kovetelményeirél elektronikus formaban (honlap, Neptunon keresztil, elektronikus levél utjan)
tajékoztatja a hallgatokat.

A végbizonyitvany megszerzésére vonatkozo feltételeket az intézményi Tanulmanyi
Tajékoztatdban is kozzé kell tenni.

HALLGATOI TANULMANYI- ES VIZSGAUGYEKHEZ KAPCSOLODOAN KEZELT IRATOK

Leckekonyv, torzslap, torzslap-kivonat
95.§

Az Egyetem a hallgato részére
a) a 2009/2010. tanévet megkezdd hallgatok részére nyomdai Uton elGallitott egyedi
sorszammal ellatott papiralapu leckekdnyvet vezet, amely a lapjaiban sorszamozott,
szigoru szamadasu nyomtatvany, melynek tartalmat a Vhr. hatarozza meg,
b) a 2009/2010. tanévben vagy azt kovetben tanulmanyikat megkezdd hallgatok részére
nem vezet leckekonyvet.
Amely hallgatdk részére az Egyetem hitelesitett torzslap-kivonatot ad ki, leckekonyvet nem kell
kiadni. Az (1) bekezdés a) szerinti leckekdnyvvel rendelkezd hallgatok szamara az etikettre
kinyomtatott adatokat az illetékes HSZ tigyintézé/koordintator ragasztja be a leckekonyvbe, melyet
a HSZ hallgatéi Ugyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatars hitelesit.
A leckekonyv kitdltésére, valamint a méar beker(lt adatok torlésére, javitasara az illetékes HSZ
ugyintéz6/koordintator jogosult, melyet a HSZ hallgatéi ugyek vezetd vagy az altala kijelolt
munkatars hitelesit azzal, hogy a leckekonyv jogviszonyra és oklevélre vonatkozd részeit az
illetékes dékan, hagyomanyos képzésben az otatasi rektorhelyettes hitelesiti.
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(4)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

A Hallgato6i Szolgaltatasok a hallgatdi jogviszony fennallésa alatt az elveszett vagy megsemmisult
leckekdnyv poétlasara a torzslap alapjan Uj leckekonyvet allit ki, melyet a HSZ hallgatoi igyek
vezet6 vagy az altala kijelolt munkatérs hitelesit.
A hallgatd részére hallgatéi jogviszonyanak megsziinésekor a leckekonyvet at kell adni. A
leckekdnyv atadasanak tényét, idejét a torzslapra ra kell vezetni. A leckekonyv atadasara 97.§
(17)-(21) bekezdéseit kell alkalmazni.
A hallgat6 jogosult ingyenesen kivonatot kérni a leckekonyvrdl. A leckekonyv kivonatot az illetékes
HSZ (gyintézb/koordintator a Neptunbdl nyomtatja ki, majd alairdsaval és az Egyetem
bélyegz6jének lenyomataval hitelesiti.
A torzslap a hallgatd személyes és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara szolgal, a torzslapon
megjeldlt hallgatoi jogviszonyhoz kapcsoldddan. A torzslap tartalmat a Vhr. hatarozza meg.
Az Egyetemen ugyanarrol a személyrél a hallgatoi jogviszonyanak fennallasa alatt — minden
jogviszony tipus esetén - egy torzslapot kell vezetni. A hallgatdi jogviszony megsziinése utan,
Ujabb jogviszony létesitésekor uj torzslapot kell nyitni.
A torzslapok egyedi sorszamozasuak, melynek képzését az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.
A Neptunbdl papir alapon el6allitott, és a HSZ hallgat6i Ggyek vezeté vagy az altala kijelolt
munkatars altal alairt, keltezéssel és az Egyetem bélyegzdjének lenyomataval hitelesitett hallgatoi
torzslap a Neptunban nyilvantartott adatokbdl a Vhr. altal meghatarozott adatokat tartalmazza.
A papir alapu torzslap minden lapjan fel kell tlintetni az Egyetem nevét és intézményi azonositdjat,
a hallgato nevét és oktatasi azonosité szamat, a torzslap sorszamat. A torzslap mellékletei:
a) a beiratkozasi lap;
b) zérdvizsga jegyzokonyv;
c) doktori szigorlati jegyzékoényv, a komplexvizsga jegyzékonyv és a doktori védési
jegyzdékonyve;
d) végbizonyitvany;
e) az atadas el6tt a kiallitott oklevélrdl készitett hiteles masolat;
f) az atadas elétt a kiallitott oklevélmellékletrdl készitett hiteles mésolat.
g) oklevél masodlatrél készitett hiteles masolat
A HSZ hallgatdi tigyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatars a torzslapot a hallgatdi jogviszony
megszlinését koveté harom honapon belil kell, hogy hitelesitse.
A torzslapot a hitelesitést kovetéen az Egyetem Kozponti Irattaraban, az Iratkezelési
Szabalyzatban meghatarozott idé letelte utan az Egyetem Kdzponti Levéltaraban kell elhelyezni.
Az Egyetem KoOzponti Irattaraban/Levéltaraban elhelyezett dokumentumok esetén a
hozzaféréshez a levéltaros/irattaros munkatars jogosult , melyet a Hallgatoi Szolgaltatasok
adatszolgaltatas vagy adatkezelés céljabél, az FJSZ a volt hallgatok dokumentumainak kiadasa
céljabol az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen kikdlcsdndzhet.
A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni és Ujra kell hitelesiteni akkor, ha
a) a hallgatoi jogviszony megsziinését kovetéen kerll sor a szakdolgozat, diplomamunka,
a zarovizsga, a nyelvi kovetelmény teljesitéseére, illetve az oklevel, oklevélmelléklet
kiallitdsara,
b) a torzslapban nyilvantartott adatokban modositas szilkséges hiba javitdsa vagy
adatvaltozas atvezetése miatt,
c) azoklevél javitdsara, masodlat kiadasara vagy az oklevél érvénytelenitésére kertl sor.
A hitelesitett torzslap mellékleteit a Hallgatoi Szolgaltatasok a hallgaté személyi anyagaban tarolja.
A torzslapon a mellékletek fellelhetdségét szerepeltetni kell.
A megsemmisUlt vagy elveszett torzslap helyett - a rendelkezésre allo nyilvantartas, illetve iratok
és adatok alapjan — a Hallgatdi Szolgaltatasok pottorzslapot allit ki. A pottorzslapot a HSZ hallgatoi
Ugyek vezetd vagy az altala kijelolt munkatérs hitelesiti.
A Hallgatdi Szolgaltatasok a hallgatoi jogviszony megsziinésekor papir alapu hitelesitett torzslap-
kivonatot ad ki:
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a) hivatalbol a tanulményat végbizonyitvany (abszolutérium) nélkul befejezd hallgatd
részére,
b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkil
befejez6 hallgato részére,
c) kérelemre a szakiranyl tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgatd részére.
A (17) bekezdés szerinti dokumentum tartalmat a Vhr. hatarozza meg, a kiallitott dokumentumot a
HSZ hallgatoi Ugyek vezetd vagy az altala kijel6lt munkatars hitelesiti.
A (17) bekezdés a) pontja szerint kiadott térzslap-kivonat atadasat a térzslapra ra kell vezetni. Az
irat atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni, melynek tartalméat a Vhr. hatarozza meg.
Az adott félévre vonatkozé hitelesitett torzslap-kivonatot a hallgatd kérésére a Hallgatoi
Szolgaltatasok ingyenesen adja ki félévente egy alkalommal. A tovabbi kivonat téritési dijéat a
HTJSZ 4. szamu melléklete hatarozza meg.
A torzslap-kivonatok egyedi sorszamozaslUak, melynek képzését az Iratkezelési Szabalyzat
tartalmazza.
Amennyiben a (17) bekezdésben foglaltak teljesitését az Egyetem elmulasztja, a volt hallgaté
kérelemmel fordulhat a HSZ vezet6hoz a hiany potlasat kérve. A kérelemre a HSZ vezeté harminc
(30) napon belul koteles intézkedést tenni. Ennek elmulasztdsa esetén a volt hallgatdo a HJR
alapjan jogorvoslattal élhet.

Oklevél, oklevélmelléklet masodlat, javitas
96.§

Az oklevél, oklevélmelléklet mésodlat, javitott oklevél, oklevélmelléklet kiallitasara és
nyilvantartasara vonatkozoan a 90.§ szerinti rendelkezéseket kell alkalmazni az e §-ban foglalt
elterésekkel.

Az Nftv. és Vhr. rendelkezései szerint - az atadast kovetéen elveszett, ellopott, megsemmisult
oklevélrél kérelemre — a kérelem beérkezésétdl szamitott 60 munkanapon belil — az FJSZ a
Neptunbdl kinyomtatott oklevélmésodlatot allit ki a 90. § (1) bekezdés szerinti
formanyomtatvanyon. A kérelmez6 a masodlat kiéllitaséért a HTJSZ 5. mellékletében
meghatarozott dsszeg( téritési dijat és illetéket fizeti. A (19) bekezdés szerinti hitelesitést kovetden
a 90. § (19) bekezdésben meghatarozottak szerint kell eljarni

A masodlat tartalmaban megegyezik a torzslap 95. § (12) bekezdés e) pontjaba foglalt
mellékletével, tovabba tartalmazza a Vhr.-ben meghatarozott masodlati zaradékot és a hitelesitést.
Ugyanazon oklevélrél tovabbi masodlat kiallitasakor Ugy kell eljarni, mint az els6 méasodlat
kiadasakor.

Az oklevélmasodlat nyilvantartasanak rendje megegyezik az oklevél nyilvantartasanak 90. § (20)
bekezdés szerinti rendjével.

A 2015. augusztus 15-ét megelézéen kiadott oklevélrdl a (2) bekezdése szerint kiéllitott mésodlatot
az eredeti oklevél tartalmaval megegyezd tartalommal kell kiéllitani azzal, hogy ha az oklevél
eredetileg csak magyar nyelven kerilt kiallitasra, akkor masodlat kiallitasa esetén a 90.§ (1)-(2)
bekezdés szerinti nyomtatvany idegen nyelvii oldala nem kerul kiadasra. A ki nem adott oldalt a
Programmenedzsment nyilvantartasaba bevezeti, jegyzékonyv felvétele mellett megsemmisiti, és
a (11) bekezdésben foglalt adatok megadasaval bejelenti az Oktatasi Hivatalnak.

A Hallgatéi Szolgaltatasok hivatalbol vagy kérelemre a hibasan kiallitott oklevelet bevonja és
megsemmisiti, a torzslapon a hiba javitasat atvezeti, és ugy hogy a lezart és hitelesitett torzslapot
Ujra hitelesiti. A javitott torzslap alapjan az oklevelet a Neptunbdl ismét kiallita a 90. § (1)
bekezdésében meghatéarozott formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a Vhr. 9. mellékletben
meghatarozott javitasi zaradékot és a hitelesitést. . A (20) bekezdés szerinti hitelesitést kovetéen
a 90. § (19) bekezdésben meghatarozottak szerint kell eljarni

Ha a Hallgat6i Szolgaltatasok a (7) bekezdésben foglaltak szerint Uj oklevelet allit ki, és a valtozas
érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor a Neptunbdl az oklevélmellékletet - a korabbi

-75 -



Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 2020. december 1.

(12)

(13)

oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése mellett - ujra kiadja. A (21) bekezdés szerinti
hitelesitést kdvetden a 90. § (19) bekezdésben meghatarozottak szerint kell eljarni.

Az oklevélmellékletrél masodlat, illetve Uj oklevélmelléklet kiallitasakor a masodlatra ra kell vezetni
a ,MASODLAT!" széveget, de sem a masodlatot, sem az (j oklevélmellékletet nem kell ell4tni
zaradékkal. A Hallgatoi Szolgaltatasok a kérelem beérkezésétdl szamitott 60 munkanapon belil
kiallitia az oklevélmelléklet masodlatot, melynek kiadasa abban az esetben lehetséges, ha a
kérelmezd a masodlat kiallitasaért a HTJSZ-ben meghatarozott dsszegl dijat befizette.

A megsemmisitett, elveszett, ellopott vagy megsemmisult Ures oklevél, oklevélmelléklet
formanyomtatvanyokrol a Programmenedzsment haladéktalanul jegyzkonyvet vesz fel, és 90.§
(20) bekezdés szerinti rendelkezésben meghatarozottaknak megfelelé nyilvantartasban rogziti.

A Programmenedzsment a (2), illetve (7)-(9) bekezdés szerint megsemmisitett, elveszett, ellopott,
megsemmisult (e bekezdésben a tovabbiakban egyutt: megsemmisllt) okleveél, oklevélmelléklet
adatait (az intézmény neve, a szervezeti egység neve, a formanyomtatvany megnevezése,
cikkszdma, sorszama, az oklevél tulajdonosanak neve, személyes adatai, az oklevél,
oklevélmelléklet sorszama) az Uj oklevél, oklevéimelléklet kiallitasat kdvetd 15 napon bellil bejelenti
az Oktatasi Hivatalnak. Az Oktatasi Hivatal a bejelentést kdvetéen gondoskodik a megsemmisiilt
oklevél, oklevélmelléklet adatainak (az intézmény neve, a formanyomtatvany cikkszdma és
sorszama, oklevél, oklevélmelléklet sorszama) sajat honlapjan torténé nyilvanossagra hozatalarol
és az oktatasért felel6s minisztérium hivatalos lapjaban torténd kozzétételérdl.

A Hallgatoi Szolgéltatdsok az Egyetem éltal vagy jogel6dje altal kiallitott oklevelet az oklevél
kiallitasatdl szamitott ot éven belll visszavonja, ha az oklevelet jogellenesen szerezték meg. A
visszavonasra egyebekben az Akr. rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

A (12) bekezdésben foglalt rendelkezéstdl eltéréen, ha az oklevél kiallitasat blincselekmény
befolyasolta, és a blncselekmény elkdvetését a birésag jogerés Ugydonté hatarozata
megallapitotta, vagy az Ugyészség a blntetéeljarast azért szlintette meg, mert a feltételes ugyészi
felfliggesztés tartama eredményesen telt el, az Egyetem az oklevelet id6beli korlatozas nélkiil
megsemmisiti, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot nem érint. A megsemmisitésre
egyebekben az Akr. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

A visszavont, megsemmisitett oklevelet a Hallgat6i Szolgaltatasok bevonja, jegy6kdnyvet vesz fel
és tovabbitja a Programmenedzsment részére. Az el6z6 bekezdésben foglalt adatszolgaltatast az
Oktatasi Hivatal erre a célra létrehozott felliletén a Programmenedzsment végzi. A hatarozatot -
indokolas nélkil —a Minisztérium hivatalos lapjaban, valamint az Oktatasi Hivatal honlapjan kbzzé
kell tenni.

A (12) és (13) bekezdés szerinti dontés ellen jogorvoslatnak van helye.

A (13) bekezdés szerinti végleges, illetve tovabbi jogorvoslattal nem tdmadhaté hatérozatot hozo
birdsag vagy Ugyészség a hatarozatrdl haladéktalanul értesiti az oklevél kibocsatojat, valamint az
Oktatasi Hivatalt.

A (12)-(15) bekezdés rendelkezéseit megfeleld modon az oklevélmellékletre is alkalmazni kell.

A (11)-(14) bekezdésben foglaltak szerint visszavont vagy megsemmisitett oklevél alapjaul
szolgélé tanulményokrdl a Hallgatéi Szolgaltatdsok a 95. § (17)-(18) bekezdése szerinti
torzslapkivonatot allit ki a visszavonasrol, illetve megsemmisitésrdl rendelkezd hatarozat
véglegesse valasaval.

Oklevél masodlat hitelesitje a rektor, akadalyoztatasa esetén az oktatasi rektorhelyettes.

Javitott oklevél hitelesit6je az illetékes dékan, akadalyoztatasa esetén az oktatasi rektorhelyettes.
Oklevélmelléklet masodlat és javitott oklevélmelléklet hitelesitéje a HSZ hallgatéi ligyek vezetd
vagy az éltala kijel6lt munkatars.
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Tanulmanyokkal kapcsolatos igazolasok, a dokumentumok atadasa
97.§

Az Egyetem a hallgato, valamint a volt hallgaté tanulmanyi tigyeihez kapcsoloddan kérésére vagy
hivatalbol a Vhr. szerinti tartalommal a Neptunbdl elGallitott papir alapu iraton az alabbi
igazolasokat allitja ki:

a) ajogviszony-igazolast,

b) a kreditigazolast,

C) a végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitdsarol szdlé igazolast,

d) a zérdvizsga sikeres teljesitésérdl (nyelvi kovetelmények teljesitésének hianya miatt ki
nem adhaté okleveélrdl) sz4l6 igazolast,

e) az oklevél kiallitasarol szdlé igazolast.

A hallgatd, illetve volt hallgaté tanulmanyi Ugyeihez kapcsoléddan kérelemre egyedileg
meghatarozott tartalmu igazolas(oka)t is kérhet.
Az (1) és (2) bekezdés szerinti igazolasokat kérésére

a) a Hallgatéi Szolgaltatasok részére beérkezett kérelem datumatol szamitott 20 napon
belill a jogviszonnyal rendelkezé hallgatok esetében a HSZ (igyintézé/koordinator,

b) az FJSZ-re beérkezett kérelem datumatdl szamitott 30 napon belul a jogviszonnyal —
tobb képzés esetében az adott képzésre vonatkozo jogviszonnyal — mar nem rendelkez6
volt hallgatok esetében az FJSZ illetékes munkatarsa

allitja ki.

A (3) bekezdés a) pont szerinti esetben az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti igazolasokat a HSZ
ugyintézd/koordinator, a (2) bekezdés szerinti igazolasokat a HSZ hallgatdi tigyek vezetd vagy az
altala kijelolt munkatars hitelesiti.

Az (1)-(2) bekezdés szerinti igazolasokat a (3) bekezdés b) pont szerinti esetben az FJSZ vezet6
hitelesiti.

A kérelmeket az illetékes szervezeti egység részére személyesen kell leadni, vagy elektronikus
levelezési cimére, esetleg postacimére kell megkuldeni.

Az (1) bekezdés a) pont szerinti jogviszony igazolas

a) tanusitja a hallgaté/volt hallgatd jogviszonyanak fennallasat vagy korabbi fennallasat,

b) kiadaskor az igazolast egyedi azonositdval kell ellatni és az alapjan kell a Neptunban
nyilvantartani. Az egyedi azonositod tartalmazza az Egyetem intézményi azonosito
szamat, egy nyolc szamjegy(, évenként 1-gyel inditott, egyesével ndvekvl sorszamot
és a kiallitas évét,

c) a hallgatéi jogviszony — tobb képzés esetén az adott képzésen fennallé jogviszony -
fennallasa alatt minden jogviszony igazolas kiadasa ingyenes,

d) a volt hallgatok szdmara — tobb képzés esetén, amelyik képzésen mar nincs hallgatoi
jogviszony - dijkoteles, melynek dsszegét a HTJSZ tartalmazza.

Az (1) bekezdés b) pont szerinti kreditigazolas

a) az Egyetem éltal a Neptunbdl eléallitott papir alapu irat, mely tartalmazza a hallgaté/volt
hallgaté altal teljesitett tantargy (tantervi kévetelmény) tematikajanak olyan leirasat,
amely lehetévé teszi a kreditelismerési eljarasra vonatkoz6 dontéshozatal érdekében
annak a vizsgalatat és értékelését, hogy a hallgato altal megszerzett és igazolt tudas és
mas kompetenciak mennyiben felelnek meg a helyettesitett tantargy (tantervi
kévetelmény) meghatarozott kompetenciainak,

b) esetében a kérelemben hallgatdnak/volt hallgaténak meg kell jeldlnie, hogy mely
kovetelmények teljesitésének igazolasat kéri,

c) kiadaskor az igazolast egyedi azonositoval kell ellatni és az alapjan kell a Neptunban
nyilvantartani, képzesét az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza,
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d) akreditigazolasért a hallgatd és a volt hallgaté a HTJSZ-ben meghatarozott téritési dijat
kételes megfizetni.
Az végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitdsarol szolo igazolasért a volt hallgatd a HTJSZ-ben
meghatarozott téritési dijat koteles megfizetni
Az (1) bekezdés d) pont szerinti zardvizsga sikeres teljesitésérél (nyelvi kovetelmények
teljesitésének hianya miatt ki nem adhaté oklevélrél) sz6l6 igazolast a volt hallgatd kérelmére az
FJSZ a Neptunbdl allitja ki, amely igazolas kiallitasaért a volt hallgaté a HTJSZ-ben meghatarozott
téritési dijat koteles megfizetni.
Az oklevél kiallitasaig a volt hallgatd kérelmére az FJSZ a Neptunbdl elééllitott papir alapu
nyomtatvanyon az (1) bekezdés e) pontja szerinti oklevél kiallitasardl sz6l6 igazolast allit ki a
zarbvizsga-idészak utolso napjat kovetd, illetve a nyelvi kovetelmények teljesitésének igazolasat
kovetd 10. munkanaptol, amely igazolas kiallitasaért a volt hallgatd az 5. mellékletében
meghatarozott téritési dijat koteles megfizetni.
A végbizonyitvany kiéllitasardl sz6l6 igazolast, a zardvizsga sikeres teljesitésérél sz616 igazolast,
és az oklevelre valo jogosultsagrol szol6 igazolast a kiadaskor egyedi azonositdval kell ellatni és
az alapjan kell a Neptunban nyilvantartani. Az egyedi azonosité a Neptun altal generalt sorszam,
melynek képzését az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.
A végbizonyitvany kiallitasardl sz6l6 igazolast, a zardvizsga sikeres teljesitésérdl szol6 igazolast,
és az oklevélre vald jogosultsagrol sz6l6 igazolast a hallgaté kérésére, a torzslap alapjan kell
kiallitani.
A (2) bekezdés szerinti igazolas
a) tartalmat a kérelem targya alapjan hallgatok esetében a HSZ hallgatdi Ugyek vezetd vagy
az altala kijelolt munkatars, volt hallgatdk esetében az FJSZ vezetd hatarozza meg,
b) Kkiallitasaért a hallgato/volt hallgatd a hallgaté a HTJSZ 4. mellékletében, a volt hallgatd
a HTJSZ 5. mellékletében meghatérozott téritési dijat koteles megfizetni,
c) esetében az igazolast iktatdszammal kell ellatni és az Iratkezelési Szabalyzatban
meghatarozott rend szerint kell nyilvantartani.
Az Egyetemen kivuli és hallgaton/volt hallgaton kivili harmadik személytél érkezd, adatkozlésre,
tanulmanyokkal kapcsolatos igazolasok kérésére iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetd, ha
a hallgaté/volt hallgato ehhez irasban hozzajarul kivéve az Nftv. 3. melléklet IV. rész 3. pontjaban
meghatarozott esetekben, valamint amennyiben a szUl§ jogosult hatosagi eljaras meginditasara
és ezen eljaras keretében kéri a hallgatéi jogviszony kiallitasat. Ebben az esetben a kiallitott
igazolast a kérelmen feltlintetett elektronikus levelezési vagy postacimre kildi meg az illetékes
szervezeti egység.
A hallgaté/volt hallgato kérésére kiallitott igazolast a hallgaté személyesen vagy meghatalmazott
utian veheti at, tovabba kérheti annak elektronikus levelezési cimre vagy postan torténd
megkuldéesét.
Az alabbi - Vhr.-ben meghatarozott - iratok atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni:
a) torzslap kivonat,
b) leckekdnyv,
c) oklevél, javitott oklevél, oklevél masodlat,
d) oklevélmelléklet, javitott oklevélmelléklet, oklevélmelléklet masodlat.
Az atadas-atvételt igazolé dokumentum tartalmat a Vhr. tartalmazza.
Ha az atvétel soran a (4) bekezdés szerinti képviseld jar el, a képviselé képviseletre jogositd
okiratat az atadas-atvételi dokumentumhoz kell csatolni.
Az atadas-atvételi dokumentum tobb irat atadaséat is tartalmazhatja. Ha az irat atadasa nem
személyesen torténik, akkor azt az arra jogosult részére — a Neptunban nyilvantartott allando
lakcimére, vagy amennyiben van, Ugy a levelezési cimére - postai Uton, az atvételt igazolhato
modon tértivevényes (kilfoldi hallgatok esetén tértivevényes vagy fedex) kildeményként kell
megkuldeni. Ebben az esetben a kildemény atvételének igazoladsara szolgalé dokumentumot
csatolni kell az atadas-atvételt igazolé6 dokumentumhoz.
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(21)

Az &tadas-atvételi dokumentumot az Egyetem az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek
megfeleléen, az abban meghatarozott mddon 6rzi.

Adatkezelés
98.§

A hallgatorol kotelezéen nyilvantartandd adatok korérél az Nftv. és az Onytv. rendelkezik. Tovabbi
személyes és kulonleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval tarthatd nyilvan.

Az (1) bekezdés szerinti adatok nyilvantartasara, kezelésére, tovabbitasara és védelmére
vonatkozo szabalyozast az Adatkezelési Szabélyzat tartalmazza.

Atmeneti rendelkezések a 2020/21-es tanévre
98/A. § 4

A TVSZ 75. § (2) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a témajavaslatokat a
képzésen a szakfelelés, azon szakokon, ahol specializacié van, specializaciofelelés altal
dokumentaltan meghirdetett médon kell kozzétenni.

ATVSZT75. § (2) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hallgatok témat a képzésen
a szakfelelés, azon szakokon, ahol specializacié van, specializaciéfelelés altal dokumentaltan
meghirdetett médon valaszthatnak, és a szakfelelés, azon szakokon, ahol specializacié van,
specializaciofelelés a kérelemrdl hozott déntését az ugyanitt meghatarozott médon kézli a
hallgatoval.

ATVSZT7. § (2) pontjdban meghatarozott TVSZ 3. mellékletén, az Egyetem 2020. augusztus 31-
én hatalyos Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak kari mellékleteit kell érteni.

ATVSZ 77. § (3) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a konzulenst a szakfelel6s,
azon szakokon, ahol specializaci6 van, specializaciofelelés altal dokumentéltan meghirdetett
modon kell kijeldIni és kozzétenni.

A TVSZ 77. § (3) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy jévahagyasi folyamat a
szakfelelés, azon szakokon, ahol specializacié van, specializaciofelelés altal dokumentaltan
meghirdetett mddon torténik.

A TVSZ 83. § (8) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a zarévizsgara jelentkezés
a Moodle-ben torténik.

Az (1)-(6) bekezdés rendelkezései nem vonatkoznak azokra a képzésekre, amelyeket az oktatasi
rektorhelyettes, mint kisérleti képzéseket kijeldl. Ezen képzések esetén az altaldnos szabalyok
alkalmazandok.

A TVSZ 79. § (8)-(14) bekezdését nem kell alkalmazni. E helyett az a szabaly érvényes, hogy a
hallgatd a tanév idébeosztasaban meghatarozott pothataridéig nyujthatja be hataridon tul a
szakdolgozatat. A hataridén tuli benyujtasra a HTJSZ szerinti téritési dijat koteles megfizetni a
hallgato.

98/B. § 5

A TVSZ 86. § (23) pontjaban meghatarozott TVSZ 5. mellékletén, az Egyetem 2020. augusztus
31-én hatélyos Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak kari mellékleteit kell érteni azzal, hogy az
ujonnan induld szakokon a zarovizsga kdvetelményeit a (2)-(3) bekezdés tartalmazza.

A zardvizsga soran a kutatasi és innovacios menedzser/szakkdzgazdasz, valamint a vallalati belsé
és vezetbi coach szakiranyu tovabbképzési szakok esetében a hallgatd megvédi a szakdolgozatét,

4 Beiktatta: Kuratorium 50/2020. (XI. 17.) szamu hatarozata
5 Beiktatta: Kuratorium 50/2020. (XI. 17.) szamU hatarozata
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valamint felel a zarovizsga kovetelményeként meghatarozott — szakdolgozathoz kapcsolddd —
témakorokbél.

A kutatasi és innovacidés menedzser/szakkdzgazdasz szakiranyu tovabbképzési szakok esetében
a zarovizsgara kapott érdemjegy a biralati érdemjegy vagy érdemjegyek és a szobeli védésre
kapott érdemjegyek szamtani atlaga, két tizedes jegyig szamolva a kerekités szabalyainak
megfelelen.

98/C. § ©

A TVSZ 89. § (2) és (6) bekezdésében meghatarozott TVSZ 6. mellékletén, az Egyetem 2020.
augusztus 31-én hatalyos Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak kari mellékleteit kell érteni azzal,
hogy az ujonnan indulé szakokon az oklevél eredménybe, minésitésbe beszamitasra keruld
részeredmények Osszetételét és szamitasuk madjat a (2) bekezdés tartalmazza.
Az oklevél eredménybe, mindsitésbe beszamitasra kerll6 részeredmények Osszetétele és
szamitasuk maédja kutatasi €s innovaciés menedzser/szakkdzgazdasz, valamint a vallalati belsé
és vezetdi coach szakiranyu tovabbképzési szakok esetében az alabbi:

a) a kotelezd tantargyak érdemjegyeinek atlaga két tizedesjegyre kerekitve,

b) a zardvizsgara kapott érdemjegy kétszeres sullyal.

Zaro rendelkezések
99.§

Jelen Szabalyzatot a Kuratérium 2020. augusztus 18-i tilésén fogadta el.

Jelen Szabalyzat 2020. szeptember 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
Szenatus 2015. julius 13-i Ulésén a Szenatus SZ-121.0/2014/2015. (2015. VII. 13.) szdmu
hatarozataval elfogadott, tdbbszor médositott Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat.

A tanév id6beosztasara vonatkozo szabalyokat a 2021/2022. tanévtdl kell alkalmazni, kivételt
képez ez aldl a kdzgazdasagi elemzd mesterképzési szak, amelyre a 2020/2021. tanévtdl

Jelen Szabalyzat a Hallgatoi Kdvetelményrendszer 3. szamu fejezetét képezi.

A TVSZ mellékletei:

melléklet: szigorlatra és komplex vizsgara vonatkozo specialis rendelkezések
melléklet: szakmai gyakorlatra vonatkozé speciélis rendelkezések
melléklet: szakdolgozat készités tartalmi és formai kdvetelményei

Az Egyetemen tanulmanyokat folytatd kilfoldi vendéghallgatok teljesitményének értékelése
A zérbvizsga kovetelményei és lebonyolitdsanak rendje szakonkénti bontasban

Oklevél minGsitése szakonkénti bontasban, az oklevél eredménybe, mindsitésbe beszamitasra
kerGld részeredmények Osszetétele és szamitasuk modja

Jelen szabdlyzatot a Kuratorium 2020. november 17-i Glésén modositotta. A modositasok 2020.
december 1-jétél Iépnek hatalyba.

6 Beiktatta: Kuratorium 50/2020. (XI. 17.) szamu hatarozata
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