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BUDAPESTI
ﬁ CORVINUS
> EGYETEM Frissitve: 2023.07.20.

I.  Altalanos tudnivalok

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy jelenleg kizarélag 2023.10.31-ig megvalésulé Erasmus+
szakmai gyakorlati mobilitasok mellé tudunk tamogatast nyujtani. Nem gond, ha a kiilfoldi
munkavégzés ennél tovabb tart, de Erasmus+ szerzédést kotni és osztondijat biztositani csak
2023.10.31-ig van lehetésége az Egyetemnek. Mivel egy Erasmus+ mobilitas hossza min. 2 hénap
kell, hogy legyen, ezért ahhoz, hogy tamogatast lehessen nyujtani mellé, legkésébb 2023.09.01-

jén el kell kezdédnie a szakmai gyakorlatnak.

Mobilitas lehetséges hossza: 2-12 hénap.
Heti min. 30 munkadra teljesitése kotelezb.

3. Lehetséges fogadd orszagok: Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszag, Dania,
Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Gérégorszag, Hollandia, Horvatorszag, irorszag, Izland,
Lengyelorszag, Lettorszag, Liechtenstein, Litvania, Luxemburg, Macedonia, Malta,
Németorszag, Norvégia, Olaszorszag, Portugalia, Romania, Spanyolorszag, Svédorszag,

Szlovakia, Szlovénia, Térokorszag.

4. Osztondij

4.1. 670 € | hé: Ausztria, Belgium, Ciprus, Dania, Finnorszag, Franciaorszag, Gorégorszag,
Hollandia, Izland, Iirorszag, Liechtenstein, Luxemburg, Malta, Németorszag, Norvégia,
Olaszorszag, Portugalia, Spanyolorszag, Svédorszag (+ az 5. partnerrégio orszagai: Andorra,
Monaco, San Marino, Vatikanvarosi Allam; + a 14. partnerrégi6 orszagai: Feréer-szigetek, Svéjc,

Egyesiilt Kiralysag)

620 € / ho: Bulgaria, Csehorszag, Eszak-Macedénia, Esztorszag, Horvatorszag, Lettorszag,

Litvania, Lengyelorszag, Romania, Szerbia, Szlovakia, Szlovénia, Térokorszag

700 € / ho + egyszeri, tavolsagalapu utazasi tamogatas: A vilag barmely orszaga, kivéve a

fent felsorolt orszagokat.
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Figyelem: Az 6sszes 700 € / h6 kategoriaba es6 orszagban, valamint az 5. és 14. régio
partnerorszagaiban (670 € / hd) megvalosulé mobilitasok mellé csak korlatozottan
elérhetd Erasmus+ tdmogatas, ezért annak rendelkezésre allasardl kérjuk, vegye fel a

kapcsolatot még palyazas el6tt az Erasmus+ szakmai gyakorlat koordinatorral.

4.2. Erasmus+ 6sztondij kizarolag olyan idészakra nyujthaté, melyet a résztvevo fizikailag a
fogado orszagban tolt (fizikailag megjelenik munkavégzés céljabdl a fogadé helyen VAGY
tavmunka kereteiben dolgozik (home office), de fizikailag a fogad6 orszagban tartézkodik).
Erasmus+ keretbdl nem tamogathatd barmilyen olyan idészak, melyet résztvevé a fogado
orszagtol eltérd helyen tolt (pl. visszajon Magyarorszagra — a révid hazalatogatasok, szabadsag
nem ebbe a kategoriaba tartoznak). Akkor sem, ha ez id6 alatt tavmunka kereteiben (home
office) tovabbra is dolgozik.

4.3. Lehetéség van kétféle kiegészitdé tamogatasra is palyazni. Err6l bévebb informacié jelen
dokumentum IV. fejezetében talalhato.

4.4. FIGYELEM: Erasmus+ 6sztdondijat mindenkinek a pénziigyi keret aktualis allasa szerint és

szerzodéskotési sorrendben tudunk biztositani.

5. Szakmai gyakorlati tipusok
5.1. Abszolvalas elétti:
5.1.1. Onkéntes: Tanulmanyok alatt, de a tanulmanyokhoz nem kételezé.

5.1.2. Kételezé: Tanulmanyokhoz kdtelezd, tanulmanyokba beszamit.

A gyakorlat beszamitasaval és tanulmanyi kérdésekkel kapcsolatosan az egyetem kételezé
Szakmai gyakorlatos irodajaban, a Tanulmanyi Osztalyon, illetve az illetékes szakfelelGsnél
lehet érdeklédni. A Hallgatéi Mobilitasi Iroda kizarélag Erasmus+ és Campus Mundi

kérdésekben tud segitséget nydujtani.
5.2. Abszolvalas utani: Abszolvalas utani 12 hénapban teljesithetd.

FONTOS: Olyan szakmai gyakorlat esetén, mely abszolvalas el6tt kezd6édik és abszolvalast
kovetéen is tart, a gyakorlatot Erasmus+ szempontbdl két mobilitdsra kell bontani: egy
abszolvalas el6ttire és egy abszolvalas utanira. Ebben az esetben két palyazatot szikséges
benyujtani! Nagyon fontos, hogy mivel az abszolvalas el6tti és utani rész két kiilén mobilitasnak
mindésul, ezért kilon-kuldén érvényes rajuk az az Erasmus+ szabaly, miszerint egy szakmai

gyakorlati mobilitasnak min. 60 nap hosszunak kell lennie.
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Egyéb hasznos tudnivalok
Onkéntes és fizetett pozicid mellé is lehet dsztdndijra palyazni. A fogadé szervezet altal adott
fizetés mértéke nem befolyasolja az 6sztondij mértékét.
Egy hallgaténak képzési szintenként (alap, mester, doktori) 12 Erasmus+ hénap all
rendelkezésére.

= Ebbe a 12 hdénapba a jelenlegi képzési cikluson beldl, korabban megvaldsitott

részképzési és szakmai gyakorlati mobilitasok egyarant beleszamitanak.

= A 12 hénapba a korabbi mobilitasok zero grant statuszu Erasmus+ napjait is bele kell

szamitani (pl. Campus Mundi 6szténdijas mobilitas valamely Erasmus+ orszagban).

A kulféldon toltott idészak alatt is jar minden olyan 6sztdndij, melyre az aktiv hallgatéi
jogviszony feljogosit (pl. tanulmanyi / szocialis 6szténdij, diakhitel, diakigazolvany matrica).

A mobilitas teljes ideje alatt aktiv hallgatéi statusz kotelezé. Egy adott félévre akkor is be
kell iratkozni aktiv statuszra, ha csak egyetlen napot is belelég az érintett szemeszterbe a
szakmai gyakorlat. Ez alél kizarélag a nyaron megvalésitott gyakorlatok (sem a tavaszi félév
hivatalos végébe, sem az 6szi félév hivatalos elejébe nem Iéghat bele egyetlen nappal sem az
Erasmus+ mobilitas), illetve az abszolvalas utan teljesitett gyakorlatok képeznek kivételt.

Ellenkez6 esetben a teljes Erasmus+ 6sztondij visszafizetendé.

Az Erasmus+ szabalyok értelmében minden olyan Erasmus+ szakmai gyakorlatnak, mely az
abszolutorium megszerzése elott keriilt megvalésitasra, a diploma mellékletbe be kell
keriilnie. E felhivas azokra is vonatkozik, akik énkéntes, azaz a BCE tanulmanyokhoz nem
kotelezbéen elbirt szakmai gyakorlatot teljesitenek az Erasmus+ program keretében. Ezzel
kapcsolatosan kérjilkk minden esetben felvenni a kapcsolatot az illetékes tanulmanyi

el6adoval és/vagy szakmai gyakorlat feleléssel!

Palyazati feltételek

1. A hallgaté magyar allampolgar, vagy oklevélszerzésre iranyulé tanulmanyokat folytat a

2.

Budapesti Corvinus Egyetemen.

Minimum B2-es szintii komplex nyelvvizsga a megpalyazott szakmai gyakorlat munkanyelvén.
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Fogado hely megléte. (Ez aldl csak a végzds hallgatok esetében tudunk eltekinteni, akik az

abszolvalas el6tti palyazat benyujtasi hatarid6 siirgetd volta miatt esetleg nem tudtak még fogado
helyet talalni.) A fogado hely keresése a hallgato feladata.

A hallgaté - aktualis képzési szintjén - rendelkezik még minimum 2 felhasznalatlan Erasmus+
hénappal.

A palyazo hallgaté még nem abszolvalt (ez akkor is érvényes, ha a gyakorlatot az abszolvalas

utan kivanja megvaldsitani).

Palyazas, jelentkezés

A palyazat egyik része a Mobility Managerben véglegesitendd, a palyazati dokumentumokat

pedig e-mailben szlkséges elkildeni az egyetem kiilféldi szakmai gyakorlat koordinatora
részére.
= Az online regisztracio soran az alabbiakra kiemelten figyelni szlikséges:
- A Mobility Manager szakmai gyakorlatos felulete és részképzési felulete eltérd linken
érhetd el. Fontos, hogy ne keverjék dssze 6ket!

- Szakmai gyakorlat: http://corvinus.mobilitymanager.hu/szakmaigyakorlat

- Részképzés: http://corvinus.mobilitymanager.hu/hallgato

= Amennyiben mar van korabbi regisztracié a Mobility Managernek akar a részképzési, akar a
szakmai gyakorlatos fellletén, Uj palyazathoz ujra kell regisztralni. Megadhaté a korabban
hasznalt e-mail cim felhasznalonévnek, jelsz6t azonban mindenképpen ujat kell megadni,
hogy a rendszer kilén regisztracioként érzékelje a bejelentkezést. Mindenképpen
rendszeresen hasznalt e-mail cim legyen megadva! Bejelentkezésnél az uj felhasznaldi

fiokba kell belépni, a korabbi(aka)t kérjik nem szerkeszteni!

Palyazati dokumentumok

2.1. Mobility Manager adatlap kinyomtatva, alairva (kinyomtatas utan a korabbi Erasmus+

részvételre vonatkozo adatok rendszerhiba miatt kitéri6dnek, igy azokat kérjlik kiilén beirni).

2.2. Europass CV magyarul + a szakmai gyakorlat munkanyelvén.

2.3. Motivacios levél magyarul + a szakmai gyakorlat munkanyelvén.
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2.4. Nyelvvizsga bizonyitvany / nyelvtudast igazolé6 dokumentum(ok). A szakmai gyakorlat
munkanyelvén min. B2-es szint(i, komplex (szobeli+irasbeli) idegennyelv ismeret elvart.

2.5. Fogadodlevél (Letter of Acceptance). A fogaddlevél meglététdl kizardlag azon hallgatok
esetében tudunk eltekinteni, akik abszolvalas utan fognak csak fogado helyet keresni maguknak.
ToOlIUk azt kérjik, hogy amint talaltak fogadd helyet, a fogadd levelet elektronikus formaban
(szines fotd / szken, hogy latszodjon a kék tollas alairas és pecsét) az Erasmus+ szakmai

gyakorlatos koordinatornak min. 1 hénappal a gyakorlat kezdete elétt e-mailben eljuttatni

sziveskedjenek. (A dokumentum sablonja letbitheté a honlap vonatkozé mentipontjabdl.)

3. Palyazati hatarido

3.1. Abszolvalas el6tti szakmai gyakorlatok esetén: A szakmai gyakorlat kezdd datuma el6tt
legalabb 30 nappal.

3.2. Abszolvalas utani szakmai gyakorlatok esetén: A palyazati hatarid6 az abszolutorium
félévének a hivatalos zar6é napja (vizsgaidészak utolsé napja) VAGY a gyakorlat kezdete el6tt
min. 30 nappal amennyiben a mobilitds az abszolutorium félévének zard napjatdl szamitott egy
honapon belll megkezdédik.
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4. Fogadé hely

4.1. A fogado hely megléte a palyazas eléfeltétele (kivéve abszolvalas utani szakmai
gyakorlatok esetében).

4.2. A fogado helyet a hallgaté sajat felel6ssége talalni.

4.3. Nem elfogadhaté fogaddhelyek:

= Nemazeti Irodak
= EU szervek:
= European Parliament
= European Council
= Council of the European Union
=  European Commission
= Court of Justice of the European Union (CJEU)
= European Central Bank (ECB)
= European Court of Auditors (ECA)
= European External Action Service (EEAS)
= European Economic and Social Committee (EESC)
= European Committee of the Regions (CoR)
= European Investment Bank (EIB)
= European Ombudsman
= European Data Protection Supervisor (EDPS)

= |nterinstitutional bodies

4.4. Amennyiben a fogadd hely nem a fenti listan felsorolt intézmények egyike, de EU altal
pénziigyileg tamogatott projekten dolgozik és/vagy a gyakornoki pozicié EU-s alapbél keriil

finanszirozasra, ott teljesitett szakmai gyakorlat mellé Erasmus+ 6sztondij nem nyujthato.
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Palyazas kiegészito tamogatasokra

1. Esélyegyenl6ségi tamogatas

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
15.

A szociadlisan hatranyos helyzetli és Erasmus+ szakmai gyakorlati 6sztondijban részesulé
hallgatdk kiegészité tamogatasra palyazhatnak, melynek mértéke 250 € / ho.

Az Erasmus+ esélyegyenl6ségi palyazat csak sikeres Erasmus+ szakmai gyakorlati palyazast
kovetéen és szakmai gyakorlatos fogadd hely (pontos kezdd és zard datum) megléte esetén
nyujthatd be az aktualis palyazati kiirasban foglaltak szerint.

A benyujtasrol kérjik tajékoztatni az Erasmus+ szakmai gyakorlat koordinatort.

A palyazatot a Budapesti Corvinus Egyetemmel konzultalva a Tempus Kézalapitvany biralja el.

A részletes palyazati felhivas letdltheté a honlap vonatkozé menudpontja alél.

Tartés betegséggel és/vagy fogyatékossaggal él6 személyeknek sz616 kiegészitd

tamogatas

2.1.

1.6.

1.7.
2.2.
2.3.
2.4.

A fogyatékkal él6 vagy tartésan beteg nyertes Erasmus+ 6sztdndijas hallgatdk palyazhatnak
un. SN (special needs) kiegészité tamogatasra az Erasmus+ program keretében.

A kiegészité tamogatasra vonatkoz6 palyazatot a honlaprél letdlthetd palyazati felhivasban
megadott hataridére szikséges benyujtani, ugyanakkor a kiegészité tamogatasra vonatkozé
palyazat csak sikeres Erasmus+ szakmai gyakorlati palyazast kbvetéen és szakmai gyakorlatos
fogado hely (pontos kezd6 és zard datum) megléte esetén nyujthaté be az aktualis palyazati
kiirasban foglaltak szerint.

A benyujtasrol kérjik tajékoztatni az Erasmus+ szakmai gyakorlat koordinatort.

A palyazatot egy, a Tempus Kdzalapitvany altal megbizott orvosszakért6i csoport biralja el.

A részletes palyazati felhivas és a palyazati Grlap letdlthetd a honlap vonatkozé menulpontja aldl.

Mivel a megitélt dsszegrél a mobilitas végén tételes elszamolas lehet szikséges, ezért
mindennemd, a betegséggel kapcsolatos kiadasrol meg kell 6rizni a szamlakat, blokkokat.
Ezeket érdemes mar a mobilitas elejétél gydljteni, hogy a szakmai gyakorlat végén minden

kiadast el lehessen szamoilni.



http://www.tka.hu/
https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/kepzes/nemzetkozi-lehetosegek/hallgatoknak/szakmai-gyakorlat/#accordion-item-1010
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Informaciok résztvevoknek

Gratulalunk az elnyert Erasmus+ 6szténdijhoz! Johet a szerz6déskétés és irany a nagyvilag!

Az alabbiakban az Erasmus+ szakmai gyakorlati mobilitassal kapcsolatos dokumentacios

eljarasrél olvashat. Kérjiik, hogy jelen tajékoztato MINDEN pontjat figyelmesen olvassa el. Az

osszes dokumentum sablonja letoltheté a honlap vonatkozo meniipontjabdl.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Informaciok kiutazas elott

Nagyon fontos, hogy a kiutazas el6tti teenddket a mobilitds kezdete el6tt legalabb 30 nappal
kezdje el intézni! A hataridé be nem tartasabdl ered6 hatranyos kévetkezményekért a Corvinus
Egyetem felel6sséget nem vallal, melyek adott esetben a tamogatott idészak rovidiléséhez és

az 6sztondij csOkkenéséhez is vezethetnek.

Amennyiben Erasmus+ szakmai gyakorlatat abszolvalas el6tt teljesiti, ne felejtsen el aktiv
félévre beiratkozni a Corvinus Egyetemen minden olyan félévben, mely akar csak egy napra is
atfedésbe kerll mobilitasaval. Errdl bévebb informaciét az 1.6.4 pontban talal feljebb.
Adatlap (excel fajl — letdlthet6 a honlap vonatkozé mendipontjabdl) hianytalan kitdltése és
elkildése az Erasmus+ szakmai gyakorlatos koordinatornak e-mailben.
Online nyelvi teszt kitoltése a szakmai gyakorlat nyelvén. Ehhez egy utmutatét fog kapni e-
mailben Erasmus+ szakmai gyakorlat koordinatoratdl, amikor sikeres palyazast kdvetéen
elérkeznek az Erasmus+ tamogatasi szerzédés el6készitésének szakaszahoz. Ennek miel6bbi
kitdltése azért fontos, mert a teszt eredményét bele kell foglalni a tamogatasi szerz6désbe.

= Amennyiben szakmai gyakorlatot a sajat anyanyelvén fogja végezni, nyelvi teszt kitdltése

nem szukseges.

Fogado nyilatkozat (Letter of Acceptance) eljuttatasa Erasmus+ koordinatoranak e-mailben. A

fogado hely altal kek tollal alairt, lepecsételt, fejléccel ellatott verzidjanak szines fotéjat/szkenjét

all médunkban dokumentalni. (Sablon letéltheté a honlap vonatkozé mentipontjabdl.)
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Eurépai egészségbiztositasi (kék plasztik) kartya elkildése az Erasmus+ szakmai
gyakorlatos koordinatornak e-mailben. Elegendd csatolni annak az oldalanak a befotézott

valtozatat, melyen a személyes adatok szerepelnek.

Baleset- és felelésség biztositas kotése, mely a szakmai gyakorlat helyszinén és teljes ideje
alatt fedezi Ont. Legyen szives elkiildeni a biztositas(ok) beszkennelt / elektronikus koétvényét e-
mailben, mert dokumentalnunk sziikséges, a kotvényszamo(ka)t pedig bele kell foglalni
tamogatasi szerz6désébe. A kétvénynek a kdvetkezd adatokat mindenképpen tartalmaznia kell:

biztositott személy neve, biztositott idészak kezdete és vége (le kell, hogy fedje a teljes

mobilitast), csomag tartalma (baleset + felel6sség biztositas legyen benne), kdtvényszam /

ugyfélazonositdé szam. A felelésség biztositas lényege: A hallgaté altal a gyakorlati helyen
esetlegesen okozott dologi karok (pl. a gyakornok véletleniil eltér eqy 1000 € értékli eszkdzt a

cégnél) megtéritését a biztositd fedezi.
Az alabbi médokon intézheti, illetve igazolhatja biztositasat:

1.6.1. Sajat maga koti valamely biztositdé tarsasagnal: Kildje el kotvényét Erasmus+
koordinatoranak e-mailben.

1.6.2. A fogadé hely biztositja Ont: Ezt a Training Agreement before the mobility részének
Table C tablazatdban kell feltiintetni. Ez esetben nem szilkséges kuldn igazolast, kétvényt
kaldeni.

1.6.3. Bankkartyajahoz tartozik biztositas: Errél kérjen egy igazolast a banktdl, mely a fent
emlitett szlikséges adatokat (biztositott személy neve, biztositott idészak (le kell, hogy fedje
a teljes mobilitast), csomag tartalma (baleset + megfelelé tipusu felel6sség biztositas legyen
benne), kétvényszam / ligyfél azonositoszam / bankkartya szama) mind tartalmazza. A
legtdébb bankkartyas biztositas csak 30/60/90 napos egyhuzamu kint tartézkodasra
érvényes. Ha ez nem fedi le teljes mobilitasat, egy nyilatkozatot legyen szives csatolni
hivatalos formaban (keltezve, kék tollal alairva, szinesen beszkennelve) és azt is elktldeni
e-mailben a bank/biztosité altal kibocsatott igazolas mellé. (A nyilatkozat sablonja letéitheté

a honlap vonatkozé mentipontjabdl.)

1.6.4. Az ESN (Erasmus+ Student Network) ajanlott partnere a Dr. Walter és az Educare24
Biztositd Tarsasag, ahol felel6sség biztositas baleset biztositassal egyutt és kilon is
kothetd:

Dr. Walter baleset + felel6sséqg biztositas

Dr. Walter felel6sséq biztositas

Educare24 baleset + felel6sséqg biztositas
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1.7. Training Agreement Before the mobility részének (dokumentum 1-2. oldala) kitdltése,

alairasa és alairatasa, lepecsételtetése a fogado hellyel. Ezt kévetéen az On és a fogadd hely

altal kék tollal alairt, lepecsételt TA-t legyen kedves elklildeni e-mailben Erasmus+
koordinatoranak. Kizardlag szines fotét / szkennelt képet all médunkban elfogadni, hogy

latszodjon az eredeti, kék tollas alairas + pecsét. A BCE-n bellli alairatast az Erasmus+

koordinator intézi.

A TA megléte nem elbfeltétele a szerz6déskodtésnek, az utaldsnak azonban mar igen, igy ennek

intézését is érdemes miel6bb megkezdeni.

1.7.1. Az elsé oldal tetején lévd adatok kitdltése mindenképpen sziikséges.

1.7.2. A Table A és Table C részeket a munkaltato tolti ki.

1.7.3. A Table B részt Onnek kell kitdltenie. A kild® intézmény (BCE) nem nyuijt sem baleset,
sem felel6sség biztositast, igy ott mindenhol a No-t legyen szives megjeldlni.

1.7.4. A Table B részen belll vagy az 1-es, vagy a 2-es, vagy a 3-as altablazatot kell csak
kitolteni attél figgden, hogy kdtelez6 szakmai gyakorlatot (1), 6nkéntes gyakorlatot (2), vagy
végzeés utani szakmai gyakorlatot (3) teljesit kilfoldon. Kotelezd szakmai gyakorlat esetén
kérjuk, hogy az arra megjeldlt kiilén , TA for compulsory traineeships” sablont legyen szives
hasznalni.

1.7.5. A TA-t a kdvetkez6képpen érdemes intézni:

1.Téltse le a sablont a honlap vonatkozé menipontjabdl. (Ugyeljen ra, hogy a megfeleld

sablont haszndlja: aktualis tanév + kdtelez6/nem kételezd szakmai gyakorlat.)

2. Toltse ki a Word dokumentumnak minden olyan pontjat, amit Onnek kell kitdltenie.

3. Kildje at e-mailben a félig kitoltétt Word dokumentumot a fogadé helynek, hogy téltsék
ki a hianyzo részeket.

4. Fogado hely nyomtassa ki a dokumentumot, irja ala kék tollal, keltezze és pecsételje

le.

5. Fogadodhely kiildje vissza Onnek e-mailben a dokumentum szines fotdjat/szkenjét.

6. Nyomtassa ki és irja ala, keltezze On is kék tollal a TA-t.
7. Juttassa el Erasmus+ szakmai gyakorlat koordinatoranak a dokumentum szinesen
befotdzott / beszkennelt példanyat e-mailben.

8. Az intézményen beluli alairatast koordinatora intézi majd.
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1.8. Tamogatasi szerzédés: A tamogatasi szerz6déshez elengedhetetlen a fogadd nyilatkozat
elektronikus bemutatasa e-mailben, az excel adatlap, az online nyelvi teszt, valamint a baleset
és felelbsség biztositds megléte. Amint mindezeket benyujtotta, koordinatora elkésziti
tamogatasi szerzédését és kikiildi Onnek e-mailben, melyet legyen szives elolvasni, atnézni, az
adatokat ellenérizni. Barmilyen ezzel kapcsolatos javitas szikségét idében jelezni sziveskedjen!

Az On altal kinyomtatott, 6sszetlizott, kék tollal keltezett, alairt szerzé6dés 3 eredeti példanyat a

koordinatoranak kell majd eljuttatnia kiutazasa el6tt legkésébb 2 héttel. Mivel szerzédést

visszamendlegesen hatalyba léptetni nem lehet, a szerz6désnek legkésébb a mobilitas
kezddnapjan alairasra kell keriilnie On és az egyetem képvisel6i altal is. Vegye figyelembe, hogy

utobbi akar egy-két hétbe is telhet, ezért a fenti teenddket kiutazasa elétt legkésdbb 30 nappal

kezdje el intézni.

A hatéaridé be nem tartasabél ered6 hatranyos kovetkezmények a hallgatot terhelik, melyek
adott esetben a tamogatott idészak rovidiilléséhez és az 6sztondij csdokkenéséhez is

vezethetnek.

1.9. Osztoéndij folyositasa: Az 6sztdndij utalasat kizardlag a fenti pontok hianytalan teljesiilését

kdvetben all moédunkban elinditani. Az Erasmus+ 6sztondijat EUR-ban, egy 6sszegben (100%-

os eléfinanszirozas) folydsitjuk. Ezért is fontos, hogy a fenti hataridéket betartsa, mert csak igy
tudjuk biztositani, hogy 6sztdndija lehetéség szerint mar kiutazasa idejére megérkezzen a
szamlajara. Keérjuk, hogy az Ugyintézés és az utalas szikséges idejével kalkulaljon, adott
esetben készuljon fel ra, hogy a kezdeti idészakban dnfinanszirozasra szorulhat.

1.9.1. Abszolvalas utani szakmai gyakorlatok esetén az Erasmus+ 6sztondijat az Egyetem

pénzligyi munkatarsai utaljak el EUR-ban, egy dsszegben. Onnek ezzel kapcsolatosan

nincsen teendgje.

1.9.2. Abszolvalas elé6tti (6nkéntes / kdtelez6) szakmai gyakorlatok esetén az Erasmus+
Osztondijak folydsitasa a Neptun rendszerén keresztiil, egy 6sszegben (hem havonta),
EUR-ban torténik.

1.9.2.1. A tamogatast kizarolag olyan bankszamla szamra tudjuk elutalni, mely rogzitve

van a Neptunban. A banki adatok Neptunban torténé rogzitése a hallgato feladata és
feleléssége!

1.9.2.2. Kérjuk, hogy a Neptunban ugyanazokat a banki adatokat (IBAN kd&dos
szamlaszam, bank BIC/SWIFT kodja) legyen szives rogziteni, mint amit a
szerz8déskotéshez kitdltott excel adatlapban is megadott.

1.9.2.3. A beallitast minél el6bb kérjuk megtenni, mert nem all médunkban ellendrizni,
kinél milyen szamlaszam szerepel. FONTOS: 1. Ha a folydsitas esedékességének

idején egy masik, nem IBAN szamlaszam van alapértelmezettként beallitva, az utalas
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elakad. 2. Amennyiben a folydsitas idején nem az az IBAN szédmlaszama van
alapértelmezettnek beallitva, melyre Erasmus+ 0Osztdndijat kérte, az utalas

automatikusan oda fog megérkezni. 3. Az utalds csak abban az esetben tud arra a

szamlaszamara megérkezni, amit On az Erasmus+ tdmogatdsi szerzédéséhez

kitoltott excel adatlapjaban megadott, ha az van IBAN formatumban régzitve és

alapértelmezettnek beallitva Neptunban az Erasmus+ 0sztondij utalasanak idején.

1.9.2.4. Amennyiben egy masik, szintén Neptunban régzitett szamlaszamara var egyéb
utalast (pl. tanulmanyi 6sztondijat), az alapértelmezett beallitast az egyes utalasok
esedékességenek megfeleléen mindig médositania sziikséges.

1.9.25. A szamlaszamot IBAN kéddal egyitt, de kotdjel, székdz és egyéb karakterek
nélkil sziikséges feltiintetni. PI. HU27123456781234567812345678

1.9.2.6. A bankszamlaszam Neptunban torténé beallitdsaihoz talal egy utmutatét a honlap

vonatkozé mentipontja alatt.

1.9.3. Amennyiben a szamlanyitdas még nem tortént meg / kilféldon tervez szamlat nyitni, azt a
szerz6déskotéshez sziikséges excel adatlapban tudja jel6lni (,Szamlanyitas folyamatban”).
Ez esetben az dsztdndij utalasat addig nem inditjuk el, mig nem jelzi Erasmus+ szakmai
gyakorlati koordinatora felé, hogy a szamlat megnyitotta. Kérjik, a szamlanyitast kdvetéen
koordinatoranak értesitését azonnal legyen szives megtenni, valamint — abszolvalas el6tti
mobilitas esetén - a Neptunos beallitdsokat is végezze el. Koordinatorat e-mailben tudja
tajékoztatni az excel adatlap banki adatokkal frissitett verzidjanak ujbdli megkildésével.

1.9.4. Mivel az 0sztondij EUR-ban keril folydsitasra, érdemes EUR alapl szamlaszamot

megadni.

1.9.5. Az alaptamogatas orszagonként és tanévenként eltéré lehet. Bévebb informacid jelen
tajékoztato 1.4.1-es pontjaban talalhato.

1.9.6. Esélyegyenloségi tamogatas (opcionalis): B&vebb informacio jelen tajékoztatd 1V.1
pontjaban olvashato.

1.9.7. Kiegészitd tamogatas tartés betegséggel / fogyatékkal él6 hallgatok szamara:

B&vebb informacio jelen tajékoztato IV.2 pontjaban olvashato.

1.10. A szerzédéskotés feltételei:
- Fogado nyilatkozat (legalabb elektronikusan)
- Baleset és felel¢sség biztositas
- Adatlap

- Online nyelvi teszt
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1.11. Az 0sztondij atutalasanak feltételei:

- Tamogatasi szerz6dés megkotése (On és az egyetem képvisel6i altal alairva)
- Training Agreement
- EU kartya

TIPP: Fenti teenddk elkezdésének javasolt ideje: Legalabb 30 nappal a kiutazas el6tt, amikorra

mar rendelkeznie kell fogadoéhellyel is, ellenkez6 esetben kicsuszhat a hataridébol, ezaltal elesik

Erasmus+ tamogatasanak egy részétél / lehetéségétol.

2.

Informaciok a mobilitas alatti idoszakra

Mindenekel6tt szép és hasznos élményekben gazdag szakmai gyakorlati mobilitast kivanunk.

Mar csak néhdany adminisztracids teend6 teljesitésére keérjiik, utana zavartalanul élvezheti a kint
toltott idészakot.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Amikor megkezdi szakmai gyakorlatat, legyen szives elkuldeni koordinatoranak errél egy, a

munkaltaté altal kiallitott, kék tollal alairt, lepecsételt, fejléces igazolast (Certificate of Arrival)

szinesen befotdzva / beszkennelve e-mailben, mely tartalmazza a kezdés datumat is. Bekuildési

hataridé: a_mobilitds kezdetét kdvetd maximum egy héten beldl. (A dokumentum sablonja

letéltheté a honlap vonatkozé mentipontjabdl.)

Legyen szives e-mailben elkildeni Erasmus+ szakmai gyakorlatos koordinatoranak
a kiutazasat igazolé6 dokumentumokat (vonatjegy / buszjegy / repliléjegy / beszallé kartya /
egyéb). Nagyon fontos, hogy egy olyan dokumentum legyen, melybél kiderul az utas neve, az
utazas pontos napja, valamint az utazas célallomasa.

Gy6z6djon meg roéla, hogy hallgatéi jogviszonya telies mobilitasa alatt az Erasmus+
szabalyoknak megfelel§ legyen: Tanulmanyaikat még folytatd hallgatok esetén aktiv hallgatoi
statusz kotelezd. Akik mar abszolvaltak, azokra ez értelemszeriien nem vonatkozik.

Mobilitas meghosszabbitasa: Amennyiben menet kdzben ugy allapodnak meg
munkaltatéjaval, hogy tovabb alkalmazzak Ont, ezért szeretné meghosszabbitani mobilitasat,
jelezze koordinatora felé hosszabbitasi szandékat egy e-mailben. Mivel a szerz6désmaddositas

folyamata id6igényes, ennek hatarideje: az eredeti szerz8désbe foglalt mobilitasi zaré datum

elétt legkés6bb egy honappal. Ha az intézményi tamogatasi keret és a képzési szintenként

rendelkezésére all6 max. 12 Erasmus+ hénap engedi, valamint az abszolvalast kdveté max. 12
honapot, illetve az aktudlis tanév Erasmus+ projektjenek zaré datumat nem lépi tul a

hosszabbitas, a plusz id6szakra is tudunk nyujtani anyagi tamogatast.

A hosszabbitashoz sziikséges teendok:
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2.4.1. Sziikség lesz egy Uj, a korabbihoz hasonl¢6 (fejléces, lepecsételt, kék tollal alairt) fogado
nyilatkozatra, melyen a munkaltatd igazolja, hogy tovabb alkalmazzak Ont. Az uj,

meghosszabbitott zar6 datum szerepeljen rajta. Ennek szines befotdzott/beszkennelt

példanyat a programkoordinatornak kell eljuttatnia e-mailben.

2.4.2. ATraining Agreement During the mobility részét (dokumentum 3. oldala) ki kell toltetni
a fogado hellyel leegyeztetve, majd 1 példanyban kinyomtatni és kék tollal alairni (On is és
a fogadd hely is — 6k pecsételjek is le) és eljuttatni koordinatoranak e-mailben a
dokumentum szinesen beszkennelt/befotozott masolatat. A BCE-n torténd alairasok
beszerzését majd koordinatora intézi.

2.4.3. Legyen szives meghosszabbitani baleset- és felelésségbiztositasat vagy kotni egy
Ujat a plusz id6szakra. Barmelyik opciot is valasztja, tudnia kell valamilyen, a biztositasi
tarsasag altal kiallitott szerz8déssel, kétvénnyel igazolni ennek meglétét. A kotvényt e-
mailben legyen szives elkildeni Erasmus+ szakmai gyakorlatos koordinatoranak.
Amennyiben a fogado hely biztositja Ont, az mar a TA Before the mobility részében rogzitve
lett, igy errél nem sziikséges Ujabb igazolast kiildeni.

2.4.4. Amint elvégezte a fent részletezett, hosszabbitashoz szikséges teendéket, koordinatora
elkésziti szerzédésének moédositasat, és e-mailben elkiildi Onnek, melybdl 3 alairt
példanyt kell majd eljuttatnia az irodaba. Mivel addigra mar kint tartézkodik, ezt nagy
valoszinliséggel csak postan fogja tudni megtenni, ami tovabb lassitja a folyamatot.
Szerz6dést modositani csak az eredeti szerz6dés hatalyossagi ideje alatt lehet
(visszamendlegesen nem!), mely a mobilitds eredeti zar6é napjaig tart. Ez azt jelenti, hogy
addigra a fenti teendéket teljesitenie kell, az On altal alairt mddositasnak meg kell érkeznie
koordinatorahoz, valamint az egyetem képviseldinek is ala kell irnia a modositast. Ahhoz,
hogy ez mind idében megtdérténhessen, nagyon fontos, hogy betartsa a fent megadott

hataridét (legkésébb eqgy hénappal mobilitasa eredeti zard datuma elétt inditsa el a

hosszabbitasi folyamatot)! Ellenkez6 esetben kérelmét nem biztos, hogy figyelembe tudjuk

venni.

2.4.5. Ezt kdvetben — amennyiben elbzetes egyeztetés alapjan az intézményi tdmogatasi keret
ezt lehetévé teszi — folydsitiuk Onnek a meghosszabbitott idészakra jaré kiegészitd
osztondijat is. Fontos, hogy ennek esedékessége idején gondoskodjon arrol, hogy a

Neptunban az a szamlaszama legyen alapértelmezettként beallitva, ahova Erasmus+

Osztondijat kapni szeretné (kivéve, ha abszolvalas utani szakmai gyakorlaton van, mert

abban az esetben az utalas nem a Neptunon keresztil torténik).
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3. Informaciok a mobilitas zarasahoz

Reméljiik, jol telt kint léte, szép élményekkel gazdagodva fejezi be szakmai gyakorlatat. Az

Erasmus+ dokumentacio zarasahoz az alabbi néhany teendé intézésére kérjiik.

3.1. Részvételi igazolas: Mobilitasa végén legyen szives Kkitdltetni, kék tollal alairatni és
lepecseételtetni a Training Agreement After the mobility részét munkaltatojaval, majd eljuttatni
annak szinesen beszkennelt/befotézott példanyat koordinatorahoz e-mailben.

A dokumentum sablonja letdlthetd a honlap vonatkozé menlpontjabdl.

Nagyon fontos: A kidllitas datuma nem lehet korabbi a dokumentumon leigazolt mobilitasi zaro
datumnal.
Dokumentum benyujtasi hatarideje: Legkésébb két héttel a szakmai gyakorlat befejezését
kdvetden.

3.2. A fizikailag kint toltott idészak igazolasaképpen legyen szives e-mailben csatolni a TA after
the mobility mellé olyan kiegészité dokumentumokat (vonatjegy / buszjegy / repuldjegy /
beszalld kartya / egyéb), melyek bizonyitjak hazautazasanak pontos idejét. Ezeket

mindenképpen 6rizze meg! Nagyon fontos, hogy latszédjon rajtuk az utas neve, az utazas pontos

napja, valamint az utazas célallomasa.

3.3. A mobilitas végét kdvetben egy 2. online nyelvi teszt kitdltésére lesz sziikség, hogy mérhetéve
valjon, a mobilitas nyelvtudasra gyakorolt hatasa. Kérjuk, hogy ezt is az Erasmus+ szakmai
gyakorlat koordinator altal, még a mobilitas el6tt kiklildott tajékoztatéban foglaltak szerint legyen
kedves intézni.

- AKkitoltésrdl legyen szives e-mailben tajékoztatni koordinatorat, mert a rendszer
nem kuld errdl értesitét.

- Hataridé: Legkésébb két héttel a szakmai gyakorlat befejezését kovetden.
Amennyiben az els6 nyelvi teszten C2-es szintet ért el, masodik nyelvi teszt kitdltése
nem szukséges, a rendszer nem kuld linket.

- Amennyiben a munkanyelv megegyezett az anyanyelvével, mialtal a mobilitas el6tt nem
kellett online nyelvi tesztet kitdltenie, ugy a mobilitds utani nyelvi tesztet sem kell
kitdltenie.

3.4. Fog kapni e-mailben egy linket, mely az un. EU-survey-hez vezet.

- Legyen szives kitdlteni majd értesiteni koordinatorat a kitoltésrol.

- Erdemes a spam és promdcids levelek mappat is figyelni. Az e-mailt a kdvetkez6 e-mail

cimrdl fogja kapni: EU-CORPORATE-NOTIFICATION-SYSTEM @ec.europa.eu
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- Az e-mail targya a kdvetkezd lesz: Erasmus+ participant survey

- Hatarido: Legkésobb két héttel a szakmai gyakorlat befejezését kovetoen.

3.5. Legyen szives irni egy uti riportot Erasmus+ szakmai gyakorlati mobilitasardl, melyet
feltélthetlink az egyetem honlapjara.

- A beszamol6é célja: Jovében kiutaz6 Erasmus+ hallgatok segitése Otletekkel,
tanacsokkal, valamint hasznos informaciok és megszerzett tudas megosztasa az
egyetem polgaraival.

- Inspiraciéként érdemes megnézni korabbi Erasmus+ gyakornokok beszamolait.

- A beszamolodkat e-mailben varjuk .doc, .docx vagy .pdf formatumban csatolva.

- A beszamol6 kitdltend6 sablonja, valamint a hozza tartozé kitdltési utmutato letdlthetd a

a honlap vonatkozd menupontjabdl.

- Benyujtasi hatarid6: mobilitas vége utan két héten beliil.

3.6. Amennyiben abszolvalas el6tt valositotta meg mobilitasat, kérjik, gondoskodjon réla, hogy

elvégzett Erasmus+ szakmai gyakorlata bekeriiljon diploma mellékletébe. Bé&vebb
informacié errél fent, az 1.6.5. pontban olvashato.
3.7. Visszafizetési kotelezettség:

- A részvételi igazolason leigazolt kint tartézkodas hossza Osszevetésre kerul a
tamogatasi szerz6désbe foglalt tamogatott napok szamaval. Amennyiben tébb, mint
5 nappal rovidebb idét igazol le munkaltatéja, a fel nem hasznalt napok utan
visszafizetési kotelezettsége keletkezik.

- Amennyiben a leigazolt napok szama nem éri el az Erasmus+ szakmai gyakorlati
programban minimalisan el6irt 60 napot (az Erasmus+ programban minden hénap
egységesen 30 naposnak szamolandd!), ugy teljes 6sztondijat vissza kell téritenie.

- Erasmus+ 6sztdndij kizardlag olyan idészakra nyujthatd, melyet a résztvevé fizikailag
a fogadé orszagban toltétt (bSvebb informacio: 1.4.2 pont). Az idéaranyos kulénbdzet

visszatéritendo.

Amennyiben hasznosnak itéli az Erasmus+ szakmai gyakorlati mobilitast, kérjiik, terjessze hirét
baratai, ismerései, hallgatotarsai korében.

Ha pedig maradt még legalabb 60 tamogathaté Erasmus+ napja, még nem abszolvalt, és szivesen
belevagna egy ujabb kiilféldi kalandba, ne habozzon, 6rémmel varjuk palyazatat.

Ko6szonjiik, hogy részt vett a programban és uti beszamoléjaban megosztotta veliink éiményeit.
Kivanjuk, hogy az Erasmus+ szakmai gyakorlat adta tapasztalatokat hasznositani tudja jévébeni

karrierje soran.



https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/kepzes/nemzetkozi-lehetosegek/hallgatoknak/szakmai-gyakorlat/#accordion-item-1014
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VI. Elérhetoségeink

Koordinator: Vattay Zséfia, nemzetkozi koordinator
Telefon: +36 1 482 5402

Iroda: E.140.1 (féépulet, 1. emelet)

E-mail:

- Aktiv hallgatéknak: Intézd online! fellleten keresztil

- Abszolvalt hallgatoknak: bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu

- E-mail irasakor a kovetkezoket kérjiik feltlintetni a targy mezdében: Vezetéknéyv,
Keresztnév, NEPTUN KOD, Erasmus+ szakmai gyakorlat
Példa: Minta Elemér, GHX45K, Erasmus+ szakmai gyakorlat

NYITVATARTAS és UGYFELFOGADAS

Személyes Uigyintézésre a koordinatorral e-mailben elézetesen egyeztetett idépontban van lehetéség.
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