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A SZABALYZAT HATALYA
1.8

A Budapesti Corvinus Egyetem (tovdbbiakban: Egyetem) A hallgatéi jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott els6foka kérelmek és a jogorvoslati kérelmek elbiralasanak
rendjét (a tovabbiakban: HJR vagy Szabalyzat) kell a jelen paragrafus (8) bekezdésében
hivatkozott kiilonos szabalyokkal egyiitt alkalmazni a hallgatéi jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott alabbi kategoériakban tartozd els6fokt hallgatéi kérelmek
elbiralasa és dontések meghozatala soran, valamint az Egyetem ezen elsé fokon hozott
dontésével, tett intézkedésével vagy intézkedési kotelezettségének elmulasztasaval
szemben benyujtott jogorvoslati kérelem elbirdlasa és a mésodfoka dontésének
meghozatala soran:

a) felsGoktatasi felvételi ligyek,

b) tanulmanyi- és vizsgaiigyek, ideértve a kiilfoldi részképzéssel kapcsolatos iigyeket is,
c) hallgatoi téritési és juttatasi tigyek,

d) fogyatékossaggal kapcsolatos tigyek.

A HJR hatélya nem terjed ki az (1) bekezdésben fel nem sorolt eljarasokra, kiilonosen:

a) a hallgatok fegyelmi, kartéritési,

b) etikai és

c) esélyegyenlGségi ligyeire,

d) a kiilfoldi oklevelek és bizonyitvanyok, tovabbtanulasi céli elismerésére vonatkozo
els6fokt és masodfoku eljarasokra, tovabba

e) azon esetekre, ahol a hallgaté kérdést, kérést fogalmaz meg, észrevételt, panaszt tesz,
kivizsgalast kér, de az nem mindsiil a fenti ligyekbe tartozé els6foka vagy
jogorvoslati kérelemnek és dontésnek.

A HJR hatalya nem terjed ki a feln6ttképzésrol szolé 2013. évi LXXVII. torvény hatalya
ala tartozo feln6ttképzés keretében folytatott képzésekben részt vevok ligyeire vonatkozd
els6foku és masodfoku eljarasokra.

A HJR hatalya nem terjed ki azokra az esetekre, amikor az Egyetem és a hallgat6 nem a
nemzeti fels6oktatasrol szoldé 2011. évi CCIV. torvény szerinti szolgaltatas nyujtasarol
allapodik meg. A megéllapodasban foglaltak megszegése esetén a sérelmet szenved? fél a
polgari jog szabalyai szerint érvényesitheti jogait.

A HJR személyi hatilya kiterjed mindazokra, akikre a Felvételi szabalyzat és a
Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, valamint a Hallgat6i téritési és juttatasi szabalyzat,
Fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyi esélyegyenlGségét biztosité szabalyzat,
Doktori szabalyzat és a Kiilfoldi részképzési szabalyzat hatalya kiterjed.

A HJR személyi hatalya kiterjed a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott

kérelmek elbiralasaban és a jogorvoslati ligyekben eljar6 személyekre, szervezeti
egységekre és testiiletekre, valamint minden oktatora, tudomanyos kutatéra, oraado

_5_
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oktatora, megbizasos kutatora, tanarra, tovabba az oktatdsban és az oktatasi
adminisztracioban részt vevl tovabbi munkatarsra, aki az els6foka vagy a jogorvoslati
eljarasban barmely minGségben részt vesz.

Jelen Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed minden olyan képzési helyre, ahol az Egyetem
képzést folytat.

A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott els6foka kérelmek elbiralasi
rendjének kiilonos szabalyait a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat III. kotet Hallgatoi
Kovetelményrendszerének részét képezG szabalyzatok tartalmazzak, azzal, hogy ezen
szabalyzatok hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasara
vonatkoz6 rendelkezéseit a HJR-ben foglaltakkal egyiitt kell alkalmazni. A hallgatoi
jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasa rendjének kiilonos szabalyait
kell alkalmazni, ha az a HJR-hez képest kiilonos szabalyt tartalmaz.

KAPCSOLODO SZABALYOZO DOKUMENTUMOK
2.8

Jelen Szabalyzat megalkotasara felhatalmaz6 jogszabalya nemzeti felsGoktatasrol szold
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.).

Kapcsol6do jogszabalyok és bels6 szabalyozé dokumentumok:
a) anemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),

b) a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.),

c) az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lo 2016. évi CL. torvény (tovabbiakban:
Akr.),

d) Felvételi szabalyzat (a tovabbiakban: FSZ),
e) Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ),
f) Hallgatoi téritési és juttatasi szabalyzat (a tovabbiakban: HTJSZ),

g) Fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyi esélyegyenlGségét biztosité szabalyzat (a
tovabbiakban: FBSZ),

h) Doktori szabalyzat,
i)  Kiilfoldi részképzési szabalyzat,
j) hallgatoi ligyekben eljar6 els6fokt bizottsagok és a Hallgato6i Feliilbiralati Bizottsag
tigyrendje.
FOGALMAK
3.8
A HJR alkalmazéisaban:

a) hallgat6i jogviszonyra vonatkozé rendelkezés: a jogszabalyban, valamint a bels6
szabalyoz6 dokumentumokban — elsésorban a Hallgat6i Kovetelményrendszerben és
annak végrehajtasara kiadott rektorhelyettesi rendelkezésekben — talalhato olyan

-6-
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szabaly, amely a hallgatora jogokat és kotelezettségeket allapit meg, igy kiilonosen:
felvételi tigyekben, téritési és juttatasi ligyekre vonatkozo szabalyok;

b) Hallgat6i Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: HKR): az Nftv. el6irasai szerint az
Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak III. kotete, amelynek részei a
kovetkezdk:

— Felvételi szabalyzat,

— jelen Szabalyzat, azaz A hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott els6foka
kérelmek és a jogorvoslati kérelmek elbiralasanak rendje,

— Tanulmaényi és vizsgaszabalyzat,

— Hallgatoi téritési és juttatasi szabalyzat,

— Fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulményi esélyegyenlGségét biztosito szabalyzat,
— Hallgato6i fegyelmi és kartéritési szabalyzat,

— Hallgat6i balesetmegel6zési szabalyzat,

— Doktori szabalyzat,

— Kiilfoldi részképzési szabalyzat.
I. FEJEZET

A HALLGATOI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS ELSOFOKU KERELMEK
ELBIRALASANAK RENDJE

ALAPVETO RENDELKEZESEK
ELJARO SZEMELYEK, TESTULETEK

HATASKOR, HATASKOR VIZSGALATA
4.8

(1) A hallgat6éi tligyekben els6 fokon eljaré személyek vagy testiiletek (tovabbiakban:
hallgatoi ligyben eljar6) hataskorét a hallgatoi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések (3.8
(1) bekezdés a) pont) hatarozzak meg.

(2) A hallgat6i ligyekben eljar6 a hataskorébe tartozo tligyben koteles eljarni. Amennyiben
ezen kotelezettségének iigyintézési hataridon beliil nem tesz eleget, a hallgatd
jogorvoslati kérelmet nyuajthat be az eljarasi kotelezettség teljesitésének elmaradasa
miatt.

(3) A hallgatéi ligyben eljaré az eljards minden szakaszdban koteles hataskorét és
illetékességét vizsgalni. Amennyiben hataskorének hianyat megallapitja, haladéktalanul
koteles az tigyet a hataskorrel rendelkez6hoz jelen Szabalyzat 18.§-a szerint attenni.
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ELJARAS NYELVE
5.8

Az els6foku eljaras nyelve a magyar vagy az angol.

KI 2 2
6-§

Az gy elintézésébdl kizart az a személy, akinek jogat vagy jogos érdekét az iigy
kozvetleniil érinti.

Az ligy elintézésében nem vehet részt tovabba az a személy, akit6l nem varhato el az ligy
targyilagos megitélése.

A kizarasi ok észlelését kovetSen be kell jelenteni kijel6l6nek a kizarasi ok fennallasat. A
kizarasi okot az eljarassal érintett hallgato is bejelentheti.

A Kkizaras targyaban a kijelol6 dont, sziikség esetén mas hallgatoi iigyben eljarét jelol ki,
és arrol is dont, hogy meg kell-e ismételni azokat az eljarasi cselekményeket, amelyekben
a kizart jart el.

Ha a kizarasi okot a hallgat6 jelentette be, a kizarasrol hatarozatot kell hozni és azt a
hallgatéval is kozolni kell.

KEPVISELET
7.8
A hallgat6 az ligyintézés soran elsGsorban személyesen jar el.

A hallgatoét az eljaras soran a polgari perrendtartasrol szo6lo 2016. évi CXXX. torvényben
meghatarozott teljes bizonyitd erejli maganokiratba vagy kozokiratba foglalt
meghatalmazéssal rendelkezd képviselGje vagy torvényes képviselGje is képviselheti.

A hallgaté alland6 vagy visszavonasig érvényes meghatalmazast is adhat, amely alapjan a
meghatalmazott a hallgatéi jogviszony fennallasa alatt a hallgatdé helyett barmely
hallgatoi ligyintézés soran eljarhat.

A kiskor hallgato6 helyett torvényes képviseld is eljarhat.
A meghatalmazashoz az Egyetem altal kiadott meghatalmazas mintat kell alkalmazni.

Amennyiben a hallgatdé jogait képvisel6 utjan gyakorolja, a hallgaté az eljarasi
cselekményeknél jelen lehet, de a hallgatét — jelen Szabalyzat szerint megillet6 jogokat —
a képvisel6 gyakorolhatja, tovabba a hallgat6 felé teljesitend6 kotelezettségeket a
képviseld iranyaba kell teljesiteni. Ez nem akadalya annak, hogy a hallgatoéi tigyben eljaro
a hallgat6hoz kérdést intézzen, tovabba a hallgat6 szét kérjen.

ADATKEZELES
8 . §

(1) A hallgat6i iigyben eljaré a hallgatd és az eljaras egyéb résztvevdje azonositasahoz

sziikséges természetes személyazonositdé adatokat és az ligyfajtat szabalyozo
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4)

(5)

(6)
)

szabalyzatban meghatarozott személyes adatokat, tovabba - ha torvény masként nem
rendelkezik - az eljaras eredményes lefolytatdsahoz elengedhetetleniil sziikséges mas
személyes adatokat kezeli.

IRATKEZELES, ALKALMAZANDO FORMANYOMTATVANYOK
9.§

A hallgatéi ligyekben alkalmazand6 kérelmekre rendszeresitett formanyomtatvanyokat
és hatarozatmintakat, egyéb iratmintakat a Hallgat6i Szolgaltatasok kezdeményezésére a
Jog, Igazgatas, Szabalyozas késziti el. A kérelem tartalmi és formai elemeit, az adott
tigyben alkalmazand6 formanyomtatvanyt, jogszabaly vagy palyazati felhivas is
meghatarozhatja.

Az iratkezelés szabalyait az Iratkezelési szabalyzat és amennyiben bizottsag a
dontéshozo, ligyrendje tartalmazza.

A hitelesitett iratokat biztonsagos helyen kell tarolni oly modon, hogy ahhoz csak a
felsGoktatasi intézmény szabalyzatiban jogosultként megjelolt személyek férjenek hozza.
Ennek részletszabalyait az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

IRATBETEKINTES
10.8

A hallgaté az eljaras barmely szakaszdban és annak befejezését kovetGen a hatarozat
véglegessé valasaig is betekinthet az eljaras soran keletkezett iratokba.

A tanu a vallomésat tartalmazo iratba, a szemletargy birtokosa a szemlérdl készitett
iratba tekinthet be.

Harmadik személy akkor tekinthet be az iratba, ha igazolja, hogy az adat megismerése
joga érvényesitéséhez, és/vagy jogszabalyon, bir6sagi vagy hatdsagi hatarozaton alapul6
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.

Nem lehet betekinteni az olyan iratba vagy az irat olyan részébe, amelybdl kovetkeztetés
vonhato le valamely védett adatra vagy olyan személyes adatra, amely megismerésének
torvényben meghatarozott feltételei nem allnak fenn, kivéve, ha az adat - ide nem értve a
mindsitett adatot - megismerésének hidnya megakadalyoznd az iratbetekintésre
jogosultat a jelen Szabalyzatban vagy jogszabalyban biztositott jogai gyakorlasaban.

Nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe.
Az iratbetekintést biztositani kell amennyiben annak feltételei fennallnak.

Az iratbetekintés soran az arra jogosult sajat koltségén masolatot, kivonatot készithet,
amelyet a hat6sag kérelemre hitelesit.

(8) Ha az iratbetekintést el kell utasitani, akkor arrdl hatirozatot kell hozni.
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BIZOTTSAGOK UGYRENDI SZABALYAI
11.§

(1) Amennyiben bizottsadg jar el, mtikodésének szabalyait ligyrendje hatarozza meg az
alabbiakra figyelemmel:

a)

b)

c)
d)
e)

g)

h)

j)

k)

D

A bizottsag akkor gyakorolhatja hataskorét, ha teljes létszammal megalakult és
elfogadta tligyrendjét.

A bizottsag ligyrendjének elkészitéséért az elnok felelds, amelyet jogi ellendrzést
kovetSen az oktatasi rektorhelyettes hagy jova, és amelyet az Egyetem honlapjan
kozzé kell tenni.

A bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van.
A bizottsag hatarozatait egyszert sz6tobbséggel hozza.

Egyszerti megitélésii iigyekben a bizottsag a hataskorét tigyrendjében a bizottsag
elnokére ruhazhatja.

A bizottsag a dontést személyes megjelenéssel, személyes megjelenést nem igényld,
de egyideji jelenlétet biztosito online feliileten megvalosulo iilés keretében, tovabba
irasbeli szavazéssal is hozhat.

A bizottsag tilései nem nyilvanosak, azon kizarélag a tagok, valamint az elnok altal
meghivottak vehetnek részt.

A dontéshozatal formajat (személyes, személyes megjelenést nem igényls, de
egyidejl jelenlétet biztositoé online feliilleten megvaldsul6 vagy irasbeli) és az tilések
napirendjét az elnok hatarozza meg, tovabba az iiléseket az elnok hivja Ossze és
vezeti.

A tagok az iilésen nem helyettesithet6k kivéve a hivatalbdli tagokat, akiket
munkakori leirasuk szerinti helyettese helyettesithet. Amennyiben pottagot
valasztottak, a pottag a tagsagrol lemondo vagy egyéb moddon véglegesen kiesé tag
helyére 1ép. A poéttag az elnok kérésére az adott tigyben Osszeférhetetlen vagy adott
tigyben tavollevd tagot is potolhatja az 6sszeférhetetlenséggel érintett iigyben vagy a
tavollét id6tartama alatt.

A bizottsag altal targyalando elGterjesztéseket a bizottsag elnoke altal meghatarozott
tartalommal kell elkésziteni.

Az elnok donthet agy is, hogy a bizottsagi munkahoz kozremiikodd segitéket vesz
igénybe, akik nem jogosultak a bizottsag hataskorében eljarni, de a bizottsag
hataskorébe tartoz6 el6készitd, adminisztrativ, ellendrzési munkaban részt
vehetnek.

Amennyiben bizottsag a dontéshozo, a dontéseit hatarozatba foglalja, a hatarozatban
az Egyetemet a bizottsag elnoke képviseli. A kiadmanyt a bizottsdg elnoke &ltal
kijelolt tag vagy a Hallgatdi Szolgaltatasok bizottsagi elnok altal kijelolt munkatarsa
hitelesitheti. Amennyiben a bizottsagnak nem dontéshozd, hanem dontésel6készitd,
véleményezé jogkore van, véleményét, javaslatat jegyzékonyvben vagy
emlékeztet6ben rogziti.
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m) A bizottsag iligyrendben hatarozza meg az eljarasrendjét, beleértve az altala
véleményezési jogkorrel felkért hallgatok biralati folyamatba torténd bevonasanak
szabélyait.

n) A bizottsag iiléseir6l emlékeztet6t vagy jegyzékonyvet kell késziteni.

A bizottsag elnoke felelés a bizottsag honlapjaért és annak tartalmi frissitéséért.
Amennyiben a bizottsadg nem rendelkezik sajat honlappal, a bizottsag jelen pont szerinti
adatait a Hallgatdi Szolgaltatasok honlapjan kell megjeleniteni. A honlapon ko6zzé kell
tenni legalabb a bizottsag elnokének, tagjainak és amennyiben van, titkaranak nevét, a
bizottsag feladatinak rovid leirasat és a bizottsag ligyrendjét.

A KAPCSOLATTARTAS ALTALANOS SZABALYAI
12.8

Az Egyetem irasban, az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol szol6 torvényben meghatarozott elektronikus uton (az Egyetem esetében
Hivatali Kapun és a hallgaté tigyfélkapujan keresztiil) (a tovabbiakban egyiitt: irdsban),
tovabba személyesen vagy irasbelinek nem mindgsiil6 elektronikus tton (a tovabbiakban
egylitt: szoban) tart kapcsolatot a hallgatéval és az eljarasban résztvevokkel. Az Egyetem
és a hallgatd kozotti hivatalos iigyintézési csatorna elsGsorban a Neptun, ezért
amennyiben arra lehet6ség van, a Neptunban torténd kapcsolattartast kell alkalmazni.

A fentiek nem zarjak ki, hogy az illetékes az egyeztetéseket, tajékoztatast szoban vagy
irasbelinek nem mindsiilé elektronikus formaban (pl. e-mail, Teams) folytassa le a
hallgatéval, amennyiben annak tartalma és id6pontja az eljaras soran bizonyithato.

HATARIDOK SZAMITASA
13.8
Hataridé6t jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat, tovabba palyazati felhivas,
ezek rendelkezésének hidnyaban az els6 fokon eljaro szerv allapithat meg.
A hatarid6ket naptari napokban, hdnapokban vagy években kell szdmitani.

A megéllapitott hatarid6be nem szamit bele a hatarid6é kezdetére okot ad6 cselekmény
vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesitésnek, valamint a
hirdetmény kifiiggesztésének és levételének a napja.

A honapokban vagy években megallapitott hatarid6 azon a napon jar le, amely szamanal
fogva megfelel a kezdénapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap
utolsé napjan.

Hatarid6 meghosszabbitasara jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat,
tovabba palyazati felhivas rendelkezése esetén van lehetGség.

Ha a hatarid6 utols6 napja olyan nap, amelyen az Egyetemen a hivatali munka sziinetel,
a hatarid6 — az tigyintézési hataridg kivételével - a kovetkez6 munkanapon jar le.

A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

_11_



Verzioészam: 00.
HALLGATOI Hatdlyos:
ﬁ CO RVINUS KOVETELMENYRENDSZER 2022. jalius 10. napjatdl
/)

EGYETE M o RESZ Iktat6szam:

JISZ-SZ/5/2022

A hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benyajtott els6foki kérelmek

és a jogorvoslati kérelmek elbiralasanak rendje

(6))
(2)

(3)

4)

(1)

(2)

(3)

4)

AZ ELJARAS MEGINDITASA
14.§
Hallgatoi ligyben az eljaras hivatalbdl vagy a hallgaté kérelmére indulhat.

Hivatalbdl indul az eljaras, ha arra az Egyetemet jogszabaly, HKR vagy egyéb egyetemi
szabalyzat kotelezi vagy felhatalmazza, valamint akkor is, ha jogszabaly, HKR vagy egyéb
egyetemi szabalyzat alapjan az Egyetemnek valamennyi hallgatoval vagy a hallgatok egy
részével kozolt felhivasara a hallgato jelentkezik.

A hallgaté kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly, HKR vagy egyéb egyetemi
szabalyzat rendelkezése alapjan a hallgat6 az eljaras meginditasara jogosult.

Ha az eljarasban jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat, tovabba palyazati
felhivas a hallgato részére téritési dij megfizetését irja el6, az eljaras meginditasanak
feltétele a dij megfizetése és ennek igazolasa.

UGYINTEZESI HATARIDO
15.8

Ha jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat, tovabba palyazati felhivas
masként nem rendelkezik, az els6fokti dontést a (2) bekezdésben meghatarozott
id6ponttdl szamitott harminc (30) napon beliil kell meghozni és gondoskodni a dontés
kozlésérdl.

Az lgyintézési hatarid6 a kérelemnek az eljarasra hataskorrel rendelkezé hallgatoi
iigyben eljarohoz torténé megérkezését kovetd napon, hivatalbol inditott eljaras esetén
az elsé eljarasi cselekmény elvégzésének napjan kezddodik.

Az tligyintézési hataridébe nem szamit bele:

a) a hataskori, illetékességi kérdés rendezésének idGtartama (azaz, amig a hallgatoi
tigyben eljaro6 vizsgalja, hogy hataskorébe tartozik-e az adott ligy),

b) a hianypotlasra, a tényallas tisztazasahoz sziikséges adatok kozlésére iranyulo
felhivastol az annak teljesitéséig terjed6 ido6,

c) aszakért6i vélemény elkészitésének idGtartama,
d) aszakhat6sag, szakérts eljarasanak idétartama,
e) az eljaras felfliggesztésének idGtartama,

f) a hallgatéi iigyben eljar6 miikodését legalabb egy teljes napra ellehetetlenitd
tizemzavar vagy mas elharithatatlan esemény (pl. Neptun leallas) id6tartama,

g) aziigyfél mulasztasanak vagy késedelmének idGtartama.

A hallgatéi ligyben eljaro6 az ligyintézési hatarid6t annak letelte el6tt indokolt esetben egy
(1) alkalommal, legfeljebb az iigyintézési hatarid6 mértékével meghosszabbithatja. A
hatarid6-hosszabbitasrol a hallgatot egyidejlileg tajékoztatni kell, és a hatarid6-
hosszabbitas indokait kifejezetten meg kell jelolni.
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A KERELEM
16.8

(1) A hallgaté kérelmeit, beadvanyat az Egyetem altal kiadott formanyomtatvanyon
nyujthatja be. Amennyiben az adott ligyben nincs kiadott formanyomtatvany, a hallgato
kotetlen formatumban adhatja be kérelmét.

(2) A hallgatéi ligyben benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell legalabb:

a) a hallgat6 nevét, hallgat6éi azonositojat (NEPTUN-kodjat), a képzés nevét, képzés
kodjat, amelyen tanulmanyokat folytat és amelyhez kapcsolédéan a kérelmet
benyjtja,

b) papiralapt kérelem esetén az a) pontban felsoroltakon kiviil a Neptunban megadott
ideiglenes lakcimét, annak hianyaban a lakohelyének cimét,

c¢) annak a hallgatoi ligyben eljar6 személynek, testiiletnek a megnevezését, amelyhez
kérelmét intézi,
d) ahallgato6i ligyben eljarohoz intézett hatarozott kérelmet,

e) lehet6ség szerint a kérelem alapjaul szolgal6d tényeket és az azok alapjaul szolgald
esetleges bizonyitékokat (igy kiilonosen a kérelem alapjaul szolgal6o indokokat
megfelelGen alatamaszté dokumentumokat),

f) lehet6ség szerint annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul,

g) a kérelem datumat, papir alapt kérelem esetén a hallgat6 alairasat vagy legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, Neptunon vagy ligyfélkapun keresztiil
benyujtott kérelem esetén a hallgat6 nevét és s. k. megjelolést,

h) meghatalmazott eljarasa esetén teljes bizonyité erejli maganokiratba vagy
kozokiratba foglalt meghatalmazast,

i) amennyiben a HTJSZ az eljards meginditdsat meghatarozott dijhoz koti és a dij
megfizetésének ellendrzése egyéb mdédon nem biztositott, a dij megfizetését igazold
dokumentumot.

(3) A papiralapu kérelmeket — amennyiben a HKR és a hallgatoi ligyr6l rendelkezé egyéb
egyetemi szabalyzat ett6l eltér6 rendelkezést nem tartalmaz - a Hallgato6i
Szolgaltatasoknal, de az iigyben eljar6 személynek vagy testiiletnek cimezve kell
benytjtani.

(4) A kérelem benyujtasanak id6pontja a kérelem Neptunban torténd benytjtasanak napja,
postai Gton torténd benyujtas esetén a postara adis napja, személyes atvétel esetén a
tényleges atvétel napja.

(5) A kérelmek benyujtasi hataridejére vonatkozoan a HKR-ben és a hallgatoi tigyrdl

rendelkezé egyéb egyetemi szabalyzatban meghatarozott hatarid6t kell irdnyadonak
tekinteni.

(6) A kérelmet a hallgat6i jogviszonnyal rendelkezdk és volt hallgatok esetében a Neptunon
keresztiill kell benyujtani. Ugyfélkapun, személyesen vagy postai aton akkor van
lehet6ség a kérelem benyujtasara, ha azt az adott kérdésr6l rendelkez6 szabalyzat
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kifejezetten lehet6vé teszi. Az Egyetemmel hallgat6i jogviszonnyal még nem rendelkez6
személyek a kérelmet iigyfélkapun, személyesen, vagy postai aton nytjthatjak be.

(7) Ahallgat6 altal benytjtott kérelmet és beadvanyt:
a) Neptunban benyujtott kérelem esetén a hallgato alairasa nélkiil,

b) itgyfélkapun  benyujtott  kérelem  esetén  azonositdsra  visszavezetett
dokumentumbhitelesités szolgaltatas (AVDH) igénybevételével,

c) személyesen vagy postai iton a hallgato alairasaval ellatva
hitelesnek kell tekinteni.

INTEZKEDES A KERELEM ALAPJAN
17.8

(1) A hallgatéi ligyben eljar6 megvizsgalja a kérelmet, valamint az iigy iratait, és nyolc (8)
napon — amely hatarid6be nem szamit bele a hidnypotlas idGtartama - beliil dont:

a) hataskor hianyaban az iigy attételérdl vagy

b) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili visszautasitasarol és az eljaras megsziintetésérol

vagy
c¢) ha ezek feltételei nem allnak fel és a kérelem érdemben elbiralhato, az eljaras
meginditasarol.
AZ UGY ATTETELE
18.8

(1) Amennyiben az ligy attétele sziikséges, ha a hallgat6i ligyben eljar6 azt meg tudja
valdsitani, hivatalbdl atteszi az iigyet Ggy, hogy a kérelmet tovabbitja a hataskorrel
rendelkezének, ezzel egyidejlileg a sajat ligyét lezarja azzal a feljegyzéssel (papir alapa
iraton pl. a kérelemre torténd rajegyzéssel, elektronikus irat esetén hivatalos
bejegyzéssel), hogy ,az ligy attéve .............. hataskorrel rendelkez6ho6z”.

(2) Amennyiben az ligy attétele sziikséges, de az (1) bekezdésben foglaltak szerinti attételre
nincs lehet6ség, a kérelmet javitasra vissza kell adni a hallgatonak azzal, hogy értesiteni
kell arrol, hogy ki a hataskorrel rendelkezd, tovabba, hogy a kérelmet meddig és hol tudja
benyujtani a hataskorrel rendelkez6hoz.

HIANYPOTLAS
19.§

(1) Amennyiben a hallgat6 nem nyujtott be minden dokumentumot az eljaras
meginditasahoz és azt a HKR és/vagy a palyazati felhivas megengedi, azt hiAnypotlasban
teljesitheti.

(2) Hianypotlasra akkor van lehet6ség, ha a HKR, és/vagy a palyazati felhivas azt
kifejezetten megengedi.

(3) Amennyiben hianypétlasnak van helye, a kérelem aldtdmasztasara szolgalo
bizonyitékoknak, igazolasoknak a potlasa a hallgato felelGssége és kotelessége.
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Amennyiben hidnypétlasnak van helye és a kérelem nem felel meg a 16.§ -ban foglalt
kovetelményeknek, a hallgatoi tigyben eljar6 a kérelem beérkezését6l szamitott legfeljebb
0t (5) munkanapon beliill — megfelels, de legalabb négy (4) munkanapos — hataridé
megjelolése és a mulasztas jogkovetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett
hidnypotlasra hivja fel a hallgatét. Palyazati felhivas ennél rovidebb hidnypotlasi
hatérid6t kivételesen allapithat meg.

Hianypotlasi felhivas akkor is kibocsathato, ha a kérelem megfelelt a 16.§ -ban foglalt
kovetelményeknek, de a tényallas tisztazasa soran felmeriilt (j adatra tekintettel az
sziikséges.

Amennyiben a hallgat6 a hidnypotlasi idészak alatt esetén nem poétolja a hidnyt vagy a
hianypotlasi felhivasban meghatarozott hataridGig nem teljesiti a felhivasban foglaltakat,
kérelmét a hallgatoi ligyben eljar6 a rendelkezésre all6 adatok alapjan fogja elbiralni vagy
az eljarast megsziinteti. Neptun rendszerben leadott kérelem esetén a fenti szabalyt tgy
kell alkalmazni, hogy ha a hallgat6é a hianypotlasra visszakiildott kérelmét a hidnypotlasi
id6szak lezarultaig ismét benyujtja (lezarja), kérelmét a hallgatéi iigyben eljaré a
rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan fogja elbiralni vagy az eljarast megsziintetni.

A hianyp6tlasi felhivast olyan formaban és médon kell kibocsatani, amilyen forméaban a
hallgat6 a kérelmet benyujtotta.

IGAZOLASI KERELEM
20.8

Igazolasi kérelem benytjtasara akkor van lehet6ség, ha jogszabaly, a HKR vagy egyéb
egyetemi szabalyzat, és az el6z0ek alapjan a palyazati felhivas azt nem zarja ki.

Amennyiben az (1) bekezdés szerint igazolasnak van helye és a hallgat6 valamely
hatarnapot, hatarid6t 6nhibajan kiviil elmulasztott, igazolasi kérelmet terjeszthet el6.

Az igazolasi kérelemrdl az a hallgatoi ligyben eljaré dont, amelynek eljarasa soran a
mulasztas tortént.

Ha a hallgat6i iligyben eljar6 megtartotta a hallgatok értesitésére, tajékoztatasara, a
dontés kozlésére — a vonatkozd jogszabalyban, a HKR vagy egyéb egyetemi
szabalyzatban, tovabba palyazati felhivasban — el6irt hatarnapot/hataridét, annak
elmulasztasa esetén nincs helye igazolasi kérelemnek arra valo hivatkozassal, hogy az
értesités, tajékoztatas, a dontés kozlése nem postai kézbesités utjan tortént, valamint,
hogy a hallgatonak nem volt tudomasa a hataridérol.

Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol valo tudomasszerzést vagy az akadaly megsziinését
kovetGen, de legkés6bb az elmulasztott hatarnaptél vagy a hatarid6 utols6 napjatol
szamitott, az igazolni Kkivant eljarasi cselekményre el6irt hataridével megegyezé
id6tartamon, de legfeljebb negyvenot (45) napon beliil lehet el6terjeszteni.

A hataridé elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlileg potolni kell az
elmulasztott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

Ha hallgat6i tigyben eljar6 az igazolasi kérelemnek helyt ad, az elmulasztott hatarnapot
vagy hatarid6t megtartottnak tekinti. Ennek érdekében a hallgat6i ligyben eljar6é a
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dontését modositja vagy visszavonja, az eljarast megsziintet§ dontésének visszavonasa
esetén az eljarast folytatja és egyes eljarasi cselekményeket megismétel. A dontésnek az
igazolasi kérelem alapjan torténé modositasara vagy visszavonisara nem iranyadok a
29.§ (1)—(4) bekezdésében meghatarozott korlatozasok.

Nem mindsiill a hatarid6 elmulasztasanak, ha arra koztudomasd tény vagy mas
rendkiviili koriilmény adott okot.

Az igazolasi kérelem elGterjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi cselekmény
hatéridejének elmulasztasa miatt nincs helye igazolasnak.

A KERELEM ELBIRALASA, A TENYALLAS TISZTAZASA
21.8

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni.

A hallgato6i iigyben eljaro koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
ehhez nem elegendGek a rendelkezésre 4ll6 adatok, bizonyitasi eljarast folytat le.

A hallgato6i ligyben eljaro eljarasaban olyan bizonyiték hasznéalhat6 fel, amely alkalmas a
tényallas tisztazasanak megkonnyitésére. Bizonyiték kiillonosen: a kérelmezé (hallgato)
nyilatkozata, az irat (okirat, levelezés stb.), a tantvallomés, a szemlérdl késziilt
jegyzOkonyv, a szakért6i vélemény, ellendérzésen készilt jegyzOkonyv és a targyi
bizonyiték. A hallgat6é tanulmanyi elémenetelével és hallgatoi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok bizonyitasara bizonyitékként hasznéalhatok fel kiilonésen a Neptun adatai, az
Egyetem hivatalos szovegellenérz6 programja, a Moodle, valamint minden, az Egyetem
altal hivatalosan alkalmazott szoftver és az azok altal tarolt valamennyi adat (pl. IP cim).

Amennyiben a tényallas tisztazasa azt sziikségessé teszi, a hallgat6i tligyben eljar6 a
hallgatot szoban is meghallgathatja. A hallgat6 jogosult a nyilatkozattételt megtagadni,
irasban vagy szoban nyilatkozatot tenni vagy irasban kérni az eljaras lefolytatasat szobeli
meghallgatasanak mell6zésével. Amennyiben a hallgaté a meghallgatason szabalyszert
értesités ellenére nem jelenik meg, és a meghallgatas id6pontjaig irdsban sem kéri az
eljaras tavollétében torténd lefolytatasat, tgy a hallgat6éi ligyben eljar6 az eljarast
megsziintetheti vagy a rendelkezésére allo adatok alapjan dontést hozhat. A hallgat6 az
egyetemi hivatalos e-mail cimérdl kiildott tizenetben is jogosult kérni, hogy a Bizottsag az
eljarast meghallgatasanak mell6zésével folytassa le.

Hallgatéi iigyben eljar6 a tényallas tisztazasa érdekében szervezeti egységet, bizottsagot,
egyetemi munkatarsat szakvélemény kérése érdekében megkereshet, akik/amelyek
helyett a megkeresett altal delegalt mas személy is eljarhat A megkeresett a hallgatoi
ligyben eljaré altal meghatarozott hataridén beliil valaszol a megkeresésre.

A hallgatéi iigyben eljar6 tanuként barkit meghallgathat, amennyiben a hallgatoi tigyben
eljard ezt sziikségesnek itéli. Nem hallgathat6 meg tandként, akit6l bizonyitékként
értékelhetd vallomas nem varhato, igy kiilonosen, akinek elfogultsaga megallapithato.

A meghallgatas kezdetén meg kell allapitani a tant személyazonossagat. A tantinak
nyilatkoznia kell arrél, hogy a hallgatoval milyen viszonyban van, nem elfogult-e. A tant
esetleges elfogultsagat megalapoz6 tényt a nyilatkozat alapjan a jegyz6konyvben
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rogziteni kell. A még meg nem hallgatott tanti nem lehet jelen a hallgatd, més tanu és a
szakért6 meghallgatasakor.

(8) A meghallgatasokon, a tényallas tisztazdsa érdekében folytatott egyéb bizonyitasi
eljarasokon a hallgaté jogosult jelen lenni, tovabbid a meghallgatott személyeknek
kérdéseket feltenni, a bizonyitassal kapcsolatos észrevételeit kozolni, kivéve az olyan
személy meghallgatasat, akinek természetes személyazonosit6 adatainak és a lakcimének
zart kezelését rendelte el a hallgatoi tigyben eljaro.

(9) A hallgatéi ligyben eljar6 altal hivatalosan ismert és a koztudomast tényeket nem kell
bizonyitani.

(10) A hallgatoi tigyben eljaré a bizonyitékokat egyenként és Osszességiikben értékeli, és az
ezen alapuld meggy6z8dése szerint allapitja meg a tényallast és hozza meg dontését.

(11) A HJR-ben meghatarozott hataridékre tekintettel hallgat6i iigyben torténd bizottsagi
(testiileti) eljaras esetében az iilések kozott a bizottsdg elnoke donthet eljarasjogi
kérdésekben, igy az tigy elutasitasa érdemi vizsgalat nélkiil (pl. hataridén tal benyujtott
kérelem, nem jogosulttél szarmaz6 kérelem), az iigy attétele, hidnypotlasra torténé
felhivas, igazolasi kérelem elfogadasa, valamint idézés, értesités, megkeresés kibocsatasa,
tovabba a kérelem elkésettség okan torténd, érdemi elbiralas nélkiili elutasitas vagy ezen
okbdl az eljaras megsziintetés, valamint els6fokti dontés elleni jogorvoslati kérelem
Hallgat6i Feliilbiralati Bizottsdg részére torténé tovabbitdsa. Jelen bekezdésben
meghatarozott esetekben hozott dontéseir6l a bizottsag (testiilet) elnoke a soron
kovetkez6 bizottsagi iilésen tajékoztatast ad a bizottsag (testiilet) részére.

ERTESITES, MEGKERESES
22.8

(1) Amennyiben a hallgat6i tligyben eljaré a hallgatot az eljarasban személyesen kivanja
meghallgatni vagy azt a hallgat6 kéri, tovabb4, ha mas személyt — kiilonosen taniként
vagy szakért6ként — kivan az eljarasban személyesen meghallgatni, megkeresést kiild.

(2) Az értesitésben fel kell tiintetni a hallgatoi ligyben eljaré megjelolését, az ligyszamot, az
ligy targyat, a meghallgatas id6pontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és
milyen mindségben kivanjak az értesitett személyt meghallgatni. Az értesitett,
megkeresett figyelmét fel kell hivni arra, hogy a személyazonossag igazolasara alkalmas
iratait hozza magaval.

(3) Az értesités kézbesitésére a HJR 26.§ (2)-(5) bekezdésének rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy

a) az értesitést ugy kell kozolni, hogy a cimzett azt legalabb 6t (5) nappal kordbban
megkapja,
b) ajelenlévét szoban is lehet idézni, értesiteni, megkeresni.
(4) Az értesitést a hallgatonak postai tton (ajanlott kiildeményként és tértivevénnyel) vagy

amennyiben az elektronikus levélcime rendelkezésre all elektronikusan (e-mail, Neptun,
tigyfélkapu) kell értesiteni. Az egyéb személyeket irasban, postai vagy elektronikus taton
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(e-mail, amennyiben az Egyetem alkalmazottja, hivatalos egyetemi e-mail-cimre) kell
értesiteni, meghivni.

A postai vagy személyes kézbesités Gtjan, tovabba az elektronikus uton kozolt értesités
kozlésérdl, valamint atvételérdl, megtekintésérdl szold6 dokumentumot az iigyiratok
kozott el kell helyezni. A szobeli értesités, megkeresés megtorténtét az ligy irataiban fel
kell jegyezni és az érintettel ala kell iratni.

Hallgat6i iigyben eljar6 a tényallas tisztazasa érdekében més egyetemi szervezeti
egységet, bizottsagot, vezetSt, egyéb egyetemi munkatarsat allasfoglalas érdekében
megkereshet, akik/amelyek helyett a megkeresett altal delegalt mas személy is eljarhat A
megkeresett koteles a hallgatéi tligyben eljaro altal meghatarozott hataridén beliil a
megkeresésre valaszolni.

A KERELEM ERDEMI VIZSGALAT NELKULI ELUTASITASA, AZ ELJARAS
MEGSZUNTETESE

23.8
A hallgat6i iigyben eljar6 a kérelmet érdemi vizsgéalat nélkiil nyolc (8) napon beliil
elutasitja, ha:
a) nincs hataskore vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye,
b) akérelem nyilvanval6an lehetetlen célra iranyul,
c¢) akérelem id{ el6tti vagy elkésett,

d) a hallgatéi iigyben eljaro a kérelmet érdemben mar elbiralta, és valtozatlan tényallas
és jogi szabalyozas mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld Gjabb kérelmet
nyujtottak be vagy

e) akérelem nyilvanval6an nem az el6terjesztésére jogosulttol szarmazik.

A hallgatoi ligyben eljaro az eljarast megsziinteti, ha:

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitdsanak lett volna helye, az elutasitasi ok
azonban az eljaras meginditasat kovet6en jutott a tudomasara,

b) a kérelmez6é (hallgatd) a kérelmét visszavonta, kivéve, ha az eljarasban tobb
kérelmezd (hallgato) vesz részt, és nem mindegyikiik vonta vissza kérelmét,

c) akérelmezd (hallgatd) halala kovetkeztében az eljaras okafogyotta valt,
d) azeljaras folytatasara okot add koriilmény mar nem all fenn,

e) a kérelmezs (hallgatd) az eljarasban a képvisel§ visszautasitdsa esetén a hallgatoi
tigyben eljaré felhivasa ellenére nem gondoskodik a képviselet ellatasra alkalmas
személy meghatalmazasarol vagy nem jar el személyesen, kivéve, ha az eljarasban
tobb kérelmez6 (hallgatd) vesz részt, és 6k személyesen jarnak el vagy képviselGjiiket
a hallgatoi tigyben eljar6 személy vagy testiilet nem utasitotta vissza,

f) jogszabalyvaltozas vagy egyetemi szabalyzat moédositasa miatt az {ligy elbiralasa a
tovabbiakban mar nem tartozik a hallgatéi ligyben eljar6 személy vagy testiilet
hataskorébe, és a kérelem attételének nincs helye.
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(3) A hallgatoi iigyben eljar6 az eljarast megsziintetheti, ha a kérelmezé (hallgato)
hidnypotlasra vagy a kérelemben foglaltak kijavitasra valo felhivasnak nem tett eleget
és/vagy a nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta a tényallas tisztazasat.

(4) Ha a kérelmezé6 (hallgatd) a kérelmét a dontés véglegessé valasat megel6zGen a jelen
szakasz (2) bekezdés b) pontja szerint visszavonja, a hallgatoi tigyben eljar6 a dontést
visszavonja.

AZ ELJARAS FELFUGGESZTESE, SZUNETELESE
24.8

s raZ

(1) Ha az iigy érdemi eldontése olyan kérdés elézetes elbiralasatol fiigg, amelyben az eljaras
maés szerv hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hallgatdi tigyben eljaré személy vagy
testiilet az adott tliggyel szorosan Osszefliggé mas dontése nélkiil az tigy megalapozottan
nem donthetd el, a hallgat6i tigyben eljaré jogosult, erre 6t megfeleld hatarido kitizése
mellett fel kell hivni. Ha a hallgat6 a felhividsnak nem tesz eleget, a hallgat6i iigyben
eljaro az eljarast megsziinteti vagy a rendelkezésre all6 adatok alapjan dont.

(2) Ha a kozigazgatéasi iigyekben eljaro birosag a hallgatoi iigyben eljar6 szervet 4j eljarasra
kotelezi és ezzel a birdsagi dontéssel szemben perujitasi vagy feliilvizsgalati kérelmet
terjesztettek eld, a hallgatoi ligyben eljaro az eljarast felfiiggeszti.

(3) Az eljaras felfliggesztésekor minden hatarid6 megszakad, és az eljaras felfliggesztésének
megsziintetésekor az ligyintézési hatarid6 kivételével Gjra kezdddik. A felfiiggesztés
idGtartama alatt megtett valamennyi eljarasi cselekmény hatalytalan, kivéve azokat,
amelyek a felfliggesztési ok megsziintetésére iranyulnak.

(4) A hallgat6éi ligyben eljar6 az eljaras felfiiggesztése esetén is donthet gy, hogy a
folyamatban 1év6 eljarasi cselekményeket és az azok teljesitésére megallapitott
hatarid6ket az eljaras felfliggesztése nem érinti.

(5) Az eljaras sziinetel, ha azt — jogszabaly kizar6 rendelkezésének hianyaban — a kérelmez6
kéri, tobb kérelmezd esetén egyiittesen kérik. Az eljarast barmelyik kérelmezd kérelmére
folytatni kell. Hat (6) honapi sziinetelés utan a csak kérelemre folytathato eljaras
megsziinik. A megsziinés tényérdl a hallgat6i iligyben eljar6 értesiti azokat, akikkel a
hatarozatot kozolné.

AZ ELSOFOKU DONTES

A DONTES FORMAJA ES TARTALMA
25.8

(1) Az Egyetem a hallgatéval kapcsolatos dontéseit — az Nftv.-ben a Vhr-ben és a HKR-ben
meghatarozott esetben, valamint ha a hallgat6 kéri — irasban, hatarozatba foglalva kozli a
hallgatoval. Irasban kotelez6 kozolni a hallgatéval a dontést, ha az a hallgatora
kotelezettséget keletkeztet.

(2) A dontések forméaja elsGsorban a hatarozat.

(3) Irasbeli a kozlés, ha azt papir alapt iratba vagy elektronikus iratba foglaljak.
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(4) Amennyiben irasban kell k6zolni a hallgatéval a dontést:

a) papir alapd irat hitelesitése:

b)

az elnok nevének és a beosztisanak (elnok) feltiintetése mellett és az elnok
alairasaval, valamint a bizottsag vagy a Hallgat6i Szolgéltatasok bélyegzGjének
lenyomataval, végiil keltezéssel vagy

a bizottsag elnok nevének és beosztdsanak (elnok) feltiintetése mellett az s.k.
megjeloléssel, alatta a ,Kiadmany hiteléiil:” kifejezés és a kiadmany hitelesité
nevének és beosztasanak (pl. titkar) feltiintetése mellett és a hitelesit6 alairasaval,
valamint a bizottsag vagy a Hallgat6i Szolgaltatasok bélyegzGjének lenyomataval,
végiil keltezéssel torténik;

elektronikus irat hitelesitése:

az elnok nevének és a beosztasanak (elnok) feltiintetése mellett id6ébélyegzovel és
az elnok elektronikus alairasaval, vagy elektronikus bélyegzével valod ellatasaval
vagy

a bizottsag elnok nevének és beosztasanak (elnok) feltiintetése mellett az s.k.
megjeloléssel, alatta a ,Kiadmany hiteléiil:” kifejezés és a kiadmany hitelesité
nevének és beosztisanak (pl. titkar) feltliintetése mellett és a hitelesité
elektronikus alairasaval, vagy elektronikus bélyegzovel vald ellatasaval

torténik.

(5) Amennyiben nem kotelezd irasba foglalni a dontést, akkor azt Neptun rendszeriizenetbe
is elég megkiildeni. Ez a Vhr. szerint nem mindsiil irasbeli formanak.

(6) A hallgatoi tigyben eljaré az iigy érdemében hatarozatot hoz, ha nincs helye a kérelem
attételének, érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak, az eljaras felfiiggesztésének vagy
sziinetelésnek.

(7) A hatarozatnak — ha jogszabaly, a HKR vagy egyéb egyetemi szabalyzat, tovabba
palyazati felhivas tovabbi kovetelményt nem allapit meg — legalabb tartalmaznia kell:

a)
b)

c)
d)

az eljar6 dontéshozo megnevezését, az iigy szamat és ligyintézjének nevét,

a hallgato nevét, hallgato6i azonositéjat (Neptun-kodjat), allandé lakohelyének cimét,
képzés nevét, a képzés kodjanak megjelolését,

az ligy targyanak megjelolését,
a rendelkezé részben:

da) a dontéshozd dontését, tovabba tajékoztatast a jogorvoslat lehetGségérol,
benytjtasanak helyérdl és hataridejérdl,

db) a szakhatésag vagy szakért§ allasfoglalas érdekében megkeresett
szerv/véleményez6 megnevezését és allasfoglalasa rendelkezd részét,
amennyiben sziikséges

dc) a Kkotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az oOnkéntes
teljesités elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget
megallapitdé dontésben a kotelezettség elmulasztasa kovetkeztében bealld egyéb
szabalyzatban, jogszabalyban meghatarozott jogkovetkezményekrdl sz6lo
tajékoztatast,
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dd) a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyéb dij
mértékérdl, megfizetésének, lerovasanak modjairol szo6l6 tajékoztatast,

e) azindokolisban:

ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

eb) a hallgat6 altal felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a mell6zés indokait,
ideértve az eredménytelen hidnypotlasra felhivas koriilményeit, valamint a
hatarid6-mulasztas jogkovetkezményeit is,

ec) a mérlegelési jogkorben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,

ed) a szakhato6sagi allasfoglalas, szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett szerv
altal kiadott allasfoglalas indokolasét,

ef) azokat a jogszabalyhelyeket, valamint belsé szabélyzatok rendelkezéseit,
amelyek alapjan a dontéshozo6 a dontését meghozta,

eg) a dontéshozo hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra, egyetemi
szabalyzatra torténé utalast,

f) adontéshozatal helyét és idejét,

g) tovabba a hatarozat (4) bekezdés szerinti kiadmanyozasit vagy kiadmany
hitelesitését.

(8) Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridét vagy hatarnapot kell

megallapitani.

(9) Jogorvoslatroél valo tajékoztatast mell6z6, az indokolasban pedig csak az azt megalapoz6

(1)

jogszabalyhelyek megjelolését tartalmazo egyszertisitett dontés hozhato, ha a dontéshozo
a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az ligyben nincs ellenérdekii fél, vagy a dontés
az ellenérdekii fél jogat vagy jogos érdekét nem érinti.

A DONTES KOZLESE
26.§
A hallgatoi ligyben eljaré dontését:
a) ha azt nem kell irasba foglalni, Neptunban rendszeriizenetben,

b) ha irasba kell foglalni, elektronikus irat formajaban kiadott hatarozatba foglalt
dontés esetén Hivatali Kapun, tigyfélkapun keresztiil torténé megkiildéssel,

c¢) ha irasba kell foglalni, a papiralapt irat forméjaban kiadott hatarozatba foglalt
dontés esetén hivatalos iratként valé postai Gton megkiildéssel vagy személyes
atvétel utjan keresztiil torténé megkiildéssel vagy kézbesitési meghatalmazott vagy
hirdetményi kézbesités utjan.

kell kézbesiteni a kérelmezének.

(2) A kézbesités soran figyelemmel kell lenni Magyarorszag és az adott orszag kozotti

nemzetkozi egyezményekre.

(3) Ha a postai tton torténd kézbesités azért hitisul meg, mert a cimzett vagy

meghatalmazottja agy nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at (,az atvételt
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4)

(5)

(6)

(7)

megtagadta”), az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell
tekinteni.

Ha a postai uton kézbesitett irat:

a) ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a postai kézbesités masodik (2.)
megkisérlésének napjat,

b) ,ismeretlen” vagy ,elkoltozott” jelzéssel érkezett vissza, az iratot a kézbesités
megkisérlésének napjat kovetd o6todik (5.) munkanapon

kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha a cimzett tudomast szerez arrol, hogy a neki kiildott iratot a hallgatoi ligyben eljaré
kézbesitettnek tekinti, a tudomaésszerzést6l szamitott tizenot (15) napon beliil, de
legkésébb a kozléstél szamitott negyvendt (45) napon beliil kifogast terjeszthet el6. A
kifogasnak a hallgatoi iigyben eljaré akkor ad helyt, ha a cimzett az iratot azért nem
vehette at, mert a kézbesités a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozd jogszabalyok
megsértésével tortént, vagy mas okbol nem volt szabalyszerdi, vagy az iratot mas,
onhibajan kiviili okbol nem volt modja atvenni. A kifogasban el6 kell adni azokat a
tényeket, koriilményeket, amelyek a kézbesités szabalytalansagat igazoljak vagy az
onhiba hianyat valoszinisitik. Ha a kifogasnak a hallgatdi ligyben eljar6 helyt ad, az
igazolasi kérelemre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. A kifogast az a hallgatoi
tigyben eljaro biralja el, amelyik a kézbesités targyat képezé iratot kiadmanyozta.

Amennyiben a hallgatéval, valamint a hallgat6 kérelmével/beadvanyaval kapcsolatos
dontés Neptun iizenet (tobbek kozott tajékoztatas, értesités, felszolitas) forméajaban a
Neptunon vagy a hivatalos egyetemi e-mail cimen keresztiil keriil kikiildésre, az ily
modon megkiildott iizenet a megkiildés napjat kovet6 napon kézbesitettnek mindsiil.
Elektronikus aton (ligyfélkapun) val6é kézbesités esetére az elektronikus iigyintézés és a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szo6l6 2015. évi CCXXII. torvény
rendelkezései az iranyadok.

A dontés a jelen levé hallgatoval személyesen szoban is kozolhetS, de ebben az esetben is
az irasba foglalt dontést részére tiz (10) napon beliil kézbesiteni kell. A szdbeli kozlés
tényét az iratra fel kell jegyezni és a hallgatoval ala kell iratni.

(8) A dontést személyes kézbesités utjan is lehet kozolni. Ez esetben a személyes

(1)

kézbesitésrol a hallgatot e-mailben (...@stud.uni-corvinus.hu cimen), telefonon vagy a
Neptunon keresztiil megkiildott elektronikus levélben tajékoztatja az eljaro személy vagy
testiilet, és az atvételre hataridét allapit meg. Személyes kézbesités esetén a kozlés tényét
és id6pontjat az iratra fel kell jegyezni, és azt az atvevl személlyel ala kell iratni. Ha a
hallgaté a dontést hataridén beliill nem veszi at, azt haladéktalanul postai tton kell
részére kézbesiteni. Amennyiben a hallgat6 meghatalmazott képvisel6vel jar el, a
képvisel§ szamara a dontést postai iton kézbesiteni kell.

A DONTES VEGLEGESSE VALASA
27.8

Az els6foku dontés végleges, ha a hallgat6 nem nytjt be jogorvoslati kérelmet, a kérelem
benyujtasanak jogarél lemondott vagy a kérelmét visszavonja.
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A DONTES KIJAVITASA ES KIEGESZITESE
28.§
(1) Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, szamitési hiba van, a hallgatéi ligyben eljaro6
szerv a hibat kijavitja, ha az nem hat ki az ligy érdemére.
(2) AKkijavitast a hallgato6i igyben eljaro6 szerv

a) a dontés eredeti példanyara és — ha rendelkezésre allnak — kiadmanyaira torténé
feljegyzéssel,

b) ahibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy
¢) kijavité dontés meghozatalaval
teljestti.
(3) AKkijavitast kozolni kell azzal, akivel az eredeti dontést k6zolték.
(4) Nincs helye kijavitasnak, ha a hatarozat ellen jogorvoslati kérelmet nytjtottak be.

(5) Kijavitas esetén a jogorvoslatra rendelkezésre 4ll6 hataridé a kijavitott hatarozat
kozlésétdl indul.

(6) A dontés kijavitassal érintett része ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az
eredeti dontés ellen volt.

(7) Ha a dontésbdl jogszabaly, a HKR, a hallgat6i iigyr6l rendelkez6 egyéb egyetemi
szabalyzat altal elGirt kotelez6 tartalmi elem hianyzik, vagy az iligy érdeméhez tartozo
kérdésben nem sziiletett dontés, a hallgatéi ligyben eljar6 szerv a dontést kiegésziti.

(8) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha a dontés véglegessé valasatol szamitott egy (1)
év mar eltelt.

(9) A Kkiegészitést a hallgatdi ligyben eljaré szerv egységes dontésbe foglalva, lehetGleg a
dontés kicserélésével kozli.

(10) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen
volt.

(11) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozolték.

A DONTES MODOSITASA, VISSZAVONASA, MEGSEMMISITESE
29.§
(1) Ha a jogorvoslati kérelem alapjan a hallgatoi tigyben eljar6 megallapitja, hogy dontése
jogszabalyt vagy egyetemi szabalyzatot sért, a dontését mddositja vagy visszavonja.
(2) A hallgat6i tligyben eljard jogorvoslati kérelem esetén a nem jogszabalysértd, egyetemi
szabalyzatba nem {itk6z6 dontést akkor is visszavonhatja vagy a kérelemben foglaltaknak

megfeleléen modosithatja, ha a kérelemben (fellebbezésben) foglaltakkal egyetért,
feltéve, hogy az tigyben nincs ellenérdekd tigyfél.

(3) Az e szakaszban meghatarozottak szerinti dontést kozolni kell a hallgatoval, tovabba
azokkal, akikkel a megtamadott dontést kozolték.
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€Y

(5)

(6)

(7)

)

(9)

A visszavond, modosité dontés ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen
a visszavont vagy a modositott hatarozat ellen volt.

Ha a hallgato6i iigyben eljar6 megallapitja, hogy a jogorvoslat (fellebbezés) elbiralasara
jogosult, vagy a birosag altal el nem biralt dontése jogszabalyt vagy egyetemi szabalyzatot
sért, a dontését modositja vagy visszavonja. A dontést kozolni kell azzal, akivel a
modositott vagy visszavont dontést kozolték.

Az (5) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara a hallgatoéi iigyben eljar6 csak egy izben, a
dontés kozlésétdl szamitott egy (1) éven beliil jogosult.

Torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnyaban a dontést — a hatdsagi
bizonyitvanyba és a hatosagi igazolvanyba felvett téves bejegyzés kivételével — nem lehet
modositani vagy visszavonni, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

A dontést meg kell semmisiteni vagy vissza kell vonni, és sziikség esetén 1j eljarast kell
lefolytatni, ha:

a) a dontés tartalmat biincselekmény befolyasolta, feltéve, hogy a bilincselekmény
elkovetését jogerds tligydonté hatarozat megallapitotta vagy ilyen hatarozat
meghozatalat nem a bizonyitottsag hianya zarja ki;

b) aziigy nem tartozik a hallgatéi iigyben eljaré hataskorébe;
c) atartalma a kozigazgatasi bir6sag adott tigyben hozott hatarozataval ellentétes.

A dontés semmisségi ok esetén sem semmisithet6 meg, ha az az ligyfél johiszem{ien
szerzett és gyakorolt jogat sértené, és a dontés véglegessé valasa 6ta harom (3) év eltelt.
Ettol eltér6en a (8) bekezdés a) pontjaban meghatarozott semmisségi ok esetében a
dontés id6korlatozas nélkiill megsemmisithetd, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt
jogot nem érint.

II. FEJEZET

A HALLGATOI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS MASODFOKU KERELMEK

(1

(2)

ELBIRALASANAK RENDJE

A JOGORVOSLAT JOGA
30.§

A hallgat6 az Egyetem valamennyi dontése (fliggetleniil attél, hogy hatarozatba van-e
foglalva vagy sem, irasban vagy nem irasban kozolték a hallgatoval) vagy intézkedése,
valamint intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen
jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést, tovabba, ha
azt jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat kizarja.

A tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen csak abban az esetben terjeszthet6o
el6 jogorvoslati kérelem, ha a dontés nem az Egyetem altal elfogadott kovetelményekre
épllt és/vagy a dontés ellentétes az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban
foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.
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(3) Eljarasi szabaly megsértésének kivételével nincs helye jogorvoslati kérelem
elGterjesztésének a méltanyossagi, tovabba a vis maior koriilmény alapjan hozott
dontésekkel szemben, tovabba, ahol jogszabaly vagy a HKR azt kizarja.

(4) A hallgat6 és az Egyetem a jogorvoslati eljarasban felmeriilt koltségeit, tovabba a
jogorvoslati eljarast megel6z6 eljarasokban felmeriilt koltségeit maga viseli.

ALAPVETO RENDELKEZESEK
ELJARO SZEMELYEK, TESTULET

HATASKOR, HATASKOR VIZSGALATA
31.8
(1) Ajogorvoslati eljarasban részt vevd személyek és testiiletek:
a) hallgatoi tigyben elsé fokon eljaro,
b) Hallgatoi Szolgaltatasok (tovabbiakban: HSZ) vagy Corvinus Doktori Iskolak,
¢) Hallgatéi Feliilbiralati Bizottsag (a tovabbiakban: HFB vagy Bizottsag),
d) jegyzOkonyvvezetd.

HALLGATOI FELULBIRALATI BIZOTTSAG
32.8

(1) A Hallgat6i Feliilbiralati Bizottsag a hallgatok jelen Szabalyzat szerinti jogorvoslati
iigyeiben eljaré dontéshozo testiilet.

(2) A HFB, beleértve az elnokét is, harom (3) tagbdl all. A HFB tagjai a rektor altal kijelolt
két (2) f6 munkavallald, akik koziil az egyik munkavallalonak jogasz szakképzettséggel
kell rendelkeznie, aki egyben a Bizottsig elndke, valamint a Hallgatéi Onkorményzat
(tovabbiakban: HOK) altal delegalt egy (1) hallgatb. Amennyiben a jogorvoslati eljaréast
doktori képzésben részt vevo hallgaté kezdeményezi, a hallgaté (doktorandusz) tag a
Doktori Onkormanyzat (tovabbiakban: DOK) delegéltja.

(3) A titkari feladatokat a Bizottsag elnoke altal kijel6lt munkavallalo latja el.

(4) A Bizottsag elnokének, tagjainak megbizasa — a HOK vagy DOK 4&ltal delegilt tag
kivételével — a rektor altal meghatéarozott, de legaladbb haroméves hatarozott idGtartamra
sz0l, és a munkajogviszony megsziinésének, a lemondasnak, valamint a kijelolé személy
altali visszahivas idépontjaig tart. A HOK vagy a DOK altal delegalt tag megbizasanak
modjat és a megbizas idétartamat a HOK vagy a DOK alapszabélya hatarozza meg azzal,
hogy a Bizottsdgnak nem lehet tagja az a hallgatd, aki az adott félévre nem jelentkezett
be, vagy akivel szemben végleges hatarozatban fegyelmi biintetést szabtak ki. Ezen
koriilményekrdl a hallgato koteles tajékoztatni a Bizottsag elnokét. Ez esetben az 1j tag
delegalasarol a Bizottsag elnokének megkeresésére a HOK vagy a DOK elnoke koteles
gondoskodni.
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(5) Az Elnok és a tagok részére a megbizolevelet a rektor adja ki. A hallgato6 tag személyérol a

e

HOK vagy a DOK elnoke irasban kiadott felkérslevél megkiildésével értesiti a Bizottsag
elnokét. A megbizas t6bbszor megismételhetd.

(6) Amennyiben egy bizottsagi tag megbizatasa barmely okbdl megsziinik, 4j tag valasztasat

az elnok koteles kezdeményezni a tudomasra jutasatol szamitott 6t (5) munkanapon
belil. Az eln6k megbizatdsanak megsziinése esetén az Uj elnok megvalasztasaig
ligyvezetd elnokként a Bizottsidg nem hallgato tagja jar el. Az tligyvezet6 elnok jogkore
megegyezik az elnok jogkorével.

(7) A Bizottsag jar el az 1.§ (1) bekezdés szerinti témakorokben benyujtott hallgatoi

jogorvoslati iigyekben. A Bizottsag méltanyossagot nem gyakorolhat.

(8) A Bizottsag az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét és illetékességét a kérelem

beérkezését kovetd 6t (5) munkanapon beliill megvizsgalni. Amennyiben hataskorének
és/vagy illetékességének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles az iigyet a
hataskorrel és/vagy illetékességgel rendelkez6hoz jelen Szabalyzat 46.§ -a szerint attenni
és errdl a hallgatot értesiteni.

ELJARAS NYELVE
33.§

(1) A méasodfoku eljarasra az 5.8 rendelkezéseit kell alkalmazni.

KIZARAS
34.8

(1) Az gy masodfoku elintézésébdl kizart, aki az ligy elintézésében els6 fokon részt vett.

(2) Ajogorvoslati kérelem elbiralasaban, nem vehet részt:

a) aki a megtamadott dontést hozta vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) az a) pontban megjelolt személy kozeli hozzatartozoja (a hazastars, az egyenesagbeli
rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az o6rokbefogadd, a
mostoha- és a nevelsziilG és a testvér),

c) akitdl az ligy targyilagos megitélése egyéb okbol nem varhato.

(3) Osszeférhetetlenségének fennallasat az érintett bizottsagi tag koteles a HFB elndkének
haladéktalanul irasban bejelenteni. Amennyiben a HFB elnoke az osszeférhetetlenséggel
lefolytatasaval a HFB egy tagjat megbizni, és az eljarasbol kimaradni. Az
osszeférhetetlenség fennallasarél a HFB elnoke, az elnok érintettsége esetén pedig a
rektor dont, amelyet jegyz6konyvbe kell foglalni. Az elnok 6sszeférhetetlensége esetén az
adott ligyben a HJR-ben meghatarozott elnoki jogokat az eljaras lefolytatasara a rektor
altal megbizott bizottsagi tag gyakorolja.

(4) A jogorvoslati kérelmet benytjté hallgatd vagy meghatalmazottja Osszeférhetetlenségi

inditvanyt tehet.

(5) AKkizarasra egyebekben a 6.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.
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KEPVISELET
35.8

(1) Aképviseletre a 7.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

ADATKEZELES
36.8

(1) Az adatkezelésre a 8.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

IRATKEZELES
37.8

(1) Aziratkezelésre a 9.8 rendelkezéseit kell alkalmazni.

IRATBETEKINTES
38.§

(1) Aziratbetekintésre a 10.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

BIZOTTSAG UGYRENDI SZABALYAI
39.8
(1) A Bizottsag miikodésére a 11.§ rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a Bizottsag
tigyrendjét a rektor hagyja jova.
A KAPCSOLATTARTAS SZABALYAI
40.8

(1) Az Egyetem irasban, az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol sz6l6 torvényben meghatarozott elektronikus tton (az Egyetem esetében
Hivatali Kapun és a hallgat6 tligyfélkapujan keresztiil) (a tovabbiakban egyiitt: irasban),
tovabba személyesen vagy irasbelinek nem mindsiil6 elektronikus tton (a tovabbiakban
egyiitt: szoban) tart kapcsolatot a hallgatéval és az eljarasban résztveviékkel.

A HATARIDOK SZAMITASA
41.8
(1) A jogorvoslati eljarasban a hataridék szamitasara a 13.§ -ban és az Akr.-ben foglaltakat
kell alkalmazni.
AZ ELJARAS MEGINDITASA
42.8
(1) Ajogorvoslati eljaras a hallgat6 kérelmére indul.

(2) Ajogorvoslati eljaras téritésmentes.
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UGYINTEZESI HATARIDO
43.8

(1) A jogorvoslati eljarast a kérelem benyujtasatdl szamitott harminc (30) napon beliil kell
befejezni.

(2) Azlgyintézési hataridore a 15.8 (3)-(4) bekezdéséének rendelkezéseit is kell alkalmazni.

A JOGORVOSLATI KERELEM
44.8

(1) A hallgaté a kérelmet az Egyetem 4ltal kiadott formanyomtatvanyon, vagy - ahol azt
szabalyzat lehet6vé teszi - kotetlen formaban nyujthatja be.

(2) Ajogorvoslati kérelemnek tartalmaznia kell:

a)

b)

c)

d)
e)

g)

h)

i)

a hallgat6 nevét és sziiletési nevét, Neptun azonosit6jat, amennyiben relevans
képviselGje nevét és lakcimét és elérhetdségét,

papiralapu kérelem esetén az a) pontban felsoroltakon kiviil a Neptunban megadott
értesitési cimét, annak hianyaban a tart6zkodasi helyének cimét,

annak a képzésnek a megnevezését, amelyet a jogorvoslati kérelem érint, tovabba a
képzés munkarendjét és finanszirozasi formajat,

a hatarozott kérelmet,

az els6 fokon eljar6 szerv dontésének, intézkedésének iktatasi szamat vagy egyéb
iktatasi szam helyett alkalmazott azonosit6 szamat, amellyel szemben a hallgato a
jogorvoslati kérelmet benytjtja,

indokolast, a kérelem alapjaul szolgal6 tényeket és az azok alapjaul szolgald
bizonyitékokat, vagy az elmulasztott intézkedés leirasat,

a feltételezett jogsértés vagy eljarasi hiba pontos megjelolését, lényeges
koriilményeit, valamint lehet6ség szerint annak a jogszabalynak, egyetemi
szabalynak a megjelolését, amelyre hivatkozassal a hallgaté a jogorvoslati kérelmet
benyjtja,

a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontéssel, intézkedéssel, mulasztassal
szembeni jogorvoslat esetén lehet6ség szerint annak az Egyetem altal elfogadott
kovetelménynek, vagy annak a HKR-be foglalt vagy a vizsga megszervezésére
vonatkozo rendelkezésnek a megjelolését, amellyel a dontés, intézkedés, mulasztas
ellentétes,

a kérelem keltét, papiralapa kérelem esetén a hallgato alairasat, Neptunban
benyujtott kérelem esetén a hallgatd neve s.k. megjeloléssel. Ugyfélkapun torténd
benyujtas esetén nem kell alairni a kérelmet.

(3) A kérelemhez csatolni kell az abban foglalt allitasokat alatamaszto6 okirati bizonyitékokat,
valamint, amennyiben ezek nem allnak a hallgaté rendelkezésére, gy a kérelemben
foglalt allitisok bizonyitasi modjanak megjelolését, tovabba meghatalmazott eljarasa
esetén a hallgato altal alairt szabalyszerti meghatalmazast.
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(4) A kérelemben csak olyan 1j tényre lehet hivatkozni, amelyrdl a hallgatonak az els6foka
eljarasban nem volt tudomasa vagy arra 6nhib4jan kiviil es6 okb6l nem hivatkozott. Nem
sziikséges igazolni az olyan tényeket, amelyek kozismertek vagy amelyekrdl az
Egyetemnek hivatalosan tudomésa van.

(5) A kérelmet a Hallgatoi Feliilbiralati Bizottsagnak cimezve kell benytjtani.

(6) A jogorvoslati kérelmet a kozlést6l, ennek hidnyaban a tudomaésra jutastol szamitott
tizenot (15) napon beliil lehet benyujtani.

(7) A jogosult a jogorvoslati kérelmét a Neptunon az erre rendszeresitett
formanyomtatvanyon, tligyfélkapun keresztiil, személyesen vagy postai iton nyujthatja
be. Személyes és postai uton a HSZ-hez kell benytjtani a kérelmet, doktori képzésben
részt vevo hallgat6 esetén a Corvinus Doktori Iskolakhoz.

(8) A kérelem benytjtasanak napja a kérelem Neptunban torténé benytjtas napja, a postai
aton torténd benyujtas esetén a kérelem benyudjtasanak napja a kiilldemény postara
adasanak napja, személyes atvétel esetén a tényleges atvétel napja.

(9) A kérelmet a tartalma szerint kell mindsiteni abban az esetben is, ha az nem egyezik a
hallgat6 altal hasznélt elnevezéssel.

(10) A jogorvoslati kérelmet a Hallgatoi Szolgaltatasok vagy a Corvinus Doktori Iskolak —
amennyiben nem é&ltala hozott dontésre iranyul — harom (3) napon beliil tovabbitja a
megtamadott dontést hozd, intézkedést végrehajto, az adott hallgatoéi ligyben elsé fokon
eljaro részére.

(11) Amennyiben a jogorvoslati kérelmet a HFB-hez nyujtottdk be, a Bizottsag titkara azt
harom (3) napon beliil tovabbitja a Hallgat6i Szolgaltatasok vagy a Corvinus Doktori
Iskolak részére a (12) bekezdésben foglaltak teljesitése érdekében.

(12) A hallgatoéi tigyben els6 fokon eljar6 a jogorvoslati kérelmet megvizsgalja. Amennyiben a
kérelemben foglaltakkal egyetért, gy a kérelem beérkezését6l vagy a Hallgatdi
Szolgaltatasok, vagy a Corvinus Doktori Iskolak altal tortén6 atadastol szamitott nyolc
(8) napon beliil a feliilvizsgalni kért hatarozatot visszavonja, megvaltoztatja, kijavitja,
kiegésziti, az elmulasztott dontést potolja. A visszavond, moddosit6 dontés ellen
ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen a visszavont vagy a modositott
dontés ellen volt.

(13) Egyet nem értése esetén a hallgatoi ligyben elsé fokon eljar6 a jogorvoslati kérelmet, az
iigy Osszes rendelkezésre allo irataval, megjegyzéseivel, véleményével egyiitt nyolc (8)
napon beliil felterjeszti a HFB-hez.

(14) A hallgato jogosult a jogorvoslati kérelmét a hatarozat meghozatalaig barmikor irasban —
vagy a Bizottsag meghallgatasan jegyz6konyvbe mondva szoban — visszavonni.

INTEZKEDES A KERELEM ALAPJAN
45.8

(1) A Bizottsag elnoke megvizsgalja a jogorvoslati kérelmet, valamint az {igy iratait, és nyolc
(8) napon — amely hatarid6be nem szamit bele a 47.§ szerinti hianypotlas idGtartama -
beliil dont:
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(6))

(2)

(6))

(2)

(3)

(6))

(2)

(1)

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili visszautasitasarol és az eljaras megsziintetésérol
vagy
b) hataskor hiAnyaban az iigy attételérdl vagy,
c) ha ezek feltételei nem allnak fel és a kérelem érdemben elbirdlhatd, az eljaras
meginditasarol.
AZ UGY ATTETELE
46.8

Amennyiben a Bizottsag elnoke megallapitja, hogy a kérelem elbiraldsa mas testiilet vagy
személy hataskorébe tartozik, az iigyet a 45.§8 -ban meghatarozott hataridén beliil atteszi
a dontésre jogosulthoz.

A Bizottsag az attételrol végzésben dont.
HIANYPOTLAS
47.8

Amennyiben a kérelem megérkezik a Bizottsaghoz, de a kérelem nem felel meg a jelen
paragrafusban foglalt kovetelményeknek, a hallgatoi tigyben els6fokon eljaré a hallgatot
— megfelel6 hatarid6 megjelolése és a mulasztas jogkovetkezményeire torténd
figyelmeztetés mellett — hidnypotlasra szolitja fel.

Nem bocsathatd ki hidnypotlasi felhivas olyan adat igazolasdra vagy melléklet
csatolasara, amelyr6l a Bizottsagnak hivatalbol ismerete van, vagy amit a Bizottsagnak
kell beszereznie.

Amennyiben a hallgat6 a hidnypo6tlasi felhivisban meghatarozott hataridig nem teljesiti
a felhivasban foglaltakat, kérelmét a Bizottsag a rendelkezésére all6 adatok alapjan fogja
elbiralni vagy az eljarast megsziinteti. Erre a hallgatot figyelmeztetni kell.

IGAZOLASI KERELEM
48.8

A jogorvoslati kérelem elGterjesztésére megallapitott hataridé elmulasztasaval
kapcsolatos igazolasi kérelemrd6l a HFB dont.

Az igazolasi kérelemre egyébként az Akr. rendelkezéseit kell megfelelgen alkalmazni.

A KERELEM VISSZAUTASITASA ES AZ ELJARAS MEGSZUNTETESE
49.8

A Bizottsag elnoke a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil visszautasitja, amennyiben
megallapitja, hogy:

a) az elkésett,

b) akérelem elbiradlasara a Bizottsagnak nincs hataskore és a kérelem attételének nincs
helye,

c) aztnem az arra jogosult terjesztette eld,
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(2)

(6))

(6))

(2)
3)

d) az olyan dontés ellen iranyul, amely ellen nincs helye jogorvoslatnak, vagy egyedi
mérlegeléssel hozott dontés ellen benytjtott jogorvoslati kérelemben nem hivatkozik
a hallgaté eljarasi hibara, tovabba tanulmanyi értékeléssel szemben benyujtott
jogorvoslati kérelem esetén a hallgatd6 nem hivatkozik a szabalyzatban
meghatarozott okokra,

e) nyilvanvaléan lehetetlen célra iranyul,

f) az ugyanazon jog érvényesitésére iranyulé kérelmet a Bizottsidg érdemben mar
elbiralta, és a kérelem tartalma, valamint az iranyado jogi szabalyozas nem valtozott,

g) akérelem hianyos, és a HJR alapjan hianypotlasra nincs lehetéség.
A Bizottsag elnoke az eljarast nyolc (8) napon beliil megsziinteti, amennyiben:

a) a kérelem visszautasitisanak lett volna helye, de annak oka csak az eljaras
meginditasat kovetden deriilt ki,

b) a hallgatd jogorvoslati kérelmét irasban — vagy a Bizottsdg meghallgatasan
jegyz6konyvbe mondva széban — visszavonja,

c) azeljaras id6kozben okafogyotta valt,

d) a hallgat6 a hidnypoétlasra val6 felhivasnak nem tett eleget és az erre megallapitott
hatarid6 meghosszabbitasat sem kérte és/vagy nyilatkozattételének elmaradasa
megakadalyozta a tényallas tisztazasat,

a

e) az lgy érdemi eldontése olyan kérdés el6zetes elbiralasatol fiigg, amely mas szerv
hataskorébe tartozik és a hallgat6 a Bizottsidg eljaras meginditasara vonatkozo
felhivasanak nem tesz eleget,

f) a hallgat6 az eljaras felfiiggesztését kérte és annak lejartaig nem kérte az eljaras
folytatasat.

AZ ELJARAS FELFUGGESZTESE ES SZUNETELESE
50.8

Az eljaras felfiiggesztésre és sziinetelésére jelen Szabalyzat 24.§ -ban foglaltakat kell
alkalmazni.

ELJARASOK EGYESITESE
51.§

Tobb jogorvoslati kérelmet benyujto hallgatd esetében a Bizottsag donthet az iigyek
egyesitésérol, ha a tényallas kozvetlen és szoros Osszefliggése miatt az elkiilonités nem
lehetséges.

A Bizottsag az egyesitésrol hatarozatot hoz.

Egyesités esetén valamennyi kérelmet benyijté hallgatd jogosult az egyesitett eljaras
teljes iigyiratat megismerni, az egyesitett eljaras valamennyi eljarasi cselekményénél
jelen lenni ugyanolyan jogkorrel, mint az egyesités el6tti eljaras soran.
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(6))

(2)

(6))

(2)

(3)

4)

(1

(2)

(3)

A TENYALLAS TISZTAZASA
52.8

A Dbizonyitasi eljards sordn a Bizottsdg a jelen Szabalyzat 21. §-4ban a tényallas
tisztazasara vonatkozoan megallapitott szabalyokat megfelelGen alkalmazza.

A tényallas tisztazasara egyebekben az Akr. rendelkezései az iranyadok.

ADATOK ZART KEZELESE
53.8

Erre irdnyul6 indokolt kérelem esetén a Bizottsag elrendeli a tant, szakért6 természetes
személyazonositd adatainak zart kezelését, ha az adatok zart kezelése iranti kérelmet
elGterjeszté valoOszintsiti, hogy 6t az eljarasban valé kozremiikodése miatt silyosan
hatranyos kovetkezmény érheti. A dontést kizardlag a kérelmet elGterjesztével kell
kozolni.

A természetes személyazonosité adatokat a Bizottsig az iigy iratai kozott elkiilonitve,
zartan kezeli, valamint biztositja, hogy a zartan kezelt adatok az eljarasi cselekmények
soran ne valjanak megismerhet6vé.

A zartan kezelt adatok megismerésére csak a Bizottsag, a jegyz6konyvvezetd, a rektor, az
oktatasi rektorhelyettes, valamint a birosagi feliilvizsgalat soran eljar6 bir6sag jogosult.

Az iratbetekintési jog biztositasa érdekében a Bizottsag — a jogszabalyban meghatarozott
tartalmi és formai kovetelményeknek egyebekben megfelelé — kivonatot készit az eljaras
soran keletkezett iratr6l akként, hogy abbol az (1) bekezdésben meghatarozott személy
kilétére vonatkozoan kovetkeztetés ne legyen levonhato.

ERTESITES, MEGHIVAS TARGYALASRA
54.§

Amennyiben a Bizottsag a hallgatot az eljarasban személyesen kivanja meghallgatni vagy
azt a hallgatd kéri értesitést, vagy ha mas személyt — kiilonosen tanuként vagy

szakért6ként — kivan az eljarasban személyesen meghallgatni értesitést, megkeresést
kild.

Az értesitésben fel kell tiintetni a HFB megjelolését, az iigyszamot, az iigy targyat, a
meghallgatas id6pontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen
mindségben kivanja az értesitett személyt meghallgatni. Az értesitett figyelmét fel kell
hivni arra, hogy a személyazonossag igazolasara alkalmas iratait hozza magaval. Az
értesitésben a hallgat6 figyelmét fel kell hivni arra, hogy észrevételeit irasban is
benytjthatja, kérve személyes meghallgatasanak mell6zését, valamint tajékoztatni kell az
53.8-ban foglaltakrol.

Az értesitésre egyebekben jelen Szabalyzat 22.§ (3)-(6) bekezdésében foglaltak az
iranyadok.
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A BIZOTTSAG ULESE
55.8
(1) A Bizottsag a jogorvoslati kérelmet iilésén biralja el.

(2) A Bizottsag dontéseit zart iilésen, a jelenléve tagok egyszerti tobbségének hatarozataval
hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

(3) A Bizottsag a jogorvoslati kérelem targyaban az alabbi dontéseket hozhatja:

a) akérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztbjat dontéshozatalra utasitja,

¢) adontést megvaltoztatja,

d) adontést megsemmisiti, és a dontéshozot Gj eljaras lefolytatasara utasitja.

(4) A masodfoka dontés a kozléssel véglegessé valik és végrehajthato, kivéve, ha a hallgat6 a
birdsagi feliilvizsgalatat kérte.

(5) Személyes részvétel nélkiil, online megjelenéssel tartott iilés esetében a rendes iilésnél

részletezett szabalyok (hatarid6k, hatarozatképesség, lebonyolitas, szavazas rendje)
érvényesek azzal az eltéréssel, hogy az iilést a Microsoft Teams alkalmazas hasznalataval
kell lebonyolitani.

A MASODFOKU DONTES
56.8

(1) A Bizottsag az iigy érdemében hatarozatot hoz, az eljaras soran felmeriilt minden mas

kérdésben a végzést (tovabbiakban: dontés) bocsat ki.

(2) Irasbeli a kozlés, ha azt papir alapt iratba vagy elektronikus iratba foglaljak. Egyebekben
a 25.8 rendelkezéseit kell alkalmazni. A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) a Bizottsag megnevezését, az ligy szamat,
b) ahallgat6 nevét, lakcimét és — amennyiben rendelkezik vele — Neptun-kodjat,
c) aziigy targyanak megjelolését,

d) a rendelkez$ részben a Bizottsdg dontését, tovabba a feliilvizsgalat lehetGségérol,
benyujtasanak helyérdl és hataridejérol valo tajékoztatast,

e) azindokolasban
ea) a megéallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

eb) a hallgat6 altal felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a mell6zés indokait,
ec) adontés alapjaul szolgal6 indokokat,

ed) azokat a jogszabalyhelyeket, egyetemi szabalyzatokat, amelyek alapjan a
bizottsag a hatarozatot hozta,

ee) a Bizottsag hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra torténd utalast,

f) adontéshozatal helyét és idejét,
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g) tovabba a hatarozat 1.§ (4) bekezdés szerinti kiadmanyozasat vagy kiadmény
hitelesitését.

Egyebekben a dontés (hatarozat vagy végzés) alakjara és tartalmara az Akr. szabélyai az
iranyadok, azzal, hogy az Akr.-ben a jogszabélyhelyek alatt egyetemi szabalyzatokat és
szabalyzati rendelkezéseket is érteni kell, tovabba az Akr.-ben meghatarozott hatdsag
alatt a Bizottsagot kell érteni. E rendelkezéseket a végzés tartalméra is megfelelGen
alkalmazni kell.

A DONTES KOZLESE A HALLGATOVAL
57.8

A hatarozatot a targyalason jelenlévé hallgatoval (vagy képviselGjével) kihirdetés tjan is
ko6zoIni lehet, amelynek tényét a jegyzkonyvben rogziteni kell.

A Bizottsag dontését papiralapua irat formajaban kiadott hatarozatba vagy elektronikus
hatarozatba kell foglalni. Egy eredeti példanyat tértivevényes kiildeményként vagy
személyes kézbesités tutjan, elektronikus irat esetén az tligyfélkapun keresztiil kell a
hallgat6 részére kézbesiteni. Egy masolati példanyat a HSZ, valamint rajta keresztiil az
elsé fokon eljaro szerv részére, doktori képzésben részt vevg hallgatd esetén a Corvinus
Doktori Iskolak részére kell tovabbitani.

A kézbesités soran figyelemmel kell lenni Magyarorszag és az adott orszag kozotti
nemzetkozi egyezményekre.

A dontést azon a napon kell kozoltnek tekinteni, amelyen azt a hallgato, vagy
amennyiben a kiildemény atvételére meghatalmazast adott, a meghatalmazott —
személyesen vagy postai uton — atvette. Ugyfélkapun torténd kézbesitésre a 26.§ (6)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

Hirdetményi Giton torténd kozlésnek nincs helye.

A dontés kozlésére egyebekben a 26.§ rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

A DONTES VEGLEGESSE VALASA
58.§

A masodfokt dontés a kozléssel valik véglegessé.

JEGYZOKONYV ES HANGFELVETEL
59.8

A jogorvoslati targyalasrol a targyalas 1ényeges tartalmat rogzito, személyes meghallgatas
esetén hangfelvétel alapjan késziilt papiralapu jegyz6konyvet tizenét (15) napon, idegen
nyelvre valé forditas esetén harminc (30) napon beliil kell elkésziteni. Egyesitett
targyalas esetén egy jegyzokonyv késziil.

Az alairt jegyzokonyv elektronikus méasolatat a targyalas napjat kovet6 tizenotodik (15.)
napig meg kell kiildeni a jogorvoslati kérelmet benytjt6 hallgatbnak. Amennyiben a
hallgat6 azt irasban, e-mailben vagy a targyalason kéri, a jegyz6konyvet postai Gton is
meg kell kiildeni részére.
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A hallgat6 a jegyz6konyv tartalméara, — annak kézhezvételét kovetd 8 napon beliil — annak
kiegészitését, kijavitasat kérheti.

Amennyiben a hallgat6 a jegyz6konyv tartalmanak kijavitasa, kiegészitése érdekében —
irasban, e-mailben vagy a targyalason — kéri, a hangfelvételt a Bizottsagnal személyesen
meghallgathatja.

A jegyzokonyv kijavitasa, kiegészitése targyaban a Bizottsag a hangfelvétel alapjan dont.
A kijavitast annak bejelentésétdl szamitott nyolc (8) napon beliil kell teljesiteni. A dontés
ellen jogorvoslatnak nincs helye.

A DONTES KIJAVITASA ES KIEGESZITESE
60.8

A HFB a dontését a jelen Szabalyzat 28.§ -4ban foglaltak és az Akr. szabalyai szerint
kijavithatja vagy kiegészitheti.

A DONTES MODOSITASA ES VISSZAVONASA
61.8
Amennyiben a Bizottsdg megallapitja, hogy a birosag altal el nem biralt dontése

jogszabalyt sért, a dontését annak kozlésétdl szamitott egy (1) éven beliil, legfeljebb egy
(1) izben modositja vagy visszavonja.

Ha a keresetlevél alapjan a Bizottsag megallapitja, hogy dontése jogszabalyt sért, azt
modositja vagy visszavonja. Ha a keresetlevélben foglaltakkal egyetért és az ligyben nincs
ellenérdeki ligyfél, a Bizottsag a nem jogszabalysérté dontést is visszavonhatja, vagy a
keresetlevélben foglaltaknak megfelel6en modosithatja.

A dontést visszavonni, moédositani egy (1) izben lehet.

Az (1)—(3) bekezdésben foglalt dontést kozolni kell azzal, akivel a modositott vagy
visszavont dontést kozolték.

Egyebekben az Akr.-nek a dontés moddositdsira és visszavondsira vonatkozod
rendelkezései az iranyadok, amelyekben hat6sag alatt a Bizottsagot kell érteni.

A DONTES VEGREHAJTASA
62.§
A hallgat6i tligyben hozott végleges dontés — ideértve a jogerds birosagi dontéssel
megvaltoztatott dontést és az ideiglenes intézkedést elrendel6 dontést is -

végrehajtasarol az érintett szervezeti egység a Hallgatoi Szolgaltatasokkal vagy Corvinus
Doktori Iskolaval egyiitt gondoskodik.

KOZIGAZGATASI PER
63.8

A hallgato a jogorvoslati kérelem targyaban hozott eljarast befejez6 dontést kozigazgatasi
perben tdmadhatja meg. A keresetlevél benyujtasinak halaszté hatalya van. A
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keresetlevél a hallgatoi jogviszonyra vonatkozé rendelkezések megsértésére hivatkozassal
is benyujthato.

A jogosultnak a keresetlevelet az els6 fokon eljar6 személynél vagy testiiletnél a
feliilvizsgalni kért hatarozat kozlését6l szamitott harminc (30) napon belil kell
benyujtania vagy ajanlott kiildeményként postara adnia. Az els6é fokon eljar6 szerv a
keresetlevelet az ligy irataival egyiitt a benyujtastél szamitott tizendt (15) napon beliil
koteles felterjeszteni a Bizottsaghoz, amely azokat — a keresetlevélben foglaltakra
vonatkoz6 nyilatkozataval egyiitt — a benytjtastol szamitott harminc (30) napon beliil
tovabbitja a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé birésaghoz. Ha a keresetlevél
azonnali jogvédelem iranti kérelmet is tartalmaz, a keresetlevelet és az {igy iratait - a
benytjtastol szamitott harom (3) napon beliili felterjesztést kovetéen - a Bizottsag nyolc
(8) napon beliil tovabbitja a bir6saghoz.

Az els6 fokon eljar6 személy vagy testiilet, valamint a Bizottsag az elkésetten benytjtott
keresetlevelet nem utasithatja el, hanem kételes azt a birdsaghoz tovabbitani abban az
esetben is, ha a jogosult igazolasi kérelmet nem terjesztett eld.

III FEJEZET

TOVABBI JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK
64.8

A hallgat6 jogainak megsértése esetén a jogorvoslaton kiviil az alabbiakhoz fordulhat jogi
segitségnyujtasért a Hallgatdi Onkorményzathoz vagy a doktori képzésben részt vevé
hallgat6 a Doktori Onkormanyzathoz.

A hallgato ezen tul az oktatasi jogok biztosanak az eljarasat kezdeményezheti, feltéve,
hogy a jogorvoslati jogat az Egyetemen — a birosagi eljaras kivételével — kimeritette.

ZARO RENDELKEZESEK
65.8
Jelen Szabalyzatot a Szenatus 2022. junius 21-i iilésén fogadta el.

Jelen Szabalyzat 2022. julius 10-én 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
Szenatus SZ-76/2020/2021. (2021. VI. 22.) szamu hatarozataval elfogadott ,,A hallgat6i
jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott els6foka kérelmek és a jogorvoslati kérelmek
elbiralasanak a rendje” cim szabalyzat.

Jelen Szabalyzatot a hatalybalépést kovetGen kezd6do eljarasokra kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat hatalybalépésekor folyamatban 1évé tligyeket a (2) bekezdés szerinti
szabalyzat szerint kell lefolytatni.

Jelen Szabalyzat a Hallgat6i Kovetelményrendszer 2. részét képezi.
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