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Preambulum

A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: CORVINUS vagy Egyetem) az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 53. § (4) bekezdése,
valamint a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrél szolo
1997. évi CXL. torvény és a nemzeti felsGoktatasrol szo6lo6 2011. évi CCIV. torvény alapjan az
Egyetemi Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) szervezeti és miikodési rendjét (tovabbiakban EK
SZMR) az alabbiak szerint allapitja meg.

Altalanos rendelkezések
1. §
(1) A Konyvtar elnevezése: Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtar
(2) A Konyvtar nemzetkozi kapcsolatok soran hasznélt elnevezése:
Corvinus University of Budapest, Library
(3) A Konyvtar roviditett elnevezése: Corvinus Konyvtar / Corvinus Library
(4) A Konyvtar székhelye: 1093 Budapest, Kozraktar u. 4—6.
(5) Az alapitas éve: 1948

(6) A Konyvtar a 2011. évi CCIV., a nemzeti felsGoktatasrol szold torvény 11. § (2) alapjan
miikodd alapitvanyi fenntartasa kozhaszni magan felsGoktatasi intézményi konyvtar, amely
az Nftv. 11. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan biztositja konyvtari szolgaltatast olyan
modon, hogy ellatja az Nftv. 14. § (2) bekezdésében rogzitett feladatokat, amelyek magukban
foglaljak az 1997. évi CXL. tv. 55. §-ban részletezett nyilvanos konyvtari, valamint ugyanezen
tv. 63. §-ban részletezett, a tudomanyos és szakkonyvtari ellatas korébe tartozo feladatokat
is. A Konyvtar az 1997. évi CXL., a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kozmiivel6désrol szolo torvénynek, valamint a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendeletnek
megfeleléen — tudomanyos és szakkonyvtari, tovabba nyilvanos Konyvtari feladatokat is
ellat.

(7) A Konyvtar az Orszagos Dokumentum ellatasi Rendszer (ODR) tagja.

(8) A Konyvtar az oktatast és tudomanyos kutatast kozvetleniil, szolgaltatasaival tamogato
szervezeti egység, amely a Szenatus altal elfogadott EK SZMR szerint mtikodik.

(9) Az EK SZMR a muzealis intézményekrol, a nyilvinos konyvtari ellatasrél és a
kozmiivel6désrdl szo6l6 1997. évi CXL. torvény 68. § (1) bekezdés b) pontja szerinti szervezeti
és miikodési szabalyzatként szolgal.

(10)Az EK SZMR személyi hatalya kiterjed a Konyvtar valamennyi szervezeti egységére és
munkavallaléjara, az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban 4ll6 személyekre,
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doktoranduszokra, doktorjeloltekre, tovdbba barmely természetes személyre, aki a Konyvtar
szolgaltatasait igénybe veszi.

(11) Az EK SZMR targyi hatéalya a Konyvtar altal folytatott valamennyi tevékenységre, eljarasra,

(1

(2)
(3

4)

(1)

feladatra terjed ki.

A Konyvtar miikodtetése, feliigyelete
2.8

A Konyvtar fenntartéja az Egyetem. A Konyvtar folyamatos és rendeltetésszeri
miikodéséhez, az alapfeladatok ellatdsahoz sziikséges feltételeket az Egyetem biztositja.

A Konyvtar a kultaraért felel6s miniszter szakmai és torvényességi feliigyelete ala tartozik.

A Konyvtar az Egyetem szolgaltatd szervezeti egysége. Iranyitasat a kutatasi rektorhelyettes
latja el az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendjében meghatarozottak szerint.

A Konyvtar fejlesztése az EK Stratégiai Koncepciéban meghatérozottak szerint torténik.

A Konyvtar kiildetésnyilatkozata
3.8

A Konyvtar — mint az egész életen at tart6 tanulas egyik alapintézménye — a tudas
megszerzését és 0j tudas létrehozasat segiti oktatd, informacio-kozvetits, szolgaltatod és
kozosségformalo tevékenységével. Célja az Egyetemen folyd oktatas, egyéni és csoportos
tanulas és tudomanyos kutatas tamogatasa a legmagasabb szintli szakirodalmi és egyéb
tudomanyos forrasokhoz val6 hozzaférés biztositasa és a tudomanyos eredmények
széleskori, nemzetkozi disszeminacioja révén. Ennek érdekében

a) az Egyetemen oktatott és kutatott tudomanyigak hazai és nemzetkozi irodalmat
egyediilallo gylijteménnyé rendezi, feltarja és rendelkezésre bocsatja;

b) a 21. szazad gyorsan valtozo igényeit elérevetitd, a kutatoi tevékenységet és a tanulasi
élményt gazdagit6 szolgaltatasokat nytjt;

c) az Egyetemen létrehozott tudomanyos tartalmakat lathatéva és a lehet6 legnagyobb

s

nyitottsaggal elérhet6vé teszi, hosszu tavii megdrzésiiket biztositja;

d) az Egyetem és az Egyetemen oktatott tudomanyagak hazai targyiasult orokségét és
szellemi értékeit megdrzi és bemutatja;

e) az egyéni és csoportos tanulasra, kutatasra, valamint kozosségi és kulturalis életre
lehetGséget biztosito kozosségi teret miikodtet.
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(6))

(1

Kapcsolodé dokumentumok
4.8
Az EK SZMR-hez az alabbi jogszabalyok kapcsolodnak:

a) a 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol (a tovabbiakban: Nftv.),

b) a muzeélis intézményekrdl, a nyilvinos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolo
1997. évi CXL. torvény;

c) 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérol
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szol6 szabalyzat kiadasarol;

d) 379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl;
e) 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet. a konyvtarhasznalokat megillet§ egyes kedvezményekrol;
f) 14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet a konyvtari szakfeliigyeletrsl;

g) 22/2005. (VI.18.) NKOM rendelet a muzeélis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol;

h) 335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeir6l;

i) 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muazeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatairol,;

j) 73/2003. (V.28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrol.

A Konyvtar feladata
5.8
A Konyvtar az alabbi feladatokat latja el:

a) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltirja, megé6rzi, gondozza, és rendelkezésre
bocsatja;

b) az egyetemi honlap keretében sajat honlapot iizemeltet elektronikus szolgéltatasainak
elérése és az olvasok tajékoztatasa céljabdl;

¢) gondoskodik a kiilonb6z6 képzési szinteken tanul6 hallgatok tanulményaihoz sziikséges
szakirodalom és informacios forrasok szolgaltatasarol;

d) tanulasi és kozosségi terek miikodtetésével biztositja az egyéni és csoportos tanulas
feltételeit;

e) kozremiikodik a hallgatok tanulasi készségeinek, kiemelten az informacios és digitalis
kompetencidinak fejlesztésében, egyetemi sikerességiik novelésében;

f) biztositja a kutatasi tevékenységhez sziikséges szakirodalmi és adatforrasokat;
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(1

(2

(3

4)

g) ellatja az egyetemi tartalomgazda feladatait; biztositja az oktatd és kutatbmunka soran
keletkezett tudasok megdrzését és kozreadasat, részt vesz a tudomanyos eredmények

©s27

h) bibliometriai mtihelyt miikodtet, aminek keretében bibliometriai tanacsadassal segiti a
kutatokat, valamint 6sszehangolja és végzi az oktatdi publikaciok hiteles nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat

i) a kutatasi sikeresség novelése érdekében tijékoztatast nyajt a nemzetkozi
tudomanyszervezési és kutatasértékelés gyakorlatokrol és tudomanyos kommunikécios
mintakrol;

j) kutatasi adatkezelési szolgaltatasokat nytjt;

k) koordinalja az egyetem tudomanyos kiadoi tevékenységét;

1) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum és informacidcserében;

m)a konyvtarhasznalokat segiti az informaciés miiveltség elsajatitdsaban, az egész életen at
tart6 tanulas folyamataban;

n) részt vesz a konyvtarosok képzésében, tovabbképzésében és a konyvtari és
informéciétudomanyi kutatasokban;

0) részt vesz a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerének miikodtetését és fejlesztését segits
orszagos kozponti szolgaltatasok megvaldsitasaban;

p) kulturalis, k6zosségi, kozmiivel6dési rendezvényeket és egyéb programokat szervez;

q) tudés-, informéaci6- és kultirakozvetit6 tevékenységével hozzjarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez;

r) részt vesz hazai és nemzetkozi konyvtari és digitalis kutatdsi informéacios
egylttmiikodésekben.

A Konyvtar szervezeti felépitése
6.8

A Konyvtar az oktatas, tanulas és kutatis folyamatosan valtozo igényei alapjan komplex
szolgaltatasokat biztositd, a projektmunkat tAmogato6 funkcionalis egységeket miikodtet.

A tudasmegosztast, a rugalmassagot és a kiegyenstlyozott munkaterhelést segité Osszetett
munkakoérokben a munkatarsak tevékenysége megoszlik az egyes funkcionalis teriiletek
kozott. A funkcionalis teriiletek miikodését vezet6 munkatarsak (csoportvezet6k)
koordinaljak. A funkcionélis szervezeti egységek miikodését specialis feladatkort lefedd,
egyedi poziciok egészitik ki.

A Konyvtar szervezetének felépitését jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
osszefoglal6 abra szemlélteti.

A Konyvtar feladatait az alabbi funkcionalis szervezeti egységek keretei kozott végzi:
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a) Olvasoi szolgaltatasok és hozzaférés biztositasa
b) Gylijteményszervezés
¢) Kutatastamogatas
d) Tanulastamogatas és képzés
e) Kiadoi tevékenység
f) Kutatasi adatkezelés tamogatasa
g) Titkarsag
(5) Az Olvasdi szolgaltatasok és hozzaférés biztositasa szervezeti egység feladata:

a) az Egyetemi oktatas-kutatas igényeihez igazod6 szakirodalmi és olvasotermi technikai
tajékoztatas;

b) a konyvtari allomany hasznalatdhoz sziikséges digitalis alkalmazasok és feliiletek
miikodtetése;

¢) kolesonzési szolgaltatasok;

d) a szolgaltatasi perszonalizacio;

e) az olvasoi és kozosségi terek miikodtetése; az egyéni és csoportos tanulas feltételeinek
biztositasa;

f) az olvasoi adatok kezelése az adatvédelmi elGirasoknak megfelelGen;

g) a szolgaltatasokkal kapcsolatos dijak beszedése a Neptun tanulmanyi rendszeren
keresztiil és bankkartyas fizetés forméajaban;

h) az Orszadgos Dokumentumellatasi Rendszer keretében konyvtarkozi szolgaltatasok
nyujtasa;

i) afelhasznaloi elégedettség és élmény figyelemmel kisérése. a tapasztalatok beépitése a
szolgaltatasokba;

j) kozonségkapcsolatok apolasa, a Konyvtar szolgaltatasainak és forrasainak lathatova
tétele.

(6) A Gytjteményszervezés feladata:

a) a papiralapi és elektronikus, tulajdonolt és kozvetitett allomény tervszerd és a
mindenkori egyetemi igényeknek megfelel6 gyarapitasa, formai és tartalmi feltarasa; a
kereshet6ség és hasznalhat6sag biztositasa;

b) az egyetemi igények Osszegytjtése és Osszehangolasa a rendelkezésre all6 pénziigyi
keretekkel;

¢) a nyomtatott allomany gondozasa, a megfelel6 allomanyrészek tartds megdrzése;
d) apasztasi, selejtezési tevékenység;

e) retrospektiv allomany-feldolgozas;
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7)

©))

(9)

f) az elektronikus forrasok tartos hasznalatanak, mego6rzésének elGsegitése;
g) az allomanygyarapitas pénziigyi forrasainak tervezése, gazdalkodas a keretekkel;

h) a nyomtatott és elektronikus informaciés forrasok hasznalatanak, a raforditasok
hasznosulasanak elemzése;

i) a tudomanyos Orokséget jelent6 muzedlis gylijtemény feltardsa, megbrzése és
szolgaltatasa;

j) a Konyvtar digitalizalasi tevékenységének szervezése.
A Kutatastamogatas feladata:

a) az egyetemi tartalomgazdai feladatok ellatasa;

b) az elektronikus konyvtari infrastruktara miikodtetése;

c) az egyetemi kutatasi eredmények meg6rzését és disszeminacidjat szolgalo elektronikus
gyljtemények (repozitériumok) miikodtetése és fejlesztése

d) az egyetemi elektronikus publikalas és elektronikus kiad6i tevékenység technikai és
modszertani tAmogatasa;

e) bibliometriai mtihely m{ikodtetése, ennek keretében az oktatéi publikaciok
nyilvantartasidnak és az egységes nemzeti adatbazisba feltoltésének biztositasa, valamint
a fokozatszerzési és akkreditacios eljarasok, palyazati tevékenység bibliometriai
tamogatésa;

f) a publikacidk nyilt hozzaférési kozzétételének tdmogatasa, tanicsadas a szerzdi jogok és
licencek, a publikacios csatornak kérdéseiben.

A Tanulastamogatéas és képzés szervezeti egység feladata:

a) a hallgatok tanulasi készségeit fejleszt6 és egyetemi sikerességét néveld tanulastamogato
és informacids képzések nyuijtasa,

b) a szakmai kommunikacios képzések és kurzusok tamogatdsa tandraba illeszthetd
tréningkinalat kialakitasaval az oktatokkal egytlittmiikodve;

c¢) digitélis és multimédias képzési anyagok, informéacidhasznélati segédletek kidolgozasa és
kozreadasa;

d) a konyvtari képzések modszertananak fejlesztése.
A Kiadoi tevékenység szervezeti egység feladata:

a) az Egyetem érdekkorében megsziilet6 tudomanyos kiadvanyok, tananyagok, szakkonyvek
és folyobiratok egységes, és magas szinvonalu kiadasanak teljeskorti koordinalasa;

b) egyes kiadvanyok konyvkereskedelmi forgalomban valo értékesitésének szakmai
koordinalasa.

(10) A Kutatéasi adatkezelés tdimogatasa szervezeti egység feladata:
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a) a kutatési adatkezelési szolgaltatasok bevezetése és fejlesztése;
b) kutatasi adatkezelési politika és technikai ajanlasok kidolgozasa;
c) adatkezelési tanacsadas és gyakorlati tamogatés kutatoknak és doktoranduszoknak.

(11) A Titkarsag feladata az Egyetem miikodtetésért felelGs szervezeti egységeivel egyiittmiikodve
a Konyvtar operativ miikodésének biztositasa.

(12) A Konyvtarban dolgozdok feladatait pozicid leirdsuk szabalyozza. Munkajuk szakmai
iranyitasat a fGigazgato latja el.

(13) Az egyes szervezeti egységek feladatait, a munkafolyamatok szervezését, szabalyzatok,

iigyrendek, pozicio leirasok és jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

(14) A Konyvtar szolgaltatasait, hasznalatanak feltételeit és kedvezményeit az EK SZMR
2. sz. szamu melléklete, a Konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.

A Konyvtar vezetése
7. §
(1) A Konyvtar élén féigazgato all. A f6igazgatoi megbizasra vonatkozo szabalyokat az SZMR és
az Egyetem Foglalkoztatasi szabalyzata hatirozza meg.
(2) A féigazgato feladatait a vonatkoz6 jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok alkalmazasaval
latja el.
(3) A f6igazgatd akadalyoztatasa, tavolléte vagy a féigazgatoi tisztség atmeneti betoltetlensége

esetén helyettesitésére a tanulastaimogatas és képzés vezet6 jogosult.

(4) Az egyes funkcionalis teriiletek tevékenységét a csoportvezetSk szervezik és koordinaljak.
Munkairanyitoként feladatot adnak az adott munkakorben dolgoz6é munkatarsaknak,
felligyelik és értékelik teljesitményiiket. A csoportvezetGk feladatait és hataskorét egyedi
pozici6 leirasok hatarozzak meg.

A Konyvtar gazdalkodasa
80 §

(1) A Konyvtar fenntartisat az egyetemi koltségvetés biztositja, gazdalkodasara az egyetemi
szabalyozok vonatkoznak.

(2) A konyvtari szolgaltatasok mindenkor érvényes dijtételeit a f6igazgatd hatarozza meg és a
Konyvtarhasznalati szabalyzatban teszi kozzé.
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Mindségbiztositas
9.8

(1) A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szo16 1997.
évi CXL. torvény a muzealis 55. § (1) bekezdés k) pontja szerint a Konyvtar a szolgaltatasait

//////

(2) A Konyvtar a tevékenységét alapvetéen meghatarozd6 dokumentumait (pl.
kiildetésnyilatkozat, tervek, szabalyozasok) rendszeresen feliilvizsgalja, és ha sziikséges,
modositasukra javaslatot tesz, illetve modositja azokat.

(3) A Konyvtar folyamatosan lehet&séget ad a konyvtarhasznaloknak a véleménynyilvanitasra.
Evente legalabb egyszer kérdéives felmérést végez, emellett a felhasznaléi élmény
monitorozasaval vizsgalja a valos szolgaltatasi igényeket. A beérkezett észrevételeket és a
kutatés soran kirajzolodo6 igényeket a vizsgalat végén Osszesiti, és a kapott eredményeket
felhasznalja a szolgaltatasai fejlesztésére.

(4) A Konyvtar altal jelentett mindségi indikatorok, valamint a konyvtari mindségbiztositas
hazai és nemzetkozi sztenderdjei alkalmazéasaval a Konyvtar és az Egyetem rendszeresen
nyomon koveti és értékeli a Konyvtar tevékenységét.

Adatkezelés
10. §

(1) A Konyvtar koteles a beiratkozaskor, vagy barmely konyvtari szolgaltatas igénybevételekor a
GDPR 13. cikke szerinti Adatkezelési tajékoztatot akar online vagy papiralapon az érintettek
szamara hozzaférhet6vé tenni.

(2) A Konyvtar koteles a szolgaltatadsai nyujtasaval osszefiiggésben megvaldsuld személyes
adatok kezelését az (1) bekezdés szerinti Adatkezelési tajékoztatd szerint végezni. Barmely,
akar a kezelt adatok korében, az adatkezelés céljaban vagy idGtartamaban az (1) bekezdés

szerinti Adatkezelési tajékoztatohoz képest eltérd, azon tulterjeszkedd adatkezelést
megel6zden a jogi vezetd és/vagy az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasat kérni.

Zaro6 rendelkezések
11. §

(1) Jelen szabélyzatot a Szenatus 2023. februéar 7-i iilésén fogadta el, ezzel egyidejiileg a targyban
kiadott szabalyozas hatalyat vesziti.

Mellékletek:
1. melléklet: Az Egyetemi Konyvtar szervezeti felépitése
2. melléklet: Konyvtarhasznalati szabalyzat
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3. melléklet: Gytijtékori szabalyzat
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Az Egyetemi Konyvtar szervezeti felépitése

Konyviar
Foigazgato
Elektronikustartalom-
Kiadéi szulgaltatafl sz.a_}(erto,
- . rendszerkényvtaros
tevékenység Y
Kutatasi adatkezelés tamogatasa
Titkarsag ——
Olvaséi Gviljtemeényszervezés Kutatastamogatas Tanulastamogatas és
szolgaltatasok és képzés
hozzaférés
biztositasa

1. melléklet
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I1.

. i i i 2. melléklet
KONYVTARHASZNAILATI SZABALYZAT

A Konyvtar hasznalatanak alapelvei

A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtara (tovabbiakban: Konyvtar) alapitvanyi
fenntartasu kozhaszni magan felsGoktatasi intézményi konyvtar, amelynek alapvet6 célja a
Budapesti Corvinus Egyetemen folyé oktatas, egyéni és csoportos tanulas és tudomanyos
kutatés tAmogatéasa.

A Konyvtar az orszagos konyvtari ellatas rendszerének keretében nyilvanos konyvtar,
minden 18. életévét betoltott konyvtarhasznalod latogathatja, aki a jelen szabalyzat
rendelkezéseit elfogadja.

A Konyvtar hasznaloit a kovetkezo alapszolgaltatasok illetik meg téritésmentesen:
» akonyvtarlatogatas,
= a Konyvtar altal kijelolt gytjteményrész: a kolesonzdéi tér allomanyanak helyben
hasznélata,
» akatalogus hasznalata,
* informaci6 a Konyvtar és a magyar konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A Konyvtar jogosult az ingyenes alapszolgéltatasokat igénybe vevd latogatok természetes
személyazonositd és lakcim adatait dijmentesen, statisztikai célbdl regisztralni. Minden
tovabbi szolgaltatas igénybevételéhez be kell iratkozni. A Konyvtar nyitvatartasi rendjérél
honlapjan tajékoztatja a hasznaldokat.

A Konyvtar a Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban Egyetem) miikodési feltételeinek
figyelembevételével a nyari és téli id6szakban csokkentett nyitvatartassal miikodhet, illetve
zarva tarthat. A Konyvtar f6igazgatodja elrendelhet zarvatartast egyéb okok miatt is.

Beiratkozas

Budapesti Corvinus Egyetem hallgatoi

Az Egyetem hallgatéinak konyvtari beiratkozasa az egyetemi beiratkozas részeként torténik.
A konyvtari tagsagot igazol6 konyvtari kartya a személyazonossag igazolasaval személyesen
és dijmentesen valthato ki a Konyvtarban.

Az Egyetem hallgatoinak konyvtari tagsaga a hallgatoi jogviszonyuk fennallasaig érvényes a
Konyvtar minden telephelyén. A hallgat6 jogosult konyvtarhasznalatra passziv félév alatt is.
A konyvtari tagsdg a szakdolgozatiras céljabol meghosszabbithatdo az abszolutorium
megszerzését kozvetleniil koveto félév végéig azon hallgatok esetében, akik még nem tették
le a zardvizsgajukat.

A konyvtari kartya elvesztése esetén a konyvtari kartya potlasaért kartyadijat kell fizetni.
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Budapesti Corvinus Egyetem oktatoi és alkalmazottai

Az Egyetem alkalmazottai személyazonossaguk igazolasaval dijmentesen valthatjak ki a
konyvtari kartyajukat, amely az egyetemi munkaviszonyuk megsz{inéséig érvényes.

Az Egyetem nyugdijba vonulé alkalmazottai tovabbra is téritésmentesen jogosultak a
konyvtar hasznalatara az aktiv alkalmazottakra vonatkozo feltételek szerint, kivéve a tavoli
hasznélatot. A Konyvtar altal el6fizetett elektronikus forrasokhoz val6 tavoli hozzaférés a
nyugdijba vonulaskor a munkaltat6i jogkor gyakorljatol kérvényezhetd.

Az Egyetem vendégoktatoi, -kutatoi a fogadd szervezeti egység igazolasa alapjan
hasznalhatjak a Konyvtarat.

Kiilso olvasok

A Konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott, igazolt magyarorszagi lakcimmel
rendelkez§ személy. A beiratkozds, online regisztraciot kovetGen személyesen,
adategyeztetéssel torténik.

Beiratkozaskor konyvtarhasznalati dijat kell fizetni. A konyvtarhasznalati dij megfizetése alol
mentesiilnek a stlyos fogyatékossagot tanusité igazolvannyal rendelkezék és a 70 év
felettiek, valamint a kozgytjtemények (konyvtarak, muzealis intézmények és levéltarak)
dolgozoi. Beiratkozaskor 50% kedvezmény illeti meg mas felsGoktatasi intézmények
érvényes diakigazolvannyal rendelkezé hallgatoit. A kedvezményekre valo jogosultsagot a
beiratkozaskor igazolni kell.

A Konyvtar féigazgatoja allapitja meg a beiratkozasi, szolgaltatasi és egyéb téritési dijakat. A
dijakrél a Konyvtar a Honlapjan tajékoztat. A Konyvtar miikodési feltételeiben bekovetkezett
valtozasok esetén a szolgéltatasok és a hasznalat dijtételei modosulhatnak.

Beiratkozaskor valthat6 a beiratkozas napjara szo6l6, helyben hasznéalatot biztosité napijegy
vagy a beiratkozas napjatdl szamitott egy évig, illetve fél évig érvényes kolcsonzésre jogositd
konyvtari kartya.

A beiratkozashoz minden esetben sziikséges személyes adatok: név, sziiletési név, anyja
lednykori neve, sziiletési hely és idG, lakcim. A Konyvtar a beiratkoz6 hozzajarulasaval tartja
nyilvan és kezeli a beiratkoz6 e-mail cimét, valamint a kedvezményre jogosité személyi
adatokat.

Az 1j beiratkoz6 személyes adatait el6zetesen, tavoli online regisztracioval is megadhatja a
Konyvtar honlapjan elérhetd tirlap kitoltésével.

A személyes beiratkozaskor, az adatok igazolasara kért okmanyok:

— A személyazonossag igazolasa eredeti, érvényes arcképes igazolvannyal: személyi
igazolvany, ttlevél vagy vezet6i engedély bemutatasa.

— Magyarorszagi bejelentett lakcim igazolasa: lakcimkartya bemutatasa. Lakcimkartyaval
nem rendelkez6 személy esetén, a lakcimet mas, hivatalos dokumentummal kell
igazolni, pl. a beiratkozo6 nevére sz0616 albérleti, kollégiumi szerz6déssel.
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— Az Eurépai Gazdasagi Térségen kiviili orszagok allampolgarainak beiratkozasdhoz a
fentieken feliil magyar allampolgar készfizetd kezes nyilatkozata és a készfizet6 kezes
jovedelemigazolasa sziikséges.

Beiratkozasi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges dokumentumok:

Ervényes diakigazolvany vagy

Mas fels6oktatasi intézmények hallgatoi iskolaldtogatisi igazolds

Kozgytijtemények dolgozoi Munkaltatoi igazolas

Nyugdij jogosultsagot igazolo

Nyugdijasok dokumentum

7,

A Konyvtar a beiratkozott olvasék adatait a hatalyos jogszabalyok el6irasai szerint, illetve a
Konyvtar honlapjan kozzétett Adatvédelmi tajékoztato iranyelvei szerint kezeli, és kizarolag
konyvtari szolgaltatas céljaira hasznalja. A beiratkozott olvasék nyilvantartott adataikat
megtekinthetik a konyvtari katalogus személyes feliiletére bejelentkezve. A Konyvtar a
beiratkozott olvasok és a készfizet§ kezesek adatait a konyvtari tagsag lejartat kovetéen egy
évig 6rzi meg. A kolesonzott dokumentummal vagy ki nem egyenlitett tartozassal bir6 olvaso
adatai nem tordlhet6k a nyilvantartasbol, amig tartozasat nem rendezi.

III. A beiratkozott olvasok jogai és kotelességei

1.

A felhasznal6ok jogainak gyakorlasa soran az Egyetem Hazirendjét a jelen III. pontban foglalt
kiegészitésekkel és eltérésekkel alkalmazni kell.

Az egyes felhasznal6i csoportokat eltéré jogosultsagok illethetik meg a konyvtari
szolgaltatasok igénybevételekor.

A Kkonyvtari szolgaltatasok személyes igénybevételéhez az olvasoénak a konyvtari kartyat
magéaval kell hoznia. A Konyvtar alkalmazottja, illetve az Egyetem biztonsagi szolgalatanak
munkatarsa kérheti a konyvtari tagsidg igazoldsara kapott konyvtari kartya és a
személyazonossagot igazol6 okmany bemutatisat.

Kozlekedési eszkoz (roller, gorkorcsolya) és haziallat behozatala a konyvtarba nem
megengedett, kivéve a vakvezet§ vagy egyéb egészségiigyi terapias kutyat. Nagyméreti
taskakat a konyvtarba behozni tilos, elhelyezhet6k a dijmentes taskatarban. Egy olvaso egy
iil6hely igénybevételére jogosult.

A konyvtari kartya tulajdonosidnak a személyi adataiban, e-mail cimében tortént
valtozasokat be kell jelentenie, a bejelentés elmulasztasabol eredd karokért a Konyvtar nem
vallal felel6sséget.

A konyvtari kartya mas személyre at nem ruhazhato. Az olvaso felel6s a konyvtari kartyajaval
kikolcsonzott minden dokumentumért és az igénybe vett téritéses szolgaltatasok
megfizetéséért.
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10.

A visszaélések elkeriilése érdekében a konyvtari kartya elvesztését azonnal be kell jelenteni.
A bejelentés utdn a Konyvtar az elveszett konyvtari kartya hasznélatat a szamitogépes
rendszerben letiltja.

A Konyvtar mitikodésével, szolgéltatasaival kapcsolatos olvasoi észrevételek, javaslatok
kozlésére lehetGség van a Konyvtar honlapjan, elektronikus levélben, illetve az 1. emeleti
szolgaltatasi ponton elhelyezett kivinsagnaploban.

A Konyvtar dokumentumai, eszkozei, berendezési és hasznélati targyai épségének 6vasa
minden olvasénak kotelessége. Aki a kolesonvett vagy a helyben hasznélatra kapott konyvtari
dokumentumot vagy a Konyvtar hasznalati targyait, eszkozeit, berendezését megrongalja,
koteles a kart megtériteni.

A Konyvtarbol tavozo olvasé a dokumentumvédelmi rendszer jelzésekor koteles taskaja,
fels6ruhdzata tartalmat bemutatni a biztonsagi szolgalat munkatirsdnak. Konyvtari
dokumentum és a Konyvtar tulajdonat képezd eszkozok szabdlytalan kivitele esetén a
szolgalatvezetl jegyz6konyvet vesz fel. A Konyvtar hasznalati szabdlyait stlyosan megsért6é
olvasot a Konyvtar f6igazgatdja a jegyz6konyv alapjan kizarhatja a Konyvtar hasznalatabol.

IV. A konyvtari terek hasznalata

1.

A Konyvtar egyéni tanulasra csendes zonakat, csoportos tanulas és feladatmegoldas céljara
konzultacios szobakat és kozos-tanulasi tereket miikodtet. A kijelolt k6zos tanulasi terekben
megengedett a beszélgetés, ugyanakkor elvart az egymas munkajat tiszteletben tarto6
viselkedés, a kozosségi normak betartasa.

A konzultaciés szobak hasznalatara kizarolag az Egyetem hallgatoi és oktatoi jogosultak. A
szobékat el6zetesen online trlap kitoltésével foglalhatjadk le. Adott napon egy személy
maximum 2 6ranyi id6tartamra és minimum 3 f6re kérhet helyiséget.

Az olvaséi terekben ételt fogyasztani tilos. Ital fogyasztasa zart palackbol, fedett poharbol
megengedett. A konyvtari asztalokon, munkaallomasokon ételt, ételes dobozt, hulladékot
tarolni tilos.

A konyvtari til6helyet vagy berendezést az olvaso koteles tisztan és olyan allapotban hagyni
maga utan, hogy az a kovetkez6 olvasé szaméara a zavartalan hasznalatot biztositsa.

Tovéabbi épiilethasznalati kérdésekben az egyetemi Hazirend az irdnyado.

Elektronikus dokumentumok hasznalata, masolatok készitése

A konyvtar altal szolgaltatott elektronikus tartalmak nem hasznalhatok jogszabalyba titk6z6
cselekményre. Az elektronikus formaban hozzaférhet6 szerz6i miiveket csak beiratkozott
olvasok tolthetik le a szerz6i jogi torvény elGirasainak és az adott licencszerzddés
feltételeinek megfeleléen, tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljabol. A hasznalati
feltételekrdl a konyvtar honlapjan tajékozodhat, illetve a konyvtarostol kérhet felvilagositast.

16 | 25




A SZERVEZETI ES

CORVINUS A sat ,
§ EGYETEM MU}<OI?ESI SZABI,ALYZAIA}T
RESZET NEM KEPEZO

EGYEB SZABALYZAT

Verziészam: 00.
Hatalyos:
2023. februér 15.
napjatol
Iktat6szam:
JISZ-SZ7/8/2023

AZ EGYETEMI KONYVTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI RENDJE

2. Onkiszolgald, téritésmentes szkenneléssel masolatok készithet6k a szerzéi jogi torvény
el6irasainak megfelel6en, tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljabol. A torvényi
elGirast figyelmen kiviil hagyo tobbszorozés kovetkezményei az olvasot terhelik.

VI. Kolesonzés

1. Kolcsonozni személyesen, kizardlag sajat részre, érvényes konyvtari kartyaval lehet. Egy
olvas6 egy dokumentum azonos kiadasabol csak egy példanyt kolesonozhet.

2. A Konyvtar a dokumentumokat az alabbi kategéridkba sorolja:

A. Kolesonozhetd

B. Korlatozottan kolcsonozhetd, az Egyetemen tananyagnak, kotelezé vagy ajanlott
olvasmanynak kijelolt dokumentumok

C. Kkolcsonozhets, az Egyetemen tananyagnak, kotelez6 vagy ajanlott olvasmanynak

kijelolt dokumentumok

D. Nem kolesonozhetd

3. Kolcsonzési feltételek:

Az egyidejtileg kolesonozheto kotetek szdma: maximum 8 kotet.

konyvek

egy éjszakara vagy hétvégére

kategdria kolesonzés idétartama hosszabbitési lehet6ség
Kolesonozhetd 21 nap 3 alkalom
Korlatozottan kolesonozhetd 10 nap 3 alkalom

olvasotermi nem kolesonozhetd | zarastol-nyitasig, nines

A hosszabbitas feltétele, hogy ne varakozzon elGjegyz6 a kolesonzott kotetre.

4. A Budapesti Corvinus Egyetem oktatdéinak, munkatarsainak kolcsonzési

feltételei:

Az egyidejtileg kolesonozhet6 kotetek szama: maximum 30 kotet.

konyvek

egy éjszakara vagy hétvégére

kategdria kolesonzés id6tartama hosszabbitési lehet6ség
Kolesonozhetd 60 nap 2 alkalom
Korlatozottan kolecsonozhetd 21 nap 2 alkalom

olvasotermi nem kolcsonozhet6 | zarastol-nyitasig, nines
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10.

11.

12.

13.

A hosszabbitas feltétele, hogy ne varakozzon elgjegyzd a kolesonzott kotetre.

Az Egyetem oktatdi a kutatasi projekt keretében beszerzett koteteket a kutatési ciklushoz
illeszkedd hatarid6vel kolesonozhetik ki.

Kizarolag helyben hasznéalhatok a nyomtatott hirlapok, folyoiratok, a kéziratok, pl. doktori
és kandidatusi disszertaciok, PhD. értekezések, TDK dolgozatok, valamint a muzealis értéki
dokumentumok.

Az olvaso6i terekben elhelyezett helyben hasznalhat6 konyvek kolesonozhet6k az éjszakai, ill.
hétvégi zarvatartas idejére, a zaras érajaban a kovetkezd nyitvatartasi nap els6 nyitvatartasi

Jyx

Kolcsonzési hataridé hosszabbitasa a szamitogépes kataloguson keresztiil intézhetd, vagy e-
mailben kérhet6, amennyiben az olvaso6 jogosult hosszabbitasra és nincs a mire elGjegyzés.

A kolcsonzési hataridé betartdsa az olvaso felel6ssége, a hataridét tallépd olvasonak
késedelmi dijat kell fizetnie, fliggetlentil attol, hogy a kotelezettségek teljesitésére a Konyvtar
felszolitotta-e. Az Egyetem hallgatéinak késedelmi dija a Neptunban, a gytijt6szdmlajukon
kertiil kiirasra.

A késedelmi dijnak a mindenkor érvényes arjegyzékben meghatarozott 6sszegén tili tartozas
rendezéséig tjabb dokumentumok nem kolesonozhetSk, hosszabbitas sem kérhetd.

A masok altal kikolesonzott konyv elGjegyezhet6 a szamitogépes kataloguson keresztiil. A
Konyvtar az elGjegyzett konyv beérkezésérdl értesiti az olvasét, és a konyvet az értesités
napjatol szamitott 3 napig szamara félreteszi.

A kolesonzési hataridd lejarta utan a Konyvtar a késé olvasokat legfeljebb 3 alkalommal a
regisztralt e-mail cimiikre kiildott {izenettel felszolitja a dokumentum(ok) visszahozatalara.
A Konyvtar a hataridd lejartarol postai értesitést nem kiild. Az e-mailben kiildétt felszolitas
pusztan kényelmi szolgaltatas, az lizenetek kézhez nem vétele az olvasot a kovetkezmények
al6l nem mentesiti.

A kolesonzési hatarid6 lejartat kovetd 60. nap utan, a Konyvtar a kdlesonzott dokumentumot
Corvinus hallgatok esetében a kartéritési dij a Neptun gyljt6szamlajukra keriil kiirasra.
Kiils6 olvasok esetében a tartozas 6sszegérdl a Konyvtar postai Gton fizetési felszolitast kiild.

Amennyiben a felszélitidsok eredménytelenek maradnak, a Konyvtar kovetelését jogi uton
érvényesitheti, fizetési meghagyasos, majd végrehajtasi eljarast kezdeményez a késé
olvasoval szemben. A késedelmi dijon feliil, az eljarassal kapcsolatos egyéb jarulékos
koltségek, mint a kozjegyzGi- és a végrehajtasi eljarasi dij a késedelmes olvasot terhelik. Az
Egyetem hallgat6i konyv- és késedelmi dij hatralékanak rendezésére a HTJSZ rendelkezései
iranyadoak. A dijtartozassal rendelkezd kiilsé olvas6 a konyvtar hasznalatabol kizarhato.
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VII. Konyvtarkozi kolecsonzés

1. Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer tagjaként a Konyvtar az allomanyaban nem
talalhat6 dokumentumokat a kélesonzgjeggyel rendelkezé olvas6 szamara bekéri hazai vagy
kiilfoldi konyvtaraktol eredetiben, vagy elektronikus mésolatként.

2. A szolgaltatast a konyvtar honlapjan elérhet6 elektronikus tirlapon kell megrendelni. A
Konyvtar a hazai konyvtaraktol kért eredeti dokumentumokat dijmentesen szolgaltatja. A
kilfoldrél kért eredeti dokumentumok, valamint a maéasolatok és az elektronikus
dokumentumok térités ellenében kérhet6k. Az egyetem munkatarsai esetében a téritési dijat
a Konyvtar magara vallalhatja.

3. Az atkért eredeti dokumentumok helyben hasznéilhatok. A maésolatban kért és kiildott
dokumentumot — a szamla kiegyenlitését kovetGen — az olvasd a szerzdi jogok és a kiildo
konyvtar feltételeinek tiszteletben tartasaval hasznalhatja fel.

4. Akonyvtar mas hazai és kiilfoldi konyvtarak hasznaloi igényeit is fogadja, és az allomanyabol
kért dokumentumokat konyvtarkozi kolesonzéssel szolgaltatja a kolcsonzési besorolas
szerinti id6tartamra.

VIII. A muzeélis gy(ijtemény hasznalata
1. A muzedlis gylijtemény az érvényes konyvtari kartyaval rendelkez6 egyetemi polgarok és mas
intézmények kutatoi szaimara el6zetes bejelentkezéssel, egyeztetett id6pontban hasznalhaté.

2. A bejelentkezés mddjarol a Konyvtar honlapjan taldlhaté Muzedlis gy(ijtemény meniipont
tajékoztat.
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3. melléklet
GYUJTOKORI SZABALYZAT

A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtara (tovabbiakban: Konyvtar) — mint az egész
életen at tart6 tanulas egyik alapintézménye — kiildetésnyilatkozata értelmében a tudas
megszerzését és 0j tudas létrehozasat tdmogatja oktatd, informéacio-kozvetits, szolgaltatd és
kozosségformalod tevékenységével.

A gylijteményépités terén alapfeladatai az Egyetem stratégiai céljait és a vonatkozo jogszabalyokat
figyelembe véve a kovetkezdek:

1. Egyetemi konyvtarként az egyetemen foly6 oktatas, kutatas és tanulas tudomanyos
informaci6-ellatasa valamennyi, az Egyetem szamara relevans diszciplina és képzési szint
tekintetében, valamint az Egyetem tudastermésének gondozasa, megdrzése és kozzététele

2. Nyilvanos  tudomanyos  szakkonyvtarként a  kozgazdasagi-,  lzleti- és
tarsadalomtudoméanyok teriiletén a kutatds magas szintl ellatasara képes allomany
épitése és szolgéltatisa, részvétel az Orszdgos Dokumentumelldt6 Rendszer
miikodtetésében.

A gytjtokori szabalyzat célja

A szabalyzat megfogalmazza azokat az alapelveket és eljarasokat, amelyek biztositjak, hogy

e agyljtemény tAmogassa az egyetemen foly6 oktatast, kutatast és tanulast

e a konyvtar betoltse szerepét a gylijtemény mint eréforras, és kiillonosen az egyetem
szellemi termékeinek hossza tavi megoérzésében

e a gyljteményépitési dontések teljes mértékben az egyetem kiildetését és céljait
szolgaljak
A gytlijtemény szerkezete

A Konyvtar gylijteménye az alabbi részekre oszlik

e nyomtatott torzsallomany — a mindenkori oktatis és kutatas szakirodalmi ellatasat
célz6 tartés vagy ideiglenes meglrzésti konyvek, idészaki kiadvanyok, és egyéb
nyomtatott dokumentumok

e elektronikus gytijtemény
o vasarolt vagy licencelt elektronikus konyvek

o adatbazisok - vasarolt, illetve intézményi szinten vagy konzonciumban eléfizetett
szakirodalmi és tizleti, statisztikai adatforrasok

o egyetemi intézményi repozitériumok - az egyetemen Kkeletkez6 szellemi
termékek, kutatasi eredmények, publikacidk, doktori és hallgat6i dolgozatok,
illetve az egyetem kiildetéséhez kothetd digitalis dokumentumok tarolasat,
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archivalasat és a szerz6i jogoknak megfelel6 szolgéltatasat végzé digitalis
intézményi archivumok

e kiilongylijtemények — az allomany azon részei, amelyeket kiilonleges jellemzdik
(id8beliség, szarmazas, téma, egyedi és/vagy gyljteményi érték, stb.) miatt a
Konyvtar elkiiloniilten kezel. Jelenlegi kiilongytijtemények:

o  muzedlis gylijtemény - magéba foglalja a konyvtar alloméanyéabol a 22/2005. (VIL.
18.) NKOM rendelet elGirasai altal muzealis konyvtari dokumentumnak
mindsiilé dokumentumokat

o Corvinus Egyetemtorténeti Digitalis Gy(ijtemény - az intézmény és jogel6deinek
torténetével kapcsolatos forrasokat, publikaciokat tartalmazoé digitalis archivum

o Magyar Kozgazdasagtorténeti Digitalis Gyljtemény — jelent6s magyar
kozgazdaszok miiveinek digitalis gytijteménye

o egyetemi plakat- és apronyomtatvanyok gytijteménye
Allomanygyarapitas, gytijt6kor

A Konyvtar az oktatas és kutatis igényeihez illeszkedSen, allomanyelemzés alapjan, részben
adatalapu tervszer( allomanygyarapitast folytat, amit egyre meghatarozobb médon egészit ki az
oktat6i-kutatoi igényeken alapulo, a felhasznalo altal iranyitott beszerzés. A hatékony
allomanyépités érdekében tagja az EISZ nemzeti konzorciumnak, illetve a kiterjesztett
gyljtemény megvalositasa érdekében egyiittmiikodik més tudomanyos konyvtarakkal.

A konyvtar vasarlasai és el6fizetései a teljes egyetemi kozosséget szolgaljak. A konyvtar nem szerez
be olyan tartalmakat, amelyek hasznalata egyénekre korlatozodik. Ritka, kivételes esetekben egy-
egy elektronikus adatforras licenc feltételei korlatozhatjak a hozzaférést az egyetem egy szervezeti
egységére, ha a szervezeti egység finanszirozza a beszerzést.

A gytjtékor eltérd teljességgel terjed ki az egyetemen oktatott és kutatott tudomanyteriiletekre,
illetve egyéb ismérvek alapjan képezhet6 dokumentumtipusokra

A gyijtokor mélysége és szakteriileti szempontjai

A konyvtar:

e egyetemi tartalomgazdaként teljességre torekvéen gytijti
o azegyetem oktatdinak és kutatdinak publikalt tudoményos munkait
o azegyetemen oktatott targyakhoz tananyagként megadott szakirodalmat
o azegyetem és a konyvtar kiadvanyait

o adiploma-, és fokozatszerzés feltételeként benytjtott dokumentumokat (doktori
disszertaciokat és szakdolgozatokat

o adijnyertes hallgat6i tudomanyos munkakat
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o az egyetem, illetve a Kkonyvtar és jogel6dei torténetére vonatkozo
dokumentumokat

e egyetemi konyvtarként és nyilvinos tudoményos szakkonyvtarként valogatva gytjti
az oktatott és kutatott tudomanyteriiletek valogatott hazai és élenjar6 nemzetkozi
szakirodalmat, ezen beliil kiemelten a kozgazdasag- és lizleti tudoményok hazai
irodalmat

A gytijtés mélysége és szakteriileti szempontjai valamennyi dokumentumtipusra vonatkoznak.

Informaciohordozok

A gytjtokor altal meghatarozott dokumentumokat a konyvtar az elérhet6 informaciéhordozo
tipusok barmelyikén gytijti. A hozzaférés javitasa érdekében kiemelt cél az elektronikus hordozén
valo gyljteményfejlesztés. Az informaciohordozé kivalasztasa a tudoméanyteriiletek szokasai, a
hasznaloi igények és a koltséghatékonysag figyelembevételével torténik.

IdGbeliség

A konyvtar gytijt6kore kurrens. Visszamendleges gylijteményfejlesztés az egyetem oktatasi és
kutatasi fokuszpontjainak valtozasahoz igazododan, illetve a meglévé gytjtemény kiegészitése
érdekében sziikségessé valhat.

Példanyszamok

Alapértelmezésben a Konyvtar csak indokolt esetben vésarol tobbes példanyokat. A
példanyszamok meghatéarozasa az egyetemi oktatas-kutatas és a felhasznalok aktuélis igényein
alapul6 egyedi szakmai dontéssel torténik.

A Konyvtarnak nem feladata a hallgatok teljeskorl tankonyvellatasa. Az oktatast és tanulast
segitve azonban minden kotelezd és ajanlott irodalomként megjelolt miivet hozzaférhetévé tesz
gydjteményében.

Nyelvi szempontok

7200 I

e a szakteriiletileg gytijt6korébe tartozd6 dokumentumokat magyarul és a szakteriilet,
illetve az intézményben folyd idegen nyelvli képzések szempontjabol relevans
vilagnyelveken,

e az Egyetem oktatdinak publikaci6it barmely nyelven gytijti a konyvtar.
Az allomanygyarapitas médja, forrasai
e Vétel — végleges tulajdonlas

o Elbfizetés, licencelés — hozzaférés biztositasa meghatarozott id6tartamra
e Ajandék
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e Kotelespéldany

o az Orszagos Széchenyi Konyvtar altal juttatott miivek a 717/2020. (XII. 30.)
Korm. rendelet szerint

o egyetemi kotelespéldanyok az egyetemen kiadott ~miivekb6l és
nyomtatvanyokbdl

A kivalasztas szempontjai

e A konyvtar minden, az oktatdsban hasznalt kotelezd és ajanlott irodalomként
megjelolt miivet beszerez. Az akadémiai kozosség felel6ssége, hogy a konyvtart
tajékoztassa az oktatdsban hasznalni kivant miivekr6l, a konyvtar felel6ssége azok
beszerzése és szolgaltatasa.

e A tudomanyos kutatasokhoz, a relevans diszciplinak fejl6désének nyomon
kovetéséhez sziikséges szakirodalom és informécios forrasok beszerzése az oktato6i
kozosség és a konyvtar egylittmiikodésével torténik. A beszerzési koltségkeret
felhasznal4dsaban a végsé dontés a konyvtar felelGssége

e A konyvtar beszerzi az egyetemhez, annak torténetéhez kot6dd, vagy az aktualis
miikodéshez sziikséges dokumentumokat.

e Beszerzési dontéseknél a koltségek, az eldrelathatdé hasznélati gyakorisag, a
hasznalhatosag és funkcionalitas, az ar-érték arany egyarant figyelembe veendd
kivalasztasi szempontok.

Megorzés

e A konyvtar archivalja

o a 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet eléirdsai altal muzealis konyvtari
dokumentumnak minésiilé dokumentumokat

o azegyetem és a konyvtar kiadvanyait
o azegyetem oktatdinak tulajdonolt tudomanyos publikaciéit
o azegyetemen megvédett doktori disszertaciokat

o akozgazdasag- és iizleti tudomanyok magyar impresszumd, magas tudomanyos
szintet képvisel6 nyomtatott dokumentumait

e A konyvtar tartésan megorzi az oktatas-kutatas szakirodalmi ellatasat szolgalo és a
relevans tudomanyteriiletek fejlédését reprezental6 nyomtatott dokumentumokat.

o A konyvtar idélegesen Orzi és szolgaltatja azokat a dokumentumokat, amelyek adott
id6szakban az olvasoi ellatas és szolgaltatasok szempontjabol sziikségesek, azonban
hosszu tavii megbrzésiik nem sziikséges és/vagy nem hatékony.

Elektronikus forrasok hasznalatanak hatarozott idére sz6l6 megvasarlasanal a
megOlrzési/hozzaférési id6t a szerzédési feltételek hatarozzak meg. A konyvtar célja az
el6fizetett dokumentumok tartés hasznalhatésaganak biztositésa.
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Allomanyapasztas

Az allomany apasztasa a kovetkezd hatalyos jogszabalyok figyelembevételével torténik:

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellen6rzésérdl (leltarozasarol)
és az allomanybol valo torlésrél szol6 szabalyzat kiadasarol

22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

Alloméanyapasztasra a kovetkezs okokbdl keriilhet sor:

e tervszerd allomanyapasztas (elavult, oktatasi és kutatasi célokra tartalma alapjan
mar nem alkalmas, az egyetemhez nem kot6d6 dokumentumok kivonéasa az
allomanybol, a példanyszdmcsokkentést is beleértve)

e természetes elhasznalodas
o egyéb ok (pl. behajthatatlan kovetelés, megtéritett kovetelés)

Tervszerl allomanyapasztis esetén a konyvtar az archividlandé dokumentumok korébe tartozo
mitivekbdl legalabb 1 példanyt megériz gylijteményében.

Az apasztasba vont dokumentumokat a konyvtar a 1997. évi CXL. torvény 59. § (1) ¢) pontja
alapjan az orszagos konyvtari rendszer szamara felajanlja.

Feldolgozas, kozreadas, kereshetové tétel

A konyvtar a vonatkozd jogszabalyok és konyvtari szabvanyok szerint nyilvantartasba veszi,
feltarja és kozreadja a gytijteményét képezé dokumentumokat.

A konyvtar a felfedezést segité szabvanyos, a nemzetkozi szolgaltatasokkal interoperabilis
alkalmazasokat (online katalogus, elektronikus keresd alkalmazasok) biztosit a felhasznalok
szamara a gytjtemény hasznalatahoz.

A gytjt6korbe tartozo, korlatozas nélkiil, tavolrol elérheté (pl. nyilt hozzaférési) elektronikus
forrasokrol tajékoztatast ad a felfedezést segitd konyvtari alkalmazasokon keresztiil.

Nyilt hozzaférés

A konyvtar elkotelezett a tudoményos tartalmak nyilt hozzaférést digitalis kozzététele mellett. A
gylijteményépitési munka keretében a konyvtarosok szisztematikusan értékelik, kivalasztjak és a
konyvtari alkalmazasokon keresztiil is hozzaférhet6vé teszik a gylijteményt gazdagitdé miiveket,
fliggetleniil attol, hogy ezek a hagyomanyosan elérhet6 tartalmakat bévitik vagy alternativ
hasznalati modot kinalnak.

Adomanyok, hagyatékok befogadasa, gytijteménybe illesztése

A Konyvtar altalaban nem fogad kéretlen adomanyokat tarolasi kapacitasai sziikossége és jogi
megfontolasok alapjan. Egyedi esetekben, az oktatast-kutatast szolgald vagy kiilonleges torténeti
értékli dokumentumok esetében a konyvtar megvizsgalja az adomanyt, és amennyiben elfogadja,
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sajat szakmai dontése alapjan hatarozza meg a valogatas, feldolgozas, megdrzés és szolgaltatas
jellemzGit.
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