BUDAPESTI

CORVINUS
EGYETEM

Kozbeszerzési Szabalyzat

A Kuratérium 3/2020. (01. 30.) szam( hatarozataval elfogadta a
Kozbeszerzési Szabalyzatot.

|GSZ-SZ/3/2020



Kdzbeszerzési Szabalyzat Hatalyos: 2020. februér 1. napjatdl

Tartalomjegyzék

. BEVEZETES ..o esse s s snneees 3

Il ALTALANOS RENDELKEZESEK ..........oouuveeeeerereeeeesssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnees 4
1. § A SZADAIYZAt CEIJA....uuiiii e e e e et e e e e te e e e nbreeeenaraeas 4
2. § ASZabAlYZat NAtAlYa ....ccooeeiieeeee e e s et e e e e rra e e e enes 4
3.§ A Szabalyzat elkészitéséért, aktualizalasaért felelds személy meghatarozasa..........ccccceveecverieeeeerenneene, 5
4. § Osszeférhetetlenség és titoktartasi SZabalYOK ........ccvceeveviiericieiieeeeceeeeeeeee e 5

ll. AKOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES LEBONYOLITASA ... 5
5.8 KOZDESZEIZESEK TEIVEZESE ...ttt ettt st sttt et e sieesane e 5
6. § A kozbeszerzési eljarasok KezdemMENYEZESE.........uviviiciieiiiciiieeccee e 6
7.8 A kOzbeszerzési eljarasok elOKESZITESE....cccvuuiiiiiiiiiiice e e 6
8. § A kozbeszerzési eljarasok [efolytatdsa........ccuiieeciiiiicciie e e 7
9. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa az EKR rendszeren keresztll ..........ccceeeevvveeeeiciieeeeccinnnnn. 7
10. § Vitarendezés, JOZOIVOSIAt ....uuiiii i e e e e areeas 9
11, § BEISG @IIENGIZES ....cooneeeeeeiieiee ettt ettt ettt e s bt et e st e s bt e e s bt e et e e sabeesneeesbeeenee 10
12. § Eljarasban résztvevik kotelezettségei és jogait az 1. szdmu melléklet allapitja meg. ............. 10
13.§ A kdzpontositott kozbeszerzési korbe tartozd beszerzések.......ooovviieciiiiicciieeiccieeeeceeeeee 10

V. AKOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA.......covvrrrrrrrrssssssssimsssssssssseessssssssssssssssssssssssssene 11
14.8 DOKUMENTAIGS. ..ccuviiiieiiiiii ettt ettt st sttt r e s b e s e e st e et e eneesbeesanesane e 11

VI. HATALYBALEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK .....vvvvrvrrsssssssssssmmssesessssneenssssssssssssssssssssssssseee 12
15.§ Hatalybaléptetd és atmeneti reNdelkezESEK.......cccuveviiiiiieiicciiie e 12
1. SZAMU MEIEKIET ...ttt sttt e s s st 13
FELELOSSEGI REND .....euttueuiiniieseseesessessessesses ettt bbbt 13
1. Eljarasban résztvevik kotelezettSEgei €S JOZai ....uuuiiiiiiiiciiiie ettt 13
(1) Nyilatkozattételi KOTEIEZETISEE.......uuiiiuiieiiee ettt et e e aae e saree s 13
(2) Az eljarast kezdeményezl szervezeti egység vezetGje / projekt szakmai vezetdje............... 13
(3) DONTESNOZO.......eeeeieiiie ettt e e et e e e e et te e e e eba e e e e e beee e s eabaeeeesabaeeeeanbaeeeeanseeaeennsenas 14
(4) KOTEIEZETISEGVAIIAIO ..ot e et e eetae e e e aae e e e enraeas 14
(5) PENZUGYI EHENJEEYZE ..c.eeveeeeeee ettt ettt e s e e ba e e s be e eeteeeeaaeeebreesareean 14
(6) GMJog vezetdje, O8I €IENJEEYZE ......uvvie ittt e et e e 14
P = 111 Fo] o 1o ] 1Y V-SRI 15
(2) A Biralobizottsag tagjainak felelGssége, eljarasa.......cccccovieeciiiieiciiiee e 15

(2) A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi tag feladatai az EKR-en
keresztil bonyolitandd kézbeszerzési eljarasok SOrdn ..........cccveiiiciiiiieciiie e 15

(3) A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé birdlébizottsagi tag feladatai papir alapon

bonyolitandd kdzbeszerzési eljardsok SOTAN ........ccccuiiiiiiiiie i e e e seree e 16
(4) Pénziigyi szakértelemmel rendelkezd birdldbizottsagi tag feladatai........ccceeevveeiicineeenneen. 16
(5) Jogi szakértelemmel rendelkezé birdldbizottsagi tag (jogasz) feladatai........ccceeeeureeeennnneen. 16



Kdzbeszerzési Szabalyzat Hatalyos: 2020. februér 1. napjatdl

(6) Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 birdldbizottsagi tag feladatai ..... 16
(7) Lebonyolitéoként eljard kiilsé megbizott kozbeszerzési szakért6 .........cocovvvvevvcieeiiccveeeennen. 17
(8) Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd ........ceeeviiiiiiicinreeeieiiiiiiieeeeee e 17
2. SZAMU MEIIEKICT ..ottt et ettt e st e st e sne e e snee e nanes 20
AZ ELJIARAS FOLYAMATA AZ EKR-BEN .....ocviviviteeeeeteeeeeteeeeeeeesessesesesesssesesssssssssssssetesesesesesssessssasasanas 20



Kdzbeszerzési Szabalyzat Hatalyos: 2020. februér 1. napjatdl

l. BEVEZETES

A Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, vagy Ajanlatkéré) Fenntartoja a Kbt. 27. § (1) bekezdése

szerinti kotelezettsége teljesitésére, a nemzeti felséoktatasrol sz6ld 2011. évi CCIV. torvény 8. § (4) bekezdése

szerint az Egyetem Alapit6 Okirata Ill. 2.) pontjaban biztositott jogkdrében eljarva, figyelemmel kiiléndsen a

2015. évi CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrol (tovabbiakban: Kbt.)

424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol,

27212014 (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozési id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbal
szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél

310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasokrol

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazola-
sanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozadsanak modjardl

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcso-
16d6 tervezdi és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol

44/2015. (XI.2.) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésé-
nek és kdzzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairol s egyes tartalmi elemeirél, valamint az éves
statisztikai 6sszegezésrél

257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet a felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi tevékenységrél
a 2011.évi CCIV. térvény a nemzeti felsGoktatésrol (tovabbiakban: Nftv.)

a 2007. évi CLII. térvény a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl (tovabbiakban: Vnytv.),

Onkeéntes csatlakozas esetén:

168/2004. (V.25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti be-
szerz0 szervezet feladat- és hataskorérdl,

247/2014. (X.1) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a korményzati kommunikacios
beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl

301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanécsrol, valamint a Digitélis
Kormanyzati Ugynokség Zartkriien Miikodé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzé-

sek kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl

sz0l6 jogszabalyok el6irésaira az Egyetemen a kdzbeszerzés hatalya ala tartozé beszerzéseire — az alabbi kdzbe-
szerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) fogadja el.
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Il. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy az Egyetem meghatarozza a kdzbeszerzési eljarasok (el6készitésének, lefolytatasa-
nak, bels6 ellenérzésének) intézményi szabalyait és feleldsségi rendjét, az eljard, a dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési

eljarasok dokumentalasi rendjét, dsszhangban a Kbt. vonatkozd szabalyaival.

2. § A Szabhalyzat hatalya

A kdzbeszerzési eljarasnak a Kbt.-ben meghatarozott szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben azt a
Kbt. kifejezetten megengedi. A Szabalyzatban szerepld minden meghatarozas és fogalom a Kbt.-ben alkalmazott

és értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfeleléen értends.

(1) A Szabalyzat alanyi hatalya:

a) kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti és miikddési egységére, valamint minden foglalkoztatasi vagy
hallgatoi jogviszonyban allora, aki BCE (2) bekezdésben meghatérozott pénzigyi eszkdzeinek felhasznala-
saban dont, abban kozrem(ikodik,

b) kiterjed az Egyetem nevében eljar6 és kdzbeszerzési eljarasaiba bevont szervezetekre, személyekre,

c) az eljaras torvényességi felligyeletét a Gazdasagi és Munkajogi szervezet (GMJog) latja el, elékésziti a

vonatkozo intézményi szabalyozdkat, eljarasrendet és az alkalmazand6 minta dokumentumokat.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya

a) Kiterjed minden nemzeti illetve eurdpai unios forrasbol megvaldsuld, a Kbt. alapjan kdzbeszerzési eljaras
lefolytatdsénak kotelezettségével terhelt visszterhes arubeszerzésre, szolgéltatdés megrendelésre, szolgél-
tatési koncessziora, tovabba épitési beruhazasra és épitési koncessziora, valamint tervpalyazatra, amely-
nek becslilt értéke a kdzbeszerzés vagy tervpalyazat megkezdésekor — figyelembe véve az egybeszamitasi

kételezettséget — eléri vagy meghaladja az adott évre megallapitott kdzbeszerzési értékhatart.
b) A kivételi kor:
ba) a Kbt. 9. §-aban foglalt esetek,

bb) unids értékhatérokat el nem érd kdzbeszerzések tekintetében a Kbt. 111. §-aban foglalt esetek.

c) Az Egyetem a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerhez torténd csatlakozasra nem kételezett. Onkéntes

csatlakozas esetén az adott Keretmegallapodas kérébe tartozé arubeszerzést vagy szolgaltatasmegrende-
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Iést verseny Ujranyitasa, vagy amennyiben lehetséges kdzvetlen beszerzés Utjan (tovabbiakban: kézponto-
sitott kdzbeszerzés) a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet, kommunikacios beszerzések esetén a 247/2014.
(X.1) Korm. rendelet, az informatikai beszerzések esetén a 301/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet szerint lefoly-

tatott eljarasok keretében kell megvalositani.

3.§ A Szabalyzat elkészitéséért, aktualizalasaért felelés személy meghatarozasa

(1) A Szabalyzat elkészitéséért, modositasaért és végrehajtasaért az Egyetem kancellarja a felelds.

4. § Osszeférhetetlenség és titoktartasi szabalyok

(1) A Kbt. 25. § alapjan Ajanlatkérd kdteles minden szlkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elke-

rilje az dsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek kialakulasat.

a) Osszeférhetetlenség: dsszeférhetetlen, &s nem vehet részt a kdzbeszerzési eljaras elékészitésében és le-
folytatdsaban az Ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyi-
lagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kllondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd

gazdasagi szerepl6vel fennallé mas kdzos érdek miatt nem képes.

b) Titoktartas: Ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasaiban részt vevd személyek — fiiggetlendl attél, hogy az elja-
rasba az Ajanlatkér altal kdzvetlenul delegaltak vagy polgéri jogi szerz6dés alapjan fejtik ki tevékenységu-
ket — kdtelesek munkajuk soran a tudomasukra jutott valamennyi informéaciét, tényt és kértiiményt megdrizni,

azokrél csak a jogszabalyban eldirt esetekben és modon adhatnak at informaciot.

(2) A kbzbeszerzési eljarasban résztvevd személyek a kdzbeszerzési eljaras meginditasa elétt kotelesek irasban
nyilatkozni arrél, hogy veliik szemben fennall-e a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség, valamint
kételesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A nyilatkozatok bekérése és archivalasa a kozbeszerzési eljarasban

részt vevd kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy (tovabbiakban: kdzbeszerz0) feladata.

ll. A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES LEBONYOLITASA

5.§ Kozbheszerzések tervezése

(1) Az Egyetem a Kbt. 42. § alapjan éves 6sszesitett kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) allit

0ssze és tesz kozzé.
(2) A kdzbeszerzési terv elokészitéséhez

a) aBeszerzési és Logisztika (tovabbiakban: BL) az egyetemi beszerzési igényekre vonatkozo igényfelmérést

végez az Egyetem szervezeti egységei kdrében.
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b) A beszerzést igényld szervezeti egység vezetdi, valamint a benyujtasra keriilé palyazatok esetén a palya-
zatot gondozé szervezeti egység vezetbie, illetve az elnyert palyazat esetén a projektmenedzser kételes a
beszerzések targyat, mennyiségét, becslilt nettd értékét és a beszerzések varhatd igényelt idépontjat tar-

talmazo adatlapokat targyév februar 15. napjaig megkiildeni a BL részére.

c) Az adatlapok BL altal torténd dsszesitése utan a GMJog az Egyetem egészére vonatkozd kdzbeszerzési
tervet készit. A kbzbeszerzési tervben meghatarozasra kerll — a részekre bontasi tilalom figyelembevételé-

vel — az egyes kizbeszerzések targya, tervezett itemezése és eljarasi rendje.

(3) A kdzbeszerzési tervet minden évben legkésébb marcius 31. napjaig kell elfogadni és kdzzétenni a Kbt. altal
meghatarozott helyen és egyidejlileg az Egyetem honlapjan. A kzbeszerzési tervet 6t évig kell megdrizni. A

kbzbeszerzési terv nyilvanos. Elkészitéséért és megkiildéséért a GMJog felel, elfogadasarol a Kancellar dont.

(4) A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarasok lefoly-
tatasanak kotelezettsegét, de ha az Egyetem altal el6re nem lathatd okbdl olyan kdzbeszerzési igény meriil fel,
amely a mér kdzzétett kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a kdzbeszerzési tervhez képest médosul, az
Uj beszerzési igény kancellari jovahagyasat kdvetéen a GMJog a kdzbeszerzési tervet médositja, és gondos-

kodik a kdzzétételrdl. Ezt kovetéen a GMJog az eljarast lefolytathatja a jelen szabalyzat szerint.

6. § A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése

(1) A kdzbeszerzési eljaras a Beszerzési lap és a kapcsolodd dokumentumok BL-nek torténd megkildésével kez-
deményezhetd az igénylo szervezeti egység részérél. Pénzigyi lekotést csak a kdzbeszerzési eljaras inditasa-

val kaphat.

(2) A BL egyeztet a beszerzés tovabbi eljarasanak meghatarozasara a GMJoggal. Amennyiben a beszerzés koz-
beszerzés eljarast igényel a BL a beérkezett Beszerzési lap alapjan Kbzbeszerzési eljarast kezdeményezd
lapot allit ki. A GMJog a BL bevonasaval elvégzi a becstilt érték alapjan a részekre bontas tilalmara vonatkozé
vizsgalatot, majd a GMJog vezetbje dont a beszerzés kdzbeszerzési eljarasban torténd lefolytatdsanak szik-
segessegeérodl és annak tipusarol.

(3) A kdzbeszerzés inditasarol — az SZMSZ szerinti értékhatart elérd beszerzések esetén az EIndki Testilet el6-

zetes engedélyét kovetben — a Kancellar dont.

7. § A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

(1) Akodzbeszerzési eljarasok jogszabalyoknak, valamint a jelen Szabalyzatnak megfelelé el6készitését (az eljarast
meginditd felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése) a GMJog végzi a beszerzést kezdeményez6
szervezeti egység és a beszerzés targya szerinti szakmai szervezeti egység, valamint a Pénziigy kijelolt, meg-

feleld szakértelemmel rendelkezé felelGsével.
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(2) Palyazatokbdl megval6suld kdzbeszerzés esetén a projekt vezetdje a tamogatasi szerz6dés alairasat kovetéen
haladéktalanul kételes tajékoztatast adni a BL és a GMJog szamara a tervezett beszerzésekrél és a tdmogatasi
szerz6désben szerepld hataridékrdl. A palyazat szakmai vezetdje vagy az altala delegalt személy a kdzbe-
szerzés targyanak megfeleld szakértelemmel rendelkezd referensként vesz részt a kozbeszerzési eljaras el6-
készitésében.

(3) Az elékészitési munkaban a kdzbeszerzés targyanak megfelelé szakértelemmel rendelkezd, (1)-(2) bekezdés
szerinti felelés szakmai referensként koteles részt venni és koteles a kdzbeszerzési dokumentumok részét ké-
pezd miiszaki dokumentaciét (amely magaban foglalja az adott kdzbeszerzés targyara vonatkozo feladatleirast

és a miszaki leirast / a tervdokumentaciot, valamint az arazott kdltségvetést) elkésziteni.

(4) Az eljar6 kozbeszerzési szakértd egyben a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag (to-
vabbiakban: eljard kozbeszerzési szakértd) 0sszeallitia a szakmai referens altal elkészitett mliszaki leiras alap-
jan az eljaras elékészitd iratait (részei: ajanlati dokumentacié, szerz6déstervezet, ajanlati/részvételi/ajanlattételi
felhivas (tovabbiakban: egylttesen felhivas), megbizélevél, dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok,

fedezetigazolas, becsiilt értékrol sz0l6 igazolas).
(5) Az eljaras abban az esetben indithaté meg, ha:
a) az eljard kdzbeszerzési szakértd altal elkészitett fedezetigazolast a kotelezettségvallald és pénziigyi ellen-
jegyz6 alairja, a pénzlgyi lebonyolitast végzd szervezet a gazdalkodasi rendszerben nyilvantartasba veszi,
b) a GMJog vezetbje az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivast és kozbeszerzési dokumentumokat jova-
hagyja, és
c) a Ddntéshozo IV. fejezet alapjan az 1. szamu mellékletben meghatarozott Feleldsségi rend szabalyai sze-

rinti eljarasban dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol.

8. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

(1) A kdzbeszerzési eljarasokat a GMJog a mindenkor hatalyos Kbt.-ben, valamint a beszerzés targya és tipusa

szerint a vonatkoz6 végrehajtasi rendeletekben foglaltak alapjan folytatja le.

(2) A palyazati projekt vezetbje vagy szakmai feleldse koteles tajékoztatni a GMJogot, hogy a tdmogatas unids
kdzvetett vagy kozvetlen tamogatashol finanszirozott, igy az adott ellenérzétt eljaras a 272/2014 (X1.5.) Korm.
rendelet hatalya ala tartozik. A GMJog a kapott tajékoztatas figyelembevételével bonyolitja le az eljarast, be-

tartva az ellenérzéshez kapcsolddod kotelezettségeket.

(3) Az (1) bekezdésben felsoroltaktél eltérd, dnkéntes csatlakozassal elérhetd kozpontositott kdzbeszerzési elja-
rasok esetén (pl. Kdzpontositott Kdzbeszerzési Portalon verseny Ujranyitdsa és megrendelés) az adott kdzpon-
tositott kozbeszerzési keretmegallapodas alapjan el6irt rendszerben (KKP, NKOH) a BL és a GMJog bonyolitja

le az eljarasi cselekményeket.

9. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa az EKR rendszeren keresztiil
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(8)

A GMJog a kdzbeszerzési eljarast, a koncesszios beszerzési eljarast, a tervpalyazati eljaras, valamint a Kbt.
117. §-a szerinti kdzbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekeért felelés miniszter altal (izemeltetett kdzponti nyil-
vantartasi és az eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer (tovabbiakban: EKR)

igénybevételével bonyolitja le.

Az EKR-ben térténd regisztraciora jogosult

az Egyetem kancellarja,

a GMJog vezetbije,

a GMJog kdzbeszerzési-, jogi szakértelemmel rendelkez6 alkalmazottja.

Az EKR hozzaférési jogosultsag kiosztasardl a kancellar felhatalmazasa alapjan a GMJog vezet6je dont.

A kbézbeszerzési eljaras EKR-ben torténé lefolytatasanak folyamatat az 2. szamu melléklet abrazolja.

Az Ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkil indul6 targyaldsos kdzbeszerzési eljarast a Kbt.-ben

meghatarozott feltételek fennallasa esetén indithat. Targyalasos kdzbeszerzési eljaras inditasa esetén tore-

kednie kell az Ajanlattevok lehetd legszélesebb korének bevonasara.

- A targyalasok tobb Ajanlattevd esetén egyiittesen vagy kiilon-kilén is lefolytathatdk, és tobb targyalasi

nap is tarthatd, ugyanakkor tekintettel kell lenni az esélyegyenléségre.

- Targyalasos kdzbeszerzési eljarasban Ajanlatkérét a GMJog vezetdje altal kijeldlt személy képviseli, aki
vezeti a targyalast. A kGzbeszerzés targyara tekintettel Ajanlatkérd részérdl a leheté legszélesebb korben

biztositani kell az érintett szakterlletek képviselSinek jelenlétét.

Az eljaré kdzbeszerzési szakértd, amennyiben szikséges a 272/2014 (XI. 5.) Korm. rendelet hatélya ala tar-
toz eljarasok esetében a rendeletben meghatarozott dokumentumokat az eljarés meginditasat megelézéen

ex-ante ellenérzés céljiabdl a Kézbeszerzési Fellgyeleti Féosztalyhoz (KFF) kételes megkildeni tandsitasra:
Az eljaré kdzbeszerzési szakértd - a KFF az eljaras meginditasara vonatkozd

a) tdmogato tartalmu tanusitvanya kiadasat kdvetéen - gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras eljarasrendjének

megfeleléen az eljarast meginditd dokumentumok kdézzétételérdl, megkuldésérdl;

b) feltétellel tamogatd tartalmu tanusitvanya kiadasat kdvetéen — egyeztet a feltétel teljesitése vagy esetleges
elutasitésa tekintetében a birdlobizottsagi tagokkal, valamint a GMJog vezetéjével, sziikség eseten a Don-

téshozoval.
ba) A feltétel teljesitése esetén gondoskodik az eljarast megindité dokumentumok kbzzétételérdl, megkiil-
désérdl.
bb) A feltétel teljesités elutasitasat kovetben, igény esetén gondoskodik az Ujrainditasrol.
¢) nem tdmogato tartalmu tanusitvanya kiadast kdveten, igény esetén gondoskodik az Ujrainditasardl.

Az eljaré kozbeszerzési szakért a felhivas, valamint a kozbeszerzési dokumentacio EKR-be torténd feltolté-

sével biztositja Ajanlattevék / Részvételre jelentkezbk részére a kdzbeszerzési dokumentécio beszerzésének
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lehetdségét. Az ajanlattételi / részvételi szakaszban beérkez6 jogi kérdéseket a jogi szakértelemmel rendel-
kezd biralobizottsagi tag, a beszerzés targyara vonatkoz6 szakmai kérdéseket pedig a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi tag szakmai vélasza alapjan vélaszolja meg a kdzbeszer-
zési szakérté az Ajanlattevbket / Részvételre jelentkezbk felé. A kiiras feltételrendszerével kapcsolatos ajan-
lattevéi kifogas esetén tajékoztatja a Kdztes Dontéshozot, szikség esetén belsd egyeztetés megtartasat kez-
deményezi.

(9) Az EKR a beérkezb Ajanlatokat/Részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi ha-
taridd lejartat kovetben, kettd draval késébb kezdi meg. A benyujtott Ajanlatok / Részvételi jelentkezések
adatai szerint, a bontast kdvetben, az EKR automatikusan bontasi jegyz6kdonyvet general, melyet Ajanlattevék

| Részvételre jelentkezOk szamara elérhetévé tesz.

(10) A Biralobizottsag koteles megvizsgalni, hogy a benyuijtott Ajanlatok / Részvételi jelentkezések megfelelnek-e
az eljarast meginditd felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumban, valamint a jogszabalyokban meghata-

rozott feltételeknek.

(11) A Biralobizottsag az Ajénlatok / Részvételi jelentkezések biralatarol jegyz6konyvet, irdsbeli szakvéleményt
és dontési javaslatot készit a Dontéshozd, adott esetben a Kdztes Dontéshozd részére, amely az alairast
kovetden feltdltésre kerlil az EKR-be. A biralébizottsagi jegyz6konyvnek nem kételezé tartalma az egyéni
biralati lap.

(12) A Biralobizottsag javaslatara a koztes dontést a Koztes Dontéshozd hozza meg, a dontést a Dontéshozo
hozza meg. amely feltdltésre kerlil az EKR-be az eljaras dokumentumai kdzé, és arrdl a feltdltést kdvetben,

a rendszeren keresztll, egyidejlileg értesit minden Ajanlattevét/Részvételre jelentkez6t.

(13) A 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet hatalya alé tartozé ex-ante ellendrzési kotelezettség esetén a dontés,
valamint az 0sszegezés-tervezet megkuldése el6tt bekildésre keril KFF ellenérzésre. Ezt kdvetben a rend-

szeren keresztiil, egyidejlileg értesit minden Ajanlattevét / Részvételre jelentkez6t.

(14) Az eljaras eredménye alapjan a GMJog kézrem(ikodik szerz6dés megkotésében.

(15) A szerzBdés teljesitését a szakmai referens tajékoztatasa szerint a GMJog nyomon koveti, a szlikséges tel-
jesitési garanciak meglétét feliigyeli, modositasi vagy egyéb jogorvoslati igényt kezeli és a GMJog vezet6
dontése szerint teljesiti.

(16) A GMJog a szerzédés mindegyik fél altal torténd teljesitését — teljesitéskiadasat - kovetd harminc (30) napon

belll kozzéteszi az EKR-ben és a CORE-ban a szerz8dés teljesitésére vonatkozé adatokat.

10. § Vitarendezés, jogorvoslat

(1) Amennyiben az Egyetem altal inditott kozbeszerzési eljaras barmely eljarasi cselekményével vagy a kdzbe-
szerzési eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatban valamely Ajanlattevd / Részvételre je-
lentkezd vitarendezést vagy jogorvoslatot kezdeményez, errél

- azeljard kozbeszerzési szakérté haladéktalanul tajékoztatja a GMJog vezetdjét;
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- amennyiben az egységes vitarendezési kérelem vagy a jogorvoslati kérelem jogi-kdzbeszerzési kérdést
érint, ugy az eljaré kdzbeszerzési szakértd az eljaras jogi szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi tag-
javal egytttesen el6késziti a kifogasokkal kapcsolatos valaszt, ha sziikséges a kozbeszerzés targya szerinti
megfeleld szakértelemmel rendelkezd birald bizottsagi tag is bevonasra kertil;

- az Ajanlatkérd végleges valaszat, illetve ellenkérelmét az eljard kozbeszerzési szakérté allitia ssze, ame-

lyet a GMJog vezetbje hagy jova.

(2) Amennyiben a GMJog vezet6jének jovahagyasa annak akadalyoztatasa miatt a jogszabaly éltal a valasz-
adasra elirt hataridén belll nem szerezhetd be, az eljaréd kozbeszerzési szakérté tajékoztatasa alapjan a kan-

cellar vagy a kancellarhelyettes dont.

11. § Belsoé ellendrzés

(1) AKbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az Ajanlatkérd az altala lebonyolitott kdzbeszerzési eljarasok ellenérzé-

sét a hatalyos Belsé Ellen6rzési Kézikonyv alapjan végzi.

Iv. FELELOSSEGI REND

12. § Eljarasban résztvevok kotelezettségei és jogait az 1. szamu melléklet allapitja meg.

13.§ A kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozé beszerzések

(1) A Kbt. alapjan az Egyetem nem tartozik a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet, a 247/2014. (X.1.) Korm. rendelet,
valamint a 301/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet hatalya ala, azaz a kdzpontositott kozbeszerzési eljaras alkalma-

zasara nem kotelezett.

(2) Onkéntes csatlakozas esetén az Egyetem Ajanlatkéroként lehetéséget kap beszerzési igényeit kdzpontositott
kdzbeszerzési eljaras keretében lebonyolitani azzal, hogy a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatalya ala tar-
tozd, uniés forrasbdl finanszirozott eljarasok esetén az — rendeletben és az adott keretmegallapodasban foglalt

kivételekkel — dnkéntes csatlakozas nem minden keretmegallapodashoz megengedett.
(3) A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerekhez vald dnként csatlakozas ligyében a GMJog vezetdje dont. Az
egyes keretmegallapodasok igénybevételével bonyolitott eljarasok esetén az alabbiak érvényesek:

a) A kdzpontositott kdzbeszerzések keretében a verseny Ujranyitasok lebonyolitasa a GMJog feladata. Gon-
doskodik a kozpontositott beszerzési rendszerekben eldirt adatszolgaltatési kotelezettségek teljesitésérdl,

valamint a kzponti beszerz{ szervezettel valé kapcsolattartasrol.

b) A BL szakemberei figyelemmel kisérik a KEF partnereivel kotott, aktudlis keretmegallapodasok lejérati ide-
jét. Amennyiben a keretmegallapodasok lejarta el6tt a kdzponti beszerz6 szerv nem ir ki Uj eljarast az adott

termékkor / szolgaltatas beszerzésére, tajékoztataskérés szlikséges, hogy varhaté-e a keretmegallapodas
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meghosszabbitasa. Ha elérelathatéan (U] eljaras és hosszabbitas hianyaban) idészakosan nem lesz hata-
lyos keretmegallapodas, és az Egyetem az adott beszerzési targyban sajat hataskorben lebonyolitott kdz-
beszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6déssel sem rendelkezik, ugy az ismert igénylé szerve-
zeti egységeket tajékoztatni kell arrdl, hogy beszerzési igényeket a keretmegallapodasok lejarta elétt kiildjék

meg a BL részére.

A kézpontositott kdzbeszerzési rendszerben a beszerzés megvalosithatd:
 a verseny Ujranyitasa nélkl,

 a verseny Ujranyitasaval.

Amennyiben a hatalyos jogszabalyok a kozpontositott kozbeszerzés keretében lehetéve teszik a beszer-
zésnek a verseny Ujranyitasa nélkili megvalositasat is, a GMJog vezetdje a BL vezetdjével torténd egyez-
tetést kovetden dont arrdl, hogy mely beszerzési mddot alkalmazza. Figyelemmel kell lenni a beszerzési

targy értéke, a beszerzés surgésségére, a verseny Ujranyitasanak adminisztrativ terheire és idGigényére.

V. A KOzZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

14.§ Dokumentalas

(1) A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatos valamennyi adminisztracids kételezettség a GMJogot ter-
heli.

(2) A kdzbeszerzési eljaras soran keletkezé dokumentumokat a Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek megfeleld tarta-

lommal kell elkésziteni, és az eljarasi cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell irasban rogzi-

teni.

(3) Az eljaras soran keletkezé dokumentumok kbzzétételi kotelezettségének az eljard kozbeszerzési szakértd tesz

eleget.

(4) A kdzbeszerzési eljaras elékészitésével és lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszer-

zési eljaras lezarulasatol (Kbt. 37. § (2) bekezdés), tovabba a szerzédés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot

a szerz(Gdés teljesitésétdl szamitott ot évig kell megdrizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati el-

jaras indult, az iratokat annak - birosagi fellilvizsgalat esetén a fellilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de leg-

alébb 6t évig kell megérizni.

1
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Vi. HATALYBALEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

15.§ Hatalybaléptetd és atmeneti rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan Iép hatalyba, a hatalybalépést kdvetben inditott eljarasokban kell alkal-
mazni.

(2) Jelen Szabalyzat hatélybalépésével egyidejlleg hatalyat vesziti az Egyetem Szenatusa altal SZ-86/2017/2018.
(2018. VI. 19.) szamon kiadott Ill. Gazdasagi Szabalyzatok IIl.3. Kozbeszerzési Szabalyzat cimmel elfogadott
korabbi szabalyzata, tovabba minden, a kdzbeszerzésre vonatkozd rendelkezést a jelen szabalyzattal 6ssz-

hangban kell alkalmazni.

MELLEKLET:
1. szamu: Felelésségi Rend

2. szamu: Az eljaras folyamata az EKR-ben

Név Datum Alairas
Készitette Skaliczky Andrea, gazdasagi €s munkajogi | 2020. januar 4.
vezet
. Czinderi Gabor, Infrastrukturalis szolgalta- | 2020. januar
Ellenérizte
tasokért felelds vezetd
Jovahagyta | Pavlik Livia, kancellar 2020. januar
Elfogadta MUC Alapitvany Kuratoriuma 2020. januar 30.
: Séarkozi-Kerezsi Marica, igazgatasi és sza- | 2020. februar 4.
Kiadta
balyozasi vezetd

PH.
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1. szamu melléklet
FELELOSSEGI REND

1. Eljarasban résztvevék kotelezettségei és jogai

(1) Nyilatkozattételi kotelezettség

a)

b)

c)

Az eljarasban valamennyi javaslattevéi, véleményezdi, dontéshozoi, ellendrz6i jogkdrben eljardt az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél szl6 2007. évi CLII. tdrvény értelmében vagyonnyilatkozattételi
kotelezettség terheli. A nyilatkozatételt az Egyetem hatélyos utasitasa szerint kell megtenni a megbizést
kévetéen 3 munkanapon belil, majd minden év junius 30. napjaig a Bér és Munkuigy felé.

A Dontéshozd, a Koztes Dontéshozo és a Biraldbizottsag tagjainak dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyi-
latkozatot is kell tennidk.

Amennyiben a kételezett nem tesz eleget nyilatkozattételi kotelezettségének, abban az esetben az eljaras-
ban nem vehet részt.

(2) Az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje / projekt szakmai vezetdje
Az eljarast kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje, palyazat esetén a projekt szakmai vezetdije (tovabbiak-
ban: vezet8) a Kdtelezettségvallalasi Szabalyzat alapjan a BL kézrem(ikodésével - jar el és felelés az alabbiak
szerint:

a)

minden év februar 15. napjaig kozli a szervezeti egység éves beszerzési igényét, vagy elére nem tervezett
forras, szerz6dés, elnyert palyazati forras alapjan ujonnan jelentkezd igény esetén haladéktalanul kdzli a
BL felé, annak mértékérdl és a beszerzés esedékességérdl az egyetemi beszerzési, kdzbeszerzési terv
elkészitéséhez, illetve modositasahoz;

a kozbeszerzési terv Utemezése szerint hatariddben kezdeményezi az eljaras meginditasat;

amennyiben a szervezeti egység vezetdje kotelezettségvallalo is egyben, akkor nyilatkozatot tesz a rendel-
kezésre allé fedezet mértékeérdl;

a vezetd kijeldli a szakmai referenst — altalaban azonos a birdlébizottsagba javasolt szakmai szakértelem-
mel rendelkezd taggal -, aki a kdzbeszerzési eljarasban kdzremiikdddkkel vald kapcsolattartasért felel.

a szervezeti egység vezet6 javaslatot tesz az eljaras biralobizottsagi munkajaban résztvevd, kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 biraldbizottsagi tag személyére, amennyiben az nem azonos a
szakmai referenssel, aki dontési kompetenciaval részt vesz a szakmai feltételekrdl torténé targyalasokon
(adott esetben);

A szervezeti egység vezetbje a szakmai referens, az eljaras megindulasa utan a biralébizottsagi tag egyt-
tesen felelés

az eljar6 kozbeszerzével a folyamatos egyuttmikddésre;

a kdzbeszerzési igény legteliesebb meghatarozasaért, a miszaki leiras elkészitéséért (szikség esetén
szakeérték bevonasaval);

a becsillt érték kdzbeszerzésben elfogadott valamely médszer szerinti meghatarozasaért és annak doku-
mentalasaért. A becsiilt érték meghatarozasahoz a GMJog ad tajékoztatast;

az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok dsszeallitdsahoz szikséges
adatok, informaciok rendelkezésre bocsatasaért és a dokumentumok szakmai, miiszaki részének tartalma-
ért és jovahagyasaért;

a miiszaki-szakmai alkalmassagi kdvetelmények, értékelési szempontok kialakitasaért a GMJoggal egy(tt-
miikodésben;

a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkdtendé szerzddés teljesitésre vonatkozd rendelkezések elé-
irasaiért, teljesithetoségéért, a tényleges teljesités ellendrzéséért,

a teljesités egyetemi szabalyzatok és a timogatés szerz6désnek megfeleld dokumentalasaért és adatszol-
galtatasi és jelentéstételi kotelezettségek teljesitéséért.
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(3) Dontéshozo

Az Egyetem altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok Dontéshozéja az Egyetem mindenkori kancellarja, aki

a) jbvahagyja az éves kdzbeszerzési terv GMJog altal térténé feltdltését az EKR-be;

b) akonkrét kdzbeszerzési eljarasban — az (1) bekezdés szerinti esetekben az ET el6zetes hatarozatat a Koz-
beszerzési eljarast kezdeményezési lap alairasat kovetéen — dont az eljaras meginditasarol;

c) jovahagyja az eljarasba delegalt személyek részvételét a Megbizolevelek alairasaval;

d) az eljaras lefolytatasa soran a GMJog véleménye ismeretében dont az eljaras eredményességérdl / ered-
ménytelenségérdl, illetve az eljarés nyertesérdl, adott esetben a nyertest kovetd mésodik helyezett megje-
[6lésérdl,

e) aszerzddéskotés alairasara a mindenkori hatélyos Kotelezettségvallalasi utasitas szerint jogosult.

(4) Kotelezettségvallald
A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran az (2) bekezdésben meghatarozottak szerint a kételezettség-
vallalasi joggal a pénziigyi kdzpont feletti kdtelezettségvallalo rendelkezik, aki

a) akozbeszerzési eljaras kezdeményezésekor a becsllt érték alapjan a pénzugyi ellenjegyzé fedezetigazo-
l&sa alapjan dont a kotelezettségvallalas teljesithetdségérdl,

b) a kdzbeszerzési szerz6dés —az SZMSZ szerinti négy szem elvének megfeleléen — a kancellar vagy a kan-
cellarhelyettes a Kbtelezettségvallalo egyittes alairasaval - kételezettséget véllal az abban foglaltakat Ajan-
latkérdi kotelezettségeinek teljesitéseére.

c) A szerzddés szerinti teljesitést ellendrzi, és jelzi a nem szerzédésszer( teljesitést, és a modositasi igénye-
ket, a garancialis elemek érvényesitését a GMJog felé. A teljesitést a GMJoggal egyeztetve jovahagyja és
igazolja.

(5) Pénzugyi ellenjegyzé
a) megvizsgalja a tervezett kdzbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésre allasat,
b) gondoskodik a hirdetmények kozzétételi dijanak atutalasarél a GMJog kérése alapjan,
c) adott esetben gondoskodik az ajanlati biztositék visszafizetésérdl,
d) aszerz6dés pénzlgyi ellenjegyzését kdvetden valik a kotelezettségvallalas szabalyszerivé és érvényessé.

(6) GMJog vezetdje, jogi ellenjegyzd
a) egyeztett a BL iroda vezetdjével az éves beszerzési igényekrdl az el6z6 éves tapasztalatok alapjan annak
éves mértékérdl, esetleges ismétel igényfelmérésrél, majd a szlikséges versenyeztetési vagy kdzbeszerzési
eljaras szerinti besorolasarol az éves kdzbeszerzési terv elkészitéséhez,
b) szakmailag jovahagyja az adott kéltségvetési évre vonatkozd kdzbeszerzési tervet és évkdzi modositasat,
c) iranyitja a kbzbeszerzési eljarasok jogszer( lefolytatasat, meghatarozza az eljaré kdzbeszerzési szakértd
kijeloléseét,
d) az eljaro kdzbeszerzd altal el6készitett iratok alapjan megvizsgalja az egyes beszerzésre vonatkozéan a
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak szikségességet,
e) dont az eljarasok tipusarol és a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet szerinti eljaras alkalmazasanak szlksé-
gességeérdl,
f) dont az eljarasok kilsd szakérté altali lebonyolitasardl, kiilsd szakérté bevonasardl;
g) kijeldli a Biralobizottsdg (szakmai, jogi, kzbeszerzési és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé) tagjainak
szemelyét,
) jovahagyja a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok dsszedllitasat, szlikség esetén modositésat,
a Biraldbizottsag javaslata alapjan kdztes dontést hoz,
vezetdi dontést igényl6 kérdésekben a Dontéshozd felé elbterjesztést készit,
feligyeli a kozbeszerzési eljaras szabalyossagat, jogszerliségét,
jogi ellenjegyz6kent az eljaras soran ellendrzi a kozbeszerzési eljaras soran keletkezd6 dokumentumok jog-
szer(iségét — kilonds tekintettel a kozbeszerzési szerzédéstervezetre, valamint az eljarast kovetd végleges
kdzbeszerzési szerz6désre — melyet a mindenkori Szerzédéskiséré lapon torténd aldirasaval igazol. Jova-
hagyja az emlitett dokumentumok médositaséat, valamint javaslatot tesz az eljarés soran felmerdld jogi biz-
tositékok érvényesitésére, jogorvoslat inditasara,
m) kdzbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeldli az Egyetem képviseldjét,
n) adott eljarasokban egyeztett, allasfoglalast készit, illetve kér a feliigyeleti szervektdl.

oo S
N
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2. Biralobizottsag

(1) A Biralobizottsag tagjainak feleléssége, eljarasa

a)

Ajanlatkér6 a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legalabb haromtagu Biralobizottségot koteles létrehozni az
Ajanlatok / Részvételi jelentkezések — szlikség esetén a hianypétlas, felvilagositas vagy indokolas megada-
sat kovetd — elbirdlasara és értékelésére, amelynek tagjait a GMJog vezetbje javaslata alapjan a Dontés-
hozo bizza meg.

A Biralobizottsag 6nallé dontési jogkorrel nem rendelkezik, dontési javaslatot és irasbeli szakvéleményt
készit az eljarasba bevont Dontéshozd illetve Kéztes Déntéshozd szamara.

A Biraldbizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai: a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszer-
zési, jogi és pénztgyi szakértelemmel rendelkezé személyek (adott esetben a felelés akkreditalt kozbeszer-
zési tanacsado).

A Déntéshozé nem lehet a Biralobizottsag tagja.

A Biréldbizottsag tagjai irashban kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy vellk szemben nem all fenn a Kbt. 25.§
altal meghatarozott 6sszeférhetetlenség, tovabba, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasukra jutott
titkot megérzi Az dsszeférhetetlenségi okot a biréldbizottsagi tag kételes haladéktalanul bejelenteni, és az
eljarasban vald részvételét azonnal megszintetni.

A Biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkez6 tagjai koziil legalabb 3 6 jelen van.

A Biralobizottsag egyszerii sz6tébbséggel hataroz. Szavazategyenl6ség esetén a Biralobizottsag EIndkeé-
nek szavazata dont.

A Biralobizottsag munkajarél az eljaré kozbeszerz6 jegyzékonyvet készit, amelynek — adott esetben — a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai is a részét képezik.

(2) A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez0 biralobizottsagi tag feladatai az EKR-en keresztiil bonyolitand6
kdzbeszerzési eljarasok soran

A kdzbeszerzési eljaras jogszerii lebonyolitasarol fészabaly szerint a kdzbeszerzési szakértelemmel rendel-
kezé eljar6 kozbeszerzési szakérté gondoskodik.
Az eljaré kdzbeszerzd a kbzbeszerzési eljaras lebonyolitaséért felelds személy feladatai és feleléssége:

a)

b)

az igényld szervezeti egység altal megadott becsiilt érték alapjan javaslatot tesz az alkalmazandé eljaras-
rendre és az eljaras fajtéra,

a felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok dsszedllitdsa és szakmai egyeztetése a biraldbizottsagi tagok-
kal, valamint a GMJog vezet6jével. A Biraldbizottsag javaslata, véleménye alapjan a felhivas és a kdzbe-
szerzési dokumentum véglegesitése, jovahagyasra felterjesztése a GMJog vezetbjéhez,

gondoskodik a megbizélevél, a kzbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd nevében eljaré személyek dssze-
férhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatainak el6készitésérdl, alairatasarol, szikség esetén a kancellari
engedély megkéréserd!,

gondoskodik az eljaras soran felmertilé jogszabalyban elvart jogi- kdzbeszerzési eljarasi, tajékoztatasi,
adatbazis kezelési és dokumentacios feladatokrol,

a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai biralobizottsagi taggal egyeztetve meghatérozza az eljaras soran
alkalmazandé értékelési szempontokat, azok sulyszamat, az értékelés soran adhatd pontszamok alsé és
fels6 hatarat, valamint az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszert,

az unios értékhatart elérd, egyben a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatélya ala tartozé eljarés esetén
gondoskodik az eljaras ex-ante ellenérzésének lefolytatasarol, unios értékhatart el nem éré kdzbeszerzések
esetén azok utoellendrzésérdl, a felmerild hianypotlasok teljesitésérél,

levezeti a helyszini bejarast, konzultaciot, valamint ezek megtorténtérdl jegyzokonyvet készit,
fogadja a kiegészitd tajékoztatas iranti kérelmeket, és gondoskodik azok megvalaszolasardl,

elkésziti a hianypotlasi felhivast, indokolaskérést, felvilagositas kérést, illetve a szdmitési hiba javitaséra
torténo felszolitast,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
megszervezi a Biralobizottsag munkéjat, az ajanlatok biralatat,
ellendrzi, hogy Ajanlattevé/Részvételre jelentkezé nem tartozik-e a kizaréd okok fennallasat,
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m) Osszeallitia a dontési javaslatot (kdztes dontési javaslatot) és jovahagyasra eléterjeszti a Dontéshozo (Koz-

tes Dontéshozo) felé. A dontést kdvetden haladéktalanul, de legkésébb a dontés jovahagyasat kdvetd ha-
rom munkanapon belll kik{ildi az 6sszegzést,

a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo eljaras esetében a dontéstervezet és az elékészitett
Osszegezés tervezet - utdellendrzés esetén a kozbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumaval - KFF
részére torténd megkuldésével kezdeményezi az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasban a részvételi
szakasz vagy az eljaras eredményére vonatkozd zaré tanusitvany kiallitasat,

kdzremUikodik a jogi szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi tag altal készitett kozbeszerzési szerz6dés
tervezet elékészitésben, a Kotelezettségvallalo és Pénzligyi ellenjegyzé elé terjesztésében és gondoskodik
alairasuk koordinalasaral,

elkésziti és kozzé teszi az EKR-ben az eljarés eredményérdl sz0l6 tajékoztatot, majd adott esetben ugyanitt
kbzzé teszi a szerz8dés maédositasardl szdlé tajékoztatdt,

nyilvantartia, megérzi és irattarban elhelyezi a kozbeszerzési eljarasok dokumentumait a Kbt.-ben elGirt
hatariddig és gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztosito adatok, informaciék Szabalyzat szerint torténé
kbzzétételérdl és hozzaférhetdségérdl az Egyetem hivatalos online fellletén,

az ellendrzésre feljogositott szervezet felé teljesiti a kozbeszerzésre vonatkozo adatszolgaltatést, elézetes
vitarendezési kérelem esetén elékésziti az Egyetem allaspontjanak kialakitasahoz szlikséges dokumentu-
mokat, és a jogorvoslati eljaras meginditasa esetén tételes iratjegyzékkel dsszeallitia az eljaras dokumen-
tumait és hataridére megkiildi (atadja) a Kézbeszerzési Dontébizottsag szaméra.

(3) A kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralébizottsagi tag feladatai papir alapon bonyolitandé kézbe-
szerzési eljarasok soran

A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa fészabaly szerint az EKR-ben torténik. A részben vagy teljesen papir
alapon bonyolitott eljarasok esetén a (2/A) bekezdésben részletezett feladatok a Kbt. 41. § és 41/C.§-aban
foglalt eltérésekkel allnak fenn.

(4) Pénzlgyi szakértelemmel rendelkezd biralébizottsagi tag feladatai

a) javaslatot tesz a pénzlgyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre,
b) pénziigyi szakértelemmel részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, amelynek keretében pénziigyi szem-

pontbdl értékeli az Ajanlatokat/Részvételi jelentkezéseket, szikség esetén nyilatkozik a fedezet rendelke-
zésre allasarol, intézkedik a fedezet megemelésérdl vagy jelzi a fedezet hianyat,

c) felelésséget vallal a kdzbeszerzési eljaras pénzlgyi szakszerliségéért és a vonatkozo jogszabalyoknak valé

megfeleldségéért.

(5) Jogi szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagi tag (jogasz) feladatai

a) gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerz6déstervezet elékészitésérél,

b
c
d
e

_——= — =

jogi kérdésekben allast foglal,
elvégzi az Ajanlatok / Részvételi jelentkezések jogi szempontbdl térténd értékelését,
jogi szakértdként részt vesz a Biraldbizottsdg munkajaban,

szlkség esetén megvizsgélja a szerz6désmabdositas lehetdségét és elkésziti a sziikséges dokumentumo-
kat,

f) anem szerz8désszer( teljesités soran a jogkdvetkezmények alkalmazasat érvényesiti,
g) felel@sséget vallal a kdzbeszerzési eljaras jogi szakszeriiségéért és a vonatkozo jogszabalyoknak valé meg-

feleléségéért.

(6) Kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd biraldbizottségi tag feladatai

a) a Kbt. 113. § és 115. § szerinti eljarasok esetében javaslatot tesz az ajanlattételre felhivandd gazdasagi

szereplokre, amelyek kivalasztasakor tekintettel kell lenni az egyenld bandsmaod elvére, valamint lehetdség
szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni,
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b)

c)

elkésziti a kozbeszerzési dokumentumok részét képezé miiszaki dokumentaciot (amely magaban foglalja
az adott kdzbeszerzés targyara tekintettel a feladatleirast, a miiszaki leirast és a tervdokumentaciot valamint
az arazott koltségvetést), javaslatot a teljesités litemezésére, hatéridejére.

javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre,

jévahagyja az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok miiszaki tartalmat,
részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, a helyszini bejarason, konzultacion (szukség esetén),

részt vesz a kdzbeszerzési targyalasokon,

kiegészitd tajékoztatas kérés esetén megvalaszolja az dgazat-szakmai kérdéseket,

ellenérzi az Ajanlatok / Részvételi jelentkezések elirt szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelé-
sét, a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat, javaslatot tesz
az Ajanlatok / Részvételi jelentkezések szakmai elbiralasara (pl. érvényesség, hianypbtias, nem egyértelmi
tartalmanak tisztazas) vonatkozoan a Birélobizottsag szamara,

szakmai szempontb6l dontési javaslatot készit az Ajanlatokrdl / Részvételi jelentkezésekrdl (pl.: szakmai
jellegl biralati szempont),

felelésséget vallal a kdzbeszerzési eljaras szakmai / szakagi / mliszaki szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleléségéért.

(7) Lebonyolitdként eljaré kiilsé megbizott kozbeszerzési szakértd

Szlikség esetén a kzbeszerzési eljaras lebonyolitdsaba az Egyetem fliggetlen killsé kdzbeszerzési tanacsadot
von be megbizasi szerzédés alapjan. A fiiggetlen kiils6 kdzbeszerzési tanacsado csak olyan természetes, vagy
jogi személy lehet, aki rendelkezik megfeleld mértékii felelésségbiztositassal.

A kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 kiilsé kozbeszerzési
szakeért6 feladatai és feleléssége:

a)
b)

c)

feladatait az Egyetem és a kozte létrejott, hatalyos megbizasi szerzédés szerint latja el,

igénybevétele esetén a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez0 biraldbizottsagi tag (2) pontban felsorolt
feladatai a lebonyolitdként eljard kiils6 kbzbeszerzési szakértével kotott szerz6dés szerint mddosulhatnak,
tevékenysége sorén ellenjegyzéssel koteles ellatni az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivast és a kozbe-
szerzési dokumentumokat, a bontasi jegyz6konyve(ke)t és az 6sszegezés(eke)t,

d) az dltala nyUjtott szolgaltatasok tekintetében — feltételezve az eljarasban kozremikodok altal képviselt koz-

beszerzés targya szerinti (dgazat-szakmai / szakagi / mliszaki) szakértelmet, a pénzlgyi szakterileteken
ellatott tevékenységek szakszerliségét és a vonatkozo jogszabalyoknak valé megfelelést, a biraldbizottsagi
tagok szakmai allasfoglalasi alapjan — felelésséget vallal az eljaras szakszerliségéért és a kdzbeszerzé-
sekre vonatkozé jogszabalyoknak valdé megfeleléségéért.

(8) Felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado

a)

Részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatds meg-
rendelése esetén az unios értékhatart elér6, épitési beruhazas esetén az 500 (6tszaz) millié forintot elérd
értékli kozbeszerzési eljarasok esetén az eljarasba a kozbeszerzési szakértelem biztositasa érdekében
kételezéen, egyéb beszerzéseknél egyedi dontés alapjan bevonasra kerild személy.

Felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoként olyan személy bizhaté meg, aki a Kozbeszerzések
Tandcsa altal vezetett felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékében szerepel. Tevé-
kenységét 257/2018 (XI1.18.) Korm. rendelet alapjan latja el és a meghatérozott felelésségbiztositassal ren-
delkezik, kivéve a nem fuggetlen felels akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadodt, aki tevékenységét kiza-
rolag az Ajanlatkérd részére, munkaviszonyban latja el.

Azon felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot, aki nem az Egyetem alkalmazottja, az adott eljaras
elékészitésének megkezdését megeléz6en az Egyetem megbizasi szerzédés keretében bizza meg.

(9) A felelBs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatai és feleléssége
(amennyiben nem az Egyetem alkalmazottja)

a)

folyamatos konzultacié és tanacsadas a GMJog munkatarsa(i), a szakmai el6készité és a Déntéshozo ré-
szére,
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b)

c)
d)

e)

)

Osszedllitja a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét, és véleményezésre megkiildi a GMJog
vezetdje, valamint a biralobizottsagi tagok részére,

elézetesen ellendrzi a felkérend6 gazdasagi szereplék alkalmassagi feltételeit,

a272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatalya ala tartozd eljarasok esetén gondoskodik az eljaras iratainak KFF
ellendrzés céljabal torténé megkuldéseérdl,

minden eljarasi cselekményrél elézetesen tajékoztatia a GMJogot, a keletkezd dokumentumokat elektroni-
kusan megkldi a GMJog vezetje, valamint a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi
tag részére, adott esetben az EKR-be t6rténé feltdltésérdl, valamint azok, Ajanlattevok / Részvételre jelent-
kez06k, rendszeren keresztil torténé értesitésérél,

gondoskodik az eljaras meginditasardl a felhivas, kdzbeszerzési dokumentum, valamint az eljaras megin-
ditdsahoz szlikséges egyéb dokumentumok EKR-be térténd feltdltésérdl, valamint azok, Ajanlattevék /
Részvételre jelentkezdk, rendszeren keresztll torténd értesitésérdl,

a Kbt. eléirasainak megfeleléen lebonyolitia és dokumentalja a helyszini bejarast, gondoskodik az errdl
készilt jegyz6kdnyv EKR-be torténd feltdltésérdl, valamint azok, Ajanlattevik / Részvételre jelentkezék,
rendszeren keresztul torténd értesitésérdl,

nyilvantartast vezet az Ajanlatok / Részvételi jelentkezések érkeztetésérdl,
megkiildi a biralobizottsagi tagok részére az Ajanlatokat / Részvételi jelentkezéseket értékelésre,

gondoskodik a hianypétlasi felhivas, felvilagositas kérés, aranytalanul alacsony ar-indoklas kérés, valamint
a szamitasi hibat tartalmaz6 Ajanlat / Részvételi jelentkezés kijavitasardl szolo tajékoztato elkészitésérdl és
megkuldésérd|,

elkésziti a biraldbizottsagi Ulés jegyz6konyveit, amelyben részletes indoklassal tdmasztja ala a dontési ja-
vaslatot,

Osszeallitja az eljarast lezard dontéstervezet dokumentumait és felterjeszti Dontéshozo felg,

m) elkésziti az 6sszegzéstervezetet, és a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé eljarasok estén

n)
0)

p)

V)

az eljaras tovabbi dokumentumaival ellenérzésre megkiildi KFF felé,

gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérsl az Osszegezés EKR-be térténd feltdltésérsl, valamint
azok, Ajanlattevék / Részvételre jelentkezdk, rendszeren keresztill torténd értesitésérél,

elékésziti a megkodtésre kerild kdzbeszerzési szerz8dést az eljaras sorén esetlegesen szilkségessé valo
maodosulasok figyelembevételével,

szlkség esetén elkésziti az eljaras eredményérdl / eredménytelenségérdl sz6l6 tajékoztatdt és gondoskodik
annak az EKR-be torténd feltoltésérdl, valamint azok, Ajanlattevék / Részvételre jelentkezOk, rendszeren
keresztll torténd értesitésérdl.

amennyiben az eljaras soran valamely gazdasagi szerepld eldzetes vitarendezést kezdeményez, kozremdi-
kodik az ezzel kapcsolatos dokumentumok 6sszeallitdsaban,

az eljarast érintd jogorvoslati kérelem benyujtasarol tajékoztatjia a GMJog vezetdjét,
adott esetben eldkésziti a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett ajanlatkérdi déntés utan az eljaras tovabbi
vitelére vonatkoz6 dontési javaslatot,

adott esetben elkésziti és kézbesiti a hirdetmény nélkuli targyalasos eljaréas alkalmazasarol sz616 tajékoz-
tatot,

adott esetben elkésziti a targyalasos eljaras jegyzokonyvet,

Az EKR-ben elektronikusan hagyja jova - papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni:
a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a mlszaki leirds, mlszaki tervdokumentacio és az arazat-
lan koltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési dokumentumokat, elektronikusan benyuijtott és felbontott
ajanlatok esetében - az EKR altal generalt bontasi jegyzOkényv kivételével - a bontasi jegyzékonyvet, a
biralébizottsagi munkarol késziilt jegyzkényvet, az 6sszegezéseket.

elvégzi az eljaras(ok) Kbt. szerinti dokumentalasat, és a teljes iratanyagot az eljaras lezarasat kdvetéen
atadja a GMJog szdmara.
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(10) Az Egyetemmel munkavallaléi jogviszonyban all6 felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

a) akdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban a kdzbeszerzési szakértelem
biztositasaért felel.
b) Az EKR-ben elektronikusan hagyja jova - papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval kételes ellatni
- a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivast és - a miszaki leirds, miszaki tervdokumentacio és az
arazatlan koltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési dokumentumokat,

- elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt bontasi jegyz6konyv
kivételével - a bontasi jegyzékonyvet, a biraldbizottsagi munkardl késziilt jegyzékonyvet
- az dsszegzéseket.
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Kozbeszerzési Szabalyzat
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