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Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII.
torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 109. § (3) bekezdésben, valamint az elektronikus ugyintézés
részletszabalyairdl sz0l6 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 146. § rendelkezésében
megallapitott kotelezettségre tekintettel, a torvény felhatalmazasaval élve a Budapesti Corvinus Egyetem
(tovabbiakban: Egyetem) — mint elektronikus Ugyintézésben egyuttm(ikodé szerv — Informacidatadasi
szabalyzatat a kovetkezokben allapitja meg:



II.1.18.Informacidatadasi Szabalyzat 2017. december 19.

ErtelMez0 reNAEIKEZESEK ..............eeoeeeceeeeeeeeeeeeeeeeee e se s 1

| Altalanos rész - az egyiittm(ikodé szerv és az informacioatadasi szabalyzat alapadatai............ 2
1. Az egyiittmikodo szerv alapadatai ................ccocueeeieiiieieiiceeee e 2

2. Azinformacidatadasi szabalyzat alapadatai.................c.ccoeoveiieieiiiicc e, 2
21.  Egységes informacidatadasi szabalyzat alapadatai.................c.cccooerenininincniiie 2

2.2.  Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai ..................ccccevininininininie 2

Il. Kilonos rész — az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartoz6 adatatadasi feliiletek adatai 3

1. Az Egyetem szaktertiletei (igyCSOPOItai) ..........ccerveeeiiiiiiiiireeee e 3
2. Egyittmiikodo szerv fels6foku oktatasi szakteriilete ..............ccccevvieeciiieieciceee e, 3
2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma..................c.ocooeveiiiiiecine s 3
2.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa.......................... 3
2.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglald tablazata......................cccooevevieiiiiinininineeeeeeeeee s 4
2.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore...................cccccecvrerenennene 12
2.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore...... 13
2.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok ...................ccccooeveveeiineeieneece e 22
2.1.5.1. Az informé&cidéatadasi felliletek dsszefoglald tablazata .............ccocevevenineneniiiinicees 23
2.1.5.2. <ID1> elektronikus informacioatadasi felilet, szolgaltatds miszaki leirésa ..........c..cceee.e. 23

2.1.5.2.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztlil atadhato adatok, informaciok kére,
JEIFESA ...t bbbttt ae et 24
2.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei............ovvvvvvevevvneeseiennns 29
2.1.5.2.3. Az informatikai egytittmiikbdési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa........... 29
2.1.5.2.4. Az atadott informacio hiteleSségének biztoSHASA ........c..coueveeeeeeceeirieeeieeeece e, 29
2.1.5.2.5. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén .. 29

2.1.5.3.1. Az informacibatadasi szabalyzat mddositasa esetén kdvetend6 eljaras, ezen beliil az

informacibatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje.........c..coevvecvevveverenenennn. 30
2.1.5.3.2. Az informacibatadasi szolgaltatés megsziintetésének rendje............ccueevevvrvecrernennnns 30
lIl. Zard és vegyes rendelkezZESEK ..o 30



II.1.18.Informacidatadasi Szabalyzat 2017. december 19.

Ertelmez6 rendelkezések

1. Automatikus informaciéatadas: informaciéatadas az informacié atadasat biztosité egyuttmikodd
szerv részér6l emberi beavatkozast nem igénylé modon;

2. Automatikus informaciéatadasi feliilet: az informacié atadasat biztosito egylttmiikodé szerv altal
létrehozott és Uzemeltetett, automatikus informacioatadast lehetéveé tevé miiszaki megoldas;

3. Belso nyilvantartas: olyan nyilvantartas, amelynek a vezetése kizarolag az azt vezetd szerv sajat
céljait, feladatellatasat, ellendrzési tevékenységét szolgélja, és nem célja, hogy harmadik személy
szamara adatot adjon at, valamint nem mindsul informaciéforrasnak harmadik személy szamara;

4, Biztonsagos kézbesitési szolgaltatas: olyan kézbesitési szolgaltatas, amely az elektronikus
klldemény kézbesitésével kapcsolatosan az alabbi feltételek mindegyikének teljestlését biztositja:

a) haakuldétél atvett lizenetet valtozatlan formaban a cimzett rendelkezésére bocsatottak, akkor
errél a kildd szamara legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott elektronikus
dokumentumba foglalt igazolas alljon rendelkezésre,

b) az(izenet és a kézbesitést igazolod okirat észrevétlenil nem megvaltoztathaté sem a
kézbesités soran, sem a kézbesitést kovetden,

c) az lzenet atvevéje csak a cimzett vagy a feljogositott helyettes atvevd lehet, és a tényleges
atvevé szemelyét az atvetellel kapcsolatos okirat igazolja,

d) afeladdnak okirati bizonyiték all rendelkezésére (tértivevény) arrél az esetrél is, ha a
kézbesités a megadott idén belul sikertelen; az igazolas a meghidsulas idépontjat és - ha
azonosithato - okat tartalmazza;

5. Egyszerii informacidatadas: informacié automatikus informaciéatadasnak nem mindésuld atadasa
egyuttmikodd szervek kozott;

6. Elektronikus informaciés rendszer: az adatok, informacidk kezelésére hasznalt eszkdzok
(kornyezeti infrastruktura, hardver, halozat és adathordozok) és szoftverek egyittese;

7. Informacidatadas: informaciok egyuttm(ikodé szervek kozotti atadasa és atvétele;

8. Informacidatadasi szolgaltatas: olyan szolgaltatas, amelynek keretében egy egyittm(ikddé szerv
egyszer( vagy automatikus informacidatadas utjan adatokat vagy iratokat ad at egy masik
egyuttmikodd szervnek;

9. Informaciodforras: az a jogalany, akinél az informéaci6 rendelkezésre all;

10. Minésitett adat: a mindsitett adat védelmérdl szdld térvény szerinti mindsitett adat;
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I. Altalanos rész — az egyiittmiikodd szerv és az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittm(ikodé szerv alapadatai

Hivatalos teljes név

Adoszam

Budapesti Corvinus Egyetem

15329743-2-43

2. Azinformaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése

Egységes

21.  Egységes informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informacioatadasi szabalyzat
megnevezése

Az egységes informacioatadasi szabalyzatot
kiadd szerv megnevezése

Verzio

Kiadas datuma

Hatalyossag kezdete

2.2. Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informaciéatadasi szabalyzat
megnevezése

Verzio
Kiadas datuma

Hatalyossag kezdete

Iranyit6 allamigazgatési szerv/orszagos kamara
vezetbjének jovahagyasa szilkséges

SZ-28/2017/2018. (2017. XII. 19.) szadmu
szenatusi hatarozat a Budapesti Corvinus
Egyetem Informacidatadési Szabalyzatarol
1

2018. januar 1.

lgen/Nem
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Il. Kiil6nos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé adatatadasi feliiletek
adatai

1. Az Egyetem szakteriiletei (Ligycsoportjai)

A nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 2. § (1) bekezdése alapjan
fels6foku oktatasi és tudomanyos kutatasi tevékenység folytatasa.

2. Egyuttm(ikodé szerv felséfoku oktatasi szakterilete
2.1. Informéacioforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre allo dokumentumok felsorolasa

Az |l. fejezet 1. pontban megjelélt szakteriileten (ligycsoportban) elektronikusan intézheto ligyek
kapcsan keletkez6 dokumentumok (iratok) targyanak megjelélése sziikséges, kiilénés tekintettel
az E-iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatolasa nem sziikséges).

A nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 3. szamu melléklete alapjan nyilvantartott Ggy-
/adatcsoportok:

Az alkalmazottak adatai - 2011. évi CCIV. térvény 3. szamu melléklet I/A fejezete alapjan.
a) alkalmazott személyes adatai (név, szlletési adatok, allampolgarsag, stb.),
) lakéhely, tartézkodasi hely adatok,
) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok,
)
)

oktatdi munka hallgatéi véleményezésének eredményei,
habilitacios eljaras eredmenye,
f) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalo adatok.

Az adatkezelés az Nftv. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott célbdl torténik.

A hallgatok adatai, Felvételi adatok - 2011. évi CCIV. tdrvény 3. sz&mu melléklet I/B. fejezete alapjén
a) afelvétellel 0sszefliggd adatok (jelentkezd személyes adatai, érettségi vizsga adatai,
kdzépiskola adatai, felvételi kérelem és felvételi eljaras adatai),
b) hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos adatok (hallgaté személyes adatai, hallgatéi jogviszony
tipusa, adatai, kilf6ldi felséoktatasi résztanulmanyok adatai, a képzés soran szerzett és
elismert kredit adatok, hallgatoi juttatasok, munkavégzés stb. adatai),

c) hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok,

d) hallgaté addazonosito jele,

e) az adatokat igazolé okiratok azonositasara szolgalo adatok,

f) hallgatd altal fizetett dijak, téritések (kedvezmények, mentességek) adatai,
g) hallgaté tamogatasban, ellatasban részestilés adatai,

h) a hallgaté tanulmanyi tamogatasa érdekében kapott 6szténdij adatai,

i) hallgatéi kompetencia mérés adatai.

Az adatkezelés az Nftv. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott célbdl torténik.
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2.1.2. Nyilvantartasok ésszefoglal tablazata

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiik6dé szerv altal a megjelélt tigycsoportban kezelt nyilvantartasokat.

Nyilvantartas

Nyilvanos Kozhiteles Jogszabalyi

Nyilvantartas leirasa Kozzététel helye

megnevezése (lgen/Részben/Nem) (lgen/Részben/Nem) hivatkozas
A nyilvantartdés A nyilvantartas A nyilvantartast
egyiittmiikodé  szervnél tartalmanak/céljanak leirasa elrendelé jogszabaly
hasznalt megnevezése meghatarozasa
Alkalmazotti nyilvantartdas  a) csaladi és utonév, nem, Nem - Nem 2011. évi CCIV.
szuletési csaladi és utdnév, torveny 3. szamu
szuletési hely és id6, anyja melléklet I/A. fejezet
szlletési csaladi és utoneve,
allampolgarsag, azonosito
szam;
b) lakohely, tartozkodasi hely,
értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kdzalkalma-
zotti jogviszonyra, megbizasi
jogviszonyra vonatkoz6 adatok:
ca) munkaltato — tobb esetén
valamennyi  munkaltatd -

megnevezése (intézményi
azonositd szama),
cb) végzettségi szint,

szakképzettség, szakképesités,
idegennyelv-tudas, tudomanyos
fokozat,

cc) munkdban toltott idd,
kozalkalmazotti  jogviszonyba
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beszamithato id6, besorolassal
kapcsolatos ~ adatok,  cd)
munkavégzeés ideje,

cd) kitiintetések, dijak és mas
elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezetdi
megbizas, munkakorbe nem
tartoz6  feladatra  torténd
megbizas, munkavégzesre
iranyuld  tovabbi jogviszony,
fegyelmi blntetés, kartéritésre
kotelezés,

cf) munkavégzés ideje,
tulmunka ideje, munkabér,
illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozds és annak
jogosultja,

cg) cg) szabadsag, kiadott
szabadség,

ch) az alkalmazott részére
torténd  kifizetések és azok
jogcimei,

ci) az alkalmazott részére adott
juttatasok és azok jogcimei,

¢j) az alkalmazott munkaltatéval
szemben fenndll6 tartozasai és
azok jogcimei,

ck)  kutatdi  tevékenység,
tudomanyos munka, miivészeti
alkotéi  tevékenység, azok
eredményei, a doktori
képzésben és doktori
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fokozatszerzeési eljarasban
oktatdi, kutatdéi minéségben
torténd részvetelre vonatkoz6
adatok,

cl) a 26. § (3) bekezdés szerinti
nyilatkozat,

cm) a felsoktatasi intézmény
mint megbizé altal megbizasi
jogviszonyban  torténé  fog-
lalkoztatdas - a gazdasagi
tanacs elndke és tagja — esetén
a 25. § (4) bekezdésében elGirt
feltétel igazolasara vonatkoz6

adatok ;

d) az oktatéi munka hallgatoi
véleményezésének
eredményei;

e) habilitaciés eljaras ered-
ménye;

f) az adatokat igazolé okiratok
azonositasara szolgalé adatok.

Az adatkezelés célja az Nftv. 18.
§ (1) bekezdés szerint. A
felsboktatasi  intézmény a
szemelyes és  kulonleges
adatokat csak a foglalkoz-
tatdssal, juttatasok, kedvez-
mények, kotelezettségek meg-
allapitdsaval és teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbizton-
sagi okbdl, az e torvényben
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Hallgatoi nyilvantartas

meghatérozott nyilvantartasok
kezelése  céljabdl,  célnak
megfeleld mértékben, célhoz
kototten kezelheti.

a) felvétellel 6sszefliggd adatok:
aa) a jelentkezd csaladi és
utoneve, neme,  szlletési
csaladi és utdneve, anyja
szlletési csaladi és utoneve,
szlletési helye és ideje,
allampolgarsaga,  lakdhelye,
tartozkodasi helye, értesitési
cime és telefonszama, nem
magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teruletén valo
tartézkodds jogcime és a
tartézkodasra jogositd okirat —
kalon torvény szerint a szabad
mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkezd személyek esetén a
tartozkodasi  jogot  igazold
okmény -  megnevezése,
szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,
ac) a kdzépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem
elbiralasahoz szilkséges
adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai, a
felvételi azonositd;

Nem

Nem

2011. évi CCIV.
torvény 3. szamu
melléklet I/B. fejezet
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af) a 48/D. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozat azonositd
szama;

b) a hallgatéi jogviszonnyal
osszefliggd adatok:

ba) a hallgatd neve, neme,
szlletési neve, anyja neve,
sziletési helye és ideje,
allampolgarsaga,  lakdhelye,
tartozkodasi helye, értesitési
cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem
magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriletén vald
tartozkodas jogcime és a
tartézkodasra jogositd okirat —
kulon torvény szerint a szabad
mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkez0 személyek esetén a
tartozkodasi  jogot  igazold
okmany -  megnevezése,
Szama,

bb) a hallgatoi (vendéghallgatoi)
jogviszony tipusa, keletke-
zésének és megsziinésének
idépontja és mddja, a hallgato
altal folytatott képzés meg-
nevezése, allami  tamo-
gatottsdga és munkarendje, a
képzés befejezésének varhatd
idépontja, a hallgaté tanul-
manyainak eértékelése, vizsga-
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adatok, megkezdett félévek,
igénybe vett tamogatasi id6, a
hallgatéi  jogviszony szlne-
telésének ideje,

bc) a Kkilfdldi felsGoktatasi
résztanulmanyok helye, ideje,
bd) a képzés soran megszerzett
és elismert kreditek, beszamitott
tanulméanyok,

be) a hallgatdi juttatasok adatai,
a juttatdsokra valé jogosultsag
elbiralasahoz sziikséges adatok
(szocialis helyzet, sziilék adatai,
tartdsra vonatkozé adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés
adatai,

bg) a hallgati fegyelmi és
kartéritési Ugyekkel kapcsolatos
adatok,

bh) a fogyatékossaggal éléket
megilletd kulonleges banasmod
elbiralasdhoz  szilkséges a-
datok,

bi) a hallgatéi balesetre
vonatkozé adatok,

bj) a hallgato diak-
igazolvanyanak sorszama, a
torzslap azonositd szama,

bk) a hallgaté azonosité szama,
tarsadalombiztositasi azonosité
jele,
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bl) a szakmai gyakorlat

teljesitesére, az
abszolutoriumra, a zarovizsgara
(doktori védésre), a

nyelvvizsgara, valamint az
oklevélre,  oklevelmellékletre
vonatkoz6 adatok,

bm) a hallgatéi jogviszonybdl
adddd jogok és kotelezettségek
teljesiteséhez szukseges
adatok;

c) a hallgatéi palyakdvetéssel
kapcsolatos adatok;

d) a hallgat6 addazonosito jele;
e) az adatokat igazol6 okiratok
azonositasara szolgal6 adatok;
f) a hallgaté altal fizetett dijak és
téritések — a kotelezettséghez
kapcsolddd részletfizetési
kedvezmény, halasztas,
mentesség — adatai;

g) hallgatéi tdmogatasban
gyermekgondozast seqitd
ellatasban, gyermekgondozasi
dijban,  rendszeres  gyer-
mekvedelmi tamogatasban,

lakhatasi tamogatasban
részestlés esetén e
tamogatasok adatai;

h) a hallgatd tanulmanyai
tamogatasa  érdekében, a
hallgato jogviszonyara

10
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tekintettel folyositott —a 85. § (1)
és (2) bekezdésében foglaltak
szerint a Kormany altal
rendelettel alapitott — 6sztondi
adatai;

ia hallgatoi kompe-
tenciamérésre, annak ered-
ményére vonatkozd adatok.

Az adatkezelés célja: az 18. §
(1) bekezdés szerint. A
felsboktatasi  intézmény a
személyes és  kulonleges
adatokat csak a jogviszonnyal, a

juttatasok, kedvezmények,
kételezettségek megalla-
pitasdval és  teljesitésével
kapcsolatosan,

nemzetbiztonsagi okbdl, az e
torvenyben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése

céljabol, célnak  megfeleld
mértékben, célhoz kototten
kezelheti.

11
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2.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyittm(ikodé szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatait.

Melyik
nyilvantartasba
n szerepel

sl Atadhato
es adat .

. jogszab esetén az
Kozhiteles adat J atadas
rovid, k6znapi

heve

i) L Atadhat6 (IN) médja

megnev s (I/N) (Eqyszeri

ezése .
. ’ Automatik
értelmez us)

Az Egyetem nem vezet kozhiteles nyilvantartast.

T A téblazat kitoltése soran kérjuk, legyenek figyelemmel az elektronikus tigyintézés részletszabdlyairdl sz416 451/2016. (XII.
19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésének e) pontjaban foglaltakra.

12
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2.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kére

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyuttmiikidé szerv altal kezelt nyilvantartdsok kézhitelesnek nem minésiilé adatait. ?

Adat . . Atadhaté Melyik
jogszabalyi EISOdI? Masoqlagos o esetén az nyilvantartasban
. . J . ges/Ma esetén az Nyilvanos ; : e 1Ae
Adat rovid, koznapi neve megnevezés o : Atadhato (I/N) atadas modja szerepel
o sodlag elsddleges forras (IN) (Eqyszerl
: g 0s jelolése gysze
értelmezése Automatikus)

Az adat tartalmanak leirasa it a 2.1.2. pont 1.
oszlopaban
megadott
megnevezést kérjuk
szerepeltetni

a) csaladi és utonév, nem, az Nftv. 3. - - N Egyszerl HR adatbazis

szlletési csaladi és utonév, szamu
szilletési hely és id6, anyja melléklet I/A.
szlletési csaladi és utoneve, Az

allampolgarsag, azonosité = Alkalmazotta
szam; k adatai

b) lakéhely, tartézkodasi hely,

értesitési cim;

c) munkaviszonyra, koz-

alkalmazotti jog-viszonyra,

megbizasi jogviszonyra

vonatkoz6 adatok:
ca) munkaltaté - tobb esetén
valamennyi  munkaltaté -

2 A tablazat kitoltése soran kérjlik, legyenek figyelemmel az elektronikus igyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésének e) pontjaban
foglaltakra.
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megnevezése (intézményi
azonosité szama),
ch) végzettségi szint,

szakképzettség, szak-képesités,
idegennyelv-tudas, tudomanyos
fokozat,

cc) munkaban toltott ido,
kozalkalmazotti jog-viszonyba
beszamithato id6, besorolassal
kap-csolatos adatok,
munkavégzés ideje,

cd) kitiintetések, dijak és mas
elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezetdi megbizas,
munkakorbe  nem  tartozé
feladatra torténé megbizas,
munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszony, fegyelmi biintetés,
kartéritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tulmunka
ideje, munkabér, illetmény,
tovabba az azokat terheld
tartozas és annak jogosultja,

cg) cg) szabadsag, kiadott
szabadsag,

ch) az alkalmazott részére
torténé ki-fizetések és azok
jogcimei,

ci) az alkalmazott részére adott
juttatasok és azok jogcimei,
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cj) az alkalmazott munkaltatéval
szemben fennallé tartozasai és
azok jogcimei,

ck) kutatéi  tevékenység,
tudomanyos munka, mi-vészeti
alkotéi te-vékenység, azok ered-
ményei, a doktori képzésben és
doktori fokozatszerzési elja-
rasban oktatoi, kutatoi
mindségben torténd részvételre
vonatkoz6 adatok,

cl) a 26. § (3) bekezdés szerinti
nyilatkozat,

cm) a felséoktatasi intézmény
mint megbizé altal megbizasi
jogviszonyban torténé
foglalkoztatds - a gazdasagi
tanacs elnoke és tagja —esetén a
25. § (4) bekezdésében eldirt
feltétel igazolasara vonatkozo
adatok ;

d) az oktatéi munka hallgatoi
véleménye-zésének eredményei;
e) habilitacios eljaras
eredmeénye;

f) az adatokat igazol6é okiratok
azonositasara szolgalé adatok
a) felvétellel 6sszefiiggd adatok:
aa) a jelentkez6 csaladi és
utoneve, neme, sziiletési csaladi
és utoneve, anyja sziiletési
csaladi és utoneve, sziiletési

az Nftv. 3.
szamu
melléklet 1/B.
A hallgatok
adatai

15
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helye és ideje, allampolgarsaga,
lakéhelye, tartézkodasi helye,
értesitési cime és telefonszama,
nem magyar allampolgar esetén
a Magyarorszag teriiletén valo
tartozkodas jogcime és a
tartozkodasra jogosité okirat -
kiilon torvény szerint a szabad
mozgas és tartézkodas jogaval
rendelkezé személyek esetén a
tartozkodasi  jogot igazold
okmany — megnevezése, szama,
ab) az érettségi vizsga adatai,
ac) a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem
elbiralasahoz sziikséges adatok,
ae) a felvételi eljaras adatai, a
felvételi azonosito;

af) a 48/D. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozat azonosito
szama;

b) a hallgatéi jogviszonnyal
osszefiiggd adatok:

ba) a hallgatdé neve, neme,
sziiletési neve, anyja neve,
sziiletési helye és ideje,
allampolgarsaga, lakéhelye,
tartozkodasi helye, értesitési
cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem
magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valo
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tartozkodas jogcime és a
tartozkodasra jogosité okirat -
kiilon torvény szerint a szabad
mozgas és tartozkodas jogaval
rendelkezé személyek esetén a
tartozkodasi  jogot igazold
okmany — megnevezése, szama,
bb) a hallgatéi (vendéghallgatoi)
jogviszony tipusa, keletke-
zésének és megsziinésének
idépontja és moddja, a hallgaté
altal folytatott képzés meg-
nevezése, allami tamo-
gatottsaga és munkarendje, a
képzés befejezésének varhaté
idépontja, a hallgaté tanul-
manyainak értékelése, vizsga-
adatok, megkezdett félévek,
igénybe vett tamogatasi id6, a
hallgatéi jogviszony sziine-
telésének ideje,

bc) a kiilfoldi felséoktatasi
résztanulmanyok helye, ideje,
bd) a képzés soran megszerzett
és elismert kreditek, beszamitott
tanulmanyok,

be) a hallgatéi juttatasok adatai,
a juttatasokra vald jogosultsag
elbiralasahoz sziikséges adatok
(szocialis helyzet, sziil6k adatai,
tartasra vonatkozé adatok),
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bf) a hallgatéi munkavégzés
adatai,

bg) a hallgatéi fegyelmi és
kartéritési ligyekkel kapcsolatos
adatok,

bh) a fogyatékossaggal éloket
megilleté kiilonleges banasméd
elbiralasahoz  szilkséges a-
datok,

bi) a hallgatéi balesetre
vonatkoz6 adatok,

bj) a hallgaté diak-
igazolvanyanak sorszama, a
torzslap azonositd szama,

bk) a hallgaté azonosité6 szama,
tarsadalombiztositasi azonositd
jele,

bl) a szakmai gyakorlat
teljesitésére, az
abszolutériumra, a zarévizsgara
(doktori védésre), a
nyelvvizsgara, valamint az
oklevélre, oklevélmellékletre
vonatkozé adatok,

bm) a hallgatéi jogviszonyhol
adodo jogok és kotelezettségek
teljesitéséhez szilkséges
adatok;

c) a hallgatéi palyakovetéssel
kapcsolatos adatok;

d) a hallgat6é adéazonosito jele;
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e) az adatokat igazol6é okiratok
azonositasara szolgalé adatok;
f)a hallgato6 altal fizetett dijak és
téritések - a kotelezettséghez
kapcsolodo részletfizetési
kedvezmény, halasztas,
mentesség — adatai;

g)hallgatoi tamogatasban
gyermekgondozast segitd
ellatasban, gyermekgondozasi
dijban, rendszeres  gyer-

mekvédelmi tamogatasban,
lakhatasi tamogatasban
részesiilés esetén e
tamogatasok adatai;

h) a hallgaté tanulmanyai
tamogatasa  érdekében, a
hallgaté jogviszonyara
tekintettel folydsitott — a 85. § (1)
és (2) bekezdésében foglaltak
szerint a Kormany altal
rendelettel alapitott — dsztondij
adatai;

ija hallgatéi kompetencia-
mérésre, annak eredményére
vonatkozd adatok.

A kozalkalmazotti alap-
nyilvantartas adatkore:

- a kozalkalmazott neve
(lednykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

a N
kozalkalmazo

ttak

jogallasarol

szolo 1992.

évi  XXXIII.
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- TAJ szama, ad6azonosito jele
- lakéhelye, tartézkodasi hely,
telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje
- egyéb eltartottak szama, az
eltartas kezdete

- legmagasabb iskolai
végzettsége (tobb végzettség
esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)

- iskolarendszeren kiviili oktatas
keretében szerzett  szak-
képesitése(i), valamint meg-
hatarozott munkakor betoltésére
jogosité okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

— a korabbi, Kijt. 87/A. § (1) és (3)

bekezdése szerinti jog-
viszonyban toltott id6étartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés maddja, idopontja
- a kozalkalmazotti jogviszony
kezdete

- allampolgarsaga

- a blinligyi nyilvantarté szerv
altal kiallitott hatésagi
bizonyitvany szama, kelte

- a jubileumi jutalom és a
végkielégités mértéke kisza-

torvény (Kjt.)
5. szamu
melléklet

20



II.1.18.Informacidatadasi Szabalyzat

2017. december 19.

mitasanak alapjaul szolgald
idétartamok

- a kozalkalmazottat
foglalkoztatd  szerv neve,
székhelye, statisztikai szamjele
- e szervnél a jogviszony
kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi
besorolasa, besorolasanak ido-
pontja, vezetéi beosztasa,
FEOR-szama

- cimadomanyozas, jutalmazas,
kitlintetés adatai

- a minésitések idépontja és
tartalma

- személyi juttatasok

- a kozalkalmazott munkabdl
valo tavollétének jogcime és
idétartama:

- a kozalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a
végleges és a hatarozott ideji
athelyezés idépontja, modja, a
végkielégités adatai

- a kozalkalmazott munka-
végzésére iranyuld  egyéb
jogviszonyaval osszefiiggd
adatai [41. § (1)-(2) bek.]
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2.1.5. Az informacibatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egylttm(ikddé szerv altal a 2.1. fejezetben ismertetett informaciok, adatok elektronikus Uton vald
atadasi formajat, technikai, technolégiai megoldasat fels6 szinten bemutatd, dsszefoglalé fejezet.

a)

b)

f

Az Egyetem az egyittmiikod6 szervek tajékoztatasat, azokkal térténé kapcsolattartast a
honlapjan keresztiil — az internet utjian széles koriien elterjedt béngészbprogramokkal -
folyamatosan elérhetd, kereshet6, megtekinthet6 és nyomtathatd modon biztositja.

Az (1) bekezdésben meghatarozott — az eqylittmiik6d6 szervek tajékoztatasara szolgalé honlap
— elkilénil az lgyfelek tajékoztatasara szolgald honlaptél.

Az egyetem és az egylittmiik6dé szervek biztonsagos elektronikus kapcsolattartasara szolgalo
elérhet6ség a biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cim.

Az Egyetem az egylittmik6d6 szervek kbzitti kapcsolattartas soran biztositja a kiildeménybe
foglalt nyilatkozatot megtevd személy elektronikus azonosithatésagat, a kildemény
Sértetlenségét, a kiildemény kézbesitésének igazolasat, a kézbesités idépontianak
megallapithatosagat.

Az Egyetem az (1) bekezdésben meghatarozott kapcsolattartast a k6zzétett, a jelen szabalyzat
5. §-ban megjel6lt, biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhet6ségre t6rtén6
kézbesites utjan. A kiildemény az elkiildést kbveté munkanapon mindslil kézbesitettnek.
Automatikus informacioatadast az Egyetem nem teljesit, ezen informacié atadasi kérbe tartozo
adatot nem kezel.
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2.1.5.1. Az informéacioatadasi felllletek 6sszefoglalo tablazata 3

2018. januar 1-jéig az Egyetem nem teljesit elektronikus informacioatadasi fellleten adatatadast.
Informéacioatadas 2017. évben papir alapon, egyszer(i modon, esemény alapu gyakorisaggal torténik. A
tablazat az informéacioatadasi fellletek 2018. januar 1-jétél kezdédden tervezett altalanos adatait
tartalmazza, amelyeken keresztll az egyittm(ikddé szerv informaciokat nyujthat.

Azonosito Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/  Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos

a felilet, e egyszerd, e real-time, ° .

szolgaltatas 4 5 tomatikus o szakaszos

egyedi (id8szakonkénti, az

azonositoja id6szak

(ID1,....IDn) megadasaval),
e eseményalapu,
e egyszerilismétlodd

D1 egyszer( esemeényalapu nyilvanos -

2.1.5.2. <ID1> elektronikus informéaci6atadéasi felllet, szolgaltatas miszaki leirasa 4
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos
,»Nem nyilvanos” jel6lés esetén annak indoklasa:

Nem nyilvanos, mert ezeket az adatokat az Egyetem az Nftv. 18. § (1) bekezdése alapjan meghatéarozott
célra kezelheti és a (2) bekezdés alapjan tovabbithatja.

3 Afejezet kitoltése soran kérjik, legyenek figyelemmel az elektronikus tgyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XII.
19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésének e) pontjaban foglaltakra.

Az informacidatadasi feliilet azonositojara hivatkozva kell megadni a 2.1.5.2. fejezetben az egyes informacioatadasi feliiletek
részletes adatait

4 A fejezet kitdltése soran kérjik, legyenek figyelemmel az elektronikus igyintézés részletszabalyairol sz6l6 451/2016. (XI.
19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésének e) pontjaban foglaltakra.
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2.1.5.2.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok, informaciok kére, leirasa ®

Elektronikus informacidatadasi fellileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Minden egyes leiro adatra vonatkozoan minimalisan az alabbiakat sziikséges megadni:

Kotelezéen
Leir6 adat (adatmezd) megnevezése Adat tipusa Adat hossza ; Aqat ASEEI Egyéb tartalmi, kezelési informaciok
ormatuma adat?
(I/N)
Az adat- és iratmegnevezések jegyzekében e szoveges relevans adatatadas értelmezési tartomany meghatarozasa,
foglalt meg-nevezes szerint, minden egyes e numerikus egész ~ adattipus szempontjab értékkészlet alapu adat stb.
leird adatra vonatkozdan e numerikus valgs  €setén 0l relevans
o datum kitoltendd esetben
e idépont kit6ltendd
e datum és idépont
o [ogikai
Az Nftv. 3. szamu melléklet I/A. fejezet Az szbveges - - Az adatatadas a 2.1.3. tablazat 4.
alkalmazottak adatai oszlopaban meghatarozott személyi
a) név, nem, szuletési név, szlletési hely és korben, célbdl és korlatok kozott
id6, anyja neve, allampolgarsag, torténik.
azonositd szam

b) lakohely, tartézkodasi hely, értesitési cim.
c) munkaviszonyra, kézalkalmazotti jog-
viszonyra, megbizasi jogviszonyra
vonatkozo adatok:

5 Az adat-és iratmegnevezések jegyzéke felmend rendszerben kész(ilé elektronikus jegyzék, amely az informatikai egytttm(ikddés szempontjabol jelentdséggel bird informaciok korét, valamint
azok megnevezését tartalmazza.

Az adat- és iratmegnevezések jegyzékének kiinduld adattartalmat a Felligyelet a kdzponti cimregiszter, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa, az ingatlan-nyilvantartas,
az elektronikus anyakdnyvi nyilvantartas és az egészségbiztositasi nyilvantartas adatai alapjan allapitja meg.
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ca) a munkaltatd megnevezése, jeldlve a
tovabbi jogviszony,

cb)végzettségi  szint,  szakképzettség,
szakkepesités, idegen nyelvtudas,
tudomanyos fokozat

cc) munkaban toltott id6, kozalkalmazotti
jogviszonyba beszamithato id6, besorolassal
kapcsolatos adatok

cd) kitiintetés, dijak, mas elismerések

ce) munkakdr, vezetdi  megbizas,
munkakdrbe nem tartozo feladatra megbizés
cf)munkavégzés ideje, tulmunka ideje,
munkabér, illetmény, ezeket terheld tartozas
és annak jogosultja

cg)szabadsag, kiadott szabadsag

ch)az alkalmazott részére tortént kifizetések
és jogcimei

ci)adott juttatasok és azok jogcimei
cj)alkalmazott ~ munkaltatoval ~ szemben
fennallé tartozasai, azok jogcimei

ck)kutatoi tevékenység, tudomanyos munka,
mivészeti alkotdi tevékenység, azok
eredményei a doktori képzésben és doktori
fokozatszerzési eljarasban oktatdi, kutatdi
mindségben torténd részveteli adatok

cl) az oktaté nyilatkozata arrél, hogy az
Nftv.26. § (3) bekezdése szerint melyik
felsboktatdsi  intézményben lehet 6t
figyelembe venni.

cm) megbizasi jogviszonyban foglalkoztatés
esetén nyilatkozat a kizaré okok fenn nem
allasarol
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d) az oktatoi munka  hallgatoi
véleményezésének eredménye
e)habilitaciés eljaras eredménye

f) az adatokat igazolé okiratok azonositasara
szolgéld adatok

Az Nftv. 3. sz&mu melléklet

I/B. A hallgatok adatai

a) felvétellel 6sszefliggd adatok:

aa) jelentkezd neve, szliletési neve, sziiletési
helye és id0, anyja neve, allampolgarsag,
lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim,
telefonszdam, nem magyar allampolgar
esetén a tartdzkodas jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése,
szama,

ab)az érettségi vizsga adatai

ac)a kozépiskola adatai

ad) a felvételi kérelem elbirdldsahoz
szukséges adatok,

ae)a felvételi eljaras adatai, a felvételi
azonositd

af) az Nftv.48/D. § szerinti nyilatkozat
azonositd szama.

b)a hallgatéi jogviszonnyal Gsszefiiggd
adatok:

ba)a hallgaté neve, szlletési neve, szlletési
helye és id0, anyja neve, allampolgarsag,
lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim,
telefonszam, elektronikus levélcime, nem
magyar allampolgar esetén a tartdzkodas

szoveges
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jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat
megnevezése, szama,

bb) hallgatéi ~ jogviszony tipusa,
keletkezésének és megsziinésenek
idépontja és mddja, a hallgaté altal folytatott
képzés megnevezése, allami
tamogatottsaga és munkarendje, a képzés
befejezésének varhato idopontja, a hallgato
tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok,
megkezdett félévek, igénybe vett tdmogatasi
id6, a hallgatoi jogviszony szunetelésének
ideje.

bc) kulfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok
helye, ideje

bd) a képzés soran megszerzett és elismert
kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatdéi juttatasok adatai, a
juttatasokra valé jogosultsag elbiralasahoz
szukséges adatok (szocidlis helyzet, szulok
adatai, tartasra vonatkozé adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés adatai

bg) a hallgatéi fegyelmi és kartéritési
ugyekkel kapcsolatos adatok

bh) fogyatékossaggal éléket megilletd
kllonleges banasmaod elbiralasahoz
szlkséeges adatok

bi) hallgatéi balesetekre vonatkozd adatok
bj) a hallgat6 diakigazolvanyanak sorszama,
torzslap azonositd szama,

bk) a hallgatd  azonositd  jele,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
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bl) szakmai  gyakorlat teljesitésére,
abszolutériumra, a zardvizsgara, doktori
védésre, a nyelvvizsgara, oklevélre, oklevél
mellékletre vonatkozé adatok,

bm) a hallgatdi jogviszonybdl adodo jogok és
kotelezettsegek teljesitéséhez szlkséges
adatok.

c) hallgatéi palyakdvetéssel kapcsolatos
adatok,

d) hallgaté adoazonosito jele,

e) az adatokat igazolo  okiratok
azonositasara szolgalé adatok

f) hallgato altal fizetett dijak, téritések -
kapcsolédd  részletfizetési  kedvezmény,
halasztas, mentesség - adatai,

g) hallgatéi tdmogatasban, gyermek-
gondozast segitd ellatasban, gyermek-
gondozési dijban, rendszeres gyermek-
védelmi tamogatasban, lakhatasi
tamogatasban  részesllés esetén e
tamogatasok adatai,

h) hallgatd tanulmanyai tamogatasa
érdekében, a hallgatd  jogviszonyéra
tekintettel — az Nftv. 85. § (1) és (2)
bekezdései alapjan a Kormany altal
rendelettel alapitott —folyositott 6sztondij
adatai,

i) hallgatéi kompetenciamérésre, annak
eredményére vonatkozé adatok.
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2.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Automatikus atadast az Egyetem nem teljesit. Az egyetem és az egyuttm(ikodd szervek biztonsagos
elektronikus kapcsolattartasara szolgéld elérhet6ség a biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cim. Az
Egyetem az egyuttm(ikédd szervek kozotti kapcsolattartas soran biztositja a kildeménybe foglalt
nyilatkozatot megtevd személy elektronikus azonosithatdsagat, a kildemény sértetlenségét, a kuldemény
kézbesitésének igazolasat, a kézbesités idépontjanak megallapithatdsagat. Az Egyetem az (1)
bekezdéshen meghatarozott kapcsolattartast a kozzétett, biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra
szolgalo elérhetGségre torténd kézbesités utjan teljesiti. A klldemény az elkildést koveté munkanapon
mindsul kézbesitettnek. Az Egyetem a nyilvantartasaibdl csak jogszabalyban meghatarozott esetben és
jogszabalyban meghatarozott személyek szamara szolgaltathat személyes adatot.

2.1.5.2.3. Az informatikai egyittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa
Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozo alabbi adatokat tartalmazza:

e arendelkezésre allas vallalt célértéke,
o arendelkezésre allas szamitasanak modja,
e arendelkezésre allast érintd események kezelési eljarasanak leirasa.
(Csak a kiépitett és Uzembe helyezett informatikai rendszerbe allitast kovetden allapithatd meg.)

2.1.5.2.4. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgéaltatas keretében atvehetd informacidk hitelességét biztosito
ugyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok dsszefoglald leirasat. Minimalisan az alabbi adatokra
kell kitérni:

e Ugyviteli eljarasok leirasa,
o ellendrzési eljarasok leirésa,
e adattisztitasi megoldasok leirasa.
(Informatikai, informacio biztonsagi szabalyozast kdvetéen allapithaté meg.)

2.1.5.2.5. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén ©

Az Egyetem - mint els6dleges informacioforras - az informacié megvaltozasa esetén informacioatadast
kezdeményez annal az egyuttm(ikodd szervnél, amely t6le az informéaciot jogszaballyal rendszeresitett
nyilvantartasaba vette at.

2.1.5.3. <ID1> elektronikus informéaci6atadasi felllet, szolgaltatas tigyrendi leirasa

Egyszer( adatatadas, az Egyetem nem tartozik az automatikus informaciéatadasra koteles egytttmiikddd
szervek korébe a 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet 150. § rendelkezései értelmében.

6 Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa informacio-atadd fellletenként eltérhet, ezért a leirasokban az
informacioatadasi feliilet azonositojat kell hasznalni a 2.1.5.1. fejezetben meghatarozottak alapjan.
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2.1.5.3.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras, ezen beliil az
informacibatadasi szolgaltatas igénybevevoi tajékoztatasanak rendje

Az Egyetem informéacioatadasi szabalyzatdt a modositasra okot add kérlimény bekdvetkezésétdl
szamitott 30 napon bellil, de legkésébb a Szenatus soron kdvetkezd tlésének idépontjdban mddositja a
szabalyzat megalkotasaval azonos eljarasban. A modositas tényét — a modositas hatalyba [épését
megel6zben legalabb 15 nappal a kapcsolattartasra szolgalé honlapon kozzéteszi és megkildi az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa legkorabban a
kozzétételét kovetd 15. napon lép hatalyba.

2.1.5.3.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szabélyzat megszlinésének tényét annak hatalyba lépését megel6zben legalabb 15 nappal kozzé kell
tenni és meg kell kiildeni az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A szolgaltatas megsziintetésének
tényét az Egyetem koteles az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére bejelenteni, legalabb a
szolgaltatas nyujtadsanak megszintetését megel6zd 90 nappal. A bejelentés nem mentesiti az Egyetemet
a jogszabaly altal kotelezben eléirt egyittmikodesi kotelezettségének teljesitése alol.

lll. Zar6 és vegyes rendelkezések

(1) A Szabalyzat elkészitéséért és karbantartasaért a kancellar felels.

(2) A Szabalyzat elékészitését, folyamatos karbantartasat és a jogi kontrollt az Adminisztrativ Igazgatosag
Vegzi.

(3) Jelen szabalyzat a Szervezeti és Mikodési Rend 11.1.18. szamu részét képezi.

(4) Ez a szabalyzat — az elektronikus (igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz6l6
2015. évi CCXXII. torvény 109. § (1) bekezdés rendelkezésének megfeleléen - 2018. januar 1-jén lép
hatélyba.

Budapest, 2017. december 19.

Dr. Lanczi Andras Dr. Pavlik Livia
rektor kancellar

A kiadmany hitelédl:

Dr. Sarkozi- Kerezsi Marica
a Szenatus titkara
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