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II. 1. 17. A hallgat6i rendezvények szervezésének rendje 2017. jnius 27.

Preambulum

1.§

(1) A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa — a nemzeti felsdoktatasrol
sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 2. melléklet II. 1. alpontja alapjan — a hallgatéi rendezvények és
hallgatok szdmara nyujtott szolgaltatasok szervezésének rendjét (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
alabbiakban allapitja meg.

(2) Jelen Szabalyzat célja, hogy a hallgatéi rendezvények tervezése, szervezése és lebonyolitasa ugy
val6suljon meg, hogy:

a) rendezvény céljai 0sszeegyeztethettk legyenek az Egyetem johirnevével, a hallgatok
érdekeivel,

b) érvényre jussanak a rendezvénnyel kit(izott célok,

C) a jogszerliség, a kulturalt és biztonsagos korlilmények, a résztvevok életének,
egészségének, testi épségének, emberi méltdsaganak és egyéb személyhez fiiz6dd
jogainak, tovabbad tulajdondnak, valamint az Egyetem viagnézeti és politikai
fligggetlenségének, johimevének, gazdasagi és egyéb érdekeinek a védelme biztositott
legyen.

l. fejezet
Altalanos rendelkezések

Kapcsolodé dokumentumok

2.§
(1) Akapcsolddd jogszabalyok és szabalyzatok:
a nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.);

a zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl 23/2011. (lIl. 8.)
sz0l6 Korm. rendelet;

a mentésrol sz616 5/2006. (I1.7.) EUM rendelet;

a rendezvények rendjének biztositasaval kapcsolatos renddri feladatokrél sz6l6 15/1990.
(V. 14.) BM rendelet;

az Orszagos Tlzvédelmi szabalyzatrél sz4l6 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet;

a renddrség ellenérték fejében végezhetd szolgaltatd tevékenységrél szold 16/1999. (11.5.)
Korm rendelet;

Kotelezettségvallalasi szabalyzat;

Kbzbeszerzési szabéalyzat;

Onkoltségszamitasi szabalyzat;

Pénzkezelési szabalyzat;

A gazdalkodassal 0sszefliggb szabalytalansagok kezelésének rendjérél sz6l6 szabalyzat;
Integrélt kockazatkezelési szabalyzat;

Belsd kontroll szabalyzat;
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Szabalytalansagok kezelésének rendjérdl szol6 szabalyzat;

Etikai kodex;

Foglalkoztatasi szabalyzat;

Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabalyzat;

Adatkezelési szabalyzat;

Iratkezelési szabélyzat;

Hallgat6i Kdvetelményrendszer, Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat.

Fogalmak

3.8
(1) Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) az Egyetem neve: jelen Szabalyzat értelmében az Egyetem nevén érteni kell az Egyetem
Alapitd Okirata szerinti hivatalos nevét, valamint az Egyetem jogi oltalom alatt all
elnevezéseit;

b) hallgatoi rendezvény: minden olyan az Egyetem felkérésére, illetve az Egyetem nevének
felnasznalasaval, részben vagy egészben a hallgatéknak, elére meghatarozott célbol, adott
helyen és idében megtartott dsszejovetel, amely funkcionalis tartalma szerint elsésorban a
résztvevék kozosségi szabadidés kikapcsolddasat szolgalja, igy kilondsen a zenés-tancos
osszejovetel, mivészeti rendezvény (fesztival), sportprogram, csapatépitd, kvizjatékos
osszejovetelek, figgetlendl a hallgatoi rendezvény gazdasagi céljatol;

c) hallgatéi zenés, tancos rendezvény: a hallgatok altal, illetve a hallgatoknak szervezett
rendszeresen, vagy meghatarozott alkalombdl, illetve idépontban, nyilvanos (nem zartkdrd)
valogatott lemezbemutatds, vagy él6 el6adads uUtjdn nyujtott  zeneszolgaltatast
fészolgaltatasként nyjtd rendezvény, amelyen a részvételhez nem kell megvaltott tl6hellyel
rendelkezni;

d) rendszeres rendezvény. adott helyszinen hetente tobb alkalommal, heti vagy havi
gyakorisaggal megtartott rendezvény;

e) alkalmi rendezvény: adott helyszinen egy alkalommal legfeljebb tiz egymast kdvetd napon
megtartott rendezvény;

f)  engedélykételes zenés tancos rendezvény: olyan alkalmi, vagy rendszeres zenés, tancos
rendezvény, amelyet

ea) tdmegtartdzkodasra alkalmas — egyidejiileg 300 fénél nagyobb befogadésara alkalmas
— épitményben, vagy épitményen, ilyen helyiséget tartalmaz6 épitmeényben, vagy
tomegtartézkodasra alkalmas helyiségben tartanak, vagy

eb) szabadban tartanak, és a rendezvény idétartama alatt varhatéan lesz olyan idépont,
amikor a résztvevék szdma meghaladja az 1000 f6t.

g) egyetemi polgér: az Egyetemmel kozalkalmazotti vagy egyéb jogviszonyban all6 oktatok,
kutatok, tanarok, illetve a nem oktato-kutato-tanari besorolasu alkalmazottak; valamint a
hallgatdk;'

1 SZMSZ 6.§ (1) bekezdés
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h)

engedélyezett |étszam: az a résztvevli létszam, amely a helyiség alaptertletét, a kidritési
szamitasokat figyelembe véve, a jogszabalyoknak megfelelé idé alatt biztosan el tudjéak
hagyni;

kiUritési szamitds: annak az idéintervallumnak a meghatarozasa, amely alatt a helyiségek
vagy rendezvényterllet elhagyasara igénybe vehetd nyilaszarok, kapuk atbocsatd
képessegének és a résztvevok tervezett létszamanak figyelembevételével a rendezvény
helyszine katasztrofahelyzetben kilrithetd;

az Egyetem terllete: az Egyetem hatalyos alapitd okiratanak 2. szamu mellékletében felsorolt
ingatlanok terllete és az azon lévd épitmények helyiségei, valamint az Egyetem éaltal bérleti
szerz6dés vagy egyéb mas polgari jogi jogviszony alapjan hasznalt ingatlan;

kuls6 helyszin: minden olyan helyszin, amely nem tartozik az Egyetem teriletéhez;

a hallgatoi rendezvény szervezbje: az Egyetem kozalkalmazottja, vagy az Egyetemmel
munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyban all6 természetes személy vagy az
Egyetemmel polgéri jogi jogviszonyban &ll6 jogi személy, torvényes vagy Ugyleti
képviseletére jogosult természetes személy, akit jelen Szabalyzat rendelkezései alapjan a
hallgatéi rendezvény szervezdjeként bejelentettek;

Egyetem altal szervezett hallgatéi rendezvény: olyan rendezvény, amelyet nem az
Egyetemmel polgari jogi jogviszonyban allé természetes személy vagy jogi személy szervez,
és a hallgatdi rendezvény szervezbjeként az Egyetem valamely kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 munkatarsa van bejelentve;

kllsé szervezésl hallgatdi rendezvény: olyan rendezvény, amelyet az Egyetemmel polgari
jogi jogviszonyban &ll6 természetes személy vagy jogi személy szervez, ha a hallgatéi
rendezvény szervezbjeként ez a természetes személy vagy jogi személy torvényes vagy
ugyleti képviseletére jogosult természetes személy van bejelentve;

egészsegugyi szolgélat: az alapszintli ellatést biztosit6 egészséglgyi szolgalat a hallgatéi
rendezvény helyszinén annak idétartama alatt;

biztonsagi személyzet: a hallgatéi rendezvény szervezdje altal megbizott személyek, akik a
hallgatoi rendezvény meghatarozott idétartama alatt felelések a rend fenntartasaért, amelybe

nem tartoznak bele az Egyetem altal foglalkoztatott, védelmét ellaté személyek (pl. portasok,
vagyondrok, jardrok).

A Szabalyzat hatalya

4.§

(1) A Szabéalyzat targyi hatdlya a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel kiterjed valamennyi
hallgatéi rendezvenyre ide értve:

a)

b)

c)

d)

a hallgatoi rendezvények tervezésének, kezdeményezésének, engedélyezésének — ide értve
a hatosagi engedélyeztetést is — rendjét;

a rendezvények megszervezéséhez kapcsolodd folyamatokat, ide értve a rendezvényre
vonatkozd szabalyok meghatarozasat, a rendezvény lebonyolitdsaban részt vevok
kivalasztasat, a jelentkezés rendjét, a rendezvényhez kapcsolodd kommunikacios és
gazdaségi folyamatokat;

a rendezvények ellendrzési, beszamoltatasi rendjét, az elégedettségmérés, kiértékelés és a
panaszkezelés szabalyait;

a szabalytalansagok, integritasi kockazatok kezelésének és csokkentésének rendjét;
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(2)

(3)

e) a rendezvényekhez kapcsolédd személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint a
rendezvényre vonatkozd tovabbi adatok kezelésének, szolgaltatasanak szabalyait.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az alabbi funkcionalis tartalmu rendezvényekre:
a
b

tudomanyos konferencia, kongresszus, eléadas
irodalmi est, szakmai est, szakmai forum;

o O

)

)

) tudoményos, szakmai verseny,

) kiallitas, szinhaz, mozi, egyéb lltetett kulturalis rendezvény,
)

()

protokollaris esemény, fogadas, Unnepi megemlékezeés,

f)  kereskedelmi rendezveny,

g) tarsadalmi, politikai rendezvény,

h) , szakmai program, latogatas, kirandulas (pl. Uzemlatogatas)

i) nem nyilvanos, zartkoriien, az adott szervezet tagsaganak sz6l6 csapatépité program.

A Szabéalyzat személyi hatalya kiteried a hallgatdi rendezvények elékészitésében, illetve
lebonyolitasaban részt vevd valamennyi kozalkalmazottra, hallgatéra, egyéb természetes és jogi
személyre, fliggetlenl attdl, hogy a szervezésben milyen jogviszony keretében vesz részt.

A Szabélyzatot a hatalyba Iépésekor folyamatban lévé Ggyekben is alkalmazni kell.

A Szabalyzat elkészitéséért felelés személy meghatarozasa

5.§

A Szabélyzat elkészitéséért és karbantartasaért a kancellar felel6s.

A Szabélyzat el6készitését, folyamatos karbantartasat a Kozgaz Campus igazgatdja a jogi kontrollt
az adminisztrativ igazgatohelyettes végzi.

Il. fejezet

A hallgatoi rendezvények megtervezése, a rendezvény kezdeményezése, a BCE HOK
véleményezési, egyetértési, dontési joga

6.§

A hallgatdi rendezvényeket fészabaly szerint az éves hallgatdi rendezvényterv keretében kell
kezdeményezni. Ezen tdlmenéen hallgatéi rendezvény kezdeményezheté a hallgati
rendezvényterv kiegészitésével.

Kezdeményezésre béarmely egyetemi polgar jogosult. A hallgatok a BCE HOK-nél, a
foglalkoztatottak a Kdzgaz Campus Igazgatosagon tehetnek javaslatot.

A hallgatéi rendezvényekre vonatkozéan a BCE HOK egy tanévre sz016 hallgatdi rendezvenytervet
(a tovabbiakban: terv) készit. A tervezés soran a BCE HOK megkeresi a karok hallgatoi
részonkormanyzatait, valamint a Kézgaz Campus lgazgatosagot, amennyiben van, az Egyetemmel
rendezvényszervezésre szerz6dott partnerét.

A tervet a kancellar altal jovahagyott formanyomtatvanyon kell benyujtani, amely tartalmazza
legalabb az alabbiakat:

a) arendezvény elnevezese,
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a rendezveny funkcionalis jellege,

a rendezvény helyszine,

a rendezveny idépontja,

a rendezvény megszervezésének varhato Utemterve,
a varhato résztvevai kor,

a rendezvény vazlatos programterve, az egyes programelemek szakmai tartalménak elvei,
ennek részeként a szabad programok idészakat is megjeldlve,

a rendezveny szervezbje,

a rendezveny Egyetemen belili felelése (abban az esetben is szilkséges, ha a rendezvény
szervezbje harmadik személy),

a rendezvény gazdaséagi célja,
a rendezvény koltségterve.

A BCE HOK altal javasolt tervet a BCE HOK elndke minden év februar 15-ig elkiildi a Kozgaz
Campus igazgatojanak. Az igazgatd egyeztet a Székesfehérvari Campus igazgatdjaval, és a tervet
sajat veleményével egyutt marcius 15-ig elklldi a rektornak és a kancellarnak.

A tervrdl és az annak részét képez0 egyes hallgatoi rendezvényekrél torténd dontés soran
kulondsen az alébbi szempontokra kell figyelemmel lenni (mérlegelési szempontok):

a)

a hallgatoi rendezvény mennyire igazodik a tanév idébeosztasahoz, az egyetemi szintii
rendezvényekhez;

a hallgatoi rendezvény jellegében dsszhangban éll-e az Egyetem Alapitdo Okiratdban
meghatarozott kdzfeladataival;

a hallgatéi rendezvény els6sorban az Egyetem hallgatéinak kozosségi szabadidds
kikapcsolodasat szolgalja-e;

a hallgatoi rendezvény mennyire szolgalja a hallgatok egyetemi szabalyrendszerben torténé
eligazodasét, a hallgatok egyetemi életre torténd felkészitését, az egyetemi kdzosségbe
torténd integralasat;

a hallgatéi rendezvény elésegiti-e a hallgatdi és foglalkoztatotti kozosség épitését, a hallgatok
tanulmanyi, tudomanyos, mivészeti és kulturalis gyarapodaséat, egészséges életmod és
rendszeres sporttevékenység iranti igénylk kialakulasat, fejlesztését;

a hallgatéi rendezvény az Egyetem hallgatoinak kulturalt, egyetemi polgarhoz méltd
szorakozasat szolgalja-e;

a hallgatéi rendezvény hozzajarul-e az Egyetem népszerisitéséhez, hagyomanyainak
apolasahoz;

az elsbdleges célkdzonség mellett a potencialis részvevék kore elsésorban mas felsdoktatasi
intézmények hallgatoi kozll keril-e ki;

a hallgatdi rendezvény kelléen elékészitett-e, mennyire szervezett;

nem engedelyezhetd vallasi, vilagnézeti téritést, politikai toborzast szolgalo rendezvény;

nem engedélyezhet6 olyan rendezvény, amely soran nem biztositott az Egyetem vagyonanak
épsége;

nem engedélyezhetd olyan rendezvény, amelynek programjaban a résztvevok emberi életét,

testi épségét, egészségét, emberi méltdsagat, személyi szabadsagat, egyéb személyhez
fliz6d6 jogait sértd vagy veszelyeztetd aktivitas szerepel.
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(7) Az Egyetem altal szervezett hallgatoi rendezvény esetén a kancellar az el6z6 bekezdésben
foglaltakon tul kiilondsen a kdvetkezé feltételek fennallasat mérlegeli:

a) a hallgatdi rendezvény koltségterve realis-e, a megvalositdsahoz szikséges raforditasokat
teljes koriien és valos értéken tervezték-e;

b) rendelkezésre all-e a tervezett raforditasok fedezete;

c) kellb id6 all-e rendelkezésre a hallgatdi rendezvényhez kapcsolddd beszerzések
szabalyszer( lebonyolitasara;

d) biztositottak-e a hallgatdi rendezvény (kilonGsen a zenés, tdncos rendezvény) szabalyszerii
lebonyolitasahoz szikséges infrastrukturalis feltételek, kelld id6 all-e rendelkezésre a
hallgatoi rendezvényhez kapcsolodd minden szikséges hatdsagi engedély beszerzésére.

(8) A rektor és a kancellar minden év marcius 31-ig dont a kovetkezG tanévi tervrél. A terv
elfogadasahoz a BCE HOK egyetértese szikseges azzal, hogy azon rendezveny esetében,
amelyet az Egyetem nem a BCE HOK koltségvetésébdl finansziroz, a BCE HOK-6t véleményezési
jog illeti meg.

(9) Tekintettel arra, hogy a (6)-(7) bekezdésben foglalt szempontok a (8) bekezdésben meghatarozott
dontéshozok mérlegelési korébe tartoznak, a dontés ellen jogorvoslatnak nincs helye.

(10) A BCE HOK-6n beliili dntéshozatal rendjét a BCE HOK Alapszabalya tartalmazza.
(11) A tervet a rektor, a kancellar és a BCE HOK elndke kiadmanyozza.

(12) A terv mddositasanak kezdeményezésére mind a BCE HOK, mind az Egyetem barmikor jogosult
azzal, hogy a kezdeményezés érdemben akkor vizsgélhatd, ha a jogszerli és strukturélt
végrehajtasra — klonos tekintettel a kapcsolodd beszerzésekre -- kell6 id0, de legalabb harminc
(30) nap all rendelkezésre. Az Egyetem nevében a mddositas kezdeményezése a Kozgaz Campus
igazgatoé hataskore. A kezdeményezés elfogadasara egyebekben a terv elfogadasara vonatkozé
szabalyokat kell alkalmazni.

(13) A terv elfogadasa a hallgatéi rendezvény megszervezésére vonatkozo6 elvi engedélyezés, amely
alapjan a jelen Szabalyzat szerinti rendezvénytartasi kérelem benyujthatd a konkrét hallgatéi
rendezvényre vonatkozoan.

(14) A hallgatdi rendezvény szervezdje a terv vonatkozasaban javaslattal élhet.

Az Egyetem helyiséginek, egyéb teriileteinek igénybe vétele

7.8
(1) A hallgatéi rendezvényeket a tervben meghatarozott helyszinen és idépontban kell megtartani.

(2) Az Egyetem teriiletén megrendezésre kerll§ hallgatoi rendezvények megtartasahoz szikséges
helyiségeket és egyéb terlileteket az Egyetem mindenkori teremhasznalati szabalyai szerint kell
igényelni. Az igénylést a tervben szerepld szervezd és a belsé felelés egyittesen jogosult
benyuijtani.

(3) Az igénybe vétel sordn be kell tartani az Egyetem valamennyi vonatkozé szabalyzatat és
utasitasat.

(4) A kulsé helyszinen megrendezésre kertlé hallgatoi rendezvények megtartasara az ingatlan
hasznalatat biztositd polgari jogi szerzédés szabalyai vonatkoznak.

(5) A helyiséghasznélat rendjéért — amennyiben a hallgatdi rendezvény hazirendje, egyéb
szabdlyzata, vagy a megszervezésre vonatkozoan polgari jogi szerz6dés eltéréen nem rendelkezik
- a tervben szerepld szervezd felelds.
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A rendezvény szervezd (felelds szervez6) meghatarozasanak elvei

8.§

A hallgatoi rendezvény jogszerii és tervszerli el6készitéséért és lebonyolitasaért a hallgatoi
rendezvény tervben feltiintetett szervezéje, a hallgatéi rendezvény szervezdje a felelés.

A hallgatdi rendezvény belsd felelése azért felel, hogy a hallgatéi rendezvény szervezéje részére
biztositott legyen valamennyi olyan informacio, amely szikséges a hallgatéi rendezvény
szerzOdésszer(i megtartasahoz. A belsé felelés nem felel a rendezvény jogszer( és tervszerii
megtartasaért, hanem kapcsolattartoként felel az Egyetem és a rendezvény szervezdje kozott
informacioaramlasért. Amennyiben jelen Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik, a rendezvény belsé
felelése a Kdzgaz Campus lgazgatosag.

Fészabaly szerint a hallgatéi rendezveny elbkészitésére és lebonyolitasara vonatkozoan az
Egyetem a BCE HOK egyetértésével kilon jogi személyiséggel rendelkezd szervezettel polgari jogi
szerz6dést kot. Az Egyetem csak rendkivll indokolt, kiveteles esetben készit el és bonyolit le
sajat hataskorben hallgatoi rendezvényt.

A rendezvénynaptarban szereplé rendezvények felelds szervezéje csak kilondsen indokolt
esetben lehet az Egyetemmel és annak barmely szervezeti egységével, ide értve a BCE HOK-6t is,
hallgatéi, illetve foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé természetes személy ha ezt a
feladatot e minéségében latja el..

Hallgatdi rendezvény szervezésére vonatkozO szerzddés (a tovabbiakban: szerz6dés) a
kdzbeszerzésre, a beszerzésre vonatkozo jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok el6irasai szerint
kothetd.

Tekintettel arra, hogy az Egyetem kiemelt jelentéséglinek tartja, hogy a hallgatéi rendezvények
megszervezése és lebonyolitdsa a hallgatoi érdekeket kiemelten szem el6tt tartva, ugyanakkor
szigoru biztonsagi szabalyok és pénzlgyi elszamolasi rend szerint valdsuljanak meg - amennyiben
az el6zé bekezdésben hivatkozott jogszabalyok és szabélyzatok lehetévé teszik - a hallgatéi
rendezvény szervezésére vonatkozé szerzédéses partner kivalasztasa soran figyelemmel kell lenni
az alabbiakra:

a) a szerz6dés csak onalld jogi személyiséggel rendelkezd, atlathaté gazdalkodd szervezettel
kothetd;

b) a szerzédé partner elsédlegesen nonprofit gazdalkodo szervezet legyen;

c) nem kothetd szerz6dés olyan személlyel, amellyel vagy amelynek (7) bekezdés alapjan
megjelolt személyi felelésével szemben barmilyen zenés, tancos rendezvényhez
kapcsoldddan bintetdeljaras van folyamatban, vagy amelyet, akit a birdséag jogerd itéletében
ilyen cselekménnyel 6sszefiiggésben biindsnek talalt, Ugyszintén, amelynek a (7) bekezdés
alapjan megijeldlt személyi felelése nem blntetlen el6életd;

d) véllalja, hogy az el6zé pontban foglaltak teljesilésére vonatkozoan teljes bizonyitd erejl
okiratban nyilatkozatot tesz;

e) aszerz6do partner létesité dokumentuma elsédleges célként rogzitse hallgatoi rendezvények
szervezését;

f)  a szerz6dd partner létesité dokumentuma megsziinés esetére rogzitse, hogy vagyonat mas
egyetemi hallgatoi, oktatoi, kozalkalmazotti egyesilet javara ajanlja fel;

g) vallalja az Nftv. 6. melléklet és jelen szabalyzat szerinti adatai kezelését;
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(7)

(8)

(9)

h) véllalja, hogy az Egyetem szaméra a szerz6désben meghatarozott moédon és gyakorisaggal
tajékoztatast nyujt pénzigyi, gazdasagi adatairdl, valamint gazdasagi folyamatait egyéb, a
szerz6désben meghatarozott modon atlathatova teszi az Egyetem szamara.

A hallgatéi rendezvény szervezéjeként szerz6dott jogi személy koteles megnevezni azt a
természetes személyt, aki a rendezvény szervezdjeként (személyi felelés) az Nftv. 6. melléklete
szerint megjelolhetd.

Amennyiben a szerz6dés tobb évre vagy hatarozatlan idére szdl, a teljesitést évente értékelni kell,
és az értékelés eredményeként kell donteni a szerz6dés meghosszabbitasardl, felllvizsgalatarol
vagy megsziintetésérdl. Az értékelés hatarnapjat a szerzédésben rogziteni kell.

Kuls6 szervezésii rendezvény esetén az Egyetem terlletének hasznalatara kizardlag az arra
jogositd szerzédés alapjan kertlhet sor.

(10) Az Egyetem a ks szervezésii rendezvény elékészitésében és lebonyolitdsdban nem vesz részt,

amennyiben kivételesen mégis részfeladatot vallal, annak feltételeit részletesen rogziteni kell a
hasznalatot biztosité szerz6dés, vagy egyéb megallapodas keretei kozott. Ez nem érinti a belsé
felelés koordinacios, informacidszolgaltatasi jogat.

A rendezvény szervezdjének adataira vonatkoz6 adatkezelési szabalyok

9.§

A hallgatoi rendezvény szervezéjérdl az Egyetem az Nftv. 6. melléklete szerinti adatokat kezeli. Az
Egyetem a jelen Szabalyzat 5.§ (6) bekezdés c) pontjaban hivatkozott adatot az érintett
hozzajarulasaval rendezveénybiztonsagi okbol kezeli.

Kiilsé szervezésii rendezvény esetén az Nftv. 6. melléklete és a jelen Szabalyzat 5.§ (6) bekezdés
c) pontja szerinti adatokat a hallgatoi rendezvény szervezbje a szerz6dés hatélyba |épését
kovetéen haladéktalanul koteles cégszeriien alairt nyilatkozatban atadni a Kbézgaz Campus
Igazgatdsagnak.

Az Egyetem altal szervezett rendezvény esetén az (1) bekezdésben hivatkozott adatok
kezeléséhez a hallgatéi rendezvény szervezlje irasbeli nyilatkozatban jarul hozza. Az adatokat a
Humanerdforras Iroda adja at a Kozgadz Campus Igazgatdésagnak.

Az atadott adatokban bekovetkez valtozast, a hallgatoéi rendezvény szervezbje koteles
haladéktalanul bejelenteni a Kézgaz Campus |gazgatdsagnak.

A Kozgaz Campus lgazgatésag az (1) bekezdésben hivatkozott adatokrol az Adatkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet, az adatbazisbdl szilkség esetén
belsd adatszolgaltatoként adatot szolgaltat az Nftv. szerinti hatdsagoknak és mas szervezeteknek,
a rektor, kancellér, illetve az Egyetem azon vezetje részére, akinek az adat munkakori feladatai
ellatasahoz szikséges.

A Kdzgaz Campus Igazgatdsag a jelen paragrafusban nevesitett adatokat az Nftv. 6. melléklete
alapjan 5 évig kezeli.

Az adatok kizarolag a jogszabaly szerint arra jogosult hatosagnak adhatok at. Az adatkezelés
céljanak megvaldsulasa utén, a (6) bekezdésben meghatarozott id6 leteltével a Kozgdz Campus
Igazgatosag torli az adatokat.
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A hallgatoi rendezvények el6készitésében és lebonyolitasaban résztvevd szervezetek, szervezeti
egységek feladatai

10.§

(1) Kulsé szervezésl hallgatéi rendezvény esetén a hallgatdi rendezvények szervezésében és
lebonyolitasaban az alabbi szervezetek, szervezeti egységek vesznek részt:

a) arendezvény szervezije:
aa) kdzremiikodik a terv véleményezésében;
ab) felel azért, hogy kizarélag jovahagyott hallgatoi rendezvény szervezése kezdédjon meg;

ac) felel a hallgatéi rendezvény megszervezéséért és lebonyolitasaért, e korben feltétel
nélkil felel a vonatkozé jogszabalyok teljes kori (pl. tliz- és vagyonvédelmi eléirasok),
betartasaért, a szerz0désszeri teljesitéséért, a rendezvény céljainak megvaldsulasaért:
igy pl. gondoskodik a szlikséges hatdsagi engedélyek megszerzésérdl, a szlkséges
hatosagi bejelentések megtételérél, amennyiben relevans, elkésziti a hallgatéi
rendezvény hazirendjét és egyéb szabalyzatait, a hallgatdi rendezvény koltségtervet, a
részvételi felhivas szovegét, valamint meghatarozza a részvételi jelentkezés rendjét,
biztositja a hallgatoi rendezvény catering szolgaltatasait;

ad) a hallgatéi rendezvény egész ideje alatt a helyszinen tartézkodik a szabalyos
lebonyolitas és a rend fenntartasa érdekében;

ae) kapcsolatot tart a Kozgaz Campus Igazgatosaggal;

af) a Kdzgaz Campus lgazgatosag megkeresésére, illetve amennyiben a jogszerd, illetve
szerzOdésszeri teljesitéshez sziikséges, jelzéssel él a Kézgaz Campus lgazgatésag
iranyaba.
b) BCE HOK:

ba) felel a terv dsszeallitasaért, szilkség esetén mddositasaért és a Kézgaz Campus
lgazgatosag részeére torténd megkuldéséért;

bb) felel azért, hogy olyan tervet allitson dssze, amely figyelemmel van a jelen
Szabalyzatban meghatarozott célokra, és a 6.§ (6)-(7) bekezdésében meghatarozott
szempontokra;

bc) gyakorolja jelen Szabalyzat szerinti egyetértési, véleményezési jogat;

bd) folyamatosan nyomon koveti a hallgatéi rendezvényeket, és kozremikodik a
rendezvény  szervezbjének beszamoltatasdban, a hallgatéi rendezvények
értékelésében.

c) Kbzgaz Campus lgazgatdsag:

ca) felel a terv vagy annak moédositdsa véleményezéséért, rektor és kancellar elé
terjesztéséért;
cb) amennyiben a BCE HOK nem terjeszt eld tervet, felel a terv elékészitéséért és rektor,

valamint kancellar elé terjesztéséért azzal, hogy a rendezvények szervezése ez
esetben is fészabaly szerint killsé szervezés( rendezvény;

cc) felel azért, hogy olyan tervet allitson Gssze, figyelemmel van a jelen Szabalyzatban
meghatarozott célokra, és a 6.§ (6)-(7) bekezdésében meghatarozott szempontokra;

cd) kozrem(kodik a szervezet kivalasztasdban, a szerzdédés szakmai tartalménak
meghatarozasaban, ellatja a szerzddéses kapcsolattartdi feladatokat;

-10 -



II. 1. 17. A hallgat6i rendezvények szervezésének rendje 2017. jnius 27.

ce) kapcsolatot tart a hallgatoi rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban részt
vevd szervezeti egységekkel és a BCE HOK-kel;

cf) a Kommunikécios lgazgatdsaggal egyutt jovahagyja a részvételi felhivas szovegét;

cg) szukség esetén jelzéssel él a rektor, illetve a kancellar, valamint a hallgatoi
rendezvények el6készitésében és lebonyolitasaban részt vevl szervezeti egységek
felé;

ch) nyomon koveti a szerzédés teljesitését, értékeli a szerzddést, szikség esetén
kezdeményezi annak meghosszabbitasat, modositasat, megszintetését, szerzo6déses
igények érvényesitését;
ci) iranyita a rendezvény szervezbjének beszamoltatdsat, a hallgatdi rendezvények
értekelését;
¢j) kozrem(ikodik a jelen Szabalyzat elkészitésében;
ck) jelen Szabalyzat szerinti adatkezelést végez.
d) Stratégiai és Mindségfejlesztési lgazgatdsag:
da) kdzremiikodik a terv véleményezésében.
e) Kommunikacids Igazgatosag:

ea) kozremiikodik a terv véleményezésében, e korben véleményezi a hallgatoi rendezvény
PR elemeit;

eb) a Kdzgaz Campus lgazgatosaggal egyutt jovahagyja a részvételi felhivast.
f)  Jogi és Kozbeszerzési Igazgatosag:

fa) amennyiben relevans, el6késziti a hallgatdi rendezvény megszervezésére vonatkozo
kdzbeszerzési folyamatot és lebonyolitja azt;

fb) a Kozgaz Campus Igazgatdsag altal meghatarozott tartalmi elemek alapjan elkésziti a
hallgatoi rendezveny el0készitésére, illetve lebonyolitdsara vonatkozd szerzédést, az
esetlegesen kapcsolodd egyeb szerzOdéseket, gondoskodik a szerzddés(ek)
megkotésérél, a Kozgaz Campus Igazgatdsag jelzése alapjan  annak
meghosszabbitasardl, modositasardl, megszlntetésérdl;

fc) ellatia a szerz6déses és a hallgatdi rendezvényhez kapcsolddd egyéb igények
érvenyesitését, eljar a kapcsolodo hatosagi, birdsagi eljarasokban;

fd) véleményezi a hallgatdi rendezvény hazirendjének, egyéb sziikséges szabalyzatainak
elkészitésében.

g) Gazdasagi Ilgazgatésag:

ga) véleményezi a hallgatdi rendezvény elékészitésére, illetve lebonyolitasara vonatkozé
szerzdést;

gb) a Jogi és Kdzbeszerzési lgazgatdsag megkeresésére kozremlikddik a szerzédéses és
a hallgat6i rendezvényhez kapcsolddé egyéb igények érvényesitésében, a kapcsolodo
hat6sagi, birbsagi eljarasokban;

gc) kozrem(ikadik a jelen Szabéalyzat elkészitésében;

gd) iranyitja a hallgatéi rendezvény megszervezésére vonatkozd szerz8déshez kapcsolodd
pénzlgyi és egyéb gazdasagi folyamatokat.

h)  Adminisztrativ Igazgatésag:
ha) gondoskodik a jelen Szabalyzat elkészitésérdl és folyamatos karbantartasarol;

-11-



II. 1. 17. A hallgat6i rendezvények szervezésének rendje 2017. jnius 27.

hb) szabalyozasi kérdések vonatkozasaban kapcsolatot tart a fenntartoval;

hc) véleményezi a hallgatéi rendezvény elGkészitésére, illetve lebonyolitaséra vonatkozd
szerzGdést;

hd) kiilsé szervezésti rendezvény esetén véleményezi a hallgatoi rendezvény hazirendjét;

he) ellendrzi a hallgatdi rendezvények torvényes lebonyolitasat, szlikség esetén jelzéssel él
a rektor, illetve a kancellar, valamint a hallgatéi rendezvények szervezésében és
lebonyolitdsaban részt vevo szervezeti egységek felé;

hf) a bels6é adatvédelmi felelési feladatkérhdz kapcsoldddan ellendrzi a nyilvantartott adatok
kezelését.

i) Miszaki és Informatikai Igazgatosag:

ia) amennyiben relevans, eldkésziti a hallgatéi rendezvény el6készitésére, illetve
lebonyolitdsara vonatkozé beszerzési folyamatot és lebonyolitja azt.

j)  Bels6 Ellenérzési Iroda:

ja) a kancellar felkérésére ellenérzi a hallgatdi rendezvényekre vonatkozd szabalyok
betartasat.

(2) Az Egyetem altal szervezett hallgatéi rendezvény esetén az (1) bekezdésben foglaltak az
alébbiakkal egészulnek ki:

a) Mdiszaki és Informatikai Igazgatdsag:

aa) amennyiben relevans, megteszi a szlkséges bejelentéseket, benyujtia a szlikséges
engdély iranti kerelmeket az illetékes hatésagokhoz;

ab) biztositja a hallgatéi rendezvény miiszaki, infrastrukturalis feltételeit;
ac) gondoskodik a tiiz- és vagyonvédelmi eléirasok meghatarozasarol és betartasardl.
b) Kommunikaciés Igazgatésag:

ba) elkésziti a hallgatdi rendezvény programtervét, az egyes programelemek szakmai
tartalmat;

bb) elvégzi a hallgatéi rendezvény PR feladatait.
c) Adminiszrativ Igazgatdsag:

ca) kozrem(ikddik a hallgatoi rendezvény hazirendjének elkészitésében.
d) Gazdasagi Igazgatosag:

da) ellenérzi a hallgatoi rendezvény koltségtervét.
e) BCE HOK:

ea) kozrem(kodik a hallgatdi rendezvény hazirendjének, egyéb szlikséges
szabalyzatainak, koltségtervének és programtervének elkészitésében.

f)  Kdzgaz Campus Igazgatdsag:
fa) ellatja az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatokat;

fb) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket jelen Szabalyzat nem utal més szervezeti
egyseg hataskorébe.
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lIl. fejezet
A hallgatéi rendezvény engedélyezése, szervezése

A rendezvénytartasi kérelem benyujtasa

11.§

Hallgat6i rendezvényre vonatkozo rendezvénytartasi kérelmet (a tovabbiakban: rendezvénytartasi
kérelem) a tervben szerepl6 szervezd és a belst felels egylttesen jogosult benyujtani.

A rendezvénytartasi kérelmet a kancellar altal jovahagyott formanyomtatvanyon kell benyujtani a
Kozgaz Campus lgazgatdsag igazgatdjahoz. A rendezvénytartasi kérelmet a (3) bekezdésben
foglalt kivétellel olyan id6ben kell megtenni, hogy a jogszer( és strukturalt végrehajtasra — kilonds
tekintettel a kapcsolodd beszerzésekre - kellé id6, de legalabb 60, kulondsen indokolt esetben
legalabb 30 nap alljon rendelkezésre.

Az Egyetem altal szervezett zenés tancos rendezvény esetén a rendezvénytartasi kérelmet a
zenés tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérdl szold 23/2011.(111.8.) Korm.
rendeletben meghatarozott hataridék betartasa érdekében a rendezvény napjat megel6zben
legalabb 60 nappal be kell nyujtani.

A rendezvénytartasi kérelemnek tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat:
a) arendezvény megszervezésének pontos utemterve;
b) arésztvevéi kor;

c) arendezvény részletes programterve, az egyes programelemek részletes szakmai tartalma,
ennek részeként a szabad programok idészakat is megjeldlve;

d) arendezvény részletes koltségtervét, kiemelten a rendezvény soran felhasznalando, az Nftv.
85/C.§ eb) pontjdban meghatarozott kulturélis tevékenység, valamint a sporttevékenység
tamogatasa jogcimen felhasznaland6 tamogatas dsszegét;

e) minden olyan informéaciot, amelyet a rektor, illetve a kancellar az egyedi esetben indokoltnak
tart.

A terv modositasa iranti kérelem €s a konkrét rendezvénytartasi kérelem egyidében is benyuijthato.
A hallgatéi rendezvény engedélyezésének feltételei

12.§

A rendezvénytartasi kérelmet a Kozgaz Campus igazgatd el6zetesen véleményezi, e korben
elézetesen egyeztet az érintett szervezeti egységek vezetdivel.

A rendezvénytartasi kérelmet az arra vonatkozo véleményével egyutt a Kézgaz Campus igazgato
tiz (10), strgds esetben 6t (5) napon belil megkildi a rektornak, kancellarnak és a BCE HOK
elndkének. A rendezvénytartasi kérelem targyaban a rektor és a kancellar kozésen dont.

A rendezvénytartasi kérelmet annak szabalyszer(i és teljeskori kitoltése esetén, amennyiben az
abban foglaltak a jogszabalyi kovetelményeknek megfelelnek, el kell fogadni, kivéve, ha a jelen
Szabélyzat szerinti mérlegelési szempontok vonatkozasdban olyan valtozas éllt be, amely a
rendezvény biztonsagos, kulturalt lebonyolitasat veszélyezteti.

A dontést a rektor és a kancellar kiadmanyozza.
A déntésrdl irasban (pl. elektronikus levél formajaban) tajékoztatni kell a BCE HOK elndkét.
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A rendezvény szervezésének megkezdésére kizardlag jovahagyott kezdeményezés alapjan
kerulhet sor.

A hallgatéi rendezvény megszervezésének litemterve

13.§

A hallgatéi rendezvény megszervezésének Utemtervét a rendezvény szervezbje a
rendezvénytartasi kérelem részeként nyuijtja be.

Kulso szervezési hallgatoi rendezvény esetén az utemtervnek ki kell terjednie:
a) arendezvényt megel6z6 el6késziletek kezdé és befejezd iddpontjéra,
) arendezvény kezdd idépontjara,
c) arendezvény befejezd idépontjara,
)

az Egyetem vezetése altal tortén0 megjelenést igényld rendezvények esetén a megjelenés
idétartamara, céljara, a felkért vezetdi korre.

Egyetem altal szervezett hallgatoi rendezvény esetén az itemtervnek a (2) bekezdésen tilmenéen
ki kell terjednie az alabbiakra:

a) hatdsagi engedélykoteles rendezvények esetén az engedély iranti kérelem benyujtasanak
tervezett idépontjat;

b) az a) pontban meghatéarozott engedély megérkezésének varhatd idépontjat;

c) a hallgatoi rendezvényhez kapcsolodo aru-, illetve szolgaltatasbeszerzések Utemezését,
amennyiben azt az Egyetem kozbeszerzési, illetve beszerzési terve nem tartalmazza;

d) a hallgatéi rendezvényhez kapcsolodd pénziigyi elszamolasok litemezését.

Egyetem altal szervezett hallgatdi rendezvény esetén az Utemtervet ugy kell kialakitani, hogy a
vonatkoz6 jogszabalyokban, elsésorban a zenés tancos rendezvények mikodésének
biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (I11.8.) Korm. rendeletben meghatarozott hataridék
biztositottak legyenek.

A beszerzési eljarasok lebonyolitdsat kovetben, amikor annak lehetésége fennall, a Kozgaz
Campus Igazgatdsag igazgatéjahoz jovahagyasra be kell nydjtani az alabbiakat:

a) abiztositast végz6 személyzet pontos megjeldlése, létszam feltlintetésével;

b) amennyiben relevans, a hallgatdi rendezvény hazirendjét, esetleges egyéb szabalyzatait;

c) hallgatdi rendezvényhez vagy ahhoz kapcsolédéan harmadik személyek marketing,
promdcios megjelenésének tartalmat.

Az Egyetem nevének hasznalata a hallgatéi rendezvényekhez kapcsoloddan

14.§

Kils6 szervezésl hallgatdi rendezvény esetén a rendezvény szervezéje a rendezvények
szervezése korében az Egyetem nevéhez kotddo rendezvényelnevezést csak az Egyetem javara
és érdekkorében hasznalhatja. A hallgatdi rendezvény esetén barmely, az Egyetemre utal6
elnevezést, széhasznalatot a rendezvény szervezdje csak és kizardlag a rektor, a kancellar és a
BCE HOK jovahagyasaval alkalmazhat. A névhasznalatért a rendezvény szervezéje névhasznalati
dij megfizetésére kotelezhetd.
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(1)

(2)

(1)

A hallgatéi rendezvény programja, a szakmai tartalom meghatarozasa

15.§

A hallgatoi rendezvény programjat, az egyes programelemek szakmai tartalmat a K6zgaz Campus
Igazgatdsag veleményezi a Kommunikacios Igazgatdésag és a BCE HOK bevonasaval, egyetemi
szervezésben megvalosuld hallgatoi rendezveny esetén elkésziti azt.

A szakmai tartalmat, akéar harmadik személy szervezésében, akar egyetemi szervezésben val6sul
meg a hallgatoi rendezvény, olyan részletességgel kell meghatarozni, hogy abbdl egyértelmien
megallapithato legyen, hogy:

a) mely programelemért ki a személyi felelds;

b) melyek a programelem szabalyai (pl. jatékszabalyok);

c) ki biztositja az szlikséges segédeszkozoket;

d) aprogramelemben torténé részvétel 6nkéntes;

e) a hazirend, egyéb szabalyzatok, szabalyok betartdsa esetén a részt vevék élete, egészsége,

testi épsége, emberi méltosdga és egyéb személyhez fliz6d6 jogai kelld védelemben
részesulnek.

A rendezvényen, vagy ahhoz kapcsolédéan harmadik személy megjelenésének szabalyai

16.§

A hallgatoi rendezvény programjat vagy ahhoz kapcsoloéddan harmadik személyek marketing,
promociés megjelenesének tartalmat a Kozgaz Campus Igazgatésag véleményezi a
Kommunikéacios |gazgatosag és a BCE HOK bevonésaval, egyetemi szervezésben megvaldsuld
hallgatoi rendezvény esetén elkésziti azt.

A szakmai tartalmat, akéar harmadik személy szervezésében, akar egyetemi szervezésben val6sul
meg a hallgatoi rendezvény, olyan részletességgel kell meghatarozni, hogy abbdl egyértelmiien
megallapithat6 legyen, hogy:

a) mely szervezetek,

b) milyen termék, illetve szolgaltatas reklamozasaval,
c) milyen dij ellenében

jelennek meg a hallgatoi rendezvényen.

A marketing, proméciés céllal megjelent harmadik személyekrél a (2) bekezdében meghatérozott
tartalommal a Kdzgaz Campus lgazgatosag nyilvantartast vezet.

A harmadik személy népszerisitése nem sertheti az Egyetem jo0 hirnevét, partatlansagat,
flggetlenségét, és meg kell felelnie az Egyetem Etikai Kodexének.

A hallgatéi rendezvény elékészitésében, illetve lebonyolitasaban résztvevok kivalasztasa,
adataik kezelése

17.§

(1) Kulsd szervezésii hallgatoi rendezvény esetén az Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban nem

allé személyek hallgatoi rendezvény el6készitésében, illetve lebonyolitasaban torténd részvételérél
a rendezvény szervezbje dont azzal, hogy a lebonyolitds azon formajara, amely a hallgatdi
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rendezvényen t0rtén6é személyes jelenlétet igényli, csak olyan személy alkalmazhato, aki megfelel
az 5.§ (6) bekezdés c) pontjaban foglaltaknak. Ennek teljesiilésére vonatkozdan az Egyetem a
hallgatoi rendezvény szervez6jétdl nyilatkozatot vagy mas igazolast kérhet.

Kils6 szervezesi hallgatdi rendezvény elGkészitésében, illetve lebonyolitasaban az Egyetemmel
foglalkoztatasi jogviszonyban allé személy kizarélag jelen Szabalyzatban meghatarozott szervezeti
egység munkatarsaként, munkakori kotelezettsége keretében vehet részt.

Az Egyetem altal szervezett hallgatéi rendezvény elOkészitéseben, illetve lebonyolitasaban
hallgatok onkéntes alapon, BCE HOK toborzas eredményeként vesznek részt azzal, hogy a
lebonyolitas azon forméajara, amely a hallgatdi rendezvényen torténd személyes jelenlétet igényli
csak olyan hallgaté alkalmazhatd, aki megfelel az 5.§ (6) bekezdés c) pontjaban foglaltaknak.
Ennek teljestlésére vonatkozoan a hallgatd elézetesen teljes bizonyitd erejii okiartban
nyilatkozatot tesz.

A hallgatéi rendezvény el6készitésében, illetve lebonyolitasaban részt vevék irasban nyilatkoznak,
hogy a jelen Szabalyzatban foglaltakat ismerik, azokat betartjak.

A hallgatdéi rendezvény elbkészitésében, illetve lebonyolitasdban részt vevék irdsban
hozzajarulnak, hogy az Egyetem Kozgaz Campus lgazgatdésaga Nftv. 6. melléklete és jelen
Szabélyzat 5.§ (6) bekezdés c) pontja szerinti személyes adataikat, valamint az altaluk ellatott
feladatok leirasat, a feladatok teljesitésére vonatkozd adatokat kezelje. Az adatkezelés célja a
rendezvénybiztonsag elbsegitése, a rendezvény jogszerl elékészitésének és lebonyolitdsanak
ellendrizhetdsége.

Az adatok kezelése az érintett hozzajarulasan alapul, ezért az érintettel elézetesen egyértelmien
kozolni kell, hogy a rendezvény szervezbje milyen személyes adatokat, milyen célbél és
idétartamig kezel.

A rendezvény szervezdje a jelen paragrafus szerinti adatokat kizarélag az (5) bekezdésben
meghatérozott célbol és az érintett hallgatoi rendezvény napjétol szamitott ot (5) évig kezeli.

A Kozgaz Campus Igazgatdsag a jelen paragrafusban hivatkozott adatokrél az Adatkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az adatok kizérdlag a jogszabdly szerint arra jogosult hatdsagnak és az Egyetem rektora,
kancellarja, illetve az Egyetem azon tovabbi munkatarsa részére és akkor adhato ki, akinek és
amikor az adat munkakori feladat ellatasédhoz sziikséges. Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
utan, a (7) bekezdésben meghatarozott id0 leteltével a Kézgaz Campus Igazgatdsag torli az
adatokat.

A résztvevéi kor meghatarozasa

18.§
A hallgatéi rendezvények célkdzonsége elsésorban:
a) az Egyetem polgarai,

b) amennyiben a rendezvény jellege indokolja az a) pontban nevesitettek hozzatartozoi,
valamint

c) az Egyetem vezetése, illetve a BCE HOK altal meghivott vendégek.

Hallgatoi rendezvényen, amennyiben annak jellege indokolja, az egyetemi polgarokon tul részt
vehetnek az (1) bekezdésben nem nevesitett személyek (a tovabbiakban: kiilsé résztvevok) is
azzal, hogy lehetbség szerint minden kuls6 résztvevd esetében megéllapithatd legyen valamely
egyetemi polgarral fennéllé ismeretsége. Torekedni kell arra, hogy egy egyetemi polgar legfeljebb
két kilsd résztvevét hozhasson magéaval a hallgatdi rendezvényre.
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Az egyetemi polgarok, kulondsen a hallgatok esetében a rendezvény szervezbje részvételi
dijkedvezményt, vagy a dijfizetés aldli telies mentességet is megallapithat — amennyiben azt a
rendezvénytartasi kérelemben jelezte és kozzétette a részvételi felhivasban.

Zenés, tancos rendezvény esetében, a rendezvény szervezéje donthet agy, hogy kizarja vagy
korlatozza a fiatalkorliak részvételét, ennek érdekében a résztvevok belépését életkort igazold
okmany felmutatasahoz kotheti.

A hallgatéi rendezvény hazirendjének megallapitasara vonatkozé6 szabalyok

19.§

Azt, hogy a hallgatdi rendezvény megtartdsahoz szukséges-e hazirend elkészitése, az
Adminisztrativ Igazgatdsag javaslatara a rektor €s a kancellar a tervben hatarozza meg.

Amennyiben a hallgatéi rendezvényen torténé részvétel vonatkozasaban a hatosag, illetve a
rendezvény szervezije engedélyezett létszamot hataroz meg, ennek tényét és az engedélyezett
létszamot a hazirendben rogziteni kell.

A hézirendet a jelen Szabalyzat szerinti felelés késziti el6 a véleményezésre jogosultak
bevonasaval, és a rektor, valamint a kancellir a BCE HOK elndk egyetértésével a
rendezvénytartasi kérelemmel egyutt fogadja el, azzal, hogy azon rendezvény esetében, amelyet
az Egyetem nem a BCE HOK koltségvetésébdl finansziroz, a BCE HOK-6t véleményezési jog illeti
meg.

A héazirendet kozzé kell tenni a rendezvény szervezojének vagy a rendezvenynek a hivatalos
holnapjan, tovabba a BCE HOK hivatalos honlapjan. A hazirendet ki kell fliggeszteni a hallgatoi
rendezvény helyszinén.

A részvételi felhivas tartalmi elemei, kozzététele, a résztvevok tajékoztatasa, a hallgatoi
rendezvény népszeriisitése, hirdetése

20.§
A részvételi felhivast a rendezvény szervezbje késziti el.

A részvételi felhivas tartalmanak G6sszhangban kell lennie az engedélyezett rendezvénytartasi
kérelemben meghatarozott tartalommal és legalabb a kdvetkez6 adatokat tartalmaznia kell:

a) arendezvény elnevezését;

b) arendezvény funkcionalis jellegét;

c) arendezvény helyszinét;

d) arendezvény kezdé és befejezd idépontjat;
e) arendezvény programjat;

f)  ahallgatoi rendezvényt szervezd cég nevet;

g) zenés, tancos rendezvény esetében, amennyiben a rendezvény szervezbje korlatozza a
fiatalkoruak belépését, errdl torténd egyértelml tajékoztatast, tovabba arrél, hogy a
részvevék helyszinre torténd belépése az életkort igazold személyazonositd okmany
felmutatasahoz kotott;

h) arészvételre torténd jelentkezés madjat és hataridejét;

i) a hallgatoi rendezvény részvételi dijat, amennyiben van lehetéség kedvezmény igénybe
vételére, ennek feltételeit és mértékét, a részvételi dij megfizetésének esedékességét és
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maodjat, valamint azoknak a helyszinen igénybe vehetd szolgaltatasoknak a megjeloléseét,
amelyek a részvételi dij ellenében, valamint amelyek kilon dij fizetése mellett veheték
igénybe.
A részvételi felhivas szovegét a Kozgadz Campus Igazgatosag és a Kommunikécios |lgazgatdsag
hagyja jova.
A reszveteli felhivast kozze kell tenni a rendezvény szervezGjének vagy a rendezvénynek a
hivatalos holnapjan, tovabba a BCE HOK hivatalos honlapjan.

KulsO szervezésl rendezvény esetén az Egyetem a szerzédésben hozzajarulhat ahhoz, hogy a
rendezvény szervezbje az Egyetem kozponti és kari off-line, on-line kommunikacids/hirdetési
fellletein el6zetesen egyeztetett tartalommal kiilon dijazas nélkiil informéaciot jelenithessen meg.

Amennyiben rendelkezik honlappal, a rendezvény szervezGjének vagy a rendezvénynek a
hivatalos holnapjén, tovabba a BCE HOK hivatalos honlapjan k6zzé kell tenni, tovabba a hallgatoi
rendezvény helyszinén ki kell fliggeszteni:

a) apanaszkezelés rendjét;
b) tajékoztatast a dohanyzas tilalmardl és a dohanyzasra kijeldlt helyek elérhetéségérdl.

A részvételi jelentkezés rendje

21.§

A hallgatdi rendezvényre torténd részvételi jelentkezés rendjét a rendezvény szervezdje allapitja
meg.

A részvételi jelentkezés rendjérél a Kdzgaz Campus lgazgatosagot tajékoztatni kell.
A zenés, tancos rendezvényekre vonatkozo kiilonos szabalyok
A hatdsagi bejelentés szabalyai

22.§

A zenés, tancos hallgatéi rendezvényekre a jelen Szabalyzatban foglaltakat az alabbi
kiegészitésekkel kell alkalmazni.

Zenés, tancos hallgatdi rendezvényt csak kulonosen indokolt esetben lehet Egyetem altal
szervezett rendezvényként megszervezni.

A zenés, tancos hallgatdi rendezvények esetén, amennyiben az kiilsé szervezési rendezvényként
valdsul meg, a szilkséges hatosagi engedélyeket, bejelentéseket a rendezveny szervezdje koteles
egy masolati példanyban eljuttatni a Kozgdz Campus Igazgatosagra.

Az Egyetem altal szervezett zenés, tancos hallgatoi rendezvény esetén a sziikséges hatdsagi
engedélyek beszerzése, bejelentések megtétele a Kdzgaz Campus Igazgatdsag és a Mlszaki és
Informatikai Igazgatésag feladata, aki ezen feladat elldtasaba megfeleld szakértelemmel
rendelkez6 szervezetet von be.
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Az egyetemi létesitmények alkalmassaga és tanusitasanak szabalyai

23.§

A zenés, tancos hallgatéi rendezvények esetén, amennyiben az kilsé szervezési rendezvényként
valosul meg, a létesitmények alkalmassaganak vizsgélata és az alkalmassagot tanusito igazolasok
beszerzése a rendezvény szervezdjének feleléssége.

Az Egyetem altal szervezett zenés, tancos hallgatoi rendezvény esetén a Iétesitmények
alkalmassaganak vizsgalata és az alkalmassagot tanusitd igazolasok beszerzése a Kozgaz
Campus Igazgatdsag és a Miiszaki és Informatikai Igazgatésag feladata.

Felelésség

24. §

Zenés, tancos hallgatdi rendezvény esetén a jogszabalyi kovetelmények és az Egyetem
szabdlyzataiban foglaltak betartasaért a rendezvény szervezéjét feltétlen és korlatlan felelésség
terheli.

Kilsé szervezésl hallgatoi rendezvény esetén, a vele kotott szerzédésben az (1) bekezdésben
foglaltakrél rendelkezni kell.

A rendezvény szervezdjének tajékoztatasi kotelezettsége

25. §

A rendezvény szervezdje koteles az Egyetemet a Kdzgaz Campus lgazgatésagon keresztil
irdsban tajékoztatni minden olyan eseményrdl, amely a hallgatoi rendezvény szabalyszerd,
szerz6désszer( és tervszer( el6készitését, illetve lebonyolitasat korlatozza vagy veszélyezteti.

A rendezvény szervezdje az (1) bekezdésben foglaltakon tilmenden is koteles minden olyan
eseményrdl tajékoztatni a Kozgadz Campus Igazgatdsagot, amely a hallgatoi rendezvény
elékészitését, illetve lebonyolitasat befolyasolja.

A Kdzgaz Campus lgazgatosag igazgatdja barmikor jogosult a rendezvény szervezéjétdl irasban
vagy széban tajékoztatast kémi.

A Kdzgaz Campus Igazgatosag igazgatoja felelds azért, hogy a rektor, illetve a kancellar, valamint
a hallgatéi rendezvény el6készitésében, illetve lebonyolitaséban jelen Szabalyzat szerint részt

vevd szervezetek, szervezeti egységek a hallgatdéi rendezvénnyel kapcsolatban feladataik
ellatasahoz sziikséges informacidval rendelkezzenek.

Kilsé szervezésl hallgatoi rendezvény esetén, a vele kotott szerzédésben az (1) bekezdésben
foglaltakrél rendelkezni kell.

Hatarid6k, egyéb jogszabalyi kovetelmények

26. §

A zenés, tancos hallgatoi rendezvények esetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a zenés,
tancos rendezvények mikodésének biztonsagosabba tételérdl szold 23/2011. (lIl. 8.) Korm.
rendeletben meghatarozott tovabbi kovetelményekre is figyelembe kell alkalmazni.
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IV. fejezet

Az Egyetem altal szervezett hallgatéi rendezvény szervezéséhez kapcsolodo gazdasagi
folyamatok

27.§

A hallgatdi rendezvény megszervezéséhez szlkséges, valamint a résztvevéknek nyuijtott
szolgéltatdsok beszerzésének szabalyait az Egyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzata
tartalmazza.

A vendéglatast nyujtd szolgaltato kivalasztasa, a nyuijtott szolgaltatasi és termékkorre vonatkozo
szabalyokat szintén a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.

A szolgaltatd altal (koncesszid), vagy neki fizetendd dij meghatarozasara vonatkozd szabalyzast a
rendezvény kapcsan megkotott szerzodés kell, hogy tartalmazza.

A részvételi dij:
a) megallapitasa: az Egyetem Onkoltség-szamitasi Szabalyzata alapjan keriil megallapitasra.

b) beszedése: amennyiben készpénzben torténik, a beszedés feltételei meg kell, hogy feleljenek
a jogszabalyi kdrnyezetnek, valamint az Egyetem Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltaknak.

C) a bevételek elszamolasa: a szabalyosan beszedett, az Egyetem eléiranyzat felhasznalasi
keretszamlajéra befizetett dsszegek elszdmolasa a jogszabalyi kornyezet alapjan torténik, a
Szenatus altal elfogadott kdltségvetési koncepcidban foglalt elvonasok alkalmazasaval.

A rendezvényen nyujtott téritéses szolgaltatasok dija az Onkoltség-szamitasi Szabalyzatban
meghatarozottak alapjan keril meghatarozasra, a bevételek elszamolasanak leirdsat a (4)
bekezdés c) pontja tartalmazza.

A hallgatéi rendezvény megvaldsitasahoz kiilsd személy altal nyujtott tamogatés felhasznélésa,
elszamolasa hatalyos jogszabalyok szerint kell, hogy torténjen.

Harmadik személy megjelenéséért (marketing, promécios) fizetendd dij megallapitasaval,
elszdmolasaval kapcsolatban a rendezvénnyel kapcsolatban megkotott szerzdédésben kell
rendelkezni.

Az integritasi kockazatokat kezel6 és csokkenté elGirasokat az Egyetem Integralt Kockéazatkezelési
szabalyzata tartalmazza.

Készpénzkezelés, mas fizetési modok: Az allamhaztartasra vonatkozd szabalyok szerint a
készpénzforgalmat minimalizalni kell. Készpénzes fizetési mod esetén az egyetem Pénzkezelési
Szabalyzata alapjan, utalas esetén hatalyos jogszabalyi kornyezet szerint kell eljarni. Hallgatéi
rendezvények soran egyéb fizetési mdd nem lehetséges.

(10) Az Nftv. 85/C.§ eb) pontjdban meghatérozott kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység

tamogatasa jogcimen felhasznaland6 tamogatas felhasznalasanak rendjét, valamint az elszamolas

:::::
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V. fejezet

A hallgatéi rendezvény soran, valamint a hallgatoi rendezvényt kovetéen iranyadé szabalyok

(1)
(2)

(2)

(3)

A részvételi jogosultsag igazolasa

28.§
A részvételi jogosultsag igazolasa a részvételi dij megfizetését igazol6é bizonylat felmutatasaval
torténik.
A hallgatoi rendezvényen a résztvevék személyazonossaganak ellendrzése kizardlag az érintett
hozzajarulasaval a belépés biztositasa, Orzott parkolas biztositasa esetén személygépkocsi,
motorkerékpar és egyéb kozlekedési eszkdz (a tovabbiakban: kdzlekedési eszkdz) elhelyezése,
valamint a rendezvényrdl kizart szemeélyek azonositasa céljabdl torténhet. Amennyiben a résztvevo

az ellendrzést megtagadja, a hallgatdi rendezvényen torténd részvétele megtagadhato ugy, hogy a
befizetett részvételi dij nem jar vissza. Errél a részvételi felhivasban tajékoztatast kell adni.

A résztvevok jogai és kotelezettségei

29.§

A hallgatéi rendezvényen résztvevé jogait és kotelezettségeit a hallgatdi rendezvény hazirendje,
illetve egyéb szabalyzatai (pl. tliz- és vagyonvédelmi eléirasok) hatarozzak meg.

Az (1) bekezdésben meghatérozott szabalyzatokat jelen Szabalyzat szerint k6zzé kell tenni.

A hallgat6i rendezvényen résztvevé koteles tiszteletben tartani az (1) bekezdésben meghatarozott
szabalyzatokban foglaltakat és jogosult a részvételi felhivdsban meghirdetett szolgéltatasok
igénybevételére.

A részt vevok adatainak kezelése

30. §

A rendezvény szervezOje az alabbi esetekben és célbdl kezeli a hallgatoi rendezvényen a
résztvevok meghatarozott személyes adatait:

a) jegykedvezményre vonatkozo jogosultsag, zartkor rendezvény esetén belépési jogosultsag
ellendérzése céljiabdl a belépni szandékozd neve, személyazonosito okmany szama és
allandé lakcime;

b) &rzo6tt parkolas biztositasa esetén vagyonvédelmi okbdl a részt vevé neve, amennyiben van
kozlekedési eszkoz rendszama;

c) rendezvénybiztonsagi okbol a rendezvényrdl torténd kizaras esetén a kizart résztvevd neve,
személyazonositd okmany szama és allandd lakcime;

d) amennyiben relevans, elégedettségmérés céljabol az érintett elektronikus levelezési cime.

Az adatok kezelése az érintett hozzajaruldsan alapul, ezért a hdzirendben egyértelmien rogziteni
kell, hogy a rendezvény szervezdje milyen személyes adatokat, milyen célbdl és idétartamig kezel.

A rendezvény szervezdje a jelen paragrafus szerinti adatokat kizarolag az (1) bekezdésben
meghatarozott célbol és legfeliebb az érintett hallgatoi rendezvény napjatél szamitott egy (1)
honapig kezeli.
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(4)

Az adatok kizarélag a jogszabaly szerint arra jogosult hatésagnak adhatok at. Az adatkezelés
célianak megvalosulasa utan, a (3) bekezdésben meghatarozott id6 leteltével a rendezvény
szervezdje torli az adatokat.

A részt vevok kizarasanak esetei

31.§

A rendezvény szervezdje — ide értve a rendezvény szervezdjének helyszini képviseldjét — jogosult
azokat a személyeket kizarni a hallgatoi rendezvényrdl, akik:

a) mas résztvevok életét, testi épségét, egészségét, emberi méltdsagat vagy egyéb személyhez
fliz6d6 jogait sértik vagy veszélyeztetik, illetve masokat ilyen magatartasra buzditanak;

b) a rendezvény szervezdjének, résztvevéjének, az Egyetemnek, vagy a rendezvényen egyéb
mddon megjelend személynek a vagyonaban szandékosan kart okoznak vagy erre kisérletet
tesznek, vagy

c) egyébként megszegik a vonatkozd jogszabalyokat, a hallgatoi rendezvény hazirendjében,
egyéb szabalyzataiban foglaltakat; tovabba

d) magatartasukkal, vagy megjelenésiikkel mas résztvevéket egyéb modon jelentdsen vagy
ismételten zavarnak, akadalyozzak a rendezvény programjanak sikeres megvalositasat vagy
erre kisérletet tesznek;

e) aszervezbk szabalyok betartasara, rend fenntartasara vonatkozo6 kéréseit megtagadjak.
Kizéras esetén a részvételi dij nem jar vissza.

A karokozasra a 46.§ rendelkezései az iranyadok.

A hallgatéi rendezvény elokészitésében, illetve lebonyolitasaban kozremi(ikodé személy
szervezéshol, illetve részvételbdl torténo kizarasa

32.§

A hallgatdi rendezvény el6készitése és lebonyolitasa soran a jogszer(iség, szabalyszer(iség
biztositasardl a rendezvény szervezéje gondoskodik.

Kils6 szervezesl hallgatéi rendezvény esetén a rendezvény szervezje maga dont az

:::::

kizarni azt a szemelyt:
a) akivel szemben utobb kdvetkezik be jelen Szabalyzatban meghatéarozott 6sszeférhetetlenség;

b) akinek kizarasat a rektor és a kancellar a BCE HOK egyetértésével indokolt kérelmében
kezdeményezi.

Kilsé szervezésli hallgatdi rendezvény esetén a rendezvény szervezbje a vele kotott
szerzédésben foglalt felmondasi, illetve elallési szabalyok szerint zarhato ki a hallgatoi rendezvény
elékészitésébdl és lebonyolitasabal.

Az Egyetem éltal szervezett hallgatdi rendezvény esetén ki kell zarni azon személyeket:
a) akivel szemben utobb kdvetkezik be jelen Szabalyzatban meghatéarozott 6sszeférhetetlenség;

b) aki a jelen Szabalyzatban, illetve a hallgatoi rendezvény hazirendjében, mas szabalyzataban
foglaltakat szandékosan, tovabba vétkesen és sulyosan, vagy ismétlédéen megszegi.

Sulyos szabalyszegésnek mingsul kilonosen:
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(2)

a) haa szabéalyszegeés a hallgatéi rendezvény jogszerliseget veszélyezteti;

b) ha a szabalyszegés a résztvevék életét, testi épségét, egészségét vagy emberi méltésagat
sérti vagy veszélyezteti;

c) akozosségellenes, az egyetem szellemiségéhez méltatlan magatartas.

Az Egyetem Aaltal szervezett hallgatéi rendezvény esetén a kizarasrél a Kozgadz Campus
lgazgatdsag igazgatojanak javaslatara a rektor és a kancellar dont.

Az Egyetem altal szervezett hallgatéi rendezvényhez kapcsolodo kizaras esetén egyebekben az
Etikai szabalyzatban és a Fegyelmi szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

A tiiz- és vagyonvédelmi eléirasok megtartasa

33.§

A hallgatéi rendezvényre vonatkoz6 tliz- és vagyonvédelmi eléirasokat a hallgatoi rendezvény
helyszinén kozzé kell tenni.

A tliz- és vagyonvédelmi eléirasok betartasa minden részt vevd kotelessége és feleléssége.

A tliz- és vagyonvédelmi eléirasok megszegése esetére az azonnali intézkedés biztositasa
érdekében a rendezvény szervezdje folyamatos helyszini ligyeletet kételes kijelolni és miikddtetni.

A tliz- és vagyonvédelmi eldirasok betartasat a rendezvény szervezéje ellendrzi.
A hatésagokkal torténd kapcsolattartas

34.§

A hallgatoi rendezvény ideje alatt a vonatkoz6 jogszabalyok és a rendezvény jellege altal indokolt,
a rendezvény szervezéje altal szlikségesnek tartott biztonsagi szolgalatot kell miikddtetni. Ennek
érdekében a rendezvény szervezéje folyamatos helyszini ligyeletet kételes kijeloini és mikodtetni.
A helyszini tgyelet pontos helyét jol lathatd mddon ki kell fuggeszteni a helyszinen. Az Ugyelet
feladata a hatosagokkal (pl. renddrség, tlzoltésag, katasztréfavédelmi igazgatdsag,
mentdszolgalat) torténd kapcsolattartas.

A biztonsagi szolgalat megszervezéséeért és folyamatos biztositdsaért a rendezvény szervezbje a
felelds.

A résztvevok részére a hallgatéi rendezvény ideje alatt és azt kovetoen panasztételi lehetdség, a

panasz kivizsgalasa

35.§
A hallgatoi rendezvény résztvevdit panasztételi és panaszkezelési jog illeti meg.

Panaszt tenni olyan Ugyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban a rendezvény szervezdje, annak
vezetbje, Egyetem altal szervezett hallgatéi rendezvény esetén a Kdzgaz Campus lgazgatd
(tovabbiakban: eljarasra jogosult) jogosult intézkedésre.

A panasztev6 rendezvény soran a rendezvény szervezéjének helyszini képviseléjéhez fordulhat,
aki a panaszt koteles haladéktalanul megvizsgalni és lehetéség szerint orvosolni, ellenkezd
esetben tovabbitani a (4) bekezdés szerinti feleldshoz.

A rendezvény résztvevii az alabbiak szerint élhetnek panasszal:
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a) kuls6 szervezés(i hallgatoi rendezvény esetében a rendezvény szervezfje Altal
meghatarozott személynél, illetve a Kdzgaz Campus lgazgatosag igazgatdjanal,
b) az Egyetem altal szervezett rendezvény esetében a Kozgaz Campus Igazgatdsag
igazgatdjanal.
(5) A panaszos kérelem az eljarasra jogosult részére benyuijthat6 irasban postai Uton, személyesen
vagy elektronikusan.

(6) A panaszos kérelmet legkésébb a kivizsgalandd sérelem keletkezésétdl vagy sérelem tudomasra
jutasatél szamitott tizendt (15) napos jogveszté hatéridén beliil lehet benyuijtani. Ezt kbvetéen a
panaszos kérelmet az eljarasra jogosult érdemi vizsgalat nélkil elutasitja.

(7) A panaszos kérelmet a kérelem beérkezését kovetd harminc (30) napon beliil meg kell vizsgalni.

(8) Ha a panaszt nem az eljarasra jogosulthoz tették meg, a panaszt a beérkezésétdl szamitott nyolc
(8) napon bellil az eljarasra jogosulthoz at kell tenni.

(9) Szlikség esetén az eljarasra jogosult személyesen is meghallgathatja a panaszost.

(10) Amennyiben a panasz az eljarasra jogosult allaspontja szerint nem jogos, az eljarasra jogosult
szbban tisztazza az (igyet a panaszossal. Ha a panaszos elfogadja az elhangzottakat, ugy tovabbi
intézkedésre és irasos valaszra nincs szikség. A panasz kezelésérél feljegyzést kell késziteni.

(11) Egyéb esetben a panaszos kérelemre az eljarasra jogosult elektronikus levélben kuld valaszt.
(12) Amennyiben a panasz jogosnak bizonyul:

a) aszikséges intézkedések megtételérdl,

b) a feltart hibak okainak megsziintetésérdl,

c) az okozott sérelem orvoslasarol és

d) indokolt esetben a felel6sségre vonas kezdeményezésérdl

intézkedni kell.

(13) A (12) bekezdés szerinti intézkedéseket az eljarasra jogosultnak meg kell tenni. Ebben az esetben
tajékoztatni kell a panasszal érintettet ugy, hogy a panaszos személyiségi jogai ne sériljenek, ne
keruljenek nyilvanossagra.

(14) Amennyiben a panasz kivizsgalaséat és a szukséges intézkedéseket kdvetden a probléma tovabbra
is fennall, a rektor vizsgalja ki az ligyet.

(15) Amennyiben a panaszos rosszhiszem(en valétlan informaciot kdzolt vagy alappal valoszinisithetd,
hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott és ezzel blincselekmény vagy
szabalysértés elkdvetésére utald korilmény merdl fel, Ugy a panaszos ellen a cselemény
minbsUlésétdl fliggben etikai, fegyelmi, illetve bintetdeljaras kezdeményezhetd azzal, hogy az
etikai és a fegyelmi eljarast a vonatkozd szabalyzatban meghatarozott hatéridén belll lehetd
meginditani.

(16) A panaszkezelés rendjét a rendezvény szervezéje jelen Szabalyzat szerint teszi kozzé.
A résztvevok elégedettségének mérése

36. §

(1) A hallgatéi rendezvény esetében a rendezvény szervezbje donthet ugy, hogy résztvevéi
elégedettseégmérést végez.
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Az elégedettségmérés célja, a részvevok észrevételeinek, javaslatainak dsszegyijtése, majd azok
alapjan a rendezvény szinvonalanak javitasa.

A felmérés anonim maédon, on-line kérdGiv kitoltetésével torténik, a hallgatdi rendezvény profiljahoz
illeszkedd tartalommal.

A kérddivet a hallgatoi rendezvény els6 napjan, de legkésébb a rendezvény utolsdé napjatol
szamitott tiz (10) napon belll a rendezvény szervezije atadja, illetve megkuldi a résztvevok
regisztraciokor onként megadott elektronikus levelezési cimére, illetve a rendezvény kozosségi
oldalan kozzé teszi.

A kérdOiv kitoltésére a résztvevoknek rendezvényn alatt, vagy a rendezvény lezarultat kovetd tiz
(10) nap all rendelkezésére.

A véleménynyilvanitasi hatérid6 lejartat kovetben a rendezvény szervezbje a kérddivet lezarja,
Osszesiti és az elégedettségmérés eredményét a hallgatéi rendezvényrdl szélé beszamoldban
ismerteti.

A hallgatéi rendezvényrél sz616 beszamolo

37.§

A hallgatoi rendezvény szervezbje a rendezvény befejezését kdvetd harminc (30) napon beliil a
hallgatéi rendezvényrél sz616 beszamoldt (a tovabbiakban: beszamold) készit.

A beszamoldban az alabbi eltérésekkel tajekoztatast kell adni mindazokrdl az adatokrol, amelyeket
a rendezvénytartasi kérelem tartalmaz:

a) tervezett Iétszam helyett a tényleges létszam;

b) aténylegesen megvaldsult kdltségkalkulacio;
c) kizart személyek, kizaras oka;
d) az esetleges szabalytalansagok, az ahhoz kapcsolodo hatdsagi eljarasok, azok meglévé

eredményei;
e) arendezvénytartasi kérelemben foglaltaktol torténd esetleges eltérés, annak indokai;
f)  ahallgatoi rendezvény céljanak elérésével kapcsolatos szervezdi vélemény;
g) amennyiben relevans, az elégedettségmérés eredménye;
h) abeszamold benyuijtasaig beérkezett panaszok szama, az elbiralas statusza.

A beszamolot az annak benyujtasat kovetben beérkezett és érdemi elbiralast igénylé panaszokrol,
valamint az elbiralas eredményérdl szold tajékoztatoval ki kell egésziteni (a tovabbiakban:
kiegészitd beszamolo).

A beszadmoldt és a kiegészitd beszamolot a Kozgaz Campus Igazgatosagon kell benyujtani.

A beszamolot a Kozgaz Campus Igazgatosag igazgatoja velemeényezi, elfogadasardl a rektor, a
kancellar és a BCE HOK elndke dont azzal, hogy azon rendezveny esetében, amelyet az Egyetem
nem a BCE HOK kdltségvetésébdl finansziroz, a BCE HOK-6t véleményezési jog illeti meg.

Kilsé szervezésl hallgatdi rendezvény esetén a beszamold elfogadasanak kérdésében a
szerzGdeés tovabbi szabalyokat allapithat meg.

VL. fejezet

Az elsé éves hallgatok beilleszkedését segitd hallgatéi rendezvényekre vonatkozé kiilonos
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rendelkezések
Hataly, specialis fogalmak

38. §

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni a (2)
bekezdésben nevesitett rendezvényekre.

Jelen fejezet alkalmazésaban els6 éves hallgatok beilleszkedését segité hallgatoi rendezvények a
kovetkezék: az Egyetem nappali alapképzési szakjaira felvételt nyert els6 éves hallgatdk
(tovabbiakban: elsé éves hallgatd) szaméra szervezett hivatalos gdlyatabor, hivatalos golyabal,
tovabba az egy adott tanév kezdetét megel6z0 héten (regisztraciés hét) az elsé évesek
beiratkozasaval dsszefiiggéen szervezett koordinaciés program (jelen fejezet vonatkozasaban:
rendezvények). Ezen rendezvények célia az Egyetemre Ujonnan bekerild hallgatok
beilleszkedésének elésegitése kulturalis, sport- és egyéb programok szervezésével. A
rendezvények célja tovabba, hogy segitsék az elsd évesek kezdeti adminisztrativ feladatainak
ellatasat, azok egy részének atvallalasaval.

Jelen fejezet nem terjed ki az Egyetem (2) bekezdésben nem nevesitett képzéseire felvételt nyert
elsd éves hallgatok rendezvényeire.

A rendezvény szervez6 (felelos szervez6) meghatarozasanak elvei

39.§
A rendezvények kizardlag kilsé szervezési rendezvényként szervezheték.

A rendezvények szervezbjének legalabb 6t (5) éves igazolhatd golyatabor szervezési tapasztalattal
kell rendelkeznie.

A rendezvények szervezéjének a BCE HOK altal minimum &t (5) éve folyamatosan elismert és
akkreditalt, jogi személyiséggel rendelkez6 diakszervezetnek kell lennie.

Az Egyetem nevének hasznalata a rendezvényekhez kapcsolédéan

40. §

Az Egyetem hozzajarul, hogy a rendezvény szervezbje a rendezvények szervezésekor a ,K6zgaz”
elnevezést térités nélkul hasznalhassa.

A névhasznalati joggal dsszefiiggésben az Egyetem részérdl a kapcsolattartd a Kommunikacios
Igazgatosag.

Programelemek 6sszeallitasa, jovahagyasa

41.§
A rendezvények programjai nem tartalmazhatnak:

a) areészt vevok életét, testi épségét, egészségét sértd vagy veszélyeztetd, az emberi méltosag
vagy mas személyhez fiz6d0 jogok megsértésére alkalmas vagy erre buzdito
programelemeket;

b) szexualis jellegli vagy er6szakos cselekményeket, vagy ilyen tartalmi verbalis
kommunikaciot;
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c) jogellenes vagy az Egyetem szabalyzataiba (tk6zd vagy erre buzditd cselekményeket.
A hallgatéi rendezvény hazirendjének megallapitasara vonatkozé szabalyok

42.§
A rendezvényekre kotelezd a hazirend elkészitése.

A rendezvények esetében a hazirend kotelez0 melléklete a résztvevok — ide értve a rendezvény
elékészitésében, illetve lebonyolitasdban résztvevoket is — altal alairando felelésségvallalasi
nyilatkozat.

A felelésségvallalasi nyilatkozat mintajat a Jogi és Kdzbeszerzési Igazgatdsag késziti el.

A rendezvény szervezdjének, valamint a rendezvény elékészitésében, illetve lebonyolitasaban

(1)

(4)

(5)

résztvevok kotelességei, velilk szemben tamasztott elvarasok

43.§

A rendezvény szervezbje a rendezvények megvalositasaval dsszefliggésben teljes, feltétlen és
korlatlan jogi, anyagi és etikai felelésséget vallal. A rendezvény szervezdje vallalja, hogy ha sulyos
szabdlytalansagrél tudomést szerez, haladéktalanul jelenti a Koézgaz Campus l|gazgatdsag
igazgatojanak, és haladéktalanul megtesz minden intézkedést a sérilések, karok megel6zése,
vagy tovabbi sérulések, karok megakadalyozasa érdekeben. Errél a rendezvény szervezijével
kotott szerz6désben rendelkezni kell.

A rendezvény szervezlje késziti el a beiratkozasi csoportbeosztasokat. A rendezvény szervezdje
altal meghatarozott személyek vezetik az elsé évesek csoportjait, €s mindenben segitik az elsé
éves hallgatokat. E kdérben tamogatjak 6ket, hogy a beiratkozashoz kapcsolodd adminisztracios
kotelezettsegeiknek eleget tegyenek.

A rendezvények elékészitésében, illetve lebonyolitasdban résztvevd felel6sségvallalasi
nyilatkozatban nyilatkozik az alabbiakrol:

a) blntetlen elééletli, és nem all blntetd, fegyelmi vagy etikai eljaras hatalya alatt, korabban
vele szemben az Egyetem vagy mas felsGoktatasi intézmény fegyelmi vagy etikai vétség
elkovetését nem allapitotta meg;

b) elfogadja és betartja a vonatkozd jogszabalyokat, a rendezvény hazirendjét, valamint egyéb
szabalyzatait;

c) arésztvevok, kiemelten az elsd évesek életét, testi épségét, egészségét, emberi méltdsagat,
egyéb személyhez fiz6d0 jogait nem sérti, nem veszélyezteti;

d) az elézé pontban foglalt cselekmények barki altal torténd elkdvetésének megelézése
érdekében mindent megtesz, e kérben kifejezetten felhivja a résztvevék figyelmét ezen
szabalyok betartdsara, és amennyiben ilyen cselekményt észlel, azt haladéktalanul, irdsban
jelenti a rendezvény szervezdjének;

e) vallalja, hogy amennyiben az Egyetem a c) pontban foglalt cselekmények vonatkozasaban
elinditott etikai, fegyelmi vagy blntetd eljarasban tanukénti meghallgatasat kezdeményezi,
vallomastételi kotelezettsegiiknek eleget tesz.

A rendezvények elékészitésében, illetve lebonyolitasaban résztvevd felel6sségvallalasi
nyilatkozatdban tudomasul veszi, hogy a fent felsoroltak megsértése esetén eljaras
kezdeményezhetd ellene.

A rendezvényekre a rendezvény szervezdje koteles fészervezét kijeldini.
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(6)

A fészervez6i feladatkor betoltesének feltétele harom (3) hdnapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi
bizonyitvany megléte. Az erkélicsi bizonyitvanyt a felelés szervezének a rendezvény megtartasa
elétt legkésdbb tizendt (15) nappal be kell mutatnia a Kozgaz Campus Igazgatosagon.

Egy-egy rendezvény soran a foszervezd munkajat a szervezok segitik, akiket jelentkezés Utjan, a
fészervezd valaszt ki.

A szervez6k munkarendjét Ugy kell kialakitani, hogy a rendezvények megvalositasa soran
minimum két (2) f6 allandé Ugyeletet lasson el, valamint gondoskodni kell — kiléndsen a
gblyataborok tekintetében — megfeleld mentalhigiénés szakember nem helyszini, de maximum 20
km-es korzeten bellli folyamatos (0-24) Ugyeletérél és elérhet6ségének a résztvevok szaméra
széles korben torténd kozzétételérdl.

A részvételi felhivas tartalmi elemei, kozzététele, a résztvevok tajékoztatasa, a hallgatoi
rendezvény népszeriisitése, hirdetése

44.§

A rendezvények megkezdését kdvetben a legkorabbi iddpontban a rendezvény szervezdje szdban
is tajékoztatja a résztvevbket a rendezvény hazirendjérdl, egyéb szabalyzatairdl. E korben felhivja
a résztvevok figyelmét a szabalyok betartasara, kilonds tekintettel az emberi méltdsaghoz fiz6d6
jogok védelmére. Tajékoztatast ad tovabba arra vonatkozoan, hogy minden életet, testi épséget,
egészséget, emberi méltosagot vagy mas személyhez fiz6dd jogot sértdé cselekmény, sulyosabb
esetben ezek kisérlete renddrségi feljelentést von maga utan.

A rendezvények résztvevéit a rendezvény szervezbje az (1) bekezdésben leirt tajékoztatast
kovetben haladéktalanul irasban nyilatkoztatia a rendezvény hazirendjének és egyéb
szabalyzatainak ismeretérdl, annak betartasarol és az eldirasok megsértése esetére vonatkozd
esetleges szankcidk, jogkovetkezmények tudomasul vételérdl.

A részvételi jelentkezés rendje

45.§

A hallgatdi rendezvényre torténd részvételi jelentkezés rendjét a rendezveny szervezéje allapitja
meg.

A részvételi jelentkezés rendjét az illetékes Dékani Hivatal hagyja jova.
A hatdsagi bejelentés szabalyai

46.§

A golyatabort megelézéen kételezd a renddrség, tlizoltdsag, katasztréfavédelmi hatésag és a
mentdszolgalat értesitése.

A gdlyatabor helyszinéil szolgéld szallas fekvése szerint illetékes dnkormanyzat altal szabalyozott
idegenforgalmi adé fizetési kotelezettséggel dsszefiiggésben az Egyetem a rendezvény szervezéje
kérésére nyilatkozatot adhat ki arra vonatkozéan, hogy a gdlyatabor résztvevii az Egyetemre
felvételt nyert jelentkezOk, leendd hallgatok.
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A résztvevok adatainak kezelése

47.§

A rendezvény szervezéje az Egyetemre felvételt nyert és rendezvényeken részt vevd személyek
Egyetem éltal atadott személyes adatait az alabbi célbdl kezeli:

a) aregisztraciés hét lebonyolitdsahoz szlikséges csoportbeosztas elkészitéséhez;

b) a golyatdbor szervezése kapcsan a golyataborba jelentkezok altal megadott adatok
visszaellenbrzésére, a részveételi jogosultsag vizsgalatara;

c) statisztika és elemzés készitése céljabdl a szervezés minéségének folyamatos javitasa
érdekében.

Az adatok kezelése az érintett hozzajarulasan alapul, ezért a részvételi felhivasban egyértelmiien
rogziteni kell, hogy a rendezvény szervezéje milyen személyes adatokat, milyen célbol és
idétartamig kezel.

A rendezvény szervezlje a jelen paragrafus szerinti adatokat kizarolag az (1) bekezdés a)-c)
pontjaban meghatérozott célbdl és legfeljebb az érintett hallgatéi rendezvény napjatol szamitott
egy (1) honapig kezeli.

Az adatok kizarolag a jogszabaly szerint arra jogosult hatésagnak adhatdk at. Az adatkezelés
célianak megvalosulasa utén, a (3) bekezdésben meghatarozott id0 leteltével a rendezvény
szervezlje torli az adatokat.

A rendezvényrél valo kizaras specialis szabalyai

48.§
Ki kell zarni a rendezvényrdl azt, aki a 42.§-ban nevesitett nyilatkozatot nem irja ala.
Szabalysértés, blincselekmény alapos gyanuja esetén a rendezvény szervezdje koteles az eset
minden lényeges kortiiményérdl a helyszinen teljes bizonyito erejli okiratba foglalt jegyzékonyvet
felvenni, és haladéktalanul értesiteni az illetékes hatésagokat és a Koézgaz Campus

lgazgatosaganak igazgatojat vagy az altala kijelolt személyt. A jegyz6konyvet az elkdvetbvel is ala
kell iratni, ennek megtagadasa esetén a megtagadas tényet a jegyzkonyvben rogziteni kell.

A rendezvény szervezbje a jegyzokonyv felvételét kovetden haladéktalanul intézkedik az elkdvetd
rendezvényrél torténd Kkitiltasardl, és az elkovetd rendezvény helyszinén kival torténd
visszatartasarol. Amennyiben ezek megvaldsitasa sajat hataskorben nem lehetséges, az illetékes
hatosag segitségét kéri a végrehajtas érdekében.

A rendezvény szervezdje az Kézgaz Campus lgazgatosagnak két (2) napon belll hivatalosan,
irdsban is jelenti az esetet.

A résztvevok elégedettségének mérése

49.§
A rendezvényeken kotelezd elégedettségmérés készitése.
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VII. fejezet

Egyéb rendelkezések

A jogszabalyokban, szabalyzatokban és rendezvénytartasi engedélyben foglaltak betartasanak

(1)

egyetemi ellenérzése

50. §

A rektor, a kancellér, a BCE HOK elnéke, vagy az altaluk irasban meghatalmazott személy,
valamint a Kézgaz Campus Igazgatésag igazgatdja a jogszabalyokban, szabalyzatokban és
rendezvénytartdsi engedélyben foglaltak betartdsat barmikor el6zetes bejelentés nélkil
ellenérizheti.

E korben jogosult a hallgatoi rendezvény szervezdjétdl a hallgatodi rendezvényre vonatkozoan
barmilyen tajékoztatast kérni, vagy a rendezvény szervezdjét hatdsagi engedély, egyéb okirat
bemutatasara felszdlitani.

A szabalyok megszegésének jogkovetkezményei, az emberi méltésaghoz valé jog kiilonos
védelme

51.§

Kiilsé hallgatéi rendezvény esetén a rendezvény szervezbjének felelésségét az Egyetem és a
szervez6 kozott |étrejott szerz6dés tartalmazza.

Kils6 hallgatoi rendezvény esetén a rendezveny eldkészitésében, illetve lebonyolitasaban
résztvevdk feleldsségre vonasa a rendezvény szervezéjének hataskore.

Az Egyetem altal szervezett rendezvény esetén a hallgatéi rendezvény szervezbinek felelésségre
vonasi rendjét az Egyetem Fegyelmi szabalyzata vagy a munkavégzésre iranyuld jogviszonyt
létesitd szerzGdés tartalmazza. A kartéritési felelésségre az Egyetem szabélyzatai mellett a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény, és a Munka Torvénykonyvérél sz6ld
2012. évi . torvény, valamint a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

Barmely szervezésben (kiilsé hallgatdi rendezvény esetén és Egyetem altal szervezett rendezvény
esetén egyarant) amennyiben a hallgatdi rendezvény szabalyait a rendezvény résztvevéje szegi
meg, és ha a résztvevd az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban éll, a felelésségre vonas és a
kartéritési  felelésség rendjét az Egyetem szabalyzatai, igy kilénésen a Hallgatdi
Kovetelményrendszer, Hallgatdi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzata hatarozza meg.

Kilsé hallgatoi rendezvény esetén amennyiben a hallgatoi rendezvény szabalyait a rendezvény
résztvevdje szegi meg, és ha a részt vevd nem hallgatd, a felelésségre vonas a rendezvény
szervezbjének hataskore.

Az Egyetem altal szervezett rendezvény esetén amennyiben a hallgatéi rendezvény szabalyait a
rendezvény résztvevije szegi meg, és ha a résztvevé nem hallgato, az Egyetem felé az okozott
karért a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény rendelkezései szerint felel.

Amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezéseit sértd vagy a hallgatéi rendezvény terletén
elkovetett magatartassal kapcsolatban szabalysértés, vagy blncselekmény elkdvetésének alapos
gyanuja merul fel, ugy a rendezvény szervezije haladéktalanul értesiti a Kozgaz Campus
Igazgatdt, aki az Egyetemen belil kezdeményezi a szlikséges hatdsagi intézkedés megtételét.
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VIII. fejezet
Atmeneti és zaré rendelkezések

52.§

(1) Jelen Szabalyzatot a Szenatus 2017. junius 27-i ulésén SZ-138.a/2016/2017. (2017. VI. 27.)
szamu hatarozataval elfogadta. A Szabalyzat 2017. julius 1-jén |ép hatalyba.

(2) A Szabalyzatot annak hatalyba lépéseét folyamatban |évé tgyekben is alkalmazni kell a hatalyba
lépést kovetd cselekmények vonatkozasaban azzal, hogy:

a) a Szabalyzat hatalyba lépésekor mar engedélyezett hallgatoi rendezvényekre vonatkozoan
visszamendlegesen, a mar lezarult részcselekményekre nem kell dokumentaciét elkésziteni;

b) a 2017. évre szdl6 tervet és a szerzédést a hatalyba lépését kdvetd 60 napon bellil felil kell
vizsgalni és jelen Szabalyzatnak megfeleléen ki kell egésziteni.

Dr. Lanczi Andras Dr. Pavlik Livia

rektor kancellar

A kiadmany hitelédl:

Dr. Sarkozi-Kerezsi Marica
a Szenatus titkara
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