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A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az informécios 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a
nemzeti felsboktatasrol szol6 2011. CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) alapjan az Egyetem
adatkezelésének, adatvédelmének és a kozérdek(i adatok megismerésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozza.

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja és hatalya

1.§

(1) A szabalyzat célja, hogy a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informécios onrendelkezési jog és
az informéciészabadsag biztositasa érdekében meghatarozza az Egyetemen nyilvantartott adatok
vezetésének, kezelésének és tovabbitdsanak torvényes rendjét.

(2) A szabéalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozd szabalyokat és a kotelezéen kdzzéteendd kozérdek(i adatokra vonatkozo
alapvet6 rendelkezéseket.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetemen — annak minden szervezeti egységénél,
testlileténél, egyetemi polgéranél - folytatott minden olyan adatkezelésre, adatfeldolgozasra, amely
jogszabaly alapjan személyes vagy kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

(4) A szabalyzat személyi hatalya kiteried az Egyetem polgéraira [SZMSZ 6.§ (1)], tovabba azon
személyekre is, akiknek adatait az Egyetem kezeli, akar jogszabalyi elbiras folytan, akar az egyetemi
polgari statuszt megalapozé jogviszony |étesitése céljabol, akar az egyetemi polgari statusz
megsziinését kovetd kapcsolattartas céljabol.

.2. Ertelmezé rendelkezések

2.§

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenul vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy;

2. szemelyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilonosen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés;

3. kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vilagnézeti meggyézOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo
személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blinlgyi
személyes adat;

4. kbzérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére
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vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, figgetlenul kezelésének
maodjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felepitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz0désekre vonatkozo adat;

5. kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet0ségét vagy hozzéférhetbve tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli;

6. hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelelé
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
- teljes kori vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

7. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

8. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely dnélléan vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél figgetlenll az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek 0Osszessége, igy kulondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felnasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

10. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

11. nyilvanosségra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhetévé tétele;

12. adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitasuk tdbbé nem
lehetséges;

13. adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkulonboztetése céljabol;

14. adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idGre torténd korlatozasa céljabol;

15. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

16. adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlendl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztél, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

17. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerz8dést is - adatok feldolgozasat végzi;

18. adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett;

19. adatkdzl6: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kbzzéteszi;

20. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

21. harmadik szemely: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval;

22. EGT-éllam: az Eurbpai Unié tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid és
tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrél szélé megallapodasban nem részes allam kozott
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|étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban részes
allam allampolgéaraval azonos jogallast élvez;

23. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

24. kitelezb szervezeti szabalyozas: tobb orszagban, de koztlk legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezel6k csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdésag (a tovabbiakban: Hatosag) altal jovahagyott, az
adatkezelGre vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabélyzat, amely a
harmadik orszagba torténd adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az adatkezel6 vagy
adatkezel6k csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallalasa utjan biztositja’

25. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy kulondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sérilés.2

IIl. A SZEMELYES ADATOK VEDELME

II.1. Az adatkezelés elvei®

3.§

(1) Személyes adat kizérdlag meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljdnak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel0 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel szlkséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz szlkséges ideig lehessen azonositani.

(5) Az Egyetemen folyd kiildnbdz6 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél érdekében, indokolt
esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk 6ssze. Az adatkezelések dsszekapcsolasaval 6sszefliggd tényeket
jegyzbkonyvbe kell venni (7. sz. melléklet). A jegyzOkonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell
drizni. A jegyzékonyvet 6t évig kell az adatkezel6néel megbrizni.

(6) Az adatkezeld személyes adatokra vonatkozo adatkezeléseirdl, az érintettek tajékozddasanak
elésegitése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban:
Hatésag) hatosagi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, az érintettek korét, az érintettekre vonatkozd adatok leirasat, az adatok forrasat, az adatok

1 Beiktatta: SZ-124/2015/2016. (2016. lll. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
2 Beiktatta: SZ-124/2015/2016. (2016. I1l. 29.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
3 Infotv. 4. §
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kezelésének idétartamat, a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a
harmadik orszagokba iranyulé adattovabbitasokat is, az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozd nevét
és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozés helyét és az adatfeldolgozénak az
adatkezeléssel 6sszefuiggo tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét és belsd
adatvédelmi felelés alkalmazasa esetén annak nevét és elérhetGségi adatait. A Hatésag hatosagi
nyilvantartasa szdmara torténé adatszolgaltatas felelése az Adminisztrativ Igazgatdsag.

I.2. Az adatkezelés jogalapja
4.§

(1)* Személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt torvény kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés), vagy
c) az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy arénytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése
ca) az adatkezeldére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol szikséges, vagy
cb) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szilkséges,
és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozésaval
aranyban all.

(2)5 Kllénleges adat az (1) ¢) pontjaban meghatarozottak esetekben, valamint akkor kezelhet, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul, vagy

b) a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés végrehajtasahoz szikkséges, vagy azt az
Alaptérvényben biztositott alapveté jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
blncselekmények megelézése vagy ildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény
elrendeli, vagy

c) a torvény kdzérdeken alapuld célbél elrendeli.

(38 Ha az érintett cselekvéképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elharitasahoz vagy
megelézéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett
személyes adatai kezelhetdek.

(4 Ha a hozzajarulason alapuld adatkezelés célia az adatkezelével irdsban kotott szerzédés
végrehaijtasa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informéaciot, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl — a torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kulonosen a kezelendd
adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzédésnek félreérthetetlen maddon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajérul adatainak a szerzédésben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

4 Infotv. 5. § (1) bekezdés
5 Infotv. 5. § (2) bekezdés
6 Infotv. 6. § (2) bekezdés
7 Infotv. 6. § (4) bekezdés
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(5)8 Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kertilt sor, az adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban
a) a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése celjabol, vagy
b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all
tovabbi kulon hozzajarulas nélkal, valamint az érintett hozzajéarulasénak visszavonasat kovetben is
kezelheti.

(6)° Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala kozolt
vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(7)10 Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

5.§

(1) Minden egyetemi polgar, aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakdre vagy tisztsége alapjan
kezel, koteles védeni és 6rizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfelel6 védelmét biztositsak.

(2) Amennyiben az egyetemi polgar munkakére vagy tisztsége alapjan minésitett adatokba nyer
betekintést, vagy azok birtokaba jut, koteles az Infotv.-ben foglaltaknak megfeleléen eljami, igy
kiléndsen a személyes adatokat csupan az eldre rogzitett célra hasznalhatja fel és az adatokat 6vnia
kell az illetéktelen hozzaféréstdl.

(3) Az egyetemi polgarok felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely a jelen szakaszban kérdlirt
adatkezelési, adatvédelmi kotelezettséglk megszegésébél szarmazik.

I.3. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

6.§

(1)"" Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél:
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérél,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)12 Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol, az
adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens korliiményeirl, hatasairol és az

8 Infotv. 6. § (5) bekezdés

9 Infotv. 6. § (7) bekezdés
10 nfotv. 6. § (8) bekezdés
" Infotv. 14. §

12 Infotv. 15. § (1) bekezdés
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elharitasara meg tett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén —
az adattovabbitas jogalapjarél és cimzettjérél. '3

(2a)'* Az adatkezeld - ha bels6 adatvédelmi feleléssel rendelkezik, a belsé adatvédelmi felel6s utjan -
az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendérzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi
incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, koriiményeit, hatasait és az
elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott
egyeb adatokat.1®

(3)'6 Az adatkezelé az adattovabbitds jogszeriiségének ellenbrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast (4. sz. melléklet) vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

(4)'7 Az adatkezeld koteles a kérelem benyuijtasatdl szamitott legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban
25 napon belll, kézérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.'®

(5)1° A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kér a folyd évben azonos
adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
kéltségtérités allapithatd meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(6) 20 Az érintett tajékoztatasat az adatkezelé csak az Infotv. 9. § (1)%' bekezdésében, valamint az
Infotv. 19. §-aban?2 meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

13 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. II1. 29.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atdl.
14 Infotv. 15. § (1a) bekezdés
15 Beiktatta: SZ-124/2015/2016. (2016. 11l. 29.) sz&mu hatérozat. Hatélyos 2016. marcius 30-atdl.
16 Infotv. 15. § (2) bekezdés
17 Infotv. 15. § (4) bekezdés
18 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. Ill. 29.) sz&dmU hatérozat. Hatélyos 2016. marcius 30-4tol.
19 |nfotv. 15. § (5) bekezdés
20 |nfotv. 16. §
21 |nfotv.9. § (1) Ha torvény, nemzetkdzi szerzédés vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusanak rendelkezése alapjan az
adatkezelé személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovabbitd adatkezelé az adattovabbitassal egyidejileg jelzi a
személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idGtartamat,

c) tovabbitasanak lehetséges cimzetijeit,

d) érintettje e tdrvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy

e) kezelésének egyéb korlatozasat
(a tovabbiakban: egyiitt: adatkezelési korlatozas), a személyes adatokat atvevé adatkezeld (a tovabbiakban: adatatvevd) a
személyes adatot az adatkezelési korlatozasnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
korlatozasnak megfelel6en biztositja.
22 Infotv. 19. § Az érintetinek a 14-18. §-ban meghatarozott jogait tdrvény korlatozhatja az allam kiils6 és belsd biztonsaga,
igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megel6zése vagy (ldozése, a blintetés-végrehajtas biztonsaga
érdekében, tovabba allami vagy dnkormanyzati gazdasagi vagy pénztigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid jelentés gazdasagi vagy
pénzligyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlasaval Gsszefiiggé fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és
munkavédelmi kotelezettségszegések megelézése és feltarasa céljabdl - beleértve minden esetben az ellenérzést és a
felligyeletet is -, tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.
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(7) A tajékoztatas megtagadasa esetén az adatkezeld irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadaséra a torvény mely rendelkezése alapjan kertlt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén
az adatkezel0 tajékoztatia az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabbd a Hatdsaghoz fordulas
lehetéségérdl.

(8) Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezel6 a Hatdésagot évente a targyévet kdveté év januar 31-éig
értesiti.

7.§%

(1) Ha a személyes adat a valdésagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelelé6 személyes adat az
adatkezel6 rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot torolni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett —a 6. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,
c) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhat6 —, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki,
d) az adatkezelés célia megsziint, vagy az adatok taroldsanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart,
e) azt a bir6sag vagy a Hatosag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltéri drizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezeld zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére all6 informéaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelheté, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezelé megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem éallapithaté meg
egyértelmden.

8. §2¢

(1) A helyesbitésrdl, a zarolasrol, a megjelolésrél és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités mellézheto,
ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem serti.

(2) Ha az adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kovetd 25 napon belll irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa
esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas
lehetéségérdl.25

23 nfotv. 17. §
2 |nfotv. 18. §
25 Mddositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. 1Il. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
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9. §%
Az érintett elézetes tajékoztatdsanak kdvetelménye

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozoIni kell, hogy az adatkezelés hozzajaruléson
alapul vagy kotelezé.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilondsen

- az adatkezelés céljarol és jogalapjarol,

- az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult személyérdl,

- az adatkezelés id6tartamardl,

- arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezelé a 4. § (5) bekezdése alapjan kezeli,

illetve

- arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetéségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet a (2) bekezdés szerinti informéciokat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvdnossagra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan kodltséggel jarna, a tajékoztatas
megtorténhet az alabbi informéaciok nyilvanossagra hozatalaval is:
a) az adatgydijtés ténye,
b) az érintettek kore,
c) az adatgydijtés célja,
d) az adatkezelés idGtartama,
e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,
f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek ismertetése,
valamint
g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében?’ foglalt esetet.

~_— — ~— —

10. § 28

(1) Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,
a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezelére vonatkoz6 jogi
kotelezettseg teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziukséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;
b) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés, kdzvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint
¢) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

2% |nfotv. 20. §

27 Infotv. 68. § (2) A (3) bekezdésben foglalt kivétellel, ha a Hatosag a nyilvantartasba vétel iranti kérelmet hataridében nem
birélja el, az adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaltak szerint megkezdheti.

28 |nfotv. 21. §

11
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(2) Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén belll, de legfeljebb
15 napon belil megvizsgalja, annak megalapozotisdga kérdésében dontést hoz, és dontésérél a
kérelmez6t irasban tajékoztatja.

(3) Ha az adatkezel6 az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitia, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zérolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabbd az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik részére a
tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi
jog érvényesitése érdekében.

(4) Ha az érintett az adatkezel6nek a (2) bekezdés alapjan meghozott dontésével nem ért egyet, illetve
ha az adatkezel6 a (2) bekezdés szerinti hataridét elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétd|, illetve a
hatéridd utolsé napjatdl szamitott 30 napon belll — az Infotv. 22. §-ban meghatérozott mddon
birésaghoz fordulhat.

(5) Ha az adatatvevé joganak érvényesitéséhez szilkséges adatokat az érintett tiltakozadsa miatt nem
kapja meg, a (3) bekezdés alapjan torténd értesités kozlésétdl szamitott 15 napon belll, az adatokhoz
valé hozzajutés érdekében - az Infotv. 22. §-ban meghatérozott médon - birdésaghoz fordulhat az
adatkezeld ellen. Az adatkezel6 az érintettet is perbe hivhatja.

(6) Ha az adatkezel6 a (3) bekezdés szerinti értesitést elmulasztja, az adatatvevo felvilagositast kérhet
az adatatadas meghiusuléséval kapcsolatos korulményekrdl az adatkezelétél, amely felvilagositast az
adatkezel0 az adatatvevé erre iranyuld kérelmének kézbesitését kdvetd 8 napon bellil kbteles megadni.
Felvilagositas kérése esetén az adatatvevl a felvildgositds megadasatol, de legkésébb az arra nyitva
allé hataridétél szamitott 15 napon belll fordulhat birdsaghoz az adatkezel6 ellen.

(7) Az adatkezelé az érintett adatat nem toérolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovabbithat6 az adatatvevo részére, ha az adatkezel6 egyetértett a tiltakozassal, vagy a
birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Il INTEZMENYI NYILVANTARTASOK

11.§

Az Egyetem

a) a rendeltetésszer(i mikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatdk jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

c) a képzés, kutatds megszervezéséhez,

d) a munkaltatdi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatdk, kutatdk, dolgozdk jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettsegeik teljesitésehez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabalyokban és az Egyetem Szervezeti és M(ikddési Szabalyzataban ( a tovabbiakban:
ESZMSZ) biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és
igazolasahoz,

g) az Nftv. 15. és16. §-ai szerint végzettek palyakdvetése céljabdl

12
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nélkilozhetetlenul sziikséges személyes és kilonleges adatokat tartja nyilvan. 20

ll.1. Alkalmazotti nyilvantartas
12.§

(1) 30 Az alkalmazotti nyilvantartas az oktatéi/kutatoi/tanari, a nem oktatoi/kutatéi/tanari és egyéb
jogviszonyra vonatkozO tények dokumentalasara szolgaldo adatkezelés, melynek jogszabalyi és
szabalyzati alapjat az Nftv., a munka torvenykonyverdl szolo 2012. évi |. torveny (a tovabbiakban: Mt.)a
kdzalkalmazottak jogallasardl szald 1992. évi XXXIII. torvény ( a tovabbiakban:Kit.), és ezen tdrvények
vegrehajtasi rendeletel, az Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata ( a tovabbiakban: ESZMSZ)
és a Kollektiv Szerzédés képezi.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartds adatai az oktatoi/kutatoiftanari, a nem oktatdi/kutatoitanari és egyéb
kdzalkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitdsara, a besorolasi kdovetelmények
igazolaséra és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(3) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az Nftv. 3. szamu melléklet I/A. 1. pontja tartalmazza.

(43" Az Egyetem a (3) bekezdésben meghatarozott személyes és kilonleges adatokat csak a
foglalkoztatassal, juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbdl, az Ntv-ben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol,
célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

(5)32 A (3) bekezdésben meghatarozott személyes és kiilonleges adatok adatkezelésének idétartama a
foglalkoztatas megsz(inésétdl szamitott 6t év. Az adattovabbitas feltételeit az Nftv. 3. szamu melléklet
I/A. 4. pontja rogziti.

(6) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja, elészor a kdzalkalmazotti és egyéb
jogviszony létesitésekor, majd ezt kovetéen folyamatosan. Az érintett az adataiban bekdvetkezett
valtozasrol koteles haladéktalanul, de legkésdbb 15 napon belul tajékoztatni az adatkezel6t.

(7) 33 A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, elektronikusan az intézményiranyitasi rendszerben
— kulonosen: EGIR, KIRA, NEPTUN, POSZEIDON — rendszerben, valamint manualisan papiralapon
torténik.

(8) Az alkalmazotti nyilvantartas kezel6i a Humaneréforras Iroda, valamint a karok dékani hivatalai,
tovabba
a) a NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartdsi rendszer (a tovabbiakban: NEPTUN)
mUikodtetésével dsszefiiggésben a Kdzponti Tanulmanyi Igazgatosag;
b) a palyazati eljarasokban a Palyazati Pénzigyi Iroda;
c) 3 a konyvtari rendszer igénybevételére vonatkoz6 adatok, tovabba tudomanyos

29 Nftv. 18. § (1)

30 Médositotta: SZ-58/2016/2017. (2016. XI. 21.) sz&mU hatarozat. Hatalyos 2016. november 21-tél.
31 Nftv. 3. szamua melléklet I/A. 2. pont

32 Nftv. 3. szamua melléklet I/A. 3. pont

3 Médositotta: SZ-58/2016/2017. (2016. XI. 21.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. november 21-tél.
3 Mddositotta: SZ-58/2016/2017. (2016. XI. 21.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. november 21-tél.
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nyilvantartas tekintetében az Egyetemi Konyvtar altal;

d) abelsd ellenbrzési eljarasokban a Bels6 Ellendrzési Iroda;

e) 3% az — intézmenyiranyitasi rendszer részeként mikodd — POSZEIDON irat- és
dokumentumkezel6 rendszer (a tovabbiakban: POSZEIDON) mikodtetésével
osszefuggésben az Adminisztrativ Igazgatoséag;

f) valamint a feladatellataséval Osszefliggd korben és mértékben az egyetemi
szabalyzatokban meghatarozott szervezeti egység, testllet, személy.

(9) Az Egyetem szervezetén belil az alkalmazotti nyilvantartasbél csak a rektor és a kancellar részére
teljesithetd adatszolgaltatas, valamint azon szervezeti egységek vezetdi részére, amelyeknél az érintett
tevékenységet végez.

lll.2. Bér- és munkaligyi nyilvantartas
13.§

(1) A bér- és munkalgyi nyilvantartdsra az alkalmazotti nyilvantartasra vonatkoz6 rendelkezések
iranyadok az e szakaszban irt eltérésekkel.

(2) A bér- és munkalgyi nyilvantartas adatai a foglalkoztatott jogviszonyaval kapcsolatos tények
megéllapitasara, a besorolasi kdvetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi és
statisztikai adatszolgaltatdsra hasznalhatok fel.

(3) A ber- és munkalgyi nyilvantartas kezel6je a Humaneroforras Iroda, valamint a kozpontositott
illetményszamfejtésre tekintettel a Magyar Allamkincstar.

lIl.3. Hallgatdi nyilvantartas
14.§
(1) A hallgatéi nyilvantartds a hallgatdi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentalaséra szolgalo
adatkezelés, melynek jogszabalyi és szabalyzati alapjat az Nftv., és az ESZMSZ - kiléndsen a

Hallgat6i Kovetelményrendszer - képezik.

(2) A hallgatdi nyilvantartas adatait az Nftv. 3. szamu melléklet I/B. 1. pontja hatarozza meg.

(3)% Az Egyetem a (2) bekezdésben meghatarozott személyes és kiildnleges adatokat csak a
jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitdsaval és teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbdl, az Nftv-ben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabal,
célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

(4) 37Az adatkezelés idétartama: a hallgatoi jogviszony megsziinésére vonatkozd bejelentéstél szamitott
nyolcvan évig.

% Médositotta: SZ-58/2016/2017. (2016. XI. 21.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. november 21-tél.
36 Nftv. 3. szamu melléklet I/B. 2. pont
37 Nftv. 3. szamu melléklet I/B. 3. pont
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(5) Az adattovabbitas feltételeit az Nftv. 3. szamu melléklet I/B. 4. pontja rogziti.

(6) A hallgatdi nyilvantartas alapadatait a felsGoktatasi felvételi jelentkezéskor a jelentkezd altal a
kdzponti felvételi eljaras soran megadott adatokon alapuld adatbazis (GOLYA), a nem kozponti felvételi
eljaras soran jelentkezék esetén a jelentkezési lapon megadott adatok, valamint a hallgaté altal
beiratkozaskor kitoltott beiratkozasi lapon szereplé adatok szolgaltatjak. A hallgatok esetében az elsé
adatfelvétel beiratkozaskor, azaz a hallgatdi jogviszony keletkezésekor torténik. Az érintett az adataiban
bekdvetkezett valtozasrol koteles haladéktalanul tajékoztatni az adatkezel6t.

(7) 38 A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, elektronikusan az intézmenyiranyitasi rendszerben
— kilonosen: NEPTUN, EGIR —, valamint manualisan papiralapon torténik. A NEPTUN-ban torténd
adatkezelés, adatfeldolgozés és adattovabbitas rendjét a Hallgatdi Kovetelményrendszer rogziti.

(8) A hallgaté adatainak kezel6i az illetékes kar dékani hivatala, tanulmanyi hivatala/osztalya és a
Kozponti Tanulmanyi Igazgatdsag, tovabba

a) atanarképzés esetében a Tanarképzé és Digitalis Tanulasi Kozpont is;

b) a nemzetkdzi mobilitdssal 0Osszefliggésben, a diplomas palyak6vetési rendszer
mikodtetésével, tovabba a szakmai gyakorlat teljesitésével Osszefliggésben a Kiilsd
Kapcsolatok Igazgatosaga is;

c) az oktatdi munka hallgatéi véleményezésével, valamint a Mindségugyi Kézikdnyvben
meghatarozott felmérésekkel dsszefiiggésben a Mindségtigyi Iroda is;

d) a hallgatéi (ide értve a doktoranduszt is) munkavégzéssel Osszefliggésben a
Humaneréforras Iroda is;

e) a hallgatéi pénzlgyek vonatkozasaban a Gazdasagi lgazgatdsag is;

f) a hallgat6i jogorvoslati, fegyelmi, rendérségi, birésagi Ugyek, tovabba a hallgatdi, végzett
hallgatéi kérelmek vonatkozasaban az Adminisztrativ Igazgatésag és a Jogi Iroda is;

g) akollégiumi tagsaggal 6sszefliggésben a kollégiumok is;

h) a szakkollégiumi tagsaggal 6sszefliggésben a szakkollégiumok is;

i) a hallgatdi dnkormanyzat miikodésében kozrem(ikodd hallgaték adatai, valamint a
hataskorébe tartozo (igyek ellatasaval Osszefliggésben keletkez0 adatok tekintetében a
BCE Hallgatoi Onkormanyzat, illetve a BCE Doktorandusz Onkormanyzat is;

j) % akonyvtari rendszer igénybevételére vonatkoz6 adatok tekintetében a Kézponti Kényvtar
is;

k) valamint a feladatellatdsaval 0Osszefliggd korben és mértékben az egyetemi
szabalyzatokban meghatarozott szervezeti egység, testilet, szemely.

IV. ADATKOZLESEK
15.§

(1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitds vagy nyilvanossagra hozatal formajaban
kdzolhetd.

38 Mddositotta: SZ-58/2016/2017. (2016. XI. 21.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. november 21-tél.
3 Médositotta: SZ-58/2016/2017. (2016. XI. 21.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. november 21-tél.
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(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomésara hozzak. Az
adattovabbitas megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kulfoldre torténé adattovabbitas, ha az adatot az Europai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kivali (harmadik) orszagba tovabbitjgk. Az EGT tagéllamaiban torténd adattovabbitas belfoldi
adattovabbitasnak mindsl.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

IV.1. Egyetemen beluli adattovabbitas
16.§

(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén belil az Egyetem altal kezelt személyes adatok
a) kizarolag a feladat elvégzéséhez szikkséges mértékben és ideig; és
b) csak olyan szervezeti egységhez tovabbithatok, amelynek feladatai elldtdshoz szikséges a
személyes adat.

(2) Az Egyetemen belili adattovabbitassal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden esetében kilon kell
vizsgélni. Az Egyetemen bellli adattovabbités tényét jegyz6konyvbe kell foglalni, amennyiben az
adattovabbitas kivil esik a rendszeres hivatali gyakorlaton. Jegyzékdnyvet kell felvenni az
adattovabbitasrdl akkor is, ha azt az adatot tovabbitd vagy adatigényld kifejezetten kéri.

(3) Az adattovabbitasi jegyz6konyv tartalmat a 4. szama melléklet rogziti.

(4) A jegyz6konyv elsd példanyat az adatkezelés helyén kell &rizni. A jegyz6konyvet 6t évig kell az
adatkezel6nél megdrizni.

IV.2. Adattovabbitas a felsooktatasi informacids rendszerbe
17.§

(1) Az Egyetem az Nftv. 19. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, a nemzeti fels6oktatasrél sz6l6
2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Vhr.) 25-31. §§-ban meghatarozottak szerint személyes adatokat tovabbit a
felsGoktatasi informéacids rendszerbe

(2) A Vhr. 25. § (10) bekezdése alapjan a felsGoktatasi intézmény vezetéje meghatalmazza azt a
személyt, aki a FIR tekintetében a Hivatallal kapcsolatot tart, és az intézményi adatszolgaltatast
elektronikus alairassal hitelesiti. A kapcsolattartd adatait €s meghatalmazésat a Hivatal részére tizenot
napon belul meg kell kuldeni.
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IV.2/A. Adattovabbitas az intézményiranyitasi rendszer miikodtetéséhez

17/A.§ 4

(1) Az Egyetem a mindenkori intézményiranyitasi rendszer (gazdalkodasi, tanulmanyi, HR, tgyviteli,
sth:a tovabbiakban: IIR) mikodéséhez személyes adatokat tovabbit a rendszerszoftver mindenkori
tulajdonosanak és/vagy Uzemeltetdjének a vellik kotott szerzoédésben foglaltak szerint.

(2) Jelen §-ban meghatarozott adattovabbitasra az IR részeként mikodd rendszerek rendszergazdai
[ogosultak.

IV.3. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjan
18.§

(1) Az Egyetemen kivuli szervtdl vagy maganszemélytél érkezd, adatkozlésre iranyuld megkeresés csak
akkor teljesithetd, ha az érintett ehhez irdsban hozzajarul. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmu
hozzajarulast, amely szélhat valamely idétartamra és a megkereséssel él6 szervek meghatérozott
korére. A hozzajarulas alapulhat teljes bizonyitd erejli maganokiraton, sajat kezlleg irt és alairt
okiraton, vagy barmely més olyan rogzitett jognyilatkozaton, amelybdl egyértelmien és minden
kétséget kizaréan megallapithatd, hogy az érintettél szarmazik és engedélyezd tartalma.

(2) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy az érintett
hozzajarulasanak hianyos adattartalmara vagy mas kértiményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(3) Hozzajarulas hianyaban is teljesiteni kell az adattovabbitast:

a) az alkalmazottaknak az az Nftv. 3. szdmu melléklet I/A. 1. pontban felsorolt adatai,
b) a hallgatdknak az Nftv. 3. szamu melléklet I/B. 1. pontban felsorolt adatai
tekintetében.

(4) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket, korilményeket
jegyzbkonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzékonyv az alabbi adatokat tartalmazza (1d.5. szamu
melléklet):
a) a megkeresést kezdeményez szerv, vagy személy megnevezése, postacime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,
c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarul6 nyilatkozata,
d) az adatkeres idépontja,
e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,
f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,
g) az érintettek kore,
h) a kért adatok kore,
i) az adattovabbitas média,
j) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.

~_— — ~— —

(5) A megkeresésrdl szold jegyzékonyv elsé példanyat a felelés adatkezeld 6rzi. A jegyzékonyv
meg0rzési ideje Ot év.

40 Beiktatta: SZ-58/2016/2017. (2016. XI. 21.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. november 21-tél.
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(6) Nem Kkell jegyz6konyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb maddon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentacié tartalmazza az (4) bekezdés a)-j) pontjait. igy
klondsen nem kell jegyz6konyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egyséq iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valésul meg.

(7) Az adattovabbitasok tényét olyan modon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy meghatérozott
érintettre vonatkozé adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a 6. § (2)-(3) bekezdésben foglalt
tajekoztatasnak eleget tudjon tenni (adattovabbitasi nyilvantartas).

IV.4. Adattovabbitas a nemzetbiztonsagi szolgalatoknak
19.§
(1) Az adattovabbitas 18.§-ban rogzitett szabalyait jelen §-ban rogzitett eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkérésre irdnyuld megkeresés csak a kancellar és a rektor
egyetértésével az Adminisztrativ Igazgatosagon keresztil teljesithetd. A nemzetbiztonsagi szolgélatok
adatkérésre iranyulé megkeresését haladéktalanul meg kell kiildeni az Adminisztrativ Igazgatosagnak.

(3) A nemzetbiztonsagi adatbetekintés, adatszolgaltatas elrendelése ellen a rektor és a kancellar - nem
halaszt6 hatélyu - panasszal fordulhat az illetékes miniszterhez.

(4) Az az adatkezeld szerv, amely a nemzethiztonsdgi szolgalatok részére az aéltala kezelt
nyilvantartasokbol adatszolgaltatast teljesitett, adatbetekintést biztositott, illetéleg nyilvantartdsaban a
nemzetbiztonsagi szolgalatok megkeresésére jelzést helyezett el, mindezek tényérdl, tartalmardl,
valamint a megtett intézkedésekrl az érintettet, illetbleg mas személyt vagy szervezetet nem
tajékoztathat.4! A tajékoztatasi tilalom azon szervre, személyre is vonatkozik, aki adatszolgaltatast nem
teljesitett, de tudoméasa van az adatszolgéltatasral.

(5) Az adatszolgaltatasrol jegyzékonyvet kell felvenni, melynek elsé példanyat az Adminisztrativ
lgazgatosag 6rzi ot évig.

IV.5. Kiilfoldre iranyulé adattovabbitas4

20. §

(1) Harmadik orszagba személyes adatot (beleértve a kiildnleges adatot is) csak akkor lehet
tovabbitani, ha
a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarul, vagy
b) azt a torvény lehetévé teszi, vagy
c) teljestilnek az Infotv.-ben irt feltételek és a harmadik orszagban az atadott adatok kezelése,
illetéleg feldolgozasa soran biztositott a személyes adatok megfeleld szintli védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Europai Unio kotelezé jogi aktusa azt megallapitja, vagy

41 A nemzethiztonsagi szolgalatokrol 1995. évi CXXV. térvény 42.§ (2)
42 Infotv. 8. §
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b) a harmadik orszadg és Magyarorszag kozott az érintetteknek a 6-10. §§-ban foglalt jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fliggetlen ellendrzésére vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazé
nemzetk0zi szerzédés van hatélyban

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezé szervezeti szabalyozasnak megfeleléen
torténik.43

(3) Személyes adatok a nemzetkdzi jogsegélyrdl, az addigyi informacidcserérél, valamint a kettés
adoztatds elkerulésérél sz0l6 nemzetkozi szerzédés végrehajtasa érdekében, a nemzetkozi
szerz0désben meghatarozott célbdl, feltételekkel és adatkdrben - a (2) bekezdésben meghatarozott
feltételek hianyaban is - tovabbithatok harmadik orszagba.

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kilfoldre iranyulé adattovabbitassal, az érintettek
figyelmét erre a korliményre mér az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

(5) A kulfoldre iranyuld adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket, korliményeket jegyzékonyv
felvételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat tartalmazza:
a) az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszém),
b) az adattovabbitas célja, rendeltetése,
C) az adattovabbitas jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata,
d) az adattovabbitas idépontja,
e) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,
f) az érintettek kore,
g) a tovabbitott adatok kore,
h) az adattovabbitas médja.

~_~— — —~— —

(6) A megkeresésrél sz0l6 jegyzékonyvet az adatkezelés helyén kell érizni. A jegyzékonyvet 6t évig kell
megdrizni.

(7) Nem Kkell jegyz6kdnyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb mddon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a rdgzitett dokumentacié tartaimazza a (6) bekezdés a)-h) pontjait. igy
kalonosen nem kell jegyz6konyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valosul meg.

IV.6. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran
21.§

(1) Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara hasznalhato
fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a kutatasi cél megengedi —
véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kulon kell tarolni azokat az adatokat,
amelyek meghatarozott vagy meghatarozhaté természetes szemely azonositasara alkalmasak. Ezek az
adatok egyeb adatokkal csak akkor kapcsolhatok 6ssze, ha az a kutatas céljara szikséges.

43 Beiktatta: $Z-124/2015/2016. (2016. Ill. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
4“4 Infotv. 12. §
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(3) A tudomanyos kutatast végz0 szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok
eredményeinek bemutatasahoz szikséges.

IV.7. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala
22.§
(1) Az Egyetemen kezelt személyes adatot tilos nyilvdnossagra hozni, kivéve, ha torvény lehetévé teszi.

(2) Az Egyetemen kezelt személyes adatok statisztikai célra felhasznélhatok és statisztikai felhasznalas
céljara a Kdzponti Statisztikai Hivatal részére atadhatok. 45

V. AZ ADATVEDELEM ES ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

V.1. A személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések
23.§

(1) Minden egyetemi polgar, aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakdre vagy tisztsége alapjan
kezel, koteles védeni és 6rizni a személyes adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfelel védelmét biztositsak.

(2) Amennyiben az egyetemi polgar munkakore vagy tisztsége alapjan mindsitett adatokba nyer
betekintést, vagy azok birtokaba jut, koteles az Infotv.-ben foglaltaknak megfeleléen eljarni, igy
kiléndsen a személyes adatokat csupan az eldre rogzitett célra hasznalhatja fel és az adatokat 6vnia
kell az illetéktelen hozzaféréstdl.

(3) Az egyetemi polgarok felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely a jelen szakaszban korilirt
adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségik megszegésébdl szarmazik.

(4) Az Egyetemen adatkezelést végz6 kozalkalmazottak kotelesek az altaluk megismert személyes

adatokat tikokként megdrizni. Adatkezel6i munkakdrben csak az foglalkoztathatd, aki titoktartasi
nyilatkozatot tett, vagy a munkakari leirasa a titoktartasra vonatkozd elGirasokat tartalmazza.

V.2. Adatbiztonsagi kovetelImények
24.§
(1) Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy a térvény

és az adatkezelésre vonatkozO mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét. 46

45 Infotv. 13. §
4 Infotv. 7. §
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(2) Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok
biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a torvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz szikségesek.

(3) Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kuldndsen a jogosulatian:
a) hozzaférés,
b) megvaltoztatas,
c) tovabbités,
d) nyilvanosséagra hozatal,
e) torlés vagy megsemmisités, valamint
f) a véletlen megsemmistilés és sérilés, tovabba
g) az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

~— — ~— —~—

(4) Az adatkezelbnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kézil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb
szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

(5) Az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése érdekében a szikséges intézkedéseket meg kell
tenni mind a manualisan, mind az elektronikusan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében.

Elektronikusan tarolt adatok
25.§
A szamitbgépen tarolt adatok védelmérdl az informacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezik.
Manualis kezelés( adatok
26.§

(1) A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:
a) az irattari kezelésbe vett iratokat joI zarhat6d, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;
b) a folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékes Uigyintézék férhetnek hozza, a
személyzeti, a bér- és munkaugyi, valamint a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat
biztonsagosan elzarva kell tartani,
c) a jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el
kell végezni, az archivalt iratokat az Egyetem iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak,
valamint az irattari terveknek megfelel6en kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valé hozzaférés rendjét
az adatkezeld szervezeti egység vezetdje allapitia meg, melyet az Adminisztrativ Igazgatésag részére
megkuld.
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V.3. Adatfeldolgozas
27.§

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozésaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az
Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kilon torvények keretei kdzott az adatkezelé hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az adatkezelé felel.

(2) Az adatfeldolgozé az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséra jutott személyes
adatokat kizarolag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz6dést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhat6
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznal6 Uzleti tevékenységben
érdekelt.

(5) Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozésra iranyulé szerz0déses
jogviszonyt létesit, amelyben elGirt feladat soran személyes adatok kezelése valdsul meg, a
szerzédésben kotelezben rogziteni kell a vonatkozo6 jogszabalyokban, a jelen szabalyzatban, valamint
az informéciobiztonsagi szabalyzatban foglaltak betartdsanak kotelezettségét.

VI. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL ES A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESE

VI.1. A kozérdekii adatok kozzététele
28.§

(1)% Az Egyetem a feladatkorébe tartozd (igyekben — igy kilonésen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és személyek részére kilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

(2)*® Az Infotv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nelkul kimasolhatd modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez
nem kotheto.

47 Infotv. 32. §
48 Infotv. 33. § (1) bekezdés
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(3) Az Egyetem a tevékenységéhez kapcsoloédéan a 6. szdmu mellékletben szerepld altalanos
kozzétételi listaban szerepl0 adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az adatfelelés
szemelyét, az adatok kdzzétételének, modositasanak szabalyait.

(4)% A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat az Egyetem honlapjanak
nyitéoldalarol, a ,K6zérdekii adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kdzzétenni azzal, hogy
- biztositania kell az Egyetem bels6 haldzati rendszerétdl vald fuggetienséget, tovabba
- Ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal
széles kdrben hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen.

(5)%0 A kozzétételre szolgalé honlapon kézérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdekii adatok
egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetéségek ismertetését is.

(6)51 A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmistilés és sérllés
ellen.

VI.2. A ko6zérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
29. §

(1) Az Egyetemnek — mint kozfeladatot ellatd szervnek — lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kdzérdek( adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetem feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint
azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény irja eld. A kézalkalmazottak jogallasardl
sz0l6 1992. évi XXXIII. torvény szerint kozérdekl adat az Egyetem kozalkalmazottainak neve és
beosztasa.

(3) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg
helyi onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e tevékenységukre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsulé adat.

(4) A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

(5) Kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot torvény korlatozhatja.

(6) Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fiz6d6
kozérdek sulyanak merlegelésével — az azt kezel0 szerv vezetdje engedélyezheti.

49 Korm. rendelet 5. § (3) és(6) bekezdés
50 [nfotv. 34. § (3) bekezdés

51 Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés

52 Infotv. 26. §
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(7) A dontés megalapozasat szolgaldo adat megismerésére iranyuld igény — az (6) bekezdésben
meghatérozott idétartamon belul — a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovbbeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Egyetem torvényes
muikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kulsé befolyastdl mentes ellatasat, igy
kllondsen az adatot keletkeztett allaspontjdnak a dontések elékészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.s

(8) Az Egyetemen a kozérdek(i adat és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igények
kezeléséért az Adminisztrativ lgazgatosdg a felelés. Az Egyetemen az adatvédelmi felelés az
adminisztrativ igazgat.

VI.2.1. A k6zérdekii adat megismerése iranti igény5
30.§

(1) A kozérdek(i adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, irdsban vagy
elektronikus uton barki igényt nyujthat be az Adminisztrativ Igazgatésagon. Ha a kdzérdeki adat és a
kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerése iranti igényt nem az Adminisztrativ Igazgatsagon terjesztik
eld, az igénnyel megkeresett szervezeti egységnek haladéktalanul tovabbitania kell az igényt az
Adminisztrativ Igazgatésagnak. Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatkezel§ felhivja az
adatigénylét az igény pontositaséra.

(2) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, a 31. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
val6 vizsgalatahoz és az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. A
31. § (1a) bekezdésében meghatarozott id0 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az
adatigénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

(3) Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatkezel6 felhivja az adatigényl6t az igény pontositasara.

(4) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (1. szamu melléklet) kitéltésével nydjthatja be igényét.

(5) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetben elOzetes idépont-egyeztetést kovetéen van lehetésége. Amennyiben az
megbeszélt helyen és id6ben egymast kovetd ket alkalommal nem jelenik meg az adatigényld, igényet
az Egyetem visszavontnak tekinti.

(6) A személyesen megjelend adatigénylé részére atadott dokumentumok atvételének tényét az
adatigényl6nek alairasaval igazolnia kell, ellenkezé esetben a dokumentumok nem adhatdak at részeére.
Az atvétel igazolasanak megtagadasardl jegyzékonyvet kell felvenni.

31.§

53 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. IIl. 29.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
5 Infotv. 21. alcim
55 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. IIl. 29.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
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(1) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll tesz eleget. Az igény teljesitésérél vagy
elutasitasarol — az Adminisztrativ Igazgatsag javaslatara a rektor és a kancellar dont.

(1a) Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belil benyuijtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban véltozas nem allt
be.%

(1b) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhat6.%

(2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teliesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének elldtasahoz szlkséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatérozott hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beldl
tajékoztatni kell %8

(3) Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi maddjatol
flggetlendl az igényld masolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.5

(4) Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlkséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmi, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrél, hogy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaeréforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelents terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon bellil tajékoztatni kell. .60

(5) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaerbforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggd munkaerdé-raforditas koltsége.5!

% Beiktatta: $Z-124/2015/2016. (2016. lll. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
57 Beiktatta: SZ-124/2015/2016. (2016. lll. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
%8 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. IIl. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
59 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. IIl. 29.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
80 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. IIl. 29.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
61 Beiktatta: $Z-124/2015/2016. (2016. Ill. 29.) szamu hatérozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
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V1.2.2. A dontés megalapozasat szolgalé adatok megismerésére iranyuld igényekkel kapcsolatos
kiilonds szabalyok

32.§

(1) Az Adminisztrativ Igazgatésag felhivaséra az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény
konkrétan érinti, a felhivasban meghatérozott hataridén belll nyilatkozik arrél, hogy az igényben
szerepl6 adat dontés megalapozasat szolgal6 adat-e.

(2) Az igény teljesitésében kozrem(ikodd szervezeti egység a dontés megalapozasat szolgald adatot
tartalmazd igényt és a dontés megalapozasat szolgalé adatot az annak megismerhetéségére vonatkoz6
véleményével egyltt az igény tudomaséra jutdsat kovetd legrovidebb idén bellil megkildi az
Adminisztrativ lgazgatésagnak. Ebben az esetben a Adminisztrativ Igazgatdsag értesiti az igényl6t
arrél, hogy az igényben dontés megalapozasat szolgalo adat szerepel, és az Infotv. 27. § ()
bekezdésében meghatérozott engedélyezési eljarast e tekintetben le kell folytatni.

(3) A dontés megalapozésat szolgalé adat megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével — a rektor vagy a kancellar
engedélyezheti.

(4) Az igényt az Adminisztrativ Igazgatdsag — szilkség szerint az igény teljesitésében kdzrem(ikodé
szervezeti egységgel torténd konzultaciot kovetden — terjeszti a rektor vagy a kancellar elé.

(5) Az adatok megismerését engedélyezd dontésben a masolatok készitésére iranyuld igény
teljesitésérdl, illetve megtagadasardl is donteni kell.

(6) A rektori vagy a kancellari dontésr6l az Adminisztrativ lgazgatésag tajékoztatia az igény
teljesitésében kozrem(kodo szervezeti egység vezetdiét.

33.§

(1) Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld aranytalan
nehézség nélkill teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha
a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozték, az igény teljesitheté az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.52

(3) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, az igénylét - az Infotv. alapjan megilleté
jogorvoslati lehetésegekrdl vald tajékoztatassal egyutt - 15 napon belll irasban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell.63

62 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. IIl. 29.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
83 Modositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. IIl. 29.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.

26



II.1.12. Adatkezelési Szabalyzat 2016. november 15.

(4) A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv( igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(5) Ha a kozérdek(l adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torveny az
adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szlken kell értelmezni, és a kozérdek
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgald kdzérdek nagyobb sulyu a kdzérdekd adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

34.§

(1) Az igénylé a kozérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allé, vagy az adatkezeld altal a 30. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének
felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.t

(2) A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania. %

35.§

Az adatszolgaltatés teljesitésének folyamatat — kilonds tekintettel az adat-megismerési igény
vizsgalatéra és az igényelt adatok Osszeallitisara — a rektor és a kancellar egyittes utasitasban
szabalyozza.

V1.2.3. Az adatszolgaltatas teljesitésére nyitva allé hatarid6kre vonatkozé szabalyok, jogorvoslat
36.§

(1) Az igénylé a kozérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allé, vagy az adatkezeld altal a 30. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd eredménytelen
eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg - az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kéltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezel6nek kell bizonyitania. 67

(3) Az igény teljesitésére nyitva allo térvényi hataridét az igény szabalyszer(i benyujtasatél kell
szamitani. Szabalyszer(ien benyujtott az igény, ha azt az igénylé az Adminisztrativ Igazgatésagon
terjesztette el6. Amennyiben az igénylés pontositasra szorul, a hataridé kezdnapja a pontositott igény
benyujtasanak napja.

(4) A honlapon kozzétett, barki szamara elérhetd adatokra iranyulé igény esetében —amennyiben az
adategyez6ség fennall — az Adminisztrativ Igazgatésag az igényl6t tajékoztatia a kozzétett adat
nyilvanos forrasarol és arrol, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

64 Modositotta: SZ-124/2015/2016.
65 Modositotta: SZ-124/2015/2016.
66 Modositotta: SZ-124/2015/2016.
87 Modositotta: SZ-124/2015/2016.

2016. 11l. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atdl.
2016. 11l. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atdl.
2016. 1Il. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atdl.
2016. 1Il. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atdl.
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(5) Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat személyesen
kivanja atvenni, az Adminisztrativ Igazgatosdg felveszi a kapcsolatot az igény teljesitésében
kozrem(ikodo szervezeti egységgel és az igénylével idépont egyeztetése céljabdl. Az igénylének az
igény teljesitésében kdzremiikodd szervezeti egység munkatéarsa az igény teljesitésében kozremikodd
szervezeti egység helyiségében mutatja be az igényelt adatokat. Az igényl6 a jelen utasitas 2. és 3.
szamu fliggelékében meghatarozott — az lgyirat részét képezd — nyilatkozatban alairasaval elismeri,
hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot megkapta. A nyilatkozat
elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasét az igénylé nem kezdheti meg.

(6) Az adatok tanulményozaséra — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelelé id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulményozasa sordn az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara
feligyelni kell.

(7) Az igényl6 jogosult a bemutatasra kerUlt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

(8) Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
flggetlendl, az igényl6 — koltségtérités ellenében — masolatot kaphat.

VI.2.4. A koltségtérités megallapitasra vonatkozé szabalyok
37.§

(1) Az Egyetemen alkalmazandd koltségtérités mértékét a vonatkozd kormanyrendelet keretei kdzott a
kancellar utasitdsban hatarozza meg. A koltségtérités mértékének megallapitdsa soran figyelembe
vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum
jelentés  terjedelmének megallapitdsa soran alkalmazandé szempontokat a vonatkozé
kormanyrendeletben meghatérozottak szerint kell meghatarozni. A megallapitott dijak évente
fellilvizsgalatra kerlinek.

(2) A dijakat az Egyetem honlapjan kdzzé kell tenni, kdzzététellikrél az Adminisztrativ Igazgatdsag
gondoskodik.

VI.2.5. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

38.§
(1) Az ligy lezérasat, azaz az igény teljesitését, az esetlegesen felmer(ld koltségek megfizetését, illetve
az igeny teljesitésének megtagadasat kdvetéen az igénnyel kapcsolatban eljart szervezeti egység az
igényl6 személyes adatait az Ugyiratbdl anonimizalas utjan haladéktalanul torli.

(2) Az Adminisztrativ Igazgatdsag az igényekrél, az igények elintézésének maodijardl, elutasité dontés
esetében azok indokarol nyilvantartast vezet. Az Adminisztrativ Igazgatdsag a nyilvantartasbdl teljesiti
az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott, valamint a honlapon torténé negyedéves
adatszolgéaltatast az ott meghatarozott médon és hataridében.

(3) A teljesitett adattovabbitasrél, valamint az elutasitott kérelmekrél az Adminisztrativ lgazgatosag
jegyzbkonyvet koteles felvenni. Amennyiben az adattovabbitas betekintéssel torténik, az errél sz6lo
jegyzbkonyvet az igény teljesitésében kdzrem(ikddd szervezeti egység munkatarsa veszi fel, és 5
napon belll megkuldi az Adminisztrativ Igazgatésag részére. A jegyzékonyvet ot évig kell megdrizni.

28



II.1.12. Adatkezelési Szabalyzat 2016. november 15.

VIIl. AZ EGYETEM ADATVEDELMI SZERVEZETE

VII.1. A Kancellar feladatai

38.§

(1) Az Egyetem kancellarja felel6s az Egyetem szakszer( és torvényes mikodéséeért, ennek keretében
kételes gondoskodni az intézmény tevékenységi korében az adatkezelésekre vonatkozé jogszabalyi
eléirasok érvényre juttatasarol.

(2) Az egyes adatkezelések ellenérzését szikség szerint el kell végeztetni. Az ellendrzés
tapasztalatairol a belsé ellenér irasban tajékoztatja a kancellart és az Adminisztrativ Igazgatésagot.

VII.2. Az adminisztrativ igazgato feladatai
39.§

(1) Az adminisztrativ igazgat6 felelés az egyetemi informécioszolgéltatas és adatkezelés torvényes
rendjéért.

(2) Az adminisztrativ igazgat6 a tevékenysége soran:

a) az Infotv., az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi szabalyzatok
és az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos jegyz6konyvek attekintésével gondoskodik az adatkezelés
torvényes rendjének megtartasardl,

b) torvénysértés észlelése esetén ennek megszintetésére szélitia fel az adatkezel6t, illetve a
szlikséges intézkedés megtételére tesz javaslatot az Egyetem rektoranal, illetve kancellarjanal,

c) felligyeli az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozé személyek adatkezelési oktatasat,

d) kozrem(kddik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

VII.3. Az egyes szervezeti egységek feladatai
40.§

(1) Az adott szervezeti egységen belll (tanszék, intézet, egyéb szolgaltatd és funkcionalis szervezeti
egység) az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok és jelen szabalyzat rendelkezéseink be-
tartasaért a szervezeti egység vezetdje a felelds.

(2) A szervezeti egység vezetbje a tevékenysége soran biztositja:

a) az adatvédelmi és adatkezelési eléirasok szervezeti egység szintii érvényre juttatasat,

b) a szervezeti egységben az adatkezel6k tevékenységének folyamatos ellenérzését,

c) a szervezeti egységben adatkezelést végzék munkakori leirasaban arra torténd kifejezett utalast,
hogy az Egyetem jelen szabalyzatat megismerték azt magukra kotelezé ervényiinek tekintik.
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(3) Az adatvédelemhez és adatkezeléshez kapcsolodo kérdésben a szervezeti egység vezetdje kérheti
a kari adatvédelmi felelGs ajanlasat, amennyiben indokoltnak tartja - a kari adatvédelmi felelés ajanlasat
mellékelve — ezt kovetden fordulhat kérdésével az adminisztrativ igazgatohoz.

VIl.4. A dékanok feladatai

41.§

A dékan feladata a 39. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozottakon tul tovabba:
a) kijeloli a kar adatvédelmi felel6sét és errél tajékoztatja a kancellart,
b) biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozd kari adatvédelmi felelds felkészilését e

tevékenység ellatasara,
c) ellendrzi a kari adatvédelmi felelGs tevékenységeét.

VIII. ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK
42.§

(1) Ezen szabalyzatot a Szenatus 2015. december 14-i UGlésén elfogadta. A szabalyzat az elfogadast
kévetd napon Iép hatalyba.

(2) Ezen szabélyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I1.1.12. szamu részét képezi.

(3) Ezen szabalyzatot a Szenatus 2016. marcius 29-i Ulésén mddositotta. A mddositas az elfogadast
kévetd napon Iép hatalyba.68

(4) Ezen szabalyzatot a Szenatus 2016. november 21-én mddositotta. A modositas elfogadasa napjan
lép hatalyba. 69

Dr. Rostovanyi Zsolt Dr. Pavlik Livia
rektor kancellar

A kiadmany hiteledl:

Dr. Sarkozi-Kerezsi Marica
a Szenatus titkara

%8 Beiktatta: $Z-124/2015/2016. (2016. Ill. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
69 Mddositotta: SZ-58/2016/2017. (2016. XI. 21.) szamU hatarozat. Hatalyos 2016. november 21-tél.
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1. sz. melléklet

IGENYLOLAP
kozérdekii adat megismerésére

Az igényl6 nevelelnevezése:
Levelezési cim:
Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdek(i adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését:
igénylem nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat:
személyesen kivanom atvenni  postai Uton kivanom atvenni  elektronikus formaban kérem kikuldeni

Vallalom, hogy a masolatok elkészitésével Osszefliggésben felmertilt koltségeket legkésébb a
masolatok atvételéig a Budapesti Corvinus Egyetem részére megfizetem. Alairasommal tudomasul
veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kdzérdeki adat-megismerési igény pontositasa,
kiegészittse - annak teljesithetGsége érdekében - szilkségessé valik, és az adatkezeld
megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informacidkat, az adatkezeld igényemet
visszavontnak tekinti.

Budapest, ...

alairas

31



II.1.12. Adatkezelési Szabalyzat 2016. november 15.

2. sz. melléklet
NYILATKOZAT
az igényelt masolatok vonatkozasaban

Alulirott (igényld megnevezése)..........cocouoverrerveiecerininns az alabbiakrol nyilatkozom:

a mai napon az alabb felsorolt iratokrél (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett mésolatot
atvettem:

Budapest, .......cccovevieienns

alairas
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3. sz. melléklet
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld megnevezése)..........cocouoverereerreiecerininns az alabbiakrol nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjel6lése), melyekrél
masolatot kérek/nem kérek:

2. Az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informacids dnrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben meghatérozottak szerint hasznalom fel
és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez f(iz6dé jogok, valamint a szellemi
alkotasok védelmére vonatkozo szabalyaira is.

Budapest, .......ccevvrivinnnn

alairas
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4. szamu melléklet

Adattovabbitasi jegyz6konyv

Adatkezeld

Adattovabbité adatkezeld

Kezelt személyes adatok tovabbitdsanak

idépontja

Az adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitas cimzettje

A tovabbitott személyes adatok kore

Adatkezelési korlatozas

Budapest, 20.....

adattovabbito adatkezeld
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5. szamu melléklet

Megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatas
jegyzékonyve

A megkeresést kezdeményez§ szerv, vagy
személy megnevezése, postacime, telefonszama

Az adatkérés célja, rendeltetése

Az adatkérés jogszabalyi alapja

(Amennyiben az adatszolgaltatas nem jogszabaly
alapjan torténik, ugy a jegyzOkonyvhoz csatolni
kell az érintett hozzajarul nyilatkozatat)

Az adatkérés idépontja

Az adatszolgaltatas alapjaul szolgalé adatkezelés
megnevezése

Az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység
megnevezése

Az érintettek kore

A kért adatok kore:

Az adattovabbitas modja |

Az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések:

Budapest, 20.....

adatszolgaltatast teljesité adatkezeld
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6.

szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon-

A valtozasokat

Az el6z0 allapot

és telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja, ugyfélszolgalatdnakkdvetben torlendd
elérhet0ségei azonnal
2.|A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek/A valtozasokatAz el6zd allapot
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kovetéen torlendé
azonnal
3. |A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek|A valtozasokatlAz el6z6 allapot
vezetbinek neve, beosztadsa, elérhetbésége (telefon- és telefaxszama,kdvetben torlendd
elektronikus levélcime) azonnal
4. |A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége/A valtozasokatAz el6zd allapot
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend [kovetden torlend
azonnal
5.|Testlleti szerv esetén a testilet 1étszdma, Osszetétele, tagjainak neve,|A valtozésokatlAz el6z§ allapot
beosztasa, elérhetésége kovetden torlendd
azonnal
6. |A kozfeladatot ellato szerv iranyitésa, felugyelete vagy ellendérzése alatt &ll6,A  valtozésokatiAz elézd allapot 1

vagy alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

kovetden
azonnal

évig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével

mik6dé gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye,

elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

.|A kozfeladatot elldtdo szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,

szekhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az
azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mikodesi engedélye

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és
kiado neve és cime, valamint a f6szerkesztd neve

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11

JA kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi

dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellenbrzést
gyakorl¢ szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok™

Adat

Frissités

Megdrzés

. |A kézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét

meghatérozd, a szervre vonatkozd alapveté jogszabélyok, kozjogi

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban

kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szol6 tajékoztatd magyar és angol nyelven

kovetben azonnal

szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a szervezeti és mukodeési tartdsaval
szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

2. |Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyeilA valtozasokatiAz el6z6 allapot

torlendd

ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi terllete, az
ugyintézéshez szilkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarési
szabalyok, az eljarast meginditd irat benyujtdsanak mddja (helye,
ideje), ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatérideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az Ugyek intézését segitd utmutatok, az
Ugymenetre vonatkozd tajékoztatds és az Ugyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalds, az gytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az Ugyfelet megilletd jogokrél és
az Ugyfelet terheld kotelezettségekrél

kovetben azonnal

3. |A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

4. |Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi (igyekben|A valtozasokatiAz el6z§ allapot

torlendd

nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kdre, az adatok forrasa, kérddives

adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd  adatai; a  kozfeladatot ellatd6  szerv  altal

— alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

kovetben azonnal

5.]A kozfeladatot elldtd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébélA valtozasokatlAz el6z6 allapot 1
finanszirozott  kozszolgaltatdsok  megnevezése, tartalma, alkdvetéen azonnal évig archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért tartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6.|A kozfeladatot ellatd szerv éltal fenntartott adatbazisok, illetvelA valtozasokatlAz el6z0 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

. |A kézfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a

hozzaférés médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mérteke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Mddositotta: SZ-124/2015/2016. (2016. 1Il. 29.) szamu hatarozat. Hatalyos 2016. marcius 30-atol.
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8. |A testlleti szerv dontései elkészitésének rendje, az allampolgarilA valtozasokat|Az el6z6 allapot 1
kozrem(kodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiletikovetéen azonnal évig archivumban
szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tartdsaval
ulésének jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaldi; a testlleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. |A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolddd(Torveny eltér6|Az el6zé allapot 1
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6-testiletének nyilvanosjrendelkezése évig archivumban
ulésére benyujtott eléterjesztések a benyujtas idépontjatdl hianyaban a benyuijtasitartasaval

idépontjat kovetden
azonnal

10.|A kdzfeladatot ellatod szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények [Folyamatosan Legalabb 1 évig

archivumban
tartdsaval

11.JA kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirésa, azok|Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
eredményei és indokolasuk évig archivumban

tartdsaval

12.|A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos|A  vizsgélatrol  sz616jAz el6zé allapot 1
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megéllapitasai jelentés megismerésétiévig archivumban

kovetden tartdsaval
haladéktalanul

13.A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének|Negyedévente Az el6z6 allapot
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhet6sége, s ahol torlendd
kijelolésre kerul, az adatvédelmi felelés, vagy az informécios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14.JA kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon|Negyedévente Az eléz6 allapot 1
alapulé statisztikai adatgyUjtés eredményei, idébeli valtozasuk évig archivumban

tartasaval

15/A  kozérdek(i  adatokkal kapcsolatos  kotelezd  statisztikailNegyedévente Az el6z6 allapot 1
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai évig archivumban

tartasaval

16.|Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyulo szerzddések listaja,[Negyedévente Az el6z6 allapot 1
amelyekben a kdzfeladatot ellatod szerv az egyik szerz6do fél évig archivumban

tartasaval

17 A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé kdzérdekl adatok|A valtozasokatlAz el6z0 allapot 1
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6désilkovetden azonnal évig archivumban
feltételek tartasaval

18./A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kildnds és egyedi kozzétételilA valtozasokatlAz el6zd allapot

lista

kovetben azonnal

torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasardl szdld torvény szerint Ujrahasznositas céljara

elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,
a___ kozadatok  Ujrahasznositdsardl  szoldé  torvény  szerint

ujrahasznosithatd  kozadat tipusokrdl vald tajékoztatds, a

rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetd
15 napon belUl

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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20./A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok ujrahasznositasaralA valtozasokat kovet6|Az el6z6 allapot
vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthet6(15 napon belll torlendd
valtozata

21.|A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis k6zadatok Ujrahasznositas|A valtozasokat kovet6|Az el6z6 allapot
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos|15 napon belil torlendd
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezb tényezikkel egylttesen

22.|A kdzadatok ujrahasznositdsarol sz4ld torvény szerinti jogorvoslatijA valtozasokat kovet6|Az el6zd allapot
tajekoztatas 15 napon belll torlendd

23|A kozfeladatot elldtd szerv altal megkotott, a  kozadatok|A valtozasokat kovetdAz el6zd allapot
ujrahasznositasarol sz6ld térvény szerint kotott kizardlagos jogot|15 napon belil torlendd
biztositd megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb Iényeges elemeinek megjelolése

24 |A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok Ujrahasznositésarol|A valtozasokat kovet6|Az el6zd allapot
sz61é torvény szerint|15 napon bell torlendd
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd
megéllapodasok szbvege

25.kozadatok Ujrahasznositasardl sz4ld torvény szerinti azon jogszabaly,|A valtozasokat kovetd|Az el6zd allapot
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz, kdzszolgaltatasi szerz6dés vagy|15 napon bell torlendd
mas kotelezd erével biré dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre
bocsathatdo kdzadat gydjtésével, elballitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
val6 fedezését irja el a kozfeladatot ellatd szerv részér

IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbérzés
J|A kozfeladatot elldtd szerv éves koéltségvetése, szamviteli torvény/A valtozasokatlA kozzétételt kovetd 10
szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési beszamoldja kovetben azonnal |évig
A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak |étszaméra és személyiNegyedévente A kulon jogszabalyban
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezet6k meghatarozott ideig, de
és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres legalabb 1 évig
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott archivumban tartasaval
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve
J|A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrél szol6jA dontés|A kozzeétételt kovetd 5
torveny szerinti koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinekmeghozatalat évig
nevére, a tamogatas céljara, 0Osszegére, tovabba a tamogatasikovetd hatvanadik
program megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha ajnapig
kozzetétel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezmeényezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei felnasznalasaval, azA dontés|A kozzeétételt kovetd 5
allamhaztartashoz  tartoz6 vagyonnal tortén6 gazdalkodéssallmeghozatalat évig
osszefliggd, Otmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értékiilkdvetd hatvanadik
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,napig
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
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értékli jog atadaséra, valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerz0dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédest kotd felek
neve, a szerz6dés érteke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlendl dsszefiiggd
beszerzések adatai, és a minGsitett adatok kivételével
A szerzGdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ado nélkil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a
magasabb 0sszeget kell figyelembe venni. Az idG6szakonként
visszatéré — egy évnél hosszabb idétartamra kotott — szerz0déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szémitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell
szamitani

5.A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirdsok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kuldn jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

6./A kozfeladatot ellatd szerv &ltal nem alapfeladatai elldtdsara (igy
kilonosen egyesilet tdmogataséra, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamaéra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szociélis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
osszefliggd kifizetésre) forditott, dtmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kuldn jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrdl)

7./Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az|Negyedévente Legalabb 1 évig
azokra vonatkozé szerz6dések archivumban tartasaval
8.Kbzbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok|Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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7. szamu melléklet

Jegyzékonyv
adatkezelések osszekapcsolasarol

Az 0sszekapcsolt
adatkezelések
megnevezése:

Az dsszekapcsolas célja,
rendeltetése:

Az Gsszekapcsolas
idépontja és tartama:

Az dsszekapcsolas alapja
(torvény, egyetemi
szabalyzat):

Az dsszekapcsolast végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége és
telefonszédma:

Az Gsszekapcsolassal
érintettek kore és szama:

Az Osszekapcsolt adatok kore:

Az 0sszekapcsolas
maodszere (manualis,
digitalis, vegyes):

Adatbiztonséagi intézkedések:

Budapest, 20.....

az 0sszekapcsolast végz6 személy
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