BUDAPESTI

CORVINUS
7o EGYETEM

Heti 20 dras gyakornokot keres a Budapesti Corvinus Egyetem
Oktatasmenedzsment (Dékani Irodaja)

Feladatkor:

* A dékanok és kozvetlen munkatdrsaik munkajanak tdmogatasa

* Informacidk gydjtése aktualis témdakhoz, kimutatasok készitése

* Adminisztrativ feladatainak ellatasa, pénzligyi feladatok ellatasdban valé
kdzrem(kodés

* Rendezvények szervezésében, lebonyolitdsdban vald részvétel

* lIrodai beszerzések intézése

+  Erkezd vendégek fogaddsa

Amit kériink:

e anyanyelvi szint(i magyar nyelvtudas

e tdrsalgasi szintl angol nyelvtudas

* aktiv nappali tagozatos hallgatdi jogviszony

* Quantum Didkmunka Iskolaszévetkezeti tagsag (ez felvétel utan is intézhetd)

* Sharepoint, One-drive, Word programok magabiztos haszndlata, Excel program erGs
felhasznaldi szintl ismerete

* felel6sségteljes, pontos munkavégzés

* minimum 4-6 hénap id6tartam

* amunkakor betoltése személyes jelenlétet kivan

A munkavégzés varhato kezdete: mihamarabb, megegyezés alapjan.

A magyar nyelv{ 6néletrajzokat az edina.vari@uni-corvinus.hu  e-mail cimre varjuk
folyamatosan.




