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A Konyvtar hasznalatanak alapelvei

A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtara (tovabbiakban: Konyvtar) alapitvanyi
fenntartasu kozhasznti magan felsGoktatési intézményi konyvtar, amelynek alapvetd célja
a Budapesti Corvinus Egyetemen foly6 oktatas, egyéni és csoportos tanulés és tudomanyos
kutatas tamogatasa.

A Konyvtar az orszagos konyvtari ellatas rendszerének keretében nyilvanos konyvtar,
minden 18. életévét betoltott konyvtarhasznalo latogathatja, aki a jelen szabalyzat
rendelkezéseit elfogadja.

A Konyvtar hasznaloéit a kovetkezo alapszolgaltatasok illetik meg téritésmentesen:
» akonyvtarlatogatas,
= a Konyvtar altal kijelolt gylijteményrész: a kolesonzdi tér allomanyanak helyben
hasznalata,
» akatalégus hasznalata,
* informaci6 a Konyvtar és a magyar konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A Konyvtar jogosult az ingyenes alapszolgaltatasokat igénybe vevé latogatok természetes
személyazonosito és lakecim adatait dijmentesen, statisztikai célbdl regisztralni. Minden
tovabbi szolgaltatas igénybevételéhez be kell iratkozni. A Konyvtar nyitvatartasi rendjérol
honlapjan tajékoztatja a hasznalokat.

A Konyvtar a Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban Egyetem) miikodési
feltételeinek figyelembevételével a nyari és téli idészakban csokkentett nyitvatartassal
miikodhet, illetve zarva tarthat. A Konyvtar f6igazgatoja elrendelhet zarvatartast egyéb
okok miatt is.

Beiratkozas

Budapesti Corvinus Egyetem hallgatoi

Az Egyetem hallgatoinak konyvtari beiratkozasa az egyetemi beiratkozas részeként
torténik. A konyvtari tagsagot igazol6 konyvtari kartya a személyazonossag igazolasaval
személyesen és dijmentesen valthato ki a Konyvtarban.

Az Egyetem hallgatéinak konyvtari tagsaga a hallgatoi jogviszonyuk fennallasaig érvényes
a Konyvtar minden telephelyén. A hallgat6 jogosult konyvtarhasznalatra passziv félév alatt
is. A konyvtari tagsag a szakdolgozatiras céljabol meghosszabbithato az abszolutérium
megszerzését kozvetleniil kovetd félév végéig azon hallgatok esetében, akik még nem tették
le a zardvizsgajukat.

A konyvtari kartya elvesztése esetén a konyvtari kartya potlasaért kartyadijat kell fizetni.
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Budapesti Corvinus Egyetem oktatoi és alkalmazottai

Az Egyetem alkalmazottai személyazonossaguk igazolasaval dijmentesen véalthatjak ki a
konyvtari kartyajukat, amely az egyetemi munkaviszonyuk megsziinéséig érvényes.

Az Egyetem nyugdijba vonulé alkalmazottai tovabbra is téritésmentesen jogosultak a
konyvtar hasznalatara az aktiv alkalmazottakra vonatkozo feltételek szerint, kivéve a tavoli
hasznalatot. A Konyvtar altal el6fizetett elektronikus forrasokhoz val6 tavoli hozzaférés a
nyugdijba vonuladskor a munkaltatdi jogkor gyakorl6jatol kérvényezhetd.

Az Egyetem vendégoktatdi, -kutatéi a fogadd szervezeti egység igazolasa alapjan
hasznalhatjak a Konyvtarat.

Kiilsd olvasok

A Konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott, igazolt magyarorszagi lakcimmel
rendelkez6 személy. A beiratkozas, online regisztraciot kovet6en személyesen,
adategyeztetéssel torténik.

Beiratkozaskor konyvtarhasznalati dijat kell fizetni. A konyvtarhasznalati dij megfizetése
alol mentesiilnek a sulyos fogyatékossagot tantsito igazolvannyal rendelkezék és a 70 év
felettiek, valamint a kozgylijtemények (konyvtarak, muzealis intézmények és levéltarak)
dolgozoi. Beiratkozaskor 50% kedvezmény illeti meg mas felsGoktatasi intézmények
érvényes diakigazolvannyal rendelkez6 hallgat6it. A kedvezményekre val6 jogosultsagot a
beiratkozéskor igazolni kell.

A Konyvtar f6igazgatoja allapitja meg a beiratkozasi, szolgaltatasi és egyéb téritési dijakat.
A dijakrél a Konyvtar a Honlapjan tajékoztat. A Konyvtar miikodési feltételeiben
bekovetkezett valtozasok esetén a szolgaltatasok és a hasznalat dijtételei modosulhatnak.

Beiratkozaskor valthatdé a beiratkozas napjara széld, helyben hasznalatot biztosito
napijegy vagy a beiratkozas napjatol szamitott egy évig, illetve fél évig érvényes
kolesonzésre jogosito konyvtari kartya.

A beiratkozashoz minden esetben sziikséges személyes adatok: név, sziiletési név, anyja
leanykori neve, sziiletési hely és id6, lakcim. A Konyvtar a beiratkozé hozzajarulaséaval
tartja nyilvan és kezeli a beiratkoz6 e-mail cimét, valamint a kedvezményre jogosito
személyi adatokat.

Az 4j beiratkozo személyes adatait el6zetesen, tavoli online regisztracioval is megadhatja
a Konyvtar honlapjan elérhetd trlap kitoltésével.

A személyes beiratkozaskor, az adatok igazolasara kért okméanyok:

— A személyazonossag igazolasa eredeti, érvényes arcképes igazolvannyal: személyi
igazolvany, utlevél vagy vezetdi engedély bemutatasa.

— Magyarorszagi  bejelentett lakcim  igazolasa: lakcimkartya bemutatasa.
Lakcimkartyaval nem rendelkez6 személy esetén, a lakcimet mas, hivatalos
dokumentummal kell igazolni, pl. a beiratkoz6 nevére sz6l6 albérleti, kollégiumi
szerzodéssel.
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— Az Europai Gazdasagi Térségen kiviili orszagok allampolgéarainak beiratkozésahoz a
fentieken feliil magyar allampolgar készfizet6 kezes nyilatkozata és a készfizetd kezes
jovedelemigazolasa sziikséges.

Beiratkozasi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges dokumentumok:

Ervényes diakigazolvany vagy

Mas felsGoktatasi intézmények hallgato6i iskolalatogatasi igazolds

Kozgytjtemények dolgozoi Munkaltatoi igazolas

Nyugdij jogosultsagot igazolo

Nyugdijasok dokumentum

A Konyvtar a beiratkozott olvasok adatait a hatélyos jogszabalyok el8irasai szerint, illetve
a Konyvtar honlapjan kozzétett Adatvédelmi tajékoztatd iranyelvei szerint kezeli, és
kizardlag konyvtari szolgaltatas céljaira hasznalja. A beiratkozott olvasok nyilvantartott
adataikat megtekinthetik a konyvtari katalogus személyes feliiletére bejelentkezve. A
Konyvtar a beiratkozott olvasok és a készfizetd kezesek adatait a konyvtari tagsag lejartat
kovetGen egy évig Orzi meg. A kolcsonzott dokumentummal vagy ki nem egyenlitett
tartozassal bir6 olvasé adatai nem tordlhet6k a nyilvantartasbol, amig tartozasat nem
rendezi.

III. A beiratkozott olvasok jogai és kotelességei

1.

A felhasznaldék jogainak gyakorldsa soran az Egyetem Héazirendjét a jelen III. pontban
foglalt kiegészitésekkel és eltérésekkel alkalmazni kell.

Az egyes felhasznaldi csoportokat eltéré jogosultsdgok illethetik meg a konyvtari
szolgaltatasok igénybevételekor.

A konyvtari szolgaltatasok személyes igénybevételéhez az olvasonak a konyvtari kartyat
magaval kell hoznia. A Konyvtar alkalmazottja, illetve az Egyetem biztonsagi szolgalatanak
munkatarsa kérheti a konyvtari tagsdg igazolasara kapott konyvtari kartya és a
személyazonossagot igazold6 okmany bemutatasat.

Kozlekedési eszkoz (roller, gorkorcsolya) és haziallat behozatala a konyvtarba nem
megengedett, kivéve a vakvezet6 vagy egyéb egészségiigyi terapias kutyat. Nagyméreti
taskakat a konyvtarba behozni tilos, elhelyezhet6k a dijmentes taskatarban. Egy olvaso egy
iil6hely igénybevételére jogosult.

A konyvtari kartya tulajdonosdnak a személyi adataiban, e-mail cimében tortént
valtozasokat be kell jelentenie, a bejelentés elmulasztasabol ered6 karokért a Konyvtar
nem vallal felel6sséget.

A konyvtari kartya mas személyre at nem ruhazhat6. Az olvasé felel6s a konyvtari
kartyajaval kikolesonzott minden dokumentumért és az igénybe vett téritéses
szolgaltatasok megfizetéséért.

A visszaélések elkeriilése érdekében a konyvtari kartya elvesztését azonnal be kell
jelenteni. A bejelentés utan a Konyvtar az elveszett konyvtari kartya hasznalatat a
szamitogépes rendszerben letiltja.
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A Konyvtar mitikodésével, szolgaltatiasaival kapcsolatos olvasoi észrevételek, javaslatok
kozlésére lehet6ség van a Konyvtar honlapjan, elektronikus levélben, illetve az 1. emeleti
szolgaltatasi ponton elhelyezett kivinsagnaploban.

A Konyvtar dokumentumai, eszkozei, berendezési és hasznalati targyai épségének dvasa
minden olvasonak kotelessége. Aki a kolesonvett vagy a helyben hasznalatra kapott
konyvtari dokumentumot vagy a Konyvtar hasznalati targyait, eszkozeit, berendezését
megrongalja, koteles a kart megtériteni.

A Konyvtarbol tavozo olvasé a dokumentumvédelmi rendszer jelzésekor koteles taskaja,
fels6ruhazata tartalmat bemutatni a biztonsagi szolgilat munkatarsanak. Konyvtari
dokumentum és a Konyvtar tulajdonat képez6 eszkozok szabalytalan kivitele esetén a
szolgélatvezetl jegyz6konyvet vesz fel. A Konyvtar hasznélati szabalyait stilyosan megsért6
olvas6t a Konyvtar fGigazgatdja a jegyzOkonyv alapjan kizarhatja a Konyvtar
hasznalatabol.

IV. A konyvtari terek hasznalata

1.

A Konyvtar egyéni tanuldsra csendes zdénakat, csoportos tanulas és feladatmegoldas
céljara konzultacids szobakat és kozos-tanulasi tereket miikodtet. A kijelolt kozos tanulési
terekben megengedett a beszélgetés, ugyanakkor elvart az egymas munkajat tiszteletben
tarto viselkedés, a kozosségi normak betartasa.

A konzultacios szobak hasznalatara kizarolag az Egyetem hallgatoi és oktatoi jogosultak.
A szobakat elGzetesen online {irlap kitoltésével foglalhatjak le. Adott napon egy személy
maximum 2 6ranyi id6tartamra és minimum 3 fére kérhet helyiséget.

Az olvasoi terekben ételt fogyasztani tilos. Ital fogyasztésa zart palackbol, fedett poharbol
megengedett. A konyvtari asztalokon, munkaallomasokon ételt, ételes dobozt, hulladékot
tarolni tilos.

A konyvtari iil6helyet vagy berendezést az olvaso koteles tisztan és olyan allapotban hagyni
maga utan, hogy az a kovetkezd olvasd szdmara a zavartalan hasznéalatot biztositsa.

Tovabbi épiilethasznalati kérdésekben az egyetemi Hazirend az iranyado.
Elektronikus dokumentumok hasznalata, masolatok készitése

A konyvtar altal szolgaltatott elektronikus tartalmak nem hasznalhatok jogszabalyba
itk6z6 cselekményre. Az elektronikus forméban hozzaférhet§ szerzéi miiveket csak
beiratkozott olvasok tolthetik le a szerz6i jogi torvény elGirasainak és az adott
licencszerzodés feltételeinek megfeleléen, tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas
céljabol. A hasznalati feltételekr6l a konyvtar honlapjan tajékozodhat, illetve a
konyvtarostdl kérhet felvilagositast.

Onkiszolgalo, téritésmentes szkenneléssel masolatok készithet6k a szerzéi jogi torvény
eléirdsainak megfelel6en, tudoméanyos kutatds vagy egyéni tanulas céljabol. A torvényi
el6irast figyelmen kiviil hagyo tobbszorozés kovetkezményei az olvasoét terhelik.
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V1. Kolesonzés

1. Kolesonozni személyesen, kizarolag sajat részre, érvényes konyvtari kartyaval lehet. Egy
olvas6 egy dokumentum azonos kiadasabol csak egy példanyt kolesonozhet.

2. A Konyvtar a dokumentumokat az alabbi kategoriakba sorolja:

A. Kolesonozhetd

B. Korlatozottan kolesonozhetd, az Egyetemen tananyagnak, kotelez6 vagy ajanlott

olvasmanynak kijelolt dokumentumok

C. Nem kolesonozhetd

3. Kolcsonzési feltételek:

Az egyidejiileg kolesonozhet6 kotetek szama: maximum 8 kotet.

kategdria kolesonzés id6tartama hosszabbitasi lehetdség
Ko6lesonozhet6 21 nap 3 alkalom
Korlatozottan kolesonozhet6 10 nap 3 alkalom
olvasdtermi nem kolcsonozhet6 | zarastol-nyitasig, .

. e f e nincs
konyvek egy éjszakara vagy hétvégére

A hosszabbitas feltétele, hogy ne varakozzon elGjegyzé a kolesonzott kotetre.

4. A Budapesti Corvinus Egyetem oktatéinak, munkatarsainak kolcsonzési

feltételei:

Az egyidejtileg kolcsonozhetd kotetek szama: maximum 30 kotet.

kategoria kolesonzés idétartama hosszabbitasi lehet&ség
Kolesonozhet6 60 nap 2 alkalom
Korlatozottan kolesonozhet6 21 nap 2 alkalom
olvasdtermi nem kolcsonozhet6 | zarastol-nyitésig, .

.. e y s nincs
konyvek egy éjszakara vagy hétvégére

A hosszabbitas feltétele, hogy ne varakozzon elgjegyz6 a kolesonzott kotetre.

Az Egyetem oktat6i a kutatasi projekt keretében beszerzett koteteket a kutatési ciklushoz

illeszkedd hatariddvel kolesonozhetik ki.

5. Kizarolag helyben hasznalhatok a nyomtatott hirlapok, folyoiratok, a kéziratok, pl. doktori
és kandidatusi disszertaciok, PhD. értekezések, TDK dolgozatok, valamint a muzealis

értéki{i dokumentumok.
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11.

12.

13.

Az olvasoi terekben elhelyezett helyben hasznalhat6 konyvek kolesonozhetSk az éjszakai,
ill. hétvégi zarvatartas idejére, a zaras orajaban a kovetkez6 nyitvatartasi nap elso
nyitvatartasi 6rajaig.

Kolesonzési hatarid6 hosszabbitasa a szamitégépes kataloguson keresztiil intézhetd, vagy

e-mailben kérhet§, amennyiben az olvas6 jogosult hosszabbitidsra és nincs a mfre
elGjegyzés.

A kolesonzési hataridG betartdsa az olvasé felelGssége, a hataridét tallépd olvasénak
késedelmi dijat kell fizetnie, fliggetleniil att6l, hogy a kotelezettségek teljesitésére a
Konyvtar felszolitotta-e. Az Egyetem hallgatéinak késedelmi dija a Neptunban, a
gytjtészamlajukon keriil kiirasra.

A késedelmi dijnak a mindenkor érvényes arjegyzékben meghatarozott 0sszegén tuli
tartozas rendezéséig ujabb dokumentumok nem kolecsonozhet6k, hosszabbitas sem
kérhet6.

A masok altal kikolesonzott konyv elGjegyezhetd a szamitogépes kataloguson keresztiil. A
Konyvtar az elGjegyzett konyv beérkezésérdl értesiti az olvasot, és a konyvet az értesités
napjatol szamitott 3 napig szamara félreteszi.

A kolesonzési hatarid6 lejarta utan a Konyvtar a késé olvasokat legfeljebb 3 alkalommal a
regisztralt e-mail cimiikre kiildott iizenettel felszdlitja a dokumentum(ok)
visszahozatalara. A Konyvtar a hataridé lejartarol postai értesitést nem kiild. Az e-mailben
kiildott felszolitas pusztan kényelmi szolgaltatas, az izenetek kézhez nem vétele az olvasot
a kovetkezmények al6l nem mentesiti.

A Kkolesonzési hataridé lejartat kovet6 60. nap utan, a Konyvtar a kolcsonzott
olvasora terheli. Corvinus hallgatok esetében a kartéritési dij a Neptun gytijt6szamlajukra
kertiil kiirasra. Kiilsé olvasok esetében a tartozas osszegérol a Konyvtar postai uton fizetési
felszolitast kiild.

Amennyiben a felszolitasok eredménytelenek maradnak, a Konyvtar kovetelését jogi aton
érvényesitheti, fizetési meghagyasos, majd végrehajtasi eljarast kezdeményez a késé
olvasoval szemben. A késedelmi dijon feliil, az eljarassal kapcsolatos egyéb jarulékos
koltségek, mint a kozjegyzGi- és a végrehajtasi eljarasi dij a késedelmes olvasot terhelik. Az
Egyetem hallgatéi konyv- és késedelmi dij hatralékanak rendezésére a HTJSZ
rendelkezései iranyadbdak. A dijtartozassal rendelkezé kiils6 olvas6 a konyvtar
hasznalatabol kizarhato.

VII. Konyvtarkozi kolcsonzés

1.

Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer tagjaként a Konyvtar az allomanyaban nem
talalhat6 dokumentumokat a kolcsonzdjeggyel rendelkezd olvasd szamara bekéri hazai
vagy kiilfoldi konyvtaraktol eredetiben, vagy elektronikus masolatként.

A szolgaltatast a konyvtar honlapjan elérhetd elektronikus tirlapon kell megrendelni. A
Konyvtar a hazai konyvtaraktol kért eredeti dokumentumokat dijmentesen szolgéltatja. A
kilfoldrél kért eredeti dokumentumok, valamint a masolatok és az elektronikus
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dokumentumok térités ellenében kérhet6k. Az egyetem munkatarsai esetében a téritési
dijat a Konyvtar magara vallalhatja.

3. Az atkért eredeti dokumentumok helyben hasznalhatok. A méasolatban kért és kiildott
dokumentumot — a szamla kiegyenlitését kovetGen — az olvaso a szerzdi jogok és a kiildo
konyvtar feltételeinek tiszteletben tartasaval hasznalhatja fel.

4. A konyvtar més hazai és kiilfoldi konyvtarak hasznaléi igényeit is fogadja, és az
allomanyéabol kért dokumentumokat konyvtarkozi kolesonzéssel szolgaltatja a kolesonzési
besorolas szerinti id6tartamra.

VIII. A muzedlis gylijtemény hasznalata
1. A muzedlis gylijtemény az érvényes konyvtari kartyaval rendelkezd egyetemi polgarok és

mas intézmények kutatoéi szaméara elGzetes bejelentkezéssel, egyeztetett idépontban
hasznalhato.

2. Abejelentkezés mddjarol a Konyvtar honlapjan talalhatdo Muzealis gy(ijtemény meniipont
tajékoztat.

IX. Zaro6 rendelkezés

A Konyvtar féigazgatoja allapitja meg a beiratkozasi, szolgaltatasi és egyéb téritési dijakat.
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