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Erasmus+ Oktatoi és
Személyzeti Mobilitas Program
palyazati folyamatleirasa

1. A kiutaz6 taladlkozik a Corvinus egyetemen meghirdetett Erasmus+ Oktatoéi és
Személyzeti Mobilitas palyazattal, majd megkeresi a szdmara megfelel§ szakmai

programot, felveszi a kapcsolatot a fogadd intézménnyel vagy szervezettel és

lehetGleg irasban (pl. e-mail) pozitiv visszajelzést kap a fogadasara vonatkozodan.

2. A kiutazd kitolti az Erasmus+ Oktat6i és Személyzeti Mobilitasi Program online

jelentkezési lapjat (megjelenés alatt!).

3. A benyujtott palyazatok elbiralasara és a palyazati értesit6k kikiildésére minden
hofordulot kovet6 harom napon beliil sor kertiil.
A péalyazati értesit6ben csatolva kiildiink minden kit6ltend6 dokumentumot
(Mobility Agreement, Kikiildetési utasitas és Teaching Assignment Confirmation —

az oktatok részére, Confirmation of Attendance —a munkatérsak részére). (3 nap)

4. Ha a jelentkezési lapot moddositani kell - az adatkezelés kotottségei miatt egy 0j

jelentkezési lap kitoltése sziikséges. (2 nap)

5. A kiutaz6 kitolti a Mobility Agreement-et (MA), valamint a Kikiildetési utasitast és

azokat szerkeszthetd formatumban adatellendrzésre elkiildi a munkatarsi mobilitasi
koordinator részére, a staffmob@uni-corvinus.hu e-mail cimre. (3 nap)

6. Ha a MA és/vagy a Kikiildetési utasitas kiegészitésre, korrekciora szorul, errél a

kiutazo e-mailben kap visszajelzést. (2 nap)

7. A végleges MA-et a kiutaz6 alairja és ezt kovetGen szkennelve elkiildi a fogadd
intézménynek alairasra, melyet a fogad6 intézmény alairasaval visszakap. (3 nap)
Ezzel parhuzamosan a Kikiildetési utasitast a kiutazd sajat alairasat kovetSen, a
munkaltatéi jog gyakorlojaval iratja ala (megtekintésre mellékelve a kiutaz6 altal

alairt eredeti Mobility Agreement-et).
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8. A kiutazé és a fogadd intézmény alairasaval rendelkezé MA-t; valamint a kiutazo és

a kiutazé munkaltatéi jog gyakorléjanak alairasaval ellatott Kikiildetési utasitast

a kiutaz6 szkennelve e-mailben elkiildi a munkatarsi mobilitasi koordinator részére,

a staffmob@uni-corvinus.hu e-mail cimre.

9. A dokumentumok beérkezését visszaigazold e-mailben csatolva kiildjiik a kiutazd

Tamogatasi szerz6dését. (2 nap)

10. A kiutazo6 figyelmesen elolvassa a Tamogatési szerzédését és ellendériz minden
személyes és pénziigyi adatot.
(Amennyiben barmely, a Tamogatasi szerz6désében szerepeltetett adattal
kapcsolatban kérdés meriil fel, err6l visszajelzést kiild a munkatarsi mobilitasi
koordinator részére, a staffmob@uni-corvinus.hu e-mail cimre.)

11. A MA szkennelt valtozatanak egy nyomtatott példanyat, a Kikiildetési

utasitas eredeti példanyat valamint a kiutazé altal alairt Tamogatasi
szerz6dés harom eredeti példanyat (a fentiekben ismertetett megfelel§

alairasokkal ellatva) a kiutaz6 személyvesen eljuttatja vagy bels6 postan elkiildi a

munkatarsi mobilitasi koordinétor részére a Féépiilet E287-es irodéjaba. (5 nap)

12. A tovabbi sziikséges alairasok megszerzését és a kiséré dokumentumok csatoldsat
kovetSen (melyet a program koordinator intéz) a kiutazé palyazati anyaga atkertl a

Palyazati Pénziigyi Irodaba, pénziigyi ellenjegyzésre.

13. A Palyazati Pénziigyi Iroda elinditja a tAmogatési 0sszeg atutalasdhoz sziikséges
pénziigyi folyamatot.
A Tamogatasi 6sszeg utalasa jellemzden a pénziigyi ellenjegyzést kovet6 két héten

beliil megtorténik.

14. A kiutaz6 e-mailben szkennelt masolatot kap az 6sszes sziikséges alairassal ellatott,

végleges MA-r6l és Kikiildetési utasitasrol.

A Tamogatéasi szerz6dés egy eredeti példanyat a kiutazd az egyetemi bels6 postai titon

kapja meg.

15. A kiutaz6 a kiutazas el6tt kitolti a palyazati értesit6bdl letolthet§ Teaching
Assignment Confirmation-t (oktatéi mobilitds esetén) / Confirmation of

Attendance-t (személyzeti mobilitas esetén) az aktuélis mobilitas adataival, melyet a
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fogad6 intézményben illetve szervezetben a felel§s alair6val aldirat és a
visszaérkezését kovets 15 napon beliil szkennelve elkiildi a munkatarsi mobilitasi
koordinatornak, a staffmob@uni-corvinus.hu e-mail cimre.

16. Akiutazd a mobilitas befejezése utdn az automatikusan e-mailben kikiildott értesités
kézhezvételét kdveté 30 napon beliil kotelezGen kitdlti és benytjtja egyéni online

beszamoldjat az EU Survey feliileten.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy varhatéan a hofordulokat kovets 6-8 héten beliil keriil
sor a tAmogatési Osszeg folyositasara. Kérjiik, hogy ezt a palyazatra valo jelentkezéskor

vegyék figyelembe.

A tamogatasi 0sszeg utalasara kizarélag akkor van mod, ha a tAimogatasi szerz6dés pénziigyi
ellenjegyzésére legkésGbb a kiutazas datumat megel6z6 munkanapon sor keriil. Ellenkezd
esetben a kiutaz6 elesik a tamogatastol és nincs lehetésége az Erasmus+ Staff Mobility
program keretében megvalositani a kiutazasat.
Annak érdekében, hogy a vallalt el6finanszirozas ne jarjon pénziigyi kockazattal, a 12-es

1épésre legkésGbb az utazas megkezdése el6tt két héttel sor kell hogy keriiljon.
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Magyarazatok

Fogado intézmény lehet

Oktat6i mobilitds esetén kizarolag a BCE Erasmus+ Partnerintézményei.

Személyzeti mobilitas esetén barmely oktatasi intézmény illetve egyéb szervezet.

Mobility Agreement kitoltése

A Mobility Agreement kitoltéshez felhasznalhatok a jelentkezési lapon megadott
informéaciok, amelyek a jelentkezési lap valaszait tartalmaz6 email-b6l atemelhet6k.
A Mobility Agreement-en a mobilitas szakmai id&tartama utazasi napok nélkiil szerepel, a

megfelel6 datumokkal (-t6l, -ig).

Kikiildetési utasitas kitoltése

A Kikiildetési utasitason a szakmai mobilitas kezd§ és befejez6 datuma el6tti, illetve utani

nap datuma kell, hogy szerepeljen (a mobilitas id§szaka plusz a két utazasi nap).

Tamogatasi szerz6dés

A tamogatasi szerz6dés tartalmazza a kiutaz6 személyes adatait, a mobilitassal kapcsolatos
adatokat, a szamara biztositott tAmogatési 6sszeget és a kiutazé altal vallalt feladatokat és
hatériddket.

Amennyiben a kiutazo6 a szerz6dés rendelkezéseit nem teljesiti, a pénziigyi tamogatas teljes
Osszegének, vagy egy meghatarozott részének visszafizetésére kotelezhet6 (ide vonatkozo

részletek a szerz6dés 3.5., 3.7., 5.2., 6.1. és 7.2. pontjaiban taldlhat6k)

Teaching Assignment Confirmation (oktat6i mobilitas esetén)

A részvételt igazold okmanyon a mobilitas szakmai id6tartama utazasi napok nélkiil
szerepel, a megfelel§ datumokkal (-tol, -ig).

Célszerti utazas el6tt megtudni, hogy ki jogosult a fogad6 partnerintézményben a részvételi
igazolas alairasara és az igazolas elGzetes adatkitoltése folyaman megadni az alairasért
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megnevezésével egyiitt.

Confirmation of Attendance (személyzeti mobilitas esetén)

A részvételt igazol6 okmanyon a mobilitas szakmai idGtartama utazéasi napok nélkiil
szerepel, a megfelel6 datumokkal (-tol, -ig).

Célszerti utazas el6tt megtudni, hogy ki jogosult a fogado intézményben, szervezetben a
részvételi igazolas alairasara és az igazolas elGzetes adatkitoltése folyaman megadni az
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angol nyelvii megnevezésével egylitt.



