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1. Mikor hasznaljam az egyszer( el6adasszervezést?

Ez a mddszer lehetGséget biztosit arra, hogy a kurzus szerint |étrejott csoportjai szamara elGzetesen
meghirdetett id6pontban vagy ad hoc médon tartson el§adast.

2. Honnan tudjak a hallgatéim, hogy mikor lesz az el6adas?

A csoportban van lehet8sége az érat, érarendet meghirdetni. igy a hallgatok értesiilnek rola.

Ezt a kbvetkez6képpen tudja megtenni.

2.1. Egyszer( Uzenet inditasa a csoportnak

Lépjen a csoportokra a baloldali meniiben.




Nyissa meg azt a csoportot (kurzust), amelyiknek az érat meg kivanja hirdetni. Az adott kurzus
ikonjara kattintva nyilik meg.

Megnyitas utan alljon a kurzus General/Altalanos csatornajara (filére).

- Kutatas/8

Altalanos

A megjelend f6 munkateriileten (chat teriileten) alul talalja az ,Uj beszélgetés inditdsa” mezét. Ebbe
kattintson bele. Ide tudja beirni az elkiildendd széveget.

Uj beszélgetés inditisa. A @ beirasival megemlithet valakit.

] [

Az enter megnyomasara az addig beirt szoveg minden esetben elkiildésre keril, vagy a kildés
ikonnal tudja megosztani az Gzenetét. Az igy elkiildott (izenet a csoportbdl mindenki szamadra lathatd
lesz, de kiemelt figyelmeztetést nem kap. Az egyetlen jelzés a csoport ikonjan megjelend szamot
tartalmazo piros kor, vagy hasonlé jelzés a Tevékenység ikonon. Ez azoknal latszik, akik még nem
olvastak (nyitottak meg) egy adott lizenetet.

2.2. Tudok formazott Gzenetet is kildeni?

Ha tobbsoros lizenete kivan irni kattintson a
lehetdséget kap, PI. targyat tud adni neki.

ikonra és igy mar egy szélesebkor( formazasi

Bekezdés -

Targy hozzaadasa

Uj beszélgetés inditisa. A @ beirasaval megemlithet valakit.

Példaul:
El6adasok a jové héten
Kedd 2. id6sav (9:50-11:20)
Csiitortdk 5. id6sav (15:30-17:00)

Varom Ondket itt a Teamsen!

3. Hogyan tudom felhivni a hallgatok figyelmét az el6adasra?

Ennek az a mddja, hogy megszdlitsa/megemlitse a csoportot vagy annak egyes résztvevgit név
szerint.



Az altaldnos fulon az ,,Uj beszélgetés inditdsa” részben a széveg barmelyik részén allva, ahol meg
kivan szdlitani valakit, irjon be egy @ jelet. Ennek hatdsara felnyilik egy kis meni, amiben néhany
személy lathatd. Ha nincs koztik, akit meg kivan szdlitani, kezdje el gépelni a nevét (csoport vagy
személy).

Javaslatok

ni-corvinus. hu

Corvinus Teams
conanus.teams@uni-conanus.hu

&4 Robotok beszerzése

Ezt sz6veg kozé is be lehet illeszteni.

4. Hogyan tudom az orat inditani?

A baloldali meniiben vélassz a Csoportok opciét, majd az Altaldnos / general csatornaban kattintson a
jobb felsé sarokban a kamera ikonra , Ertekezlet” felirattal ellatva. Lenyilik egy mend, itt valaszthat,
hogy most indit értekezletet (Ertekezlet most) vagy beiitemezi azt (Ertekezlet (itemezése).

@ Csoport 2 wendég I Ot Ertekezlet I@




Ekkor a rendszer bekapcsolj az 6n webkamerajat, mikrofonjat és hangszordjat, amennyiben az
engedélyezve van.

Az ablak fels6 részében meg tudja adni az 6ra / értekezlet nevét.

Kutatésfejleszté

Ertekezlet most

E:‘ Ertekezlet Gtemezése

hivds | kamera ki és | mikrofon ki képernyé | tovabbi | csevegés | résztvevik hivas
ideje | bekapcsolasa és megosztasa | opcidk befejezése

bekapcsoldsa

5. Miben mas az el6adas és konzultacié a Teams esetén?

A konzultacio esetén a csevegés meniiben néhany emberrel tud személyes beszélgetést folytatni.

Az el6adas esetén a csoportok meniben a csoporthoz hozzarendelt 6sszes ember latja és hallja, ami
ott elhangzik

5.1. Hogy tudok én vagy a hallgatoim ehhez csatlakozni?

A baloldali meniiben vélassza a Csoportok opciét, majd az Altalanos/General csatornaban megjelenik
a hivas. A Csatlakozas gombra nyomva Ujra ra kell kattintani a csatlakozds gombra. Tehat két kiilon
ablakon, kétszer kell a Csatlakozasra kattintani.



préba
Csatlakozas
@« A(z) proba elkezd&détt

« Valasz

Csatlakozas

@ 5 Egyénibellitas

5.2. Mikor tudnak a hallgaték ehhez csatlakozni?

Amint On elinditja az ,értekezlet most” opcid segitségével az el6adast, a hallgaték tudnak
csatlakozni.

Javasoljuk, ezt tegye meg az éra kezdete el6tt 5-10 perccel, hogy a hallgatdk be tudjanak csatlakozni
és On is lassa, ki van jelen. A mikrofont és/vagy a kamerat addig le is némithatja. llyen allapot mellett
is tudnak csatlakozni a hallgatok.

6. Hogyan tudom az 6rat, konzultaciot, értekezletet rogziteni?

Miutan elinditotta a hivast, a hdrom pontra kattintva (lentebbi piros keretben) a kovetkezé menii fog
megjelenni, melyben megtaldlja a Felvételkészités inditdsa (fentebbi piros keretben) opciét a rogzités
megkezdéséhez.



£53 Eszkozbedllitisok megjelenitése

[ Ertekezletjegyzetek megjelenitése

O Viltas teljes képemyére

¢ A hattér életlenitése
Billenty(zet
(@) Felvételkészités inditisa

[ Bejové vided kikapcsolisa

00 @« & [

A hivas idejét jelz6 megjelenits elott egy kis piros karika jelzi, hogy a rogzités folyamatban van.

Amikor raviszi az egér mutatéjat erre a piros pontra, meg tudja nézni, ki kezdte el a rogzitést, ez meg
fog jelenni a jelz6ikon felett.

A rogzitést barmelyik résztvevd el tudja inditani és le tudja allitani, teljesen egyenrangt minden
résztvevd az ilyen tipusu beszélgetésben/hivasban.

Az Ora, értekezlet végén/ledllitas utan 21 napig elérhetd letoltésre a felvétel a beszélgetés ablakban.
Ehhez minden csoporttag hozzafér, tordlni nem lehet. A kordbbiakkal ellentétben a Stream-re kiilon
kell feltolteni a fajlt.



