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Külső rendezvénycélú terem- és szolgáltatásigény

A rendezvény megnevezése: 



A rendezvény típusa, témája: 




(kutatási megbeszélés, workshop, előadás, vitaest, kurzus, kiállítás, konferencia) Ha nem besorolható, akkor a pontos elnevezése szükséges!

Sajtónyilványos: 
igen 
nem (kérjük aláhúzni)

Amennyiben a rendezvényt sajtó nyilvánosra  tervezik, vagy a sajtó megjelenésére számítani lehet, akkor a Kommunikációs Igazgatóság előzetes engedélye szükséges, amelyet a jelen teremigénylő nyomtatványhoz csatolni kell!

Igényelt terem (termek, helyiségek) részletezve: (Igény esetén a táblázat bővíthető!)

	Dátum és időpont
	Terem (helyiség) típusa

(aula, előadó, számítógépterem, szeminárium, tanácsterem, tárgyaló, zsibongó) 

	Termek száma
(db)
	Férőhely
(fő)
	Oktatástechnikai szolgáltatások


	(év-hónap-nap)
	(óra-perctől óra-percig)
	
	
	
	(A kért szolgáltatást kérjük aláhúzni!)

	
	
	
	
	
	PC/laptop internettel, projektor, pulpitus mikrofon, 
asztali mikrofon…….db, Wifi……………főre, flip-chart tábla, 
csíptetős mikrofon…..…… db; adogatós mikrofon……………db, hangrögzítés.   Egyéb…………………………………………..

	
	
	
	
	
	PC/laptop internettel, projektor, pulpitus mikrofon, 
asztali mikrofon…….db, Wifi……………főre, flip-chart tábla, 
csíptetős mikrofon…..…… db; adogatós mikrofon……………db, hangrögzítés.   Egyéb…………………………………………..


A rendezvény helyszíne: 

 (Fővámház / Sóház / C épület)  

A rendezvény szervezőjének neve: 


címe:   



tel.:     

e-mail: 

A rendezvényért felelős személy neve: 


címe:   



  tel.:    

e-mail: 

A kapcsolattartó neve: 

címe:   



 tel.:     

e-mail: 

A felmerülő költségeket viselő szervezet számlázási neve: 




 címe:  

A kérelem beadásának időpontja: 


A rendezvény megkezdése előtt 3 nappal - mindkét fél részéről - aláírt megállapodás szükséges!
A helyiségfoglalási igényt: 

· 130 fő alatti rendezvény esetén legalább 5 munkanappal

· 130 fő feletti rendezvény esetén legalább 30 munkanappal *
a rendezvény időpontja előtt kérjük benyújtani!
Igényelt egyéb szolgáltatás:
   (A kért szolgáltatást kérjük aláhúzni!)

1. Oktatástechnikai szolgáltatás
Az oktatástechnikai eszközök átvételének időpontja: 

                       
 bekapcsolásának időpontja: 




 kikapcsolásának időpontja: 



2. Étkeztetés

bekészítés (teremben)
állófogadás
menüválasztásos

kávészünet
ültetett fogadás
büféétkeztetés

a’la carte
díszvacsora

3. Teremrendezés


széksoros elrendezés
könyöklőasztal 
db
paraván


körasztal székkel 
db
regisztrációs asztal

db
egyéb 



(10 b/asztal)
színpadelem
4. Takarítás (a rendezvény jellegétől függően kötelező lehet!)

5. Biztonsági szolgálat (a rendezvény jellegétől függően kötelező lehet!)

6. Üzemeltetési szolgáltatás (a rendezvény jellegétől függően kötelező lehet!)

7. Biztonsági terv (tűzvédelmi, kiürítési számítás stb.) dokumentációk beszerzése (a rendezvény jellegétől függően kötelező lehet!)
A rendezvény felelős szervezőjének nyilatkozata


………………………………….., mint a rendezvény felelős szervezője nyilatkozom, hogy a rendezvényen résztvevő, a Budapesti Corvinus Egyetemmel (továbbiakban: BCE) hallgatói jogviszonyban álló személyekről nem gyűjtök és nem tárolok adatokat a hatályos jogszabályokra, különösen a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény és az információs önrendelkezési jogról és információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény rendelkezéseire figyelemmel. 

Tudomásul veszem, hogy a BCE területén és épületeiben a BCE hallgatói számára nyilvános HR témájú és / vagy irányultságú előadás / toborzás / tájékoztatás / adatgyűjtés csak és kizárólag a BCE Stratégiai és Minőségfejlesztési Igazgatóság szakmai felügyelete és jóváhagyása esetén valósulhat meg. A Stratégiai és Minőségfejlesztési Igazgatóság értesítési címe: job@uni-corvinus.hu

………………………………………..

P.H.


rendezvény felelős szervezője

Külsős megrendelő

Szemináriumi termek és előadók oktatástechnikai felszereltsége

	Nagy előadók


	Beépített technikák


	Igényelhető plusz technikák*



	Vodafone Auditórium, II., IV. előadók (350-400 fő)


	PC, projektor, vezetékes asztali és pulpitus mikrofon


	Vezeték nélküli mikrofon max 3 db (2 adogatós+1 csiptetős)

Vezetékes mikrofon (max 1 db)

	III. előadó (150 fő)
	Projektor, vetítési felület, pulpitus mikrofon


	Laptop, vezeték nélküli mikrofon max 3 db (2 adogatós+ 1 csiptetős)

Vezetékes mikrofon (max 1 db)


	Termek
	Beépített technikák
	Igényelhető plusz technikák*

	Aula (644 m2)
	Nincs
	Rendezvénytől függően, egyeztetés alapján


	Szemináriumi termek
	Beépített technikák
	Igényelhető plusz technikák*

	67, 301, 303, 305, 307, 309, 322, 324, 326, 328, 334, 336, 338, 340, 391, 393, 395, 397, 399, 3002, 3004 (25-40 fő)
	PC, projektor
	Nincs

	Közepes előadók
	Beépített technikák
	Igényelhető plusz technikák*

	236, 238, 330, 332
	PC, projektor
	Nincs


	Kis tanácsterem
	Beépített technikák
	Igényelhető plusz technikák*

	69 (30 fő)
	PC, projektor
	Nincs


	Reprezentatív termek
	Beépített technikák
	Igényelhető plusz technikák*

	3001, 3005 (50 fő)
	Projektor
	Laptop

	3008 (20 fő)
	Projektor
	Laptop


	Tanácsterem
	Beépített technikák
	Igényelhető plusz technikák*

	2001 (70 fő)


	Projektor, vetítési felület, konferenciamikrofonok


	Laptop, vezeték nélküli mikrofon max 1 db (1 adogatós vagy 1 csiptetős)


* A plusz technikák törzsidőn túli igénybevétele esetén a túlmunka költsége fizetendő.

