[image: image1.png]


Közi
2015. október 8. 
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Tisztelt ……………………………………………!
Hivatkozva a BCE Eszközök és Források Leltárkészítési és Leltározási Szabályzatában és a 11/2016. (V.27.) számú kancellári utasításban (Leltározási Utasítás) foglaltakra, tájékoztatom, hogy a ………………………………………... szervezeti egységnél leltározást hajtunk végre. 
Kérem Önt, hogy az alábbi listában szereplő - Önnél személyes használatra „KIVITELI ENGEDÉLY”-lyel kiadott - eszközöket a ………………………………… leltárkörzetben, 2016.  ……….…..…. hó ………… napján a Budapesti Corvinus Egyetem …..…. épület ………. emelet …..….. helyiségében leltározás céljából bemutatni szíveskedjen. 
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Együttműködését köszönöm.
Budapest, 2016. ………………………………………
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