BUDAPESTI

CORVINUS ELNOKI TESTULET
EGYETEM

712020. (1. 29.) EInoki Testiileti rendelkezés
a tudomanyos, szakmai kiadvanyok megjelentetések rendjérél

Az egyetemi kiaddi folyamatok rendjérél szélo 30/2018. (VI. 19.) szdmu rektori-kancellari egytttes
utasitas végrehajtasara a kiaddi tevékenységet megel6zé engedélyezeési eljaras meghatarozasara az
alabbi rendelkezést adjuk ki.

A SZABALYOZAS CELJA
1§

(1) Az Egyetem stratégiai céljai megvalositasanak segitése ezen bellil is

a) az Egyetem oktatéinak és kutatdinak tudomanyos tevékenysége kdrében létrehozott tudomanyos
igényd mivek digitalis publikdlasanak segitése nemzetk6zi és hazai kiadvanyokban
(hozzaférések segitése, kiadoi kapcsolatok épitése, sth.),

b) az oktatdsi képzési anyagok folyamatos tartalmi és maddszertani megujitdsa, a digitalis
disszeminécio segitése az Egyetemen belili altalanos hasznalat érdekében,

c) a digitalis kommunikacio, ismeretterjesztés, tartalomfejlesztés segitése.

(2) Az Egyetem kiadvanyai, vagy egyetemi tdmogatassal megjelentetni kivant kiadvanyok kiaddi
folyamaténak egységesitése érdekében
a) az egyetemi szabalyoknak megfelel6 publikalasi kdrnyezet szakmai feltételeinek meghatarozasa;
b) az Egyetem, mint Kiado joganak szabalyozasa;
c) ajogszer( kiadas feltételeinek a meghatarozasa
ca) az egységes minéségi és formai kdvetelmények meghatarozasa,
cb) a megjelentetés belsé eljarasrendjének meghatarozasa,
cc)a kiadast megel6z6 tevékenység vagy annak, egyes elemeinek Egyetemen belili
teljesitési feltételeinek a meghatarozasa (lektoralas, forditas, szerkesztés, stb.),
cd) a papiralapon megjelentetni kivant kiadvanyok kivételi kérének meghatarozasa és
engedélyezése,
d) ateljes folyamat minéségbiztositasa, atlathatova tétele,
da) az Egyetem érdekkorében készllt kiadvany és a hozza kapcsolodo adatok megérzése az
Egyetemi Konyvtar rendszerében.

TARGYI HATALY
2.§

(1) A jelen szabalyzat hatélya ala tartozik:

a) minden egyetemi tudoméanyos, szakmai kiadvany (folydirat, konyv).

b) mas kiadonal megjelend, de egyetemi kdzrem(ikodést, finanszirozast igénylé kiadvany
(pénziigyi tdmogatas/palyazati forrasokbol szolgaltatas vasarlas — pl. lektoralas, forditas,
szerkesztés, tordelés, grafikai tervezés, elektronikus elérés biztositasa, nyomtatds —
személyi kifizetések szerzoknek, kdzremiikodoknek)

(2) Nem tartoznak a jelen szabalyozas hatalya ala az Egyetem kommunikaciés kiadvanyai.



712020. (1. 29.) EIndki Testileti rendelkezés

(3) Ajelen szabalyzatban értelmezésében

a) kiadvany
aa) konyv, konyvjellegii kiadvany: a monografia, tanulmanykotet, konferenciakotet,
tankonyv, oktatasi segédanyagok;
ab) periodikus kiadvany, folydirat,: olyan elére meg nem hatarozott idétartamra tervezett
kiadvany, amely egymaést kovetd részegységekben rendszeresen, évente legalabb kétszer
megjelenik;

b) kiadas: minden esetben digitalis megjelentetés, kilon engedélyezés esetén nyomtatott
formaban is.

ALANYI HATALY
3§

(1) Minden egyetemi vagy egyetemi tdmogatassal megjelentetett kiadvany létrehozésaban és
kiadasaban kozremiikodo személyre és szervezeti egységre.

ELJARASREND
Tervezés

4§

(1) Az Egyetemi éves kiadoi tervében kell megtervezni minden szervezeti egységnek a kiaddi
tevékenységgel, illetve kiadvanyok megjelentetésével kapcsolatos éves tervét az Egyetem
koltségvetésének tervezésekor. A terv 6sszeallitasaért a tudomanyos rektorhelyettes felel.

(2) Az éves terv modosithato a tervezést kovetden jelentkez6 forras esetén (palyazat, tamogatas).

(3) Aterv alapjan a kiadéi tevékenységre vonatkozo6 kérelmeket a Konyvtar allitja 6ssze és kuldi
meg biralatra a Szakmai Testllet felé. A kérelmek beadasi hatarideje az észi idészakban oktéber
31., a tavaszi idészakban &prilis 30. napjaig, a hatdrnapon 12.00 6raig, amennyiben az nem
munkanapra esik, akkor a kovetkez6 munkanap 12.00 6raig.

Engedélyezési eljaras

5§

(1) Akoltségvetés végrehajtasa soran a kiadast kezdeményez0 (palyazati forrast kezeld) szervezeti
egység a Konyvtar kiadvanymenedzsment egységénél kezdeményezi az engedélyezési
eljaras meginditasat.

(2) A kiadasrol, vagy annak tamogatasarél Szakmai Testiillet dont, a dontés rektori
jovahagyas esetén Iép hatalyba. A szakmai testliletet a tudomanyos rektorhelyettes vezeti,
tagjai a Kdnyvtar igazgatoja, valamint a tovabbi tagokat - legalébb kettd, legfeljebb négy 6 —
tudomanyteriileti megfontolasok alapjan haroméves idétartamra a rektor nevezi ki. A Szakmai
Testllet legalabb harom tag jelenlétében hatarozatképes azzal, hogy az adott kiadvany
tekintetében relevans tagnak a javaslattételben részt kell vennie. Testilet javaslatat tobbségi
dontéssel hozza meg. Szavazategyenl6ség esetén a tudomanyos rektorhelyettes szavazata
dont.

(3) Az engedéllyel nem rendelkezé kiadvany az Egyetem nevének feltiintetésével nem
jelentetheté meg.

Kiadasi folyamat
6.8
(1) Egyetemi sajat kiadvany létrehozasa: amennyiben a forrds rendelkezésre all (egyetemi
palyazat, egyeb palyazat, tamogatas, vagy a szervezeti egység egyéb sajat forrdsa az érvényes
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pénziigyi szabalyozas szerint) a Megjelentetési kérelem kitoltésével (1. sz. melléklet) a Szakmai
Testlleti dontés rektori jdvahagyasat kdvetden lehet a kézirat elkészitését megkezdeni, majd
a kiadasi folyamatot elinditani. Azt kovetéen a szervezeti egység altal kijelolt felelés, vagy a
projektmenedzser és a projekt szakmai vezetdje egyiittesen felel a kiadvany szakmai
tartalmaért és a szabalyzatok szerinti kiadasaért.

a) Elbkalkulacio kérése: a kezdeményezd szervezeti egység oktober 5-ig, illetve aprilis 5-
ig a Megjelentetési kérelem alapjan a beadasi id6szakban a kiadvany megjelentetésének

YaVs

véleményezi, a hénap 12. napjaig.

b) Forras biztositasa: a kezdeményez0 szervezeti egység kotelezettségvallaldja az
elékalkulaciorol pénziigyi dontést hoz (elfogadja/nem fogadja el), majd 6nkdltségszamitast
vagy finanszirozasi tervet készit, illetve modositja. Az el6kalkulécio elfogadasarol e-mailben
értesiti a Kdnyvtart a hénap 15. napjaig.

c) Konyvtari elésziirés: a kezdeményezd szervezeti egység szakmai felelése egyeztet a
Konyvtar kiadvanymenedzsmentjével, aki szakmai javaslatot tesz a kiadasra vagy
korrekcidra. A korrekcid benyujtasédnak hatarideje a hénap 25. napja. A Konyvtar a

vy

megkuldi a tudomanyos rektorhelyettes titkarsagara.

d) Dontés: a Megjelentetési kérelemben benyujtott tervezetrél szakmai szempontok alapjan a
Szakmai Testulet 15 napon belil dont, amelyet a rektor hagy jéva 10 napon beliil. A ddntés
jovahagyaséardl a tudomanyos-rektorhelyettes titkarsaga 3 napon belil értesiti a Konyvtart
és a kezdeményezd szervezeti egységeket.

e) Kiadasi folyamat: A kezdeményez0 szervezeti egység altal kijelolt felelds, palyazat esetén
a projektmenedzser és a projekt szakmai vezetdje felligyeli a szakmai folyamatszabalyozas
szerint (jogi el6készités, koz/beszerzés, szerzédéskotés belsd vagy kiilsd megvalositoval,
vagy a Koényvtar bevonasaval).

f) Nyilvantartas: A szervezeti egység altal kijeldlt felelds, vagy a projektmenedzser koteles az
adott kiadvany megjelenését a Kényvtar felé haladéktalanul jelezni. A konyvtar koteles az
egyetemi hozzaférést és nyilvantartast biztositani.

(2) Periodikus kiadvany, folyéirat: amennyiben a forras rendelkezésre all (6nkdltségszamitas és
finanszirozasi terv), a Folyéirat inditasi kérelem (2. sz melléklet) az el0zetes jovahagyas és a
szerkesztobizottsagrol valo dontést kovetden lehet a folydirat szerkesztését megkezdeni.
Azt kovetden a szerkesztbbizottsag és a foszerkeszt6 egyiittesen felel a kiadvany szakmai
tartalmaért és a szabalyzatok szerinti kiadasaért.

a) Elékalkulacio kéréses: a kezdeményezd szervezeti egység oktober 5-ig, illetve aprilis 5-ig
az Inditasi kérelem alapjan a beadasi idészakban a kiadvany megjelentetésének koltségeirdl

vy

hénap 12. napjaig.

b) Forras biztositasa: a kezdeményezd szervezeti egység kotelezettségvallaldja az
elékalkulaciorol pénzlgyi dontést hoz, hogy elfogadja, vagy nem fogadja el, majd
onkoltségszamitast vagy finanszirozasi tervet készit, illetve modositja. Az el6kalkulacio
elfogadasardl e-mailben értesiti a Kényvtart a hénap 15. napjaig. Forras lehet egyetemi
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palyazat, egyéb palyazat, rendszeres tamogatas, vagy a szervezeti egység egyéb sajat
forrasa (az érvényes pénziigyi szabalyozas szerint, a forras legalabb 3 évre sz6lo
rendelkezésre allasat be kell mutatni).

c) Konyvtari eldsziirés: a kezdeményezd szervezeti egység szakmai felelése egyeztet a
Konyvtar kiadvanymenedzsmentjével, aki szakmai javaslatot tesz a kiadasra vagy
korrekcidra. A korrekcié benyujtasanak hatarideje a hdnap 25. napja. A Kényvtar a IV./1.

elektronikusan megkuldi a tudoméanyos-rektorhelyettes titkarsagara.

d) Dontés: a Megjelentetési kérelemben a benyujtott tervezetrdl, az elbterjesztett
szerkesztObizottsagrol és a fOszerkeszté személyérél, szakmai szempontok alapjan a
Szakmai Testulet 15 napon beliil dént, amelyet a rektor hagy jova 10 napon bellil. A dontés
jovahagyasardl a tudomanyos-rektorhelyettes titkarsaga 3 napon belll értesiti a Konyvtart
és a kezdeményezd szervezeti egységeket.

Az engedélyezés biralati szempontjai:

a) mennyire all 6sszhangban az Egyetem stratégiai céljaival,

a kiadvany szakmai szinvonalanak hozzajarulésa az Egyetem hirnevéhez,
a kiadvany koltséghatékonysaga,

a kiadvany nyilt hozzaférése,

a fészerkeszté a BCE alkalmazott oktatdja/kutatoja,

f) szakmailag elismert kilfoldi tagok aranya a szerkeszt6bizottsagban.

DO O O T
—_—— — —

e) Kiadasi folyamat: A fszerkesztd vezetésével a szerkesztébizottsag felugyeli a szakmai
folyamatszabalyozas szerint (jogi el6készités, koz/beszerzés, szerz6déskotés belsd vagy
klls6 megvaldsitoval).

f) Nyilvantartas: A f6szerkesztd koteles az adott folydiratszam, kiadvany megjelenését a
Konyvtéar felé haladéktalanul jelezni. A Konyvtar koteles az egyetemi hozzaférést és
nyilvantartast biztositani.

(3) Egyetemi tamogatassal mas kiadoknal megjelentetni kivant nyomtatott konyvjellegii
kiadvanyok
Az eljarast az (1) bekezdés szerinti és hataridékben kell lefolytatni azzal, hogy csatolni kell a
kérelmet a kiadvany nyomtatott formatumban valé megjelentetésérdl és a koriilmények
pontos ismertetésérdl, az Egyetemtdl kért kozremiikodés bemutatasarol. A dontés
jovahagyasa utan lehet a mar létrehozott kézirat megjelentetését elinditani.

(4) Az engedélyezés biralati szempontjai:
a) az Egyetem stratégiai céljaival mennyire all 6sszhangban,
b) szakmai szinvonala az Egyetem himevének gyarapitasat célozza,
c) a kiadvany koltséghatékonysaga biztositott, vagy kiilsé tamogatas a nyomtatott példanyok
kiadasat fedezi.
d) a kiadvany nyilt hozzaférése biztositott,
e) afészerkesztd, vagy a szerz6 a BCE f6allasban alkalmazott oktatéja/kutatdja,
f) a szerkeszt6bizottsag szakmai elismertsége.
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KIADOI MEGALLAPODASOK
75§

(1) A megallapodas megkotésére az Egyetem rektorhelyettesei és a Konyvtar féigazgatoja egydttes
javaslatara a rektor jogosult.
(2) Alapelvek a megallapodasok megkotéséhez
a) az egyetemi, vagy egyetemk6zi megallapodasok alapjan beszerzett kiaddi digitalis
elérhetdséget biztositd fellleteken torténd ingyenes publikalas altalanossa tétele
tamogatott (pl. AKJournals, MeRSZ).
b) Ujabb, tudomanytertiletileg kivalé mindsitési digitalis elérést biztosito megallapodasok
kotésének tamogatasa;
c) kivételesen kotheté nyomtatott kiadvany megjelentetésére megallapodasa a nyilt
hozzaférés biztositdsa mellett.

ATMENETI RENDELKEZESEK
8.§

(1) Akorabban inditott, rendszeresen megjelend periodikus kiadvanyokat és folydiratokat ismételten
be kell nyujtani engedélyezésre a jelen eljarasi szabalyok szerint.

(2) A megujitasi és 0j inditasi kérelmek beadasi hatarideje 2020. februar 20-ig a Konyvtar felé.
A Konyvtar az Inditasi kérelem javitasat kérheti a benyUjto szervezeti egység részérdl. A

Iy

meg elektronikusan a tudomanyos-rektorhelyettes titkarsagara.

HATALYBA LEPES
9.§

(1) A jelen elndki testiileti rendelkezés a kozzétételt kovetd napon lép hatalyba, és a mar
engedélyeztetésre megkuldott kiadvanyok tekintetében is alkalmazando, a kiadas folyamataban
még nem teljesitett folyamatrészek tekintetében.

(2) A jelen rendelkezés hatalyba Iépésével egyidejileg a 30/2018.(VI1.19.) rektori és kancellari

egyuttes utasitas 11.§ (2) és 13.§ (2) bekezdése helyébe az alabbi szoveg lép:

LA benyujtott tervezetr6l Szakmai Testlilet tesz javaslatot, amelyet a rektor hagy jéva. A
jovahagyasardl a tudomanyos rektorhelyettes titkdrsaga 3 napon belil értesiti a Konyvtarat és a
kezdeményezé szervezeti egységeket.”

MELLEKLETEK:
1. szamu: Kiadvany megjelentetési kérelem
2. sz&mu: Folydirat inditasi kérelem

Készitette: | Nagy Zsuzsanna, féigazgatd, Egyetemi Kényvtar | 2019. oktober 30.

Székely Krisztina, kiadasért felelés koordinator 2019. oktéber 31.

Skaliczky Andrea, gazdasagi és munkajogi vezetd

Ellendrizte: | Vastag Gyula, kutatési rektorhelyettes 2019. december
Jovahagyta: | EInoki Testllet 2020. januar 2.
Kiadta: Séarkozi-Kerezsi Marica, igazgatasi és 2020. januar 29.

szabalyozasi szolgaltatasokért felelds jogi vezetd
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